Miskolc Megyei Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatala Adatkezelési, - Adatvédelmi és Koézszolgalati
Adatvédelmi Szabalyzatirdl sz6l6 9/2020. szamu Polgarmesteri és JegyzSi Egyuttes Utasitds 6. szamu
melléklete

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatalanak mkédése és igazgatasi tevékenysége
keretében megvalosul6 adatkezelések egyes jellemz6irdl

Figyelemmel az FEurépai Parlament és a Tanics (EU) 2016/679 Altalanos Adatvédelmi
Rendeletének (GDPR) 13-14. cikkeiben foglaltakra, az alabbiakban tajékoztatjuk a Miskolc Megyei
Jogi Viros Polgarmesteri Hivatalanak mukodése/tevékenysége keretében megvaldsuld
adatkezelések egyes jellemz6irdl.

1. Az adatkezel6 személye: Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatala (székhely: 3525
Miskolc Viroshaz tér 8.; adoszam: 15472009-2-05, telefonszam: +36-46-512-700; e-mail cim:
jegyzo@miskolc.hu;  kapcsolattartd:  dr. Igndcz David Miskole Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatinak Jegyzdije (tovabbiakban: Adatkezeld).

2. Adatvédelmi tisztvisel6: dr. Csillag Eszter, elérhetésége: e-mail cim: gdpr@miskolc.hu,
telefonszam: +36208227008

3. A Hivatal kozfeladatot ellaté koltségvetési  szerv, feladatait Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan az
onkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe
tartozo6 ugyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat latja el.
A Hivatal koézremtikédik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténé  egyuttmikodés Osszehangolasaban. A feladatai ellatasaval Gsszefliggésben az
adatkezelésekrdl a Hivatal nyilvantartast vezet. A Hivatal szervezeti felépitését a Szervezeti és
Mukodési Szabalyzat tartalmazza.

4. Adatkezelés célja: A Hivatal az eljarasa soran, illetve az altala nyujtott szolgaltatas

teljesitésekor, az tgy elintézéséhez és teljesitéséhez jogosult a természetes személy tigytél és az
eljaras egyéb résztvevdje azonositasa céljabol, az eljaras lefolytatasahoz, illetve a szolgaltatas
nyudjtasahoz elengedhetetlenil sziikséges személyes adatok megismerésére és kezelésére.

5. Kezelt adatok kére és jogalapija:

a) A GDPR 0. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan a kézigazgatasi hatésagi igyekben az altalanos
kozigazgatasi rendtartastol sz616 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban Akr) 27. §-ban
felsorolt adatkorok rogzitésére, megismerésére és kezelésére jogosult a Hivatal, mint az tigyfél
¢és az eljaras egyéb résztvevlije természetes személyazonosité adatai (a személyazonosito jel
helyébe 1ép6 azonositasi médokrél és az azonosité kédok hasznalatardl szolo 1996. évi XX.
torvény 4. § (4) bekezdés alapjan csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, sziletési
helye, sziiletési ideje, anyja sziletési csaladi és uténeve), a tényallas tisztazasahoz szikséges
tovabbi személyes adatok, valamint az adott Gigytipusra vonatkozé dgazati jogszabalyban, helyi
onkormanyzat rendeletében meghatarozott személyes adat.

b) A nem kozigazgatasi hatésagi igyben:

Az adatkezelés az Adatkezel6re ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pont alapjan, amely jogalap magaba olvasztja, elnyeli

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulason alapuld adatkezelés
jogalapot,
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- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti jogalapot— az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkGtését
megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges, tovabba

-a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti — az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez szitkséges — jogalapot.

A Hivatal az tigyintézés soran az adatminimum elvének érvényestlése érdekében csak olyan
adatok szolgaltatasat kéri, amelyek az adott tgytipusra vonatkozo jogszabalyok rendelkezésel
szerint, illetve az adott gy elintézéséhez ténylegesen sziikségesek.

Adatkezelés idStartama, adattovabbitas: A Hivatal eljarasanak jogerds befejezését kovetéen
az eljarasa soran megismert és kezelt személyes adatokat az eljaras targyat képezé gy iratainak
az ugyfajtara vonatkozo agazati jogszabalyban vagy az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiaddsardl szolé 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben vagy helyi irattarazist el6ir6
rendeletben eléirt ideig 6rzi és gondoskodik az iratok selejtezésérdl vagy levéltari Srizetbe
adasarol.

Az iratokat kizardlag a jogerés dontés végrehajtasa, a jogerés dontésben foglaltak ellenérzése
vagy a jogerGs dontéssel Osszefliggs jogorvoslat vagy dontés-feliilvizsgalat céljabol kezelheti és
kizarélag e személyes adatok kezelésére jogosult mas szerv vagy személy részére tovabbithatja.

Adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan

Az adatkezelés soran az érintettet megilletd jogok: Az érintett elektronikus uton, vagy

személyesen, kizardlag a személyazonossaganak igazolasat kovetéen a GDPR alapjan a
kovetkez6 lehet6ségekkel élhet:

A személyes adatokhoz valé hozzaférés: az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél

tajékoztatast kapjon arra vonatkozoéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,
¢és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az
adatkezeléshez kapcsolodo informacidkhoz hozzaférést kapjon, az adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatast megkapja.

A helyesbitéshez val6 jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan

késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését.

A torléshez vald jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan

késedelem nélkil torolje a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra,
hogy az érintettre vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil indokolt
esetben torélje. Az adatok torlését akkor lehet kérni, ha:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat kezelték;

b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerd ok az
adatkezelésre;

c) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;



e) a személyes adatok gyljtésére az informacios tarsadalommal Gsszefiiged szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kertlt sor.

Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel

korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi okok valamelyike fennall:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

c) az adatkezel6nek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget

¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés kotlatozasahoz

kapcsolodo értesitési kotelezettség: Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi

helyesbitésrol, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

A tiltakozashoz val6 jog: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) (az adatkezelés
kozérdekt vagy az adatkezel6re ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett

feladat végrehajtasahoz sziikséges ), vagy f) (az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvets jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek) pontjan alapuld kezelése ellen.

A Hivatal torekszik arra, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo
tajékoztatast —a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban — minden esetben témér, atlathatd, érthet
¢és konnyen hozzatérhets vilagos és kozérthet6 formaban megfogalmazva nyujtsa.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos kérelmét elsésorban {rasban, a Hivatal adatvédelmi
tisztvisel6jének cimzetten teheti meg a jelen tajékoztatéban feltuntetett elérhetSségeken.
Amennyiben az érintett szobeli tajékoztatast kér, erre is lehet6ség van a Hivatal munkatarsa altal,
amennyiben a tajékoztatashoz sziikséges adatok rendelkezésre allnak. Minden mas esetben a
kérelem rogzitésre keriil és maximum 25 napon belil a Hivatal tajékoztatja a kérelmez6t. Ezen
hataridé maximum két honappal hosszabbithaté meg, amennyiben ezt a kérelem Gsszetettsége,
vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja. A hataridé hosszabbitasarél a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon belil a Hivatal az érintettet tajékoztatja.

A jogorvoslathoz valé jog: ha az érintett ugy {téli meg, hogy a Hivatal a személyes adatainak

kezelése soran megsértette a hatalyos adatvédelmi kévetelményeket, akkor - panaszt nyujthat be

- az adatvédelmin tisztvisel6hoz,



9.

10.

11.

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz, székhely: 1055 Budapest,
Falk Miksa utca 9-11.; levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.:. 9. E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu), vagy

- lehet6sége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az tigyben soron
kivil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakéhelye (allandé lakeim) vagy
a tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Hivatal székhelye szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. A lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti
torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolatiportal /birosag-kereso
oldalon.

A Hivatal adatkezelési eljarasaval kapcsolatos jogorvoslati lehetéségek

Az érintett a Hivatal adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasza esetén az Adatkezel6hoz, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz vagy jogsértés esetén a lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag elérhetéségi adatai:
Székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacime: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonszama: +36 1 391 1400

Faxszama: +36 1 391 1410
E-mail cime: ugyfelszolgalatg@naih.hu
Honlap cime: http://www.naih.hu

A Hivatal adatkezelési tevékenységre vonatkozé £6bb jogszabalyok

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 szamu rendelete, a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl;

Infotv.: Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény.

Az adougyi eljaras soran torténd adatkezelés szabalyai

Az adougyi eljaras tgycsoportba tartozé egyes tigytipusok:

- Igazolasok kiallitasa (Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa, Adodigazolas kiallitasa)

- Adok, egyéb koztartozasok megallapitasa, kezelése, behajtasa (épitményado, telekado,
gépjarmuiiado, talajterhelési dij, stb.)

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/varoshaza/adougvek/ugvleirasok oldalon teszi k6zzé az

egyes adougyl ugytipusokat és az Ugytipusokra vonatkozé részletes tajékoztatast, valamint a
kapcsolédé nyomtatvanyokat és /vagy azok elérhetGségét.
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Erintettek

Természetes személy ad6zo

Kezelt adatok kore

Erintett azonositisival, adokotelezettségének  keletkezésével és
teljesitésének ellenérzésével Gsszefiigeésben kezelt személyes adatok,
kérelmek elbiralasahoz, valtozasok nyilvantartasba vételéhez sziikséges
személyes adatok.

Az addzas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény:

- 123. § alapjan az addhatosag jogosult az ad6zo és az eljaras
egyéb résztvevéje természetes személyazonositd adatainak és
az ugyfajtat szabalyozo torvényben meghatarozott személyes
adatok, tovabba - ha térvény masként nem rendelkezik - a
tényallas tisztazasahoz elengedhetetlentl sziikséges mas
személyes adatok megismerésére és kezelésére.

- 124. § (4) bekezdése alapjan az adohatdsag nyilvantartja az
ad6z6 nevében eljard allandé meghatalmazott, megbizott
természetes személy adodazonosité jelét a meghatalmazas
id6tartama alatt a meghatalmazas alapjan eljaré személyek
beazonosithatosaga, eljarasi jogosultsaganak ellendrizhet&sége
érdekében.

Adatkezelés célja

Erintett nyilvantartasba vétele, adodkotelezettség megallapitasa,
teljesitésének ellenérzése, kérelmek elbiralasa, hatralékkezelés,
behajtas.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

2017. évi CL. torvény az ad6zas rendjérél
2017. évi CLIL torvény az addigazgatasi rendtartasrol

465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl

1990. évi XCIIL. térvény az illetékekrol
1990. évi C. torvény a helyi adokrol
1991. évi LXXXII. t6rvény a gépjarmiadorol

2017. évi CLIIL torvény az adohatdsag altal foganatositandé
végrehajtasi eljarasokrol

2016. évi LXVIIL t6rvény a jovedéki adorol

Adatkezelés
idGtartama

A Hivatal a tudomadsara jutott adatokat nyilvantartja és megérzi az
adovégrehajtashoz vald jog eléviléséig, kivéve a nyugdijellatas
megallapitashoz sziikséges adatokat, amelyeket az adat nyilvantartasba




vételétdl szamitott Gtven évig tartja nyilvan és 6rzi meg (az addzas
rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény 124. § (1) szerint).

Adattarolas médja

papiralapon és elektronikusan

Adattovabbitas

Az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.)
0. § (2) bekezdés a) pontja szerint a torvény hatalya kiterjed az adéval,
a jarulékkal, az illetékkel, a hozzdjarulassal, a dijjal 6sszefiiggd, a
kozponti  koltségvetés, az Alapok vagy az Onkormanyzati
koltségvetés javara teljesitendS, torvényen, Onkormanyzati
rendeleten alapul6 kotelez6 befizetésre (a tovabbiakban egyiitt: ado).

Amennyiben a dij megfizetésének és behajtasanak jogi hatterét nem az
altalanos kézigazgatasi rendtartastol sz616 2016. évi CL. torvény (Akr.),
hanem az Art., tovabba agazati jogszabalyok rendelkezései képezik,
abban az esetben az adohatésag altal foganatositandd végrehajtasi
eljarasokrol szolo 2017. évi CLIIL torvény (Avt.) rendelkezéseinek
figyelembevételével a meg nem fizetett dij Gsszegének behajtasa az
onkormanyzati adohatésag hataskorébe tartozik.

(pl.: kozteriilet hasznalati dij, helyi vizgazdalkodasi hatésagi jogkorbe
tartozo szennyvizelhelyezéshez kapcsolodo talajterhelési dij, gondozasi

dij)

Amennyiben a megtéritésre kotelezés jogi hatterét az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrél sz6l6 2016, évi CL. torvény (Akr.)
rendelkezései képezik, ugy a kotelezettség behajtasa az adohatdsag altal
foganatositand6 végrehajtasi eljarasokrdl szolé 2017. évi CLIIL
torvény (Avt) rendelkezéseinek figyelembevételével az allami
adohatosag hataskorébe tartozik, amely esetben adattovabbitasra kertil
sof.

(pl.: gyermekvédelmi kedvezmény visszafizetés behajtasa, kozterilet-
teliigyel6 altal — hatarozathozatal nélkul — kiszabott és meg nem fizetett
helyszini birsag behajtasa, kozterilet-felugyelet a nemdohanyzok
védelmérol és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak
egyes szabalyairol sz616 1999. évi XLIL torvény 2/A. § (2) bekezdése
alapjan — hatarozathozatal nélkil — kiszabott, meg nem fizetett
helyszini birsag behajtasa)

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

12. Az anyakonyvi eljaras soran torténd adatkezelés szabalyai

Az anyakonyvi tigyek tigycsoportba az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. torvény 1. §-aban
meghatarozott anyakonyvi eljarasok tartoznak.




A Hivatal a https://www.miskolc.hu/varoshaza/ugyintezes/anyakonyvi-ugyek oldalon teszi k6zzé

az egyes anyakonyvi eljarasok tipusait, az tgytipusra vonatkozé részletes tajékoztatast, valamint a
kapcsol6dé nyomtatvanyokat és/vagy azok elérhetSségét.

Erintettek Az anyakonyvi eljarasrél szolo 2010. évi L. térvényben meghatarozott
anyakonyvi eljarasban érintett természetes személy.

Kezelt adatok kore Erintett  azonositisival, anyakoényvi  eljards  lefolytatasaval
Osszefuiggésben kezelt személyes adatok, kérelmek elbiralasihoz,
valtozasok nyilvantartasba vételéhez sziikséges személyes adatok.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentil
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja Az anyakonyvi eljarasrol szolé 2010. évi 1. t6rvény 1. §-aban
meghatarozott anyakonyvi eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:
2010. évi L. torvény az anyakonyvi eljarasrol

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol 27. §

Adatkezelés Az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény 69/1. §-a alapjin az
idGtartama anyakonyvi alapiratok nem selejtezhetSk, a 2015. aprilis 1. napjat

kovetéen keletkezett anyakonyvi alapiratot harom évig a hazai
anyakonyvezés végzésére kijelolt anyakonyvi szerv Orzi és tartja

nyilvan. (69/]. §)

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

13. A teleptilési tamogatas és az 6nkormanyzat altal nydjtott egyéb szocialis ellatasok igénylése
soran torténé adatkezelés szabalyai

A teleptilési tamogatas ¢s az Onkormanyzat altal nydjtott egyéb szocialis ellatasok igénybevételének
szabélyait Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kézgytilésének 2/2015. (I1. 10.) rendelete
(a telepiilési tamogatas és az Onkormanyzat altal nyudjtott egyéb szocialis ellatasok helyi szabalyairol)
tartalmazza.


https://www.miskolc.hu/varoshaza/ugyintezes/anyakonyvi-ugyek

Az 6nkormanyzat rendeletének 4. §-a alapjan az igénybe vehet6 ellatasi formak az alabbiak:
a) telepiilési tamogatas
aa) gyogyszertimogatas;
ab) lakasfenntartasi tiamogatas;
b) gyermekek és fiatal felnSttek tamogatasa
ba) fiatalok 6nall6 életkezdési timogatasa;
bb) gyermekétkeztetés téritési dij kedvezménye;
bc) menetrend szerinti helyi tomegkdzlekedés igénybevételéhez biztositott timogatas;
bd) ifjusagvédelmi tamogatas;
o) id6skoriak tamogatasa
ca) Salkahazi Sara Miskolc Program;
d) krizis helyzet kezelése

da) rendkiviili teleptlési timogatas

A Hivatal a  https://www.miskolc.hu/varoshaza/ugyintezes/szocialis-ugyek/penzbeli-es-

termeszetbeni-szocialis-ellatasok oldalon teszi kézzé az egyes ezen tgycsoportba tartozé eljarasok

tipusait, az Ugytipusra vonatkozo részletes tajékoztatast, valamint a kapcsolédé nyomtatvanyokat
és/vagy azok elérhetGségét.

Erintettek Az Onkorményzat fentiekben hivatkozott rendeletében meghatarozott
ellatasi formakat igénybe vevé természetes személy.

Kezelt adatok kore Erintett azonositasaval, ellatas igénybevételére vonatkozé jogosultsagi
feltételek elbiralasaval, jogosultsig megallapitisaval Osszefuggésben
kezelt személyes adatok, kérelmek elbiralasdhoz, valtozasok
nyilvantartasba vételéhez szitkséges személyes adatok.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevije
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

A Hivatal valamennyi ellatasi forma esetében az adott ugytipus
leirasanal  elérthet6vé  teszi  az  igénybevételhez  szitkséges
formanyomtatvanyt.

A szocialis ellatasra valé jogosultsag elbiralasahoz az érintett koteles -
az igényelt tamogatastdl fiigeben - a csaladjaban, vagy haztartasaban
¢l6 személyek adataira, vagyoni és jovedelmi viszonyaira vonatkozd
nyilatkozatokat, igazolasokat becsatolni. Koteles tovabba a kérelem
nyomtatvanyon felsorolt igazolasokat - illetve ezek hivatalbdl torténé
beszerzéseihez sziikséges hozzajarulasokat - mellékelni. (Miskolc
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Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgyilésének 2/2015. (1L 10.)
rendelet 5. § (2) bekezdés)

Adatkezelés célja

Az Frintett 4ltal benytjtott telepiilési timogatasi vagy egyéb
onkormanyzat altal nyujtott szocialis ellatas iranti kérelem elbiralasa,
vizsgalata, jogosultsagi feltételek fennallasanak megallapitasa,
tamogatas/ellatas biztositasa.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgy(lésének 2/2015.
(II. 10.) rendelete (a teleptilési tamogatas és az 6nkormanyzat altal
nyujtott egyéb szocialis ellatasok helyi szabalyairol)

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
1993. évi I1I. torvény a szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrol

36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet a gondozasi szikséglet, valamint
az egészségl allapoton alapuld szocialis raszorultsag vizsgalatanak és
igazolasanak részletes szabalyair6l

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi
igazgatasrol szolo

2005. évi CLXXIV. torvény a fiatalok életkezdési tamogatasardl szolé

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol 27. §

Adatkezelés
idGtartama

A Hivatal eljardasa folytan keletkezé jogok és kotelezettségek
eléviléséig. Az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6élé  78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a
dokumentumokat az tgy lezarasat kovets 5 évig kell meg6rizni, ezen
hatarid6t kévetéen megsemmisitésre kertilnek.

Az  adatkezelés  idGtartama  vonatkozasaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattovabbitas

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak Koézgytlése felé,
jogorvoslati iranti kérelem esetén

Adattarolas modja

papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog




14. Népességnyilvantartasi tigyek intézése soran torténd adatkezelés szabalyai

A népességnyilvantartasi tigyek tigycsoportba az alabbi kérelemre indulé eljarasok tartoznak:

- Adatjavitas (a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6l6 1992. évi LX VL.
torvény szerinti nyilvantartas lakcimadataiban valo eltérés esetén)

- Igazolas kiallitasa (a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi
LXVI. térvény szerint a nyilvantartas hatalya ala tartozo személy sajat adatairdl masolat, igazolas
kérése, kulfoldi munkavallalas esetén az E 401 jeld Eurdépai Unids formanyomtatvany

leigazolasa)

- Lakcimrendezési eljaras (ingatlanba bejelentkezett személy torlése iranti eljaras)

- Cimnyilvantartasi eljaras (ingatlanok cimének nyilvantartasba vétele)

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/varoshaza/ugyintezes/nepessegnyilvantartasi-ugyek oldalon

teszi kozzé az egyes, jelen ugycsoportba tartozé eljarasok tipusait, a vonatkozo részletes

tajékoztatast, valamint a kapcsolédé nyomtatvanyokat és/vagy azok elérhetGségét.

Erintettek

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo
1992. évi LXVI. torvényben meghatarozott természetes személy
(polgar), aki a Hivatal jelen pont szerinti eljarasat kezdeményezi.

Kezelt adatok kore

Erintett  azonositasival,  altala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok, kérelmek elbiralasahoz,
valtozasok nyilvantartasba vételéhez sztikséges személyes adatok.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé torvényben meghatirozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentil
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja

Az Erintett 4ltal benyujtott kérelem vizsgalata, elbiralasa, teljesitése.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).
Vonatkozé tagallami jogszabalyok:
1992. évi LXVI. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartisardl, illetve a végrehajtisira kiadott 146/1993.(X.26.)
Kormanyrendelet
2016. évi CL. t6rvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
345/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet a kézponti cimregisztertdl és a
cimkezelésrol
Adatkezelés Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
idGtartama 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokra az alabbi

megbrzési idétartamok vonatkoznak:
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- adategyeztetés: 5 év;

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval
kapcsolatos tigyek esetében: 5 év;

- cimnyilvantartassal kapcsolatos tgyek esetében: 15 év;

- akozponti cimregiszterrel kapcsolatos ligyek esetében az iratok
nem selejtezhetéek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI t6rvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérsl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja

papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

15. Epitésiigyi hat6sagi eljarasok lefolytatasa soran torténd adatkezelés szabalyai

Az épitéstigyl hatosagi eljarasok tigycsoportba az alabbi kérelemre indulé eljarasok tartoznak:

- Epitési engedélyezési eljaras

- Bontasi engedélyezési eljaras

- Fennmaradasi engedélyezési eljaras

- Hasznalatbavétel tudomasulvételi eljaras

- Osszevont engedélyezési eljaras

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/varoshaza/ugyintezes/epitesi-kornyezetvedelmi-kozterulet-

foglalasi-ugvek/epitesi-ugyvek oldalon teszi kézzé az egyes, jelen tgycsoportba tartozo eljarasok

tipusait, a vonatkozo tészletes tijékoztatast, valamint a kapcsol6dé nyomtatvanyokat és/vagy azok

elérhetéségét.

Erintettek

Az épitéstigyl és  épitésfeliigyeleti hatdsagi — eljarasokrol — és
ellenérzésekrdl, valamint az épitéstigyi hatdsagi szolgaltatasrol szold
312/2012. (XI. 8) Korm. rendelet 4.§ (1)-(2) bekezdésében
meghatarozott természetes személy.

312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet:

w4 § (1) Az épitéstgyi hatésag engedélyezési és tudomasulvételi
eljarasaban, az épitésteliigyeleti hatésag épitésrendészeti eljarasaban
kilon vizsgalat nélkul tgyfélnek mindsil az épitteté és az épitési
tevékenységgel érintett telek - az orszagos teleptilésrendezési és épitési
kovetelményekrdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti mez&gazdasagi
birtoktest esetén az ahhoz tartozé valamennyi telek, épitmény,
épitményrész tulajdonosa.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon talmenden az épitésiigyi és az
épitésteliigyeleti hatosagi eljarasokban minden esetben vizsgalni kell az
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tgyféli jogallasat annak, akinek az épitési tevékenységgel érintett
telekre, épitményre vonatkozé jogat az ingatlan-nyilvantartasba
bejegyezték.”

Kezelt adatok kore

Erintett  azonosftasaval,  altala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok, kérelmek elbiralasihoz,
valtozasok nyilvantartasba vételéhez szikséges személyes adatok.
(Brintett kérelmében szereplé adatok, TAKARNET rendszerbdl lekért
adatok, a polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazé
nyilvantartasban szereplé valamennyi adat)

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja

Epitéstigyi hat6sagi eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).
Vonatkozé tagallami jogszabalyok:
2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az épitésiigyi és épitésfelugyeleti
hatosagi eljarasokrol és ellen6rzésekrol, valamint az épitéstigyl hatosagi
szolgaltatasrol
Adatkezelés Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
idGtartama 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetSek.

Az  adatkezelés  idGtartama  vonatkozasiban  alkalmazando
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas modja

papiralapon és elektronikusan

Adattovabbitas

A jelen pontban hivatkozott eljarasok esetében a kévetkezé harmadik
személyek, mint cimzettek részére torténik adattovabbitas:
- ¢épitéssel érintett ingatlan tulajdonosa
- az épitéssel érintett ingatlanon bejegyzett joggal rendelkezé
személy
- szomszédos ingatlanok tulajdonosai
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- tervezd
- eljarasban koézremikodott szakhatésagok
- ingatlan-nyilvantartasi hatosag
- ¢épitésteliigyeleti hatosag
- épitési tevékenység helye szerinti teleptilés polgarmestere
- Orszagos Fpitésiigyi Nyilvantartds (OENY)
- Jogorvoslat esetén az illetékes kormanyhivatal.
Az Adatkezel6 az eljaras soran adatfeldolgozoét nem vesz igénybe.

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

16. A kozteriletek hasznalataval kapcsolatos eljarasok soran torténé adatkezelés szabalyai

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/ugvleiras/kozterulet-foglalas oldalon teszi kozzé az egyes,

jelen tgycsoportba tartozé eljarasok tipusait, a vonatkozé részletes tajékoztatast, valamint a
kapcsolod6 nyomtatvanyokat és/vagy azok elérhetéségét.

Erintettek Miskolc Megyei Jogi Viros Kozgytlésének 29/2011. (X.21.) szamu
onkormanyzati  rendeletében  (a  kozteriiletek  hasznalatarol)
meghatarozott  koztertlet-hasznalati  engedély iranti  kérelmet
el6terjeszté természetes személy. Jelen szabalyok vonatkoznak az
egyéni vallalkozé, Gstermel6 természetes személyek adataira vonatkozé
adatkezelésre is.

Kezelt adatok kére Erintett  azonositasival,  altala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok, kérelmek elbiralasahoz,
valtozasok nyilvantartasba vételéhez sziikséges személyes adatok.
(Koztertlet-hasznalati engedély iranti kérelemben szerepl6 adatok, igy
érintett neve, sziletési neve, lakcime, sziletési helye és ideje, anyja
neve, ¢érintett elérhetGségl adatai (telefonszam, levelezési cim, e-mail
cim))

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljards egyéb résztvevdije
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja A koztertlet hasznalatara iranyuld tevékenység engedélyezése erre
vonatkozo kérelem esetén Miskolc Megyei Jogi Varos Kozgytlésének
29/2011. (X.21.) onkormanyzati rendelete (a  kozteriletek
hasznalatarol) alapjan. A rendelet 5. § (1) bekezdésében meghatarozott
esetekben kozterilet-hasznalati engedélyt kell beszerezni.
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Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabilyok:

2016. évi CL. torvény az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol

Miskole Megyei Joga Viros Kozgyilésének 29/2011. (X.21.)
onkormanyzati rendelete (a koztertletek hasznalatarol)

Adatkezelés A rendelet 13. § (6) bekezdése alapjan amennyiben a kérelmezé a
idGtartama koztertilet-hasznalatat meg kivanja sziintetni, koteles ezt a szandékat a

koztertlet-hasznalat megsziintetése el6tt legalabb 3 nappal {rasban
bejelenteni a Hivatal felé. A polgarmester ezt kovetden a kozteriilet
hasznalati engedélyt visszavonja.

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
78/2010. (XII.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat 5 évig kell
megdrizni, majd ezt kovetben megsemmisitésre kertilnek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasiaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Adattovabbitas Miskolci Onkorményzati Rendészet felé a kozteriletek rendjével
kapcsolatos igazgatasi és ellendrzési feladatok ellatasa érdekében

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

17. Az egyéb tigyek tgycsoportba tartozé eljarasok soran torténd adatkezelés szabalyai

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/varoshaza/ugvintezes/egveb-ugvek oldalon teszi kézzé az

egyes, jelen Gigycsoportba tartozé eljarasok tipusait, a vonatkozoé részletes tajékoztatast, valamint a
kapcsolodo nyomtatvanyokat és/vagy azok elérhetéségét.

Erintettek A Hivatal részére az alabbi targya nyomtatvanyokat benyujtd, abban
meghatarozott eljarast kezdeményezé természetes személy:

- Dij megfizetésének igazolasa

- Egyéb beadvany

- Viltozasbejelentd lap.
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Kezelt adatok kore

Erintett  azonositasival,  4ltala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok, kérelmek elbiralasahoz,
valtozasok nyilvantartasba vételéhez sziikséges személyes adatok. (igy
érintett neve, lakcime, egyéb elérhetéségi adatok (levelezési cim,
telefonszam, e-mail cim), bankszamlaszam, valamint az érintett altal az
adott eljaras keretében rendelkezésre bocsatott egyéb adatok).
Tekintettel arra, hogy a jelen tigycsoportba tartozéan az tgyfélnek
lehet6sége van az un. egyéb beadvany benyujtasara is, ezért a benyujtott
beadvanyon szerepld, az ugyfél altal onkéntesen megadott Osszes
azonosité adat is kezelésre kertl.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevije
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonosito adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljards eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja

Az Erintett altal benyujtott kérelem vizsgalata, elbiralasa, teljesitése,
valtozasok nyilvantartasba vétele.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
Adatkezelés A Hivatal eljarasa folytan keletkezé jogok és kotelezettségek
idGtartama eléviléséig. Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének

kiaddsarol szolé  78/2010. (XI1.28) BM rendelet alapjin a
dokumentumokat az tgy lezarasat kovets 5 évig kell megérizni, ezen
hatarid6t kévetéen megsemmisitésre kertlnek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasiaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas modja

papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

18. A kozosségi egytttélés alapvets szabalyainak megszegésével kapcsolatos eljaras soran térténd

adatkezelés szabalyai
A Hivatal a https:

www.miskolc.hu/ugyleiras/a-kozossegi-egvutteles-alapveto-szabalyainak-

megszegesevel-kapcsolatos-cljaras oldalon teszi kzzé a jelen tigycsoportba tartozé eljaras részletes

szabalyait, valamint a kapcsolédé nyomtatvanyokat és/vagy azok elérhetGségét.
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Erintettek

A koz0sségi egyuttélés alapvetS szabalyaiba titk6z6 magatartas miatti
eljaras hivatalbdl, tovabba barmely szervezet vagy személy bejelentése
alapjan indithato.

Kezelt adatok kore

Erintett  azonositisaval,  4ltala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok.

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonosité adatokat és az
tgyfajtat szabalyoz6 torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentil
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja

A k6zOsségl egyuttélés alapvetd szabalyairdl és ezek megszegésének
jogkovetkezményeirsl szol6 35/2013. (X.1.) sz. o6nkormanyzati
rendeletben meghatarozott jogsértések miatt kozigazgatasi hatdsagi
eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol Miskolc
Megyei Jogu Viros Kozgytlésének 35/2013. (X.1.) sz. 6nkormanyzati

rendelete

2017. évi CLXXIX. torvény a kozigazgatasi szabalyszegések
szankcioinak atmeneti szabalyairdl, valamint a kozigazgatasi eljarasjog
reformjaval Gsszefiiggésben egyes torvények modositasardl és egyes
jogszabalyok hatalyon kiviil helyezésérdl

Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata 13/1998. (I11.30.) sz.
rendelete a kozteriiletek rendjérél

Adatkezelés
idGtartama

A koOzosségl egyuttélés alapvetd szabalyaiba titk6z6 magatartas
elkovetSjével szemben koézigazgatasi hatdsagi eljaras a kozosségi
egyuttélés alapvets szabalyaiba ttk6z6 magatartas hivatalbdl, vagy
bejelentés alapjan torténd észlelésétdl szamitott 60 napon belil
indithaté meg. Bzt koéveten a kozosségi egylttélés alapvetd
szabalyaiba ttk6z6 magatartas elkévetése miatt eljaras nem indithato.
Miskolc Megyei Jogu Viros Kozgytlésének 35/2013. (X.1.) sz.
onkormanyzati  rendeletének 2. §-a alapjan a rendeletben
meghatarozott kozosségi egyiittélés alapvetsé szabalyaiba titk6z6
magatartas elkovetSjével szemben jogkovetkezményként kozigazgatasi
birsag szabhat6 ki.

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
78/2010. (XIL.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az Ugy
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lezarasat koéveté 5 évig kell meg6rizni, ezen hatarid6t kovetben
megsemmisitésre kertlnek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI t6rvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarél

Adattarolas médja

papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

19. Behajtasi engedély iranti kérelemmel kapcsolatos eljaras soran torténé adatkezelés szabalyai

A Hivatal a https:

www.miskolc.hu/ugyleiras/behajtasi-engedely oldalon teszi kézzé a jelen

lUgycsoportba tartozé eljaras részletes szabalyait, valamint a kapcsol6dé nyomtatvanyokat és/vagy

azok elérhet6ségét.

Erintettek

Védett 6vezetbe behajtani kivano természetes személy.

Kezelt adatok kore

Erintett  azonositasival,  altala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok, igy az érintett neve, sziiletési
neve, sziletési helye és ideje, anyja sztletési neve, személyazonositd
okmanyanak és lakcimet igazolé hatdsagi igazolvanyanak szama,
lakcime, egyéb elérhet6ségi adatok (levelezési cime, telefonszama, e-
mail cime), valamint a behajtashoz hasznalt gépjarmu rendszama.

Az altalanos kbzigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonosité adatokat és az
Ugyfajtat szabalyozé torvényben meghatirozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentiil
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja

Behajtasi engedély kiadasa iranti eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).
Vonatkozé tagallami jogszabalyok:
2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél Miskolc
Megyei Joga Varos Onkormanyzata 13/1998. (IIL.30.) sz. rendelete a
koztertiletek rendjérdl egységes szerkezetben
Adatkezelés Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
idGtartama 78/2010. (XII.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az gy
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lezarasat koéveté 2 évig kell meg6rizni, ezen hatarid6t kovetben
megsemmisitésre kertlnek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI t6rvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas modja papiralapon és elektronikusan
Adattovabbitas Miskolci Onkormanyzati Rendészet
Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,

tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

20. Az allattartas, allatvédelem tgycsoportba tartozé eljarasok soran torténd adatkezelések
szabalyai

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/ugyleiras/allattartas-allatvedelem oldalon teszi kézzé az

egyes, jelen tgycsoportba tartozé eljarasok tipusait, a vonatkozo részletes tajékoztatast, valamint a
kapcsol6dé nyomtatvanyokat és/vagy azok elérhetSségét.

a.) Allatok védelmével kapcsolatos eljaras soran torténé adatkezelés

Erintettek A Hivatal részére a szabalytalan allattartas tényét bejelent6 természetes
személy, valamint a szabalytalan allattartds tényallasat megvalosito
természetes személy.

Kezelt adatok kore Az Erintettek azonositisaval, az eljarassal Osszefiiggésben kezelt
személyes adatok, bejelentés elbiralasahoz sziikséges személyes adatok.
(lgy érintett neve, cime, egyéb elérhet6ségi adatok (telefonszam, e-mail
cim), allattarté neve, cime (beazonositasit lehetévé tevd egyéb

adatok)).

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevije
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
Ugyfajtat szabalyozé torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja A bejelents, allattartdé  személyének  azonositasa, bejelentés
megalapozottsaganak vizsgalata, allatvédelmi eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).
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Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

1998. évi XXVIII. torvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl

2008. évi XLVI. torvény az élelmiszerlancrol és hatdsagi feligyeletérol
2012. évi 1L torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és
a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrél

2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrél

2016. évi CL. torvény az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol

41/1997. (V. 28) FM rendelet az Allat-egészségiigyi Szabalyzat
kiadasarol

244/1998. (X1I. 31.) Korm. rendelet az 4llatvédelmi birsagrol

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepulési onkormanyzat
jegyz6jének az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval
kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl

32/1999. (1. 31.)) FVM rendelet a mez6gazdasagi haszonallatok
tartasanak allatvédelmi szabalyairdl

70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézel6 méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lektizdésérdl

164/2008. (XII. 20.) FVM rendelet a veszettség elleni védekezés
részletes szabalyairol

41/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbdl tartott allatok

tartasarol és forgalmazasarol
306/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet a levegs védelmérdl
110/2013. (IV. 9.) Korm. rendelet a 16félék egyedeinek azonositisirdl

383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet a foldmuveléstigyi hatdsagi és
igazgatasi feladatokat ellatoszervek kijel6lésérdl

Adatkezelés
idGtartama

Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6l6
78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjin a dokumentumokat az tugy
lezarasat kéveté 5 évig kell megérizni, ezen hatarid6t koévetSen
megsemmisitésre kertlnek.

Az adatkezelés  idStartama  vonatkozasiban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas modja

papiralapon és elektronikusan
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Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

b.) Miskolc Megyei Jogu Varos illetékességi tertiletén tartott ebek nyilvantartasa soran térténd
adatkezelés szabalyai

Erintettek Miskolc Megyei Jogu Varos illetékességi teriletén ebet tartd
természetes személy.

Kezelt adatok kore Az FErintett azonositisival, az eljardssal Osszefiiggésben kezelt
személyes adatok, gy érintett neve, cime, egyéb elérhetéségi adatok
(telefonszam, e-mail cim).

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonosité adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentil
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja Az allatok védelmérdl és kiméletérdl szold 1998. évi XXVIIL. torvény
42/B.§ (1) bekezdésében foglaltak teljesitése (Miskolc Megyei Jogu
Véros Onkorményzata ebrendészeti feladatainak teljesitése, illetve a
veszettség elleni oltas jarvanyvédelmi vonatkozasaira tekintettel harom
évente Miskolc varos kozigazgatasi teriiletén tartott ebek
vonatkozasaban  eb0sszeiras), aktualis adatok nyilvantartasa
(valtozasbejelentés).

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

1998. évi XXVIII. torvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl

2008. évi XLVI. torvény az élelmiszerlancrol és hatdsagi felugyeletérol

2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és
a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol

41/1997. (V. 28) FM rendelet az Allat-egészségiigyi Szabalyzat
kiadasarol

244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet az allatvédelmi birsagrol

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepilési onkormanyzat
jegyzbjének az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval
kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl
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164/2008. (XII. 20.) FVM rendelet a veszettség elleni védekezés
részletes szabalyair6l

41/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbdl tartott allatok

tartasarol és forgalmazasarol
306/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet a levegs védelmérdl

383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet a foldmiveléstigyi hatdsagi és
igazgatasi feladatokat ellatoszervek kijelolésérél

Adatkezelés Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6
idétartama 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az tgy

lezarasat koéveté 5 évig kell megérizni, ezen hataridét kovetden
megsemmisitésre kertilnek.

Az adatkezelés  id6tartama  vonatkozasiaban  alkalmazando
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

c.) Méhészekkel, méhek vandoroltatasaval kapcsolatos tigyek soran torténd adatkezelés

szabalyai

Erintettek Miskolc Megyei Jogt Varos illetékességi tertiletén méhtartast gyakorlod
természetes személy (méhész).

Kezelt adatok koére A méhallomanyok védelmérol és a mézel6 méhek egyes betegségeinek
megel6zEsérdl és leklizdésérdl szolo maod. 70/2003.(VI.27.) FVM
rendelet 9. § (4) bekezdése szerinti személyes adatok, igy érintett neve,
lakcime, egyéb elérhetéségi adatok (telefonszam, e-mail cim).

Adatkezelés célja A méhallomanyok védelmérdl és a mézel6 méhek egyes betegségeinek

megel6zEsérdl és leklizdésérdl szolo maod. 70/2003.(VI.27.) FVM
rendeletben meghatarozott nyilvantartasba vételi kotelezettség
teljesitése, valamint tovabbi, a rendeletben meghatarozott tajékoztatasi
kotelezettség  megfelel6  teljesitése  (méheket  veszélyeztetd
névényvédelmi tevékenységrdl (pl.: permetezés, szunyogirtas, stb.). A
2. §-a szerint a méhészkedést (méhtartast) minden év februar végéig,
az tjonnan kezdett méhészkedést pedig e tevékenység megkezdésétdl
szamitott nyolc napon belil kell bejelenteni a méhek tartasi helye
szerint illetékes teleptlési 6nkormanyzat jegyz6jénél, aki a méhészt
nyilvantartasba veszi, és a nyilvantartast folyamatosan vezeti.

21



Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabilyok:

1998. évi XXVIIL. térvény az allatok védelmérdl és kiméletérol

2008. évi XLVIL torvény az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérol
2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykonyvrél

2016. évi CL. torvény az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol
41/1997. (V. 28) FM rendelet az Allat-egészségiigyi Szabalyzat
kiadasarol

244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet az allatvédelmi birsagrol

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepilési 6nkormanyzat
jegyz6jének az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval
kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl

32/1999. (1. 31.) FVM rendelet a mez6gazdasigi haszonallatok
tartasanak allatvédelmi szabalyairdl

70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézelé méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérdl

41/2010. (II. 26.) Korm. rendelet a kedvtelésbdl tartott allatok

tartasarol és forgalmazasarol
306/2010. (XII. 23.) Korm. rendelet a levegs védelmérdl

383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet a foldmaveléstgyi hat6sagi és
igazgatasi feladatokat ellatoszervek kijelolésérdl

Adatkezelés
idGtartama

Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjin a dokumentumok nem
selejtezhetSek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérél
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az onkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas modja

papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

d.) Vadkar, vadaszati kar, vadban okozott kariigyek soran térténd adatkezelés szabalyai
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Erintettek

Vadkar miatt karfelmérési eljarast kezdeményezé természetes személy.

Kezelt adatok kore

Az Erintett azonositisival, az eljarassal Osszefiiggésben kezelt
személyes adatok, (igy érintett neve, cime, egyéb elérhetéségi adatok
(telefonszam).

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. térvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevije
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonosité adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja

Vadkar okozasa folytan karfelmérési eljaras eredményes lefolytatasa.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

1996. évi LV. térvény a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint
a vadaszatrol

1998. évi XXVIII. torvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
41/1997. (V. 28) FM rendelet az Allat-egészségiigyi Szabalyzat
kiadasarol

245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepilési 6nkormanyzat
jegyzbjének az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval
kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl

383/2016. (XII. 2.) Korm. rendelet a foldmaveléstgyi hatésagi és
igazgatasi feladatokat ellatdszervek kijel6lésérdl

Adatkezelés
idGtartama

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az tgy
lezarasat koéveté 5 évig kell meg6rizni, ezen hatarid6t koévetSen
megsemmisitésre kertilnek.

Az  adatkezelés  idGtartama  vonatkozasaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas modja

papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog
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21. Hagyatéki eljaras soran torténd adatkezelés szabalyai

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/ugvleiras /hagyateki-ugvek oldalon teszi k6zzé a hagyatéki

eljarasra vonatkozo részletes tajékoztatast, valamint a kapcsolédé nyomtatvanyokat és/vagy azok
elérhet6ségét.

Erintettek Hagyatéki eljaras lefolytatasa soran az 6roklésben érdekelt természetes
személy.

Kezelt adatok kore A hagyatéki eljarasrol szold 2010. évi XXXVIIL. torvény 116. § (2)
bekezdése alapjan:

A jegyz6 és a kozjegyz6 a hagyatéki eljaras lefolytatasa céljabdl a
hagyatéki eljarasban érdekelt természetes személy alabbi személyes
adatait kezelheti:

a) természetes személyazonosit6 adatai,

b) lakoéhelye és tartézkodasi helye,

c) az altala 6nként kozolt stirgss elérhetdsége (telefon, fax, e-mail),

d) az eljarasban val6 érdekeltségét megalapozé ok (végintézkedésen,
hozzatartozéi kapesolaton vagy egyéb jogviszonyon alapul),

e) a torvényes képviseld a), b) és c) pontjaban meghatarozott adatai, ha
az O6roklésben érdekelt méhmagzat, kiskord, cselekvoképességet érinté
gondnoksag alatt allo, ismeretlen helyen levé, vagy tgyeinek vitelében
akadalyozott személy.

Adatkezelés célja Hagyatéki eljaras eredményes lefolytatasa.
Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

2010. évi XXXVIII. torvény a hagyatéki eljarasrol

Adatkezelés Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6
idGtartama 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetSek.

Az adatkezelés  idStartama  vonatkozasiban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas modja papiralapon és elektronikusan

Adattovabbitas A hagyatéki eljarasban eljaré kozjegyz6
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Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

22. Birtokvédelmi eljaras soran torténd adatkezelés szabalyai

A Hivatal a https:

www.miskolc.hu/uevleiras /birtokvedelmi-uovek oldalon teszi kozzé a

birtokvédelmi eljarasra vonatkozo részletes tajékoztatast, valamint a kapcsolodé nyomtatvanyokat

és/vagy azok elérhetGségét.

Erintettek

Birtokvédelmi eljaras kezdeményezésére jogosult természetes személy
(Azon birtokos, akit birtokatol jogalap nélkil megfosztanak, vagy
birtoklasaban zavarjak.)

Kezelt adatok kore

Az adatkezelésre az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016.
évi CL. torvény (Akr) adatkezelésre vonatkozé rendelkezései
megfelelGen iranyadéak. Az Akr. 27. §-a alapjan a Hivatal az tigyfél és
az eljaras egyéb résztvevlje azonositasahoz szikséges természetes
személyazonosité adatokat és az Ugyfajtat szabalyozo torvényben
meghatarozott személyes adatokat, tovabba az eljaras eredményes
lefolytatasahoz elengedhetetlentil —sziikséges személyes adatokat
jogosult kezelni.

A jegyz6i hataskorbe tartozoé birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015.
(II.16.) Korm. rendelet 2. § (2) bekezdése alapjan a birtokvédelmi
kérelem tartalmazza:

a) a birtokvédelmet kérd nevét, lakcimét vagy székhelyét, tovabba
alairasat vagy elektronikus formaban benyujtott kérelem esetén annak
az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairdl szo6l6 2015. évi CCXXII. térvény szerinti hitelesitését,

b) annak a félnek a nevét, tovabba lakcimét vagy székhelyét, akivel
szemben a birtokvédelmet kérik (a tovabbiakban: ellenérdekii fél),

) a birtokvédelmi eljaras meginditasanak alapjaul szolgalé tényallas
ismertetését, - ideértve a cselekmény leirasat -, a birtokvitaval érintett
dolog megjelolését,

d) a jegyz6 illetékességét megalapozo tények megjelolését, a birtoksértd
magatartas elkovetésének helyére torténé utalast,

e) a birtoksértés idépontjara torténd utalast,

f) a jegyz6 dontésére iranyulo kifejezett kérelmet.

Adatkezelés célja

Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:
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17/2015. (I1.16.) Korm. rendelet a jegyz6i hataskorbe tartozéd
birtokvédelmi eljarasrol

Adatkezelés
idGtartama

Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
78/2010. (XII.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumokat az tgy
lezarasat koéveté 5 évig kell meg6rizni, ezen hatarid6t kovetben
megsemmisitésre kertlnek.

Az  adatkezelés  idStartama  vonatkozasiban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet az onkorményzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas modja

papiralapon és elektronikusan

Adattovabbitas

A jegyz6i hataskorbe tartozoé birtokvédelmi eljardstdl szolo 17/2015.
(I1.16.) Korm. rendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a birtokvédelmet
kér6, valamint az ellenérdeki fél az eljaras barmely szakaszaban
betekinthet - a hatarozat tervezete, valamint a zartan kezelt adatokat
tartalmazo irat kivételével - az eljaras soran keletkezett barmely iratba.
A tand a vallomasat tartalmazé iratba tekinthet be. Az iratbetekintés
soran az eljarasban keletkezett iratr6l masolat készithetd vagy kérheto.

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

23. Fold adasvételi és haszonbérleti szerzédések hirdetményi uton torténd kozzététele sorin

megval6sul6 adatkezelés szabalyai

Fold eladasa/haszonbérbe adisa esetén a tulajdonos dltal elfogadott vételi ajinlat alapjan egységes

okiratba foglalt adas-vételi szerz6dést/haszonbérleti szerz6dést az elévasatlasra/el6haszonbétletre

jogosultakkal hirdetményi uton kozolni kell.

www.miskolc.hu/ugvleiras/fold-adasveteli-es-haszonberleti-szetrzodesek-

A Hivatal a https:

hirdetmenvi-uton-torteno-kozzetetele oldalon teszi kozzé a kozzétételre vonatkozd részletes

tajékoztatast.

Erintettek

Fold eladisa esetén az eladd és a vevd, haszonbérbe adisa esetén a
haszonbérbeado és a haszonbérbevevd természetes személy.

Kezelt adatok kore

Az adatkezelésre az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016.
évi CL. torvény (Akr) adatkezelésre vonatkozé rendelkezései
megfelelGen iranyadéak. Az Akr. 27. §-a alapjan a Hivatal az tigyfél és
az eljaras egyéb résztvevoje azonositasahoz szikséges természetes
személyazonosité adatokat és az Ugyfajtat szabalyozo torvényben
meghatarozott személyes adatokat, tovabba az eljarias eredményes
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lefolytatasahoz elengedhetetlentl sziikséges személyes adatokat
jogosult kezelni.

A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolé 2013. évi CXXILL
torvény 21. § (2) bekezdése alapjan:

,»Az adas-vételi szerz6dés hirdetményi uton térténd kozlése a teleptilési
onkormanyzat polgarmesteri hivatala, illetve k6zds 6nkormanyzati
hivatal (a tovabbiakban egyiitt: polgarmesteri hivatal) esetében a k6z0s
onkormanyzati hivatal hirdetétablajara és a kozos Onkormanyzati
hivatalhoz tartozé 6nkormanyzat hirdetétablajara vald kifiiggesztéssel
torténik azzal, hogy a szerzédésben felismerhetetlenné kell tenni az
elad6 és a vev6 nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint
allampolgarsagin kiviil valamennyi természetes személyazonositd
adatot.”

A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXILL
torvény 49. § (2) bekezdése alapjan:

(2) A haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton toérténd kozlése a
teleptilési  6nkormanyzat polgarmesteri hivatala, illetve ko6z6s
onkormanyzati hivatal (a tovabbiakban egytitt: polgarmesteri hivatal)
esetében a k6zos onkormanyzati hivatal hirdet6tablajara és a kozos
onkormanyzati hivatalhoz tartozé 6nkormanyzat hirdetétablajara valé
kiftiggesztéssel torténik azzal, hogy a szerzédésben felismerhetetlenné
kell tenni a haszonbérbeadod és a haszonbérlé nevén, lakcimén
vagy értesitési cimén, valamint allampolgarsagan kivil valamennyi
természetes személyazonosité adatot.

Adatkezelés célja

A mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXILL
torvény 21. §-aban, valamint 49. §-aban foglalt tdjékoztatasi
kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

474/2013. (XIIL. 12.) Korm. rendelet az adasvételi és a haszonbérleti
szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozéd eljarasi

szabalyokrol
2013. évi CXXII. torvény a mez6- és erdégazdasagi foldek forgalmardl

2013. évi CCXILI. torvény a mez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmarol
52616 2013. évi CXXIIL. térvénnyel 6sszefiiged egyes rendelkezésekrol
és atmeneti szabalyokrél

Adatkezelés
idGtartama

A kifiiggesztés idétartama 60 nap. A term6fold elévasarlasi és
el6haszonbérleti  jog  gyakorlasaval —kapcsolatos —iratokat —az
onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szold
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78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan az ugy lezarasat kovets 5 évig
kell meg6rizni, ezen hatarid6t kbvetéen megsemmisitésre kertilnek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI t6rvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja

papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

24. Szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos eljaras soran megvalosuld adatkezelés szabalyai

A Hivatal a

uzemeltetesi-bejelentessel-kapcsolatos-eljaras és a https:

https:

www.miskolc.hu/ugvleiras/szallashelyvek-uzemeltetese-szallashely-

www.miskolc.hu/ugvleiras/nem-uzleti-

celu-kozossegi-szabadidos-szallashely-szolgaltatas-engedelvezesi-eljarasa oldalon teszi kozzé az

engedélyezési, valtozasbejelentési eljarasra vonatkozoé részletes tajékoztatast, valamint a kapcsolodo

nyomtatvanyokat és/vagy azok elérhetSségét.

Erintettek

Azok, akik Miskolc Megyei Jogi Viaros illetékességi teriiletén
szallashely-szolgaltatasi tevékenységet kivannak folytatni.

Kezelt adatok kore

A nyilvantartasba vételi eljaras, valtozasbejelentési eljaras soran k6zolt

/////

elektronikus elérhet6sége, érintett alairasa.

A szallashely-szolgaltatasi  tevékenységet folytatokrdl — vezetett
nyilvantartas adatait a jegyz6 kozzéteszi az interneten.

Adatkezelés célja

Szallashely-szolgaltatast végz&k nyilvantartasba vétele, valtozasok
atvezetése, a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak
rendjérdl sz6l6  239/2009. (X.20.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében meghatarozott kozzétételi kotelezettség teljesitése.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

239/2009. (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeir6l és a szallashely-
tzemeltetési engedély kiadasanak rendjérél
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173/2013.(X.28.) Korm. rendelet a nem duzleti céli kozosségi,
szabadid6s szallashely-szolgaltatasrol

2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének
és folytatasanak altalanos szabalyairdl

Adatkezelés A szallashely megsztnését a szallashely-szolgaltat6 koteles a jegyzének
idétartama a megszinést kovetd nyolc napon belil bejelenteni, melyet kévetéen a

jegyz6 a szallashelyet torli a nyilvantartasbol. Az a szolgaltato, amely a
tevékenyég folytatasara a tovabbiakban nem jogosult, szintén torlésre
keril a nyilvantartasbol.

Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6
78/2010. (XIL.28.) BM rendelet alapjan a szallashelyek, szallashely-
szolgaltatok nyilvantartasa, a nem uzleti céla kézosségl, szabadidés
szallashelyek nyilvantartasa keretében kezelt dokumentumok nem
selejtezhetSek.

Az  adatkezelés  id6tartama  vonatkozasiaban  alkalmazando
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVL. toérvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan
Adattovabbitas NTAK, KSH, ASP Adattarhaz, Zalamegyei Kormanyhivatal
Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,

tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

25. Rendezvények tartasaval kapcsolatos eljaras soran megvalosulé adatkezelés szabalyai

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/ugvleiras/rendezvenytartasi-ugvek oldalon teszi kézzé az

eljarasra vonatkozo részletes tajékoztatast, valamint a kapcsolédé nyomtatvanyokat és/vagy azok

elérhetéségét.

Erintettek Rendezvénytartasi engedély kiadasa iranti kérelmet elSterjesztod
természetes személy (rendezvénynek helyt ad6 épitmény tizemeltetdije,
szabadtéri rendezvény esetében a rendezvény szervezdje).

Kezelt adatok koére A rendezvények nyilvantartasba vételi eljarasa, valtozasbejelentési
eljarasa soran koézolt adatok, igy az érintett neve, cime, telefonszama,
elektronikus elérhet6sége, érintett alairasa.

Adatkezelés célja Engedélyezési eljaras lefolytatasa, engedély kiadasa, nyilvantartas
vezetése a zenés, tancos rendezvények mikodésének biztonsagosabba
tételérdl szolé 23/2011. (1. 8.) Korm. rendelet rendelkezéseivel
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Osszhangban. (A Korm.rendelet 6. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 az
engedély megadasaval egyidejileg a zenés, tancos rendezvényt
nyilvantartasba veszi. A jegyz altal vezetett nyilvantartas nyilvanos, azt
a jegyz6 az 6nkormanyzat honlapjan kozzéteszi.)

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).
Vonatkozé tagallami jogszabalyok:

23/2011. (IIL. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények
mikodésének biztonsagosabba tételérdl

Adatkezelés A Korm. rendelet 7. § (4) bekezdése alapjan a tevékenység
idGtartama megszintetését haladéktalanul be kell jelenteni a jegyzének. A

bejelentés alapjan a jegyz6 az engedélyt visszavonja, és a zenés, tancos
rendezvényt torli a nyilvantartasbol.

Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6l6
78/2010. (XII.28.) BM rendelet alapjin a dokumentumokat az tugy
lezarasat koveté 10 évig kell meg6rizni, ezen hataridét koévetSen
megsemmisitésre kertlnek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasiaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérél
- 78/2010. (XII.28.) BM rendelet az onkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Adattovabbitas Miskolc Varosi Rendérkapitanysag, B.A.Z Megyei Katasztrofavédelmi
Igazagtosag; Kozegészségligyl hatosag

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

26. Vagyongazdalkodasi tigyek tigycsoportba tartozé eljarasok soran megvalosulé adatkezelés
szabalyai

A Hivatal a https://www.miskolc.hu/varoshaza/ugyintezes/vagvongazdalkodasi-ugyek oldalon
teszi k6zz¢ a jelen tigycsoportba tartozé eljarasokra vonatkozo részletes tajékoztatast, valamint a
kapcsolédé nyomtatvanyokat és/vagy azok elérhetGségét.

A vagyongazdalkodasi tigycsoportba az alabbi tigytipusok tartoznak:
- Belteriiletbe vonas iranti kérelem elGterjesztése
- El6vasarlasi jogrol torténd nyilatkozat megkérése

- Kartalanitasi kérelem el6terjesztése
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- Tulajdonosi és/vagy kezel6i hozzajarulas iranti kérelem elGtetjesztése
- Torzsvagyonbdl torténd kivonas iranti kérelem

a.) Belteriiletbe vonas iranti kérelemmel kapcsolatos eljaras soran torténé adatkezelés szabalyai

Erintettek Azon ingatlan tulajdonos, aki sajat tulajdonu ingatlananak belteriletbe
vonasat kezdeményezi.

Kezelt adatok kore Erintett  azonosftasaval,  altala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok. (Erintett kérelmében szerepld
adatok (név, lakcim, egyéb elérhet6ségi adatok (telefonszam, e-mail

cim), TAKARNET rendszerbdl lekért adatok, a polgarok személyi és
lakcim adatait tartalmazé nyilvantartasban szereplé valamennyi adat)

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevije
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja Beltertiletbe vonas iranti kérelem elbiralasa, eljaras lefolytatasa.
Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Adatkezelés Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6l6
idGtartama 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetSek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasiaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

b.) Elévasarlasi jogrol torténd nyilatkozat megkérése soran torténd adatkezelés szabalyai

Erintettek Az ingatlan tulajdonos, amennyiben az altala értékesiteni kivant
ingatlanra  vonatkozéan ~ Miskole ~ Megyei  Joga  Varos
Onkormanyzatinak el6vasarlasi joga 4ll fenn.

Kezelt adatok kore Erintett  azonositasival,  4ltala  kezdeményezett  cljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok. (Erintett kérelmében szerepld

adatok (név, lakcim, egyéb elérhet6ségi adatok (telefonszam, e-mail
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cim), TAKARNET rendszerbdl lekért adatok, a polgarok személyi és
lakcim adatait tartalmazé nyilvantartasban szereplé valamennyi adat)

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
tgyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetleniil
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja Elévasarlasi jog gyakorlasa targyaban torténé dontéshozatali eljaras
lefolytatasa.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re

jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Adatkezelés Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
idGtartama 78/2010. (XII.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetbek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasiaban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérél
- 78/2010. (XII.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

c.) Kirtalanitasi kérelem el6terjesztésével kapcsolatos eljaras soran torténd adatkezelés
szabalyai

Erintettek Ingatlantulajdonos.

Amennyiben az Ugyftél tulajdonaban all6 ingatlan hasznalatat, vagy a
tulajdonos ingatlannal t6rténé rendelkezési jogat Miskolc Megyei Jogu
Varos Epitési Szabalyzatarél sz6l6 21/2004. (VILG.) 6nkorményzati
rendeletben az ingatlanra meghatarozott cél korlatozza, az erre az tigyre
rendszeresitett nyomtatvany kitoltésével kezdeményezheti korlatozasi
kartalanitas megfizetését, vagy a tulajdonaban all6 ingatlan
megvasarlasat.

Kezelt adatok kore Erintett  azonositasival,  4ltala  kezdeményezett  cljarassal
osszefiiggésben kezelt személyes adatok. (Erintett kérelmében szerepld
adatok (név, lakcim, egyéb elérhet6ségi adatok (telefonszam, e-mail
cim), TAKARNET rendszerbdl lekért adatok, a polgarok személyi és
lakcim adatait tartalmazé nyilvantartasban szereplé valamennyi adat)
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Az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevije
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
tgyfajtat szabalyoz6 torvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentl
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja Kartalanitasi iranti kérelem megalapozottsaganak vizsgalata, kérelem
elbiralasa, eljaras lefolytatasa, dontéshozatal.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az AdatkezelSre
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Adatkezelés Az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szol6
idétartama 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetSek.

Az adatkezelés  idStartama  vonatkozasiban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVL. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XIL.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

d.) Tulajdonosi és/vagy kezel6i hozzajarulas iranti kérelem elGtetjesztésével kapesolatos eljaras
soran torténé adatkezelés szabalyai

A https://www.miskolc.hu/ugyleiras /kerelem-tulajdonosi-es /vagy-kezeloi-hozzajarulashoz-

kozut-es/vagy-vizugyi-es/vagy-egveb-kezeloi oldalon meghatirozott esetekben az Onkormanyzat

részérdl tulajdonosi vagy kezel6i (kozutkezelSi, viziigyi kezelSi, egyéb kezel6i) hozzajarulas
beszerzése sziikséges.

Erintettek Tulajdonosi vagy kezeléi hozzajarulas iranti kérelmet elGterjesztd
természetes személy.

Kezelt adatok koére Erintett  azonositasival,  altala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefuggésben kezelt személyes adatok, eljarassal érintett egyéb
személyek adatai. (Erintett valamint az eljaras egyéb résztvevéje adatai
(név, lakcim, egyéb elérhetéségi adatok (telefonszam, e-mail cim),
TAKARNET rendszerbdl lekért adatok, a polgarok személyi és lakeim
adatait tartalmazo nyilvantartasban szerepl6 valamennyi adat)

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoje
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az

tgyfajtat szabalyozé térvényben meghatarozott személyes adatokat,
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tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentil
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja Tulajdonosi, kezel6i hozzajarulas iranti kérelem megalapozottsaganak
vizsgalata, kérelem elbiralasa, eljaras lefolytatasa, dontéshozatal.

Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak

keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Adatkezelés Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
idGtartama 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetSek.

Az adatkezelés  idGtartama  vonatkozasiban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XII.28.) BM rendelet az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

e.) Torzsvagyonbdl torténd kivonas iranti kérelem el6terjesztésével kapcesolatos eljaras soran
torténd adatkezelés szabalyai

Erintettek Onkormanyzati tulajdont ingatlan, vagy ingatlanrész énkorméanyzati
torzsvagyonbol torténd kivonasat kezdeményezé természetes személy.

Kezelt adatok kore Erintett  azonositisaval,  4ltala  kezdeményezett  eljarassal
Osszefiiggésben kezelt személyes adatok. (Erintett kérelmében szerepls
adatok (név, lakcim, anyja sziletési neve, sziletési helye, ideje,
személyazonosité okmany szama, egyéb elérhet6ségi adatok
(telefonszam, e-mail cim)), TAKARNET rendszerbdl lekért adatok, a
polgarok személyi és lakcim adatait tartalmazé nyilvantartasban
szereplé valamennyi adat)

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szol6 2016. évi CL. torvény 27.
§-a alapjan a Hivatal az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevoije
azonositasahoz sziikséges természetes személyazonositd adatokat és az
Ugyfajtat szabalyoz6 térvényben meghatarozott személyes adatokat,
tovabba az eljaras eredményes lefolytatasahoz elengedhetetlentiil
szitkséges személyes adatokat jogosult kezelni.

Adatkezelés célja Onkormanyzati tulajdonud ingatlan, vagy ingatlanrész énkormanyzati
torzsvagyonbol torténé  kivonasa targyaban eljaras lefolytatasa,
dontéshozatal.
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Adatkezelés GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont (az adatkezelés az Adatkezel6re
jogalapja ruhazott kozérdekd vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges).

Adatkezelés Az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szo6lo
idétartama 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet alapjan a dokumentumok nem

selejtezhetSek.

Az  adatkezelés  idGtartama  vonatkozasiban  alkalmazandé
jogszabalyok:
- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl
- 78/2010. (XI1.28.) BM rendelet az 6nkorményzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

27. Panaszkezeléshez kapcsolédo adatkezelésre vonatkozé rendelkezések

A Hivatal rendelkezik panaszkezelésre vonatkozo utasitassal, igy annak rendelkezései iranyaddak.

Az érkezés modjatdl figgetlenil a szébeli és irasbeli panaszt a Hivatal érdemben kivizsgalja a
Panaszkezelésekre vonatkozo utasitasaban rogzitett eljarasrend szerint, figyelemmel a panaszokrol
és a kozérdekl bejelentésekrdl szolod 2013. évi CLXV. torvény rendelkezéseire. A Hivatal a
panaszokrol, kozérdekd bejelentésekrél és az azok megoldasat szolgald intézkedésekrol
nyilvantartast vezet.

Erintettek A Hivatalnal a panaszokrol és a kézérdekid bejelentésekrél szolo 2013.
évi CLXV. torvényben meghatirozott panaszt vagy koézérdekd
bejelentést el6terjeszté természetes személy.

Kezelt adatok koére A panaszkezelési nyilvantarto lap az alabbi adatokat tartalmazza:

- apanasz sorszama,

- a panasztétel idépontjat,

- a panasztevl neve, elérhet6sége,

- a panasz benyujtasanak mébdja (szbbeli:
személyesen/telefonon, irasbeli: postai levél/személyesen
atadott levél/e-mail /fax/E-tigyintézési szolgaltatas),

- apanasz leirasa,

- apanaszfelvevé neve, beosztasa,

- a kivizsgalas modja, a kivizsgalas eredménye,

- szikséges intézkedés (A kivizsgalas soran beszerzett
informaciok, szakvélemény stb. rovid leirasa.),

- a panasz orvoslasara szolgald intézkedések leirasa, elutasitas
esetén annak modositasa,

- csatolt mellékletek megnevezése,

- akivizsgalasért és intézkedésért felelés személy neve,
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- apanasztevl tajékoztatasanak idépontja, modja
Kozérdekt bejelentés:

- kozérdeki bejelentés,
kozérdekd bejelent6 neve, lakcime

Adatkezelés célja Panaszok felvétele, kozérdekl bejelentési kérelmek fogadasa és azok
elintézése.

Adatkezelés Az adatkezelés az Adatkezel6re ruhazott kézérdekli vagy kozhatalmi

jogalapja jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz

szitkséges a GDPR 0. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan, amely jogalap
magaba olvasztja, elnyeli a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti
— az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges — jogalapot.

Vonatkozé tagallami jogszabaly:

2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kozérdeki bejelentésekrol

Adatkezelés A panasz megvalaszolasatél szamitott 5 év, koztisztviseldi,
id6tartama kozalkalmazott, kozfoglalkoztatott jogviszonnyal, munkaviszonnyal
kapcsolatos panasz esetén 3 év, koézérdekl

kérelmek/panaszok/javaslatok esetén 2 év az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl szolé 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet alapjan.

Adattarolas médja papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,
tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

28. A Hivatallal torténé kapcsolatfelvétel soran torténé adatkezelésre vonatkozo rendelkezések

A Hivatal a honlapjan megadott telefonos és elektronikus elérhetéségeken lehetévé teszi a
kapcsolatfelvételt a hivatal munkatarsaival idSpontfoglalds, tgyek intézése, tajékoztatisadas,
segitségnyujtas, bejelentés céljabol tgyfélfogadasi id6ben.

Erintettek A Hivatalt kapcsolatfelvétel céljabol megkeresé természetes személy.

Kezelt adatok kore Erintett neve, az azonositishoz szitkséges adatok, a valaszadas
formajanak megfelel6 elérhetéségi adatok

Adatkezelés célja A Hivatallal t6rténé kapcsolatfelvétel biztositasa (a kapcsolatfelvétel
targya:  id6pontfoglalas,  tgyek  intézése,  tajékoztatasadas,

segitségnyujtas, bejelentés).

Adatkezelés Az adatkezelés az Adatkezel6re ruhazott kozérdekl vagy kézhatalmi
jogalapja jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz

szitkséges a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan.
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Adatkezelés
idGtartama

A kapcsolatfelvétel targyat képezé tigy elintézéséig.

Adattarolas modja

papiralapon és elektronikusan

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,

tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog

29. IV.2.1.19. Kozérdekt adat igénylése esetén torténd adatkezelés — nem csak természetes személy

esetén

Erintettek

A Hivatalt k6zérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése
miatt megkeresé személy.

Kezelt adatok kore

Vilaszadashoz: Az igényld neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim),
a benyujtott adatigénylés adatkore, illetve arra vonatkozé informacio,
hogy a Hivatal elutasitotta-e az adatigénylést és ha igen, milyen
indokkal.

Koltség-megallapitasahoz: név/megnevezés, cim/székhely,

addazonosité jel/addszam.

Adatkezelés célja

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
kérelmek teljesitéséhez szitkséges személyes adatok kezelése, az egy
éven belil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6tdl
érkezé kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és
teljesitésének dokumentalasa, valamint az elutasitott, illetve részben
elutasitott adatigénylésekre vonatkozo, Infotv. 30. § (3) bekezdés
szerinti nyilvantartas vezetése.

Adatkezelés
jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezel6re ruhazott kézérdekti vagy kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szitkséges a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan torténik. (az
Infotv. 26. § (1) bekezdésében kozteladat
végrehajtasahoz sziikséges. A Hivatal az Infotv. 29. § (1) bekezdés
szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b) bekezdés szerinti adatokat
kezeli. Az Infotv. 30. § (3) bekezdése az adatkezel6 kotelezé feladatava
teszi, hogy az elutasitott, kézérdekdi adatok megismerésére iranyuld

meghatarozott

kérelmekrSl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezel$
nyilvantartast vezessen. A nyilvantartas adatait a Hivatal negyedévente
kozzéteszi.)

Adatkezelés
idGtartama

Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan az adatigénylés benyujtasuktol

szamitott 1 év.

Adattarolas modja

elektronikusan

Adattovabbitas

Az adatok nem kerulnek tovabbitasra.

Erintetti jogok

tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz,

tiltakozashoz, jogorvoslathoz valé jog
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30. A Hivatal altal szervezett nyilvanos varosi rendezvényekre kilatogaté vendégekkel kapcsolatos
adatkezelés

Az Hivatal kilonb6z6 eseményekhez kapcsoléddan nyilvanos varosi rendezvényeket szervez,
melyek latogatasa onkéntes. A Hivatal altal szervezett rendezvényre latogatd vendégeket a Hivatal
az alabbiak szerint tajékoztatja az Sket érint6 adatkezelési szabalyokrol.

A rendezvényen fényképek és mozgoképek — videok — (egyiittesen felvételek) késziilhetnek, amely
felvételeken, a rendezvényen résztvevok, mint Erintettek felismerhetSek lehetnek. A felvételeket a
Hivatal elektronikus felileteken (honlap, sajtotermékek) kozzéteszi, avagy kozzé teheti. A
rendezvényen a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény 2:48. §-a szerint ,, Képmis vagy
hangfelvétel elkészitéséhez, és felbaszndldasahoz az, érintett sgemély hoggajaruldsa s3iikséges”.

A rendezvény tertletére torténé belépéssel, rautalé magatartassal a rendezvényre latogatd vendég
részérdl hozzajarulas megadasa torténik a felvétel készitéséhez és felhasznalasahoz.

A rendezvényeken f&szabaly szerint tomegfelvételek késztlnek, melynek célja az események
Osszhatasaiban valé megjelenitése. Az érintett (rendezvényen résztvevo, torvényes képvisel6 a
gyermeke vonatkozasaban stb.) jelezheti a Hivatal rendezvényen jelen 1évé munkatarsanal, hogy
amennyiben a felvételen kiemelés torténik, nem kivan a felvételeken szerepelni, nem jarul hozza a
felhasznalasahoz. Ebben az esetben a felvételt to6rdlni kell, vagy maszkolni sztukséges, azaz az
érintettet felismerhetetlenné kell tenni, ennek hianyaban a felvételt felhasznalni nem lehet.

Erintettek A Hivatal altal szerveztt nyilvanos varosi rendezvényekre kilatogato
vendégek

Kezelt adatok kore Az érintett képmasa, a fényképfelvétellel megszerezhet6 egyéb adatok.

Adatkezelés célja A rendezvényeken felvételek (fénykép, mozgdkép —videok-) készitése
¢s felhasznalasa a Hivatal vagy a nyilvanossag tajékoztatasa céljabol.

Adatkezelés Az adatkezelés az Adatkezel6re ruhazott kézérdekli vagy kézhatalmi
jogalapja jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz

szitkséges a GDPR 0. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan, amely jogalap
magaba olvasztja, elnyeli a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti
érintetti hozzajarulason alapul6 adatkezelés jogalapot.

Adatkezelés Az adatkezelési cél megvalosulasaig

idGtartama

Adattarolas modja Elektronikusan és papiralapon.

Erintetti jogok Hozzatéréshez,  helyesbitéshez,  kotlatozashoz,  tiltakozashoz,

nyilatkozat visszavonasahoz, jogorvoslathoz valé jog.

Hatalyos: 2020. augusztus 3.

Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala
Adatkezel6
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