178/2024. (X1.21.) hatarozat melléklete

BESZAMOLO

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak miikodésérol

a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. napja
ko6z6tti idészak vonatkozasaban

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata jegyzéjének
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 81. § (3) bekezdésének f) pontja alapjan elkészitett
beszamoloja



Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala 6nallé jogi személyiséggel rendelkez6, az
allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv, amely a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (2) bekezdése alapjan Miskolc
Megyei Jogu Viros Onkormanyzata Kozgytlése szervének mindsil. A Polgarmesteri Hivatal
illetékessége Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletére, valamint a jogszabalyok altal
meghatarozott tigyekben egyéb kozigazgatasi tertileten ellatando feladatokra terjed ki.

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Miskolc Megyei Jogu Varos polgarmesterének
iranyitasival, Miskolc Megyei Jogii Viros Onkormanyzata jegyzéjének vezetésével egységes
hivatalként mikodik, amely — az agazati jogszabalyok vonatkozé rendelkezéseinek megtartasaval —
az alabbi kozfeladatokat latja el. Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala ellatja az
onkormanyzati tigyek el6készitését, a meghozott dontések végrehajtasat, a Kozgytlés és szervel
(polgarmester, bizottsagok, eseti bizottsag, polgarmesteri hivatal, jegyz6, tarsulas) mikodésével
kapcsolatos feladatokat. Ezen feltl biztositja a jogszabalyokban a kozgytlés, a polgarmester, a
jegyz6 részére elbirt kozigazgatasi tgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval jard
feladatokat, illetve segiti a telepilési nemzetiségi Onkormanyzatok muakodését, tovabba
kozremtkodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmikodésének Osszehangolasaban.

Jelen beszamold ismerteti a Polgarmesteri Hivatal mtkodését, valamint bemutatja annak
mindennapi munkavégzését, killondsképpen az egyes féosztalyokon, osztalyokon zajlé feladatok
ellatasat, az egyes munkafolyamatok részletes bemutatasat, a rendelkezésre all6 humaneréforrast,
az ugyintézési folyamatokat, tigyiratforgalom részletes elemzését (lgytipusok aranya, egyes eljarasi
cselekmények szama, tgyintézési hatarid6k betartasa, hatosagi statisztika, stb.), az tigyfélszolgalatot
ellatd szervezeti egységek esetében az Ugyfélforgalom mértékét, illetve az Ugyfélszolgalat
mikodéséhez kapcsolddo statisztikai adatokat a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. napja
kozotti idszakban.

A Polgarmesteri Hivatalban az elmult id6szakban 420 £6 munkavallalé latta el napi feladatait.

A vizsgalt id6szakban a Polgarmesteri Hivatal tgyiratforgalmaval kapcsolatos statisztikai
mérészamok honaponkénti rendszerezésben az alabbiak szerint alakultak:

Ev/ Hoénap Erkeztetett Iktatott
2023. szeptember 11 730 db 25938 db
2023. oktober 10 125 db 55314 db
2023. november 14 251 db 28 067 db
2023. december 9785 db 38997 db
2024. januar 11 229 db 24 403 db
2024. februar 10 834 db 33 889 db
2024. marcius 9 056 db 22765 db
2024. 4prilis 10 616 db 31133 db
2024. majus 11 241 db 30510 db
2024. janius 10 261 db 24723 db
2024. jalius 10 130 db 27162 db
2024. augusztus 10 203 db 34216 db
Osszesen: 129 461 db 380 117 db




A. Polgarmesteri Kabinet

I. Kabinet torzs

A Polgarmesteri Kabinet t6rzs tagozodasa:
- nemzetk6zi féreferens (1 £6)
- koordinaciés és jogi referens (1 £6)
- egyhazugyi referens, aki 6nkormanyzati referensi feladatot is ellat (1 £6).
- onkormanyzati referens (frakciokoordinator) (2 £6)

Az egyes referensek feladatainak 6sszefoglalasa:
1. Nemzetkozi féreferens

Miskolc Megyei Jogta Varos Polgarmesteri Hivatala Polgarmesteri Kabineten belil 1 {6 latja el a
nemzetkozi féreferens munkakoérhoz kapesolédo feladatokat. A nemzetkozi féreferens fels6foku
jogi, EU-tanulmanyok ¢és forditdi végzettséggel, illetve megfelel6 szintG nyelvtudassal (angol,
spanyol, francia) rendelkezik.

Tevékenység bemutatasa

A nemzetkézi féreferens figyelemmel kiséri az Onkormanyzat nemzetkézi kapcsolatait, a
tertlethez tartozé intézkedésekre javaslatot tesz, a dontéseket el6késziti, azok végrehajtasat
koordinalja. Munkaja soran személyes, telefonos és online egyeztetések segitségével folyamatos
kapcsolatot tart Miskolc Megyei Jogu Varos testvérvarosaival, nemzetkozi partnereivel. Részt vesz
a testvérvarosokkal torténé folyamatos kapcsolatépitésben, a varosok joégyakorlatainak
teltérképezésében, a miskolci jogyakorlatok partnerekkel torténé megismertetésében. Figyelemmel
kiséri és apolja az Onkormanyzat meglévé nemzetkézi kapcesolatait, korabbi projektpartnereinek
ujabb projektpartnerségre iranyulé megkereséseivel Osszefiiggésben a dontéshez szikséges
egyeztetéseket a szakmai szervezeti egységekkel, a Miskolc Holding Zrt. tagvallalatokkal elvégzi.
Fenntartja és apolja a Magyarorszagon muikodS nagykévetségekkel, valamint Magyarorszag
kulfoldre akkreditalt diplomaciai testiileteivel, tovabba a nemzetkézi nagyvallalatokkal meglévé
kapcsolatokat. Szakmai és technikai részletekbe menden teljeskorien el6késziti és koordinalja azok
delegacionak fogadasat. Hattéranyagokat készit a vezetd tisztségviselé nemzetkozi kapcsolatok
kialakitasaval és fenntartasaval 6sszefiiggs, jogi és feladatkorébe tartozo dontéseihez, a sziikséges
dontéseket el6késziti és végrehajtja.

A kikildetések rendjét szabalyozo, jelenleg hatalyos, 10/2022. (VIIL.10.) szamu Polgarmesteti és
Jegyz6i Egytittes Utasitasban foglaltak betartasaval és betartatdsaval ellatja a polgarmester, a
tisztségvisel6k és a Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak kilf6ldi utazasaival kapcsolatosan felmertls
szervezési és adminisztrativ feladatokat. A tisztségvisel6k kulféldi talalkozoit teljeskortien



megszervezi: egyezteti a targyalasi pontokat és a programot a szervezésért és lebonyolitasért felel6s
partnerekkel, valamint szervezeten beltl, tovabba egyezteti és koordinalja az utazas technikai
részleteit. Sziikség esetén elkiséri az Onkormanyzat delegici6ijat kiilféldre, ellatja a delegiciok nyelvi
és adminisztrativ segitését (kiilonféle regisztraciok, biztositas tigyintézése stb.).

Munkaja soran szakmai anyagokat, beszédeket fordit angolrél-magyarra és magyarrél-angolra.
El6zmények megismerését és a sziikséges szakmai egyeztetéseket kovetéen el6késziti a vezetd
tisztségvisel6k leveleit.

Ellatja a nemzetkozi protokoll rendezvényekkel kapcsolatosan felmerilé szervezési, beszerzési és
adminisztratfv feladatokat.

A varos potencialjai nemzetkozi szintéren torténé megismertetésének elésegitése érdekében
szorosan egyuttmikodik a varos idegenforgalmi és marketing cégével, a Kulturalis és Sport
Osztallyal, valamint a Sajté, Kommunikiciés és Varosmarketing Osztallyal. A nemzetkozi
projektek tekintetében egyiittmtkodik a Palyazati Féosztallyal.

A beszamoldval érintett id6szak f6bb nemzetkdzi vonatkozasu eseményei:

- 2024. januar 19. Katowice Gjévi koncert (kiutazé alpolgarmesteri delegacio),

- 2024. aprilis 20. Kassa—Miskolc Ultramaraton (t6bbszori kassai beutazas, kassai kiutazas — PM,
alpolgarmester szint),

- Testvérvarosi kapcsolatok fenntartasa (levelezés, meghivasok kezelése, kozremikodés
testvérvarosi tabor el6készitésében, Aszan delegacié beutazasanak el6készitése),

- Testvérvarosi kapcsolatok bévitése (Selmecbanya, Vlora, Amarah),

- 2024. majus 17. Selmecbanyaval testvérvarosi megallapodas alairasa (elGterjesztés, testvérvarosi
fa, innepélyes alairas, beutazé PM delegacio el6készitése stb.),

- Kikildetések el6készitése (vonatkozé idGszakban 14 db),

- Diplomaciai latogatasok (norvég nagykovet, izraeli elsébeosztott, torok nagykovet),

- Egyéb kulfoldi megkeresések kezelése (pl. tzleti delegaciok, potencialis testvérvarosok, egyéb
kérések).

ﬁgyiratforgalom adatai:

A nemzetk6zi féreferens a beszamold targyat képezé 2024. januar 15-t61 2024. augusztus 31-ig
tartd idészakban Osszesen 118 db iktatott tigyirat tigyintézését és az ehhez kapcsolédo szervezési
és koordinacios intézkedéseket bonyolitotta le.

2. Koordinacios és jogi referens
Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Polgarmesteri Kabinet torzs keretein belil 1 £6
latja el a koordinacios és jogi referensi munkakérhoz kapesol6do feladatokat. A munkakért bet6lté

koordinacids és jogi referens felsGfoku végzettséggel rendelkezik.

Tevékenység bemutatasa



A koordinacios és jogi referens részt vesz a kabinetvezetd és a jegyz6 altal meghatarozott vezetoi
értekezleteken, melyekrél emlékeztetSt, feladatOsszegzs tablazatot készit. Kapcsolatot tart a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeivel és egyezteti, nyomon kéveti a vezetdi értekezleteken
meghatarozott feladatok el6rehaladasat. Segitséget nyujt a polgarmesterhez érkezd, és egyes
szervezeti egységekre kiszignalt Ugyiratok intézésének, statuszanak nyomon kévetésében. Ellatja a
polgarmesterhez érkez6 killonféle rendezvényekre, szakmai programokra, protokollaris
eseményekre érkez6 meghivasokra torténd tisztségvisel6i valaszadas el6készitésével kapcsolatos
feladatokat. Egyes esetekben szakmailag egyezteti, majd el6késziti a tisztségvisel6khoz érkezé
lakossagi kérelmekre, bejelentésekre, panaszokra adando tisztségvisel6i valaszleveleket.

Ellatja a tarsashazak feletti jegyz6i torvényességi feliigyelettel kapcsolatos jogi feladatokat. A
torvényességi feltigyelet a tarsashazak belsé szabalyzatainak ellenérzésére, illetve a tarsashazak
mikodésének, hatarozatainak és a legfébb dontéshozd szerv hatarozatainak torvényességi
ellenérzéseire terjed ki, hogy azok megfelelnek-e a jogszabalyoknak és a tarsashaz szabalyzatainak.
Az eljaras elektronikus uton torténé meginditasahoz sziikséges kérelem iForm nyomtatvany
lefejlesztésre kerilt, mely a varos honlapjan a részletes tgyleirassal egyttt elérheté. A koordinacids
és jogi referens emellett ellatja mindazokat az egyéb feladatokat, melyekre a jegyz6, kabinetvezet6
egyedi esetben utasitja.

ﬁgyiratforgalom adatai:

A koordinacios és jogi referens 2023. szeptember 1. - 2024. augusztus 31. napja kozotti
idéintervallumban 432 db iktatott ligyirat tgyintézését és az ehhez kapcsolddd szervezési,
egyeztetd és koordinacids intézkedéseket bonyolitotta le.

3. Egyhaziigyi referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Polgarmesteri Kabinet torzson belil 1 {6 latja
el az egyhazugyi referensi munkakérhéz kapesolodd feladatokat, aki egyben onkormanyzati
referensi feladatokat is végez.

Az egyhazigyi referens latja el a Miskolc Megyei Jogi Varosban mikodé egyhazak, plébanidk,
egyhazi kozosségek, gyilekezetek papjaival, lelkészeivel, képvisel6ivel torténé kapcesolattartasi
feladatokat. Részt vesz az Onkormanyzattal és egyhdzakkal kapcsolatos rendezvények
szervezésében, el6késziti az egyhazakkal 6sszefiiggs testiileti dontéseket, szervezi és ellendrzi azok
végrehajtasat, kozremtikodik az egyhazi szervezetekkel, valamint az Onkormanyzat és az egyhazi
szervezetekkel kapcsolatos palyazatok készitésében.

Varosunkban 17 rémai katolikus plébaniai kézosség, 6 gorégkatolikus pardkia, 15 reformatus
gyltlekezet, 3 evangélikus gytlekezet, 2 zsid6 k6z0sség, valamint 1-1 hetednapi adventista-, baptista-
metodista-, idvhadsereg-, hit gyiilekezete és plinkosdi gyiilekezet mikodik.

Tevékenység bemutatasa

Az egyhaziigyi referens feladatai kozé tartozik a varosban muikods kilonb6zé felekezetek
kozosségeinek kiemelt, Gnnepi eseményeinek szamon tartasa, az azokon valé polgarmesteri,
alpolgarmesteri részvétel esetén az eseményen valdé megjelenés elSkészitése, koordinalasa.
Folyamatos kapcsolatot tart a varosban makods egyhazak papjaival, lelkészeivel, a kiemelked6
fontossagu egyhazi eseményekrdl tajékoztatast nydjt a Polgarmesteri Kabinet és a tisztségvisel6k
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részére. A kiemelt 6nkormanyzati rendezvényekrdl, illetve az egyhazakat is érinté 6nkormanyzati
rendeletekrdl, azok valtozasairdl, kilonbozé palyazati lehetSségekrdl tajékoztatast nyudjt az egyhazi
személyek részére. Leegyezteti az egyhazi személyek esetenkénti polgarmesternél tett latogatasait,
az ott felvet6dott témakrol feljegyzést készit. Megszervezi a rendszeresen megtartott egyhazvezetdi
talalkozokat, melyen a polgarmester a varosban muikodé egyhazak vezetéivel talalkozik. A
talalkozok megtartasara - az egyhazfék invitalasanak megfeleléen - mindig mas helyszinen kertl
sor. A talalkozok témai, mindig aktualis tigyek, melyek ilyenkor személyes, kotetlen beszélgetés
formajaban kertilnek megvitatasra. A talalkozordl a referens feljegyzést készit, tovabba a felmertilt
tgyek utégondozasa is a feladatai kozé tartozik. A kilonb6z6 nemzeti-, varosi tnnepek,
megemlékezések alkalmaval szervezi, koordinalja az egyhazi személyek szolgalataval kapcsolatos
teendbket. Az egyhazi személyek varosvezet6khoz intézett irasosos megkereséseire valasztervezetet
készit. Az egyhazi személyek részére kulonb6z6 alkalmak vonatkozasaban gratulald,
részvétnyilvanito levéltervezeteket készit el6. A felekezeti aranyok, egyhazi tinnepek, események
figyelembevételével leegyezteti a Miskolc Tv szentmise kozvetitéseinek helyszinét az egyhazi
személyekkel.

Az tigyintézés folyamata:

A Polgarmesteri Kabinetbe érkez6 egyhazi vonatkozasi megkeresések iktatva, utasitassal ellatva
kertilnek az egyhaziigyi referenshez, ezt kovetéen az tgy jellegétdl fliiggben az utasitasnak
megfeleléen folytatddik annak feldolgozasa és intézése.

A beszamoloval érintett idészak f6bb egyhazi vonatkozasti eseményei és az ahhoz
kapcsolodoan elvégzett feladatok:

- 2023. oktéber 31.
Halottak napi megemlékezés az 1. vilaghaborus katonatemet&ben:

A megemlékezés egyhazi vonatkozasu részleteinek leegyeztetése a Miskolci Kulturalis
Kozpont Nonprofit Kft.-vel.

- 2023. december hénap
Adventi gyertyagyujtasok a Szent Istvan téren. Az tinnepségen szolgalatot végz6 egyhazi

személyek szervezése, az innepség egyhazi vonatkozasu részleteinek egyeztetése a Miskolci
Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.-vel.

- 2024.februar 22.
Polgarmesteri - egyhazvezet6i talalkozo. A talalkozd szervezési feladatainak végzése,

koordinalasa, az ott felmertlt tgyek utégondozasa.

- 2024. majus 25. Talalkozé Veled — az evangélikus egyhaz északi egyhazkerileti napja
Miskolcon. Az esemény koordinalasa, egyeztetése az Onkormanyzat és az evangélikus
egyhaz kozott.

- 2024. junius 4.

Nemzeti Osszetartozas Napja. A virosi tinnepség egyhazi résztvevéinek szervezése és
egyhazi vonatkozasu részleteinek egyeztetése a Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit
Kft.-vel.

- 2024. augusztus 20.




Szent Istvan téri Unnepség. Az Unnepségen  szolgalatot végz6  egyhazi
személyek szervezése, az innepség egyhazi vonatkozasu részleteinek egyeztetése a Miskolci
Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.-vel.

ﬂgyiratforgalom adatai:

Az egyhazigyi referensi munkakoérh6z kapcsolodd szervezési, koordinacids, stb. feladatok
jellegébdl adoddan az tgyintézés jellemzéen telefonon vagy elektronikus uton torténik. A referens
2023. szeptember 01. — 2024. augusztus 31. kozotti idészakban egyhazi tertileten 18 iktatott tigyirat
tgyintézését és az ehhez kapcsolédo szervezési és koordinacios intézkedéseket bonyolitotta le.

4. Onkormanyzati referens, frakci6é koordinator

Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala Polgarmesteri Kabinet torzs keretében 3 £6 lat
el 6nkormanyzati referensi feladatokat. Az 6nkormanyzati referensek (frakcidkoordinatorok) latjak
el Miskolc Megyei Jogi Varos Onkorményzata Kozgytlésének képviselSivel, frakcidival,
frakciéesoportjaival kapesolatos koordinacids, kapesolattartasi és szervezési feladatokat.

Tevékenység bemutatasa

Az 6nkormanyzati referensek feladatai kozé tartozik a frakcioulések (némely esetben bizottsagi
tagokkal bévitve) Osszehivasa a frakciovezetd kérésének megfeleléen. Gondoskodnak a meghivok
kikiildésérdl, a targyald helyiségek lefoglalasardl, a technikai eszk6zOk biztositasarol, az
ellatmanyrél. ElGkészitik és vezetik a jelenléti iveket. Kikiildik a képviselSk részére a megtargyalasra
kertil6 anyagokat (donté részben kozgytlési anyagok). A frakcidiléseken részt vesznek,
hangfelvételt készitenek, jegyzetelnek. A frakciotlés utan elkészitik a jegyz6konyvet, végrehajtjak a
frakcioilésen szamukra kijelolt feladatokat. A  referensek koordinaljak a képvisel6k
rendezvényeken, eseményeken és egyéb programokon torténé megjelenését. Ha sziikséges, ehhez
koszorut, viragot rendelnek, gondoskodnak a helyszinre torténd szallitasarol. Folyamatos
kapcsolatot tartanak a frakcié kommunikaciés vezetdje és a képvisel6k kozott. A kommunikacios
vezet kérésére sajtomeghivokat és sajtokozleményeket adnak ki helyi, regionalis és orszagos
szinten. Frissitik, tartalommal toltik fel a frakcié koézosségi oldalat, figyelik az ott zajlé aktivitast,
hozzaszolasokat. Folyamatosan figyelemmel kisérik a kézosségi oldalakat, a képvisel6k korzetét
érinté bejegyzéseket tovabbitjak a képviseld részére. Kapcsolatot tartanak a Polgarmesteri Hivatal
kommunikaciés osztalyanak vezetéjével és a szovivével, esetenként kérésiikre is végeznek
feladatokat. A képvisel6k kérésének megfeleléen fogaddorakat, utcaférumokat szerveznek.
Biztositjak a helyszint, az esemény sajtéban torténd megjelenését. Ezeken az alkalmakon a
frakcidkoordinatorok is részt vesznek, az ott elhangzott lakossagi kéréseket, problémakat egy erre
tervezett formanyomtatvanyra felvezetik. A férum utan a képvisel6kkel személyesen egyeztetnek
arrol, hogy melyik kérés, probléma igényel tgyintézést. A frakciévezetd kérésére, a frakcid tagjai
részére kilsé rendezvényeket szerveznek. Gondoskodnak a helyszinrél, az étkezésrél, esetleges
technikai eszk6zokr6él. Ehhez kapcsoléddan kikildik a meghivokat, részt vesznek a
rendezvényeken, segitik a lebonyolitast. Figyelemmel kisérik és adatokat szolgaltatnak a képvisel6k
részére a képvisel6i alapok felhasznalasar6l. Koordinaljak a valasztokerileti karacsonyi
diszkivilagitast, a cserje- és failtetéseket, egyéb képvisel6i eseményeket.
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Kapcsolattartas

Az 6nkormanyzati képvisel6kbdl all6 frakceid tagjaival a referensek napi szinten tartjak a kapcsolatot
telefonon, email-ben, akar messenger tizenetekben is, tovabba kapcsolatot tartanak Polgarmester
Ur, az alpolgirmesterek, Jegyz6 Ur, és a Polgarmesteri Kabinet munkatarsaival. Idépontokat
egyeztetnek kozos eseményeken torténé megjelenéssel kapcsolatban, a tisztségvisel6k kérésére
ezekkel Osszefuggésben a meghatarozott feladatokat végrehajtjak. Folyamatos a kapcsolattartas a
Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft. munkatarsaival, a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
vezet6jével, a Miskolc Holding Zrt. munkatarsaival, tovabba a Polgarmesteri Hivatal adott
feladathoz kapcsolodd szakteriletének, jellemzéen a Varostzemeltetési és Muszaki Osztaly
munkatarsaival, a fékertésszel, valamint képvisel6ket ¢érint6 tUgyekkel kapcsolatban a
Lakossagkapcsolati Csoporttal.

Képviseldi tigyintézés folyamata

Az 6nkormanyzati referensek a képvisel6ktdl kapott feladatokkal kizarélag elektronikus formaban
keresik meg a cégeket, tarsosztialyokat a képvisel6k nevében. A megkeresésben pontosan
megjelolik, hogy milyen feladatot, melyik valasztokorzetben kivan javasolni elvégeztetni a
képvisel6. A képvisel6k nevében irt megkeresésekre érkezett valaszokat e-mail-ben tovabbitjak a
képvisel6k részére, s azokat tablazatban 6sszesitik. Folyamatosan figyelemmel kisérik a képvisel6k
tgyeit, elinditott fejlesztéseit, melyek késziiltek el, melyek kertiltek atiitemezésre. Errol tajékoztatjak
a képvisel6ket, s bizonyos id6szakonként egylittesen attekintik az addig keletkezett Gsszes tigyet,
egyeztetnek azok kimenetelével kapcsolatosan. Feladataik kozé tartozik tovabba minden, a
képvisel6k altal kapott egyéb tigy intézése, pl.: szordlapok szerkesztése, iktatast nem igényld tigyek
intézése, telefonok lebonyolitasa. Az 6nkormanyzati referensek segitik a képviselok munkajat a
koz6s — frakcidszinten torténd - adomanyozasok, tamogatasok megszervezésével kapcsolatban is.
Gondoskodnak a fotézasok megszervezésérdl, sajto jelenlétérél bizonyos nyilvanossagot igénylé

eseményeken.
Ugyiratforgalom adatai:

Az 6nkormanyzati referensi munkakérhoz kapcesolédo szervezési, koordinacids, stb. feladatok
jellegébdl adoddan az tigyintézés jellemzben telefonon vagy elektronikus tton torténik.

I1. Sajt6, Kommunikaciés és Varosmarketing Osztaly

1.1. Varosmarketing Csoport

A Varosmarketing Csoport a Polgarmesteri Kabinet, azon belil is a Sajt6, Kommunikacids és
Varosmarketing Osztaly része. Tevékenységét illetben nem Osszehasonlithatd a tobbi csoport
muikodésével, hiszen feladatai nem kimondottan a megszokott kozigazgatasi feladatokhoz
sorolhatdak és a legtobb esetben e-mailen vagy telefonon térténd gyors kommunikaciot igényelnek.



Ebbédl kifolyolag a csoport munkajat statisztikai mutatékban kifejezni nehéz. Szoros kapcsolatot

apol a kilénb6z6 szakosztalyokkal.

Statisztikai adatok

A rendelkezésre all6 adatok szerint a kért id6intervallumban 14 szerz6dés keriilt régzitésre, 41
tovabbi témaban megrendel6 késziilt (témak: forditas, ajandéktargyak, reklamajandékok beszerzése,
kiadvanyok, térképek, leporellok és egyéb offline megjelenéshez sziikséges rollupok, molindk,
tablak, plakatok gyartasa és kihelyezése) és 322 tigyirat kerilt iktatasra.

Ugvintézési hataridGkre vonatkoz6 informaciok

Hatarid6kre vald tekintettel szamos feladat ad hoc jelleggel beérkezd, még aznapi vagy 1-2 napos
hatarid6vel érkezik. Ezen felll a beérkez6 feladatok, kérések, felmertls igények altalaban konkrét
eseményhez kotottek, igy minden esetben a hatarid6k betartasa megtorténik. A nem hatarid6hoz
kotott feladatokat is ellat a csoport: tobbek kozott ilyen jellegti feladat a reprezentacios céllal rendelt
ajandékok potlasa vagy a killonb6z6 belsé PR-t célzo akcidk.

A csoport feladatainak nagy részét képezik a varoshazi dolgozokat célzo belsé marketing feladatok,
a hivatalon beluli osztilyoktdl, illetve a kilonb6zé onkormanyzati intézményektSl beérkezd
varosmarketing feladatok, a csoport altal kezdeményezett varosmarketing feladatok, illetve a
varosban megvalosult TOP-os palyazatok marketing feladatainak ellatasa. Ezen feladatok alabb
kertilnek részletezésre.

Nagyobb volumenti feladatok a vizsgalt iddintervallumban:

1. 2023 - 2024. évi beszerzések 6sszeallitasa, gazdalkodas a rendelkezésre allo koltségvetéssel,
raktarkészlet kezelése.

a) 2023 6szén kilon  atcsoportositas  tortént a  varosmarketing sorra  a
Kozlekedésszervezd Osztalytol érkezd tobbletfeladatok miatt, ugyanis a csoport
latta el az MVK Zrt. menetrendvaltozasaval kapcsolatos kommunikaciéjat (grafikai
tervezés, offline anyagok nyomdaba kiildése, online kommunikaciéval kapcsolatos
megrendeléseket, valamint ezek adminisztracidjat).

b) A Csoport kezeli a Polgarmesteri Hivatal reprezentacios célu készletét. Az ezzel
kapcsolatos beszerzések mértéke — koszonhetéen az Avas és Miskolctapolca
turisztikai marketing feladatoknak — csokkent. Ebb6l a raktarkészletbdl szokta az
osztaly a killonb6z6 rendezvényeket, eseményeket igény esetén tamogatni.

c) Szintén a Csoport kezeli a kilonb6z6 rendezvényeket, eseményeket kisérd offline,
reprezentaciés célu megjelenéseket (pl. rollupok megrendelését és kiosztasat, igény
esetén kiadvanyok rendelkezésre bocsajtasat), valamint tobb, varosfejlesztésre
iranyuld beszerzést is elvégzett (pl. tablak feltjitasa, hasznalatba vétele, tajékoztato,
valamint varosimazs céld molindk készitése). Ezen felil a fenti idészakban az
Osztaly 10 db plakattartéallvany, valamint egy sajtofal-nyomat beszerzésével
egészitette ki a raktarkészletet.



d)

Mivel a kilénb6z6 ajandékcsomagok minden esetben Miskolc-arculattal vannak
ellatva, {gy azokat az esetek donté tobbségében Miskolc-arculatos
ajandéktasakokkal keriilnek atadasra. Emiatt a tavalyi évhez hasonléan a 2024-es
évben is beszerzésre keriilt 1000 db A4-es ajandék-, valamint 500 db borostasak.

Az Osztaly kozremtkodésével megvaldsult projektelemek: projektekhez kapcsolodo

marketing tervek Osszeallitasa, bejarasokon valo részvétel.

a)

b)

)

d)

Torténelmi Avas turisztikai fejlesztése és Miskolctapolca turisztikai fejlesztése:
célfeladatként a teljes osztaly részvételével kilonb6z6 marketingeszkozok
készultek, megvalosult turisztikai-marketing céla ajandéktargyak megtervezése,
online és offline hirdetési feliletekre torténd tartalmak keriiltek kihelyezésre.
Elkészult négy kiadvany (magyar és angol nyelven), valamint az akcitertletekhez
kapcsolédé  fotdarchivum. Médiamegjelenéshez radids spotok megtervezése,
elkészitése, sajtokozlemények generalasa, TV-s megjelenéshez felvételek
rogzitésének, koordinalasa.

Herman Ott6 Muzeum: a megvalésult marketing projekt utémunkalataiban és
kérdéseiben val6 kézremikodés. A Csoport marketingreferense szakmai bizottsagi
tagként feliigyelte a projekt szerz6dott partnere altali teljesitését.

Az a) és b) pontban szereplé projektek, ezen felil a Zdld varos kialakitisa a
torténelmi Belvarosban, valamint a Zo6ld varos kialakitasa Miskolctapolca
akciotertileten nevt projektek esetében a Projektiranyitasi Osztaly kérése a Csoport
clkészitette ~ a  kotelez6 — nyilvanossag  egytk  elemének  szamitod
eredménykommunikaciés kiadvanyok tartalmai részét.

Avasi kilato: a diszkivilagitasanak tervezésében, idSbeli meghatarozasaban, szinek
¢s mintak kivalasztasaban, koordinalasaban valé részvétel. Az Osztily meg van
jelolve kapcsolattartonak, illetve a partner betanitasara szant személy is kivalasztasra
kerilt (a Varostzemeltetési Osztaly mellett), aki rendelkezik majd tuddssal a

rendszer mikodtetéséhez.

Miskolc Frted Fejlédik kommunikacié segitése (online és offline tajékoztaté anyagok

készitése killonboz6 feltletekre), videoforgatas, videdszerkesztés, eszkdzbeszerzések (pl.

rollup). Célja: a varos lakossaganak tajékoztatasa a varosban torténd fejlesztésekrol
] g ] ] 5

beruhazasokrol.

a)

A varosi fejlesztéseket Gsszefoglald internetes feliilet (mimap.hu) indulasa el6tt
annak tartalmai és formai egyeztetése, attekintése, majd a honlap népszerusitése.

Varosi megjelenések biztositasa:

)

b)

Buszmegallok infévitrinjeibe plakatok kihelyezéséhez tartalom biztositasa,
kihelyezés koordinalasa.
Busz- és villamosmonitorok kijelz6in valé megjelenéshez tartalom biztositasa.
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5. A varos kilonbo6zé pontjain 12 db, vaskeret szerkezetd molindhely folyamatos tartalmi
teltoltése, szitkség esetén a keretek karbantartasa.

6. Online feltletek:
a) A miskolc.hu weboldal turisztikai (Flet a varosban mentipont) frissitése, aloldalak
megtervezése, aktualizalasa, sziikség esetén a programajanloé feliilet toltése.
¢ az akadalymentesités miatt az aloldalak attekintése, egyeztetése.
b) A Csoport az Onkormanyzat és a szolgiltaté kézott meglévs szerzdés alapjan
jogtiszta fotokat, valamint aktualis szOveges tartalmakat biztosit a szallas.hu

szamara.

7. Social média feltletek kezelése:

a) ,,MiskolcOn” Facebook: a hivatalos varosi Facebook oldal folyamatos frissitése, 4j
tartalmak gyartasa, amelynek posztjai 100 %-ban a Varosmarketing Csoport
munkédjanak eredményeként keriilnek ki, figyelve a tobbi relevans miskolci
Facebook ¢és weboldalt, a minap.hu-t, a tarsosztalyok tevékenységeit nyomon
kovetve, népszerisitve a varost. Hozza kapcsol6do grafikai munkalatok elvégzése.
Hirdetések, nyereményjatékok, a kozosségi feltleten futé hirdetések szamlainak
kezelése.

b) ,,miskolc_on” Instagram: a hivatalos varosi Instagram oldal folyamatos frissitése,
4j tartalmak feltoltése.

¢) ,miskolc_on” TikTok: a hivatalos varosi TikTok csatorna az elmult id6szakban
nem igazan mikodott a friss tartalmak hianyaban. Az Osztaly humanerréforras és
id6kapacitas hianyaban nem tud olyan rendszerességgel tartalmakat gyartani, amivel
a csatorna hatékonyan tudna muakodni, igy az Osztaly altal generalt tartalmak a
MIDMAR Kft. meglévé csatornajara kertlnek feltoltésre, ugyanis a MIDMAR Kft.

csatornaja is varosimazs novelése céljabol jott 1étre.

8. Virosi fotd- és videotar teljeskort frissitése:
a) FPorgatasokat, fotézasokat szervez, rendszerezett online fot6 és vide6 adatbazist
épit.
b) Varosi szolgaltatdk, intézmények megkeresése jogtiszta képek bekérése céljabol.
¢) KozremGkodik a varosi, Onkormanyzati, hivatali fotézasok, események
rogzitésében.

9. Turisztikai statisztikdk készitése negyedévente, megkilldése a MIDMAR részére.

10. Varosi, hivatali rendezvényeken, atadokon valé megjelenés, el6késziletekben torténd
részvétel (beszerzések, grafika, kommunikacio, eszkéz tamogatas, szervezés).

11. Varosi események, rendezvények begytjtése, Osszesitése, feldolgozasa, igény esetén
Osztalyokkal torténé megosztasa.
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12. V4 testvérvarosi kapcsolatokbdl eredé marketingfeladatok ellatasa. Az Osztaly segitséget
nyudjt az ezekbdl a kapcsolatokbdl adodéd rendezvények marketing- és kommunikacios
feladatainak ellatasahoz.

13. Bels6 kommunikacié fejlesztése céljabdl a dolgozok részére a Varosmarketing Csoport

létrehozott egy Hivatali Bazar nevezetli mappat a k6z6s szerveren, ahol a mar nem hasznalt
otthoni eszkozeiket, targyaikat fel tudjak rakni hirdetésként.
- A Hivatal dolgozéit célz6 belsé PR-jellegt akcioként a Csoport kitalalta, megszervezte és
lebonyolitotta targyi idészakban a Hivatali Ruhabazart, az Oszi Irodadiszité Versenyt. A
tavalyi évben a Csoport szervezésében a kollégak gyermekei diszithették fel a Hivatal
karacsonyfajat. Ebben az idészakban jelent meg az Osztaly felhivasara beérkezd
receptekbdl készitett karacsonyi ,,stiteményeskonyv”. Szintén az Osztaly szervezésében és
lebonyolitasaban valésult meg a lakossag szamara meghirdetett Valentin napi fotozas a
Viaroshaza teraszan. A 2023 decemberi id6szakban egy jotékonysagi akcid keretében az
Osztaly adomanygytijtést szervezett a Lyuké Tappancsai Allatvédé Egyestiletnek.

14. Szakmai j6vahagyasok, véleményezések minden nem a Csoport altal készitett marketinget
érinté grafikai (igény esetén kommunikaciés) megjelenéseknél pl: meghivok, varosi
rendezvények kreativjai (plakatok, felhivasok, oklevelek).

15. Miskolc logd hasznalatanak engedélyezése, anyagokon valé megjelenésének jovahagyasa.
Az Osztaly feladata véleményezni és mérlegelni a varos logéjanak és hivatalos arculati
elemeinek szakszerd (és legalis) megjelenését.

16. Grafikai munkalatok:
A fentiekben leirt feladatok donté tobbségéhez grafikai tamogatas is szikséges. Atlagban véve
naponta 2-3 kreativ alkotas készul a hivatal grafikus kollégak 4ltal. Ez a kért idGszakra vetitve
korilbelil 700-1000 grafikai anyagot jelent. Ezek csoportositva az alabbiak

a) Hivatal és mas intézmények altal szervezett rendezvények grafikai timogatasa (pl.
Miskolci Egyetem, Miskolci Kulturalis Koézpont, MIDMAR Kift.): meghivok,
Miskolci Napl6 hirdetések, tdvozlSlapok, plakatok, oklevelek, szerkesztése online
¢s offline feliiletekre.

b) Projektekhez kapcsolédd grafikai feladatok elvégzése: molindk, tablak,
piktorgrammok, térképek, kiadvanyok, szérélapok (pl. 4IM, HungAiry).

c) Arculat- és logotervezés.

d) Szoéréanyagok grafikai frissitése, ujak készitése: kiadvanyok, leporellok.

e) Miskolc arculattal rendelkez6 ajandéktargyak megtervezése.

f) Protokoll ajandéknak szant exkluziv fotéalbum készitése.

@) Videdk vagasa, animalasa.

A csoport létszama 6 £6:

e 1 {6 csoportvezetd

e 2 {6 online marketing felel6s (grafikus)
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o 1 {4 turisztikai referens
e 1 f6 marketing referens

e 1 f6 marketing munkatars
(+2 16 jelenleg GYED-en)

1.2. Sajté és Kommunikaciés Csoport

A Sajté és Kommunikacios Csoport a Polgarmesteri Kabinet, azon beliil is a Sajté, Kommunikacios
és Varosmarketing Osztaly része. Tevékenységét illetéen a megszokott kozigazgatasi feladatok
ellatasa mellett szamos esetben olyan feladatok ellatasat is magaban foglalja, melyek gyorsan,
esetenként azonnali, e-mailen, telefonon vagy weboldalakon to6rténé kommunikaciot igényelnek.

Statisztikai adatok

A kért idSintervallumban:

e 415 db sajtokozlemény keriilt megirasra, kiktldésre, adminisztraciora,

e 186 db sajtomeghivé keriilt megirasra, kikildésre, adminisztraciora,

e 71 db ugyirathoz kapcsolédodan késziltek valaszok vagy készontd levelek,

e 51 db egyéb levél keriilt nem sajat tigyirathoz kapcsolédéan megirasra (pl.: az osztalyra
kiszignalt valaszlevél kérése a jegyz6 nevében egy tinnepségre valé meghivas esetén),

e 90 db polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz&i beszéd kertilt megirasra,

e 41 db polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz6i kdszontd kertlt megirasra,

e 11 db sajtomegjelenéshez kapcsolddd megrendelS és szerzédés kertilt megvaldsitasra,
adminisztraciora, teljes kord tgyintézésre.

Napi szinten megvalaszolt sajtomegkeresések emailben és telefonon. A miskolc.hu internetes
felilet szerkesztése, frissitése és fejlesztése sszességében 700 aloldalt Slel fel.

Ugyintézési hataridékre vonatkozé informaciok

A csoport az el6irt hataridéket a vezet6ktél kapott utasitisoknak megfeleléen és azok
figgvényében minden esetben betartotta.

Feladataink:

1. Sajtotol érkezd kérdések megvalaszolasa.

2. Nyilatkozattétel, interjiadas, interjaszervezés hivatali, 6nkormanyzati vezet6kkel.

3. Tarsosztalyoktol és tovabbi onkormanyzati intézményektdl, Miskolc Holding Zrt. és
tagintézményeitél beérkezé honlap-karbantartasi, tartalomfeltoltési, kozzétételi kérések
teljesitése, honlap-atalakitasi feladatok koordinaldsa, megvaldsitasa (miskolc.hu), tovabba,
a programajanlo.miskolc.hu feltlet kezelése.

4. Varosmarketing feladatokban valé részvétel.
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10.

11.
12.
13.
14.
15.

Virosi, hivatali innepségek, rendezvények moderalasa, ehhez forgatokonyv Gsszeallitasa, a
szervezésben val6 kozremtkodés.

Hattéranyagok, listak Osszeallitasa (pl. kozgyidlési tlésekre elhunytak, kitiintetettek
Osszegyljtése, méltatas irasa, megkiildés tarsosztalynak).

Heti hirlevél 6sszeallitasa, kikuldése.

Sajtoszemle folyamatos Osszeallitasa, kiktldése.

Sajtomegjelenésekkel kapcsolatosan feljegyzések készitése, tigyintézése, megrendel6k és
szerz6dések irasa, tgyintézése, szamlazas és kifizetés megtorténtének biztositasa.
Szovegiras kommunikaciés és  marketingkampanyokhoz, azok tervezésében és
megvaldsitasaban valo részvétel.

ViarosvezetSk kisérése kilonboz6 rendezvényekre.

Kapcsolattartas (telefonos, személyes) a sajtoval.

Sajtokozlemények, meghivok irasa, kikiildése és teljes korti adminisztracidja.
Polgarmesteri, alpolgarmesteri, jegyz6i beszédek, koszontdk irasa.

Polgarmesteri posztok szévegezése, kozzététele, polgarmesterhez a kézdsségi oldalakon
érkez6 kérdések megvalaszolasa.

Nagyobb volumenii feladatok a vizsgalt idGintervallumban:

1.

2023. évi, anyagi vonzattal bir6 sajtomegjelenések tervezése, megrendelése, gazdalkodas a
rendelkezésre allo koltségvetéssel.

Projektekben t6rténé kozremikodés: projektekhez kapesolodd kommunikacios tervek
Osszeallitasa, kommunikacios feladatok elvégzése.

Igény esetén egyéb nagyrendezvényekhez kapcsolédé kommunikacié segitése.

Miskolci beruhazasi térképhez kapcsoléodéan polgarmesteri, alpolgarmesteri vided
készitésében valo részvétel, tervezoi, szervezoi, gyartasvezetdi, riporteri feladatok ellatasa.

A csoport létszama 4 f6:

1 £6 osztalyvezetd
1 £6 sajtofonok
1 £6 mb. csoportvezets, sz6vive

1 £6 sajtomunkatars
(+1 £6 jelenleg GYED-en)

I11. Kulturalis és Sport Osztaly

Az Osztaly belsé szervezeti felépitése

A Kulturalis és Sport Osztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

Osztalyvezetd
Kulturalis Csoport
Sport Csoport

A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése:

Osztalyvezetd 1 £6
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o Titkarsagi tigyintéz6 1 £6
Osszesen: 2 6

Kulturalis Csoport
e Csoportvezets 1 £6

o Kulturilis referens 4 £6
Osszesen: 5 f6

Sport Csoport
e Csoportvezet6 1 £6

e Sport referens 2 £6
Osszesen: 3 6

Az Osztaly teljes létszama: 10 £6

2023. szeptember 15. napjan az osztalyvezetdi allas meguresedett, mely allashely 2023. december
15-én kertlt betoltésre. 2024. majus 31. napjaval 1 £6 kulturalis referens jogviszonya megszint. Az
Osztaly 1étszama jelenleg 10 £6, 1 £6 tartos tavolléte mellett.

A Kulturalis és Sport Osztalyon az tigyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes
elemzése (ligytipusok aranya, egyes eljarasi cselekmények szama, tigyintézési hataridék betartasa,
hatésagi statisztika stb.)

Ugyirat forgalom: 2023. szeptember 01. - 2024. augusztus 31. napja kozott
e Osszesen: 3.335 db
e Fészam: 744 db
e Alszam: 2.591 db

Ugyirat tipusok:
e Szamlak: 95 db
e Szakmai beszamolok és pénziigyi elszamolasok: 244 db
o Disz- és kozéleti sirhely iranti kérelem: 2 db
e Feljegyzések: 474 db
e Név- és cimerhasznalat: 15 db
o Kozterilet-hasznalati engedélyek allasfoglalasai: 115 db
e Megallapodasok:
kozszolgaltatasi: 0 db
kézmutvel6dési: 1 db
vallalkozasi: 12 db
tzemeltetési: 0 db
megbizasi szerz6dések, megallapodasok, valamint moédositasok: 3 db
adasvételi szerz6dések: 6 db
egyuttmikodési megallapodas: 4 db
kolesonszerzédés: 1 db
szolgaltatasi szerz6dés: 2 db
tamogatasi szerz6dések: 173 db

VVVVVVVVYY

Az Osztaly altal készitett vagy szakmailag véleményezett:
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e Dontéskérs inditvanyok: 13 db
e Bizottsagi el6terjesztések: 61 db
o Kozgyilési elbterjesztések: 12db

A fentiek alapjan jol lathato, mennyire szerteagazo, Osszetett feladatot lat el a Kulturalis és Sport
Osztaly az 6nkormanyzat kotelezé és onként vallalt feladatai ellatasa soran.

1.1. Kulturalis Csoport

A Kulturalis és Sport Osztalyon belil a Kulturalis Csoportban a feladatellatas és a
munkafolyamatok végzése a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban és a Hivatali Ugyrendben
megfogalmazottak szerint torténik. A vonatkozé kozigazgatasi és szakmai munka az alabbiak
szerint zajlik.

A Csoportban dolgozé kollégak megfelel6 szakmai tudassal, kompetenciaval, t6bb éves
kozigazgatasi tapasztalattal, helyismerettel és kapcsolatrendszerrel, a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kézmivel6désrol szolo 1997. évi CXL. torvény rendelkezéseinek
ismeretében, szakagazati elosztas alapjan végzik a feladatukat. Ennek megfeleléen a muzealis
intézmények, a konyvtari ellatas, a kézmuavel6dés és az el6add-muvészeti tevékenység targykorben
egy-egy munkatars a felel6se az azzal kapcsolatos feladatoknak.

Osszességében elmondhat6, hogy koordinaljdk, timogatjak és ellendrzik a szakteriileteiket érinté
feladatkorrel rendelkezd, az Onkormanyzat tulajdondban all6 gazdasigi tarsasagok, tovabba
intézmények, alapitvanyok és kozalapitvanyok szakmai feladatellatasat. Folyamatosan kapcsolatot
tartanak a helyi kulturalis szolgaltatokkal, vallalkozokkal, kulturalis intézményekkel, tarsasagokkal,
kilonb6z6 szakmai és civil szervezetekkel az egyiittmikodés és a koordinicié erbsitése, az
informaciék gyors és kolesonds aramlasanak biztositasa érdekében.

Kilonosen szoros szakmai kapcsolatban allnak a munkatarsak az alabbi intézményekkel, amelyek
mikodéséhez szitkséges szerzédéseket és szerz6désmodositasokat is elkészitik:

Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft.

Herman Otté Mdzeum

II. Rakoéczi Ferenc Konyvtar

Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft.

Miskolci Csodamalom Béabszinhaz Nonprofit Kft.

CINE-MIS Nonprofit Kft.

Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.

MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi Marketing Nonprofit Kézhasznu Kft.

VVVVVVYVYY

A Csoport kozremikodik nem csupan a helyi, hanem a regionalis, orszagos és nemzetkdzi
jelentéségl rendezvények megszervezésében is, mint példaul:

Froccstesztival

Avasi Borangolas

Avasi Kvaterka

CineFest Miskolci Nemzetk6zi Filmfesztival

,Dunan-innen  Tiszan-tal” Karpat-medencei  Ifjasagi, Népmuvészeti
Tehetségkutaté Verseny

FLORENS 2024. Otthon — Kert — Virag — Kiallitas és Vasar

Unnepi Koényvhét

Szinva Orékség Napok

Ars Sacra Fesztival

VVVY VVVVY
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A Miskolc Varos kitiinteté cimeinek adomanyozasahoz kapcsol6dé valamennyi feladatot ellatjak, a
felhivastol kezdve a felterjesztések kezelésén, a jeloltek méltatasan, a dijazottakrdl szolo kisfilmek,
Pro-Urbe kiadvanyok, virag és catering szolgaltatasok, valamint dfjak, gyarak, plakettek, oklevelek
beszerzési folyamatan keresztil azok atadasaig a Miskole Varos Napja alkalmabdl tartott,
nagyszabasi Unnepi Kézgytlésen, amelyet el6készitenek, szerveznek és lebonyolitanak. A tobb,
mint négy hoénapos preferalt projektmunka koncentralt, folyamatos egyeztetéseket, sokoldalu
kapcsolattartast, kommunikaciot, tervezést és monitoringot kivan meg a Csoporttél a mindennapos
feladatok ellatasa mellett. Az esemény utémunkait is ellatjak, azaz a tapasztalatok Osszegzése utan
vezetik a varosi kitiinteté cimek és dijak nyilvantartasat az alapitastol kezdve, amely megbizhato,
jol hasznalhato, hatalmas adatbazist jelent. Az adatok folyamatos frissitését is figyelemmel kisérik a
varosi honlapon.

A Kulturalis Csoport koztisztvisel6i ellatjak

> a miniszteri dijakra, kulturdlis tirgyd kitintetésekre torténd felterjesztésekkel 6sszefliggd
feladatokat;

» a koztéri mualkotasok és emléktabla kihelyezésekkel kapcsolatos egyeztetési, dontés
el6készitési és feliigyelik végrehajtasi feladatokat;

» a védett sirok gondozasaval, feltjitasival és a védett sirrd nyilvanitissal kapcsolatos
feladatokat, valamint lefolytatjak a diszsirhelyek biztositasaval kapcsolatos engedélyezési
eljarast;

» a koltségvetésben meghatirozott kulturilis és turisztikai céli timogatisok és alapok
(,,Kulturalis Mecénas Alap” és az ,,Idegenforgalmi Alap”) kiutalasat célzé palyazatokkal,
szerz6déskotésekkel kapesolatos feladatokat. Intézik az eseti, kulturalis és turisztikai targyu
kérelmeket. A megvaldsitast nyomon kovetve elvégzik a kiutalt tamogatasok
felhasznaldsanak szakmai ellenGrzését;

» a Csoport hatiskorébe tartoz6 kozgyllési és bizottsigi elGtetjesztések elSkészitését,
szakmailag egyeztetik és ellendrzik a kulturalis intézmények és tarsasagok altal el6készitett
anyagokat;

» a szakterilet szamara kifrt palydzatok (konyvtari érdekeltségnovels, NKA bérfejlesztés
tamogatasa, Onkorméanyzati ElSirinyzat-gazdalkodasi Modul, EBR42 Onkormanyzati
informacios rendszer, kézmuvel6dési érdekeltségnoveld, Jarasszékhely muzeumok szakmai
tamogatasa, NMI kulturalis agazatot érint6 gazdasagi tamogatas) figyelemmel kisérését. Az
intézményekkel koézosen egyittmikodnek a nyertes palyazatok szakmai és pénziigyi
lebonyolitasaban, elszamolasaban;

a varos cimerével, névhasznalataval, a kozterletek elnevezésével, hasznalataval, valamint a
koztéri mtalkotasokkal Osszefiiggd hatdsagi tigyek véleményezését;

az allasfoglalasok biztositasat a koztertlet-hasznalati engedélykérések kapcsan, adott
esetben egyeztetnek a szervezokkel;

Miskolc Varos Boranak beszerzését, nyilvantartasat. 2024 majusaban el6készitették és
megszervezték a kétévente aktualis Miskolc Varos Bora versenyt;

a Telepiilési Ertéktir Bizottsig mikoédéséhez tartozé feladatokat. 2023 november-
december hénapokban adventi kalendarium formajaban népszersitették széveges és képi
tartalommal a Miskolci Telepiilési Ertéktar elemeit a varosi advent honlapon. Kapcsolatban
vannak a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Ertéktarral, a varos Turisztikai Desztinacios
Menedzsment munkaszervezetével, helyi turisztikai szolgaltatokkal, vallalkozokkal, a
kilonb6z6 szakmai szervezetekkel, intézményekkel.

YV VWV VYV V

A Csoport gondoskodik a kézmuvel6dési, kozszolgaltatasi megallapodasok és egyéb szerzédések
el6készitésérdl, megkotésérdl, azok szakmai teljestilésérdl, kezelik a meghosszabbitasuk iranti
igényeket. 2024. évben eddig k6zmuvel6dési megallapodas a Martin-Kertvarosi Nyugdijas Klubbal,
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egylttmikodési megallapodas a Borsodi Magyar Ko6zosségek Szovetsége MENTE Egyesiilettel és
a Nemzeti Orokség Intézetével, kozszolgaltatasi szerz6dés a MIDMAR Nkft.-vel jott 1étre.

A Kulturalis Csoport részt vesz:

» a varosi programnaptar folyamatos frissitésében, a kulturalis rendezvények meghivoinak
véleményezésében;

» a Villalkozék és Munkaltatok Orszagos Szovetsége Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei
Szervezetének Elncksége altal meghirdetett PRIMA dij javaslattételi eljarasaban, valamint
a Részvételi Koltségvetéshez beérkezett otletek véleményezésében;

> a feladatkorébe tartozé tevékenységet végzs intézmények szakmai, pénziigyi revizids
vizsgalataiban. Kezelik a Csoport agazatahoz kapcsol6dé Forras. NET rendszert. Segitik az
intézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek alaptevékenységi korében ellatando
feladatait;

» az adatszolgaltatissal kapcsolatos kotelezettségek teljesitésében, ennek keretében
kapcsolatot tartanak a tarsintézményekkel, valamint a szakminisztériummal;

»> a hatiron tili magyar kapcsolatok épitésében, fenntartdsiban és segitésében,
egyuttmikodnek a Felvidék Hazzal.

A Csoport kozremtkédott a beszamolasi id6szakban az Onkormanyzat 4j koézmivel6dési
rendeletének megszovegezésében, a vonatkozé bizottsagi és  kozgyilési elSterjesztések
elkészitésében, miutan egyeztettek tobb minisztériumi, koézmuvelédési szakértével és a
Koézmivel6dési Kerekasztallal.

A Miskolci Nemzeti Szinhdz 2023/24-es évadban tnnepelte fennallisanak 200. évforduldjat.
Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata elhatarozta, hogy Jenbach Béla munkéassiginak mélt6
elismeréseként kapjon helyet a Miskolci Nemzeti Szinhaz melletti Déryné-udvar szoborparkjaban.
Kalman Imre halhatatlan és vilagszerte legismertebb operettjének, A csardaskiralynének (1915)
tarsszovegiroja, Jenbach Béla librettista Miskolcon sziiletett 1871-ben, innen {velt palyaja Bécs és a
nemzetkozi hirnév felé. A mellszobor készitéje Szanyi Borbala miskolci szarmazasu szobrasznd,
aki mar t6bb alkalommal bizonyitotta alkotasaival mtvészi kvalitasat. A szobor avatasara Miskolc
Viaros Napja alkalmabdl kertlt sor majus 11-én.

A beszamolasi id6szakban az alabbi emléktablakat helyezté¢k ki és avattak:

> az 1849. junius 24-i gbrombolyi ttkézet emlékére — Gorombolyi Kulturalis Egyestilet —
2024. marcius 15.

» Viz Vilignapja alkalmabodl a Szent Istvan téren — Magyar Hidrolégiai Tarsasig Borsodi
Terileti Szervezete — 2024. marcius 18.

» Roth Anni deportilasanak 80. évforduldja — Miskolci Keresztyén Testvérgytilekezet — 2024.
junius 27.

» Miskolci Bényakapitinysig székhiza épitésének 100. évforduléja — Szabilyozott
Tevékenységek Feligyeleti Hatosaga Miskolci Banyafeligyeleti Osztalya — 2024. augusztus
30.

A Csoport munkatarsai szakmailag véleményezik Miskolc varos harom kulturalis
kozalapitvanyanak, a Szeleta Kultaraért Kozalapitvanynak, a Miskolc Varos Koézoktatasaért
Kozalapitvanynak, a Miskolc Varos Kultarajaért Kozalapitvanynak a beszamoldjat.

A Kulturalis Csoport beszerezte a Salkahazi Sara Miskolc Program keretében kisorsolt jegyeket
(200 db szinhazjegyet a 200 éves Miskolci Nemzeti Szinhaz el6adasaira; 125 db belép&jegyet a 125
éves Herman Otté6 Muzeumba; 60 darab jegyet a 60 éves Miskolci Szimfonikus Zenekar
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koncertjére; 40 db , nagysziils-unoka” paros jegyet a 40 éves Miskolci Allatkertbe; 30 db

,»nagyszilé-unoka” paros jegyet a 30 éves Miskolci Csodamalom Babszinhazba).

A Hivatal altal kezdeményezett és annak koézremikodésével megvaldsuld  rendezvények
szervezésével jard feladatok jelentds része a Kulturalis Csoportnal maradt, igy azokat a Csoport
munkatarsai tovabbra is ellatjak:

2023. szeptember 7. Miskolc és Tampere kozotti testvérvarosi kapcesolat fennallasanak 60
éves évforduldja alkalmabdl filmvetités;

2023. szeptember 8-an a ,,Miskolc-Tampere 60” cimi kiallitis megnyitdja;

2023. szeptember 8-10. k6z6tt Szinva Orokség Napok;

2023. szeptember 16-24. koz6tt az 1. Miskolci Ars Sacra Fesztival;

2023. november 13. Szocialis Munka Napja;

2023. december 12. a kival6 teljesitményt nydjté tanuldk elismerése;

2023. december 13. Nemzetiségek Napja;

2023 decembere az Avasi Kilaté atadasa és a Miskole K6szoni programok, a Miskolci
Szimfonikus Zenekar adventi halakoncertje kapcsan kezelték a protokoll meghivékat;
2024. marcius 8. Queen Symphonic koncert;

2024. marcius 14. ,,Magyar vagyok... Hatartalanul” nemzetkozi rajzverseny valogatott
alkotasaibdl kiallitas és dfjatado;

2024. marcius 27. Banhidy Jozsef szinmivész sirjanak védetté nyilvanitasa alkalmabol
rendezett megemlékezés, Paszk Norbert a ,,Gydgyitas névényekkel” cimd kényvének a
Viaroshazan torténé bemutatasa a Kézgyulési teremben;

2024. aprilis 11. Koltészet napi megemlékezés;

2024. majus 11. a Miskolc Véaros Napjihoz kapcsolodé Unnepi Kézgytlés és kitiintetés
atado rendezvénye, Unnepi Gala és Jenbach Béla szobranak avatasa;

2024. majus 17. Evangélikus Arcok — Vandorkiallitasok (Pet6fi 200; Evangélikus 11; Agas—
bogas mult — Csaladtorténeti kiallitas) a Polgarmesteri Hivatal aulajaban;

2024. majus 16. ,,Miskolc Varos Bora 2024 verseny;

2024. majus 25-26. ,,Talalkoz6 Veled” — Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz Eszaki
Egyhazkertleti Napja;

2024. majus 29. a Lenin Kohaszati Mvek Nemesacél-Hengermi hengersorai indulasanak
50 éves évforduldja alkalmabol talalkozo és kiallitas;

2024. janius 3. Pedagogus Nap;

2024. janius 5. régi-uj Villanyrend6r atadasa;

2024. janius 20. Jacs6 Pal kényvbemutatdja;

2024. janius 28-30. XII. Orszagos Banyasz-Kohasz-Erdész Talalkozo;

2024. augusztus 9. Miskolc Polgarmester Bora verseny meghirdetése, kozremikodés.

A Csoport ellatja tovabba:

a Kulturdlis Koordinacios megbeszélések megszervezését és az azzal kapcsolatos
adminisztracids feladatokat,

a Kulturalis Tanacsado Testilet (véleményezo, tanacsado szerv) teljes kort adminisztracios
feladatait — Glések Osszehivasa, jegyz&konyv készités;

a Kulturalis Tanacsadé Csoport (kulturalis kérdésekben javaslataikkal a dontés el6készitést
segitik) megbeszéléseinek Gsszehivasat, emlékeztetd készitését.
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1.2. Sport Csoport

A Kulturalis és Sport Osztalyon belil a Sport Csoportban a feladatellatas és a munkafolyamatok
végzése a Szervezeti és Mikodési Szabilyzatban és a Hivatali Ugyrendben megfogalmazottak
szerint torténik. A vonatkozoé kozigazgatasi és szakmai munka az alabbiak szerint zajlik.

A Csoportban dolgozé kollégak megfelelé szakmai tudassal, kompetenciaval, tobb éves
kozigazgatasi tapasztalat alapjan végzik a feladatukat.

Ezen a szakterileten dolgozé kollégak elkészitik a sporttal kapcsolatos kozgytlési és bizottsagi
el6terjesztéseket, beszamolokat. Koordinaljak és el6készitik a sportszervezetekhez, tarsasigokhoz
kapcsolédd  feladatokat. Segitik a sport intézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek
alaptevékenységi korében ellitand6 feladatokat és részt vesznek az Onkormanyzati dontések
el6készitésében.

Kapcsolatot tartanak Miskolc kozigazgatasi teriiletén miik6éds dnkormanyzati és az Onkormanyzat
altal tamogatott sportintézményekkel, szervezetekkel. Kiloéndsen szoros szakmai kapcsolatban
allnak az alabbi intézményekkel, amelyeknek mikodését folyamatosan figyelemmel kisérik, részt
vesznek az ellenérzésiikben:

e Miskolci Sportcentrum Kift.

e Miskolc Varosi Szabadid6kézpont Nonprofit Kft.

e Miskolci Sportiskola Nonprofit Kézhasznu Kft.

e Miskolci Vizilabda Kft.

e Miskolc Sport Nonprofit Kft.

Nyomon kovetik a helyi sportolok, a sportvezetk, a tarsadalmi aktivak és a testnevel6 tanarok
eredményeit, munkajat, javaslatot tesznek az anyagi és erkolcesi elismeréstikre.

Kiemelendd, hogy a beszamolasi idészakban a DVTK Hun-Therm Né1i Kosarlabdacsapat magyar
bajnoki cimet, Guzi Blanka 6ttusa sportol6 a 2024. Parizsi Olimpian 4. helyezést ért el.

A Sport Csoport munkatarsai kézremikodnek:

» a sporttal kapcsolatos palyazatok készitésében, azokkal kapcsolatosan adatokat
szolgaltatnak és nyilvantartasokat vezetnek;

> a rendszeres testmozgds, a sportolds népszerlsitésében kilonbozd sportesemények
megszervezése altal;

» a Miskole Viros Sportkoncepcitjazhoz valé kapcsolddisi lehetSségek keresésében,
javaslatot tesznek a sportkoncepcié vonatkozasaban. Koordinaljak és nyilvantartjak a
sporttevékenységre forditott tamogatasokat, azok kapcsan szerzédéseket készitenek, és
szakmai beszamolokat ellenériznek, igazolnak.

Részt vesznek a Csoport feladatkorébe tartozo tevékenységet végzo intézmények szakmai pénziigyi
revizidés vizsgalataiban, kezelik az agazathoz kapcsolédé Forras NET rendszert. Segitik a
sportintézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek alaptevékenységi korében ellatando
feladatait.

A Csoport munkatarsai ellatjak a sportintézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek részére kifrt

Sport Mecénas Alap palyazattal kapcsolatos feladatokat. ElGkészitik a bizottsagi el6terjesztéseket,
a szerz6déseket.
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Szakmailag ellenérzik az elszamolasokat, a szakmai beszamolokat igazoljak és tovabbitjak azokat a
pénzlgyi szervezeti egység felé. Nyilvantartast vezetnek a varosban mikoédo sportszervezetekrol,
valamint ellatjak az azokkal kapcsolatos hivatali tgyviteli feladatokat. Koézremtkdédnek a
koltségvetés Osszeallitisaban. A kapcsolddd  tertiletekrél adatot szolgaltatnak, informaciot
nyudjtanak. Folyamatos a kapcsolattartas a Sajté, Kommunikacids és Varosmarketing Osztallyal a
sporthirek generalasa teriiletén.

A Sport Csoport szakmailag véleményezi Miskolc Varos Sportjaért Kozalapitvany szakmai
beszamoldjat.

A Miskolci Olimpiai Reménységek Program célja, hogy a varosban tartsa a vilagversenyeken
kiemelkedé eredményeket elérd, az otkarikas jatékokon indulasra esélyes helyi sportolokat. A
vizsgalt id6szakban a Program két iitemben valésult meg, ahol az elsé iitemben 6t:

e Gergely Istvan (Diésgy6ri Vivo Egyestilet, parasportold, parbajtér)

e Guzi Blanka (Di6sgy6ri Vasgyarak Testgyakorlok Kore Sportegyesiilet, Gttusa)

e Mezei Petra (Hell Fight Club Kiizd6sport Egyesiilet, 6kolvivas)

e Safrany Péter (Miskolci Vasutas Sport Club, judo)

e To6th Anna (Didsgyéri Vasgyarak Testgyakorlok Kore Sportegyesiilet, atlétika),

mig a masodik Gitemben négy:
e Guzi Blanka (Di6sgy6ri Vasgyarak Testgyakorlok Kore Sportegyesiilet, Gttusa)
e Mezei Petra (Hell Fight Club Kiizd6sport Egyesiilet, 6kolvivas)
e Safrany Péter (Miskolci Vasutas Sport Club, judo)

e Toth Anna (Didsgydri Vasgyarak Testgyakorlok Kore Sportegyesiilet, atlétika)
miskolci sportol6t timogatott anyagilag az Onkormanyzat.

Az Onkormanyzat minden év decemberében rendezi meg a kivalé teljesitményt nytjté sportoldk
és edz6ik dijatado tinnepségét. A sport tertletén kimagaslé eredményt elért sportolok és edz6ik
jutalmazasa az Onkormanyzat dnként vallalt feladatai k6zott szerepel. 2023. december 7-én a Sport
Dijatadé Gala a Mtvészetek Hazaban kertlt megrendezésre, amelynek teljes kord lebonyolitasat a

Sport Csoport végezte el a Kulturalis Csoport segitségével.

Sportrendezvények tekintetében a beszamolot érinté id6szak alatt tobb nagyobb volument
sportesemény valosult meg, amelyet anyagilag is tiamogatott az Onkormanyzat. Ilyen sportesemény
volt példaul:
e 2 2023. oktober 22-én megrendezésre kertlt a 22. Miskolci Baratsag Maraton futéverseny,
e 2024. februar 22-én a Magyar Parasport Napja alkalmabdl rendezett Baratsagos
Kerekesszékes Kosarlabda mérkézés a DVTK Kosarlabda Arénaban,
e a VI. Kassa — Miskolc Ultramarathon nemzetkézi futéverseny 2024. aprilis 20-an,
e aBorsod — Abayj - Zemplén Varmegyei Diaksport és Szabadidé Egyesiilet altal szervezett
kéziladba és kosarlabda didkolimpiai mérkézések,
e a 32 Biikki Hegyi Maraton — Kisgyorgy Adam Emlékverseny 2024. janius 08-an,
e 2024. augusztus 2-4. k6zott lezajlott Downbhill Orszagos Bajnoksag.

Hataron tdli kapcsolatok apolasa céljabol minden évben részt vesz a Polgarmesteri Hivatal

dolgozo6ibdl allé csapat a V4 Testvérvarosi Sporttalalkozon, 2023-ban Katowicében. A csapat
Osszeszervezését, a kiutazast a Sport Csoport bonyolitotta.
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A Miniszterelnokség Aktiv Magyarorszagért Felel6s Allamtitkarsaga altal kifrt Orszagos Bringapark
Program keretében megéptlt az orszag masodik pumpapalyaja, amely 2024. majus 17-én kertlt
atadasra. Az Avastet6i pumpapalya tdimogatdi okirataban foglalt kotelezettségének eleget téve
Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzata kételes a palyan 5 éven keresztiil évi ketts rendezvény
megszervezésére, amelybdl egy — a palyaatad6 — idén majusban megvalosult.

A Miniszterelnokség Aktiv Magyarorszagért Felelés Allamtitkarsaga altal kifrt Orszagos Futépalya-
épitési Program keretében megéptilt, 2022 majusaban atadott Népkerti futékorén — a tamogatoi
okiratban foglalt kételezettségeknek eleget téve - Miskole Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
koteles 5 éven keresztil évi négy rendezvény megszervezésére.
A beszamolasi id6szakban az alabbiak valosultak meg:

e Halloweeni futas (2023. oktéber 27.)

e Junialis Sportdélutan (2024. junius 1.)

e Nyarbucsuztatdé Futas (2024. augusztus 25.)

IV. Stratégiai és Koordinaciés Osztaly

A Foéosztalyon zajlo feladatellatas, az egyes munkafolyamatok bemutatasa, az Osztaly
feladatkore:

A Stratégiai és Koordinacidés Osztaly— tébbek k6zott — az alabbi jogszabélyok alapjan latja el a
feladatait:
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,
e A nemzeti vagyonrodl szol6 2011. évi CXCVL torvény,
e A védjegyek és a f6ldrajzi arujelz6k oltalmardl sz6l6 1997. évi X1. t6rvény,
e A klimavédelemrdl sz6l6 2020. évi XLIV. torvény,
e A panaszokrol, a koézérdekd bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggd szabalyokrdl szol6 2023. évi XX V. torvény,
e A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolédo egyes torvények modositasardl szold 2011.
évi CXXVIIL torvény,
e A Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény,
e Az egyesulési jogrol, a kozhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tamogatasarol szo6l6 2011. évi CLXXV. torvény,
e Az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvény,
e GDPR és az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. torvény,
e Miskolc Megyei Jogt Viros Polgarmesteri Hivatalanak tgyrendjérdl szol6 3/2021. (I1.24.)
Jegyz6i utasitas (a tovabbiakban: Ugyrend),

e Miskolc Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
(a tovabbiakban: SZMSZ).

A Stratégiai és Koordinacios Osztaly a Polgarmesteri Kabinet szervezeti egysége. Az Osztaly
legf6bb feladata a stratégiailag kiemelt jelentSségt dontések meghozatalahoz sziikséges el6készité
feladatok elvégzése, valamint a hozott dontések megvaldsitasanak nyomon kovetése. Az Osztaly
feladataihoz tartozik tovabba a honvédelmi, koézrendvédelmi, koézbiztonsagi, tarsadalmi

22



telzarkoztatasi, civil és esélyegyenlségi, valamint civil részvételi feladatokkal Gsszefiiged
koordinacios tevékenyégek folyamatos biztositasa. A vezet6i feladatokat az osztalyvezetd latja el.
Az Osztaly szintl adminisztrativ feladatok biztositasardl az erre kijelolt stratégiai tigyintézé
gondoskodik.

A szervezeti egység Lakossagkapcsolati Csoportra és a Klimavédelmi Csoportra tagozodik tovabb,
amelyek az osztalyszint( feladatokon tul tovabbi, —az SZMSZ-ben meghatarozott — sajat hataskora
feladatokat latnak el.

A Lakossagkapcsolati Csoport felelés a Hivatal és az Onkormanyzat tisztségvisel6ihez érkezé
kozérdeklt bejelentések, panaszok, egyéb lakossagi megkeresések kivizsgalasaért, — amennyiben
lehetséges — a megoldasi lehet&ségek feltarasaért, illetve a nevezett bejelentések megvalaszolasaért.
A lakossagi bejelentések minél gyorsabb megoldasa érdekében biztositja a Hivatal szervezeti
egységeinek, valamint az Onkormanyzat intézményeinek 6sszehangolt munkavégzését.

A csoportszintl vezetdi feladatokat a csoportvezetd latja el, az adminisztrativ feladatokrdl pedig a
kijelolt lakossagkapcsolati tigyintézék gondoskodnak.

A Klimavédelmi Csoport 2022. oktoéber 15. napjatdl latja el feladatait azzal a céllal, hogy
gondoskodjon az Onkormanyzat altal kitdzétt, Miskole varos kornyezeti- és klimapolitikdjanak
tovabbfejlesztését célz6 kezdeményezések — mint példaul eurépai unids palyazatok benyujtasanak,
a klimavédelmet érint6 varosfejlesztési stratégiak kidolgozasanak, valamint kilonb6z6 szakmai
forumok megszervezésének — el6készitésérdl, és annak megvaldsitasardl. Feladatellatasa soran
biztositja tovabba a varos zoldinfrastruktirajanak kiterjesztésére vonatkozé varostizemeltetési és
egyéb operativ tevékenységekhez sziikséges szakmai koordinaciot. Emellett képviseli a Hivatalt a
klimavédelmet érint6, nemzetkozi és hazai szakmai rendezvényeken, tovabba szakmai segitséget
nyujt a térinformatikai rendszerek fejlesztésében is.

A csoportszintl vezetdi feladatokat a csoportvezetd latja el, az adminisztrativ feladatokrdl pedig a
kijelolt tgyintéz6k gondoskodnak.

Az Osztaly a vizsgalt id6szakban — tobbek kozott — az alabbi feladatokat latta el:

e Ko6zremkodott a Miskolci Sportcentrummal 1étrejott tamogatasi szerz6dés megkotésében,
melynek segitségével a Honvédelmi Minisztériumtol kapott célzott tamogatas a Kemény
Dénes Varos Sportuszoda 2023. évi muikodési koltségeinek megtéritésére kertilt
telhasznalasra.

e Koordinacios feladatait érintéen tobb, Miskolc varos kulturalis életét meghatarozo
rendezvények megszervezésérol és teljeskora lebonyolitasardl gondoskodott, ezek kozil a
legkiemelked6bb a 2023. évi Miskolci Piknik, a 2024. évi Miskolci Kocsonyafesztival és a
,wPont ott Party” megszervezése. Ugyanebben a feladatkérben biztositotta tovabba a
,Miskolci  Régiségvasar” — mint a varos egyik legkiemelked6bb  turisztikai
eseménysorozatanak — a folyamatos megtartasahoz sziikséges operativ tevékenységeket.

e Biztositotta a Torténelmi Avas varosrész fejlesztését érinté  feladatok —szakmai
koordinacidjat, és gondoskodott azok megvalosulasardl. Példaul teljeskortien timogatta az
Avasi Hegygazddk munkajat, kivizsgalta a Torténelmi Avassal kapcsolatban érkezett
lakossagi bejelentéseket, el6készitette a nevezett varosrész fejlesztéséhez sziikséges
szerzbdéseket, tovabba gondoskodott az Avasi Hegygazdik fogadé orainak
megszervezésérol.
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Folyamatos szakmai segitséget nyujtott a Miskolci Didkénkormanyzat (tovabbiakban:
MIDOK) operativ mtikédésében — mint példaul sajtémegjelenés fokozisa, SZMSZ
telilvizsgalat - valamint biztositotta a varos ifjusagpolitikai elképzeléseivel kapcsolatos
szakmai konzultaciok megszervezését.

Részt vett kilonbozé ifjasagszakmai rendezvényeken, tovabba gondoskodott az gj
ifjasagpolitikai médszerek eljuttatasirél a MIDOK felé.

A Koz-Pont Egyesiilettel megkotésre keriilt szerz6dés alapjan biztositotta a MIDOK
rendeltetésszerd mikodéséhez sziikséges feltételeket, tovabba gondoskodott a MiKuckonk
Ifjasagi Iroda és Kozosségi Tér elnevezést intézmény létrehozasardl. Az Gj iroda helyet
biztositott a fiatalok szamara a tevékenységeik hatékony folytatasahoz, programjaik
szervezéséhez a varosban.

Gondoskodott az Onkormanyzat és a varos polgarér egyesiiletei, valamint a Borsod-Abauj-
Zemplén Varmegyei Rendér-fékapitanysag kozotti  egytttmikodési és  tamogatasi
keretmegallapodasok  kidolgozasardl,  valamint a  zavartalan  egytttmikodés
megvalositasarol.

Szakmai koordinatori feladatkérben képviselte a Hivatalt Miskolc Rendérkapitanysag heti
rendszereséggel megtartott rendvédelmi szakmai konzultacidkon, valamint gondoskodott
az esetlegesen felmertil6 — hataskorét érint6 — intézkedések végrehajtasarol.

Részt vett a Miskolc Jarasi Helyi Védelmi Bizottsaganak, valamint Borsod-Abauj-Zemplén
Varmegyei Tertleti Védelmi Bizottsaganak testiileti tlésén.

Mindenkori hatalyos Veszélyelharitasi Terv, valamint a Helyi Vizkarelharitasi Terv alapjan
részt vett az eseti és éves rendszereségl védelmi gyakorlatokon, valamint az egyéb
arvizvédelmi felkészilési folyamatokat meghatarozoé helyszini felméréseken.

2022. évtdl kezd6édben minden évben meghirdetésre keriil a ,,Fogadj orokbe egy
kozteriiletet” program, amelyre maganszemélyek, civil szervezetek, kozosségek,
intézmények, cégek jelentkezhetnek. A programban nyité és zar6é szakmai talalkozot
szerveziink az Orékbefogadoknak, ahol szakemberekkel koézosen beszélhetik meg a
felmertlt problémakat, tapasztalatokat, illetve értékelik az elért eredményeket.

Biztositotta az ugynevezett ,,részvételi koltségvetés” megszavaztatasat és felhasznalasat.
Lehet6séget biztositott arra, hogy a helyi lakossag altal kézvetlentl javasolt, leginkabb
tamogatott fejlesztési lehet6ségek megvalositasra keriilhessenek. A vizsgalt id6szakban 40
milli6 Ft volt a részvételi kdltségvetés keretdsszege, 91 Otlet érkezett be, jelenleg a szavazasi
fazisban van a folyamat. Megvaldsult 6tletek: Jogi tanacsadas, Fitt Miskolcért program,
Hej6-liget piknik park, Mezitlabas Osvény, Tetemvari szemétszallitas, Fasitas Komlostetén
(szerzbdés alairva, ultetés oktober vége utan) Vorosmarty liget. Fogadj 6rokbe egy
kozteriiletet programban 2023. évben 22 6rokbefogadonk volt, 2024-ben 36 6rokbefogado.
Elvégezte Miskolc Megyei Jogi Varos Helyi Esélyegyenl6ségi Programjanak kotelezo
feliilvizsgalatat. A feliilvizsgalt dokumentum Miskolc Megyei Jogd Viros Onkormanyzata
Kozgytlésének 200/2023. (XII. 14.) hatirozata alapjan elfogadasra kertilt.

Gondoskodott a 2024. majus 2-an megrendezésre kertlt Rehabiliticiés Foglalkoztatasi
Tanacs kerekasztal beszélgetésérol, melynek keretén beliil a megvaltozott munkaképességi
munkavallaléi kor valtozasai keriiltek megtargyalasra.

Nemzetiségek napja és a Nemzetk6zi Roma Nap alkalmabol megrendezésre keriilé
rendezvények lebonyolitasai, szakmai koordinaciodja.

Elkisérlek  (bolcs6détSl-  az  iskoldig) munkacsoport vezetése, melynek célja a
megnovekedett 1étszamu, tébbnyire halmozottan hatranyos helyzetd SNI-s gyermekek
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fejlesztése a meglévé intézményi infrastruktira altal. Két szegregatum esetében is sikeresen
megvalésult az iiléseken tervezett rendezvény, melybdl hagyomany teremtédhet.

e TOP PLUSZ -3.2.1-23 Fenntarthat6 Human Fejlesztések (ESZA) palyazat vonatkozasaval
projektek tervezése, konzorciumi tagok feltirasa, munkajuk Osszehangolasa, tamogato
csoport létrehozasa és mikodtetése mind a szocialis rehabilitaicié mind a helyi human
fejlesztések terén - folyamatban.

e A fent leirtakon tdl az Osztaly kivizsgalta a hataskorébe érkezé valamennyi egyedi
megkeresést.

A Klimavédelmi Csoport az alabbi feladatokat latta el

e Virosi klimaszerz&dés el6készitése, elkészitése és kozgytlési elSterjesztése.

e A MODENT Pilot projekt elinditasa és szakmai tartalmanak kidolgozasa.

e Enabling City Transformation palyazat tartalmanak kidolgozasa van jelenleg folyamatban,
amely egy atfogd varosi burkolatcsokkentési és zolditési folyamatot alapoz meg.

o Kozremtkodés a kozvilagitas korszerGsitése kozvilagitasi mesterterv véleményezésében és
a kozbeszerzési dokumentacié készitésében.

e Az Osztaly részt vett a ,,HungAIRy LIFE” elnevezést leveg6tisztasagvédelmi projektjének
szakmal iranyitdsaban, amely fontos szerepet jatszott a varosunkban fellelheté kerti
hulladékégetés visszaszoritasaban, a lakossag részére t6rténé komposztekeretek
kiosztasaban, valamint a varosi szallépor-mérérendszer kiépitésében és mikodtetésében.

e A 100 klimasemleges és okos varos europai misszidja kételekében gondoskodott a projekt
el6készitéséhez szitkséges szakmai anyagok elkészitésérdl annak érdekében, hogy Miskolc
2030-ra karbonsemlegessé valhasson.

A Lakossagkapcsolati Csoport az alabbi feladatokat latta el:

e A vizsgalt egy éves intervallumban a Lakossagkapcsolati Csoport 4ltal kezelt megkeresések
tobbsége (63 %) kozérdekd bejelentés és panasz, kisebb része (33 %) egyedi lakossagi
megkeresés, mig csekély része (4%) tarsashazak mikodését érinté bejelentés volt.

e A kozérdekl megkeresések — tartalmukat illetben — jellemzéen varosfejlesztési-,
varostuzemeltetési kérdésekhez kapcsolodtak (utak, jardak allapotat érintették, jatszoterek
feldjitasara, 1étesitésére vonatkozo kéréseket stb. tartalmaztak).

e A koztertletek hasznalatat, allapotat érinté jelzések, parkolassal kapcsolatos észrevételek,
kérések aranya is meghatarozé (pl. a parkolasi zonaba ujonnan bekapcesolt kozterileten az
ott mikodo intézmények dolgozoi szamara kedvezményes parkolasi lehetéség biztositasa
iranti kérelem).

e A kozteriletek tisztasagit — a koztisztasagot, az illegalis hulladéklerakast, az
ingatlantulajdonosok tisztantartasi kotelezettségét — érintS bejelentések aranya is jelentGs,
az Osszes kozérdekd bejelentés 15 %o-at teszi ki. Itt szitkséges megemliteni, hogy egyes
teriileteken évente tobb alkalommal (pl. a T6rkolyosi temetd mellett 5 alkalommal) kerlt
sor illegalis hulladéklerakas felszamolasara.

e A kozbiztonsagot érintd jelzések, koztertleti térfigyel6 kamera felszerelésére iranyuld
kérések az el6z6 évihez hasonld nagysagrendiek.

e A Részvételi koltségvetés online feliletére érkez8, az ott meghirdetett harom kategoridba
nem tartozé panasz és kozérdekd bejelentés kivizsgalasait minden esetben a
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Lakossagkapcsolati Csoport végzi, ezek a bejelentések nem jutnak el a szavazas fazisaig, a
beérkezést kovetden ligyintézésre a Csoporthoz kertilnek.

e Azon otletek elutasitasat, amelyek megvaldsitasa jogi akadalyba ttkozik, koltségigénytik
talmutat a Részvételi koltségvetés keretein vagy megvaldsitasuk mas forrasbol tervezett,
illetve a javaslat egyéb okbol nem timogathato, szintén a Csoport végzi. A beszamoléval
érintett idészakban a 2023. évi Részvételi koltségvetés ilyen Otleteinek — a sziitkséges
egyeztetések lefolytatasat kovetd — elutasitasat végezte a Csoport.

1. A rendelkezésre all6 humaneréforras ismertetése:

Az Osztalyon — a szervezeti egység vezetojével egyttt — 14 £6 dolgozik, melyek kézil valamennyien
felsé6fokta végzettséggel rendelkeznek. Az 1. pontban meghatarozott feladatokat jelenleg 1
osztalyvezets, 2 csoportvezetd, 2 stratégiai Ugyintéz6, 1 kozrendvédelmi-kozbiztonsagi, és
honvédelmi referens, 1 klimavédelmi nemzetkozi referens, 1 kornyezetvédelmi tgyintézo, 1 civil
részvételi referens, 1 civil kapcsolati tigyintéz6, 1 civil, esélyegyenlSségi és idéstigyi referens, 1
tarsadalmi felzarkézasi referens, valamint 2 lakossagkapcsolati tigyintézé latja el.

A vizsgalt id6szakban 1 ember tavozott az Osztalyrdl, és 2 £6 érkezett.

2. Az ugyintézési folyamatok, ligyiratforgalom részletes elemzése (ligytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hatarid6k betartasa, hatésagi
statisztika, stb.):

A jogszabalyban el6irt hatarid6k maradéktalanul betartasra keriiltek az Osztaly részérdl.

A vizsgalt id6szakban elintézett Gigyiratok alapjan megallapithato, hogy az tigyek:
e 1% -aa Bortanya eseti hasznositasara iranyulé megkeresések polgarmesteri egyeztetése,
e 3 %:-a Torténelmi Avas fejlesztését érint6 szakmai feladatok elvégzéséhez,
e 5,1 %-aa Kozrendvédelem-koézbiztonsagi, és honvédelemi feladatokhoz,
e 1,7 %-a az ifjasagugyi feladatokhoz,
e 19 % - a Civil részvételi és Civil kapcsolati tevékenységekhez,
e 9,1 %-a civil és esélyegyenlGségi targyu feladatokhoz,
e 2% -a tarsadalmi felzarkéztatashoz tartozé tevékenységhez,
e 16 %-a egyedi megkereséshez,
e 38 %-a Lakossagkapcsolati Csoport feladataihoz,

e 5,1 %-a Klimavédelmi Csoportnal 1évé tevékenységekhez
kéthetd.

Az Onkormanyzat Kézgytilésének és Bizottsagainak, valamint az Onkormanyzat Polgarmesterének
hataskorébe tartozé elSterjesztések és dontéskérd inditvanyok el6készitésére 20 alkalommal kertlt
sor. Az Osztaly hataskorét érinté szerzédések tekintetében 107 darab megallapodas kertilt
megkotésre.

Az Osztaly mikodése soran a vizsgalt idészakban 439 szakmai konzultacion és 14 darab helyszini
szemlén vett részt, ezen tulmenden pedig 70 alkalommal képviselte a Hivatalt kiilonb6z6 kulsos
rendezvényen. A vizsgalt idészakban 6sszesen 1.303 gy kertlt elintézésre, és jelenleg pedig 154
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darab van még folyamatban. A Toérténelmi Avas fejlesztését érinté szakmai feladatok elvégzése
soran 40 db ugyirat keletkezett. Az Osztaly részérél 210 darab egyedi beadvany kerult elintézésére
a vizsgalt id6szakban. Az Osztalyon 67 db Ugy keletkezett kozrendvédelem-kozbiztonsagi és
honvédelem terén. Az ifjasagiigyi feladatok tekintetében 23 db tgyirat keletkezett. Civil részvételi
és civil kapcsolati feladatokkal kapcsolatban 248 db tgy érkezett, melybdl 100 db van folyamatban.
A vizsgalt id6szakban 118 db civil és esélyegyenldségi targya tigyirat érkezett, ebbdl folyamatban
van 14 db. Tarsadalmi felzarkéztatast érintéen pedig 26 db tigy keletkezett, amelyb6l 1 db van
jelenleg folyamatban.

A Klimavédelmi Csoport részér6l 67 db lgy érkezett és 9 db tgy van folyamatban.
Megallapithatd, hogy

e 15 db kiilsés megkeresést vizsgalt ki,

e 79 db szakmai konzulticioén vett részt a varosfejlesztési stratégiak kidolgozasa kapcsan,

e 49 alkalommal nyujtott szakmai segitséget a Hivatal tobbi szervezeti egysége szamara.

A Lakossagkapcsolati Csoport oldalarol 490 db megkeresés érkezett 6sszesen, ebbdl 8 darab tgy
van folyamatban. Ebb&l megallapithato, hogy

e 308 db kozérdekt bejelentés, amelybdl

o 8 db témegkozlekedéssel kapesolatos,

40 db varosuzemeltetést érint,
25 db koztisztasag vonatkozasaban,
41 db kozterilet-hasznalat, parkolas tekintetében,
8 db zolditéssel, névényapolassal, 1égszennyezettséggel kapcsolatban,
10 db kozbiztonsaggal kapcsolatban,

O 0O O O O O

23 db viz- és szennyvizszolgaltatassal,
o 153 db egyéb kozérdekl panasz,

e 1063 darab egyedi lakossagi megkeresés,

e 19 darab a tarsashazak mikodését érint bejelentésekkel kapcsolatban keletkezett.
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B. Belsd Ellen6rzési Osztaly

1. A Bels6 Ellendrzési Osztalyon zajlé feladatellatas, az egyes munkafolyamatok
bemutatasa

Miskolc Megyei Jogi Viros Onkorményzata bels6 ellen6rzését a jogszabalyi el6irasokkal
Osszhangban, az azokban meghatarozott szervezeti és funkcionalis fliggetlenség biztositasaval
Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Bels6é Ellendrzési Osztalya latja el. A Belsé
Ellen6rzési Osztaly feladata a belsé ellendrzési tevékenység jogszabalyi eléirasoknak megfelelé
ellatasa, az eljarasrendek szerinti mikodtetése.

A belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy megallapitasaival és javaslataival az ellenérzott szervezet muikodését fejlessze és
eredményességét novelje, az ellen6rzott szervezetet annak céljai  elérése  érdekében
rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszertani Gtmutatasok segitségével értékelje, illetve
megallapitasaival és javaslataival el6segitse az ellenérzott szervezet iranyitasi és  belsé
kontrollrendszerének hatékonysagat.

A Bels6 Ellenérzési Osztaly biztositja az Onkormanyzat, a Hivatal belsé ellenérzését, valamint
megallapodasok utjan ellitja a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas,
Miskolc Megyei Jogi Viros nemzetiségi 6nkormanyzatainak és az Onkormanyzat altal alapitott
koltségvetési szervek, intézmények, valamint egyes gazdasagi tarsasagok belsé ellenérzési feladatait.
Tovabba a jogszabalyi eléirasnak eleget téve az Onkormanyzat belsé ellenbrzése keretében a
koltségvetési szervek iranyitoi, valamint a gazdasagi tarsasagok tulajdonosi ellenérzésére is sor
kertlt.

A Belsé Ellenérzési Osztaly altal végzett belsé ellenérzési tevékenység szervezeti szintd ellatasat az
alabbi tablazat mutatja:

Szervezet megnevezése Szervezet szama (db)
MMJV Onkormanyzata
mikodését, feladatait  ellatd 1

MMJV Polgarmesteri Hivatal

Koltségvetési szervek 7
Gazdasagi tarsasagok 8
Nemzetiségi 6nkormanyzatok 9
Onkormanyzati Tarsuls 1

Osszesen 26

A bels6 ellenérzési tevékenység keretében végzett feladatellatas, azok munkafolyamatai a
kovetkezok:

a) Tervezés: ez magaban foglalta a stratégiai tervek alapjan az éves ellendrzési tervek
Osszeallitasat, melyet el6készit6 munkalatok eléztek meg. A stratégiai ellenérzési tervek
meghataroztak a belsé ellenérzésre vonatkozo stratégiai jovoképet. Az éves ellenérzési
tervek kockazatelemzések alapjan felallitott prioritaisokon, valamint a belsé ellenérzés
rendelkezésére allé eréforrasokon alapultak.
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b) Ellenbrzés végrehajtasa: ennek keretében a bizonyossagot add, illetve tanacsado
tevékenységek elvégzésére kertlt sor. Az elvégzett ellenbrzéseket, ellenérzési munkakat
dokumentaltuk, mely dokumentaciok igazoltak, hogy az ellen6rzések a jogszabaly altal el6irt
kovetelményeknek megfelel6en torténtek. Alatamasztottak az ellen6rzés megallapitasait és
kovetkeztetéseit.

c) Beszamolas: az éves ellenérzési jelentések, valamint az éves ellenérzési jelentés és
Osszefoglald éves ellendrzési jelentés Gsszeallitasat jelentette a jogszabalyi el6iras és az
allamhaztartasért  felel6s  miniszter  altal  kozzétett  moddszertani  Gtmutato
figyelembevételével.

A feladatellatast szabalyozo, iranyado jogszabalyok a belsé ellenérzési tevékenységre:
a) Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény,
b) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény,

C) A koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikodésérdl szold 2009. évi CXXIL
torvény,

d) A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet,

e) A koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasigok belsé kontrollrendszerérdl szolo 339/2019. (XIL
23.) Korm. rendelet.

A belsé ellen6rzési tevékenységre vonatkozoan a hivatkozott jogszabalyokon til a nemzetkozi és a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok, az allamhaztartasért felel6s miniszter
altal kozzétett modszertani utmutatékban foglaltak az iranyadok. A Bels6é Ellenérzési Osztaly az
iranyad6 jogszabalyok, utmutatok, valamint a Bels6 Ellenérzési Kézikonyvek figyelembevételével
végezte a belsé ellen6rzési tevékenységet.

2. A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése

A Belsé Ellen6rzési Osztaly humaneréforras 1étszama jelenleg 4 £6 az osztalyvezetSvel egyttt. A
beszamolasi idészakban a rendelkezéstre all6 5 f6 humanerSforras 1étszamaban valtozas tortént, 1
6 belsé ellenérrel csokkent a létszam. A jogszabalyban el6irt regisztraciéval valamennyi belsé
ellenér rendelkezett. Tovabbképzési kételezettségliknek is eleget tettek a belsé ellenSrok.

3. Az tiigyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése (igytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hatarid6k betartasa, hatésagi
statisztika, stb.)

A bels6 ellenérzési tevékenység feladatainak ellatdsa nem a hatdsagi, allamigazgatasi feladatellatas
korébe tartozik. A belsé ellenérzési tevékenység végrehajtasanak tgyintézési folyamatit a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szol6 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet és a kialakitott eljarasrendek szabalyoztak, illetve szabalyozzak jelenleg is.

Az el6zéekben foglaltakra tekintettel az tgyiratforgalom az aldbbiak szerint alakult az adott
idéintervallumban:
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Az Osztalyon keletkezett
Idéintervallum/Megnevezés | tigyiratszam  (f6szam  az | EbbGl a f6szamok szama
alszamokkal egytitt)
2023.09.01-2024.08.31. 1.251 db 138 db

A 138 db fészamot tovabb elemezve megallapitast nyert, hogy az ellen6rzések tervezése,
lefolytatasa és a beszamolas 64 db fészamot keletkeztettek (607 alszammal), mely 46 %-os aranyt
képviselt. A fennmaradé 74 db f&szam (54 %) a Hivatal, az Osztily, a koltségvetési szervek,
gazdasagl tarsasagok mukodésével, adatszolgaltatasokkal kapcsolatosak voltak.

4. Ugyfélszolgalatot is ellaté szervezeti egység esetén az tigyfélforgalom mértéke, az
ugyfélszolgalat miikodésének adatai, statisztikaja

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly tigyfélszolgalati tevékenységet nem végez.
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C. F6épitészi Kabinet

Fo6épitész Kabinet ellatja a f6épitészi feladatokat, a teleptilésfejlesztési koncepciordl, az integralt
teleptilésfejlesztési  stratégiardl és a  teleptlésrendezési  eszkozokrdl,  valamint — egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz616 314/2012. (X1.8.) Korm. rendeletben, valamint
a teleptléstervek tartalmarol, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint az egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé 419/2021. (VIL15.)) Korm. rendeletben
meghatarozott, a teleptilés arculatira hatassal 1évé feladatokat, tovabba részt wvallal az
Onkormanyzat projektjeinek, beruhdzasainak véleményezésében, feliigyeleti és menedzsmenti
feladatokat is ellat. Részt vesz az egységes telepiiléskép, telepiilési arculat meg6rzésének
folyamataban, valamint ellatja a fokertészi feladatokat a koztertlet-alakitisi tervben
meghatarozottak alapjan.

I. Személyi, szervezeti adatok:

A Kabinet létszama 14 £6: f6¢épitész 1 £6, varosépitészi tigyint6k szama 3 £6, ebbdl 1 £6 megbizasos
jogviszonyban, varosrendezési tgyintézOk szama 2 f6, ebbdl 1 {6 munkavallaléi 6 6ras
foglalkoztatasi viszonyban, varosrendezési szakreferens 1 {6, tervezék szama 1 £f6 munkavallaloi
foglalkoztatasi viszonyban, titkarsagi Ggyintézok szama 2 f6, koordinaciés tgyintézé 1 £6, jogi
tgyintéz6 1 6.

Tovabbi két épitész tervezd tamogatja a Kabinet munkéajat megbizasi szerz6dés keretében.

A Féépitészi Kabinet tevékenysége a beszamolassal érintett 2023. szeptember 01.- 2024. augusztus
31. k6zottt id6szak alatt a kovetkezEképpen alakult:

Ugyirat statisztika tigytipusonként:

Adatszolgiltatas 15
Egyéb 243
El6terjesztés 9
Fo6épitészi allasfoglalas 717
Hatarozat 90
Hatoésagi bizonyitvany 35
Kéztertlet elnevezés 61
Koztertlet-hasznalathoz varosképi allasfoglalas 231
Mas hat6sagoktol kapott hatarozat, végzés 465
Szabalyozasi terv kérése 16
Szabalyozasi terv mddositas 275
Szakmai konzulticio 89
Tajékoztatas 1082
Telepiilésképi bejelentés 674
Telepulésképi kotelezés 137
| Ogytipus megnevesése | Ugyiratszim.
Teleptilésképi vélemény 240
Telepulésrendezési terv modositas kérése 50
Tervtanacs 43
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Varosrendezési nyilatkozat 92

Végzés

II.

73

/&4

Féépitészi Kabinet feladatellatasa

1. Féépitészi feladatok

Varosépitészeti és varosrendezési szempontok képviseletét latja el a kilénb6z6 varosfejlesztési
feladatokkal 6sszefiiggésben.

A Beszamoloval érintett id6szak alatt a legfontosabb f6épitészi tevékenységek az alabbiak voltak:

2.1.

° SUMP programjanak meghatarozasa

° belvarosi tombrehabiliticidk elGkészitése

° befektetéi beruhazasok koordinilisa

. DAM tanulmany el6készitésében valo részvétel

o Y-hid keleti folytatasanak megvaldsithatosagi tanulmanyaban valé kézremtikodés
° kozlekedési koncepci6 felilvizsgalata

. Beruhazasi Térkép elkészitése

° Teleptilésképi kotelezés
° MESZ médositasok

. Belvarost villamosmegallok (JC Decaoux) tervezése

° Tervtanacsok

. Epitészeti Konferencia megrendezése

° Gy6rti kapu-i ,,pilot projekt”

° 100 klimasemleges ¢és intelligens varos misszidjaban részvétel

. Fétér TOP Plusz palyazathoz miszaki tartalom meghatarozasa

. Népkert TOP Plusz palyazathoz muszaki tartalom meghatarozasa

o Interspar bevasarlokézpont vonatkozasaban dnkormanyzati érdekek érvényesitése

° Villanyrend6r visszaallitasa

° Kalvin Kolor megvaldsitasa

. Szamozott utcakra Gtletpalyazat kifrasa és lebonyolitasa

° MIMARP elkészitése

° Pressburger —haz megujulasa HUSK ,,Artcross” megnevezést Interreg palyazatbol
Telepiilésképi tigyek

Szakmai konzultacié

A teleptléskép védelmérdl szolo 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 23. § szerint
szakmai  konzultacioban valé  kézremikodés. Az elektronikusan  megkildott
tervdokumentacié véleményezése a magasabb szintG és helyi el6irasoknak megfelelGen,
szakmal javaslatok, esetleges kifogasok megfogalmazasa az ugyfél igényei szerint
elektronikus vagy papir alapon. A szakmai konzultaciok lebonyolitasaban, az tgyfelekkel
valé egyeztetésben a Kabinet varosépitészi és varosrendezési ugyintézGi vesznek részt
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2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.2.

2.3.

elsésorban, 2023. szeptember 01-t6] Gsszesen 89 alkalommal kertlt sor szakmai
konzultacié keretében a benyujtott tervdokumentaciok vizsgalatara.

Teleptlésképi bejelentés eljarasok

A polgarmester nevében kiadott hatarozatban a tervezett ¢épitési tevékenységet,
reklamelhelyezést vagy rendeltetésvaltoztatast abbol a szempontbdl kell vizsgalni, hogy a
bejelentés megfelel-e a 314/2012. (XL.8.) Korm. rendelet formai ¢és tartalmi
kovetelményeinek és a tervezett épitési tevékenység, reklam vagy rendeltetés illeszkedik-e a
teleptiilésképbe, megfelel-e a teleptilésképi és rendeltetésvaltozas esetén a teleptilésrendezési
eszkozben foglalt kovetelménynek. A teleptilésképi bejelentési eljaras soran az eljarast
kezdeményez6 iratok kizardlag elektronikus uton terjeszthetéek el6. A teleptléstervek
tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérél, valamint egyes teleptilésrendezési
sajatos jogintézményekrdl szo0l6 419/2021. (VIL. 15.)) Korm. rendelet a hataskort az
Onkormanyzat részére utalja, f6épitészi vélemény kérését jelzi, illetve a hatiskor
polgarmester részére torténé atadasanak lehet6ségét teszi lehetévé, ami kézgyilési dontés
tigovényében torténhet. A beszamoldban foglalt id&szak alatt Gsszesen 872 db Ggyirat
esetében tortént meg az bejelentési eljaras lefolytatasa, hatdsagi engedély vagy hatarozat
meghozatala. Az tigyintézést a varosrendezési és a varosépitészeti tigyintézé munkatarsak
végzik, 3-an.

A telepiilésképi bejelentések legfontosabb tipusai és az tigyintézés menete:

Epitési engedély nélkiil végezhetd épitési tigyek
Teleptlésképi bejelentési kérelem alapjan hatdrozat elSkészitése a telepiiléskép
védelmérdl sz616 44/2017. (X11.22.) 6nkormanyzati rendelet 30. § (1) bekezdés aa) - ar)

//////

(2) bekezdésben megfogalmazott teriileti hatallyal.

Epitmények rendeltetésének megvaltoztatisa
Teleptilésképi bejelentési kérelem alapjan hatdésagi bizonyitvany el6készitése a
teleptléskép védelmérdl szol6 44/2017. (XIL.22.)) onkormanyzati rendelet 30. § (2)
bekezdésben meghatarozott rendeltetés valtoztatasi szandékhoz a varos teljes igazgatasi
teriiletén beldl.

Reklamok, reklamhordozok és informaciohordozok elhelyezése
Teleptilésképi bejelentési kérelem alapjan hatarozat elSkészitése a telepiiléskép
védelmérdl szOol6 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 30. § (1) bekezdés c)
pontban meghatarozott reklamok, reklimhordozok és informaciéhordozok elhelyezési
szandékhoz a varos teljes igazgatasi teriilletén beldl.

Teleptilésképi véleményezés

Az ETDR rendszeren keresztill, a tervezSk altal benyujtott telepiilésképi véleményezési
dokumentaciét kell attanulmanyozni. Vizsgalni szukséges azt, hogy a kialakitas
teleptilésképi érdeket nem sért-e, a szabalyozasi tervvel 6sszhangban van-e. A teleptilésképi
véleményezési eljaras lefolytatasara a telepuilésfejlesztési koncepciordl, az integralt
teleptilésfejlesztési stratégiardl ¢és a teleptlésrendezési eszk6zokrdl, valamint egyes
teleptilésrendezési sajatos jogintézményekrdl 314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet és a
Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzatanak a telepiiléskép védelmérdl szol6 44,/2017.
(XI1.22.) 6nkormanyzati rendelete alapjan kertl sor. Az épitési tevékenységgel érintett telek
helye szerinti telepiilés polgarmestere telepiilésképi véleményezési eljarast (a tovabbiakban:
véleményezési eljaras) folytathat le e rendelet eljarasi szabalyai szerint. A teleptléstervek
tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes telepiilésrendezési
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24.

2.5.

3.1.

3.2.

3.3.

sajatos jogintézményekrdl szolé 419/2021. (VIL 15.) Korm. rendelet a hataskort az
Onkormanyzat részére utalja, f6épitészi vélemény igényével, illetve a hataskér polgarmester
részére tOrténé atadasanak lehet6ségét teszi lehetévé. Esetenként, az egyes tigyfelek altal
tévesen meghatarozott eljarasrél elektronikus tajékoztatas kildése, eljaras atmindésitése és
lefolytatasa. Teleptilésképi véleményt 240 alkalommal adtunk ki 2023. szeptember 01-t6l.
Az tgyintézést a varosrendezési és a varosépitészeti tgyintéz6 munkatarsak végzik, 4-en.

Teleptléskép védelmi kotelezés

A teleptléskép védelmérdl szolé 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati rendelet sziikséges
modositasat kovetéen megteremtddtek a telepiilésképi kotelezés bevezetésének jogszabalyi
feltételei. Az 6nkormanyzat telepiilésképi kotelezés formajaban - 6nkormanyzati hatésagi
dontéssel - a teleptlésképi kovetelmények érvényesitése, a rendeltetésvaltozas esetén a helyi
épités szabalyzat el6irasainak teljesitése érdekében az ingatlan tulajdonosat az eléirasok
betartisara kotelezi, egyidejileg az ingatlantulajdonost teleptiléskép-védelmi birsag
megfizetésére is kotelezheti. Kidolgozasra kertltek az egyes eljarasi cselekményekhez
tartozo iratmintak, megindultak a helyszini szemlék. Megkezdédtek a telepiiléskép védelmi
szempontoknak nem megfelel6 éptiletek tulajdonosainak felszolitasai. Az adott id6szakban
137 esetben tortént telepiiléskép védelmi kotelezéssel kapesolatos tgyirat. Az tgyintézést 1
£6 jogi el6ado végzi.

Tervtanacsi kézremikodés

A teleptiléskép védelmérdl szolo 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 26. § - 29. §-
ban szabalyozott helyi épitészeti miszaki tervtanacsi kézremtikédés, tervtanacsi vélemény
el6készitése. A beszamolo altal felolelt id&szakban 4 tervtandcsi tlésen Gsszesen 7 db terv
véleményezésére kerilt sor. A Tervtanacs meghivott és megbizott tagjain kiviil a bemutatott
tervek véleményezésében, az el6készitésben a Féépitészi Kabinet tgyintézdi is részt
vesznek. Tervtanacsi tgycsoporton beltli Ggyiratok szama: 43 db. A Tervtanacs titkari
teend6it a Kabinet jogi tgyintézGje latja el. A helyi tarvtanacsokon tul a f&épitész
rendszeresen részt vesz a megyei, illetve kozponi tervtanacs munkajaban is.

Varosrendezési ligyek — adatszolgaltatas

Személyes, telefonos, elektronikus megkeresések esetén a Féépitészi Kabinet tgyintézd
munkatarsai folyamatosan biztositjak a feladatkoritkbe tartozé adatszolgaltatast, az ebbdl
keletkezett iratok szama 31 db.

Hatoésagi adatszolgaltatas

A kormanyhivatal, adéhivatal, kijelolt eljaré 6nkormanyzat, egyéb tarshatésagok egyedi
megkeresésére a helyi épitési szabalyzatrdl sz616 38/2022.(XI1.16.) 6nkormanyzati rendelet
alapjan igény szerint papir alapu vagy elektronikus adatszolgaltatas biztositasa (digitalis
alafrassal) hiteles masolatok megkiildése sziikséges 3, vagy 5 napon belil, illetve rovid
hataridével.

Szakagi adatszolgaltatas

Az egyes épitési, telekalakitasi tigyekben digitalis adatszolgaltatas; jogszabalykornyezeti
tajékoztatas, szitkség esetén magyarazo-értelmezé kiegészitések a tervezoi, vallalkozoi
munka segitése, a hatalyos szabalyozasi tervvel valé 6sszhang biztositasa, a gordulékeny
hatésagi munka érdekében.

Lakossagi adatszolgaltatas
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4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Az egyes épitési, fejlesztési, beruhazasi (ingatlan vétel, illetve eladas; Gj épulet/épitmény
épitése, meglévé épilet/épitmény atalakitasa; garazsok/melléképiletek —Iétesitése,
konténerek telepitése stb.) tigyekhez szobeli és rasbeli tajékoztatas nyujtasa, sziikség esetén
jogszabalyi, eljarasjogi kivonatok készitése, igény szerint elektronikus vagy papir alapu
adatszolgaltatas egyedi megkeresések alapjan.

Varosrendezési ligyek — kézremiikodés, nyilatkozatok

Kozteriilet-hasznalati engedélyek

Az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly megkeresésére varosképi szemponti vizsgalat,
f6épitészi allasfoglalis elGkészitése a telepuléskép védelmére vonatkozé 44/2017. (XI1.22.)
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint, hogy az adott kozteriiletre elképzelt ideiglenes
teriilethasznalat engedélyezhet6-e, illetve milyen feltételekkel. 2023. szeptember 01.- 2024.
augusztus 31. kézottl idészakban 231 db tgyben mikodtink kozre allasfoglalas kiadasaval

Telephelyengedélyek

A Hatoésagi Osztaly megkeresésére f6épitészi allasfoglalas el6készitése, hogy a hatalyos helyi
épitési szabalyzat szerint az adott tertileten a tervezett teriilethasznalat engedélyezheté-e.
Legtobbszor soron kivili valaszadas sziikséges, melynek rangsorolasa egyéb tgyek
Ugyintézési hataridejének rovasara térténhet.

Miskolc Holding nyilatkozatok
Az egyes palyazati tgyekhez, beruhazas el6készitésekhez, onkormanyzati tulajdonu
ingatlanok értékesitéséhez f6épitészi nyilatkozatok és allasfoglalasok el6készitése, szakmai
hattér-tamogatas nyujtasa.

Viarosrendezési nyilatkozatok kézmuvesitéshez

Az egyes szakagi kozmiutervez6k megkeresésére varosrendezési nyilatkozat el6készitése,
hogy a hatalyos helyi épitési szabalyzat szerint az adott teriileten a tervezett kézmuihalézat
atalakitas / bévités / fejlesztés engedélyezhet6-e.

Koztertilet elnevezésekkel kapcsolatos tigyek

A kozterilet elnevezésének, a hazszamozas rendjének ¢és a muvészeti alkotiasok
koztertileten — torténé  elhelyezésének — szabalyait Miskole Megyei Joga  Varos
Onkormanyzatinak 18/2010. (V1.2.) 6nkorményzati rendelete (tovibbiakban: Rendelet)
szabalyozza. A Rendelet vonatkozo szabalyai szerint a varos beltertiletén minden — beépitett
vagy beépitésre szant teriileten — kéztertletet, tovabba a lakonépességet érinté — beépitésre
nem szant tertleteken 1év6 - dualSket szitkséges elnevezni. Az elnevezéssel kapcsolatos
kozgytlési dontés el6készitése az Epitési ¢és Kornyezetvédelmi Osztaly, a Térinformatika, a
Hatésagi Osztaly, valamint a Kulturalis Osztaly egytittmikodésével torténik. Tobb éves
kialakult gyakorlat alapjan az évenkénti 2-3 alkalom biztositja a kozgytlés elé terjesztést. A
beszamoléban vizsgalt idészakban felmertlt tgyek szama 61 db.

Varosrendezési nyilatkozatok telekalakitashoz

A 38/2022.(X1I1.16.) 6nkormanyzati rendelettel jovahagyott Miskole Megyei Joga Varos
Epitési Szabélyzat (MESZ) és a telekalakitasrél sz616 85/2000. (XI. 8.) FVM rendelet
alapjan, a meglévé telkek felosztasa, telekegyesitése, a telekhatar-rendezése alapjan (az
EKO, a kijelslt eljar6 hatésag, a foldmérék, vagy a tulajdonosok részére) varosrendezési
allasfoglalas szitkséges.
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5.

5.1.

5.2.

5.3.

Telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési dokumentumok készitése

Az egyes telepulésrendezési sajatos jogintézményekrdl sz6lé6 314/2012. (X1.8) Korm.
rendeletben meghatarozott telepiilésrendezési eszkozeivel Osszefiiggd, valamint az egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé 419/2021. (VIL15.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatok ellatasa. A feladatok ellatasat legnagyobb részt 1 f6 varosrendezési
tgyintéz6, kisebb részben 1 f6 varosrendezési szakreferens végzi. Az elbjegyzésbe vett,
folyamatban 1év6 tigyiratok szama 417 db.

A feladatellatas résztevékenységei:

Teleptlésrendezési eszkozok feltulvizsgalata

Lezarult a tobb éven athizodo el6készitési, egyeztetési folyamat eredményeképpen az 4j
MESZ elfogadasa a 38/2022. (XIL16.) szama énkormanyzati rendelettel. Folyamatosan
érkeznek rendezési terv modositasi kérelmek (lakossagtol, allamigazgatasi szervektdl,
Miskole Holdingtol, hivatal osztalyaitol). Az érkezett kérelmek nyilvantartasa,
megvalaszolasa, tervezével torténd egyeztetése. A tervek jovahagyasahoz szikséges eljaras
lefolytatasa. Az elkészilt tervek allamigazgatasi szervekkel torténé egyeztetése, partnerségi
egyeztetés lefolytatasa, kozgytlési elSterjesztés készitése.

Teleptlésrendezési szerzédések

Varosrendezési feladatok keretében 4 db teleptilésrendezési szerzédés keretében lezajlé
MESZ médositast hajtottunk végre, az ehhez sziikséges dontésel6készitési, partnerségi és
lakossagtajékoztatasi feladatok végrehajtasa mellett. Ezen felil 2 db teleptlésrendezési
szerz6dés kertilt megkotésre, de a teriiletre vonatkozé MESZ médositast a Kozgyilés nem
fogadta el. Egy teriiletrendezési szerz6dés el6készitése folyamatban van.

Telepiilésrendezési szerzédés keretében torténd teleptilésrendezési eszk6z6k modositasa
soran a munkafolyamat leirasa:

o kérelmek nyilvantartasa,

o kapcsolattartas kérelmezokkel, tervezékkel allamigazgatasi szervekkel,

o kozgyilési elbterjesztés készitése telepitési tanulmanyterv elfogadasara, kiemelt
tejlesztési teriiletté nyilvanitasra,

o szerzbdéskotés,

o

elkészitett tervek véleményezése, egyeztetése allamigazgatasi szervekkel, partnerségi
egyeztetés lefolytatasa,

dontéskéré inditvany készitése a beérkezett vélemények elfogadasara,

végsé véleményezési eljaras lefolytatasa,

kozgytlési el6terjesztés készitése az elkészilt tervek jovahagyasahoz,

elkészult tervek megkiildése allamigazgatasi szerveknek,

tervek feltiintetése a nyilvantartasi rendszeriinkben, honlapon.

O O O O O

Telepuilésrendezési eszkozokkel 6sszefiiged tgyek

o Telepilésrendezési eszkozokkel Osszefliged (lakossagi és hivatali, allamigazgatasi
szervek) kérelmeinek elbiralasa épitési engedélyhez, telekalakitasi engedélyezéshez,
belteriiletbevonasi ~ kérelmekhez,  torzsvagyonbol — térténé  kivonashoz,
onkormanyzati ingatlanok értékesitéséhez.
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8.1.

8.2.

8.3.

o Telepiilésrendezési eszkozokkel Osszefiiggd hivatali feladatokban kézremiikodés
(folyamatszabalyozas, kockazatelemzés stb.).

o Telepiilésrendezési eszkozokkel 6sszefliggd jogszabalytervezetek véleményezése.

o A kozigazgatasi hatarral szomszédos telepiilések telepiilésrendezési terveinek
véleményezése.

o Ugyfelek szdmara a telepiilésrendezési eszkozokkel Gsszefiiggd tajékoztatasadas
megadasa (személyesen, telefonon, interneten).

Panaszos beadvanyok kezelése

Az utébbi id6szakban jelentds szamu panaszos beadvany érkezett kilonbo6zé tipusu egyedi
,»Epitési-akciok” — a légkondicionaléd egységek nem megfelels telepitésétSl az épitési helyen
kivili épitésen at, az engedély nélkiili atszinezésekig — megvaldsitasaval kapcsolatban, melyek
jellemzéen nem feleltek meg sem az orszagos, sem a helyi el6irasokban rogzitett
kovetelményeknek. Targyi Ugyekre jellemz6 a probléma Osszetettsége, a hataskorok
tisztazasanak ¢és szakfeladatok leosztasanak kérdéskore, tovabba helyszini  szemlék
megtartasanak, irattari anyagok beszerzésének sztikségessége.

Tervezési feladatok

A Féépitészi Kabinet egyik munkatarsa tevékenységének egy részében varosépitészeti
tgyintéz4i feladatokat lat el, emellett végzi a varos érdekkorébe tartozo projektek el6készitését,
tamogatasat koncepcié tervi szinten valé tervezését. Irasos, tiblazatos anyagokat készit és
épitészeti munkaanyagokat rajzol ArchiCad program hasznalataval, illusztral6 helyszinrajzokat,
térképeket készit. Feladata a tervezési munkakkal kapcsolatban egyeztetéseken, bejarasokon
valo részvétel.

Egyéb, mashova nem sorolhat6 tevékenység
Projektfeladatokban valé kézremtkodés

Palyazati csomagokhoz adatlapok kitoltése, szakagi tervlapok (alaptérkép, kozmutérkép,
szabalyozasi terv, 1égifelvétel) készitése, sds feliletre torténd feltoltés.

Webes feltlet szakagi kezelése

A t6épitész javaslata alapjan megvalosult egy integralt beruhdzasi térkép webes feltlet
tejlesztése. A ,,Miskolc érted fejlédik™ szellemiség jegyében az online varostérkép modot
nyujt arra, hogy minden itt lako tajékozodjon a teleptilésen folyamatban 1évé, lezarult, illetve
el6készités alatt allo, a varosképet, a varosszerkezetet, a mindennapi kozosségi életet
meghatarozé beruhazasokrol, tervezésekrdl. Id6ben megtudhatja, milyen lehetSségek
nyilnak a lakékornyezetének szépitése érdekében, milyen terveket dédelget aktualisan az
onkormanyzat, mint elkotelezett miskolci miben és hogyan szoélhat bele, miként segitheti a
varosunk fejlédését.

Képzés, tovabbképzés

A Féépitészi Kabinetben valé varosrendezési tgyintéz6i munkakor betdltéséhez — az
épitSipari agazat fejlédése, a szélesebb spektrumu varosrendezési gyakorlat, a folyamatosan
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valtozo jogszabalyi kérnyezet stb. miatt — sziikséges a tanulas, képzés, kilonboz6 agazati
konferencidkon valé részvétel, hogy naprakész informaciokkal és megfelelé tartalommal
késziiljenek el az tigyfelek, tervezSk és hatosagok részére nyujtott dokumentumok.

TszT , MESZ médositasok

Sorszam

Téma

Erintett
hrsz-ok

Rendelet
(MESZ)

Hatarozat (TSZT)

Go6romboly,
Lovarda

058/4,
058/14,
058/15

34/2023.(X11.15))

212/2023. (X11.14.)

Bosch

11124,
11133/6,
11133/7,
11133/8,
12762/3,
12987

11/2024.(IV.22))

63/2024.(IV.18))

DAM

23365/43

14/2024.(V1.21.)

86,/2024.(V1.20.)

MCC

2527/3,
2527/2,
2528/2,
2532/6,
2533,

2532/5,
2532/4,
2527/4,
2519/4

15/2024.(V1.26.)

107/2024. (V1.25.)
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D. Gazdalkodasi Féosztaly
1. Ad6 Osztaly

A telepiilési 6nkormanyzatok alapvetd feladata — a kézhatalom helyi koztigyekben valé gyakorlasa
mellett — a helyi kozszolgaltatasok biztositasa. E feladatnak a helyi sajatossagokhoz és igényekhez
igazithaté ellitasa — amely soran nélkulozhetetlen a helyi k6zosségek kezdeményezSkészsége,
aldozatvallalasa is — elengedhetetlenné teszi az 6nkormanyzatok 6nall6é gazdalkodasahoz sziikséges
feltételek megteremtését. A gazdasagi onallésulas egyik eszkoze a helyi adok rendszere. Ez a
teleptilési 6nkormanyzat szamara lehetéséget teremt a helyi szuverén adoztatasi jog gyakorlasara, s
ezzel egyiitt a helyi adopolitikai célok kialakitasara.

A helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 6. § e) pontja felhatalmazza az
onkormanyzatokat, hogy a Htv. és az ad6zas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Art.) keretei k6zott az adozas részletszabalyait meghatarozzak. Miskolc Megyei Jogt Varosanak a
helyi adokbol szarmazo bevételei az 6nkormanyzat sajat bevételét novelik, azokbdl allami elvonas
nincs. A Htv. és annak felhatalmazasa alapjan elfogadott 6nkormanyzati rendeletek biztositjak az
adoztatas kereteit és feltételeit. A torvények keretei kozott a kozgytlés dont a helyi adok
fenntartasar6l, 4j adénem bevezetésérdl, megszintetésérdl, az alkalmazott ad6é mértékérdl,
kedvezményekrol, mentességekrol.

Miskolc Varos Onkormanyzati Adohatésiganak elsédleges feladata, a Miskolc illetékességi
teriiletén bevezetetett helyi adokkal (ipartzési adoval, épitményaddval, telekaddval, idegenforgalmi
adoval), talajterhelési dijjal, szén-dioxid kibocsatas utani dijjal, desztillaloberendezés tulajdonjogaval
és valtozasaval kapcsolatos bejelentéssel, terméfold bérbeadasabol szarmazéd jovedelem utani
adoval, valamint a 2020. december 31-ig terjed6 (eléviilési idén belili) id6szakot érintd
gépjarmtaddval kapcesolatos adohatosagi feladatok ellatasa, és ezaltal a varos koltségvetésében
el6iranyzott adobevételek teljesitése.

Az Adé6 Osztaly tigyfélkorébe tartozé, az ASP.ADO szakrendszerben nyilvantartott ad6zok
szama tobb mint 99 ezer, amelybdl kozel 20 ezer vallalkozé és 11 ezer egyéni vallalkozo,
tovabba t6bb mint 68 ezer maganszemély.

Ezen adéz6i 1étszamhoz hozzatartozik, hogy az egyes ad6zok esetében tobb adénemben, tébb
adotargyat érintéen folyik tgyintézés és torténik kapcsolattartds. A nyilvantartott adotargyak
nagysagrendjébdl kimagaslé az épitményado, amely adéonemben 25 ezret meghaladé az
adotargyak szama.

A kormany a COVID-19 elnevezést jarvany negativ gazdasagi hatasainak enyhitése érdekében, a
valsaghelyzet kezelése soran, valamint a haborus veszélyhelyzetre tekintettel hozott intézkedései a
2023. évet is érintették.

A helyi ipardzési adot, valamint idegenforgalmi adét érinté addokedvezmény biztositisara a
Kormany a helyi ad6 térvényben régzitett szabalyozastdl eltéré rendelkezéseket vezetett be.

Az addékedvezmények biztositasaval, az adorendszer allami szintl atalakitasa nélkiil, a
gazdasag ujrainditasa és a munkahelyek megdrzése volt a cél.

A koronavirus utani gazdasagi visszaesést kovetéen a 2021. évben elindult lasst névekedés a 2022.

évben tet6z6tt és ennek hatasa a 2023. évben tovabb er6s6dott. Ennek helyi ipartzési adot érintd
vonatkozasa a 2022. ad6évi helyi ipartzési adobevallasok benyujtasaval és a fizetési kotelezettségek

39



teljesitésével a 2023. évben realizalédott. A veszélyhelyzettel sajtott éveket kévetden a 2023. évi
bevételek kiemelked6 eredménnyel teljestltek.

A helyi ipartizési adobevételek névekedése orszagos tendencia volt, amelyet a Megyei Jogu Varosok
adobevételi adataibol készilt statisztika is alatdmaszt. A helyi ipartzési adobevételek, valamennyi
megyei jogu varos esetén az elére prognosztizaltnal joval nagyobb aranyban névekedtek és
teljestiltek a 2023. évben, és az adobevételi el6iranyzatok tobbségében 100 % felett teljestltek.
(Forras: Korsos Laszlo Megyei Joga Varosok Adoékollégiumanak vezetdje)

A Kormany a 2022. évben végz6d6 adoév vonatkozasaban is fenntartotta a helyi iparizési ado
mértékének egy szazalékban térténé megallapitasat. Erre tekintettel, a KKKV adéalanyok a 2022.
adoévre vonatkozéan 2023. majus 31. napjaig benyujtott helyi iparGzési addbevallasukban
érvényesithették a helyi ipartzési ad6 egy szazalékkal torténé megallapitasat.

A 2022. évi helyi ipartizési adomérték-kedvezmény miatti bevételkiesés kompenzalasaval
kapcsolatban a kormany a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok 2022. évi ipartizési
adokedvezményével kapcsolatos onkormanyzati tamogatasardl szolé 61/2022. (II. 28.)
Korm. rendeletében dontétt.

A fentiekben hivatkozott Korm. rendelet 5. §-a alapjan a tamogatast a helyi ad6krol sz616
1990. évi C. torvény 51/L. §-a szerinti vallalkoz6 altal a 2022. évben végz3ds - a
tevékenységét 2022. januar 1-jét kovetben kezdd, naptari évtdl eltérd tizleti évet valaszto
mikro-, kis- és kozépvallalkozas esetében a 2022. évben kezd6d6 - adoévrsl benyujtott
bevallas alapjan, a 2023. oktober 10-ei napra vonatkoz6 adatok szerint kell elszamolni. Ha
az elszamolt tamogatas telepiilési onkormanyzatra Osszesitett Osszege meghaladja a
targyévben igénybe vett tamogatas 6sszegét, a telepiilési 6nkormanyzat a 2023. évben a két
osszeg kiulonboézetének megfeleld kiegészité tamogatasra jogosult, ellenkezd esetben a
telepiilési 6nkormanyzatnak a két 6sszeg kiilonbozetének megfelel6 6sszeget a kézponti
koltségvetés javara vissza kell fizetnie. A visszafizetési kotelezettséget a telepiilési
o6nkormanyzat 2023. oktober 31-éig teljesiti.

A tamogatas elszamolasa az ASP Adattarhazbol atadott adatok alapjan toértént,
automatikusan. Az ad6zok altal a 2022. évben végz6ds — a tevékenységét 2022. januar 1-jét
kovetSen kezdd, naptari évtdl eltéré uzleti évet valaszté mikro-, kis- és kézépvallalkozas
esetében a 2022. évben kezd6dd — add6évrdl benyujtott bevallasok alapjan a 2023. oktéber
10-ei napra vonatkozé adatok szerinti ,,tény” tamogatas telepiilési onkormanyzatra
Osszesitett Osszege meghaladta a fentiekben hivatkozott Korm. rendelet alapjan a
targyévben mar folyésitott tamogatis Osszegét, ezért Miskolc Onkormanyzata a 2023.
évben a két 6sszeg kiilonbézetének megfelelS kiegészitd tamogatasra volt jogosult.

A Kormiany a 87/2022. (III. 7.) Korm. rendeletével (a tovabbiakban: Korm.rendelet) a
veszélyhelyzet ideje alatt a Htv. idegenforgalmi adéra vonatkozé szabalyainak eltéré alkalmazasarol
dontoétt az alabbiak szerint:
- 2022. februar 24-ét6l nem kell alkalmazni a Htv. 30. §-at az Ukrajna tertletér6l 2022.
tebruar 24. napjan vagy azt kovetben érkezett olyan maginszemély esetén, aki a
Magyarorszagra érkezését megel6z6en jogszerden tartézkodott Ukrajna tertletén.
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A fenti rendelkezés alapjan, a beszamolé idészakaban Ukrajnabdl érkezé és a Magyarorszagra
érkezést megel6z6en Ukrajnaban jogszerten tartézkod6é maganszemélyekre nem terjed ki az
idegenforgalmi ad6 hatalya, azaz nem alanyai az idegenforgalmi ad6nak.

Az ad6 beszedésére kotelezettnek (szallashely-szolgaltatonak) a fenti id6ponttol az idegenforgalmi
adot nem kell beszednie az arra jogosult személytdl, és nem kell bevallania az 6nkormanyzathoz,
azonban koteles ellendrizni a szallashelyen tartézkodd maganszemély Korm.rendelet szerinti
statuszat.

Az egyes adotorvények modositasardl szolo 2022. november 23. napjan kihirdetett 2022. évi XLV.
torvény alapjan, az egyszertsitett iparizési ado-megallapitasra vonatkozé szabalyozas 2023. januar
1-jétdl jelentSsen atalakult.

A 2022. december 31. napjaig hatalyos helyi ipartzési addszabalyok értelmében kiilon egyszerisitett
ipartzési adoalap-megallapitasi szabaly és kiilon eljarasi rendelkezés vonatkozott a 8 milli6 forintot
meg nem haladé nett6 arbevételt vallalkozokra, az atalanyaddzé vallalkozokra, a KATA és KIVA
alanyokra. A 2023. januar 1-jétdl hatalyos szabalyozas szerint, 4j egyszerGsitett adomegallapitasi
mod valasztasanak lehetésége nyilt meg, amely alapjan a kisvallalkozasok egységes szabalyrendszer
mentén allapithatjak meg az ipartzési adoalapjukat.

A torvény bevezette a kisvallalkozo fogalmat. Kisvallalkozonak minéstil az a vallalkozo,
akinek/amelynek éves nett6 arbevétele nem haladja meg a 25 millié forintot (ideértve a korabbi
KATA tételes adomegallapitast valaszt6 ado alanyat is). Ha a vallalkozas mtkodési ideje nem érte
el a 12 honapot, akkor ezen értékhatart aranyositani kell.

A kisvallalkozo6i minéség tehat megilleti valamennyi vallalkozast, amely a fenti bevételi értékhatar
alatt tud maradni, fuggetlenil a vallalkozasi formatdl és a valasztott ad6zasi modtol is.

A torvény lehet6séget ad arra is, hogy azon atalanyad6zo egyéni vallalkozok, akik kizardlag
kiskereskedelmi tevékenységet folytatnak, és akiknek a bevétele éves szinten nem haladja mega 120
milli6 forintot, éljenek az egyszerGsitett adéalap-megallapitasi mod lehetSségével.

A Htv. 2023. januar 1-jét6]l hatilyos modositasa szerint tehat, valamennyi olyan vallalkozo,
amelynek az adéévi bevétele — éves szinten szamitva, azaz 12 honapnal révidebb ad6év esetén a
muikodés naptari napjai alapjan évesitve — a 25 millié (a személyi jovedelem-adotorvény szerinti
atalanyadot valasztod kereskedSk esetén a 120 millié) forintot nem haladja meg, jogosultta valik az
iparzési adodalapjanak egyszerdsitett, ugynevezett savos modon torténé megallapitasara. A
mobdositas r6gziti, hogy az egyes ad6z6i csoportokban mit kell bevétel alatt érteni.

Az 4j egyszerUsitett addalap-megallapitas fészabalya szerint a kisvallalkozonak a helyi iparGzési
adoalapjat nem kell megallapitania, bevallast nem kell benyujtania és — mert az adoalap tételes
Osszegl — az addalapjat nem kell megosztania a telepilések kozott. A kisvallalkozonak addelSleget
évente csak egyszer kell fizetnie, s amennyiben a kisvallalkozé bevétele az adott bevételi sav felsé
hatarat nem haladja meg az adéévben, akkor az ad6évre fizetett addelSleghez képest tovabbi adot
sem kell fizetnie (az adéelbleg, bevallas benyujtasa nélkil a Htv. szévege alapjan végleges adova
valik). Egyszertden fogalmazva: ha a kisvallalkoz6 ad6évi bevétele az el6z6 adbévben is iranyadd
bevételi savhatart nem 1épi at, az évi egyszeri add(el6leg) fizetésen tilmenden az addéven belil mas
— adokotelezettséggel Gsszefiigegd — teenddje nincs.
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Az egyszeruUsitett ipartzési adoalap-megallapitasra jogosult kisvallalkozok egyszerdsitett iparizési
adoalapja az addéévi bevételik nagysagatol fiiggéen savosan differencialt, (a székhelyik és a
telephelyeik fekvése szerinti) 6nkormanyzatonként azonos nagysagu, tételes osszeget jelent.

A modositas harom bevételi savot és ahhoz tartozo tételes addalapot hatiroz meg. A bevételi
savokat éves szinten kell figyelembe venni, tehat 12 hoénapnal révidebb adéév esetén napi
id6aranyositassal sziikséges meghatarozni.

A vallalkozo székhelyére vagy telephelyére juté adodalap savos meghatarozasa az alabbiak szerint
torténik:

a) 2,5 milli6 forint, ha a kisvallalkozé bevétele az adoévben — 12 hénapnal révidebb addév
esetén napi aranyositassal 12 honapra szamitva idéaranyosan —a 12 millié forintot nem
haladja meg (az ipartizési ad6 Osszege 2 % addémértékkel szimolva 50 ezer Ft/év),

b) 6 milli6 forint, ha a kisvallalkoz6 bevétele az ad6évben — 12 honapnal révidebb ad6év
esetén napi aranyositassal 12 honapra szamitva idéaranyosan — a 12 millié forintot
meghaladja, de a 18 milli6 forintot nem haladja meg (az ipartzési adé Osszege 2 %
adomértékkel szamolva 120 ezer Ft/év),

c) 8,5 millié forint, ha a kisvallalkozé bevétele az ad6évben — 12 honapnal révidebb addév
esetén napi aranyositassal 12 honapra szamitva idéaranyosan — a 18 millié forintot
meghaladja, de a 25 milli6 — a személyi j6vedelemadordl szolo torvény szerinti
atalanyad6z6 kiskeresked kisvallalkozo esetén a 120 millié — forintot nem haladja meg
(az ipartzési ad6 Osszege 2 % adomértékkel szamolva 170 ezer Ft/év).

A benyujtott adébevallasok, valamint a bejelentkezés, valtozas-bejelentés nyomtatvanyok alapjan,
az ASP.ADO szakrendszerbdl megallapithatd, hogy a 2024. évre kézel 4500 addzo valasztotta az
ugynevezett savos, egyszerlsitett adoalap-megallapitasi modot.

A Htv. 2023. december 31. napjaig hatalyos 35. § (2) bekezdése alapjan, az ad6 alanya a vallalkozo.

A Htv. egyéni vallalkozokkal kapcsolatos 2024. januar 1. napjatdl hatalyos ipartzési adot érinté
modositasa szerint, a 35. § (2) bekezdés alapjan, az ado alanya a vallalkozo, azzal, hogy az egyéni
vallalkozot az egyéni vallalkozoi tevékenység szinetelése id6szakaban is vallalkozonak kell
tekinteni, feltéve, ha a sziinetelés id6szaka az addéven belil egybefiiggéen nem éri el a 181 napot.

A korabbi szabalyok értelmében az egyéni vallalkozonak a tevékenysége szinetelése esetén
megszint az ipardzésiado-alanyisaga, tekintve, hogy annak feltétele a vallalkozasi tevékenység
tényleges végzése volt. Az egyéni vallalkozas sziinetelése alatt a vallalkozasi tevékenység nem
folytathat6. Ezért az iparGzési adoban az egyéni vallalkozoi tevékenység sziinetelését tgy kellett
tekinteni, mintha a vallalkozo helyi ipartzésiadé-alanyisaga megszint volna. Az adéadminisztracid
csokkentése érdekében a 2024. januar 1-jétdl hatalyos szabalyozas ugy valtozott, hogy ha az egyéni
vallalkozoi tevékenység sziinetelése addéven belil, egybefiggden 181 napnal révidebb ideig tart,
akkor az nem eredményezi az addalanyisag, és ennélfogva az adokéotelezettség megszintét, igy nem
kell adott ad6éven belil tobbszor bevallast benyujtani.

Miskolc Onkormanyzati Adohatésaga az ASP rendszerrdl sz616 257/2016. (VIIL 31.) Korm.
rendeletben foglalt kotelezettségeinek eleget téve 2019. aprilis 1-5. napja k6z6tt rendszerszinten
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csatlakozott a helyi adohatésagi feladatok tamogatasat végzé koézponti informatikai
szolgaltatasahoz, az Onkormanyzati ASP rendszer ASP.ADO szakrendszeréhez.

A Korm. rendelet 1. § 6. pontja szerint az O6nkormanyzati ASP rendszer: az 6nkormanyzati
feladatellatast tamogatd, szamitastechnikai halézaton keresztil tavoli alkalmazasszolgaltatast
(Application Service Provider, ASP) nyujt6 elektronikus informacios rendszer.

Ugyanezen szakasz 7. pontja alapjan a rendszertimogatas: a fejlesztési idészakot kévetd hibajavitas,
verziofrissités, jogszabalykovetés, illetve a 8. pont alapjan a szakrendszer: az 6nkormanyzati ASP
rendszer altal nyujtott, igazgatasi feladatokat tamogat6 szakalkalmazas. Végiil a 9. pont szerint az
tgyféltamogatas: a mikodéssel kapesolatos felhasznalél segitségkérelmek megvalaszolasa.

A Korm. rendelet 2. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany az onkormanyzati ASP
rendszert a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: MAK) ttjan mikodtet.

A 2. § (2) bekezdése alapjan a Kincstar mikodtetési feladatai:

a) a csatlakozas-, és szolgaltatas-menedzsment ellatasa,

b) a szolgaltatasi szerz6dések csatlakozé szervezetekkel valé megkotése és modositasa,

c) ugyfélszolgalat biztositasaval a szolgaltatassal kapcsolatos tigyfél-kapcsolattartasi, tajékoztatasi és
adminisztrativ feladatok ellatasa, biztositva a hibabejelentés lehet6ségét,

d) a szolgaltatasokkal kapcsolatos kommunikacios és képzési feladatok koordinacidja.

A Korm. rendelet 1. szama melléklete tartalmazza az Onkormanyzati ASP rendszer
szolgaltatasainak tizemeltetési és rendszertamogatasi feladatainak ellatdsaban érintettek felsorolasat
feladatonkénti bontasban.

E szerint:

Az 6nkormanyzati ASP rendszer eleme: 6nkormanyzati adérendszer
Ugyféltamogatas: kincstar

Alkalmazas-tizemeltetés: KINCSINFO Nonprofit Kft.
Alkalmazas-tizemeltetés-tamogatas: KINCSINFO Nonprofit Kft.
Alkalmazas-fejlesztési feladatok: KINCSINFO Nonprofit Kift.

2022. december 12. napjan kiadasra keriilt az ASP.ADO szakrendszer 45.0 verziéja. Az ASP.ADO
szakrendszer a 45.0 verziotdl egy djabb technolégiat hasznal a programfelilet megjelenitésére,
ideértve tobbek kozott az egyes tablakat és urlapokat is. Az 4j technolégia alkalmazasanak célja
els6sorban a folyamatosan névekvé adatmennyiség optimalisabb kezelése, a feltletek egységesitése,
¢s a tovabbi fejlesztések elGsegitése volt.

Az 4j, szamos hibat tartalmazé verzié azonban tobb szempontbdl akadalyozta és hatraltatta a
jogszabalyokon alapulé 6nkormanyzati adéhatosagi munkavégzést.

Az 4 verzi6 élesitése rengeteg hibat eredményezett, és a muikodési mechanizmusa az el6z6
verziokhoz képest nem volt megfelel6, ezért mar az indulastol tobb szaz hibajegyben jelzés tortént
az ASP Kozpont felé. A szakrendszer jelentés mikodésbeli problémait az is jelzi, hogy a hibajegyek
szamanak névekedése tobb mint 60 % volt.
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Az j verziét, annak kiaddsa elétt az adéhatésagok nem tesztelhették (kizarlag a MAK
munkatarsai, azonban csak tesztfeliileten, nem az éles rendszerben), ezért teljesen felkésziiletlentil
érte az Onkormanyzati adohatésagokat, mivel a szakrendszer a napi munkavégzésre és az
adohatosagi feladatok ellatisara még nem allt készen.

Az adohatdsagi szakemberek munkavégzésének tobb mint a felét az 4j verzid tesztelése, a
hibajegyek és fejlesztési igények rogzitése, illetve a rendszerben fellép6 problémak megoldasa tette
ki. A szinte hetente megjelend Gj verziok kiadisa jol tikrozte az ASP.ADO szakrendszer
kiforratlansagat.

A 45.0 verzi6 kiadasat kévetéen a hibak kijavitisa érdekében 2024. augusztus 31-ig 47 verzié
kiadasara kerilt sor, amely szam hten tiikr6zi a szakrendszerben felmeriilé hibak és problémak
sokasagat.

A 45.0 verzi6 soran fellépé kritikus hibak megoldasara azonban, 2022. december 12. napjatél csak
részben kertilt sor, ezért a beszamold idSszakat érintéen sok feladat harult az Adé Osztaly
munkatirsaira az ASP.ADO szakrendszerbeli problémak megoldasaval kapcsolatosan.

A legfontosabb megoldando hibak kozé tartoztak az alabbiak:

e nem voltak feldolgozhatéak az ad6zok épitményadd adatbejelentései az addkotelezettség
megszunése esetén,

e az 0 verzié inditasakor a vallalkozé adézok esetén az Adokoteles tevékenységek
menuponthoz tartozé adatok migralasa nem az el6z6 verzidban rogzitettek szerint tortént,

e adatvesztés tortént az Uj verzidé inditasakor az adodzoékkal kapcesolatos lényeges
informacidkat tartalmazé Egyéb adatok rovat vonatkozasaban, mivel az informaciok
hianyosan jelentek meg,

e komoly gondot jelentenek a végrehajtasi eljarasokkal és a fizetési konnyitésekkel
kapcsolatos fejlesztések, mivel az ezekhez kapcsolédo eljarasok kezelése, rogzitése és
nyilvantartasa nehézségekbe titkozik, vagy egyaltalan nem lehetséges,

e a 2022-2023. ad6évekre vonatkozé helyi ipartzési adobevallasok, a 22HIPAK és a
23HIPAK nyomtatvanyok logikai 6sszefiiggéseket tartalmaztak, amelyek az ASP.ADO
szakrendszerben nem kertltek atvezetésre

e 2 2023.januar 1. napjatdl hatalyos helyi ipartzési adot érinté jogszabalyvaltozas atvezetése
a rendszerben a bevalldsi hatarid6hoz kozeli idépontban tortént, amely akadalyozta a
bevallasok feldolgozasat,

e hiba Iépett fel az értesitok elballitasa soran.

Az adbigazgatasi eljarasrol szol6 2017. évi CLL torvény (a tovabbiakban: Air.) fogalmazza meg az
o6nkormanyzati adohatésagokra vonatkozo alapelveket, amelyek kézil az alabbi ketté kiemelendo:

Az Air. 2. §-dban foglaltak szerint az adohatésag a szakszerdség, a hatékonysag és a
koltségtakarékossag érdekében ugy szervezi meg a tevékenységét, hogy — a tényallas tisztazasara
vonatkozé kévetelmények sérelme nélkil — az eljaras a lehetd leggyorsabban lezarhato legyen, és
az ad6zonak, az eljaras egyéb résztvevéjének és az adohatdsagnak a legkevesebb koltséget okozza.
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Az Air. 6. §-aban foglaltak szerint az adohatosag az addzoénak a jogszabalyok megtartasahoz
szitkséges tajékoztatast megadja, az addbevallas, az addbefizetés rendjét vele megismerteti, az
ado6zot jogainak érvényesitésére figyelmezteti.

Az Air. 9. §-a alapjan az adodigazgatasi eljarasban az addhatésag megallapitja az ad6z6 jogait,
kotelezettségeit, ellendrzi az adokotelezettségek teljesitését, a joggyakorlas torvényességét,
nyilvantartast vezet az ad6zast érinté tényekrol, adatokrol, koriilményekrdl, és adatot igazol, illetve
az ezeket érint6 dontését érvényesiti.

Lényeges megemliteni a Htv.-t, amelyet az Orszaggytlés a helyi ad6ztatas kiemelked6 jelent6ségét
mérlegelve a teleptilési 6nkormanyzat 6nallé gazdalkodasa érdekében alkotott meg.

A telepiilési 6nkormanyzatok alapvetd feladata — a kézhatalom helyi koztigyekben valé gyakorlasa
mellett — a helyi kozszolgaltatasok biztositasa.

E feladatnak a helyi sajatossagokhoz ¢és igényekhez igazithaté ellatasa — melynek soran
nélkilozhetetlen a helyi kbz6sségek kezdeményezokészsége, aldozatvallaldsa is — elengedhetetlenné
teszi az Onkormanyzatok 6nallé gazdalkodasa feltételeinek megteremtését.

A gazdasagi 6nallosulas egyik eszkoze a helyi adok rendszere. Ez a teleptilési 6nkormanyzat szamara
lehet6séget teremt a helyi szuverén adoztatasi jog gyakorlasara, s ezzel egyiitt a helyi adépolitika
kialakitasara.

A Htv. 9. §(1) bekezdése szerint, helyi adoéugyben, teleptlési addtugyben annak az
onkormanyzatnak az adohatosaga jar el elsé fokon, amelyik a helyi adét, telepiilési adot bevezette.

A fentickben hivatkozott jogszabalyok egyértelmten rogzitik az 6nkormanyzati adéhatésagok
feladatait és kotelezettségeit. A hatékony és hataridében torténé adohatosagi feladatellatas mellett,
az Onkormanyzatok 6nallé gazdalkodasa érdekében beszedett addbevételeknek nagyon fontos
szerepe van.

A 2023. I1. félévre, a 2024. 1. és II. félévre vonatkozé adokotelezettségekkel kapcsolatos értesiték
elkészitése, és adozok részére torténé megkiildése, valamint a 2024. évben az év eleji zarasi-nyitasi
feladatok, az ASP.ADO szakrendszer alkalmazasaval torténtek.

Az eléz6 évek, és az Gj verzié negativ tapasztalatai — amelyet az ASP.ADO szakrendszerben
bekévetkez6 duplikalast okozo rendszerhibak, valamint az egyenlegértesiték EPDB Zrt. (a postai
kildemények eléallitasara és postai atadasara szerz6dott partner) részére gyartasra torténd atadasa,
¢és a kildemények postai kézbesitése soran fellépSé problémak okoztak — indokoltdk, hogy az
értesitOk elkészitése és az ad6zok részére torténd megkiildése a beszamold idészakat érintéen
korabbi id6pontokban térténjen meg.

Miskolc Onkormanyzati Adéhat6siga esetén az értesitSk eléallitasa soran nem 1épett fel hiba, mivel
a verzio kiadasat kovetSen fennallé problémakat figyelembe véve kerilt meghatirozasra az
adoszamla kivonatok kikiildésének idépontja.

Az értesiték (addszamla kivonatok) szamadatai az alabbiak voltak:

2023. 11 félévben (2023.08.05.) postai uton 22839 db, elektronikus aton 13638 db.
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2024. 1. félévben (2024.02.21.) postai aton 19098 db, elektronikus aton 8950 db.
2024. 11. félévben (2024.08.22-én és 29-én) postai uton 21525 db, elektronikus uton 12625 db.

A 2023. adéévre vonatkozo helyi ipartizési adobevallasok benyujtasanak hatarideje 2024. majus 31.
napja volt. A beszamol6 idészakaban t6bb mint 18000 db bevallas érkezett az Ad6 Osztalyra. A
bevallasok feldolgozasat az Addeljarasi Csoport I. —I1. és az Ellenérzési Csoport végzi, azonban a
szakrendszerb6l ado6do problémak és hibak, illetve a hatarid6k rovidsége miatt a feladatok
ujragondolasara ¢és azok tovabbi elosztasara volt szikség. Tekintettel erre a bevallasok
teldolgozasaba bevonasra keriiltek a Végrehajtasi Csoport munkatarsai is.

A szakrendszerben folyamatosan fellépé hibak miatt a bevallasok feldolgozasara forditott id6
megnovekedett, illetve a hatarid6k betartasa érdekében, az Ad6 Osztaly munkatarsai jegyz6i
engedéllyel rendkiviili — munkaidén tdli, illetve hétvégi — munkavégzésre kaptak engedélyt.

Az ASP.ADO szakrendszer éles atallasat, valamint az Uj verzi6 kiadasat kévetSen folyamatos
problémaként jelentkeznek és fennakadast okoznak a mikédésbeli hibak, valamint a gyakorlati
alkalmazashoz sokszor nélkilozhetetlen fejlesztési igények merilnek fel. Ezek, a mielébbi
megoldas érdekében az ASP Kézpont felé hibajegyek formajaban megkiildésre kertlnek.

Emellett a 2024. évtSl kezd6déen folyamatosan tartjuk a kapcsolatot az Onkormanyzati ASP
Alkalmazasokat Tamogaté Féosztalyaval (mint felel6s szervvel) a szinte naponta jelentkezd
problémak megoldasa érdekében.

Az Ado Osztaly részérdl a beszamolo id6szakaban 124 hibajegy keriilt atadasra, amelyek megoldasa
83 %-o0s aranyban teljesiilt, amely az el6z6 évekhez képest, javul6 tendenciat mutat.

A 2024. 1. félév fontos mérfoldkéve volt, hogy a Megyei Jogu Varosok Szoévetségének
kezdeményezésére megegyezés sziiletett arrol, hogy az erre iranyulé igény esetén a MAK
munkatarsai  személyesen felkeresik a megyei jogu varosokat az ado
szakrendszert érint6en felmeriil6 nagyobb jelent8ségii hibak, fontosabb témak és kérdések
egyeztetése érdekében. A helyszini latogatasokkal lehet8ség nyilt a szervezetek kozotti
egyuttmiikodés hatékonysaganak novelésére és az egyedi igények kozvetlen egyeztetésére.

Miskole Onkormanyzati Adéhatésiaga az ASP.ADO  szakrendszerben fellépé problémak
megoldasa érdekében aktiv kozremikodéssel kivanta segiteni a feladatot, ezért 2024. marcius 7-én
Miskolcon, lezajlott a MAK, az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogaté Féosztily és az
Adé Osztaly helyszini konzulticidja az ASP.ADO szakrendszerrel kapcsolatos problémakrol és
fejlesztési igényekrol.

Az ASP.ADO szakrendszer miikodésével kapesolatos szakmai konzultacion a MAK és az
Onkormanyzati ASP Alkalmazisokat Tamogaté Féosztaly részérdl dsszesen 10 £6 szakértd,
tanacsadd és vezetd, valamint a Gazdalkodasi Féosztaly féosztalyvezetSje és az Add Osztaly
vezetbi voltak jelen.

A konzulticiéon a vendégek megismerhették Miskolc Onkormanyzati Addhatésaginak
feladatellatasat, tigyiratforgalmat és annak tgyintézéi eloszlasat, informacidkat kaphattak az ad6zoi
allomanyrol, annak mennyiségi adatairdl és felépitésérdl, valamint a Miskolcon bevezetett helyi
adonemekrdl, illetve az adébevételek Gsszegérodl. Tajékoztatast kaptak arrél, hogy az Adé Osztaly
kiemelt figyelmet szentel a munkavégzés soran a jogszabalyszerti adéhat6sagi munka ellatasara és
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az ugyintézési hatarid6k betartasara, ezért ehhez nagy sziikség van egy mikodoképes, folyamatosan
és hatékonyan fejlesztett ASP.ADO szakrendszerre.

Az Osztaly tgyintézéinek egyre nagyobb terhet jelentett a szakrendszer hibaibol adodé lassulas és
a nehézkes adohatoésagi munkavégzés, igy az tgyintézési hatarid6k betartasa is. Sziikséges volt a
hibajegyekben javasolt fejlesztési igények gyorsabb litemezése a jogszabalyok alapulvételével (az
onkormanyzati adohatésagi munkat végzok szakmai hozzaértésének figyelembevételével), illetve a
kiemelt és kozponti szakrendszeri hibajegyek prioritasa, a hibajegyek révidebb id6 alatti megoldasa.

Az ASP Kézpont vezetSi eléadtik a helyi vezetSk részére, hogy az ASP.ADO szakrendszer
miikodtetéséért a MAK felel, azon belil az Onkormanyzati ASP Alkalmazasokat Tamogatd
Féosztaly. Tobb mint 3200 6nkormanyzat ASP szakrendszeri timogatasaért felel6sek. Kifejtették,
hogy teljesen mas modszerrel torténik a kisebb teleptilések, a nagyobb telepiilések/varosok, illetve
a megyei jogu varosok és a févaros kiszolgalasa. A megyei jog varosokat kiemelten kezelik, a
hibajegyek miel6bbi megoldasa érdekében, tovabba a fejlesztési igények betitemezése terén is. Az
Onkormanyzati ASP  Alkalmazisokat Tamogaté Féosztily 20 f6bsl 4ll, és a fejlesztési
hattérmunkaért egy kilon 15 f6s csapat felel. A szakrendszer muikodtetésének alapjat a
Pénziigyminisztérium altal kiadott allasfoglalasok és iranymutatasok adjak.

A konzultacié az itemterv szerint zajlott, ahol f6ként a hibajegyekkel és fejlesztésekkel kapcsolatos
egyeztetés tortént, illetve a jogszabalyvaltozasok és a miikodésbél adédoan felmertils jogi aktusok
rendszerbeli atvezetését megel6zE szorosabb egytttmikodésrél esett szo6.

A jelenlévék egyeztették az adohatdsagi munka soran felmertld aktualis és kiemelt hibakat, amelyek
kozil a legfontosabbak az alabbiak voltak:

- a dokumentumkészités és az iratsablonok Gjragondolasa,

- az ASP.ADO szakrendszerben rogzitett tomeges adéz6i adatok tarolasanak (t6bb évre
visszamendleg tobb milliés adathalmaz csak Miskolcot érint6en) jelentés muikodésbeli
problémaja,

- javaslat a gyorsabb hibajegykezelés érdekében a tertilet szerinti felosztasu személyes
tgyintézo6i hozzarendelésre, legalabb a megyei jog varosok esetén,

- a fizetési konnyitésekkel kapcsolatos eljarasok szakrendszeri rogzitésekor felmeriilé
késedelmi potlékszamitasi, esedékesség rogzitési és visszaallitasi problémak, és a hatarid6k
kezelése,

- végrehajtasi eljarasok soran a végrehajtashoz valé jog eléviilése esetén az eléviilt t6ke utan
jogtalanul felszamitott késedelmi potlék torlésének szakrendszeri kérdése,

- ad6zo6i befizetések és tulfizetések atvezetése esetén az eredeti esedékesség napjanak
megjelolésével torténd atvezetés lehetségének biztositasa,

- az adodszakrendszer 4j mikodési logikaja alapjan meghatalmazottak részére torténé iratok
kézbesitésével kapcsolatosan felmeriilé problémak,

- az addszakrendszeri folyamatok esetén téves tgyintéz6i megjelenités problémai,

- ugyvédek egyéni vallalkozoként torténd rogzitési lehetéségének biztositasa,

- az E-Onkormanyzat Portilon keresztill cégkapuval térténd iigyinditis lehetSségének
biztositasa egyesiiletek, alapitvanyok esetén,

- az B-Onkorminyzat Portilon keresztil térténd tigyinditishoz és szerepkérvaltishoz
kapcsolodo 1 fejlesztésrdl megfelel tajékoztatas biztositasa,

- EFER fizetés gazdalkod6 szervezetek esetén,

- késedelmi potlék szamitasi hiba.
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A konzultacié végén, minden résztvevé fél egyetértett abban, hogy a helyszini konzultacion
megvalésult személyes kontaktus és az ott elhangzottak a j6vébeni szorosabb egytttmikodést
megalapoztak.

Tekintettel arra, hogy egy fontos témakért, a helyi ipartzési adot — az id6 rovidsége miatt — a
megbeszélés csak érintette, ezért 2024. marcius 24-én online konzultacié keretében egy ujabb
egyeztetésre kertlt sor.

Az online konzultaci6 f6bb témai az alabbiak voltak:

- helyi ipartzési adobevallasok régzitési problémai (KIVA, zaré bevallassa alakitas, utdij
szamitas, megszint cégek bevalldsainak feldolgozasa, OstermelSk csaladi bevallasa,
szinetel6 egyéni vallalkozok adobevallasa),

- helyi iparGizési addelbleg javitasa a szeptember 15. napja utan beérkezett bevallasok
esetében (a rendszer altali 40 nap szamitasa),

- ahelyt ad6krdl sz616 torvény 2023. és 2024. januar 1. napjatdl hatalyos helyi iparGzési adot
érinté 4j szabalyozassal (savos addzassal és sziineteléssel) kapcsolatosan felmerild
szakrendszeri és jogszabalyi 6sszhang kérdései.

A megyei jogt varosokkal tortént személyes és online konzultaciék alatimasztottak a szorosabb
egylttmikodés szitkségességét és annak hatékonysigit az ASP.ADO  szakrendszer napi
zokkenémentes muikodése érdekében, ezért a  Megyei Jogi  Varosok Szovetségének
kezdeményezésére 2024. marcius 22-tél rendszeresen, online konzultacié keretében torténik
egyeztetés a megyei jogli varosok és a févaros adohatésagainak, a MAK, illetve az Onkorményzati
ASP Alkalmazasokat Tamogatd Fbosztaly szakembereinek kézremtkodésével.

Osszességében elmondhaté, hogy a 2024. évi kezdeményezéssel, a szorosabb és
személyesebb egyiittmiikédéssel a kézremiik6dS6k nagy lépést tettek az adoszakrendszer
hibainak, problémainak és fejlesztési kérdéseinek megoldasa érdekében.

A 2023. év decemberében az ASP.ADO szakrendszer biztositotta értesitési lehetSség
alkalmazasaval, az egész évi nehéz helyzetre tekintettel, az egylittmikodést megkdszonve —
elektronikus aton — 18750 vallalkozé addzé (tarsasag) részére jegyz6i karacsonyi és Gjévi idvozlet
kertlt megkiildésre. Az értesités megkiildését kévetéen tobb pozitiv visszajelzés is érkezett.

Az egyes adotorvények modositasardl szolo 2020. évi CXVIIL térvény tébb pontban is érintette a
gépjarmiadoztatast. A moédositas kapesan az adohatdsagi feladatokat a belfoldi gépjarmivek utani
gépjarmiadé esetén 2021. januar 1-jét6l az allami ado6- és vamhatodsag latja el.

A 2021. januar 1-jét megel6z6 id6szakot érinté — eléviilési idén belili — gépjarmiado tgyekben
tovabbra is Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzati Adéhatésaga rendelkezik hataskorrel.

A gépjarmtadoval kapcsolatos feladatok ellatasa soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az
ado6zok altal teljesitett befizetések rendezésére, hiszen az intézkedések szerint a 2021. januar 1-jét6l
torténé befizetések nem illetik meg az 6nkormanyzati adéhatésagokat, azonban ennek ellenére
jelentés mennyiségd addbefizetés érkezett az Onkormanyzat gépjarméadé fizetési szamlajara.
Tovabba, a 2020. december 31. napjaig teljesitett befizetésekbdl fennall6 tulfizetések rendezése is
jelent6s tobbletterhet jelent.
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Az allamhéztartastol sz6ol6 2011, évi CXCV. torvény 83/A. § (1) bekezdése alapjan a belfoldi
gépjarmuivek utin beszedett adénak a teleptilési 6nkormanyzat altal a kézponti koltségvetés részére
torténd befizetését a kincstar ellenérzi.

A kincstar ellenérzéséhez a teleptlési 6nkormanyzat — az allamhaztartasrdl szold térvény
végrehajtasarél rendelkezé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendeletében (a tovabbiakban: Avr.)
meghatarozott — adatszolgaltatast teljesit.

Az Avr. 144/A. § (1) és (2) bekezdései szerint a kozponti koltségvetéstdl sz616 torvény alapjan a
kozponti koltségvetést havonta megilleté gépjarmtiadéd Osszege befizetésének ellenbrzése céljabol
a teleptlési 6nkormanyzat az dnkormanyzati adohatdsag altal a targyévben beszedett gépjarmtado
Osszegének adatait, illetve a gépjarmidado fizetési szamlardl a telepiilési Onkormanyzat altal
végrehajtott utalasok adatait — havi kimutatassal — a targyévet kovet6é honap 20. napjaig tovabbitja
az Igazgatosagnak.

A MAK Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Igazgatosaga Allamhaztartasi Trodajanak 2023. évet
érinté gépjarmiadoé befizetésekkel kapcsolatos ellenérzésének teljesitése 2024. januar 18. napjan
hatarid6ben megtortént.

Az ellenbrzés keretében az Onkormanyzati Adohatdsag az adonyilvantartd rendszerébdl kinyert —
havi bontasi gépjarmiadd forgalmat részletez6 — adatokat a Kincstar altal tzemeltetett
elektronikus rendszerben rogzitette, valamint az adatszolgaltatas hitelesitett példanyat és az Avr.
145. § (4) bekezdés b) pontja szerinti fizetési szamlardl a terhelési 6sszegeket, tovabba azok zard
egyenlegét tartalmaz6 szamlakivonatok hitelesitett masolatait kiildte meg elektronikus dton az
Igazgatosag részére, amely tObb szaz ad6zot érinté és havi bontasu részletes kimutatas készitését,
illetve t6bb szaz addszamla kivonat el6készitését és hitelesitését jelentette.

Az ellen6rzés eredményesen zarult Miskole Onkorminyzati Addhatésiginal, amely alapjan
megallapitasra kertlt, hogy a gépjarmuiado befizetésekkel kapcsolatos nyilvantartas vezetése, és az
utalasok teljesitése megfelel6en torténik.

A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztalya 2023. augusztus 23.
napjan megkeresést ktildott az Ad6 Osztaly részére, amelyben (a Pénziigyminisztérium PM/12567-
3/2022. szama Orszagos Hatdsagi Ellenérzés Terve alapjan) az 6nkormanyzati adéhat6sag altal
hozott hatarozatok jogszerségének ellendérzése targyaban egy adott idészak vonatkozasaban
célellen6rzést inditott. A célellenérzés a 2022. januar 1. napja és az ellenSrzés megkezdése kozott
kiadott és véglegessé valt hatarozatokat érintette.

A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi FSosztalya 2024. februar 2. napjan
megkiildte Miskolc Megyei Jogu Varos Onkorményzata Jegyzbjének cimezve az ellen6rzés
végrehajtasanak tapasztalataival kapcsolatos tajékoztatast.

Az Onkormanyzati Adohatosag célellenbrzése az alabbiakra tekintettel, pozitfv eredménnyel zarult:
A Kormanyhivatal megallapitotta, hogy a véletlenszerten vizsgalt 102 db hatarozatbdl,
19 db adémegallapito, 9 db addellendrzést lezard, 24 db adokotelezettség nem teljesitése miatti

birsagot megallapité és 50 db egyéb adokotelezettséget érinté dontést a jogszabalyban szerepld
el6irdsok figyelembevételével hozta meg Miskolc Onkormanyzati AdShatdsiga.
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A vizsgalat Osszegzésében szerepel, hogy a vizsgalt addhatésagi dontések minden esetben
jogszertek voltak.

A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztalya 2024. marcius 26.
napjan, ujabb megkeresést kildott az Adé Osztaly részére, amelyben (a Pénziigyminisztérium
PM/7790-1/2023. szama Orszagos Hatésagi Ellenérzés Terve alapjan) az o6nkormanyzati
adohatosag altal hozott hatarozatok jogszerliségének ellenérzése targyaban 1j id&szak
vonatkozasaban ismételten célellenérzést inditott. A célellendrzés a 2023. januar 1. napja és az
ellen6rzés megkezdése kozott kiadott és véglegessé valt hatarozatokat érinti.

Az Onkormanyzati Adohatdsag illetékességi tertiletén keletkezett, véglegessé vilt,

- adomegallapité hatarozatokrol,

- ellenérzést lezard hatarozatokrol,

- egyes adokotelezettségek nem teljesitése miatti birsaigmegallapité hatarozatokrol, valamint

- egyéb hatarozatokrol késziilt, és 250 db tgyiratot tartalmazé iratjegyzék 2024. aprilis 12. napjan
kertilt megkuldésre a Kormanyhivatal részére.

A Kormanyhivatal altal vizsgalatra kivalasztott 100 darab tgyirat atadasa 2024. aprilis 30. napjan
megtortént. Az ellenérzés még nem zarult le.

A vonatkozé jogszabalyi rendelkezések alapjan az Onkorméanyzati Adéhatésag 2018. januar 1.
napjatdl elektronikus tigyintézésre kotelezett. Erre tekintettel, az adohatosagi tigyekben keletkezett
iratok joghatasanak kivaltasa érdekében az Adé Osztaly, valamennyi elektronikus tgyintézésben
érintett szakrendszer (pl.: iratkezel6 rendszer), illetve az elektronikus alairas alkalmazasat kiemelten
és maximalis odafigyeléssel kezeli.

Az Osztaly tovabba kiemelt figyelmet szentel Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos munkafolyamataira, illetve folyamatos az
egyuttmikodés az tgyfelek megfeleld tajékoztatasa, és az elektronikus folyamatok fejlesztése
érdekében.

A modern adérendszerrel kapcsolatos elvarasok kozott egyre inkabb megjelenik a megfelel6ség és
az alkalmassag kritériuma, amely az adopolitikai eszkézrendszer gazdasagi fejlédésnek vald
alarendeltségét és a versenyképesség fokozasahoz valé hozzajarulasat fejezi ki. Tarsadalmi
szempontbdl — mind az adéhatésag, mind az allampolgarok oldalardl nézve — fontos emellett az
adorendszer hatékony mikodtetése és adminisztracios terheinek minimalizalasa.

Ennek lényeges eleme az adminisztracids terhek csokkentése, amelynek egyik fontos lépcséfoka az
elektronikus tgyintézés. Az adohatésagi munka soran az elektronikus tgyintézéssel névelheté az
adobeszedés hatékonysaga, az adorendszer egyszerisitése és atlathatosaga.

Az adodzokat hatékonyan segité elektronikus szolgaltatasok bevezetésével pedig erésédhet az
ad6z6i bizalom, az adémoral.

Az Adé Osztaly nagy hangsulyt fektet az ad6zok megfelels tajékoztatasara, amelynek keretében a

www.miskolchu — honlapon  és  a  Személyre  Szabott  Ugyintézési  Feliileten
(https://magyarorszag.hu/szuf szolg listarkategoria=OZ.Miskolc) kozzétette és folyamatosan

aktualizalta Ugyleirasait és tajékoztatasait az 6nkormanyzati adohatdsagi tigyekkel, az elektronikus
tgyintézéssel és az elektronikusan elérhet6 nyomtatvanyokkal kapcsolatosan.
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Az Ad6 Osztaly kiemelt figyelmet fordit az tgyfélbarat adéhatosagi munkavégzésre, és ennek
érdekében az ad6zok folyamatos és megfelel$ tajékoztatasara. Erre tekintettel a 2023. szeptember
1. és 2024. augusztus 31. napja kozotti idészakban, négy esetben kertilt sor Miskolc Varos honlapjan
tgyféltajékoztatd kihelyezésére, és tobb tajékoztatas a sajtéd utjan is megjelent.

Az Ad6 Osztily iigyintézéinek feladatit képezi a Hivatal Koézponti Ugyfélszolgalatin az
tgyfélszolgalati teend6kben valé kézremikodés, folyamatosan tlgyelve az ad6zok szinvonalas,
tgyfélbarat médon torténd kiszolgalasara.

A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kéz6tti id6szakban az Ad6 Osztaly tgyfélszolgalatara
1963 £6 tgyfél érkezett.

Az Adé Osztaly, Miskole Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mkodési
Szabalyzataban rogzitettek szerint Ot szervezeti egységbdl, azaz csoportbol all. Az Osztaly
szervezeti felépitése az onkormanyzati adohatosagi munka ellatasahoz kapcsol6dé racionalis és
észszer teriilet szerinti feladatellatas alapjan tortént.

Az Osztalyon beltl a csoportonkénti humaneréforras megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

1. Adéeljarasi Csoport I. (12 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 10 £6 adougyi ugyintézé

o 1 {6 tgykezeld

2. Adéeljarasi Csoport II. (11 £6)
1 £6 csoportvezetd

e 8 f6 adotgyi tgyintéz4

e 1 {6 addinformatikai tigyintéz6

e 1 {6 tigykezel

3. Ellendrzési Csoport (12 {6)
e 1 {6 csoportvezetd
e 9 {6 addellendr

e 2 {6 jogi Ugyintézb

4. Koényvelési Csoport (10 £6)
1 £6 csoportvezetd

e 4 {6 konyvelési ugyintéz6

o 2 {6 értékbecslési tgyintézs

e 1 {6 addtgyi tgyintézs

e 1 {6 titkarsagi ugykezeld

e 1 {6 tgykezeld

5. Végrehajtasi Csoport (12 {6)
e 1 {6 csoportvezetd

e (6 végrehajtod
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e 2 {6 adougyi tgyintézd
e 2 {6 jogi Ugyintézo
e 1 {6 tgykezel6

A beszamol6 id6szakaban az Adé Osztaly 1étszama 57 {6 volt. Ebbdl 1 {6 osztalyvezets, 1 {6
titkarsagi tigyintéz6. Az Ad6 Osztaly munkajat 2 £6 kozfoglalkoztatott segfti.

Az Ad6 Osztaly munkajat az osztalyvezet6 vezeti, vezeti feladatait koordinacids, ellendrzési és
utasitasi jogositvanyain keresztil gyakorolja. Koordinalja és 6sszehangolja, valamint szakmai
szempontbdl felugyeli az iranyitasa ald tartozé csoportok adougyi, ellenérzési, végrehajtasi és
konyvelési tevékenységét, biztositja az egységes szakmai alapelveken nyugvé elséfoka adohatosagi
tevékenységet.

A titkarsagi tgyintéz6 ellatja az osztalyvezetd iranyitd tevékenységéhez kapcsolodd vezet6i
koordinaci6 titkarsagi feladatait. Figyelemmel kiséri az osztalyvezet6 altal meghatarozott feladatok,
valamint a vezetdi értekezleteken hozott hataridés dontések végrehajtasat.

Elokésziti az osztalyvezeté hataskorébe tartozo, masik szervezeti egységhez nem kapcsolhatd
dontést, egyéb iratot. Kezeli az osztalyvezet6é hivatali levelezésének bonyolitasara létrehozott
szervezeti postafiokokat, figyelemmel kiséri és tovabbitja az érintett részére az ide érkezett
leveleket.

Ugyiratkezel6i kérében szakmailag koordinalja és feliigyeli az tgyiratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasat. Ellatja az Ad6 Osztaly tekintetében a belsé iratkezelési és kézbesitési
tevékenységet, ezen beltl az altalanos iratkezelést érinté feladatokat.

Kezeli és az iktatdé programban érkezteti az Ad6 Osztaly kézi Hivatali Kapujara érkezett
kildeményeket. A beszamoldé id6szakaban az Adé Osztaly kézi Hivatali Kapujara kézel 5000
dokumentum érkezett elektronikus tton.

Az Ad6 Osztaly 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. napja kozotti tigyiratforgalma
az alabbiak szerint alakult:

Fészam: 97877 db
Alszam: 66171 db

Osszesen: 164048 db

Az ASP.ADO szakrendszer és a Pannon Set iratkezel$ szakrendszer integracidban muikodnek.
Ennek megfeleléen a mikodési logika olyan médon kerilt kialakitasra, hogy az ASP.ADO
szakrendszerben generalt elektronikus uton killdendé dokumentumok automatikusan beiktatasra
keriilnek. Tgy az Gsszesitett tigyiratforgalom tartalmazza a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus
31. kozotti iddszakban adozok részére elkészitett és elektronikus uton kikuldott addszamla
kivonatokra, és tartozas értesitGkre vonatkozo szamszaki adatokat is.

1.1.  Adéeljarasi Csoport I.-I1.

Az Adoéeljarasi Csoport 1. a maganszemélyekkel, egyéni vallalkozdokkal, egyéb 6nalld
vallalkozékkal, egyéni cégekkel és GstermelSkkel kapcsolatos tigyekben, az Adoéeljarasi
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Csoport II. a jogi személyekkel, és az Adédeljarasi Csoport 1. feladatkérébe nem tartozo
egyéb jogalanyokkal kapcsolatos ligyekben latja el a feladatokat.

Az Adéeljarasi Csoport L-II. munkajat a csoportvezetSk vezetik, koordinaljak, ellenérzik, valamint
Osszehangoljak az iranyitasuk ala tartozé adotgyi tevékenységeket. Biztositjadk a csoport
munkdjaban a torvényességet, a szakszerliséget, az allampolgari jogok és kotelezettségek
maradéktalan érvényestilését.

Az adougyi tgyintézok feladatellatasuk soran minden esetben megadjak a térvények megtartasahoz
szitkséges tajékoztatast az ad6zok részére, megismertetik veliik az adobevallas, az adatbejelentés, az
adobefizetés rendjét, valamint figyelmeztetik az adézokat jogaik érvényesitésére.

Ellatjak a vonatkozé jogszabalyok (a helyi adokrol, a gépjarmtiadordl, a kornyezetterhelési dijrol,
illetve a jovedéki ado6rdl szolo torvény, valamint az 6nkormanyzati rendeletek) alapjan az adok és
dfjak megallapitasaval, kivetésével, torlésével kapcsolatos els6foku adohatdsagi feladatokat, vezetik
az ado6zOok nyilvantartasat, az 4j addalanyokat nyilvantartasba veszik, és gondoskodnak adéjuk
kivetésérol, megallapitasarol, eléirasarol.

Feldolgozzak, rogzitik, nyilvantartjak, és szikség esetén ki is javitjak az ad6zok addbevallasait,
tovabba hianypétlasra hivhatjak fel, illetve a torvényi feltételek fennallasa esetén hianypotlasra
hivjak fel az adézokat.

Kivetési feladataik mellett ellatjak a term&£old bérbeadasabol szarmazé személyi jovedelemaddval
kapcsolatos feladatokat.

Bejelentési, adatbejelentési, adatszolgaltatasi vagy hianypotlasi kotelezettség elmulasztasa, vagy
késedelmes, hibas, hianyos teljesitése esetén megteszik a sziikséges intézkedéseket, mulasztasi
birsagot szabhatnak, illetve torvényi feltételek fennallasa esetén szabnak ki.

Folyamatosan felilvizsgaljak az ad6zoi befizetéseket és az adokotelezettségek teljesitését, az
adobevételek névelése érdekében adatgydjtést végeznek, valamint az adokotelezettségek teljesitése
érdekében kézremtkodnek az adbalanyok és az adoétargyak ellenérzésre torténd kivalasztasaban.
A hivatalbdl vagy kérelemre indult tigyekben intézkednek a tdlfizetések elszamolasa, visszatéritése,
atvezetése ¢s visszatartasa érdekében.

Jogorvoslati eljaras esetén megvizsgaljak a jogorvoslati kérelmet és a jogszabalyban el6irtaknak
megfeleléen megteszik a szikséges intézkedéseket. Ennek keretében gondoskodnak a hatarozat
felterjesztésérdl, sziikség esetén intézkednek a hatarozat sajat hataskérben torténé modositasarol,
visszavonasarol, kijavitasarol vagy a visszautasité végzés meghozatalarol, valamint a masodfoka
hatarozat ad6z6 részére torténé megkiildésérol.

Ellatjak a kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illetékkel kapcsolatos — vonatkozo jogszabalyokban el6irt
— feladatokat, intézkednek az illetékek el6irasardl, valamint a szikséges hatarozatok
meghozatalarél.

Elkészitik, és kiadjak az adézassal Osszefiigg igazolasokat, tovabba kézremkodnek az addiigyek
elektronikus intézésében.

Az adbalanyok 2021. januar 1-jét6l — f6szabaly szerint — nem az 6nkormanyzati, hanem az allami
adohatosagon keresztil kotelesek benyujtani helyi ipardzési adébevallasukat.

Az ad6z6k a helyi iparGzési ad6rdl szol6 adobevallasi kotelezettségliket — ideértve az adobevallas
kijavitasat és az Onellenérzéssel vald helyesbitést — és az adodelSlegrél szolé  bevallasi
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kotelezettségiiket kizardlag az allami adohatésaghoz elektronikus tton, az allami adéhatésag altal
rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyon, az allami adéhatdsag hataskorébe tartozé adokrol
52616 bevallasok benyujtasara vonatkozé rendelkezések értelemszerd alkalmazasaval teljesithették.

Az addzok megfelelé és hataridében torténé tajékoztatasa érdekében a honlapon elhelyezésre
keriilt ezzel kapcsolatosan egy tajékoztaté. A helyi iparzési adobevallasok benyujtasaval
kapcsolatos jogszabalyi valtozas hatasara, valamint az 4j iparlzési adobevallas nyomtatvanyok
(23HIPAK, 24HIPAK) vonatkozasaban, megnovekedtek az addézoi megkeresések és az
tgyfélforgalom. A Htv. 2023. és 2024. januar 1. napjatdl hatalyos modositasaira tekintettel, az
adobevallas nyomtatvanyok modositasa — 4j verzioval — a korabbi évektdl eltéréen joval magasabb
szamban tortént meg.

A telefonos tigyfélforgalom lebonyolitasarél adatok nem allnak rendelkezésre, de az elektronikus
tgyintézéshez és az E-Onkormanyzat Portal elektronikus tgyintézési felilethez kapcsolodo
megkeresések vonatkozasaban nagymértékben megnévekedett.

A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. k6zotti id6szakban 17 £6 tigyintézére és a 2 6
csoportvezetSre beiktatott ligyiratok szama 6sszesen 65407 darab (f6szam: 31419, alszam:
33988). Ez hivatali szinten is kiemelked6 mennyiségnek tekinthets. Az tgyintézékre beiktatott
tgyiratok alapjan (f6szam: 31280, alszam: 33892) atlagosan 3800 darab tgyirat jutott egy
tgyintézore a beszamold id6szakaban, amely havonta tobb mint 300 darab tgyiratot jelentett.

A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozotti idSszakban jelentés mértékben
megnovekedett Ugyiratforgalom egyik oka, hogy a Htv. 42/E. § (1) bekezdése alapjan, az allami
ado- és vamhatosag naponta, elektronikus uton megkildi — tébbek kozott az adéz6 nevét
(elnevezését), roviditett cégnevét, természetes személy addéazonositéd jelét, cimét, székhelyét, a cég
székhelyétdl killonb6z6 kozponti tigyintézés helyét, telephelyét vagy telephelyeit, a cég elektronikus
elérhet6ségét, gazdalkodasi formajat, tevékenységének felsorolasat stb., — valamint az allami ad6-
¢és vamhatésaghoz (az 6nkormanyzati adohatosaghoz teljesitett korabbi adatszolgaltatast kévetéen)
érkezett adatokat ad6z6 székhelye szerinti 6nkormanyzati adohatésag, valamint azon telephelyei
szerinti 6nkormanyzati adohatésagok részére, amely telephelyeket az adéz6 az allami ado- és
vamhatosaghoz bejelentette.

Az adatszolgaltatas a gazdalkodo szervezetekkel (ideértve az egyéni vallalkozokat is) kapcsolatosan
a NAV rendelkezésére all6 valamennyi adatra kiterjed, figgetlentl attdl, hogy az 6nkormanyzati
adohatosag adodigazgatasi eljarasathoz hasznalhaté relevans adatrdl, illetve olyan informaciorél van
sz6, amelyet nem tud hasznositani.

Az adatszolgaltatas napi szinten ¢és tekintélyes mennyiségben torténik, amelynek felilvizsgalata,
teldolgozasa, szakrendszeri r6gzitése jelentSs eréforrasokat igényel az Adéeljarasi Csoport 1. — 11
munkatarsai részér6l. ANAV a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kézo6tti idészakban
osszesen 24054 darab adatszolgaltatast kiildétt meg az Onkormanyzati Adohatosag
részére.

A beszamol6 idészakaban 267 darab tamogatastartalmat visszaigazolé értesités kertlt

megkiildésre azon adézoknak, akik mikro-, kis- és kozépvallalkozasként éltek az 1%-os ipartzési
adomértck alkalmazasanak lehetéségével, ezaltal atmeneti tamogatasban részestltek.

54



Az Adéeljarasi Csoport 1. — II. tigyintéz6i nyomon kévetik az elSttitk folyamatban 1évé tigyek
kapcsan, valamennyi érintett adokotelezettségének megfelel6ségét, amelyre vonatkozoé hidnyossag
észlelése, adozatlan adotargy feltarasa esetén feljegyzést készitenek az Ellendrzési Csoport részére.
Adoéellenérzés lefolytatasara, valamint kotelezd hianypétlasi felhivas kibocsatasara
iranyul6 feljegyzések szama 1228 darab volt a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31.
kozotti idészakban.

Az ad6zok a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozotti idészakban 6sszesen 24238
adobevallast és adatbejelentést nyujtottak be az Adé Osztalyra elektronikusan és papir alapon
(ebbdl 18521 darab helyi ipartzési adobevallas, 1915 darab épitményadd és 196 darab telekadd
adatbejelentés, 3606 idegenforgalmi adébevallas). A benyujtott bevallasokat, adatbejelentéseket az
esetek tobbségében az adézok elektronikusan, tgyfélkapun vagy cégkapun keresztil kildték be az
Osztaly részére.

Az elektronikus tgyintézési kotelezettségre tekintettel a gazdalkodd szervezetek kizardlag
elektronikus uton nyujthattak be bevallasaikat. Ennek megfelelen valamennyi benyujtott helyi
ipartzési adoébevallas beérkezése, feldolgozasa, az tgyfelek értesitése teljesen elektronikus
forméaban az ASP.ADO szakrendszerben és a PannonSet {igyiratkezelS rendszerben tértént.

A 2018. januar 1. napjan hatalyba 1épé adéeljarasi jogszabalyok az tigyfélbarat adohatosagi munkat
helyezik el6térbe, amely szerint a bevallasi, adatbejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségiket
elmulaszté addalanyokat az adohatosag kotelezd hianypotlassal felhivhatja teljesitésre. A
hianypotlasi felhivas sikertelensége esetén a kotelez6 mulasztasi birsag(ok) 6sszege taxativ médon
meghatarozott, a mérlegelési jogkérben alkalmazott altalanos birsag 0sszegéhez képest magas.

A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozotti id6szakban az Addeljarasi Csoport 1. — I1.
tgyintézoi az altaluk kiszabott mulasztasi birsagokrol kiillon nyilvantartast vezettek. A nyilvantartas
szerint 855 esetben szabtak ki mulasztasi birsagot. Ebbdl épitmény adonemben 135
esetben, és 720 esetben helyi ipartizési adonemben.

Az addhatdsagi iratok kozlésének modjat érintéen 2019. januar 1. napjatol hatalyosan kiegészilt az
addigazgatasi rendtartisrol szolo torvény a 77/A. §-ianak hirdetményi kozlésre vonatkozd
rendelkezéseivel, amely meghatarozott esetekben az adohatosag kotelezettségévé teszi az iratok
hirdetmény utjan torténd kozlését. A jogszabalyi rendelkezésnek megfeleléen az Ado Osztaly
intézkedett az adoéhatdsagi iratok, dontések hirdetmény utjan torténé kozlésérdl, amelynek
érdekében 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozotti id6szakban 4 darab hirdetmény
keriilt kifiiggesztésre a Virosi Honlapon, illetve az Ugyfélszolgalaton elhelyezett hirdetStablan.

Az adébinformatikai tigyintéz§ gondoskodik az ADO szakrendszer zavartalan mikodtetésérél és
az 4j programok feltoltésérél. Folyamatosan ellendrzi az ADO szakrendszerben talalhato
adatallomanyok hibatlansagat, az esetleges hibakat — lehet&ség szerint azonnal — kijavitja.

Feladata — tobbek kozott — az ASP.ADO  szakrendszer felugyelete, karbantartasa, az
adatallomanyok ellenérzése, a kilonb6z6 lekérdezési szempontoknak megfelel6 listak készitése,
adatok szolgaltatasa, a konyveléshez kapcsolédo zarasi feladatok elvégzése, a szakrendszeri zarasi-
nyitasi feladatokkal kapcsolatos teenddk ellatasa, az adézok részére kuldott értesitSk (egy évben
tobb alkalommal) szakrendszerben térténd eléallitasa és elektronikus tovabbitasa, tovabba az
ado6z4i tartozasok NAV felé torténd kimutatasa visszatartas céljabol.

Figyelemmel kiséri tovabba az elektronikus tgyintézést, és ellatja az elektronikus tgyintézéshez
kapcsolédo egyéb feladatokat.
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Néhany tételszam az adéinformatikai tigyintéz6 munkajahoz kapcsolédoan:
- kivetési iratok és bevallisok szama: 46351,
- ad6zdk szama: 99322,

- elektronikusan benyujtott nyomtatvanyok szama: 60834.

A csoportokhoz tartozé ligykezel6k vezetik az ad6zok nyilvantartasat, a feladataik ellatasahoz
szitkséges, illetve kotelez6en elrendelt nyilvantartasokat, és az ASP.ADO szakrendszerben rogzitik
a valtozasokat. Részt vesznek az adohatdsagi eljarasok soran az anyagok el6készitésében, valamint
értesitések, dontések és tajékoztatasok kiadasaban, kézremikodnek az tigykezelési, érkeztetési és
iktatasi feladatok ellatasaban, az adohatdsagi eljarasok soran keletkezé iratanyagok kezelésében,
irattarozasaban, rendszerezésében, a kézi irattarban talalhaté iratok selejtezésében, valamint az
ado6z61 nyomtatvanyok rendszerezésében.

Az tgykezel6k szakmailag koordinaljak és feliigyelik az Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, valamint ellatjak az Adé Osztaly tekintetében a belsé iratkezelési és kézbesitési
tevékenységet, ezen beltl az altalanos iratkezelést érinté feladatokat.

Az tugykezelSk szikség esetén, helyettesités keretében ellatjak az Osztalyon dolgozo titkarsagi
tgykezeld és a titkarsagi tigyintézé feladatait.

Az Adéeljarasi Csoport 1. — II. munkéjat 2 kozfoglalkozott munkavallalo segitette a 2023.
szeptember 1. és 2024. augusztus 31. koézotti idGszakban, azonban az egyik kozfoglalkozott
munkavallalé 2024. jalius 1. napjatél tgykezel6i feladatokat lat el a Konyvelési Csoportban.

Az Adoeljarasi Csoport 1. — II. munkatarsai koziil a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31.
kozotti id6szakban 1 £6 tgyintézé CSED-en volt, amely az Ggyintézéknek a nagy tigyiratmennyiség
és ugyfélforgalom mellett tovabbi tobbletmunkat jelentett.

Az Adoéeljarasi Csoport I. — II. a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. k6zotti idSszakban 2
4j tgyintézovel boéviilt. Az Gj munkatarsak betanitasa folyamatban van, a betanitast az Adoéeljarasi
Csoport I. — II. kijel6lt mentorai és Csoportvezet6i végzik, és ismertetik meg az 1j munkatarsakat
az adohatdsagi munkaval.

1.2.  Ellendrzési Csoport

Az Ellen6rzési Csoport feladata az addjogszabalyokat megsért6 adozokkal szembeni
hatarozott fellépés, az adoelkeriilés gyors és hatékony feltarasa mellett az egyiittmiik6dd,
és jogkovet6 magatartast tanusité ad6zok tekintetében az 6nkéntes jogkovetés elsegitése,
amelynek keretében a helyi adokrol, a kérnyezetterhelési dijrél sz6l6 térvény, valamint a
vonatkoz6 onkormanyzati rendeletek alapjan az ipartizési add, épitményado, telekado,
idegenforgalmi adé, és talajterhelési dij ellendrzésével, megallapitasaval, kivetésével,
torlésével kapcsolatos els6foku adohat6sagi feladatokat lat el.

Az Ellenérzési Csoport munkéjat a csoportvezeté vezeti, koordinalja, 6sszehangolja, valamint
elemzi és kozvetlenil ellenérzi az addeljarasi és ellendrzési tevékenység eredményességét.

Az Ellen6rzési Csoport adoellenérei — a kételezéen lefolytatandé ellenérzéseken tal — célzott
kivalasztasi rendszerek alkalmazasaval valasztjak ki az ad6zokat adéellendrzésre.

A célzott kivalasztasi rendszer folyamatainak eredményeként a 2023. szeptember 1. és 2024.
augusztus 31. ko6zotti idészakban megbizdlevél alapjan 222 adézéval szemben indult
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adoéellendrzés. Amennyiben sziikséges az ellen6rok helyszini szemlét folytatnak le, majd az
ellenérzés megallapitasait jegyzOkonyvbe foglaljak. Az ellenérzések tekintetében 219 darab
jegyz6koényv tobb mint 212 milli6 Ft 6sszegben keriilt adézok részére atadasra. Az
ellen6rzés megallapitasaira tett adozoi észrevételeket az adoellendrok biraljak el, és sziikség esetén
folytatjak az ellenérzést, amelynek soran kiegészité jegyzOkonyv meghozatalara keril sor. Az
ellenérzést kovetben épitményadoé és telekadd adonemben kivetik a targyévi adot.

Az adoéellenérok az 4j addalanyokat nyilvantartasba veszik, feldolgozzak, régzitik, nyilvantartjak, és
szitkség esetén kijavitjak az ad6zok adébevallasait, tovabba hianypoétlasra hivhatjak fel az ad6zokat.

Az ad6zok a beszamold idGszakaban Gsszesen 18521 darab helyi ipartzési adobevallast nyujtottak
be az Ad6 Osztalyra elektronikus uton, ebbdl — az Addeljarasi Csoport II. jelentésen
megnovekedett tgyiratforgalma és az ligyintézési hatarid6k megtartasa érdekében — 2282 darab
helyi ipartizési adébevallast az Ellenérzési Csoport adoéellendrei dolgoztak fel, amely
tartalmazza az Ellen6rzési Csoport altal kiadott hidnypotlasi felhivasra beérkezett adobevallasokat
is.

Az Adoéeljarasi Csoport 1. — II. altal atadott feljegyzések alapjan 50 esetben hatdésagi
adomegallapitas utjan kerilt kivetésre az épitményadé. A jogszabalyokkal ellentétes ad6zoi
gyakorlatok megel6zése, az 6nkéntes jogkovetésre torténd 6sztonzés elémozditasa érdekében, az
Ellen6rzési  Csoport tamogaté eljaras keretében 122 esetben kezdeményezett
kapcsolatfelvételt adézokkal.

Az adozok onkéntes jogkoveté magatartasanak el6segitése érdekében az adokotelezettség
elmulasztasa, illetve késedelmes, hibas, hianyos teljesitése esetén mulasztasi birsag szabhat6 ki. Az
adokotelezettség (bevallasi, adatbejelentési) jogszerd teljesitése érdekében 2023. szeptember 1. és
2024. augusztus 31. kozotti idészakban az Ellendrzési Csoport adéellendrei ipartizési
adénemben 536 darab hianypétlasi felhivast adtak ki, amely alapjan a koételezettség nem
teljesitése esetén 339 esetben keriilt sor mulasztasi birsag kiszabasara.

Helyi ipartzési ad6é esetén elsédleges szempont az adokotelezettség helyes levezetésének a
vizsgalata. Az ellenérzésre torténd kivalasztasnal kiemelt szempont a kozvetitett szolgaltatds, az
alvallalkozoi teljesités és az anyagkoltség magas aranyanak viszonya az arbevételhez képest,
valamint az Onkormanyzati addalap helyes meghatarozasa. A Csoport folyamatosan végez
ellenérzést azon ad6zoknal, akik t6bbszori mulasztasi birsaggal térténd felszolitasuk ellenére sem
tesznek eleget bevallasi kotelezettségiiknek. Epitményadé adénemben meghatarozé vizsgalati
szempont a nagyobb hasznos alaptertilettel rendelkez6 épitmények ellenérzése, ahol az ad6zok altal
benyujtott adatbejelentésekhez képest jelentSs eltérések tapasztalhatoak.

A Csoport jogi ugyintéz6i kozremikodnek az ellendrzések lefolytatasaban, tovabba
kiadmanyozasra el6készitik az ellenérzések megallapitasairdl sz6l6  hatarozatokat. Az
addellen6rzés soran feltart adokiilonbozetr6l (adohianyrol) 2023. szeptember 1. és
2024. augusztus 31. kozotti idészakban 237 darab hatarozatot készitettek, a korabbi
idészakrol athuz6dé megallapitasokat figyelembe véve dsszesen tobb mint 446 millié Ft
adohiany, adobirsag és késedelmi potlék keriilt megallapitasra hatarozat szintjén.

A jogi ugyintézSk fellebbezés esetén megvizsgaljak a jogorvoslati kérelmeket és a jogszabalyban
el6irtaknak megfeleléen megteszik a sziikséges intézkedéseket.
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Ennek keretében gondoskodnak a hatarozat felettes szervhez torténd felterjesztésérdl, a
kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illetékkel kapcsolatos — vonatkozé jogszabalyokban el6irt —
feladatokrol, a masodfoku hatarozat ad6zo6 részére torténd megkuldésérdl, illetve sziikség esetén
intézkednek a hatarozat sajat hataskérben torténé modositasardl, visszavonasarol, kijavitasardl vagy
a visszautasité végzés meghozatalardl. A hatarozatok ellen 9 tgyben kerilt sor fellebbezés
benyujtasara, amelybdl felettes szervként a Kormanyhivatal 8 fellebbezést biralt el.

A jogorvoslati eljarasban hozott dontések tartalma szerint:

- helybenhagy6 hatarozat meghozatalara kertlt sor 7 esetben,

- megsemmisitd és 4j eljarasra kotelezé dontés 1 esetben sziiletett.

Az Ellen6rzési Csoport munkatarsai kozal a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozotti
idGszakban 1 £6 ad6ellenér CSED-en volt, 1 £6 addellendr tavozott és 2 £6 addellendr érkezett. Az
uj munkatarsak betanitasa folyamatban van, a betanitast az Ellendrzési Csoport kijelolt mentora
végzi, és ismerteti meg az Uj munkatarsakat az ellen6rzési munkaval.

1.3. Konyvelési Csopotrt

A Konyvelési Csoport az Onkormanyzati Adéhatosag feladatkorébe tartozé kényvelési,
szabalysértési, az ado6- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos forgalmi érték
megallapitasi, valamint postazasi feladatokat latja el.

A Konyvelési Csoport munkajat a csoportvezeté vezeti. Koordinalja, 6sszehangolja, valamint
ellendrzi az tgyintézSk és tigykezelSk feladatainak ellatasat.

Az ado6zok altal teljesitett befizetési kotelezettségek adozoi addszamlara torténd felvezetésével,
illetve konyvelésével, a talfizetésekkel kapcsolatos adohatdsagi eljarasokkal tébbnyire 2 £6
tgyintéz6 foglalkozik, azonban egy-egy adofizetési hatarid6hoz kapcsolédd idGszakban az egyéb
feladatokat ellaté tgyintéz6k is bekapcsolddnak a feladatellatasba.

Az ad626i befizetések konyvelése az ASP.ADO szakrendszerben torténik, amelyhez kapcsolédéan
a konyvelési tigyintézok a Bank altal biztositott Elektronikus Terminal rendszeren keresztil tobbek
kozott  az  Onkormanyzati  adofolydszamlakhoz — kapcsolodd  lekérdezéseket,  a
tranzakciok lekérdezését, a postai allomanyok analitika lekérdezését, a szamla javara postai
utalvanyon befizetett Gsszegek tételes allomanyanak legyGjtését, valamint a hatdsagi atutalasi
megbizasok inditasat végzik.

A hatésagi atutalasi megbizasok (inkassz6) kiadasaval kapcsolatos feladatokat a
beszamolo idészakaban a Konyvelési Csoportbol 2 f6 tigyintézé latta el. 2020. oktoberétdl a
Végrehajtasi Csoport 2 6 végrehajtoja is foglalkozik hatésagi atutalasi megbizasok kiadasaval. A
beszamol6 idGszakaban 6sszesen 4887 esetben t6bb, mint 750 millié Ft ad4tartozast érintd
hatésagi atutalasi megbizas keriilt kibocsatasra a Koényvelési Csoport munkatarsai
részérdl, amelyb6l 2923 tétel rendezddott tobb mint 290 millié Ft 6sszegben.

A gépjarmiiadot érintd hataskori valtozas értelmében a gépjarmiadoval kapcesolatos addztatasi
feladatokat 2021. januar 1. naptdl az 6nkormanyzati adéhatoésagok helyett a NAV latja el, ennek
ellenére a beszamol6 id&szakaban 24 darab olyan befizetés érkezett az Adohatoésag
gépjarmiiado fizetési szamlajara, amely a téves befizetések miatt talfizetést eredményezett.
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A hataskori valtozasok kovetkeztében a tulfizetések rendezésével kapcsolatos konyvelési
tigyintézdi feladatok 2021. januar 1. napjatol nagymértékben megnévekedtek.

Az ad6zok szamlajan fennallo gépjarmiado talfizetés visszatéritése érdekében, kérelmet sziikséges
benyujtani az 6nkormanyzati adohatosaghoz, amelyrdl az ad6zok tajékoztatas utjan értesiilnek.

A Dbefizetések elszamolasaval, nyilvantartasaval, valamint az atvezetésekkel ¢és
atszamolasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése a beszamold iddszakaban 71354 tétel
kezelését jelentette. Ennck jelentds része szeptember és marcius honapokban keletkezett, ezért a
teladatokat ideiglenesen at kellett csoportositani.

A tulfizetések rendezéséhez 4703 darab iktatasi tétel kapcsolédott (f6szam: 2099, alszam:
2604).

A végrehajtasra kimutatott szabalysértési tigyekkel 1 f6 tigyintéz6 foglalkozik. Az iktatott
igyiratok szama osszesen 1839 darab volt (f6szam: 1666 darab, alszam: 173 darab). A
szabalysértési tgyeken tdlmenden az idészakos ,,munkacsicsok” idején adokonyvelési és a
tulfizetések rendezésével kapcsolatos feladatokat is ellatott.

Az Adé6 Osztily Kozponti Ugyfélszolgalatin kihelyezett POS terminal 2015. marcius 11. napjatél
mikodik. A konyvelési tigyintézSk és az adéligyi tigyintéz kezelik az Ugyfélszolgalaton kihelyezett
POS terminalon t6rténé befizetéseket. A beszamol6 id6szakaban 133 esetben 5 617 016 Ft
Osszegben tortént befizetés.

A hagyatéki eljarasokkal és a birdsagi végrehajtasokkal, valamint a gyamugyi eljarasokkal
kapcsolatos ad6- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval 2 £6 értékbecslési tigyintéz6 foglalkozik.

A hagyatékkal kapcsolatos tugyek esetén el6fordulhat, hogy tébb ingatlan értékét is meg kell
allapitani, ezért a hagyatéki eljarasokhoz kiallitott ado- és értékbizonyitvanyok tobb érték-
megallapitast is tartalmazhatnak.

A beszamol6 idészakaban adé- és értékbizonyitvany kiallitasara 2234 tigyben keriilt sor.
Emlitést érdemel, hogy a kiallitott értékbizonyitvanyok szama helyrajzi szamonkénti
bontasban 3077 darab volt.

Az adminisztrativ terhek csokkentése érdekében 2 £6 tgykezeld segiti az értékbecslési tigyintézk
munkajat. Az értékbecslési tigyintézSkre iktatott ligyiratok szama 3093 darab (ebbdl fészam:
1607 darab, alszam: 1486 darab) volt.

A Konyvelési Csoport tgykezel6je latja el az Adé Osztaly tigyintézsi altal készitett postai uton
kimend iratok kezeléséhez tarsuld feladatokat, és az tgytélkapura érkezé letSltési és meghiusulasi
igazolasokkal kapcsolatos tigykezelSi feladatokat. Részt vesz a ragszamok ASP.ADO
szakrendszerben torténé rogzitésében, valamint elvégzi- a kézi hivatali kapura érkezett
dokumentumok feltoltését az tigyiratkezelS rendszerbe.

A beszamol6 iddszakaban a postai Giton kimeng iratok szama meghaladta az 5500 darabot.

A Konyvelési Csoport tgykezel6i kézremikoédnek az adé- és értékbizonyitvanyok kiallitasa soran
az el6készitett anyagok rogzitésében, az értesitések és nyilatkozatra torténd felhivasok kiadasaban,
a TAKARNET rendszerbdl tulajdoni lapok lekérdezésében, valamint a kész iratok tarsosztaly
részére torténd tovabbitasaban.
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1.4. Véorehajtasi Csoport

Az Ado6 Osztaly Végrehajtasi Csoportja jogszabaly felhatalmazasa alapjan latja el az
onkormanyzati adoéhatoésag altal megallapitott, nyilvantartott, térvényen vagy
6nkormanyzati rendeleten alapul6 fizetési kotelezettségek végrehajtasat.

A Végrehajtasi Csoport munkajait a csoportvezeté vezeti, koordinalja, ellenérzi, valamint
Osszehangolja az iranyitasa ala tartoz6 adougyi és végrehajtasi feladatok ellatasat.

Kényszertorlési, végelszamolasi, felszamolasi eljarasokkal egy 6 jogi tigyintéz6 foglalkozik. Az
Adodhatdsag nyilvantartasaban szereplé ad6zok kozil a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31.
kozotti idészakban 261 cég esetében indult kényszertorlési eljaras, amely az el6z6 idészakhoz
képest kétszeresére emelkedett.

A beszamol6 iddszakaban 356 gazdasagi tarsasag ado6zoé keriilt felszamolasi eljaras ala,
ebbdl 76 tartozassal érintett tarsasag esetében tértént hitelezSi igénybejelentés.

A Végrehajtasi Csoport jogi igyintézdje jelenleg 153 felszamolasi eljaras ala keriilt cég hitelezdi
igényét kezeli, kozel 500 milli6é Ft 6sszegben.

Ebbdl a beszamol6 id8szakaban t6bb mint, 35 millié Ft 6sszegti hitelezdi igény keriilt
bejelentésre valamennyi adénem, birsag, potlék, végrehajtasi koltség és regisztracios dij
tartozas vonatkozasaban, illetve 58 esetben valt sztikségessé hitelezbi igény modositas.

A Csoport kiemelten kezeli a hitelez6i igények folyamatos felilvizsgalatat és modositasat annak
érdekében, hogy a felszamolasi eljarasok alatt keletkezett adoétartozasok — ,,a” kategorias —
felszamolasi koltségként, illetve a csédeljarasrdl és felszamolasi eljarasrdl szold 1991. évi XLIX.
torvény 49/D. §-a szerint rogzitett zalogtargybol fakado, biztositott kovetelések a tobbi kategoridba
tartoz6 hitelez6i igényt megel6zéen a felszamolasi vagyonbdl, annak értékesitését kovetSen
kielégitést nyerjenek.

Azon felszamolasi eljarasoknal, ahol a bejelentett hitelez6i igény jelentés Gsszegl, az Ad6 Osztaly
részt vesz a felszamolé altal Osszehivott hitelez6i értekezleten, amelynek célja a hitelez6i
valasztmany megalakitasa.

Az ad6z61 kort érintSen végelszamolasi eljaras 199 esetben indult.

Egy f6 jogi tgyintézé foglalkozik az arverések lefolytatasaval, a végrehajtasi eljarasok soran
benyujtott jogorvoslati eljarasok kezelésével a fellebbezések és a végrehajtasi kifogasok
tekintetében, a tartozasatvallalisokhoz kapcsolédé haromoldalu szerzédések tigyintézésével és a
talalt targyak feligyeletével.

A beszamol6 iddszakaban oOsszesen 9 esetben keriilt sor tartozasatvallalasi szerzédés
alairasara.

A Csoport munkajaban két £6 adotigyi tigyintéz6 vesz részt. A fizetési kedvezményekre vonatkozo
eljarasokkal kapcsolatos feladatokat egy £6 adotigyi tigyintéz6 latja el, aki jogszabaly felhatalmazasa
alapjan gondoskodik az adodztatas tertiletén jelentkezé fizetési konnyités, adomérséklés targyaban
benyujtott kérelmek elbiralasaval kapcsolatos adohatdsagi feladatok ellatasarol.

Fellebbezés esetén a hatarozat felterjesztésérdl, szikség esetén a hatarozat modositasarol,
kijavitasardl vagy a visszautasito végzés meghozatalardl intézkedik. Analitikus nyilvantartast vezet
a méltanyossagi torlésekrdl és a fizetési konnyitéssel érintett Gsszegekrol, figyelemmel kiséri a
hatarozatokban foglaltak teljesitését, azok elmaradasa esetén megteszi a szitkséges intézkedéseket.
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Mindosszesen 409 darab kérelem érkezett a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31.
kozotti idészakban, amelybdl 16 adéalany mentesiilt részben fizetési kotelezettsége alol,
valamint 251 adéalany részesult fizetési konnyitési (részletfizetési és/vagy fizetési
halasztasi) kedvezményben hatarozat alapjan. A fennmaradé kérelmek elutasitasra, illetve az
eljarasok megsziintetésre keriltek. A fizetési konnyités idStartama alatt 177 adéalany mentesiilt
a késedelmi potlék felszamitasa alol. Az el6z6 id6szakhoz képest 50 %-kal emelkedett a
benyujtott kérelmek szama.

Az eredeti fizetési esedékességet jelentésen meghaladé és/vagy végrehajtasi intézkedés
foganatositasat kovetéen benyujtott kérelmek esetében tdlnyomorészt a fizetési konnyités
engedélyezését el6torlesztés megfizetéséhez koti az Addhatdsag, az addzo fizetési szandékanak
megerdsitése és a felhalmozoédott hatralék csokkentése érdekében. Az el6torlesztés Osszege
ezekben az esetekben atlagosan a fennall6 tartozas 30%-a. A Csoport masik adoiigyi tgyintézdje a
bevételek teljestilése érdekében a jogszabalyok felhatalmazasa alapjan munkabér és nyugdi]
letiltassal kapcsolatos cselekményeket foganatosit, valamint gondoskodik a végrehajtasi eljarassal
kapcsolatban felmeriilt végrehajtasi koltség megallapitasarol.

Eredménytelen letiltas esetén a munkaltatéi kotelezésrdl hatarozatot hoz, illetve intézkedik az egyéb
végrehajtasi intézkedések meginditasardl, a végrehajtok felé torténd jelzéssel.

A végrehajtasi intézkedések kozul a jovedelmek letiltasa komoly hattérmunkat igényl6 feladat A
2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. k6zotti idészakban NEAK adatkérésre 1009 ad6z6
esetében keriilt sor.

Letiltasi rendelvény 262 darab keriilt kiadasra, amelybdl 193 darabot foganatositott a
munkaltato, illetve kifizets. 22 esetben siirgetés keriilt kiadasra, a beszamol6 idészakaban
29 darab letiltdsi rendelvény keriilt feloldasra az eredményes végrehajtas
kovetkezményeként.

Végrehajtasi cselekmények foganatositasaval, valamint adok moédjara behajtandé kéztartozasok,
kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékek beszedésével hat £6 végrehajto foglalkozik, olyan bontasban,
hogy a tarsas vallalkozasok tartozasait két £6, a maganszemélyek hatralékait négy £6 végrehajté hajtja
végre, illetve ellatja az ezekkel kapcsolatban felmeriil6 els6fokd adohatdsagi feladatokat.
Részletezve, a bevételek teljesiilése érdekében végrehajtasi intézkedéseket foganatositanak, letiltast
és hatdsagi atutalasi megbizast kezdeményeznek, ingdsagot foglalnak le, forgalombdl térténd
kitiltast kezdeményeznek, jelzalogjogot és végrehajtasi jogot jegyeztetnek be, helyszini eljarasaik
soran végrehajtasi intézkedéseket foganatositanak.

Felilvizsgaljak a behajthatatlansag miatt kezelt adotartozasokat, illetve eléviilés esetében megteszik
a sziikséges intézkedéseket. Eljarasuk soran gondoskodnak a végrehajtasi koltség megallapitasarol.

Végrehajtasi tevékenységek f6bb iranyszamai:

Végrehajtasi intézkedések listaja
2023.09.01. — 2024.08.31. kozotti idGszakban
Intézkedés tipusa Darab
Munkabér / Nyugdij letiltas 262

Letiltas stirgetés, feloldas 51
Hatésagi atutalasi megbizas 673
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Ing6 foglalas 106
Ingé foglalas feloldasa 64
Gépjarmt forgalombdl kitiltas 30
Kitiltas feloldas 16
Elszallitasi értesités 4
Jelzalogjog bejegyzés 39
Jelzalogjog feloldas 62
Végrehajtasi jog bejegyzés 11
Végrehajtasi jog torlés 12
Ismeretlen, 4j cim 60
Fizetési felhivas 1769
Foldhivatal megkeresése 732
NEAK, NYUFIG, Pénzintézet megkeresése 1019
Egyéb (kovetelés foglalas, végrehajtas atadas|744
stb.)

Osszes intézkedés 5 654

Az tigyintézBk és végrehajtok a beszamolé iddszakaban tobb mint 5600 darab intézkedést
foganatositottak, amelybdl tobb mint, 500 milli6 Ft bevétel folyt be.

A végrehajtasi tevékenységek kozil kilon szukséges kiemelni az év kézben rendszeresen kiadott
fizetési felhivasok, értesitések meghatarozo6 szamat.

A végrehajtasi intézkedések kozil az ingd vagyontargyakra, jellemzéen a gépjarmuvekre folytatott
végrehajtas szolgalja leghatékonyabban a tartozasok rendez&dését.

A jelzalogjog bejegyzések biztositékul szolgalnak a hatralékok késébbi rendezédése szempontjabol,
illetve az eléviilés nyugvasa miatt, lehet6vé teszik a végrehajtast az eléviilési idén tdl is.

A tarsas vallalkozasok tartozasainak végrehajtasaval foglalkozo két £6 tgyintézd, a beszamold
id&szakaban is segitette a Konyvelési Csoport munkajat a hatosagi atutalasi megbizasok kiadasaban,
amelynek soran 673 adoalany hatralékanak behajtasa érdekében nyujtott be hatdsagi atutalasi
megbizast a bankok felé.

Tovabba, a 2023. ad6éévre vonatkozoéan benyujtott helyi iparGzési adobevallasok kozil 495 db
bevallas rogzitését a Végrehajtasi Csoport végezte el, illetve tobb mint 500 darab sikertelen statusza
¢s meghiusulassal visszaérkezett értesitd, valamint adéfolydszamla kivonat revidealasaval, 4j cimek
lekérdezésével és a killdemények elektronikus és postai uton torténd ismételt kikiildésével nyujtott
segitséget.

Az ugyintézbk és végrehajtok feladatat képezi még az el6z&ekben leirtakon tal az tgyfélszolgalati
teend6kben valé kézremikodés, az elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, az
adozatlan adotargyak feltarasa, illetve a feladataik ellatdsahoz sziikséges nyilvantartasok vezetése és
a valtozasok rogzitése az ASP.ADO szakrendszerben.

A Végrehajtasi Csoport munkajat egy £6 tgykezel6 segiti. Feladatai kozé tartozik az adohatosagi

eljarasok soran keletkezett anyagok el6készitése, az tgykezelési, érkeztetési és iktatasi feladatok
ellatasa, az iratanyagok kezelése, irattarozasa, rendszerezése és sziikség esetén azok selejtezése. Az
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ado6z6i nyomtatvanyok rendszerezése, a szitkséges nyilvantartasok vezetése. Az ugyintézSk altal
készitett, postai uton kimend iratok postazasra el6készitése, rendszerezése.

Osszegzés

Miskolc Onkormanyzati Adéhatésiga az adézokat timogaté médon gondoskodik a képvisels-
testiilet altal elfogadott adérendeletben foglaltak érvényre juttatasardl, emellett elsédleges feladata
a varos koltségvetésében el6iranyzott adobevételek teljesitése.

Az Onkormanyzati Ad6hatésig szimara a 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozotti
id6szakban az ASP.ADO szakrendszerben felmerills hibdk és fejlesztési igények, jelentsen
megnehezitették az addhatosagi feladatok teljesitését, azonban mérféldkének szamitott az
ASP.ADO  szakrendszerért felelds szervezetekkel és  hatésagokkal — torténd — innovativ
kommunikacié, amely hossza idé 6ta el6szor adott okot a bizakodasra az addszakrendszer
mikodése és gyakorlati alkalmazasa soran tapasztalt problémak megoldasaval kapcsolatosan.

Sikeresnek mondhatéak tehat azok az eréfeszitések, amelyeket az Onkorméanyzati Adohatosag tett
a szakrendszer orszagosan megjelené problémainak megoldasa érdekében, és amelynek soran tobb
csatornan és férumon keresztil egyeztetett az illetékes hatdsagokkal, valamint a Megyei Joga
Varosok Szévetsége altal szervezett talalkozokon Miskole felsGvezetSi is képviselték az
onkormanyzati adohatésagi  érdekeket, illetve a Megyei Jogui Varosok Szovetségének
Adokollégiumaval is folyamatos volt az Adé Osztaly egytittmikodése.

A jogszabalyvaltozasok, a kormanyhivatali ellenérzések, a kormanyzati adokonnyité intézkedések
és az ASP.ADO szakrendszer verziofrissitése, Ujra nagy megmérettetés elé allitottak az
Adodhatdsagot.

Az adohatdsagi feladatok ellatasat befolyasold kiilsé tényezdk, és a fentiekben hivatkozott
nehézségek ellenére az Ad6 Osztaly mindent megtett azért, hogy az addbevételek teljestiljenck, és
az ugyfelek az tgyfélbarat tgyintézés érdekében tobb csatornan keresztil (telefon, honlap, sajtd
stb.) a jogszabalyvaltozasokrol, illetve az elektronikus tigyintézéstél is folyamatosan tajékoztatast
kapjanak.

A koribbi évek eltérd szabalyozasiabol és az ASP.ADO  szakrendszer okozta tSbblet
adminisztracios terhek ellenére, az Ad6 Osztaly tgyintézéinek munkavégzése soran tanusitott
tegyelem, a munkajuk és az tgyfelek iranti elkotelezettség, az Osztaly vezetSinek csoportonkénti
feladatkiosztasa, az elvégzett feladatok és a hatarid6k ellenSrzése, biztositottak a 2023. szeptember
1. és 2024. augusztus 31. kozotti idészakban az Adodhatésag hatékonysagat, tevékenységének
jogszerlségét, a rabizott és jogszabalyban foglalt kotelezettségeinek ellatasat.

I1. Pénziigyi Osztaly

A Pénzugyi Osztaly latja el az 6nkormanyzati gazdalkodashoz kapcsolodé feladatokat, mely
magaban foglalja az Onkormanyzatot, a Polgirmesteri Hivatalt, 7 db 6nkorményzati intézményt,
9 db nemzetiségi 6nkormanyzatot és egy onkormanyzati tarsulast. A Pénziigyi Osztaly szamos,
kozfeladatot ellatd gazdasagi tarsasag és nonprofit szervezet gazdalkodasahoz is kapcsolodik,
segitve a tulajdonosi jogok gyakorlasat.
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A Pénzigyi Osztaly a Gazdalkodasi Féosztalyon beliil 4 csoporton keresztiil latja el a feladatait.
- Finanszirozasi Csoport

- Koltségvetési Csoport

- Szamviteli Csoport

- Kontrolling Csoport

A Pénzigyi Osztaly szervezeti egységein beluli munkakérok (allashelyek) a kovetkezdk.

Pénziigyi Osztaly
osztalyvezet6 (1 £6)
titkarsagi tigyintéz6 (1 £6)

Finanszirozasi Csoport

(jovahagyott létszam: 14 £6)
- csoportvezetd (1 dres allashely, 2022. 01. 01-t6l a csoportvezet6i pozicid nincs betdltve)
- pénzigyi tgyintézé (9 {6, 3 tres allashely)
- pénztaros (1 £6)

Koltségvetési Csoport
(jovahagyott létszam 13 £6)
- csoportvezetd (1 £6)
- koltségvetési ugyintézo (9 £6, ebbdl tartdsan tavol 1 £6, 3 tres allashely)

Szamviteli Csoport

(jovahagyott létszam 7 £6)
- csoportvezetd (1 dres allashely, 2022. 07. 01-t6l a csoportvezet6i pozicid nincs betdltve)
- szamviteli Ggyintézé (6 £6)

Kontrolling Csoport
(jovahagyott 1étszam 6 £6)
csoportvezets (1 £6)
kontrolling tigyintézé (2 £6)

1.1. Finanszirozasi Csoport

A Finanszirozas Csoport a Polgarmesteri Hivatal egyik kiemelt szervezeti egysége, hiszen a
Hivatalon kiviil az Onkormanyzat, kilenc nemzetiségi 6nkormanyzat és a Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulas fizetési szamlait vezeti, pénztirat mikodteti és
teljes pénzforgalmanak lebonyolitasaért felel6s. A csoportban a beszamolasi idészakban 10 6
(pénzigyi tgyintézo, pénztaros, tigykezeld) latta el a mindennapos és alkalomszerd feladatokat. A
csoporton belil a helyettesités tobb teriileten is problémakat okoz. A Finanszirozasi Csoport
jelenleg csoportvezetd nélkil végzi munkajat, az allashely palyaztatasa folyamatos. 2024. januar 3-
t6l egy kolléga tartésan betegallomanyban van. A nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos
pénzigyi, finanszirozasi feladatokat ellaté tgyintéz&k helyettesitése egymas kozott megoldott.
Jelenleg két f6 latja el a feladatot a csoporton belil. Vezetéi elvarasnak megfeleléen a
nemzetiségekkel kapcsolatos feladatok kiilon irodaban vannak ellatva, ahol két finanszirozasi és egy
szamviteli Ggyintézo segiti a nemzetiségek munkajat.
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A kereskedelmi bank és a Magyar Allamkincstar altal vezetett fizetési szamlak kezelését
(Foly6szamlak: OTP Bank: 138 db, MAK: 111 db), atutalasok inditasat 2 kollégand végzi, a
Finanszirozasi Csoporthoz érkezett, felszerelt kiadasi utalvanylapok alapjan. Az utalvanylapokat és
hattérdokumentumaikat a hatalyos jogszabalyoknak (példaul Art, AFA tv.), utasitasoknak
(Gazdalkodasi utasitdas, Beszerzési szabalyzat) megfeleléen ellenérzik, érvényesitik és

utalvanyozasra, pénziigyi ellenjegyzésre tovabbitjak az erre felhatalmazott kolléga, vezetd részére.
Az elmult évben 12.911 db, 6sszesen 31.274.009.614 Ft 6sszegd atutalds tortént az Onkormanyzat
és 5.948 db, 1.271.174.934 F't 6sszegti a Polgarmesteri Hivatal OTP Bank Nyrt.-nél vezetett fizetési
szamlair6l. A Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlakr6l 387 db utalds lett inditva Gsszesen
8.547.575.869 Ft 6sszegben. A szamlak, megallapodasok alapjan torténd kifizetések kévetkeztében
a Hivatal Osszes szakosztalyaval napi kapcsolatban allnak.

A Finanszirozasi Csoport 2 kollégaja latja el a 12 szervezeti egység (kb. 430 £6) bérjellegti és béren
kiviili juttatasok kifizetésének el6készitését, a megbizasi dijak, Kozszolgalati Szabalyzatban

meghatarozott 11 tipusa juttatashoz kapcsolédoé nyilvantartasok vezetését, azok kifizetéséhez a
Magyar Allamkincstar KIRA programjaban torténé szamfejtését, valamint a pénziigyi teljesitéshez
szitkséges kiadasi utalvanylap elkészitését. 2023. szeptember és 2024. augusztus honapja kozott a
KIRA és FORRAS SQL programba Gsszesen 8.913 db tétel keriilt régzitésre és kifizetésre.

A Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a kilenc nemzetiségi énkormanyzat és a Tarsulds
pénztarat egy f6 kezeli, aki az Onkormanyzat és Hivatal esetében a banki készpénzfelvételért
felel, annak érdekében, hogy a Pénzkezelési Szabalyzatnak megfelel6en folyamatos legyen a

szervezetek készpénzellatasa az év folyaman. A készpénzforgalomrol kiadasi-bevételi bizonylatot
Osszesen 891 db-ot készitett a pénztaros. A Hatosagi Osztaly ,,kozter” programjaban a koztertilet
hasznalati dij és az 6vadék befizetését rogziti, az Osszegrél annak beérkezését kovetden, illetve a
visszafizetésrOl szamlat allit ki. A kiallitott szamlak darabszama: 994 volt.

Miskolc Megyei jogi Varos Polgarmesteri Hivatala latja el a varos nemzetiségi 6nkormanyzatai
gazdalkodasi feladatait. A Finanszirozasi Csoporton belil egy kolléga végzi a nemzetiségi

onkormanyzatok szamara a teljes feladatellatast, amely magaban foglalja a koltségvetések és
zarszamadasok elkészitését, egyuttmikodve a Koltségvetési Csoporttal. Végzi az 6nkormanyzati és
allami tamogatasok felhasznalasanak folyamatos nyilvantartasat, elszamolasok elkészitését és azok
megkildését a Tamogaté részére. Napi szintG kapcsolattartas sziikséges a nemzetiségi
énkormanyzatok elndkeivel, az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly munkatarsaival. Az idészak alatt
45 db nemzetiségi tilésen vett részt, 852 db szallitéi utalvanylapot rogzitett a Forras rendszerben a
9 db nemzetiségi 6nkormanyzatok részére, valamint 6sszesen 817 db bank atutalast inditott az OTP
Bank Nyrt.-nél vezetett bankszamlak terhére.

Az Onkormanyzathoz tartozé 7 db intézmény finanszirozasat egy f6 végzi, akinek feladata a

kapcsolattartas az intézményekkel, az el6iranyzatok, pénzforgalom egyeztetés, a KIMUTAT
programban intézmények éltal rogzitett szallitoi és személyi kifizetések nyomon kévetése, azokrol
id6szakonként kimutatas készitése. Az intézmények finanszirozasi igényeinek vezetével térténd
egyeztetése és a vezetSi dontés alapjan az intézményi kifizetésekhez sziikséges pénzforras
biztositasa, utalvanylap készitése (523 db utalvanylap, megkozelitSleg 2.556 millié Ft értékben),
valamint az intézmények felé jelzi, hogy melyik szamla pénziigyi teljesitése tOrténjen sajat
finanszirozas terhére. Ugyanez a kollégané allitja ki a Polgarmesteri Hivatal hazassagkotésekhez
kapcsolodd szamlait is a Hatdsagi Osztaly altal megkildott hatarozatok alapjan. 2023.09.01.-
2024.08.31. idGszakban Osszesen 486 darab szamla kertlt kiallitisra. Minden hoénapban a
kozétkeztetéshez kapcsoloddan elkésziti az MIOVI-val, MKMK-val, MESZEGYI-vel t6rténd
szamlak kompenzaciojat.
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A szakosztalyoktol érkezé megkeresések és megkiildott szerzédések alapjan egy kolléga allitja ki
mind az Onkormanyzat, mind a Polgarmesteri Hivatal részérél a vevé szamlakat. Osszeségében
1.152 db szamla keriilt kiallitasra.

A bérjellegt és béren kivilli juttatasok kifizetésének el6készitését végzé egyik kolléga foglalkozik a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé térténd bevallasok, adatszolgaltatasok, regisztraciok
hataridében torténé elkészitésével, benyujtasaval. Az adott idészakban 24 db Afa-bevallast, 9 db
onreviziét és 8 db cégautdado bevallast készitett.

A 10 f6s 1étszambol 1 £6 készitette el6 a bankkivonatokat a Szamviteli Csoport részére, a
gazdasagi események bizonylatait, amennyiben sziikséges a szakosztalyokkal egyeztetve a bevételek
jogszabalyi el6irasoknak megfelelen torténd beazonosithatosaga érdekében, és az Gsszeallitott
dokumenticiét atadja a Szamviteli Csoport részére. Végzi tovabba a banki anyagok
(Onkormaényzat, Polgarmesteri Hivatal, Pénztar, Projektek) irattarozasat, nyilvintartasinak
vezetését.

A Csoporton belil torténik a valasztokerileti timogatasok és polgarmesteri mecénas tamogatasok
nyilvantartasa, analitikak készitése, el6zetes kotelezettségvallalas rogzitése, illetve utalvanylap
készitése a Forras rendszerben.

1.2.  Koltségvetési Csoport

A Koltségvetési Csoport alapvetd feladatai kozé tartozik az Onkormanyzat kéltségvetésének, a
koltségvetés moddositasainak, illetve a koltségvetés teljesitésének, a zarszamadasnak az
elkészitése. A feladatainkat dontéen az allamhaztartasrol és annak végrehajtasardl szolo és egyéb

agazati jogszabalyi el6irasok hatarozzak meg. Ezen kotelezettségekhez kapcsoloddan a targyidGszak
alatt 5 db kozgyiilési anyagot készitettiink, egy koltségvetési rendelet, négy koéltségvetési
rendeletmddositas (korrekcid) és egy zarszamadasi rendelet kerilt benyujtasra a varos
képvisel6-testiilete elé.

e Az elbterjesztések Osszesen mintegy 912 oldal terjedelemben késziiltek és tébb mint
134 db tablazatot tartalmaztak. A koltségvetéssel Osszefiigeden tovabbi 10 db havi bevétellel
fedezett, illetve 5 db technikai el6iranyzat modositasban kertltek el6iranyzatok rendezésre.

e A targyidGszak alatt, mindezen anyagok, illetve a polgarmesteri hataskérben kért egyedi
el6iranyzat modositasok alapjan 17.800 db eléiranyzatot érinté tétel konyvelése teljesiilt.

e A koltségvetésben minegy 700 koltségvetési sor elbiranyzatait tervezi, modositja, illetve a

sorok kotelezettségvallalasait, teljesitését feltigyeli, ellen6rzi a csoport.

e A 9db nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatban a koltségvetés tervezésével,
eléiranyzat modositasaval, a zarszamadassal 6sszefliggésben 45 db el6terjesztés késziilt.

A Koltségvetési Csoport részt vesz a KGR rendszerben a havi id6kozi kéltségvetési jelentés

teljesitésében, negyedévente az id6kozi mérlegjelentésben, illetve évente az éves koltségvetési
beszamold, éves mérlegjelentés elkészitésében. Szamokban mérve: Gsszesen 16 _db jelentés,
beszamolo késziilt.

A Koltségvetési Csoport koordinalja az egyes kézponti kéltségvetésbdl szarmazé bevételekkel,

a helyi 6nkormanyzatok altalanos mik&édésének és agazati feladataival és kiegészité tamogatasaival
kapcsolatos igénylések és elszamolasok lebonyolitasat. Az igénylések benyujtasa és az elszamolasok
elkészitése soran figyelembe kell venni a vonatkozo jogszabalyokat és rendeleteket, amelyek
részletesen szabalyozzak a folyamatot. Ezzel 6sszefiiggésben négy kiemelked$ feladatunk van:
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alapozé felmérés, normativa lemondas és potigénylés (majusi, oktoberi felmérés), illetve a
normativa elszamolas.

A Koltségvetési Csoport végzi a koltségvetési intézmények alapitasaval, atszervezésével,
megsziintetésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat. Szervezi és segiti a koltségvetési
intézmények pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasat, ellitia a Magyar Allamkincstar felé
teljesitendS informacié és adatszolgaltatasokat. Szamokban bemutatva: a Polgarmesteri Hivatallal

egyutt 8 db koltségvetési intézmény gazdalkodasat koordinalja.

A Koltségvetési Csoport latja el az Onkorményzat és a Hivatal 4ltal inditott szerz8dések pénziigyi
atvizsgalasat ¢és jovahagyasat. A beszamolasi id6szakban 1578 db szerzédés keriilt
véleményezésre, atvizsgalasra.

Feladatunk tovabbi a k6zgviilési, bizottsagi elGterjesztések, illetve a dontéskérs inditvanyok,

jogszabdly tervezetek, egyéb anyagok pénziigyi, gazdasagossagi szempontu véleményezése. Ez
szamadatokkal a kovetkez6képpen mutathaté be:

o Atvizsgalt kozgylilési elterjesztések szama: 177 db
o Atvizsgalt bizottsigi elSterjesztések szama: 166 db

° Atvizsgélt dontéskérd inditvanvok: 194 db

A Koltségvetési  Csoport részt vesz a koltségvetésbdl nyujtott tamogatasok
elszamoltatasaban. A beszamolasi id6szak alatt mintegy 679 db elszamolas pénziigyi
atvizsgalasara kertlt sor.

A Koltségvetési Csoport a Pénziigyi Osztaly tobbi csoportja részvételével igényli és bonyolitja az
o6nkormanyzatok rendkiviili tAmogatasa palyazatot. A beszamolasi idészakban 2 palyazat
keriilt benytjtisra az Onkormanyzat és intézményei szallitdi tartozisanak vonatkozasiban.

A 2023. évi II. utem palyazatra a résztvevé Kollégak munkajanak koészonhetéen 50 millié Ft
Osszegl, mig a 2024. évi I. utem palyazatra 160,1 milli6 Ft tamogatasban részesilt az
Onkormanyzat. Egy-egy palydzat sordn 2000-2800 tétel adatait tartalmazé kimutatas késziil.

A 2023. koltségvetési évben elnyert 2 db rendkiviili palyazat elszamolasa 1.975 oldal terjedelemben
készilt el a targyidGszakban és kerilt elfogadisra a Magyar Allamkincstar — altal
255,7 milli6 Ft értékben.

A Kéltségvetési  Csoport el6késziti  és  teljeskérien  lebonyolitia  az  Onkormanyzat
hitelbeszerzéseit és bankszamlavezetéssel kapcsolatos iigyeit, amely a targyidészak alatt
harom hitelbeszerzést, négy hitelkérelem Osszeallitasat, a szerz6dott 8 db bank felé 30 db
adatszolgaltatas jelentett. A beszamolasi idészak soran 12 db betétlekdtésre kertlt sor az

atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésével Osszefliggésben, ezzel 18 millié Ft plusz bevétele
keletkezett az Onkormanyzatnak.

A Koltségvetési Csoport nyilvantartja az Onkormanyzati ingatlanok (kereskedelmi és
lakéingatlan) értékesitésére vonatkoz6 dontéseket (kozgytlési, dontéskérd, bizottsagi), illetve a
Miskolc Holding Zrt. altal elszamolas keretében az értékesitett és az értékesitésre varo
ingatlanokat.

A beszamolasi idészakban az adott targyban 43 db dontés sziletett, melyb6l 9 db kozgytlési,
26 db dontéskérd, 8 db bizottsagi. A Miskolc Holding Zrt. havi elszamolasai alapjan 72 db ingatlan
értékesitése tortént meg a nyilvantartas szerint.

A Csoport a kézbeszerzéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban is kézremikodik, a targyid6szak
alatt 4 db kézbeszerzésben vett rész biralé bizottsagi tagként pénziigyi szakértelem teriileten.
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1.3. Szamviteli Csoport

A Szamviteli Csoport az Onkormanyzat, a Polgirmesteri Hivatal, 9 nemzetiségi énkormanyzat,
valamint a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds teljes, naprakész
tékonyvi konyvelésével, az utalvanylapok kifizetés el6tti ellendrzésével, beszamoloik, havi
jelentéseik a Magyar Allamkincstar felé torténd leadasaval, segélyekhez kapcsolédo tigyek
intézésével, utalasok el6készitésével foglalkozik.

A Szamviteli Csoport késziti a KGR rendszerben a havi id6kozi koltségvetési jelentést,
negyedévente az id6kézi mérlegjelentést, illetve évente az éves koltségvetési beszamolot, éves
mérlegjelentést, mindez szamokban mérve Osszesen 222 db jelentés, beszamold elkészitését
jelenti. Az id6kozi mérlegjelentés elkészitéséhez a csoport elszamolja a targyi eszkozok utani
értékesokkenéseket, gondoskodik a valtozasok f6konyvi feladasardl, konyvelésérdl.

A Szamviteli Csoport gondoskodik az egyes kézponti kéltségvetésbdl szarmazo6 bevételek, a
helyi 6nkormanyzatok altalanos miikédésének és agazati feladataival és kiegészité timogatasaival
kapcsolatos konyvelési feladatainak ellatasarol.

A Csoport végzi el az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Tarsulas, valamint a 9 nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az év végi zarasi feladatokat és az év eleji nyitasi feladatokat. Végrehajtja
a gordilékeny munkavégzés érdekében a lezart adatbazisok adattartalmanak atemelését.

Szamokban kifejezve:

Megnevezés Tételszam(db)
Ellenérzott utalvanylapok 12 040
Konyvelt banki bizonylatok,

banki tételek szama 20138
Vegyes konyvelési tételek, 5591

pénzbekérdk rogzitése

A Szamviteli Csoport altal végzett feladatok:

A Szamviteli Csoport feladatai k6zé tartozik a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulas koltségvetésének, a koltségvetés modositasainak, illetve a
koltségvetés teljesitésének, a zarszamadasnak az elkészitése. Feladatait alapvetéen az

allamhaztartasrol és annak végrehajtasarol szolo és egyéb agazati jogszabalyi el6irasok hatarozzak
meg. Ehhez kapcsoléddan a targyidészak alatt 4 db elSterjesztés készilt el: egy koltségvetési
rendelet, kettd koltségvetési rendeletmoddositas és egy zarszamadas.

A Csoport végzi a Miskolci Regionlis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati T4rsulas, valamint a
Miskolci Térségi Konzorcium altal inditott szerz6dések pénziigyi atvizsgalasat és jovahagyasat.
A beszamolasi id6szakban 9 db szerz6dés kertilt véleményezésre, atvizsgalasra.

A Tarsulas vonatkozasaban a Csoport tagja késziti el az altalanos forgalmi adé bevallasokat,
melyeket az tgyfélkapun keresztil kild a NAV felé. A beszamolasi idészakban 10 db bevallas
bekildése tortént meg.

A Csoport tagjai latjak el a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorméanyzati Tarsulés,
valamint a Miskolci Térségi Konzorcium vonatkozasaban a targyi eszk6zok analitikus
nyilvantartasat.
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A 9 nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésének, a koltségvetés modositasainak, illetve a
koltségvetés teljesitésének, zarszamadasanak elkészitésében a Szamviteli Csoport munkatarsa vesz
részt, gy 45 db el6Sterjesztés el6készitésében kozremiikodik.

Az Onkormanyzat koltségvetésének és zarszamadasanak elkészitésében a Szamviteli Csoport is
aktfvan részt vallal.

Beruhazasi projektek ellenérzéséhez adatot, elktlonitett konyvelésrl kimutatast szolgaltat a
Csoport a Palyazati Féosztaly részére.

MNV Zrt. részére a vagyonkezelésbe vett ingatlanok (Didsgy6ri var) beruhazasaival kapcsolatos
jelentések elkiildése, elszamolas készitése is a Csoport feladatat képezi.

Bels6é ellenérzéssel kapcesolatos vizsgalatok lebonyolitasa (Tarsulas), szamviteli szabalyzatok
aktualizalasa is tortént a beszamolasi id6szak alatt.

A Szamviteli Csoport eseti jelleggel tamogatja a szakosztalyok munkajat, illetve folyamatos
informacio- és segitség nyujtast végez.

A tevékenységiinket az alabbi jogszabalyoknak megfelelve végezziik:

e 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl,
e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérdl,
e 38/2013. IX. 19.) NGM rendelet az allamhdztartisban felmerilé egyes gyakoribb gazdasagi

események kotelez6 elszamolasi modjarol.

Segélyekkel kapcsolatos feladatok:

Szocialis és Koznevelési Osztaly altal megallapitott telepiilési tiamogatasok

- rendkivili tamogatas

- telepiilési gyogyszertamogatas

- szuletési tamogatas

- temetési tamogatas

- életkezdési tiamogatas

- telepiilési lakasfenntartasi tamogatas

- iskolakezdési tamogatas

- rendszeres gyermekvédelmi tamogatas
- ifjusagvédelmi timogatas

- Salkahazi Sara program tamogatas

keretében nyujtott utalasok el6készitése, egyeztetése, utalvanyozasa utin - postai, bankos utalas-
atadasa a Finanszirozasi Csoportnak utalasra, visszatelepiilt tamogatasok kifizetése.

A Szocialis és Koznevelést Osztaly altal megallapitott kozkoltségen torténd eltemettetésekhez
kapcsolodd hatarozatok feldolgozasa, a nyilvantartd programba vald elbirasa, a befizetésekrél
tajékoztaté megkildése, részletfizetések programban valé konyvelése, utalvanylapok elkészitése is
a Csoport feladatai kozé tartozik. A targyidészakban az el6iré hatarozatok szama 71 db, a
végrehajtasrol szol6 beérkezett hatarozatok szama 33 db, a megallapitott részletfizetések
szama 45 db, a befizetések konyveléséhez 45 db utalvanylap készilt. Ezen idészakban a
koézkoltségen torténd eltemettetés bevétele 7 711 443 Ft volt.
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2023.09.01-2024.08.31.-ig utalassal teljesitett adatok
Tamogatas megnevezése Tamo(i‘;g)t ottak Utalvanyozas Ft-ban
Rendk}vuh telfapu1651 234 4987 000 Ft
tamogatas
 Teleptlesi 209 2173 500 F
gyogyszertamogatas
Sztletési tamogatas 80 1 620 000 Ft
Temetési tamogatas 42 1260 000 Ft
Eletkezdési timogatas 26 520 000 Ft
Telepules/l lakasf/enntartaa 3451 10 353 000 Ft
tamogatas
Iskolakezdési timogatas 192 1861 330 Ft
Rendszere,s gyerrr}ekvedelrm 1 654 54 853 000 Lt
tamogatas
Ifjusagvédelmi tamogatas 46 327 750 Ft
Salkaha,m Sara program 78 439 398 146 000 Ft
tamogatas
Osszesen: 34 373 446 101 580 Ft

A segélyezési feladatokat meghatarozo jogszabalyok:

e 2/2015.(11.10.) 6nkormanyzati rendelet a teleptlési timogatas és az 6nkormanyzat ltal nydjtott
egyéb szocialis ellatasok helyi szabalyairol,

e 1997. évi XXXI. t6rvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 20/A. § (1)-(2)
bekezdés alapjan pénzbeli timogatas.

1.4.  Kontrolling Csoport

A Csoport rendelkezésére 4ll6 pénziigyi és szamviteli adatok alapjin ellitja az Onkormanyzat
kontrolling feladatait, a vezetéi dontések el6segitése érdekében kimutatasokat, elemzéseket készit
rendszeres és ad-hoc jelleggel. Tovabba kézremikédik az Onkormanyzat, és az Onkormanyzat
kozvetlen és kozvetett tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatos
onkormanyzati dontések el6készitésében, egyeztetésében, a dontések végrehajtasanak
felugyeletében.

A Kontrolling Csoport altal végzett rendszeres feladatok:
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A Csoport feladata a heti pénzugyi jelentések készitése a kovetelés/kotelezettség

allomanyokrél, mely magaban foglalja a koltségvetési éven belil és éven tul esedékes kovetelések

és kotelezettségek korositasit Onkormanyzat, Polgirmesteri Hivatal és Intézmények
vonatkozasaban.

A heti allomanyi jelentések alapjan 6sszevont heti likvid mérleg készitése a Miskolc Holding Zrt.,
az Onkormanyzat és intézményei vonatkozasiban.

Havi zarast kovetGen Osszesité kimutatas készitése a kotelezettségek allomanyi alakulasarol,
id6szakok kézotti Gsszehasonlitisardl kiemelten az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 vagyonkezels
tarsasag ¢és tagvallalatai felé fennall6 tartozasok valtozasardl.

Havi rendszerességgel pénzforgalmi tipusu fizetési ilitemezés (likviditds) készitéséhez
szamszaki informaciok biztositasa a Forras.Net tgyviteli rendszerbdl lekérdezett konyvelt adatok
alapjan.

A Csoport kozremtkodik az éves koltségvetési rendelet Osszeallitasanal az onkormanyzati

tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok elézetes tizleti terve alapjan benyujtott finanszirozasi

forrasigények véleményezésében, valamint az Onkormanyzat és intézményei, illetve a nonprofit

gazdasagi tarsasagok éves bértervénck egyeztetésében alatamaszté kimutatasok készitésével.

Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé nonprofit gazdasagi tarsasigok esetében az éves

onkormanyzati mikodési tamogatasi szerzédések alairas el6tti pénziigyi, szamviteli szemponta
véleményezése, valamint az éves miikédési tamogatas elszamolasanak jévahagyasa.

Az  Onkorminyzat kozvetlen és kozvetett tulajdoniban 1évé gazdasagi tarsasagok

vonatkozasaban a bizottsagi és taggyilési elfogadast megel6zben az iizleti tervek és pénziigyi
beszamolék attekintése, véleményezése.

A Holding Zrt. tagvallalatain kivili 9 db nonprofit gazdasagi tarsasag és 7 db intézmény
gazdalkodasanak attekintése havonta a kontrolling jelentés strukturajanak megfelelen. A szallit6i

szamlaforgalmak és a szerzédésallomany tételes ellen6rzése, valamint az id6szaki tény és varhato
adatok vizsgalata, tizleti tervszamokkal valo Osszevetése, elemzése és a tervtdl valo jelentds eltérés
esetén a féosztalyvezetd/osztalyvezets tajékoztatasa.

Miskolci Varosgazda Kézhasznt Nonprofit Kft. negyedéves, tovabba a Miskolci Fiird6k Kft.
havi idészaki elszamolasanak pénziigyi, szamviteli szempontu feliilvizsgalata.

A Holding Zrt. és tagvallalatai részér6l a Holding IT iilésekre készitett elSterjesztések
tarsasagok gazdalkodasat érinté dokumentumok véleményezése.

REKI-vel kapcsolatos szallit6 allomany listaszert elkészitése Forras.Net rendszerbdl.
Elézetes kotelezettségvallalasok engedélyezéséhez a koltségvetési rendeletben joévahagyott
el6iranyzatok alapjan a rendelkezésre allo fedezetek vizsgalata.

A Szamviteli Csoport részére a Magyar Allamkincstar felé leadandé negyedéves jelentéshez
Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat adatbazisibdl korositott kévetelés/kételezettség
kimutatas készitése az analitikabol.

A Csoport munkatarsaira delegalt koézgytilési elSterjesztések véleményezése.

A mindsitett tobbségli 6nkormanyzati tarsasagok gazdalkodasarol készitett beszamold mérleg- és
eredmény adatainak ellenérzése, a zarszamadas részeként gazdalkodasukrdl tajékoztatd készitése az
ASZ intézkedési tervben foglaltaknak megfelel6en.

A Pénziigyi bizottsag referensi feladatkorének ellatasa.

A Kontrolling Csoport altal végzett eseti jellegi feladatok:

A Csoport negyedéves gyakorisaggal banki adatszolgaltatashoz a szallitéi allomanyrol
kimutatasokat készit a Forras.Net rendszerbdl.

71



Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a koltségvetési intézmények részére a Forris.Net
rendszerben térzsadatok és dimenzidk karbantartasa.

Vezetdi igény alapjan eseti kimutatasok készitése a Forras.Net és VIR rendszerbdl, valamint
azok elemzése. A Forras.Net hasznalataval kapcsolatosan a tarsosztalyok részérél felmeriilé
riport lekérdezési igények egyeztetése, elkészitése.

A beszamol6 id6szakaban a felsorolt feladatokat a Csoport 3 fével latja el. A létszam feltoltése
érdekében az tlires allasok palyaztatasa és betoltése eredménytelen. A feladatok alapossaggal torténé
ellatasat az tres allashelyek betdltetlensége hosszutavon veszélyezteti. 2023. julius 1-tél szervezeti
atalakulassal 1étrejott a Tarsasag- és Intézményfelugyeleti Osztaly és a Kozlekedésszervez6 Osztaly.
Ezen szervezeti egységekkel a szoros egylittmikodés részben segiti a gazdalkodast érinté feladatok
ellatasat.

A Pénziigyi Osztaly a 4 csoporton keresztiil latja el az Onkormanyzat és intézményhalézata
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait, mely csak a csoportban dolgozé kollégik szoros
egyuttmikodésével valosithaté meg, tekintettel arra, hogy a Pénziigy Osztaly feladatellitasaban
egyre erbteljesebben érezteti hatdsat a munkaeréhiany. Az elmult idGszak nehézségei ugyan még
nem okoztak fennakadast a munkavégzésben, ami a nagyfoku pénziigyi szakértelem és gyakorlat
mellett a kollégak rugalmassaganak koszonhetS, hosszd tavon a hianyzo kollégak poétlasa
elkertilhetetlen.
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E. Jogi, Igazgatasi és Szervezési Fosztaly

1. Humanerdforras Osztaly

Az Osztaly feladatellatasa a megadott idészakban:

A Humaneréforras Osztaly ellatja a Polgarmesteri Hivatal a 420 £6 és a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet 116 6 koztisztvisel6ihez, egyéb alkalmazottjaihoz kapcsolddd személyi és
munkatigyeket, a koltségvetési szervek és 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasaigok magasabb
vezetSi/ugyvezetbi és gazdasagi vezetSi jogviszonyaval kapesolatos feladatokat.

II. A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése:

Az Osztalyon 6sszesen 10 £6 dolgozik, az osztaly vezet6jével egyiitt:
e Humanpolitikai tigyintézé 3 £6
e Humanpolitikai és titkarsagi tgyintéz6 1 6
e Foglalkoztatas szervez6 tgyintézo 2 £6
o Képzési- és kivalasztasi tgyintéz6 2 £6 (1 £6 Gyes-en)

e Intézményvezetdi- és jogl igyintézs 1 £6
III. Az iigyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése
Ugyirat forgalom:

Fészam  Alszam  Osszesen:
3212 917 4129

A feladatok jellegébdl adéddan, folyamatos kiilsé és bels6 tgyfélforgalom. A feladatok ellatasa,
valamint az ezekhez kapcsol6do jogszabalyban elSirt hatarid6k maradéktalanul betartasra

keriiltek az Osztaly részér6l. Munkajogi vita vagy per nem tortént.

A Humanerdforras Osztaly el6terjesztései a megadott idészakban:

2023.09.01.-2024.08.31. Inditott elGterjesztések Egyeztetdként véleményezettek
kozott szdma szama

Koézgydlilési elGterjesztések 15

Dontéskéro inditvanyok 5

Bizottsagi eloterjesztések 3

ITII.1. A Polgarmesteri Hivatalban az alabbi humanpolitikai feladatok ellatasara keriilt sor
a megadott idészakban:

o Uj felvételnél belépSknél, az alkalmazashoz és besorolashoz szikséges —felvételi
adminisztratfv  tevékenységek ellatasa, okiratok (munkaszerzédések, kinevezések)
elkészitése, elbzetes egészségiigyi alkalmassagi vizsgalattal Osszeflige$ adminisztracié és
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koordinacios feladatok ellatasa, személyi anyag Osszeallitasa, naprakésszé tétele. A
beléptetési folyamat 55 £6 koztisztvisels esetében tértént meg.

Jogviszony megsziuntetések esetében, az okiratok elkészitésén kivil koordinacids
egyeztetéses feladatok ellatasa, KIRA-val kapcsolatos teend6k ellatasa. A kiléptetés 44 £6
koztisztvisel6 esetében, soros elére 1épések elkészitése, belsé athelyezéssel kertlt mas
szervezeti egységbe, munkakorbe 33 {6 esetében, munkakori lefrasok és TER értékelSk
modositasa.

Kinevezések aktualis modositasai: a garantalt bérminimum valtozasaval jaré illetmény-
atszamitasok és a kinevezések ennek megfelel6 modositasa, valamint az illetmény-
eltéritések szervezeti koordinalasa és az ezekhez kapcsolodd kinevezés modositasok
végrehajtasa.

A tavolléttel kapesolatos feladatok napi szintd elvégzése, MAK-kal trténé kapesolattartas
adminisztracié, e-adatra és KIRA rendszerre felvezetés, valamint a szamfejtéssel
Osszefiiggd kapesolattartds. GYED, GYES tigyintézés MAK és kollégak kézotti személyes
megbeszélés alapjan.

Szabadsagok megallapitasa éves allomanyi szinten, valamint folyamatosan. A valtozasok
folyamatos vezetése és nyilvantartasa.

Ezek mellett, a projektekhez kapcsolddd, egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban
dolgozok esetében munkatigyi feladatok ellatasa.

Palyazok kiirasa és a kapcsolodd kivalasztasi folyamat lebonyolitasa tires allashelyek
betoltésére. A palyazok nyilvantartasa, kimutatasok készitése. Kozremtkodés a kivalasztasi
folyamatban a palyazatok elészlrése, a vezetdi kivalasztast kovetéen az interjik
megszervezése, kapcsolattartas a palyazokkal. A folyamat lezarasaként a kiértesitések
lebonyolitasa, illetve a kivalasztottakkal a felvétel elGkészitése. A felvételi folyamat
tgyintézése.

Kotelezd képzések (356 £6) nyilvantartasa, koordinalasa és felligyelete, éves képzési terv
Osszeallitisa. Az elbirt éves egyéni/intézményi képzési tervek Osszedllitasa, jelentési és
kotelezettség teljesitésének az el6készitése. A képzések és kreditpontok teljesitésének a
nyomon kévetése, tanusitvanyok begytjtése, rendszerezése. Kozigazgatasi alapvizsga és
szakvizsga kotelezettség teljesitésének a koordinalasa. A dolgozok szamara egyéni segitség
nyujtasa.

Teljesitményértékeléssel 6sszefiiggd vezetdi tamogatas nydjtasa a vezetSk részére az év végi
értékelés, mindsités és a féléves kovetelmények elkészitésében. A TER-ben a folyamat
koordinalasa, feliigyelete és nyilvantartasa.

Hivatasetikai eljarasok lebonyolitasa 3 esetben tortént.

Munkaszerzédések és egyéb munkavégzésre iranyul6 jogviszonyokkal kapcsolatos tgyek
intézése a Didsgy6ri Var Projekt, a Life és a Modem Pilot projektekhez kotédéen is.
Megbizasi szerzédések (36 db) és esetleges modositasaik elkészitése és kezelése, valamint
megszintetbik tgyintézése. A szerzédések engedélyeztetéséhez a kotelezettség vallalasok,
elkészitése, jegyzGi- és pénzigyi jovahagyasok koordinalasa. A kifizetések engedélyeztetése,
kapcsolattartas a pénztarral, teljesitésigazolasok és szamlak rogzitése Forras SQL-ben,
utalvanylapok el6készitése, kifizetések nyomon kévetése.

A gyakornoki programmal és a szakmai gyakorlat biztositasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa folyamatosan torténik.
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e Dolgozéi juttatasokkal kapcsolatos tgyintézés:
munkavallaléi kérelmek feliilvizsgalata és kezelése, a folyamat koordinalasa, segitség
nyujtasa a kérelmez6k részére (ezres nagysagrendben).

e Utazasi utalvanyok teljes személyi allomany jogszabalyi feltételeknek megfelels elkészitése,
nyilvantartasa.

e Munkaltatéi koleson felvételek, valamint jelzalog torlések intézése, egylittmikodés a
Pénziigyi Osztallyal. A megadott id6szakban 4 db munkaltatéi koleson tgyintézése
realizalodott, valamint 16 esetben tortént jelzalog torlésre iranyulé megkeresés, ami
tgyintézésre kertlt.

III1.2 A koltségvetési szervek és dnkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok

magasabb vezet6i/ligyvezeti és gazdasagi vezeti jogviszonyaval 6sszefiiggd teendbk

ellatasa:

e Az Onkormanyzat éltal alapitott alapitvanyok, kozalapitvinyok vezetd tisztségvisel6it,

I11.3.

teligyel6 bizottsagat, konyvvizsgalojat érints elSterjesztések elkészitése.

Az Onkormanyzat kozvetlen tulajdonaban 4llé gazdasagi tarsasigok feliigyel$ bizottsagat,
konyvvizsgalojat érinté elSterjesztések (megvalasztas stb.), intézkedések el6készitése, a
meghozott dontések végrehajtasa.

Koézremtkodés a koltségvetési szervek és az Onkormanyzati kizarélagos tulajdonu
gazdasagi tarsasagok Alapité Okiratanak, Szervezeti és Mkodési Szabalyzatanak, valamint
Javadalmazasi Szabalyzatanak feliilvizsgalataban.

Vezet6i palyaztatasok:

A koéltségvetési szervek és onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok magasabb

vezetdi/ligyvezetSi és gazdasagi vezet8i jogviszonyival kapcsolatos palyaztatisi feladatok
ellatasa (kozgytlési elSterjesztés és polgarmesteri dontéskérd inditvany), a kapcesolodd és egyéb

munkaltatoi dontések végrehajtasa.

MIDMAR Kft. igyvezet6 lemondasa és 4j tigyvezeté megvalasztasaval Osszefliges teenddk
ellatasa, taggyulés koordinalasa. A dontést kévetéen a munkatigyi folyamatok koordinalasa.
Miskolci Szimfonikus Zenekar Kft. tigyvezetéi megbizatasanak lejarta okan, palyaztatasi
folyamat inditasa és lebonyolitasa. Levelezés a Kulturalis és Innovaciés Minisztériummal a
Szakmai Bizottsag tilésének megszervezésére, az tilés lebonyolitasa, jegyz&konyv készitése,
majd a dontés el6készitéséhez kozgyllési elbterjesztés készitése. A dontést kévetben a
munkatigyi folyamatok koordinalasa. Kapcsolattartis a Magyar Allamkincstarral a vezetdi
megbizas atvezetése okan.

Miskolci Nemzeti Szinhaz Kft. Ugyvezetéi megbizatasanak lejarataval Gsszefiiggésben,
palyaztatasi folyamat inditasa és lebonyolitasa. Levelezés a Kulturalis és Innovacios
Minisztériummal a Szakmai Bizottsag tlésének megszervezésére, az ilés lebonyolitasa,
jegyz6konyv készitése, majd a dontés el6készitéséhez kozgytlési el6terjesztés készitése. A
dontést kovetéen a munkatigyi folyamatok koordinalasa. Kapcsolattartds a Magyar
Allamkincstarral a vezeti megbizas 4tvezetése okan.
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A koltségvetési szervek magasabb vezetdi és onkormanyzati tulajdond, résztulajdonu gazdasagi
tarsasagok tigyvezetdi, ideértve a Miskolc Holding Zrt. igazgatdsagi és feliigyel bizottsagi tagjainak
a személyl és munkatigyekhez kapcsoléd6é a meghozott dontéseinek, valamint a kapcsol6do
tgyviteli feladatoknak a végrehajtasa.

Az Onkormanyzat kozvetlen tulajdondban 4ll6 gazdasagi tirsasagok feliigyel6 bizottsigat,
konyvvizsgalojat érinté  el6terjesztések  (megvalasztas stb.) koordinalasa, az intézkedések
el6készitése, a meghozott dontéseket végrehajtasa.

III.4 Kozfoglalkoztatas, diakmunka, kozérdeki foglalkoztatas:

A kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak alkalmazasanak szervezése és lebonyolitasa,
valamint a képzési programjaikhoz sikeres lebonyolitasihoz szitkséges teenddk ellatasa. A
munkaerdigények el6zetes felmérése benyujtasa, jelentkezék folyamatos fogadasa és tajékoztatasa,
a tamogatasi kérelem benyujtasa a B-A-Z. Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Osztalya felé,
munkaszerzédések elkészitése, havi bérkoltség elszamolasok elkészitése.

Tamogatasi szerz6désekkel Osszefiiggs tigyintézés, valamint a hataridés elszamolasok elkészitése
¢és tovabbitasa. A kozfoglalkoztatasi tevékenységen belil ellitja a résztvevok szamara
kozfoglalkoztatasi munkalehet6ségek koordinalasat kozcély, didkmunka, valamint kézmunka
keretében. Ellata a kozfoglalkoztatott jogviszonyban 1évék egészségligyi alkalmassagi
vizsgalatukkal kapcsolatos teendéket. Nyari didkmunka-program koordinélasa és lebonyolitasa, az
elszamolasok elkészitése.

Kapcsolattartas a Miskolci Varosgazda Nkft.-vel, szabalysértésekkel, koézérdekd munkaval
kapcsolatos 75 db kijel6lé lap ugyintézése. A ,,Hivatali kapun” 129 irat kerilt kikiildésre mas
szervek részére. (OEP, ORFK, Foglalkoztatasi Osztaly).

IV. A Miskolci Onkormanyzati Rendészetnél az alabbi humanpolitikai feladatok
ellatasara keriilt sor a megadott idészakban:

e Beléptetések és kiléptetések atlagosan heti 3 esetben.

e Kinevezések és munkaszerz6dések modositasa, soros elrelépések, szamfejtéshez kété6dd
okiratok elkészitése, nyomon kovetése, folyamatos nyilvantartasa. A teljes személyi
allomany személyi anyaganak napra kész vezetése, tartalomjegyzék felfektetése, éves
szabadsagok megallapitasa, naprakész nyilvantartasa.

e A megszuntet6k elkészitése, az okiratok elkészitésén kivil koordinacios egyeztetéses
feladatok ellatasa, KIRA-val kapcsolatos teend6k ellatasa. A kinevezések és
munkaszerzédések modositasa.

e Fgoyéb modositasok: a garantalt bérminimum valtozasaval jaré illetmény-atszamitasok és a
kinevezések ennek megfelel6 moédositasa, valamint az illetmény-eltéritések szervezeti
koordinalasa és az ezekhez kapcsol6do kinevezés modositasok végrehajtasa.

o Kotelez6 képzések nyilvantartasa, koordinalasa és felugyelete. Kozigazgatasi alapvizsga és
szakvizsga kotelezettség teljesitésének a koordinalasa. A dolgozok szamara egyéni segitség
nyujtasa.

o Teljesitményértékeléssel Osszefliggd vezetdi tamogatas nyudjtasa a vezetSk részére az év végl
értékelés, mindsités és a féléves kovetelmények elkészitésében. ATER-ben a folyamat
koordinalasa, feliigyelete és nyilvantartasa, a hatarid6k betartatasa.

76



e A tavolléttel kapcsolatos feladatok napi szintd elvégzése, MAK-kal torténd kapcsolattartas
adminisztracié, e-adatra és KIRA rendszerre felvezetés, valamint a szamfejtéssel
Osszefiiggd kapesolattartas. GYED, GYES tigyintézés MAK és kollégak kézotti személyes
megbeszélés alapjan.

e Feyiittmkodés és segitség nyudjtasa a felmeriilt munkatigyi kérdésekben.
IV. Egyéb HR tevékenység:

A mentoralasi program koordinalasaval Osszefligeé feladatok ellatasa. Az éves koltségvetés
tervezésében majd a negyedéves, valamint féléves korrekciok elkészitésében valé kézremikodés. Az éves
illetmény eltéritésekkel kapcsolatos dontés elGkészit6 feladatokban vald kbézremikodés és a lebonyolitas
végrehajtisa. A Csaladbarat Munkahely megutjité audit tgyintézése. A hivatali szervezeti egységek
HR-szakmai timogatasa, egyeztetési folyamatokban valé részvétel, koordinacios feladatok ellatasa.

2. Jogi Osztaly

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mkodési Szabalyzata alapjan a
Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztaly szervezeti egységeként mikodik a Jogi Osztaly.

Az Osztaly képviseli az Onkormanyzatot és a Hivatalt bir6sigi és mas hat6sagi eljarasban. Ellitja a
Hivatal szerzédéseinek, illetve el6terjesztéseinek jogi feliilvizsgalatat, megkeresésre jogi
véleményezést végez.

1. Az Osztily belsé szervezeti felépitése:
Az Osztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

Az Osztalyt a f6osztalyvezetd, illetve féosztalyvezetS-helyettes iranyitasa mellett az osztalyvezetd
vezeti, feladatat csoportok utjan latja el, az alabbiak szerint:

1. Osztalyvezet6
2. Torvényességi Csoport
3. SzerzGdéses és Peres Ugyviteli Csoport

A rendelkezésre all6 humaneréforras ismertetése:

1. Osztalyvezeto 16
Titkarsagi tgyintézé 16

Osszesen: 2 {6

2. Torvényességi Csoport
Csoportvezetd 116
Jogi tgyintéz6 516

Osszesen: 6 {6

3. Szerz&déses és Peres Ugyviteli Csoport
Csoportvezetd 16
Jogi tgyintéz6 8 £6

Osszesen: 9 {6
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Az Osztaly teljes 1étszama: Osszesen: 17 {6

2023. szeptember 1-jén 16 személy dolgozott az Osztalyon, majd 1 £6 érkezett az Osztalyra 2024.
augusztus 31-ig, mely id6pontig igy 6sszesen 17 £6 az Osztaly 1étszama (aktiv [étszam: 14 {6, passziv
létszam: 3 f6). Tovabba Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-nél végzi tevékenységét 1 f6

jogtanacsos.

A fentiek alapjan az Osztaly iranyitasa alatt 6sszesen 18 f6 (aktiv 1étszam: 15 f6, passziv
Iétszam: 3 f6) munkavallal6 all.

II. Az Osztily dltal 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozott végzett feladatok

a) Ellatja a K6zgyilés és bizottsagai elé kertld elSterjesztések, valamint a polgarmesteri dontéskérd

inditvanyok felulvizsgalatat, részt vesz azok eoveztetésében.

Az Osztaly az el6terjesztések, illetve dontéskéré inditvanyok vizsgalata soran észrevételeket tesz,
szitkség esetén javitasokat eszk6zol.

Az Osztaly 176 db kozgytlési elSterjesztést, 166 db bizottsagi elSterjesztést és 190 db
dontéskérd inditvanyt vizsgalt at.

b) Ellitja az Onkormanyzat és a Hivatal jogi képviseletét birésagok és més hatésigok elétt, elvégzi
a perképviselettel kapcsolatos egyéb teendSket.

Az Osztalyon jelenleg 3 jogtanacsos latja el a perképviseletet, akik 6sszesen 14 db peres tigyben
képviselték az Onkormanyzatot az érintett idészakban.

Az Osztaly latja el az Onkormanyzattal, illetve a Hivatallal k6tétt tigyvédi megbizasi szerz6dések
adminisztracidjaval kapcsolatos feladatokat, jelenleg 6 Ugyvéddel/tgyvédi irodaval van
megbizasi szerz6dése az Onkormanyzatnak, illetve a Hivatalnak.

¢) Elvégzi az Onkormanyzat és a Hivatal szerz6déseinek jogi véleményezését.

Az Osztaly az érintett id6szakban 6sszesen 1274 db szerz6dést vizsgalt at teljeskoriien, amibe
bele tartozott a szerz6dés megkotését megel6z6 eljarasok atnézése (pl. a Hivatal, Onkormanyzat
kozbeszerzési értékhatar alatti valamennyi beszerzései), a szerz6dés észrevételezése, szitkség
esetén a javitasok atvezetése.

d) Kidolgozza és folyamatosan aktualizilja az Onkorményzat és a Hivatal szerz6désmintdit.

e) Kozrem(kédik az  Onkormanyzat és a  Hivatal sajat hatdskérben  lefolytatandé
kbzbeszerzéseiben.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egytittesen rendelkeznitik kell
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. FelelGs
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akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé (FAKSZ) bevonasaval megvalosuld kozbeszerzések
esetén a Polgarmesteri Hivatalban a FAKSZ altal elkészitett anyagok atvizsgalasa, jovahagyasa
torténik meg, mig FAKSZ bevonasa nélkil megvalosulé kozbeszerzések (keretmegallapodas
alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen megrendelés) esetén az ajanlatkérd altal létrehozott
haromtagu biralobizottsag végzi el a feladatot.

A fentiek szerinti kozbeszerzési feladatok ellatasa érdekében a jogi szakértelem biztositasarol
2021. majusatol az Osztaly munkatarsai gondoskodnak. Erre 2023. szeptemberétél 2024.
augusztus 31-ig 17 alkalommal kerilt sor, tovabba tobb esetben fordult el6 a biralé bizottsagi
tag kijelolése, melyben a jogi szakértelem tényleges igénybevételére még nem volt sziikség.

f) A Kozgytlés és bizottsagai, a képvisel6k, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyzd, az

alieovzOk, illetve a féosztilyvezetSk felkérésére jogi véleménvezést végez.

@) Figvelemmel kiséri a jogszabalyok véltozasat, az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri Hivatal
munkajat esetlegesen érintd valtozasokrdl a jegyzdt, illetve a Hivatal minden dolgozéjat e-

mailben napi rendszerességgel értesiti.

h) Figyelemmel kiséri az Onkorményzatot, illetve a Hivatalt érint6 jogszabaly alkotési

folyvamatokat, indokolt esetben javaslatot tesz modositd inditvany benvdijtasara, azt vezetdi

kérésre elkésziti.

1) Az Osztaly az 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok el6készitésében, jogi feliilvizsgalataban

kozremtkodik, jogilag véleményez, egveztet.

) »Ad hoc” jellegd iigyekben az Osztaly allasfoglalasokat készit, adatszolgaltatast nvuijt,
jogértelmezéssel segiti a tarsosztalyok munkajat.

A jogi allasfoglalasok és a tarsosztalyoknak nyudjtott szakmai segitségnyudjtast nem tudjuk
szamokban mérni, de a szamokban kifejezheté mutatok az érintett idészakra vonatkozodan a
koévetkezok:

- szerz6dések: 1274

- elbterjesztések: 532

- kozbeszerzési eljarasok: 17

- peres eljarasok: 14

3. Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly

Az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly szervezeti felépitését tekintve egy osztilyos térzsbél,
valamint két csoportbdl — az Iktatasi Csoportbodl, valamint a Folyamatszabalyozasi és E-tigyintézési
Csoportbdl - all.

Az osztalyos torzset az osztalyvezetd, a jogi tgyintézok (3 £6), az 6nkormanyzati tgyintézk (6 £6)
és a nyilvantartas-informatikai tigyintéz6 (1 £6) - 6sszesen 11 £6 - alkotja.

Az Osztaly az iktatasi adatai alapjan a beszamolassal érintett id6szakban 1564 (2023-ben 357, 2024-
ben 1207) f&szam és 2305 (2023-ben 545, 2024-ben 1760) alszam tgyintézését végezte el.

Az osztalyos tOrzs szerteagazé feladatokat lat el, amelyek kozil kiemelkedd szerepet kaptak a
beszamolasi idészakban a 2024. évi eurdpai parlamenti képvisel6k, a helyi 6nkormanyzati
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képvisel6k és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi képviselé valasztasok lebonyolitasanak
feladatai.

A 2024. évi europai parlamenti képvisel6k valasztasa, a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és
polgarmesterek, valamint a nemzetiségi képvisel6k valasztasa soran felmeriil6 feladatok:

2024. junius 9. kertlt megtartasra a 2024. évi eurdpai parlamenti képvisel6k, helyi 6nkormanyzati
képvisel6k és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi képvisel6k valasztasara. A valasztasok
el6készitése, lebonyolitasa jelentds, az Osztaly dolgozoit nagymértékben érinté feladatokat jelentett
a beszamolasi id6szakban. A valasztasok el6készitése soran sor keriilt az egyéni valasztokeriiletek,
szavazOkorok és szavazohelyek modositasara. A korzetesités soran a térinformatika segitségével
elkészult a valasztasi térkép. Kialakitasra kertlt 18 egyéni valasztokertlet, 129 szavazokor, valamint
kivalasztasra keriilt 57 szavazohely. A jogszabalyok figyelembevételével az egyéni valasztokertiletek
ugy keriltek kialakitasra, hogy a valasztopolgarok szamanak eltérése az atlagtol nem haladta meg a
3%-ot. Az NVR (Nemzeti Vialasztasi Rendszer) Korzetkezelés moduljaban a mar kialakitott
szavazokorok és a szavazokor korzethatirok felvitelre keriiltek. A VAKIR  (Valasztasi
Kommunikacios és Informaciés Rendszer) iranyitészoba meniijének 204 db tizenete és a levelezé
rendszer 305 db levele és melléklete tovabbitasra keriilt sor. A VAKIR Szervnyilvantartasban
megtortént az Irodatagok (azon belil jegyzékonyvvezetSk) és a Bizottsagok (HVB és SZSZB)
ellenérzése, aktualizalasa. A Valasztasi kapu felhasznaldinak karbantartisa szintén aktualizalasra
kertlt a megfelel6 jogosultsagok megadasaval.

A valasztasok lebonyolitasa soran Osztalyunk elvégezte a 129 szavazokorbe tartozod
jegyz6konyvvezets, mintegy 800 £6 szavazatszamlalo bizottsagi szavazokorbe torténd beosztasat,
a kapcsolodd  széleskorti  adminisztrativ - feladatok —ellatasat, a  jegyzokonyvvezeték —és
szavazatszamlalé bizottsagi tagok valasztasi felkészitésének megszervezését. Egyuttal a jogi
feladatokat is elvégezte az Osztaly, illetve tartotta a kapcsolatot a varmegyei és kdzpont valasztasi
szervekkel. Ezen tulmenden feladat volt a kornyez6 kisteleptilések valasztasi munkainak segitése,
koordinalasa.

A valasztasi feladatok elvégzése a Helyl Valasztasi Bizottsag bevonasaval tortént. A bizottsag
mintegy 20 alkalommal tlésezett. Az iléseken meghozott Osszesen 304 hatarozat elkészitése
Osztalyunk feladata volt. Az Osztaly a jeloltek részére mintegy 4500 db ajanléivet adott ki és vett
vissza.

A jelentés mennyiségl valasztasi feladat mellett az Osztaly a tovabbi feladatokat végezte el:

Az Osztaly feladatat képezi négy évente a Miskolci Torvényszék és a Miskolci Jarasbirosag birdsagi
tln6kok megvalasztasahoz sziikséges hattéranyag elkészitése, a jelentkezések feldolgozasa.

A legutébbi altalanos tlnokvalasztas 2023. marcius 7. és aprilis 30. napja koézott zajlott. Bzt
kovetéen 2023. szeptember 1. és 2023. november 30. napja kozott soron kiviili
tlnokvalasztasra kerilt sor. Tekintettel arra, hogy a megvalasztott ilnokok létszama nem elégséges
a birésagok zavartalan makodéséhez, az Orszagos Birdsagi Hivatal (a tovabbiakban: OBH) elnéke
a Bjt. 217. § (4) bekezdése alapjan a koztarsasagi elnéknél soron kivili ilnokvalasztas kifrasat
kezdeményezte.

Az OBH elnoéke a 21.87/2024. (III. 6.) OBHE hatirozatiban (a tovabbiakban: Hatirozat)
megallapitotta a soron kivili tlnokvalasztassal érintett birosagokat és a megvalasztandé tlnokok
szamat, mig a Koztarsasagi Elnok 36/2024. (111.13.) KE hatdrozatival a birdsagi ulnokok soron
kivili valasztasat 2024. marcius 20. és 2024. majus 31. napja kozotti idStartamra tdzte ki
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Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak Koézgytlése a 146/2023. (X.26.) szamu
hatarozataval 6 személyt, a 82/2024. (V.30.) szamu hatarozatiaval 1 személyt valasztott meg a
birésagi ilnoknek.

A megvalasztott ulnokok e-mailben vagy postai uton kiértesitésre keriltek az eski- és
fogadalomtétel id6pontjarol.

Az osztalytorzsbe tartozé valamennyi Ugyintézé lat el kozgyulési elSterjesztések készitésével
Osszefuiggésben all6 feladatokat.

Az Osztaly munkatarsai altal a vizsgalt id6szak vonatkozasaban 20 kozgyilési elSterjesztés kertilt
elkészitésre, azon felil pedig szamos alkalommal mutkédtek kozre a tarsosztalyok kozgytlési
anyagainak 6sszeallitasaban, véglegesitésében.

Fenti el6terjesztések kozil legnagyobb szamban (4 alkalommal) egyedi szocialis hatésagi tigyben
torténé fellebbezés elbiralasa, valamint a halaszthatatlan 6nkormanyzati tgyekben meghozott
polgarmesteri dontésekrdl szol6 utdlagos tajékoztatas (3 esetben) targyaban kerilt elkészitésre.

Az Osztaly allitja Ossze tobbek kozott a Kozgyulés Bizottsagainak személyi Osszetételével, az
orszaggyulési és helyhatdsagi valasztasok alkalmaval érintett bizottsagok tagjainak (és pottagjainak)
megvalasztasaval, a polgarmester szabadsagaval, a polgarmester és az alpolgarmesterek
illetményének megallapitasaval, az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatanak elkészitésével és jovahagyasaval, tovabba a Kozgytlés munkatervének
megallapitasaval kapcsolatos el6terjesztéseket is.

Az Osztalyon felmeriilé tovabbi feladatokat az alabbiak szerint lehet 6sszefoglalni.

A. Az Osztaly jogi tigyintézdinek feladatai:

a) Nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok
Miskolc Megyei Jogui Varosban 9 nemzetiségi 6nkormanyzat mikodik, a bolgar, a gérog, a
lengyel, a német, az 6rmény, a szlovak, a roma, a ruszin és az ukran nemzetiségi 6nkormanyzat.
A nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatban az Osztaly jogi tUgyintéz6i folyamatosan
ellatjak alabbi feladatokat:
A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (4) bekezdése alapjan a
nemzetiségi onkormanyzatok képvisel-testiileti tlésein, valamint az évenként megtartasra
keriil§ kézmeghallgatasokon jegyzé képviseletében a torvényesség biztositasa érdekében részt
vesznek.
Ellagak a nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban elkészitett pénzigyi targyu
elSterjesztések jogi felulvizsgalatat, valamint elkészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok tovabbi
el6terjesztéseit.
Elokészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok szabalyzatait, kezelik azok médositasait.
Elokészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok altal megkotésre kertlé valamennyi szerzédést,
azok teljes kord ugyintézését ellatjak a szerzédések alairasat kovetden az elszamolasokig. A
nemzetiségi 6nkormanyzatok a beszamolassal érintett idGszakban Gsszesen 32 db szerzédést
kotottek.
Folyamatosan ellatott feladataik tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileti tagjai
részére jogl tanacsadas, valamint szakmai segitség nyujtasa.
A nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatdsara kijelolt jogi tgyintézd
kapcsolatot tart a varosban mkodé nemzetiségi Onkormanyzatokkal, szervezi az
Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kézotti egyiittmikodést. A nemzetiségi
onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasara kijelolt jogi tgyintéz6 elGsegiti az
Onkormanyzat, a Hivatal és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kézotti informacidaramlast,
valamint vezet6i utasitisnak megfeleléen részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzatok altal
szervezett, kiemelt jelent6ségl eseményeken.
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b) A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal kapcsolatos feladatok
Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata és a térségben 1év6 36 telepiilési dnkormanyzat
2017. aprilis 1. napjaval Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény (Mo6tv.) 87. §-dban meghatarozott tarsulasi jog alapjan, Miskolc varos és térségének
hulladékgazdalkodasi feladatainak ellatasara, valamint teleptlési szilardhulladék kezelésének
korszeri megoldasara létrehoztak a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulast. A Tarsulas tagjainak létszama a folyamatban lévé KEHOP projektekre tekintettel
2019. januar 1. napjaval 62 fére emelkedett. A beszamoldval érintett idészakban Osszesen 3
jelenléti tarsulas tlés, valamint bizottsagi tilés megtartasara kerilt sor. A Tarsulasi Tanacs ezen
id6tartam alatt 6sszesen 11 hatarozatot hozott.

Magyarorszagon 2023. jalius 1. napjatol kezd6édéen a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas a
jelenlegi formajaban megsztnt, tekintettel arra, hogy a Magyar Allam a Ht. 53/A. §-a alapjan
az allami hulladékgazdalkodasi kozfeladat gyakorlasanak jogat koncesszidba adta a
Koncesszids Tarsasag részére, melynek kévetkeztében a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas
a jovére nézve mar nem kotelezé 6nkormanyzati kézfeladatként, hanem allami kézfeladatként
kertl ellatasra.

Ett6l az id6ponttél  kezdédbéen az  Onkormanyzatok, illetve  Onkormanyzati
tarsulasok/konzorciumok az allami hulladékgazdalkodasi kozfeladat ellatasahoz szikséges
eszkozoket a Ht 18/D. § értelmében szabad kapacitiasként kotelesek felajanlani, valamint
azokhoz hozzaférést biztositani - a Ht. 92/G. § (1) bekezdésében foglaltnak megfelelGen - az
allami hulladékgazdalkodasi kozfeladat ellatasahoz.

A 2023. jalius 1. napjat kovets id6észak vonatkozasaban a hulladékgazdalkodasi szolgaltatast
biztositd vagyon egységes, hatékony mukddtetésének, hasznositasanak, valamint
nyilvantartasanak, tovabba a hulladékgazdalkodasi szolgaltatas jogszabalyi el6irasoknak
megfeleléen torténd ellatasa érdekében a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi feladatokat
nem a BMH Nonprofit Kft., hanem a MiReHu Kft., — mint az allami Koncesszios Tarsasag
alvallalkozéja — latja el.

A Tarsulas vonatkozasaban a jogi tigyintéz6k folyamatosan ellatjak alabbi feladatokat:

e A Tarsulas, valamint a Tarsulas bizottsagainak (Pénztgyi Ellen6rz6 Bizottsag, Feliigyels
Bizottsag) tGléseinek megszervezése.

e A Tarsulds pénzugyi elGterjesztéseinek jogi felilvizsgalata (koltségvetés elfogadasa,
zarszamadas, koltségvetés modositasa).

e A Tarsulast, valamint a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatast érinté tarsulasi tanacsi
elSterjesztések elkészitése.

e A Tarsulas altal megkotésre kerild szerzédések el6készitése, a megkotésre kerilt
szerz6dések modositasa. A szerzédések elkészitéséhez sziikséges egyeztetések
lefolytatasa, teljes kort tgyintézése.

e Folyamatos kapcsolattartas a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi feladatokat ellatd
szervezettel, valamint a koOzszolgaltatdas végzésében kozremikods — gazdasagi
tarsasagokkal.

A KEHOP-3.2.1-15-2017-00019 azonositészamu, ,,Hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése
Miskolc varos és térsége tertletén, kilonos tekintettel az elkilonitett hulladékgytjtési, szallitasi
és el6kezel6 rendszerre” elnevezés projekttel Osszefiiggésben felmeriilé adminisztrativ
feladatokat - az Epitési és Kozlekedési Minisztérium Vizikézm@ Hulladékgazdalkodasi és
Energetikai Beruhazasokért Felel6s Helyettes Allamtitkarsagaval kézremikodve - az Osztaly
jogl tigyintézdje latta el.

82



d

2)

A KEHOP-3.2.1-15-2019-00032 azonositészamu ,,Hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése
Borsod-Abatj-Zemplén megye teljes tertletén, kiilonos tekintettel az elkiilonitett hulladék
el6kezel6 rendszerre ” elnevezést projekt vonatkozasaban az Abauj-Zempléni Szilardhulladék
Gazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds, a Hernad Volgye és Térsége Szilirdhulladék-kezelési
Onkormanyzati Térsulds, a Saj6-Bédva Volgye és Kornyéke Hulladékkezelési Onkormanyzati
Tarsulas, valamint a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati T4rsulas 2019.
aprilis 12. napjan alairt Konzorciumi Egytttmikodési Megallapodasa alapjan létrehoztak a
Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Hulladékgazdalkodasi Konzorciumot. Az Egyuttmakodési
Megéllapodas értelmében a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulas lett a Konzorcium vezetdje.

Mivel a konzorciumi feladatok ellatasa kapcsan - Gesztor Tarsulasként - a Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds jart el, {gy a kapcsol6dé munkafolyamatokat,
egyéb napi feladatokat az Osztaly jogi tigyintéz6je végezte.

Jogi és Ugyrendi Bizottsag referensi feladatainak ellatasa.

A referensi feladatok magukba foglaljak a bizottsagi lések el6készitését, a jelenléti {v, a
forgatokonyv el6készitését, a szavazasi eredmény megallapitasat, illetve az tGlésen a jegyz6
képviseletében torténd részvételt is. 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. napja kozotti
id&szakban 8 db jelenléti Gilés megtartasara kertlt sor.

Kozzétételi lista  frissitése az  informaciés  Onrendelkezési  jogrél és  az
informaciészabadsagrol 2011. évi CXII. térvényi kotelezettség alapjan. A kozzétételi lista a
hivatali beszamoldval érintett iddszakban tobb alkalommal is frissitésre kerult. Ezzel
kapcsolatos feladatok a szervezeti egységek megkeresése, a beérkezett adatok rendszerezése, a
honlapra torténé rendezett feltoltése.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatok.

2024. januar 31. napjaig megtortént a polgarmester és a 27 helyi 6nkormanyzati képviseld,
valamint a 32 f6 nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 vagyonnyilatkozatanak atvétele a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 39-40. §, valamint
a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011, évi CLXXIX. torvény 103. § alapjan. A munkafolyamat a
vonatkoz6é nyomtatvanyok el6készitését, a kitoltott nyomtatvanyok atvételét, ellendrzését,
rendszerezését, Orzését, valamint a korabbi vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok
visszaszolgaltatasat foglalja magaba.

A Nemzeti Ado- és Vambhivatal altal a koéztartozasmentes adozdi korrdl vezetett
nyilvantartds nyomon kovetése a Polgarmesteri Hivatal feladata. Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 38. § (1) bekezdésének d) pontja,
valamint a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 107. § (1) bekezdése
értelmében méltatlansag miatt a képvisel6-testillet hatarozatival megszunteti annak az
onkormanyzati képviselébnek, nem képvisel6 bizottsagi tagnak, illetve nemzetiségi
onkormanyzati képviselének a megbizatasat, akinek az allammal, 6nkormanyzattal szemben
koztartozasa all fenn. A hivatali beszamoldval érintett idészakban Gsszesen mintegy 90
felszolito levél keriilt megkiildésre, amely minden esetben eredményre vezetett és a koztartozas
a jogszabalyi hataridén belil rendezésre kertlt.

Koézérdeki adatigénylések ligyintézése

Az Osztaly kiemelt feladatai k6z¢é tartozik a kbzérdekd adatigénylések teljesitése, a kapcsolodo
tgyintézés. A kozérdekl adatkérések gyakran nagyszamu kézérdekli adatot, kézérdekbol
nyilvanos adatot tartalmaz6 dokumentumok kiadasat jelentik, e korben a kért dokumentumok
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Osszegyujtése, rendszerezése, a személyes adatok tekintetében torténd anonimizalasa, és a
valaszlevél el6készitése képezi a jogi Ugyintézok feladatat. Az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben foglalt eljarasi hataridék
minden esetben betartasra keriiltek, kapcsolédé birdsagi eljaras nem zajlott a beszamolasi
id6északban. 2023. szeptember 1.- és 2024. augusztus 31. kozott 100 db koézérdeki
adatigényléssel érintett tigyben jart el az Osztaly.

A képvisel6i bejelentésekkel kapcsolatos tigyintézés, adatszolgaltatasok teljesitése,
lakossagi levelezés. Az 6nkormanyzati képvisel6k jegyzé felé benyujtott egyes bejelentéseinek
a vizsgalata, lgyintézése és a valaszok el6készitése az Osztaly feladatat képezi. Ezen feltl
kilonb6z6 adatszolgaltatasok, bizonyos korben lakossagi megkeresések megvalaszolasa is
elvégzésre kertl. E kérben a beszamolasi id6szakban tobb, mint 80 tigy kertilt elintézésre.

Normativ utasitasok el6készitése, modositasa

A polgarmester és a jegyz6 altal kiadott egyes utasitasok el6készitése az Osztaly feladata, ennek
keretében a jogi ugyintézék készitik elé a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat, Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét, az Iratkezelési Szabélyzatot, a kiadmanyozas
rendjérdl szOl6 utasitast.

B. Az Osztaly 6nkormanyzati ligyintézdinek feladatai:

a)

A kozgytlési tilések megszervezésével kapcsolatos feladatok

Az Osztaly és az Onkormanyzati Ugyintézék kiemelt feladata a kozgytlési tlések
megszervezésével kapcsolatos valamennyi feladat elvégzése. Az tlések megszervezése
kiilbnosen az Onkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatardl sz616 37/2014. (X11.19.)
onkormanyzati rendelet, valamint a kozgyilés és bizottsagai iiléseinek el6készitésérdl és a
testileti dontések végrehajtasanak moédjardl szol6 1/2014. szamu Polgarmesteti és Jegyz6i
Egytttes Utasitas rendelkezései szerint torténik. Folyamatos a kapcsolattartas a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az Onkormanyzati gazdasagi tarsasagok és
intézmények munkatarsaival annak érdekében, hogy a Kozgyllés ilése minél
gordiilékenyebben keriljon lebonyolitasra. Az Osztaly folyamatosan tajékoztatja, illetve
emlékezteti az érintetteket az tlésekhez kapcsolédd fontos hatarid6krdl. Az 6nkormanyzati
tgyintézo felelSs a kozgyilési elGterjesztések kiktuldéséért, igény esetén az elSterjesztések kell§
szamban tOrténé sokszorosittatasaért. Kiemelt fontossagu feladat a koézgytlési forgatékényv
elkészitése, amely azon tdl, hogy az lés levezetéséhez — a jogszabalyoknak valé megfelelés
érdekében — sziikséges tampontokat és adatokat tartalmazza, Osszeallitisahoz szintén
nélkil6zhetetlen a kapcsolattartas a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok és intézmények vezetSivel és munkatarsaival. Az
onkormanyzati tgyintéz6 és a nyilvantartas-informatikai Ugyintéz6 a kozgytlési ilés
lebonyolitasa soran aktiv kozremikodést is ellat azzal, hogy kezeli a MikroVoks programot,
amely tobbek kozott a hanganyag felvételére, a szavazérendszer ¢és a mikrofonok
mukodtetésére szolgal.

A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozotti idészakban 12 kozgyudlési tlés
megszervezésére kerilt sor, amelybdl tiz rendkivili dlés volt. 2023. novemberében
kozmeghallgatas megtartasara keriilt sor, amelynek megszervezése szintén az onkormanyzati
tgyintézok feladatat képezi. A kézmeghallgatas szervezése soran az 6nkormanyzati tigyintézé
az 6nkormanyzati képvisel6k, valamint a Polgarmesteri Hivatal, az 6nkormanyzati gazdasagi
tarsasagok és intézmények vezetSi részére meghivo készit. A lakossag tajékoztatasa céljabol
kozérdekd kozleményt szerkeszt, amelyet a sajtéban torténé megjelentetés céljabol tovabbit a
Sajté, Kommunikaciés és Varosmarketing Osztaly részére. Gondoskodik a kézmeghallgatasra
52016 meghivé és kozérdeki kozlemény a varos honlapjan torténd kozzétételérdl is. A
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polgarok altal a kozmeghallgatas keretében feltett kézérdekti kérdések, panaszok, problémak
megfelel6 cimzetthez torténd tovabbitasa is az 6nkormanyzati tigyintéz6 feladatat képezi. A
valaszadas érdekében folyamatosan kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeinek, valamint az 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagok és intézmények munkatarsaival.
A Kozgytlés iléseirdl és a kozmeghallgatasrol részletes jegyzokonyvek késziiltek.

b) A Kozgytilés dontéseivel kapcsolatos feladatok

d)

S

A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. k6zotti idészakban a kézgytlési dontések szama
az alabbiak szerint alakult:

e Kozgytlési hatarozatok 227 db
e Onkormanyzati rendeletek 27 db
e Atruhizott hatiskérben, valamint halaszthatatlan 6nkormanyzati

tgyekben meghozott polgarmesteri hatarozatok 216 db

A meghozott dontések hiteles kiadmanyai elektronikus tGton és papir alapon tovabbitasra
keriiltek a végrehajtasért felel6s és a kozremkodd szervezeti egységek, Onkormanyzati
gazdasagl tarsasagok, intézmények részére. A nyilt iléseken meghozott dontések az
el6terjesztésekkel egyttt Miskolc varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal
minden dolgozdja szamara hozzaférheté kozos szerveren is kozzétételre keriltek. Az
elSterjesztésekhez tartozoé révid tartalmi Gsszefoglalék Miskole varos hivatalos honlapjara is
felkertltek. Az onkormanyzati Ugyintéz6 valamennyi meghozott dontésrdl (kozgyulési,
bizottsagi, polgarmesteri) naprakész nyilvantartast vezet. Az onkormanyzati rendeletek
tovabbitasra keriiltek a Wolters Kluwer Hungary Kft. részére a Jogtar frissitése céljabol. Az
onkormanyzati tigyintéz6 véglegesitette az idészakban megalkotott 6nkormanyzati rendeletek
egységes szerkezetbe foglalt szévegeit, amelyeket szintén hozzaférhetévé tett a Hivatal
munkatarsai szamara.

A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modullal
kapcsolatos feladatok

A Nemzeti Jogszabalytarrél sz6l6 338/2011. (XI1.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az
onkormanyzati Ugyintézok végzik az onkormanyzati rendeletek, a Kozgytlés és allando
bizottsagai, az Onkormanyzati tarsulas, a nemzetiségi Onkormanyzatok tléseirdl készitett
jegyz6konyvek, tovabba az Onkormanyzati hatésagi tigyekben polgarmesteri atruhdzott
hataskorokben meghozott érdemi dontések felterjesztését a Borsod-Abauj-Zemplén
Varmegyei Kormanyhivatal felé a Nemzeti Jogszabélytar Torvényességi Feliigyelet Irasbeli
Kapcsolattartas Modulon keresztiil. Jogszabalyi rendelkezések alapjan az Onkormanyzati
rendeletek vonatkozasaban 3 nap, a jegyz&konyvek, valamint a polgarmesteri jogkérékben
meghozott érdemi dontések esetén pedig 15 napos hataridé all rendelkezésre a felterjesztésre.
Az ilyen dokumentumok darabszamara és a hataridokre tekintettel a felterjesztésekkel
kapcsolatos munkavégzés napi szintd, folyamatos.

Normativ utasitasok kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

Az Osztaly feladatkorébe tartozik a normativ utasitasok kezelése, nyilvantartasa. A vizsgalt
idSszakban 8 jegyz4i és 4 polgarmesterti és jegyzOi egylittes utasitas kertlt kiadasra, amelyekkel
kapcsolatosan az adminisztracios feladatok elvégzése, kiilondsen az utasitas kezel6 rendszerbe
torténd feltoltés, kbzos szerveren elhelyezés, tovabbitas az érintettek részére, nyilvantartasok
vezetése jelenti a f6bb feladatokat. Polgarmesteri utasitas a vizsgalt idészakban nem kertlt
kiadasra.

A képviseldi tiszteletdijakkal, egyéb juttatasokkal kapcsolatos feladatok
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Az onkormanyzati tigyintéz6 feladatai koré tartozik a telepiilési képvisel6k, a tanacsnokok, a
kozgytlési bizottsagok tagjai tiszteletdijarol, juttatasardl és koltségtéritésérdl szold 30/2014.
(XI.4.) szamu rendelet alapjan a képvisel6i tiszteletdijak Osszegét tartalmazé dokumentum
Osszeallitasa, a természetbeni juttatasként megallapitott helyi tomegkozlekedési bérletek
beszerzése és kiosztasa a képvisel6k részére, valamint a képvisel6i munkahoz kapcsol6do
koltségek megtéritésével kapesolatos egyéb feladatok elvégzése. A kérelmek a Polgarmester Ur
altali engedélyezést kévetben a Pénziigyl Osztaly részére kertltek tovabbitasra szamfejtés és
kifizetés céljabol. Az éves helyi tomegkozlekedési bérletek kiosztasanak idészakaban
folyamatos volt a kapcsolattartas az MVK Zrt. K6zonségszolgalati Irodajanak munkatarsaival.
A Dbérletek kapcsan a beszerzési engedély kérésével, a beszerzési eljaras aloli kivétel
engedélyezésével, a kotelezettségvallalas, valamint a szamla Forras SQL programban torténé
rogzitésével, és természetesen a szelvények kiosztasaval kapcsolatos feladatok kertltek
elvégzésre.

A kozgyiilési bizottsagok iiléseinek jegyz6konyvével kapcsolatos feladatok

Az 6nkormanyzati tgyintéz&k részt vesznek a bizottsagok tlésein, majd azokrdl a rogzitett

hanganyag alapjan jegyzokonyvet készitenek, majd az elkészilt jegyzékonyvekre valamennyi

szitkséges alairast beszereznek. A nevezett idészakban a bizottsagi tilések az alabbiak szerint

alakultak:

- Varosgazdalkodasi és —tizemeltetési Bizottsag: 9 tlés

- Jogi és Ugyrendi Bizottsag: 8 iilés,

- Bgészséglgyi és Szocialis Bizottsag: 8 tilés,

- Rendészeti Bizottsag: 5 tlés,

- Pénzugyi Bizottsag: 7 ilés,

- Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag: 8 tilés,

- tovabba egy alkalommal sor kertlt a Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjusagi és Sport
Bizottsag, valamint az Egészségligyl, Szocialis és Kornyezetegészségugyi Bizottsag
Osszevont lésére.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok iiléseivel és miikodésével kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzati tgyintéz6k végzik a varosban mikods 9 nemzetiségi Onkormanyzat
tléseinek el6készitését, az ilések lebonyolitasat, szervezését, az UlésekrSl készult
jegyz6konyvek elkészitését, alairasanak koordinalasat, majd a dokumentumoknak a
Kormanyhivatal TFIK moduljan keresztil torténé feltoltését. A beszamolasi id6szakban 46
nemzetiségi ilés kertlt lebonyolitasra, amelybdl 9 kézmeghallgatas volt. Az 6nkormanyzati
tgyintéz6 koordindlja a nemzetiségi 6nkormanyzat elGterjesztéseinek alairatasat, végzi azok
meghivéval egyiitt torténé elektronikus postazasat. A nemzetiségi tlések alkalmaval a
beszamolasi id6szakban Gsszesen 544 darab hatarozat sziletett. A nemzetiségi
onkormanyzatok hivatali tigyfélkapujat az 6nkormanyzati iigyintézé kezeli, a dokumentumokat
tovabbitja az elnokok részére.

A Valasztokeriileti Alappal kapcsolatos feladatok

Az Osztaly 6nkormanyzati tgyintézGjének kiemelt feladatai k6zé tartozik a mikodési céla
Vilasztokertleti Alappal kapcsolatos teenddk elvégzése, amely a Valasztokertleti Alaprol
sz016 3/2020. (11.28.) szamu Polgarmesteri és Jegyz6i Utasitas rendelkezései szerint torténik.
Részfeladatait képezi a képvisel6i javaslattétel beérkezésétél a megallapodasok elkészitésén at
az utalasra torténd el6készités, majd pedig a szakmai beszamolok elfogadasa, sziikség esetén
hianypoétlasok kildése. A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kézotti id6szakban 216
darab muakodési céla Valasztokerilett Alap megallapodas és megallapodas-modositas
elkészitése tortént meg,.
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Forras SQL program hasznalataval végzett feladatok

Az onkormanyzati tigyintéz6 végzi az Osztaly altal feltgyelt vallalkozasi szerz6désekbdl ered6
fizetési kotelezettségek, a mikodési céla Valasztokertleti Alap megallapodasokban foglalt
tamogatasi Osszegek, a nemzetiségi Onkormanyzatok muakodési célu tamogatasanak Forras
SQL programban torténé rogzitését, utalvanyozasat. Az Osztaly altal felligyelt szerz6dések
kapcsan a beszamolasi id6szakban folyamatos volt a feladatellatas.

A Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag referensi
feladatainak ellatasa

Az Osztaly onkormanyzati ugyintéz6jének feladatat képezi a Koznevelési, Kulturalis,
Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag (a tovabbiakban: KKTIS Bizottsag) tléseinek
szervezése, hatarozatok kivonatolasa, valamint a jegyz6konyvvezetdi feladatok ellatasa. 2023.
szeptember 1. és 2024. augusztus 31. koézotti id6szakban 9 jelenléti KIKTIS bizottsagi iilés
megszervezésére kerilt sor. A KKTIS Bizottsag tiléseirdl részletes jegyzokonyvek késziltek.
A meghozott dontések hiteles kiadmanyai papir alapon tovabbitasra kertltek a végrehajtasért
felel6s és/vagy kozremikodd szervezeti egységek, onkormanyzati gazdasigi tirsasigok,
intézmények részére. A nyilt tiléseken meghozott dontések az el6terjesztésekkel egytitt Miskolc
varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal minden dolgozdja szamara
hozzaférhet6 kozos szerveren is kozzétételre keriilnek. Az Onkormanyzati tUgyintézé a
meghozott dontésekrél naprakész nyilvantartast vezet. A 2023. szeptember 1. és 2024.
augusztus 31. kézotti idészakban a KIKTIS Bizottsag 6sszesen 45 darab hatarozatot hozott.

A Varosgazdalkodasi és - lizemeltetési Bizottsag referensi feladatainak ellatasa

Az Osztaly onkormanyzati ugyintézGjének feladatat képezi a Varosgazdalkodasi és -
lizemeltetési Bizottsig (a tovibbiakban: VUB) iiléseinek szervezése, hatirozatok kivonatolasa,
valamint a jegyz6kényvvezetsi feladatok ellitisa. A VUB {iléseirdl részletes jegyzékonyvek
késziltek. A meghozott déntések hiteles kiadmanyai papir alapon tovabbitasra kertltek a
végrehajtasért felel@s és/vagy kozremikods szervezet egységek, onkorményzati gazdasagi
tarsasagok, intézmények részére. A nyilt Gléseken meghozott dontések az el6terjesztésekkel
egylutt Miskolc varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal minden dolgozéja
szamara hozzatérhetS k6z0s szerveren is kozzétételre kertilnek. Az 6nkormanyzati igyintézé
a meghozott dontésekrdl naprakész nyilvantartast vezet. A 2023. szeptember 1. és 2024.
augusztus 31. kézotti id6szakban a VUB 6sszesen 93 darab hatérozatot hozott.

Koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatok

Az Osztaly 6nkormanyzati tigyintéz&je részt vett a 2024. évi koltségvetési tervezet 6sszeallitasa
soran a 2024. évi varhaté bevételek, kotelezettségvallalasok és szabad el6iranyzatok
felulvizsgalataban az Osztaly vonatkozasaban. Ellatta tovabba a zarszamadas Osszeallitasa
soran a Gazdalkodasi Féosztaly részére tortént adatszolgaltatas feladatait, valamint az el6z6
¢évi maradvany0sszeg felhasznalasanak jelentését.

Az Osztaly titkarsagi feladatainak ellatasa

A titkarsagi feladatok magukba foglaljak a postazast, elektronikus kikildések teljesitését,
tappénzes jelentések megkildését a Humaner6forras Osztalynak, a szabadsagengedély
nyilvantartast, valamint a leltarozasi feladatokat.

A Miskolc Térségi Konzorcium és Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulas jegyz6konyveinek elkészitése

Az onkormanyzati Ggyintézé feladata a Miskolc Térségi Konzorcium és Miskolci Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Térsulds Tarsuldsi Tandcsanak {iléseir6l és azok
bizottsagi léseirdl jegyzokonyvek elkészitése, a hatarozatokrdl kivonat készitése, az tlések
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el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ teendSk ellatdasa, valamint
kapcsolattartas a tagonkormanyzatokkal.

Az Onkormanyzati Kézlony szerkesztése
Az Onkormanyzati Ugyintézé latja el az Onkormanyzati Kozlony Osszeallitasaval és
megjelentetésével kapcsolatos feladatokat.

Kozgytilés utdlagos tajékoztatasa a halaszthatatlan iigyekben meghozott dontésekrol
Az Onkorményzat Szervezeti és Mlikédési Szabalyzatardl szol6 rendelet 60. §-a alapjin a
polgarmester a Kozgyilés utolagos tajékoztatasa mellett — bizonyos kivételekkel — donthet a
két tlés kozotti idészakban felmertilS, halaszthatatlan 6nkormanyzati tigyekben. A beszamolas
kozgyilési elSterjesztések elkészitésével valosul meg, amelyre a beszamolasi id6szakban harom
alkalommal kertlt sor.

C. Az Osztaly nyilvantartas-informatikai tigyintézdéjének a feladatai

A nyilvantartas-informatikai Ggyintéz6 valamennyi feladata olyan teendéket foglal magaban,
amelyek napi szinten felmeriilnek, ezért szamszerGsitésik nem lehetséges. A nyilvantartas-
informatikai tigyintézé beszamolasi idészakban ellatott feladatai az alabbiak voltak:

e [Fllatta a Polgarmesteri Hivatalban rendszeresitett kiillonb6z6 adatbazisokkal, kiilénosen az
iktatoprogrammal, a népesség-nyilvantartasi programmal, valasztasi nyilvantartasokkal
kapcsolatos feladatokat.

e [Fllatta az Iktatasi Csoport altal hasznalt iratkezel6 program rendszergazdai feladatait.

e [Flkészitette a szamitégépes nyilvantartasok segitségével az id6kozi statisztikai, hatosagi
statisztikai adatszolgaltatasokat.

o Kozremkodott a telepiilési képvisel6k, bizottsagi tagok, nemzetiségi onkormanyzati
képvisel6k  koztartozasmentes addézoi  nyilvantartasban  szereplé  adatainak  havi
rendszerességgel torténd lekérdezésében.

e Részt vesz a valasztasok soran a Helyi Valasztasi Irodara harulé informatikai feladatok
ellatasaban, melynek keretében elvégezte a szavazokori korzetesités informatikai feladatait
a Nemzeti Valasztasi Rendszerben.

e Fllatta a varos honlapjanak tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

e Ellatta a varos kozgyilésének levezetéséhez a szavazorendszer kezelését.

3.1. Iktatasi Csoport

Az Tktatasi Csoport feladata a Hivatal adminisztracios teenddinek ellatasa és a kézbesitési feladatok

elvégzése.

A csoportot a csoportvezet mellett 22 £6 tigykezelS/tgyintéz munkatirs alkotja.

A Csoport feladatkérében az alabb feladatokat latja el:

e A Hivatalba érkezé kildemények érkeztetése, szkennelése, elézményezése, szerelése,
iktatasa és tovabbitasa a Hivatal egyes szervezeti egységei felé.

e A kuldemények kézbesitése, tovabbitasa, postazasa, lezart iigyiratok irattarazasa.
e A beérkez6 és kimend papiralapu killdemények postardl és postara torténd elszallitasa.

e A Hivatal dtmeneti irattaranak (nagysaga kb.: 607 ifm kezelése, rendezése, selejtezése.
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e A kozponti irattar teljeskord rendezése (ez kézel 7800-7900 ifm), a selejtezési feladatok
teljeskort el6készitése, végrehajtasa, lebonyolitasa.

e A kozponti irattarbol valé beszallitassal és kiszallitassal kapcsolatos feladatok teljeskora
ellatasa, az iratok el6készitése, tovabbitasa, ezek lebonyolitasa.

e Az el6ézményiratok heti szintG kikeresése és beszallitasa.

e A hivatali bélyegz6k kezelésével, kézponti nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok.

e Az Iratkezelési Szabalyzat és annak mellékletét képez6 Irattari Terv elkészitése és évenkénti
telulvizsgalata.

e A hivatali kapura érkezé kildemények letoltése, iktatasi rendszerbe valé tovabbitisa és
feldolgozasa.

e A hatdsagi statisztika legytjtése, elkészitése és tovabbitasa a Kormanyhivatal felé, illetve
kilonbo6z6 eseti statisztikak elkészitése, legytjtése, tovabbitasa.

Vannak olyan id6szakos feladatok, melyek érintik a Csoportot, annak munkajat, ilyen példaul a
Salkahazi Sara programhoz kapcsolodd kérelmek feldolgozasa, kilénb6zé ad-hoc jellegt
adminisztrativ feladatokba torténé segitségnytjtds mas szervezeti egységek felé, valamint a
valasztasi id6szakban kiilonb6z6 adminisztraciés munkakban valé részvétel.

A Csoport munkajanak mértékét az alabbi feldolgozott iratmennyiség mutatja be:

Idészak Fészamos | Alszamos Gyiijtészamos | Erkeztetés
iktatas iktatas iktatas

2023.  szeptember 1-t6l [ 72.028 67.815 8733 45.897

2023. december 31-ig

Osszesen: 148.576 45897

2024. januar 1-t61 2024. | 100.773 115.366 18.075 83564

augusztus 31-ig

Osszesen: 234.214 83564

MINDOSSZESEN 382.790 129.461

2023.09.01-2024.08.31.

A kozponti irattarban folyamatos rendezést, mozgatast kivand iratmennyiség hozzavetélegesen
7900-7800 iratfolydométer. Ez az adminisztraciés munkak mellett, fizikai munkat is igényel. A

megadott idészakban selejtezésre kertlt a Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Levéltar
jovahagyasaval 324 ifm.

3.2. Folyamatszabalyozasi és E-tigyintézési Csoport

Miskolc Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mkodési Szabalyzata alapjan a
Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztily szervezeti egységeként miikédik az Onkormanyzati
Igazgatasi Osztaly keretein beltl a Folyamatszabalyozasi és E-tigyintézési Csoport (a tovabbiakban:
Csoport).
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A rendelkezésre all6 humaneréforras ismertetése:

A Csoport létszama 5, majd atmenetileg 6 £6 (1 £6 csoportvezetd, 2 £f6 folyamatszabalyozasi
tgyintézo és 2+1 £6 e-ligyintézési tigyintézd) volt a vizsgalt id6szakban.

2024. marcius honapban az e-tigyintézési tigyintéz6 munkakorok egyike — athelyezés kovetkeztében
— betéltetlen maradt, igy a poétlas biztositasa érdekében 2024. marcius 18. napjatol az
Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly egyik munkatarsa keriilt 4t a Csoport dllomanyéba.

Emellett 1 f6 folyamatszabalyozasi tgyintéz6 2024. janius 1. napjaval athelyezésre kerilt e-
tgyintézési ugyintézé munkakorbe, a meglresedett folyamatszabalyozasi tugyintézé pozicio
betoltésére pedig szintén belsé athelyezéssel kertilt sor, 2024. augusztus 1. napjatol.

A Csoport 2024. augusztus 1. napjatdl ismételten 5 fével latja el feladatait, egy f6 e-ligyintézési
tgyintézé tartds tavolléte mellett.

A Csoport tevékenysége jellegébdl adédoan az alabbi szakteriiletekre bonthato:
I. Bels6 kontrollrendszer elemeinek megfelel6 mukodtetésével, a hivatali folyamatok
szabalyozasaval, valamint az integritast sérté események kezelésével 6sszefiiggd feladatok.
II. Elektronikus tgyintézés teljes kord megvaldsitasaval és mukodtetésével, valamint
adatvédelemmel és elektronikus informacidbiztonsaggal kapcsolatos feladatok.

I. A Csoport altal 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozott végzett
feladatok a folyamatszabalyozasi tevékenység keretében:

A Csoport egyik f6 feladata a hivatali folyamatok hatékony végrehajtasanak timogatdsa Uj
ellen6rzési nyomvonalak abrazolasa és leirasa, valamint a mar rendelkezésre all6 ellendrzési
nyomvonalak rendszeres felilvizsgalata, tovabba a kockazatok azonositasa és értékelése altal,
emellett a szervezeti szinti kockazati tréshatart meghalado6 kockazatok esetében intézkedési tervek

készitése és a megvalosulas nyomon kévetése.

A hivatali belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos el6irasok a Belsé Kontroll Kézikényv kiadasarol
52016, 7/2021. (IV.30.) szamu Jegyz6i Utasitasban kertltek régzitésre.

A koltségvetési szervek belsG kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) kapcsolddé elbirasai szerint a koltségvetési szerv
vezetGje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellenérzési

nyomvonalait.

A Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban elkészitett folyamatabrak és folyamatlefrasok — a Bkr. 6.
§ (3) bekezdésében foglalt el6irasnak megfelelve — képezik az ellenérzési nyomvonalakat, melyek a
szervezeti felépitésnek megfeleld bontisban a Q:\K6z6s meghajton taldlhaté Hivatali folyamatok
elnevezést mappaban kertilnek elhelyezésre az évenkénti feliilvizsgalat lezarasat koveten.

2023. oktéber honapban lezarult a folyamatok éves feliilvizsgalata, melynek keretében az el6z6
évben azonositott folyamatok megfeleléségének ellenérzésére kerilt sor a Hivatal szervezeti
egységeinél kijelolt munkatarsakkal és folyamatgazdakkal egyiittmikoédve. Az egyeztetések
eredményeképpen 6 db folyamat megszintetésére, a rendelkezésre all6 247 db folyamat lépéseinek
felulvizsgalatara és sziukség szerinti aktualizalasara kerilt sor. Emellett tovabbi 5 db 4j folyamat
telvétele valosult meg.
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A 2023. oktéber 26.- 2024. januar 16. kozotti idészakban a szervezet kockazati profiljanak
attekintésére kertlt sor.

A kockazatkezelési tevékenység soran az aktualizalt 247 db folyamathoz tartozd, korabban
azonositott 494 db kockazat jellemz6inek (folyamatonként 2 db kockazat) feliilvizsgalata valosult
meg a szervezeti egységek kijel6lt kollégainak bevonasaval. Emellett az 5 db 4j folyamatot érintéen
10 db 4j kockazat kertilt meghatarozasra és értékelésre. Az egyes folyamatokhoz rendelt kockazatok
értékiik alapjan az alacsony és mérsékelt kockazati kategoriakba kertiltek besorolasra.

A felilvizsgalat eredményeképpen elkészilt a kockazatkezeléssel 6sszefiigeé dokumentacié (305
oldal), amely Miskolc Megyei Jogu Varos jegyzdje altal elektronikusan jovahagyasra kertilt 2024.

januar 17. napjan.

2024. januar honap végétdl folyamatosan a 2023. évi folyamatok feliilvizsgalata zajlik, melynek
eredményeképpen a folyamatszabalyozasi tigyintézSk aktualizaltak, az 4j folyamatok korét érint6en
pedig elkészitették a kapcsolédo folyamatabrakat és SIPOC folyamatleirasokat. 2024. augusztus 31.
napjaig 190 db folyamat sziikség szerinti modositasa és a valtozasok atvezetése, valamint 17 db gj

folyamat azonositasa és abrazolasa valésult meg.

A 2024. évi felilvizsgalat soran is felhivta a folyamatszabalyozasi szaktertlet az egyeztet
munkatarsak és a folyamatgazdak figyelmét arra, hogy a kapcsolodd vezetdi elvarasokkal
Osszhangban a teljes tigykezelési folyamat soran — mind az tgyfelekkel, mind pedig a hivatali
szervezeti egységekkel torténd kapcesolattartast érintéen — az elektronikus ut preferalasa és
alkalmazasa sziikséges a vonatkozé jogszabalyi eléirasok figyelembe vételével.

A Hivatal jelenleg felvett folyamatait attekintve 54 %-ban részben biztosithaté a papirmentes
tgyintézés. Kivételt képeznek azok az tigyek, melyek soran az tigyfél nem koételezett elektronikus
kapcsolattartasra, illetve az gy jellegéb6l adoddan nem kertilhetd ki a személyes megjelenés.

A folyamatszabalyozasi szaktertlet altal végrehajtandd, tovabbi kapcsolodo feladatok:

e a252db folyamathoz tartozo, mar azonositott 504 db kockazat feltlvizsgalata, aktualizalasa
a szakteriileten kijel6lt munkatarsakkal és a folyamatgazdakkal egytittmikodve,

e 2 20 db 4j folyamat tekintetében 40 db 4j kockazat (folyamatonként 2 db) azonositasa a
szakterileteken kijel6lt munkatarsak szakmai taimogatasa mellett,

e kockazatkezelési dokumentacié (folyamatlista, integralt kockazati leltar, kockazatértékelési
tablazat, kockazatkezelési stratégia, intézkedési terv, kockazatkezelési nyilvantartas)
Osszeallitasa, és Miskolc Megyei Joga Varos jegyzdje részére torténd benyujtasa jovahagyas
céljabol.

A belsé kontrollrendszer mikodési hatékonysaganak fokozasa érdekében a 2023. és a 2024. évben
is bels6 audit elrendelésére kertilt sor.

Az auditalasi tevékenység végrehajtasaért a Csoport kijelolt munkatarsai (csoportvezets és
folyamatszabalyozasi tgyintézék) felelések. A kijelolt munkatarsak feladatat képezi — a
megbizolevélben rogzitett cél ismeretében — az adott szervezeti egységhez tartozd, kijelolt

folyamat(ok) végrehajtasanak vizsgalata és az tigymenet nyomon kévetése.

A vezet6i dontésnek megfelelen 2023. évben az alabbi 4 db folyamat kivalasztasara kertlt sor:
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o Kozterileti fak kivagasa hatosagi engedélyezési eljarasanak folyamata (folyamat korabbi
megnevezése: Fakivagassal kapcsolatos tgyintézés folyamata) (kontroll ala vont id6szak:
2023. majus 1. — 2023. augusztus 31.),

e Ingatlangazdalkodassal kapcsolatos elszamolasok tgyintézésének folyamata (kontroll ala
vont idészak: 2023. januar 1. - 2023. aprilis 30.),

e Varosi parkoltatasi rendszerhez kapcsolédd elszamolasok tgyintézésének folyamata
(kontroll ald vont id6szak: 2023. januar 1. - 2023. aprilis 30.),

e AFA bevallas folyamata (kontroll ald vont idészak: 2023. januar 1. - 2023, 4prilis 30.).

A bels6 kontroll adatlapokat az auditalasban résztvevé kollégak osszeallitottak, melyek tartalmaztak
az érintett folyamatok fébb jellemzdit, az értékelés megallapitasait, a kapcsolodd azonositott
kockazatokat, valamint javaslatot a sziikséges intézkedések megtételére. Az adatlapokban foglalt
megallapitasok és a megtett javaslatok Miskolc Megyei Jogu Viaros jegyzdje altal elfogadasra
keriltek.

A 2024. évben 3 db folyamat kertlt kijel6lésre auditalas céljabol, melyek az alabbiak:
e Szabalytalan szennyviz elhelyezés tgyintézésének folyamata (kontroll ald vont id6szak:
2023. januar 1.— 2024. junius 30.),
e Miskolc Varosi Kozlekedési Zrt.-tél napi és heti rendszerességgel érkezé adatszolgaltatas
feldolgozasanak folyamata (kontroll ald vont id6szak: 2024. februar 1. — 2024. janius 30.),
e Tamogatott 6nkormanyzati projekt keretében beszerzett targyi eszk6z6k hasznalat céljabol

torténd atadasanak folyamata intézmények/gazdasigi tarsasagok részére (kontroll ald vont
id6szak: 2023. junius 30. — 2024. oktéber 31.).

A szabalytalan szennyviz elhelyezéssel kapcsolatos, valamint a Miskolc Varosi Kézlekedési Zrt.-t6l
érkez6 adatszolgaltatas feldolgozasara vonatkozé folyamat auditalasa lezajlott, a bels6é kontroll
adatlapok elkésziltek, melyeknek 1-1 példanya — jegyz8i/aljegyz6i jovahagyast kovetben — az
érintett szakteriletek (Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly, Kézlekedésszervezd Osztaly) részére
megkiildésre keriltek.

A tamogatott 6nkormanyzati projekt keretében beszerzett targyi eszk6zok hasznalatba adasaval
kapcsolatos folyamat vizsgalata 2024. oktober honapban megkezd6dott, a Palyazati Féosztaly altal
atadott  dokumentacié tanulmanyozasa folyamatban van, a felmerilé  kérdések
megvilaszolasa/észrevételek egyeztetése érdekében a szakterulettel tovabbi konzulticiora kerul
sof.

A szervezeti integritast sérté események kezelésével Osszefligg6 feladatok koordinalasa a belsé
kontroll felel6s feladata, aki jelenleg a Csoport vezetSje. A kévetendd eljaras rendelkezései a Bels

Kontroll Kézikényvben rogzitettek.

A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozotti idGszakot érintGen integritast sérté esemény
bejelentésére sem a foglalkoztatottak, sem pedig kiils6 személyek részérdl nem kerdlt sor, a 2023.
évet érintd, szervezeti integritast sérté és a korrupcids kockazatokra vonatkozo bejelentésekkel
kapcsolatos Osszefoglal jelentés (a Belsé Kontroll Kézikonyv 4. szamu melléklete szerint)
elkészitésre kertlt.
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A 2023. év elején Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala belsé kontrollrendszeriik
mikodtetésének és fejlesztésének tamogatasa érdekében szakmai segitséget kért Miskolc Megyei
Jogt Varos Polgarmesteri Hivatalatol. Az egylittmikodés keretében Osszesen két szerzédés, - egy
felhasznalasi- és egy megbizasi szerz6dés - megkotésére keriilt sor.

A felhasznalasi szerzédés értelmében Szeged Megyei Jogui Varos Polgarmesteri Hivatala
megvasarolta Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak ellen6rzési nyomvonalait
képez6 folyamatabrak és folyamatleirasok egy részét, valamint a megk6tétt megbizasi szerzédésben
foglaltak szerint a Csoport vezetbje a belsé kontrollrendszer megfelel$ kialakitasanak elGsegitése
céljabdl szakmai tanacsadast nyudjtott Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala részére
2024. februar 22. napjaig.

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly kérésére 2024. szeptember honapban 6sszeallitasra keriiltek a Miskolc
Megyei Jogi Véros Onkorményzata altal tulajdonolt intézmények és gazdasigi tarsasiagok
vonatkozasaban a belsé ellen6érzési tevékenységgel Osszefliged folyamatabrak. Ezaltal az érintett
szervezetek korét illetben is nyomon kovethetbek, atlathatéak az érintett folyamatok 1épései,
egyértelmien definialtak a felel6sok altal elvégzendd feladatok.

A vizsgalt id6szakban megtortént tovabba a Hivatal személyi allomanyat érinté valtozasok
ismeretében a szervezeti abra naprakészen tartasa is.

A folyamatszabalyozasi tevékenység jellegébdl adoddan a feladatok ellatasa leginkabb elektronikus
uton, e-mailes kommunikdcié formajaban, vagy személyes/telefonos egyeztetések keretében
valosult meg.

IL. A Csoport altal 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozott végzett
feladatok az e-ligyintézési tevékenység keretében:

A Csoport masik f6 feladata az elektronikus tigyintézés koordinalasa és kiterjesztésének elésegitése,
melynek soran ellatja a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei tevékenységének tamogatasat, az
elektronikus tigyintézés kialakitasanak, fejlesztésének és tizemeltetésének vonatkozasaban.

A vizsgalt idGszakban a szakosztalyok kézremikodésével megtortént a Hivatal tgyleirasainak
feliilvizsgalata, sziikség szerinti modositisa a  Személyreszabott Ugyintézési Felileten (a
tovabbiakban: SZUF) (www.mo.hu) és a Miskolc honlapon (www.miskolc.hu). Tovabbi az

tgyféltajékoztatok és az elektronikus tgyintézéshez kapcsolodd egyéb dokumentumok
aktualizalasara is sor kerilt tekintettel arra, hogy 2024. szeptember 1. napjatdl hatalyon kivil
helyezték az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6l6 2015.
évi CCXXII torvényt. Emellett a Csoport elvégezte az drlapok modositasaval, javitasaval
kapcsolatos feladatokat, a szerz6dott informatikai partnerekkel t6rténé kommunikaciot, valamint
ellenérizte és tesztelte az elkésziilt modositasokat, egyeztetve az illetékes szakosztalyokkal.

Az elektronikus tgyintézés keretében a Csoport az érintett szakteriletekkel és vezetSkkel
egyuttmikodve részt vett a hivatali dokumentumok elektronikus hitelesitéssel torténd ellatasanak
és elektronikus uton t6rténd benyudjtasanak folyamataban, tobbek kozott:
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e a Magyar Allamkincstar eAdat feliileten,
e 2 hivatali kapu felileten,

e a www.mo.hu felileten torténd szakszert kézbesitésben.
A szakosztalyok az adott dokumentumok megkiildésével irasban jelezték igényiiket a Csoport

részére. Hitelesités szilkségessége esetén az e-Ugyintézési ugyintézék a vizsgalt id6szakban
gondoskodtak a dokumentum(ok) alairatasar6l. Ezt kovetéen a hitelesitett dokumentum(ok)
hivatali kapun kereszttl kikiilldésre keriiltek az adott hivatal / szervezet / maganszemély részére.
Szamos esetben el6fordult, hogy a hivatali kapun keresztil torténé kiktldés mas szakrendszer
kozremikodésével tortént, pl: SZUF rendszer, ANYK (Orszagos Birosagi Hivatal, Magyar
Allamkinestar), www.vizek.hu, ahol a kozvetitd szakrendszerben tortént a beadvanyok elkészitése
és a kuldés inditasa. Az e-tigyintézési tgyintézOk a kikildéseket kévetéen gondoskodtak az
elektronikus visszaigazolasok szakosztalyokhoz térténé visszajuttatasarol.

A vonatkozé nemzetk6zi ajanlasokra tekintettel a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. (a
tovabbiakban: NISZ Zrt.) kivezette az RSA alapu technikai tanusitvanyokat, 2023. szeptember
hoénaptél a GovCA a technikai tanusitvanyokat ezt kévetéen mar kizardlag az 4 ECC alapu
kornyezetbol bocsatja ki.

Az atallas végrehajtasa érdekében megtortént a (szak)rendszerek felmérése, amelyeket érint az
algoritmusvaltas, tesztelések utjan ellenérzésre  keriiltek a  hasznalt alkalmazasok és
(szak)rendszerek, valamint, hogy a kapcsolédd eszkozok tamogatjak-e az ECC-algoritmuson
alapul6 kriptografiat.

Az atallas érintette a személyhez fiz6d6 tandsitvanyokat, a szervezeti authentikacids (id6bélyeg)
tanusitvanyokat, az ASP authentikiciés tanusitvinyokat, valamint az Ugyintézi Azonositisra
Visszavezetett Dokumentumhitelesités (a tovabbiakban: AVDH-DHSZ), és a KEUSZ-SZEUSZ
bejelentkezés authentikaciot.

Az ECC atallas megvaldsitasa a Csoport koordinacidjaban, a szerzédéses kils6é partnerek
tamogatasa mellett nagyrészt befejez6dott, jelenleg még folyamatban van az AVDH-DHSZ
szolgaltatas hasznalatahoz szitkséges elektronikus bélyegzSk tekintetében elengedhetetlen ECC
alapu kornyezetre torténd atallas, mely teszt kornyezetben mar megtortént.

Az elektronikus hitelesités és a mindsitett szolgaltatasok igénybevételének hattértamogatasa
¢rdekében az alabbi feladatok kertltek ellatasra:
e a személyhez fGz6d6 elektronikus alairashoz szitkséges hiteles tanusitvanyok beszerzése,
valamint a szakosztalyok igénye szerinti kiterjesztése a Hivatalon belil,
e a telepités menedzselése,
e atanusitvanyok érvényességi idejének nyomonkdévetése, megujitasrol torténé gondoskodas,
naprakész nyilvantartas vezetése,
e segitségnyujtas az érintett szakosztalyok részére az eKat és a KEAASZ program, valamint
az e-Szigno szolgaltatasok és program igénybevételéhez kapcsoléddan.
A beszamolasi id6szakban a Csoport az elektronikus tgyintézés teljeskord megvaldsitasanak
vonatkozasaban adminisztrativ és szakmai segitséget nyujtott az illetékes szakosztalyok részére pl.:
az Ugyiratkezel$ rendszerben keletkezett technikai hibak kezelésében, a ,,beragadt” kiildemények
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visszakeresésében, valamint az elektronikus tgyintézést tamogat6 szakrendszerekhez kapcsolédo
jogosultsagok kiosztasaban és moédositasaban.

Az elektronikus rendszerekben torténé jogosultsagok feliilvizsgalata és bévitése folyamatos, az
elektronikus tgyintézés kiterjesztése és a megemelkedett postai koltségek csékkentése érdekében.
Ez lehetévé teszi a szakosztalyok részérdl a hivatali dokumentumok elektronikus hitelesitéssel
torténd ellatasat és elektronikus aton torténd kikildését hivatali kapun keresztil azon hivatalok /
szervezetek / maganszemélyek részére, akik rendelkeznek elektronikus elérhetGséggel.

A Csoport a vizsgalt id6szakban koordinalta a kiilonb6z6 elektronikus tigyintézéshez kapcsolodod
szakrendszerek jogosultsagainak tgyintézOk részére torténd biztositasat: RNY, KSZNYR,
OKNYIR, GovCenter, WJK, hivatali kapu hozzaférések.

Az e-ugyintézési ugyintézOk — egylttmikodve a belsé munkatarsakkal és a kilsé informatikai
partnerekkel — sziikség szerint kiadtik/visszavontiak/médositottik a beszamolasi idészakban a
szakrendszeri jogosultsigokat az Gjonnan belépS/tivozd/munkakort valtd személyek részére,
munkavégzéstuk tamogatasa érdekében.

Feladatként jelentkezett még a szakrendszerekben fellépé hibdk orvosolasinak koordinalasa,
azonnali kapcsolatfelvétel a szakrendszerek kezel6ivel a hiba javitasanak miel6bbi elvégzése
érdekében.

Az ASP csatlakozas fenntartasaval kapcsolatos feladatok teljesitése céljabol az alabbi feladatok
keriltek ellatasra:
e az ASP oktatasokra, képzésekre torténé jelentkezések Osszeallitasa és eAdat feltleten
torténd bekildése,
e ASP éves beiskolazasi lista nyomonkovetése és bejelentés a Magyar Allamkincstar felé,
e aszakosztalyoktol érkezé hibajegyek kezelése,

e ASP tanusitvanycsere menedzselése.

Az Eurépai Bizottsag az egységes digitalis kapu szolgaltatasaira vonatkozoé felhasznaloi
statisztikdknak és visszajelzéseknek az (EU) 2018/1724 eurdpai patlamenti és tandcsi rendelettel
Osszhangban torténd gydjtésérdl és megosztisardl sz616 2020/1121 Végrehajtasi rendelete alapjan
Gj funkciok valtak elérhetévé a SZUF-6n, ezért a Csoport a szakosztilyok kozremlkédésével
felulvizsgalta, hogy mely feladat- és hataskorébe tartozé tgyek sorolhatdak az érintett rendelet
hatalya ald. A rendeletnek valé megfelelés céljabol, a Miskolc Holding Zrt. informatikai
szakteriiletének illetékes munkatarsa kézremikodésével az Onkormanyzat eleget tett a jogszabalyi
kotelezettségének.

2023. november hénapban, a Csoport 6sszefoglalot készitett a digitalis allamrol és a digitalis
szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szol6 2023. évi CIIL. torvény tervezetének tartalmarol,
figyelemmel arra, hogy a térvény értelmében a helyi 6nkormanyzat digitalis szolgaltatas nyujtasara
kotelezett szerv. A tOrvény célja a digitalis allampolgarsag 1étrehozasa, ennek keretében,
felhasznalobarat alapokra kivanja helyezni a digitalis térben torténé tgyintézést és szolgaltatasok

95



nyudjtasat. F6 célkitdzéseként emeli ki az egységes alapokon muakodd, széleskort digitalis
szolgaltatasok — kilondsen azonositas és alairas, biztonsagos elektronikus kommunikacié és
dokumentumkezelés, a szolgaltataisokhoz kapcsolodd online fizetési rendszer — igénybevétele
lehet6ségének megteremtését.

2023. év végén az informatikai biztonsagi felel6s és a Miskolc Holding Zrt. érintett munkatarsainak
kozremikodésével, felilvizsgalatra keriilt az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSZ), amelynek
eredményeképp kiadasra kertlt az 4j 7/2023. (XI1.13.) szamu jegyzdi utasitas.

o 2024. januar hoénapban megtortént a Kozponti Kormanyzati Szolgaltatds Busz (a
tovabbiakban: KIKSZB) kapcsolattartok modositasa, tekintettel arra, hogy az REFNY-hez
hozzaférési jogosultsagot a KIKSZB kapcsolattartok kaphattak, ezen a feliileten volt benyujthaté a
szolgaltatas elérési jogosultsag (SZE]) kérelem a NAP 4.0 igényléséhez, amely a 2024. marcius
hoénapban kivezetett NAP 3.0 szolgaltatast valtotta fel.

[ ]

2024. marcius honaptél az eKAT alair6 szoftver helyett a Kormanyzati Elektronikus Alairas -és
Alairas-ellenérzé Alkalmazas (a tovabbiakban: KEAASZ) hasznalatara tért at a Hivatal, amely
idével teljesen felvaltja majd az eKAT alkalmazast. Erre tekintettel a KEAASZ telepitése a
személyhez f4z6d6 tanusitvannyal rendelkez8k részére folyamatosan zajlik. A Csoport altal
Osszeallitasra kerilt egy, az alkalmazas hasznalatat bemutaté segédlet.

Az IT SCHecurity Kft-vel, az elektronikus informaciébiztonsagi feladatok ellatasara kotott
szerz6dés 2024. marcius 31. napjan hatalyat vesztette. A feladatellatas folytonossaganak biztositasa
érdekében a Hivatal 2024. év februarjaban beszerzési eljarast irt ki a feladatellatasra, melynek soran
az IP Monitoring Szolgaltat6 Kft. lett a nyertes ajanlattevd. Az 4j szerzédés értelmében 2024. aprilis
1. napjatol Szlicsné Toth Eva Zsuzsanna felelés az alapszolgaltatas biztositasaért, 6 a Hivatal
informatikai biztonsagi felel6se (a tovabbiakban: IBF).

A szerz6dés 1étrejottét kovetSen az IBF altal megtortént a szerzédés szerinti telephelyek bejarasa
és fizikai biztonsagi szempontbol torténé felilvizsgalata.

Befejez6dott Miskole Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Informatikai tzletmenet-
folytonossagi tervének és Informatikai katasztrofa-elharitasi tervének feltlvizsgalata.

Az elektronikus informacidbiztonsagi el6irasoknak megfelelen ellatasra kertiltek az alabbi
feladatok:

e Oktatasi anyagok és tesztek aktualizalasa,

e Személyes oktatds megtartasa,

e ASR szolgaltatas kapcsan — tanacsadas és adategyeztetés,
e ,GovProbe” események folyamatos feliigyelete,

e Honeypot” események folyamatos nyomon kévetése.
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A Csoport koordinalasaval, valamint az illetékes szakérték bevonasaval megtortént az éves kotelezoé
adatvédelmi és elektronikus informaciobiztonsagi oktatisok teljes kort megvaldsitasa és
dokumentalasa.

A beszamolasi id6szakban az e-ligyintézési tigyintézok, kézremikodve az adatvédelmi tisztvisel6vel
és az illetékes szakosztalyokkal feltlvizsgaltik a 9/2020. Polgarmesteri és Jegyz6i Egytittes Utasitas
Adatvédelmi Szabalyzatot, mely jelenleg a véleményezési szakasz végén tart.

A Csoport az elmult évekhez hasonléan gondoskodott a Hivatal, valamint az Onkormanyzat
fenntartasaban 4all6 intézmények ¢és egyes gazdasagi tarsasigok (a tovabbiakban: érintett
szervezetek) vonatkozasaban az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasardl. Az adatvédelmi
tisztvisel6 egyuttmikodési megallapodas keretében gondoskodik a természetes személyek
adatainak kezelése és védelme (GDPR), illetve az informaciés onrendelkezési jogrol és
informaciészabadsagrol szol6 jogszabalyoknak valé megfelel6ségrol.

Emellett megvalosult az érintett szervezetek vonatkozasaban az adminisztrativ és funkcionalis
adatvédelmi feladatok ellatasa céljabol kotendd szerzédések, szerzédésmodositasok elkészitése,
valamint a sziikséges oktatasok megtartasa is.

A beszamolasi id6szakban az adatvédelmi el6irasoknak valé megfelelés biztositasa érdekében a
Csoport az alabbi feladatok ellatasardl gondoskodott a megbizott adatvédelmi tisztviselGvel
kozosen:

e scgitségnyujtas az adatvédelmi incidensek kezelésében (2 alkalommal),

e adatvédelmi nyilatkozatok el6készitése és véleményezése (25 alkalommal),

e szerz6dés véleményezése, adatkezelési melléklet készitése (15 alkalommal),

e ¢érdekmérlegelési teszt készitése (lalkalommal),

e adatvédelmi szabalyzatok véleményezése (lalkalommal),

e rendezvényekkel, eseményekkel, projektekkel kapcsolatos adatvédelmi dokumentumok
Osszeallitasa (13 alkalommal).

Az e-ugyintézési ugyintézOk rendszeresen felilvizsgaltak a postai kézbesitést elektronikus
tértivevények beérkezését és reklamaciét inditottak a Magyar Posta Zrt. felé a be nem érkezett
tértivevények utolagos potlasara, ezzel egyidejileg a kézbesitési visszajelzéseket és a postai
kartéritési igények benyujtasahoz sztikséges adatokat, informaciokat a szakosztalyok rendelkezésére
bocsatottak.

A vizsgalt idészakban a Csoport folyamatosan biztositotta az elektronikus tgyintézést timogatd
kilsé szolgaltatok szerz6déseihez és szamlaihoz kapcesolodé tgyintézési feladatok ellatasat.

A Csoport az Allami Szamvevészék altal kért A 2024. évi onkormanyzati és nemzetiségi
onkormanyzati valasztasokat kovet6 idészakban hozott egyes gazdasagi dontések ellenSrzése”
targyu ellenSrzéshez kapcsolodo adatszolgaltatast 2024. junius 9. napjat kévetGen 2024. oktober 1.
napjaig ellatta. A szakosztalyok altal kildott adatokat folyamatosan — heti rendszerességgel —
Osszesitette, majd az Osszesitett adatokat egy el6re megadott tablazatban rogzitette, ezt kovetGen
hitelesités céljabdl az illetékes vezetSk felé tovabbitotta, majd minden héten feltdltétte a megjelolt
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Elektronikus  Adatbekérési Rendszerbe (EAR). Az ellenérzés utol

s6  szakaszaban az

adatszolgaltatas az alairt teljességi és hitelességi nyilatkozat feltSltésével zarult, mellyel az

Onkormanyzat eleget tett kotelezettségének.

Targyi id6szakban a folyamatokban t6rténd szamszertisithetd részvétel:

Napi folyamatokban t6rténé részvétel jellege: Darabszam:
eAdat rendszerben és ANYK drlapok segitségével torténd kikiildés: 132
Osszes kikiildés, ebbdl: 274
- Polgarmesteri alairasban és kiktldésben torténd részvétel: 115
- Jegyz4i alairasban és kikuldésben t6rténd részvétel: 54
- Nem igényelt e-alairast: 105
Urlapok publikalasdban, médositisaban, javitdsiban térténd kozremikodés 30
Adatvédelmi incidens kezelése 2
Postai reklamacio és kartéritési igény benyijtasaban torténd részvétel 46

4. Uzemeltetési és Szervezési Osztaly

Miskolc Megyei Jogd Varos Onkormanyzatinak Kozgytlése 129/2019. (XIL19.) szamu
hatarozataval elfogadta Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési

Szabalyzatanak modositasat, mely alapjan 2020. januar 1-t6l létrehozta

a Jogi, Igazgatasi és

Szervezési FSosztaly szervezeti egységeként az Uzemeltetési és Szervezési Osztalyt.

I Az Uzemeltetési és Szervezési Osztily belsd szervezeti felépitése:

Az Osztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

Az Osztalyt a f6osztalyvezetd iranyitasa mellett az osztalyvezet6 vezeti, feladatat csoportok utjan

latja el, az alabbiak szerint:

1. Osztalyvezetd

2 Ellatasi Csoport

3. Beszerzési Csoport

4 Informatikai Csoport

1. Osztalyvezetd 16
Titkarsagi tigykezel6 16
Szervezési és koordinacids referens 16
Rendezvényszervezési tigyintézo 116
Szervezési munkatars 16

2. Ellatasi Csoport
Csoportvezetd 16
Ugykezel6 116
Eszk6zgazdalkodasi tgyintézd 116
Készletgazdalkodasi tigyintézo 116
Gépjarmi-tzemeltetési tigyintézo 16
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Kisegitok 4 16

Miszaki munkatars 36

Taborvezets 11£6

Tabor és udilés szervezési tgyintézo 116

Taborgondnok 116

GépkocsivezetSk 516 Osszesen: 20 {6
3. Beszerzési Csoport

Csoportvezetd 116

Beszerzési tigyintézé 116

Jogi tgyintézo 216 Osszesen: 4 £6
4. Informatikai Csoport

Csoportvezetd 116

Informatikai szakreferens 115

Informatikai kisegit 115 Osszesen: 3 £6
Az Osztaly teljes 1étszama: Osszesen: 32 6

Az Osztaly iranyitasa, ellenérzése mellett tovabbi kiilsé, szerz6dott munkatarsak végeznek
feladatot a Hivatalban, akik az alabbi bontas, megosztas szerint végzik feladataikat:

e Miprodukt Kft. alkalmazasaban all6, a Polgarmesteri Hivatalban munkat végzd, megvaltozott
munkaképességt takaritok. Feladatuk a hivatali udvarok, folyosok, lépcséhazak, mélygarazs és
kozgyilési terem szintjének rendszeres takaritasa. Osszesen: 6 £6

e MKMK alkalmazasaban all6, a Polgarmesteri Hivatalban munkat végzé takaritd, karbantarto,
nyomdasz, telefonkozpontos, portas  munkatarsak, akik  koézalkalmazotti  vagy
kozfoglalkoztatotti foglalkoztatasban végzik a Hivatalban napi tevékenységtiket.

1. Takaritok az irodak, mosdok, teakonyhak napi takaritasat végzik:

- koézalkalmazotti 1étszam: Osszesen: 7 £6
- kozfoglalkoztatotti 1étszam: Osszesen: 10 6

A Hivatalban a ktlsé cégek altal végzett takaritasi tevékenységet jelenleg 6sszesen 23 {6 latja el.

2. Karbantartok feladata nagyon Osszetett és szerteagazé. Feladatuk els6sorban a hivatali
épuletben végzend6 karbantartasi feladatok, a Hivatal mikoédésével, a hivatali és varosi
rendezvényekkel Osszefliggs szallitasi, rakodasi feladatok ellatasa, stb.

- kozalkalmazotti 1étszam: Osszesen: 7 £6
- kozfoglalkoztatotti létszam: Osszesen: 3 £6

A Hivatalban a karbantartasi tevékenységet 0sszesen 10 £6 latja el.

3. A Hivatal nyomdajaban a nyomdai munkatarsak feladata a hivatali munkavégzés soran, a
szervezeti egységeknél felmeriilt nyomtatasi, sokszorositasi feladatok elvégzése.
Osszesen: 3 {6
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4. Telefonkézpont-kezel6 munkatarsak feladata a Hivatalba érkezé telefonhivasok kezelése,
kapcsolasa a szervezeti egységek részére. Osszesen. 4 {6

5. Portas munkatarsak napi 24 6raban teljesitenek szolgalatot. Feladatuk az éptletek védelme,
a Hivatalba érkez6 tigyfelek utbaigazitasa. Osszesen: 11 £6

Az Osztaly iranyitasa, feliigyelete alatt munkat végzd kiilsé cég alkalmazasaban allo
munkavallalék teljes 1étszama: Osszesen: 55 f6

A fentiek alapjan az Uzemeltetési és Szervezési Osztaly iranyitasa alatt Gsszesen 89 f6
munkavallalé all.

II. Az Osztaly altal 2023. szeptember 1-t61 2024. augusztus 31. kozott végzett feladatok
1. Osztalyvezet6

Az Osztaly feladata a Polgarmesteri Hivatal folyamatos, zavartalan mutkoédésének biztositasa,
melyet a csoportjain keresztil lat el.

Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzatanak Kézgytlése 441/2021. (X.7.) szamu hatirozatéval
elfogadta Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési szabalyzatat,
mely alapjan 2021 oktéber 10-t6l a Polgarmesteri Kabinet Rendezvényszervezési Csoportja
megszlnt, a tovabbiakban a rendezvényszervezési feladatokat az Uzemeltetési és Szervezési
Osztaly latja el.

Az Uzemeltetési és Szervezési Osztdlyon belil — nem 6nallé csoportként — 1 6
rendezvényszervezs tgyintézé kolléga latta el a rendezvényszervezéssel Osszefiigg feladatokat.

2. Az Ellatasi Csoport altal végzett tovabbi feladatok:

e A polgarmesteri sziiletésnapi kdszontések kikiildése a 60. életéviiket betoltott miskolci lakosok
részére, mely éves szinten kb. 50.000 {6t jelent. A képeslapok, boritékok megrendelése
megtortént, a képeslapok boritékolasa, postara adasanak el6készitése napi szinten torténik.

e A munkatarsak részére 58 db hivatali mobiltelefon beszerzésére kertilt sor.

e A miskolci lakosok részére LED osztasra kertlt sor, melynek csomagolasaban, kiosztasaban a
csoport nagy részt vallalt.

e 2024. évi onkormanyzati képviselé valasztas lebonyolitasaban az Ellatasi Csoport tevékenyen
részt vett.

e A Hivatal épiileteinek allagmegdvasa, karbantartasa miatt folyamatosan végzik a festési
munkalatokat.

e A Polgarmesteri Hivatal éptletében talalhaté Ovalis targyalo felgjitasi munkalatai befejezédtek.

e A Hivatal takaritasanak biztositasa kiilsé cégekkel folyamatosan biztositott, a takaritashoz
szitkséges eszkozoket, anyagokat az Ellatasi Csoport beszerezte és kiadta résziikre.

e Helyiség bérbeadasi szerz6dés 47 esetben keriilt megkotésre kulénb6z6 rendezvények,
események megtartasara.

e A Hivatal irattar atkoltoztetési megtortént a Debreczeni Marton tér 1. sz. alatti épuletbe, mely
épulet részleges felvjitasa, valamint a kérnyezetének rendbetétele megtortént.

e A Pet6fi u. 39. szam alatti hivatali épilet teljeskord feldjitasa elkezd6dott, mely jelenleg is
folyamatban van.

A taborok, vendéghazak tizemeltetése az alabbiak szerint alakult:
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Miskolc, Aradi utcai vendéghaz:

A Hivatal szervezeti egységei részére értekezletek tartasara, valamint a Hivatalhoz érkez6
kiils6 vendégek fogadasara.

Anyagi lehetéségekhez képest az éptlet allagmegdvasa folyamatos, az lizemeltetéshez
szitkséges javitasok, hibak elharitasa elvégzésre kertltek.

Biikkszentkereszti vendéghaz:

2023. szeptember 1. - 2023. december 31. koz6tt 66 {6 vette igénybe a vendéghazat, 133
vendégéjszakaval, melybdl brutté 361.500 Ft bevétel keletkezett.

2024. januar 1. - 2024. augusztus 31. kozott 171 £6 vette igénybe a vendéghazat, 289
vendégéjszakaval, melybdl brutté 890.350 Ft bevétel keletkezett.

A gyakori viharok miatt a balesetveszélyes fak kivagasara, valamint a veszélyes névényzet
vagasara, gallyazasara ismételten sziikség volt, és a vihar okozta megrongalédott el6tetd
javitasara, Gjra fedésére kertilt sor.

Anyagi lehet6ségekhez képest az éptlet allagmegdvasa folyamatos, az tizemeltetéshez
szitkséges javitasok, hibak elharitasa elvégzésre kertiltek.

e Perecesi Tabor (kételezG 6nkormanyzati feladat):

- A 2023. évi 6szi és a 2024. évi tavaszi karbantartasi feladatok ellatasa utan, 2024. julius 01-

t6] 2024. augusztus 8-ig tartd idGszakban kozel 378 £6 gyermek taboroztatasa tortént meg.

- Megbizasi szerz6dés megkotésére 19 {6 tanarral, valamint 4 f6 allandé alkalmazottal

(taborvezetS, adminisztrator, karbantartd, éjjeli 6r) kertlt sor.

- A taborozé gyermekek szallitasat hat héten keresztil autébuszokkal, a megkotott szallitasi

szerz6dés alapjan az MVK Zrt. biztositotta.

- A megrongalédott sérpadok, sorasztalok lecserélését elvégeztiik.

e Balatonmariafiird6i Gyermektabor:

A 2023. év 6szén a Balatonmariafiird6i Gyermektabor szezonvégi takaritasa, rendbetétele,
veszélyessé valt fak kivagasa megtortént.

A 2024. év februarjatél a tavaszi karbantartasi, javitasi, takaritdsi munkak elvégzésre
kertltek (falevelek Gsszegytjtése, favagas, iszapfogd meder tisztitasa, fahazak javitasa,
karbantartasi munkak elvégzése, festési munkak elvégzése, folyamatos teriiletgondozas). A
tabor tertletén talalhaté lakdegységek, konyhai egység és étkezShelység felkészitése a
gyermekek fogadasara megtortént.

Tavasszal 0j szekrények keriltek beszerzésre az elhasznalédottak helyett a gyermekek
szobaiba, 15 db 2 ajtés ruhas szekrény, valamint 5 db komdd. A téli viharok utan
megrongalédott parti beton javitdsi munkalatok elvégzése kertltek. A k6zos zuhanyzo
helyiségek 1ij padléburkolatot kaptak. Tovabba javitasta keriilt az ebédlé padozatinak 4m’-
es része. Az elhasznalédott emeletes agyak koztl 3 db lecserélésre kertilt, valamint a szintén
elhasznalodott fekvé matracokbol 20 db cseréje megtortént.

2024. junius 22. és 2024. augusztus 31. k6zottl idGszakban a taborban 562 £6 gyermek
tarboroztatasa tortént. A tavaszi szezonban (2024. februar 01.- 2024. aprilis 30. k6z6tt) 3
6 karbantarté alkalmazasa valt sziikségessé a tavaszi karbantartasi feladatok elvégzésére,
valamint 1 f6ével megbizasi szerz6dés megkotésére kertilt sor, a tdborban térténd takaritasi
feladatok ellatasara. A szezon idejére 7 £6 allandé alkalmazottal (1 £6 szakacs, 4 £6 konyhai
kisegit6, 1 f6 konyhai kisegit6-takaritd, 1 f6 karbantartd és 1 f6 nyari szakmai gyakotlat
konyhai feladatok elltsira), valamint 37 6 pedagdgussal megbizasi szerz6dés megkotésére
kertlt sor.

2024. augusztus 1. és 2024. augusztus 8. kozott a 10. testvérvarosi nemzetkézi tabor

sikeresen megrendezésre kertilt Asan, Aschaffenburg, Burgas, Katowice, Kosice, Ostrava

és Tampere varosokbdl delegalt kilfoldi 100 £6 gyerekek részére.
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- A taboroztatassal kapcsolatos bevétel: brutté 35.500.000 Ft + afa, mely 6sszesen kb. brutté
42.000.000 Ft varhato.

- Ugyiratok szidma: 2023. évben: 33 db, 2024. évben 359 db (szerzSdések, feljegyzések,
megrendelések, levelek, tajékoztatoé levelek az iskolaknak a taborozasrol, szakhatdsagi
bejelentések a taboroztatashoz).

3. Beszerzési Csoport feladata:

A Beszerzési Csoport beszamolasi idészakban végzett feladatait az alabbiak szerint foglalhat6
0ssze:

e A Csoportlefolytatja az Onkormanyzat és a Hivatal valamennyi szervezeti egységénél felmeriild,
a kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékd beszerzési eljarasokat. A felmeriil6 beszerzési
igények az alabbi témakoroket olelik fel:

- képvisel6i, beruhazasi céla valasztokertileti alappal kapcsolatos fejlesztések beszerzései
(tervezések, kivitelezések, jarda- és 1épcsérekonstrukeio, jatszotér kialakitasa, kutyafuttato
létrehozasa, kiilsé és belsé feldjitasok, utfeldjitas, parkolo kialakitasa stb.),

- az Onkormanyzat és a Hivatal feladatainak ellatasa soran keletkez6, széleskérii témakoroket
felolel6 beszerzési igények, eljarasok,
- az informatikai hardver/szoftver beszerzések,
- avis maior palyazatokkal kapcsolatos beszerzések,
- flggetlen akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd beszerzésére iranyuld eljarasok,
- akotelezben eldirt nyilvanossagi feladatok biztositasahoz kapcsol6do eljarasok,
- azindikativ, azaz a piaci ar alatamasztasara szolgalé beszerzési eljarasok és a
- Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas beszerzési igényeit.
e Viltozatos targykorokben kertltek lefolytatasra a kiilonb6z6 palyazatokhoz, illetve projektekhez

kapcsolods (TOP, TOP PLUSZ, LIFE-IP HUNGAIRY, 4IM, MVP, RRF, TTP-KP, Aktiv
Magyarorszag Program stb.) kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések.

e A Csoport tovabbra koordinalja az Onkormanyzat és a Hivatal sajit hatiskorben lefolytatand6
kozbeszerzéseit. Ennek keretében folyamatosan kapcsolatot tart a  kozbeszerzési
szaktanacsadokkal és a biralobizottsagi tagokkal, timogatja a koézbeszerzési iratok alairasi
folyamatait, Gsszegzi és tovabbitja a kozbeszerzési szaktanacsadok felé a koézbeszerzésekben
érintett szervezeti egységektdl, illetve a témafelel6soktol érkez6 adatokat, dokumentumokat,
kezdeményezi az eljarasokhoz kapcsolédé rendszerhasznalati dijak és hirdetményi dijak
megfizetését.

e A Beszerzési Csoport folytatja le a Polgarmesteri Hivatal gépjarmi tizemanyag kézpontositott
kozbeszerzési eljarasat, tovabba gondoskodik a Hivatal éves tizemanyag ellatasarol.

e A KEF kozpontositott kdzbeszerzési Portaljan a Beszerzési Csoport folytatja le a Polgarmesteri
Hivatal Irodai papirok, papiraruk, ir6- és irodaszerek szallitasa targyd kozbeszerzési eljarasat és
gondoskodik a Hivatal egész éves ellatasarol.

e A Beszerzési Csoport folytatja le a2z Onkormanyzat és valamennyi intézménye szamara a foldgaz
energia beszerzését és gondoskodik az éves f6ldgaz energia ellatasarol.

e A Csoport a kozbeszerzési feladatokkal Osszhangban gondoskodik a Hivatal szervezeti
egységeivel egyeztetve az Onkormanyzat és a Hivatal éves kozbeszerzési tervének Osszeallitasarol
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és jovahagyasanak el6készitésérol. A targyév kozben szitkségessé valo modositasok atvezetése és
bizottsagi jovahagyasra val6 el6készitése szintén a Csoport feladatat képezi. Ennek keretében
2024. februar 28. napjin Miskolc Megyei Jogu Véros Onkorminyzata Koézgytilésének
Viarosgazdalkodasi és -Uzemeltetési Bizottsaga jovahagyta Miskole Megyei Joga Varos
Onkormanyzatinak 2024. évi Kézbeszerzési Tervét, illetve Miskole Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivataldnak 2024. évi Kézbeszerzési Tervét. Az Onkormanyzat vonatkozasiban
2024. majusaban sziukségessé valt a terv 1. szamu moédositasa, amelyet a Bizottsag a 46/2024.
(V.27.) hatarozataval hagyott jova.

A Beszerzési Csoport folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzat és a Polgarmesteri
Hivatal beszerzési eljarasirdl sz6l6 11/2020. szamu Polgarmesteti és Jegyz6i Egyuttes Utasitds
szabalyozasat, annak gyakorlati tapasztalatait annak érdekében, hogy a szabalyozas a lehetd
legpontosabban tartalmazza az eljarasok kereteit és alkalmazkodjon a valtozo6 igényekhez. A
Beszerzési Utasitas a fentiek okan 2023. oktéber 25. napjan médosult.

2022-ben el6készitésre kertltek a Beszerzési Csoport altal a kozbeszerzési eljarasok
kozbeszerzési torvény altal elbirt belsé szabalyozé dokumentumai. Ennek koszénhetéen
kiadasra kertlt az 1/2022. (IIL3.) szamu Polgarmesteri Utasitis Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatinak egyedi kozbeszerzési felelésségi rendjérél a Miskole Megyei Jogd Varos
Onkorméanyzata altal lefolytatott, tdmogatasbol megvalosulé kozbeszerzési — eljarasok
vonatkozasaban. Az altalanos szabalyozast pedig 2022. aprilis 27. napjan Miskolc Megyei Jogu
Véros Onkorminyzata Kozgytlésének Varosgazdalkodasi és -tizemeltetési Bizottsaga hagyta
jova azzal, hogy elfogadta Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak Kézbeszerzési
Szabalyzatat és Kozbeszerzési Eljarasrendjét, valamint Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak Kozbeszerzési  Szabalyzatat és Kozbeszerzési  Eljarasrendjét. Mindezen
dokumentumokkal megfelel6 kereteket és teljeskorti szabalyozast kaptak a kozbeszerzési
eljarasok.

A Csoport statisztikai mutaté6i (2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kézotti id6szak)

- lefolytatott beszerzési eljarasok (6sszesen) 185 db, ebbdl
o képviseléi fejlesztésekhez kapcesolodo eljarasok: 70 db

o palyazathoz/projekthez kapcsolédé beszerzési eljaras: 28 db

o indikativ beszerzési eljarasok: 4 db

o felel6s akkreditalt kozbeszerzési szakértelem biztositasanak beszerzése: 8 db
o kotelezéen el6irt nyilvanossagi feladatok biztositasa: 2 db

o egyéb beszerzési eljaras: 35 db

o informatikai hardver/szoftver beszerzésére iranyulé eljaras: 4 db
o vis major: 10 db

o részvételi: 4 db

o Life-IP: 8 db

o kulturalis: 8 db

o Hitel: 4 db

koordinalt kbzbeszerzési eljarasok (6sszesen) 17 db

4. Informatikai Csoport feladata:

Az Informatika Csoport létszama 2023-ben 3 6, ebbdl 1 {6 informatikai csoportvezetd, 1 £6
informatikai szakreferens és 1 £6 informatikai kisegit6 volt.

Az Informatikai Csoport feladata a Miskolc Holding Informatika tevékenységének tamogatasa, a

kapcsolédé  feladatokban, megvaldsitasokban —kozremdkodik. Napi —segitséget nyujt a
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felhasznaloknak a napi informatikai problémakkal kapcsolatosan jogosultsagukig. Naprakészen
nyilvantartja a Polgarmesteri Hivatal informatikai eszkozeit, nyomtatoit, az 4j informatikai
eszkozoket a betizemelésekhez el6késziti. Feladata tovabbiakban, hogy el6késziti a Polgarmesteri
Hivatal tzemeltetésével és miikodésével Gsszefliged szerzédéseket, illetve az 1 informatikai
eszk6zok beszerzésének lebonyolitasa, dokumentacioinak elkészitése. Az INTRANET feliletét
kezeli, modositja és hirdetményeket helyez el a feliletén. A hivatali rendezvények informatikai
hatterét, illetve a technikai eszkozeit biztositja, amennyiben sziitkséges, akkor személyes segitséget
is nyujt a rendezvény lebonyolitasaira. A beszamolasi idészakban minddsszesen 359 db
rendezvényen biztositotta az Informatikai Csoport az informatikai hatteret valamely formaban.

Az adott id6szakban 13 db szerzédés lett elinditva és megkotve.

A szerzédések a kovetkezd képen oszlanak el:

e 4 db bérleti szerz6dés

e 4 db adasvételi szerz6dés

e 2 db vallalkozasi szerz6dés
e 2 db szolgaltatasi szerz6dés

e 1 db uzemeltetési szerzbdés

A napi informatikai mkédéshez 83 db informatikai megrendelés tortént. Ezen megrendelések
jelentSs része SSD meghajtd beszerzését tartalmazta, annak érdekében, hogy a mar hasznalatban
1évé lassabb gépeket korszerdsitsik. A maradék megrendelés laptopokat, nyomtatokat,
monitorokat, multimédids eszk6zoket, RAM-okat (memoria), kartyaolvasokat, kilonb6zé
kabeleket (USB hosszabbitok, VGA-HDMI-, DVI- kabelek és atalakitok), periféridkat (egerek,
billentytzetek), halézati eszkézoket (switch-ek, UTP) tartalmazott.

104



F. Lakossagszolgalati F6osztaly

Lakossagszolgalati F6osztaly

A Lakossagszolgalati Féosztaly latja el a kozponti és helyi jogszabalyok altal a jegyzd, illetve a
polgarmester hataskorébe utalt kbzigazgatasi, onkormanyzati hatosagi iigyek koézil az anyakonyvi,
népesség-nyilvantartasi, jegyz6i gyamhatdsagi feladatokat, az ipari- és kereskedelmi, kornyezet- és
természetvédelmi, novény- és allatvédelmi, kommunalis, valamint a szocialis igazgatassal
kapcsolatos feladatokat, eljar a kozosségl egyuttélés alapvetd szabalyainak megsértésével
kapcsolatos tigyekben, a hagyatéki és birtokvédelmi tigyekben, a kéztertletek rendeltetéstdl eltéré
hasznalataval kapcsolatos tigyekben, tovabba feladatai kozé tartozik a szocialis ellatasok szervezése
és az onkormanyzat hataskorébe utalt koznevelési feladatok ellatasa is.

1. Epitési és Kérnyezetvédelmi Osztaly

1.1. Az Osztaly szervezeti és humaneréforras adatai
Az Osztaly létszama: 11 {6

Az Osztaly szervezeti felépitése:

-Osztalytorzs:

osztalyvezet6 1 {6

épitésigazgatasi tgyintéz6 16

titkarsagi tgykezel 116

-Kérnyezetvédelmi csoport

csoportvezetd 16
igazgatasi ugyintézo 7 {6
. Az Osztaly munkatarsai k6zil 9 £6 felséfoku, mig 2 £6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik.

1.2. Az Osztaly feladatainak, tevékenységének ismertetése

Az Osztaly jelenlegi formajaban 2020. marcius 1. 6ta mkédik, amikor az épitéshatosagi feladatok
a B-A-Z. Megyei Kormanyhivatalhoz kertiltek. A mikodés kereteit jelenleg Miskolc Megyei Joga
Viros Onkormanyzata Polgarmesterének és Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Jegyz6jének 3/2023. (VI.30.) szamu Egytttes Utasitasa (hivatali SZMSZ), valamint Miskolc Megyei
Jogt Viros Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendjérdl sz6l6 4/2022. (11.23.) szamu Jegyz6i Utasités
/feliilvizsgalat alatt/ szabalyozza.

Az Osztaly tOrzs szervezetre, valamint a kornyezetvédelmi csoportra tagozodik. A
torzsszervezethez tartozik az osztalyvezetén és az adminisztrativ feladatokat ellaté munkatarson
kiviil a mszaki jellegli hatésagi, valamint kommunalis igazgatasi feladatokat végzé kolléga.

A Kornyezetvédelmi Csoport munkatarsai részben kornyezetvédelmi hatosagi munkat végeznek,
részben a koztertletek rendeltetéstdl eltéré hasznalataval kapcesolatos (6nkormanyzati) hatosagi
feladatokat latjak el.

Az egyes szervezeti egységek altal ellatott feladatok az alabbiak:
1.2.1.To6rzs szervezet:

105



g

h)

)
)

k)

1.2.2.

Epitési tilalom feloldésa iranti kérelmek elbiralasa.
Ingatlanokat terhel6 ,kartalanitasi igény kizaras” bejegyzés torlése iranti kérelmek
elbiralasa.
Kozremikodés a beltertiletbe vonasi, valamint az ingatlanokkal kapcsolatos korlatozasi-
kartalanitasi kérelmek elbiralasaban.
A telepiilésen belili ingatlanok hazszamozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa
Lakcim igazolé hatésagi bizonyitvanyok kiadasa
A tertlet-felhasznalassal —kapcsolatos —adatszolgaltatasi feladatok ellataisa (NAV,
onkormanyzati adohatésag, mas 6nkormanyzatok, Kormanyhivatal megkereséseire)
Igazolas kiadasa a 3,5 tonna megengedett legnagyobb 0Ossztomeget meghalado
tehergépkocsi, vontatd, potkocsi és autdbusz tarolasara szolgalé ingatlan alkalmassagara
vonatkozodan.
Szakhatosagi kozremikodés  hirkozlési

kozlekedési

villamos épitési

vizjogi engedélyezési hatdsagi eljarasokban
Iratbetekintési kérelmek elbiralasa, hiteles iratmasolatok kiadasa
Igazolas kiallitasa a csaladi fogyasztéi kozosségekre vonatkozéd foldgaz kedvezmény
igénybevételéhez.
Részvétel a hivatali igyfélszolgalat munkajaban

Kornyezetvédelmi Csoport

A jogszabalyban meghatarozott vizgazdalkodasi hatdsagi feladatok ellatasa

A hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa (intézkedés kezdeményezése
onkormanyzati tulajdonu ingatlanok esetében, attétel, tajékoztatas)

A természetvédelemmel kapcsolatos hatosagi, szakhatosagi feladatok ellatasa

A levegétisztasag-védelemmel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa (szmogriadd esetén)
A zaj-, rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa

Az allergén novényekkel kapcsolatos hatosagi feladatok ellatasa.

A kornyezet- és természetvédelmi szakhatosagi feladatok ellatasa

A fas szara névények védelmével kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasa (koztertleti és
magantulajdonu fas szart névények esetében)

Kozremikodés a terileti kornyezetvédelmi hatdsag egyes engedélyezési eljarasaiban
(hirdetmények kozzététele, szakmai megkeresések teljesitése)

Egyuttmakodés a kornyezetvédelmi feladatokat ellatdé egyéb hatdsagokkal, mas
onkormanyzatokkal, tarsadalmi és egyéb érintett szervezetekkel, valamint a
tarsosztalyokkal.

A koztertletek rendeltetéstdl eltérd hasznalataval kapcesolatos hatosagi tevékenység ellatasa
A koztertlet-hasznalati dijak befizetésérdl vezetett nyilvantartas alapjan intézkedés a
dijhatralékok behajtasa irant.

Hatésagi hataskorben a  reklam céld  kozteriilet-hasznalati  tgyekben a dontés
meghozatalaval vagy hatosagi szerz6dés megkotésével kapesolatos feladatok ellatasa
Kapcsolattartas a varosi kulturalis, illetve rendezvényszervez6 szervezetekkel, hivatali
tarsosztalyokkal, valamint a Miskolci Onkorményzati Rendészettel

Ugyeleti jelleggel részvétel a hivatali tigyfélszolgalat munkijaban

1.3. Az elmult 1 év soran bekévetkezett — az Osztaly tevékenységét érint6 — jogszabalyi
valtozasok

Az Osztaly feladatkérei kozil 2021. 03. 16.-i hatallyal kikeralt a
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hulladékgazdalkodasi hatosagi feladat-ellatas, a hataskor a tertleti hulladékgazdalkodasi
hatésaghoz (Kormanyhivatal) keriilt. A hataskori  kérdések  tisztazodasat kovetéen a
hulladékgazdalkodasi birsagolasi jogkor tovabbra is a Jegyz6nél maradt, igy a hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatas igénybevételének elmulasztasaval, valamint az Gn. tisztantartasi sav tisztantartasi
kotelezettség teljesités elmulasztasaval kapcsolatos tigyekben tovabbra is szamos hatdsagi eljarast
folytattak az osztaly munkatarsai. A 2023-december 31.-ével bekovetkezett jogszabalyi valtozast
kovetben a Jegyz6 hulladékgazdalkodasi birsagolasi jogkore is megszint, igy az ilyen jellegl tigyek
szama a 2024-es évben csokkend tendenciat mutat.

o A valtozasbdl fakad6 feladatok egy ideig még jelentkeznek az Osztalyon, hiszen a
bejelent6k, panaszosok nem ismerik a megvaltozott jogi helyzetet, igy tovabbra is érkeznek
hulladékokkal kapcsolatos jelzések, panaszok az Osztalyra. A hataskoér hianya miatti attételek, a
tajékoztatasok, illetve az 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanokat érinté jelzések, bejelentések esetén
a szitkséges intézkedések kezdeményezése ma is napi feladatként jelentkeznek.

o A jegyz6i hataskorbe tartozé haztartasi kutak fennmaradasi, lizemeltetési
engedélyezési eljarasainak szama, illetve a kapcsolodo tigyfélforgalom, tigyfélszolgalati tevékenység
2023. év soran megnovekedett; - tekintettel a vizgazdalkodasi torvényben rogzitett 2023. december
31.-1 hataridére, ameddig az engedély nélkil létesitett kutakra birsigmentesen volt kaphatod
fennmaradasi engedély. A nyar folyaman médosult a hatalyos szabalyozas, mely szerint a vizvédelmi
szempontbdl nem veszélyeztetett teriileten a haztartasi kutak 50 m mélységig engedély nélkil
létesithetdk, illetve azokra fennmaradasi engedélyt sem kell kérni. A térvény modositasat kbvetSen
az ugyek szama jelent6sen csokkent.

o A Kormany gazar tamogatasi rendszeréhez kapcsoléddéan komoly feladatot, illetve
munkaterhet jelentett a lakas rendeltetési egységek szamat igazol6 hatosagi bizonyitvanyok
kiadasa, mely feladat dompingszerten jelentkezett 2022. év végén, illetve a 2023. év soran (t6bb
mint 1000 db, helyszini szemlét igényl6- tigy. A vonatkozé Kormanyrendelet 2023. évi médositasa
(a feltételek ,,enyhitése”) tjabb rohamot jelentett ezen feladat-ellatasi tertileten. 2024-re a lakas-
szam igazolasi kérelmek szama jelent6s mértékben visszaesett, éves szinten 61 ilyen tigyet kezelt az
osztaly.

. 2024 tavaszan jelentek meg az Uj otthontamogatasi program feltételei, melyre alapozva
jelentésen megemelkedett a palyazatban részt venni kivandk altal benyujtott — korabbi épitési
iratokra vonatkozo — iratbetekintési és masolatigénylési megkeresések szama.

. A kozteruletek rendeltetéstSl eltéré hasznalataval kapcsolatos tgyek tekintetében

jelentésebb valtozas nem kovetkezett be az elmult évben, az ilyen tigyek szama érdemi valtozast
nem mutat.

1.4. Az Osztaly altal el6készitett polgarmesteri, kozgytlési dontések

o Az Osztily az el6z6ekben emlitett kozteriiletek hasznalatardl szolo 29/ 2011, (X. 21.) sz.
onkormanyzati rendelet moédositasat tartalmazé kozgyulési elSterjesztést  készitette elS. (a
vendéglatd teraszok teriiletén beltl létesitett zoldfeliletek altal elfoglalt teriilet dijmentes
igénybevételi lehetéségének biztositisa)

1.5. Az tgyiratforgalom bemutatasa, elemzése

. Az elmalt 1 évben (2023. 09. 01.-t6] 2024. 08. 31.-ig) az Osztalyon 13700 Ggyirat keriilt
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iktatasra, melybdl f6szam 3547 db, alszam 10153 db volt.

Ugyiratok szdma

3547

B mFGszam m Alszam

108



Az tgyiratok tevékenységi tipusonként megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

Ugyt pusok

m Kornyezetvédelmi tgyek m Epitési- mUszaki tgyk
m Kozterllet-haszndlat itgyek

Az ugyiratforgalom tevékenységi tipusonként megoszlasa (igytipusok)

Kornyezetvédelmi tigyek

B Hulladékgazdalkodds m Fas szard ndvények [ Gazos ingatlanok Viziigyi hatésagi tigyek
B Természetvédelem W Zaj, rezgésvédelem M Szakhatdsagi igyek m Egyéb lgyek
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o Hulladékgazdalkodas 228
. Fas szara névények 1026
J Gazos ingatlanok 684
o Viziigyi hat6sagi ugyek 107
. Természetvédelem 112
. Zaj, rezgésvédelem 214
J Szakhatosagi tgyek 302
. Egyéb tgyek 350

Epitési ligyek

306 211

m Epitési t lalom felolddsa | Karigény kizards torlése
3,5, tonna felet tjarmdvek h. biz. Hazszdmozas, cim ugyek

m Adatszolgaltatasok m Szakhatdsagi ugyek

W Iratbetekintés, iratmasolat Ggyek W Lakdsszam igazoldsok

W Egyéb (nyilatkozatok, tajékoztatas, stb.)

. Epitési tilalom feloldasa 47

. Karigény kizaras torlése 36

. 3,5, tonna feletti jarmavek h. biz. | 268
. Hazszamozas, cim tgyek 956
. Adatszolgaltatasok 211

. Szakhatosagi tigyek 306
] Iratbetekintés, iratmasolat tgyek | 488
. Lakasszam igazolasok 601

. Egyéb (nyilatkozatok, 1933
tajékoztatas, stb.)
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Kozterilet-hasznalat itigyek

B EpitSanyag, épitési eszkoz elhelyezése = Epilet (pavilon) elhelyezése
Filmforgatas Kereskedelmi, mutatvanyos tevékenység
m Ostermeldi értékesités m Rekldamhordoz6 elhelyezése
W Rendezvény m Szallitds, arurakodas
W Tavbeszél6fiilke, levélszekrény elhelyezése W Taxi droszt
m Uzemképtelen gépjarm elhelyezése m Vendéglato terasz elhelyezése
m Egyéb ugyek (alldsfoglalas, tajékoztatas, stb.)
°

. EpitSanyag, épitési eszkdz elhelyezése 935

. Epilet (pavilon) elhelyezése 476

. Filmforgatas 22

. Kereskedelmi, mutatvanyos tevékenység 943

. Ostermel6i értékesités 55

o Rekldmhordozd elhelyezése 69

. Rendezvény 809

) Szallitas, arurakodas 5

. Tavbeszélofiilke, levélszekrény elhelyezése 6

. Taxi droszt 772

. Uzemképtelen gépjarm( elhelyezése 51

° Vendéglato terasz elhelyezése 1096

. Egyéb lgyek (allasfoglalas, tajékoztatas, stb.) 1132

Az Osztalyon az elmult egy évben hozott dontések megoszlasa az alabbiak szerint alakult:
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Dontések

W Szakhatdsagi allasfoglalds, nyilatkozat m Végzés
m Hatdrozat

. Az tgyintézési hatarid6k betartasa az érdemi dontések, végzések meghozatala soran minden
esetben biztositott volt. Néhany esetben a kozbensé intézkedések megtétele kapcesan merdlt fel
kisebb mértékd csuszas (pl.: attétel, értesités teljes eljarasra torténd attérésrol.)

. Az elmult év soran az Osztalyon hozott dontések ellen 2 db jogorvoslati kérelem érkezett.
A 3,5 tonna Osszsulyt meghaladé gépjarmu tarolasi helye alkalmassaganak igazolasara kért hatdsagi
bizonyitvany kiadasat megtagad6 dontésiink elleni fellebbezés kapcsan a II. fokd hatésag 4j eljaras
lefolytatasat rendelte el, csakugy, mint az 4j eljaras soran hozott dontésiink ellen el6terjesztett
fellebbezés kapcsan is. Legutébbi dontésink ellen jelen tajékoztaté készitésekor jogorvoslati
kérelem nem érkezett (a fellebbezési hataridé 09. 17.-én telik le.)

J A szabalytalan szennyviz elhelyezéssel kapcsolatos eljarasainkat célvizsgalat keretében
vizsgalta a Hivatal Folyamatszabalyozasi Csoportja A vizsgalat szabalytalansagot nem tart fel.

. Az Osztaly munkatarsai (Ugyintéz6i) tgyeleti rendszerben részt vesznek a hivatali
tigyfélszolgalati tevékenység cllatasaban. Az elmdlt év soran az Osztalynal megjelent tigyfelek
szama 1867 6 volt.

2. Hat6sagi Osztaly

2.1. Az osztaly szervezeti, humaner6forras adatainak bemutatasa és tigyiratforgalmanak
ismertetése

Az osztaly szervezeti felépitése:
o Igazgatisi és Ugyfélszolgilati csoport
e Anyakonyvi csoport

Az Osztaly engedélyezett 1étszama 34 £6.

e Osztalyvezet 116

Igazgatasi és Ugyfélszolgélati csoport:
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® csoportvezetd 16

® jogi tigyintéz6 216
e igazgatasi Ugyintéz4 14 t6
e igykezel6 316

Anyakényvi csoport:

® csoportvezetd betoltetlen
e anyakonyvi koordinator 16
e anyakdnyvvezet6 916
e ugykezel6 316

IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2023. 09.01. - 2024. 08.31.

Ugytipus Fészam Alszam
Kereskedelmi tigyek 1.180 6.937
Altalanos igazgatasi igyek 5.221 41.572
Népesség-nyilvantartas (valasztas nélkil) 1.097 2.973
Behajtasi engedély 352 1.177
Szabalyszegés 1.006 4.095

2.2. Igazgatasi és ﬂgyfélszolgélati Csoport

A csoport feladatkorébe tartozo, legjellemzébb tigytipusok szerinti tgyekben hozott dontések
szama a beszamolas évére vonatkozoan az alabbiak szerint alakult:

Ugytipus Doéntések szama

Kereskedelmi tigy 1.053
Ipari tgy 113
Allattartasi tgy 123
Birtokvédelmi tigy 68
Lakcim-nyilvantartasi ugy 364
Koz6sségl egytittélési szabalyszegések 729
Hagyatéki tigyek 156
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Legjellemz8bb tgytipusok szerint hozott dontések
szama

[,

m Kereskedelmi tgy = |pari Ggy
= Allattartasi gy Birtokvédelmi gy
m Lakcim-nyilvantartasi gy m KOzOsségi egyittélési szabalyszegések

m Hagyatéki tgyek

Kereskedelmi hatésagi, iparigazgatasi tigyek

A kereskedelemrol szolo 2005. évi CLXIV. térvény, valamint a kereskedelmi tevékenység
végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet alapjin a kereskedelmi
tevékenységet folytatok nyilvantartasba vétele, az tzletek mutkodési engedélyeinek kiadasa
hatarid6ben megtortént. A kereskedelmi nyilvantartasok vezetése folyamatos. A szakhat6sagokkal
valé kozremikodés zokkendmentes.

Az Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Csoport 736 db déntést hozott az iizletekkel kapcsolatban, mely
magaba foglalja az 4j tzlet bejelentését, mikodési engedély kiadasat, illetve az adatvaltozassal és
tzlet megsziintetésével kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat is. A hataskor hianya miatt 8 esetben
a kérelem visszautasitasra kertlt, 51 tigyben pedig az eljaras megszuntetésre kertilt sor.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szol6 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
2021. augusztus 19-t6l hatalyba 1épett modositasa szerint a jegyz6 ellenérzi a vendéglatouzletek
Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpontba torténd adatszolgaltatasi kotelezettségének
teljesitését, évente legalabb 1 alkalommal, hat6sagi ellenérzés keretében. Ennek megfeleléen
ellenérzési tervet kell késziteni a jegyzének és az abban foglaltak alapjan le kell folytatni a
vendéglatohelyek ellendrzését. A 2024. évi ellendrzési terv elkészilt.

A beszamolasi id6szakban a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes termel$ és egyes szolgaltaté tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl szolo 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet alapjin 35 db bejelentéskoteles és 3 db
telepengedélykoteles tevékenység nyilvantartasba régzitése valosult meg a targyi idészakban. A
kérelmek alapjan 1 esetben hatiaskér hidnya miatt visszautasitas, 4 Ugyben pedig az eljaras
megsziintetésére kertlt sor.

A szallashelyek nyilvantartasa
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A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szolé 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet a szolgaltatas
feligyeletét ellatd hatdsagként a jegyz6t jeloli ki, A hivatkozott Korm. rendelet alapjan a
regisztraciora kotelezett szallashely-szolgaltatok ellendrzése a jegyz6 feladata. Ennek megfelel6en
éves ellenbrzési tervet kellett késziteni, és a nyilvantartasba vett szallashely-szolgaltatd
tevékenységét 6 évente legaldbb egy alkalommal hatdsagi ellenérzés keretében vizsgalni. Az
ellenérzési feladatok teljesitése mellett, a 2024. évi ellenérzési terv is elkésziilt.
Szallashely-szolgaltatok bejelentésével kapcsolatban 140 db dontés sztletett.

A hivatkozott Korm. rendelet 2021. augusztus 19-t6] hatalyos moédositasa eléirta tovabba, hogy a
2021. december 31-én mar nyilvantartasba vett szallashelyek esetén az elsé szallashely-mindsitést a
szallashelynek a jogszabalyban meghatarozott id6pontban igényelnie kell a szallashely-mindsito
szervezettdl. Bzt kbvetSen szitkségessé valik a szallashely-szolgaltaté nyilvantartasba vett adatainak
a moédositasa. Az ellenérzések sorain a mindsitések megléte a vizsgalati szempontok kozott
kiemelten szerepel.

Zenés, tancos rendezvény tartasa

A zenés, tancos rendezvények muikodésének biztonsiagosabba tételérdl szolé 23/2011.(111.8.)
Korm. rendeletben foglaltak alapjan a rendszeres rendezvénytartasi engedéllyel rendelkez6
rendezvények éjszakai és nappali ellenérzése megvalosult.

Targyi id&szakban 15 db 1) rendezvénytartasi engedélyt kiadasa tértént meg, egy esetben kertlt sor
az eljaras megsziintetésére.

Allattartas

Az allatvédelmi hatosagi jogkorben végzett tevékenység jelentds részét a beszamolas id6szakara
vonatkoztatottan is azoknak a lakossagi bejelentéseknek, rendészeti jelzéseknek a kivizsgalasa
jelentette, amelyek az osztalyra érkeztek. JellemzGen az ebtartas nem megtelelé korilményeivel
kapcsolatosan volt sziikséges intézkedni, vagy a tarshatésagot megkeresni. A méhészek, méhek
vandoroltatasaval kapcsolatos nyilvantartasi feladatok teljestltek.

Allatvédelmi tigyekben tett intézkedések:

143 ugyben folyt hatdsagi ellendrzés. Tartasi korilményekkel, biztonsagos elhelyezéssel
kapcsolatban 32 db kotelezést tartalmazo hatarozat sziletett.

A Miskolci Jarasi Hivatal Elelmiszer-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalyanak 80 tigyben tortént
meg a megkeresése az eboltassal és az ebek transzponderrel valé megjel6lésének elmulasztasa miatt.
Allatkinzas miatt 4 tigyben valt indokoltta feljelentést tenni a Miskolci Rendérkapitanysagon.

Eb veszélyessé nyilvanitasat 3 esetben volt szitkséges kezdeményezni.

Jogsértés hianyaban 16 tigyben megsziintettiik az eljarast.

TargyidGszakban 49 f6 méhész jelentette be a tevékenységét, amelyek nyilvantartasba vétele
megtortént.

Az Allategészségiigyi Teleppel a maradéktalan feladatellatds érdekében az egyiittmikodés
problémamentes.
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Birtokvédelem

A birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatél jogalap nélkil megfosztjak vagy birtoklasaban
jogalap nélkil haboritjak. A birtokos 1 éven belil a jegyz6tdl is kérheti az eredeti birtokallapot
helyreallitasat vagy a zavaras megszintetését.

A targyi id6szakban 68 db birtokvédelmi kérelem érkezett. A kérelmek jelentds része elutasitd
hatarozattal zarult. Az elutasitasok egyik leggyakoribb indoka tovabbra is a hataskor hianya miatti
clutasitas, azért, mert a birtoksérelem nem vizsgalhato jegyz6i hataskérben, valamint a birtoklasban
zavaras bizonyitottsaganak a hianya is jellemzé elutasitasi ok volt.

Term6fold adas-vételi, foldhasznalati szerz8dések hirdetményi tton torténd kozlésével
kapcsolatos feladatok

Az osztaly feladatkoréhez kapcsolododan az elmult évben 361 db kifliggesztéses eljaras lefolytatasara
kerilt sor. Jogszabalyvaltozas miatt az adasvételi szerzédések kiftggesztését a foldhivatalnal kell
kezdeményezni az érintetteknek, s az ingatlantigyi hatésig megkeresése alapjan torténik a
kifuggesztés. A jogszabalyvaltozasbol eredd eljarasi rend modosulas gyakorlati megvaldsitasa
problémat nem okozott.

Behajtasi engedéllyel kapcsolatos feladatok

A varosunk védett Ovezeteibe tOrténd behajtas rendjét a kozteriletek rendjérél szolo
13/1998.(I11.30.) szamu rendelet szabalyozza.

A behajtas engedélyezésével kapcsolatban a jelzett id6szakban 608 db behajtasi engedély kiadasara
kertlt sor, az alabbi megoszlasban:

KIADOTT BEHAJTASI ENGEDELYEK SZAMA

M Vallalkozoi engedély M Lakossagi engedély

M Intézményi engedély m Ideiglenes engedély

98; 17%

133; 24%

12 esetben kerilt sor a kérelem visszautasitasara.
A hatarozatokkal szemben jogorvoslati kérelem nem érkezett, behajtasokkal kapcsolatos panasz
nem volt.
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Ko6z6sségi egylittélés szabalyok megsértésével kapcsolatos feladatok

A kozosségi egytittélés alapvet6 szabalyirdl és ezek megsértésének jogkovetkezményeirdl szolo
35/2013. (X. 1.) Onk. rendelet alapjan a kozosségi egytittélés alapvets szabdlyaiba {itk6z6
magatartas az a tevékenység, mulasztas vagy jogellenes allapot fenntartisaban megnyilvanul6
magatartas, amely blncselekménynek vagy szabalysértésnek nem mindsil, de a kozosségl
egyuttélés szabalyaival ellentétes és azt Miskolc Megyei Jogt Varos Kozgyilése a helyi rendeletben
a k6z06sségl egylttélés alapvetd szabalyaiba ttk6z6 magatartasként hataroz meg.

A kozosségi egyiittélési  szabilyok megsértése miatt a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
ellenérzése soran feltart jogsértés, hatosagi ellenérzés, allampolgari bejelentés alapjan indultak
kozigazgatasi hatdsagi eljarasok

Kimutatas a 35/2013. Or. rendelet szerinti kozosségi egyiittélés szabalyszegési tigyekrsl
2023. szeptember 1. - 2024. augusztus 31. napjaig

Iktatort iigyek

Kezdeményezd 2023.09.01-2024.08.31.
MiOR 779
Allampolgir 93
MRK 1
EKO 149
Képviseldi jelzés 2
Osszesen 1.024

Tényadllas szerinti megoszlds

2023.09.01-2024.08.31.

4. § (1) kihajlé n6vény gallyazas

5. § ingatlan tisztantartds, gazos

6.§ (1) a) 3,5 t jarm{ tarolasa kozt.eng.nélk.

6. § (1) b) zdldtertileten parkolas

7. § (1) a) koztertletet eng.nélkil v.engedélytdl eltéren veszi igénybe

7.§ (1) b) kézteriileten nem engedélyezhets v. tiltott tevékenységet folytat
7.§ (1) ¢) koztertilet hasznalatkor engedélyét nem tartja maganal

7.§ (1) d) aruszallitas allomashelyének hasznalatara jogosit6 kozteriilet hasznalati engedély
meglétét, dij befizetésének igazolasat szélvéddje mogott nem helyezi el és ezzel az
ellenérzést akadalyozza

7. § (1) e) jatszotéren, parkban jatszo-, sport-, egyéb berendezési eszkéz nem
rendeltetésszerd hasznélata

8. § (1) a) névényeket csonkit

8. § (1) b) fak térzsét, agait hirdetés, transzparens, reklamhordozo. .. kifliggesztésére
hasznalja
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8. § (1) ¢) kozteriileten viragot, diszndvényt szed, karosit, vagy €16 névény részeit begytjt 1

8. § (2) kozterlileten fas szaru névényt engedély nélkil kivag, vagy bejelentési -
kotelezettségét elmulasztja

10. § (a) tobblakasos: zaj, bz stb. 39
10. § (b) hulladék, gdngydleg nem sajat edényében helyez el -
10. § (c) hulladék, térmelék el nem tavolitasa -
10. § (d) hulladék, nagyobb targyak tarolasa, el nem szallitasa -
10. § (e) takaritasi munkat ugy végzi, hogy az masokat zavar -
10. § (f) sz6nyeget stb. kiraz, porol -
10. § (g) mas helyiségét elaztatja 8
10. § (h) nyilaszarén kiént, kidob... -
10. § (i) lépcsShazban ingatlan hasznalatira nem jogosult altali szeszes ital fogyasztas -
10/A. § (a) allat okozta szennyez6dés -
10/A. § (b) erkélyen galambot tart, etet -
10/A. § (c) lakdsdhoz tartozo helyiségekben galamb fészkelShelyeit nem szunteti meg 7
10/A. § d) tobblakasos ingatlan k6z6s helyiségeiben ebet poraz nélkil vezet -
10/A. § e) tobblakasos ingatlan k6z6s helyiségeiben ebbel torténd veszélyeztetés -
11. § (1) d) ép.homlokzatin galambfészkelShelyet nem sziinteti meg -
11. § (1) e) kozteriileten galambot etet -
12. § (3) hozzajarulas nélkil lakik lakhatasra nem alkalmas ingatlanban -
12/A. § (1) patkolasi tevékenység igénybevételére felhiv -
12/B. § (1) alkoholos, pszichotrép hatds alatt allé személy 26
Osszesen 1.024

Elbirilt iigyek: 729 db

Pénzbirsag

2023.09.01-2024.08.31.
Db elFt Osszeg
22 10.000 220.000
49 20.000 980.000
1 30.000 30.000
1 50.000 50.000
1 70.000 70.000
3 100.000 300.000
1 200.000 200.000

78 Osszesen: 1.850.000
_Eljaras megsziintetése
(Akr. 47.§ (1) bek. ¢/ pont)
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240 ugyben

Figyelmeztetés

411 igyben

Birsagolasbol befolyt 6sszegek:
2023.09.01-2024.08.31.

Onként teljesitett: 440.000.-Ft
Behajtas utjan: 556.818.-Ft
Osszesen: 996.818.-Ft

Végrehajtast elrendels végzés: 71 db
Folyamatban 1évé végrehajtas tigyek 2024.08.31-én: 112 db.

A kozigazgatasi szabalyszegések szankcioirdl szolé 2017. évi CXXV. torvény tartalmazza a
kozigazgatasi hatdsag altal kiszabhaté hatranyos jogkévetkezmények altalanos szabalyait. A fenti
jogszabaly alapjan a szankciot alkalmaz6 hatdsag a kozigazgatasi szankciok alkalmazasanak
fokozatossaga érdekében a Kozigazgatasi Szankciok Nyilvantartasaba (SZNYR) bejegyzi a dontés
torvényben meghatarozott adatait, amely ellen kérelemre indul6 jogorvoslatnak mar nincs helye. A
fenti jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve a szankciok rogzitésre keriilnek a nyilvantartasi
rendszerben.

Az alkalmazhaté szankciok rendszerére vonatkozé szabalyok betartasa mellett az tgyek nagy
részében a figyelmeztetés szankcio kertilt alkalmazasra. A figyelmeztetés kell6 visszatartd erével bir
az ismételt jogsértések elkbvetésének megel6zése érdekében is. Emiatt egyre alacsonyabb szamban
kertil sor birsagolasra. Ezzel indokolhat6 a kiszabott birsagok sszegének a csokkenése az el6z6
évekhez képest.

Az tuzletszerii ingatlankézvetitéi tevékenységet, valamint tizletszerli ingatlanvagyon-
értékelS és kozvetit6i tevékenységet folytat6é szolgaltatok nyilvantartasa

Az ingatlankozvetit6i, valamint Gzletszerd ingatlanvagyon- értékel6 és kozvetitéi tevékenységet
folytatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok megyei illetékességgel kertilnek ellatasra.
TargyidSszakban 75 szolgaltato nyilvantartasba vétele valésult meg.

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésére vonatkozoé egyes szabalyokrél szol6
1993. évi LXXVIIL torvény alapjan a nyilvantartasi kotelezettségét a jegyzé Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe (OKNYIR) t6rténd bejegyzéssel teljesiti.

KCR

A jegyz6 feladatkorébe tartozik a cimnyilvantartas feltlvizsgalata, a lakcimbejelentéssel kapcsolatos
jogszabalyban meghatarozott feladatok, a lakcimrendezési eljaras és a Kozponti Cimregiszter
folyamatos javitasa. A rendelkezésre all6 informaciok szerint Miskolcon 115.000 ingatlan adatai
allnak a rendelkezésre, melyek felilvizsgalata maradéktalanul még nem fejez6dott be. Az eljaras
soran folyamatos az egyeztetés egyrészrél az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztallyal, ill. a
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Varosfejlesztési Féosztallyal, valamint a Kulturalis Osztallyal a koztertlet elnevezések
telilvizsgalataval kapcsolatban.

A feladatellatast el6segitendd a beszamolas idszakaban bels6 munkamegosztassal, egy fével
bévitésre kertlt a szakfeladat teljesitésében kézremiik6dé munkatarsak szama.

A népesség nyilvantartasi feladatokat érintGen fontos megemliteni, hogy jogszabalyvaltozas miatt a
lakcimek fiktivalasi lehet6sége jegyz6i hataskbrben megszint.

Csaladvédelmi koordinacids feladatok

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérol szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet médositasaval béviiltek
a jegyz6 gyamhatdsagi feladatai. Mar harmadik esztendeje a teleptilési 6nkormanyzat jegyzdje kertlt
kijelolésre csaladvédelmi koordinacidért felel6s szervként, igy a hozzatartozok kozotti erészak
miatt alkalmazhaté tavoltartastél szolé 2009. évi LXXII. torvény alapjan a jegyzé jar el a
hozzatartozok kézotti erbszak megel6zésével és artalmainak csokkentésével kapcsolatban.

A jegyz6 a csaladvédelmi koordinaciés szervként hozzatartozok kozotti erészak megel6zéséhez
kapcsolodo feladatot ellatd intézmények és személyek jelzésére vagy a bantalmazott bejelentésére
intézkedik. A jegyzé tajékoztatast ad a bantalmazottnak az 6t megillet6 jogosultsagokrdl, illetve a
bantalmazot tajékoztatja a hozzatartozok kozotti erdszak folytatasanak kovetkezményeirdl, a
bantalmazottat — kérelmére — személyesen meghallgatja. A jegyz6 a feltart tényekrdl és az
intézkedésekrdl tajékoztatja az tigyészséget, illetve a rendbrséget.

Kiskorua veszélyeztetése esetén jelzés keriil megktldésre a gyamhivatalnak.

A targyi id6szakban 62 db eljaras indult, tilnyomorészt az tigyészség kezdeményezésére.

A gyambhivatalt 30 tgyben kellett értesiteni kiskora veszélyeztetésével kapcsolatban.

A renddrség részére 9 tigyben kertilt sor jelzés megkiildésére.

A lehetséges segitségnyujtas érdekében minden tgyben megtorténik a MESZEGYT megkeresése.
A beszamolasi id6szakban meginditott eljarasok szama (62) nem tekinthetd talzottan magasnak, de
az elmault id6szakhoz képest kozel 6tven szazalékos emelkedést mutat.

Egyéb tigyek

Talalt targyak kezelésével kapcsolatosan 192 esetben, hirdetmények kiftiggesztésével kapcsolatban
pedig 6.753 esetben kellett intézkedni.

Jegyzdi gyamhato6sagi feladatok

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet médositasaval valtoztak
a feladat és hataskorok. A gyermek csaladi és utonevének megallapitdsa, hozzajarulas a kiskord
gyermeknek az apasag megallapitisa iranti perben az anya pertarsaként valé részvételéhez,
ismeretlen szil6ktél szarmazé gyermek és a képzelt szil6k adatainak megallapitasa jegyzoi
hataskorbe kertilt. A beszamolasi idészakban, e kérben 3 tigyben keriilt sor dontéshozatalra.

Jogorvoslati iigyek

A jogszer( eljarasnak és dontéshozatalnak egyfajta értékmérdje lehet bizonyos szempontbdl a
jogorvoslattal érintett hatdsagi tgyek szamadatainak vizsgalata. Az ismertetett adatok szerint az
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osztaly feladatk6rében meglehetésen nagy szamban sziletnek dontések. A hatarozatok, végzések
ellen érkezett jogorvoslati kérelmek e szamhoz viszonyitottan azonban elenyész6ek. Kereskedelmi
hatdsagi, iparigazgatasi, birtokvédelmi tigyekben nem érkezett jogorvoslati kérelem. Kozosségi
egyuttélés alapvet6 szabalyainak a megsértése miatt hozott dontéssel szemben két fellebbezés
érkezett, mindkét tigyben az elséfokd hatarozatot helybenhagyé masodfoku dontés sziiletett.
Targyi idGszakban allattartasi tgyben a dontés meghozatalat kévetSen felmertlt ) tények
ismeretében 9 esetben kertlt sor a dontés sajat hataskérben torténd visszavonasara.

Hagyatéki tigyekkel kapcsolatos feladatok

e az clhunyt hagyatékanak leltarozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

e hagyatékhoz tartozé vagyontargyak biztositasa,

e 2 hagyatéki leltar és mellékleteinek kozjegyz6 részére torténd tovabbitasa,

e mias szerveknek hagyatéki tigyben torténé megkeresésére adatszolgaltatas teljesitése.

Targyi id6szakban 4.265 f6szamra és 26.234 alszamra tortént az iktatas. Pothagyatéki tgyben 532
db eljaras indult, gondnoksagi tggyel Osszefiiggésben 111 db megkeresés érkezett, egyéb
megkeresés pedig 1.670 db volt.

A hagyatéki eljarasrél sz6l6 2010. évi XXXVIIL térvény modositasaval bovilt a jegyz6 hagyatéki
eljaras soran elvégzendé feladatainak kére. Megnyilt a fellebbezés lehetGsége a hagyatéki eljarashoz
kiallitott ado és értékbizonyitvannyal szemben. A torvény komplex tajékoztatasi kotelezettséget ir
el6 a jegyz6 szamara. A hagyatéki eljarasrol szol6 torvény modositasa, a hagyatéki leltar felvételével
kapcsolatos szabalyok valtozasa jelentés tobbletfeladatot eredményeztek, melyek jellemzéek a
beszamolas id6szakara is.

A jogszabaly médositast kovetSen a foldhivatal is indithat hagyatéki eljarast (ami targyi id6szakban
356 db volt), ezen tigyekben az 6rokosok felkutatasa rendkiviil id6igényes.

Targyi id6szakban a csoport munkajat érint6 tébbletfeladatok:
A 2024. évi onkormanyzati valasztasok lebonyolitasaban val6 kézremtkodés.

Ugyfélszolgalati tevékenység

Az ugyfelek fogadasa a kozponti tgytélszolgalaton valésul meg. A kézponti tgytélszolgalatot az
elmalt évben 24.537 tgyfél kereste fel.
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Az alabbi kimutatas az tgyfélszolgalaton a targyi id6szakban személyesen

szamat tartalmazza tgytipusonként.

megjelent tgyfelek

Ugytipus Megjelent (f5)
Anyakonyvi okiratok kiallitasa 4.468
Csaladjog rendezési tgyek, apai elismerés megszuletett 160
gyermekre

Hazassagi szandék bejelentés, hazai anyakonyvezés, hazassagi 2991
névviselési forma modositisa '
Haléleset anyakonyvezése 2.524
Sziletések anyakonyvezése, sziiletendd gyermek apai 780
elismerése, minisztériumi névvaltoztatas

Vilasztas 228
Hatoésagi tgyek, népesség-nyilvantartasi tigyek 3.524
Ad6 osztaly 1.963
Epitési és kornyezetvédelmi osztaly 1.862
Osszesen 17.730

2.3. Anyakényvi Csoport

Az anyakonyvi szaktertlet tevékenységének szamadatait - anyakonyvi eseményenkénti, illetve

tgyenkénti bontasban - az alabbi tablazat tartalmazza.
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Elvesziletés anyakonyvezése

3.542

Halaleset anyakonyvezése 3.894
Bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése 4
Hazassagkotés 703
Hazassagi szandékrodl sz616 jegyz&konyv felvétele 1.897
Személyi igazolvany igénylése hivatalbol hazassagkotést kovetéen 0
Csjr. jegyzokonyv sziiletendé gyermekre 549
Csjr. jegyz6konyv megsziletett gyermekre 467
ASZA-n érkezett rogzitési kérelmek 6.796
Anyakonyvi kivonat kérelem 2.585
Hazassag felbontasa 299
Adatszolgaltatas 3.151
Névviselés iranti kérelem 405
Orokbefogadas 248
Orokbefogadas felbontasa 1
Honositas 96
Kijavitas 906
Hazai anyakonyvezésre iranyuld kérelem 124
Névvaltoztatasra iranyul6 kérelem 135
Névvaltoztatas feljegyzése 80
Allampolgarsag valtozasanak feljegyzése 95
Hazassagkotés kilfoldi allampolgarral 45
Csaladi allapot atvezetése 11
Szarmazasi hely utélagos bejegyzése 157
Névviselés rendezése 107
Névkorrekeid 21

Az anyakényvi feladatokat érintGen tovabbra is fontos megjegyezni, hogy a hazassagi szandék
bejelentése soran lehet igényelni az okmanyok cseréjét (személyazonosito igazolvany, lakcimkartya,
TA]J, kartya adokartya, utlevél, jogositvany, forgalmi engedély és térzskonyv). Ennek a feladatnak
az ellatasahoz a Beligyminisztérium biztositotta az eszkozoket. A hazasulandok a hazassagkotési
szandék bejelentésével kapcsolatos megjelenéstik soran az esetek mintegy 95 szazalékaban
igényelnék is az okmanycserét, de a nem megfelel6 technikai feltételek sajnos gyakorta nem teszik
lehet6vé a kérelem teljesitését. Az informatikai és halozati feltételek tovabbra sem megfelel6ek. A
kapott telefonokkal nagyon nehéz j6 minéségli képet késziteni, csak tObbszori probalkozasra
sikertll, valamint a lefedettség miatt nincs halézat és térer6. A probléma, melynek jelzése a
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Miniszterelnokség felé is megtortént. A rendelkezésre allé informacidk szerint ez nem egyedi,
nemcsak helyi probléma.

Az anyakonyv-vezetdi feladatok 2024. majus 24. napjatdl jogszabaly valtozas kovetkeztében tovabb
béviltek:

e névvaltoztatasi hatésagi bizonyitvany kiallitasa

e névviselés rendezése sziiletési csaladi és utonévben

e névviselés rendezése anyja neve vonatkozasaban

e névkorrekcid

A névviselés rendezése anyakonyvi eljarasban kivaltja a névvaltoztatasi kérelmek elbiralasat, ami a
Budapest Févarosi Kormanyhivatal hataskore volt.

3. Szocialis és Koznevelési Osztaly

Az osztaly szervezeti és humanerdéforras adatai:
Az osztaly engedélyezett 1étszama: 21 £6, tényleges 1étszam: 19 £6.

Az osztaly szervezeti felépitése:

Osztalytorzs:

e osztalyvezets: 16
e titkarsagi lgyintézo: 116
e szocialis ellatdsszervezd: 2 £6
e koznevelési tgyintézo: 2 {6
e igykezelS, postazo: 116

Szocialis Tamogatasok Csoport L.

® csoportvezetd: 16
e szocialis tgyintézé: 516

Szocialis Tamogatasok Csoport 11.

® csoportvezeto: 16
e szocialis Ugyintézo: 4 16
e pénzigyl ugyintézé: 16

1 £6 szocialis Ugyintéz6 athelyezésre kertlt kdznevelési tigyintéz6i munkakorbe, egy £6 pedig a
Hatoésagi Osztalyra, gy jelenleg 2 uires szocialis tigyintéz6i allashellyel rendelkezik az Osztaly.

Szocialis tamogatasok

Sziinidei gyermekétkeztetés szervezése a 2023/2024. tanévre vonatkozdan (2023. szeptember 01-
t6] 2024. augusztus 31-ig)

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban:
Gyvt.) 2016. januar 1. napjatdl hatilyos 21/C. §-a az aldbbiak szerint rendelkezik a sziinidei
gyermekétkeztetésrol.
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A teleptlési 6nkormanyzat a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a szils, torvényes/képvisels
kérelmére a déli meleg f6étkezést a hatranyos helyzetl gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részestl6é halmozottan hatranyos helyzetd gyermek részére ingyenesen biztositja.

Az étkeztetést a nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév
rendjéhez igazoddan szunetenként az adott tanitisi sztunet idStartamara esé, valamennyi
munkanapon kételes megszervezni.

A szunidei gyermekétkeztetés feladat ellatasara 2023. szeptember 01. és 2024. augusztus 31. napja
kozott a 2022. aprilis 13. napjan Koérhaz- és Menzaétkeztetés Szolgaltaté Zrt.-vel megkotott
vallalkozasi szerz6dés alapjan keriilt sor.

A szil6khoz a 2023/2024. tanévben a tanévkozi sziinetekre és a nyari sziinidére vonatkozoéan
postai uton kertltek kikiildésre a tajékoztatd levelek és az étkeztetés igénybevételéhez sziikséges
nyilatkozat nyomtatvanyok is.

Az ebéd kiosztasa az Gszi, téli, tavaszi és nyari sziinetekben — a szerzédésben foglaltak szerint —
négy helyszinen tortént, amelyek kijellésénél a varos lefedettsége volt a szempont.

A 2023/2024. tanév sz, téli és tavaszi sziineteiben az ételkiosztasra kijelolt telephelyek az aldbbiak
voltak:

o AvastetSi Altalinos és Alapfokti Miivészeti Iskola 3524 Miskolc, Pattantyis A. G. u. 2.
e Belvarosi Konyha 3525 Miskolc, Paloczy u. 1.

e Konyves Kalman Altalanos Iskola 3534 Miskolc, Konyves K. u. 2.

e Petéfi Sandor Fitkollégium 3527 Miskolc, Bajcsy-Zs. u. 33.

A nyari sziinidei gyermekétkeztetésnél tortént egy helyszin valtozas, a Belvarosi Konyha helyett a
Gyarmati Dezs6é Sport Altalanos Iskola vette at az ételadagok kiosztasanak feladatat. Az
ételkiosztasra kijelolt telephelyek ezért az alabbiak voltak:

e Avastet6i Altalanos és Alapfoki Mavészeti Iskola 3524 Miskolc, Pattantyus A. G. u. 2.
e  Gyarmati Dezs6 Sport Altalanos Iskola 3525 Miskolc, Matyés kiraly u. 21.
e Konyves Kalman Altalanos Iskola 3534 Miskolc, Konyves K. u. 2.

e Petéfi Sandor Fiukollégium 3527 Miskolc, Bajcsy-Zs. u. 33.
2023. szeptember 01. napjan a HH-s gyermekek szama 395 {6, a HHH-s gyermekek szama: 462 £6
volt.

2023/2024. tanév Sszi szinet

Az 6szi sziinetben az étkeztetést 4 munkanapon kertilt biztositasra. Naponta a sziil6k 6sszesen 56
f6 részére kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 67,86 % volt.

2023/2024. tanév téli sziinet

A téli sziinetben az étkeztetés a szakképzésben résztvevsk részére 5 munkanapon, egyéb esetekben
8 munkanapon kertilt biztositisra, mivel a 2023/2024. tanév téli szinidejének idGtartama a
szakképzésben résztvevé gyermekek vonatkozasaban eltért a tanév altalanos rendjétSl. Résziikre
mar 2023. december 21. napjatdl biztositani kellett az egyszeri meleg étkezést, viszont rajuk
vonatkozoéan révidebb volt a szinidd.

Naponta a szul6k 6sszesen atlagosan 61 £6 részére kérték az ingyenes ebédet.
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A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 53,09 % volt.

2023/2024. tanév tavaszi sziinet:

A tavaszi sziinetben az étkeztetés a szakképzésben résztvevlk részére 2 munkanapon, egyéb
esetekben 5 munkanapon kertlt biztositisra, mivel a 2023/2024. tanév tavaszi szunidejének
id6tartama a szakképzésben résztvevé gyermekek vonatkozasaban ismét eltért a tanév altalanos
rendjétol.

Naponta a sziil6k 6sszesen atlagosan 65 £6 részére kérték az ingyenes ebédet. A megjelentek szama
a megrendeléshez képest: 54,94 % volt.

2023/2024. tanév nyari szinet:
2024. majus 01. napjan a HH-s gyermekek szama 619 £6, a HHH-s gyermekek szama: 884 £6 volt.

A nyari sziinetben az Onkormanyzat 43 munkanapon keresztiil biztositotta az étkeztetést, Miskolc
Megyei Jogti Viros Onkormanyzata Polgarmesterének 73/2024.(IV.17.) hatirozata alapjan
2024.06.24. napja és 2024.08.22. napja kozott.

A 2024. majusaban és azt kdvetSen tett nyilatkozatok alapjan, a szil6k atlagosan naponta 138 £6
részére kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 71,74 % volt.

A 2023/2024. nyar sziinidei gyermekétkeztetés megrendelt adagszamainak Osszesitése:

Sor Kiosztasi helyszinek hét/db
sza Avastetc’ii Gvarmati .
m Altalanos %ezsfi Konyves Pet6fi Osszesen:
Hetek és Alapfoku S Kalman Sandor nap/adag
Miivészeti Al p(?rt Altalanos Kollégium
Iskola talanos Iskola
i Iskola
Pattantyus)

1. junius 24-28. (5 13 19 55 18 105
nap)

2. jalius 1-5. (5 19 27 64 18 128
nap)

3. jalius 8-12. (5 18 27 68 28 141
nap)

4, jalius 15-19. (5 18 35 77 27 157
nap)

5. jalius 22-26. (5 18 29 69 27 143
nap)

6. jalius 29- 13 24 72 32 141
augusztus 3. (6
nap)

7. augusztus 5-9. 13 24 76 32 145
(5 nap)

8. augusztus 12- 13 24 76 32 145
16. (5 nap)
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9. [ augusztus 21- 13 22 74 32 141
22. (2 nap)

Bursa Hungarica

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) Miskolc Megyei
Jogt Varos Polgarmesterének 140/2023.(IX.28.) hatirozata (tovabbiakban: Hatirozat) alapjan
csatlakozott a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium megbizasabdl, a Nemzeti Kulturalis
Tamogatiskezel6 online felilletén kifrt Bursa Hungarica Fels6oktatisi Onkormanyzati
Osztondijrendszer (a tovabbiakban: Oszténdijrendszer) 2024. évre meghirdetett forduléjihoz.

Az Osztondijrendszer a hitranyos helyzetd, szocialisan riszorul6 fiatalok szaimara a felsGoktatdsban
valé részvétel tamogatasara alapitott tamogatasi rendszer, amely mobilizalja mind a koézponti
koltségvetési, mind pedig 6nkormanyzati forrasokat.

Az Osztondijrendszer jogszabalyi hatteréiil a felsGoktatasban részt vevé hallgatdk juttatasairdl és
az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl szol6 51/2007.(111.26.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) valamint a nemzeti fels6oktatasrél szold 2011, évi CCIV. torvény szolgal.

A Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmestere a Hatarozatban arrdl is dontétt, hogy 2024. évben
150 palyazé - 130 £6 ,,A” tipusu, 20 £6 ,,B” tipusi - részestljon 5 000,- Ft/f6 /ho, maximum
10 000,- Ft/f6/hé 6nkormanyzati tamogatisban. Az Onkorméanyzat azokat a palyazokat
kivanta tiamogatni, akik esetében az egy haztartasban ¢él6k egy fére esé havi nett6 jovedelme nem
haladta meg a 131 500,- Ft jogosultsagi jovedelemhatart. A jogosultsagi jovedelemhatar az el6z6
évi palyazati kifrashoz képest emelésre kerilt (2023. évre vonatkozdéan 99 750,-Ft, gyermekiiket
egyedill nevel6k esetében 128 250,-Ft volt), annak érdekében, hogy minél tobb szocialisan
raszoruld fiatal részesiilhessen tamogatasban.

A palyazati felhivasra tekintettel 6sszesen 27 £6 (26 £6 ,,A” tipust, 1 £6 ,,B” tipust) nydjtott be
palyazatot.

A palyazatok elbirdlasirél az Onkorminyzat KozgyGlésének Egészségligyi, Szocidlis és
Kornyezetegészséguigyi Bizottsaga és Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjasagi és Sport
Bizottsaga dontétt, amely alapjan:

o 16 6 részére ,,A” tipust 6sztondij kerilt megallapitisra 10 000,-Ft/£6/hé Ssszegben,

e 3£6,A” tipusu palyazoé esetében jovedelem tullépésére tekintettel nem kertlt a palyazat
tamogatasra,

o 716, A” tipusués115,,B” tipusu palyazé palyazatanak érvénytelensége, biralatbol vald
kizarasa kertilt megallapitasra, tovabba

e 2 2022. évi forduldban ,,B” tipusu palyazatot elnyert 1 f6re vonatkozodan feltlvizsgalat
soran a tamogatas folyositasainak megsztntetésére kertlt sor.

Szépkoruak jubileumi készontésének szervezése
A szépkortak jubileumi koszontésérdl szolé  255/2008.(X.21.) Korm. rendelet alapjan
gondoskodik az Osztaly a személyes koszontést kér6 szépkoraak sziiletésnapi megemlékezésérol.

- 2023.09.01-2023.12.31-ig 13 £6,
- 2024.01.01-2024.08.31-ig: 23 f6
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bsszesen: 36 f6 szépkord személyt készontott az Onkormanyzat jubileumi sziiletésnapja
alkalmabol, személyesen atadva részére a Magyar Allamkincstar altal megkiildott emléklapot.

Teleptilési timogatasok és egyéb szocialis ellatasok

A két Szocidlis Tamogatisok Csoport Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzata Kézgytilésének
a telepiilési tamogatas és az 6nkormanyzat altal nyujtott egyéb szocialis ellatasok helyi
szabalyairol szol6 2/2015. (I1.10.) sz. rendeletének (tovibbiakban: Rendelet) 2023. aprilis 01.
napjatél hatalyos rendelkezései alapjan, az abban meghatarozott feltételek szerinti, alabbi
tamogatasokat allapitja meg a jogosultak részére:

® gyogyszertamogatas;

e lakasfenntartasi timogatas;

e rendkivili teleptilési timogatas (pénzbeli vagy természetbeni formaban)

e temetési tAmogatas

o ¢letkezdési tamogatas;

e sziletési tamogatas;

e gyermekétkeztetés téritési dij kedvezménye;

e iskolakezdési tamogatas

e menetrend szerinti helyi tdmegkozlekedés igénybevételéhez biztositott timogatas;
e ifjusagvédelmi timogatas;

e Salkahazi Sara Miskolc Program.

Gyogyszertamogatasra jogosult az a személy, akinek csaladjaban az egy fére juté havi nettd
jovedelem nem haladja meg a szocialis vetitési alap Osszegének 280%-at, egyedill él6 esetében
300%-at, azon csaladok esetében, ahol a csalad minden tagja betoltotte 70. életévét 325%-at, 70
éven feluli egyedil él6k esetében 350%-at, feltéve, hogy kozgydgyellatasra nem jogosult, és a
kérelem benyujtasat megel6z6 harom honapban szedett gyogyszereinek az egészségbiztositasi szerv
altal igazolt havi atlagkoltsége eléri a 3.500,- Ft-ot.

Lakasfenntartasi tamogatasra jogosult az a személy, aki a varos kozigazgatasi tertletén 1évé, a
lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitéstikre vonatkozoé egyes szabalyokrdl sz6lo
1993. évi LXXVIIL. torvény 91/A. § 6. pontjaban meghatarozott feltételeknek legaldbb megfelels
ingatlanban életvitelszerten lakik, 6nkormanyzati bérlakas esetén lakasanak bérleti jogat nem a
Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kézgyilésének a lakisok bérletérsl szold 30/2021.
(VIIL.31.) rendelet 9. §-aban szabalyozott — szocialis lakaspalyazat — keretében nyerte el, valamint
az ingatlan megfelel a Rendeletben meghatarozott rendezett lakokornyezet feltételeinek.

A jogosultsag megallapitasanal figyelembe veheté havi netté jovedelem nem haladhatja meg
egyszemélyes haztartas esetében a szocialis vetitési alap Osszegének 350%-at, két személyes
haztartas esetében a szocialis vetitési alap 6sszegének 600%-at, tobbszemélyes haztartas esetében a
szocialis vetitési alap Gsszegének 840%-at, tovabba a haztartas tagjai egyikének sem lehet vagyona.

Pénzbeli vagy természetbeni rendkiviili telepiilési tamogatas allapithat6 meg annak a
személynek, akinek csaladjaban az egy fére jutéd havi j6vedelem nem haladja meg a szocialis vetitési
alap Osszegének 225 %-at, egyediil €16 esetében a szocialis vetitési alap Osszegének 250 %o-at.
Lehet6ség van kivételes méltanylast érdeml esetben rendkivili teleptilési tamogatasban részesiteni
azt a személyt is, akinek csaladjaban az egy fére jutd havi j6vedelem meghaladja az el6z6ekben
meghatarozott jovedelemhatarokat. Természetben jelenleg tdzifa és élelmiszercsomag formajaban
nyujthat6 a timogatas.
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Temetési tamogatas allapithaté meg annak a személynek, aki a kérelméhez csatolt - sajat nevére
52616 szamlakkal igazolja - hogy elhunyt személy eltemettetésérdl gondoskodott és csaladjaban az
egy fére jutd havi netté jovedelem nem haladja meg a szocialis vetitési alap 6sszegének 250 %-at,
egyedil ¢él6 esetében a szocialis vetitési alap 6sszegének 300 %-at. A temetési tdmogatas
megallapitasa iranti kérelem benyujtasanak hatarideje a halaleset bekévetkeztét kovets 90. nap.

Eletkezdési timogatasra jogosult az a gyermek, akinek gondoz6 sziilje a kérelem benyujtasakor
rendelkezik Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén allandé bejelentett lakohellyel,
akinek nevére Start-szamlat nyitottak és akinek csaladjaban az egy fére juté havi nett6 jovedelem
nem haladja meg a mindenkori garantalt bérminimum 150%-at.

Sziiletési tamogatasra jogosult a szilé a gyermek sziletésére tekintettel, ha a kérelem
benyujtasakor rendelkezik Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén alland6 bejelentett
lakéhellyel, az Gjszilottet sajat haztartasaban neveli, gondozza és akinek csaladjaban az egy fére
juté havi netté jovedelem nem haladja meg a mindenkori garantalt bérminimum 150%-at. A
tamogatas iranti kérelem benyujtasanak hatarideje a gyermek megsziletését kovets 120. nap.

Gyermekétkeztetés téritési dij kedvezményére a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdésében
meghatarozott normativ kedvezményeken felil jogosult az a Miskolc Megyei Jogi Varos
kozigazgatasi teriiletén bejelentett lakohellyel rendelkezé gyermek, akinek a csaladjaban az egy fére
jutd havi nett6 jovedelem Gsszege nem haladja meg a szocialis vetitési alap 6sszegének 200 %o-at.

Iskolakezdési tamogatasra jogosult — tanszer, {réeszkéz és egyéb, az oktatashoz sziikséges
eszk6zok beszerzési koltségeihez valo hozzajarulasként — az a szil6 vagy mas torvényes képviseld,
aki a csaladjaban nappali oktatas munkarendje szerint alap- vagy kézépfoku tanulmanyokat folytato,
18. év alatti gyermeket nevel és csaladjaban az egy f6re jut6 havi nett6 jévedelem nem haladja meg
a szocialis vetitési alap 6sszegének 200 %-at, gyermekét egyediil nevels személy esetében a szocialis
vetitési alap Osszegének 250 %-at. A tamogatas megallapitasa iranti kérelem targyév augusztus 1. és
oktober 31. k6zott nyujthato be.

Menetrend szerinti helyi témegkoézlekedés igénybevételéhez biztositott tamogatasra
jogosult a Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertletén bejelentett lakohellyel rendelkez6, az
oktatasi-, nevelési intézmény azon alsé tagozatos tanuldja, aki rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részestl, vagy akinek a csaladjaban az egy fére jut6 havi nettd jévedelem Osszege
nem haladja meg a szocialis vetitési alap 6sszegének 200 %-at.

Ifjusagvédelmi tamogatasban kell részesiteni kérelmére azt a Miskolc Megyei Jogi Varos
kozigazgatasi terilletén bejelentett lakohellyel rendelkezd, felséfoku oktatasi intézmény nappali
tagozatan tanulmanyokat folytat6 személyt, aki a 24. életévét még nem toltotte be és csaladjaban az
egy fére jut6 havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a szocialis vetitési alap 6sszegének 280%-at.

A Salkahazi Sara Miskolc Program keretén belill az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletében meghatarozott Osszegli egyszeri pénzbeli tamogatis, valamint a jogosultak
biztonsaganak megerdsitését, kozérzetét, egészségi allapotanak javitasat szolgald természetben
nydjtott szocidlis timogatas allapithaté meg. Tamogatasra jogosult, aki a Magyar Allamkincstar
Nyugdijfolyositd Igazgatosaga altal igazoltan a szocialis vetitési alap Gsszegének tizszeresét meg
nem haladé 6sszegt havi nyugdijban vagy nyugdijszer( ellatasban részesul, a 60. életévét betoltotte,
Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertletén bejelentett lakohellyel rendelkezik és a
Nyugdijfolyositd Igazgatdsag nyilvantartasaban szerepl6 folyositasi vagy levelezési cime is miskolci.
2023. évben 28 439 f6 részestlt a Program keretén belil egyszeri, 14 000,-Ft 0sszegt pénzbeli
tamogatasban.
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A Rendeletben szabalyozott életkezdési tamogatas, a sziletési tdmogatas, gyermekétkeztetés
téritési dij kedvezménye, iskolakezdési tamogatas, a menetrend szerinti helyi tomegkozlekedés
igénybevételéhez biztositott timogatas, valamint a Salkahazi Sara Miskolc Program kivételével, az
igényl6k szocialis, vagyoni korilményeinek feltarasa érdekében a szocialis ellatasra valé jogosultsag
elbiralasa soran kornyezettanulmanyt kell késziteni, erre 617 esetben keriilt sor.

A Rendelet alapjan benyujtott iigyek statisztikaja a szocialis nyilvantartds adatai alapjan
2023.09.01. — 2024.08.31.

Ugytipus Ugyek szama
Telepiilési tamogatas 92
Gyogyszertamogatas
Telepiilési tamogatas 379

Lakasfenntartasi tamogatas
Rendkiviili telepiilési 350
tamogatas pénzbeli
Rendkiviili telepiilési 93
tamogatas természetbeni
Temetési tamogatas 77
Eletkezdési tamogatasa 34
Sziiletési tamogatas 125
Gyermekétkeztetési téritési 2
dijkedvezmény
Iskolakezdési tamogatas 214
Helyi témegkdozlekedési 64
tamogatas
Ifjusagvédelmi tamogatas 8

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgytlésének a lakasok bétletérél sz6l6 30/2021.
(VIII.31.) rendelete alapjan az 6nkormanyzati bérlakas arra raszorul6 bérléje jovedelmi és vagyoni
helyzetére figyelemmel, az altala lakott lakas bérleti dijahoz t6rténé rendszeres hozzéajarulasként
lakbértamogatasban részesiilhet. A kérelmet a Miskolc Megyei Jogd Varos Onkormanyzata
Kozgytlésének atruhazott hataskérében eljarva a polgarmester biralja el.

A bérl6 lakbértamogatasban részestilhet, ha a jogosultsag megallapitasakor a bérlé és a vele egy
haztartasban él6k egy f6ére esé havi nettéd jovedelme eléri a foglalkoztatast helyettesité tamogatas
Osszegét és nem haladja meg egyszemélyes haztartas esetén a nyugdijminimum 300%-at vagy 550%-
at, kétszemélyes haztartas esetén nem haladja meg a nyugdijminimum 250%-at vagy 400%-at,
harom- vagy annal tobbszemélyes haztartas esetén nem haladja meg a nyugdijminimum
220% vagy 300%-at. A tamogatas mértéke a havonta esedékes lakbér 10%-a vagy 20%-a. Nem
allapithaté meg lakbértamogatas, ha a bérl6é vagy a vele egy haztartasban ¢l6 személy harmadik
személy haszonélvezeti jogaval nem terhelt lakas tulajdonjogaval vagy bérleti jogaval rendelkezik,
vagy ilyen ingatlanon haszonélvezeti joga 4all fenn, vagy vagyonnal rendelkezik.
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Ugytipus Ugyek szama

Lakbértamogatas 124

Koztemetés esetében a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi 111 torvény
(a tovabbiakban: Szt.) 48. § (1) bekezdése alapjan a halaleset helye szerint illetékes teleptilési
onkormanyzat képvisel6-testiilete - a halalesetrdl valé tudomasszerzést kéveté huszonegy napon
belill - gondoskodik az elhunyt személy kézkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem
lelheté fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az
eltemettetésr6l nem gondoskodik. Az elhunyt személy utolsé lakohelye szerinti teleptilési
onkormanyzat a koltségeket hagyatéki teherként a tertiletileg illetékes kozjegyz6nél bejelenti, vagy
az eltemettetésre koteles személyt a koztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezi.

A koztemetés koltségeinek megtéritésével — a hagyatékatad6 végzés alapjan torténé megtérittetés
kivételével — valamint a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény visszakovetelésével kapcsolatos
végrehajtasi tigyek az Osztaly feladatkorébe tartoznak, amelyek soran a V kapu szakrendszerhez
torténd, bekildd jogosultsageal rendelkezé tgyintézék végrehajtasi eljarast folytatnak le ezekben
az ugyekben.

Ugytipus Ugyek szama
Kozkoltségen torténd 94
eltemettetés
Vidéki kéztemetés koltségeinek 6
megtéritése
Koztemetési tigyekben 19
végrehajtasi eljaras

Tovabbi feladatok kozé tartozik a Gyvt. altal szabadlyozott rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény és hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitisira iranyulé kérelmek
elbiralasa jegyz6i hataskorben. A toérvény 2024. jalius 01. napjatél moédositasra keriilt a
jogosultsagi jovedelemhatarra vonatkozoan. A telepiilési 6nkormanyzat jegyz&je allapitja meg
a gyermek illetve nagykorava valt gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsagat, amennyiben a gyermeket gondozé csaladban az egy fére juté jovedelem Osszege nem
haladja meg a szocialis vetitési alap 6sszegének 225 %-at, (jelenleg 64 125,-Ft), valamint egyediilallo
illetve tartosan beteg, vagy silyosan fogyatékos gyermek, nagykorava valt gyermek esetében a 245
%-at (jelenleg 69 825,-Ft), feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fére jutd vagyoni
értéke nem haladja meg kilon-kiilon szamitva a szocialis vetitési alap 6sszegének a hiszszorosat,
vagy egylitt szamitva a szocialis vetitési alap Gsszegének hetvenszeresét.

Nagykorava valt gyermek tovabbra is jogosult a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, ha
nappali oktatds munkarendje szerinti tanulmanyokat folytat és 23. életévét még nem toltotte be,
vagy fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét még nem toltotte be,
valamint a nagykoruva valasat megel6z6 masodik honap elsé napja, valamint a nagykorava valasat
megel6z6 nap kozotti idészakban legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
volt jogosult.
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Hatranyos helyzeti az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki
esetében az alabbi korilmények koziil egy, halmozottan hatranyos helyzet(i, akinek esetében
legalabb kett6 fennall:

a) a szul6 vagy a csaladbafogadd gyam alacsony iskolai végzettsége,
b) a szil6 vagy csaladbafogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga,

c) a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskorilményei.

Ugytipus Ugyek szama
Rendszeres gyermekvédelmi 1059
kedvezmény
Hatranyos/halmozottan 898
hatranyos helyzet

A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolé 149/1997. (I1X.10.)
Kormanyrendelet szerint a jegyz6 a gondozasi dij 6sszegének feltlvizsgalatahoz évente megkiildi a
gondozasi dij fizetésére kotelezett korilményeit tanusité iratokat. A Gyamhivatalok 136
alkalommal, egy¢éb tarsszervek (Torvényszék, Rendérség) 10 esetben kérték fel Miskolc Megyei
Jogt Varos Jegyzojét kornyezettanulmany lefolytatasara és jovedelemigazolasok beszerzésére.

A foldgazellatasrol sz6l6 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasirdl sz6l6 19/2009.
(1.30.) Korm. rendelet, a villamos energiardl szolé 2007. évi LXXXVI. térvény rendelkezéseinek
végrehajtasarol szo6l6 273 /2007. (X.19.) Korm. rendelet, valamint a vizik6zmi-szolgaltatastél sz6l6
2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 58/2013. (11.27.) Korm.
rendelet hatarozza meg a szocialis raszorulé fogyasztonak mindsilék korét. A beszamoloval
érintett id6szakban 20 alkalommal keriilt igazolas kiallitasra.

Ugvfélszolgilati statisztikai adatok

Kozponti tigyfélszolgalat statisztikaja

Miskolc, Varoshaz 2023.09.01. — 2024.08.31.
tér 8. Ugyfélként megjelentek Ugyfélszolgalati napok
szama (f6) szama

Szeptember 993 21
Oktober 547 21
November 571 21
December 398 16
Januar 387 22
Februar 307 21
Marcius 325 19
Aprilis 337 21
Mijus 231 19
Janius 287 18
Julius 588 22
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Augusztus 961 20
Osszesen 5.932 241
Napi atlag 25 f6/nap

Kihelyezett tigyfélszolgalatok statisztikaja

Kihelyezett 2023.09.01. — 2024.08.31.
ugyfélszolgalatok | Ugyfélként megjelentek
szama (f6)
Avas 101
Dibsgy6r 58
Osszesen: 159

LED-csere program

LED regisztracioval és a LED izzo6k kiosztasaval sszefiggésben 2023. szeptember és oktéber
hénapban a kézponti tgyfélszolgalaton 875 6, a kihelyezett tgyfélszolgalatokat (Avas és
Di6sgy6r) 450 £6 jelent meg annak érdekében, hogy munkatarsaink segitségét kérje az ingyenes
lakossagi LED-csere programban valé részvételhez sziikséges elektronikus regisztracidban.

Az 1 778 £6 jogosultbol 2024. tebruar honapban a kézponti és a kiilsé tgyfélszolgalatainkon
osszesen 1 671 £65 részére kerult atadasra a CYEB Kift. altal biztositott LED izz0.

Kozgytlési, bizottsagi elSterjesztések, dontéskérd inditvanyok, egyéb feladatok

2023. szeptember

Dontéskéré  inditvany Miskole Megyei Jogt  Varos
Onkormanyzata ~ Bursa ~ Hungarica  Fels6oktatési
Onkormanyzati Osztondfjrendszer 2024. évi forduléjahoz
val6 csatlakozasarél

2023. november

Bizottsagi el6terjesztés az Egészséglgyi, Szocialis és
Kornyezetegészségligyi  Bizottsag és a Koznevelési,
Kulturalis, Turisztikai, Ifjasagi és Sport Bizottsag részére a
Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati
Osztondijrendszer 2024. évi forduldja keretében beérkezett
palyazatok elbiralasa, valamint mar folyositott ,,B” tipusu
Osztondijra valo jogosultsag felilvizsgalatara

2024. januar

Eves hatésagi statisztika elkészitése

2024. januar

Kozremikodés a gyamhatdsag tevékenységérol szold 1210.
sz. jelentés KSH felé torténd elkészitésében

2024. marcius

Kozremikodés a pénzben és természetben nyujthatd
tamogatasok  adatairdl  sz6l6  1206.  sz.  jelentés
elkészitésében

2024. aprilis

Dontéskérs inditvany a 2023/2024. tanév nyari sztunidei
gyermekétkeztetés idétartamanak meghatarozasardl
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Szocialis ellatasszervezés

A Gyvt. 43. § (4) bekezdése szerint a bolcs6de nyari nyitvatartasi rendjét a fenntartd hagyja
jova. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
37. § (3) bekezdése értelmében: ,,A fenntarté minden év februar 15-éig tajékoztatja a szil6ket a
bolesédei ellatast nydjté intézmény, szolgaltatd nyari nyitvatartasi rendjérél.” A Miskolci Egyesitett
Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti Intézmény (a tovabbiakban: MESZEGYT) elkészitette
2024. évre vonatkozdan a boles6dék nyitvatartasi rendjének tervezetét. Miskolc Megyei Jogt Varos
Polgarmestere — az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szol6 37/2014. (XI1.19.)
onkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: SZMSZ) 2. melléklet 1.26. pontja szerint a Kozgytlés
altal a Polgarmesterre atruhazott hataskorben eljarva — 4/2024. (1.29.) szamu hatarozataval dontott
a boles6dék nyari nyitvatartasi rendjének meghatarozasarol.

Heim Pal Bolcs6de feltjitasa

A Heim Pal Boles6de TOP-os palyazat keretében torténd felijitasa miatt a gyermekek elhelyezése
a Margaréta Bolcs6dében (3532 Miskolc, Bokréta u. 1.) 42 féréhelyszammal torténé bévitéssel,
illetve a MIOVI tagévodajaban (3526 Miskolc, Kassai u. 17.) 35 féréhelyszam biztositasaval
valosult meg. A feltjitas és fejlesztés eredményeként a szolgaltatoi nyilvantartasba torténd bejegyzés
modositasat az Osztaly kezdeményezte, a Kormanyhivatal 2024. julius 28. napjan véglegessé valt
hatarozataval a Heim Pal Bolcséde vonatkozasaban 156 féréhelyre adta ki a mikodési engedélyt.
Ezt koveten a Margaréta Bolcs6de féréhelyszamanak médositasa a szolgaltatdi nyilvantartasban
megtortént, a Kormanyhivatal 2024. augusztus 6. napjan véglegessé valt hatarozataval 112 f6re adta
ki a telephely mikodési engedélyét.

A MESZEGYI Csaladok Atmeneti Otthonanak (a tovabbiakban: CSAO) miikodési
engedélye

A Miskolc, Kiss tibornok u. 84. szam alatti épiiletbe atkolt6zétt CSAO szolgaltatéi nyilvantartasba
bejegyzett adatainak a modositasa irant az Osztaly intézkedett, a hatarozatlan idejd muakodési
engedélyt a Kormanyhivatal 2024. julius 29. napjan véglegessé valt hatarozataval adta ki.

Személyes gondoskodast nyuajt6 ellatasokért fizetendd téritési dijak megallapitasa

Az Szt. 92. § (1) bekezdése a) pontja — figyelemmel az Szt. 92/B. § (1) bekezdés a) pontjdban
foglaltakra,- valamint Gyvt. 29. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nyujté ellatasok
formairdl, azok igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrol a fenntarté onkormanyzat
rendeletet kell alkotnia. Az Szt. 115. § (1) bekezdése szerint az intézményi téritési dij az ellatasok
ellenértékeként megallapitott 6sszeg, amelyet a fenntarto targyév aprilis 1-jéig allapit meg.

Az id6kozben bekovetkezett valtozasok a 26/2018. (XII. 17.) 6nkormanyzati rendeletben torténd
valamint a személyes gondoskodas keretébe tartozé gyermekjoléti és szocialis szolgaltatasok
intézményi téritési dijainak megallapitasara vonatkozdan az Osztaly el6terjesztést készitett el6. A
Kozgytlés a jogszabalyi kotelezettségnek is eleget téve a 2024. évre szamitott szolgaltatasi dnkoltség
feltintetésével a koznevelési intézményekben alkalmazandd étkezési téritési dijak, valamint a
személyes gondoskodas keretébe tartozé gyermekjoléti és szocialis szolgaltatasok intézményi
téritési dijainak valtozatlan mértékt megallapitasarol dontott.

Gyermekvédelmi beszamold el6készitése

A Gyvt. 96. § (6) bekezdésére tekintettel a teleptilési 6nkormanyzatoknak a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi feladataik ellatasardl minden évben majus 31-éig - a kilén jogszabalyban
meghatarozott tartalommal - atfogd értékelést kell készitenitik. Az értékelés elkészitéséhez
szitkséges adatok és informacidk szolgaltatasira a MESZEGYI, a binmegel6zés tertiletére
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vonatkozéan a Miskolci Rendérkapitanysag Bintigyi Osztilya és a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet keriilt megkeresésre. A gyermekek egészségének megbrzése, betegségek megel6zése
céljabol  végzett tevékenységekrSl és  szlrévizsgalatokrdl, azok szamarél a  Miskolci
Egészségfejlesztési Intézet, a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos adatokrél a Korhaz- és
Menzaétkeztetés Zrt. (a tovabbiakban: KEM Zrt) és a Miskolci Koézintézmény-mikodtetd
Kézpont nydjtott tajékoztatast megkeresésiinkre. A Kozgytlés 78/2024. (IV.18.) hatirozatival
dontott a beszamold elfogadasardl.

Szocialpolitikai Kerekasztal tilése

A vizsgalt id6szakban két alkalommal tlésezett a Szocialpolitikai Kerekasztal.

A 2023. december 04. napjan tartott tlésen ellatasi szerz6dés megkotésére iranyuléd szandékok
kapcsan a szervezetek (Miskolci Zsidé Hitkozség, ELIM Szolgalat, Nyitott Ajté Baptista Koézpont)
bemutatkozasara kertlt sor.

A 2024. marcius 19-1 tlésen a Szimbidzis Alapitvany képvisel6je -az ellatasi szerzédéstk
telilvizsgalatara iranyul6 kérelmiik kapcsan - mutatta be az Alapitvany szakmai tevékenységét. Sor
kerilt tovabba a ,,4IM — Varosi Kezdeményezés az Innovativ és Integralt szocialis szolgaltatasokért
és foglalkoztatas fejlesztésért Miskolcon” elnevezés projekt keretében létrejott Tarsadalmi
Integracios Forraskézpont bemutatasara is.

Szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és nyugdijas szervezetek tamogatasa

A 2023. évben nyertes palyazok elszamolasai és szakmai beszamoldi az Osztaly részérél torténd
atvizsgalasa és a Pénziigyi Osztalyra torténé megkuldése megtortént.

2024. évben a Kozgyllés Egészségligyl, Szocialis és Kornyezetegészségugyi Bizottsaga (a
tovabbiakban: Bizottsag) 26/2024. (V.13.) szamu hatarozatival dontott a szocidlis feladatokat elldtd
civil és nyugdijas szetvezetek timogatisara vonatkozé palyazatok kifrasardl, 31/2024. (VIL.2.)
szamu hatarozataval pedig a palyazatok elbiralasar6l. A beérkezett érvényes palyazatok szama 28
db. A tamogatasi szerz6dések alairasa a szerz6do6 felek részér6l megtortént.

A MESZEGYI Szakmai Programjanak, Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak, valamint
Hazirendjének szakmai véleményezése

Az Szt. 92/B. § (1) bekezdés ¢) pontja értelmében, a személyes gondoskodist nyujtd szocidlis
intézmény allami (6nkormanyzati) fenntartéja hagyja jova az intézmény szervezeti és mukodési
szabalyzatat, szakmai programijat, valamint szakositott ellatdst nyudjté intézmény esetében a
hazirendet. Az akkor hatalyos SZMSZ 2. szamd melléklet 1.2. pontja szerint a Kozgytlés altal a
Polgarmesterre atruhazott hataskor, a Bizottsag el6zetes véleménye alapjan a szocialis intézmények
szervezeti és mikodési szabalyzatanak, szakmai programjanak, valamint a szakositott ellatast nyajto
intézmény esetében a hazirendjének jévahagyasa.

A beszamolasi id6szakban a MESZEGYT a szakmai dokumentumokat két alkalommal médositotta
¢s aktualizalta, az errl szol6 elSterjesztéseket és dontéskérs inditvanyokat az Osztaly szakmailag
megvizsgalta és jovahagyasra javasolta.

Kozétkeztetési szolgaltatas ellatasara vonatkozo szerzédés 5. modositasanak el6készitése
A kozétkeztetést biztosito KEM Zrt-vel kotott vallalkozasi szerz6dés modositasara azért kertlt sor,
mert a Kozgytlés 136/2023. (IX. 28.) szamu hatirozataval hozzajarult ahhoz, hogy a KEM Zrt.
2023. szeptember 1. napjatol a kozétkeztetési szolgaltatas vonatkozasaban 25 %0-kal magasabb
szolgaltatasi arat alkalmazhasson. Tovabba hozzajarult ahhoz, hogy a KEM Zrt. indokolt esetben
az ételek adagonkénti csomagolasanak sziikségessége miatt a csomagolas kapcsan felmertlt
koltségeivel, ételadagonként és tipusonként megallapitott nettd szolgaltatasi egységar altalanos
forgalmi adéval novelt 6sszegével elszamoljon.
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Az alapszerz6dés 5. médositasat az Osztaly elSkészitette, annak alairasa az Onkormanyzat és a
KEM Zrt. kozott 2023. oktoberében megtortént.

Megyei Jogu Varosok Szovetsége megkeresésére adatszolgaltatas.
Folyamatos kapcsolattartas az Onkormanyzat fenntartisiban miikéd6 MESZEGYI-vel.

Részvétel a MESZEGYI idések otthonaiban tartandé Erdekképviseleti Forum tilésén, amelyre
az elmult egy évben harom alkalommal kertilt sor.

A MESZEGYI ellatottjai és hozzatartoz6i panaszbeadvanyanak kivizsgalasa, jelzések
tovabbitasa az intézménynek.

Tamogatasi szerz8dések elkészitése az Onkormanyzat 2024. évi kéltségvetésében szerepls
alabbi feladatokra:

e Drogambulancia Alapitvany miikodtetése
e Miskolci Lelkisegély Telefonszolgalatért Alapitvany tamogatasa
e Minorita Rend timogatasa (népkonyha)

A 2023. évben kotott tamogatasi szerzédésekben szerepl6é szakmai beszamoldk és pénziigyi
elszamolasok hataridére beérkeztek. A 2023. évi elszamolasok és beszamolok az Osztaly részérdl
torténé atvizsgalasa, a hidnyossagok poétlasa a szervezetek részérél megtortént, a szerzédéses
felileten lezarasra keriiltek. Fenti szervezetekkel a 2024. évi tamogatasi szerz6dések megkotése
megtortént.

Ellatasi szerz6dés feliilvizsgalata:

A Szimbidzis Alapitvany a 2007. évben megkotott ellatasi szerzédésének a felilvizsgalatat kérte
szolgaltatasainak boévitésére tekintettel. Az ellatasi szerzédések egységes és uj rendszerének
kialakitisa érdekében a szerzédések modositasit a Kozgytlés 146/2022. (XI. 24.) szamu
hatirozataval jovihagyta, de az Alapitvany akkor a szerzddést nem irta ald. A Kozgyilés a 94/2024.
(VI. 20.) szamua hatarozataval dontott a fogyatékos személyek nappali ellatasira - kotelezo
onkormanyzati feladatellatas - és egyéb szocialis szolgaltatasokra az ellatasi szerz6dés megk&tésérol,
amely 2024. juliusaban a szerz6d6 felek részérdl alairasra keriilt.

Hajléktalan személyek ellatasat, fogyatékos személyek nappali ellatasat ¢és
szenvedélybetegek nappali ellatasat biztosito szervezetek tamogatasa:

A 2023. évben kotott tamogatasi szerzédésekben szereplé szakmai beszamoldk és pénziigyi
elszamolasok hataridére beérkeztek. A 2023. évi elszamolasok és beszamolok az Osztaly részérdl
torténé atvizsgalasa, a hianyossagok potlasa a szervezetek részér6l megtortént, szerzédéses
felileten lezarasra kertltek.

Az Onkormanyzat 2024. évi koltségvetésének megallapitasirdl szolé 30/2023. (XIL 15.)
onkormanyzati rendelet 4. mellékletében foglaltak alapjan a hajléktalan személyek ellatasat biztosito
szervezetek tamogatasara 18.500.000 Ft, a fogyatékos személyek nappali ellatasat biztositd
szervezetek tamogatasara 5.000.000 Ft, a szenvedélybetegek nappali ellatasat biztositd szervezetek
tamogatasara 2.000.000 Ft allt rendelkezésre. A Bizottsag 7/2024. (IV. 15.) szamu hatarozataval
dontott a hajléktalan  személyek ellatasat, a fogyatékos személyek nappali ellatdsat és
szenvedélybetegek nappali ellatasat biztositd szervezetek tamogatasa eléiranyzat felhasznalasarol.
A tamogatasi szerz6dések az Osztaly altal el6készitésre kertiltek, a szerz6d6 felek a szerzédéseket
alairtak.
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A Kozgyilés BEgészségtigyi, Szocialis és Kornyezetegészségligyl Bizottsaga referensi feladatainak
ellatasa.
A szocialis tertiletet érinté targyévi koltségvetési korrekcid elkészitéséhez javaslat megtétele.

Az Osztalyt érintéen a Kozzétételi lista frissitése

r e

Kozgyitilési, bizottsagi el6terjesztések, dontéskérd inditvanyok

2023. szeptember Javaslat a kozétkeztetéssel kapcsolatos dontés
meghozatalara

2024. februar Javaslat a személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti
alapellatasokrol,  szocialis  szolgaltatasokrdl,  azok

igénybevételérdl és a fizetendd téritési dijakrol, valamint a
koznevelési intézmények étkeztetéséért fizetendd téritési
dijakrol sz6l6 26/2018. (XII. 17.) 6nkormanyzati rendelet
moédositasara és a kozétkeztetéshez kapcsolédd dontések
meghozatalara

2024. aprilis Javaslat a hajléktalan személyek ellatasat, fogyatékos

személyek nappali ellatasat és szenvedélybetegek nappali
ellatasat biztosito szerveztek tAmogatasira

Javaslat Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata 2023.
évi gyermekjoléti és  gyermekvédelmi  feladatainak
ellatasardl szolo beszamolodjanak elfogadasara

2024. majus Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és
nyugdfjas szervezetek tamogatasiara vonatkozé palyazat
kifrasara

2024. janius Javaslat a ,,Szimbidzis” A Harmonikus Egyutt-Létért

Alapitvannyal ellatasi szerz6dés jovahagyasara

2024. jalius Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és

nyugdijas szervezetek tdmogatasara vonatkozé palyazatok
elbiralasara

Koznevelési feladatok

A 2023. szeptember 01. napjan kezd6d6 16j nevelési évre vonatkozé aktudlis évodai
gyermeklétszam és dolgozoi adatok bekérése.

Folyamatos kapcsolattartis az Onkormanyzat fenntartisiban miik6dé Miskolci Integralt
Ovodai Intézmény vezetSségével és a tagintézményvezetSkkel.

Kozremikodés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény igazgatdia dltal, a MIOVI 2022/2023.
nevelési évre vonatkozé intézményi Beszamoldjanak elfogadasardl szoloé  kozgytlési
el6terjesztés véleményezésének folyamataban.

Kozremikodés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény igazgatdia dltal, a MIOVI 2023/2024-
es nevelési évre vonatkozé Munkatervének és Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak
jovahagyasarol szolo kozgytlési elbterjesztés véleményezési folyamataban.

Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetd gyermekekr6l, tanulékrol adatszolgaltatas a KIR
rendszerben, melyhez valamennyi miskolci nevelési - oktatasi intézménytSl megtortént az
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adatok bekérése, 6sszesitése, rogzitése a KIR rendszerben. Hatarid6: jogszabaly alapjan minden
év januar 31. és oktober 31.
Iskolai korzethatar feltilvizsgalatahoz tanuléi létszamadatok és az 6nkormanyzat véleményének
megkiildése a Miskolci Tankertileti Kézpont részére. Hatarid6: jogszabaly alapjan minden év
februar 15. és oktéber 15.
Sajatos nevelési igényd gyermekek ellatasaban résztvevé onkormanyzati fenntartasa 6vodak
jegyzékének megktldése a Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat részére. Hatarid6: jogszabaly
alapjan minden év januar 31.
A MIOVI székhely 6voddja és tagévodai mikédési (felvétel)) kérzeteinek folyamatos
figyelemmel kisérése és felulvizsgalata.
A 37/2012 (VIIL.02.) BM rendelet alapjan Pedagdgus Szolgilati Emlékéremre javaslat
felterjesztése. 2024-ben Miskolcrol 24 £6 részesiilt az elismerésben. Az Emlékérmek tinnepélyes
atadasra Pedagégusnapi rendezvényen keriilt sor.
Kozremikodés nyugdijas pedagdgusok diszoklevél igényléseinek benyujtasaval kapcsolatos
tgyintézésben a felsGoktatasi intézmények felhivasa alapjan.
A 2023/2024-es évtdl teszt tzemmodban hasznalhaté oviKRETA rendszer alkalmazas
fenntartéi hasznalatanak megismerése a rendszer tzemeltetSi dltal eszkozolt valtozasok,
folyamatos figyelemmel kisérése.
A 2023. évi jelzérendszeri szakmai beszamol6 elkészitéséhez adatok bekérése a MIOVI-t6l. A
beszamold bekérését kovetben az Osszesitett szakmai beszamol6 megkiildése a MESZEGYI
részére.
Fenntartéi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a megel6z6 év pénzigyi és gazdalkodasi
adatairél minden év aprilis 1. és majus 31. k6zotti idészakban a KIR rendszerben.
Adatszolgaltatas a Koznevelési Informaciés Rendszerben az intézmények dolgozoi
létszamardl, adatairdl minden targyév junius 30-ig.
Adatszolgaltatas a Miskolci Egészségfejlesztési Intézet részére a Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezelével a védéndi és iskolaorvosi szolgalatok ellatasahoz szitkséges finanszirozasi
szerz6dés megkotéséhez.
Részvétel a MIOVI tagintézmény-vezetSi egyeztetésein, amelyre az elmult nevelési évben (2023.
09. 01. — 2024. 08. 31.) nyolc alkalommal kertilt sor.
A koznevelési teriiletet érinté targyévi koltségvetési korrekceid elkészitéséhez javaslat megtétele.
Az Osztalyt érintéen a Kozzétételi lista frissitéséhez adatok aktualizalasa.
2023/2024-es nevelési évben a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 20 tagintézményben
lefolyatott orszagos pedagodgiai-szakmai ellendrzések eredményeinek attekintése, az esetleges
fenntartot érinté feladatok Osszegzése.
Elveszett vagy megsemmistlt bizonyitvanyrdl bizonyitvanymasodlat kiadasa targyaban érkezett
megkeresésekkel kapcsolatos tajékoztatas.
Adatszolgaltatas teljesitése koznevelési intézmények jogeléd intézményeire vonatkozo
tarshat6sagi megkeresések alapjan.
Adatszolgaltatas teljesitése nyugdij megallapitassal kapcsolatban érkezett tarshatosagi
megkeresés alapjan.
Pedagogusok teljesitményértékelési rendszerének bevezetése kapcsan a Miskolci Integralt
Ovodai Intézmény igazgatdja részére egyéni teljesitmény célok és intézményi teljesitmény cél
meghatarozasa.
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Az osztaly feladatai k6zé tartozik az 6vodak felujitasahoz kapcsol6do teendék koordinalasaban

valé kozremiikodés szakmai szempontbdl. (6vodak koltozése, érintett intézmények tajékoztatasa,

6vodai intézmények fejlesztésével kapcsolatos tervezési feladatok soran a szakteriileti el6irasokkal

kapcsolatos informaciok atadasa stb.)

A 2023/2024-es nevelési év soran nem kerillt sor egyetlen tagintézmény felujitasara sem.

Kozremikodés a TOP PLUSZ program keretében igénybeveheté lehet6ségek el6zetes

feltérképezésével kapcsolatos egyeztetésekben.

A  beszamolasi
elGterjesztések:

idészakban késziilt koéznevelési targya dontéskéré inditvanyok,

2023. oktdber

Kozgylési elterjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény 2022/2023-as
neve’lési évre vonatkoz6 intézményvezet6i beszamoldjanak elfogadasarol.
(MIOVT jgazgatija készitette eld)

Kozgytlési eléterjesztés el6készitése a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
2023/2024-es nevelési évre sz6l6 Munkatervének és Szervezeti és Mitikodési
Szabélyzatanak jovahagyasara. (MIOVT jgazgatdja készitette eli)

2023. december

Kozgyllési elSterjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény alapité
okiratanak moédositasara. (Idrsasdg- és Intézményfeliigyeleti Osgtdly készitette eld)

2024. februar

Dontéskéré inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény székhely
6voddja és tagovodai heti nyitvatartasi és 2024. évi nyari zarva tartasi rendjének
meghatarozasara.

2024. marcius

Dontéskéré inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény székhely
6voddja és tagévodai mikodési (felvételi) korzeteinek meghatarozasara.

Dontéskéré inditvany a Miskolei Integralt Ovodai Intézmény székhely
6vodajaba és tagovodaiba a 2024/2025. nevelési évre torténé Gvodai
beiratkozas idépontjanak meghatarozasara és a beiratkozasrol sz6l6
hirdetménnyel kapcsolatos dontés meghozatalara.

2024. aprilis

Dontéskérs inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Szervezeti és
Muakodési Szabalyzatanak jogszabalyi valtozasokat kéveté jovahagyasara.
(MIOVT igazgatdja készitette elé.)

Bizottsagi elterjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Tovabbképzési
Programjanak jovahagyasara. (MIOVT igazgatija készitette eld)

2024. majus

Dontéskérd inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Zsolcai Kapui
Tagdévodaja szamara eltéré feladatellatasi hely kijelolésére.

2024. janius

Dontéskérs inditvany a Miskole Megyei Jogti Viros Onkormanyzata
fenntartisaban makédé  Miskolei  Integralt Ovodai  Intézményben a
2024/2025. nevelési évben indithaté 6vodai  csoportok  szamanak
meghatarozasara és kapcsolédo dontések meghozatalara, valamint a maximalis
csoportlétszam tullépésének engedélyezésére.

2024. jdlius

Déntéskérs inditvany Miskole Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak a
Magyarorszagi Evangélikus FEgyhazzal és a Miskolc-Tetemvari Reformatus
Egyhazkozséggel koznevelési szerz6dés megkotésére vonatkozé dontés

meghozatalara.
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Dontéskérs inditvany a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak jogszabalyi valtozasokat kéveté jovahagyasara.
2024. augusztus (MIOVT igazgatdja készitette eld)

Bizottsagi elSterjesztés a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény  és

tagintézményei Pedagogia Programjanak jévahagyasara. (MIOVT igazgatija
készitette eld)

Bizottsagi el6terjesztés elkészitése a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény és

tagintézményei 2024/2025-0s nevelési évre vonatkozé Munkaterveinek
iovahagyasara. (MIOVT igazgatdja készitette eld)

A beszamolasi id6szakban az 6nkormanyzat egyik fontos koznevelési feladata volt a Miskolci
Integralt Ovodai Intézmény, szakmai alapdokumentumainak, szabalyzatainak —(Hazirend,
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, Pedagogia Program, Tovabbképzési Program stb.) jogszabalyi
valtozasokra tekintettel torténé modositasan, fenntartéi ellenérzésén, véleményezésén és
jovahagyasan tdl az intézmény mikodésének folyamatos figyelemmel kisérése, a felmertil
racionalizalasi feladatok el6készitése.

Az adott idészak legjelentdsebb kéznevelési intézkedése az élet és balesetveszélyessé valt MIOVI
Zsolcai Kapui Tagévodajanak a MIOVI Selyemréti Tagévodajaban torténd elhelyezése, valamint a
2024/2025-6s nevelési évben indithaté évodai csoportok szamanak meghatirozasa volt.

Miskolci Integralt Ovodai Intézmény (tovabbiakban: MIOVI) 2021-ben t6rténd
létrehozatalaval a fenntarté szandéka arra iranyult, hogy az egyesitett intézményi muikodéssel
hatékony intézményvezetési struktarat alakitson ki, egyszertisédjon a fenntarté és az 6vodak
kozotti  kapcesolattartas, gyorsabba valjon az informaciéaramlas, jobb munkaszervezés,
szinvonalasabb szolgaltatas valésuljon meg a feladatellatas 6vodak kozotti optimalisabb elosztasa
altal.

Az 0j 6vodai struktura kialakitasakor fenntart6i dontés alapjan a jogutdd intézmény megalakitasat
kovetd elsé nevelési évben a csoportok és intézmények szamaban valtozas nem tértént, a kbvetkezé
évek el6készitésekor azonban mar lathaté volt, hogy a folyamatosan csokkend gyermeklétszamra
tekintettel racionalizalasra lesz sziikség.

A MIOVI gazdasagos és megfelel6 szakmai szinvonalon térténé mukodtetését azonban szamos
kilsé koriilmény is befolyasolja, amelyek miatt az intézmény mikdédése folyamatos feliilvizsgalatra
szorul.

Az intézménvt érintd legjelentGsebb kiilsd hatasok:

e az 6nkormanyzati fenntartast 6vodai intézményhalézat kihasznaltsaganak csokkenése,
e az orszagosan tapasztalhaté 6vodapedagdgushiany,

e cgyes tagintézmények rossz muszaki allapota.
A csOkkend gyermeklétszamra és a magas szamban nyugdijba vonulé pedagdgusok szamara
tekintettel az elmult években a MIOVI t6bb tagintézményében is sor keriilt az 6vodai csoportok

szamanak csokkentésére.

Csoportszamok alakulasa a korabbi nevelési években
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Nevelési év Csoportok szama
2020/2021 175
2021/2022 173
2022/2023 159
2023/2024 156

A 2024/2025-65 nevelési év elGkészitése kapesan a MIOVT vezetjének javaslatait is figyelembe
véve, a fenti kilsé korulmények adatainak elemzését kovetGen, valamint egyes tagintézmények
esetében az 6vodai beiratkozasi adatokra is tekintettel a fenntartd a korabbi 156 csoport helyett 147
csoportban hatirozta meg a 2024/2025-6s nevelési évben indithaté évodai csoportok szamat.

Az 4j nevelési évtdl indithaté 6vodai csoportok szamanak modositasa okan 18 6vodapedagogus
allashely keriilt megszlntetésre, azonban ezzel parhuzamosan intézményi szinten 17 f6
6vodapedagégus nyugdijba vonuldsa varhatd erre az idészakra, tovabba a hatirozott idére
alkalmazott nyugdijas 6vodapedagogusok (45 f6) szerzédésének lejarta okan 6vodapedagdgus
jogviszonyanak felmentéssel torténé megszintetésére nem kertlt sor.

Az ideiglenes csoportbezaras kévetkeztében csokkent a MIOVI rendszerében alkalmazhaté
pedagdgiai asszisztensek és dajka munkakorben foglalkoztatottak szama is. A kordbbi engedélyezett
csoportszam (156) alapjan 52 £6 pedagodgia asszisztens és 156 £6 dajka munkavallalé dolgozott ezen
beosztasokban, a 147 csoport esetén a pedagdgiai asszisztens dolgozok szama 49 f6re, mig a dajkai
munkakérben dolgozok szama 147 f6re csokkent. 2024-ben 1 £6 pedagdgiai asszisztens és 4 £6
dajka kezdi meg nyugdijazasat.

El6z6ek alapjan 2 f6 pedagogiai asszisztensi és 5 f6 dajka munkavallal6t érint§ allashely
megsziintetése valt sziikségessé.

Az intézmény adatai alapjan az elmult évek tapasztalata, hogy évrél évre egyre magasabb a
kilonleges banasmodot igénylé gyermekek szama az 6vodakban. Ezen gyermekek szakszert
ellatasat és a szul6k elégedettségét nagyban segiti a szakképzett, a nevel6, oktaté munkat
kozvetlentl segit6 személyzet létszamanak novelése.

A Dbiztonsagos feladatellitis érdekében Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak
Polgirmestere a 2024. junius 21-én kelt, 125/2024. (VI.21.) szamu hatirozatival dontott a
megsziné  allashelyeken foglalkoztatott 2 f6 pedagdgiai  asszisztens gyogypedagdgial
asszisztensként, és az 5 £6 dajka konyhai kisegit6ként torténd tovabb-foglalkoztatasardl.

2024. januarjaban zajlott le a MIOVT székhely intézménye és tagévodai udvari jatszoeszkozeinek
kotelezd felilvizsgalata. A vizsgalat eredménye alapjan elmondhatd, hogy az udvari eszkozpark az
intézmények tébbségében nem felel meg a jogszabalyi elirasoknak.

A 2023/2024-es nevelési évben (2023.09.01. — 2024. 08.31.) a Miskolci Integralt Ovodai
Intézményben tobb szakhatdsagi ellenérzés is zajlott a B-A-Z Varmegyei Katasztrofavédelmi
Igazgatésag Miskolci Katasztrofavédelmi Kirendeltsége, valamint a Nemzeti Elelmiszetlanc-
biztonsagi Hivatal Flelmiszer és Takarmanybiztonsagi Igazgatésag részér6l. A szakhatdsagok
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ellenérzésel soran esetlegesen feltart hianyossagok potlasa megtortént. A nagyobb volument
feladatok elvégzéséhez MIOVI a sziikséges intézkedéseket megtette.

A 2023/2024-es nevelési év soran 15 tagintézmény esetében intézményi pedagdgiai szakmai
ellenérzésre is sor keriilt az Oktatasi Hivatal részérdl. Az ellendérzések soran megallapitast nyert, a
tagintézmények informatikai rendszerének hianyossagai, tovabba az, hogy a 2024. szeptember 1.
napjatél az évodai nevelést ellaté intézmények szamara kételezben hasznilandé oviKRETA
rendszer mikodtetéséhez az intézmények nem rendelkeznek megfelel6 informatikai eszk6zokkel
és szélessavu internettel.
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G. Varosfejlesztési FSosztaly

A Virostejlesztési Féosztaly szervezetét tekintve egy f6osztalyos torzsbél, a Varosiizemeltetési
és  Miszaki  Osztalybdl, Vagyongazdalkodasi  Osztalybol,  Tarsasag-  ¢és
Intézményfeliigyeleti Osztalybdl, valamint a Kézlekedésszervezd Osztalybol all.

A Varostejlesztési Féosztalyt f6osztalyvezetd vezeti, a f6osztalyvezeté munkajat 2023. szeptember
1. napjatdl féosztalyvezetS-helyettes segiti, a féosztaly feladatellatasaban titkarsagi tgyintézé
kozremtkodik.

A féosztilyos térzsben 6sszesen 11 6 dolgozik, akik feladatellatisa a betoltétt statuszukhoz
igazodoan szerteagazo.

2023. szeptember 1. napjatol a Varosfejlesztési Féosztaly keretein belil, a f6osztalyos torzsben
kertlnek ellatasra a f6kertészi feladatok, amelyeket a fékertész, 1 6 tajépitész és 1 6

kertészmérnok végez.

A féosztalyos torzshoz tartoznak még a LIFE IP HungAIRy projekt megvaldsitasan dolgozo,
onkormanyzati allomanyba tartozé munkatarsak, szamuk 4 £6.

A Varosfejlesztési FGosztaly feladatellatasa:

1. A F8osztaly hataskorébe utalt egyéb, valamennyi dolgozoét érint6 feladatok:

- Az 6nkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok kozgytlési,
bizottsagi el6terjesztéseinek, valamint polgarmesteri dontéskéré inditvanyok el6késztése,
koordinalasa, amelynek soran folyamatos a kapcsolattartas az érintettekkel.

- A Féosztaly feladatainak elvégzéséhez kapcsoloddan - sziikség szerint - az Onkormanyzat és
gazdasagi tarsasagok kozotti szerz6dések elkészitése, véleményezése.

- A Foosztaly feladatkérébe tartozé polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 részére érkezé
megkeresésekre valasztervezet elkészitése.

2. A Féosztaly hataskérébe utalt jogi feladatellatas keretében:

- Onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdondban 4ll6 gazdasigi tarsasagok részére a
koltségvetésben elfogadott, valamint Kormany altal nyujtott tamogatasok kapcsin
tamogatasi szerz6dések el6készitése, alairatasa.

- Varostizemeltetési feladatok elvégzéséhez kapcsolodd, az oOnkormanyzat és gazdasagi
tarsasagok kozotti vallalkozasi, megbizasi szerzédések elkészitése, tovabba eseti szerz6dések
elkészitése.

- Az Onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban 4allé  gazdasagi tarsasagok
vonatkozasaban adatbazis nyilvantartasa, annak aktualizalasa.

- Féosztaly munkajahoz igazoddan peren kiviili, és peres tigyekben jogi képviselet ellatasa.

- Jogi szakmai segitségnyujtas, szakmai tanacsadas.

- A kintlévGségek beszedése érdekében az addésok felszolitasa, sikertelenség esetén a
kovetelések jogi uton torténd érvényesitésének kezdeményezése.

3. A Fdosztaly hataskorébe utalt térinformatikai feladatellatas keretében:
- Térinformatikai adatbazis naprakészen tartasa, frissitése.
- Kapcsolattartas a térinformatikai rendszer kilsé és belsé adatgazdaival, tizemeltetSivel,
valamint rendszeres adategyeztetés, kapcsolattartas a F6épitészi Kabinettel.
- Alaptérképi valtozasok atvezetése.
- Bels6 adatszolgaltatas és tematikus térképek készitése.
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TAKARNET-es adatszolgaltatas (tulajdoni lap/térképmasolat),
Téradatallomanyok beszerzése és kozzététele,
A térinformatikai rendszer fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

4. A FdBosztaly hataskorébe utalt egyéb beruhazasi, valamint miszaki jellegl

feladatellatas keretében:

Az Onkorményzat tulajdoniban 1évé — elsésorban — intézményi épiiletekkel kapcsolatos
muszaki feladatok ellatasa:

Meglévé épiiletek miszaki tartalmu felmérése.

Biral6 Bizottsagi tag feladatellatasa kézbeszerzéseknél - miiszaki szakértelemmel.

Tervek ellenérzése, engedélyezési és kiviteli tervdokumentaciok vizsgalata, javaslatok
megfogalmazasa és tervek javitasa.

Megrendel6i/ épittetdi/ tulajdonosi képviselet ellatisa meghatalmazas Gtjan - folyamatban
1év6 beruhazasoknal torténd - helyszini kooperaciokon torténd személyes kézremiikodés.

Teljesitésigazolas az 6nkormanyzati beruhazasok szerz6dései szerint.

Intézmények tzemeltetésével Osszefiiged karbantartd és részleges felujitasok muszaki
tartalmanak Ggyei.

Koltség kalkulaciok készitése (tervezendd épitési beruhazasok el6iranyzati fajlagos
koltségszamitasai).

Beruhazasok elSkészitése (ingatlan helyszini bejarasa, a sziikséges atalakitas-feldjitas
miszaki tartalmanak Osszeallitasa, ill. koltségeinek kalkulalasa a vezetéi dontés
megalapozasahoz).

Tervezési program készitése (vezet6i dontés alapjan a tervezett beruhazas terveztetéséhez
szitkséges program, Osszeallitisa, hatalyos jogszabalyoknak, valamint a Megrendel6i
igényszintnek megfeleléen).

A tervek készitése folyaman tervegyeztetéseken vald részvétel, majd az elkésziilt
engedélyezési, valamint kiviteli tervdokumentacidk tervellenérzése. (a miszaki ellenérokkel
kozosen a tervek teljes kord atvizsgalasa, tervbiralat készitése, a tervmodositasok
tervezOkkel vald egyeztetése).

A projektek megvalositasa soran épitteté képviseletében a kivitelezésben valé részvétel
(teljesitésigazolasok, termékkivaltasok jovahagyasa, kooperacidkon vald részvétel,
(Di6sgy6ri Var projekt, 6vodak, orvosi rendel6k, Muavészeti Iskola, szocidlis lakasok
folyamatban 1évé kivitelezési munkalatai).

Kozérdekt adatkérés esetében a sziikséges adatszolgaltatas Osszeallitasa.

A Féosztaly hataskorébe utalt kérnyezetvédelmi feladatellatas keretében:

Tervek, stratégiai dokumentumok koérnyezeti/klimavédelmi szempontia véleményezése,
korrekturazasa. (SECAP, Klimastratégia)

Kornyezetvédelemmel  Gsszefiiged  helyi  jogszabalyok véleményezése, kidolgozasa,
modositasa. (hulladékégetés helyi szabalyozasa, helyi kornyezetvédelmi alap felhasznalasa,
tustkod riado elrendelésének szabalyozasa).

A varos levegémindségi allapotanak folyamatos nyomon kovetése szikség esetén a
tustkodriad6é megfelel6 fokozatanak elrendelése. Az elrendeléshez kapcsolodo egyeztetések
és hatosagi kapcesolattartas biztositasa.

A stratégiai zajtérkép elkészitéséhez sziikséges adatok el6allitasa, frissitése. A zajcsOkkentési
intézkedési terv kidolgozasanak koordinalasa. A kapcsolédd kozgytlési dontések
el6készitése.

Természetvédelemmel kapcsolatosan helyi jogszabalyok véleményezése, kidolgozasa,
modositasa, a helyi védelem ala esé teriiletek kezelésének koordinalasa.
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A varosi koérnyezetvédelmi informacids rendszer (arvizi elérejelzé rendszer., klima- és
vizvédelmi informaciés rendszer., meteoroldgiai észlel6 rendszer) létrehozasanak
el6készitése.

Kornyezeti szemléletformald rendezvények elSkészitése, szervezése és lebonyolitasa
(Eurdpai Mobilitasi Hét és Autémentes Nap).

Kapcsolattartas és egytittmiikodés hasonl6 feladatokat ellato tarsosztalyokkal, a kozgytlés
bizottsagaival, a varosi sajat tulajdond és mas gazdasagi tarsasagokkal, valamint a kornyezet-
természetvédelmi  tarsadalmi szervezetekkel. Kapcsolattartds a koérnyezetvédelmi
hatésagokkal és a Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Onkormanyzat illetékeseivel. A
Kornyezetvédelmi Kiskabinet titkari feladatainak ellatasa.

Részvétel hazai és nemzetkézi palyazatok el6készitésében, a megvaldsitas koordinalasaban.
Kornyezetvédelmi adatgytjtés és adatszolgaltatas.

HungAIRy LIFE IP leveg6tisztasag-védelmi projekt Miskolcon wvallalt feladatainak
megvaldsitasa, komenedzser iroda mikodtetése, partnerek tevékenységének koordinalasa.

A f6osztaly hataskorébe utalt fékertészi feladatellatas keretében:

Koézremikodik a varos zoldinfrastruktarajanak (zoldhalézat, zoldfolyosok) stratégiai
tervezésében.

Kozremikodik az 6kologiai, természet- és kornyezetvédelmi, z6ldvarosi és klimatudatos
tervezési és kezelési szemlélet kialakitasaban.

Gondoskodik a varosi fejlesztések és tlizemeltetés soran az Okologiai, természet- és
kornyezet- és klimavédelmi szempontok érvényesitésérél.

Részt vesz a koztertletek (bel- és kiltertiletek) fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasaban,
tervezésében, kulonosen jatszoterek, parkok, kozterek, kozlekedési teriiletek, parkolok,
buszmegallok, rekreacios helyszinek fitnesz parkok, sportpalyak), zoldfeliletek, burkolatok,
berendezések  (jatszoeszk6zok, — utéscsillapitas,  padok,  asztalok,  szemetesek,
kerékpartarolok, lampatestek, keritések, korlatok, 1épcsék, tereprendezés, vizelvezetés,
kézmuielemek) kidolgozasaban, tervezésben, tovabba részt vesz a kozteriileti designnal,
arculattervezéssel, koztéri alkotasokkal, land art elhelyezéssel kapcsolatos feladatokban.
Kozremuikodik a zoldfelileti, zoldinfrastruktira 6nkormanyzati rendelet megalkotasaban
és kezelésében.

Koézremtkodik a koztér alakitasi palyazatokban.

Részt vesz a koztertiletek kezelésében, a névényfelmérési, faapolasi, fakivagasi, fapotlasi,
fatiltetési, viragkitiltetési munkak szakmai iranyitasaban.

Részt vesz a kiemelt varosrész-kézpontok fejlesztésében.

Részt vesz a rekreacios és turisztikai tertletek fejlesztésében.

Részt vesz a rehabilitiland6 degradalt teriletek fejlesztésében (barnamezds, felhagyott
iparteriiletek, banyatertletek).

Részt vesz a zartkertek, mezbgazdasagi (védelmi erd6savok) és kozjoléti erdétertiletek
szakmal iranyitasaban.

Fokertészi feladatok ellatasa

Tevékenysége soran a vizsgalt idészakban 189 db fészamon iktatott tigyirat keletkezett.

1. Projektekkel kapcsolatos feladatok

Megval6sult projektek garancialis és szakmai feltlvizsgalata pl: 11. Janos Pal papa tér, Blaha
Lujza utca melletti park, Palosok Parkja tertletén Sportpark kialakitasa, Miskolctapolca
Ospark feltjitasa, Horvath tet6 aktiv rekredcios park kialakitasa
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e TOP + palyazatok elGkészitése soran a kornyezetrendezési terveinek atfogd szakagi
vizsgalata,

o Uj projektek el6készitése, tervezési programok kidolgozasa, terv egyeztetések pl. Népkert,
Kilato el6tti tertlet fejlesztése, varosrészi kozpontok, Fétér projekt

e Folyamatos szakmai egyuttmakodés a Palyazati Féosztallyal.

2. Zoldinfrastruktiira védelmével, zoldteriilet gondozassal 6sszefiiggd feladatok

e TFolyamatos kapcsolattartds és szakmai iranyitas a parkfenntartast végz6 Miskolci
Varosgazda Nkft.-vel és a Varostuzemeltetési és Muszaki Osztallyal (egy és kétnyari
kitltetési tervek elkészitése, beszerzés jovahagyasa, fatelepitési terv elkészitése, méhlegel6k
kijelclése, Belvaros viragositasa, parkgondozas),

e Agazatot érint6 jogszabalyok el6zetes véleményezése, helyi jogszabaly -tervezet el6készitése

e Szakmai allasfoglalassal segiti a fakivagasi engedélyek elbiralasat, meghatarozott potlasi
kotelezettség elbirasaban

e Beruhazasok, rendezvények esetén igyekszik érvényesiteni a tulajdonosi jogokon keresztiil
az érintett zoldinfrastruktira elemek védelmét

e Beruhdazasok, vonalas 1étesitmények tervellenérzése és felulvizsgalata soran egytittmikodés
a Vagyongazdalkodasi Osztallyal a tulajdonosi hozzajarulasok zoldinfrastruktarat érinté
vonatkozasainak meghatarozasaban, a F6épitészi Kabinettel a teleptilésképi véleményezéi
eljarasban ellenérzi a fas szart névények védelméhez kapesolodo terviejezeteket.

e Részt vesz a Részvételi Program elemeinek megvalésitasaban, a Részvételi koltségvetés
javaslatok szakami sztrésében, és a nyertes Otletek megvaldsitasaban.

e Koordinaci6 a tarsadalmi felel¢sségvallalas érdekében felajanlott failtetések lebonyolitasa,
kapcsolat tartas azokkal a szervezetekkel, akik felajanlasaik vagy aktiv szerepvallalasuk
mellett kivannak csatlakozni a varos zoldtertlet fejlesztési torekvéseihez.

3. Egyéb feladatok

o Képvisel6i és lakossagi egyeztetéseket végez a szaktertiletet érintd kérdésekben,

e Aktivan koézremikodik a civil kozosségként mikods szervezetek kornyezetalakitasi
folyamatainak, akcidonak  kidolgozasaban, el6készitésében és  végrehajtasaban.
(Kapuzorgetk, Célpont Iroda, Kacsoh Kert, Kilian Eszak Egyesiilet, Kiliandéli Kozosség,
stb),

e Fogadj 6rokbe egy kozteriletet program koordinalasat latta el a 2023. évi program
lezarasaig, majd 2024. majusban meghirdetett Gjabb program esetében a Részvételi Iroda
segitségével.

HungAIRy LIFE integralt projekt megvalositasa

A HungAIRy LIFE integralt projekt 2019-ben kezd&dott és (el6relathatdlag) 2026. december
31-én zarul le, koordinal6 kedvezményezettje a HungaroMET. A projekt megvaldsitasaban 20
partner, koztik tiz magyar nagyvaros vesz részt. Miskolci partnerek: Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata, MIKOM NKft, Miskolci Egyetem.

A projekt célja Miskolc levegémindségének javitiasa szemléletformalasi, szabalyozasi és egyéb
szemléletformal6 eszkozokkel. A projekt operativ megvalésitasat Miskolcon a Varosfejlesztési
Féosztaly keretében mikédé Okomenedzser Iroda munkatarsai végzik.
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A projektben vallalt célokhoz illeszked6en Miskolc varos feladata a zoldhulladék égetésének
csokkentése, visszaszoritasa Miskolcon. Ehhez a feladathoz kapcsolédva folyamatos egyeztetések
a Jarasi Hivatallal, a Katasztréfavédelmi Igazgatosaggal és a Miskolci Onkormanyzati Rendészettel,
valamint kordbban az égetés betiltasa érdekében meghozott helyi jogszabalyok alapjan folyamatos
az égetésekkel kapcsolatos adatgytjtés, Osszesités és beszamold készitése.

Az avar és kerti hulladék égetésének visszaszoritasainak hatékony végrehajtasa érdekében
kidolgozasra keriiltek a szemléletformald és tudatosité programok, melyben hangsulyos szerepet
kap a helyben torténé komposztalas népszerisitése nyomtatott és online sajté anyagok, k6zosségi
média, és kilonb6z6 rendezvényeken torténd megjelenéssel. A beszamol6 altal érintett id6szakban
kozel 630 db médiamegjelenés tortént (online-offline hir, kbzosségi média poszt, radié vagy TV
megjelenés, sajat vagy partner altal szervezett rendezvényen torténé részvétel).

A projektben sajat rendezvények szervezése, tovabba varosi rendezvényeken torténé részvétel a
projekt céljainak megismertetése, népszertsitése, tovabba a komposztilas és levegéminGség
tematikaju jeles napokhoz, eseményekhez kapcsolédva pl. Mobilitas Hét - Bicajos reggeli, Kutatok
Ejszakaja, Komposztalis Napja).

Az Okomenedzser Iroda fogadja a lakossigi megkereséseket, kérnyezeti és komposztalasi
tanacsadast végez, pl. a lakossag apritékolasi igényeinek segitése a kolcsonzési lehetéségekre és a
hazhoz mend apritékolasi szolgaltatasokra vonatkozé informaciok megosztasaval, valamint a
szemléletformalasi és komposztalasi programot koordinalja.

A helyben komposztalas Osztonzése ¢és tamogatasa érdekében egész évben folyamatos a
komposztkeret igénylések fogadasa, regisztracidja, valamint a komposztkeretek kiosztasa
szerz6déskotéssel, ill. tajékoztatoval egybekotott atadod alkalmak szervezése, valamint tanacsadas a
helyes komposztalasrél. Az idészakban 312 komposztkeret kertilt hasznalatba adasra a varosi
lakossag korében.

A zoldhulladék kornyezetbarat felhasznalasat célzé tevékenységek és hatékonysaguk nyomon
kovetésére ellenérzik a mar korabban kiosztott komposztkereteket, amelyre biomassza monitoring
programot dolgoztak ki, kérdéivezés alapjan adatfeldolgozast végeznek. Az érintett szakmai
szervezetekkel a varosi biomassza gazdalkodassal kapcsolatos egyeztetések torténtek a MiReHu-
val, a Fékertésszel, a Varosgazdaval és tovabbi egylittmkodo partnerekkel.

A projektben a levegémindség mérésére szolgalo, 2021. szeptembertSl folyamatosan mikodo
elkészilt levegébmindség mérbegység haldzatbol gydjtott adatok értékelése a projekt keretében
torténik.

A szenzorhalézat £6 célja, hogy nagy felbontasu, varostrészi szintd adatokkal rendelkezziink Miskolc
levegbmindségérdl, és ez az informacié egyszerd, praktikus, kézértheté formaban mindenki
szamara hozzaférhet6 legyen és minél tobb emberhez el is jusson.

Az adatok gyijtése és értékelése 2024. I-11. negyedév elején megtortént az eléz6 évi adatokrol. A
kornyezetvédelmi,- kézlekedési és a népegészségiigyi hatosaggal vald egyiittmiikodés folyamatos a
levegémindségi tervek felilvizsgalataval kapcsolatban.

Az adatok feldolgozasa segit Miskolc levegémindségi folyamatainak megismerésében, ezaltal a

szennyezettség csOkkentéséhez sziukséges feladatok meghatarozasaban, dontések és projektek
el6készitésében, valamint a Levegémindségi terv felulvizsgalataban.
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1. Varosiizemeltetési és Miszaki Osztaly

A Varostzemeltetési és Mtszaki Osztaly £6 feladatellatasanak részét képezi a Miskolc Megyei Jogu
Viros forgalombiztonsaganak, forgalmi rendjének feliigyelete, a beruhazasi, varostizemeltetési és
valasztokerileti képvisel6i feladatok szakszerd ellatasa, lakossagi megkeresések Ugyintézési
hataridében térténd, jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 kivizsgalasa, valamint az Onkormanyzat
iranyitasa alatt all6 kozszolgaltatast ellaté gazdasagi tarsasagok koordinalasa az alabbi tertleteken:

o kozutak, kozteriletek kezelése, fenntartasa, parkolas biztositasa

o kozvilagitas biztositasa

e helyi k6z6sségi kozlekedés biztositasa

o ivovizellatas-szennyvizelvezetés, vizgazdalkodas biztositasa, vizkar-elharitas.

A Varostizemeltetési és Miszaki Osztaly 6sszesen 17 f6vel latja el a feladatait, amelybdl
- 116 osztalyvezetd
- 5 f6 muszaki koordinacids tgyintéz6, + 1 £6 tartdsan tavol
- 3 {6 megbizasi szerzédéses muszaki koordinacios tigyintézo
- 1 {6 varostzemeltetési referens
- 3 6 koordinaciés tgyintézé
- 216 jogi tgyintézo
- 116 titkarsagi tgyintéz6

Varosiizemeltetési és Miszaki Osztaly munkakorok szerinti f6bb feladatai:
Miiszaki Koordinacios tigyintézs:

- Porgalomtechnikai szakfeladat koordinalasa, szakmai feliigyelete, muszaki és pénziigyi
teljesitések ellenérzése.

- Kozlekedés igazgatasi, kozutkezel6i feladatok ellatasa. Engedélyezési eljarasokban ttkezel6i
hozzajarulasok elSkészitése. Forgalmi rend kialakitdasaval és forgalomszervezéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa. Jelz6lampas forgalomiranyitds szakmai feliigyelete.
Kozremikodés a varosi tomegkozlekedéshez kapesolddé igazgatasi feladatokban.

- Kozlekedési létesitmények beruhazasi feladatainak koordinalasa.

- Kozmuépitési tervek egyeztetése, kézmu tzemeltetSkkel vald kapcsolattartas, beruhazasi,
telvjitasi tervek koordinalasa.

- Kozintézmények altal jelzett beruhdzasi és hibaelharitasi igények tgyintézése.

- Valasztékertleti feladatok koordinalasa.

- Helyi természetvédelmi tertletekkel és egyéb értékekkel kapcsolatos tizemeltetési feladatok
elvégzése.

- Parképitési, zoldfeliletek kialakitasaval kapcsolatos tervek egyeztetése.

- Az oOnkormanyzat intézményeinek beruhazasi-feldjitasi feladatainal kozremikodik és
ellenérzi a tervezés és kivitelezés megvaldsitasat.

- Ellatja és felugyeli a viziigyi, kozlekedési és egyéb kommunalis igazgatasi feladatokat.

- Ellatja az 6nkormanyzati tulajdonu utak, jardak, kerékparutak, hidak és egyéb mutargyak
kezelésével, feldjitasaval, tzemeltetésével kapcsolatos ellenérzési feladatokat.

- Szakmai véleményt ad a kozteriilet-hasznalat iranti kérelmek elbiralasahoz.

- Védett Gvezetbe behajtasi engedélyek kiadasaban, valamint strgésségi orvosi ellatast
végzoknek varakozasi engedélyek kiadasaban valé kézremtikodés.
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- A varosi térfigyel6 rendszer és okos oszlopok telepitésének és tizemeltetésének folyamatos
tamogatasa, szakmai egylittmikodés biztositasa.

- Ellatja a disz- és kozvilagitassal kapcsolatos szakmai feladatokat és részt vesz a kapcsolodd
pénzigyi feladatok ellatasaban.

- Vizjogi kezel6i feladatok ellatasaban val6 kozremtkodés.

- Hatésagi bejarasokon valo részvétel.

Varosuizemeltetési referens:

- Kapcsolatot tart az 6nkormanyzat részvételével mikodé gazdasagi tarsasagokkal, szakmai
egyeztetéseket végez, ellatja az altaluk el6terjesztett inditvanyok hivatali koordinaciéjat.

- Jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat vezetése.

- Kozremlkodik a  feladatkorébe tartozé  beszamolok, egyéb szakmai anyagok
el6készitésében.

Jogi tigyintéza:

- Az Osztaly feladatkorébe tartozé kozgytlési és bizottsagi elSterjesztések, polgarmesteri
dontéskéré  inditvanyok  tOrvényességi  véleményezése, elkészitése, egyeztetések
lebonyolitasa.

- Onkormanyzati rendeletek és hatarozatok elSkészitése, jogi feliilvizsgalata, jogi
véleményezése. Szabalyzatok, utasitasok, szerz6dések elkészitése, jogi véleményezése.

- Valasztékertleti alappal 6sszefiiggs szerzédések elkészitése.

- Az Osztaly feladatkorébe tartozé polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 részére érkezd
lakossagi megkeresésekre valasztervezet elkészitése.

Koordinacios tigyintézs:

- Onkormanyzati koltségvetésb6l megvalosuld varostizemeltetési feladatok, beruhazasok
el6készitése, nyilvantartasa és feliigyelete pénziigyi szempontbol.

- Bérleményiizemeltetési, ingatlan értékesités és parkoltatasi szolgaltatas havi elszamolasanak
telilvizsgalata. A megkiildott szamlak és azok mellékleteinek ellenérzése, valamint a MMJV
gazdalkodasi rendszerébe torténd rogzitése.

- Az Onkormanyzat intézményei (rész-) tulajdond gazdasagi tarsasagok gazdalkodasi és
tulajdonosi iranyitasi kapcsolatainak koordinalasa, a beszamolék pontos feldolgozasa,
elemzése.

- Adatszolgaltatas a koltségvetési zarszamadas, koltségvetési korrekcid, éves koltségvetés
teljesitéséhez.

- Koltségvetés vonatkozo elbiranyzatainak kezelése, pénziigyi teljesitések végrehajtasa.
Pénziigyi atcsoportositasok elvégzése a szakfeladatok kozott. Befejezett beruhazasok
teljesitésének rogzitése. Kivitelez6i szamlak befogadasa.

- Onkormanyzati koltségvetésb6l megvalosuld varostizemeltetési feladatok, beruhazasok
el6készitése, nyilvantartasa és feliigyelete pénziigyi szempontbol.

- Eves koltségvetés, negyedévenkénti teljesitések és zarszamadas anyagainak elSkészitése.

Titkarsagi tigyintézs:

- Ellatja a Varosiizemeltetési és Muszaki Osztalyhoz tartozé titkarsagi, adminisztracios,
koordinacios, irat- és tigykezelési napi szintd feladatokat.
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- A feladata a postai és egyéb kézbesitok utjan érkezett kildemények atvétele, felbontasa,
iktatasa, a feladatkor szerint illetékes szervezeti egységre tOrténé szignalasa, a belsé és
kimendé posta tovabbitasa, a postai feladokonyv és kapcsolddd elektronikus kezelési
rendszerek vezetése, valamint az osztalyra érkezs szerz6dések és szamlak atvétele.

- Vezeti a Varostizemeltetési és Miiszaki Osztaly munkatarsai tekintetében a jelenléti fvet, a
szabadsagrol és a tappénzes allomanyrdl a nyilvantartast.

A Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly tigyforgalmanak statisztikaja 2023. szeptember
1.- 2024. augusztus 31. kozotti idészakban:

A nevezett id6szakban az osztaly altal kezelt 6sszes iktatott irat: 7.573 db,
ebbdl bejové: 4.759 db, kimend: 2.046 db, és helyben marad6 768 db.

e KozutkezelSi hozzajarulasok: 1362 db

o Kozutkezel6i (behajtasi), rozsaszin kartya: 566 db

e Bontasi, munkakezdési engedélyek: 344 db

e Viziigyi kezel6i hozzajarulas és befogadoi nyilatkozat: 52 db
e Panasz/észrevétel/bejelentés: 466 db

e Mozgaskorlatozott varakozasi helyek kijel6lése: 116 db

e Surgdsségl orvosi ellatashoz kiadott varakozasi engedély: 89 db
e Lakasalap, bérleményszolgaltatas, parkoltatas: 97 db

e Tamogatasi szerzédés: 60 db

e Tervezési szerzbdés: 25 db

e Megbizasi szerz6dés: 7 db

e Villalkozasi szerz6dés: 142 db

o Uzemeltetési szerzédés: 5 db

e Adasvételi szerz6dés: 1 db

2.  Vagyongazdalkodasi Osztaly

A Vagyongazdalkodasi Osztalyt az osztalyvezet6 vezeti, akinek munkajat titkarsagi tigyintézo segiti.

A Vagyongazdalkodasi Osztaly 6sszesen 11 fével latja el a feladatait. Az Osztaly keretein belil
mukodik a Vagyonjogi és a Vagyonfeliigyeleti Csoport.

A Vagyonjogi Csoportot csoportvezets vezeti, aki egyben kamarai jogtanacsos is, és 2+1 {6 jogi
tgyintézovel (1 £6 GYED igénybevétele mellett mentesil a munkavégzési kotelezettsége aldl) latja
el a feladatait, a Vagyonfeliigyeleti Csoportot csoportvezetd vezeti, a Csoporton belil 2 £6 jogi
tgyintézo, 1 £6 vagyontigyi tgyintézo, 1 £6 gazdalkodasi tigyintézé latja el a feladatait.

A Vagyonjogi ¢és a Vagyonfeligyeleti Csoportok tevékenysége az alabbiakbdl tevédik Ossze:

2.1 Vagyonjogi Csoport

- Projektekhez  kapcsolédé  terilletszerzések, tovabba  kisajatitasi  eljarasok
kezdeményezése
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1. Az Onkormanyzat 2024. 1. félévében négy ingatlan kisajatitasara keriilt sor Miskolc-Pereces
varosrészen (Pereces patak medrét képezd ,kivett patak” megnevezésd ingatlanok). A
kisajatitasra onkormanyzati forrasbol kerilt sor.

2. Az Osztaly kamarai jogtanacsa jelenleg egy kisajatitashoz kapcsolodo, tulajdonjog
megallapitasa iranti perben lat el jogi képviseletet a Miskolci Jarasbirdsagon. A pert a birdsag
egy masik folyamatban 1évé per lezarasaig felfiiggesztette.

Projektek vagyonjogi szempontbdl térténé figyelemmel kisérése, kapcsolattartas a
projektmenedzserekkel

Az Osztaly a Palyazati Féosztaly megkeresése esetén kozremtkodik a palyazatokhoz
kapcsolédo egyes vagyonjogi kérdések tisztazasaban (pl. vazrajzok ellenérzése, szerzédések
atvizsgalasa, kapcsol6dd jellegli szerzédések /pl. vagyonkezelési szerzédésmodositis/
elkészitése stb.).

1. A ,Dibsgy6ri var komplex fejlesztése” cimd projekt lezarasa érdekében a
Vagyongazdalkodasi Osztaly egyeztet és egyuttmikodik a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6
Zrt.-vel a Di6sgy6ri Var korili ingatlanok tulajdonviszonyainak rendezése érdekében.

2. A, TOP 6.4.1-16MI1-2017-00002, kerékparos létesitmény épitése Miskolc Déli kaputol
Malyi felé” projekthez kapcsolédoan vizvezetési szolgalmi jog bejegyzése miatt kartalanitasi
tgyben jar el 3 esetben, illetve kozremikodik a forgalomba helyezéshez sziikséges
hozzajarulas beszerzéséhez 1 esetben.

3. A Herman Ott6 Muzeum 14j ¢épuletszarnyanak ingatlan-nyilvantartasban térténd
teltintetése, majd az ingatlanegyiitteshez kapcsoléddan a vagyonkezeldi jog szerzédésben
torténd létesitése.

Belteriiletbe vonasi, térzsvagyonbdl kivonasi és kartalanitasi tigyek intézése
1. Beltertletbe vonas

Magéanszemélyek a Miskolci Epitési Szabalyzat altal mar belteriiletbe vonhaté ingatlanként
szabalyozott teriileteken kérelmezik ingatlanuk belteriiletbe vonasat, amelynek jévahagyasa
kozgytlési hataskor. A kérelmek elézetes véleményezését egy szakmai bizottsag végzi.

A 2023.09.01. — 2024.08.31. koz6tti idészakban 9 kérelem érkezett az Onkormanyzathoz,
melybdl 4 esetben sziletett kozgytlési dontés (ebbdl 2 végrehajtas alatt all, 2 esetében pedig
a végrehajtas meghiusult, mivel az tgyfél a kérelmet utébb visszavonta), 4 esetben az
Ugyintézés és a dontés-el6készités folyamatban van, 1 esetben pedig az tigyfél még a dontés-
el6készitési szakaszban visszavonta a kérelmét.

2. Torzsvagyonbol torténd kivonas
Amennyiben a kérelmez6 olyan ingatlant kivan megvasarolni, vagy hasznalatba venni,
esetlegesen a Miskole Holding Zrt. értékesiteni, amely jelenleg az Onkormanyzat

torzsvagyonat képezi, de funkcidjat tekintve a torzsvagyonba tartozas mar nem indokolt,
lehet6ség van rendeletmodositassal az ingatlan, vagy ingatlanrész forgalomképes tzleti
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vagyonba torténé atsorolasara. A rendeletmodositas kozgytlési hataskor. Az tzleti
vagyonba tOrténé atsorolast kévetéen lehet az ingatlan, vagy ingatlanrész értékesitése, vagy
hasznositasa targyaban déntést hozni.

A 2023.09.01. — 2024.08.31. kozotti idészakban a kozgyllés 12 darab ingatlan vagy
ingatlanrész torzsvagyonbdl torténd kivonasardl dontott.

3. Kartalanitas

Abban az esetben, ha a MESZ magantulajdond ingatlant kézcéla teriiletfelhasznalasra jelol
ki, az ingatlan tulajdonosat az Etv. alapjan kartalanitas illeti meg a jogszabalyban megjel6lt
modon és feltételekkel.

Jelenleg nincs folyamatban kartalanitasi kotelezettségb6l adodo, maganszemély altal
kezdeményezett kisajatitasra kotelezési eljaras a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei
Kormanyhivatal el6tt.

Uzleti vagyon hasznositisa targyaban a Miskolc Holding Zrt. altal készitett
elSterjesztések véleményezése, az elSterjesztések végrehajtasanak ellenérzése

A Miskolc Holding Zrt. altal készitett elSterjesztések minden esetben az Osztaly altal
szakmailag véleményezésre keriilnek. A  dontéseket kovetben, azon hatarozatok
vonatkozasaban, ahol az Osztaly végrehajtast feligyel osztalyként van megjelélve, folyamatos
tajékoztatast kér és nyilvantartast vezet a hatarozatok végrehajtasarél.

Egyéb, maganszemélyes megkeresések intézése, egyéb magas prioritast vagyonjogi
iigyek intézése, véleményezése

o Maganszemélyek féként a Babonyibércen, Tetemvaron, Lyukoévolgyben, elszértan
Perecesen és Gorombolyon ajanlanak fel — elsésorban kiltertleti (zartkerti) Gvezetben —
ingyenesen vagy megvételre az Onkormanyzatnak olyan ingatlanokat vagy ingatlanrészeket,
amelyeket nem hasznalnak, hasznositani nem tudnak vagy nem kivannak. Osztalyunk
ezeket szakmai allasfoglalasra megkiildi a Miskole Holding Zrt.-nek, illetve — kiltertileti
ingatlanok vonatkozasaban —illetékesség esetén a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-nek.
A szaktertlet valaszanak ismeretében kerul a valasz aldirasra el6készitésre.

o Maganszemélyek féként altaluk hosszabb ideje bérelt mez&gazdasagi, kilterileti (zartkerti)
ingatlanok megvétele tirgyaban nyujtanak be vételi kérelmet az Onkormanyzathoz. A
kérelmeket szakmai egyeztetésre megkiildjitk a mez6gazdasagi tertleteket kezelé Miskolci
Viarosgazda Nonprofit Kft.-nek, valamint a Miskolc Holding Zrt.-nek. A szaktertilet
valaszanak ismeretében kerul a vilasz alairasra el6készitésre.

o Egyéb, kiemelt, vagy stirgds tigyek vagyonjogi szempontbdl torténd kezelése, megoldasa,
igy kiemelten, de nem teljes kortien: a Népkertben talalhat6 infrastrukturalis tertletek
ingatlan-nyilvantartasban torténd feltiintetése, az Allomas utcaval Gsszefiiggd egyes utiigyi
és tulajdonjogi kérdések rendezése, az un. ,,Otthon-téri egészséghaz” atadasahoz sziikséges
telekalakitasi és egyéb ingatlan-nyilvantartasi eljarasok lefolytatasa, a Saj6 és a Csorba-to
kozé tervezett sportrepilétérrel kapesolatos feladatellatas (az 6nkormanyzati ingatlanok
vonatkozasaban), a ,,Gyermekvaros” hasznositasaval kapcsolatos tgyek (civil szervezetek
és a Szocialis Gyermekvédelmi Féigazgatosag kérelme) stb.
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Hagyatéki eljarasban az Onkormanyzat — mint térvény 6rokés — nyilatkozatainak
el6készitése:

A Polgari Torvénykonyvrol szold 2013, évi V. torvény 7:74. §-a értelmében a helyi
onkormanyzat az allamot megel6z6 torvényes O0rokos a kozigazgatasi tertletén talalhatd
foldnek nem mindsiil6 ingatlanok és az azokban az 6rokhagyé halalakor fellelhet6 ingdsagok
vonatkozasaban, ha az 6rokhagyoénak nincs egyéb — végrendeleti vagy torvényes — 6rokose. A
helyi 6nkormanyzat — az allammal szemben — ugyanakkor élhet a hagyaték visszautasitasanak
jogaval. A hagyaték elfogadasa esetén a helyi 6nkormanyzatnak kell helyt allnia a hagyatéki
tartozasokért az 6roklés altalanos szabalyainak megfelel6en. A hagyaték visszautasitasarol vagy
elfogadisardl az Onkormanyzat vagyonrendelete értelmében a polgarmester jogosult dénteni.

A 2023.09.01. — 2024.08.31. kozottl id6szakban 4 esetben kereste meg az illetékes kozjegyzo
az Onkormanyzatot esetleges torvényes Oroklésével kapesolatban. Az Onkorményzat 1
esetben az esetleges 6roklést nem ellenezte, 2 esetben visszautasitotta, 1 esetben pedig még a
dontés-el6készités alatt jelezte a kézjegyz6, hogy az id6kozben fellelt térvényes 6rokosckre
tekintettel az Onkormanyzat nem lesz 6rokés.

Az Onkormanyzat a targyi id6szak vonatkozasédban egy esetben sem 6rokolt torvényes 6roklés
jogcimén ingatlant.

2.2 Vagyonfeliigyeleti Csoport

az Onkormanyzat vagyonahoz tartoz6 vagyontargyakkal kapcsolatos tulajdonosi
nyilatkozatok, hozzajarulasok el6készitése

A tulajdonosi nyilatkozatok és hozzajarulasok iranti kérelmek, illetSleg azok kiadasa a
Vagyonfeliigyeleti csoport mindennapos feladatai kozé tartozik — évente altalaban 350-400 db.
tulajdonosi hozzajarulas keriil kiadasra, a 2024. évben megkozelitleg 240 (2024.09.18-ig)
tulajdonosi hozzajarulas, székhelyhasznalati hozzajarulas: 2.db, hozzajarulé nyilatkozat
szerz6déskotéshez (MVM) 10 db, fellebbezési jogrél lemondo nyilatkozat: 1 db.

A tulajdonosi hozzajarulasokat az alabbi esetekben kérik az Onkormanyzattol:

- kozmiszolgaltatok haldzatfejlesztési munkalataihoz — ez a hozzajarulasok jelentds része

- Onkormanyzati ingatlanokban mukods cégek, civil szervezetek palyazattal torténd
fejlesztésethez — pl. Miskolci Szakképzési Centrum, Gorég Nemzetiségi Onkormanyzat,
Sportcsarnok energetikai fejlesztése, CINEFEST (Pressburger haz feldjitasa), DVTK —
Generali Aréna, emléktablak, emlékoszlopok allitasahoz - civil szervezetek kérelmei;
Sportcentrum Kft. — napelem telepités

- kozterileti fakivagas esetén

- rendezvényekhez

- maganszemélyek koztertletet érinté kérelmei — elenyész6 mennyiségben

- a legtobb tulajdonosi hozzajarulas kézmufejlesztésekhez kapcsolédik — pl. MVM, EMASZ,
TIGAZ, MIHO, tavkézlési szolgaltatok

A tulajdonosi hozzajarulasokon kivil el6fordul még egyéb polgarmesteri hataskorbe tartozé
jognyilatkozat kiadasa, mint pl. vizvezetési és szennyvizvezetési szolgalmi jogi nyilatkozat,
el6vasarlasi jogrél lemondd nyilatkozat, fellebbezési jogrél lemondd nyilatkozat, vagy

esetenként vagyonkezel6i hozzajarulas (pl. Diosgy6ri Var esetében).

Onkormanyzati ingatlanra elhelyezett hulladék eltavolitasaval kapcsolatos iigyek
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A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal felszolitja az ingatlan tulajdonosat a
hatésagi ellenérzés soran feltart ingatlanon talalhaté hulladék elszallitasara, valamint ezen
kotelezettség elvégzésének igazolasara. Amennyiben a hulladékkal szennyezett ingatlan
onkormanyzati tulajdont képez, az osztaly végzi a kotelezések tovabbitasat az illetékes kezeld,
tzemeltets felé, valamint feligyeli a kotelezettség végrehajtasat. 2024-ben 24 (09.24-ig) db
felszolitast kildott a Kormanyhivatal.

Ingatlanvagyon-leltar vezetésének, valamint az adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljestilésének koordinalasa

Az ingatlanvagyon-leltar vezetését a Miskolc Holding Zrt. latja el — a Vagyonfeliigyeleti
Csoport koordinalja, folyamatosan ellendrzi és a frissitések soran is bekapcsolodik a leltarozasi
folyamatba. (jelzi az Gjonnan megszerzett ingatlanok, illet6leg eladott ingatlanok esetében a
leltarba torténd felvétel, illetSleg torlés igényét, a leltarral kapcsolatos adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek folyamatosan eleget tesz).

az éves koltségvetési beszamolokhoz kapcsolodo Osszesitett vagyonkimutatas
Osszeallitasa, az érintett szervezetektdl a szitkséges adatok bekérése

A koltségvetési beszamolokhoz kapcsolodd Osszesitett vagyonkimutatas Osszeallitasa a
Vagyonfeliigyeleti Csoport rendszeresen felmertlé feladata, a feladat ellatasa soran a Csoport
folyamatos kapcsolatban van az érintett szervezetekkel, az altaluk leadott adatokat ellen6rzi,
Osszegzi, esetenként hianypotlasra szolitja fel az adatszolgaltatasra kotelezett szervezeteket. A
vagyonkimutatas Osszeallitasa 2024. évben is hataridé6ben megtortént.

az onkormanyzat tobbségi iranyitast biztosité befolyasa alatt miik6dé gazdasagi
tarsasagoknal a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valé gazdalkodas, a vagyon
megovas, gyarapitassal 6sszefiigg6 feladatok ellatasa

- Uzemeltetési jogviszonyok el6készitése: Pl: Ellipsum, Tapolcai Strandfiirds, Kemény
Dénes Sportuszoda.
- Parkolétertiletek bérbe vétele.

az Oonkormanyzati vagyont hasznalé tarsadalmi szervezetekkel, az 6nkormanyzati
vagyont vagyonkezelési szerz6dés alapjan kezeld szervezetekkel kapcsolatos iigyek
intézése

Az onkormanyzati vagyon hasznositasa jelentds és stratégiailag meghatarozé kérdéskor és
feladat a Vagyonfeliigyeleti Csoport mindennapi munkéja sorin — az Onkormanyzat stratégiai
partnerként tekint a varosban mikédé civil tarsadalomra.

A tarsadalmi kozosségek erés formaldi a helyi kozéletnek, tevékenységikkel nagyban
hozzajarulnak a varos fejlédéséhez.

Az Onkormanyzat vezetése kiemelt partnerként tekint e szervezédésekre nem csak a helyi
kozélet alakitisaban, hanem a helyben biztositott kozszolgaltatasok fejlesztésében is. A
varosban szamos olyan civil szervez6dés miikodik, amely az Onkormanyzattal egyiittmikodve
biztosit koézszolgaltatasokat a tagsagok és a tagabb értelemben vett varosi célcsoportok
szamara. A civil szervez6dések (alapitvanyok, egyesiiletek) mellett, a varosban mikodé
nonprofit szervezetek is hasonld feladatkort latnak el, igy az Onkorményzat szamara
ugyancsak stratégiai partnernek tekinthetéek.
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Ezen egytttmikodés keretében az 6nkormanyzati koltségvetés évente tobb forrast is biztosit
e szervezetek mikodésének, fejlesztéseinek tamogatasara.

Az Onkormanyzat nem kizarélag pénzeszkézokkel tudja segiteni a civil tarsadalom miikddését,
hanem tamogatasként tudja olyan 6nkormanyzati ingatlanok hasznalatat biztositani, ahol
a szervezetek a tevékenységiiket végzik.

A kozfeladat ellatasara tekintettel az onkormanyzat téritésmentesen vagy kedvezményesen
biztositja az ingatlanokat a civil szervezetek részére — itt kell megemliteniink az egyhazakat is,
amelyekkel az Onkormanyzat szintén stratégiai, oktatasi és kulturélis partnerségben van.

A Vagyonfeliigyeleti Csoport szoros egylittmiikodésben dolgozik az 6nkormanyzati vagyont
vagyonkezelési szerz6dés alapjan kezel6 12 vagyonkezel6vel

- MEFI

- MESZEGYI

- MKMK

-MSZC

- Tankerulet

- Herman Otté Muzeum

- II. Rakoczi Ferenc Konyvtar
- MVSI

- Miskolci Varosgazda Nkft.

- Miskolci Agrar Szakképzési Centrum
- MIHO Kft.

- Miskolci Egyetem

Intézi a kezelt vagyonnal kapcsolatos tgyeket — ezek kozil pl. vagyonkezelési szerz6dések
felulvizsgalatat, aktualizalasat, moédositasat végzi, ehhez kapcsolédod elSterjesztéseket
készit (a civil szervezetek esetében szintén hozza tartozik a feladat ellatasahoz az
elSterjesztések folyamatos készitése. Az Onkormanyzattal vagyonkezelési, vagy hasznilati,
tizemeltetési jogviszonyban all6 szervezetek 2023. szeptember 1 és 2024. augusztus 31. kozotti
id6szakban is tobbszor fordultak kérelemmel az Onkormanyzat felé a fennall jogviszonyuk
modositasa targyaban (Miskolci Tankerileti Kézpont, Miskolci Szakképzési Centrum,
Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.)

az osztaly feladatainak ellatasahoz rendelt koltségvetési elGiranyzatok figyelemmel
kisérése, adatszolgaltatas a koltségvetés tervezéséhez, a koltségvetési korrekciokhoz,
valamint beszamolokhoz

Az Osztaly feladatainak ellatasahoz rendelt koltségvetési elSiranyzatok kezelése és a
kapcsolédé adatszolgaltatasi és egyéb feladatok a Vagyonfeliigyeleti Csoport rendszeresen
ellatand6 gazdasagi jellegti feladatai kozé tartoznak. A koltségvetési elbiranyzatok kapcsan
gondoskodni kell arrél, hogy a sorokon rendelkezésre alljon a vagyongazdalkodasi dontések
végrehajtasahoz szikséges fedezet. E feladatait a Vagyonfeligyeleti csoport szoros
egyuttmiikodésben végzi a Gazdalkodasi FSosztallyal — utalasok, kifizetések inditasa,
atcsoportositasok kérelmezése, bejové szamlamozgas folyamatos ellenérzése
Gazdalkodasi Féosztaly kézremukodésével.

PL ide tartozik a DVSZI munkagépek tigye, amely jelentés gazdalkodasi feladatot von maga
utan — beérkezett Osszegek ellenérzése (kiajanlasi dokumentacié dija, banatpénz, vételarak)-
2024-ben a munkagépek értékesitésébdl tobb, mint 7 millié forint bevétele keletkezett az
Onkormanyzatnak.
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A koltségvetés elkészitéséhez a Csoport rendszeresen adatot szolgaltat az Vagyongazdalkodast
Osztaly vonatkozasaban.

E feladatai k6zott a Csoport elvégzi az egyes 6nkormanyzati ingatlanok tekintetében a
kozizemi dijak kifizetésre tOrténd  tovabbitasat, szamlak érkeztetését,
teljesitésigazolasra torténg tovabbitasat latja el — pl. MAV bélcséde kapesan, Korhaz u.
1. szamu ingatlan kapcsan — esetenként tovabbszamlazasban is szerepet vallal.

Koltségvetés, koltségvetési korrekcidk, valamint beszamolok esetében adatokat Gsszesit,
szolgaltat, ellenériz.

miiszaki jellegii feladatok ellatasa

A feladat ellataisa soran a Csoport végrehajtja az ingatlanok atadas-atvételének
el6készitését és lebonyolitasat, jegyz6konyvek, dokumentaciok készitését, méréorak
ellendrzését, lejelentését, valamint a koziizemi szolgaltatokkal valé kapcsolattartast.

Vizik6ézmi vagyon integracio

A vizik6zmid vagyon integracié témajaban tovabbra is folyamatos a szakmai egyeztetés az
Onkormanyzat, a Miskolc Holding Zrt., valamint az NV Zrt és a MIVIZ Kft. kozott.

3.  Tarsasag- és Intézményfeliigyeleti Osztaly

Miskolc Megyei Jogtu Varos Onkorményzaténak Kozgytlése 2023. junius 22. napjan a 113/2023.
(V1.22)) szamu hatarozataval dontott Miskole Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatal belsé
szervezeti tagozddasanak modositasarél. Ennek keretében javasolta, hogy 2023. julius 1. napjaval a
Viarosfejlesztési Féosztaly szervezeti egységében 6nall6 osztalyként kertiljon kialakitasra a Tarsasag-
¢és Intézményfelugyeleti Osztaly (a tovabbiakban: Osztaly).

A megfelel6 és szakképzett humaneréforras rendelkezésre allasat kovet6en az Osztaly tényleges
muikodését 2023. szeptember 1-jével kezdte meg, amely megegyezik jelen beszamolasi id6szak
kezd6 datumaval.

Az osztaly létszamkerete nem egyszerre kertlt feltltésre, hanem id&szakosan bévilt az 4j
munkatarsakkal. A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. idészakot tekintve személyi
valtozasok az alabbiak szerint alakultak:

- hivatali allomanyba tjként felvételt nyert munkavallal6: 10 £6
- hivatali athelyezéssel az osztalyra kerilt: 2 £6
- az osztalyrol tavozott: 3 {6

Az Osztalyt a Féosztalyvezetd, illetve Féosztalyvezeté-helyettes iranyitasa mellett az Osztalyvezetd
vezeti, feladatat csoportok utjan latja el, az alabbiak szerint:

3.1.  Osztalyvezetd
3.2 Tarsasagfelugyeleti Csoport
3.3. Intézményfeliigyeleti Csoport

A rendelkezésre all6 humaneréforras ismertetése:
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3.1.  Osztalyvezetd 116
Titkarsagi tigyintézé 1168
Osszesen: 2 {6

3.2.  Tarsasagfeliigyeleti Csoport

Csoportvezetd 116
Tarsasagfeltigyeleti referens 316

Osszesen: 4 16

3.3.  Intézményfeligyeleti Csoport

Csoportvezetd 116
Intézményfeltugyeleti referens 216

Osszesen: 3 f6

Az Osztaly teljes 1étszama: 916

Az Osztaly koézremtkodik az  Onkormanyzat kozvetlen és  kozvetett tulajdonaban,
résztulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi dontések (alapitas,
atszervezés, megszintetés), valamint az Onkormanyzat altal alapitott intézmények alapitoi
dontéseinek elSkészitésében és végrehajtisdban. Ellitja az Onkormanyzat kbzvetlen és kozvetett
tulajdondban, résztulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagok, az Onkormdnyzat éltal alapitott
intézmények feliigyeletét, melynek soran az alapit6i dontéseket el6késziti és végrehajtja. Ellatja az
Onkormanyzat 4ltal alapitott alapitvanyok, kézalapitvanyok —alapitdsaval, 4tszervezésével,
megsziintetésével, létesité okirataik felilvizsgalatival kapcsolatos feladatokat. Részt vesz az Allami
Szamvevdszék altal lefolytatott vizsgalatok Onkormanyzatot érinté lebonyolitasaban. Ellatja a helyi
gazdasagfejlesztéssel kapcsolatos feladatok hivatalon belili szakmai koordinaciojat, kozremikodik
a vonatkozo el6terjesztésekkel, timogatas elszamolasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.
Gondoskodik az Onkorméanyzat tobbségi iranyitist biztosité befolyasa alatt mtikédé gazdasagi
tarsasagoknal, illetve a vagyonkezel6knél rendelkezésre allé eréforrasokkal valé gazdalkodas, a
vagyon megovas, gyarapitas, az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsag vizsgalataval 6sszefiiggd
szakmai feladatok ellatasarol.

Feliigyeleti tevékenységébdl adédéan az Osztily az Onkormanyzat kézvetlen és kdzvetett
tulajdonaban, résztulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagokat érinté az Onkormanyzat és a Hivatal
altal inditott szerz6dések szakmai atvizsgalasaban és jovahagyasaban is jelent6s szereppel bir.
A beszamolasi id6szakban 51 db szerz8dés keriilt véleményezésre, atvizsgalasra.

Az Osztaly a koézgyilési, bizottsagi elGterjesztések, illetve a dontéskérd inditvanyok
elkészitésében, valamint szakmai szemponti véleményezésében is részt vesz. Ez
szamadatokkal a kovetkezGképpen mutathaté be:

e Elkészitett kbzgyillési elSterjesztések szama: 6 db

e Elkészitett bizottsagi eléterjesztések szama: 1 db
o FElkészitett dontéskérd inditvanvok: 9 db

o Atvizsgalt kozgy(lési elSterjesztések szama: 24 db

° Atvizsgé.lt bizottsagi elGterjesztések szama: 51 db
o Atvizsgilt dontéskérd inditvanyok: 3 db
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3.2. Tarsasagfeliigyeleti Csoport

Az Osztalyon belil a Tarsasagfeliigyeleti Csoportban (tovabbiakban: Csoport) a feladatellatas és a
munkafolyamatok végzése a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatban és MMJV Polgarmesteri
Hivatalinak Ugyrendjében meghatirozottak szerint torténik.

A Csoport meghatiroz6 feladatai kozé tartozik az_Onkormanyzat kézvetlen és kozvetett
tulajdonaban, résztulajdonaban 4all6 gazdasagi tarsasagok tulajdonosi feliigyelete,
tulajdonosi doéntések el6készitése és végrehajtasa, a gazdasagi tarsasagokkal torténd
kapcsolattartas.

Ezen feladat kapcsan a Csoport az alabbi tigyekben vett részt és folytatott egyeztetéseket:
- A Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft. altal megkiildott 2023.11-12. id6szakra és
2024. 1. negyedévre, téli siktalanitasra vonatkozé finanszirozasi igénye
- A MIVIZ Miskolci Vizmii Kft-t érintéen:
o Nem koézmavel Osszegyjtott teleptilési folyékony hulladék begytjtéséhez,
elszallitasahoz kapcsolddé feladatok
o MIViz integracidhoz kapcsol6doé feladatok, Miskole Holding Zrt. altal atvett és
elvégzett feladatok és ehhez kapcsolédo szerzédések
o MMJV Onkormanyzata, a MIVIZ Kft. és a Miskolc Holding Zrt. k6zott fennallo
kovetelések rendezése
o Kozterileti ivokutak és kozkifolyok keretszerzédést érinté tobblet forrasigény
jogszabalyi valtozasok miatt
o MIHO Kft. - MIVIZ Kft. - Vizikézmi- szolgaltatasi torvény valtozasabol adédé
feladatok

Az Onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagokat érinté
Allami Szamvevészék (tovabbiakban: ASZ) altal lefolytatott vizsgalatok Onkormanyzatot
érinté lebonyolitasa, illetve a meghozott intézkedési tervek végrehajtiasa is a Csoport
feladatai k6z¢é tartozik.

2023. évben ,,Az 6nkormanyzati tulajdonu lakasok hasznositasanak célzott ellendrzése”
cimmel inditott ellendrzést az ASZ. Az ellendrzott idSszak: 2018.01.01-2023.06.30. Az ellenSrzés
kapcsan 6sszesen négy hianypotlas érkezett, a hianypotlasban kért dokumentumok minden esetben
hataridében megkiildésre kerilltek az ASZ részére. A legutébbi hidnypétlasban foglaltaknak az
Osztaly 2024. jalius 19-én tett eleget. A beszamoléval érintett id6szakban az ellenérzés még nem
zarult le, folyamatban volt.

2024. évben az érintett idészakban egy szamvevészéki ellenérzés érintette az Osztalyt. Az
ellenérzés targya: ,,A 2024. évi 6nkormanyzati és nemzetiségi 6nkormanyzati valasztasokat
kovet6 idészakban hozott egyes gazdasagi dontések ellenSrzése” cimet viseli. Az ellenérzott
id6szak: 2024.06.09-2024.10.01. Az Osztaly az ellenérzés kapcsan kért dokumentumokat
2024.08.16-4n kiildte meg az ASZ részére. A beszamoléval érintett idészakban az ellenérzés még
nem zarult le, folyamatban volt.

A Csoport feladatai koz¢ tartozik az Onkormanyzat tagi dontésének tovabbitasa az érintett

gazdasagi tarsasag ligyvezetése felé, valamint a tagi szavazat érvényesitéséhez szitkséges
intézkedések végrehajtasa, kivéve az ligyvezetd személyét érintd intézkedést.
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A beszamol6 id&szakaban Ot gazdasagi tarsasagnal kertlt sor Miskolc Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata részérdl iilés tartasa nélkiili taggytlési dontéshozatalra. A Miskolc Megyei Jogt
Viros Onkormanyzata részére az iilés tartdsa nélkiili taggytilési déntéshozatallal kapcsolatosan a
MIDMAR Nonprofit Kft. és a Diosgy6ri Stadionrekonstrukciés Kft. 1-1 alkalommal, a
Regihu-Hej6papi Kft. 5 alkalommal, 2 MiReHu Nonprofit Kft.7 alkalommal, a MIVIiZ
Miskolci Vizmii Kft. 9 alkalommal kiildott dokumentumokat, mivel az emlitett Tarsasagoknak
Miskolc Megyei Jogii Varos Onkorményzata is tagja, ezért az iigyvezetés koteles a Taggyilés
jovahagyasat kérni, azaz sziikséges az irasbeli szavazas megvalosulasa érdekében a szavazolapokat
alairni. A Tarsasagok altal el6terjesztett és dokumentumokkal alatimasztott napirendi pontok
megvizsgalasa és mindegyik napirendi pontra tett javaslatok megtétele a Csoport részérél minden
esetben hatarid6re megtortént.

A Csoportban dolgozé munkatarsak latjak el a helyi gazdasagfejlesztéssel kapcsolatos
feladatok hivatalon belili szakmai koordinacidjat, koézremiikodnek a vonatkozo

elSterjesztések és tamogatas elszamolasokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

A helyi gazdasagfejlesztéssel kapcsolatos feladatok kozé tartozik a GS Yuasa Magyarorszag Kft.
és a Joyson Safety Systems Hungary Kft. tarsasagokkal kotott Tamogatasi szerzédésekben
foglaltak szerinti adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitésnek ellenérzése.

A GS Yuasa Magyarorszag Kft. esetén a 2/2018 (I1.15.) sz. hatarozattal jovahagyott Tamogatasi
szerz6déssel kapcsolatban a tarsasagnak beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettsége allt fenn,
melynek eleget téve a beszamolassal érintett id6szakra vonatkozdan megkiildte a Nyilatkozatat
(munkaeré-kolesonzés keretében dolgozékat nem foglalkoztatnak), a Zaré beszamold javitott
valtozatat, a 2023. évi Atlagos statisztikai allomanyi létszamardl sz6lé kimutatasat, valamint a
2021. évi és a 2022. évi monitoring jelentéseit. A megkiildott dokumentumok atvizsgalasat és
hianypoétlast kévetéen a Zard elszamolas, a 1étszam- és béradatokra vonatkozé adatszolgaltatas
elfogadasra kertltek.

A tarsasag a 2024. 1. féléves létszamkimutatasat is megkildte, mely atvizsgalas utan elfogadasra
kertlt.

A JOYSON Safety SyStems Hungary Kft. az No: 452013/2019. szamu beruhdzasi Tamogatasi
Szerz6dése alapjan a tarsasagnak beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettsége allt fenn, melynek
keretében az el6irt hataridén belil megkildte az eszkéz-beruhazasi projekt megvaldsitasanak
igazolasat az alatamaszté dokumentumokkal, a Pénziigyi Zardjelentést és a 2021., 2022., 2023.
évekre vonatkozé monitoring beszamoldkat. A dokumentumok atvizsgalasa utan hianypoétlas
kerilt kifrasra. A tarsasag szerzédésmodositasi kérelmet nydjtott be arra vonatkozdan, hogy a
foglalkoztatotti 1étszamba a kolcs6nzott munkaerd szama is beszamitasra kertljon. Dontéskérd
inditvany alapjan a 122/2024. (VI.18.) szamu Polgirmesteri hatirozat szerint a Tamogatasi
Szerz6dés modositasa megtortént, melyet mindkét fél alairt. Ez alapjan a hianypétlasban foglaltak
elfogadasra keriltek.

A Csoport feladata az 6nkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok Tamogatasi szerz6déséhez
kapcsol6do szakmai és pénziigyi beszamoldinak szakmai ellendrzése, illetve a tamogatas
koltséghatékony felhasznaldsanak ellendrzése, valamint a Tamogatasi szerzédésben jelolt

tarsosztalyokkal torténé kapcsolattartas és a folyamat koordinalasa.

Az érintett id6szakban két gazdasagi tarsasag beszamoldival kapcsolatban tortént feladatellatas
vezet6i utasitds szerint, melyek kozil az egyik a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.
0904013-0/2024. iktatoszamu Tamogatasi megallapodasahoz, illetve a
904154-1/2024. iktatészamu Tamogatasi megallapodas 1. szamda mddositasahoz
kapcsol6d6 tamogatas elszamolas és beszamold szakmai, valamint koltséghatékonysagi
szempontu ellenérzése. A Tamogatasi megallapodasban foglaltak szerint a szakmai és pénzigyi
beszamolokat a tarsasag negyedéves rendszerességgel killdi meg az Osztaly részére. A beszamolokat
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két tovabbi osztaly is ellenérzi szakmai és pénziigyi szempontbol, ezért a folyamat hivatalon beltli
koordinacidjat is az Osztaly feladatat képezi. A 2023.09.01.-2024.08.31. kozotti idészakban két
negyedévet felolel6 beszamolo érkezett az Osztalyra, melyek kozil az 1. negyedéves beszamold
véglegesitéséig harom alkalommal kertlt kifrasra hianypotlas, tisztazé kérdés.

A misik gazdasagi tarsasig a Miskolci Fiird6k Kft., melynek a 904011-0/2024. iktatészamu
Tamogatasi szerz6déshez kapcsolodd beszamolo és tamogatas elszamolas ellen6rzését
végezte az Osztaly. A Miskolci Fird6k Kft. esetében a beszamolasi kotelezettség teljesitése az elsé
negyedévet kovetéen havi rendszerességgel torténik. A vizsgalt idészakban beérkezett beszamolok
(I-I11., I-IV., I-V. ho) esetében 6sszesen hét alkalommal kertilt hianypotlas, tisztazéd kérdés kiirasra,
melyekre a Tarsasag részér6l minden alkalommal a teljes beszamolasi anyag megkuldésre kertlt.
Az I-VI. havi pénzigyi és szakmai beszamolohoz kapcsolédoan hianypétlas keriilt kiirasra.

Az _Onkormanyzat, illetve a Hivatal képviseletében a Csoport kapcsolatot tart az

onkormanyzat érdekeltségi korébe tartozd gazdasagi tarsasagokkal, ellatja az altaluk
elGterjesztett inditvanyok hivatali koordinacidjat.
Ezen feladat keretében az Onkorményzat éltal alapitott sporttevékenységet végz6 gazdasigi

tarsasagok szakmai feladatellatasanak figyelemmel kisérése, mikodéstk tamogatasa, palyazati
lehet6ségeik koordinalasa valosult meg az elmult egy évben. El6z6 évi szakmai beszamolok, és a
naptari év koltségvetési beszamoldjanak ellenérzése is a Csoport feladatat képezte.

Vezet6i kérésnek eleget téve személyes konzultaciokra is sor kertilt.

Miskolc Megyei Joga Varos altal alapitott sporttevékenységi korrel rendelkezé gazdasagi tarsasagok:
e Miskolci Sportcentrum Kft.
e Miskolci Sportiskola Nonprofit Kézhaszna Kft.
e Miskolc Varosi Szabadid6kézpont Nonprofit Kft.
e Miskolc Sport Nonprofit Kft.

A Csoport szakmai egyeztetéseket, szakmai koordindciét ¢és tamogatasi elszamolasokkal
kapcsolatos feladatokat is ellat. Feladataik kézé tartozik az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé
gazdasagi tarsasagok lizleti tervének, szamviteli torvény szerinti beszamol6janak szakmai
szempontbol térténd véleményezése, valamint az iizleti terv végrehajtasanak figyelemmel
kisérése.

3.3. Intézményfeliigyeleti Csoport

A Tarsasag- ¢és Intézményfeliigyeleti Osztalyon belil az Intézményfeliigyeleti Csoportban
(tovabbiakban: Csoport) a feladatellatas és a munkafolyamatok végzése a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatban és MM]JV Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendjében meghatirozottak szerint
torténik.

A Csoport feladatai k6zé tartozik az 6nkormanyzat altal alapitott intézmények alapit6i
feliigyelete, valamint ennek soran az alapitéi doéntések el6készitése és végrehajtasa. A
koltségvetési szervek alapitasaval, atszervezésével, megsziintetésével 5sszefiiggésben az
alapité és moédosit6é okiratok el6készitésével, egyeztetésével kapcsolatos feladatokat is a
Csoport latja el, melynek keretében koézremikédik a térzskényvi nyilvantartasba valo
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bejegyzés elSkészitésében. E feladatkérét illetéen kapcsolatot tart a Magyar
Allamkincstarral.

Az Alapité okirat modositasaval kapcsolatban feladatként jelenik meg az elézetes egyeztetések
lefolytatasa az intézménnyel, a kozgyllési el6terjesztés, valamint ezzel egyidejileg a Modositd
Okirat és a valtozasokat tartalmazé egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat elkészitése, a
kozgytlési elSterjesztések nyilvantarté programba torténd feltoltése, elfogadast kévetéen a Magyar
Allamkinestar torzskonyvi nyilvantartasi rendszerében az atvezetéshez szitkséges valtozasbejelentés
megtétele.

Osztalyunk altal az érintett témaban a vizsgalt beszamolasi idészakban 4 db kozgytlési elSterjesztés
kerillt jovihagyasra és a Magyar Allamkincstar t6rzskényvi nyilvantartasi  rendszerében
aktualizalasra:

e A Miskolci Kézintézmény-mikodtetd Kozpont alapité okiratainak médositasa

3 db 4j telephely régzitése, 6 db telephely torlése, 3 db névvaltozassal kapcsolatos
modositas rogzitése, alaptevékenységet érinté kormanyzati funkcié modositasa

e A Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségtigvi és Gyermekjoléti Intézmény alapitd
okiratanak modositisa

1 db technikai jellegd moédositas (korabbi eliras javitasa), 5 db telephely torlése, 1 db
telephely cimmaodositas, 3 db 4j telephely rogzitése, 6 db kormanyzati funkcié torlése

e A Miskolci Integralt Ovodai Intézmény alapité okiratanak médositisa
2 db szovegrész, illetve cim pontositasa, illetve a torvénymoddositasok atvezetése tortént
meg

e Miskolci Kézintézmény-mikodtetd Kozpont alapité okiratanak mdédositasa
1 db telephely torlése, 2 db szévegrész pontositas tortént

A Csoport feladatkérébe tartozik az _Onkormanyzat altal _alapitott _alapitvanyolk,
kézalapitvanyok alapitdsival, atszervezésével, megsziintetésével, 1étesitd okirataik
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatellatas, az alapitvanyok, kézalapitvanyok szakmai és
szamviteli beszamoldinak szakmai szempontu vizsgalata, mikoédésuk —tamogatasa,

koordinalasa, felugyelete, az alapitvanyokkal, koézalapitvanyokkal kapcsolatos megkeresések,
panaszok, bejelentések kivizsgalasa és kezelése, valamint az Onkormanyzat kézalapitvanyainak
szamviteli beszamoléjahoz kapcsol6do konyvvizsgalat koordinalasa.

Az onkormanyzati alapitasu alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal kapcsolatosan — beleértve az
alapitvanyokkal, kozalapitvanyokkal, mint jogi személyekkel kapcsolatos adminisztrativ,
dontéselokészits és végrehajtod folyamatokat, valamint a kézalapitvanyokkal kapcsolatosan érkezett
valamennyi megkeresést, bejelentést, panaszt — 20 darab gy kerilt lefolytatasra, elvégzésre.
Az ezzel kapcsolatos tgyiratforgalom 127 darab volt (f6szam: 20 db, alszam: 107 db).
Az alapitvanyokkal, kézalapitvanyokkal kapcsolatos feladatellatas soran a jogszabalyban eldirt
hatarid6k maradéktalanul betartasra keriltek az Osztaly részérol.

A beszamol6 id6északaban az alapitvanyok, kozalapitvanyok vonatkozasaban elintézett tigyiratok
alapjan az ugytipusok aranya az alabbiak szerint alakult:

e Megkeresések (allampolgari, hatosagi, tisztségvisel6i) 8 darab
e Bejelentés, panasz 2 darab
e Dontésel6készités (kozgyulés, feltigyelSbizottsag, vezet6i) 5 darab
e Dontés végrehajtas 1 darab
e Adminisztracios feladat 1 darab
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Tamogatasi szerz6dés 2 darab

Kotelez6 konyvvizsgalati szerz6dés 1 darab

Az Osztaly a beszamolasi idészakban — tobbek kozott — az alabbi feladatokat latta el az
Onkormanyzat 4ltal alapitott alapitvanyok, kézalapitvanyok vonatkozasaban:

Koordinacids, feligyeleti feladatait érintéen gondoskodott a kozalapitvanyokkal — a
Miskolci Specialis Felderit6 és Mentécsoportért Kozalapitvany, a Miskolc Varos Sportjaért
Kozalapitvany - kapcsolatban érkezé kulonb6z6 hatdsagi  (rendSrségl, tigyészségl,
torvényszéki, adohatdsagi) és tisztségvisel6i (kuratériumi elndk, kuratorium — tag)
megkeresések kivizsgalasarol, kezelésér6l ¢és teljesitette az ezzel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi, hianypotlasi kotelezettségeket, valamint az érintett kozalapitvanyokkal
egyeztetéseket folytatott le a tevékenységik, mukodésiik jogszertségének biztositasa
érdekében. Az Osztaly kiemelt figyelmet forditott a hatdsagoktol érkezé megkeresések
kezelésére és azok hataridében torténd teljesitésére.

Gondoskodott a koézalapitvanyokkal kapcsolatosan érkezé bejelentések, panaszok
kivizsgalasarol, kezelésérél és a szikséges intézkedések megtételérdl az érintett
kozalapitvany kuratériumi elnékének és titkaranak kozremikodésével.

Alapitéi dontések elGkészitése, az echhez sziikséges el6készit6 feladatok elvégzése és a
hozott dontések végrehajtasa és a végrehajtas feliigyelete feladatkérben az alapitd kérésére
— dontés meghozatala céljabdl - a 7 6nkormanyzati alapitasu kozalapitvany beszamoltatasat
végezte el a 2019 — 2022. évekre vonatkozoan a kozalapitvanyi célok megvalodsitasa, a
végzett tevékenység, a mikodés és a gazdalkodas tekintetében.

Az o6nkormanyzat altal alapitott 2 kozalapitvany — a Miskolci Specialis Felderité és
Ment6csoportért  Kozalapitvany és a  Miskole Varos Sportjaért Kozalapitvany —
tekintetében alapitéi dontés meghozatala valt szitkségessé megsziinési ok bekovetkezése
miatt, mellyel kapcsolatban a dontésel6készitést (kozgytlési elSterjesztés elkészitése)
elvégezte.

Az Osztaly dontésel6készitési feladatkorében gondoskodott az 6nkormanyzati alapitasa
kozalapitvanyok 2023. évi szamviteli beszamoloinak véleményezésével és elfogadasaval
kapcsolatban a feliigyel6bizottsagi tlések megszervezésérdl, a feligyel6bizottsagi
elSterjesztések elkészitésérdl, a feligyelSbizottsagi dontések (hatarozatok) elkészitésérdl és
azok végrehajtasarol, a végrehajtas feligyeletérol.

Gondoskodott az Onkormanyzati alapitasi koézalapitvanyok tekintetében hozott
Kozgytlési (alapitol) dontések végrehajtasarol, elkészitette a sziikséges okiratokat és
kozremikodott a nyilvantarté birdsag (t6rvényszék) elSttt valtozasbejegyzési eljarasokban.
Adminisztraciés feladatkorében figyelemmel kisérte a kozalapitvanyok kuratériumi
tléseit, a kuratériumi tléseken hozott dontésekrél folyamatosan tajékoztatta az alapito
onkormanyzat vezetd tisztségvisel6it Osszefoglalo jelentések, feljegyzések készitésével.
Ellatta a kozalapitvanyokkal kotott tamogatasi szerz6dések - Miskolc Varos
Kozoktatasaért Kozalapitvany — Célpont Kozosségi Tér tamogatasi szerzédés 2. negyedév,
tamogatasi szerz6dés 3. és 4. negyedév; Miskolc Varos Kulturdjaért Koézalapitvany
muikodési tamogatas — elkészitésével és egyeztetésével, a szitkséges fedezet rendelkezésre
allasanak biztositasaval, a kotelezettségvallalas nyilvantartasaval, a szerz6dés megkotésével,
alafrasaval, teljestilésének folyamatos feliigyeletével és a teljesités igazolasaval, valamint a
tamogatas elszamolasaval kapcsolatos feladatokat.
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e Gondoskodott a kozalapitvanyok 2023. évi szamviteli beszamoldinak kotelezd
kényvvizsgalatanak teljestilésérdl, az ehhez sztiikséges megbizasi szerz6dés elkészitésérol,
egyeztetésérdl, a szitkséges fedezet rendelkezésre allasanak  biztositdsarol, a
kotelezettségvallalas nyilvantartasardl, a szerzédés alairasardl és teljestilésének folyamatos

//////

A Csoport az intézményeket érint§ Allami Szamvev§szék altal hozott intézkedési tervek

szakmai Osszeallitdsaért és végrehajtasaért is felelGs.

Az Allami Szamvevészék altal lefolytatott vizsgilatok Osztalyt érinté lebonyolitdsiban a
Tarsasagfeliigyeleti Csoporttal egytitt vesz részt. A beszamoloval érintett idészakban 6sszesen két
ellenérzésre kerilt sor, mely ellenbrzések a Tarsasagfeligyeleti Csoportnal bemutatasra kertltek.

A Tarsasag- és Intézményfeluigyeleti Osztaly 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31.
napja kozotti tigyiratforgalma az alabbiak szerint alakult:

Fészam: 85 db
Alszam: 294 db
Osszesen: 379 db

4. Kozlekedésszervezd Osztaly

A kiadott menetrend gvakorlati véorehaijtasanak ellenSrzése:

A Kézlekedésszervezd Osztily munkatarsai rendszeresen figyelemmel kisérik az Onkormanyzat
altal megrendelt menetrend betartasat. A zsifoltsigmentes kozlekedés és az optimalis jarmiméret
meghatarozasanak érdekében utasszamlalasokat végeznek, jarmifedélzeti és keresztmetszeti
moédszerekkel.

Az MVK Zrt. altal készitett napi és heti jelentések alapjan kimutatas késziil a menetrend kiadasahoz
szitkséges napi jarmuiszam teljesitésérdl, valamint az egyes jarmuitipusok rendelkezésre allasi
adatairél.

A menetrend szerinti kézlekedés biztositasanak érdekében helyszini ellenérzések végzése, valamint
az elbirt csatlakozasok ellenérzése, az adatok kiértékelését kovetSen sziikség esetén menetidd

korrekcio végrehajtasa a pontos kézlekedés érdekében.

A ko6z6sségi kozlekedési vonalhaldzat és az ahhoz kapesolddé menetrendek megtervezése:

A Kozlekedésszervez6 Osztaly a beérkezd utasészrevételek, nagyfoglalkoztatdi igények, valamint a
rendelkezésre allé pénziigyi és egyéb infrastrukturalis elemek figyelembevételével elkésziti az
autobuszok- és villamosok menetrendjét, melyet javaslat formajaban nyujt be az MVK Zrt. részére.
Az utasbarat menetrend kialakitasanak érdekében folyamatos finomhangolasi javaslatokon
keresztiil optimalizaljak az Osztalyon dolgozé kollégak a kézlekedési kinalatot.

Az utazokozonség, nagvfoglalkoztatok és szolgaltatd részérdl érkezd észrevételek és javaslatok

szakmai kivizsgaldsa és megvalaszolasa:
A Kozlekedésszervezé Osztaly a varoslakok részérél kozvetlentl vagy kozvetve (MVK Zrt-hez,

tisztségvisel6khoz) érkezé utasészrevételek- és javaslatok szakmai megvalaszolasat végzi, a
torvényben el6irt hataridék pontos betartasaval.

A megfelel6 valaszlevél elkészitésének érdekében egyeztetéseket folytat a hivatal tarsosztalyaival,
illetve egyéb 6nkormanyzati tulajdonu vallalatokkal.
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MVK Zrt. altal tovabbitott utaspanaszok szama 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31.
kozott: 279 (2023.09.01. — 2023.12.31.) + 152 (2024.01.01 — 2024.08.31.) = 431 darab

A kozlekedes@miskolc.hu e-mail cimre érkezett megkeresések szama 2023. szeptember 1.
¢s 2024. augusztus 31. kozott: 22 (2023.09.01. — 2023.12.31.) + 40 (2024.01.01 —
2024.08.31.) = 61 darab

Tisztségvisel6khoz  (polgarmester, alpolgarmesterek, jegyz6) érkezett lakossagi

megkeresésekre irt szakmai valaszok szama 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31.
kozott: 4 (2023.09.01. —2023.12.31.) + 7 (2024.01.01 — 2024.08.31.) = 11 darab

Kozgyulési elSterjesztések el6készitése, a kzlekedéshez kapcsolédo szakmai anyagok kidolgozasa:
A kozlekedéssel kapcesolatos (k6zosségi kozlekedés, parkolas) kozgytlési eléterjesztések elkészitése,

illetve a tarsosztalyok altal eléterjesztett dokumentumok szakmai ellendrzése és jovahagyasa.

A vizsgalt id6szakban tiz darab kozgyilési elbterjesztés véleményezése tortént meg

1.

10.

2023.09.28  Javaslat a kozOsségi kozlekedés vonalhaldzatanak és menetrendjének
modositasara

2023.10.26  Javaslat Miskolc Megyei Jogi Varos kozigazgatasi teriletén a jarmuivel
torténd dijkoteles varakozds szabalyairdl sz616 37/2016. (XI1.12.) 6nkormanyzati rendelet
modositasara

2023.12.14  Javaslat a helyi személyszallitasi kozszolgaltatas Fels6zsolca kozigazgatasi
teriiletére torténd kiterjesztésének elfogadasara

2023.12.14  Javaslat az MVK Zrt.-vel fennallé Kozszolgaltatasi Szerzédésben foglalt
Kozszolgaltatasi Kovetelmény és Kozszolgaltatasi Ellentételezés 2024. évi tervezett
mértékének elfogadasara, valamint a Felsézsolca Varos Onkorméanyzata kézigazgatasi
tertletén végzett személyszallitasi kozszolgaltatas 2024. évi teljesitésének jovahagyasara
2023.12.14  Javaslat Miskolc Megyei Jogi Varos kozigazgatasi teriletén a jarmuivel
torténd dijkoteles varakozds szabalyairdl sz616 37/2016. (XI1.12.) 6nkormanyzati rendelet
modositasara

2024.02.29  Javaslat az MVK Zrt. tulajdonaban all6, a Z6ld Nyil Nagyprojekt soran
megvalésitott tavhSvezeték tulajdonjoganak a MIHO Kft. részére torténd ingyenes
atruhazasahoz val6é hozzajarulas megadasara

2024.02.29  Javaslat az MVK Zrt. Koézszolgaltatasi Szerzédésének modositasara a
koz6sségl kozlekedés mindségének javitasat célzo intézkedések bevezetése érdekében
2024.03.11  Javaslat az MVK Zrt. Kozszolgaltatasi Szerz6désének modositasara a
koz6sségl kozlekedés mindségének javitasat célzo intézkedések bevezetése érdekében
2024.04.18  Javaslat Miskolc Megyei Jogi Varos kozigazgatasi tertletén a jarmivel
torténd dijkoteles varakozas szabalyairdl szolo 6nkormanyzati rendelet megalkotasara
2024.05.30  Javaslat Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriletén a jarmuvel
torténd dijkoteles varakozas szabalyairdl szolo 9/2024. (IV.22)) szama 6nkormanyzati
rendelet médositasara

A Kozlekedésszervezd Osztaly humaneréforrasara vonatkozoé 1étszam adatok

munkakor/beosztas megnevezése foglalkoztatottak szama
osztalyvezetd 16
kozlekedésszervezési igyintézs 316
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kozlekedésszervezési munkatars 116

kozlekedésszervezési kommunikator 116

Iktatott tigyiratokra vonatkoz6 adatok:

2023. szeptember 01. és 2023. december 31. k6zo6tt

iktatott irat Osszesen fészam alszam

28 19 9

2024. januar 01. és 2024. augusztus 31. kézott keletkezett iktatasok adatai

iktatott irat 9sszesen fészam alszam

69 41 28
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H. Palyazati FGosztaly

A Palyazati Féosztaly egy 4ltalanos koordinald, iranyité szerepet tolt be a f6osztaly részét képezd
osztalyok felett. A Projektiranyitasi Osztalyon és a Projekttimogat6 Osztalyon keresztil ellatja az
onkormanyzat projektjeinek, beruhazasainak véleményezését, koordinalasat, lebonyolitasat, az
azokhoz kapcsol6dd valamennyi, a projektmenedzsmenthez, a pénziigyi lebonyolitashoz két6dd,
valamint miszaki timogatast biztosité beruhazasi feladatot.

A beszamolassal érintett id6szakban

e  2023. decemberében a K&zgyilés elé terjesztette a Fenntarthaté Varosfejlesztési Stratégiat
¢és a TOP Plusz Végrehajtasi Programot elfogadasra, majd utébb 2024. juniusaban a TOP
Plusz Végrehajtasi Program 1. sz. moédositasat. A Kozgyilés mindkét esetben jovahagyo
hatarozatot hozott.

e A fenti kozgyllési dontés értelmében osztalyain keresztil megkezdte a program
végrehajtasat az egyes projektek muszaki tartalmanak kidolgoztatasan keresztil, tovabba
konkrét tamogatasi kérelmek benyujtasaval.

e  2023. december 31-ig szamos projekt fizikai befejezését koordinalta.

e A varosi fejlesztéseket érinté tertleti, nemzeti és nemzetkozi fejlesztési és tamogatasi
programok el6készitése, véleményezése korében allandd kapcesolatot tartott a
minisztériumokkal, a Megyei Jogu Varosok Szoévetségével és mas érdekképviseleti
szervezetekkel.

e Stratégiai fontossagu vagy kiemelt tigyekben targyalt az Iranyité Hatdsaggal és a
Kozremikods Szervezettel.

e Biral6 Bizottsagi elnokként és tagként koztisztvisel6i révén részt vett a projektek
megvaldsitasahoz kapcsolodd 57 db kozbeszerzési eljarasban.

e Jogi timogatast nyujtott a projektek megvalositasahoz, a kivitelezések soran felmertl6 jogi
problémak kezeléséhez, valamint utébb a szerzédésszegéshez kapcsolédd megrendeldi
intézkedések megtételéhez. Ennek érdekében: tobb mint 100 db garancialis és felszolitd
levelet kildott ki, 199 db szerz6dést vagy szerz6désmodositast véleményezett.

o Kivitelezésre iranyuld szerzédések szitkségszerd modositasa kérében a kozbeszerzével
egyuttmuikodve jart el az okirat szerkesztések, a modositasok hatdsagi ellenérzése soran.

e Képviselte az Onkormanyzatot valamennyi projektekkel kapcsolatos problémas vagy
Osszetett Ugyet targyalo egyeztetésen.

1. Projektiranyitasi Osztaly

A Projektiranyitasi Osztaly egytttmikodve a hivatal egyéb tarsosztalyaival ellatja az 6nkormanyzat
hazai és unids forrasokra vonatkozo palyazati, projektmenedzsment tevékenységét. A 110 db 2023.
év elején kezelt projekt szama a TOP konstrukcié 2023. évi megvaldsitasi idészakanak zarasaval
2024. augusztus 31. napjaig 41 db projektre csokkent a fenntartasba helyezéssel, ugy, hogy vannak
olyan projektek, amelyek tobb projektelemmel rendelkeztek/rendelkeznek. A legjelentGsebb
feladat a Tertlet- és Telepulésfejlesztési Operativ Program (TOP) és a Modern Varosok Program
(MVP), valamint nemzetkozi fejlesztések megvaldsitasa, tovabba a TOP Plusz projektek
el6készitése. A projektekhez tartozo fejlesztési tamogatas 6sszege minden forrast figyelembe véve
83,95 Mrd Ft, amely a TOP projektek zaré beszamoldjanak és zard kifizetési kérelmeinek
elfogadasat kévetéen még minimalisan valtozhat.

F6 feladata az osztalynak, hogy menedzselje, iranyitsa ezen palyazatok megvalositasat a timogatasi
kérelmek benyujtasatol egészen a megvalositasig, a projekt zarasaig, a fenntartasba helyezésig.

A TOP projektek 2023. december 31. napjaval minden projekt esetében fizikailag befejezédtek,
melyet kévetSen alapvetS feladatként jelentkezett az egyes tamogatasi szerzédések lezarasa és
elszamolasa.
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A projektekkel kapcsolatban felmerilt feladatok a beszamolassal érintett idészakba a teljesség
igénye nélkil:

e tamogatasi kérelmek el6készitése és beadasa,

e a palyazatok megvaldsitasaval kapcsolatos koordinacios tevékenység, részvétel a szakmai
egyeztetéseken,

e részvétel a kivitelezések kooperaciés megbeszéléseken, helyszini bejarasokon,

e akozbeszerzési eljarasokban vald részvétel,

e a miszaki tartalom modositasi igények kezelése, esetlegesen sajat forrias (6nerd)
bevonasanak vizsgalata, a szitkséges intézkedések megtétele,

e cl6re nem lathat6 problémas helyzetek kezelése,

e az osztalyhoz érkez6, a palyazatokkal kapcsolatban irt lakossagi megkeresések
megvalaszolasa,

e nemzetkozi projektekben érkezett partneri megkeresések, felhivasok attekintése, javaslat
megfogalmazasa,

e a tamogatasi szerzédésekben elvart adminisztrativ feladatok ellatdsa (valtozasbejelentés,
adatszolgaltatas, stb.),

e a tamogatast nyujtok altal elvart, - muszaki menedzserek segitségével Osszeallitott —
miszaki-szakmai elérehaladast bemutaté szakmai beszamolok-, valamint a pénziigyi
el6rehaladast igazold beszamolok benyujtasa,

e tovabba a szerz6dések megkotése, a teljesités igazolasok kiadasa, végsé soron a szamlak
kifizetésének koordinalasa, el6készitése,

e kapcsolattartas, egyeztetés a tamogatast nyujtokkal, egyéb szervezetekkel.

A palyazatok kezelése soran ebben az idészakban 37 db tamogatasi szerzédésmodositas, a
projektek megvaldsitasa soran 499 db hianypotlas, tisztazo kérdés kezelése tortént meg. 29 db zard
helyszini ellenérzés kertlt lebonyolitasra. 3 db TOP Plusz és 5 db kozvetlen nemzetkozi forrasra
és tovabba 3 db hazai forrasra vonatkoz6 tamogatasi kérelem kertilt benyujtasra, és el6készitésre
kerilt tovabbi 10 db megalapoz6 dokumentum.

115 db vezet6i elSterjesztés kertlt elkészitésre a projektekkel kapcsolatos felsévezetéi dontések
el6készitése érdekében.

Az osztaly munkaja soran fuggetlentl att6l, hogy legyen sz6 egy ,kisebb” t6bb tizmillids
beruhazasrol vagy akar egy tobb milliardos ,,nagyprojektrél” szamtalan egyeztetést, adminisztrativ
feladatot végez. Kiemelt feladat a kozbeszerzési eljarasok koordinacidja az eljarasban valé aktiv
részvétellel, a kozbeszerzési szakértével vald kapesolattartas.

A kivitelezések soran a projektmenedzserek részt vesznek a kivitelezés el6rehaladasat vizsgalo
helyszini bejarasokon, a muszaki menedzsmenttel egyiittmikoédve gondoskodnak a felmeriilé
problémak megoldasarél. A megvalosulast kévetéen ellatjak a projektek zarasahoz sziikséges
teendbket, lebonyolitjak a zard helyszini ellenérzést és ezt kévetSen azokat atadjak kezelésre a
Projekttamogatéd Osztaly részére.
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2. Projekttamogat6 Osztaly

A Palyazati Féosztalyhoz tartozé Projekttamogat6 Osztaly a hazai és unids forrasbol megvalésulo,
megvalésult és tervezett palyazatok pénzigyi és muszaki feladatainak ellatasaért felelés, mind a
megvaldsitas, mind a fenntartas id6szakara vonatkozoan.

Az osztaly feladata szakmailag Gsszetett, harom teriletre oszthaté:

Pénziigyi terilet

1. A Palyazati  Féosztialyhoz  rendelt  koltségvetési  elbiranyzatokkal — kapcsolatos
kotelezettségvallalasok, elbiranyzat rendezések, atcsoportositasok, az eléiranyzathoz tartozéd
utalvanyozasok elvégzése (a kapcsolodo szallitéi szamlak ellendrzése).  Nyilvantartasok
vezetése.

2. Az egyes eclbiranyzatokhoz kapcsolodd bankszamlak, banki egyenlegek ellendrzése, a
tészamlara torténé atvezetések tgyintézése.

3. A projektek koltségvetésébdl elszamolhaté és el nem szamolhaté tételek kimutatasa,

el6iranyzattal torténd osszhangjanak biztositasa.

4. A palyazatok koltségvetésébdl elszamolhaté személyi jellegti kiadasok (illetmények,
munkabérek, jarulék) kimutatisa, felosztasa, projektekhez t6rténé hozzarendelése.
Az elkiilonitett konyvelésben torténd rogzitéshez sziikséges adatok megkiildése a Gazdalkodasi
Féosztaly részére.

5. Epitési beruhazasok koltségeinek Gsszesitését kévetben a beruhazas aktivalisanak elvégzése a
Forras programban.

6. Nemzetkozi projektben teljeskort pénziigyi vezetdi feladatok ellatasa. A projekt koltségvetést
érinté tamogatas szerz6désmodositasainak kezelése.

7. A projekt megvaldsitas folyaman, valamint a fizikai zarast kvet helyszini ellen6rzésekben valo
részvétel és szakmai kbzremikodés.

8. A fel nem hasznalt timogatasi el6leg Magyar Allamkincstar részére torténd visszafizetésének
telulvizsgalata, utalvanyozasa.

9. A Szerzédésnyilvantart6 programban a szerzédések véleményezésében torténd kézremtkodés.
(pénzigyi ellendrzés, a kotelezettségvallalas rogzitését tartalmazé  bizonylat elkészitése,
csatolasa).

10. Az Onkormanyzat likviditasanak biztositisdhoz sziikséges hiteligény kérelmek &sszedllitisdhoz
adatszolgaltatas.

11. K6zremikodés a kormanyzati tamogatasbol megvaldsulé projektek pénzigyi elszamolasahoz,
kapcsolattartas az illetékes Minisztériummal.

A Projekttamogaté Osztaly pénziigyi menedzserei a beszamolasi id6szakban:

e 17 db kozbeszerzési eljarasban mukodtek kozre Biralé Bizottsagi tagként pénziigyi
szakértelmet biztositva, tovabba ezekhez kapcsoloddan fedezetigazolasokat készitettek,

e 596 db szamla rogzitése, kiadasi utalvanylap készitése, valamint a szamlakhoz tartozé 6sszes
alitimaszté dokumentumat kezelése tortént altaluk, mindosszesen 12,918 Mrd Ft
értékben,

e 86 db kotelezettségvallalast inditottak,

e 117 db el6iranyzat atcsoportositast inditottak,

e 35 db projekthez kapcsoléddan végezték el az aktivalasi feladatokat.
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Miszaki tertilet

Az osztaly miiszaki szakmai feladatait 3 f6 miiszaki menedzser latja el, kiils6 muszaki szakérték
bevonasa mellett.

A projektekkel kapcsolatban felmerilt sokrétd muszaki feladatok a teljesség igénye nélkil az
alabbiak:

Onkormanyzati, intézményi igények szerinti tervezési programok elkészitésében valo
részvétel (tobb valtozatban), kooperalva a szakagi maszaki menedzserekkel, a jogszabalyok
és szabvanyok, engedélyeztetési el6irasok figyelembe vétele mellett.

Tervdokumentaciok szakmai véleményezése, a véleményezési eljaras koordinalasa az
érintett intézmények, tarsosztalyok, szakmai munkatarsak bevonasaval.

Szerz6dott Tervezo altal elvégzett tervezési feladat teljesitésének véleményezéssel egyidejd
ellenérzése, teljesités igazolasa.

Kozremikodés biralé bizottsagi tagként muszaki szakértelmet biztositva.

Onkormanyzat helyszini képviselete a kivitelezések soran, (kooperacidkon valé részvétel,
termékvaltasok jovahagyasa, muszaki atadas-atvételi eljarasban vald részvétel, teljesités
igazolas, stb.) (atlagosan minden nap, mely az adott idészakra szamitva: 260 alkalom kiilsé
munka).

A projekt megvaldsitasa soran a vallalkozasi szerz6dés moédositdas mellékletét képezo
koltségtukor/koltségvetés dokumentacidjanak Osszeallitisaban vald részvétel, muszaki
kérdésekben a timogatdval vald kapcesolattartas és felvilagositas adasa.

Elkészult projekt birtokba adasaban, tzemelteté részére torténd atadasiaban valo
kozremukodés.

Az osztalyhoz tovabbitott, folyamatban 1évé kivitelezésekkel kapcsolatban beérkezé
lakossagi észrevételek megvalaszolasahoz sziikséges szakmai tartalom 6sszeallitasa.
Hivatalon belil a — muszaki feladatokhoz kapcsolodd - kilonb6z6 osztalyokkal vald
folyamatos kapcsolattartas:  Varostizemeltetés  (kozutkezel6i engedélyek, parkold
kialakitdsa, MVM, MIVIZ engedélyek beszerzése, kozmul tulajdonosi hozzajarulasok
beszerzése, stb.) F6épitészi Kabinet, Varosfejlesztési Féosztaly (tulajdonosi hozzajarulasok,
hasznalatbavételi eljarashoz szitkséges valtozasi vazrajz készittetése, stb.).

A vallalkozasi szerzédésben rogzitett garancialis id6szak alatt a megvaldsult projektek
muszaki allapotanak rendes éves, illetve sziikség szerinti ellenérzése, a garancialis hibak
kijavitasanak helyszini vizsgalata, a kivitelezével és az tzemeltetSkkel torténd folyamatos
kapcsolattartas mellett. A garancidlis bejarasok megszervezése, jegyz6konyvben vald
rogzitése, a szitkséges —Kivitelez6 felé - felszolito levelek megkiildése.

Epitési, 6rokségvédelmi engedélyek aktualizdlisaban (meghosszabbitas, vagy jra
engedélyeztetése) valo részvétel. A tarshatésagokkal vald kapcesolattartas, szakhatosagokkal
torténd egyeztetések lefolytatasa.

A kivitelezési, valamint engedélyezési eljarasok soran a szakmai tartalma épittetdi
nyilatkozatok elkészitése.

Hasznalatbavételi, izemeltetési engedélyek megszerzésében vald szakmai kézremikodés.
A projektek kdzbensé és zard szakmai beszamoldjanak elfogadashoz sziikséges muszaki
vonatkozo hianypoétlasok el6készitése a tamogatast nyujto felé.

A projektmenedzserek timogatasa muszaki, ill. épitéstigyi jogszabalyi hattér értelmezésével
kapcsolatos kérdésekben.

Vezet6i dontések el6készitésében vald kézremikodés.
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SzamszerGsitve a miszaki menedzserek tevékenységét a beszamolasi idészak tekintetében:

tervezési programban valé kézremikodés: 14 alkalom
tervvéleményezés: 19

helyszini kooperaci6: ~95

projekt egyeztetések, intézményi egyeztetések: ~156
tervegyeztetésen valo részvétel: 41

szakhatdsagi egyeztetések: 9

garancialis bejaras: ~75

kozbeszerzési eljarasban valo részvétel: 2

muszaki atadas, birtokba adas/lUzemeltetési atadas eljaras: 9
allamkincstari hianypotlasokban valé részvétel: 17
engedélyezési —4j engedély, ill. hasznalatbavételi- eljarasban valé részvétel: 10

Projektfenntartis

A Projekttamogatd Osztaly 3 tgyintézdje latja el a projektfenntartashoz kapcsolédo feladatokat,
melybdl 2 £6 részmunkaidében dolgozik. Az érintett id6szakban kozbensé helyszini ellenérzésen
vettek részt, a fenntartasba kerilt beruhazasok korében 47 db éves tervezett garancialis bejaras
el6készitésében és dokumentalisban mikodtek kozre, 42 db éves fenntartiasi beszamolot
készitettek, illetve tettek eleget az adatszolgaltatasi kotelezettségnek. Jelenleg 51 db projektet
kezelnek a fenntartasi idészakra valé tekintettel, melynek szama folyamatosan névekszik a
Projektiranyitasi Osztaly atadasat kovetSen.

Munkak6rikhoz kapcesoléddan az alabbi feladatok ellatasat végzik:

Fenntartasban 1évé palyazatok elektronikus és papir alapt nyilvantartasa.

A palyazatok adataban tortént valtozasok esetén valtozasbejelentések elkészitése és
benyujtasa.

Projekt éves fenntartasi jelentések elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatasok bekérése,
nyilvantartasa, a projekt fenntartasi jelentések benyujtasa.

Projekt fenntartasi jelentésekkel kapcsolatos egyeztetésekben valé kozremiikodés,
hianypétlasok elkészitése és benyujtasa.

Kapcsolattartas a Tamogatd/Lebonyolité Szervekkel, a Kézremkods Szervezettel és
konzorciumi partnerekkel.

A garancialis munkak kiilsé vallalkozoval valo elvégzésére vonatkozé ajanlati felhivasok és
szerz6déskotések elGkészitése.

EsélyegyenlSségi  és  kornyezeti fenntarthatdsagi dokumentumok nyilvantartasa a
tamogatasi szerzédések vallalasaihoz igazodva.

A projektfenntartasba atvett iratok jegyzokonyvének, valamint a projekt megvaldsulasarol
készitett projektosszefoglald ellendrzése, nyilvantartasa.

Projektmappak, projektdokumentaciok irattari elhelyezése és kezelése.

A Projekttimogaté Osztaly feladatellatisa elengedhetetlen ahhoz, hogy az Onkormanyzat a
projektek vonatkozasaban hatarid6ében, jogszabalynak megfelel6en eleget tegyen megvalositasi,
fizetési és adatszolgaltatasi kotelezettségének.
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Palyazati F6osztaly tagozodasa:

Torzs (5 £6)

Munkakor/beosztas megnevezése

Foglalkoztatottak szama

téosztalyvezet6d

116
(2024.08.31-én joguiszonya megsiintetésre keriilt)

t6osztalyvezets helyettes

1£6

jogi Ugyintézb 1 f6
projektmenedzser 116
muszaki menedzser 1 £6

Projektiranyitasi Osztaly (16 £6)

Munkakor/beosztas megnevezése

Foglalkoztatottak szama

osztalyvezetd 1 f6
palyazati Ggyintézé 36
projektmenedzser 11 f6

Projekttamogat6 Osztaly (13 £6)

+ 1 £6 jelenleg GYED-en

Munkakor/beosztas megnevezése

Foglalkoztatottak szama

osztalyvezetd 1 £6
pénzigyi ugyintézs 4 16
pénziigyi menedzser 116
muszaki menedzser 316
palyazati Ugyintéz6 2 £6
titkarsagl tigyintézé 1 £6
adminisztrator 116

A Palyazati F6osztaly teljes l1étszama: 34 f6

ﬂgviratforgalom adatai

Iktatott tigyiratokra vonatkoz6 adatok

2023. szeptember 01. és 2023. december 31. kozott keletkezett iktatott iratok szam: 1856 db

Bejovo: 661 db
Kimené: 749 db
Helybenmaradé: 446 db

2024. januar 01. és 2024. augusztus 31. kozott keletkezett iktatott iratok szama: 2253 db

Bejovo: 731 db
Kimené: 824 db
Helybenmaradé: 698 db

A Palyazati F6osztaly tgyfélszolgalati tevékenységet nem végez.
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