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r BULUM

Miskole Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivatala (a tovibbiakban: Hivatal) kiadasai
atlathat6saganak és széleskori nyilvanos ellenérizhetoségének tovabbi javitasa, illetéleg a verseny
tisztasigAnak Dbiztositisa érdekében a kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin az alabbi szabilyzatot (tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja:



L. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Szabilyzatban és a kozbeszerzési eljirasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eléirdsai, definiciéi szetint kell alkalmazni. Egyes definiciok a Kozbeszerzési Eljirstend keretein
beliil kertilnek rendezésre, Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési eljirisban alkalmazott
fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, az eljarast megindité hirdetményben, vagy a kézbeszerzési
dokumenticiéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmé meghatirozasirdl, kivéve, ha
az adott fogalom tartalminak meghatirozasit egyéb jogszabaly tartalmazza.

2. A Szabilyzat a Hivatal Kézbeszerzési Eljarasrendjével egylitt alkalmazando.
3 Ajanlatkérd egyes kézbeszerzéseivel kapesolatban jelen Szabilyzattol eltérd, de a Kbt.-be

és egyéb jogszabilyokba, tovibba egyéb szabilyzataiba nem titk6z6, e szabalyzattol eltérd (eseti)
szabalyzatot, eljardsi rendet is alkothat.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1, A szabdlyzat célja, hatdlya és alkalmazaisi kire

1.1 A szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mobgottes jogszabilyokkal 6sszhangban a Hivatal altal lebonyolitott kdzbeszerzésekre vonatkozoéan
meghatirozza [Kbt. 27.§ (1) bekezdés]:

a) a kdzbeszerzési eljardsok clokészitésének, lefolytatisanak, belsé ellenorzésének felelGsségi
rendjét,

b) a nevében eljiré, illetSleg az cljirisba bevont személyek, valamint szervezetek felelsségl
kbrét,

c) akozbeszerzési eljardsok dokumentalasi rendjét,

d) az Ajanlatkérs nevében eljirdk koret,

¢) az Ajnlatkérd nevében az EKR alkalmazisira vonatkozé jogosultsigok gyakorlasanak
rendjét.

1.2 A Hivatal 4ltal lefolytatisra keriils kozbeszerzési eljarasok alatt a Miskole Megyei Joga Varos
Polgitmesteri Hivatala, mint 6nalld Ajanlatkérd dltal sajit javdra lebonyolitott
kozbeszerzéseket kell érteni.

1.3 A kozbeszerzési eljirisokat kozbeszerzési szakértd, adott esetben felelSs akkreditdlt
kézbeszerzési szaktandcsado (tovibbiakban egyiittesen: kozbeszerzési szaktanicsado) bevonasival
a Hivatal jelen Kézbeszerzési Szabilyzat és a Kézbeszerzési Eljirdsrend szerint készid elé és
folytatja le.

1.4 A Szabdlyzat az Ajanlatkérére vonatkozo helyi szabilyokat tartalmazza, ezért a Szabdlyzatot
és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtisi rendeleteit egytitt kell alkalmazn.

1.5 A Szabilyzat tirgyi hatilya a Hivatalnak a Kbt hatilya ali tartozo beszerzéseire
(ktzbeszerzés) terjed ki.



1.6 E szabilyzat el6irdsait nem kell alkalmazni akkor, ha a becsiilt érték meghatarozasa, illetve
a KCbt. részekre bontas tilalméra vonatkozd szabilyainak (egybeszamitisi szabilyok) alkalmazasival
megallapithatd, hogy jogszeriien nem szitkséges a Kbt. szerinti kézbeszerzési eljiris lefolytatasa,
illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatirozott kivételi kérbe tartozik.

2. A kbzbeszerzés tervezésének és dsszegzésének rendje

21 A Hivatal altal lefolytatandé kézbeszerzési eljirisokr6l tirgyév marcius 31. napjiig
kozbeszerzési tervet kell késziteni. A kozbeszerzési tervet Miskole Megyei Jogi Viros
Onkormanyzata Kozgylilésének az Onkormdnyzat Szervezeti és Mikodesi Szabilyzatarol 52016
37/2014. (XIL.19.) énkorményzati rendelet 2. szimud melléklet 2.2.5.1. pontja alapjin — atruhazott
hatiskorében eljirva — Miskole Megyei Joga Viros Onkorminyzata Kozgyllésének
Virosgazdalkoddsi és -lizemeltetési Bizottsaga fogadja el.

22 A kozbeszerzési terv elkészitése elott az Ajdnlatkérs indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A kézbeszerzési terv elfogadasa el6tt lefolytatott
kézbeszerzési eljarasokat a kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

2.3 Ha a kozbeszerzési tervben nem szerepld kézbeszerzési igény mertil fel, a kézbeszerzési
tervet modositani kell, és abban a médositast és annak indokat is 4t kell vezetni, és a modositott
tervet az I1.2.1 pontban meghatirozottak szerint j6va kell hagyni.

2.4 A kézbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az alabbi fobb adatokat:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kézbeszerzés tervezett mennyiségét,

¢) akozbeszerzésre irinyado eljardsi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljirds meginditisinak tervezett idGpontjat, és
f) aszerzddés teljesitésének virhaté idSpontjat.

25. A kdzbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabalyzat misképp nem rendelkezik — a Beszerzési Csoport. Az elfogadott kozbeszerzési
tervet az év sordn a Beszerzési Csoport folyamatosan karbantartja a tervezett és nem tervezett év
kézbeni valtozdsokkal, azzal, hogy minden médositist Miskole Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata Kézgyilésének Virosgazdalkodisi és -tizemeltetési Bizottsaga fogad el.

26 A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé
eljdras lefolytatisanak kotelezettséget.

3. A kbzbeszerzési eljdrids dokumentélasa

31  Ajénlatkérd minden Altala lefolytatott kozbeszerzeési eljardst — annak eldkészitésétol az
eljards alapjin kotott szerz6dés teljesitéséig terjedden — dokumentilni kételes, oly modon, hogy a
nyilvinossagot a Kbt. szerint kell biztositani. Amennyiben valamely kézbeszerzési eljirassal
kapcsolatos iratot barmely oknal fogva nem a Hivatal kotelezettsége nyilvanossagra hozni, akkor a
Beszerzési Csoport intézkedik megfelels hatiridében, hogy az erre kotelezett azt megkapja.

32 A kézbeszerzési eljirissal kapesolatos dokumentumok (nyilatkozatok, igazolasok, teljesités
igazoldsok, szamlik) kezelése a Beszerzési Csoport feladata.



4. Osszeférhetetlenségi szabilyok

41 A Kbt alapjin az Ajinlatkérd részér6l a kozbeszerzési eljirisba bevont személy felelossége,
hogy a kézbeszerzési eljaras sorin a Kbt. 25. §-ban meghatirozott 6sszeféthetetlenség fennallsat
megvizsgilja, és az esetleges dsszeférhetetlenséget haladéktalanul jelezze annalk, aki &t az eljarisban
valé kdzremukodeésre kijeldlte.

42 A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése eldtt Gsszeférhetetlensége fenn nem
illisardl nyilatkozatot tenni,

43 Az bsszeférhetetlenségének fenndllisit bejelenteni elmulasztd személyt adott esetben
munkajogi és polgiti jogi felelésség terheli. Amennyiben az érintett bevont szemelyt nem a Hivatal
vonta be az eljarasba, akkor Miskolc Megyei Jogii Viros Onkormdnyzatinak Jegyzdje koteles a
felelésségre vonast a bevoné személynél/szervezetnél kezdeményezni.

44  Valamennyi eljsrisba bevont személy az eljirisba bevonisival egyidejuleg koteles
Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni. A fentiek alapjdn osszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére
koteles a Biralobizottsig valamennyi tagja, a Déntéshozo (testilleti déntéshozatal esetén a testiilet
valamennyi tagja).

5. Titoktartds

3 A kézbeszerzési eljirisokrd] informéciot ajanlattevéknek, potenciilis ajinlattevoknek csak
irisos formaban lehet adni, oly médon, amely megfelel 2 Kbt. rendelkezéseinek és végrehajtisi
rendeleteinek, tovabba a hivatalos kimené levelekre vonatkozd, a Hivatal dltal egyebekben
meghatirozott szabalyoknak.

52  Ezen felul a Hivatal kéztisztviseldje/munkavillaléja, sem a koézbeszerzési eljarisban
tésztvevs barmely személy/szervezet nem adhat szoban vagy irasban informacidt, kivéve az
eliarisokhoz kapcsolodé kiegészitd tijékoztatisokat, konzulticiokat és a helyszini bejarasokat,
amelyekrd] irdsos anyagot (jegyzokonyvet) kell késziteni.

53 A kozbeszerzési eljirisok sorin a kézbeszerzési eljirisha bevont személyek/szervezetek
kételesek a tudomasukea jutott informicidkat titkosan kezelni. Amennyiben valamely személy
esetében kideriil, hogy a megszerzett informaciokkal visszaélt, a kozbeszerzési eljirisban vald
tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zirni.

54 A ttoktartds kiterjed az ajénlattevktél bekért vagy kapott informiciokra is. A
kizbeszetzési eljdrisban résztvevé személy/szervezet az ajanlattevéktdl tudomdsira jutott
informaciokat kételes bizalmasan kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljaras kapesin hasznalhatja
fel.

55 Nem terjed ki a titoktartisi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas
jogszabaly kozérdekd adatként, vagy kézérdekbdl nyilvinos adatként definidl, vagy egyébként
nyilvinossigra hozatalit irja el6, tovibbi azon adatokra tényekre, amelyek ezt megel6zden mat
nyilvinossagra keriiltek, Amennyiben az adat esak meghatirozott cselekménytél vagy idéponttol
szamit nyilvinosnak, alkkor csak a cselekmény vagy idépont bekdvetkeztét kvetSen nem kell ra
alkalmazni a titoktartisi szabdlyokat.



56  Valamennyi eljirasba bevont személy az eljirisba bevonisival egyidejiileg koteles
titoktartisi nyilatkoztat tenni. A fentiek alapjin titoktartisi nyilatkozat tételére koteles a
Birilébizottsdg valamennyi tagja, a Déntéshozé (testilleti donteshozatal esetén a testilet
valamennyi tagja). Az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintijit a Szabalyzat 1. szami
melléklete tartalmazza.

6. Nyilvanossdg és kozzétételi kbtelezettség

6.1 A Beszerzési Csoport a kozbeszerzési szaktanicsadd dltal megkuldott dokumentumok
alapjin koteles a Kozbeszerzési Hatosag dltal mikodtetett nyilvanos clektronikus szerzédéstarban
(a tovibbiakban: CoRe) — valamint, ha a Kbt., vagy més jogszabdly azt egyes dokumentumok,
adatok tekintetében kételezdvé teszi, az EKR-ben is — kozzétenni:

a) a Kbt 9. § (1) bekezdés h)-) pontjinak alkalmazisival megkotott szerzédéseket a
szerzodéskotést, valamint a szerzédésmodositisokat a szerzddésmodositasit kovetden
haladéktalanul;

b) a kézbeszerzési eljiris alapjin megkdtott szerzodéseket a szerzodéskotést, valamint a
szerzédésmadositisokat a szerzbdés modositisit kovetden haladéktalanul;

) aszerzbdés teljesitésére vonatkozo kovetkezé adatokat:
ca) hivatkozist a kdzbeszerzési eljarast megindito hirdetmenyre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivisra),
cb) a szerz6dé felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzOdésszert volt-e,
cd) a szerz6dés teljesitésének az Ajanlatkérd dltal elismert idépontjit, valamint
ce) az ellenszolgiltatas teljesitésének idSpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatis értéket a
szerz6dés mindegyik fél - timogatishol megvalsulé kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetéste kteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harmince
napon belil.

6.2 A Beszerzési Csoport kételes az EKR-ben kézzétenni:

a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kévetSen haladéktalanul.

63 Az Ajinlatkéré nevében eljard kozbeszerzési szaktanicsado kételes az EKR-ben
kozzétenni:

a) az elzetes vitarendezéssel kapesolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elozetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul;

b) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlisirol 52016 Osszegezést, a részvételre
jelentkezGknek vagy az ajinlattevéknek valo megkiildéssel egyidejileg;

¢) a hirdetmény nélkiili tirgyaldsos kézbeszerzési eljaras Kbt. 103. § (6) bekezdés szerinti
adatait

d) aKbt. 115. § (7) bekezdés szetinti dokumentumokat.

64 A kozbeszerzési eljirds elékészitésével, lefolytatisival és a szerzodeés  teljesitésével
kapcsolatban keletkezett ésszes iratot a kozbeszerzési eljdras lezarulisitdl, illetSleg a szerzédés
teljesitésétl szdmitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati
cliaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dontobizottsg hatirozatinak megtimadasira nyitva dllé
hatiridé elteltéig, kozigazgatisi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalibb 6t
évig kell megorizni.



1.5

6.5 A Beszerzési Csopott a Hivatal iratkezelési szabalyzatinak eldirsai szerint gondoskodik a
kézbeszerzésekkel kapcsolatos iratok biztonsigos — mds iratoktdl elkiilonitett — elhelyezésérdl,
kezelésérdl és adott esethen megdrzésérol.

6.6 Az Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mds szerv
kétésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabilyban meghatirozottak szerint
elektronikus uton hozziférést biztositani.

6.7 Az egy iigyhoz (egy eljarishoz) kapcsolods valamennyi iratjegyzék szerint dokumentumot
egyben iktatva kell nyilvintartani azzal a kikétéssel, hogy az elektronikus formiban letrejott
iratoknak elektronikus formiban kell rendelkezésre allniuk.

6.8  Amennyiben birmely okbdl valamely eredeti okirat a Hivatal birtokdbél kikerul, arrol a
Beszerzési Csoport masolatot készit, amit az aktaban elhelyez. Az aktaban fel kell tiintetni, hogy az
eredeti okirat mely személynél/szervnél talilhato meg.

I11. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

1. Kézbeszerzési eljaras el6készitése

1.1 Az Ajinlatkérd a kozbeszerzési szaktanicsadd irdnymutatisa alapjin koteles a
kézbeszerzési eljdrdst — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintertel — megfelels alapossaggal
elokesziteni.

12 A kozbeszerzési eljiris elSkészitésének korébe az adott kézbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eljards megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy killonosen az adott
kézbeszerzéssel kapesolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzulticid, a kézbeszerzés
beesiilt értékének felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok eldkészitése tartozik bele.

13 Az Ajinlatkérs a becsilt érték meghatirozdsa céljibol kilon vizsgilatot végez és annak
eredményét dokumentilja. A vizsgilat sordn az Ajdnlatkéré objektiv alapn modszereket
alkalmazhat.

1.4 Ilyen médszerek kiilondsen:
a) a beszetzés tirgyira vonatkozé indikativ ajinlatok bekérése,
b) abeszetzés tirgyira vonatkozd, arra szakosodott szervezetek ltal végzett piackutatds,
c) igazsigiigyl szakérts igénybevétele,
d) szakmai kamarak dltal ajinlott dijszabdsok,
e) szakmai kamarik ltal el6allitott és karbantartott, megval6sitasi értéken alapulo, részletes
épitési adatbazis,
f) az Ajanlatkérd kordbbi, hasonlé tirgyra irinyulo szerzédéseinek elemzése
g) értékelemzés.

Az egyes kbzbeszerzési cliarisok elSkészitése sorin — killondsen a becsilt érték és a
beszerzésekkel kapcsolatos kovetelmények meghatirozdsa sordn — a kozbeszerzés targyaval
kapcsolatban megfelels szakértelemmel rendelkez6 személy bevondsa kotelezd. Az
clékészitést gy kell megvaldsitani, hogy a kozbeszerzési eljirds a kozbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megindithato legyen.



1.6

1.7

1.8

A Kozbeszerzési Tervben szereplé kozbeszerzési eljards elékészitése soran a Hivatal
vonatkozasiban hatilyos Kézbeszerzési Eljarasrend szablyai az irdnyaddk.

A Hivatal egyes kézbeszerzéseinek el6készitését az illetékes fGosatdly vezetdjének
elétetjesztése alapjan a Jegyz6 hagyja jovd a Kozbeszerzési Eljirisrendben meghatarozott rend
szerint.

A Beszerzési Csoport latja el a kozbeszerzési eljirdssal kapcsolatos iltalanos adminisztrativ
teendSket, az eljiris Ajanlatkéréi oldalin résztvevék oldalin felmeriils kapesolattartasi
feladatokat. Feladatai kézé tartozik tovabbd az éves Kozbeszerzési Tervek Osszedllitasaval
kapcsolatos adatbekérés, illetéleg a konkrét kozbeszerzési eljdrdsokhoz nem kapcsolodd
kozbeszerzési adatszolgiltatisok elvégzése.

2. Az Ajanlatkér8 nevében eljaré és az eljarisba bevont személyek

21 A kozbeszerzési eljdris valamennyi szakasziban (igy killonésen annak elSkészitése, a
felhivés és a dokumenticié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az Ajinlatkeérd nevében eljard,
illetdleg az eljirisba bevont személyeknek megfelelo — a kozbeszerzés tirgya szerinti,
kézbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

22 Akilsé kdzrem(ksds igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az Ajanlatkérd nevében
eljaré, illetdleg az cljrasba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kézrem(ikods tagjai, munkavallaldi, illetoleg a
szervezettel kotétt tartds polgati jogi szerzédés alapjan a szervezet javira tevékenykeddk kozott
legalibb egy olyan személy van, aki megfelel6 szakértelemmel rendelkezik.

2.3  Amennyiben az eljirishoz szitkséges szakeértelem a szervezeten belil nem biztosithatd
megfeleléen, kilsé kozremiikodé bevondsival kell a jogszabilyoknak valo megfelelést biztositani.

3. A Birilobizottsig

3.1 Minden kézbeszerzési eljirds  lebonyolitisinak  dontés-elokészitése  érdekében
Birilébizottsag keriil feldllitisra. Hgyidejileg tobb Birlébizottsag is mikodhet, igy egy személy
akar egyszerre tobb bizottsdg tagja is lehet.

32 A Birilébizottsig nem testilletként mikodik, annak  tagjai kotelesek személyesen,
szakértelmitknek megfelels korben tevékenykedni. A megbizds a kézbeszerzési eljards befejezéséig,
bsszeférhetetlenség kialakuldsdig, valamint egyéb okbol valé megsziinesig tart.

33 A Birilébizottsig tagjainak megbizatisa az eljards meginditasatdl az eljirds végéig tart. Az
cljaris vége az cljdrds eredményérél szolé tijékoztatd kozzététele. Jogorvoslat esetén a jogorvoslati
eljards jogerds befejezéséig a Birdlobizottsig tagjai az Ajanlatkéré oldalan kézremilkodn kotelesek.

3.4 A Jegyz6 dént a Kbt. szerinti Birdlobizottsig(ok) tagjairdl és a birdlobizottsig elnokenek
személyérdl. A biralébizottsig tagok megbizdsdra vonatkozé dokumentum a Szabalyzat 2. szami
mellékletér képezi.

3.5 A Birilobizottsigi tagok kijelolésekor figyelembe kell venni a Kbt. 27. § (4) - (5)
bekezdéseiben leirt rendelkezéseket. A bizottsig megalakulisakor részletesen ismertetni kell a
tagokkal az &sszeférhetetlenségi el6irdsok tartalmat és annak kovetkezmenyeit.



3.6 A Biralobizottsig tagjainak kotelezd személyesen részt venni a bizottsig munkajiban és a
bizottsigi {iléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre tartosan képtelenné valik, koteles az ok
felmeriilésekor azonnal jelezni a Beszerzési Csoportnak. A Beszerzési Csoport jelzi a Jegyzo felé az
akadalyoztatist. A Jegyzd ) bizottsigi tagot jeldl ki.

3.7 A Biralébizottsig hatirozatképes, amennyiben a kijelolt tagok tobb mint fele jelen van.
Szavazis esetén minden bizottsagi tag szavazata azonos értékii. A bizottsig dontéshozatalihoz a
jelenlévé tagok tobb mint felének azonos tartalmu szavazata szitkséges. SzavazategyenlGség esetén
a Biralobizottsig elndkének szavazata dont.

3.8, Amennyiben a Birdlobizottsagi iilés tartisira az internet, illetve mis infokommunikiciés eszkoz
alkalmazdsival kerill sor — ha a kezdeményezd irat dontési hatiridot nem tartalmaz —, a
biralébizottsigi tag az iilés targyat képezd kérdés vagy az annak alapjan jovahagyandé jegyzokonyv
tekintetében 48 érin belil torténd szavazatleadisra kételes. {rasbeli szavazdsndl a déntés napja, -
amennyiben a jegyzOkonyv jévihagyisarol van szo, - a jegyzékonyv elfogadisinak idSpontja — a
hatiridén beliil — beérkezett utolso szavazat idépontja.

3.9. Irdsbeli szavazis kezdeményezésekor a Biralobizottsig hatirozatképességét az iltalanos
szabilyok szerint kell biztositani. A hatirozatképesség szamitasanal jelenlévonek mindsul, aki az
irisbeli szavazasnal a szavazisra felkérd e-mail dtvételét visszaigazolta, illetve visszaigazolas nélkil
szavazatat hatiridén beliil leadta.

A beérkezett szavazatokat (jovihagydsokat) a kézbeszerzési szaktanicsadd Osszesiti, errdl kiilon
jegyz6konyvet készit, amelyet az eljaras irataihoz csatol.

3.10. Amennyiben a Birilébizottsig irdsbeli szavazas uUtjin jévihagyja a dontést, illetve
nyilatkozatot tartalmazé jegyzGkonyvet, abban az esetben a jegyzokonyvet a Birilobizottsag
nevében a Birdlébizottsig helyett a kozbeszerzési szaktanicsado és a Biralobizottsg elnoke irja ald.
A jegyzékonyvben fel kell tiintetni, hogy a Birilobizottsig a jegyzOkonyvet irdsbeli szavazds dtjin
hagyta j6v. A jegyzSkonyv mellékletét képezi a Birdlobizottsagi tagok irdsbeli szavazatdt tartalmazo
e-mailek.

3.11. frasbeli szavazas soran a Birdlébizottsagi tag kizdrélag igennel vagy nemmel szavazhat. Nem
szavazat esetén a Birdlébizottsagi tag kételes kiilon véleményt csatolni, amelyet a jegyz6konyvhoz
mellékletként esatolni kell.

3.12. Biralobizottsig tagjai:

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség szerint a Biralobizottsigban részt kell vennie a
lsézbeszerzés tirgya szerinti, pénziigyi, jogi és kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagnak. A
Birdlébizottsag elndke az adott kozbeszerzés tirgya szerint fSosztilyvezetSje/kabinetvezetdje.

a) A Birilobizottsag elndke, aki:

- Bsszehivja a Birdlobizottsag tilését

- dént az ajanlattételi hatirid6 meghosszabbitasarol

- dont a szamitdsi hiba javitasarol,

- dént a hidnypétlisi felhivds, a felviligositas kérés, illetve az indokolas kérés
j6vihagyasardl,

- dont az ajanlati kotdttség meghosszabbitisirol,

- valamint doént minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Dontéshozo
hatatkorébe.



b) Kozbeszerzési szaktanicsado:
A kozbeszerzési szaktanicsadé a jogszabilyban meghatirozott tevékenysége mellett,
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé biraldbizottsdgi tagként ellitia a
birilobizottsg titkdri feladatait is.

3.13. Biralébizottsigi tagok kijelolésének részletszabdlyait a Kozbeszerzési Eljdrisrendben
kerulnek rogzitésre.

4. A Dontéshozo

41 Az Ajinlatkérd nevében az eljirist leziré dontést meghozé személy nem lehet a
Birilébizottsag tagja. Testilleti dontéshozatal esetében név szerinti szavazst kell alkalmazni.

42 A Dontéshozé koteles a dontését — feltéve, hogy az eléterjesztést hatiridSben kézhez vette
— olyan idépontban meghozni, hogy az eljaras jogszertien lefolytathaté legyen, kilondsen, hogy az
az eredmény koribban (hirdetményben, felhivisban, dokumenticiéban, stb.) megjelolt
idépontjaban kihirdethetd legyen.

43 A Déntéshozé személyét a Kozbeszerzési Eljirdsrend szabilyozza.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO KONKRET

RENDELKEZESEK
1 Kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerz6dés modositasa
1.1 A felek kizirlag akkor médosithatjak a szerzédésnek a felhivds, a dokumentéci6 feltétele,

illet8leg az ajanlat tartalma alapjin meghatirozott részét, ha Kbt. 141.§-a kifejezetten megengedi.

12 Annak megitélése, hogy a szerzédés médositdsira van-e jogszabilyl lehetdség, illetve a
szerzédés modositasa ) kézbeszerzési eljards lefolytatasa nélkiil megtorténhet-¢, a szakértelmiik
keretein beliil a Birilobizottsig tagjainak feladata.

1.3 Ha a viltoztatdsi igények alapjan 0j kdzbeszerzési eljards lefolytatisara van szikseg, akkor
a Kbt. alapjin jelen Szabdlyzat és a Kézbeszerzési Eljarasrend szerint kell megfeleléen eljarni.

2. Jogorvoslati eljirdsok tamogatasa

21 A Kézbeszerzési Dontdbizottsag el6tti kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapesolatos
feladatok ellitisa a kézbeszerzési szaktanicsadé hataskérébe tartozik. A kozbeszerzési
szaktanicsado feladata a jogi képviselet ellitisa, amely a kézbeszerzést érintd jogi kérdésekben valé
allisfoglalisra terjed ki. A kozbeszerzési szaktanicsadd az EKR felileten eljarasi cselekmény
ketetében biztosit jogosultsagot a Kézbeszerzési Dontébizottsag részére.

2.2 A birésig elétti jogorvoslat, az Osszes iratanyag eljuttatasa a hatiskorrel rendelkezd

Térvényszékhez az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasa — a kozbeszerzési szaktandcsado
kotelezo feladata.
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V. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK REND]JE

1. A kézbeszerzési eljirisok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Bels6 Ellendrzési
Osztily feladata.

2.Az ellendrzés kitetjed az eljarisok szabilyszerliségéte, az elbirlis szempontjainak kivilasztisara,
és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotesére, modositisira és teljesitésére.

V1. AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

1 Elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR): a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
{izemeltetett kdzpont kozbeszerzési nyilvantartds és a kozbeszerzési eljirdsok elektronikus
lebonyolitisat tamogaté informatikai rendszer.

2. Az EKR biztositja, hogy a kozbeszerzési eljirisban a kapcsolattartis, valamint az
informacidk tovabbitisa, cseréje és tirolasa biztonsigos modon torténjen. Az EKR gondoskodik
valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljirdsi cselekmény naplozasirol.

3 Az EKR haszndlatihoz a rendszerben az arra jogosult természetes személy részérdl
térténd regisztricio szitkséges. A regisztracié egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztriciéval rendelkezhet. Az Ajinlatkérd regisztricidja és adatmodositisa a
Kozbeszerzési Hatosag jovahagyasahoz kotott.

4, Uzemsziinet: minden olyan tervezheté technikai tevékenység, amely az EKR
szolgiltatasainak sziinetelését eredményezi.

5, Uzemzavar: az EKR iizemeltetsje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentilt, eléte nem tervezett iizemszinet vagy elére nem tervezett, az EKR
korlitozott mikodoképességét jelents helyzet.

6. Mikodési hiba: az EKR tizemeltetdje altal megallapitott és kiilon jogszabilyban foglaltak
szerint dokumentilt egyedileg, adott eljirishoz kapesolédd informatikai hiba vagy ezen eljards
elektronikus kozbeszerzési folyamataban bekévetkezd hiba.

7. A kézbeszerzési eljirisban hatiridére benydjtott ajinlatnak csak azok mindsiilnek,
amelyek a felhivisban meghatirozott hatiridSig az EKR rendszeren keresztil feloltésre keriilnek.
A beérkezés idépontjirél az EKR rendszer visszaigazolast kiild. A részvételi/ajanlattételi hataridd
lejartinak idépontjit kévetden 2 61a elteltével keriil sor az ajinlatok hivatalos bontasara, melyet az
EKR végzi tigy, hogy a bontis idépontjiban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
Ajinlatkéré szamira hozziférhetévé vilnak.

8. Az Ajinlatkéré nevében eljaré, az EKR-ben torténé regisztriciéra jogosultak kore,
valamint az Ajinlatkérs nevében az EKR alkalmazdsira vonatkozd jogosultsigok gyakorlisanak
részletes eljaristendje a Kozbeszerzési Eljardsrendben keriil szabélyozdsra.

"



9. Az EKR-be — az egyértelmil beazonosithatésig érdekében is — csak sajit felhasznlol
névvel, és jelszéval szabad belépni, mas felhasznalo adataival vald belépés nem megengedett. Az
EKR-ben valamely jogosultsiggal rendelkezs személy, Ajinlatkérénél fennalls jogviszonya
batmely okbél torténd megszinését kovetSen koteles irdsban kezdeményezni Ajanlatkérd
tekintetében az EKR jogosultsiga torlését a superuser szerepkort ellité szemelynél.

VII. ZAr6 rendelkezések

1. Az Ajinlatkérs szervezetnél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kételesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabilyzat eléirdsait attanulminyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. A bevont személyek kételesck feladataikat személyesen ellitni. A tevékenységukkel vagy
mulasztasukkal okozott karért munkajogi és polgari jogi felelGsséggel tartoznak.

3. Amennyiben jelen Szabilyzat birmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtisi
rendelete, vagy mis kégens jogszabily rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd
rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

4, Jelen szabilyzat 2022. mijus 1. napjin lép hatilyba. Rendelkezéseit a hatilybalépését

kovetden megindulo kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Miskole, 2022, 5050 covmasne a6

Dr. Ignicz David
jegyzé
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1. szammi melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Ajinlatkéré megnevezése:
Ajanlatkér6 székhelye:
A kozbeszerzési eljards
targya:
Alulirott , mint a fenti kézbeszerzési eljirisba bevont személy kijelentem, hogy velem

szemben a kozbeszerzésekedl sz616 2015, évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kbt) 25. §-aban
foglalt Gsszeférhetetlenség nem all fenn.

Tovébbd eziton nyilatkozom arrél, hogy a kozbeszerzési eljiris sorin tudomisomra jutott
adatokat, tovabba az tizleti titok védelmérdl sz6lé 2018, évi LIV. torvény 1. §-ban meghatirozott
fizleti titkot megGrzém, azt kizdrolag az Ajanlatkéré képviselGjének utasitisa alapjin adom 4t mas
személy részére.

Kételezettséget vallalok arra, hogy amennyiben velem szemben a Kbt 25. §-a szerinti

osszeférhetetlenségl ok az eljdrds alatt kdvetkezik be, azt haladéktalanul bejelentem Ajinlatkérd
részere.

Kelt: Miskole,



2. szam melléklet

MEGBIZAS

kizbeszerzési biralobizottsagi munkaban valo részvételhez

Ajanlatkér6 megnevezése: Miskolc Megyei Jogti Viros Polgarmesteri Hivatala

Ajanlatkérd székhelye:

3525 Miskole, Viroshaz tér 8.

A kodzbeszerzési eljirds
targya:

...........................................................

Miskole Megyei Jogii Varos Polgirmesteri Hivatala Kozbeszerzési Szabilyzatinak és a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) 27. § (3)-(4) bekezdései

alapjin a birilébizottsg tagjai az alibbi személyek:

Név

Birdlobizottsagban ellatott feladata

biralobizottsag elndke

jogl szakértelem biztositasa

pénziigyl szakértelem biztositdsa

kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelem
biztositisa

kozbeszerzési szakértelem biztositisa

A megbizottak a Kbt,, valamint a vonatkozo egyéb jogszabilyok alapjan jogosultak és kotelesek
eljirni. A megbizottak az eljiris soran tudomdsukra jutott adatokkal és informdciokkal
kapcsolatban titoktartisra kételesek. A megbizottak az eljrds sordn felmerilt, a Kbt. 25. §-aban
meghatirozott osszeférhetetlenségi  okokrdl a megbizét haladéktalanul kotelesek  irasban

tajékoztatni.

Kelt: Miskolc,

Jegyzé




