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PREAMBULUM

Miskolc Megyei Jogi Viros Onkorminyzata (a tovabbiakban: Onkorminyzat) kiaddsai
itlathatosiginak és széleskorl nyilvinos ellenérizhetdségének tovabbi javitdsa, illetSleg a verseny
tisztasdginak biztositisa érdekében a kozbeszerzésektdl szolo 2015. évi CXLIIL torveny
(tovibbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin az alibbi szabilyzatot (tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja:



I ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljirasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a KKbt.
el6irasai, definici6i szerint kell alkalmazni. Egyes definicidk a IKK6zbeszerzési Eljirasrend keretein
beliil keriilnek rendezésre. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljirisban alkalmazott
fogalmakrol nem tartalmaz definiciét, az eljirist megindito hirdetményben, vagy a kozbeszerzést
dokumenticiéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelml meghatirozdsardl, kivéve, ha
az adott fogalom tartalminak meghatirozasat egyéb jogszabily tartalmazza.

2. A Szabilyzat az Onkormanyzat Kozbeszerzési Eljardsrendjével egytitt alkalmazando.

3. Amennyiben ,,Miskole Megyei Jogi Viros Onkormanyzatinak a Kozbeszerzésekrél szolo
2015. évi CXLIIL torvény 27. § (2) bekezdés szerinti egyedi kbzbeszerzési felelosségi rendje a
Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzata éltal lefolytatott, timogatasbol megvalosuld
kozbeszerzési eljarasok vonatkozasiban™ elnevezésd, 1/2022. (III. 3.) szami Polgirmesteri
Utasitasanak (a tovabbiakban: Polgirmesteri Utasitas) rendelkezései ellentétesek jelen Szabalyzattal,
gy abban az esetben a Polgirmesteri Utasitds az irinyado.

4. Ajinlatkérs egyes kézbeszerzéseivel kapcsolatban jelen Szabalyzattél eltérs, de a Kbt.-be
és egyéb jogszabilyokba, tovibba egyéb szabilyzataiba nem iitk6z6, e szabalyzattdl eltérd (eseti)
szabélyzatot, eljirisi rendet is alkothat.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja, hatdlya ¢és alkalmazasi kore

1.1 A szabilyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mogottes jogszabalyokkal dsszhangban az Onkorminyzat iltal lebonyolitott kozbeszerzésekre
vonatkozdan meghatirozza [Kbt. 27.§ (1) bekezdés]:

a) a kézbeszerzési eljirasok el6készitésének, lefolytatisinak, belsS ellenérzésének felelosségi
rendjét,

b) a nevében eljird, illetéleg az eljirasba bevont személyek, valamint szervezetek felelSssegi
kortét,

c) akozbeszerzési eljirisok dokumentildsi rendjét,

d) az Ajinlatkérd nevében eljardk korét,

¢) az Ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazisira vonatkozo jogosultsigok gyakorlisinak
rendjét.

1.2 Az Onkormanyzat iltal lefolytatisra keriild kézbeszerzési eljarasok az alibbi médon allnak
ossze:

a) Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata, mint 6ndllé Ajinlatkérd altal sajit javira
lebonyolitott kozbeszerzések,

b) Miskole Megyei Jogi Viros Onkormanyzata és més szetvezettel megvalosuld kozos
kozbeszerzésel javara lebonyolitott kbzbeszerzések,

¢) Miskolc Megyei Joghh Viros Onkormanyzata és Miskolc Megyei Jogi Viros Polgirmesteri
Hivatalinak kozos kdzbeszerzésel.



1.3 A kézbeszerzési eljarisokat kozbeszerzési szakértd, adott esetben felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadd (tovibbiakban egylittesen: kozbeszerzési szaktanicsadé) bevonasival
az Onkormanyzat jelen Kézbeszerzési Szabilyzat és a Kozbeszerzési Eljarasrend szerint késziti eld
és folytatja le.

1.4 A Szabalyzat az Ajinlatkérére vonatkozo helyi szabdlyokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot
és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtisi rendeleteit egyiitt kell alkalmazni.

1.5 A Szabalyzat targyi hatilya kiterjed Miskolc Megyei Jogi Vairos Onkorminyzatinak és a
I1.1.2 pontban leirt Ajanlatkérok Kbt. hatalya ala tartozo beszerzéseire (kozbeszerzés).

1.6 E szabalyzat eléirasait nem kell alkalmazni akkor, ha a becsiilt erték meghatirozasa, illetve
a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozo szabalyainak (egybeszamitisi szabilyok) alkalmazasaval
megillapithatd, hogy jogszerlien nem sziikséges a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljiras lefolytatisa,
illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatirozott kivételi korbe tartozik.

2. A kozbeszerzés tervezésének és Gsszegzésének rendje

2l Az Onkormanyzat dltal lefolytatandd kézbeszerzési eljirisokedl tirgyév mircius 31. napjiig
kozbeszerzési tervet kell késziteni. A kozbeszerzési tervet Miskole Megyei Jogi Varos
Onkorminyzata Kézgy(ilésének az Onkorminyzat Szervezetl és Mlkodési Szabalyzatirdl szolo
37/2014. (X11.19.) 6nkorményzati rendelet 2. szamt melléklet 2.2.5.1. pontja alapjan — dtruhizott
hatiskorében eljarva — Miskole Megyei Jogi Varos Onkormdnyzata Kozgylilésének
Varosgazdalkodasi és -zemeltetési Bizottsaga fogadja el.

2.2 A kézbeszerzési terv elkészitése eldtt az Ajinlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelGen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv elfogadisa elott lefolytatott
kozbeszerzési eljarasokat a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

23 Ha a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzési igény mertl fel, a kozbeszerzési
tervet médositani kell, és abban a modositast és annak indokat is at kell vezetni, és a modositott
tervet az I11.2.1 pontban meghatarozottak szerint jova kell hagyni.

2.4 A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az alabbi f6bb adatokat:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) akozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) a kozbeszerzésre irinyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idopontjat, és
f) aszerzodés teljesitésének virhatd idSpontjat.

2.5. A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik — a Beszerzési Csopott. Az elfogadott kbzbeszerzési
tervet az év sorin a Beszerzési Csopott folyamatosan karbantartja a tervezett és nem tervezett év
kozbeni valtozdsokkal, azzal, hogy minden moédositist Miskolc Megyei Jogi Viros
Onkormanyzata Kézgylilésének Virosgazdilkodasi és -iizemeltetési Bizottsiga fogadja el.

2.6 A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.



3. A kozbeszerzési eljiras dokumentalasa

31 Ajanlatkéré minden altala lefolytatott kézbeszerzési eljirdst — annak el6készitésétol az
eljdras alapjan kétott szerzédés teljesitéséig terjedéen — dokumentalni kételes, oly médon, hogy a
nyilvinossigot a Kbt. szerint kell biztositani. Amennyiben valamely kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos iratot birmely oknil fogva nem az Onkormanyzat kotelezettsége nyilvanossigra hozni,
akkor a Beszerzési Csoport intézkedik megfeleld hataridében, hogy az erre kotelezett azt megkapja.

3.2 A kézbeszerzési eljirissal kapcsolatos dokumentumok (nyilatkozatok, igazolasok, teljesités
igazolasok, szimlik) kezelése a Beszerzési Csoport feladata.

4. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

4.1 A Kbt alapjan az Ajanlatkéro részérdl a kozbeszerzési eljirisba bevont személy felelossege,
hogy a kozbeszerzési eljards soran a Kbt. 25. §-ban meghatarozott sszeférhetetlenség fennallasat
megvizsgilja, és az esetleges Osszeférhetetlenséget haladéktalanul jelezze annak, aki 6t az eljarasban
valo kozremuakodésre kijelolte.

42 A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése elott dsszeférhetetlensége fenn nem
allisdrdl nyilatkozatot tenni (1. szimui melléklet).

43 Az oOsszeférhetetlenségének fennillisit bejelenteni elmulaszto személyt adott esetben
munkajogi és polgiri jogi felel6sség terheli. Amennyiben az érintett bevont személyt nem az
Onkorményzat vonta be az eljirasba, akkor Miskole Megyei Jogi Viros Polgirmestete koteles a
felel6sségre vondst a bevonod személynél/szervezetnél kezdeményezni.

44  Valamennyi cljirisba bevont személy az eljirasba bevondsival egyidejileg kdteles
osszeférhetetlenségi nyilatkoztat tenni. A fentiek alapjan Gsszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére
koteles a Biralobizottsig valamennyi tagja, a Dontéshozé (testiileti dontéshozatal esetén a testiilet
valamennyi tagja).

5. Titoktartas

51 A kézbeszerzési eljirisokrdl informiciot ajinlattevéknek, potencialis ajanlattevéknek csak
irisos formaban lehet adni, oly médon, amely megfelel a Kbt. rendelkezéseinek és végrehajtasi
rendeleteinek, tovibba a hivatalos kimend levelekre vonatkozé, az Onkormanyzat 4ltal egyebekben
meghatirozott szabalyoknak.

5.2 Ezen felil az C)nlcormﬁnyzat koztisztviseloje/munkavallaléja, sem a kozbeszerzési
eljirisban résztvevs birmely személy/szervezet nem adhat szdban vagy irdsban informdcidt,
kivéve az eljarasokhoz kapcsolodd kiegészitd tdjékoztatisokat, konzulticidkat és a helyszini
bejarasokat, amelyekrdl irdsos anyagot (jegyzdkonyvet) kell késziteni.

53 A kozbeszerzési eljirasok soran a kozbeszerzési eljirisba bevont személyek/szervezetek
kotelesek a tudomdsukra jutott informicidkat titkosan kezelni. Amennyiben valamely személy
esetében kideril, hogy a megszerzett informacidkkal visszaélt, a kozbeszerzési eljarisban valé
tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zirni,

54 A titoktartas kiterjed az ajinlattevéktSl bekért vagy kapott informdcidkra is. A
kozbeszerzési eljirisban résztvevd személy/szervezet az ajanlattevoktdl tudomasara jutott



informacidkat kételes bizalmasan kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljaras kapesan hasznilhatja
fel.

55  Nem terjed ki a titoktartisi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt vagy mas
jogszabaly kozérdekd adatként, vagy kozérdekbél nyilvinos adatként definidl, vagy egyébként
nyilvinossagra hozatalat irja el8, tovibbi azon adatokra tényekre, amelyek ezt megelézéen mar
nyilvinossagra keriiltek. Amennyiben az adat csak meghatarozott cselekménytdl, vagy idéponttol
szamit nyilvinosnak, akkor csak a cselekmény vagy idépont bekévetkeztét kévetSen nem kell ra
alkalmazni a titoktartasi szabalyokat.

56  Valamennyi eljirisba bevont személy az eljirisba bevonisival egyidejileg koteles
titoktartisi nyilatkoztat tenni (1. szama melléklet). A fentiek alapjén titoktartasi nyilatkozat tételére
koteles a Biralobizottsig valamennyi tagja, a Déntéshozd (testilleti dontéshozatal esetén a testiilet
valamennyi tagja).

6. Nyilvinossag és kozzétételi kbtelezettség

6.1 A Beszerzési Csoport a kozbeszerzési szaktanicsadé iltal megkiildott dokumentumok
alapjin koteles a Kozbeszerzési Hatosag ltal miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstirban
(a tovabbiakban: CoRe) — valamint ha a Kbt., vagy mds jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok
tekintetében kételezdvé teszi, az EKR-ben is — kozzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjinak alkalmazisival megkotott szerzGdéseket a
szerzodéskotést, valamint a szerzédésmodositasokat a szerzodésmodositisit kovetSen
haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljirds alapjin megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerz6désmodositisokat a szerzodés mdadositasat kovetSen haladéktalanul;

¢) aszerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezo adatokat:
ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljirist megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé
eljarasok esetében felhivasra),
cb) a szerz6dé felek megnevezéset,
cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszeri volt-e,
cd) a szerzodés teljesitésének az Ajinlatkérd iltal elismert idépontjit, valamint
ce) az ellenszolgaltatis teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds érteket a
szerz6dés mindegyik fél - timogatisbol megvaldsuld kézbeszerzés esetén szalliton
kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - dltal tortént teljesitését kévetd harmine
napon beldl,

6.2 A Beszerzési Csoport koteles az EKR-ben kozzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositisat az elfogadast kovetéen haladéktalanul.

6.3 Az Ajinlatkéré nevében eljaré kézbeszerzési szaktanicsadd koteles az EKR-ben
kozzétenni:

a) az elGzetes vitarendezéssel kapesolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kévetSen haladéktalanul;

b) a részvételi jelentkezések és az ajénlatok elbiralisitdl szolo Osszegezést, a részvételre
jelentkezdknek vagy az ajinlattevéknek valé megkiildéssel egyidejileg;

¢) a hirdetmény nélkiili targyalisos kozbeszerzési eljards Kbt. 103. § (6) bekezdés szerinti
adatait

d) a Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.



6.4 A kozbeszerzési eljirds el6készitésével, lefolytatisival és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezdruldsitdl, illetSleg a szerzodes
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslat
eljaras indult, az iratokat a K6zbeszerzési Déntobizottsig hatirozatinak megtimadasara nyitva allo
hataridé elteltéig, kozigazpatisi per esetén a kozigazgatdsi per jogerés befejezéséig, de legalabb o6t
évig kell megérizni.

6.5 A Beszerzési Csoport az C")nkorminyzat iratkezelési szabalyzatanak elGirdsai szerint
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok biztonsigos — mas iratoktdl elkilonitett —
elhelyezésérdl, kezelésérdl és adott esetben megdrzésérdl.

6.6 Az Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mAas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban meghatirozottak szerint
elektronikus aton hozzaférést biztositani.

6.7 Az egy tigyhoz (egy eljarishoz) kapcsolédé valamennyi iratjegyzék szerint dokumentumot
egyben iktatva kell nyilvintartani azzal a kikétéssel, hogy az elektronikus formiban létrejott
iratoknak elektronikus formaban kell rendelkezésre allniuk.

6.8  Amennyiben bitmely okbél valamely eredeti okirat az Onkorményzat birtokibél kikerul,
arrél a Beszerzési Csoport mésolatot készit, amit az aktiban elhelyez. Az aktiban fel kell tiintetni,
hogy az eredeti okirat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

111, A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

1. Kozbeszerzési eljards el6készitése

1.1 Az Ajinlatkér6 a kozbeszerzési szaktanicsadé irdnymutatisa alapjin koteles a
kézbeszerzési eljirist — a heszerzés tirgyira és becsult értékére tekintettel — megfelel6 alapossaggal
el6késziten,

1.2 A kdzbeszerzési eljaras elékészitésének korébe az adott kozbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eljards megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy kilonosen az adott
kozbeszerzéssel kapesolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzulticid, a kozbeszerzés
beesiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése tartozik bele.

1.3 Az Ajanlatkérd a becsiilt érték meghatirozasa céljibdl kiilon vizsgalatot végez és annak
eredményét dokumentilja. A vizsgilat sorin az Ajinlatkéré objektiv alapi modszereket
alkalmazhat.

1.4 Ilyen modszerek killondsen:
a) a beszerzés tirgyira vonatkozd indikativ ajinlatok bekerése,
b) a beszerzés tirgyira vonatkozo, atra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatds,
¢) igazsigiigyi szakeérts igénybevétele,
d) szakmai kamardk altal ajinlott dijszabasok,
e) szakmai kamarik altal eléallitott és karbantartott, megvalésitisi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,
f) az Ajanlatkérd koribbi, hasonld tirgyra iranyulo szerzodéseinek elemzése
g) értékelemzés



1.5

1.6

1.7

1.8

Az egyes kozbeszerzési eljirisok elSkészitése sorin — kiilondsen a becsilt értek és a
beszerzésekkel kapcsolatos kévetelmények meghatirozdsa sorin — a kozbeszerzés tirgyival
kapcsolatban megfelelé szakértelemmel rendelkezé személy bevondsa kotelezd. Az
el6készitést gy kell megvalésitani, hogy a kozbeszerzési eljirds a kozbeszerzési tervben
meghatirozott idépontban megindithaté legyen.

A Kozbeszerzési Tervben szetepld kézbeszerzési eljaras el6készitése soran az Onkorményzat
vonatkozasiban hatilyos Kézbeszerzési eljirisrend szabalyai az irinyaddk.

Az Onkormaényzat egyes kozbeszerzéseinek elokészitését az illetékes fGosztily vezetSjének
elSterjesztése alapjdn a polgirmester hagyja jova a Kozbeszerzési Eljarisrendben
meghatarozott rend szerint.

A Beszerzési Csoport litja el a kozbeszerzési eljirissal kapcesolatos édltalanos adminisztrativ
teendéket, az eljiris Ajanlatkéréi oldalin résztvevék oldalin felmerilé kapesolattartisi
feladatokat. Feladatai kozé tartozik tovabba az éves Kozbeszerzési Tervek osszeillitisival
kapcsolatos adatbekérés, illetSleg a konkrét kozbeszerzési eljirisokhoz nem kapesolodo
kozbeszerzési adatszolgiltatisok elvégzése.

2. Az Ajanlatkér6 nevében eljaré és az eljariasba bevont személyek

2.1 A kozbeszerzési elidrds valamennyi szakaszaban (igy killéndsen annak elSkészitése, a
felhivds és a dokumenticié elkészitése, az ajanlatok értékelése sorin) az Ajanlatkérs nevében eljiro,
illetéleg az eljirdsba bevont személyeknek megfelels — a kozbeszerzés targya szetinti,
kozbeszerzési, jogi és pénzigyl — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

22 Akilsé kdzremikadd igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az Ajinlatkérd nevében
eljard, illetéleg az eljirisba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti
kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremikods tagjai, munkavallaldi, illetdleg a
szervezettel kotott tartos polgari jogi szerzédés alapjin a szervezet javira tevékenykeddk kozott
legalibb egy olyan személy van, aki megfelel6 szakértelemmel rendelkezik.

23  Amennyiben az eljarishoz szitkséges szakértelem a szervezeten belil nem biztosithato
megfeleléen, kiilsé kézremiik6dé bevonasaval kell a jogszabilyoknak valé megfelelést biztositani.

3. A Birilobizottsag

3.1  Minden kozbeszerzési eljirds lebonyolitisinak  dontés-elGkészitése  érdekében
Biralébizottsdg keriil felillitdsra. Egyidejileg tobb Birilobizottsag is mikddhet, igy egy szemely
akér egyszerre tobb bizottsig tagja is lehet.

3.2 A Birilébizottsig nem testilletként mikodik, annak tagjai kotelesek személyesen,
szakértelmilknek megfelels kérben tevékenykedni. A megbizds a kozbeszerzési eljaras befejezéséig,
sszeférhetetlenség kialakuldsdig, valamint egyéb okbél valé megsziinésig tart.

3.3 A Biralébizottsdg tagjainak megbizatisa az eljards meginditisitdl az eljards végéig tart. Az
eljirds vége az eljiris eredményérdl sz616 tijékoztatd kizzététele. Jogorvoslat esetén a jogorvoslat
cljirds jogerds befejezéséig a Birdlobizottsig tagjai az Ajinlatkérd oldalin kozremikédni kételesek.



34 Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré dltali kézbeszerzésnél a polgdrmester dont a Kbt.
szerinti Birdlobizottsig(ok) tagjairdl és a birdlobizottsig elnokének személyérdl (2. szdmd
melléklet).

3.5 A Birilébizottsigi tagok kijeldlésekor figyelembe kell venni a Kbt 27. § (4) — (5)
bekezdéseiben leirt rendelkezéseket. A bizottsig megalakulisakor részletesen ismertetni kell a
tagokkal az Gsszeférhetetlenségi eldirdsok tartalmat és annak kovetkezmeényeit.

3.6 A Birilébizottsig tagjainak kételezd személyesen részt venni a bizottsig munkdjiban és a
bizottsigi iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre tartosan lehetetlenné vilik, kteles az
ok felmeriilésekor azonnal jelezni a Beszerzési Csoportnak. A Beszerzési Csoport jelzi a
polgirmester felé az akadilyoztatist. A polgirmester uj bizottsigi tagot jelol ki

3.7 A Biralébizottsig hatirozatképes, amennyiben a kijelélt tagok t6bb mint fele jelen van.
Szavazis esetén minden bizottsigi tag szavazata azonos értéki. A bizottsag dontéshozatalihoz a
jelenlévé tagok tébb mint felének azonos tartalmu szavazata szilkséges. Szavazategyenldség esetén
a Biralobizottsig elndkének szavazata dont.

3.8, Amennyiben a Biralébizottsdgi iilés tartdsara az internet, illetve mas infokommunikaciés eszkoz
alkalmazdsival kerl sor — ha a kezdeményezd irat déntési hatirid6t nem tartalmaz —, a
biralébizottsagi tag az {ilés targyat képezo kérdés vagy az annak alapjan jovihagyandé jegyzokonyv
tekintetében 48 dran beliil torténd szavazatleadista kételes. Irisbeli szavazsnil a dontés napja, -
amennyiben a jegyz6konyv jévihagydsirdl van szo, - a jegyzokonyv elfogadasanak idépontja — a
hatiridén belul — beérkezett utolsé szavazat idopontja.

3.9. irisbeli szavazds kezdeményezésekor a Birdldbizottsdg hatirozatképességét az dltalinos
szabalyok szerint kell biztositani. A hatirozatképesség szimitisinal jelenlévonek mindsiil, aki az
irasbeli szavazasnil a szavazasra felkérd e-mail dtvételét visszaigazolta, illetve visszaigazolas nélkiil
szavazatit hataridon belal leadta.

A beérkezett szavazatokat (jovihagyasokat) a kozbeszerzési szaktanicsado Gsszesiti, errdl kiilon
jegyzdkonyvet készit, amelyet az eljirds irataihoz csatol.

3.10. Amennyiben a Birilobizottsag irasbeli szavazds Gtjin jovihagyja a déntést, illetve
nyilatkozatot tartalmazé jegyzokdnyvet, abban az esteben a jegyzGkonyvet a Birdlobizottsig
nevében a Biralébizottsig helyett a kézbeszerzési szaktanicsadé és a Birdlobizottsag elndke irja ala.
A jegyzékonyvben fel kell tiintetni, hogy a Birilobizottsag a jegyzSkonyvet irasbeli szavazds itjin
hagyta j6vi. A jegyz6konyv mellékletét képezi a Birdlobizottsdgi tagok irasbeli szavazatit tartalmazo
e-mailek.

3.11. Irisbeli szavazas soran a Birdlobizottsigi tag kizardlag igennel vagy nemmel szavazhat. Nem
szavazat esetén a Birdlobizottsigi tag koteles killon véleményt csatolni, amelyet a jegyzdkényvhoz
mellékletként csatolni kell.

3.12. Biralobizottsag tagjarn:

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség szerint a Birdlobizottsagban részt kell vennie a
kézbeszerzés tirgya szerinti, pénziigyi, jogi és kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagnak, A
Biralobizottsdg elndke az adott kozbeszerzés tirgya szerinti fGosztilyvezetdje/ kabinetvezetsie.

a) A Birilébizottsig elndke, aki:
- o©sszehivja a Birdlobizottsag ulését
- dont az ajanlattételi hatiridé meghosszabbitisarél



- dont a szamitasi hiba javitasarol,

- dont a hidnypétlasi felhivas, a felviligositis kérés, illetve az indokolis kérés
jovahagyisarol,

- dént az ajanlati kotottség meghosszabbitasirdl,

- valamint dént minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Déntéshozd hatarkérébe

b) Kozbeszerzési szaktandcsado:

A kozbeszerzési szaktanicsadé a jogszabalyban meghatirozott tevékenysége mellett,
kozbeszerzési  szakértelemmel rendelkezd  birdlébizottsigi  tagként ellija a
birdlébizottsig titkiri feladatait is.

3.13. Birdlobizottsigi tapok kijelolésének részletszabilyait a Kozbeszerzési Eljarasrendben
keriilnek rogzitésre.

4., A Dontéshozd

41 Az Ajinlatkéré nevében az eljirist lezard dontést meghozd személy nem lehet a
Biral6bizottsag tagja. Testilleti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

42 A Dontéshozd koteles a dontését — feltéve, hogy az elSterjesztést hatiridében kézhez vette
— olyan idépontban meghozni, hogy az eljitis jogszeriien lefolytathaté legyen, killonésen, hogy az
az eredmény koribban (hirdetményben, felhivisban, dokumenticiéban, stb.) megjelSlt
idépontjiban kihirdethetd legyen.

4.3 A Dontéshoz6 személyét a Kozbeszerzési Eljarastend szabilyozza.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO KONKRET
RENDELKEZESEK

1. Kozbeszerzési eljards alapjan kotdtt szerz6dés modositisa

1.1 A felek kizirolag akkor médosithatjék a szerzédésnek a felhivis, a dokumenticid feltételei,
illetéleg az ajanlat tartalma alapjan meghatirozott részét, ha Kbt. 141.§-a kifejezetten megengedi.

1.2 Annak megitélése, hogy a szerz6dés modositisira van-e jogszabalyi lehetdség, illetve a
szerzOdés modositdsa G kozbeszerzési eljards lefolytatisa néllkil megtorténhet-e, a szakértelmuk
keretein belul a Biralobizottsdg tagjainak feladata.

1.3 Ha a viltoztatasi igények alapjin \ij kozbeszerzési eljaras lefolytatdsira van sziikség, akkor
a Kbt. alapjin jelen Szabalyzat és a Kozbeszerzési Eljarasrend szerint kell megfelelen eljarni.

2. Jogorvoslati eljarisok timogatisa

2.1 A Kozbeszerzési Déntébizottsig elott kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos
feladatok ellitisa a kozbeszerzési szaktanicsadé hatdskorébe tartozik. A kozbeszerzési
szaktandcsadé feladta a jogi képviselet ellitdsa, amely a kozbeszerzést érinté jogi kérdésekben valo
illasfoglalasra terjed ki. A koézbeszerzési szaktanicsadé az EKR felilleten eljarasi cselekmény
keretében biztosit jogosultsagot a Kézbeszerzési Déntébizottsag részére.
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22 A birésig elbtti jogorvoslat, az Osszes iratanyag eljuttatisa a hatiskorrel rendelkezo
Torvényszékhez az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazdsa — a kézbeszerzési szaktanacsado
kotelezd feladata.

V. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

1. A kozbeszerzési eljdrasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellenérzése a Belsd Ellendrzési
Osztaly feladata.

2.Az ellenérzés kiterjed az eljirisok szabalyszeriségére, az elbirilis szempontjainak kivilasztisira,
és azok érvényesitésére, valamint a szerzGdések megkotésére, modositasara és teljesitésére.

VI. AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

1 Elektronikus kozbeszerzési rendszer (EKR): a kozbeszerzésekért felelés miniszter dltal
lizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvintartis és a kozbeszerzési eljirdsok elektronikus
lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer.

2. Az EKR biztositja, hogy a kozbeszerzési eljarasban a kapcsolattartis, valamint az
informdciék tovabbitisa, cseréje és tirolisa biztonsigos médon torténjen. Az EKR gondoskodik
valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljirdsi cselekmény naplézisirol.

3. Az EKR hasznalatihoz a rendszerben az atra jogosult természetes személy részérdl
torténd regisztricié szitkséges. A regisztricio egységes, ugyanazon termeészetes személy vagy jogi
személy egy tegisztriciéval rendelkezhet. Az Ajinlatkéré regisztracidja és adatmodositisa a
K6zbeszerzési Hatosag jovahagyasihoz kotott.

4. Uzemszlinet: minden olyan tervezhetd technikai tevékenység, amely az EKR
szolgiltatisainak szunetelését eredményezi.

5. Uzemzavar: az EKR tlizemeltetSje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentilt, elére nem tervezett iizemszunet vagy elére nem tervezett, az EKR
kotlitozott miltkodSképességét jelentd helyzet.

6. Milkodési hiba: az EKR iizemeltetSje altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentilt egyedileg, adott eljarishoz kapcsolédé informatikai hiba vagy ezen eljaras
elektronikus kozbeszerzési folyamatiban bekovetkezd hiba.

s A kozbeszerzési eljarisban hataridére benyijtott ajinlatnak csak azok mindsiilnek,
amelyek a felhivisban meghatirozott hatiridéig az EKR rendszeren keresztiil felSltéste keriilnek.
A beérkezés idépontjirél az EKR rendszet visszaigazolast kiild. A részvételi/ajanlattételi hatarid6
lejartanak id6pontjat kivetden 2 Ota elteltével keriil sor az ajanlatok hivatalos bontasira, melyet az
EKR végzi tigy, hogy a bontis idépontjiban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
Ajanlatkérd szimira hozziférhetévé valnak.
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8. Az Ajanlatkéré nevében eljiré, az EKR-ben torténd regisztriciéra jogosultak kore,
valamint az Ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazisira vonatkozo jogosultsigok gyakorlasanals
tészletes eljirisrendje a Kozbeszerzési Eljarasrendben kertil szabilyozasra.

9. Az EKR-be — az egyértelmii beazonosithatésig érdekében is — csak sajat felhasznaldi
névvel, és jelszéval szabad belépni, mas felhaszndlé adataival vald belépés nem megengedett. Az
EKR-ben valamely jogosultsiggal rendelkezd személy, Ajanlatkérénél fennillé jogviszonya
birmely okbél torténé megszinését kovetSen koteles irisban kezdeményezni Ajanlatkérd
tekintetében az EKR jogosultsaga torlését a superuser szerepkort ellitd személynél.

VII. Z4r6 rendelkezések
1. Az Ajinlatkérs szervezetnél kozbeszerzést végzo, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabélyok és a jelen szabalyzat el6irdsait attanulmanyozni,

értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télilk elvirhaté gondossiggal eljarni.

25 A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellitni. A tevékenységiikkel vagy
mulasztisukkal okozott kirért munkajogi és polgari jogi feleldsséggel tartoznak.

3. Amennyiben jelen Szabalyzat birmely rendelkezése a Kbt, vagy annak végrehajtisi
rendelete, vagy mis kdgens jogszabily rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd

rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

4. Jelen szabilyzat 2022. majus 1. napjin lép hatilyba. Rendelkezéseit a hatilybalépését
kévetden meginditott kizbeszerzések esetében kell alkalmazni.

5. A hatilybalépéssel egyidejileg hatdlyit veszti a 2012. marcius 22, napjan kelt Miskolc
Megyei Jogt Viros Onkormanyzatinak Kézbeszerzési Szabalyzata.

Miskole: 2022; v e

Dr. Ignacz David Veres Pil
jegyzo polgarmester
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1. szami melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Ajanlatkérd megnevezése:
Ajanlatkérd székhelye:
A kozbeszerzési eljaras
targya:
Alulirott , mint a fenti kézbeszerzési eljirisba bevont személy kijelentem, hogy velem

szemben a kozbeszerzésektdl sz6lé 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban
foglalt Gsszeférhetetlenség nem éll fenn.

Tovibba eziton nyilatkozom arrdl, hogy a kézbeszerzési eljiris soran tudomdsomra jutott
adatokat, tovibba az tizleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban meghatirozott
tizlet titkot megdrzém, azt kizdrdlag az Ajinlatkérd képvisel6jének utasitdsa alapjin adom 4t mas
személy részére.

Kotelezettséget vallalok atra, hogy amennyiben velem szemben a Kbt 25. §-a szerinti
sszeférhetetlenségi ok az eljards alatt kovetkezik be, azt haladéktalanul bejelentem Ajinlatkérd
részere.

Kelt: Miskole,
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2. szamu melléklet

MEGBIZAS
kozbeszerzési biralobizottsagi munkdban valo részvételhez

Ajanlatkérd megnevezése: Miskole Megyei Jogti Viros Onkorményzata
Ajanlatkért székhelye: 3525 Miskolc, Viroshaz tér 8.

A kizbeszerzési eljards G VRS e A R R YRR R R e e o
targya:

Miskole Megyei Jogi Viros Onkorményzatinak Kézbeszerzési Szabilyzatinak és a
kézbeszerzésekedl sz616 2015, évi CXLIIL tSrvény (a tovabbiakban: Kbt) 27, § (3)-(4) bekezdései
alapjin a birdlébizottsag tagjai az alabbi személyek:

Név Biralobizottsagban ellatott feladata

biralobizottsag elndke

jogi szakértelem biztositdsa

pénziigyi szakértelem biztositasa

kdzbeszerzés tirgya szerinti szakértelem
biztositisa

kézbeszerzési szakértelem biztositasa

A megbizottak a Kbt., valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabilyok alapjan jogosultak és kotelesek
elidrni. A megbizottak az eljirds sorin tudomdsukra jutott adatokkal és informéciokkal
kapcsolatban titoktartasra kételesek. A mepgbizottak az eljiras sorin felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban
meghatirozott osszeférhetetlenségi okokrol a megbizot haladéktalanul kotelesek irasban
tajékoztatni.

Kelt: Miskole,

Polgarmester
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