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Tisztelt Varosgazdalkodasi és — lizemeltetési Bizottsag!

I. Tartalmi 6sszefoglalo

A Polgirmesteri Hivatal Kézbeszerzési Szabilyzata és Kozbeszerzési Eljirisrendje jovahagyasara
vonatkozéan Miskole Megyei Jogii Viros Onkormanyzata Kozgyllésének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabilyzatirdl szolé 37/2014. (XII. 19.) oénkormanyzat rendelet 2.
mellékletének 2.2.5.2. pontja szerint a Virosgazdalkoddsi és - lizemeltetési Bizottsag rendelkezik
hataskorrel.

Jelen el6terjesztésben Miskole Megyei Jogii Viros Polgarmesteri Hivatala Kozbeszerzési
Szabilyzatanak és Kozbeszerzési Eljirisrendjének elfogadisira teszek javaslatot. A hatirozati
javaslat 1. melléklete tartalmazza a K6zbeszerzési Szabalyzatot, mig a 2. melléklete a Kozbeszerzeési
Eljarasrendet.

A korabbi Szabilyzat még nem a jelenleg hatdlyos kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovibbiakban: Kbt) hatilya alatt irddott, ezért idészerli volt egy 1j, korszeribb
szabdlyzat és egy ahhoz szorosan kapcsolodé eljirisrend elSkészitése. Az Uzemeltetési és
Szervezési Osztaly feliilvizsgilta a jelenlegi hatilyos Kézbeszerzési Szabilyzatot és aktualizdlta azt.
Az elékészitésben kozremitkodott a Gazdalkodisi Féosztily és a Palyazati Foosztaly is.

A Kozbeszerzési Szabilyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve
a mogottes jogszabdlyokkal Osszhangban a Hivatal éltal lebonyolitott kozbeszerzésekre
vonatkozdéan meghatirozza a kozbeszerzési eljirisok elSkészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellenérzésének felelSsségi rendjét; a nevében eljird, illetSleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelosségi korét; a kozbeszerzési eljardsok dokumentildsi rendjet; az
Ajanlatkérd nevében eljirék kérét, valamint az Ajénlatkérd nevében az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszer (a tovibbiakban: EKR) alkalmazisira vonatkozé jogosultsigok gyakorlasanak rendjét. A
Hivatal iltal lefolytatisra kerills kozbeszerzési eljarisok alatt a Miskole Megyei Jogi Viros
Polgirmesteri Hivatala, mint 6nallé Ajinlatkérd dltal sajit javira lebonyolitott kozbeszerzéseket
kell ertent.

A kézbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL torvény 27. § (1) bekezdése értelmében az ajanlatkérd
koteles meghatirozni a kézbeszerzési eljardsai  elSkészitésének, lefolytatisinak, belsé
ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljird, illetve az eljirasba bevont személyek, valamint
szervezetek felelSsségi korét és a kézbeszerzési eljirdsai dokumentaldsi rendjét, Gsszhangban a
vonatkozd jogszabalyoklkal,

A Kézbeszerzési Szabalyzat rendelkezik az éves Kozbeszerzési Terv elkészitésérdl és tartalmarol;
a kézbeszerzési eljarasok dokumentilisirdl; 6sszeférhetetlenségi szabélyokrél és a titoktartasrdl, a
kézbeszerzési eljarasha bevont személyekr6l, valamint az EKR rendszer mikodésérdl.

A Kézbeszerzési Eljarasrend célia Miskole Megyei Jogi Viros Polgirmesteri Hivatala dltal
lefolytatandé kozbeszerzési eljirasok eljirisi rendjének meghatirozdsa, amely magiban foglalja a
kézbeszerzési eljarasok lefolytatdsa sorin irinyadd felelGsségi rendet, illetve az egyes déntési
szinteket is.

A Kozbeszerzési Eljirisrend meghatirozza a kdzbeszerzési eljaras meginditisinak elSkeszitesét,
lefolytatasit és dontéshozatali rendszerét.

A Miskole Megyei Jogli Varos Polgirmesteri Hivatalinak Kozbeszerzési Szabalyzata és
Kézbeszerzési Eljarasrendje a Bizottsdg jovihagyo dontését koverSen 2022, méjus 1. napjin lép
hatalyba.



I1. El6zmények

Az cléterjesztés elézményét Miskole Megyel Jogi Viros Onkorményzatinak 2012. marcius 22.
napjin kelt Kozbeszerzési Szabilyzata képezi, melynek hatilya Miskolc Megyei Iogﬁ Viros
Polgarmesteri Hivatala sajit kdzbeszerzési eljarasaira is lﬂtex]edt A 2012. mircius 22. napjan kelt

koribbi Ké&zbeszerzési Szabilyzat 2022. majus 1. napjan hatalyat veszti az Onkormanyzat ]
Kézbeszerzési Szabilyzatinak hatilyba lépésével.

ITI. Varhat6 szakmai hatisok

A kbézbeszerzési eljirisok szakszeril lefolytatisa alapvetd torvényi kotelezettség, A Polgirmesteri
Hivatal, mint Ajinlatkérd altal és sajat javara lebonyolitandé kozbeszerzési eljirisokra nézve
irinyadé Koézbeszerzési Szabilyzat és Kozbeszerzési Eljarisrend elfogadasival eleget tesziink a
totvényi eloirasoknak.

IV. Kapcsoloédasok

Az eléterjesztés kapesoladik a kozbeszerzésekedl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvényhez.

V. Javaslat a sajté tdjékoztatdsira

A sajto tdjékoztatisa indokolt.

Kérem a Tisztelt Virosgazdilkodasi és - izemeltetési Bizottsigot, hogy az el6terjesztést megvitatni
és a hatirozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Miskolc, 2022, 4prilis? 3.

> d@é

oF / Ignacz David

\"I \/ P ] e gyzo



Hatarozati javaslat

Miskole Megyei Jogt Varos Onkorminyzata Kézgyilésének Virosgazdilkodasi és - iizemeltetési
Bizottsiga megtargyalta a ,Javaslat Miskolc Megyei Jogti Viros Polgirmesteri Hivatala
Kozbeszerzési Szabilyzatinak és Kézbeszerzési Eljirdsrendjének elfogadasara” cimi
elterjesztést és a kévetkezd hatdrozatot hozza:

Targy: Miskolc Megyei Jogii Viros Polgarmesteri Hivatala Kozbeszerzési Szabalyzatinak
¢és Kozbeszerzési Eljirdsrendjének elfogadasa

Miskole Megyei Jogt Vatos Onkormanyzata Kézgyllésének Virosgazdilkodisi és - izemeltetési
Bizottsiga az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatir6l szol6 37/2014. (XI1.19.)
énkormanyzati rendelet 2. mellékletének 2.2.5.2. pontjaban foglalt hatiskorében eljarva Miskole
Megyei Jogi Viros Polgirmesteri Hivatalinak Kozbeszerzési Szabalyzatat a hatirozat 1. sz.
melléklete, a Kézbeszerzési Eljarasrendjét a hatirozat 2. sz. melléklete szerinti tattalommal
jovahagyja.

Felelds: Bizottsag elnoke

Végrehajtasért felel6s: Uzemeltetési és Szervezési Osztily
Kozremiikddik: Palyizati Féosztily

Hatanda: azonnal



A Miskolc Megyei Jogd Viros Onkormanyzatinak Kozgytlésének Virosgazdalkodasi és -
tizemeltetési Bizottsag ..../2022. (.....) hatirozatinak 1. szimd melléklete

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak

Kozbeszerzési Szabalyzata

Zaradék: Miskole Megyei Joghi Viros Polgirmesteri Hivatalinak Kozbeszerzési Szabalyzatit
Miskole Megyei Jogd Varos Onkormanyzata Kozgyilésének Virosgazdlkodasi és -lizemeltetési
Bizottsaga & .+ 2022, (o cvvess son 5 ) szam hatirozattal jovihagyta.



PREAMBULUM

Miskole Megyei Jogi Viros Polgirmesteri Hivatala (a tovdbbiakban: Hivatal) kiaddsai
atlathatosaganak és széleskori nyilvanos ellendtizhetdségének tovabbi javitdsa, illetSleg a verseny
tisztasdgdnak biztositisa érdekében a kézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL torvény
(tovibbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn az alabbi szabalyzatot (tovabbiakban:
Szabilyzat) alkotja:



I ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A Szabilyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eléirasai, definiciéi szerint kell alkalmazni. Egyes definicidk a Kozbeszerzési Eljirasrend ketetein
belii] keriilnek rendezésre. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési eljdrisban alkalmazott
fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, az eljardst megindité hirdetményben, vagy a kézbeszerzési
dokumenticidban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatirozasirol, kivéve, ha
az adott fogalom tartalminak meghatirozisit egyéb jogszabaly tartalmazza,

2. A Szabilyzat a Hivatal Kézbeszerzési Eljarasrendjével egytitt alkalmazando.
3. Ajanlatkérd egyes kozbeszerzéseivel kapcsolatban jelen Szabdlyzattol eltérd, de a Kbt.-be

és egyéb jogszabalyokba, tovibba egyéb szabilyzataiba nem iitk6z6, e szabalyzattdl eltérd (eset)
szabalyzatot, eljirsi rendet is alkothat.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja, hatilya és alkalmazasi kore

11 A szabilyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve a
mégéttes jogszabalyoklal dsszhangban a Hivatal dltal lebonyolitott kbzbeszerzésekre vonatkozdan
meghatirozza [Kbt. 27.§ (1) bekezdés]:

a) a kizbeszerzési eljirisok elSkészitésének, lefolytatisinak, bels ellenérzésének felelGsségi
rendjét,

b) a nevében eljird, illetbleg az cljirisba bevont személyek, valamint szervezetek felelsségi
korét,

¢) akozbeszerzési eljirisok dokumentalasi rendjét,

d) az Ajanlatkérd nevében eljrok korét,

e) az Ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazisara vonatkozé jogosultsigok gyakorlisinak
rendjét.

1.2 A Hivatal altal lefolytatisra kerills kézbeszerzési eljarasok alatt a Miskolc Megyei Jogti Varos
Polgirmesteri Hivatala, mint 6nillé Ajinlatkérd 4ltal sajit javira lebonyolitott
kozbeszerzéseket kell érteni.

13 A kézbeszerzési eljirisokat kozbeszerzési szakértd, adott esetben felelSs akkreditdlt
kozbeszerzési szaktanacsadé (tovdbbiakban egylittesen: kozbeszerzési szaktanicsado) bevonisival
a Hivatal jelen Kézbeszerzési Szabilyzat és a Kozbeszerzési Eljirastend szerint késziti el6 és
folytatja le.

14 A Szabilyzataz Ajinlatkérére vonatkozd helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot
és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtisi rendeleteit egytitt kell alkalmazni.

1.5 A Szabilyzat tirgyi hatilya a Hivatalnak a Kbt hatlya ali tartozo beszerzéseire
(kbzbeszerzés) terjed ki.



1.6 E szabilyzat elSirdsait nem kell alkalmazni akkor, ha a becsiilt érték meghatirozisa, illetve
a Kbt. részekre bontds tilalmdra vonatkozo szabilyainak (egybeszamitasi szabilyok) alkalmazasaval
megallapithaté, hogy jogszerfien nem szikséges a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljaras lefolytatisa,
illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatarozott kivételi korbe tartozik.

2. A kizbeszerzés tervezésének és dsszegzésének rendje

2.1 A Hivatal altal lefolytatandé kézbeszerzési eljarasokrdl tirgyév mircius 31. napjaig
kézbeszerzési tervet kell késziteni. A kozbeszerzési tervet Miskole Megyei Jogh Viros
Onkormanyzata Kézgyllésének az Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési Szabilyzatirdl szolé
37/2014. (XI11.19.) énkorméinyzati rendelet 2. szamu melléklet 2.2.5.1. pontja alapjan — dtruhdzott
hatiskorében eljirva — Miskole Megyei Jog Viros Onkormanyzata Kozgytlésének
Varosgazdilkodasi és -lizemeltetési Bizottsiga fogadja el.

2.2 A kdzbeszerzési terv elkészitése elott az Ajanlatkérs indithat kézbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelen szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv elfogadasa elétt lefolytatott
kézbeszerzési eljarasokat a kézbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

2.3 Ha a kézbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzési igény meriil fel, a kozbeszerzési
tervet médositani kell, és abban a médositdst és annak indokat is 4t kell vezetni, és a modositott
tervet az I1.2.1 pontban meghatirozottak szerint jova kell hagyni.

2.4 A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az alabbi fébb adatokat:

a) a kozbeszerzés tirgyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akozbeszerzéste irdnyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

€) az eljaris meginditisinak tervezett idopontjit, és
f) aszerzddés teljesitésének varhatd idépontjit.

2.5. A kézbeszerzési terv elkészitésével kapesolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabélyzat masképp nem rendelkezik — a Beszerzési Csoport. Az elfogadott kozbeszerzési
tervet az év sordn a Beszerzési Csoport folyamatosan karbantartja a tervezett és nem tervezett év
kozbeni valtozasokkal, azzal, hogy minden médositast Miskole Megyei Jogi Viros
Onkormanyzata Kozgytilésének Varosgazdilkodasi és -izemeltetési Bizottsiga fogad el.

2.6 A kozbeszerzési tetv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzéste vonatkozd
eljaris lefolytatisinak kotelezettségeét.

3. A kozbeszerzési eljards dokumentilisa

31 Ajanlatkéré minden iltala lefolytatott kézbeszerzési eljarst — annak elSkészitésétol az
eljdrds alapjan kotott szerzdés teljesitéséig terjedGen — dokumentilni koteles, oly modon, hogy a
nyilvinossigot a Kbt. szerint kell biztositani. Amennyiben valamely kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos iratot birmely okndl fogva nem a Hivatal kotelezettsége nyilvinossagra hozni, akkor a
Beszerzési Csoport intézkedik megfelels hatiridSben, hogy az erre kdtelezett azt megkapja.

32 A kézbeszerzési eliirissal kapcsolatos dokumentumok (nyilatkozatok, igazolisok, teljesités
igazolasok, szimlik) kezelése a Beszerzési Csoport feladata.



4. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

4.1 A Kbt, alapjén az Ajinlatkérd részér6l a kozbeszerzési eljirisba bevont személy feleldssége,
hogy a kdzbeszerzési eljards soran a Kbt. 25. §-ban meghatirozott osszeférhetetlenség fennallasat
megvizsgalja, és az esetleges &sszeférhetetlenséget haladéktalanul jelezze annak, aki 6t az eljarasban
vald kozremiikodésre kijelolte.

42 A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése elStt Gsszeférhetetlensége fenn nem
allasardl nyilatkozatot tenni.

43 Az bsszeférhetetlenségének fennillisit bejelenteni elmulaszté személyt adott esctben
munkajogi és polgiti jogi felelésség terheli. Amennyiben az érintett bevont személyt nem a Hivatal
vonta be az eljirisba, akkor Miskole Megyei Jogi Viros Onkorminyzatinak Jegyzdje koteles a
felel6sségre vonist a bevond személynél/szervezetnél kezdemeényezni.

4.4  Valamennyi eljirisba bevont személy az eljarisba bevonasival egyidejileg koteles
Ssszeféthetetlenségi nyilatkozatot tenni. A fentiek alapjan ésszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére
kételes a Biralobizottsig valamennyi tagja, a Déntéshozé (testiileti dontéshozatal esetén a testillet
valamennyi tagja).

5. Titoktartas

5.1 A kézbeszerzési eljarisokrdl informaciot ajinlattevoknek, potencidlis ajinlattevéknek csak
irasos formiban lehet adni, oly modon, amely megfelel a Kbt. rendelkezéseinek és végrehajtasi
rendeleteinek, tovibbd a hivatalos kimend levelekre vonatkozo, a Hivatal altal egyebekben
meghatirozott szabalyoknak.

52 Ezen feliil a Hivatal kéztisztviseldje/munkavillaloja, sem a kozbeszerzési eljarasban
résztvevd barmely személy/szervezet nem adhat széban vagy irisban informaciot, kivéve az
elidrisokhoz kapcsolédé kiegészitd tijékoztatasokat, konzulticiokat és a helyszini bejirasokat,
amelyekrdl irdsos anyagot (jegyzékonyvet) kell késziteni.

53 A kozbeszerzési eljardsok sorin a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek/szervezetek
kételesele a tudomasukra jutott informacidkat titkosan kezelni. Amennyiben valamely személy
esetében kideriil, hogy a megszerzett informacidkkal visszaclt, a kozbeszerzési eljirisban vald
tovabbi részvételbSl azonnal ki kell zirni.

54 A titoktartds kiterjed az ajinlattevéktSl bekért vagy kapott informaciokra is. A
kézbeszerzési eljirasban résztvevd személy/szervezet az ajanlattevokidl tudomisira jutott
informaciokat koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kbzbeszerzési eljiris kapcsin hasznalhatja
fel.

55 Nem terjed ki a titoktartisi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas
jogszabaly kozérdekid adatként, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatként definidl, vagy egyébkent
nyilvinossagra hozatalat irja el6, tovabba azon adatokra tényekre, amelyek ezt megelézéen mat
nyilvanossigra keriiltek. Amennyiben az adat csak meghatarozott cselekménytdl vagy idéponttol
szamit nyilvanosnak, akkor csak a cselekmény vagy idpont bekovetkeztét kdvetéen nem kell ra
alkalmazni a titoktartasi szabalyokat.



56  Valamennyi eljirisba bevont szemely az eljirisba bevonisival egyidejileg koteles
titoktartasi nyilatkoztat tenni. A fentiek alapjin titoktartdsi nyilatkozat tételére koteles a
Birilébizottsag valamennyi tagja, a Dontéshozo (testileti dontéshozatal esetén a testiilet
valamennyi tagja). Az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintdjat a Szabalyzat 1. szama
melléklete tartalmazza.

6. Nyilvinossag és kizzétételi kitelezettség

6.1 A Beszerzési Csoport a kozbeszerzési szaktandcsadd dltal megkiildott dokumentumok
alapjan koteles a Kézbeszerzési Hatésdg dltal mikodtetett nyilvinos elektronikus szerzédéstirban
(a tovabbiakban: CoRe) — valamint, ha a Kbt.,, vagy mds jogszabaly azt egyes dokumentumok,
adatok tekintetében kotelezdvé teszi, az EXR-ben is — kozzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak alkalmazdsival megkotott szerzodéseket a
szerzodéskotést, valamint a szerzédésmodositisokat a szerzédésmodositisit kovetden
haladéktalanul;

b) a kézbeszerzési eljaris alapjan megkotott szerzbdéseket a szerzGdéskotést, valamint a
szerzddésmodositisokat a szerzddés modositisat kovetden haladéktalanul;

c) aszerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezo adatokat:
ca) hivatkozast a kdzbeszerzési eljirist meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkill induld
eljarasok esetében felhivasra),
cb) a szerz6dd felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzédésszerll volt-e,
cd) a szerz6dés teljesitésének az Ajinlatkéré altal elismert idépontjat, valamint
ce) az ellenszolgaltatds teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - timogatisbol megvalésuld kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezer - altal tortént teljesitését kévets harminc
napon belil.

6.2 A Beszerzési Csoport kételes az EKR-ben kézzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadist koveten haladéktalanul.

63 Az Ajinlatkéré nevében eljiré kozbeszerzési szaktanicsadd koteles az EKR-ben
kozzétenni:

a) az elSzetes vitarendezéssel kapesolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes
vitarendezési kérelem kézhezvételér kbvetden haladéktalanul;

b) a részvételi jelentkezések és az ajinlatok elbirdlisirél sz6lo Gsszegezést, a részvételre
jelentkezbknek vagy az ajinlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg;

¢) a hirdetmény nélkiili tirgyalisos kozbeszerzési eljaris Kbt. 103. § (6) bekezdés szerinti
adatait

d) aKbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.

64 A kdzbeszerzési eljirds elSkészitésével, lefolytatisival és a szerzbdés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kézbeszerzési eljirds lezdrulisitol, illetSleg a szerzédeés
teljesitésétdl szdmitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati
eljards indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dontébizottsig hatirozatinak megrimadasara nyitva allo
hatiridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerSs befejezéséig, de legalabb Ot
évig kell megbrizni.



1.5

6.5 A Beszerzési Csoport a Hivatal iratkezelési szabilyzatinak el6irasai szerint gondoskodik a
kézbeszerzésekkel kapesolatos iratok biztonsagos — mds iratokedl elkillonitett — elhelyezésérdl,
kezelésérdl és adott esetben megdrzeésérdl.

6.6 Az Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatésig vagy jogszabilyban feljogositott mas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabilyban meghatirozottak szerint
elektronikus iton hozzaférést biztositani.

6.7 Az egy iigyhoz (egy eljirishoz) kapcsolodd valamennyi iratjegyzék szerint dokumentumot
egyben iktatva kell nyilvintartani azzal a kikotéssel, hogy az elektronikus formiban létrejott
iratoknak elektronikus formaban kell rendelkezésre dllniuk.

6.8  Amennyiben birmely okbél valamely eredeti okirat a Hivatal birtokabdl kikeriil, arrél a
Beszerzési Csoport masolatot készit, amit az aktaban elhelyez. Az aktiban fel kell tiintetni, hogy az
eredeti okirat mely személynél/szervnél talilhatd meg.

II1. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

1. Kozbeszerzési eljaris el6készitése

1.1 Az Ajinlatkéré a kozbeszerzési szaktanicsadd irdnymutatisa alapjan koteles a
kézbeszerzési eljarast — a beszerzés tirgyira és becsiilt értékére tekintettel — megfelel6 alapossiggal
elSkésziter.

1.2 A kbzbeszerzési eljards elékészitésének korébe az adott kozbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eljaris megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, gy killondsen az adott
kozbeszerzéssel kapesolatos helyzet- és piacfelmérés, elzetes piaci konzulticio, a kozbeszerzés
becstilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elSkészitése tartozik bele.

1.3 Az Ajanlatkérd a becsiilt érték meghatirozdsa céljabol kulon vizsgilatot végez és annak
eredményét dokumentilja. A vizsgilat sorin az Ajinlatkér objektiv alapd modszereket
alkalmazhat.

1.4 Ilyen modszerek kiillonosen:
a) a beszerzés targyara vonatkoz6 indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyira vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatis,
c) igazsaglgyi szakértd ipénybevétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabisok,
e) szakmai kamardk dltal el&illitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,
f) az Ajanlatkérs korabbi, hasonld tirgyra irinyuld szerzédéseinek elemzése
g) értékelemzés.

Az egyes kozbeszerzési eljarisok elSkészitése soran — kilonosen a becsillt érték és a
beszerzésekkel kapcsolatos kovetelmények meghatirozdsa sorin — a kozbeszerzés targyaval
kapcsolatban megfelels szakértelemmel rendelkezd személy bevonisa kotelezd. Az
elkészitést tigy kell megvaldsitani, hogy a kozbeszerzési eljiris a kozbeszerzési tervben
meghatirozott idépontban megindithaté legyen.



1.6

1.7

1.8

A Kézbeszerzési Tervben szeteplé kozbeszerzési eljards clSkészitése soran a Hivatal
vonatkozasaban hatilyos Kozbeszerzési Eljirisrend szablyai az irinyadok.

A Hivatal egyes kozbeszerzéseinek elSkészitését az illetekes féosztily vezetSjének
clétetjesztése alapjin a Jegyz6 hagyja jova a Kozbeszerzési Eljardsrendben meghatirozott rend
szerint.

A Beszerzési Csoport litja el a kézbeszerzési eljarassal kapesolatos dltalinos adminisztrativ
teenddket, az eljirds Ajinlatkéréi oldalin résztvevék oldalin felmerills kapcsolattartdsi
feladatokat, Feladatai kozé tartozik tovibbi az éves Kozbeszerzési Tervek Osszeallitasaval
kapcsolatos adatbekérés, illetSleg a konkrét kézbeszerzési eljardsokhoz nem kapcsolédd
kozbeszerzési adatszolgaltatisok elvegzese.

2. Az Ajanlatkér nevében eljir és az eljirdsba bevont személyek

21 A kozbeszerzési eljirds valamennyi szakaszdban (igy killonosen annak elSkészitése, a
felhivis és a dokumenticié elkészitése, az ajanlatok értékelése sorin) az Ajinlatkéré nevében eljiro,
illetéleg az eljarisba bevont személyeknek megfelelé — a kézbeszerzés targya szerinti,
kézbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitik.

2.2 Akiilsé kézremiikodé igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az Ajinlatkérd nevében
eljaré, illetdleg az eljirasba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti
kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremikodo tagjai, munkavillaly, lletoleg a
szervezettel kotott tartds polgiti jogi szerzédés alapjin a szervezet javita tevékenykeddk kozott
legalibb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel rendelkezik.

23 Amennyiben az eljirishoz szilkséges szakértelem a szervezeten belil nem biztosithato
megfeleléen, kiilsé kozremiikodé bevonasaval kell a jogszabalyoknak valé megfelelést biztositani,

3. A Birdl6bizottsag

34 Minden kozbeszerzési eljards  lebonyolitasanak — dontés-elGkészitése — érdekében
Birilébizottsag keriil felillitisra. Egyidejiileg tobb Biralobizottsig is mikodhet, igy egy személy
akar egyszetre tobb bizottsdg tagja is lehet.

32 A Birilébizottsig nem testilletként mikodik, annak tagjai kotelesek személyesen,
szakértelmiiknek megfelel korben tevékenykedni. A megbizds a kbzbeszerzési eljirs befejezéséig,
osszeférhetetlenség kialakulasdig, valamint egyéb okbél valé megsziinésig tart.

33 A Birilébizottsig tagjainak megbizatisa az eljiras meginditdsatdl az eljrds végéig tart. Az
clifras vége az eljirds eredményérdl sz616 tijékoztatd kozzététele. Jogorvoslat esetén a jogorvoslati
eljaras jogerds befejezéséig a Birilobizottsag tagjai az Ajanlatkérd oldalin kézremukédni kételesek.

3.4 A Jegyz6 dont a Kbt szerinti Birilébizottsag(ok) tagjairol es a biralobizottsag elnokének
személyérSl. A birdlébizottsig tagok megbizasira vonatkozé dokumentum a Szabalyzat 2. szdmu
mellékletét képezi.

3.5 A Birildbizottsigi tagok kijelolésekor figyelembe kell venni a Kbt 27. § (4) — (3)
bekezdéseiben leirt rendelkezéseket. A bizottsig megalakuldsakor részletesen ismertetni kell a
tagokkal az 6sszeférhetetlenségi el6irdsok tartalmat és annak kovetkezményeit.



3.6 A Birdlébizottsig tagjainak kotelez6 személyesen részt venni a bizottsig munkijiban és a
bizottsdgi iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre tartosan képtelenné vilik, koteles az ok
felmeriilésekor azonnal jelezni a Beszerzési Csoportnak. A Beszerzési Csoport jelzi a Jegyzo felé az
akadilyoztatist. A Jegyzo uj bizottsagi tagot jeldl ki.

37 A Birdlébizottsig hatirozatképes, amennyiben a kijelolt tagok tébb mint fele jelen van.
Szavazds esetén minden bizottsigi tag szavazata azonos értékil. A bizottsig déntéshozatalahoz a
jelenlévé tagok tébb mint felének azonos tartalmu szavazata szitkséges. Szavazategyenlség esetén
a Birilobizottsig elnokének szavazata dont.

3.8. Amennyiben a Birilébizottsagi iilés tartdsdra az internet, illetve mas infokommunikacids eszkéz
alkalmazasival keriil sor — ha a kezdeményezd irat dontési hatiridét nem tartalmaz —, a
biralébizottsagi tag az ilés tirgyat képezd kérdés vagy az annak alapjan jovahagyandé jegyzokonyv
tekintetében 48 6ran belill tirténd szavazatleadisra koteles. Irasbeli szavazasnl a dontés napja, -
amennyiben a jegyzdkoényv jévihagyisirdl van szo, - a jegyzékonyv elfogaddsinak idépontja — a
hataridén beliil — beérkezett utolso szavazat idGpontja.

3.9. Irisbeli szavazas kezdeményezésekor a Birildbizottsag hatarozatképességét az dltalinos
szabalyok szerint kell biztositani. A hatirozatképesség szimitasdnal jelenlévének mindsiil, ald az
irasbeli szavazdsnal a szavazdsra felkérd e-mail atvételét visszaigazolta, illetve visszaigazolas nélkiil
szavazatit hatdridén belil leadta.

A beérkezett szavazatokat (jovahagyasokat) a kozbeszerzési szaktanicsadd Osszesiti, errdl kilén
jegyzokonyvet készit, amelyet az eljirds irataihoz csatol.

3.10. Amennyiben a Birilobizottsag irasbeli szavazds Wtjin jovahagyja a déntést, illetve
nyilatkozatot tartalmazo jegyzokonyvet, abban az esetben a jegyzokonyvet a Birlobizottsig
nevében a Biralébizottsg helyett a kozbeszerzési szaktandcsado és a Birdlobizottsig elndke irja ala.
A jegyzSkonyvben fel kell tiintetni, hogy a Biralobizottsag a jegyzkonyvet irdsbeli szavazds Gtjin
hagyta j6va. A jegyz6kényv mellékletét képezi a Biralobizottsagi tagok irdsbeli szavazatat tartalmazo
e-mailek.

3.11. Irasbeli szavazas soran a Biralébizottsagi tag kizarolag igennel vagy nemmel szavazhat. Nem
szavazat esetén a Birdlébizottsagi tag koteles kiilén véleményt csatolni, amelyet a jegyzdkonyvhoz
mellékletként csatolni kell.

3.12. Birilébizottsig tagjai:

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség szerint a Birdlobizottsagban részt kell vennic a
kozbeszerzés tirgya szetinti, pénzligyi, jogi és kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagnak. A
Birdlobizottsag elndke az adott kozbeszerzés targya szerinti féosztilyvezetGje/kabinetvezetSie.

a) A Birilobizottsag elnéke, aki:

- osszehivia a Birdlébizottsag tilését

- dont az ajanlattételi hatdridé meghosszabbitisirdl

- dont a szamitasi hiba javitasarol,

- dont a hidnypétldsi felhivas, a felviligositis kérés, illetve az indokolis kéres
jovahagyisarol,

- dont az ajanlati kétdttség meghosszabbitasarol,

- valamint dént minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Déntéshozo
hatirkérébe.



b) Kozbeszetzési szaktanicsado:
A kozbeszerzési szaktanicsado a jogszabalyban meghatirozott tevékenysége mellett,
kozbeszerzési  szakértelemmel rendelkezé  Dbirilébizottsagi tagként ellitja a
birdlébizottsig titkiri feladatait is.

3.13. Birdlébizottsigi tagok kijelélésének részletszabdlyait a Kozbeszerzési Eljirisrendben
keriilnek rogzitéste.

4. A Dontéshozo

4.1 Az Ajinlatkéré nevében az eljardst leziré dontést meghozd személy nem lehet a
Biralobizottsig tagja. Testileti dontéshozatal esetében név szerint szavazast kell alkalmazni,

4.2 A Déntéshozé kételes a dontését — feltéve, hogy az elGterjesztést hatariddben kézhez vette
— olyan idépontban meghozni, hogy az eljiris jogszertien lefolytathato legyen, kiilénosen, hogy az
az eredmény koribban (hirdetményben, felhivisban, dokumentacioban, stb.) megjelolt
idépontjaban kihirdetheté legyen.

43 A Déntéshozd személyét a KKozbeszerzési Eljarisrend szabilyozza,

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO KONKRET
RENDELKEZESEK

1 Kozbeszerzési eljaras alapjan kotbtt szerz6dés modositasa

1.1 A felek kizar6lag akkor médosithatjak a szerzédésnek a felhivas, a dokumenticié feltételed,
illetéleg az ajanlat tartalma alapjin meghatirozott részét, ha Kbt, 141.§-a kifejezetten megengedi.

1.2 Annak megitélése, hogy a szerz6dés modositisira van-e jogszabalyi lehetdség, illetve a
szerz6dés modositisa G kozbeszerzési eljards lefolytatisa nélkiil megtorténhet-e, a szakértelmiik
keretein beliil a Birilébizottsag tagjainak feladata.

1.3 Ha a valtoztatisi igények alapjan 0j kdzbeszerzési eljards lefolytatisira van sziikség, akkor
a Kbt, alapjan jelen Szabalyzat és a Kézbeszerzési Eljarasrend szerint kell megfelelSen eljarni.

2. Jogorvoslati eljdrdsok timogatdsa

21 A Kozbeszerzési Déntdbizottsig elétti kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos
feladatok ellitisa a koézbeszerzési szaktandcsadd hatdskorébe tartozik. A kozbeszerzési
szaktanicsadé feladata a jogi képviselet ellitdsa, amely a kozbeszerzést érintd jogi kérdésekben vald
allisfoglalisra tetjed ki. A kdzbeszerzési szaktanicsadd az EKR felilleten eljrdsi cselekmeny
keretében biztosit jogosultsagot a Kézbeszerzési Dontébizottsag részére.

2.2 A birdsig elétti jogorvoslat, az &sszes iratanyag eljuttatisa a hatiskorrel rendelkezd

Térvényszékhez az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazdsa — a kozbeszerzési szaktanicsado
kotelezo feladata.
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V. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

1. A kozbeszerzési eljirisok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Belsé Ellenorzesi
Osztaly feladata.

2.Az ellenérzés kitetjed az eljarisok szabilyszer(iségére, az elbirilis szempontjainak kivalasztasira,
és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkétésére, médositasira és teljesitésére.

V1. AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

1. Elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR): a kozbeszerzésekért felelds miniszter dltal
fizemeltetett kézponti kézbeszerzési nyilvintartis és a kdzbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer.

2. Az EKR biztositja, hogy a kozbeszerzési eljarasban a kapesolattartds, valamint az
informécidk tovabbitisa, cseréje és taroldsa biztonsagos médon térténjen, Az EKR gondoskodik
valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljirasi cselekmény naplozasarél.

3. Az EKR hasznilatihoz a rendszerben az arra jogosult természetes személy részérol
torténd regisztricié szitkséges. A regisztricié egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztriciéval rendelkezhet. Az Ajanlatkéré regisztricidja és adatmodositisa a
Kozbeszerzési Hatosag jovahagyasihoz kotott.

4, Uzemsziinet: minden olyan tervezheté technikai tevékenység, amely az EKR
szolgaltatisainak sziinetelését eredményezi.

5. Uzemzavar: az EKR iizemeltetSje altal megallapitott és kilon jogszabilyban foglaltak
szerint dokumentalt, elére nem tervezett iizemsziinet vagy elére nem tervezett, az EKR
korlitozott miikoddképességét jelentS helyzet.

6. Miikodési hiba: az EKR tizemeltetéie altal megallapitott és kiilon jogszabalyban foglaltak
szerint dokumentilt egyedileg, adott eljarashoz kapcsolodd informatikai hiba vagy ezen eljirds
elektronikus kozbeszerzési folyamatiban bekovetkezé hiba.

T A kozbeszerzési eljirsban hatiridére benydjtott ajanlatnak csak azok minGsiilnelk,
amelyek a felhivisban meghatirozott hataridéig az EKR rendszeren keresztil feldltésre keriilnek.
A beérkezés idépontjirél az EKR rendszer visszaigazoldst kiild. A részvételi/ajanlattételi hataridd
lejartanak idSpontjit kovetéen 2 6ra elteltével keriil sor az ajanlatok hivatalos bontdsira, melyet az
EKR végzi tgy, hogy a bontis idépontjiban az ajinlatok vagy részvételi jelentkezések az
Ajénlatkérd szdmdra hozzaférhetévé vélnak.

8. Az Ajinlatkéré nevében eljaré, az EKR-ben torténd regisztriciora jogosultak kore,

valamint az Ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazisira vonatkozé jogosultsigok gyakorlisinak
részletes eljirdsrendje a Kézbeszerzési Eljarasrendben kertl szabdlyozasra.

M



9. Az EKR-be — az egyértelmii beazonosithatosig érdekében is — csak sajat felhaszndldi
névvel, és jelszoval szabad belépni, mds felhasznalé adataival vald belépés nem megengedett. Az
EKR-ben valamely jogosultsaggal rendelkezd személy, Ajinlatkérénél fenndllé jogviszonya
birmely okbél torténé megszinését kovetéen koteles irasban kezdeményezni Ajanlatkérd
tekintetében az EKR jogosultsiga torlését a superuser szerepkort ellitd személynel.

VII. Zar6 rendelkezések

T, Az Ajinlatkérd szervezetnél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont szemelyek es
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabilyok és a jelen szabalyzat eldirdsait dttanulmanyozni,
értelmezni és az azokban foglaltak szetint a t6liik elvirhaté gondossaggal eljirni.

2. A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellitni. A tevékenységiikkel vagy
mulasztasukkal okozott kirért munkajogi és polgiti jogi felelGsségpel tartoznak.

3. Amennyiben jelen Szabilyzat birmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtisi
rendelete, vagy mds kogens jogszabily rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd

rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

4. Jelen szabilyzat 2022. méajus 1. napjin lép hatilyba. Rendelkezéseit a hatilybalépését
kévetSen megindulé kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Miskole: 20202: e cossven ssamin o

Dr. Ignacz David
jegyzo



1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Ajanlatkérs megnevezése:
Ajanlatkér6 székhelye:
A kozbeszerzési eljards
targya:
Alulirott , mint a fenti kézbeszerzési eljardsba bevont személy kijelentem, hogy velem

szemben a kozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. §-aban
foglalt dsszeférhetetlenség nem all fenn.

Tovébbé eziton nyilatkozom arrél, hogy a kozbeszerzési eljiris sorin tudomdsomra jutott
adatokat, tovabba az izleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban meghatarozott
iizleti titkot megrzom, azt kizdrélag az Ajanlatkérd képviselGjének utasitisa alapjin adom at mas
személy részére.

Kételezettséget villalok arra, hogy amennyiben velem szemben a Kbt 25. §-a szerint
sszeférhetetlenségi ok az eljirds alatt kovetkezik be, azt haladéktalanul bejelentem Ajinlatkérd

tészére,

Kelt: Miskolc,
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2. szami melléklet

MEGBIZAS

kézbeszerzési biralobizottsdgi munkaban valo részvetelhez

Ajanlatkérd megnevezése: Miskolec Megyei Jogd Viros Polgarmesteti Hivatala

Ajanlatkérd székhelye:

3525 Miskole, Viroshaz tér 8.

A kbézbeszerzési eljaris
targya.

-----------------------------------------------------------

Miskole Megyei Jogd Viros Polgirmesteri Hivatala Kozbeszerzési Szabilyzatanak és a
kozbeszerzésekrd] szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt) 27. § (3)-(4) bekezdései

alapjan a biralobizottsig tagjai az alabbi személyek:

Név

Biral6bizottsagban ellatott feladata

biralobizottsag elnoke

jogi szakértelem biztositdsa

pénziigyi szakértelem biztositdsa

kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelem
biztositisa

kozbeszerzési szakértelem biztositasa

A meghizottak a Kbt., valamint a vonatkozo egyéb jogszabilyok alapjan jogosultak és kotelesek
eligrni. A megbizottak az eljirds sorin tudomdsukra jutott adatokkal és informaciokkal
kapcsolatban titoktartasra kételesck. A megbizottak az eljards sorin felmerilt, a Kbt. 25. §-dban
meghatirozott Osszeférhetetlenségi okokrol a megbiz6t haladéktalanul kételesek irasban

tdjékoztatni.

Kelt: Miskole,

Jegyzo




A Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormanyzatinak Kozgytlésének Virosgazdalkodisi és -
lizemeltetési Bizottsdg ..../2022. (.....) hatirozatinak 2. szimt melléklete

KOZBESZERZESI ELJARASREND

Miskolc Megyei Jogia Varos Polgdarmesteri Hivatala
vonatkozasdban

Zaradék: Miskolc Megyei Jogit Viros Polgirmesteri Hivatalinak Kozbeszerzési Eljirdsrendjét
Miskolc Megyei Jogh Viros Onkorminyzata Kézgytlésének Virosgazdalkoddsi és -uzemeltetési
Bizottsdga a..../2022. (...oovvvnnn ) szamu hatirozattal jovahagyta.



1.  FEJEZET

I.1. Altalinos tész

1 A Kézbeszerzési Eljaristend (a tovabbiakban: Eljarasrend) célja Miskole Megyei Jogu
Viros Polgirmesteri Hivatala iltal lefolytatandé kozbeszerzési eljirisok eljardsi rendjének
meghatirozasa.

2. Az Eljirdsrend meghatarozza a kozbeszerzési cljdrisok lefolytatdsa soran irdnyadd
felelosségi rendet, a dontési szinteket.

3 Az Eljirisrend Miskolc Megyei Jogi Viros Polgirmesteri Hivatalinak Koézbeszerzési
Szabalyzatival (a tovibbiakban: Szabalyzat) egyiitt alkalmazando.

1.2. Az Eljarasrendben eléforduld fontosabb fogalmak értelmezése

Az Eljirisrend alkalmazdsa és a fogalmak értelmezése soran elsédlegesen a Kbt. dltal hasznalt
fogalmakat kell alapul venni, tovibba figyelemmel kell lenni a kzbeszerzésekre vonatkozo hatalyos
jogszabalyok, illetve a mindenkor hatilyban lévé Kézbeszerzési Hatdsig altal kozzétett
Gtmutatokra, ajinlisokra, tdjékoztatdkra is.

Kbt.: a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi CXLIIL térvény.
Ajanlatkérd: Miskole Megyei Jogi Viros Polgarmesteri Hivatala.

Beszetzési Csoport: Miskole Megyei Jogii Viros Polgirmesteri Hivatalinak szervezet egysége,
amely egység koordinilja a kozbeszerzési eljards soran keletkezett dokumentumokat, kapcsolatot
tart az Ajanlatkérd és a Kozbeszerzési szaktanicsadé kozott, A Beszerzési Csoport tagja a
Déntéshozé killon kinevezésével Biralobizottsdgi feladatokat is ellithat.

Kézbeszerzési szaktandcsadd: A  kozbeszerzési eljarisok Kbt-nek, és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé formai, tartalmi megfelelését biztosito és az eljirasok tényleges lebonyolitasat
végz6, Miskole Megyei Joglh Viros Polgitmesteri Hivatalival megbizasi szerzédéses, illetve
koztisztviselsi jogviszonyban vagy egyéb jogviszonyban allé szervezet vagy szemely. A Kbt.-ben
eléirt esetekben felelds akkreditalt kézbeszerzési tanicsado.

Birslébizottsag (BB): a beérkezett ajanlatok elbirlisara legaldbb 5 tagi (kbzbeszerzés tirgya
szerinti, pénziigyi, jogi, kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezd és az elndk) Biralobizottsigot kell
létrehozni, mely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezard
déntést meghozé Dontéshozé részére. A birdlobizottsigi tagokat az eljirds inditasakor az
Eljiristend szerint kell kijelolni, figyelemmel atra, hogy a bizottsig tagjainak megfelelc - a
kozbeszerzés tirgya szerinti, kozbeszerzesi, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.
A Biralébizottsig elndke az adott kézbeszerzés tirgya szerinti Féosztalyvezetd/Kabinetvezetd.

Déntéshoz6: Miskole Megyei Jogi Varos Onkorminyzata JegyzGie, a kozbeszerzési eljarasokban
hatirozatot hozd, aki dént az eljirds meginditisirol, az ajinlatok érvényességérdl, az eljiras
eredményérol, a szerz6dés megkotésérol.



Féosztalyvezetd/Kabinetvezetd: Miskole Megyei Jogd Viros Polgirmesteri Hivatal
Féosztilyainak/Kabinetjeinek vezetdi, akik illetékességgel rendelkeznek az adott beszerzési igényt
illetGen.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR): Az elektronikus kozbeszerzési rendszer
(tovibbiakban: EKR) a Miniszterelndkség altal tizemeltetett kozponti kdzbeszerzési nyilvantartas és
a kézbeszerzési eljardsok elektronikus lebonyolitdsat timogaté informatikai rendszer.

A Beszerzési Csoport tagja és adott esetben a kzbeszerzési eljirds Kézbeszerzés: szaktanicsadoja,
az EKR-ben superuser jogosult Miskolc Megyei Jogd Viros Polgirmesteri Hivatala vonatkozdsaban.

A superuser jogosult az eljirdsban kézremiikédd Birdlébizottsigi tagokat az EKR-ben az adott
eljarashoz elektronikusan hozzirendelni.

CoRe: A Kozbeszerzési Hatosdg dltal iizemeltetett, elektronikus szerzdésfelt6lto rendszer.

Eljarast elékészit§ adatlap (EA lap): Az Eljaristend 1. sz. melléldetét képez6 adatlap.

1.3 Az Eljardsrend személyi, tirgyi és id6beli hatilya

1; Az Eljaristend személyi hatdlya kiterjed az Ajanlatkérvel munkaviszonyban,
kézszolgilati jogviszonyban vagy munkavégzéste irinyulé egyéb jogviszonyban dllo személyekre,
Miskolc Megyei Jogi Viros Polgirmesteri Hivatalanak szervezeti egységeire, az Ajanlatkéré altal
alkalmazott kiilsé szakértSkre, eseti meghizottakra.

2. Az Eljardsrend tirgyi hatilya ald tartozik az Ajanlatkérd valamennyi, ellenszolgaltatds
fejében torténd (visszterhes) 4rubeszerzése, szolgiltatds megrendelése, épitési beruhazas
megrendelése, valamint adott esetben a szolgaltatasi és épitési koncesszid beszerzése, amennyiben
azok becsilt értéke a kozbeszetzési eljaras megkezdésekor elér, vagy meghaladja a mindenkor
hatilyos kozponti koltségvetéstél sz6lo torvényben, nemzeti értékhataronként meghatarozott
kézbeszerzési értékhatirokat (nemzeti értékhatirok) és/vagy az eurdpai uniés jogi aktusban
meghatarozott kzbeszerzési értékhatirokat (uni6s értékhatirok), és nem esik a Kbt. egyes részeiben
felsorolt kivételi kordkbe.

3. Az Eljardsrend rendelkezéseit a hatilybalépést kovetSen megkezdett valamennyi
kézbeszerzésre alkalmazni kell.
I.4. Kapcsolattartas

1. Fészabily szerint az Ajanlatkéré és a Kozbeszerzési Szaktandcsadé kozotti kapesolattartis
médja az e-mail.

2. A bitalébizottsigi tagok kozotti kapcsolattartis személyesen, emailen vagy egyéb
infokommunikéciés eszlkoz Gtjin, a Szabélyzat II1. 3.8.-3.11. pontjai szetint torténik.



II. FEJEZET
I1.1 Az eljards meginditasanak el6készitese
A Féosztilyvezetd elékésziti az Eljarasrend mellékletét képezd ,,El6készitd Adatlap™-ot (EA lap)

Az EA lapon legalibb az alibbiakat meg kell adni:
v' a beszerzés fobb paramétereit
e 2 beszerzés targyat
e 2 becsult értekét
a beszerzés mennyiségeét

a beszerzés hataridejét
a beszerzés idotartamat

a teljesités helyét és idejét

&  a részajanlattétel lehetGségét
javaslatot értékelési szempontokra
javaslatot alkalmassagi kévetelményekre
a Biralobizottsdg tagjainak nevet
az eljirds kapcsolattartdjit

AN

A Féosztilyvezets a fentieken tilmenden jogosult a EA lapon egyéb, megitélése szerint a
kézbeszerzés szempontjibél fontos tovabbi adatokat feltiintetni.

A Kézbeszerzési Szaktandcsadé megvizsgilja az EA lapot, hogy az abban foglaltak megfelelnek-e
a Kbt.-nek és végrehajtasi rendeleteinek.

Amennyiben a rendelkezésre bocsitott adatok nem elégségesek, vagy a Kozbeszerzési
Szaktanicsadénak tovibbi kérdése van, a Beszerzési Csoporton keresztil egyezted a EA lap
tartalmat.

A Beszerzési Csoport a Kozbeszerzési Szaktandcsadéval leegyeztetett EA lapot felterjeszti a
Jegyzonek jovahagyasra.

Amennyiben a Jegyz8 nem ért egyet az ,,EA lap” tartalmival, azt a Beszerzési Csoporton keresztiil
visszakiildi a Féosztilyvezetének dtdolgozdsra. Ebben az esetben a Féosztilyvezetd az »EA lapot”
kételes atdolgozni és ismételten megkiildeni a Jegyzo részére j6vahagyésra.

Amennyiben a Jegyz6 egyetért az ,,EA lap” tartalmdval, ugy azt jévahagyja.

Ezt kévetden — Kozbeszerzési Szaktanicsadé altal elSkészitett dokumentaciok alapjan - a Jegyzo
kijeloli a Birilobizottsag elndkét, a jogi szakértelmi tagjit és kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezd tagjit, kozbeszerzés targya szerinti, valamint pénzigyi szakértelemmel rendelkezo
tagjait, tovabba dént a fedezet mértékérél. A Kbt. 115. §-a szerinti eljirds esetén a Jegyzd kijeloli
az ajanlattételre felkérni kivant legalibb 5 (6t) gazdasigi szerepldt.

Amennyiben a Fdosztilyvezetd nem tesz javaslatot a pénzigyi szakértelemmel és/vagy a
kézbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezé Birdlébizottsigi tag szemeélyére, ugy a
Jegyz6 jeloli ki a pénziigyi szakertelemmel és/vagy a kézbeszerzes targya szerinti szakértelemmel
rendelkezé tagot.



I1.2. Kizbeszerzési terv elkészitése és jovahagyasa

1. Miskolc Megyei Jogd Viros Polgirmesteri Hivatala koteles az adott tirgyévre tervezett
beszerzései vonatkozasaban osszesitett Kozbeszerzési Tervet késziteni, és azt legkésobb a tirgyév
mircius 31. napjiig az EKR-ben kozzétenni.

2. Miskolc Megyei Jogd Varos Polgirmesteri Hivatala a kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja a Szabalyzat II. 2.4, szerinti adatokat.

3. A Kézbeszerzési tervet a Beszerzési Csoport terjeszti el6 a dontési jogkorrel rendelkezd
Miskolc Megyei Jogi Viros Onkorminyzata Virosgazdalkodasi és -lizemeltetési Bizottsiga elé.

4. A bizottsagi jovahagyast kévetSen a Beszerzési Csoport gondoskodik a K6zbeszerzesi Terv
EKR-ben torténd kozzétételerol.

I1.3. Kbzbeszerzési eljards meginditasa és lefolytatisa
I1.3.1 Kézbeszerzési dokumentum 6sszeallitisa, jovahagydsa, eljiris meginditisa

a) A Jegyz6 iltal jévihagyott ,,EA lap” alapjin a kozbeszerzési eljirds meginditisihoz
sziikséges kozbeszerzési dokumentacié részét képezé eljirist megindito felhivist (ideértve az annak
mellékletét képezd szerzédés tervezetet is), utmutatot, a gazdasigi szereplok 4ltal benytdjtandé
dokumentumok mintiit, részletes artablizatot a Kozbeszerzési Szaktanicsado késziti el a Kbt.
rendelkezései alapjan. A Kozbeszerzési Szaktanicsadd feladataiban a Birdlobizottsig tagjal
folyamatosan kozremikodnek, munkijit a szakértelmiik szerinti javaslataikkal segitik.

b) A Kbzbeszerzési Szaktanacsada dltal elkészitett Kozbeszerzési dokumentumolat megkiildi
valamennyi Birilébizottsagi tag részére véleményezésre, amelyre valamennyi tagnak 3 (hdrom)
munkanap ill rendelkezésre. Amennyiben a Biralébizottsigi tag ezen id6 alatt nem kildi meg 2
véleményét, gy kell tekinteni, hogy a megkiildétt anyaggal egyetért (hallgatasi szabaly).

<) A Birilobizottsig a jévahagyott ,,EA laphoz” kétve van, annak lényeges elemeit nem
viltoztathatja meg. Amennyiben azonban az egyeztetések sorin olyan informaciokra deriil fény,
amelyek alapjdn az ,,EA lapban” foglaltak célszeriitlenek bizonyulnak, vagy a tények alapjan mat
nem felelnek meg a Kbt-ben foglaltaknak, tgy jogosultak attdl clténi a Jegyzé egyideji
tdjékoztatasa mellett.

d) Az eljiris meginditisirdl, valamint a teljes Kézbeszerzési dokumentum (két szakaszos
eljiris esetén részvételi szakaszhoz kapesolodd Kézbeszerzési dokumentum, mind az ajanlattételi
szakaszhoz Kézbeszerzési dokumentum) jévihagydsirdl minden esetben, az eljirds becsiilt
értékétdl fiiggetleniil a Jegyzd dont.

€) A kézbeszerzési dokumenticié részét képezé eljirist megindité felhivas kizdrdlag a
Déntéshozé jovahagyasit kivetSen killdheté meg a Kozbeszerzési Hatosag részére kdzzétetelre.

f) Az EKR rendszerhasznalati dijat és valamennyi az eljirashoz kapcsolodd hirdetmény
feladisinak dijit az Ajdnlatkéré koteles megfizetni a Kozbeszerzési Szaktanicsadd e-mailen
megkildétt tdjékoztatisa alapjan. Ajanlatkéré az atutalistol sz6l6 befizetési bizonylatot az tutalast
kovetden haladéktalanul kételes megkiildeni a Kézbeszerzési Szaktandcsado részére.

11.3.2. Kézbeszerzési dokumentum mddositasa, eljdrds visszavonasa



a) Amennyiben az eljirds sorin a Kozbeszerzési dokumentumok nem jelentés moédositasa
vélik szitkségessé, a modositott kozbeszerzési dokumentumot a Birilobizottsag kozremikodeésevel
a Kozbeszerzési Szaktanicsado készti el és a Birdlobizottsig elncke hagyja jova.

b) Amennyiben a meginditott kézbeszerzési eljards visszavonisa sziikséges, a Biralobizottsig
elndke és a Kozheszerzési Szaktandcsadé javaslata alapjdn, az eljirds esetleges visszavondsardl a
Jegyzd dont.

<) Amennyiben az ajénlattételi hatiridé meghosszabbitdsa szilkséges, err6l a Kozbeszerzési
Szakértd javaslata alapjan Birilobizottsig elndke dont.

I1.3.3. Kiegészitd tajékoztatds

a) Az EKR rendszeren keresztiil érkezd kiegészits (értelmez6) téjékoztatas kérésckre a valaszt
révid idén beliil a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek betartasival, a Birilobizottsdg kérdés jellegének
megfeleld szakértelemmel rendelkezo tagjanak bevondsaval, a Ké&zbeszerzési Szakértd kesziti el. A
kiegészits tajékoztatist a Birdlobizottsig elndke hagyja jova.

b) Amennyiben a kiegészits tijékoztatas kérés alapjan a Kozbeszerzési dokumentum
médositasa sziikséges, tgy Biralobizottsig elnéke dont.

11.3.4. Beékezett jelentkezések, ajinlatok vizsgalata (biralat és értékelés)

a) A Birilébizottsig tagjai kotelesek az eljirds sorin az ajinlatokat megvizsgilni,
szakértelmiiknek megfeleléen elbiralni. Az ajinlatok elbirilisa kizdrdlag a felhivasban és
dokumenticiéban megadott értékelési szempont, és a hozzd tartozd értékelési rendszer alapjin
torténhet.

b) A Kbzbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkez6 Biralébizottsagi tag koteles a
miiszaki, szakmai ajanlatokat megvizsgilni a tekintetben, hogy azok megfelelnek-e a kifrisban
foglaltaknak, tovabba e kérben kételes a Biralobizottsig elnokével és a Kézbeszerzési Szakértovel
is egyeztetni. Amennyiben az egyeztetések eredményeként feltetelezhetd az adott ajanlat
érvénytelensége, Gigy a Kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezo Biralébizottsagi tag
kételes a Kozbeszerzési Szaktanicsad6 tészére minden szitkséges informaciot megadni annak
érdekében, hogy a Kézbeszeraési Szaktanacsadd az ajanlat érvénytelenné nyilvinitisanak részletes
indokolasat el tudja késziteni. A KK6zbeszerzési Szaktanicsadé megkeresésére a Biralobizottsigi tag
koteles 2 (kettd) munkanapon belill vilaszolni.

c) A hianypétlési felhivast, felviligositds kérést, indokolis kerést a Biralobizottsaggal
egyeztetve a Kozbeszerzési Szaktanicsadd késziti el, és felterjeszti jovihagydsra a Birdlobizottsig
elncke részére.

d) Az ajanlatokat a leheté legrévidebb 1dén belil el kell birdlni, azonban sziikség esetén az
ajanlati kotottség meghosszabbitdsirél a Kozbeszerzési Szaktanicsadd javaslata alapjan a
Birilébizottsag elndke dont.

e) Amennyiben a Birlébizottsig az ajanlatok vizsgilata alapjin valamely ajanlattevé ajinlata
érvénytelenségének  megillapitisit  javasolja, ugy  az ajanlat/részvételi  jelentkezés
érvénytelenségének kérdésében a Birdlébizottsig irdsbeli javaslata alapjin a Jegyzé dont.
(Kozbensd dontés)



f) Ko6zbensé dontés esetén a Birdlobizottsag irasbeli javaslatinak tartalmaznia kell:
- a Biraldbizottsag tagjainak nevét
- az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontisinak helyét, idejét,
- az ajanlattevdk/részvételre jelentkezbk nevét, székhelyét (lakohelyét),
- az ajanlattevok altal kért ellenszolgaltatast,
- az ajanlattevSk altal vallalt és birdlatra keriilé egyéb elemeket,
- az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségének okat,
- az ajanlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkozd egyéb kilonleges koriilményeket,
- a Birdlobizottsig tagjainak alairdsat,
- adontési javaslatot a Dontéshozo szamara.

2) A biralati és értékelési szakaszban a Biralobizottsig elndke dént minden olyan kérdésben,
amely nem tartozik a Déntéshozé hataskorébe.

h) Az ajinlatok érvényességi vizsgilatit, valamint érvényes ajinlatok értekeléset, a
Biralobizottsagi tag szakmai véleményét az értékelési jegyzékonyv tartalmazza.

i) Az értékelési jegyzSkonyvnek legalibb a kévetkezéket kell tartalmaznia:
- a Birdlébizottsig tagjainak nevét
- az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,
- az ajanlattevék/részvételre jelentkezok nevét, székhelyét (lakohelyet),
- az ajanlattevék dltal kért ellenszolgaltatast,
- az ajinlattevék dleal vallalt és birdlatra ker(ilo egyéb elemeket,
- az érvénytelennck mindsitett ajanlatokat/részvételi jelentkezéscket,
- az ajinlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségének okat,
- az eljardsbol kizdrt ajinlatteviket/részvételre jelentkezdket,
- a Kbt 69. § (2) bekezdés alapjin megfelelonek talilt ajanlatokat
- az ajanlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkozd egyéb killonleges koriilményeket,
- javaslatot az eljards eredményére vagy eredménytelenségére
-  Birilobizottsag tagjainak aldirisar,
- dontési javaslatot a Déntéshozd szamara.

)i Amennyiben a Birilobizottsig egyhangilag egyetért az eljiris eredményére vonatkozd
javaslattal, gy nem sziikséges a birdlobizottsagi tagoknak indokolassal ellatott birilati lapot
késziteniiik. Amennyiben birmely birilébizottsagi tag nem ért egyet a tobbség véleményével,
jogosult kiilon véleményét akir az értékelési jegyz6konyvben, akar 6ndlld birdlati lapon rogziteni.

k) A birélati lap biztositja az egyéni értékelést, birilatot, ezltal lehetGség van a birilébizottsag
tagoknak esetleges ellenvéleményik, aggdlyaik megfogalmazasira, amely nagy jelentSséggel birhat
felelsségiik megillapitisinal vagy kizdrdsinal.

1) A Biralébizottsig javaslatat a Kézbeszerzési Szakért terjeszti fel a Birdlobizottsig Elnoke
utjan a Dontéshozo részeére.

I1.3.5. Dontés az eljaris eredményérél

11.3.5.1. Az eljiras eredménye vonatkozdsiban a déntéshozatalra jogosult a Jegyz6 és helyettesitési
rend szerinti helyettesei.



I1.4. Déntéshozatalra jogosultak kore

I1.4.1. Jegyz4 dont:

I1.4.2.

1.

a)
b)

c)

9
e)
f)
g
h)
i)
)

)
b)
9
d
9
f

a EA lap elvi jovahagyasirdl,

kézbeszerzési dokumentum jévahagydsirél, kozbeszerzési eljirds meginditasirdl

az elifrds eredményérdl abban az esetben, ha az eljaras eredménye annak a fiiggvénye, hogy
a rendelkezésre 4ll6 fedezet megemeléste keriil-e (ebben az esetben a fedezet megemelésérol
is dont)

a Biralébizottsag tagjainak kijelolésérdl

a Biralébizottsag elndkének kijelolésérol

a fedezetrol

a Kbt. 115. § eljirds esctén az ajanlattételre felkérend gazdasigi szereplokrol
Koézbeszerzési Terv jévihagyasarol

a kbzbeszerzési eljirds visszavonasardl

a kozbensd déntés(ek) meghozatalirol

Biralobizottsdg clndke dont:
az ajanlattételi hatirid6 meghosszabbitasarol
a szamitasi hiba javitasarol,
a hidnyp6tlisi felhivas, a felvilagositas kérés, illetve az indokolas kérés jévahagyasarol,
az ajanlati kotottség meghosszabbitisirol,
valamint minden olyan kérdésben, amely nem tattozik a Jegyz6 hatiskorébe
kozbeszerzési dokumentum médositasardl.
III. FEJEZET
Zaro rendelkezések

Az Eljarasrendben foglaltakat az Eljrisrend hatilybalépését kovetéen indult kézbeszerzési

eljirdsokban kell alkalmazni.

2,

Az ajinlatkérénél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és szervezetek

kotelesek a vonatkozé jogszabilyok és a jelen szabalyzat eléirdsait dttanulminyozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szetint a télitk elvirhato gondossdggal eljarni.
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Jelen eljirdsrend 2022, mijus 1. napjan lép hatalyba.

Miskole, 2022. .......ovviinnn. i

Dr. Ignicz Divid
jegyzo



1. sz. melléklet

Eljarist El6készité Adatlap

Ajinlatkérs dltal kitoltendd

1) A beszerzés megnevezése (eljaras ,,cime”)*
(amennyiben 50 karakternél hosszabb, gy az
eljards roviditett cime (max. 50 karakter szdkozzel

egyutt))

2) Ajanlatkérs®

Megnevezese:

cime:

telefon:

fax szam:

a kapcsolattarté neve és elérhetosége (telefonszdam,
e-mail cim)

(amennyiben ajanlatkéré mds  szervezet(ek)
nevében jar el, ezen szervezet(ek) adatait is
szitkséges megadni ajinlatkérdél mellett)

2/b Miiszaki tattalom  szolgaltatisaért
(dokumenticid) felelos személy neve, elérhetdsége
(telefonszdm, e-mail cim)*

3) Biralobizottsagba javasolt személy(ek) neve,
elérhetésége (telefonszam, e-mail cim)*

kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelem:
pénzugyi szakértelem:
jogi szakértelem:

4) Dintéshozé megnevezése*

5) Beszerzés targya*

arubeszerzés/szolgaltatis/ épitési beruhazas

6) Beszerzés miiszaki/szakmai tartalmdnak
rovid leirasa*®

7) Részajanlat tétel biztositisa esetén részek
meghatdrozasa*

Amennyiben  részajinlat tétel nem  keriil
biztositdsra ennek részletes indokolasa*

8) Teljesités helye (részajinlatonként)*

9) Szerzddés idGtartama vagy hatdrideje
(részajanlatonként)*




becsiilt értéle: nettd ...ovvnennn s
egybeszamitott becstlt érték: netto ...

Megillapitis modszere

11) Finanszirozas modja: *
- sajat forras

- tAimogatasbol torténd finanszirozas esetén

a) timogatasi szerz6dés szima

b) ha nincs megkétott timogatasi szerzodés, de
varhatd, annak az idépontja

¢) Korminyhatirozat

sajat forrds / timogatasbol

11/a Tamogatds és ontész aranya, finanszirozas
modja (utéfinanszirozas/szallitdi):

12) Fizetési feltételek*
(Eléleg biztositisa, részszdmlazas lehetSsége es
biztositasanak maodja)

13) Alkalmassagi kritériumok *
(elvirasok megfogalmazasa, nem szbvegszerien)

Legalacsonyabb ir / legjobb dr-érték

15) Ajanlatkérd altal elvirt egyéb feltételek

- szerzbdéses feltételek (és  esctlegesen
hivatkozds a timogatisi szerzGdés megfeleld
pontjaira)

- szerz6dést biztosité mellékkotelezettségek
(késedelmi kotbér, meghitsuldsi kothér, teljesitési
biztositék,  joteljesitési  biztositék,  jotalldsi
hatiridé. .. stb.)

- egyéb szerzddéses feltételek (pl: ajanlati
biztositék)

- a teljesités igazolisinak mddja

16) Ajanlatkérd kivin-e tdrgyaldst tartani az
eljarasban?
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17) Egyéb az adatlapban nem szerepld, de a
kézbeszerzéshez sziikséges informdcié

(épitési engedély kételes/ kiilonleges feltételek a
teljesitéshez  pl  jogosultsig,  engedély.../
kapesolédé szolgiltatasok pl. catering, terembétlet,
eléadéi  dijak, promociés anyagok, technikai
berendezések ...)

18) Az adatlaphoz csatolt iratok (relevans
dokumentumok) felsoroldsa

Megjegyzések:

...............................................................................................................

cljiris lefolytatasat kezdeményezd

alairasa
Az Elékészité Adatlapot jovahagyom.
Ditum: .......... BV i hénap ......... nap

Jegyzo

*: g mezd kilillése kotelezd,



