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Tisztelt Varosgazdalkodasi és — izemeltetési Bizottsag!

I. Tartalmi dsszefoglalé

Az Onkorminyzat Koézbeszerzési Szabilyzata és Kozbeszerzési Eljirastendje jévihagyisira
vonatkozéan Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata Kozgyilésének az Onkorményzat
Szetvezeti és Muikodési Szabilyzatirdl sz6lé 37/2014. (XII. 19.) onkormanyzati rendelet 2.
mellékletének 2.2.5.2. pontja szerint a Virosgazdilkodasi és - tizemeltetési Bizottsag rendelkezik
hatiskorrel.

Jelen eléterjesztésben Miskolc Megyei Joga Viros Onkormanyzata Kdzbeszerzési Szabilyzatinak
és Kozbeszerzési Eljirisrendjének elfogaddsira teszek javaslatot, A hatirozati javaslat 1. melléklete
tartalmazza a Kézbeszerzési Szabilyzatot, mig a 2. melléklete a Kozbeszerzési Eljardsrendet.

A koribbi Szabalyzat még nem a jelenleg hatilyos koézbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) hatilya alatt irddott, ezért idészerd volt egy 4j, korszerGbb
szabilyzat és egy ahhoz szorosan kapcsolédd eljarisrend elSkészitése. Az Uzemeltetési és
Szervezési Osztily felilvizspilta a jelenlegi hatilyos Kozbeszerzési Szabilyzatot és aktualizalta azt.
Az eldkészitésben kozremikodott a Gazdilkodasi Foosztaly és a Palyazati Fdosztily is.

A Kézbeszerzési Szabilyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve
a mogottes jogszabilyoldkal Gsszhangban az Onkormanyzat altal lebonyolitott kozbeszerzésekre
vonatkozéan meghatirozza a kézbeszerzési eljirisok — mint Miskole Megyei Jogi Viros
Onkorminyzata, mint 6nillé Ajinlatkérd Altal sajit javira lebonyolitott kozbeszerzések, Miskolc
Megyei Jogii Viros Onkorminyzata és mis szervezettel megvalosuld kozos kozbeszerzései javira
lebonyolitott kézbeszerzések és Miskolc Megyei Jogd Viros Onkorminyzata és Miskolc Megyei
Jogd Viros Polgirmesteri Hivatalinak kozos kozbeszerzései - elSkészitésének, lefolytatdsinak,
belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét; a nevében eljird, illetSleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét, a kozbeszerzési eljardsok dokumentildsi rendjét; az
Ajanlatkérd nevében eljarok korét, valamint az Ajanlatkérd nevében az Elektronikus Kozbeszetzési
Rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazisira vonatkozé jogosultsagok gyakorlasinak rendjét.

A Kozbeszerzési Szabilyzat rendelkezik az éves Kozbeszerzési Terv elkészitésérdl és tartalmarol;
a kozbeszerzési eljirasok dokumentalisarol; sszeférhetetlenségi szabalyokrdl és a titoktartasrol, a
kozbeszerzési eljirasba bevont személyekrdl, valamint az EKR rendszer miikodésérdl.

A Kézbeszerzési Eljirdsrend célja Miskolc Megyei Jogti Viros Onkorminyzata ltal lefolytatand
kozbeszerzési eljdrisok eljarasi rendjének meghatirozisa, amely magiban foglalja a kozbeszerzési

cljirisok lefolytatisa sordn iranyadd felel6sségi rendet, illetve az egyes dontési szinteket is.

A Kozbeszerzési Eljirisrend meghatirozza a kozbeszerzési eljards meginditisinak elSkészitését,
lefolytatasat és dtformalt dontéshozatali rendszerét.

A Miskole Megyei Jogii Viros Onkorminyzatinak Ko6zbeszerzési Szabilyzata és Kozbeszerzési
Eljarasrendje a Bizottsig jovihagyd déntését kovetden 2022, mdjus 1. napjan 1ép hatalyba.

I1. El6zmények

Az eléterjesztés elézményét Miskole Megyei Jogh Viros Onkormanyzatinak 2012. mércius 22.
napjin kelt Kozbeszerzési Szabilyzata képezi.



I11. Varhato szakmai hatasok

A kézbeszerzési eljarisok szakszeru lefolytatasa alapvetd torvenyi kotelezettség. A Kozbeszerzési
Szabilyzat és a Kézbeszerzési Eljarasrend elfogadisaval eleget tesziink a torvényi eléirdsoknak.

IV. Kapcsolddasok
Az elbterjesztés kapcsolodik a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvényhez.
V. Javaslat a sajto tajékoztatisara

A sajté tijékoztatisa indokolt.

Kérem a Tisztelt Virosgazdilkodasi és - lizemeltetési Bizottsagot, hogy az eloterjesztést megvitatni
és a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.
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Hatarozati j avaslat

Miskole Megyei Jogi Viros Onkormanyzata Kozgytlésének Virosgazdilkodisi és - uzemeltetési
Bizottsiga megtirgyalta a ,,Javaslat Miskolc Megyei Jogu Viros anorményzata Koézbeszerzési
Szabdlyzatinak és Kozbeszerzési Eljirdsrendjének elfogadisara” cimi elSterjesztést és a
kovetkezd hatarozatot hozza:

Targy: Miskolc Megyei Jogi Viros Onkorményzata Kozbeszerzési Szabilyzatinak és
Kézbeszerzési Eljarasrendjének elfogadisa

Miskolc Megyei Jogi Vatos Onkmmanyzam Kozgyilésének Virosgazdalkodasi és - izemeltetési
Bizottsaga az Onkorminyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl szolé 37/2014. (XIL.19.)
dnkormanyzati rendelet 2. mellékletének 2.2.5.2. pontjiban foglalt hataskérében eljirva Miskole
Megyei Jogii Viros Onkormanyzatinak Kozbeszerzési Szabalyzatit a hatirozat 1. melléklete, a
Kézbeszerzési Eljirisrendjét a hatirozat 2. melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

Felelds: Bizottsig elndke
Végrehajtasért felelGs: Uzemeltetési és Szervezési Osztily
Kbzremiikidik: Pilyazati Foosztaly

Hatédrid§: azonnal



A Miskolc Megyei Jogi Viros Onkorminyzatinak Kozgyilésének Virosgazdilkodasi és -
izemeltetési Bizottsdg ..../2022. (.....) hatdrozatanak 1. szimui melléklete

Miskolc Megyei Jogu Viros Onkormanyzatanak

Koézbeszerzési Szabdlyzata

Zaradék: Miskolc Megyei Joga Viros (f)nkormzinyzata Kozbeszerzési Szabalyzatat Miskolec Megyel
Jogt Viros Onkormanyzatinak Kozgyilésének Virosgazdalkodasi és -izemeltetési Bizottsdg a
e /2022, (s ) szamu hatirozattal jovahagyta.



PREAMBULUM

Miskole Megyei Jogi Véros Onkorményzata (a tovibbiakban: Onkormanyzat) kiaddsai
atlathatésaganak és széleskori nyilvanos ellendrizhetdségének tovabbi javitasa, illetdleg a verseny
tisztasaginak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alibbi szabalyzatot (tovibbiakban:
Szabalyzat) alkotja:



I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

B A Szabalyzatban és a kézbeszerzési eljarisokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
elbirasai, definiciéi szerint kell alkalmazni. Egyes definicidk a Kozbeszerzési Eljarasrend keretein
beliil keriilnek rendezésre. Rendkiviili esetben, ha a Kbt. a kézbeszerzési eljarasban alkalmazott
fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, az eljardst megindité hirdetményben, vagy a kézbeszetzési
dokumenticiéban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatirozdsardl, kivéve, ha
az adott fogalom tartalmanak meghatirozdsat egyéb jogszabily tartalmazza.

2. A Szabilyzat az C‘)nkoxmé.nyzat Kozbeszerzési Eljarasrendjével egytitt alkalmazandd.

3. Amennyiben ,,Miskolc Megyei Joga Viros Onkorményzatinak a Kézbeszerzésekrdl sz6lo
2015. évi CXLIIL térvény 27. § (2) bekezdés szerinti egyedi kozbeszerzési felelsségi rendje a
Miskole Megyei Jogi Viros Onkorminyzata iltal lefolytatott, timogatisbol megvalosuld
kozbeszerzési eljirisok vonatkozisiban” elnevezésl, 1/2022. (III. 3)) szamd Polgirmesteri
Utasitdsanak (a tovabbiakban: Polgirmesteri Utasitds) rendelkezései ellentétesek jelen Szablyzattal,
gy abban az esetben a Polgdrmesteri Utasitds az irinyado.

4. Ajanlatkérd egyes kozbeszerzéseivel kapesolatban jelen Szabdlyzattdl eltér6, de a Kbt.-be
és egyéb jogszabalyokba, tovibbi egyéb szabilyzataiba nem iitk6z3, e szabilyzattol eltérd (eseti)
szabalyzatot, eljarasi rendet is alkothat.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja, hatilya és alkalmazdsi kore

1.1 A szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mégbttes jogszabalyoldkal dsszhangban az Onkorminyzat altal lebonyolitott kézbeszerzésekre
vonatkozéan meghatirozza [Kbt. 27.§ (1) bekezdés]:

a) a kozbeszerzési eljarisok el6készitésének, lefolytatisinak, belsé ellendrzésének felelSsségi
rendjét,

b) a nevében eljard, illetdleg az eljirisba bevont személyek, valamint szervezetek felelosségl
koret,

c) a kozbeszerzési eljarasok dokumentilasi rendjét,

d) az Ajinlatkérs nevében eljarék korét,

¢) az Ajinlatkéré nevében az EKR alkalmazasira vonatkozd jogosultsigok gyakorldsinak
rendjét.

1.2 Az Onkotminyzat dltal lefolytatisra keriild kozbeszerzési eljirisok az alibbi médon dllnak
Ossze:

a) Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormanyzata, mint 6nallé Ajinlatkérd altal sajat javdra
lebonyolitott kizbeszerzések,

b) Miskole Megyei Jogii Viros Onkorminyzata és més szervezettel megvalosuld kozos
kdzbeszerzései javira lebonyolitott kézbeszerzések,

¢) Miskolec Megyei Jogt Viros Onkorményzata és Miskole Megyei Jogti Viros Polgirmesteri
Hivatalinak kézds kozbeszerzései.



1.3 A kozbeszerzési eljirisokat kozbeszerzési szakértd, adott esetben felel6s akkreditlt
kozbeszerzési szaktandcsadé (tovibbiakban egyiittesen: kbzbeszerzési szaktanicsadd) bevonasaval
az Onkormanyzat jelen Kozbeszerzési Szabalyzat és a Kozbeszerzési Eljirdsrend szerint késziti el6
és folytatja le.

1.4 A Szabalyzat az Ajinlatkérére vonatkozo helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a Szabalyzatot
és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtisi rendeleteit egyltt kell alkalmazni.

1.5 A Szabilyzat targyi hatilya kiterjed Miskolc Megyei Joga Viros Onkorményzatinak és a
11.1.2 pontban leitt Ajinlatkérdk Kbt. hatilya ala tartoz6 beszerzéseire (kézbeszerzés).

1.6 E szabalyzat eléirdsait nem kell alkalmazni akkot, ha a becsiilt érték meghatirozasa, illetve
a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozé szabalyainak (egybeszamitisi szabdlyok) alkalmazasival
megallapithatd, hogy jogszerlien nem szitkséges a Kbt. szerinti kozbeszerzési eljards lefolytatasa,
illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatarozott kivételi kérbe tartozik.

2. A kozbeszerzés tervezésének és Gsszegzésének rendje

21 Az Onkormanyzat iltal lefolytatandé kézbeszerzési eljardsokrél tirgyév marcius 31. napjaig
kozbeszerzési tervet kell késziteni. A kozbeszerzési tervet Miskole Megyei Joga Viros
Onkormanyzata Kozgytilésének az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodesi Szabilyzatirél szol6
37/2014. (XI1.19.) énkorményzati rendelet 2. szimi melléklet 2.2,5.1. pontja alapjin — dtruhdzott
hatiskérében eljirva — Miskole Megyei Jogli Varos Onkorminyzata Kozgytlésének
Virosgazdalkodasi és -lizemeltetési Bizottsiga fogadja el.

22 A kdzbeszerzési terv elkészitése elétt az Ajanlatkér indithat kozbeszerzési eljdrdst, amelyet
a tervben szintén megfelelSen szerepeltetni kell. A kézbeszerzési terv elfogadasa elétt lefolytatott
kozbeszerzési eljirasokat a kozbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

23  Ha a kézbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzési igény mertl fel, a kozbeszerzési
tervet modositani kell, és abban a médositist és annak indokat is at kell vezetni, és a modositott
tervet az 11.2.1 pontban meghatirozottak szerint jova kell hagyni.

24 A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az alabbi f6bb adatokat:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) akdzbeszerzésre irinyadé eljarasi rendet,

d) a tervezett eljiras fajtajat,

€) az eljaras meginditisinak tervezetr idSpontjat, és
f) aszerzddés teljesitésének varhatd idopontjat.

2.5. A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabalyzat mdsképp nem rendelkezik — a Beszerzési Csoport. Az elfogadott kbzbeszerzesi
tervet az év soran a Beszerzési Csoport folyamatosan karbantartja a tervezett és nem tervezett év
kozbeni viltozdsokkal, azzal, hogy minden mddositist Miskole Megyei Joga Viros
Onkormanyzata Kézgy(ilésének Virosgazdilkoddsi és -lizemeltetési Bizottsiga fogadja el.

2.6 A kézbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.



3. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

3.1 Ajanlatkéré minden dltala lefolytatott kozbeszerzési eljirist — annak el6készitésétdl az
eljdras alapjin kotdtt szerz6dés teljesitéséig terjedden — dokumentilni kételes, oly médon, hogy a
nyilvinossigot a Kbt. szetint kell biztositani. Amennyiben valamely kozbeszerzési eljirissal
kapcsolatos iratot barmely oknil fogva nem az Onkorményzat kotelezettsége nyilvanossagra hozni,
akkor a Beszerzési Csoport intézkedik megfelel6 hatiridSben, hogy az erre kitelezett azt megkapja.

32 A kézbeszerzési eljirassal kapcsolatos dokumentumok (nyilatkozatok, igazolisok, teljesités
igazolasok, szimlik) kezelése a Beszerzési Csoport feladata.

4, Osszeférhetetlenségi szabalyok

41 A Kbt alapjan az Ajanlatkérd részér6l a kozbeszerzési eljirisba bevont személy feleldssége,
hogy a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. 25. §-ban meghatarozott Osszeférhetetlenség fennalldsat
megvizsgalja, és az esetleges Osszeférhetetlenséget haladéktalanul jelezze annak, aki 6t az eljardsban
vald kézremikodésre kijelolte.

4.2 A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése elott Gsszeférhetetlensége fenn nem
allisirdl nyilatkozatot tenni (1. szami melléklet).

43 Az osszeférhetetlenségének fennallisit bejelenteni elmulaszté személyt adott esetben
munkajogi és polgiri jogi feleldsség terheli. Amennyiben az érintett bevont szemeélyt nem az
Onkormanyzat vonta be az eljirdsba, akkor Miskolc Megyei Jogi Viros Polgarmestere koteles a
felel6sségre vonast a bevond személynél/szervezetnél kezdeményezni.

44  Valamennyi eljirisba bevont személy az eljirisba bevondsival cgyidejileg koteles
sszeférhetetlenségi nyilatkoztat tenni. A fentiek alapjin Ssszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére
kételes a Biralobizottsdg valamennyi tagja, a Dontéshozd (testlileti déntéshozatal esetén a testiilet
valamennyi tagja).

5. Titoktartis

% A kézbeszerzési eljarasokrél informacidt ajinlattevéknek, potencidlis ajinlattevéknek csak
irtisos formaban lehet adni, oly médon, amely megfelel a Kbt. rendelkezéseinek és végrehajtdsi
rendeleteinek, tovabba a hivatalos kimené levelekre vonatkoz6, az Onkorményzat dltal egyebekben
meghatirozott szabilyoknak.

82 Ezen felil az Onkormdnyzat koztisztviselsje/munkavillaléja, sem a kozbeszerzési
eljarisban résztvevé birmely személy/szervezet nem adhat széban vagy irisban informacidt,
kivéve az eljdrisokhoz kapcsolédd kiegészitd tajékoztatisokat, konzulticickat és a helyszini
bejardsokat, amelyekrdl irdsos anyagot (jegyzokonyvet) kell késziteni.

53 A kozbeszerzési eljirisok sorin a kézbeszerzési eljirisba bevont személyek/szervezetek
kotelesek a tudomdasukra jutott informacidkat titkosan kezelni. Amennyiben valamely személy
esetében kiderill, hogy a megszerzett informiciokkal visszaélt, a kozbeszerzési eljarisban vald
tovabbi részvételbél azonnal ki kell zarni,

54 A titoktartds kiterjed az ajanlattevéktSl bekért vagy kapott informécidkra is. A
kozbeszerzési eljarisban tésztvevd személy/szervezet az ajanlattevoktdl tudomdsira jutott



informacidkat koteles bizalmasan kezelni, azokat esak a kézbeszerzési eljaras kapcsan hasznilhatja
fel.

55  Nem terjed ki a titoktartisi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt vagy mas
jogszabily kozérdekl adatként, vagy kozérdekbdl nyilvinos adatként definidl, vagy egyébként
nyilvinossigra hozatalit itja el6, tovabba azon adatokra tényekre, amelyek ezt megel6zGen mir
nyilvinossigra keriiltek. Amennyiben az adat csak meghatirozott cselekménytdl, vagy idéponttol
szamit nyilvinosnak, akkor csak a cselekmény vagy idépont bekévetkeztét kovetGen nem kell ra
alkalmazni a titoktartdsi szabélyokat.

56  Valamennyi eljirisba bevont személy az eljirisba bevonisival egyidejileg koteles
titoktartdsi nyilatkoztat tenni (1. szami melléklet). A fentiek alapjin titoktartisi nyilatkozat tételére
koteles a Birdlébizottsig valamennyi tagja, a Déntéshoz6 (testiileti dontéshozatal esetén a testiilet
valamennyi tagja).

6. Nyilvanossdg és kozzétételi kitelezettség

6.1 A Beszerzési Csoport a kbzbeszerzési szaktanicsadd altal megkiildott dokumentumok
alapjin koteles a Kézbeszerzési Hatdsdg altal mikodtetett nyilvinos elektronikus szerzodéstitban
(a tovabbiakban: CoRe) — valamint ha a Kbt., vagy mis jogszabily azt egyes dokumentumok, adatok
tekintetében kotelezdvé teszi, az EIXR-ben is — kozzétenni:

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjinak alkalmazdsival megkotdtt szerzodéseket a
szerz6déskotést, valamint a szerzdédésmodositisokat a szerzddésmodositisit kovetden
haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljirds alapjin megkotott szerzdéseket a szerzédéskotést, valamint a
szerzodésmodositisokat a szerzédés modositasit kévetden haladéktalanul;

c) aszerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezo adatokat:
ca) hivatkozist a kdzbeszetzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarisok esetében felhivasra),
cb) a szerzodo felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerd volt-e,
cd) a szerz6dés teljesitésének az Ajinlatkérd ltal elismert idépontjat, valamint
ce) az ellenszolgaltatis teljesitésénck idépontjit és a kifizetett ellenszolgdltatas erteket a
szerz6dés mindegyik fél - timogatisbol megvalésuld kozbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés sordn a kifizetésre koteles szervezet - dltal tortént teljesitését kbvetd harmine
napon beldl.

6.2 A Beszerzési Csoport koteles az EIKR-ben kdzzétenni:
a) a kézbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadist kévetden haladéktalanul.

63 Az Ajinlatkérd nevében eljiré kozbeszerzési szaktanicsadd koteles az EKR-ben
kozzétenni:

a) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

b) a részvételi jelentkezések és az ajinlatok elbirdlisirdl szolé Osszegezést, a részvitelre
jelentkezéknek vagy az ajinlattevéknek valé megkiildéssel egyidejileg;

¢) a hirdetmény nélkilli tirgyalasos kézbeszerzési eljaras Kbt. 103. § (6) bekezdés szerinti
adatait

d) aKbt. 115. § (7) bekezdés szetinti dokumentumokat.



6.4 A koézbeszerzési eljaras clékészitésével, lefolytatisival és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljirds lezarulisitol, illetbleg a szerzodés
teljesitésétS] szamitott 6t évig meg kell Srizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati
cljras indult, az iratokat a Kézbeszerzési Dontdbizottsig hatirozatinak megtamaddsira nyitva allo
hatiridé elteltéig, kozigazgatisi per esetén a kozigazgatdsi per jogerés befejezéséig, de legalabb o6t
évig kell megdrizni.

6.5 A Beszerzési Csoport az Onkorminyzat iratkezelési szabilyzatinak elSirdsai szerint
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapesolatos iratok biztonsagos — mis iratoktol elkiilonitett —
elhelyezésérdl, kezelésérdl és adott esetben megdrzésérdl.

6.6 Az Ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabilyban feljogositott mas szerv
kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabilyban meghatirozottak szerint
elektronikus dton hozziférést biztositani.

6.7 Az egy iigyhoz (egy eljarishoz) kapcsolédéd valamennyi iratjegyzék szerint dokumentumot
egyben iktatva kell nyilvantartani azzal a kikétéssel, hogy az elektronikus formaban létrejott
iratoknak elektronikus formiban kell rendelkezéstre allniuk.

6.8  Amennyiben barmely okbél valamely eredeti okirat az Onkormanyzat birtokabél kikeriil,
arrdl a Beszerzési Csoport mésolatot készit, amit az aktiban elhelyez. Az aktiban fel kell tiintetni,
hogy az eredeti okirat mely személynél/szervnél talilhaté meg.

I11. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

1. Kozbeszerzési eljaras elokeszitése

1.1 Az Ajinlatkérd a kozbeszerzési szaktanicsadd irdnymutatisa alapjan koteles a
kézbeszerzési eljarist — a beszerzés tirgyira és becstlt értékére tekintettel — megfeleld alapossaggal
elokesziteni.

1.2 A kbzbeszerzési eljards elkészitésének korébe az adott kbzbeszerzési vagy koncesszios
beszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy killondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzulticié, a kdzbeszerzés
becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése tartozik bele.

13 Az Ajanlatkérd a becsiilt érték meghatirozasa céljdbdl kulon vizsgilatot végez és annak
eredményét dokumentilia. A vizsgilat sordn az AjinlatkérG objektiv alapd moédszereket
alkalmazhat.

1.4 Ilyen modszerek killéndsen:
a) a beszerzés tirgyira vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés tirgyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatds,
©) igazsigiipyi szakérts igénybevétele,
d) szakmai kamarik dltal ajinlott dijszabdsok,
¢) szakmai kamarik altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,
f) az Ajinlatkérs koribbi, hasonlé tirgyra irinyulo szerz6déseinek elemzése
g) értékelemazés



1.5

1.6

1.7

1.8

Az egyes kbzbeszerzési eljirisok el6készitése soran — kiilondsen a becsilt érték és a
beszerzésekkel kapcsolatos kévetelmények meghatirozisa sorin — a kézbeszerzés tirgyival
kapcsolatban megfelels szakértelemmel rendelkezé személy bevondsa kotelezd. Az
elékészitést Ggy kell megvalésitani, hogy a kozbeszerzési eljiris a kozbeszerzési tervben
meghatirozott idépontban megindithaté legyen.

A Kézbeszerzési Tervben szeteplé kozbeszerzési eljirds elGkészitése soran az Onkormdnyzat
vonatkozisiban hatilyos Kézbeszerzési eljirisrend szabélyai az iranyadok.

Az Onkorményzat egyes kozbeszerzéseinek elSkészitését az illetékes féosztily vezetSjenek
el6terjesztése alapjan a polgirmester hagyja jovi a Kozbeszerzési Eljirisrendben
meghatarozott rend szerint.

A Beszerzési Csoport litja el a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos éltalanos adminisztrativ
teenddket, az cljdrds AjdnlatkérSi oldalin résztvevdk oldalin felmerils kapcsolattartasi
feladatokat. Feladatai kdzé tartozik tovibbd az éves Kozbeszerzési Tervek Gsszeallitasaval
kapcsolatos adatbekérés, illetGleg a konkrét kézbeszerzési eljarisokhoz nem kapesolodo
kozbeszerzési adatszolgiltatisok elvégzése.

2. Az Ajanlatkér8 nevében eljaré és az eljirdsba bevont személyek

21 A kozbeszerzési eljiris valamennyi szakaszdban (igy kilénosen annak elokészitése, a
felhivis és a dokumenticio elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn) az Ajinlatkérd nevében eljiro,
illetéleg az eljirisba bevont szemeélyeknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerint,
kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

22  Akiilsé kozrem(ikod6 igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az Ajinlatkérd neveben
eliaré, illetleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti
kévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremikods tagjai, munkavallaldi, illetdleg a
szervezettel kétott tartds polgiri jogl szerzdés alapjin a szervezet javara tevékenykedSk kozott
legaldbb egy olyan személy van, aki megfelels szakértelemmel rendelkezik.

2.3  Amennyiben az eljirishoz sziikséges szakértelem a szervezeten belill nem biztosithaté
megfelelden, kiilsé kozremikéds bevondsival kell a jogszabalyoknak valé megfelelést biztositan.

3. A Birilobizottsig

3.1 Minden kozbeszerzési eljiris lebonyolitasinak  déntés-elSkészitése  érdekében
Biralébizottsag kerill felallitsra. Egyidejiileg tobb Biralobizottsdg is mikodhet, igy egy személy
akdr egyszerre tobb bizottsdg tagja is lehet.

32 A Biralobizottsig nem testiletként mikédik, annak tagjai kotelesek személyesen,
szakértelmilknek megfeleld korben tevékenykedni. A megbizas a kozbeszerzési eljaras befejezéséig,
osszeférhetetlenség kialakulasaig, valamint egyéb okbél valé megsziinésig tart.

3.3 A Biralébizottsig tagjainak mepbizatisa az eljiris meginditdsitdl az eljards végéig tart. Az
eljdris vége az eljirds eredményérdl sz6l6 thjékoztatd kozzététele. Jogorvoslat esetén a jogorvoslati
eljirds jogerds befejezéséig a Biralobizottsig tagjai az Ajinlatkéré oldalin kdzremikédni kételesek.



3.4 Az Onkormanyzat, mint Ajinlatkérd altali kézbeszerzésnél a polgirmester dont a Kbt.
szetinti Biralébizottsig(ok) tagjairél és a birdldbizottsig elnokének személyérdl (2. szami
melléklet).

3.5 A Birilobizottsigi tagok kijellésekor figyelembe kell venni a Kbt 27. § (4) — (5)
bekezdéseiben leitt rendelkezéseket. A bizottsig megalakulisakor részletesen ismertetni kell a
tagokkal az &sszeférhetetlenségi elSirdsok tartalmat és annak kévetkezményeit,

3.6 A Birilobizottsig tagjainak kotelezd személyesen részt venni a bizottsig munkajaban és a
bizottsigi tiléseken, Amennyiben valamely tag a részvételre tartdsan lehetetlenné vilik, kételes az
ok felmeriilésekor azonnal jelezni a Beszerzési Csoportnak. A Beszerzési Csoport jelzi a
polgirmester felé az akadalyoztatast. A polgirmester 1j bizottsigi tagot jel6l ki.

37 A Birilébizottsig hatirozatképes, amennyiben a kijelolt tagok tébb mint fele jelen van.
Szavazis esetén minden bizottsigi tag szavazata azonos értékii. A bizottsig dontéshozatalihoz a
jelenlévé tagok tébb mint felének azonos tartalmi szavazata szikséges. Szavazategyenloség esetén
a Birilobizottsag elndkének szavazata dont.

3.8. Amennyiben a Birilobizottsagi iilés tartdsira az internet, illetve més infokommunikicios eszkoz
alkalmazdsival keril sor — ha a kezdeményezd irat déntési hatiridét nem tartalmaz — a
birdlébizottségi tag az iilés tirgyit képez6 kérdés vagy az annak alapjan jévihagyando jegyzokényv
tekintetében 48 oran belil torténd szavazatleadasra kételes. Irasbeli szavazdsnil a dontés napja, -
amennyiben a jegyz6konyv jovahagyasirdl van sz6, - a jegyzdkonyv elfogadisinak idpontja — a
hataridén beliil — beérkezett utolso szavazat idépontja.

3.9. frisbeli szavazis kezdeményezésekor a Birlébizottsig hatirozatképességét az dltalinos
szabalyok szerint kell biztositani, A hatirozatképesség szimitasanal jelenlévének mindsiil, aki az
irdsbeli szavazdsnal a szavazista felkér6 e-mail dtvételét visszaigazolta, illetve visszaigazolds nélkiil
szavazatat hatiridén belil leadta.

A beérkezett szavazatokat (jovihagydsokat) a kozbeszerzési szaktandcsadd dsszesiti, errdl kiilén
jegyzokonyvet készit, amelyet az eljaras irataihoz csatol.

3.10. Amennyiben a Birdldbizottsdg irisbeli szavazds ttjan jovahagyja a dontést, illetve
nyilatkozatot tartalmazé jegyzkonyvet, abban az esteben a jegyzékényvet a Biralébizottsag
nevében a Birdlébizottsig helyett a kozbeszerzési szaktanacsadé és a Birdlobizottsag elndke irja ala.
A jegyzékényvben fel kell tintetni, hogy a Birilébizottsag a jegyz6konyvet irdsbeli szavazas utjan
hagyta j6vi. A jegyz6konyv mellékletét képezi a Birdlébizottsigi tagok irsbeli szavazatat tartalmazo
e-mailek.

3.11. Irésbeli szavazds sorin a Birlébizottsigi tag kizardlag igennel vagy nemmel szavazhat. Nem
szavazat esetén a Birdlobizottsigi tag koteles killon véleményt csatolni, amelyet a jegyz6konyvhéz
mellékletként esatolni kell.

3.12. DBiralobizottsig tagjai:

A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt kételezettség szerint a Birdlobizottsagban részt kell vennie a
kézbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, jogi és kivzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tagnak. A
Biralébizottsig elndke az adott kozbeszerzés tirgya szerinti fGosztilyvezetSje/kabinetvezetSje.

a) A Biralébiz A oke, aki:
- Osszehivja a Birilobizottsag ilését
- dont az ajanlattételi hataridé meghosszabbitdsarol



- dont a szamitasi hiba javitasarol,

- dont a hiinypotlasi felhivas, a felviligositis kérés, illetve az indokolis kérés
jovahagyasardl,

- dont az ajanlati k6tottség meghosszabbitdsirol,

- valamint dént minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Déntéshozo hatirkorébe

b) Kozbe 651 5 nicsadod:
A kozbeszerzési szaktanicsadé a jogszabalyban meghatirozott tevékenysége mellett,
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd birdldbizottsigi tagként ellitja a
birdlébizottsdg titkari feladatait is.

3.13. Birilébizottsigi tagok kijelolésének részletszabilyait a Kozbeszerzési Eljirisrendben
keriilnek rogzitésre.

4. A Dontéshozd

41 Az Ajinlatkérd nevében az eljirist lezard dontést meghozd személy nem lehet a
Biralobizottsdg tagja. Testilleti dontéshozatal esetében név szerint szavazast kell alkalmazni.

42 A Dontéshozo kételes a dontését — feltéve, hogy az elSterjesztést hatiridében kézhez vette
— olyan idépontban meghozni, hogy az eljiras jogszerlien lefolytathaté legyen, killonésen, hogy az
az eredmény koribban (hirdetményben, felhivisban, dokumenticiéban, stb.) megjelolt
idépontjiban kihirdethetd legyen.

43 A Dontéshozo személyét a Kozbeszerzési Eljiristend szabilyozza,

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ KAPCSOLODO KONKRET
RENDELKEZESEK

1. Kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerzddés maodositasa

11 A felek kizarélag akkor médosithatjik a szerz6désnek a felhivis, a dokumentici6 feltételei,
illetéleg az ajanlat tartalma alapjin meghatirozott részét, ha IKbt. 141.§-a kifejezetten megengedi.

1.2 Annak megitélése, hogy a szerzédés modositisira van-e jogszabalyi lehetdség, illetve a
szerz6dés modositasa 1 kozbeszerzési eljiris lefolytatisa nélkil megtorténhet-e, a szakeértelmik
keretein beliil a Birilébizottsig tagjainak feladata.

1.3 Ha a valtoztatasi igények alapjin 1ij kdzbeszerzési eljaras lefolytatisira van szlikség, aldkor
a Kbt. alapjin jelen Szabalyzat és a Kozbeszerzési Eljardsrend szerint kell megfelelen eljarni.

2. Jogorvoslati eljardsok timogatisa

2.1 A Kozbeszerzési Dontdbizottsig elétti kézbeszerzési jogorvoslatokkal kapcesolatos
feladatok ellitisa a kozbeszerzési szaktanicsadd hatiskorébe tartozik. A kézbeszerzési
szaktanicsadé feladta a jogi képviselet ellitdsa, amely a kozbeszerzést érnté jogi kérdésekben valo
allasfoglalisra terjed ki. A kozbeszerzési szaktanicsadé az EKR felilleten eljarasi cselekmény
keretében biztosit jogosultsagot a Kozbeszerzési Dontébizottsag részére.
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2.2 A birésag elStt jogorvoslat, az Osszes iratanyag eljuttatisa a hataskorrel rendelkezé
Térvényszékhez az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazdsa — a kozbeszerzési szaktanicsado
kotelezo feladata.

V. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

1. A kézbeszetzési elidrisok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellenSrzése a Belsé Ellenbrzési
Osztaly feladata.

2.Az ellenbrzés kiterjed az eljirisok szabalyszer(iségére, az elbirilis szempontjainak kivilasztasara,
és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara és teljesitésére.

VI. AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

1; Elektronikus kézbeszerzési rendszer (EKR): a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
iizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvintartis és a kozbeszerzési eljirisok elektronikus
lebonyolitisit tAimogaté informatikai rendszer.

2 Az BKR biztositja, hogy a kézbeszerzési eljardsban a kapcsolattartis, valamint az
informécidk tovabbitisa, cseréje és tirolasa biztonsigos médon torténjen. Az EKR gondoskodilk
valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljirdsi cselekmény naplozdsirol.

3, Az EKR hasznilatahoz a rendszerben az arra jogosult természetes személy részérdl
torténd regisztrici6 szitkséges. A regisztricid egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi
személy egy regisztriciéval rendelkezhet. Az Ajinlatkéré regisztracidja ¢és adatmodositisa a
Kozbeszerzési Hatdsig jovahagyasahoz kotott.

4. Uzemszinet: minden olyan tervezhetd technikai tevékenység, amely az EKR
szolgiltatisainak sziinetelését eredményezi.

B Uzemzavar: az EKR tizemeltetdje altal megillapitott és kiillon jogszabilyban foglaltak
szerint dokumentilt, elére nem tervezett iizemsziinet vagy cléte nem tervezett, az EKR
kotlitozott mikodoképességét jelentd helyzet.

6. Miikédési hiba: az EKR lizemeltetsje altal megillapitott és kilon jogszabdlyban foglaltak
szerint dokumentalt egyedileg, adott eljarashoz kapesolédd informatikai hiba vagy ezen eljirds
elektronikus kozbeszerzési folyamatiban bekévetkezo hiba.

7. A kozbeszerzési eljarisban hataridSre benyijtott ajanlatnak csak azok mindsiilnek,
amelyek a felhivisban meghatarozott hatiridéig az EKR rendszeren keresztiil felSltésre keriilnek.
A beétkezés id6pontjirdl az EKR rendszer visszaigazolast kld. A részvételi/ajanlattételi hatiridé
lejirtinak idépontjat kévetden 2 éra elteltével keriil sor az ajinlatok hivatalos bontisira, melyet az
EKR végzi gy, hogy a bontis idépontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
Ajanlatkérd szamadra hozziférhetévé valnak.
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8. Az Ajinlatkéré nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztracidra jogosultak kore,
valamint az Ajinlatkérd nevében az EKR alkalmazisira vonatkozo jogosultsigok gyakorlasanak
tészletes eljarasrendje a Kozbeszerzési Eljarasrendben kerill szabdlyozasra.

9. Az EKR-be — az egyértelmii beazonosithatosag érdekében is — csak sajat felhasznaldi
névvel, és jelszéval szabad belépni, mis felhasznalo adataival vald belépés nem megengedett. Az
EKR-ben valamely jogosultsiggal rendelkezé személy, Ajanlatkéronél fennilldé jogviszonya
barmely okbdl térténd megszinését kovetSen koteles irdsban kezdeményezni Ajanlatkérd
tekintetében az EKR jogosultsiga torlését a superuser szerepkort ellité személynél.

VII. Zir6 rendelkezések
1. Az Ajinlatkérd szervezemél kozbeszerzést végzo, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabilyok és a jelen szabilyzat elSirdsait attanulminyozni,

értelmezni és az azokban foglaltak szetint a t6lik elvirhaté gondossiggal eljarni.

2 A bevont személyek kotelesck feladataikat személyesen ellitni. A tevékenységiikkel vagy
mulasztisukkal okozott karért munkajogi és polgari jogi feleldsséggel tartoznak.

3. Amennyiben jelen Szabilyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi
rendelete, vagy mis kégens jogszabily rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd

rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

4. Jelen szabalyzat 2022. méjus 1. napjan lép hatilyba. Rendelkezéseit a hatilybalépéset
kovetden meginditott kézbeszerzések esetében kell alkalmazni,

3. A hatilybalépéssel egyidejileg hatilyat veszti a 2012. mércius 22. napjin kelt Miskolc
Megyei Jogii Viros Onkormanyzatinak Koézbeszerzési Szabilyzata.

Miskole, 2022, ...voviverriieennn,

Dt. Igndcz David Veres Pal
jegyzo polgirmester
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Ajanlatkérd megnevezése:

Ajanlatkérd székhelye:

A kbdzbeszerzési eljaras
targya:

Alulirott mint a fenti kozbeszerzési eljdrisba bevont személy kijelentem, hogy velem
szemben a kézbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: IKbt.) 25. §-aban
foglalt Gsszeférhetetlenség nem all fenn.

Tovabba eziton nyilatkozom artél, hogy a kozbeszerzési eljiris sorin tudomasomra jutott
adatokat, tovabb4 az tizleti titok védelmérdl sz6l6 2018. évi LIV. torvény 1. §-ban meghatirozott
lizleti titkot mepdrzém, azt kizardlag az Ajanlatkér6 képviselGjének utasitasa alapjan adom it mas
személy részére.

Kotelezettséget villalok arra, hogy amennyiben velem szemben a Kbt 25. §-a szerinti
sszeférhetetlenségi ok az eljdris alatt kovetkezik be, azt haladéktalanul bejelentem Ajinlatkérd
részére.

Kelt: Miskolc,
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2. szamni melléklet

MEGBI{ZAS

kozbeszerzési biralébizottsagi munkdban val6 részvételhez

- Ajanlatkérs megnevezése:

Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormanyzata

Ajanlatkérd székhelye:

3525 Miskole, Varoshaz tér 8.

A kiézbeszerzési eljaras
tdrgya:

Miskole Megyei Jogi Viros Onkorményzatinak Kozbeszerzési Szabilyzatinak és a
kozbeszerzésekrl 52616 2015, évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (3)-(4) bekezdései
alapjan a birdlobizottsig tagjai az alibbi személyek:

Név

Biralobizottsagban ellatott feladata

biralobizottsag elncke

jogi szakértelem biztositisa

pénziigyi szakértelem biztositisa

kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelem

biztositasa

kozbeszerzési szakértelem biztositasa

A megbizottak a Kbt., valamint a vonatkozé egyéb jogszabilyok alapjin jogosultak és kételesek
eligrni. A megbizottak az eljirds sorin tudomdsukra jutott adatokkal és informaciokkal
kapcsolatban titoktartdsra kotelesek. A megbizottak az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi okokrdl a megbizdt haladéktalanul  kételesek  irdsban

tajékoztatni.

Kelt: Miskolc,

Polgérmester
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A Miskolc Megyei Jogt Viros Onkorményzatinak Kozgytilésének Varosgazdilkodasi és -
tizemeltetési Bizottsig ..../2022. (.....) hatarozatinak 2. szimu melléklete

KOZBESZERZESI ELJARASREND

Miskolc Megyei Jogi Viros Onkormdnyzata vonatkozdsdban

Zéaradék: Miskole Megyei Jogh Viros Onkormanyzata Kézbeszerzési Eljirisrendjét Miskolc
Megyei Jogi Viros Onkormanyzatinak Kozgyllésének Virosgazdilkodasi és -tzemeltetési
Bizottads 2.0/ 2022: (i vve cvvriasns ) szimu hatarozattal jovahagyta.



1.  FEJEZET

1.1, Altaldnos tész

1, A Kézbeszerzési Eljirdsrend (a tovdbbiakban: Eljirasrend) célja Miskole Megyei Jogi
Viros Onkormanyzata iltal lefolytatandé kozbeszerzési eljarasok eljardsi rendjének meghatirozdsa.

2. Az Eljirasrend meghatirozza a kozbeszerzési eljdrdsok lefolytatisa soran irdnyadd
felelGsségi rendet, a dontési szinteket.

3 Az Eljrdstend Miskole Megyei Jogii Varos Onkorminyzatinak Kozbeszerzési
Szabilyzatival (a tovibbiakban: Szabalyzat) egyitt alkalmazando.

1.2. Az Eljardsrendben eléforduld fontosabb fogalmak értelmezése

Az Eljarasrend alkalmazdsa és a fogalmak értelmezése soran elsGdlegesen a Kbt. dltal hasznalt
fogalmakat kell alapul venni, tovibba figyelemmel kell lenni a kézbeszerzésekre vonatkozo hatalyos
jogszabilyok, illetve a mindenkor hatilyban lévé Kozbeszerzési Hatdsig altal kozzétett
tutmutatokera, ajanlisokra, tdjékoztatdkra is.

Kbt.: a kézbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL térvény.
Ajanlatkérs: a Szabalyzat I1.1.2. pontja szerinti jogi személy(ek).

Beszerzési Csoport: Miskole Megyei Jogii Viros Polgarmesteri Hivatalinak szervezeti egysége,
amely egység koordinilja a kézbeszerzési eljiris soran keletkezett dokumentumokat, kapcsolatot
tart az Ajinlatkérs és a Kozbeszerzési szaktanicsadé kozott. A Beszerzési Csoport tagja a
Déntéshozé kiillon kinevezésével Birdldbizottsigi feladatokat is ellithat.

Kozbeszerzési szaktanicsadd: A  kozbeszerzési eljirisok Kbt-nek, é a vonatkozod
jogszabilyoknak valé formai, tartalmi megfelelését biztosité és az eljarasok tényleges lebonyolitdsat
végz6, Miskolc Megyei Jogi Viros Onkorminyzatival megbizdsi szerz6déses, illetve koztiszivisel6i
jogviszonyban vagy egyéb jogviszonyban ill6 szervezet vagy személy, A Kbt.-ben el6irt esetekben
felels akkreditilt kdzbeszerzési tanicsado.

Biralébizottsdg (BB): a beérkezett ajinlatok elbirdlisira legalabb 5 tagd (kozbeszerzes targya
szerinti, pénziigyi, jogi, kézbeszerzési szakértelemmel rendelkezé és az elndk) Biralobizottsagot kell
létrehozni, mely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezard
dontést meghozé Dontéshozé részére. A birdlobizottsigi tagokat az eljards inditisakor az
Eljarasrend szerint kell kijelolni, figyelemmel arra, hogy a bizottsig tagjainak megfelels - a
kézbeszerzés tirgya szerinti, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkeznitik.
A Birilbizottsig elnéke az adott kozbeszerzés tirgya szerinti FosztilyvezetSje/kabinetvezetdie.

Déntéshozé: Polgirmester, a kozbeszerzési eljdrdsokban hatdrozatot hozé, aki dont az eljaras
meginditisardl, az ajinlatok érvényességérol, az eljards eredményér6l, a szerz6dés meghkotésérdl.

Jegyz6: Miskolc Megyei Jogii Viros Onkorminyzatanak jegyzdje.



Féosztalyvezetd: Miskole Megyei Jogh Viros Polgirmesteri Hivatal Foosztilyainak vezet6, akik
illetekességgel rendelkeznek az adott beszerzési igényt illetGen.

Elektronikus Koézbeszerzési Rendszer (EKR): Az elektronikus kozbeszerzési rendszer
(tovabbiakban: EXR) a Miniszterelnékség dltal izemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvntartds és
a kozbeszerzési eljirisok elektronikus lebonyolitasit timogatd informatikai rendszer.

A Beszerzési Csopott tagja és adott esetben a kozbeszerzési eljiris Kozbeszerzési szaktanicsadoja,
az BEKR-ben superuser jogosult Miskolc Megyei Jogi Viros Onkorminyzata vonatkozasiban.

A superuser jogosult a z eljirisban kézremikods Birilobizottsagi tagokat az EKR-ben az adott
eljirishoz elektronikusan hozzarendelni.

CoRe: A Kozbeszerzési Hatdsdg dltal lizemeltetett, elektronikus szerzodésfeltoltd rendszer.

Eljarast el6készitd adatlap (EA lap): Az Eljarisrend mellékletét képezo adatlap.

1.3 Az Eljarasrend személyi, targyi és id6beli hatalya

1. Az Eljarisrend személyi hatilya kiterjed az Ajinlatkérével munkaviszonyban,
kozszolgilati jogviszonyban vagy munkavégzésre irinyuld egyéb jogviszonyban illo szemelyekre,
Miskolc Megyei Jogi Viros Polgirmesteri Hivatalinak szetvezeti egységeire, az Ajanlatkérd altal
alkalmazott kiilsé szakértSkre, eset megbizottakra.

2; Az Eljirdsrend targyi hatédlya ali tartozik — a Szabalyzat I. 3. pontjiban foglaltakta is
figyelemmel - az Ajinlatkéré valamennyi, ellenszolgaltatis fejében torténé (vissztethes)
arubeszerzése, szolgiltatds megrendelése, épitési beruhdzds megrendelése, valamint adott esetben a
szolgiltatisi és épitési koncesszio beszerzése, amennyiben azok becsiilt értéke a kbzbeszerzési eljiris
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkor hatilyos kozponti kéltségvetéstSl szo6lo
térvényben, nemzeti értékhatironként meghatirozott kozbeszerzési értékhatirokat (nemzeti
értékhatirok) és/vagy az eurdpai unids jogi aktusban meghatirozott kozbeszerzési értékhatirokat
(uniés értékhatirok), és nem esik a Kbt. egyes részeiben felsorolt kivételi kérokbe.

3. Az Eljaristend rendelkezéseit a hatalybalépést kovetSen megkezdett valamennyi
kozbeszerzésre alkalmazni kell,
I.4. Kapcsolattartas

1. Fészabily szerint az Ajanlatkérd és a IKézbeszerzési Szaktandcsad6 kozott kapesolattartis
médja az e-mail.

2. A Dbirilébizottsigi tagok kozotd kapesolattartis személyesen, emailen vagy egyéb
infokommunikaciés eszkoz Gtjan, a Szabélyzat I11. 3.8.-3.11. pontjai szerint torténik.



II. FEJEZET
I1.1 Az eljdras meginditasanak elCkészitése
A Féosztilyvezets el6készit az Eljarisrend mellékletét képezé , El6készité Adatlap”-ot (EA lap)

Az EA lapon legalabb az alabbiakat meg kell adni:

V' a beszerzés f6bb paramétereit
e 2 beszerzés targyat
a becstilt értékér
a beszerzés mennyiségét
a beszerzés hataridejét
a beszerzes idotartamat

e & @ @ @

a teljesités helyér és idejét

e arészajanlattétel lehetGséget
javaslatot értékelési szempontokra
javaslatot alkalmassigi kévetelményekre
a Birdlébizottsig tagjainak nevét
az eljaras kapcsolattartojat

ot K

A Féosztilyvezetd a fenticken tilmenden jogosult a EA lapon egyéb, megitélése szerint a
kézbeszerzés szempontjabdl fontos tovabbi adatokat feltiintetni,

A Kozbeszerzési Szaktanicsadé megvizsgalja az EA lapot, hogy az abban foglaltak megfelelnek-e
a Kbt.-nek és végrehajtisi rendeleteinek.

Amennyiben a rendelkezésre bocsitott adatok nem elégségesek, vagy a Kozbeszerzési
Szaktanicsaddnak tovibbi kérdése van, a Beszerzési Csoporton keresztil egyezteti a EA lap
tartalmat.

A Beszerzési Csoport a Kozbeszerzési Szaktanicsadoval leegyeztetett EA lapot felterjeszti a
Jegyzonek jovahagyasra,

Amennyiben a Jegyz6 nem ért egyet az ,,EA lap” tartalmaval, azt a Beszerzési Csopotton keresztiil
visszakiildi a Fosztalyvezetdnek atdolgozdsra. Ebben az esetben a Féosztilyvezeto az »EA lapot”
koteles atdolgozni és ismételten megkildeni a JegyzG részére jovihagyasra.

Amennyiben a Jegyz6 egyetért az ,,EA lap” tartalmdval, Ggy azt jovahagyja.

Fzt kévetden — Kozbeszerzési Szaktanicsadd iltal elSkészitett dokumenticidk alapjin -a
Polgirmester kijeloli a Birilobizottsig elndkét, a jogi szakértelml tagjat és kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé tagjat, kozbeszerzés tirgya szerinti, valamint pénziigyl szakértelemmel
rendelkezé tagjait, tovabba dont a fedezet mértékércl. A Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén a
Polgirmester kijeloli az ajanlattételre felkérni kivant legalibb 5 (6t) gazdasagi szereplot.

Amennyiben a Féosztilyvezets nem tesz javaslatot a pénziigyl szakértelemmel és/vagy a
kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé Birdlobizottsagi tag személyére, Ugy a
Polgirmester jeloli ki a pénziigyi szakértelemmel és/vagy a kozbeszerzés tirgya szerinti
szakértelemmel rendelkezd tagot.



I1.2. Kbzbeszerzési terv elkészitése és jovahagyasa

1. Miskolec Megyei Jogt Varos Onkormanyzata kételes az adott tirgyévre tervezett beszerzései
vonatkozasaban sszesitett Kozbeszerzési Tervet késziteni, és azt legkésébb a tirgyév marcius 31.
napjaig az EKR-ben kozzétenni.

2, Miskole Megyei Jogi Viros Onkorminyzata a kozbeszerzési terv minimalis
adattartalmaként az EKR-ben megadja a Szabalyzat II. 2.4. szerinti adatokat.

%, A Kézbeszerzési tervet a Beszerzési Csoport tetjeszti el a dontési jogkdrrel rendelkezd
Miskolc Megyei Jogt Viros Onkormanyzata Virosgazdilkodisi és -lizemeltetési Bizottsiga elé.

4, A bizottsigi jovihagyist kiveten a Beszerzési Csopott gondoskodik a I<ézbeszerzési Terv
EKR-ben torténd kozzétételérdl.

I1.3. Kbzbeszerzési eljirds meginditisa és lefolytatisa

I1.3.1 Kéizbeszerzési dokumentum osszedllitisa, jovahagyasa, eljiris meginditisa

4) A Jegyzé Altal j6vihagyott ,EA lap” alapjan a kézbeszerzési eljiris meginditisihoz
sziikséges kozbeszerzési dokumenticié részét képezd eljirist megindito felhivast (ideértve az annak
mellékletét képezd szerzédés tervezetet is), utmutatot, a gazdasigi szerepldk dltal benyijtando
dokumentumok mintiit, részletes artablazatot a Kézbeszerzési Szaktanicsadd keésziti el a Kbt.
rendelkezései alapjin. A Kozbeszerzési Szaktanicsadd feladataiban a Biralobizottsag tagjai
folyamatosan kozremikodnek, munkajit a szakértelmiik szerinti javaslataikkal segitik.

b) A Koézbeszerzési Szaktanicsado altal elkészitett Kozbeszerzési dokumentumokat meglildi
valamennyi Birilébizottsigi tag részére véleményezésre, amelyre valamennyi tagnak 3 (hdrom)
munkanap 4ll rendelkezésre. Amennyiben a Birdldbizottsdgi tag ezen id6 alatt nem kiildi meg a
véleményét, ugy kell tekinteni, hogy a megkiildétt anyaggal egyetért (hallgatasi szabaly).

c) A Birilébizottsig a jévihagyott ,,EA laphoz” kétve van, annak lényeges elemeit nem
viltoztathatja meg. Amennyiben azonban az egyeztetések sordn olyan informéciokra dertil fény,
amelyek alapjin az ,,EA lapban” foglaltak célszerlitlenck bizonyulnak, vagy a tények alapjan mar
nem felelnek meg a Kbt.-ben foglaltaknak, dgy jogosultak attdl eltérni a Jegyzd egyideji
tajekoztatasa mellett.

d) Az eljards meginditisirél, valamint a teljes Kozbeszerzési dokumentum (két szakaszos
eljirds esetén részvételi szakaszhoz kapcsolodo Kozbeszerzési dokumentum, mind az ajanlattételi
szakaszhoz Kozbeszerzési dokumentum) jovihagyisirél minden esetben, az eljirds becsilt
értékeétd] fuggetlenil a Polgirmester dont.

e) A kozbeszerzési dokumentici6 részét képezd eljirist mepgindité felhivds kizarolag a
Déntéshozé jovihagyasit kovetden kildhetd meg a Koézbeszerzési Hatdsag részére kozzétételre,

f) Az EKR rendszerhaszndlati dfjat és valamennyl az eljarashoz kapcsolédé hirdetmény
feladdsinak dijit az Ajinlatkér koteles megfizetni a Kézbeszerzési Szaktanicsadd e-mailen
megkiildott tdjékoztatisa alapjan. Ajanlatkérd az drutaldsrol sz6l6 befizetési bizonylatot az dtutalist
kévetéen haladéktalanul kételes megktldent a Kozbeszerzési Szaktandcsadé részére.



I1.3.2. Kézbeszerzési dokumentum moédositasa, eljaras visszavonasa

a) Amennyiben az eljitis sorin a Kézbeszerzési dokumentumok nem jelentés modositisa
valik sziikségessé, a modositott kozbeszerzési dokumentumot a Birdlobizottsig kozremikodésével
a Kozbeszerzési Szaktandcsado készti el és a Birdlobizottsig elndke hagyja jova,

b) Amennyiben a meginditott kézbeszerzési eljirds visszavonasa sziikséges, a Birdlobizottsig
elndke és a Kozbeszerzési Szaktandcsadd javaslata alapjan, az eljards esetleges visszavonasarol a
Polgirmester dént.

c) Amennyiben az ajanlattételi hataridé meghosszabbitisa sziikséges, errdl a Kozbeszerzési
Szakérts javaslata alapjan Biralobizottsag elndke dont.

I1.3.3. Kiegészit6 tdjékoztatis

a) Az EKR rendszeren ketesztiil érkezd kiegészitS (értelmezd) tijékoztatis kérésekre a valaszt
r6vid idén belil a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek betartasival, a Birdlébizottsig kérdés jellegének
megfeleld szakértelemmel rendelkez6 tagjanak bevondsival, a K6zbeszerzési Szakeértd késziti el. A
kiegészitd tijékoztatist a Birdlobizottsag elndke hagyja jova.

b) Amennyiben a kiegészitd tdjékoztatis kérés alapjin a Kozbeszerzési dokumentum
modositasa szikséges, ugy Birdlobizottsig elndke dont.

I1.3.4. Beékezett jelentkezések, ajanlatok vizsgilata (birdlat és értékelés)

a) A Birilébizottsag tagjai kotelesek az eljirds sordn az ajanlatokat megvizsgalni,
szakértelmitknek megfelelden elbirilni. Az ajanlatok elbirilisa kizirélag a felhivisban és
dokumenticiéban megadott értékelési szempont, és a hozzd tartozd értékelési rendszer alapjin
torténhet.

b) A Kozheszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd Birdlobizottsigi tag koteles a
miszaki, szakmai ajinlatokat megvizsgilni a tekintetben, hogy azok megfelelnek-e a kiirasban
foglaltaknak, tovibbi e kérben kételes a Birdlobizottsig elnékével ¢és a Kozbeszerzési Szakértdvel
is egyeztetni. Amennyiben az egyeztetések eredményeként feltételezhetd az adott ajinlat
érvénytelensége, Ugy a Kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezo Birdlobizottsigi tag
koteles a Kozbeszerzési Szaktanicsadd részére minden szukséges informaciot megadni annak
érdekében, hogy a Kézbeszerzési Szaktanicsado az ajanlat érvénytelenné nyilvinitisinak részletes
indokolasat el tudja késziteni. A Kozbeszerzési Szaktanicsadd megkeresésére a Biralobizottsagi tag
koteles 2 (kettd) munkanapon beliil vilaszolni.

c) A hidnypotlasi felhivast, felviligositis kérést, indokolis kérést a Birilobizottsiggal
egyeztetve a Kozbeszerzési Szaktandcsadd késziti el, és felterjeszti jovahagydsra a Birdlobizottsag
elndke részére.

d) Az ajinlatokat a lehetd legrovidebb idén beliil el kell birilni, azonban sziikséges esetén az
ajinlati kotottség meghosszabbitisirdl a Kézbeszerzési Szaktanicsadd javaslata alapjin a
Biralobizottsag elndke dént.

€) Amennyiben a Biralobizottsag az ajanlatok vizsgilata alapjan valamely ajinlattevé ajanlata
érvénytelenségének  megillapitisit  javasolja, gy az ajinlat/részvételi  jelentkezés
érvénytelenségének kérdésében a Birdlobizottsag irasbeli javaslata alapjin a Polgirmester dont.
(IK6zbensé dontes)

f) Kozbensd dontés esetén a Biralobizottsag irasbeli javaslatinak tartalmaznia kell:



- a Biralobizottsag tagjainak nevét

- az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasanak helyét, idejét,

- az ajanlattevdk/részvételre jelentkezbk nevét, székhelyét (lakohelyét),

- az ajanlattevok altal kért ellenszolgiltatast,

- az ajanlattevSk altal vallalt és biralatra keriil6 egyéb elemeket,

- az ajinlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségének okit,

- az ajinlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkozé egyéb kiilénleges korilményeket,
- a Birilobizottsig tagjainak aldirdsat,

- a dontési javaslatot a Dontéshozo szamara.

g) A biralati és értékelési szakaszban a Birdlébizottsig elndke dont minden olyan kérdésben,
amely nem tartozik a Dontéshozo hatarkorébe.

h) Az ajanlatok érvényességi vizsgalatit, valamint érvényes ajinlatok ertékelését, a
Birdlébizottsagi tag szakmai véleményét az értékelési jegyzOkonyv tartalmazza.

1) Az értékelési jegyzkonyvnek legalibb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
- a Biralébizottsig tagjainak nevet
- az ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasinak helyét, idejét,
- az ajanlattevok/tészvételre jelentkezSk nevét, székhelyét (lakohelyét),
- az ajanlattevok altal kért ellenszolgilratast,
- az ajanlattevok altal villalt és birdlatra keriil6 egyéb elemeket,
- az érvénytelennek mindsitett ajinlatokat/részvételi jelentkezéseket,
- az ajinlat/részvételi jelentkezés érvénytelenségének okat,
- az eljarasbdl kizart ajdnlattevéket/részvételre jelentkezdket,
- aKbt. 69. § (2) bekezdés alapjin megfelelonek talalt ajinlatokat
- az ajanlatokra/részvételi jelentkezésekre vonatkozo egyéb kiilonleges kérilmenyeket,
- javaslatot az eljards eredményére vagy eredménytelenségére
-  Birilobizottsag tagjainak alairasat,
-  dontési javaslatot a Dontéshozo szamara.

) Amennyiben a Birilobizottsig egyhangiilag egyetért az eljiris eredményére vonatkozo
javaslattal, gy nem szikséges a birdlébizottsigi tagoknak indokoldssal ellitott birdlat lapot
késziteniiik. Amennyiben barmely birildbizottsigi tag nem ért egyet a tobbség véleményével,
jogosult kiilén véleményét akir az értékelési jegyzokonyvben, akir 6nallo birdlati lapon régziteni.

k) A biralati lap biztositja az egyéni értékelést, biralatot, ezaltal lehetdség van a biralobizottsigi
tagoknak esetleges ellenvéleményiik, aggilyaik megfogalmazasira, amely nagy jelentséggel birhat
felel6sségiik megillapitisinal vagy kizarasanal.

1) A Birilébizottsag javaslatit a Kozbeszerzési Szakérto terjeszti fel a Birdlobizottsag Elnéke
utjin a Dontéshozo részére.

11.3.5. Dontés az eljirds eredményérél

11.3.5.1. Az eljiris eredménye vonatkozdsiban a dontéshozatalra jogosult a Polgirmester és
helyettesitési rend szerinti helyettesei.



I1.4. Déntéshozatalra jogosultak kére

I1.4.1. Polgarmester dont:

a)
b)

©)
d)
€)
b
)
h)
1)

kozbeszerzési dokumentum jévahagyasarol, kozbeszerzési eljiris meginditdsarol

az eljards eredményérdl abban az esetben, ha az eljiris eredménye annak a figgvénye, hogy
a rendelkezésre All6 fedezet megemelésre keriil-e (ebben az esetben a fedezet megemelésérdl
is dont)

a Biralobizottsig tagjainak kijelolésérdl

a Birilébizottsig elnokének kijel6lésérol

a fedezetrdl

a Kbt. 115, § eljaras esetén az ajinlattételre felkérendd gazdasagi szereplokrol
Kozbeszerzési Terv jovahagyasardl

a kozbeszerzési eljaris visszavonasarol

a kozbensé dontés(ek) meghozatalarél

Jegyzé dont:

a)

a EA lap elvi j6vihagyisarol,

I1.4.2. Biralobizottsig elndke dént:

2)
b)
9
d
¢
p

1.

az ajanlattételi hatiridé meghosszabbitisirdl

a szamitasi hiba javitasardl,

a hianypétlasi felhivas, a felviligositis kérés, illetve az indokolas kérés jovihagyasirol,
az ajanlati kotottség meghosszabbitasirol,

valamint minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Polgirmester hataskorébe
kozbeszerzési dokumentum modositisardl.

III. FEJEZET
Z4r6 rendelkezések

Az Eljarasrendben foglaltakat az Eljirisrend hatilybalépését kovetden indult kozbeszerzési

eljarasokban kell alkalmazni.

2.

Az ajinlatkérénél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és szervezetek

kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabdlyzat elGirasait attanulmdnyozni, értelmezni és
az azokban foglaltak szerint a téliik elvirhatéd gondossaggal eljarni.

3.

Jelen eljdrisrend 2022. majus 1. napjan lép hatilyba.

Miskole, 2022, i vsavesas srawe e

Dr. Ignicz David Veres Pal
Jegyzo Polgirmester



Eljarast ElGkészitG Adatlap

Ajinlatkér6 ltal kitoltendo

1) A beszerzés megnevezése (eljiris ,,cime”)
(amennyiben 50 karakternél hosszabb, Ggy az
eljaras roviditett cime (max. 50 karakter székozzel

egyutt))

2) Ajanlatkérd

Megnevezése:

cime:

telefon:

fax szam:

a kapesolattarté neve és elérhetosége (telefonszam,
e-mail cim)

(amennyiben ajanlatkéré mas szervezet(ek)
nevében jar el, ezen szervezet(ek) adatait is
szukséges megadni ajinlatkéroéi mellett)

2/b Mszaki tartalom  szolgaltatasaért
(dokumentici6) felel6s személy neve, elérhetdsége
(telefonszam, e-mail cim)

3) Biralébizottsdgba javasolt személy(ek) neve,
elérhetdsége (telefonszam, e-mail cim)

kozbeszerzés tirgya szerint szakértelem:
pénziigyi szakértelem:
jogi szakértelem:

4) Déntéshozé megnevezése

5) Beszerzés tiargya

arubeszerzés /szolgltatis/ épitési beruhdzas

6) Beszerzés miiszaki/szakmai tartalmidnak
rovid leirasa

7) Részajanlat tétel biztositisa esetén részek
meghatirozasa

Amennyiben  részajanlat tétel nem  keriil
biztositasra ennek részletes indokolisa

8) Teljesités helye (részajanlatonként)

9) Szerz6dés idbtartama vagy hatirideje
(részajanlatonként)




becsult érték: nettd ...o.ovvnveen. .
egybeszdmitott becsilt érték: nettd ......

Megallapitis modszere

11) Finanszitozas modja:
- sajat forras

- tAmogatasbdl torténd finanszirozas esetén

a) timogatasi szerzodés szama

b) ha nincs megkotott timogatisi szerzodés, de
varhatd, annak az idépontja

¢) Kormanyhatirozat

sajat forrds / timogatasbol

11/a Tamogatas és onrész arinya, finanszirozis
médja (utdfinanszirozis/szallit6i):

12) Fizetési feltételek
(ElSleg biztositasa, tészszdmlazds lehetosége es
biztositasanak madja)

13) Alkalmassagi kritérinmok
(elvarasok megfogalmazasa, nem szovegszertien)

Legalacsonyabb ir / legjobb dr-érték

15) Ajanlatkérd altal elvart egyéb feltérelek

- szerzidéses feltételek (és esetlegesen
hivatkozds a timogatasi szerzodés megfeleld
pontjaira)

- szerzGdést biztosité mellékkotelezettségek
(késedelmi kétbér, meghitisulisi kotbér, teljesitési
biztositék,  joteljesitési  biztositék,  jotallasi
hatiridé. .. stb.)

- egyéb szerzBdéses feltételek (pl: ajanlati
biztositék)

- a teljesités igazoldsanak modja

16) Ajanlatkérs kivan-e tdrgyaldst tartani az
eljarasban?
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17) Egyéb az adatlapban nem szerepld, de a
kozbeszerzéshez sziikséges informacié

(épitési engedély koteles/ kilonleges feltételek a
teljesitéshez  pl.  jogosultsig,  engedély.../
kapesolodé szolgiltatisok pl. catering, terembérlet,
eléaddi dijak, promocios anyagok, technikai
berendezések ...)

18) Az adatlaphoz csatolt iratok (relevins
dokumentumok) felsorolisa

Megjegyzések:

...............................................................................................................

eljaras lefolytatisit kezdeményezd
aldirisa

.......................................................



JK. 2488/2012.

Miskolc Megyei Jogii Viros Onkormanyzatdnak
Kozbeszerzési Szabalyzata

Hatdlyos: 2012, mdrcius 22. napj4t6l

Zaradék:

A Szabalyzatot Miskole Megyei Jogti Varos K8zgylilése ....coivviiviiaa. sz. hatdrozattal j6vahagyta.



Miskolc Megyei Jogi Viros Kozgylilése a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011, évi CVIIL térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 22. §-ban foglalt kotelezettsége alapjdn a jogszabdlyban meghatirozott és
Snként vallalt kézérdekii és kozfeladatainak elldtdsa kérében az 8nkorményzati feladatellatas sordn
felmerilld kozbeszerzései lefolytatasira az aldbbi Kozbeszerzési Szabdlyzatot (tovédbbiakban:
Szabélyzat) alkotja.

L1

1.2.

1.3,

I. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
Ajénlatkérs: Miskolc Megyei Jogii Véros Onkorményzata.

Beszerzé Szervezet: az Ajanlatkéré nevében és javéara lefolytatisra kerlild kozbeszerzesi
eljarasokban az eljrdsok lebonyolftdsdra is kiterjedd hivatalos kozbeszerzési tandcsaddi
tevékenységet Beszerz6 Szervezetként a Miskolei Onkorményzati Vagyonkezelé Holding
Zartkoriien Mlikédé Részvénytirsasdg mint Beszerz6 Szervezet latja el. A Beszerzd Szervezeta
feladatok ellatisa sordn kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez® tovébbi személy, vagy
szervezet kozremiiktdését igénybe veheti.

Birdlébizottsdg: Az ajénlatkéré az ajénlatok elbirdlésira legaldbb ottagi biralobizottsagot
koteles létrehozni amely frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkeérd
nevében a déntést meghozo személy, vagy testiilet részére.

Kbzbeszerzési feladatok koordindldsat végzé személy: a Hivatalban dolgozé kﬁztiéztvisel&,
akinek feladata a kzbeszerzések 8sszehangoldsanak el6segitése a Hivatalon beldl.

El6készité Csoport/Témafelelds: kbzbeszerzés tdrgya szerint szakértelemmel rendelkezd,
ajénlatkérét képvisel munkacsoport, illetve a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti
egység koztisztviseld besoroldsi munkatdrsa, aki a polgdrmester kijelélése alapjin a
Biralobizottsag tagja.

II. ASZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A Szabdlyzat célja

A Szabilyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtdsi rendeleteivel §sszhangban az
Onkormdnyzat és a Hivatal kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatrozza:

- a kbzbeszerzési eljardsok elbkészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenbrzésének felel0sségi
rendjét, ;

- a nevében eljaré, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek feleldsségi
korét, 4

- a kbzbeszerzési eljdrisok dokumentélési rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras sorin hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg

testiiletet.

A Szabélyzat az Ajénlatkérdre, az eljérdsba bevont személyekre és a Beszerz0 Szervezeire
vonatkoz6 szabélyokat tartalmazza, ezért a Szabélyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtdsi
rendeleteit egyiitt kell alkalmazni.

A Szabs’.lﬁat és a Kbt. alkalmazédsa sordn figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hat6s4g
ajdnlasait és a Tandcs elndkének tdjékoztatoit is.



‘2. A Szabélyzat hatslya
2.1. Személyi hatdly

2.1.1. Az Onkorményzat a kézbeszerzései tekintetében a KCht. alapjan é4ltalanos ajanlatkérének
mindsiil, igy - a beszerzés értékéts] figgben — a Kbt. Mésodik és Harmadik Részét koteles
alkalmazni.

2.1.2. A Szabélyzat hatélya kiterjed:

- valamennyi az Onkorményzat kézbeszerzéseit elbkészitd, a kozbeszerzési eljardsokba
bevont személyre,
- aBeszerz6 Szervezetre,
- aBeszerz6 Szervezet 4ltal megbizott kiilsé szakértére,
-~ az Onkorményzat bizottsagaira,
.»= afelkért Birdlébizottsagra,
= adontést hozd személyekre, szervre, testilletre.

2.1.3. A 2.1.2. pont szerint kozbeszerzési eljarisban az ajanlatkéré nevében eljéré személyek és
szervezetek Lkoételesek a  vonatkozé jogszabélyok ¢&s jelen Szabélyzat eléirésait
attanulmdényozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvirhaté gondossdggal
eljérni.

2.1.4. A Beszerz8 Szervezet jelen szabilyzat hatélya ald tartozé kozbeszerzési eljardsok sorén a
szabélyzat rendelkezéseit kételes alkalmazni.

2.2. Targyi hatily

2.2.1. "A Szabélyzat hatdlya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya ald tartozé — a kézbeszerzés
targyat képezd és kivételi kdrbe nem tartozd — drubeszerzés, €pitési beruhdzds, épitési
koncesszi6, szolgéltatés, szolgaltatisi koncesszi6, valamint tervpdlydzat megrendelésére,
ahol visszterhes szerz8dés keretében az Onkorményzat vagy a Hivatal jér el ajanlatkéréként
(pl.: mint vev, megrendeld, megbizé, stb.), és a kdzbeszerzés értéke a koézbeszerzés
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési térvényben
meghatérozott értékhatdrt,

2.2.2. Epitési beruhazasokra a Kbt. Masodik Részében foglalt szabalyokat kell alkalmazni

3. A kizbeszerzés értéke, egybeszamitisi kiitelezettség
3.1. A kizbeszerzés értékének megdllapitisa

3.1.1. A kozbeszerzés értékének és a becsiilt érték megéllapitdsa sordn a Kbt. 11.§ - 17.§-aiban
meghatérozott szabélyokat kell alkalmazni, az egybeszdmitdsi szabélyokat a kbt, 18.§-a

tartalmazza,

3.1.2. A keretmegéllapodas becsiilt értéke a megéllapodés alapjan az adott id8szakban kétends
szerz8dések becsiilt legmagasabb Gsszériéke.

3.1.3. A kozbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljardst megindité hirdetmény felad4sdnak
idOpontjét, a kézvetlen részvételi felhivas megkiildésének idOpontjat, a hirdetmény nélkiili
tirgyaldsos eljirds esetében pedig az ajénlattételi felhivas megkiildésének, illetsleg
meghatdrozott esetekben a targyalds megkezdésének id6pontjét kell érteni.




3.1.4. A nemzeti értekhatarokat eléré kozbeszerzések esetén a kdzbeszerzések megkezdésén az
eljardst megindité ajanlattételi felhivas kozzétételre valo feladdsanak vagy az
ajénlattevéknek valé megkiildésének id6pontjat kell érteni.

3.1.5. AKbt. eléirasainak megkertilése céljabol tilos a kdzbeszerzést részekre bontani.
3.2. Egybeszdmitdsi kitelezettség

A becsiilt érték kiszdmitdsa sordn a Kbt. 18.§ szerinti egybeszimitdsra vonatkozd szabélyait kell
alkalmazni.

3.3. Ertékhatarok.

A kbzbeszerzési eljardsok tekintetében érvényes értékhatdrokat az Eurdpai Bizottsag 4llapitja meg
és teszi kdzzé az EU Hivatalos Lapjdban. Az egyes beszerzési targyakra meghatdrozott nemzeti
értékhatarokat a a koltségvetési térvény tartalmazza.

4. Kizpontositott Kézbeszerzés -

4.1. A Kormadny a kdzbeszerzések kdzpontositott eljiras keretében torténé lefolytatdsat rendelheti el
az éltala irdnyitott szervezetek vonatkozdsiban, meghatdrozva annak személyi és térgyi
hatélyit, az ajdnlatkérésre feljogositott szervezetet, valamint az eljarashoz vald csatlakozés

lehetfségét,

4.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal kézpontositott kozbeszerzéshez énként jogosultak csatlakozni.
Valamennyi beszerzés esetén meg kell vizsgdlni a kdzpontositoit kézbeszerzéshez vald
csatlakozés lehetOségét. A kdzpontositott kdzbeszerzéshez csatlakozﬁst kﬁvetﬁen a beszerzést

ezen a modon kell megvaldsitani.

4.3. A Hivatal érintett szervezeti egysége a kézpontositott kzbeszerzési eljarast sajat hataskérben
folytatja, le a polgérmester jévahagyasa utén.

4.4. Az dnkorméanyzat és a hivatal beszerzései esetén a Beszerzé Szervezet jar el a polgérmester
jovahagyésa alapjan.

4.4. A jévahagyds megszerzése a Hivatal azon szervezeti egysegcnek feladata, amelynél az adott
kdzpontositott beszerzés igénye felmertll,

L. AZELJARASBA BEVONT SZEMELYEK ES SZERVEZETEK, AZ ELJARAS
SORAN DONTESHOZO SZEMELYEK, SZERVEK

1. Eljiré szewezeték, személyek és hatdskdreik; a feleldsség rendje

1.1. A kbzbeszerzési eljardsban résztvevd személyek, szervezetek felelések feladataik - jelen
Szabalyzatban, valamint a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben és a végrehajtdsdra vonatkozd
rendeletekben foglaltak szerinti - teljesitéséért.

1.2. Az elj4rdsban résztvevd személyek, szervezetek kijelolése frdsban torténik.



“1.3. A Polgérmesteri Hivatal valamennyi szervezeti egysége jogosult és kételes — sajat teriilete és
feladata vonatkozasdban — a kbzbeszerzési eljdrdsban részt venni, valamint kézbeszerzési
feladatok koordinélésat végz6 személlyel és a Beszerzd Szervezettel egylittmtiksdni.

2. Az eljdrdshan résztvev személyek, szervezetek és feladatai

2.1. A Polgirmesteri Hivatal szervezeti egységek vezetbinek feladata

a koltségvetési rendelet alapjan meghatérozza az éves kézbeszerzési feladatokat,

elkésziti az adott évre tervezett kézbeszerzésekrs] kimutatdsokat a kizbeszerzési terv, az
elézetes Gsszestett tajékoztatd, illetve az éves statisztikai dsszegezés elkészitéséhez,

a kozbeszerzési eljaris meginditdsakor frésban javaslatot tesz a polgdrmester felé a
témafelelds kijelolésére, a témafelelds kijelslését igazolé dokumentumot megkilldi a
Beszerz6 Szervezet részére,

» szakmai héttér biztositdsdval folyamatosan segiti a Beszerzd Szervezet és a Biralobizottsdg
-+ munkéjat,

a kozbeszerzési eljdrdshoz kapcsolédé iratokat a Jegyzéi Kabineten keresztiil azonnal
megkiildi a Beszerzé Szervezet részére,

folyamatosan tjékoztatja a polgarmestert, alpolgérmestercket és a kizbeszerzési feladatok
koordindldsat végz6 személyt az adott kézbeszerzési eljdras meginditdséval, lefolytatdséval
kapcsolatosan.

22.A Bﬁi—éldhizottsﬁgba delegdlt el6készité csoport/témafelelds feladata

-

A kbzbeszerzési eljdrds meginditdsa elétt meggyézédik arrdl, hogy fenndllnak-e g
meginditds feltételei (killsnds tekintettel a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet mértékére),

a beszerzési igény szakmai alapjdnak meghatdrozasa, :

szakmai adatszolgéltatassal kdzremiikédik a Beszerz6 Szervezettel az ajénlati dokumentici6
szakmai részének szakszer(i é&s teljes ko Osszedllitdsdban, a becsiilt érték
meghatérozdsaban,

a kbzbeszerzési eljarasok folyamatiban segiti a Beszerzd Szervezet munkdjat,

részt vesz a Birdlobizottsdg munk4jban,

kbzremfiksdik a helyszini bejards szervezésében, illetve azon jelen van,

az eljards megkezdése elbtt véleményezteti a Hivatal illetékes osztdlydval az eljards
eredményeként megkotendd szerzédést,

a beérkezett - a beszerzés targyara vonatkozd, tehat a szakmai - kiegészity tajékoztatds irdnti
kérelmek megvélaszoldsdnak elékészitése, kézremitksdés a helyszini  bejéras
megszervezésében, megtartisaban,

adatot szolgdltat a kdzbeszerzési eljaras alapjdn kétott szerzédés teljesitésérdl, médositasarél
a Beszerz$ Szervezet részére, oly médon, hogy a megfelelé hirdetmény a jogszabaly 4ltal
elbirt hatéridén belill megkiildhet6 legyen,

ellitja a kozbeszerzés tdrgya szerint érintett szervezeti egység vezetbje dltal rabizott

feladatokat.

2.3. Kozbeszerzési feladatok koordinldsit végzs személy feladata

A Hivatalon belill a jegyzd a kozbeszerzési feladatok koordindldsat végzd személyt jelsl ki.
Feladatai:

- az erntett szervezeti egységektdl, illetve témafelelésskts]l érkezd adatok, informécick

Osszegezése, Beszerz6 Szervezet felé térténd tovabbitésa,

- aHivatalba érkez6 kizbeszerzési iratok tovabbitdsa és folyamatos dokumentaldsa,




- & kizbeszerzési eljérds meginditdsit megelézBen a dokumenticié részét képezd szerzbdés

tervezetek véleményezése a Gazdélkoddsi Féosztaly szakmai bevondsa mellett,

- egyéb, a jegyz0 altal rabizott feladatok ellatdsa.

2.4. Beszerzo Szervezet

2.4.1.

24.2.

2.4.3.

24.4.

2.4.5.

Az Onkorményzat mint ajanlatkéré a sajt kozbeszerzéseinek lebonyolitdséra hivatalos
kozbeszerzési tandcsadoként a jelen Szabdlyzat 1.2. pontjdban nevesitett, kdzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé Beszerzé Szervezetet von be, a kbzbeszerzéseit e szervezeten
keresztlll végzi. A Beszerz§ Szervezet az ajanlatkérd nevében eljdrva koteles elldtni
mindazon szervezési, adminisztrécids, iratkezelési és dontés elékészitési feladatokat, melyek
— a kozbeszerzésekre vonatkozé jogszabilyok és jelen SzabAlyzat alapjin - az
Onkorményzat és a Hivatal kézbeszerzéseinek lebonyolitisdhoz szitkségesek.

A Beszerz§ Szervezet kételes elldtni mindazon szervezési, adminisztrcids, iratkezelési és
dontés eldkészitési feladatokat, melyek — a Kbt., a helyben kézpontositott kozbeszerzésekr6l
sz6l6 Snkormdnyzati rendelet és jelen Szabédlyzat alapjan — az Onkormanyzat
kizbeszerzéseinek jogszabalyok alapjan eldirt lebonyolitdsdhoz szitkségesek.

A Beszerz§ Szervezet kételes a kbzbeszerezések térvényes és szinvonalas lebonyolitdsa
érdekében a megfeleld személyi és targyi feltételekrdl gondoskodni, valamint felelds a jelen
Szabdlyzatban foglalt feladatok hatdridében torténé elvégzéséért a Kbt valamint a
vonatkozd jogszabalyok betartasaért.

A Beszerz§ Szervezet a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott, ajanlatkéré nevében igazoltan
elvégzett tevékenységét killsn megéllapoddsban risgzitett mérték dijazds ellenében végzi,
amelynek mértékét a Felek évente dllapitjak meg.

A Besz‘g:_rzﬁ Szervezet feladata:

kozbeszerzési terv elkészitése, médositisok atvezetése,

javaslattétel a Biralobizottsag tagjainak személyére,

kézbeszerzési tanacsadd, illetve szakért6(k) bevondsdnak kezdeményezése;

az eljArasban részt vevd szakértt(k), hivatalos kzbeszerzési tandcsaddk munkéjénak
koordinaldsa,

ajdnlati felhivds, ajanlattételi felhivds, ~részvételi felhivds, ajdnlati dokumentdcié
készitésének koordinalasa, Gsszeallitasa, jovahagyatdsa, a hirdetmények kﬁzzétételre, illetve
az ajdnlattevok részére torténd megkiildése;

ajénlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivés, ajdnlati dokumentécié médositdsa,
visszavondsa, jovadhagyatasa, a hjrdam'xényck kozzétételre, illetve az ajanlattevok részére
torténd megkilldése;

az ajénlati dokumenticié rendelkezésre bocsétdsdnak megszervezése, biztositdsa; -

az ajénlattevék tdjékoztatasdnak (kiegészitd tdjékoztatds), a konzulticié és a helyszini
szemle megszervezése, koordinalva az illetékes szervezeti egységgel;

az ajanlatok bontdsdnak megszervezése, dokumentélésa;

a bontést kivetSen az ajanlatok dtaddsa a Birdlobizottsdg részére;

a hidnypétlasokkal kapcsolatos intézkedések megtétele, a hidnyp6tlasok megkiildése,

a dontési javaslatok, elbterjesztések, illetve a kdzbeszerzési eljards iratainak értékhatértol
fliggben dontéshozo elé terjesztése, |

az ajanlatok elbirdlasdnak befejezésekor frasbeli 8sszegezés keészitése;

eredményhirdetés megszervezése, hirdetmény kozzététele;



a kbzbeszerzési eljarast lezaré szerzédések alafrdsra el0készitése, az aldird felek értesitése, a
szerz0dés aldirasi eljardsokban kézremiiksdés;

a szerzodés teljesitésérél és annak esetleges modositasdrél szélo tdjékoztatd készitése,
hirdetmények megjelentetése;

eves statisztikai dsszegezés készitése és megkiildése a Kézbeszerzési Hatbsag részére;
kézbeszerzési eljards dokumentéldsa és a keletkezett iratok nyilvantartdsa, valamint zért
helyen térténd gondos 6rzése az eljarasok lezérdsanak idépontjig;

A kbzbeszerzési eljdrdsok lezardsat kvetGen az eljarésok soran keletkezett iratok atadésa az
ajénlatkérd részére;

eljarasi hatdridék figyelemmel kisérése:

a vonatkozo jogszabdlyok, ajénlasok megismerése, folyamatos kévetése;

az egyes eljérdsi cselekmények sorén az adminisztricids és iratkezelési kotelezettségek
teljesitése, :

a kdzbeszerzési dokumentumok térolésa, jogszabaly altal eléirt ideig t6rtén6 megbrzése oly
modon, hogy azok azonosithatéak, visszakereshetdek, és utélagosan ellenbrizhetbek
legyenek,

a Kozbeszerzési Szabdlyzat moédositiséra, aktualizéldséra vonatkozé javaslatok
sszegytijtése és azok elbterjesziése a dontésre jogosultak elé,

ajanlatkér§ képviselete a Kozbeszerzési Hat6sag, Kozbeszerzési Déntobizottsag, illetve a
biréség el6tt inditott jogorvoslati eljarsokban,

egyéb, a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsdhoz sziikséges — jelen Szabélyzatban més
szemelyre, szervre nem telepitett — jogszabalyokban eléirt feladatok elvégzése.

2.5. Biralobizottsig

23,1

2.5.2.

2.5.3.
2.54,

3.3

2.5.6.

2:5.7.

Az ajdnlatkér6 a dontés-elokészitési és birdlati tevékenység elvégzésére 5 tagli
Biralébizottsigot hoz létre, amely Bizottsdg tagjait kdzbeszerzési eljérdsonként a
polgarmester az eljirds meginditdsdval egy idSben frasban kéri fel, vagy jeloli ki. A
bizottsdg tagjai az adott kozbeszerzés tirgyénak megfeleld, a Kbt.-ben meghatérozott
szakeértelemmel rendelkez6 személyek lehetnek.

Nem lehet a Birdl6bizottsdg tagja, akivel szemben a k8zbeszerzési eljérdsokra vonatkoz6
Jogszabalyokban meghatdrozott dsszeférhetetlenségi ok 41l fenn. Az Bsszeférhetetlenségi ok
hidnyérél, vagy fennélldsardl, valamint a titoktartasi kotelezettség vallaldsarol a jelslt, vagy
felkért tag irdsban koteles nyilatkozni a kijellést, felkérést tartalmazé irat Atvételétsl

szamitott 2 napon beliil,

A Biralébizottsag testilletként miikddik, dontéseit tilésein hozza, melyrdl jegyz8kényv
késztil. A birdlobizottsg elsé {ilésén tagjai kiszill elndkadt valaszt.

A Biralébizotisdg iiléseit a bizottsdg elnske hivia 8ssze elektronikus titon legaldbb az tilést
megeltz6 2 nappal,

A Birél6bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tbb mint fele az (ilésen jelen van, A
Biralobizottsdg a dontéseit a jelenlévd tagok egyszerii szavazattsbbségével hozza. Minden
tagnak egy szavazata van. SzavazategyenlSség esetén az ajdnlatot, hatdrozati javaslatot
elutasitottnak kell tekinteni.

A Birdlébizotisdg tagjai 4ltal készitett &s aldirt birdlati lapok minden esetben az adott
kozbeszerzés dokumentéci6jénak részét képezik. '

A Bizottsag a Szabalyzatban meghatdrozott tevékenységét dijazés nélkiil végzi.
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2.5.9.

2.5.10,

2.5.11.

A Biralébizotisag tsszetétele:

Az elékészitd csoport tagja/témafelelés, mint a kozbeszerzés targya szerint
szakértelemmel rendelkezé személy,

a Beszerz6 Szervezet kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 képviselbje, vagy
megbizottja,

jogi szakértelemmel rendelkezé személy,

pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,

a polgédrmester altal kijelslt, vagy felkért személy.

A Birilébizottsag elntkének feladata:

Birdlobizottsag §sszehivasa;

a Birdlébizottsdg munkéjanak megszervezése, operativ irdnyftdsa;

az eljardsban résztvevOk oOsszeférhetetlenségének vizsgdlata, szikség esetén a tag
visszahivasanak ¢s (j tag kijelolésének kezdemenyezése a polgarmester felé;

az eljarasba bevont személyek titoktartdsi nyilatkozata meglétének ellenérzése;

a Birdlébizottsdg javaslatdnak jovahagydsra térténd elBterjesztése értékhatdrtd] fiiggben

a déntéshozo felé.

A Biralobizottsig tagjainak feladata:

A

Az ajanlatkéré nevében eljdrva részt vesznek a Birdlébizottsdg lilésein, elvégzik az adott
ktzbeszerzeési eljards dontés-elokészitessel, értekeléssel kapesolatos feladatait,
ellenérzik, hogy az eljards meginditisdhoz szllkseges hat6sdgi és egyéb engedélyek
rendelkezésre allnak-e;

az elOkészitett ajénlatt felhivds, ajdnlattételi felhivds, részvételi felhivds, ajanlati
dokumentéciot véleményezik, kiilondsen az alkalmasségl ¢s birdlati szempontok
tekintetében;

a hidnypétldssal kapcsolatos déntések meghozatala, feladatok e]végzése a kizdr6é okok
vizsgélata, ellen6rzése, dokumentélasa,

jogszabilyi elbirdsok és a felhivisokban meghatdrozott alkalmassigi feltételek és
birdlati szempontok alapjan vizsgiljdk az ajanlatok, jelentkezések érvényességét,
érvénytelenségét, elvégzik a benytijtott ajanlatok értékelését a birdlati szempontok
szerint (indoklassal ellatott birdlati lapot készitenek), javaslatot tesznek az eljards
nyertesére, illetve a masodik helyezett szemelyére vonatkozéan, javaslatukat pedig
személyenként frdsban indokoljak;

a Birdlébizottsag tagjaként frasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a.
dontésre jogosult részére az eljarast, illetve t8bb szakaszbél 4116 eljaras esetén az eljarasi
szakaszt lezard dontés meghozataldhoz,

targyaldsos eljaréds esetén a targyaldsokon részt vesznek

Birdlobizotisdg tagjai feleldsek az irdsbeli szakvélemény és ddntési javaslat

térvényességéért.

2.6. A Kozgyiilés feladatai:

a kdzbeszerzési terv és médositasainak jévahagyasa,

bérmely kdzbeszerzési eljardsban a polgirmester javaslatira a dontés jogat magahoz
vonhatja, és az eljarast lezdré dontést meghozhatja,

a Kozgytlés tagjai kozbeszerzési eljardsok dokumentécioba betekintési joggal rendelkeznek.

-



2.7 A polgirmester feladatai: ‘
- a kozdsségi értékhatérokat elérd, vagy meghaladé értékii kézbeszerzési eljarasok sordn az
eljérdst megindité hirdetmény jovéahagydsa,
- & kozbsségi értékhatart elérd, vagy meghaladé érték kozbeszerzési eljarisok sordn az
eljdrdst lezar6 dontés meghozatala ( I11.3.1 2
- a kbzbeszerzési eljardsok dokumentécidba valé betekintési jog.

2.8 A polgirmester tovibbi feladatai:

- a Birdlobizottsdg tagjainak, ezen beliil kiiléndsen a témafelelés kijelslése, felkérése,

- a nemzeti értékhatrokat eléré, vagy meghaladé értékdi kiszbeszerzési eljdrdsok sordn az
eljérast megindité hirdetmény jévahagydsa,

- a Beszerz6 Szervezet dltal eléterjesztett javaslatok alapjén a hataskdrébe tartozé nemzeti
értékhatarokat eléré és az meghalad6 értéki eljdrdst lezard dontés hatdridére t6rténd
meghozatala (111.3.2.)

- anyertes ajanlattevével a szerzédés megkstése,

- az éves statisztikai Gsszegezés jovahagyasa,

A pdlgénnester'é Szabalyzat III. 2.7 és 2.8 pontjaiban meghatirozott kézbeszerzési feladatai
cllatésaban bekovetkezett akadilyoztatasa, vagy tavolléte esetén helyettesité személy kijelslésére,
meghatalmazéséra jogosult.

2.9. A jegyzé feladata:
- kt:vibeszerzési eljdrdsok térvényességi ellenbrzése.
3. Az eljirdst lezdr6 dontéshozatal:
3.1. Az ajéxﬂatkér& nevében a nemzeti és a kbzdsségi értékhatirokat elérd, vagy meghaladé értéki
kézbeszerzési eljarasok sordn az eljdrdst lezdrd dontés meghozataldra a polgdrmester jogosult.
A kzbeszerzési eljardsokat lezard szerzédések szerzbdeés(eke)t a polgarmester, akaddlyoztatdsa
esetén az altala frdsban felhatalmazott személy frja alé. _

3.2. Az értékhatdr meghatirozdsandl — a déntési jogkdr szempontjdbél — a kdzbeszerzési
dokumentacidban meghatdrozott becsiilt érték az irdnyadé.




IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESE

1. A kizbeszerzési eljarasok elokeészitése

1.1. Kizbeszerzési terv elkészitése

1.1.1.

1.1.2.

1:1.3:

g 3

1.2.

Az elfogadott éves kéltségvetési rendelet és a felmért beszerzési igények alapjén a
koltségvetési év elején, legkésbbb mdércius 31. napjaig kézbeszerzési tervet kell késziteni,
mely értékhatarté] fiiggben tartalmazza a targyévre tervezett kbzbeszerzéseket, azok iddbeni

litemezését.

Az Onkorményzatnak jelen szabalyozas alapjé.n mércius 31. napjdig kbzbeszerzési tervet
kell késziteni az adott évre tervezett kézbeszerzéseir6l, €s jovahagyasra a Kozgyiiles elé
terjeszteni. Az Onkorményzat kizbeszerzési terve a Hivatal tervezett kdzbeszerzéseit is

tartalmazza.

A kbzbeszerzési terv nyilvanos, melyet az Onkorményzat hivatalos honlapjan kozzé kell
terini.

A kozbeszerzési terv elkészitése eltt az Onkormdnyzat indithat kézbeszerzési eljardst,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.

. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kbzbeszerzésre vonatkozo

eljaras lefolytatisanak kitelezettségét.

. Az Onkorményzat koteles a Kozbeszerzési Hatésdg vagy az illetékes ellenérzd szervek

kérésére a kizbeszerzési tervét megkiildeni.
A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Srizni.
A kbzbeszerzési terv elkészitése a kiovetkezd folyamatokat foglalja magdiban:

- A beszerzések értékeinek becslése a Kbt. vonatkozé rendelkezései alapjén ttrténik,
figyelemmel a részekre bontas tllalméra és az egybeszdmitds szabélyainak
alkalmazésara.

- A beszerzés tirgya szerint illetékes szervezeu egység vezetdje az éves kiltségvetés
Osszeallitasédndl figyelembe vett, a Szabdlyzat trgyi hatdlya ald tartozo beszerzési
igényérd]l adatszolgéltatisra koteles a kozbeszerzési feladatok koordindlasat végzd
személy felé a kbzbeszerzési terv sszeéllitasa céljabol.

- Ezen alapinformécidk alapjdn a kizbeszerzési feladatok koordindldsat veégzd személy €s
a Beszerz6 Szervezet nkorményzati (hivatali) szinten 6sszes{ti az igényeket.

- A Beszerzd Szervezet feladata killondsen az igények beszerzési csoportonként szerint
megbontdsa a CPV vonatkoz6 kédjainak megaddsdval, Tovabba javaslatot tesz az adott
beszerzés sordn alkalmazhaté legeélszeriibb eljardsi modra.

- Az bsszesitett éves ktizbeszerzési tervet a Kzgylilés hagyja jova
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"1.3. A kiizbeszerzési terv médositisa

Az clére nem léthaté okb6l el84llt, tArgyévben keletkezd kdzbeszerzési igény vagy egyéb
valtozds esetén a kozbeszerzési tervet médositani kell. A médositisi javaslatot az igény
felmertilésekor, az érintett szervezeti egység vezetlje rdsban nyijtia be a kozbeszerzési
feladatok koordindlését végzd személy szervezeti egységéhez, a rendelkezésére AllG szakmai
dokumentdci6 ismertetése, a becsiilt érték megaddsa mellett,

A kbzbeszerzési terv médositésara vonatkozé javaslatot a kézbeszerzési feladatok koordin4lésat
végz0 személy a Jegyz6i Kabineten keresztil terjeszti a dontésre Jogosult szerv felé, majd a
jévahagydst kdvetben a Beszerzé Szervezet részére megkiildi.

A terv médositdsdt jovéhagyja : Kézgyiilés
Médositdsdért, aktualizdldsdért felelss:  Beszerzd Szervezet
Hatdrids:. Jévahagydst kivetd 15. nap

2. A Kbzbeszerzési eljirdsok dokumentildsdnak rendje

2.1. Minden egyes kézbeszerzési eljardst — annak elskészitésétsl az eljars alapjdn kotstt szerzédés
teljesftéséig terjedben ~ frdsban kitelez6 dokumentalni.

22. A kbzbeszerzési eljards eldkészitésével, lefolytatdsival és a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett &sszes iratot a kizbeszerzési eljards l4zdrulasatol, illetbleg a szerzédés
teljestilésétd] szamitott 5 évig meg kell ériznie az eljérast lefolytaté Beszerzé Szervezetnek, A
Beszerz6 Szervezet az iratokat oly mddon kételes megorizni, hogy kérésre azok eredetiben és
masolatban is megtekinthetdek, illetve ellenérizhetdk legyenek.

2.3.Az égyes eljardsok lefolytatdsdval kapcsolatban felmeriild valamennyi adminisztriciés
kételezettség a Beszerz$ Szervezetet, illetve a dontéshozé eltérd dontése esetén az arra kijelolt
személyt, vagy szervet terheli.

2.4. Az Onkorményzat tekintetében a Beszerz§ Szervezet a targyévi kézbeszerzésekrdl killsn
jogszabdlyban meghatdrozott minta szerint éves statisztikai Osszegezést készit, melyet
legkésdbb a jogszabalyban el6irt hatarid8ig a Kézbeszerzések Tandcsdnak megkiild.

3. Az ajdnlatkérs nevében eljdro személyekkel kapcsolatos szabdlyok
3.1. Hivatalos kizbeszerzési tandcsado, kiilsé szakértd bevonssa

3.1.1. A kozOsségi értékhatdrokat elérd vagy meghaladd értékii kozbeszerzései esetében a
kbzbeszerzési eljdrassal kapesolatban a felhivés és a dokumentacié elkészitésébe, illetbleg —
valasztdsa szerint — a kdzbeszerzési eljérds tovébbi lefolytatdsiba az Onkormanyzat és a
Hivatal a Kozbeszerzések Tanécsa éltal vezetett néviegyzékben szerepld, hivatalos
kézbeszerzési tandcsad6t jogosult bevonni.

3.1.2, A Beszerz6 Szervezet a Szabalyzat 1.2. értelmében jogosult kitlsé szakértd igénybe vételére.
A kiilsd szakért6 igénybevételérsl a Beszerz6 Szervezet kételes a Hivatal érintett szervezeti

egységével egyeztetni.
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4. Titoktartds és dsszeférhetetlenség

1.

Az eljarasban résztvevd illetve az eljarasba bevonni kivant személy, vagy szervezet irdsban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-¢ az Gsszeférhetetlenség,

A kbzbeszerzési eljardsban részt vevl személyek az eljdrds folyamdn titoktartdsra

- kételezettek. Az ajénlati-, illetve részvételi felhivds, valamint a dokumentécié feltételeivel

kapcsolatban az ajénlattevikkel megbeszéléseket nem folytathatnak, illetcktelen
személyeknek felvildgositist vagy t4jékoztatdst nem adhatnak.

A kozbeszerzési eljardsok sordn a kozbeszerzési eljardsokban részt vevd személyek
kaposolatban relevans Gsszeférhetetlenségi okokat vizsgdlni kell. Az sszeférhetetlenség
fennéllasat a Szabalyzat 111.2.5.9. pontja értelmében a Birdlébizottsag elntke, az Elndkot
érinté Ssszeférhetetlenség fenndllasat a Birdlobizottsag, mint testiilet ellendrzi.

Az ajdnlatkéré nevében eljard, illetbleg mindazon személyek, akik az adott beszerzés
el6készitd, vagy mds szakaszdban birmi moédon rész vesznek Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot kitelesek frasban tenni.

A kbzbeszerzési eljardsban felkért és megbizott kiils6 szakértdk kijelolésénél figyelemmel
kell lenni a Kbt.-ben meghatdrozott Bsszeférhetetlenségre vonatkozd eldirdsokra. Az
dsszeférhetetlenségi szabalyok betartdsdért a Beszerzé Szervezet felelds. A kozbeszerzési
eljardsok értékelési szakaszdban az Osszeférhetetlenségi szabdlyok betartasit a
Birdlébizottsag is vizsgélja. ;

A nyilatkozatot — sziikség esetén (az ajénlattevik ézemélyének megismerése utdn) - az
ajanlatok bontasat kvetden meg kell erdsiteni.

Az bdsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot az adott kbzbeszerzési eljrds irataihoz
kell csatolni.
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V. AKOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASA
1. Akozbeszerzési eljdrds meginditdsara, lefolytatdsira vonatkozé szabdlyok

1.1. A hirdetmény kizzététele

A kozbeszerzésekkel kapesolatos hirdetményeket a kiszésségi értékhatdrokat elérd vagy meghalad6
kdzbeszerzésekre vonatkozéan — a Kzbeszerzési Hatésdgon keresztiil — az Eurdpai Unié Hivatalos
Lapjaban, mig a nemzeti értékhatérokat elérd kézbeszerzésekre vonatkozéan a Kbzbeszerzési
Hatéség Hivatalos Lapjaban kell megjelentetni,

A kivdlasztott eljdrdsi fajtdnak megfelel hirdetmény
kozzétételérdl gondoskodik: Beszerzd Szervezet

1.2. A dokumentcié rendelkezésre bocsitdsa

A dokumentacié rendelkezésre bocsatdsérél — megkiildésérdl, értékesftésérfl — a Beszerzf
Szervezet vagy megbizottja gondoskodik. Ennek keretében biztositja a dokumentécié ajanlatkérd
altal el6irt hatéridében és helyszinen, az ajénlattételi/részvételre jelentkezési hatéridé lejértaig
tirténd atvételét, rendelkezésre 4lldsat.

1.3. Kiegészitd tdjékoztatds, konzulticié, helyszini bejdrds megtartisa

1.3.1. Amennyiben a beszerzéssel kapcsolatban helyszini bejarés szilkséges, ezt az érintett szervezeti
egység témafelelbse az eljdrds elékészitése sordn jelzi, ennek id6pontjat az ajénlati felhivasban
rogziteni kell. A helyszini bejdrds jogszabélyszer(i lefolytatdsiért a Beszerzd Szervezet,
valamint az érintett szervezeti egység témafeleldse a felelds.

1.3.2. Amennyiben kiegészit6 tdjékoztatds irdnti kérelem érkezik be, akkor a beszerzés térgya
szerinti terliletet érint6 kérdésekben a szakmai valasz kikiildésre vald elékészitése az érintett
szervezeti egység témafelelosének feladatat képezi. A kiegészitd tdjékoztatist a Beszerzé
Szervezet véglegesiti és kiildi meg valamennyi ajénlattev/részvételre jelentkezd részére,

1.3.3.A kiegészitd tdjékoztatds nyijthat6 konzultéci6é form4jaban is.

A tdjékoztatds szakmai megalapozottsagdért felelSs:a szervezeti egység témafelelbse
A tdjékoztatds jogszerl megaddsdrdl gondoskodik: Beszerzd Szervezet
'Hatdridg: Kbt. szerint

1.4. A felhivas mdédositisa, visszavondsa

1.4.1.A mér kozzétett felhivast, illetleg a dokumenticidéban meghatérozott feltételeket az
ajanlattételi hatdridd lejartaig lehet moédositani. A felhfvast az ajénlatkérd az ajénlattételi

hataridé lejartdig visszavonhatja.

1.4.2.Az ajénlatkér6 az eljérdst megindité hirdetményben meghatirozott ajanlattételi hataridét
- indokolt esetben - egy alkalommal meghosszabbithatja.

A felhivds médositdsdr, visszavondsdt engedélyezi: Polgdrmester, illetve
Varosgazddlkoddsi és -Uzemeltetési

; Bizottsdg
A felhivds mddositdsdért, visszavondsdért felel6s: Beszerzd Szervezet
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1.5. Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések bontasa

Ladily

1:52

Lo

Az ajénlatokat, illetve részvételi jelentkezéseket (utébbit a két szakaszbol allo eljarasoknal)
tartalmaz6 iratok bontds4t az ajnlattételi-, részvételi hatdridd lejartdnak idépontjdban kell
megkezdeni. A bontis mindaddig tart, amig a hatdridé lejartiig benydjtott dsszes ajénlat,
illetve részvételi jelentkezés felbontasra nem kerdil,

Az ajénlatok, illetve részvételi jelentkezések bontdsat a Beszerzd Szervezet végzi,

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések bontésérél &s ismertetésérél jegyzékonyvet kell
késziteni.

A bontdsi eljdrds lefolytatdsdért felelGs: Beszerzd Szervezet
A jegyzbkinyv meghildéséért felelGs: Beszerzd Szervezet
Hatdrids. Kbt. szerint

1.6. Az ajdnlatok, illetve részvételi jelentkezések elbirdldsa

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.7.

1.7,1.

172

1.8.

1.8.1.

A Biralébizottségnak a felbontott ajanlatokat/jelentkezéseket meg kell vizsgdlnia, hogy azok
megfelelnek-e a felhivdsban, illetbleg a dokumenticiéban, valamint a jogszabalyokban
meghatdrozott kbvetelményeknek.

Az ajanlatok elbirdlasakor kizardlag az ajénlati/részvételi felhivasban és a dokumentacidban
leirtakat lehet figyelembe venni.

Az Onkorményzat koteles az ajanlatokat elbirdlni, kivéve, ha a kozbeszerzés megkezdését
kvetben - dltala elére nem lathaté és elhérithatatlan ok kovetkeziében - bedllott lényeges
koriilmény miatt a szerz8dés megkotésére, illetbleg a szerzddés megkdtése eseten a
teljesftésre nem lenne képes. Ebben az esetben az ajdnlatkéronek az eljarast

eredménytelennek kell nyilvanitania.
Hidnypotlds

Az ajanlatok/jelentkezések értékelésének szakaszban meg kell dllapitani, hogy az egyes
ajanlatol/jelentkezések vonatkozédsdban szitkséges-e hisnyp6tlasi felhivast kibocsatani. A
pétolandé hidnyosségokrol tételes felsorolést kell késziteni, melyet egyidejlleg {rdsban meg
kell kitldeni valamennyi ajénlattev8/jelentkez6 részére. A Beszerz6 Szervezet egyidejlileg
irdsban értesiti az ajanlattevéket/jelentkezéket a hidnyp6tlasi hatérid6rél, valamint e hatdridd
elmulasztdsdnak kovetkezményeir6l (érvénytelenség megallapitisa).

A hidnypbtlést kbvetden a Birdlobizottsdg feladata meggy6z6dni arrdl, hogy a hianypdtlés
keretében benyujtott ajanlat hidnypétldssal nem érintett része megegyezik-e az eredeti
ajanlat tartalméval. Eltérés esetén kizarlag az eredeti példény ajanlat/jelentkezés vehetd

figyelembe.

Pétolhaté hidnyossdgokat megdllapitia: Birdlébizottsdg
Az ajdnlattevék értesitését végzi: " Beszerzl Szervezet

Ervénytelenség, kizdrds, valamint alkalmass4gi feltételek, szempontok vizsgélata:
Az ajénlatok, illetve részvételi jelentkezések érvényességének vizsgilata a Birdlobizotisdg
feladata.
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1.8.2.

1.8.3.

1.8.4.

1.9.

1.9.1.

1.9.2,

1.10.

1.10.1.

1.10.2.

1.10.3.

1.10.4.

Az ajdnlatok, jelentkezések bontdsat kdvetben a Birélobizottsag feladata ajénlatonként,
jelentkezésenként ellendrzi, hogy azok megfelelnek-e a felhivdsban, valamint a
dokumentéciéban €és a jogszabalyokban eldirt jogi, tartalmi, mfiszaki és formai
kévetelményeknek.

Az ajanlattevéknek a szerzbdés teljesitésére valé alkalmassdga kizdrélag a felhivasban
meghatarozott szempontok alapjén vizsgélhaté.

Amennyiben valamely ajénlat/jelentkezés érvénytelen, a Birdlébizottsdg javaslatot tesz
annak crvénytelenné nyilvanitisdra, megjelSlve konkrétan az érvénytelenség okat. Az
érvénytelenné nyilvénitds indokoldsat a Birdlobizottsig az adott probléma targya szerinti
szakértelemmel rendelkez tagja késziti el. Az érvénytelenné nyilvanits, vagy a kizérdsrdl
52016 dontés meghozataltél szémitva az érintett ajénlattevét/jelentkez8t frdsban, részletes
indokoldssal értesiteni kell az érvénytelenné nyilvanitdsarol, kiz&rdsarol.

Ertékelés

A Birédlobizottsdg feladata az alkalmasnak minésitett ajanlattevék/jelentkezok érvényes
ajénlatat/jelentkezését a felhfvésban meghatérozott birdlati szempontok szerinti birélata.

Az ajéanlatok értékelésének befejezésével a Birdlobizottség {rasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit. Az ajénlatok értékelését a Birdlbizottsig tagjainak indokldssal ellstott

birlati lapjai igazoljak.

Irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit: Birdlobizottsdg

Jovdhagydsra eléterjeszti: Beszerz§ Szervezet
Ajanlatokijelentkezések elbirdldsdnak hatdrideje: a lehetd legrovidebb idén belil Kbt.
szerint

Az eljards eredményének, eredménytelenségének kihirdetése

Az eljaras eredmeényét, illetve eredménytelenségét a felhivasban meghatdrozott idépontban a
Biralobizottsdg hirdeti ki a jogszabdlyban meghatarozott médon,

Az eljérds eredményének kihirdetése a Kbt.-ben meghatdrozott médon, indokolt esetben

korabban is megtarthaté az 1.10.1. szerint.
Eredményhirdetés elhalasztdsdrél dont: Birdlobizottsdg
Ajdnlattevot az 4f iddpontrdl értesiti: Beszerzd Szervezet

Az eljards eredményét, eredménytelenségét sz6ban a Biralobizottsdg hirdeti ki, az frdsbeli
tdjékoztatds megkiildése és a hirdetmény kozzététele a Beszerz Szervezet feladata, Az
eredményhirdetés jegyzOkonyvének elkészitésérdl is a Beszerzd Szervezet gondoskodik.

Az irasbeli sszegezésben foglalt adatokat az eredményhirdetésen megjelent ajénlattevékkel
a birdlébizottsdg ismerteti, és azt a jelenlévéknek dtadja, illetdleg a tdvollévs
ajanlatteviknek az eredményhirdetés napjén, az eredményhirdetést kivetéen a Beszerzd
Szervezet altal haladéktalanul telefaxon, vagy elektronikus tton megkildi,

15



1.10.5. A koz6sségi értékhatdrokat el nem éré kozbeszerzések (egyszerii eljdrds) esetén nem kell
eredményhirdetést tartani. Az eredményhirdetés megjeldlésen az irdsbeli Osszegezés

megklildésének napj4t kell érteni,
Az eredményt kihirdeti Birdlébizottsdg
Az eredményhirdetésrdl a jegyzokinyvet elkésziti: Beszerz§ Szervezet
Az 8sszegzés hatdridbben tor1énd megkildéséért felelGs: Beszerzd Szervezel
1.10.6. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél sz616 tdjékoztatdt kozzé kell tenni,

A hirdetményt elkésziti, hatdridGben torténd kizzétételéért felelds: Beszerzd Szervezet
* Hatdrids: Kbt szerint

1.11. Az eljiris eredményeként 1étrejovid szerzidés megkitése
1.11.1. A szerzddéskotés tervezett idopontjét az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell.

1.11.2. Az eljdrds eredményeként létrejévd szerzOdést kizdrélag a nyertes ajanlattevivel lehet
irasban megkotni az ajanlati felhivas, az ajanlat és a dokumentéciéban foglaltak alapjén.

1.11.3. Amennyiben a kozbeszerzés tdmogatds nyGjtdsa mellett valosul meg, ugy az eljards
lefolytatdsa sordn, a szerzOdés megkStésénél és teljesitésénél a tdmogatdsi szerzédés

rendelkezéseire figyelemmel kell lenni.

1.11.4. Amennyiben az eredményhirdetéskor a masodik legkedvez8bb ajanlatot tevé is megjeldlésre
keriilt és a nyertes visszalépett, gy a szerzddés a mdsodik helyezettel kéthett meg.

A szerzédés tervezetér elkésziti: Beszerzd Szervezet
A szerzd8dés aldirdja: Polgdrmester
Hardrids: Kbr. szerint

1.12. Eurépai Unié 4ltal nydjtett tdmogatdsok felhasznildsdval kapcsolatos szabdlyok,
ellendrzés

Az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl ¢és a Kohezids Alapbol
szarmazé tAmogatdsok felhasznaldsdnak rendjérél sz6lé mindenkor hatdlyos korményrendeletben
foglaltakat a kizbeszerzési eljaras lefolytatdsa, szerzodés megkotése, teljesitése, ellen6rzés, felhasz-
nélds sordn alkalmazni kell. A korményrendeletben a tAmogatdst igényld, kedvezményezett kizbe-
szerzési eljrdssal §sszefliggésben meghatarozott feladatait a Beszerz6 Szervezet l4tja el,

A kbzbeszerzésekre vonatkozd szabdlyok betartdsanak ellenérzését érintd szabalytalansagi eljérasok
soran a Beszerz Szervezet kteles részt venni. '

A helyszini ellenbtzéseken a kozbeszerzésekre vonatkozéan a dokumentumok alapjin nem
ellenérizhetd szabélyok, igy killénsen a benytjtott dokumentumok eredeti dokumentumokkal valé
tsszhangja, a benyujtott dokumentumok valédisdga, a dokumentumok megbrzésére vonatkozd
szabdlyok betartdsa tekintetében a Beszerz$ Szervezet koteles részt venni, tdj€koztatdst adni,

iratokat rendelkezésre bocsatani,
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" 1.13, A kiizbeszerzési eljaras nyilvanossdga

A Beszerzd Szervezet koteles a Kbt.-ben eléirt adatokat, informéciokat az Onkorményzat hivatalos
honlapjdn 6t munkanapon beltll kézzétenni.

2. A jogorvoslati eljards

2.1. A mindenkor hatdlyos Kbt eldzetes vitarendezésre vonatkozé szabdlyait megfeleléen
alkalmazni kell.

2.2. A kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatban a Kozbeszerzési DoéntSbizottsdg elétt inditott
jogorvoslati eljdrdsban az Onkorményzatot és a Hivatalt, mint ajénlatkérét a Beszerzd
Szervezet képviseldje képviseli.

2.3. Az ligyben keletkezett iratoknak a Kbzbeszerzési Dontbbizotiség részére torténé megkiildésérsl -
a Beszerzb Szervezet gondoskodik.

3. Akbzbeszerzési eljirds lezdruldsdt kivetd szakaszra vonatkoz6 szabilyok

i Tsijékdztatés a szerzddés teljesitésérl, modositasirel

3.1.1. Az ajénlatkérd koteles a szerz6dés teljesitésérél, valamint a szerz6dés esetleges médositésarsl
a kiilon jogszabalyban meghatérozott minta szerint tdjékoztatot késziteni és hirdetmény iitjdn
az Burépai Unié Hivatalos lapjdban, valamint a Kozbeszerzési Ertesitdben kozzétenni a
teljesitéstol, szerzédésmddositastol szédmitott 15 munkanapon beliil. A hirdetmény megfelelé
idében toriénd elkészitéséhez szitkséges informacidkat a beszerzés 4ltal érintett szervezeti
egység vezetbje koteles haladéktalanul - szerzédés teljesftésével, illetve madositasdval
egyidejlileg - a Beszerzé Szervezet részére megkiildeni.

3.1.2. Az egy évnél hosszabb vagy hatérozatlan id6re kotdtt szerzédés esetében a szerzédés
megkotésétdl szamitva évenkeént kell a szerzdés részteljesitésérdl tajékoztatét késziten.

Informdcidt szolgdltat: az érintett szervezell egység vezetdje
A hirdetményt elkésziti és feladja: Beszerzd Szervezet
Hatdridd: Kbt. szerint

3.2, Az éves statisztikai Osszegezés elkészitése

3.2.1.Az Onkorményzatnak, mint ajanlatkérének az éves kdzbeszerzéseirdl kiildn jogszabélyban
meghatdrozott minta szerint statisztikai 8sszegezést kell késziteni, melyet meg kell killdeni a

Kozbeszerzési Hatosagnak.

Elkészitéséért, meghiildésért felelds: Beszerzé Szervezet
Jovdhagyja: Polgdrmester _
Meglalldésre eldirt hatdridd: a tdrgyévet kivetd mdjus 31,

3.2.2. Az Bsszegezés megkiildésének mellézése hivatalbél indulé jogorvoslati eljards meginditdsat
vonja maga utan.
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VI. A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESNEK RENDJE

Az eljérasok bels ellenérzését a ra vonatkozé munkatervben foglaltak szerint a Hivatal ellendrzést
végz0 szervezeti egysége végzi.

2,
3

VII. AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, AZ ELJARAS SORAN DONTEST

HOZO, ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK ES.
SZERVEZETEK FELELOSSEGI KORE

Valamennyi, jelen Szabdlyzat alapjdn a kozbeszerzési eljardsokban részt vevd személy vagy
szervezet koteles feladatait jogszerlien, a t6le elvarhaté legmagasabb szakmai szinvonalon
ellitni, a jogszabdlyok elbirdsainak megfeleléen az eljardsi cselekményeket hataridében
elvégezni, a szilkséges dontéseket hatiridében és kelld koriiltekintéssel meghozni.

Az eljarasok szabalyszerliségéért, illetve jogszerliségéért a jelen Szabdlyzatban meghatérozott
feladatmegosztds szerint eljard szervek, illetve személyek a feleldsek.

Az eljdrasok adminisztrdlasdért és az eljards sordn keletkezett iratok jogszabalyoknak
megfelelé megbrzéséért a Beszerz§ Szervezet a felelts.

Az eljarést lezar6 dontésért a dontést hozo a felelds.

A kozbeszerzési eljérasokban résztvevd koztisztviselék a jelen Szabdlyzatban meghatérozott
feladataik ellatisa tekintetében fegyelmi felelosséggel tartoznak. A Beszerzd Szervezet
munkatdrsainak mulasztdsa esetén a Beszerz0 Szervezet vezetje koteles a mulasztdst
kivizsgélni, és munkéltat6i jogkdrében a szlikséges intézkedéseket megtenni.

A Beszerz6 Szervezet teljes anyagi feleldsséggel tartozik munkatdrsai, illetve az 4ltala igénybe
vett személyek eljardsdval, mulasztisdval okozott valamennyi kérért (pl. birsdg, hirdetmény
feladas dija, egyeb eljardsi ktltségek, tAmogatds visszavonasa, stb.).

A Beszerz§ Szervezet vezetSjének mulasztdsa, valamint a dontéshozd mulasztdsa esetén a
jegyz0 koteles a Kozgytlést t4jékoztatni.

VIIL ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabéalyzat 2012, mércius 22. napjan 1ép hatélyba, rendelkezéseit az ezt kovetden inditott
kozbeszerzési eljarasok tekintetében kell alkalmazni.

A helyben kozpontosftott kizbeszerzés szabdlyait killén 6nkorményzati rendelet szabéalyozza.

A jelen Szabélyzattol eltérd, egyedi eljérasi rend megalkotésdra a polgérmester jogosult,

Miskole, 2012. mércius 22.

Dr. Csiszdr Miklés Dr. Kriza Akos
jegyzo polgérmester
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1. fiuggelék

A KOZBESZERZESI ELTJARASOK TEKINTETEBEN
ERVENYES ERTEKHATAROK

2012. januar 1-jét6l 2012, december 31-éig a kdzdsséoi elidrasrendben i
kozbeszerzési értékhatirok agyar Koztarsasdg 2012, évi kéltségvetéséril

. 82616 2011, évi CLXXXVIIL térvény hatdrozza meg:
1.) az drubeszerzésre vonatkozé unis kozbeszerzési értékhatér: 200 000 eurd,
azaz 54 560 000 forint,

2.) az épitési beruh:izdsra vonatkozé uniés kézbeszerzési értékhatér: 5 000 000 eurd,
azaz 1 364 000 000 forint,

3.) az épltési koncessziéra vonatkozé uniés kozbeszerzési értékhatdr: 5 000 000 eurd,

azaz 1 364 000 000 forint,
4.) szolgdltatds megrendelésére vonatkozo uniés kizbeszerzési értékhatir:

e 200 000 eurd, azaz 54 560 000 forint

5.) A Kbt. 10. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott, a tervpalydzati eljdrds lefolytatdsdra
vonatkoz6 uniés kizbeszerzési értékhatir;

® a'(4) bekezdésben meghatdrozott értékhatirok, ha a tervpalyzati eljiris eredményeként
szolgéltatis megrendelésére kertll sor, _

Az uniés értékhatarok forintban meghatirozott 8sszegeként az Eur6pai Unié Hivatalos Lapjdban
{gy kozzétett — az Eurdpai Bizottsdg altal kétévente felillvizsgalt — &sszeget kell figyelembe venni.

A nemzeti eljirdsrendben a Magyar Koztarsasdg 2012. évi koltségvetésérdl szolé 2011, évi
CLXXXVIIL térvény hatdrozza meg, 2012, janudr 1-jétél 2012. december 31-éig irdnyadé
értékhatérok:

A kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL térvény 10. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti
kozbeszerzési értékhatér:
o Adrubeszerzés esetében: 8 milli6 forint;
épitési beruhAzis esetében: 15 millié forint;
épitési koncesszié esetében: 100 milli6 forint;
szolgdltatds megrendelése esetében: 8 millié forint;
szolgiltatisi koncesszib esetében: 25 millié forint.

A Kbt. szerinti kozszolgdltatéi szerzédésekre [Kbt. 14. § (2) bekezdése] vonatkozé nemzeti

kozbeszerzési értékhatar:
o drubeszerzés esetében: 50 millié forint;
o ¢pitési bernhdzds esetében: 100 millié forint;
o szolgdltatds megrendelése esetében: 50 millié forint.
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A Kbt. 122, § (8) bekezdésére, melynek értelmében az ajdnlatkérs a Kbt. 122. § (7) bekezdése
szerinti esetekben hirdetmény kdzzététele nélkiili térgyalésos eljardst folytathat le a kivetkezd
értékhatarok figyelembevételével:
¢ drubeszerzés esetében: 25 millié forintot;
o épitési beruhdzas esetében: 150 millié forintot;

e szolgiltatds megrendelése esetében: 25 millié forintot.

Falme Cousuliion Tand crad 6 X,
Clis. 113 Bufmu Bamageal &5

Bzu!:

i

i

;P!HE]

Klasszikus, ajaniatkerok i L

Hirdatmény kézzétdtdtala nélkal
inditott namzali aljirds

Nem {A;énralké.ﬁjfgnosurt legatabh Hirdetmdny kizzétdtalével | Kozéisségi rtskhatan
kdzbogzerzés harom ajdnfatfevinek Bﬂiﬂ]ﬁf&g‘, indftolt nemzeli kbizbeszerzdsi| alérd kizbeszerzési
kozvatlent (rizhan megkoldani az aljdrds elfirds
ajénlattételi felhlvdsl e a 122. § (7}
bekezdése szennl)
Arubeszerzés 0-18.000.000 Ft £.000.001'~ 25.000.000 Ft 25.000.001 - £4.560.000 Ft 54.560.001 Ft -
SZOlgﬁlhﬁ: 0 -8.000.000 Ft $.000.001 --25.000.000 Ft 25.000.001 - 54.560.000 Ft 54.560.001 Ft -
EEfﬁil baruhizis 0-16.000.000 Ft| 15.000.001 - 150.000.000 Ft  [150.000.001 - 1.364.000.000 Ft| 1.364.000.001 Fi -
Szoigdltatis] koncesszié| 0- 25.000.000 Ft - .26.000.001 Ft - "
100.000.000 Ft fd 100.000.001 - 1.364.000.000 Ft|  1.364.000.001 Ft -

Epitési koncesszlé  [0-

Kiilanas ajaniatkerak
Nem Hirdeimény kbzzétételdval |ndlt(m Kozhzzagi artekhatart elérd
lzbanzarzés nemrati kizbaszerzési aljirds ktizhaszarzhsi aljdrds
Arubeszarzés - 50.000.000 Ft|  50.000.001 - 109.120.000 Ft 109.120.001 Ft -
Szolgaltatas 0-50,0000.000 F1|  50.000.001 - 103.120:000 Ft 109.120.001 Ft -
Epitési baruhazas [0 100,000,000 Fif 100:000.001 - 1.364,000,000 Ft 1.364.000.001 Ft -
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