A Kozgyilés 451/2021. (X.28.) szamu hatdrozatinak melléklete

BESZAMOLO

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalanak miikodésérol

a 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. napja
ko6z6tti id6szak vonatkozasaban.

Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Jegyz&jének
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 81. § (3) bekezdésének f) pontja alapjan elkészitett

beszamoloja.



Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd, az
allamhaztartas 6nkormanyzati alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv, amely a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatair6l szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (2) bekezdése alapjan Miskolc
Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgytlése szervének mindsiil. A Polgirmesteri Hivatal
illetékessége Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletére, valamint a jogszabélyok altal
meghatarozott tigyekben egyéb kozigazgatasi tertileten ellatando feladatokra terjed ki.

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesterének
iranyitasival, Miskolc Megyei Jogi Varos Onkorminyzata Jegyzjének vezetésével egységes
hivatalként makodik, amely — az dgazati jogszabalyok vonatkozo rendelkezéseinek megtartasaval —
az alabbi kozfeladatokat latja el. Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala ellatja az
onkormanyzati tigyek el6készitését, a meghozott dontések végrehajtasat, a Kozgytlés és szervei
(polgarmester, bizottsagok, eseti bizottsag, polgarmesteri hivatal, jegyz6, tarsulds) mukodésével
kapcsolatos feladatokat. Ezen felill biztositja a jogszabalyokban a kozgytlés, a polgarmester, a
jegyz6 részére eloirt kozigazgatasi tgyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval jard
feladatokat, illetve segiti a telepilési nemzetiségi Onkormanyzatok mikodését, tovabba
kozremikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel t6rténd
egyuttmikodésének Osszehangolasaban.

Jelen beszamold ismerteti a Polgarmesteri Hivatal miikodését, valamint bemutatja annak
mindennapi munkavégzését, killonésképpen az egyes féosztalyokon, osztalyokon zajlé feladatok
ellatasat, az egyes munkafolyamatok részletes bemutatasat, a rendelkezésre allé humaneréforrast,
az ugyintézési folyamatokat, tigyiratforgalom részletes elemzését (igytipusok aranya, egyes eljarasi
cselekmények szama, tigyintézési hatarid6k betartasa, hatosagi statisztika, stb.), az tigyfélszolgalatot
ellatdé szervezeti egységek esetében az tUgyfélforgalom mértékét, illetve az Ugyfélszolgalat
mikodéséhez kapcsolodo statisztikai adatokat a 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. napja
koz6tti idészakban.

A Polgarmesteri Hivatalban az elmult id6szakban hozzavetSlegesen 371 f6 (ezen létszam nem
alland6, a természetes fluktuacié kovetkeztében idészakonként eltérd), melybsl 360 6
koztisztvisel6ként, 11 £6 pedig fizikai munkatarsként latta el napi feladatait az alabbi munka-

szervezeti rendszerben.

A vizsgalt id6szakban a Polgarmesteri Hivatal tgyiratforgalmaval kapcsolatos statisztikai
mérészamok honaponkénti rendszerezésben az alabbiak szerint alakultak:

EV/HONAP ERKEZTETETT IKTATOTT
2020. SZEPTEMBER 16.352 42.763
2020. OKTOBER 15.964 34.106
2020. NOVEMBER 16.579 101.210
2020. DECEMBER 11.192 35.710
2021. JANUAR 10.189 24.825
2021. FEBRUAR 14.868 66.890
2021. MARCIUS 12.272 28.800
2021. APRILIS 9.783 23.958
2021. MAJUS 11.380 41.091
2021. JUNIUS 11.545 27.544
2021. JULIUS 9.640 21.832
2021. AUGUSZTUS 10.669 43.881
OSSZESEN: 150.433 492.610




A. Polgarmesteri Kabinet

1. Sajt6, Kommunikacios és Varosmarketing Osztaly

1.1. Sajté és Kommunikaciés Csoport

A Sajté és Kommunikacios Csoport a Polgarmesteri Kabinet, azon beliil is a Sajté, Kommunikacios

és Varosmarketing Osztaly része. Tevékenységét illetéen feladatai nagy részét a varos

kommunikaciéjanak tervezése, tamogatasa és koordinacioja teszi ki.

Napi lapszemle dsszedllitasa

A napi lapszemle Osszeallitisa soran naponta feldolgozasra kerilnek a kilénbo6z6
sajtotermékekben megjelent cikkek, informaciok, melyek Miskolc varosa vagy
onkormanyzata vonatkozasaban relevansak lehetnek. A pandémia megjelenésével a
sajtoszemle naponta kiegészil az aktualis jarvanytgyi adatokkal is, ezzel is segitve a minél
részletesebb tajékoztatast. Az elkészilt sajtészemle elkildésre kertl a varosvezetdk,
osztalyvezet6k, f6osztalyvezetok részére word formatumban.

Heti facebook elemzés készitése

Az elemzés heti rendszerességgel készil, tartalmazza a kiilonb6z6 facebook csoportokban
megjelent azon bejegyzéseket, posztokat, amelyek kommunikaciés szempontbdl esetleg
relevansak lehetnek egyes folyamatok kommunikaciés iranyanak meghatarozasanal.

Az elemzés terjedelme 7-20 oldal koz6tti (az aktudlis témak fuggvényében).

Heti belsd hirlevél dsszedllitdsa, kikiildése

Minden szerdan Osszeallitasra és elkiildésre keril a hivatalban dolgozo kollégak részére egy
belsé hirlevél, melynek célja, hogy tajékoztatast nyjtson a hivatalban dolgozok szamara a
Polgarmesteri Hivatalban torténé aktualis eseményekrdl, esetleges valtozasokrol, illetve a
kollégak figyelmébe ajanljon bizonyos varosi programokat, rendezvényeket. A hirlevelet
Osszesen 432 cimzett kapja meg.

Kozlemények irdsa, kikiildése, honlapra kibelyezése

A meghivok és sajtokézlemények kikuldést kovetben archivalasra, elmentésre kertilnek,
illetve elhelyezésre a miskolchu honlapon, ezzel is biztositva a még szélesebb
nyilvanossagot.

Szovivdi feladatok, médiamegjelenések koordindldsa



A szovivoi feladatokat a Sajtd és Kommunikacidés Csoport szovive kollégaja végzi. A
sz6vivel  feladatkorbe tartozik a  kapcesolattartas a  kilonbo6zé  sajtotermékekkel,
médiumokkal, tovabba interjuk, nyilatkozatok adasa a varost és az 6nkormanyzatot érinté
aktualis és kozérdekl6désre szamot tartd kérdésekben. A szovive segiti a sajté munkajat,
egyeztet sajtomegjelenésekkel kapcsolatosan, képviseli Miskole Megyei Joga Varos
Onkormanyzatinak allispontjat.

Tagvdllalati kommunikdcio ossgehangoldsa, kiilinbozd projekte kommunikdcids timogatdsa

A csoport feladatait adja az Onkormanyzati tagvallalatok kommunikacijanak
Osszehangolasa és az egyes tagvallalatok kommunikacidjanak igény szerinti segitése. A
csoport kommunikacios tevékenysége keretében ellatja kiilonb6zé projektek, események
kommunikaciés szempontbdl torténd tamogatasat, segitését (pl. Kozosségi Gytlés,
Krizisalap), elkésziti kommunikacios tervét.

Dokumentdcidval kapesolatos feladatok, szamlik, teljesitésigazolasok rendszerezése
A csoport feladatat adja a kilonb6z6 szolgaltatasokhoz kapcsolatos szamlak kezelése,
adminisztraciéja (GLX média, Imedia, MIKOM, domain kezelés).

Miskole.hu honlappal kapesolatos teendok és domainlista karbantartisa

A csoport feladatkorébe tartozik a miskolc.hu honlappal kapcsolatos technikai és
adminisztrativ teend6k végrehajtasa. A varos honlapjanak féadminisztratora is a csoport
tagja, feladatai k6z¢ tartozik a honlap kezelése, a tartalomfelel6s6k munkajanak folyamatos
tamogatasa, az oldalhoz kapcsolédo esetleges javitasi és fejlesztési javaslatok
megvaldsitasa, vagy ha a fejlesztés nem oldhaté meg, jelzi a Miskole Holding Informatikai
Igazgatosaga felé.

A honlap adminisztraciéjan kivil folyamatos feladat azon domaincimek figyelése, amelyek
az Onkormanyzat vagy valamelyik gazdasagi tarsasag tulajdoniban vannak. A lejard
domainekrdl lista késziil, meghosszabbitasukrdl, esetleges torléstikrél mindig a domain
tulajdonosa dont, a lejarat el6tt megkeresésre kertil nyilatkozattétel céljabol.

Sajtitdjékoztatok s3erveése, lebonyolitdsaban koremiikides, sajtimegkeresések megvalaszoldsa

A Sajté és Kommunikaciés Csoport kozremukodik a kilonb6ézé  sajtéesemények
megszervezésében, lebonyolitisaban. Kérésre elvégzi az esemény moderatori teendéit,
segitséget nyujt a helyszin meghatarozasaban, esetleges elrendezésében. A csoport végzi az
e-mailben beérkez6 sajtomegkeresések megvalaszolasanak tigyintézési folyamatat is.

Lakossagi megkeresésekkel kapesolatos feladatok
A csoport tagjai végzik a Polgarmesteri Kabinet utjan kiszignalt, a lakossagtol vagy

szervezetektdl érkezett olyan bejové iratok valaszleveleinek elkészitését, aminek témaja
kapcsolédik a kommunikacidhoz, vagy a csoport valamely mas tevékenységéhez.



Koronavirus aloldal miikidtetése

A pandémia okozta helyzet 4j kommunikaciés igényként hozta egy olyan felilet
létrehozasat és mukodtetését, ahol az érdekl6d6k naprakész informacidkat kaphatnak a
jarvannyal kapcsolatosan. Igy sziletett meg Miskolc Megyei Jogii Varos Koronavirus
aloldala, amely a www.miskole.hu/ koronavirus webcimen kapott feluletet.

A koronavirus oldal gondozasa, kezelése is a Sajté és Kommunikaciés Csoport napi
feladatai kozé tartozik. Az aloldalon rendszeresen frissitésre kertilnek az aktudlis
jarvanyugyi adatok, a veszélyhelyzet alatt folyamatosan elérhet6ek voltak a kilénb6z6
intézkedéseket bemutatd slide-ok, grafikai anyagok, amelyek segitséget nyujthattak az
érdekl6ddk szamara az egyes intézkedések szabalyainak megértéséhez.

Az aloldalra folyamatosan kertltek feltoltésre az aktualis informaciok, hirek. Kialakitasra
keriilt egy tvegzseb szekci6 is a koronavirus aloldalon, ahol az érdekléd6k nyomon
kovethették az elkiilonitett alszamlara érkez6 felajanlisokat, melyeket az Onkormanyzat a
védekezésre forditott.

A kialakitott aloldal a miskolc.hu honlap egyik leglatogatottabb oldalava valt, ennek
szamadatairdl részletesen a csoport mikodésével kapcesolatos statisztikai adatok alpontban
lathat6ak informaciok.

Szovegirdi feladatok

A csoport feladatat adja még a kiillonb6z6 beszédek, koszontdk, rendezvényeken torténd
megszolalasok készitése a varosvezetSk részére valtozatos témakban és alkalmakra.

A Sajt6 és Kommunikaciés Csoport humaneréforrasara vonatkozoé 1étszam adatok

Munkakor/beosztas megnevezése

Foglalkoztatottak szama

Csoportvezetd 16

Szovegird A csoportvezetd lata el a szovegiroi
feladatokat.

Sz6vivd 116

Sajtomunkatars 2 16

Kommunikaciés tgyintézo 216

A Sajt6 és Kommunikaciés Csoportra vonatkozo statisztikai adatok

Iktatott tigyiratokra vonatkozo6 adatok

2020. szeptember 01. és 2020. december 31. k6z6tt keletkezett iktatasok adatai

Tktatott irat Osszesen Fbészam

Alszam

471 118

353



http://www.miskolc.hu/koronavirus

2021. januar 01. és 2021. augusztus 31. kozott

Tktatott irat Osszesen fészam alszam
671 140 531

A sajtokozlemények és sajtomeghivok iktatasa minden esetben egy meghatarozott fészam ala
torténik, alszamok formajaban, igy attekinthet6 a meghivok és kézlemények rendszere és biztositott
azok folyamatos iktatasa is. A vizsgalt egy éves id6szakban 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus
31. napja kozott a Sajté és Kommunikacids Csoport vonatkozasaban az iktatott iratok szama az
alabbiak szerint alakult.

Osszesen iktatasra keriilt: 1142 irat, ebbdl f6szam: 258 db, alszam: 884 db.

A Csoport munkatarsaira szignalt tigyiratok szama a kabinetb6l: 163 db.

A Csoporthoz hetente atlagosan 15 db sajtomegkeresés érkezik.

Sajtokozleményekre vonatkozo statisztikai adatok 2020. szeptember 01. és 2021. augusztus 31.

kozott.
Ev Sajtokozlemények szama
2020. 09. 01. —2020. 12. 31. 207 darab
2021. 01. 01. — 2021. 08. 31. 316
Vizsgalt id6szakban Gsszesen 523

Meghivokra vonatkozo statisztikai adatok 2020. szeptember 01. és 2021. augusztus 31. kézott.

Ev Meghivok szama
2020. 09. 01. — 2020. 12. 31. 16 darab
2021. 01. 01. — 2021. 08. 31. 46 darab
Vizsgalt id6szakban Gsszesen 62 darab

A www.miskolc.hu és aloldalaira vonatkoz6 statisztikai adatok a vizsgalt idészakban 2020.
szeptember 01. — 2021. augusztus 31.

Tartalom Latogatasok, Atlagosan eltoltott | Forgalom szazaléka

megnyitasok szama latogatoi id6 percben

Koronavirus aloldal | 70000 megnyitas, | 2 perc 20 masodperc | 5,38%
letoltés
Aktualitdsok aloldal 41255 megnyitas 1 petc 3,15%

1.2. Varosmarketing Csoport

A Varosmarketing Csoport a Polgarmesteri Kabinet, azon beldl is a Sajté, Kommunikacids és
Varosmarketing Osztaly része. Tevékenységét illetben nem Osszehasonlithaté a tobbi csoport
mikodésével, hiszen feladatai nem kimondottan a megszokott kézigazgatasi feladatok. Igy a
csoport munkajat statisztikai mutatékban kifejezni nehéz. A rendelkezésre allé adatok szerint a kért
egy éves id6szakban 20 szerz6dés kertlt megkotésre, 26 tovabbi témaban megrendel6 készilt és
360 témaban iktatas indult.


http://www.miskolc.hu/

Feladataink 3 részre oszthatoak: varoshazi, belsé marketing feladatok, varosmarketing feladatok
(sajat vagy tarsosztalyoktdl kapott témak), illetve a projektekkel kapcsolatos marketing feladatok.

Nagyobb volumend feladatok a vizsgalt id6intervallumban:

- 2021. évi marketing terv Osszeallitasa, gazdalkodas a rendelkezésre allé koltségvetéssel.

- TOP-os projektekhez kapcsol6dé marketing tervek sszeallitasa: Herman Otté Muzeum,
szemléletformalé projektek (kerékparit épités, csapadékviz elvezetés, forgalomcsillapitas),
Varostészi egytitthatok projekt, Torténelmi Avas és Miskolctapolca Ospark fejlesztése
projektek.

- Ellipsum Elményfiirdé nyitasi kampanyanak marketing timogatasa:

o Médiamix 6sszeallitasa, kampanyterv elkészitése, budget felosztisa, megjelenések
lefutasanak menedzselése (facebook, TV2, radio, travelo.hu, buszfedélzeti
monitorok, Google display, Youtube hirdetések)

o weboldaltervezés grafikai koordinalasa, sz6vegiras

o arculattervezés figyelemmel kisérése, grafikus briefelése, arculati kézikonyv
elkészitése

o marketing ajandékok és eszk6zok beszerzése, kiadvanyokhoz szovegiras, nyomdai
beszerzés

o részvétel a bokréta tinnepség és nyitorendezvény szervezésében

o Imagefilm és imagefotok készittetése

o folyamatos, szinte napi szintG kapcsolattartdas a Miskolci Firdék Kift.
tgyvezetdjével és marketing vezetdjével, Holding projektmenedzserrel, a megbizott
grafikussal és a médiumok kapcsolattartdival

- Miskolci Allatkert fejlesztési kampéanyanak timogatasa:

o Médiamix Gsszeallitasa, kampanyterv elkészitése, budget felosztasa, megjelenések,
lefutasanak menedzselése (facebook, radid, buszfedélzeti monitorok, Google
display és keresGszavas hirdetések)

o arculattervezés figyelemmel kisérése, grafikus briefelése, arculati kézikonyv
elkészitése

o marketing ajandékok és eszk6zok, valamint allatkerti guide beszerzése

o Imagefilm és imagefotok készittetése

o folyamatos kapcsolattartas az Allatkert kollégaival, Holding projektmenedzserrel, a
megbizott grafikussal és a médiumok kapcsolattartdival

- Foglalkoztatasi Paktum marketing tevékenységének napi szintd menedzselése.

- Kupakgyijté tarolok kihelyezése varosszerte.

- Miskolc RUN LED falas jaték bevezetése, nyereményjaték szervezése az adatvédelmi és
jogt kérdések tisztazasaval.

- Koronavirus kommunikacié segitése (online és offline tajékoztaté anyagok készitése
kilénbozé feluletekre), videdforgatas.

- A miskolc.hu weboldal turisztikai, illetve rendezvény aloldalak folyamatos aktualizalasa.

- A szallas.hu weboldal folyamatos aktualizalasa.

- Marketing ajandékok, eszk6zok beszerzése.



,

- Kozosségi gyltlés marketing tamogatasa (marketing terv készitése, grafikai anyagok
tervezése).

- Hivatali tanul6-, és jatszészoba megtervezése, berendezése, feligyelet biztositasa.

- Csaladbarat palyazat el6készitése.

- Kutyabarat ugyfélszolgalatta és munkahellyé valas feltételeinek megvizsgalasa,
megvaldsitas.

- Részvétel a hivatalos wvarosi facebook oldal, a ,MiskolcOn” hataridén belili
megalakuldsaban.

- A visitmiskolc Instagram oldal kezelése.

- MIKI applikacié bevezeté kampanyterv Osszeallitasa, grafikai anyagok el6készitése, élesités
esetén lebonyolitas.

- Részvétel a ,,MiMi” alkotdi palyazat bevezetésében, hirdetések kezelése.

- Varosi szolgaltatok, intézmények megkeresése jogtiszta képek bekérése céljabol.

- Varosi fototar teljes kord frissitése.

- Turisztikai statisztikak készitése negyedévente, megkiildés a MIDMAR részére.

- Bels6é kommunikacio fejlesztése a Hivatalon beltl: rajzpalyazatok meghirdetése a kollégak
gyermekeinek, Gtletlada kihelyezése, karacsonyi irodai dekoraciés verseny lebonyolitasa,
kérdo6ivezés a hivatalt érinté aktualis témakban.

- Nevezés a varosmarketing gyémant dfjakra: 2020. szeptemberében 12 dijat nyertiink,
megszerezve ezaltal a varosok kozotti ranglista elsé helyét. 2021-ben Gjabb 14 aktivitassal,
kampannyal neveztiink.

- Varosi fotézasok koordinalasa.

- Hivatal altal szervezett rendezvények grafikai timogatdsa: meghivok, Miskolci Napld
hirdetések, idvozlélapok, plakatok, oklevelek szerkesztése.

A fentiekben leirt feladatok donté tobbségéhez grafikai tamogatas is sziikséges volt. Atlagban véve
naponta 3-4 kreativ alkotas készul a hivatal grafikus kollégandje altal, ez a kért idGszakra vetitve
korilbelil 700-1000 grafikai anyagot jelent.

A csoport létszama 6 £6, csoportvezetSbdl, 2 £6 marketing referensbdl, 1 £6 turisztikai referensbél,
1 £6 grafikusbdl és 1 £6 részmunkaidés munkatarsbol all.

2. Kulturalis, Sport és Rendezvényszervezési Osztaly

I. Humanerdforras jellemz6i

A beszamolot érint6 id6szakban az osztalyon dolgozok 1étszama allandéan valtozott. Elmondhato,
hogy a szaktertleten folyamatosan 1étszamhiannyal kiizdott az osztaly. A jelentSs fluktuacio tobb
Osszetevonek koszonhetd. Az elmult id6szakban a kulturalis tigyintézé (2 £6) és a sportkoordinator
statusz (1 £6) betdltetlen volt, ami a beszamol6 leadasat koveté idépontban megvaltozott. A
jelentés humaneréforras valtozas, csokkenés miatt az osztaly feladatellatasa is részben atalakult.



2021. szeptemberben az osztaly létszama 9 £6. A Kulturalis Csoporton beltl 5 £6 dolgozik, a Sport
Csoporton belil pedig 2 f6.

II. A Kulturalis, Sport és Rendezvényszervezési Osztalyon beliil t6rténé feladatellatas,
valamint az egyes munkafolyamatok bemutatasa csoportonként.

2.1. Kulturalis Csoport

A Kulturalis, Sport és Rendezvényszervezési Osztalyon a Kulturalis Csoportban a
feladatellatas és a munkafolyamatok végzése az iigyrendben megfogalmazottak szerint
torténik. A rendkiviil 6sszetett kozigazgatasi és szakmai munka az alabbiak szerint zajlik.

Az osztalyon dolgozé kollégak megfelel6 szakmai tudassal, kompetenciaval, tébb éves
kozigazgatasi tapasztalattal, helyismerettel, kapcsolatrendszerrel és szakiranyt végzettséggel az
1997. évi CXL. torvény szerint, szakagazati elosztas alapjan végzik a feladatukat. Ez alapjan
elmondhato, hogy a muzealis intézmények, a konyvtari ellatas, a kézmivel6édés és az el6ado-

muavészeti tevékenység targykorben egy-egy munkatars a felelése az azzal kapcsolatos
feladatoknak.

Osszességében elmondhaté, hogy koordinaljak, timogatjdk és ellen6rzik a  kulturalis
tevékenységet végz6 onkormanyzati gazdasagi tarsasagok, onkormanyzati koltségvetési szervek
és tarsadalmi szervezetek tevékenységét, programijait. Folyamatos a kapcsolattartas a helyi
kulturalis szolgaltatokkal, vallalkozokkal, a kulturalis intézményekkel, tarsasagokkal, kilénb6z6
szakmai szervezetekkel, az egyuttmikodés és a koordinacid erdsitése, az informaciok gyors és
kolcsonos aramlasanak biztositasa érdekében.

Ellatjak a varos kitiinteté cimeinek adomanyozasaval 6sszefiiggd feladatokat. Gondoskodnak a
koltségvetésben meghatarozott kulturalis céld tamogatasok és alapok kiutalasat célzo6 szerz6dések
el6készitésérdl, ezzel szoros kapcsolatban elvégzik a kiutalt timogatasok felhasznalasanak szakmai
ellenérzését. Véleményezik a kozteriletek elnevezésével és a koztéri maalkotasokkal 6sszefiiggd
koncepciodkat.

Ellatjak a koztéri mtalkotasok és emléktabla kihelyezésekkel kapcsolatos egyeztetési, el6készitési
és végrehajtasi, tovabba a varos cimerével és névhasznalataval kapcsolatos feladatokat. Kezelik a
csoport agazatahoz kapcsol6do Forras SQL rendszert.

Javaslatot tesznek a kulturalis intézmények és gazdasagi tarsasagok szakmai feladatainak,
programjanak tulajdonos, fenntarté altali meghatarozasara, véleményezik a szakmai
programjaikat.

Elkészitik a csoport hataskérébe tartozd egyéb testileti és bizottsagi elSterjesztéseket.
Gondoskodnak a koézmuvel6dési, kozszolgaltatasi megallapodasok ¢és egyéb szerzédések
el6készitésérdl. Figyelemmel kisérik a szaktertlet szamara kiirt palyazatokat. Felel6sek a nyertes
palyazatok szakmai és pénziigyi lebonyolitasaért, elszamolasaért.



Eleget tesznek az adatszolgaltatassal kapcsolatos koételezettségeknek. Kapcesolatot tartanak a

megyei és tarsintézményekkel, valamint a szakminisztériummal.

Epitik, fenntartjak és segitik a hataron tili magyar kapcsolatokat. Ellatjak a Telepiilési Ertéktar
Bizottsag muikodéséhez szorosan kapcsolodo feladatokat. Kontaktban vannak a varos TDM
munkaszervezetével, helyi turisztikai szolgaltatokkal, vallalkozokkal, a kilonb6z6 szakmai

szervezetekkel, intézményekkel.
Szakmailag véleményezik Miskolc varos harom kozalapitvanyanak, a Szeleta Kultaraért

Koézalapitvanynak, a Miskolc Varos Kozoktatasaért Kozalapitvanynak, a Miskolc Varos
Kulturajaért Kozalapitvanynak a beszamoléjat.

2.2. Sport Csoport

Ezen a szakteriileten dolgozé kollégak elkészitik a sporttal kapcsolatos kézgytlési és bizottsagi
el6terjesztéseket, beszamolokat. Koordinaljak és el6készitik a sportszervezetekhez, tarsasagokhoz
kapcsolodd  feladatokat. Segitik a sport intézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek
alaptevékenységi korében ellatando feladatokat és részt vesznek az alapfeladatok megvaltoztatasara
iranyul6 dontések el6készitésében.

Kapcsolatot tartanak a Miskolci Sportcentrum Kft.-vel, valamint az 6nkormanyzati és az
Onkormanyzat altal timogatott sportintézményekkel, szervezetekkel. Miikédésiiket folyamatosan
figyelemmel kisérik, részt vesznek az ellenérzésiikben. Nyomon kévetik a helyi sportolok, a
sportvezetdk, a tarsadalmi aktivak és a testnevel6 tanarok eredményeit, munkajat, javaslatot tesznek

az anyagi és erkolcesi elismerésiikre.

Koézremiikédnek a sporttal kapcesolatos palyazatok készitésében, azokkal kapcsolatosan adatokat
szolgaltatnak és nyilvantartasokat vezetnek. Keresik a Miskolc Varos Sportkoncepcidjahoz valo
kapcsolodasi lehetéségeket, javaslatot tesz a sportkoncepcié vonatkozasaban. Koordinaljak és
nyilvantartjadk a sporttevékenységre forditott tamogatasokat, azok kapcsan szerzédéseket

készitenek, és szakmai beszamolokat ellenériznek, igazolnak.

A helyi sportélet helyzetével, terveivel kapcsolatos szakmai elemzéseket és beszamolokat
készitenek. K6zremtkodnek a rendszeres testmozgas, a sportolas népszertsitésében, a testnevelés-

és sportpropaganda szervezésében.

Részt vesznek a csoport feladatkérébe tartozo tevékenységet végzo intézmények szakmai pénzigyi
reviziés vizsgalataiban. Kezelik a csoport agazatahoz kapcsolédé Forras SQL rendszert. Ellatjak a
sport mecénas palyazatokkal kapcsolatos feladatokat, szakmailag ellenérzik az elszamolasokat.
Segiti a sportintézmények, tarsasagok, tarsadalmi szervezetek alaptevékenységi kérében ellatando
feladatait.

Ellatjak a sportintézmények, tarsasiagok, tarsadalmi szervezetek részére kiirt sport mecénas
palyazatokkal kapcsolatos feladatokat. El6készitik a bizottsagi elGterjesztéseket, a szerzédéseket.
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Szakmailag ellenérzik az elszamolasokat, szakmai beszamoldkat igazoljak és tovabbitjak azokat a
pénzlgyi szervezeti egység felé. Nyilvantartast vezetnek a varosban mikoédé sportszervezetekrdl,
valamint ellatjak az azokkal kapcsolatos hivatali tgyviteli feladatokat. Koézremtkodnek a
koltségvetés Osszeallitasaban. A kapcsolédo  teriiletekr6l adatot szolgaltatnak, informaciot
nydjtanak. Feladatuk tovabba Miskolc varos sportkataszterének folyamatos karbantartasa.
Folyamatos a kapcsolattartas a Sajt6, Kommunikacio, és Varosmarketing Osztallyal, a sporthirek
generalasa tertletén.

Sport Csoport statisztikai 6sszefoglaloja

A Sport Csoport 2020. szeptember 1-t6] 2021. augusztus 31. napjaig Osszesen 134 db szerz6dést
toltott fel a szerz6dés-nyilvantarté rendszerbe. A 134 db szerz6désbdl 123 db tamogatasi szerzédés,
1 db szolgaltatasi szerz6dés, 3 db egyiittmtkodési megallapodas, 1 db megbizasi szerzédés, 2 db
tzemeltetési szerz6dés, 2 db vallalkozasi szerz6dés, 1 visszavont szerz6dés, illetve 1 felfiggesztett

szerzOdés.

Az Onkormanyzat lehetéségeihez képest mindig timogatja a sikeres, hazai és nemzetkézi szinten
kiemelkedé eredményeket elért sportolokat. Ennek érdekében hivta életre a Miskolci Olimpiai

Reménységek Programot.

A program indulasakor olyan miskolci sportolokat vontak be, akik helyi sportszervezetekben értek
el kimagasld, rangos eredményeket, melyek alapjan a szakszovetség véleménye szerint is
lehet6ségiik van a kovetkezé két olimpia valamelyikén képviselni hazankat. A fent emlitett id6szak
alatt nyolc alkalommal kétott szerzédést az Onkorminyzat olimpidra esélyes személyekkel,
hozzajarulva a miskolci sportolok eredményes felkésziiléséhez.

A 134 db feltoltott szerz6désbdl 7 db fejlesztési céld tamogatasi szerzédés, valamint 127 db

mikodési céli tamogatasi szerz6dés.

57 db tamogatasi szerzédés palyaztatast kévetden kertlt megkotésre, 77 db pedig beérkez6 -
Polgarmester Ur éltal jévahagyott - kérelmek alapjan. A palyazat atjan megkotott szerzédésekbol
45 db Sport Mecénas Alapbdl elnyert tamogatasi szerz6dés, 12 db hazai, nemzetk6zi és szabadidés

sportrendezvények tdimogatasa palyazatbol kotott tamogatasi szerz6dés.

2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. napja kozott 6 db nonprofit sportszervezettel kotottik
meg az éves mikodési timogatasi szerzOdést, amely alapjan a szervezetek mikoédési koltségeihez
jarult hozza az Onkorméanyzat. A kapott timogatast versenyeztetési, létesitményhasznalati és
személyi kiadasokra hasznalhatjak fel.

Az Onkormanyzat timogatja a kimagaslé eredményeket elért sportszervezeteket. Eredményességi
tamogatasban csak az adott sportag hivatalos szakszovetségeinek versenyrendszerében elért
sporteredményt lehet elismerni. Ezek alapjan 12 db egyestleti tdmogatasi szerzédés kerilt
megkotésre ezen id6szak alatt.

Sportrendezvények tekintetében a beszamolét érinté idészak alatt 4 alkalommal kerilt

megrendezésre nagyobb volument rendezvény, amelyet anyagilag is timogatott az Onkormanyzat.
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Ilyen sportrendezvény volt a 2020 szeptemberében megrendezésre kertlt Tour de Hongrie
nemzetkozi kerékparverseny, a 28. Biikki Hegyi Maraton — Kisgy6rgy Adam Emlékverseny, a 19.
Baratsag Maraton futéverseny, valamint a 2021. janiusaban megrendezett 29. Bitkki Hegyi Maraton
Kisgyorgy Adam Emlékverseny.

2.3. Rendezvényszervezési Csoport

2021-ben, részben a koronavirus jarvany okozta helyzet miatt a Rendezvényszervezési Csoport
munkatarsai megsziintették jogviszonyukat, ami sajnos azt eredményezte, hogy 6nall6 egységként
jelenleg nem funkcional. Ezen a statuszon nincs munkatars, azonban ettdl fiiggetlentil a Miskolc
Varos Napja rendezvény teljeskOrd szervezését és lebonyolitasat, valamint a bels6, helyi
rendezvényszervezési feladatokat ellatja az osztaly.

Kival6 kapcsolatot apol a Miskolci Kulturalis Kézponttal, ezaltal szoros egytittmikodésben részt
vesz a varosi és szakmai rendezvények el6készitésében, tervezésében, szervezésében. Szikség
esetén a helyszinen is koordinalja az eseményeket. A Hivatal feladatkorében érintett
koztisztviselSivel egyuttmikddve Osszeallitia az aktualis rendezvény forgatokonyveket. A
rendezvény forgatokonyvek elkészitése érdekében minden esetben helyszini bejarasokat szervez és
tart, ezek alkalmaval egyeztet a szervezbkkel és a vendéglatokkal.

A Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztallyal egytittmikodve biztositja a Hivatal rendezvényeihez
tartozo catering ugyintézést. A Hivatal rendezvényeire meghivokat készit és egyeztet, elkésziti az
tltetési rendeket és gondoskodik azok betartatasardl, valamint Osszedllitja a reprezentacids
ajandékcsomagokat.

A Sajt6é, Kommunikacios és Varosmarketing Osztaly munkatarsaival egyeztetve kozremiikodik az
egyes rendezvények kommunikaciés feladatainak ellitasiban. Osszedllitia az Onkormanyzat
protokoll-listajat, gondoskodik annak naprakészen tartisarol. Protokoll-tanacsokkal segiti az
onkormanyzati tisztségvisel6k nyilvainos megjelenéseinek el6készitését. Gondoskodik a személyes
megjelenésekhez szitkséges, protokollaris szempontbdl fontos targyi feltételek és eszkézok
meglétérol.

Osszehangolja és segiti a kulturilis feladatokat ellatd intézmények és gazdasigi tarsasigok
programijait. Osszeallitja, és folyamatosan figyelemmel kiséri a kulturalis és sport szervezetek
rendezvény naptarat. Begydjti, rendszerezi és folyamatosan frissiti az adott évben miskolci
helyszinnel megrendezendS programokat, eseményeket, ebbdl elektronikus program naptarat
készit, amit minden évben eljuttat a varos szolgaltatéihoz.

III. Az ugyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése (ligytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hatarid6k betartasa, hatdsagi
statisztika, stb.).

Ugyirat forgalom: 2020. 09. 01. - 2021. 08.31. kozétt
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e  Osszesen: 3532 db
e F&szam: 1083 db
e Alszam: 2449 db

Ugyirat tipusok:

e Megallapodas: 216 db

e Tamogatasi kérelmek: 683 db
e Név- cimer hasznalat: 56 db

o Kozterilet engedélyek: 77 db
e Dontéskérs inditvanyok: 5 db
e Bizottsagi el6terjesztések: 26 db
e Szamlak: 74 db

e Beszamolok: 274 db

e Diszsirhelyek: 39 db

e FElszamolasok: 280 db

e Feljegyzések: 521 db

Onall6 koltségvetési sorokkal rendelkezd feladattipusok iigyintézési folyamata

. Megallapodasok koétése egyéni és szervezeti formaban
»  Osszesen érkezett 216 ugyirat
. Tamogatasi kérelmek érkeztetése, azok elbiralasa

> Osszes beérkezett Ugyek szama 683
. Név- cimer hasznalattal kapcsolatos ligyintézés:
> Osszesen 56 db megkeresés érkezett 2020.09.01 és 2021.08.31. kozotd
id6szakban.

» ¢ebbdl 5 cimer, 51 névhasznalat kertlt elbiralasra
. Kozteriilet hasznalati engedélyek szakmai allasfoglalasa:

> Osszesen 77 db gy érkezett be az adott id6szak alatt.

. Dontéskérs inditvanyok elkészitése:
5 db tgyben
. A fenntartott kulturalis intézmények beszamolodinak, elszamolasainak szakmai

ellendrzése elfogadasa:

> Osszes beérkezett Ugyirat 554
. Diszsirhely igények:
» 39 db ugy érkezett

13



3. Koordinaciés Osztaly

A Koordinacios Osztaly feladatkore:

A Polgarmesteri Kabinet szervezeti egységeként a Koordinaciés Osztaly ellatja a polgarmesterhez,
alpolgarmesterekhez, jegyz6hoz érkezd lakossagi megkeresések, panaszok, kérelmek, bejelentések
kezelésével, szakmai egyeztetésével és tisztségvisel6i valaszadasra el6készitésével kapcsolatos
feladatokat.

Koordinalja a kozrendvédelmi, kozbiztonsagi, nemzetiségi, tarsadalmi felzarkoztatasi, civil és
esélyegyenldségi, civil részvételi, egyhazugyi, ifjusagi és nemzetkozi kapcesolatokkal Osszefiggd
feladatok megvaldsulasat.

A Koordinacios Osztaly szervezeti tagozodasa:
I.  Lakossagkapcsolati Csoport

II. Referensi Csoport

A Koordinacios Osztaly human eréforras jellemzdi:

e osztalyvezets (1 £6)

Lakossagkapcsolati Csoport:
e csoportvezetd (1 £6)

e lakossagkapcsolati tigyintéz6 (3 £6), melybdl egy {6 titkarsagi feladatokat is ellat.

Referensi Csoport:
e csoportvezetd (1 £6)
e nemzetkozi referens (1 £6)
e kozrendvédelmi és kozbiztonsagi referens (1 £6)
e tarsadalmi felzarkéztatasért felelGs referens (1 £6)
o civil és esélyegyenl6ségi referens (1 £6)
o civil részvételért felels referens (1 £6)
e ifjusagi referens (1 £6)
e cgyhaziigyi referens, aki 6nkormanyzati referensi feladatot is ellat (1 £6)
e Onkormanyzati referens (frakciokoordinator) (2 £6)
e onkormanyzati nemzetiségi referens (1 £6)
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Osztalyvezet6

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Jegyz6jének a Miskolc Megyei Jogt Varos
Polgarmesteri Hivatalanak Ugyrendjérdl szol6 3/2021. (11.24.) Utasitasanak megfeleléen, a
Koordinaciés Osztaly vezetdje vezeti és iranyitja a Koordinaciés Osztaly munkajat, vezet6i
feladatait koordinacios, ellen6rzési és utasitasi jogositvanyain keresztiil gyakorolja. Koordinalja és
Osszehangolja, valamint szakmai szempontbdl feliigyeli az iranyitdsa ala tartozé osztaly
tevékenységét, biztositja a jogszabalyokban el6irt szakmai alapelvek, el6irasok betartasat.
Gondoskodik az osztaly feladatkorébe tartozo kozgyilési, bizottsagi el6terjesztések, tajékoztatok,
beszamolok, egyéb szakmai anyagok elkészitéséért.

Csoportvezetd

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyan belill a Lakossagkapcsolati Csoport és a Referensi Csoport tekintetében 1-1 {6 latja el a
csoportvezet6i feladatokat. A csoportvezetd koordinacids, ellenérzési és utasitasi jogositvanyai
gyakorlasan keresztil vezeti a csoport munkajat. Biztositja a csoport tevékenysége jogszabalyoknak
és belsé szabalyzatoknak valé megfeleldségét. Kozvetlen felettese a csoporthoz tartozo tigyintézd,
illetve referens munkakort betoltd személyeknek.

3.1. Lakossagkapcsolati Csoport

Tevékenység bemutatasa

A Koordinaciés Osztaly Lakossagkapcsolati Csoportja latja el a tisztségvisel6khoz érkezd
kozérdekd bejelentések, panaszok kivizsgalasat, az azokra adandoé valaszlevelek el6készitését,
melynek soran kapcsolatot tart a Polgarmesteri Hivatal valamennyi szervezeti egységével és az
onkormanyzati gazdasagi tarsasagokkal, intézményekkel.

Feladatellatasa soran koordinacids segitséget nyujt a Polgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységei
szamara az altaluk kezelt lakossagi megkeresésben felmertlt probléma szakmai egyeztetése soran.

2021. év januarjatdl a Lakossagkapcsolati Csoport feladatai kiegésziiltek a Koordinacios Osztaly
titkarsagi feladataival, melynek részei a napi iratkezelési és adminisztraciés feladatok, a
humanpolitikai nyilvantartasokhoz kapcsol6dé adminisztrativ teenddk; a Koordinacios Osztalyra
érkez6 szamlak ellenérzése, gondoskodas a teljesitések igazolasanak el6készitésérol, illetve
kozremikodés a Forras SQL rendszerben a szervezeti egység feladatkérébe utalt szamlak,
szerzbdések rogzitésében.

Humanerdforras ismertetése

A Lakossagkapcsolati Csoport létszama 4 £6 (1 £6 csoportvezetd, 3 £6 lakossagkapcsolati tigyintézd)
volt a vizsgalt id6szakban, mely egy munkatars tavozasa és a meguresedett allashely betoltése k6zott
atmenetileg harom fére csokkent, a Csoport azonban 2021. junius 21-t8l ismét 4 fével latja el
feladatait.
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Az tigyintézés folyamata

A tisztségviselOk, illetve a Polgarmesteri Kabinet vezetéje a beérkezé megkeresések szignalasa
soran kijel6lik az egyeztetések iranyat, az egyeztetésben kozremikodd vezetSk személyét.

Az tgyintézési folyamat elsé 1épéseként az esetleges el6zmények felkutatasa torténik.

Az elézmények ismeretében — kizarolag elektronikusan — belsé hatarid6k megjelolésével a
megkeresés tartalmanak megfeleléen, a feladatkorikben érintett hivatali féosztalyokkal, illetve
onkormanyzati tarsasagokkal szakmai egyeztetés kezdeményezésére keril sor.

Az érintett szervezeti egységek, tarsasagok az tgyet kivizsgaljak, sziikség szerint helyszini bejarast
rendelnek el, melynek soran feltarjak a bejelentésben foglalt problémak okait. Szakvéleményiikben
javaslatot tesznek a panasszal érintett probléma rendezésére, illetve tijékoztatast nyujtanak a mar
megtett vagy tervezett intézkedéseikrdl.

A bejelentések tartalmatol fliggben, szikség szerint sor kertl a hatésagi eljarasok meginditasara is
(pl. a kozosségi egytittélés szabalyaiba Utk6z6 cselekmények esetén), melyrdl tajékoztatas
formajaban visszacsatolas érkezik.

A Lakossagkapcsolati Csoport a szakmai egyeztetések eredményeként — az azok soran felmerild,
esetleges tovabbi egyeztetések lefolytatasat kévetben — Osszedllitja a panasz vagy kozérdekd

bejelentés vonatkozasaban a valasztervezetet.

A csoportvezetdi, osztalyvezetéi jovahagyast kovetéen az iratanyag a szignalas szerint,
alpolgarmesteri, esetenként sajtés jovahagyasra megkiildésre kertil, majd valamennyi vélemény
rendelkezésre allasa esetén kiadmanyozasra tovabbitasra kertl. Kiadmanyozast kévetden a
titkarsagi feladatkor részeként a Lakossagkapcesolati Csoport munkatarsa kikiildi az iratot a cimzett
részére, majd az elintézett irat az iratkezelési feladatok utan atmeneti irattarba keril.

Ismeretlen feladd esetén a megkeresés tartalmatdl fuggéen a feladatkoritkben érintett szervezeti
egységek, tarsasagok részére intézkedésre, illetve tdjékoztatasul megkuldésre keril a beadvany,
azonban a bejelent6 adatainak hianyaban valaszlevél nem keril kikildésre.

Az Onkorminyzat hatiskorébe nem tartozé beadvanyok esetén a Lakossigkapcsolati Csoport

haladéktalanul gondoskodik a megkeresés hataskorrel rendelkez6 szerv részére torténd attételérdl.

A feladatellatas soran személyes tgyfélkiszolgalasra — néhany esetet kivéve — nem kertl sor, illetve
telefonos tigyfél-tajékoztatas csekély szamban fordul el6.

Az tigyiratforgalom elemzése

A vizsgalt egy éves intervallumban a Lakossagkapcsolati Csoport 583 lakossagi megkeresés
kapcsan inditott eljarast, vizsgalta ki a panaszban, k6zérdekd bejelentésben foglalt jelzéseket.
A megkeresésekhez kapcsoléddan 781 esetben kertlt sor egyeztetés lefolytatasara.

A panaszok, kézérdeki bejelentések tigyintézése soran a bejové iratok szama 1.364 db, a kimend
iratforgalom nagysaga 1.457 db, ennek megfelel6en az egy éves Osszes iratforgalom 2.821 db
irat volt.

A megkeresések — tartalmukat illetéen — jellemz6en varostizemeltetési kérdésekhez kapcsolodnak,
illetve szocialis helyzettel Osszefliggbek, nagy szamban Onkormanyzati bérlakashoz jutasra
iranyulnak. A varos kiloénb6z6 teriiletein illegalisan elhelyezett hulladék, illetve a kozteriletek
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(tisztantartasi sav) rendben tartasanak hianya miatt is jelent6s szama megkeresés érkezett a vezetd

tisztségvisel 6k részére.

A beadvanyokban hatarozottan megfigyelhet6 volt a veszélyhelyzethez kapcsolédéd kormanyzati
déntésekhez, illetve az Onkormanyzat egyes intézkedéseihez kapcsolédé visszajelzések szamanak
emelkedése is. Ilyen volt példaul a szigorité intézkedések kapcsan a maszkviselés szabalyaival
Osszefiiggs megkeresések szamanak névekedése, valamint az egyes jarvanyhullimok lecsengését
kovetben a szigoritasok fokozatos feloldasaval a szabadtéri rendezvények megrendezéséhez, a

belvarosi zajterheléshez kapcsolédd panaszok megjelenése.

Kiemelten emlitést érdemel a Miskolc varos kozosségi kozlekedését érintd, a jarvanyhelyzethez
igazodd, majd a tansziineti és tanitasi id&szakhoz igazitott menetrendek bevezetése kapcsan
érkezett jelzések.

Di6sgy6r — Bulgarfold — Fels6-Majlath varosrészekben tobb esetben érkezett bankautomata
létesitése iranti lakossagi igény. A Magyarorszag vezetd pénzintézetével lefolytatott egyeztetések
szerint — szigora gazdasagossagi szempontok alapjan — a pénzintézet nem létesit 4j bankjegykiado
automatat; a j6v6 igényeihez igazodé elektronikus, készpénzmentes fizetési megoldasokat részesiti

elényben.

Az elmult hénapokban a varos tébb pontjardl is érkeztek a kozbiztonsagot, koztisztasagot érinté
panaszok és bejelentések (csendhaboritas, illegalis hulladéklerakas, jatszoterek allapota, stb.).
Tobb ugytél kozterileti kamera kihelyezésének sziikségességét jelezte a bejelentéssel érintett
tertiletekre vonatkozodan, illetve a korabban kihelyezett kamerak tizembe helyezését kérte.

A csatolt abrakon a vizsgalt idészakban beérkezett megkeresések szamanak alakulasa,
illetve a panaszok és kozérdeki bejelentések targy szerinti megoszlasa lathato.

Megkeresések szamanak alakulasa
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1. abra — Megkeresések s3amdnak alakuldsa
(forrds: sajdt szerkestés az, igyiratkezeld rendser adatai alapjdan)
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Panaszok és kdzérdek(i bejelentések
szamanak megoszlasa
2020.09.01. - 2021.09.01. kozott

e’

= Onkormanyzati lakas, tarsashaz-kezelés

= Varoslizemeltetési, varosfejlesztési kérdések
= Szocidlis helyzet, segitségkérés
Koztisztasagi szabalysértések, kozbiztonsag, zaj
= K6z06sségi kozlekedés
= Koztisztasagi feladatok, kozterilet-fenntartas
= Varosépitészet
= MIVIZ mikédését érints
= Fogyasztovédelem
= Szemétszillitas
= Bankjegykiadd automata igény
= Onkormaényzat m(ikddését érintd

2.dbra — Panaszok és kozérdekii bejelentések szdmdanak megoszlasa 2020.09.01.-2021.08.31. kozitt
(forrds: sajdt szerkesztés)

3.2. Referensi Csoport

1. Nemzetkozi referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 f6 latja el a nemzetkdzi referens munkakorhoz
kapcsolédo feladatokat.

Tevékenység bemutatasa

A nemzetkoézi féreferens figyelemmel kiséri az Onkormanyzat nemzetkézi kapcsolatait, a
teriillethez tartozé intézkedésekre javaslatot tesz, és a dontéseket el6késziti, esetenként azok
végrehajtasat koordinalja.

Munkéja soran - a jarvanyugyi helyzetre valé korlatozasok figyelembevételével — elsésorban
telefonos és online egyeztetések segitségével folyamatos kapcsolatot tart Miskole Megyei Joga
Viros testvérvarosaival. Részt vesz a testvérvarosokkal torténé folyamatos kapcesolat épitésben, a
varosok ,,jogyakorlatainak” feltérképezésében, a miskolci ,,jégyakorlatok” partnerekkel torténd

megismertetésében.



Figyelemmel kiséri és 4apolja az Onkormanyzat meglévé nemzetkézi kapcsolatait, korabbi
projektpartnereinek djabb projektpartnerségre iranyulé megkereséseivel Osszefiiggésben a
dontéshez szitkséges egyeztetéseket a szakmai szervezeti egységekkel, Holding tagvallalatokkal
elvégzi.

Fenntartja és apolja a Magyarorszagon mikodé nagykovetségekkel, valamint Magyarorszag
kilfoldre akkreditalt diplomaciai testileteivel, tovabba a nemzetkézi nagyvallalatokkal meglévé
kapcsolatokat. Szakmai és technikai részletekbe menden teljeskérien el6késziti és koordinalja azok
delegacionak fogadasat. A talalkozokrdl sajtéanyagokat készit.

Vezet6 tisztségvisel6 nemzetkozi kapcsolatok kialakitasaval és fenntartasaval Osszefiiged, a
teladatkorébe tartozé dontéseihez hattéranyagok készitése, a szikséges dontések el6készitése és
végrehajtasa.

A kiktldetések rendjét szabalyozé, jelenleg hatalyos, 1/2016. szamu Polgarmesteri és Jegyzoi
Egyiittes Utasitasban foglaltak betartasaval és betartatasaval ellatja a polgarmester, a tisztségvisel6k
¢és a Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak kulfoldi utazasaival kapcsolatosan felmerild szervezési és
adminisztratfv feladatokat.

A tisztségvisel6k kilfoldi talalkozoit teljeskériien megszervezi: egyezteti a targyalasi pontokat és a
programot a szervezésért és lebonyolitasért felelés teammel, valamint szervezeten belil, tovabba
egyezteti és koordinalja az utazas technikai részleteit.

Sziikség esetén elkiséri az onkormanyzat delegacidjat kilféldre, ellatja a delegacidk nyelvi és
adminisztrativ segitését (killonféle regisztraciok, biztositas tigyintézése stb.).

Munkaja soran szakmai anyagokat, beszédeket fordit angolrél-magyarra és magyarrél-angolra.
El6zmények megismerését és a sziikséges szakmai egyeztetéseket kovetGen el6késziti a vezetd
tisztségvisel 6k leveleit.

Fogadja a Polgarmesteri Hivatalba érkezé idegennyelvi telefonhivasokat, elvégzi azok tigyintését,
a szakmai szervezeti egységekkel torténd egyeztetést koveten az tigyfeleket tajékoztatja.

Ellata a nemzetkézi protokoll rendezvényekkel kapcsolatosan felmerilé szervezési és
adminisztrativ feladatokat.

A varos potencialjai nemzetk6ézi szintéren torténé megismertetésének elGsegitése érdekében
szorosan egyuttmikodik a varos idegenforgalmi és marketing cégével, a Kulturalis, Sport és
Rendezvényszervezési Osztallyal, valamint a Sajté, Kommunikacids és Varosmarketing Osztallyal.

A nemzetkozi projektek tekintetében egytittmikodik a Palyazati Osztallyal és a Stratégiai, Tervezési
¢és Innovacids Irodaval, valamint a Miskolc Holding Zrt.-vel.

A beszamoldval érintett idGszak f6bb nemzetkdzi vonatkozasu eseményei:

A pandémia miatt kormanyzati intézkedésként elrendelt veszélyhelyzet alatt a nemzetkozi
kapcsolattartds hagyomanyos formai és lehet&ségei atalakultak. A kapcsolattartas ebben az
id6szakban 1ényegében az online térbe helyez6dott at. Ily modon keriilt megrendezésre azonban
t6bb nemzetkdzi szakmai konferencia is, Polgarmester Ur, illetve az altala felkért gazdasagi vezetdk,
egyéb szereplSk részvételével:

Cleveland: testvérvarosi konferencia 2020, egyéb konferenciak: gazdasagi, oktatasi, kulturalis stb.,
smart city konferencidk - Muncheni Fékonzulatus, Izraeli Nagykovetség, Tampere szervezésében
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Smart City Week konferencia, Tajpeji Magyar Kereskedelmi Iroda Smart City Expo and Summit,
Interreg Europe Policy Learning Platform Cycling Cities konferenciasorozat, ICLEIés a Brit
Nagykovetség kézosen rendezett workshopjai a klimasemlegesség témakorben.

Személyes részvétellel megvalosult, illetve el6készités alatt allé tovabbi nemzetkézi programok,
események:

- BBC tudésitojanak latogatasa,

- Polgarmester Ur katowicei latogatasa

- V4 testvérvarosok talalkozoja — Ostrava

- Szopko Tibor alpolgarmester ar katowicei latogatasa

- Aschaffenburg — Miskolc testvérvarosi kapcsolatanak 25 évforduléjahoz kapcsolédd
programsorozat.

A nemzetko6zi féreferens 2020. szeptember 01. — 2021. augusztus 31. kozotti id6szakban dsszesen
68 db iktatott f&szammal ellatott Ggyirat ugyintézését és az ehhez kapcsolodd szervezési és
koordinacios intézkedéseket bonyolitotta le.

2. Kozrendvédelmi és kozbiztonsagi referens

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL torvény (katasztréfavédelmi torvény) és végrehajtasarol szold 234/2011.(X1.10.) Korm.
rendelet 2012. januar 1-jével bevezette a kdzbiztonsagi referens intézményét.

A kozbiztonsagi referens a polgarmester katasztrofak elleni védekezésre valod felkésziilési, a
védekezési, a helyreallitas szakmai feladataiban, valamint a rendvédelmi és honvédelmi feladataiban
mikodik kozre a teleptilés kozigazgatasi tertletén.

A jogallasa, f6bb feladatai:

A 234/2011.(X1.10.) Korm. rendelet 76. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelen a
kozbiztonsagi referens a polgarmester feladat-meghatarozasanak megfeleléen vesz részt a
polgarmester katasztrofak elleni védekezési feladatainak tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban.

Ugyanezen rendelet 77. § (1)-(2)-(3) bekezdései tételesen felsoroljak a referens feladatait a
felkészulés, a védekezés és a helyreallitas id6szakaban.

A Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivataldban — Polgarmesteri Kabinetnél 1 £6 latja el
— a rendeletekben meghatarozott képesitési eléirasoknak megfelel6 kozbiztonsagi referens
munkakort.

A referens tevékenységérdl altalaban:

A kozbiztonsagi referensen keresztil torténik a katasztréfavédelemmel, illetve a honvédelemmel
kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasa.

Honvédelemmel kapcsolatos feladatok:
- Orszag mozgositassal kapcsolatos feladatok iranyitasanak, végrehajtasanak el6segitése.

- Ingatlanok, technikai eszkozok igénybevételének, tovabba mas gazdasagi és anyagi
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szolgaltatasi kotelezettség teljesitése elrendelésének elGsegitése.
- TPegyveres er6k, rendvédelmi szervek mozgositaisahoz sziikséges ingatlanok és
szolgaltatasok nyilvantartasaban segitségnyujtas.

Katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok:

- Polgari védelmi feladatok iranyitasaval, szervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos
el6készité munka végzése.

- Polgari védelmi kotelezettség alatt allok részére szolgalat elrendelésének el6készitése
(beosztd hatarozatok elkészitése a telepiilési polgari védelmi szervezetbe).

- Polgari védelmi tervezéssel Osszefiiged feladatok végrehajtasa, adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitése.

- EBgylttmikodés a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosaggal, a
Miskolci Katasztréfavédelmi Kirendeltséggel, a Miskolci Hivatasos Ttzoltésaggal.

- Az éves képzéseken vald részvétel.

- Katasztrofavédelmi tervek (veszély-elharitasi terv és annak specialis mellékletei, kiilsé
védelmi terv, sziikségellatasi terv, intézményi befogadasi tervek, helyi vizkar-elharitasi terv
sth.) készitése, naprakészen tartasa.

- A tervekben foglalt feladatokra sziikség szerint torténé felkészilés tervezése, végrehajtasa
(pl.: rendkivili téli id6jaras, arvizi védekezés, humanjarvany elleni védekezés stb.)

- A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Védelmi Bizottsag altal meghatarozottak
végrehajtasanak segitése.

- A Miskolc Jarasi Helyi Védelmi Bizottsag mtkodésével kapcesolatos feladatok segitése.

Onkormanyzattal kapcsolatos feladatok:

- Védelmi igazgatasi szaktanacsadas oOnkormanyzati vezet6k szamara (veszélyhelyzeti
protokoll, kozbiztonsagi kabinet stb.).

- Rendérséggel valo heti koordinacio.

- Polgarérséggel vald folyamatos koordinacio.

- Miskolci Onkormanyzati Rendészettel val6 folyamatos koordinacié.

- Rendezvényekkel kapcsolatos biztonsagi koordinacio.

Gazdalkodas:

- Kozbiztonsag, polgirdrség timogatisa ~3.000.000 forint/év
- Kozbiztonsag és kozrendvédelemmel Osszefuggs feladatok ~80.000.000 forint/év
- Kozbiztonsig megeldzés, védekezés, helyredllitas 1.400.000 forint/év.

A 2020. szeptember 1. — 2021. augusztus 31. kézotti id6szakban az alabbi feladatok
jelentkeztek:

Rendszeresen ismétlgdo feladatok:

- Tavasz, 6sz: Borsod-Abadj-Zemplén Megyei Védelmi Bizottsag és Miskolc Jarasi Helyi
Védelmi Bizottsag rendes tilések.
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- Tavasz, 6sz: Katasztrofavédelmi Megyei Igazgatosag altal szervezett felkészitések (ar- és
belvizvédelmi, téli rendkiviili id6jarasra), BAZ MKI operativ torzs értekezletek.

- Katasztrofavédelmi Kirendeltség értekezlet havi rendszerességgel.

- Renddrségi értekezlet heti rendszerességgel.

- Polgarérség értekezlet havi rendszerességgel.

- Osz-tél: Kiils6 védelmi terv éves gyakorlata.

- Evente telepiilés katasztréfavédelmi osztalyba sorolas feliilvizsgalata.

- Evente ar- és belvizi védmivek bejarasa és védo eszkozok ellendrzése.

A beszamolasi id3dszakban felmeriilt f6bb feladatok:

- Koltségvetési sor beszamolo készitése,

- SKET tizem Biztonsagi elemzéssel kapcsolatos tgyek,

- Befogado-helyekkel kapcsolatos tigyek,

- Veszély-elharitasi tervben szerepld erdk, eszk6zOk aktualizalasa és adatbazis pontositasa,

- MVB és HVB rendkivuli tilései,

- Terileti- és idegen telepiilés PV szervezetbe beoszto hatarozatok készitésének tigyet,

- Vizkar-elharitasi készlet felmérése potlasara intézkedés,

- Szabadtéri tiizek elleni kampany segitése, rendezvények biztonsagi terveivel kapcsolatos
koordinacio,

- Intézményi befogadasi tervekkel kapcsolatos tigyek,

- Eletvédelmi létesitményekkel kapcsolatos tigyek,

- Veszélyes tizemek biztonsagi elemzéseinek tigyet,

- Fustkod riadoval kapcesolatos koordinacio,

- Héségriadoval kapcesolatos koordinacio,

- Légkondicionalt helyek aktualizalasa,

- Konferencidkon val6 részvétel,

- Jarasi ment6csoport gyakorlatain részvétel,

- Kulsé védelmi terv aktualizalasa,

- Sziikségellatasi terv (rendkivili hulladékszallitas) tigyet,

- Poldtani veszélyforrasok eseti felmérése,

- Rendkivili téli id6jaras elleni védekezéssel kapcsolatos tgyek,

- Biikki Karszt Frzékel6 Rendszer adatainak eseti feldolgozasa,

- Iparbiztonsagi tgyek,

- Rendérségi kérések tigyintézése,

- Polgarér Egyestiletek tigyeinek koordinacioja.

Kiemelt események:
2020. évben:

- 2020. januar 30-t6l kezd6dSen a Covid-19 pandémia miatti operativ torzs tléseken
részvétel, szakmai hattéranyagokkal segitségnyujtas vezet6knek, dontés-el6készités

- 2020. szeptember 03. Csavar utcai sar-elontés
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- 2020. szeptember 10. Arvizi kockazati helyszinek helyszini ellenSrzése

- 2020. szeptember 18. Koébor ebek elleni akciéprogramban koordinacids feladatok

- 2020. oktéber 29. Pet6fi téri pince beszakadas

- 2020. november 09. Kiils6 védelmi terv gyakorlat
2021. évben:
2020-t6l kezdédéen a Covid-19 pandémia miatti operativ torzs iléseken részvétel, szakmai
hattéranyagokkal segitségnyujtas vezetSknek, dontés-el6készités, statisztika készités

- 2021. februar honaptdl Blinmegel6zési Stratégia feliilvizsgalata

- 2021. marcius, Miskolc teriiletén mobil Covid tesztelés koordinacidja

- 2021. marcius, Szinva meder hordalék felmérés koordinacidja

- 2021. majus, Miskolc Lyukéi Covid oltépont koordinacidja

- 2021. junius 25. Héségriasztas 3 fok

- 2021. junius 29. Héségriasztas 2 fok

- 2021. julius 26 Héségriasztas 3 fok

- 2021. augusztus 26. Polgar6r egyesiletek tamogatasi szerzédéseinek koordinacidja
A kozbiztonsagi referens 2020. szeptember 01 — 2021. augusztus 31. k6zotti id6szakban 6sszesen
228 db iktatott Ugyirat tgyintézését bonyolitotta le.

3. Tarsadalmi felzarkoztatasért felelGs referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 £6 latja el a tarsadalmi felzarkéztatasért felel6s referensi
munkak6rh6z kapesolodo feladatokat.

Tevékenységeit a Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak hatalyos Szervezeti és
Mukodési  Szabalyzata alapjan végzi, a feladatkorhoz kapcesolédd  torvényi  szabalyozasok
figyelembevételével.

A referens a felzarkézasi teriileten ellatja az egyenlé banasmod elvének érvényesitésére vonatkozé
feladatokat. Ennek soran egyittmtkodik a tarsadalmi szervezetekkel, tovabba a felzarkézas
helyzetével, terveivel kapcsolatosan elemzéseket, beszamoldkat készit. A Miskolcon él6 hatranyos
helyzetd emberek, csoportok életesélyeinek javitasaval kapcsolatos javaslatokat készit, a kapcsolodd
feladatokat el6késziti.

A tarsadalmi felzarkoztatasért felelGs referens altal a beszamoloval érintett idGszakban
elvégzett f6bb, kiemelt feladatok:

- A Leszakado6 Varosrészek Integracidja érdekében létrejétt munkacsoport koordinalasa.
A referens a leszakad6 varosrészek helyzetképének, illetve problématérképének elkészitésében
aktivan részt vett, majd a beérkezett adatok és dokumentumok alapjan tanulmanyt készitett. A
munkacsoport allami, illetve civil szféra szakembereib8l all. A bizottsagi ilések eleinte
személyes talalkozasok formajaban, majd a pandémias helyzetre tekintettel online meetingek
formajaban valosultak meg.

- A Kapcsolati Erdszak Aldozatainak (K.E.A.T.) megsegitése céljabol helyi dsszefogas
keretében a referens az Aldozatsegité Kozpont, az OKU Krizisambulancia, illetve a
MESZEGYT bevonasaval munkacsoportot koordinal a varosi stratégia kialakitisa érdekében.

23



A munkacsoport folytatja a tevékenységét, a krizisalap kidolgozasa, tovabbi szakmacsoportok
és képzések megvaldsitasa céljabol. Cél, egy miskolci kampany kidolgozasa az dldozathibaztatas
megsziintetésére, figyelemfelhivo, tajékoztatd céllal.

Nemzeti Népegészségiigyi  Stratégia keretében a ,Helybe visszikk a
SziirGvizsgalatokat” program megszervezését végzi a referens, mely eseményre 2021.
szeptember 22-23-an keril sor a Lyukéi Koézosségi Haz udvaran. Ezzel kapcsolatosan a
referens el6készit6 feladatokat végzett és bejarast valositott meg a NEBIH szakembereivel,
tovabba kapcsolatot tart az NNK-val. A szlGrébusz egészségligyi személyzetének
elszallasolasaban, étkeztetésének megszervezésében is segiti a Kormanyhivatal dolgozdjat.
Tajékoztatast nyujt, egyeztetéseket végez a programhoz kapcsol6dé dnkormanyzati programok
megval6sitasihoz (OKO kuckd, drogprevencids eléadas stb.), melyet a MESZEGY], illetve a
Laurus Egyestilet munkatarsai fognak megvaldsitani.

Kozremiikodés a Helyi Esélyegyenl6ségi Program elkészitésében. A referens a
mélyszegénységben él6k és a romak helyzetével, esélyegyenléségével kapcsolatos témakort
dolgozta ki Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzatanak a Kozgytlés altal elfogadott, Helyi
Esélyegyenléségi Programjaban. Tevékenyen részt vett a dokumentum el6készitésében
(fékuszcsoportos, szakmai egyeztetések, tajékoztaté a TEF kozpontban) is.

Ellatja a ,,Lyukéi Mentorprogrammal” és egyéb tarsadalmi felzarkéztatast célzé
programokkal kapcsolatos adminisztrativ feladatokat. A Programmal kapcsolatos
adminisztrativ teendok elvégzése (szamlak roégzitése a Forras SQL programban, szakmai
igazolas kiadasa az elvégzett tevékenységrdl, el6leg kiadasaval kapcsolatos teendSk a pénztarral
egyuttmikodve, személyzeti valtozasok miatt a Humaneréforras Osztéllyal egytittmikodik, a
Mentorhazzal kapcsolatos hibak elharitasa, dontéskérdk, feljegyzések készitése a javitasok
tekintetében), szakmai kérdés esetén tajékoztatast ad a jelenleg érvényes jogszabalyokrol,
szakmai szabalyzokrol. A referens hetente egyszer személyes latogatast tett a Program
helyszinén. 2021. maércius elsejétdl a Program a Kozgyulés 106/2021.(I11.4.) hatirozatival a
MEFI iranyitasa ala tartozik. A programhoz kapcsolodo koltségvetési elSiranyzat
atcsoportositasok még folyamatban vannak, igy a szamlak befogadasa, illetve a kiadasi
utalvanyok elkészitése még mindig a referens feladatkorébe tartozik.

Feladatat érint6en konferenciakat, tanacskozasokat, képzéseket szervez a civil
szféraval egyittmiikodve. A referens a K.E.AT. Stratégidhoz koétédéen a szocialis
szakmacsoportban 1évé allami és civil szerepl6k szamara midhelymunkat valésit meg. Ezt a
tevékenységet az oktatasi, rendészeti és egészséguigyi agazatban dolgozé szakemberek szamara
is elérhet6vé kivanja tenni. Az Utcabdl Lakasba Egyesiilettel, a Periféria Kozponttal, a NANE
-vel online konzultacidkat valositott meg. Részt vesz a tarsadalmi felzarkézassal kapcsolatos
konferencidkon, mihelybeszélgetéseken.

Kapcsolatot tart a tarsadalmi felzarkéztatast feladatként végzé vagy abban
kézremiikodd jogi személyekkel, civil és egyhazi szervezetekkel. A referens a
feladatkoréhez illeszked6 civil szervezetekkel folyamatos ¢él6 kapcsolatban all, gyakorta
valosulnak meg személyes konzultaciok, illetve telefonos kapcsolattartas. A teljesség igénye
nélkil néhany civil szervezet, melyekkel a kapcsolattartas rendszeres: Autonémia Egyestlet,

24



Symphonia  Alapitvany, dr. Ambédkar Iskola, ~Abatjrakezdés FEgyesilet, Oku
Krizisambulancidja, a Magyar Maltai Szeretet Szolgalat Egyesilet, Remény Zarandokai
Egyesiilet, MIRESZ, stb.).

Figyelemmel kiséri a célcsoportoknak kiirt palyazati lehetdségeket, tovabba
kézremiikédik a vonatkozé palyazatok, projektek el6készitésében.

Ko6zremiikodik a Palyazati Osztallyal a feladatkorhoz tartozo, a tarsadalmi felzarkézast
érint6 palyazati lehet6ségek kiaknazasaban, a palyazatok szakmai tartalmanak
megfogalmazasaban.

Az alabbi palyazatokkal kapcsolatosan meriilt fel az emlitett feladat a beszamolasi
idészakban:

e VP /2020/003/0218 Initiative for innovative integrated interventions in Miskolc — 4IM -
Miskolc shall be a place for everyone- nyertes briisszeli palyazat (Leszakadé Varosrészek
Integracioja).

e TOOSZ 2021-es LOGY palyazata, masodik kérébe bejutott a dokumentum, helyszini
vizsgalat 2021. oktéber 19.-én fog megvaldsulni.

e Zartkertek Revitalizaciojara kiirt palyazati lehet6ség megvitatasa, szakmai véleményezés
megfogalmazasa, egyeztetés a tarsosztallyal.

e DProtekt and Promote Rights of the childs palyazat a Symphonia Alapitvannyal
kozremukodésben (el6készitése megkezd5dott).

e TOP-os projektek timogatéi csoportjian valé részvétel és aktiv kozremikodés a
munkaban a Miskolc Holding Zrt. munkatarsaival. (TOP-6.9.1-15-M11-2016-00001; TOP-
6.9.1-16-M11-2020-00001).

Koordinalja és befogadja, illetve kozremiikédik a halmozottan hatranyos helyzetl
célcsoport  felzarkézasahoz  kapcsolodé — civil  szervezet — programjainak
megvalositasaban. A Tetemvar és Babonyibérc szegregatumokban 2020. szeptemberétdl
2021. szeptemberéig tarté CIVIC EUROPE k6zosségfejleszté program megvaldsitasanak aktiv
részvevéje a referens, melyet az Abatjrakezdés Kozhaszna Egyestlettel kardltve valdsitott
meg. A referens folyamatosan részt vett a szakmai munkaban (egyeztetések, meetingek,
adminisztracio, tanacskozas, nyit6 és zarérendezvény megvalositasa) aktivan kézremikodott a
helyszini tevékenységek, programok lebonyolitasaban. Elért eredmények: mindkét pilot
teriileten munkacsoportok alakultak a helyi lakosokbdl, akik a problémaikat megfogalmaztak,
delegaltak képvisel6iket a Leszakadd Varosrészek Integracidja érdekében 1étrejott
munkacsoportba. Aktivan részt vesznek a tertileteken megvalosuld kézosségi programokban.
Pl: Tetemvaron a katyuk betonozasa, szemétszedés. Babonyibércen vizelvezeté lerakasa
(kozkattdl a patakmederig), Teatrom el6adas lebonyolitasa, katyukat toltenek fel, jelenleg
lépcsot készitenek.

Egyéb tevékenységek:

Kapcsolattartas és egytittmikodés a leszakadd varosrészek hivatalos és civil képvisel6ivel.
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- Lakossagi szemétgyujté akciok (Lyukovolgy és Tetemvar), az esemény sikeres, helyi lakosok
varjak a folytatast.

- EBgyuttmtkoédés a Stratégiai Osztallyal az illegalis hulladék megsziintetése érdekében, egyéb
alternativ megoldasok keresése a szolgaltatasi dijakra, szemétgyijté pontok kialakitasa céljabol.

- Kapcsolattartas a szegregatumok életminéségének javitasa érdekében.

- EBgyuttmkodés a Varostizemeltetési és Muszaki Osztallyal, illetve a Miskolci Varosgazda
Nonprofit Kft.-vel a leszakad6 varosrészek utjainak karbantartasaval kapcsolatosan.

- EBgyuttmkodés a Sajté Osztallyal a tarsadalmi felzarkozast érinté események nyilvanossaga,
kommunikacidja érdekében.

- Peltarja és jelzi az illetékes tarsosztalyok felé az onkormanyzat feladatkorébe tartozo, leszakado
varosrészekben megjelené problémakat.

- Kozremikodik a részvételi program megvalositasaban.

- EBgyuttmkodik és munkajaval tAimogatja a civil és az ifjasagi referens munkajat.

- A Nevelési, Szocialis és Humanfejlesztési Kiskabinet tagja.

A 2020. szeptember 1. — 2021. augusztus 31. koz6tti idSintervallumban, a referens Gsszesen 36
iktatasi f6szammal ellatott tigyben 106 iktatott intézkedést tett.

Tevékenysége soran a referens emellett intenziv tigyfélforgalmat bonyolit le, mind telefonos, mind
személyes talalkozasok tekintetében. Ez magaba foglalja a civil szervezetekkel, illetve a
feladatkoréhez tartoz6 tarsadalmi szervezetekkel valé kapcsolattartast, programszervezést,
munkacsoportokat, szakmai kérdések megvitatasat.

4. Civil és esélyegyenlGségi referens

Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 £6 latja el a civil és esélyegyenlSségi referensi
munkak6érh6z kapesol6do feladatokat.

A referens feladatkérének és tevékenységének bemutatasa
Kapcsolattartas a helyi tarsadalmi szervezetekkel:

A referens feladatdhoz tartozik a rendezvényeken valé személyes részvétel (egyrészt, amikor
személyes meghivast teljesit, masrészt, amikor tisztségviselével, vagy altala delegalva kapja
feladatként a személyes megjelenést). Ilyen alkalmak: civil szervezetek rendezvényei (pl. nyugdijas
klubok) vagy a fogyatékostigyi szervezetek altal szervezett események: évfordulok, jeles napok koré
szervezett rendezvények, avatasok, stb. Ezek a megjelenések a részvételtdl az aktiv kézremikodésig
(pl. koszéntEbeszéd) tobbfélék lehetnek. Személyes megjelenést igénylé jelenlét a referens részérdl

atlagosan havi 5-8 alkalom.

A tarsadalmi szervezeteknek a Koordinaciés Osztalyhoz rendelt koltségvetési sorokrol
nyujtott tamogatasok koordinalasa, nyilvantartasa:

A Koordinacios Osztaly altal kezelt koltségvetési sorokbol nyolcat személyesen a civil és
esélyegyenléségi referens kezel, melyekhez javarészt tamogatasi szerzédések tarsulnak. A

26



szerz6déskotési folyamat teljes egészében az 6 feleléssége. Szerzédéskotésbol éves szinten 35-40
db val6sul meg.

Szakmai rendezvények szervezése:

A tamogatasi szerz6déseken felill rendezvényhez kapcsolodd megbizasi szerz6dések kotésére is sor
keril; a referens munkakéréhez kapcesol6do szakmai rendezvények szervezése is a referens feladata:
teremfoglalas, el6adok meghivasa (dijazasa), catering és egyéb szolgaltatok leszervezése, szabadtér
esetén behajtasi-szallitasi feladatok koordinalasa stb., valamint a rendezvény teljes
dokumentacidéjanak naprakész vezetése: feljegyzések, megrendel6k, kiadasi utalvanyok,

kotelezettségvallalasok.

Az EsélyegyenlGségi Tanacs, Rehabilitacios Foglalkoztatasi Tanacs és az Id6sek Tanacsa
miikodésével kapcsolatos feladatok:

Ezek a tanacsok atlagosan félévente kertlnek Osszehivasra. A referens feladata — a tanacsok
titkaraként — a teljes dokumenticié: meghivok kiktldése, napirend Osszeallitasa, jegyz6konyv
vezetése és hataridére torténd kikiildése. Hozza futnak be a tanacstagok javaslatai, visszajelzései.

A mozgassériilt 6vodas és iskolas gyermekek szallitasahoz kapcsol6dé feladatok:

A feladatra két tirsadalmi szervezettel 1étesit timogatasi szerz6dést az Onkormanyzat évente. Ezen
szerzbdések el6készitése (éves koltségvetésbe torténd bekalkulalds) szerz6déskotés, a kifizetések
pénzigyi koordinalasa és dokumentalasa a referens feladata, de hozza futnak be a szerzédéssel
kapcsolatos szakmai és pénziigyi beszamolok is.

Szakmai beszamolok ellendrzése, személyes kapcsolattartas:

A referens altal kotott szerz6dések nagy részében (pl. id6skoruakkal foglalkozé civil szervezetek
tamogatasai) a szakmai beszamol6é jovahagyasa is a referens feladata. A nyugdijas klubok
szerzbdéseinél fokozottan valésul meg a személyes kapcsolattartas: életkoruknal fogva e
szervezetek képvisel6i jobban igénylik a személyes jelenlétet és segitséget, legyen az irat atvétele,
lemasolasa, beszamold beadasa stb. Telefonon torténd egyeztetések nagy szamban megval6sulnak,
de online iratbekildés mar nehézségekbe ttkozik. A nyugdijas klubok tamogatasahoz kapcsolodo

kozgyilési elbterjesztés évenkénti el6készitése a referens feladata.
A Helyi Esélyegyenl6ségi Program (HEP) elkészitése:

A jelenleg hatalyos HEP el6készitési fazisa 2020. augusztusaban indult, az 6t célesoportot képviseld
szakintézmények és  tarsadalmi  szervezetek bevonasaval. A referens  célcsoportos
munkamuhelyeket hivott életre, melyek kézdsen fogalmaztak meg a korabbi HEP feladataibél
kiindulva a jovObeni fejlesztési utakat. A hoénapokon 4t tartd egyeztetési folyamatok
eredményeképpen sztletett meg az uj HEP. A 2021-2026. évekre vonatkozé, 173 oldalnyi
dokumentum a kapcsolodo jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen kertlt Osszeallitasra, melyet
Miskolc Megyei Joga Varos Onkorméanyzatanak Kézgytlése 2021. marciusdban fogadott el.

A HEP feladatainak megvaldsitasat a referens folyamatosan figyelemmel kiséri, és sziikség esetén

jelzéssel él felettese felé.

Esélyegyenldségi terv készitése:
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Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala kétévente koteles feliilvizsgalni a Hivatal
munkavallaléi helyzetét, és a fejlesztési iranyrél az esélyegyenléségi referens tervet készit, melyet a
jegyz6 fogad el. Ennek megvalésulasat folyamatosan figyelemmel kell kisérni, és a sziikséges
koordinaciot is elvégezni koteles a referens.

Ko6zremiikodés a tarsadalmi szervezetekkel Osszefiiggd testiileti dontések szervezésében
és végrehajtasaban:

A referens a civil szervezetek vonatkozasaban szakmai jelentésekkel, kimutatasokkal,
informaciokkal segiti a dontéshozatalt egyes, a szervezeteket kozvetlenil érinté kérdések kapcsan
(pl. tamogatasi szerzédéseknél hattér informacidk nydjtasa a mikodésre, gazdalkodasra
vonatkozodan, dontési szempontok megvilagitasa, stb.).

A tarsadalmi szervezetek kapcsan szoros egyiittmiikodés a tarsosztalyokkal:

A Vagyongazdalkodasi Osztaly tekintetében: az 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok kérelmei
nagyrészt civil szervezetektSl érkeznek, ezért a velik vald kapcsolattartaisban nagy szerep jut a
referensnek, aki egyidejileg a Miskolc Holding Zrt.-vel is kapcsolatot tart, pl. kézremikodik az
ingatlan bemutatasaban, helyszini egyeztetésben stb. A referens aktivan kézremikodik az
ingatlannal kapcsolatos 6nkormanyzati dontés el6készitésében. A szervezetek ingatlanhasznalattal
kapcsolatban bekiildott éves szakmai beszamoldi is a referenshez érkeznek be.

A Palyazati Osztaly vonatkozasaban: a referens munkakorét érinté orszagos/EU-s palyazatokban
adatokat, informaciot szolgaltat a Palyazati Osztaly részére. A referens 2020. évben az Idésbarat
Onkormanyzat dij palyazatiban kézremikodott, idén az Access City 2022. munkajahoz kapcsolédo
folyamatokban.

A Szocialis és Koznevelési Osztaly tekintetében: a tarsadalmi szervezetek nagymértékben a szocialis
szféraban tevékenykednek. A Szocialis és Koznevelési Osztaly koti e szervezetek ellatasi
szerzbdéseit, melyekhez pontos szakmai beszamol6 érkezik évente. Mint fogyatékosugyi
szaktertlet, a referens latja el a kapcsolattartast a Miskolc Varosi Fogyatékossagtigyi Mhellyel és
vesz részt a Mihely tilésein is, havi gyakorisaggal.

A Kulturalis, Sport és Rendezvényszervezési Osztaly vonatkozasaban: koz6s rendezvényszervezés,
mint a ,,Segité Civilek kdszontése” projekt, 2021. augusztusaban. Ennél a pandémia alatt a varost
segitS civil szervezetek ajanlasa, bemutatasa, felkeresése és meghivasa volt a referens munkaja. A
Sport Csoporttal egytittmiikodésben a referens részt vett a Jotékonysagi futas k6z0s szervezésében,
fogyatékostigyi témaban.

A referens szamos, nevére delegalt egyéb, civil szervezeteket érint6 feladat megoldasaban
részt vett. llyen volt pl. a Didsgy6r-Vasgyari Szakképz6 Iskola éptiletében talalhatd régi,
kiselejtezett iskolabutorzat civileknek torténé adomanyozasa. Itt a szervezetek kiértesitése, a
butorok helyszinen torténé bemutatdsa, és a szallitisok feliigyelete (egyuttmikodve az MKK
munkatarsaival) is a referens feladata volt.

A referens ellatja a Civil és Tarsadalmi Kabinet titkari teenddit is, ezen belil intézi az tlések
szervezésével, dokumentaciok Osszeallitasaval, az tlések jegyzékonyvezésével stb. kapcsolatos
feladatokat.
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A beszamoléval érintett id6szak f6bb esélyegyenldségi vonatkozast eseményei és az ahhoz
kapcsolédoan elvégzett feladatok:

- 2020. december 3: Fogyatékkal él6k vilagnapja: tv-spot rendezése Polgarmester Urral és
Alpolgarmester Asszonnyal, jelnyelvi tolmacs felkérése, a bejatszas koordinalasa megjelenés
kapcsan.

- 2021. marcius 31. Barathegyi Majorsag a Szimbidzis Alapitvany tavaszbuicsiztato
rendezvénye: kisze-bab égetés, csemetefa-liltetés. (4 fat ultetett a Polgarmesteri Hivatal
nevében Polgarmester Ur, Alpolgarmester Asszony, Jegyz6 Ur és Kerek Judit referens).

- 2021. majus 28. A B-A-Z. Megyei Nyugdfjasok Frdekvédelmi Szévetsége tisztdjito
tageytlése: a lek6szondé elnok ur szakmai mdaltjanak méltatasa, Miskolc varos
ajandékcsomagjaval, oklevéllel, koszont6beszéddel.

- 2021. jalius 15. Pali Szent Vince Szeretetszolgalatnal helyszini latogatas Alpolgarmester
Asszonnyal. (Arpad u. 2.)

- 2021. julius 30. Mozgassériiltek és Barataik Miskolc Varosi Egyestilete — Senior Klubjanak
jubileumi rendezvénye a Csanyikban: a Varoshaza delegaltjaként készontotte a referens az
Egyesiiletet, méltatassal és ajandékcsomaggal Polgarmester Ur nevében.

- 2021. augusztus 19. Civil Segit6k Koszontése — rendezvény a Varoshaza disztermében. A
pandémia idején a varos lakéinak segitséget nyujtd szervezetek és civil személyek
elismerése, vendéglatassal.

A 2020. szeptember 1. — 2021. augusztus 31. kozotti idSintervallumban, a referens 6sszesen 411
iktatasi szammal ellatott tigyben intézkedett.

5. Civil részvételért felelGs referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 £6 latja el a civil részvételi referensi munkakoérhéz
kapcsolédo feladatokat.

A referens feladatainak és a beszamolasi idGszak alatt végzett tevékenységének
bemutatasa

ElGsegiti a formalis és informalis civil kezdeményezések, kozosségek létrejottét,
véleményiiket kozvetiti az Onkormanyzat felé, tovabba elGsegiti a bevonasukat a dontés-
el6készit6 folyamatokba.

- A varos Fenntarthaté Energia- és Klima Akcidtervének, (réviden SECAP), valamint

cre s

fokusszal a kornyezetvédelmi célu civil szervezetek bevonasaval.

- Lakossagi férum szervezése a Szabadsagharc-Dessewffy-Mikes utcak altal hatarolt tertlet
forgalmi rendjének valtozasa kapcsan.

- HCM yjrainditasaval kapcsolatos lakossagi vélemények Gsszegytjtése és elemzése.

- Az Otthon téri 4j orvosi rendel6 épitésével kapcsolatos egyezteté megbeszélés szervezése az
Eszak-kiliani K6z6sség és az Onkormanyzat kézott.
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- Avastet6i fejlesztések bemutatasara a F6épitészi Kabinettel egytittmikodve, nyilvanos helyszini
bejaras szervezése.

- Az els6é miskolci k6zosségi gyilés megvaldsitasanak koordinalasa. (el6készité egyeztetések,
dontéselokészités, szakmai partnerekkel torténd folyamatos egyeztetés, sajtd, kommunikacios,
marketing vonatkozasu feladatok koordinalasa, a gyulés technikai feltételeinek biztositasa,
meghivécsomag Osszeallitasa, tartalmi egyeztetése, nyomtatasa, postazasa, lakossagi regisztracid
lebonyolitasa, informaciés vonal mikodtetése, a gyilések lebonyolitasaban aktiv részvétel.)

- Részvétel a MATE és a Kulturaktiv Egyesiilet altal megvaldsitott Laboratorium Diakokkal a
Demokratikus Kornyezetért Programban.

Ellitja az Onkormanyzat munkajat segitG allandé és eseti tanicsok miikodésével
kapcsolatos feladatokat.

- A referens allandé tagja a Civil Kabinetnek.

Szakmai, informacios és tanacsado segitségnynjtast biztosit a szervezetek részére, szakmai
elemzéseket, beszamolokat készit, amelyekkel az illetékes bizottsag(ok)-on keresztiil az
Onkormanyzat munkajat segiti el§.

- Részvételi koncepcio el6készitése.

- A részvételi koltségvetés koncepcidjanak és folyamatabrajanak elkészitése.

- A civil partnerségi munkacsoporttal kbzosen elkészitett civil-6nkormanyzati egytittmikodési
igényeket felméré kérdéiv eljuttatisa az érintetteknek, a beérkezett adatok Osszegzése és
elemzése.

- Helyi Esélyegyenléségi Program elkészitését megalapozo érintetti fokuszesoportok levezetése,
az elhangzottak Osszesitése, a HEP ndi esélyegyenléségi célcsoportra vonatkozéd részeinek
megirasa.

- Részvételi programhoz kapcsoldédé projektotletek kidolgozasa.

- Aktiv k6zremikodés a lyukoi Remény Zarandokai Egyesiilet megalakulasaban.

-, Fogadj Orokbe Egy Koézteret” program elinditasahoz sziikséges feltételrendszer kidolgozasa,
szakmal egyeztetése, dokumentaci6 el6készitése, szakmai egyeztetése.

A civil szféraval egyiittmiikodve konferenciakat, tanacskozasokat, képzéseket szervez.

- Részvételi Mihely munkajanak szakmai iranyitasa, valamint a kapcsolédé koordinacids és
adminisztracios feladatok ellatasa.

- Civil Partnerségi Munkacsoport munkajanak koordinalasa.

- Az orszagban részvételi programot mukodteté Onkormanyzatok részvételiségért felelSs
munkatarsaival folyamatos kapcsolattartas.

- Részvételiség témaju work-shopokon, képzéseken valo részvétel résztvevoként és el6adoként
egyarant. (Leggyakrabban a K-Monitor, a Kozélet Iskolaja, Kozosségfejleszték Orszagos
Egyestiletének szervezésében).

- Kunbabonyi nyari szabadegyetemen valé részvétel el6adoként.
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Kozosségfejlesztés révén segiti az allampolgarokat, a varosban miik6dé civil szervezeteket
a részvételi koltségvetés demokratikus kialakitasaban és felhasznalasaban.

- A részvételi mthelyen belil részmunkacsoport kialakitasa civil szervezetek és aktiv koz6sségek
bevonasaval a részvételi koltségvetés keretrendszerének kidolgozasa érdekében, mely igy
koz6sségl tervezés eredményeként sziletett meg.

Ervényesiti a részvételi demokracia koncepciojat és a tarsosztalyokkal kéz6sen kidolgozza
népszerisitésének kommunikacios stratégiajat, annak kivitelezésében tevékenyen részt
vallal.

- A referens folyamatosan egyltt dolgozik a részvételiséggel kapcsolatos kommunikacios
feladatok ellatasa érdekében a Sajt6, Kommunikaciés és Varosmarketing Osztallyal.

- Kezdeményezte a  miskolchu  részvételiségi  aloldalanak  létrejottét, valamint a
tervezzukmiskolcot.hu oldal kialakitdsat, mely a lakossaggal valé konzultacié és parbeszéd
felilete lesz (kialakitasa folyamatban van).

- A kommunikaciés folyamatok kidolgozasa és alkalmazasa.

- Kommunikacios tartalmak elGallitasaban vald aktiv részvétel.

Segiti a civil szervezetek kozotti kommunikaciét, programjaik, tevékenységiik
0sszehangolasat, tamogatja projektjeik el6készitését.

- Civil kezdeményezésként indult lyukoi szemétszedési akcidk megvaldsitasanak segitése, az
onkormanyzat altal nyujtott tamogatasokkal kapcsolatos koordiniciés és adminisztracios
feladatok elvégzése.

- Dél-Kiliani k6zosségi kert létrehozasanak tamogatasa, amely végil a lakossag visszalépése miatt
atmenetileg elhalasztasra kertlt.

- A referens a civil szervezetekkel és szervezédésekkel, aktiv koézosségekkel folyamatos
kapcsolatot tart, elésegiti a civilek egymas kozotti és az onkormanyzattal valé partnerség
épitését. (Fontosabb partnerek: Dialég Egyestlet, Esély és Részvétel Kézhaszna Egyestilet,
Kilian-Fszak Kozosség, Célpont Iroda, Kapuzorgetdk Program, Jé a Jokain Program,
Kulturaktiv Egyesiilet).

- A civil szervezetek és aktiv k6zosségek altal szervezett eseményeken rendszeresen részt vesz a
referens, mely gyakran hétvégi, illetve munkaidén tali idépontokon valésul meg.

A 2020. szeptember 1. — 2021. augusztus 31. k6z6tti idSintervallumban, a referens Gsszesen 136

iktatasi szammal ellatott tigyben intézkedett.
6. Ifjasagi referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 £6 latja el az ifjusagi referensi munkakérhéz kapesolodo
feladatokat.

A referens feladatkérének, tevékenységének bemutatasa
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Az ifjasagi referens javaslatot tesz az Onkormanyzat ifjasagpolitikdjaval kapcsolatos dontésekre,
feladata a dontések el6készitése, annak szakmai egyeztetése.

Elkésziti a munkakorével 6sszefiiggd kozgyilési és bizottsagi elSterjesztéseket, beszamoldkat.
Egytttmikodik mindazon intézményekkel, egyhazakkal és tarsadalmi szervezetekkel, amelyek a
gyermek- és ifjusagi feladatok ellatisaban érdekeltek.

A referens tevékenysége soran a varosban mikodé minden olyan szervezetet, tarsulast, kozosséget,
céget, intézményt megkeres, melyeknek kapcsolata lehet munkaja, tevékenysége soran a fiatalokkal,
a diaksaggal. Ez idaig tobb, mint 70 szervezettel vette fel a kapcsolatot, felderitve a k6z0s célokat,
terveket és lehetséges kapcsolodasi pontokat.

Tekintettel arra, hogy Miskolcon djnak szamitott az ifjasagpolitikai kezdeményezés, a referens mas
(megyei jogl) varosok ifjusagi referenseivel is felvette a kapcsolatot. Egyenként utananézett a
kilonbozé  teleptlések ifjusagpolitikajanak, a helyi diakonkormanyzatok, didktandcsok
muikodésének, a didkpolgarmesterek valasztasi szabalyainak, a fontosabb ifjasagpolitikai
torekvéseknek, a didkok altal szervezett programoknak. Bekérte az ezekkel kapcsolatos
dokumentumokat és tanulmanyozta azokat. Aktiv kapcsolatot alakitott ki az ifjusagi referens
kollégakkal. Egy alkalommal sikeriilt mas varosok j6 gyakorlatat személyesen is megtekinteni —
Szolnokra utazott tanulmanyozni a helyi ifjasagpolitikai gyakorlatot.

Kezdeményezésére Osszehivasra keriilt az Ifjusagi Tanacs El6készité Foéruma, melyen azon
szervezetek vettek részt, akik — a referens tapasztalatai alapjan — hatékonyan egyttt tudnak majd
dolgozni a varossal egy sikeres ifjusagpolitika kialakitasaban. A referens a Férumra a meghfvandok
listajat 6sszeallitotta, a vezetSk jovahagyasa mellett a meghivokat kikildte, a jelenlévék ellatasarol
gondoskodott. A Férum tlését vezette, arrol késébb jegyzékonyvet készitett, melyet a jelenlévék
részére megkildott. Tovabba a résztvevéknek véleményezésre megkildte a létrehozas el6tt allo
Ifjusagi Tanacs Szervezeti és Mkodési Szabalyzatat, melyet elézetesen Osszeallitott. A beérkezett

véleményeket Gsszesitette, azok alapjan az egységes szabalyzatot megszovegezte.

Az Ifjasagi Kabinetben titkari feladatokat lat el, melynek keretében 6sszehivija a kabinetiilést az
elndk javaslatara, jegyz6konyvet készit, emlékeztetSt ir az tlésekrdl, melyet megkuld a résztvevé
tagoknak. Ezaltal is gondoskodik az ifjusaggal kapcsolatos 6nkormanyzati dontések elGkészitésérdl.

Feladata az iskolai és varosi diakonkormanyzat miik6désének segitése, koordinalasa.
Segiti az ifjusag érdekeinek kozvetlen képviseletére iranyulé ifjusagi kezdeményezések
megvalositasat.

Tekintettel arra, hogy Miskolcon jelenleg nem mutkédik varosi szintt diakonkormanyzat, a referens
kezdeményezte egy szakmai tabor megtartasat a jelenlegi iskolai didk 6nkormanyzati tagok szamara.
Késébb a diakok szamara szakmai féorumot szervezett, igy jelenleg a Varosi Diakonkormanyzat
megalakulasanak folyamata zajlik éppen. Aktiv kapcsolatot tart ennek érdekében a varos tertiletén
talalhaté Osszes oktatasi intézménnyel, iskolaigazgatéval és a didkénkormanyzatok segitésével
megbizott pedagdgusokkal.

Koézremiikodés a Helyi Esélyegyenléségi Program elkészitésében.

A referens a gyermekek helyzetével, esélyegyenlségével kapcsolatos témakort dolgozta ki Miskolc
Megyei Jogd Viros Onkormanyzatinak a Kozgydlés altal elfogadott, Helyi Esélyegyenl6ségi
Programjaban.
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Az ifjasagi referens altal a beszamoldval érintett id6szakban elvégzett f6bb, kiemelt
feladatok:

- A Miskolci Ifjasagi tér kialakitdsaval kapcsolatban: egyeztetett a Miskolci Muavel6dési
Hazakkal, a Miskolc Holding Zrt.-vel és a Miskolci Kulturalis Kézponttal, hogy a miskolci
ifjusagnak megfelel6 ingatlant talaljon, ahol kialakithatd egy kozosségi tér szamukra. A
varos vezetéinek beszamolt szakmai tapasztalatairdl. A témaval kapcsolatban t6bb
térumot, szakmai egyeztetést tartott vezetSkkel, piaci és 6nkormanyzati szereplékkel online
és offline is.

- Véleményezte Miskolc Megyei Jogi Varos Blinmegel6zési Stratégiajat.

- A tervezett Miskolci Ifjusagi Koncepcid el6készitésével kapcsolatban: bekérte és elemezte
mas varosok Ifjusagi Koncepciojat, ezekkel kapcsolatban szakmai egyeztetést folytatott a
helyi referensekkel. Elkészitett egy kérdéivet, melyet eljutatott minden miskolci oktatasi
intézménybe, mely késébb a Koncepcid elkésziilésének alapjaul szolgal.

- Részt vett szakmai konferenciakon — online.

- Tamogatta és segitette szakmai javaslataival és ugyintézésével a Miskolci Kulturalis
Koézpont altal kezdeményezett Miskolei Ifjasag Kardcsonyfajanak ¢és Majustajanak
felallitasat a Szent Istvan téren.

- Online szakmai egyeztetéseket folytatott szakemberekkel és partnerekkel az alabbi
témakban:

e ifjusagi referensekkel a varosi j6 gyakorlatok megismerése
e diakonkormanyzatot segité pedagégusok tapasztalatcseréje
e diakonkormanyzati tag didkok tapasztalatcseréje

e diakpolgarmester valasztas

e ifjusagi programok

e ifjusagi tér kialakitasa.

- Megszervezte és koordinalta az miskolci ifjusagi szervezetek szamara szervezett szakmai
napot a Miskolci Okumenikus Segélyszervezet Kozdsségi Terében.

- A Kulturalis és Rendezvényszervezési Osztallyal egytitt megszervezte a Pont Ott Party-t, a
hivatalos pontvaré rendezvényt a Szinva-teraszon.

- Megszervezte és levezette a miskolci iskolai diakonkormanyzati tagok szamara
megalmodott tabort 2021. év augusztusaban.

- Jelenleg szervezi és koordinalja a Miskolc Varosi Diakénkormanyzat megalakulasat.

- Jelenleg szervezi és koordinalja a miskolci diakpolgarmester valasztast.

- Jelenleg szervezi és koordinalja a szakmai konferenciakat.

- Jelenleg szervezi és koordinalja a Kamaszfesztival megvalosulasat a varosban.

A 2020. szeptember 1. — 2021. augusztus 31. kozotti idéintervallumban, a referens Osszesen a
szaktertiletén 180 iktatott intézkedést tett.

Tevékenysége soran a referens emellett intenziv tgyfélforgalmat bonyolit le, mind telefonos, mind
személyes talalkozasok tekintetében. Ez magaba foglalja a civil szervezetekkel, illetve a
feladatkoréhez  tartozé  tarsadalmi  szervezetekkel,  didkokkal —valé  kapcsolattartast,
programszervezést, szakmai kérdések megvitatasat.
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7. Egyhaziigyi referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 6 latja el az egyhaziugyi referensi munkakorhoz
kapcsolédo feladatokat, aki egyben 6nkormanyzati referensi feladatokat is végez.

Az egyhaziigyi referens latja el a Miskolc Megyei Jogu Varosban miik6d6 egyhazak,
plébaniak, egyhazi k6zosségek, gyiilekezetek papjaival, lelkészeivel, képviselGivel torténd
kapcsolattartasi feladatokat. Részt vesz az 6nkormanyzattal és egyhazakkal kapcsolatos
rendezvények szervezésében, el6késziti az egyhazakkal 6sszefiiggd testiileti dontéseket,
szervezi és ellen6rzi azok végrehajtasat, kozremikodik az egyhazi szervezetekkel,
valamint az Onkormanyzat és az egyhazi szervezetekkel kapcsolatos palyazatok
készitésében.

Viarosunkban 17 rémai katolikus plébaniai kézosség, 6 gorégkatolikus pardkia, 15 reformatus
gytlekezet, 3 evangélikus gytlekezet, 2 zsid6 k6zosség, valamint 1-1 hetednapi adventista-, baptista-
metodista-, hit gytilekezete és piinkésdi gytlekezet miikodik.

Az egyhaziigyi referens altal végzett feladatok:

Az egyhaziigyi referens feladatai k6zé tartozik a varosunkban mikods kulonbozé felekezetek
kozosségeinek kiemelt, tnnepi eseményeinek szamon tartisa, az azokon valdé polgarmesteri,
alpolgarmesteri részvétel esetén az eseményen vald megjelenés el6készitése, koordinalasa.

Folyamatos kapcsolatot tart a varosban makods egyhazak papjaival, lelkészeivel, a kiemelked6
fontossagu egyhazi eseményekrdl tajékoztatast nydjt a Polgarmesteri Kabinet és a tisztségvisel6k

részére.

A kiemelt onkormanyzati rendezvényekrdl, illetve az egyhazakat is érinté Onkormanyzati
rendeletekrdl, azok valtozasairdl, kilonboz6 palyazati lehetSségekrdl tajékoztatast nyujt az egyhazi

személyek részére.

Leegyezteti az egyhazi személyek esetenkénti polgarmesternél tett latogatasait, az ott felvet6dott

témakrol feljegyzést készit.

Megszervezi a rendszeresen megtartott egyhazvezetSi talalkozokat, melyen a polgarmester a
varosban mikodS egyhazak vezetSivel talalkozik. A talalkozok megtartisira - az egyhazfok
invitalasanak megfelel6en- mindig mas helyszinen keril sor. A talalkozok témai, mindig aktualis
tgyek, melyek ilyenkor személyes, kotetlen beszélgetés formajaban keriilnek megvitatasra. A
talalkozo6rodl a referens feljegyzést készit, tovabba a felmerilt tigyek utégondozasa is a feladatai kozé
tartozik.

A kilénb6z6 nemzeti, varosi innepek, megemlékezések alkalmaval szervezi, koordinalja az egyhazi
személyek szolgalataval kapcsolatos teenddket.

Az egyhazi személyek varosvezet6khoz intézett irasosos megkereséseire valasztervezetet készit.

Az egyhazi személyek részére kilonbozé alkalmak vonatkozasaban gratulald, részvétnyilvanitd

levéltervezeteket készit eld.
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A felekezeti aranyok, egyhazi tinnepek, események figyelembevételével leegyezteti a Miskolc Tv
szentmise kozvetitéseinek helyszinét az egyhazi személyekkel.

Az tigyintézés folyamata:

A Polgarmesteri Kabinetbe érkez6 egyhazi vonatkozasi megkeresések iktatva, utasitassal ellatva
keriilnek az egyhazigyi referenshez, ezt kovetéen az tgy jellegétdl fiiggben az utasitisnak
megfeleléen folytatddik annak feldolgozasa és intézése.

A beszamoloval érintett idészak f6bb egyhazi vonatkozasti eseményei és az ahhoz
kapcsolédoan elvégzett feladatok:

- 2020. oktéber 30.
Halottak napi megemlékezés az I. vilaghaborus katonatemetében:
A megemlékezés egyhazi vonatkozasu részleteinek leegyeztetése a Miskolci Kulturalis
Kozpont Nonprofit Kft.-vel.

- 2020. december honap
Adventi gyertyagyujtasok a Szent Istvan téren. Az tinnepségen szolgalatot végz6 egyhazi
személyek szervezése, az innepség egyhazi vonatkozasu részleteinek egyeztetése a Miskolci
Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft-vel.

- 2021. februar 18.
Polgarmesteri - egyhazvezet6i talalkozo. A talalkozd szervezési feladatainak végzése,
koordinalasa, az ott felmerult tgyek utégondozasa.

- 2021. majus 14.
Polgarmesteri - egyhazvezet6i talalkozo. A talalkozd szervezési feladatainak végzése,
koordinalasa, az ott felmerult tgyek utégondozasa.

- 2021. junius 4.
Nemzeti Osszetartozds Napja. A varosi iinnepség egyhazi résztvevéinek szervezése és
egyhazi vonatkozasu részleteinek egyeztetése a Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit
Kft-vel.

- 2021. augusztus 20.
Szent Istvan téri unnepség. Az unnepségen szolgalatot végzé  egyhazi
személyek szervezése, az innepség egyhazi vonatkozasu részleteinek egyeztetése a Miskolci
Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft-vel.

Az egyhazigyi referensi munkakorh6z kapcsolodd szervezési, koordinacios, stb. feladatok

jellegébdl adoddan az tigyintézés jellemzben telefonon vagy elektronikus uton torténik.

A 2020. szeptember 01 — 2021. augusztus 31. k6zotti id6szakban egyhazi tertileten 58 iktatott
Ugyirat tgyintézését és az ehhez kapcsolodod szervezési és koordinacios intézkedéseket bonyolitotta
le.

8. Onkormanyzati referens, frakcié koordinator

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 3 £6 lat el 6nkormanyzati referensi feladatokat.
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Az 6nkormanyzati referensek (frakcidokoordinatorok) latjak el Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kozgytilésének képviselGivel, frakciéival, frakciécsoportjaival kapcsolatos
koordinacids, kapcsolattartasi és szervezési feladatokat.

Az 6nkormanyzati referensek altal végzett koordinacios, szervezési feladatok:

Az onkormanyzati referensek feladatai kézé tartozik a frakciéiilések (némely esetben bizottsagi
tagokkal bévitve) Osszehivasa a frakciovezetd kérésének megfelel6en. Gondoskodnak a meghivok
kiktldésérdl, a targyald helyiségek lefoglalasardl, a technikai eszk6zok biztositasardl, az
ellatmanyrol. El6készitik és vezetik a jelenléti iveket. Kikiildik a képviselSk részére a megtargyalasra
kerilé anyagokat (donté részben kozgyllési anyagok). A frakcidiléseken részt vesznek,
hangfelvételt készitenek, jegyzetelnek. A frakcioulés utan elkészitik a jegyz6konyvet, végrehajtjak a
frakciotlésen szamukra kijel6lt feladatokat.

A referensek koordinaljadk a képvisel6k rendezvényeken, eseményeken és egyéb
programokon torténd megjelenését.

Folyamatos kapcsolatot tartanak a frakci6 kommunikacios vezetSje és a képvisel6k kozott. A
kommunikaciés vezetd kérésére sajtomeghivokat és sajtokozleményeket adnak ki helyi,
regionalis és orszagos szinten. Frissitik, tartalommal t6ltik fel a frakcié koézosségi oldalat,
figyelik az ott zajlé aktivitast, hozzaszélasokat. Folyamatosan figyelemmel kisérik a kéz6sségi
oldalakat, amennyiben a képvisel6k korzetét érinté bejegyzéseket tovabbitjak a képviseld részére.
Kapcsolatot tartanak a Polgarmesteri Hivatal kommunikaciés osztalyanak vezet6jével és a
szovivovel. Esetenként kérésitknek megfelel6en is ellatnak feladatokat.

A képvisel6k kérésének megfeleléen fogadoorakat, utcaférumokat szerveznek. Biztositjak a
helyszint, az esemény sajtoban torténé megjelenését. Ezeken az eseményeken a
frakcidkoordinatorok is rész vesznek, az ott elhangzott lakossagi kéréseket, problémakat egy erre
tervezett formanyomtatvanyra felvezetik. A férum utan a képvisel6kkel személyesen egyeztetnek
arrol, hogy melyik kérés, probléma igényel tigyintézést.

A frakciovezet6 kérésének megfeleléen a frakcid tagjai részére kiilsé rendezvényeket szerveznek
a referensek. Gondoskodnak a helyszinrél, az étkezésrdl, esetleges technikai eszk6zokrél. Ehhez
kapcsoloddan kikildik a meghivokat, részt vesznek a rendezvényeken, segitik a lebonyolitast.

Figyelemmel kisérik és adatokat szolgaltatnak a képvisel6k részére a képvisel6i alapok

felhasznalasarol.

Koordinaljak a valasztokertleti karacsonyi diszkivilagitast, a cserje- és faiiltetéseket, egyéb
képvisel6i eseményeket.

Kapcsolattartas

Az onkormanyzati képvisel6kbol allo frakeio tagjaival a referensek napi szinten tartjak a kapcsolatot
telefonon, email-ben, akar messenger tizenetekben is, tovabba kapcsolatot tartanak a polgarmester,
az alpolgarmesterek, a jegyz0, és a Polgarmesteri Kabinet munkatarsaival. Id6pontokat egyeztetnek
koz6s eseményeken torténd megjelenéssel kapcesolatban, a tisztségviselok kérésére ezekkel
Osszefuiggésben a meghatarozott feladatokat végrehajtjak.
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Folyamatos a kapcsolattartas a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft. munkatarsaival, a Miskolci
Onkormanyzati Rendészet vezetbjével, a Miskolc Holding munkatarsaival, tovibba a Polgarmesteri
Hivatal adott feladathoz kapcsolédo szaktertiletének, jellemzéen a Varostizemeltetési és Muszaki
Osztaly munkatarsaival, a fékertésszel, valamint képvisel6ket érint6 Ugyekkel kapcsolatban a
Lakossagkapcsolati Csoporttal.

A 2020. szeptember 01. — 2021. augusztus 31. koz6tti idészakban az 6nkormanyzati referensek
Osszesen 509 db iktatott f6szammal ellatott tigyirat tigyintézését bonyolitottak le.

9. Onkormanyzati nemzetiségi referens

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala — Polgarmesteri Kabinet Koordinacios
Osztalyanak Referensi Csoportjan belil 1 {6 latja el az onkormanyzati nemzetiségi referensi
munkak6érh6z kapesol6dé feladatokat.

A nemzetiségi referensi feladatok bemutatasa:

A referens kapcsolatot tart a varosban miikodé nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, szervezi
az 6nkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozotti egytittmiikédést. Elsegiti az
Onkormanyzat, a hivatal és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozétti informaciéaramlast.
Részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzatok altal szervezett, kiemelt jelentGségi
eseményeken.

A 2019. oktoéberi valasztasok 6ta 9 nemzetiségi 6nkormanyzat mikoédik Miskole varosaban, az
Alaptorvény és a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint a
muikodésiikhoz szitkséges jogszabalyok alapjan.

A veszélyhelyzeti rendelkezések a nemzetiségi Onkormanyzati testilleti Glések, valamint a
rendezvényeik megtartasat és a dontések meghozatalat nagymértékben befolyasoltak.

A veszélyhelyzeti rendelkezések és jarvanytgyi szabalyok, illetve egyéni indokoltsag okan a referens
részben home office munkavégzésben latta el a feladatait.

A beszamolodval érintett id6szakban elvégzett feladatok:

Kapcsolattartas a varosban miik6dé nemzetiségi 6nkormanyzatokkal, az 6nkormanyzat
és a nemzetiségi 6nkormanyzatok k6zotti egylittmiikodés szervezése

- A referens részt vett a 2021. marcius 1-jén Miskolc varos 6nkormanyzatanak tisztségvisel6i és
a Polgarmesteri Hivatal vezetése, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozotti szokasos
tavaszi egyeztetS, és koltségvetési targyalason, illetve az Onkorméanyzat és a nemzetiségek
kozotti egyuttmikodési megallapodasok moédositasanak el6készitésében.

- Kozremkoédott a Hivatal altal szervezett Nemzetiségek Napja el6készitésében, illetve a
nemzetiségi 6nkormanyzatok altal készitett jelolések és méltatasok kulturalis szakosztalyhoz
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torténd tovabbitasaban. Segitette a jel6l6 nemzetiségek és dijazottak tajékoztatasat és fogadasat
az atadas alkalmaval.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok nyomdai szolgaltatasi és hivatali helyiségek igénybevételéhez
kapcsolédo igényeit tovabbitotta az engedélyezé jegyzé felé és visszacsatolta a valaszokat,
koordinalta az Ellatasi Csoport és a nemzetiségi Onkormanyzatok kozotti megallapodas,
szerz6dés kotését.

Elokészitette a nemzetiségi Onkormanyzatok felé iranyulé Onkormanyzati és vezetdi
részvétnyilvanitasok, illetve gratulalo levelek tervezetét.

Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozétti

informaciéaramlas elGsegitése

A referens a beszamolas id6szakaban is kozvetitette a vezetés felé a nemzetiségi kéréseket,
igényeket, rendezvényekre sz6l6 meghivasokat, felkéréseket.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok féléves programterveirdl Osszesitést készitett, s megkiildte a
tisztségvisel6knek, hivatali vezet6knek és a tars-nemzetiségi 6nkormanyzatoknak.

A vezetés kérésének megfelel6en — annak érdekében, hogy a nemzetiségek erételjesebben meg
tudjanak jelenni a miskolci kommunikaciés csatornakon, feltleteken, folyamatosan
tajékoztatta a nemzetiségi rendezvényekrdl és eseményekr6l a Sajté és Kommunikacos
Osztalyt és a MIKOM Kft. tigyvezet6jét és munkatarsait.

A nemzetiségi Onkormanyzatok meghivoit tovabbitotta a tarsonkormanyzatok felé is,
valamint kozzététel céljabol a MIKOM, a miskolc.hu honlapot kezels, valamint az intranetet

frissitd informatikus munkatarsak felé.

Az ehhez kapcsolédd informaciéaramoltatisa nemzetiségi Onkormanyzatok feldl érkezo
igények tekintetében is megtortént, s jelenleg is folyamatos.

A Nemzetiségek himnusza kisfilm elkészitéséhez, a MiTv-studidéban térténd felvételekhez
koordinacioés (nemzetiségek elérhetésége, kapcsolattartas) segitséget nyujtott a MIKOM

munkatarsai részére.

Kozremikodott a varosi tnnepségekre, koszorizasokra torténé felhivasok tovabbitasa
kapcsan, a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal torténs egyeztetésekben, pontositisokban,
kérésre részletes informaciot biztositott a kapcsolodasukkal, részvételi, illetve koszorazasi
szandékukkal kapcsolatban.

A nemzetiségi onkormanyzatok tagjairdl kiadhatd, naprakész elérhet6ségek nyilvantartasat
folyamatosan vezeti, a valtozasokrdl a tarsonkormanyzatokat, a Hivatalon belili, illetve kiilsé
¢rdekl6dé személyek, szervezetek szamara informacidkat szolgaltat.

A nemzetiségi Onkormanyzatok tagjai részére a fontosabb Onkormanyzati és hivatali
informécidkat (tendelkezéseket, utasitasokat, palyazatokat, fontos helyi hireket, stb./
folyamatosan tovabbitotta és jelenleg is megkuldi részikre a kézérdekd infékat.

A nemzetiségi 6nkormanyzatok 2020. II. félévi és 2021. I. félévi programtervét a pandémia

jelentésen atirta, és a veszélyhelyzeti szabalyozasok fuggvényében tortént a munkajuk segitése és

az informalasuk.
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A nemzetiségi referens részt vett a nemzetiségi 6nkormanyzatok altal szervezett, kiemelt
jelentdségili eseményeken.

- A jarvanyugyi veszély elrendelése folytan elmaradt testtleti Ulések és nemzetiségl
rendezvények, valamint a napi személyes kapcsolattartas helyett nagyrészt az e-ligyintézés és
az internetes kapcsolattartas, valamint az online-programok kertiltek el6térbe.

- A referens a pandémia és a home office ideje alatt folyamatosan e-mail-ben kiildte a
nemzetiségi Onkormanyzatok tagjai részére az informacidkat. Kuléndsen jarvanyugyi
veszélyhelyzet kapcsan az altalanos és a tevékenységtiket érintd, illetve rajuk vonatkozé fontos
rendelkezéseket és hasznos informacidkat is tovabbitotta résziikre.

- 2020. 6szén és 2021. nyaran a nemzetiségi rendezvényekre folyamatosan érkez6 meghivasokat
és felkéréseket tovabbitotta a tisztségvisel6k és a vezetSk felé, valamint a vonatkozo
informaciok visszacsatolasa a nemzetiségek felé is megtortént.

- A nemzetiségi referens rendszeresen részt vett az Onkormanyzati Igazgatisi Osztaly altal
megkildott meghivok alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzatok testileti tlésein és
koézmeghallgatasain.

- A 2020. II. félévében és 2021. szeptember 15-ig lebonyolitott rendezvények, nemzetiségi
programok szinte mindegyikén (44 db) személyesen vett részt vagy a tisztségviselkkel
kozosen, vagy Alpolgarmester Asszony megbizasa alapjan egyedill képviselte a varos
onkormanyzatat, illetve a Polgarmesteri Hivatalt.

- lgény szerint felkészitette és elkisérte a varos vezetSit a nemzetiségi Onkormanyzatok
rendezvényeire, Uinnepségeire, koszoruzasokra, mely alkalmakra megszervezte az Ellatasi
Csoport bevonasaval a koszoruk elkészitését és kiszallitasat, illetve a varosi ajandékcsomagok
Osszekészitését.

Az onkormanyzati nemzetiségi referensi munkakorhéz kapesolodé szervezési, koordinacios, stb.

feladatok jellegébdl adoddan az tgyintézés jellemzben telefonon vagy elektronikus Gton térténik.

4. Stratégiai és Varospolitikai Osztaly

1. Az osztalyon zajl6 feladatellatas, az egyes munkafolyamatok bemutatasa:

Az Osztaly Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal)
Polgarmesteri Kabinetében helyezkedik el. Legfobb feladata a stratégiailag és varospolitikailag
kiemelt jelent6ségti dontések meghozatalahoz szitkséges feladatok elvégzése, tovabba a Miskolc
Megyei Jogi Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) 4ltal alapitott
kozalapitvanyok, valamint az Onkorminyzati tulajdonban 1év6 gazdasigi tarsasagok mikodése
soran felmertld tulajdonosi dontések el6készitése.

Az Osztaly Stratégiai Csoportra és Varospolitikai Csoportra oszlik.

Az osztalyvezet6i feladatainak ellatasaval kapcsolatos jogok és kotelezettségek gyakorlasat az
SZMSZ és az ugyrend nevesiti. Ennek értemében a szervezeti egység munkéjat az osztalyvezetd
iranyitja és feligyeli. A vonatkozé jogszabalyok értelmében a fent megjel6lt csoportok vezetésére
csoportvezetSk kijelolhetok. Azonban ezek az allashelyek jelenleg betéltetlenek az osztalyon.
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Az tgyintézés soran felmerild tgykezeldi feladatokat az el6zetesen kijelolt stratégiai tigyintézo latja

el.

Az osztaly a vizsgalt id6szakban — tobbek kozott — az alabbi feladatokat latta el:

Az SZMSZ-ben és az tigyrendben foglaltakra figyelemmel gondoskodott az Onkorméanyzat
altal alapitott kozalapitvanyok munkajanak tamogatisaban. E koron belil elvégezte a
kuratoriumi, illetve a feliigyel6bizottsagi tagok személyeiben bekévetkez6 valtozasokkal
kapcsolatos  feladatokat, részt vett a dontés-el6készité folyamatokban, tovabba
megszervezte testileti tilések megtartasat.

Az Onkormanyzat kézvetlen és kozvetett tulajdonaban, résztulajdondban all6 gazdasagi
tarsasagok tekintetében elvégezte a tulajdonosi dontések meghozataldhoz szikséges
el6készité folyamatokat. Emellett folyamatosan feligyelte ezen jogi személyek
vonatkozasaban a cégnyilvantartasba bejegyzett adatokat. Esetleges valtozas bekovetkezése
esetén elvégezte a szitkséges intézkedéseket.

Az osztily hatiskorét érintéen a vizsgalt idészakban elSkészitette az Onkormanyzat
Kozgytilésének, valamint az Onkorminyzat polgirmesterének hatiskérébe  tartozd
el6terjesztéseket és dontéskéré inditvanyokat, tovabba sziikség esetén gondoskodott a
meghozott dontésben foglalt intézkedések végrehajtasarol.

Az ,,Y-hid” projektben az osztaly biztositotta a koordinatori feladatok ellatasat. Ennek
segitségével valosulhatott meg — tobbek kozott — a Csokonai Vitéz Mihaly utca
meghosszabbitasa.

Az osztily a Hivatal tobbi illetékes tarsosztalyaval, valamint az Onkormanyzat tulajdonaban
1év6 gazdasagi tarsasagokkal kozosen részt vett a Miskolci Integralt Ovodai Intézmény
létrehozasaban. Ennek keretein belil gondoskodott az el6zetes szakmai férumok
megszervezésérol, tovabba a dontés-el6készité folyamatok elvégzésérdl.

A vizsgalt id6szakban kozremikodott tobb, stratégiailag jelentds szerzédés el6készitésében
¢és azok megkotésében. Kiemelendé a Magyar Honvédség HelySrség Parancsnoksag
(Bankut) és az Onkormanyzat kozott létrejott egylittmikodési megillapodds, melyben
egyrészt a kilonleges jogrend fennallasa esetén alkalmazandé kolesonds szakmai
segitségnyujtasok keriltek szabalyozasra, masrészt pedig a nemzeti innepek, a sport és
egyéb kulturalis rendezvények megszervezésében kapott az Onkormanyzat timogatast.

A masik figyelemre mélté szerz6dés a Dr. Hilscher Rezsé Szocialis Kozalapitvany és az
Onkormanyzat kozott megkotott megbizasi szerzédés volt, melynek készénhetSen
létrehozasra keriilt Miskolc varosaban a Krizisalap.

Az osztaly hataskérét meghatiaroz6 jogszabalyokra figyelemmel koézremikodott tébb
munkacsoport létrehozasaban, tovabba ellitta a nevezett szervezeti egységek
vonatkozasaban a szikséges szakmai koordinatori és adminisztrativ feladatokat. Példaul
megszervezte és lebonyolitotta a testiileti tléseket, tovabba gondoskodott a varosvezetés és
a munkacsoportok k6zotti folyamatos kapcsolattartas fenntartasarol.

A varospolitikai feladatok ellatasa soran megszervezte és lebonyolitotta a polgarmesteri
varostrészbejarasokat, tovabba a helyszini szemlékkel kapcsolatban felmertlt valamennyi
koordinatori tevékenységet.
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A vizsgalt id6szakban kozremtkodott tobb kerekasztal-beszélgetés sorozat, valamint
szakmai konzultaci6 megszervezésében, tovabba az ezeken megszuletett megoldasok
kivitelezésében. Példaul ide tartozik az Avas fejlesztési stratégia kialakitasaval foglalkozo
kerekasztal-beszélgetés megszervezése vagy a Miskolc varos ,bulinegyedének”
rendbetételével kapcsolatos egyezteté férumok megtartasa is. Az utdbbi beszélgetés
sorozatnak készonhet6en — az osztaly altal elvégzett koordinacids tevékenységek alapjan —
a belvaros a koztertlet-hasznalatra és a koz6sségi egytittélésre vonatkozé dnkormanyzati
rendeletek atalakitasra keriltek, valamint a Szinva teraszon talalhat6, jogellenesen
kihelyezett utcabutorok és egyéb létesitmények eltavolitasa is megtortént.

Az osztaly a vizsgalt id6szakban kiemelt figyelmet forditva elvégezte a Megyei Jogu Varosok
Szovetségétdl érkezett megkereséseknek a kezelését.

Tobb alkalommal ellatta a Hivatal képviseletét a kilsé szervezetek altal Osszehivott
konzultaciokon. Sziikség esetén kozremikodott az ott elhangzott, a Hivatalt érinté
feladatok koordinalasaban.

A 2021-2027-es programozasi id6északra térténd felkészilés érdekében — a Hivatal illetékes
tarsosztalyaival szorosan egyiittmikodve — biztositotta a megfelel§ szakmai koordinacios
feladatok ellatasat.

A fent leirtakon tal az osztaly kivizsgalta a hatdskorébe érkezS valamennyi egyedi

megkeresést.

A rendelkezésre all6 humaneréforras ismertetése:

Az osztalyon — a szervezeti egység vezetdjével egyttt — 6 £6 dolgozik. Az 1. pontban meghatarozott

teladatokat jelenleg 1 osztalyvezetd, 4 stratégiai tigyintézé és 1 varospolitikai referens latja el.

3.

Az tigyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése (iigytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hatarid6k betartasa, hatésagi
statisztika, stb.):

A jogszabalyban el6irt hatarid6k maradéktalanul betartasra keriltek az osztaly részérdl.

A vizsgalt idészakban elintézett Gigyiratok alapjan megallapithato, hogy az tigyek:

®  17%- a az Onkorményzat Kozgytlése szamara készitett elStetjesztésekhez,
e 7%-a a kozalapitvanyokhoz,
® 7% - a az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagokhoz,
e 13% - a az osztaly kézremtikddésével megkotott szerzédésekhez,
e 4%-a a Megyei Jogt Varosok Szovetségéhez,
e 22 %:-a a helyszini szemlékhez, tovabba az egyéb szakmai konzulticidkhoz,
e 3%-a a munkacsoportokhoz
e 5%-aa 2021-2027-es programozasi id6szakra torténé felkésziiléshez,
e 19% -a az osztaly részére érkezett megkeresésékez, szakmai segitségnyujtashoz,
e 3%-a az felmertlt adatszolgaltatisokhoz
kothetd.
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A vizsgalt id6szakban 6sszesen 192 tgy keriilt elintézésre.

Az Onkormanyzat Kézgytlésének, valamint az Onkormanyzat Polgirmesterének hataskorébe
tartozo elSterjesztések és dontéskérd inditvanyok el6készitésére 33 alkalommal keriilt sor.

Az Onkormanyzat koézvetlen és kozvetett tulajdonaban, résztulajdonaban 4ll6 gazdasigi
tarsasagokkal kapcsolatos tulajdonosi dontések el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatosan 14
darab tigy és 74 darab eljarasi cselekmény kertilt elvégzésre.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 4all6 kézalapitvanyokkal kapcsolatosan — beleértve a nevezett jogi
személyekkel kapcsolatos adminisztrativ, dontés-el6készits, és végrehajtod folyamatokat, tovabba a
targyi uggyel kapcsolatban érkezett valamennyi megkeresést — 13 darab tgy és 81 darab eljarasi
cselekmény kertilt lefolytatasra.

Az Osztaly hataskorét érinté szerzédések tekintetében 22 darab megallapodas kertilt megkdtésre.
A Megyei Jogu Varosok Szévetségétdl érkezé megkeresések megvizsgalasa, valamint az azzal
Osszefiiggb egyeztetések soran 8 darab tigy és 40 darab eljarasi cselekmény kertlt elintézésre.

A vonatkozé jogszabalyok figyelembevételével — a Hivatalon belil érkezett megkeresés alapjan — 9
szakmai konzultaci6 és 29 darab helyszini szemle kertilt megszervezésre, az Osztaly ezen tilmenden
pedig 5 alkalommal képviselte a Hivatalt kilonb6z6 kilsés rendezvényen.

Az SZMSZ szabalyai szerint megalakult, az Osztaly hataskorét érinté munkacsoportok munkainak
tamogatasa, tovabba a nevezett ideiglenes szervezeti egységek testtleti tiléseinek megszervezése és
lebonyolitasa soran 5 darab gy és 34 darab eljarasi cselekmény kertilt elintézésre.

A 2021-2027-es programozasi idészakra torténd felkésziilés érdekében, a Hivatal illetékes
tarsosztalyaival szorosan egylttmikodve az Osztaly részérdl 10 darab gy — tobbek kozott a
projektek tarsadalmasitasa, a fejlesztési koncepciok kidolgozasa, a korabbi megvaldsithatosagi
tanulmanyok aktualizalasa, ajanlattételi felhivasok elkészitése — kerilt elintézésre.

Az Osztaly részér6l 24 darab egyedi beadvany kertlt elintézésére a vizsgalt id6szakban. Ezen
taulmenden 12 alkalommal nyujtott szakmai segitségnyujtast mas tarsosztalyok részére.

Az Osztaly a fent megnevezett tgytipusokon tul szamos adatszolgaltatas nydjtasaban is — Osszesen
6 alkalommal — k6zremkodott.
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B. Bels6 Ellendrzési Osztaly

1. A Bels6é Ellendrzési Osztalyon zajlé feladatellatas, az egyes munkafolyamatok
bemutatasa

Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata belsé ellenérzési tevékenységét a jogszabalyi
el6irasokkal Gsszhangban, az azokban meghatirozott szervezeti és funkcionalis fliggetlenség
biztositasaval Miskolc Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala Bels6 Ellen6érzési Osztalya latja
el. A Belsé Ellen6rzési Osztaly feladata a belsé ellendrzési tevékenység jogszabalyi el6irasoknak
megfelel§ ellatasa, az eljarasrendek szerinti mikodtetése.

A belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellenérzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje, az ellenérzott
szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel és modszeresen értékel,
illetve fejleszti az ellenérzott szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

A Bels6 Ellenérzési Osztaly biztositja az Onkormanyzat, a Hivatal belsé ellenérzését, valamint
megallapodasok utjan ellatja az 6nkormanyzati tarsulds, a nemzetiségi 6nkormanyzatok és az
Onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek, intézmények, gazdasigi tirsasigok belss
ellenérzési feladatait. Tovabba a jogszabalyi el6irasnak eleget téve az Onkormanyzat belsd
ellenérzése keretében sor kertilt iranyitott koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok ellenSrzésére
1s.

A Belsé Ellenérzési Osztaly altal végzett belsé ellenérzési tevékenység szervezeti szint( ellatasat az
alabbi tablazat mutatja 2020. szeptember 1-jei, valamint 2021. augusztus 31-ei allapotnak
megfelelGen.

Snervezet/Megneverés 2020. 09.0ljjei allapot 2021. augusztu§ 31-ei allapot
szerint szerint

MM]JV Onkorményzata, Hivatala 1 1
szama

Koltségvetési szervek szama 6 7
Gazdasagi tarsasagok szama 9 8
Nemzetiségi  Onkormanyzatok 9 9
szama

Onkormanyzati Tarsulas szima 1 1
Osszesen 26 26

Osszességében viltozas nem tortént. A szervezeteken beliili valtozas a gazdasagi tarsasigokat és a
koltségvetési szerveket érintette, ami az idSintervallumban egy gazdasagi tarsasag megszinésével
és egy koltségvetési szerv megjelenésével jart.

A bels6 ellendrzési tevékenység keretében végzett feladatellatas, azok munkafolyamatai a
kovetkezok:
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a) Tervezés: ez magaban foglalta a Stratégiai tervek készitését és az Fves ellendrzési tervek
Osszeallitasat, melyet el6készité munkalatok el6ztek meg. A Stratégiai ellenSrzési tervek
meghataroztak a belsé ellendrzésre vonatkozo stratégiai j6vEképet a kovetkezd négy évre.
Az Bves ellenbrzési tervek kockazatelemzések alapjan felallitott prioritasokon, valamint a
belsé ellenérzés rendelkezésére allé er6forrasokon alapultak.

b) Ellenérzés végrehajtasa: ennek keretében a bizonyossagot ado, illetve tanacsado
tevékenységek elvégzésére kerilt sor. Az elvégzett ellendrzések, illetve az ellenérzési
munkalatok soran keletkezett dokumentumok igazoltak, hogy az ellenérzések a jogszabaly
altal el6irt kovetelményeknek megfeleléen torténtek. Alatamasztottak az ellendrzés
megallapitasait és kovetkeztetéseit.

¢) Beszdmolis: az Eves ellen6rzési jelentések és az Osszefoglalé éves ellendrzési jelentés
Osszeallitasat jelentette a jogszabalyi eléiras és az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett modszertani ttmutatd figyelembevételével.

2. A Bels6 Ellendrzési Osztaly feladatellatasa a vészhelyzeti intézkedések
bevezetésekor

A vészhelyzeti rendelkezések a home office munkavégzés bevezetésével érintették az Osztaly
feladatellatasat, mely kapcsan a kialakitott informatikai rendszer lehet6vé tette a zavartalan otthoni
munkavégzést.

3. A rendelkezésre all6 humanerSforras ismertetése

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly rendelkezésére all6 humaneréforras létszamat a kovetkezd tablazat
tartalmazza 2020. szeptember 1-jei, valamint 2021. augusztus 31-ei allapotot szemléltetve.

i Létszam
Datum p — p - p —
belsé ellenérok + 1 £6 osztalyvezetd titkarsagi tgyintézé
2020. szeptember 1. 6 6 1£6
2021. augusztus 31. 6 6 116

A létszammozgasok kovetkeztében a beszamolasi idészak vonatkozasaban a rendelkezésre allo
humaneré6forras atlaglétszama 5,8 £6 volt.

4. Az igyintézési folyamatok, tigyiratforgalom részletes elemzése (ligytipusok aranya,
egyes eljarasi cselekmények szama, ligyintézési hataridék betartasa, hatésagi
statisztika, stb.)

A belsé ellenérzési tevékenység feladatainak ellatdasa nem a hatdsagi, allamigazgatasi feladatellatas
korébe tartozik, erre tekintettel csak egy tgytipussal, azonos tgyintézési folyamat soran kerilt sor
az ellen6rzési munkalatok elvégzésére. A belsé ellenérzési tevékenység végrehajtasanak tigyintézési
folyamatat a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérol szolo
370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet és a kialakitott eljarasrendek szabdlyoztak, illetve szabalyozzak
jelenleg is.
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Ez eléz6ekben foglaltakra tekintettel a Belsé Ellendrzési Osztaly tgyiratforgalma az aldbbiak
szerint alakult az adott id6intervallumban:

Az Osztalyon keletkezett
Idéintervallum/Megnevezés | tigyiratszam  (f6szam  az | Ebb6l a f6szamok szama
alszamokkal egytitt)
2020.09.01-2021.08.31. 1.268 db 218 db

A 218 db fészamot tovabb elemezve megallapitast nyert, hogy a lefolytatott ellenérzések 77 db
tgyiratszamot (f6szamot) keletkeztettek, mely 35 %-os aranyt képviselt. A fennmarad6 141 db
tészam (65 %) a Hivatal, az Osztaly, a koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasagok mikodésével,
adatkérésekkel, adatszolgaltatasokkal kapcsolatosak voltak.

5. Ugyfélszolgalatot is ellato szervezeti egység esetén az iigyfélforgalom mértéke, az
ugyfélszolgalat miikodésének adatai, statisztikaja

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly tigyfélszolgalati tevékenységet nem végez.
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C. Foépitészi Kabinet

x

A Féépitész Kabinet ellatja a f6épitészi feladatokat, a telepiilésfejlesztési koncepciorol, az integralt
teleptilésfejlesztési  stratégiardl és a  telepllésrendezési  eszk6zokrSl,  valamint — egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé 314/2012. (X1.8.) Korm. rendeletben
meghatarozott, a teleptilés arculatira hatassal 1év6é feladatokat, tovabba részt wvallal az
Onkormanyzat projektjeinek, beruhdzisainak véleményezésében, feliigyeleti és menedzsmenti
feladatokat is ellat. Részt vesz az egységes telepiiléskép, telepiilési arculat meg6rzésének
folyamatdban, valamint ellitja a fékertészi feladatokat a kozterilet-alakitasi tervben

meghatarozottak alapjan.
I. Személyi, szervezeti adatok
A Kabinet létszama jelenleg 9 £6:

- F&épitész, a Féépitési Kabinet vezetdje
- Fékertész

- Varosépitészeti iigyintézok (2 £6)

- Varosrendezési tugyintézSk (2 £6)

- Tervez6 (1 £6)

- TitkArsagi tigyintéz6 (2 £6).

A pandémias id6szak alatt a Féépitészi Kabinet ,,home office” munkavégzése részlegesen valdsult
meg, ugyanis a legtobb ligykor esetében nem volt lehetéség a tavoli hozzaférés biztositasara, ezért
a munkatarsak t6bbsége jelenléti munkavégzéssel dolgozott.

A Féépitészi Kabinet tevékenysége a beszamolassal érintett 2020. szeptember 01.- 2021. augusztus

31. k6zottl id6szak alatt a kovetkezEképpen alakult:
Ugyirat-statisztika tigytipusonként:
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TELEPULESRENDEZESI TERV MODOSITAS

II.

FOEPITESZI KABINET - UGYT{PUSOK (2020.09.01.-2021.08.31.) |

EGYEB 851

ADATSZOLGALTATAS 70

KOZTERULET HASZNALAT 45

ELOTERJESZTES | 17

VEGZES

HATAROZAT

TERVTANACS

KOZTERULET ELNEVEZES

FOKERTESZI ALLASFOGIL.ALAS

FOEPITESZI ALLASFOGIAILAS

SZAKMAI KONZULTACIO

VAROSRENDEZESI NYILATKOZAT

SZABALYOZASI TERV KERESE

TAJEKOZTATAS 1179

SZABALYOZASI TERV MODOSITAS

TELEPULESKEPI BEJELENTES

TELEPULESKEPI VELEMENY

0 200 400 600 800 1000 1200 1400

Féépitészi Kabinet feladatellatasa

1. Féépitészi feladatok

Viarosépitészeti és varosrendezési szempontok képviseletét latja el a kilénb6z6 varosfejlesztési

feladatokkal 6sszefiiggésben.

A Beszamoloval érintett id6szak alatt a legfontosabb f6épitészi tevékenységek az alabbiak voltak:

Avastetd stratégiajanak megalkotasa

SUMP fenntarthat6 kézlekedési stratégia felulvizsgalata

Di6sgy6ri Var korili fejlesztési koncepcid kidolgozasa

Dériné Haz- Latogatokozpont tervezési programjanak és koncepciotervének elkészitése
Belvarosi szalloda telepitési lehetSségeinek vizsgalata

Avas Szall6 értékesitésében és feltjitasaban valé kozremikodés

Kozlekedési projektek el6készitése

Diosgy6r-Lillafiired kerékparit tervezésében valé kézremiikodés

Belvarosi tombok rehabilitacidjanak el6készitése (Centrum- tomb, Bazar- tomb, Vasalo-
tomb)

Y-Hid keleti folytatasanak kidolgozasa

Tram-Train rendszer 4j koncepcidjanak elkészitése ¢és a kormany-elGterjesztés
elkészitésében vald kozremikodés

ITC Székhaz tigyének szakmai megvitatasa
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2. Telepulésképi tigyek

2.1.Szakmai konzultacid

A teleptléskép védelmérdl szolo 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 23. § szerint
szakmai  konzultacioban valé  kozremikodés. Az elektronikusan  megkildott
tervdokumentacié véleményezése a magasabb szint és helyi el6irasoknak megfelel6en,
tovabba szakmai javaslatok, esetleges kifogasok megfogalmazasa az tgyfél igényei szerint
elektronikus uton vagy papir alapon. A szakmai konzultaciok lebonyolitasaban, az
tgyfelekkel val6é egyeztetésben a Kabinet varosépitészeti és varosrendezési tgyintézoi
vesznek részt elsésorban, 2020. szeptember 01-t6] 6sszesen 136 alkalommal kerlt sor

szakmai konzultacié keretében a benyujtott tervdokumentaciok vizsgalatara.

2.2. Teleptilésképi bejelentési eljarasok

2.2.1.

A polgairmester nevében kiadott hatirozatban a tervezett ¢épitési tevékenység,
reklamelhelyezés vagy rendeltetésvaltoztatas vizsgalata abbdl a szempontbdl sztkséges,
hogy a bejelentés megfelel-e a 314/2012. (XI.8.) Korm. rendelet formai és tartalmi
kovetelményeinek és a tervezett épitési tevékenység, reklam vagy rendeltetés illeszkedik-e a
teleptilésképbe, megfelel-e a telepiilésképi és rendeltetésvaltozas esetén a teleptilésrendezési
eszkézben foglalt kovetelménynek.

A teleptilésképi bejelentési eljaras soran az eljaras kezdeményezését célzo iratokat kizardlag
elektronikus uton terjeszthetéek el6.

A teleptléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes
teleptilésrendezési sajatos jogintézményekrol szolé 419/2021. (VIL 15.) Korm. rendelet a
hatiskort az Onkorméanyzat részére utalja, f6épitészi vélemény kérését jelzi, illetve a
hataskor polgarmester részére torténd atadasanak lehetéségét teszi lehetévé, ami kozgyilési
dontés figevényében torténhet.

A beszamoloban foglalt id6szak alatt 6sszesen 299 db tgyirat esetében tortént meg az
bejelentési eljaras lefolytatiasa, hatésagi engedély vagy hatarozat meghozatala. Az
tgyintézést a varosrendezési és a varosépitészeti ugyintézé munkatarsak végzik, 3-an.

A telepiilésképi bejelentések legfontosabb tipusai és az tigyintézés menete:
Epitési engedély nélkil végezhetd épitési tigyek
Telepiilésképi bejelentési kérelem alapjan hatarozat el6készitése a telepiiléskép védelmérél
sz016 44/2017. (XIL.22.) 6nkormanyzati rendelet 30.§ (1) bekezdés aa) - ar) pontokban

meghatarozott épitési engedély nélkil végezhet6 épitési tevékenységekre a (2)
bekezdésben megfogalmazott tertileti hatallyal.

2.2.2. FEpitmények rendeltetésének megvaltoztatisa

Telepulésképi bejelentési  kérelem alapjan hatdsagi bizonyitvany elGkészitése a
teleptléskép védelmérdl szolo 44/2017. (X11.22.) onkormanyzati rendelet 30.§ (2)

48



bekezdésben meghatarozott rendeltetés valtoztatasi szandékhoz a varos teljes igazgatasi

tertiletén beldl.
2.2.3.  Reklamok, reklamhordozék és informaciohordozok elhelyezése

Teleptilésképi bejelentési kérelem alapjan hatarozat el6készitése a teleptiléskép védelmérdl
szO0l6 44/2017. (X11.22)) onkormanyzati rendelet 30.§ (1) bekezdés c¢) pontban
meghatarozott reklamok, reklamhordozék ¢és informacidhordozok — elhelyezési
szandékhoz a varos teljes igazgatasi teriiletén belil.

2.3. Telepiilésképi véleményezés

Az ETDR rendszeren keresztill, a tervezSk altal benyujtott telepiilésképi véleményezési
dokumentacié attanulmanyozasa. Annak vizsgalata, hogy a kialakitas telepiilésképi érdeket
nem sért-e, a szabalyozasi tervvel dsszhangban van-e. A teleptlésképi véleményezési eljaras
lefolytatasara a teleptilésfejlesztési koncepciordl, az integralt teleptilésfejlesztési stratégiarol
¢s a telepulésrendezési eszkozokrdl, valamint egyes telepiilésrendezési  sajatos
jogintézményekrdl 314/2012. (X1.8.) Korm. rendelet és a Miskolc Megyei Joga Viros
Onkormanyzatinak a telepiiléskép védelmérél szol6 44/2017. (XI1.22.) énkorméanyzati
rendelete alapjan keriil sor. Az épitési tevékenységgel érintett telek helye szerinti teleptilés
polgarmestere telepiilésképi véleményezési eljarast folytathat le e rendelet eljarasi szabalyai
szerint. A veszélyhelyzettel Osszefliged atmeneti szabalyokrol szolé 2021. évi XCIX.
torvény 157.§-a alapjan a 314/2012. (XI1.8.) Korm. rendelettSl eltéréen a telepiilésképi
kovetelményekrdl szakmai konzultaciot - ezen belil szakmai tajékoztatast - tartani
elektronikus uton is lehet, a telepiilésképi véleményezési eljaras lefolytatasahoz a kérelmet
elektronikus uton kell benyujtani.

A teleptléstervek tartalmardl, elkészitésének és elfogadasanak rendjérdl, valamint egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl szol6 419/2021. (VIL15.) Korm. rendelet a
hatskort az Onkormanyzat részére utalja, f6épitészi vélemény igényével, illetve a hataskér
polgarmester részére torténd atadasanak lehet&ségét teszi lehetévé.

Esetenként, az egyes tugyfelek altal tévesen meghatarozott eljarasrol elektronikus
tajékoztatas kiildése, eljaras atmindsitése és lefolytatasa.

Telepuilésképi vélemény kiadasara 572 alkalommal kerilt sor 2020. szeptember 01-tSl. Az

tgyintézést a varosrendezési és a varosépitészeti tigyintézé munkatarsak négyen végzik.
2.4. Tervtanacsi kozremikodés

A telepuléskép védelmérdl szolo 44/2017. (XI1.22.) 6nkormanyzati rendelet 26.§-29.§-ban
szabalyozott helyi épitészeti muszaki tervtanacsi kozremukodés, tervtanacsi vélemény
el6készitése.

A beszamol6é altal felolelt idészakban 10 tervtanacsi ilésen Osszesen 26 db terv
véleményezésére kertlt sor. A kihirdetett veszélyhelyzet ideje alatt 3 alkalommal online
formaban kertlt lebonyolitasra az egyeztetés.
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A Tervtanacs meghivott és megbizott tagjain kiviil a bemutatott tervek véleményezésében,
az el6készitésben a Fo6épitészi Kabinet tgyintézéi is részt vesznek. Tervtanacsi
tigycsoporton beltli tigyiratok szama: 46 db.

A Tervtanacs titkari teend6it a Kabinet titkarsagi tgyintézoje latja el.

FOEPITESZI KABINET
(2020.09.01.-2021.08.31.)

3. Varosrendezési iigyek- adatszolgaltatas

3.1.

3.2.

3.3.

Személyes, telefonos, elektronikus megkeresések esetén a F6épitészi Kabinet tgyintézd
munkatarsai folyamatosan biztositjdk a feladatkortikbe tartozé adatszolgaltatast, az ebbdl
keletkezett iratok szama 70 db.

Hatdsagi adatszolgaltatas

A kormanyhivatal, adohivatal, kijelolt eljaré 6nkormanyzat, egyéb tarshatésagok egyedi
megkeresésére a helyi épitési szabalyzatrdl sz6l6 21/2004. (VILG.) 6nkormanyzati rendelet
alapjan igény szerint papir alapu vagy elektronikus adatszolgaltatas biztositasa (digitalis
alairassal) hiteles masolatok megkiildésével 3 napos, 5 napos, illetve révid hataridével.

Szakagi adatszolgaltatas

Az egyes ¢épitési, telekalakitasi tigyekben digitalis adatszolgaltatas, jogszabaly kornyezeti
tajékoztatas, szitkség esetén magyarazo-értelmez6 kiegészitések a tervezéi, vallalkozoi munka
segitése, a hatdlyos szabalyozasi tervvel valé Gsszhang biztositasa a gordulékeny hatdsagi
munka érdekében.

Lakossagi adatszolgaltatas

Az egyes épitési, fejlesztési, beruhazasi (ingatlan vétel, illetve eladds; 7j épiilet/ épitmeény épitése,
meglévi épiilet/ épitmény dtalakitdsa; gardzsok/ melléképiiletek létesitése, konténerek telepitése sth.)
tgyekhez szobeli és irasbeli tajékoztatis nyujtasa, sziikség esetén jogszabalyi, eljarasjogi
kivonatok készitése, igény szerint elektronikus vagy papir alapa adatszolgaltatas egyedi
megkeresések alapjan.
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4. Varosrendezési igyek — Kozremiikédés, nyilatkozatok
4.1. Koztertlet-hasznalati engedélyek

Az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly megkeresésére varosképi szemponti vizsgélat,
f6épitészi allasfoglalas elGkészitése a telepuléskép védelmére vonatkozé 44/2017. (XI1.22.)
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint, hogy az adott kozteriiletre elképzelt ideiglenes
terilethasznalat engedélyezhet6-e, illetve milyen feltételekkel. A Féépitészi Kabinet 2020.
szeptember 01.és 2021. augusztus 31. napja kézotti id6szakban 145 db tgyben mikodott
kozre allasfoglalas kiadasaval.

4.2. Telephely engedélyek

A Hatosagi Osztaly megkeresésére f6épitészi allasfoglalas el6készitése — a hatalyos helyi
épitési szabalyzat szerint — a tervezett teriillethasznalat engedélyezhet&ségérol.

4.3.Miskolc Holding nyilatkozatok

Az egyes palyazati tgyekhez, beruhazas el6készitésekhez, onkormanyzati tulajdonu
ingatlanok értékesitéséhez f6épitészi nyilatkozatok és allasfoglalasok el6készitése, szakmai
hattértamogatas nyujtasa.

4.4. Varosrendezési nyilatkozatok kézmuvesitéshez

Az egyes szakagi kozmitervez6k megkeresésére varosrendezési nyilatkozat el6készitése —
a hatalyos helyi épitési szabalyzat szerint — az adott tertleten tervezett kézmihalozat
atalakitas / bévités / fejlesztés vonatkozasaban.

4.5.Koztertlet elnevezéssel kapcsolatos tgyek

A kozterilet elnevezésének, a hazszamozas rendjének és a mivészeti alkotasok
koztertileten — torténé  elhelyezésének — szabalyait Miskole Megyei Joga  Varos
Onkormanyzatinak 18/2010. (VL.2.) 6nkorméanyzati rendelete szabalyozza. Fenti rendelet
vonatkozo6 szabalyai szerint a varos beltertletén minden — beépitett vagy beépitésre szant
teriileten — koztertletet, tovabba a lakonépességet érinté — beépitésre nem szant terileteken
lévé — dualdket szikséges elnevezni. Az elnevezéssel kapcsolatos kozgytlési dontés
clokészitése az EKO, a Térinformatika, a Hatoésagi Osztaly, Kulturalis szakosztaly
egyuttmikodésével torténik A vizsgalt id6szakban elintézett tigyek szama 203 db.

4.6. Varosrendezési nyilatkozatok telekalakitashoz

A 21/2004.(VIL6.) 6nkormanyzati rendelettel jovahagyott Miskole Megyei Jogu Viros
Epitési Szabalyzat (MESZ) és a telekalakitasrol sz6l6 85/2000. (XI. 8.) FVM rendelet
alapjan, a meglévé telkek felosztasa, telekegyesitése, a telekhatar-rendezése alapjan (az
EKO, a kijelélt eljaré hatésag, a f6ldmérék, vagy a tulajdonosok részére) varosrendezési
allasfoglalas szitkséges.
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5. Telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési dokumentumok készitése

A teleptlésfejlesztési koncepciorol, az integralt teleptilésfejlesztési stratégiardl és a
teleptlésrendezési  eszkozOkrSl,  valamint  egyes  teleptlésrendezési  sajatos
jogintézményekrdl sz6l6 314/2012. (XI. 8.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok
ellatasat a vonatkozé jogszabalyi el6irasok figyelembe vételével a Kabinet varosrendezési
tgyintézdje végzi. Az elGjegyzésbe vett, folyamatban 1évé tigyiratok szama 124 db.

A feladatellatas résztevékenységei:
5.1.Teleptilésrendezési eszk6zok feltlvizsgalata

A kozigazgatasi terilleten folyamatban 1év6é hatalyos teleptlésrendezési eszkozok
telilvizsgalata; ezzel kapcsolatban (lakossagtol, allamigazgatasi szervektSl, Miskolc
Holdingtol, hivatal osztalyaitdl) érkezett kérelmek nyilvantartasa, megvalaszolasa,
tervezével torténd egyeztetése.

VATI Varosépitészeti Kft.-vel a tervezésben valé részvétel, tervek egyeztetése,
adatszolgaltatas.

A tervek jovahagyasahoz szitkséges eljaras lefolytatasa. Az elkésziilt tervek allamigazgatasi
szervekkel torténd egyeztetése, partnerségi egyeztetés lefolytatasa, kozgytlési elSterjesztés
el6készitése.

5.2. Teleptilésrendezési szerz6dések

Varosrendezési feladatokkal 6sszefiiggésben 14 db, teleptilésrendezési szerz6dés keretében
lezajlo6 MESZ modositas keriilt végrehajtasra, az ehhez sziikséges dontés-elokészitési,
partnerségi és lakossagtajékoztatasi feladatok végrehajtasa mellett.

A telepiilésrendezési  szerz6dés  keretében  torténd  teleptilésrendezési  eszkozok
modositasaval Osszefiiggé munkafolyamat leirasa:

o kérelmek nyilvantartasa

o kapcsolattartas kérelmezokkel, tervezékkel allamigazgatasi szervekkel

o KGY clSterjesztés készitése Telepitési tanulmanyterv elfogadasara, kiemelt
fejlesztési teriiletté nyilvanitasra

o szerz6déskotés

O

Elkészitett tervek véleményezése, egyeztetése allamigazgatasi szervekkel,
partnerségi egyeztetés lefolytatasa

Dontéskérd inditvany készitése a beérkezett vélemények elfogadasara
Végs6 véleményezési eljaras lefolytatasa

Kozgytlési el6terjesztés készitése az elkészilt tervek jovahagyasahoz
Elkészilt tervek megkiildése allamigazgatasi szerveknek

o O 0O O ©O

tervek feltiintetése a nyilvantartasi rendszertinkben, honlapon.
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tablazat tartalmazza:

A telepiilésrendezési szerzédés keretében tortént Tsz T, illetve MESZ médositasokat az aldbbi

Targy

eljarasi szakasz

TszT
hatirozat

MESZ
rendelet

Lyukdbanya

Miskolc Megyei Jogi Varos

Epitési Szabalyzat (MESZ) médositas, a
01240/2,3; 01262/1,2;
01263/2,3,4,5,6,7,8 hrsz.-t ingatlanokra.

KGY. altal j6vahagyva

1/2021. (1.7.) rend.

Szimbidzis Alapitvany

Miskolc Megyei Jogti Varos Miskolci
telepiilésrendezési eszkézeinek
moédositas, a 76210, 76886/ 1 hrsz.-a
foldrészletekre

KGY. altal j6vahagyva

3/2021. (1.28.) rend.

Y - hid

Miskolc Megyei Jogi Varos
Telepiilésszerkezeti Terv (T'szT) és
Epitési Szabalyzat (MESZ) médositas, a
Csokonai — Fonoda utcdkat 6sszekotd
ut

altal érintett terletre.

KGY. altal jévahagyva

58/2021. (11.9)
hat.

6/2021.(11.6.) rend.

Mechatronikai IP. Chevron

Miskolc Megyei Jogi Varos
Teleptilésszerkezeti Terv (TszT) és
Epitési Szabalyzat (MESZ) médositas, a
Mechatronikai IP. 12995/8, 12995/9

hrsz.-0 ingatlanokra.

KGY. altal j6vahagyva

289/2021.(1V.29.)
hat.

20/2021.(V.6.) rend.

Behinya Bt.

Miskolc Megyei Joga Varos
Teleptilésszerkezeti Terv (TszT) és
Epitési Szabalyzat (MESZ) médositas, a
Miskolc Gézon Lajos u. — Batthyany sor
— Ipari vastut — Puskin u. altal hatarolt
teriiletre.

KGY. altal jévahagyva

340/2021. (V.28.)
hat.

23/2021. (VL.1)

rend.

XXL kft és valtoztatasi tilalom
feliilvizsgalata

Miskolc Megyei Jogi Varos
Teleptilésszerkezeti Terv (TszT) és
Epitési Szabalyzat (MESZ) médositas, a
Miskolc, 23365/43 hrsz.-a ingatlanta, a
DAM észak — keleti tertiletére.

KGY. altal j6vahagyva

403/2021.(V1.30.)
hat.

31/2021.(VIIL.31.)

rend.

Avalon Center Kft. — Tapolca
Miskolc Megyei Joga Varos
Teleptilésszerkezeti Terv (TszT) és
Epitési Szabalyzat (MESZ) médositas, a
46646/29 hrsz.-0 ingatlanra.

a TszT, MESZ
modositasat a 2021.10.28
KGY. fogja targyalni

Miskolc Szakképzési Centrum.
Miskolc Megyei Jogi Varos
Teleptilésszerkezeti Terv (TszT) és
Epitési Szabalyzat (MESZ) médositas, a
4251, 4252/1, 6822/7 hrsz.-u
ingatlanokra.

a TszT, MESZ
modositasat a 2021.10.28
KGY. fogja targyalni
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9. BAZ. - Megyei Korhaz Dontéskérd inditvany
Miskolc Megyei Jogt Varos Epitési készitése a beérkezett
Szabalyzat (MESZ) médositis, a BAZ. vélemények lezarasara
Megyei Kérhaz Szentpéteri kapu 72-76.
sz. 3086/6, 3086/7, 3086/10, 3086/13,

3086/24, 3086/25, 3087/1. htsz.-u
ingatlanokra.

10. | Kerékparutak, Lajos Arpad u. Déntéskéré inditvany
Miskolc Megyei Jogi Varos készitése a beérkezett
Telepiilésszerkezeti Terv (TszT) Epitési | vélemények lezarasara
Szabélyzat (MESZ) médositas, a42385,
099/1-5,099/9, 0100, 0935/4, 0945/11,

0945/13, 0945/14, 12893/7, 01470/11,
12967 hrsz.-u ingatlanokra.
11. | Repul6tér 2021.10.7 KGY.
Miskolc Megyei Jogt Varos f 2’/ 2021'(1X'7'>
12 . atirozatta
Telepdesszerkezetl Te/rv (TszT) Kiemelt fejlesztési
Epitési Szabalyzat (MESZ) teriiletté nyilvanitotta a
moddositas, a 01428/20, 01428/21 | teriileteket
htsz.-a jngadanok_ Teleptilésrendezési
Szerz6déskotés

12. | Bastya — Hotel 2021.10.7 KGY.
Miskolc Megyei Jogi Varos 433/2021.(X.7.)
Telepiilésszerkezeti Terv (T'szT) Epitési | hatirozattal
Szabélyzat (MESZ) médositas, a Kiemelt fejlesztési
Miskolc 45563/3, 45566/2, 45566/ 4, tertletté nyilvanitotta a
45567, 45568/2 hrsz.-u ingatlanokra. tertleteket

Telepulésrendezési
Szerz8dés megkotését a
2021.10.28 KGY. fogja
targyalni

13. | Avalon Center Kft. — Erzsébet fiird6 | 2021.10.7 KGY.
Miskolc Megyei Jogi Varos a Teleptlésrendezési
Telepiilésszerkezeti Terv (TsZT) Epitési | Szerzédés megkotését
Szabélyzat (MESZ) médositas, a 2413 nem timogatta
hrsz.-0 ingatlanra.

14. | Kassak Lajos u., szocialis 2021.10.7 KGY.

lakasépités, kerékparut

Miskolc Megyei Joga Varos
Telepiilésszerkezeti Terv

(TsZT) Epitési Szabalyzat (MESZ)
moédositas, a 21804, 21805, 046/2,
49003/6, 49003/7 hrsz.-u ingatlanokra.

432/2021.(X.7.)
hatarozattal

Kiemelt fejlesztési
tertletté nyilvanitotta a
teruleteket

5.3. Teleptilésrendezéssel Osszefiiggd tigyek

o Telepilésrendezési eszkozokkel Osszefliged (lakossagi és hivatali, allamigazgatasi

szervek) kérelmek elbiralasa épitési engedélyhez, telekalakitasi engedélyezéshez,

belteruletbe  vonasi

kérelmekhez,

onkormanyzati ingatlanok értékesitéséhez
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o Telepilésrendezési eszk6zokkel Osszefliiged hivatali feladatokban kézremtkodés
(folyamatszabalyozas, kockazatelemzés stb.)

o Telepiilésrendezési eszkozokkel 6sszefliggd jogszabalytervezetek véleményezése

o A kozigazgatasi hatarral szomszédos telepiilések telepiilésrendezési terveinek
véleményezése

o Ugyfelek szimara a telepiilésrendezési eszkozokkel Gsszefiiggd tajékoztatasadas
megadasa (személyesen, telefonon, interneten)

6. Helyi szabalyoz6 elemek mddositasa, feliilvizsgalata
6.1. Teleptiléskép védelmi rendelet modositasa

A valtozé jogszabalyl kornyezet és felmertlé egyedi esetek miatt id6kozonként a helyi
szakagi rendeletek, jelen esetben a telepuléskép védelmére vonatkozé 44/2017. (XI1.22.)
onkormanyzati rendelet modositasa valt indokoltta. A rendelet-tervezet el6készitésén tdl a
Féépitész Kabinet munkatarsai ellattak a teleptilésfejlesztési koncepciordl, az integralt
teleptlésfejlesztési stratégiarél ¢és a teleptlésrendezési eszk6zokrdl, valamint egyes
teleptlésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolé 314/2012. (X1.8) Korm. rendelet
szerinti allamigazgatasi eljaras, a telepiilésfejlesztési, telepiilésrendezési és telepiilésképi
feladataival Osszefiiged partnerségi  egyeztetés szabalyair6l szolo 3/2017. (I1.21.)
onkormanyzati rendelet szerinti partnerségi egyeztetés lefolytatasat (hirdetmény,
sajtoanyag, webes elérhetéség, lakossagi forum), jogi osztallyal (torvényesség) vald
egyuttmikodés, tovabba a kozgytlési elGterjesztési anyag Osszeallitasa és tarhelyre torténd
feltoltése.

6.2. A kozterulet-hasznalatardl sz61o rendelet modositasa

A jelentés szamu egyedi megkeresések miatt felmertilt a kozteriletek hasznalatardl szolo
29/2011. (X.21.) 6nkormanyzati rendelet modositasara vonatkozo szandék, targyi tigyben
a varosképi szempontbdl problémas teriletek helyszinelésre keriltek, a modositasi
szandékot illetGen javaslat kerilt Gsszeallitasra.

7. Panaszos beadvanyok kezelése

A vizsgaltid6szakban jelentés szamu panaszos beadvany érkezett kiilonb6z6 tipust egyedi ,,épitési-
akciok” — a 1égkondicional6 egységek nem megfeleld telepitésétdl az épitési helyen kiviili épitésen
at, az engedély nélkuli atszinezésekig — megvaldsitasaval kapcsolatban, melyek jellemz&en nem
feleltek meg sem az orszagos, sem a helyi el6irasokban régzitett kbvetelményeknek. Targyi tigyekre
jellemz& a probléma Osszetettsége, a hataskorok tisztazasanak és szakfeladatok leosztiasanak
kérdéskore, tovabba Thelyszini szemlék megtartasanak, irattari anyagok beszerzésének
szitkségessége.
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8. Kozlekedésbiztonsagi munkacsoport
Az onkormanyzat altal, kiilsé szervek és hatosagok bevonasaval létrehozott munkacsoport
munkédjaban valé részvétel, szakmai tamogatas nyujtasa, felmertilé problémas iigyek
megvitatasa.

9. Fdékertészi feladatok ellatasa
A Féépitészi Kabinet Fékertésze latja el a fékertészi munkakorbe tartozo feladatokat, mely
tevékenység soran a vizsgalt idészakban 191 db tgyirat keletkezett.

9.1. Projektekkel kapcsolatos feladatok

Megvalosult projektek szakmai felilvizsgalata pl.: II. Janos Pal papa tér, Blaha Lujza utca
menti park.

TOP palyazatok, — els6sorban Z6ld Varos ¢és Turisztikai céld  projektek —
kérnyezetrendezési terveinek atfogd szakagi vizsgalata, aktualizalasa pl.: Tapolca Ospark és
kornyezetének rendezése, Avas Turisztikai fejlesztése, Didsgy6ri Latogatokozpont
tervezése.

Uj projektek elSkészitése, tervezési programok kidolgozasa, terv egyeztetések pl. Palosok
parkja, Avastetd, Kilato el6tti teriilet fejlesztése.

Szakmai egylttmikodés a Miskole Holding Projektigazgatésagaval és a Muszaki
Igazgatosaggal.

9.2.Zoldinfrastruktaraval, zoldtertlet gondozassal 6sszefliggd feladatok

Folyamatos kapcsolattartas és szakmai iranyitas a parkfenntartast végzé Miskolci
Viarosgazda Nonprofit Kft.-vel és a Varostizemeltetési és Muszaki Osztallyal (egy és
kétnyari kitiltetési tervek jovahagyasa, fatelepitési terv elkészitése, méhlegel6k kijelolése,
Belvaros viragositasa, parkgondozas).

Beruhazasok esetén kozremikodés a fakivagasi engedélyekben meghatarozott potlasi
kotelezettség elbirasaban (Tatra- Torontali u., Y-Hid, Turbé koérforgalom, Csokonai utca
meghosszabbitasa).

Koordinacié a tarsadalmi felel6sségvallalas érdekében felajanlott fatltetések lebonyolitasa
kapcsan, kapcsolattartas azokkal a szervezetekkel, akik felajanlasaik vagy aktiv
szerepvallalasuk mellett kivannak csatlakozni a varos zoldtertlet fejlesztési torekvéseihez.

El6készit6 tevékenységet folytat a varos zoldinfrastruktira rendeletének megalkotasaban.
9.3. Egyéb feladatai
Képviseldi és lakossagi egyeztetéseket végez a szaktertletet érint6 kérdésekben.

Allandé meghivottként részt vesz a Civil Kiskabinet és a Kornyezetvédelmi Kiskabinet
munkajaban.

Aktivan kozremtkodik a civil kozosségként mikods szervezetek kornyezetalakitasi
folyamatainak, akciénak  kidolgozasaban, el6készitésében és  végrehajtasaban.
(Kapuzorgeték, Haromko Egyestlet, Célpont Iroda, Z6ld Kapcsolat Egyestilet, stb.).
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Varos honlapja segitségével tajékoztatast nyudjt a zoldtertletek zajlé aktualitasokrol,
Varosfejlesztési Féosztaly segitségével igyekszik naprakész tajékoztatast adni a fakivagasi
engedélyekrol.

10. Tervezési feladatok

A Foépitészi Kabinet munkatarsa végzi a varos érdekkorébe tartozo projektek el6készitését,
tamogatasat, koncepcid tervi szinten vald tervezését. Irésos, tablazatos anyagokat készit, és
épitészeti munkaanyagokat rajzol ArchiCad program hasznalataval, valamint illusztral6
helyszinrajzokat, térképeket készit. Feladata a tervezési munkakkal kapcsolatban
egyeztetéseken, bejarasokon valo részvétel.

Az elmult id6szak nagyobb tervezési feladatai a kovetkezbek voltak:

- Vadaspark bejaratanak, korlatrendszerének attervezése — kiviteli terv

- Dib6sgy6ri var bévitésének 11 illetve I11. Gitem terveinek Osszeallitasa a kivitelez6 igényei szerint

- Lillafired komplex egészség-turisztikai fejlesztésének el6zetes megvaldsithatdsagi

tanulmanyterv épitészeti fejezetének készitése meglévs projektelemek alkalmazasaval és ujak

tervezésével

11.

- Kerékparat lillafiiredi nyomvonalanak rajzolasa, tervezése
- Salakiist emlékm kialakitasanak, elhelyezésének tervezése

- Kozlekedéstejlesztéssel kapcsolatos nyomvonal abrak, helyszinrajzok készitése (Y-hid;
Csokonai u. stb.)

Egyéb, mashova nem sorolhat6 tevékenység

11.1.  Projektfeladatokban val6 kézremtkodés

Palyazati csomagokhoz adatlapok kitoltése, szakagi tervlapok (alaptérkép, kézmutérkép,
szabalyozasi terv, 1égi felvétel) készitése, sds feliletre torténd feltoltés.

11.2.  Egyedi problémakorok vizsgalata, javaslatok

11.2.1. Ko6zlekedés-fejlesztés

Igény merdlt fel a kozlekedési helyzet javitasara, elsé korben Martin-kertvaros teriiletére
készilt el munkaanyag.

11.2.2. Kozterileti illemhelyek, komfortpontok

A kozterileti illemhelyek hianya, valamint a meglévék allapota visszatéré problémakor; a
megoldasi javaslat el6készitéséhez elkésziilt egy vizsgalati munkaanyag.
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D. Gazdalkodasi F6osztaly

1. Adé Osztaly

A telepiilési 6nkormanyzatok alapveté feladata — a kézhatalom helyi koziigyekben valé gyakorlasa
mellett — a helyi kzszolgaltatasok biztositasa. E feladatnak a helyi sajatossagokhoz és igényekhez
igazithaté ellatasa — amely soran nélkulozhetetlen a helyi kozosségek kezdeményez&készsége,
aldozatvallalasa is — elengedhetetlenné teszi az 6nkormanyzatok 6nallé gazdalkodasa feltételeinek
megteremtését. A gazdasagi 6nallésulas egyik eszkéze a helyi adok rendszere. Ez a
telepiilési 6nkormanyzat szamara lehetdséget teremt a helyi szuverén adoéztatasi jog
gyakorlasara, s ezzel egyiitt a helyi adépolitika kialakitasara.

A helyi adékrdl szo6l6 1990. évi C. torvény (a tovabbiakban: Htv.) 6. § e) pontja
felhatalmazza az 6nkormanyzatokat, hogy a Htv. és az ad6zas rendjérdl szo6l6 2017. évi CL.
torvény (a tovabbiakban: Art.) keretei ko6zo6tt az adézas részletszabalyait meghatarozzak.
Miskolc Megyei Jogi Varosanak a helyi adokbol szarmazoé bevételei az onkormanyzat sajat
bevételét névelik, azokbdl allami elvonas nincs. A Htv. és annak felhatalmazasa alapjan
elfogadott 6nkormanyzati rendeletek biztositjak az adodztatas kereteit és feltételeit. A
torvények keretei k6zott a kozgytlés dont a helyi adok fenntartasarol, 4j adonem bevezetésérol,
megszintetésérdl, az alkalmazott adé mértékérdl, kedvezményekrdl, mentességekrél.

Miskolc Varos Onkormanyzati Adoéhatésaganak elsédleges feladata, a Miskolc
illetékességi teriiletén bevezetetett helyi adoékkal (ipartizési adéval, épitményadodval,
telekadoval, idegenforgalmi adoéval), talajterhelési dijjal, szén-dioxid kibocsatas utani
dijjal, desztillaléberendezés tulajdonjogaval és valtozasaval kapcsolatos bejelentéssel,
term6fold bérbeadasabol szarmazé jovedelem utani addval, valamint a 2020. december 31-
ig terjedd id6szakot érint6 gépjarmiiaddoval kapcsolatos adohatosagi feladatok ellatasa, és
ez altal a varos koltségvetésében elGiranyzott addbevételek teljesitése.

Az Ad6 Osztaly tigyfélkorébe tartozo, az ASP.ADO szakrendszerben nyilvantartott adézok szima
tobb mint 93 ezer, amelybdl kozel 18 ezer vallalkozé és 10 ezer egyéni vallalkozo, tovabba tébb,
mint 65 ezer maganszemély.

Ezen adéz6i 1étszamhoz hozzatartozik, hogy az egyes adézok esetében tobb adénemben, tébb
adotargyat érintéen folyik tgyintézés és torténik kapcesolattartas. A nyilvantartott adoétargyak
nagysagrendjébol kimagaslé az épitményado, amely adonemben 25 ezret meghaladé az adotargyak

szama.

A beszamol6 id6szakat érintéen a veszélyhelyzetre tekintettel a Kormany t6bb olyan rendeletet
alkotott, és intézkedést hozott, amely alapjan az adotérvényekben régzitett szabalyozastdl eltérd
rendelkezéseket vezetett be.

A Kormany 2020. és 2021. évet érintéen hozott intézkedései érzékenyen érintették az egyébként is
nehéz helyzetben 1évé 6nkormanyzatokat. Az intézkedések eredményeként az Snkormanyzati
adobevételek a 2020. évhez képest is a 2021. évre jelentGsebb mértékben csékkentek.
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A Kormany a 140/2020. (IV. 21.) Korm. rendeletével a Gazdasiagvédelmi Akcidterv keretében a
koronavirus-jarvany  gazdasagi hatasainak = mérséklése  érdekében  sziikséges adézasi
kénnyitésekrdl dontott.

Az intézkedés egyik pontja alapjan, 2020. aprilis 26-t61 2020. december 31-ig, majd ujabb
rendelkezés alapjan 2021. januar 1-jét6l 2021. junius 30-ig az ebben az idészakban elt6ltott
vendégéjszaka utani idegenforgalmi ado6t az adé alanyanak nem kellett megfizetnie, az adé
beszedésére kotelezettnek nem kellett beszednie, befizetnie, a megallapitott, de be nem
szedett ad6t azonban — kivéve, ha annak 6sszege nulla volt — be kellett vallania az
adohatésaghoz.

A 2020. évre vonatkozoéan a Kormany a kies6 idegenforgalmi adébevételekkel megegyezd
Osszegli tamogatast biztositott az Onkormanyzat részére, amelyhez a benyujtott
idegenforgalmi adébevallasok alapjan az Ad6 Osztily negyedévente adatot szolgaltatott a
Pénziuigyi Osztaly szamara. A 2021. évre meg nem fizetett idegenforgalmi ado
vonatkozasaban az 6nkormanyzatok a kiesé bevételekhez kapcsoléddéan nem részesiiltek
tamogatasban, amely Miskolc Onkormanyzatinak — a bevallott adékételes
vendégéjszakakat figyelembe véve — t6bb mint 27 millié Ft bevételkiesést eredményezett.

Az ipartizési adot érint6 dontés szerint, az ad6zok a 2020. aprilis 25-e és 2020. szeptember
30-a kozott esedékessé valo éves és soron kiviili helyi ipartizési adobevallas-benyujtasi
kotelezettségiiket és az ezzel egyidejiileg teljesitendd adofizetési kotelezettségiiket (pozitiv
adokilonbozet esetén), valamint a kévetkezS adoelSleg-fizetési idészakra szo6l6 adéelSleg
bevallas benyujtasi kotelezettségiiket 2020. szeptember 30-ig teljesithették. Ez a
jogszabalyban rogzitetteken tal a 2020. évben egy ujabb addbevallasi hataridét jelentett, amely
jelent6s tobbletterhet rott az Adé Osztaly munkatarsaira.

A Kormany 2020. december 22. napjan megalkotta a koronavirus-vilagjarvany nemzetgazdasagot
érinté hatdsinak enyhitése érdekében szikséges egyes intézkedésekrdl szolé 639/2020. Korm.
rendeletét, amelyben foglaltak szerint a helyi iparGzési adot érintGen arrdl dontétt, hogy a 2021.
évben végz6d6 addéévben azon vallalkozok esetén, amelyek azzal felelnek meg a kis- és
kozépvallalkozasokrol, fejlédéstk tamogatasardl szolo 2004. évi XXXIV. térvény (a tovabbiakban:
KKYV torvény) szerinti mikro-, kis és kézépvallalkozas mindsités feltételeinek, hogy esetitkben
a KKV torvény 3. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott nett6 arbevétel vagy mérlegf66sszeg
értékhatar legfeljebb 4 milliard forint (a tovabbiakban: mikro-, kis- és kozépvallalkozas), a helyi
ipartizési ad6 mértéke 1 szazalék.

A feltételeknek megfelel6 mikro-, kis- és kézépvallalkozasnak mindsiil§ vallalkozénak a 2021.
évben, az adott el6leg-fizetési id6pontban esedékes — a Htv. szerint bevallott és a 2021. évben az
onkormanyzati adérendelet szerinti adomértékkel bevallandé — ado6eléleg 50 szazalékat kellett
az egyes esedékességi idépontokban megfizetni. A meg nem fizetend6 elSleg-részlet
Osszegével az addhatésag a vallalkozo ipartzési addelSleg-kotelezettsége Gsszegét hivatalbol,
hatarozathozatal nélktl csokkenthette. Ehhez, a vallalkozok 2021. februar 25-ig a székhely,
telephely szerinti 6nkormanyzati adéhatésag szamara — a NAV-on keresztil benydjtott —
nyilatkozatot tettek. Az Adoé Osztalyra 10402 db nyilatkozat érkezett, amelyekb6l 5278 db
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nyilatkozat eredményezte a 2021. évre elSirt addelSlegek 50 %-al torténs csokkentését. A
nyilatkozatok feldolgozasaval és az ad6ellegek felezésével kapcesolatos eljarasok tobbletfeladatként
jelentkeztek az Adé Osztalyon. A mikro-, kis- és kézépvallalkozasok altal benyujtott KKV
nyilatkozatok alapjan, a 2021. I. és II. félévi helyi ipartizési addel6legének, valamint a
KATA tételes adofizet6k 2021. évi helyi ipariizési adojanak 50 %-al torténé csokkentése
meghaladta az 1,5 milliard forintot, amely 6sszeg a 2021. év végéig a telephelyek NAV-hoz
torténd bejelentésére tekintettel valtozhat.

A Borsod-Abautj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatésagi FSosztalya 2020. oktéber 14-
én kelt megkeresésével (a Pénziigyminisztérium PM/23514-4/2019. szama Orszagos Hat6sagi
Ellen6rzés Terve alapjan) az onkormanyzati adohatésag adézéi adészamla-vezetésének
ellendrzése targyaban hatésagi célellendrzést inditott Miskolc Onkormanyzati
Adohatésaganal. Az Ado Osztaly részér6l 2020. oktober 28-an megkiildésre kertlt a
Kormanyhivatal részére az ellenérzés témajaban megjel6ltek szerint 250 db tigyiratra vonatkozo
jegyzék, valamint az Adé Osztilyon torténd adozoéi adészamla vezetés részletes leirasa. Az
iratjegyz¢ékbdl véletlenszertien kivalasztott 100 db irat atadasa 2020. november 19-én tortént meg,.
A vizsgalat 2020. december 31. napjaval lezarult, az elemzés megfelel6 eredményt hozott.

A 2020. évben sor keriilt a helyi adorendeletek feliilvizsgalatara. A feltlvizsgalat érintette az
épitményado, a helyi ipartizési ado és a telekadd rendeleteket. A feltlvizsgalat eredményeként a
helyi ipartizési ado, a telekad6 és az épitményadd rendeletek moédositas targyaban a
magasabb rendii jogszabalyi valtozasara tekintettel benyujtott dontéskéré inditvany
elfogadasra keriilt.

A telekadd rendelet felilvizsgalatara a bevezetett adomentességeket és adomértékeket érintéen
kerilt sor, a Htv. torvényi kereteit figyelembe véve. A moddositas eredményeként és annak
elfogadasaval a rendelet magasabb rendd jogszabalyi megfelel6sége biztositott. A rendelet 2021.
évt6l kezdédben a wvallalkozoi mentességi feltételek kivezetésével jelentésebb addalanyi kort
eredményez, azonban tényleges adofizetési kotelezettséget nem indukal.

A modositasra tekintettel, 2021. 1. félévében az Ad6 Osztaly kiemelt figyelmet forditott az ad6zok
tajékoztatasara, valamint a rendeletmoddositis vonatkozasaban a  2021. évet érintd
adokotelezettségekkel kapcsolatosan hatarozatok kiadasara.

Miskolc Onkormanyzati Adéhatésaga az ASP rendszerrél sz616 257/2016. (VIIL 31.) Korm.
rendeletben foglalt kotelezettségeinek eleget téve 2019. aprilis 1-5. napja kézott rendszerszinten
csatlakozott a helyi adohatésagi feladatok tamogatasat végz6 kozponti  informatikai
szolgaltatasihoz, az Onkormanyzati ASP rendszer ASP.ADO szakrendszeréhez.

A beszamolo6 iddszakat érintGen a 2020. I1. félévi, a 2021. I. félévi, valamint a 2021. II. félévi
adokotelezettségekkel kapcsolatos addszamla kivonatok elkészitése, és ad6zok részére
torténé megkiildése az ASP.ADO szakrendszer alkalmazasaval problémamentesen
megtortént. A tartozassal rendelkez6 vallalkozé ad6zok részére az Adé Osztaly részérdl, az
onkéntes ado6zoi fizetés elGsegitése érdekében elektronikus uton tartozas értesitd
formajaban tajékoztatas keriilt megkiildésre.
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Az értesitGk szamadatai az alabbiak:

Adészamla kivonat:

2020. II. félévben (2020.08.25.) postai uton 51028 db, elektronikus uton 15782 db.
2021. 1. félév (2021.02.12.) postai uton 22958 db, elektronikus uton 11621 db.
2021. I1. félév (2021.08.18.) postai uton 25117 db, elektronikus aton 14158 db.
Tartozas értesité elektronikus uton:

2020. 1II. félév (2020.09.24.) 5530 db, (2020.11.09.) 3765 db.

2021. I félév (2021.05.17.) 2815 db.

Az ASP.ADO szakrendszer éles 4tallasat kovetSen tobb esetben fennakadast okoztak a migracios
¢és mukodésbeli hibak, valamint a gyakorlati alkalmazashoz sokszor nélkilézhetetlen fejlesztési
igények mertltek fel. Ezek, a miel6bbi megoldas érdekében az ASP Koézpont felé hibajegyek
formajaban megkuldésre keriltek.

Emellett az Ad6 Osztaly folyamatosan tartja a kapcsolatot a Magyar Allamkincstér Megyei
Igazgatosagaval (mint felel6s szervvel) a szinte naponta jelentkezd problémak megoldasa
érdekében.

Az Ad6 Osztaly részérél a beszamolé idészakaban 114 hibajegy kertlt atadasra, amelyek
megoldasa 80 %-os aranyban teljesiilt.

Az egyes adotorvények modositasardl szold 2020. évi CXVIIL térvény tébb pontban is érintette a
gépjarmu adoztatast. A modositas kapesan az adohatosagi feladatokat a belféldi gépjarmutvek utani
gépjarmiiadé esetén 2021. januar 1-jétdl az allami ad6- és vamhatosag latja el.

A 2021. januar 1-jét megel6z6 id8szakot érintd — eléviilési id6n beliili — gépjarmitiado
tigyekben tovabbra is Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzati Adohatésaga
rendelkezik hataskorrel.

A gépjarmtadoval kapcesolatos feladatok ellatasa soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az
adozok altal teljesitett befizetések rendezésére, hiszen az intézkedések szerint a 2021.01.01-t6l
torténd befizetések nem illetik meg az dnkormanyzati adéhatosagokat, azonban ennck ellenére
jelent6s mennyiségli adoébefizetés érkezett az Onkorményzat gépjarmiiadé fizetési szamljara.
Tovabba, a 2020. december 31. napjaig teljesitett befizetésekbdl fennallo tulfizetések rendezése is
jelentSs tobbletterhet jelent.

Az Allami Szamvev8szék 2021. junius 18. napjaval ,,Az 6nkormanyzatok helyi ipartizési
addval kapcsolatos tevékenységének ellendrzése” cimi program alapjan 2018. januar 1. és
2020. december 31. napja kézotti idészakot érint6en ellendrzést kezdeményezett Miskolc
Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanal.

Az ellenérzés 1. iitemében az Onkorméanyzat adérendeleteire vonatkozé adatszolgaltatas teljesitése
az Allami Sziamvevészék altal megjelolt idépontban, 2021. junius 29. napjan megtortént.
Elérelathatolag az ellenérzés tobb honapot vesz igénybe, és az adatszolgaltatas tobb ttemben
torténik majd, amely az adéhatodsagi tertileten tul részletekbe mendkig t6bb tertletet is érint.
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A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatésagi F6osztalya 2021. janius 24-én
kelt megkeresésével (a Pénziigyminisztérium PM/21192-1/2020. szamd Orszagos Hatdsagi
Ellen6rzés  Terve alapjan) az oOnkormanyzati addhatésag 4altal hozott hatarozatok
jogszeriiségének ellenrzése targyaban hatésagi célellenrzést inditott az Onkormanyzati
Adodhatoésagnal.

A célellenérzés célja, hogy az elséfoki onkormanyzati adohatosag jogszer dontéseket hoz-e. Az
ellen6rzott id6észak a 2020. januar 1-jei és az ellendrzés idépontja kozott kiadott, végleges
hatarozatokra terjed ki, amelynek keretében 250 db tgyiratrol készilt iratjegyzékbdl a
Kormanyhivatal altal kivalasztott 100 db irat 2021. augusztus 31-én atadasra kertilt.

Az Ado6 Osztily az ellendrzésekkel kapcsolatos adatszolgaltatisok és tanusitvanyok
el6készitésének és teljesitésének kiemelt figyelmet szentel.

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmestere és Jegyz6je 2021. marcius 23. napjatél (a 2020. évhez
hasonléan) a koronavirus jarvany megelézése érdekében sztkséges intézkedésekr6l dontott.

Kialakitasra keriilt annak lehet6sége, hogy a Hivatal dolgoz6i otthoni, igynevezett ,,home
office” munkavégzés keretében végezzék munkajukat. Az otthoni munkavégzés 2021.
majus 10. napjatdl sziint meg.

Az Adé Osztalyon a munkafolyamatok és technikai feltételek felmérését kovetSen, rovid idon
belil kialakitasra keriilt az otthoni munkavégzés. Az Osztaly munkatarsai a napi otthoni

munkavégzésre vonatkozdan tevékenységnaplot vezettek.

Az Osztaly munkatarsai a rendkivili helyzetre tekintettel jegyz6i engedéllyel 2020. marcius
24. napjatdl rendkiviili — munkaidén tali — munkavégzésre kaptak engedélyt, amely alapjan
2020. II. félévében, valamint a 2021. évben is folytatodott a rendkivili munkavégzés.

Az Osztalyon mikoédd 5 csoport (Adoeljarasi 1. — II., Ellendrzési, Konyvelési és Végrehajtasi)
feladatai és munkafolyamatai feliilvizsgalatra kertiltek. Valamennyi csoport tgyintézéi esetén
megoldott volt az otthoni munkavégzés.

A munkavégzés soran elkilontlt egymastdl az elektronikus és a papir alapon térténd tgyintézés.
Az elektronikus tigyintézés nem igényelt személyes jelenlétet, az otthoni munkavégzés soran akar a
dontések elkészitése, a kiadmanyozas (az osztott kiadmanyozas is), és az elektronikus kiildés
megoldhat6 volt. A papir alapon torténé tgyintézés kilén munkavégzési rend kialakitasat tette
sziikségessé.

Az iratok és a dontések el6készitése, az adatok szakrendszerekben torténd rogzitése otthoni
munkavégzésben tortént, azonban egy elSre kialakitott ¢és egyeztetett rendben, heti
rendszerességgel tobb napon is hivatali megjelenésre volt szikség. A posta szignalasa,
dokumentumok nyomtatasa, kiadmanyozasa és postazasa a munkahelyen tortént.

A tapasztalatok azt tamasztottak ala, hogy a technikai feltételek adottak voltak, a laptopokon a
szilkséges rendszerek — ASP.ADO szakrendszer, iktatd, intranet, levelezGrendszer stb. — jol
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muikodtek. A kommunikacié és a visszacsatolas az tgyintézok és a vezetSk kozott elsésorban a
hivatali levelez6 rendszeren keresztil tortént.

Az Ad6 Osztaly iigyintézéinek feladatit képezi a Hivatal Koézponti Ugyfélszolgalatin az
tgyfélszolgalati teendSkben valé kézremiikodés, folyamatosan tgyelve az ad6zok szinvonalas,
tgyfélbarat modon torténd kiszolgalasara.

Tekintettel arra, hogy a veszélyhelyzet ideje alatt a Hivatalban sziinetelt a személyes tigyfélfogadas,
az Ad6 Osztalyon a személyes tgyfélforgalom csokkenését eredményezte, azonban még igy is az
tgyfelekkel wvaloé folyamatos kapcsolattartas terén a jarvanyhelyzet ellenére jelentés volt
lebonyolitott tgyfélforgalom. 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idészakban az
Ado Osztaly tigyfélszolgalatara 3261 £6 tigyfél érkezett.

Az Ado6 Osztaly, a Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban régzitettek szerint 6t szervezeti egységbdl, azaz Csoportbdl all.
Az Osztaly szervezeti felépitése az Onkormanyzati adéhatésagi munka ellatasahoz
kapcsol6do racionalis és ésszerti teriilet szerinti feladatellatas alapjan tortént.

Az Osztalyon beltl a Csoportonkénti humaneréforras megoszlas az alabbiak szerint alakul:

1. Adéeljarasi Csoport I. (12 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 10 £6 adougyi ugyintézé

e 1 {6 tgykezel6

2. Adéeljarasi Csoport II. (9 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e ( f6 adotgyi tgyintézé

e 1 {6 addinformatikai tigyintéz6

e 1 {6 tigykezel

3. Ellenérzési Csoport (10 £6)
e 1 {6 csoportvezetd
e 0 adodellendr (ebbdl egy £6 2021.03.10-t6] tartdsan tappénzen van)

e 3 {6 jogi Ugyintézo

4. Koényvelési Csoport (10 £6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 4 {6 konyvelési tgyintézo

o 2 {6 értékbecslési tigyintézd
e 1 {6 addtgyi tgyintézs

o 1 {6 titkarsagi tigykezel6

e 1 {6 tgykezel6
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5. Végrehajtasi Csoport (12 {6)
e 1 {6 csoportvezetd

e 0 f6 végrehajtd

e 2 f6 adoligyi tigyintézd

e 2 {6 jogi Ugyintézo

e 1 {6 tgykezel6

Az Ado Osztaly 1étszama 55 £6. Ebb6l 1 £6 osztalyvezetd, 1 £6 titkarsagi tigyintéz6. Az Ado Osztaly
munkéjat 3 {6 kozfoglalkoztatott segiti.

Az Ad6 Osztaly munkajat az osztalyvezetS vezeti, vezetdi feladatait koordinacids, ellendrzési és
utasitasi jogositvanyain keresztil gyakorolja. Koordindlja és 6sszehangolja, valamint szakmai
szempontbdl felugyeli az iranyitasa ald tartozé csoportok adougyi, ellenérzési, végrehajtasi és
konyvelési tevékenységét, biztositja az egységes szakmai alapelveken nyugvé elséfokd adohatdsagi
tevékenységet.

A titkarsagi tgyintéz6 ellatja az osztalyvezetd iranyitd tevékenységéhez kapcsolodd vezetoi
koordinaci6 titkarsagi feladatait. Figyelemmel kiséri az osztalyvezet6 altal meghatarozott feladatok,
valamint a vezet6i értekezleteken hozott hataridés dontések végrehajtasat. ElSkésziti az
osztalyvezeté hataskorébe tartozé, masik szervezeti egységhez nem kapcsolhatd dontést, egyéb
iratot. Kezeli az osztalyvezeté hivatali levelezésének bonyolitasara létrehozott szervezeti
postafiokokat, figyelemmel kiséri és tovabbitja az érintett részére az ide érkezett leveleket.
Ugyiratkezel6i korében szakmailag koordinalja és feligyeli az {igyiratkezeléssel kapcsolatos
feladatok ellatasat. Ellatja az Ado Osztaly tekintetében a belsé iratkezelési és kézbesitési
tevékenységet, ezen belil az altalinos iratkezelést érinté feladatokat. Kezeli és az iktatd
programban érkezteti az Ad6é Osztaly kézi Hivatali Kapujara érkezett killdeményeket. A
beszamolé idészakaban az Adoé Osztaly kézi Hivatali Kapujara tobb mint 3000
dokumentum érkezett elektronikus Gton.

1.1. Adéeljarasi Csoport I.-11.

Az Adoeljarasi Csoport 1. a maganszemélyekkel, egyéni vallalkozokkal, egyéb 6nallo
vallalkozéokkal, egyéni cégekkel és GstermelSkkel kapcsolatos tigyekben, az Adoéeljarasi
Csoport II. a jogi személyekkel, és az Adoeljarasi Csoport I. feladatkorébe nem tartozo
egyéb jogalanyokkal kapcsolatos tigyekben latja el a feladatokat.

Az Adoeljarasi Csoport L.-II. munkajat a csoportvezeték vezetik, koordinaljak, ellendrzik, valamint
Osszehangoljak az iranyitasuk ala tartozé adotgyi tevékenységeket. Biztositjadk a csoport
munkdjaban a torvényességet, a szakszerGséget, az allampolgari jogok és kotelezettségek
maradéktalan érvényesiilését.

Az adougyi ugyintéz6k feladatellitasuk soran minden esetben megadjak a torvények
megtartasahoz szikséges tajékoztatast az adozok részére, megismertetik veliik az adébevallas, az
adatbejelentés, az adobefizetés rendjét, valamint figyelmeztetik az adézokat jogaik érvényesitésére.
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Ellatjak a vonatkozé jogszabalyok (a helyi adokrol, a gépjarmtadordl, a kornyezetterhelési dijrol,
illetve a jovedéki adordl szOl6 térvény, valamint az dnkormanyzati rendeletek) alapjan az adok és
dijak megallapitasaval, kivetésével, torlésével kapcsolatos els6foku adohatdsagi feladatokat, vezetik
az ado6zok nyilvantartasat, az 4j adoalanyokat nyilvantartasba veszik, és gondoskodnak adéjuk
kivetésérol, megallapitasarol, eléirasarol.

Feldolgozzak, rogzitik, nyilvantartjak, és szikség esetén ki is javitjak az ad6zok addbevallasait,
tovabba hianypoétlasra hivhatjak fel, illetve a torvényi feltételek fennallasa esetén hianypdtlasra
hivjak fel az ad6zokat.

Kivetési feladataik mellett ellatjak a term&fold bérbeadasabol szarmazé személyi jovedelemaddval
kapcsolatos feladatokat.

Bejelentési, adatbejelentési, adatszolgaltatasi vagy hianypotlasi kotelezettség elmulasztasa, vagy
késedelmes, hibas, hianyos teljesitése esetén megteszik a sziikséges intézkedéseket, mulasztasi
birsagot szabhatnak, illetve torvényi feltételek fennallasa esetén szabnak ki.

Folyamatosan felilvizsgaljak az ad6zoi befizetéseket és az adokotelezettségek teljesitését, az
adobevételek névelése érdekében adatgydjtést végeznek, valamint az adokotelezettségek teljesitése
érdekében kézremtkoédnek az adbalanyok és az adotargyak ellenérzésre torténd kivalasztasaban.
A hivatalbdl vagy kérelemre indult tigyekben intézkednek a tdlfizetések elszamolasa, visszatéritése,
atvezetése ¢és visszatartasa érdekében.

Jogorvoslati eljaras esetén megvizsgaljak a jogorvoslati kérelmet és a jogszabalyban el6irtaknak
megfeleléen megteszik a szikséges intézkedéseket. Ennek keretében gondoskodnak a hatarozat
felterjesztésérdl, sziikség esetén intézkednek a hatarozat sajat hataskérben torténé modositasarol,
visszavonasarol, kijavitasarol vagy a visszautasitd végzés meghozatalarél, valamint a masodfoka
hatarozat ad6z6 részére torténé megkiildésérol.

Ellatjak a kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékkel kapcsolatos — vonatkozé jogszabalyokban el6irt
— feladatokat, intézkednek az illetékek el6irasardl, valamint a szitkséges hatarozatok
meghozatalarél.

Elkészitik, és kiadjak az adézassal 6sszefiiggs igazolasokat, tovabba koézremikodnek az addigyek
elektronikus intézésében.

Az addbalanyok 2021. januar 1-jét6l — f&szabaly szerint — a helyi iparzési adébevallasi
kotelezettségiiket — ideértve az addbevallas kijavitasat és az Onellenérzéssel vald helyesbitést — és
az addelblegrdl szolo bevallasi kotelezettségliket az allami adohatosagon keresztill, elektronikus
uton, a rendszeresitett elektronikus nyomtatvanyon, a bevallasok benyujtasara vonatkozé
rendelkezések értelemszerd alkalmazasaval teljesithették.

Az addzok megfelelé és hataridében torténd tajékoztatasa érdekében a honlapon elhelyezésre
kerilt ezzel kapcsolatosan egy tajékoztaté. A helyi iparGzési adobevallasok benyujtasaval
kapcsolatos jogszabalyi valtozas hatasara megnovekedtek az addézoi megkeresések és az
tgyfélforgalom.

A telefonos tigyfélforgalom lebonyolitasar6l adatok nem allnak rendelkezésre, de az elektronikus
tgyintézésre, az BE-Onkormanyzat Portal elektronikus dugyintézési feliletre, valamint a
veszélyhelyzet ideje alatt a személyes ugyfélfogadas szinetelésére tekintettel nagymértékben
megndvekedett.
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A 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idGszakban 18 féligyintézére és a 2 6
csoportvezetSre beiktatott iigyiratok szama 6sszesen 120791 darab (f6szam: 60209, alszam:
60582). Ez hivatali szinten kiemelkedd mennyiségnek tekinthetd. Atlagosan 6040 darab iigyirat
jutott egy Ugyintézore a beszamol6 id6szakaban, amely havonta tobb mint 500 darab tgyiratot
jelentett.

A 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idészakban jelentés mértékben
megnovekedett tgyiratforgalom egyik oka, hogy a Htv. 42/E. § (1) bekezdése alapjan, az allami
ado- és vamhatdsag naponta, elektronikus uton megkildi az Art. 1. melléklet 1. pontja
szerinti, az Art. 1. melléklet 17. pontja, 18. pontja, 20-21. pontja alapjan az allami ado- és
vamhatosaghoz — az 6nkormanyzati adéhatésaghoz teljesitett korabbi adatszolgaltatast kévetéen —
érkezett adatokat és az Art. 1. melléklet 29. pontja alapjan bejelentett adatokat az Art. 1. melléklet
17. pontja szerinti ad6z6 székhelye szerinti 6nkormanyzati adéhatésag, valamint azon
telephelyei szerinti 6nkormanyzati adohatésagok (a tovabbiakban e § alkalmazasaban:
telephely szerinti 6nkormanyzati adéhatosag) részére, amely telephelyeket az ad6z6 az allami
ado6- és vamhatésaghoz bejelentette.

Az adatszolgaltatas a gazdalkod6 szervezetekkel (ideértve az egyéni vallalkozokat is) kapcsolatosan
a NAV rendelkezésére all6 valamennyi adatra kiterjed, figgetlentl attdl, hogy az 6nkormanyzati
adohatosag adodigazgatasi eljarasathoz hasznalhat6 relevans adatrdl, illetve olyan informaciérdl van

sz6, amelyet nem tud hasznositani.

Az adatszolgaltatas napi szinten és tekintélyes mennyiségben torténik, amelynek felilvizsgalata,
feldolgozasa, szakrendszeri régzitése jelentSs er6forrasokat igényel az Adéeljarasi Csoport 1. — 11
munkatarsai részérél. AINAV a 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. k6zo6tti idészakban
osszesen 43403 darab adatszolgaltatast kiildétt meg az Onkormanyzati Adohatosag
részére.

Az Adodeljarasi Csoport 1. — II. tgyintéz6i nyomon kovetik az eléttik folyamatban 1évé tgyek
kapcsan, valamennyi érintett adokotelezettségének megfelel6ségét, amelyre vonatkozé hianyossag
észlelése, addzatlan adotargy feltarasa esetén feljegyzést készitenek az Ellendrzési Csoport részére.
Adoéellenérzés lefolytatasara, valamint kotelezd hianypétlasi felhivas kibocsatasara
iranyul6 feljegyzések szama 1078 darab volt a 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31.
ko6zotti idészakban.

Az addézok a 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti id6szakban 6sszesen 22158
adobevallast és adatbejelentést nyujtottak be az Adé Osztalyra elektronikusan és papir alapon
(ebbdl 18020 darab helyi ipartzési adobevallas, 1152 darab épitményadd és 346 darab telekadd
adatbejelentés, 2640 idegenforgalmi adébevallas). A benyujtott bevallasokat, adatbejelentéseket az
esetek tobbségében az ad6zok elektronikusan, ligyfélkapun vagy cégkapun keresztiil kiildték
be az Osztaly részére.

Az elektronikus tgyintézési kotelezettségre tekintettel a gazdalkodd szervezetek kizardlag
elektronikus uton nydjthattak be bevallasaikat. Ennek megfeleléen valamennyi benyujtott helyi
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ipartzési adoébevallas beérkezése, feldolgozasa, az tugyfelek értesitése teljesen elektronikus
forméban az ASP.ADO szakrendszerben és a PannonSet tigyiratkezel6 rendszerben tértént.

A 2018. januar 1. napjan hatalyba 1ép6 addeljarasi jogszabalyok az tigyfélbarat adohatosagi munkat
helyezik el6térbe, amely szerint a bevallasi, adatbejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettséguket
elmulaszté adodalanyokat az adohatosag kotelezd hianypotlassal felhivhatja teljesitésre. A
hianypotlasi felhivas sikertelensége esetén a kotelez6 mulasztasi birsag(ok) 6sszege taxativ médon
meghatarozott, a mérlegelési jogkérben alkalmazott altalanos birsag 6sszegéhez képest magas.

A 2020. julius 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idészakban az Adoéeljarasi Csoport 1. — I1. tigyintézoi
az altaluk kiszabott mulasztasi birsagokrol kiillon nyilvantartast vezettek. A nyilvantartas szerint 585
esetben szabtak ki mulasztasi birsagot. Ebbél épitmény adénemben 101 esetben, és 484
esetben helyi ipartizési adonemben.

Az addhatdsagi iratok kozlésének modjat érintéen 2019. januar 1. napjatol hatalyosan kiegészilt az
addigazgatasi rendtartasrol szoloé torvény a 77/A. §-ianak hirdetményi kozlésre vonatkozd
rendelkezéseivel, amely meghatarozott esetekben az adéhatdsag kotelezettségévé teszi az iratok
hirdetmény utjan torténd kozlését. A jogszabalyi rendelkezésnek megfelel6 az Ad6 Osztaly
intézkedett az adohatdsagi iratok, dontések hirdetmény utjan torténd kozlésérdl, amelynek
érdekében 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idészakban 27 db hirdetmény
keriilt kifliggesztésre a varosi honlapon, illetve az tigyfélszolgalaton elhelyezett hirdetétablan.

Az adéinformatikai tigyintéz gondoskodik az ADO szakrendszer zavartalan mikodtetésérdl és
az Gj programok feltoltésérél. Folyamatosan ellendrzi az ADO  szakrendszerben tallhat6
adatallomanyok hibatlansagat, az esetleges hibakat — lehet8ség szerint azonnal — kijavitja.

Feladata — tobbek kozott— az ASP.ADO  szakrendszer feligyelete, karbantartasa, az
adatallomanyok ellenérzése, a kilonb6z6 lekérdezési szempontoknak megfelel6 listak készitése,
adatok szolgaltatasa, a konyveléshez kapcsolédo zarasi feladatok elvégzése, a szakrendszeri zarasi-
nyitasi feladatokkal kapcsolatos teenddk ellatasa, az adézok részére kuldott értesitSk (egy évben
tobb alkalommal) szakrendszerben térténd eléallitasa és elektronikus tovabbitasa, tovabba az
ado6zdi tartozasok NAV felé torténé kimutatdsa visszatartas céljabol. Figyelemmel kiséri tovabba
az elektronikus tigyintézést, és ellatja az elektronikus tigyintézéshez kapcsolodo egyéb feladatokat.
A NAV felé kimutatott tartozasokra t6bb mint 100 millié6 Ft jovairas (bevétel) érkezett a
2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. koz6tti id6szakban.

Néhany tételszam az adéinformatikai tigyintézé munkajahoz kapcsoléddan:
- kivetési iratok szama: 41103,

- ad6z0k szama: 93197,

- elektronikusan benyujtott nyomtatvanyok szama: 93512.

A csoportokhoz tartozé tigykezel6k vezetik az ad6zok nyilvantartasat, a feladataik ellatisahoz
sziikséges, illetve kotelezben elrendelt nyilvantartasokat, és az ADO szakrendszerben rogzitik a
valtozasokat. Részt vesznek az adohatdsagi eljarasok soran az anyagok el6készitésében, valamint
értesitések, dontések és tajékoztatasok kiadasaban, kézremikodnek az tigykezelési, érkeztetési és
iktatasi feladatok ellatasaban, az addhatdsagi eljarasok soran keletkez$ iratanyagok kezelésében,
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irattarozasaban, rendszerezésében, a kézi irattarban talalhat6 iratok selejtezésében, valamint az
ado6z61 nyomtatvanyok rendszerezésében.

Az tgykezel6k szakmailag koordinaljak és feliigyelik az lgyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, valamint ellatjak az Adé Osztaly tekintetében a belsé iratkezelési és kézbesitési
tevékenységet, ezen beltl az altalanos iratkezelést érinté feladatokat.

Az ugykezel6k sziikség esetén, helyettesités keretében ellatjdk az Osztalyon dolgozé titkarsagi
tigykezel6 és a titkarsagi tigyintézé feladatait.

Az Adoeljarasi Csoport 1. — I1. 3 4j kézfoglalkozott munkavallaléval béviilt a 2020. szeptember 1.
és 2021. augusztus 31. kozotti id6szakban. Az Gj munkatarsakat az Adoéeljarasi Csoport 1. — II.
tgykezel6i tanitottak be. A kozfoglalkoztatottak betanitasaval a két csoport tigyintézdire, illetve
tgykezelbire haruld, tgyiratkezeléssel jaré adminisztraciés terhek csékkentek.

Az Adéeljarasi Csoport 1. — II. munkatarsai kozil a 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31.
kozottl id6szakban 2 £6 tigyintézé tavozott, valamint 1 f6 Ggyintéz4 tartds tappénzen volt, amely
az Ugyintéz6knek a nagy tgyiratmennyiség és ugyfélforgalom mellett tovabbi tobbletmunkat
jelentett.

1.2. Ellen8rzési Csoport

Az Ellen6rzési Csoport feladata az adojogszabalyokat megsért6 adézokkal szembeni
hatarozott fellépés, az adoelkeriilés gyors és hatékony feltarasa mellett az egyiittmiikodd,
és jogkovet6 magatartast tanasité adozok tekintetében az 6nkéntes jogkovetés elsegitése,
amelynek keretében a helyi adokrdl, a kornyezetterhelési dijrdl szol6 térvény, valamint a
vonatkoz6 onkormanyzati rendeletek alapjan az ipartizési add, épitményado, telekado,
idegenforgalmi add, és talajterhelési dij ellendrzésével, megallapitasaval, kivetésével,
torlésével kapcsolatos els6foku adohat6sagi feladatokat lat el.

Az Ellenérzési Csoport munkajat a csoportvezeté vezeti, koordinalja, 6sszehangolja, valamint
elemzi és kozvetlenil ellenérzi az addeljarasi és ellendrzési tevékenység eredményességét.

Az Ellen6rzési Csoport adoéellendrei — a kotelezéen lefolytatandé ellendrzéseken tul — célzott
kivalasztasi rendszerek alkalmazasaval valasztjak ki az adoézokat addellendrzésre. A célzott
kivalasztasi rendszer folyamatainak eredményeként a 2020. szeptember 1. és 2021.
augusztus 31. k6zotti id6szakban megbizolevél alapjan 381 f6 adézéval szemben indult
adoéellendrzés. Amennyiben sziikséges az ellen6rok helyszini szemlét folytatnak le, majd az
ellenérzés megallapitasait jegyzOkonyvbe foglaljak. Az ellendrzések tekintetében 379 db
jegyz6konyv tobb mint 145 milli6 Ft 6sszegben keriilt ad6zok részére atadasra. Az
ellenérzés megallapitasaira tett ad6z6i észrevételeket az adoellenérok biraljak el, és sziikség esetén
folytatjak az ellenérzést, amelynek soran kiegészité jegyzokonyv meghozatalara keriil sor. Az
ellenérzést kévetSen épitményadd és telekadd adonemben kivetik a targyévi adot.

Az adoellen6rok az 4j addalanyokat nyilvantartasba veszik, feldolgozzak, régzitik, nyilvantartjak, és
szitkség esetén kijavitjak az ad6zok addbevallasait, tovabba hianypoétlasra hivhatjak fel. Az adézok
a beszamol6 id6szakaban 6sszesen 18020 db helyi ipartizési adobevallast nydjtottak be az Ado
Osztalyra elektronikus dton, ebbdl — az Adéeljarasi Csoport 1. — II. jelentésen megnévekedett
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tgyiratforgalma és az Ugyintézési hatarid6k megtartasa érdekében — 2132 db helyi ipartizési
adobevallast az EllenSrzési Csoport adéellendrei dolgoztak fel.

A 2021. év 1. félévében a veszélyhelyzet ideje alatt az irodai ellenérzések és a helyszini szemlék
lefolytatasa atmenetileg felfiggesztésre keriilt. Az ellenérzések a megszokottdl eltéré kérulmények
kozott zajlottak, ugyanis az ad6zoi moral fenntartasa érdekében sziikséges volt az adoztatas
folyamatossaganak fenntartasa ugy, hogy az 0j adéalanyok és 1j adotargyak bevonasa az adézok
részére a lehet6 legkevesebb terhet jelentse.

Az Adéeljarasi Csoport I. — II. altal atadott, valamint az addellen6rok feljegyzései alapjan 94
esetben hatésagi adomegallapitas utjan keriilt kivetésre az épitményadé, valamint az
onkéntes jogkovetés elGsegitése érdekében preventiv jelleggel 200 db épitményadéval
kapcsolatos tajékoztato levél keriilt megkiildésre az ad6zok részére.

Tovabba az ad6z6k 6nkéntes jogkévetd magatartasanak elGsegitése érdekében az adokotelezettség
elmulasztasa, illetve késedelmes, hibas, hianyos teljesitése esetén mulasztasi birsag szabhat6 ki. Az
adokotelezettség (bevallasi, adatbejelentési) jogszerd teljesitése érdekében 2020. szeptember 1. és
2021. augusztus 31. kozotti id6szakban az Ellendérzési Csoport addellendrei ipartizési
adénemben 437 db hianypotlasi felhivast adtak ki, amely alapjan a kotelezettség nem
teljesitése esetén 185 esetben keriilt sor mulasztasi birsag kiszabasara, épitményado
adonemben 43 db hianypétlasi felhivast adtak ki, amely alapjan a kotelezettség nem
teljesitése esetén 14 esetben keriilt sor mulasztasi birsag kiszabasara.

Helyi ipartzési add esetén elsédleges szempont az addkotelezettség helyes levezetésének a
vizsgalata. Az ellenérzésre torténd kivalasztasnal kiemelt szempont a kozvetitett szolgaltatas, az
alvallalkozéi teljesités és az anyagkoltség magas aranyanak viszonya az arbevételhez képest,
valamint az Onkormanyzati addalap helyes meghatarozasa. A Csoport folyamatosan végez
ellenérzést azon ad6zoknal, akik t6bbszori mulasztasi birsaggal torténd felszolitasuk ellenére sem
tesznek eleget bevallasi kotelezettségiiknek. Epitményadé adénemben meghatarozé vizsgalati
szempont a nagyobb hasznos alapteriilettel rendelkez6 épitmények ellenérzése, ahol az ad6zok altal
benyujtott adatbejelentésekhez képest jelentSs eltérések tapasztalhatoak.

A Csoport jogi ugyintéz6i kozremikodnek az ellendrzések lefolytatasaban, tovabba
kiadmanyozasra el6készitik az ellenérzések megallapitasairdl szO0lé  hatarozatokat. Az
addellendrzés soran feltart adokiillonboézetrdl (adéhianyrdl) 2020. szeptember 1. és 2021.
augusztus 31. kozotti idészakban 341 db hatarozatot készitettek, a korabbi id6szakrol
athuzodé megallapitasokat figyelembe véve 6sszesen t6bb mint 116 millié Ft ad6hiany,
addbirsag és késedelmi potlék teljesiilt hatarozat szintjén.

A jogi tgyintézok fellebbezés esetén megvizsgaljak a jogorvoslati kérelmeket és a jogszabalyban
el6irtaknak megfeleléen megteszik a sziikséges intézkedéseket. Ennek keretében gondoskodnak a
hatarozat felettes szervhez torténd felterjesztésérol, a kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illetékkel
kapcsolatos — vonatkozé jogszabalyokban el6irt — feladatokrél, a masodfoku hatarozat ad6z6 részére
torténé megkildésérdl, illetve sziikség esetén intézkednek a hatarozat sajat hataskérben toérténd

moédositasardl, visszavonasarol, kijavitasardl vagy a visszautasitd végzés meghozatalarol. A
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hatarozatok ellen 8 tgyben kerilt sor fellebbezés benyujtasara, amelybdl felettes szervként a
Kormanyhivatal 6 fellebbezést biralt el.

A jogorvoslati eljarasban hozott dontések tartalma szerint:

- helybenhagy6 hatarozat meghozatalara kertlt sor 5 esetben,

- megsemmisitd és 4j eljarasra kotelezé dontés 1 esetben sziiletett,

- megvaltoztatd hatarozat meghozatalara, valamint eljaras megsziintetésére nem kertlt sor.

1.3. Kényvelési Csoport

A Koényvelési Csoport az Onkormanyzati Adéhatésag feladatkorébe tartozé konyvelési,
szabalysértési, az ado6- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval kapcsolatos forgalmi érték
megallapitasi, valamint postazasi feladatokat latja el.

A Konyvelési Csoport munkajat a csoportvezeté vezeti. Koordinalja, 6sszehangolja, valamint
ellenérzi az tigyintézSk és tigykezelSk feladatainak ellatasat.

Az ado6zok altal teljesitett befizetési kotelezettségek ad6zoi addszamlara torténd felvezetésével,
illetve konyvelésével, a tdlfizetésekkel kapcsolatos adodhatdsagi eljarasokkal tobbnyire 2 £6
tgyintéz6 foglalkozik, azonban egy-egy adofizetési hatarid6hoz kapcsolédd idészakban az egyéb
feladatokat ellat6 tgyintézSk is bekapcsolédnak a feladatellatasba.

Az ad6z61 befizetések konyvelése az ASP.ADO szakrendszerben torténik, amelyhez kapcsoléddan
a konyvelési tigyintézok a Bank altal biztositott Elektronikus Terminal rendszeren keresztil tobbek
kozott  az  oOnkormanyzati  adofolydszamlakhoz — kapcsolodd  lekérdezéseket, — a
tranzakciok lekérdezését, a postai allomanyok analitika lekérdezését, a szamla javara postai
utalvanyon befizetett Gsszegek tételes allomanyanak legyGjtését, valamint a hatdsagi atutalasi
megbizasok inditasat végzik.

A hatésagi atutalasi megbizasok (inkassz6) kiadasaval kapcsolatos feladatokat a
Konyvelési Csoportbol 2 £6 tigyintézé latta el. A 2020. év oktoberétdl a Végrehajtasi Csoport 2
f6 végrehajtoja is foglalkozik Gj feladatként hat6sagi atutaldsi megbizasok kiadasival. Osszesen
7953 esetben t6bb mint 1,5 millidrd Ft ad6tartozast érint6 hatésagi atutalasi megbizas
keriilt kibocsatasra, amelybdl 4870 tétel rendez6do6tt tobb mint 500 millié Ft 6sszegben.

A gépjarmiiadot érintd hataskori valtozas értelmében a gépjarmiadoval kapcesolatos adodztatasi
feladatokat 2021. januar 1. naptdl az onkormanyzati adéhatésagok helyett a NAV latja el, ennek
ellenére jelentSs szamu 496 db olyan befizetés érkezett az Adohatdsag gépjarmiiadé fizetési
szamlajara, amely a téves befizetések miatt tulfizetést eredményezett.

Az ad6z06k szamlajan fennallé gépjarmiiado talfizetés visszatéritése érdekében, kérelmet sziikséges
benyujtani az 6nkormanyzati adéhatosaghoz, amelyrdl az ad6zok tajékoztatas utjan értesiilnek.

A Dbefizetések elszamolasaval, nyilvantartasaval, valamint az atvezetésekkel ¢és
atszamolasokkal kapcsolatos feladatok elvégzése a beszamolé idészakaban 136989 tétel
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kezelését jelentette. Ennek jelentds része szeptember és marcius honapokban keletkezett,
ezért a feladatokat ideiglenesen at kellett csoportositani.

A talfizetések rendezéséhez 9123 db iktatasi tétel kapcsolodott (f6szam: 4040, alszam: 5083).

A végrehajtasra kimutatott szabalysértési tigyekkel 1 f6 tigyintéz6 foglalkozik. Az iktatott
iigyiratok szama 6sszesen 2483 db volt (f6szam: 1722 db, alszam: 761 db). A szabalysértési
tgyeken tulmenden az idészakos ,,munkacsucsok” idején adokonyvelési és a  tulfizetések
rendezésével kapcsolatos feladatokat is ellatott.

Az Ado6 Osztaly Kozponti Ugyfélszolgalatan kihelyezett POS terminal 2015. marcius 11. napjatol
mikodik. A konyvelési tigyintézSk és az adotigyi tigyintézé kezelik az Ugyfélszolgilaton kihelyezett
POS terminalon torténd befizetéseket. A beszamolo id&szakaban 231 esetben tortént befizetés.

A hagyatéki eljarasokkal ¢és a birdsagi végrehajtasokkal, valamint a gyamugyi eljarasokkal
kapcsolatos ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasaval 2 £6 értékbecslési tigyintéz6 foglalkozik.

A hagyatékkal kapcsolatos tgyek esetén el6fordulhat, hogy tébb ingatlan értékét is meg kell
allapitani, ezért a hagyatéki eljarasokhoz kiallitott adé- és értékbizonyitvanyok tobb érték-
megallapitast is tartalmazhatnak.

A 2021. év L. télévében a veszélyhelyzetre tekintettel a jarvany ideje alatt a személyes tgyintézés
sziinetelt, az Ugyfelekkel valé kapcsolattartas elsésorban telefonon, e-mailen keresztill, valamint
postal Gton tortént a személyes kontaktus csokkentése érdekében.

A beszamol6 id6szakaban ado6- és értékbizonyitvany kiallitasara 2719 tigyben keriilt sor.
Emlitést érdemel, hogy a 2021. 1. félévében kiallitott ad6-és értékbizonyitvanyok szama (1540
db) 2020. I. féléveéhez viszonyitva (1074 db) 43 %-os novekedést mutat.

Ezt els6sorban a hagyatéki eljarasokhoz kiallitott ad6-és értékbizonyitvanyok szamanak emelkedése
idézte el6, amely jelentSs tobbletterhet jelentett az értékbecslési iigyintéz6k szamara. Erre
tekintettel az adminisztrativ terhek csékkentése érdekében 2 £6 tigykezeld segitette az értékbecslési
tgyintézok munkajat. Az értékbecslési tugyintézékre iktatott tigyiratok szama 6720 db (ebbdl
f6szam: 2828 db, alszam: 3892 db) volt.

A Konyvelési Csoport titkarsagi uigykezel6je latja el az Adé Osztaly tigyintézéi altal készitett postai
uton kimend iratok kezeléséhez tarsulé feladatokat, és az ugyfélkapura érkezd letOltési és
meghidsulasi igazolasokkal kapcsolatos Ugykezel6i feladatokat. Részt vesz a ragszamok Ado
szakrendszerben torténé rogzitésében, valamint elvégzi a kézi hivatali kapura érkezett
dokumentumok feltoltését az tigyiratkezel6 rendszerbe.

A postai uton kimen§ iratok szama megkoézelitette a 8000 darabot.
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A fenticken tdlmenden kozremitkodott az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitisa soran az
el6készitett anyagok rogzitésében, a kész iratok elektronikus kikildésében, az értesitések és
nyilatkoztatasok kiadasaban, irattarozasaban.

A Konyvelési Csoport tgykezel6je kozremikodik az ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa soran
az el6készitett anyagok rogzitésében, az értesitések és nyilatkozatra torténd felhivasok kiadasaban,
a TAKARNET rendszerbdl tulajdoni lapok lekérdezésében, valamint a kész iratok tarsosztaly
részére torténd tovabbitasaban.

1.4. Végrehaijtasi Csoport

Az Ado6 Osztaly Végrehajtasi Csoportja jogszabaly felhatalmazasa alapjan latja el az
6nkormanyzati adoéhatoésag altal megallapitott, nyilvantartott, térvényen vagy
o6nkormanyzati rendeleten alapul6 fizetési kotelezettség végrehajtasat.

A Végrehajtasi Csoport munkajait a csoportvezeté vezeti, koordinalja, ellenérzi, valamint
Osszehangolja az iranyitasa ala tartoz6 adougyi és végrehajtasi feladatok ellatasat.

Kényszertorlési, végelszamolasi, felszamolasi eljarasokkal egy 6 jogi tigyintéz6 foglalkozik. Az
Adohatésag nyilvantartasaban szereplé adézok kozal a 2020.09.01. — 2021.08.31. kozoétti
id&szakban 20 cég esetében indult kényszertorlési eljaras.

A beszamol6 id6szakaban 57 gazdasagi tarsasag ad6zo6 keriilt felszamolasi eljaras ala,
ebbdl 29 tartozassal érintett tarsasag esetében tértént hitelezdi igénybejelentés.

A Végrehajtasi Csoport jogi tgyintézoje jelenleg 92 felszamolasi eljaras ala keriilt cég hitelez6i
igényét kezeli, kozel 500 millié6 Ft 6sszegben. Ebbdl kézel 80 millié Ft 6sszegii hitelezdi
igény keriilt bejelentésre valamennyi adénem, birsag, potlék, végrehajtasi koltség és
regisztracios dij tartozas vonatkozasaban, illetve 40 esetben valt sztikségessé hitelez6i igény
mobdositas.

A Csoport kiemelten kezeli a hitelez6i igények folyamatos felilvizsgalatat és modositasat annak
érdekében, hogy a felszamolasi eljarasok alatt keletkezett adoétartozasok — ,,a” kategorias —
felszamolasi koltségként, illetve a csédeljarasrél és felszamolasi eljarasrol szolé 1991. évi XLIX.
torvény 49/D. §-a szerint régzitett zalogtargybol fakado, biztositott kvetelések a tobbi kategoriaba
tartozo hitelez6i igényt megel6zéen a felszamolasi vagyonbdl, annak értékesitését kovetSen
kielégitést nyerjenek.

Azon felszamolasi eljarasoknal, ahol a bejelentett hitelez6i igény jelent6s 6sszegl, az Ad6 Osztaly
részt vesz a felszamolé altal Osszehivott hitelez6i értekezleten, amelynek célja a hitelez6i
valasztmany megalakitasa.

Az ad6z61 kort érintSen végelszamolasi eljaras 105 esetben indult.

Egy 6 jogi tgyintézé foglalkozik az arverések lefolytatasaval, a végrehajtasi eljarasok soran
benyujtott jogorvoslati eljarasok kezelésével a fellebbezések és a végrehajtasi kifogasok
tekintetében, a tartozasatvallalisokhoz kapcsoléd6 haromoldalu szerzédések tgyintézésével és a
talalt targyak feltigyeletével.
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A beszamolé iddszakaban ingatlan arverés lefolytatasara 5 esetben, ingé arverés
lefolytatasara 1 esetben keriilt sor, amelybél kézel 3 millié Ft hatralék folyt be. Osszesen 11
esetben keriilt sor tartozasatvallalasi szerz6dés alairasara. A talalt targyakkal kapcsolatos
iktatott ligyiratok szama 78 darab volt.

A Csoport munkajaban két £6 adotigyi tigyintézé vesz részt. A fizetési kedvezményekre vonatkozé
eljarasokkal kapcsolatos feladatokat egy £f6 adotigyi tigyintézé latja el, aki jogszabaly felhatalmazasa
alapjan gondoskodik az adodztatas tertiletén jelentkezd fizetési konnyités, adomérséklés targyaban
benyujtott kérelmek elbiralasaval kapcsolatos adéhatésagi feladatok ellatasaban. Fellebbezés esetén
a hatarozat felterjesztésérdl, szitkség esetén a hatarozat moédositasardl, kijavitasarél vagy a
visszautasité végzés meghozatalardl intézkedik. Analitikus nyilvantartast vezet a méltanyossagi
torlésekrdl és a fizetési konnyitéssel érintett Osszegekrdl, figyelemmel kiséri a hatarozataban
foglaltak teljestilését, azok elmaradasa esetén megteszi a sziikséges intézkedéseket.

Mindésszesen 338 darab kérelem érkezett a 2020.09.01. és 2021.08.31. k6zo6tti idGszakban,
amelybdl 7 adéalany mentesiilt részben fizetési kotelezettsége alol, valamint 234 adéalany
részesilt fizetési konnyitési (részletfizetési és/vagy fizetési halasztasi) kedvezményben
hatarozat alapjan. A fennmarad6 kérelmek elutasitasra, illetve az eljarasok megsziintetésre
kertltek. A fizetési konnyités idStartama alatt 98 adéalany mentesiilt a késedelmi potlék
felszamitasa aldl.

Az eredeti fizetési esedékességet jelentésen meghaladé és/vagy végrehajtasi intézkedés
foganatositasat kovetéen benyujtott kérelmek esetében tdlnyomorészt a fizetési konnyités
engedélyezését el6torlesztés megfizetéséhez koti az adohatosag, az adozo fizetési szandékanak
megerdsitése és a felhalmozodott hatralék csokkentése érdekében. Az el6torlesztés Osszege
ezekben az esetekben atlagosan a fennall6 tartozas 30%-a.

Szakmailag a hatarozatok megalapozottak, mivel a masodfokd hatdsag a fellebbezések alapjan a
hatarozatokat maradéktalanul helybenhagyta.

A 318/2021. (VL. 9.) Korm. rendelet ad6zasi konnyitésekrdl szol6 rendelkezései érintették az Art.
fizetési kedvezményekkel kapcsolatos fejezetét. A rendelet hatalybelépésétél 2021. december 31-ig
a jogszabalyban meghatarozott indokokkal el6terjesztett kérelmek esetében, a rendeletben
meghatarozott kedvezményekre tekintettel kertltek és  keriilnek elbiralasra, valamint
hatarozathozatalra, a benyujtott fizetési kedvezményekre vonatkozoé kérelmek.

A Csoport adotigyi tgyintézdje a bevételek teljestilése érdekében a jogszabalyok felhatalmazasa
alapjan munkabér és nyugdij letiltassal kapcsolatos cselekményeket foganatosit, gondoskodik a
végrehajtasi eljarassal kapcsolatban felmerilt végrehajtasi koltség megallapitasarol. Eredménytelen
letiltas esetén a munkaltatdi kotelezésrdl hatarozatot hoz, illetve intézkedik az egyéb végrehajtasi
intézkedések meginditasarol, a végrehajtok felé torténd jelzéssel.

A végrehajtasi intézkedések kozil a jovedelmek letiltasa komoly hattérmunkat igényl6 feladat. A

2020.09.01. — 2021.08.31. kozotti idészakban OEP adatkérésre 2142 ad6zo6 esetében keriilt
sor.
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Letiltasi rendelvény 714 darab keriilt kiadasra, amelyb6l 381 darabot foganatositott a
munkaltato, illetve kifizets. 71 esetben siirgetés keriilt kiadasra, és 15 esetben az
Adodhatdsag hatarozattal kételezte a munkaltatot, kifizetSt a levonni, atutalni, megfizetni
elmulasztott 6sszeg erejéig. A beszamol6 idészakaban 89 db letiltasi rendelvény keriilt
feloldasra az eredményes végrehajtas kovetkezményeként.

Végrehajtasi cselekmények foganatositasaval, valamint adok modjara behajtandé koztartozasok,
kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetékek beszedésével hat £6 végrehajtoé foglalkozik, olyan bontasban,
hogy a tarsas vallalkozasok tartozasait két £6, a maganszemélyek hatralékait négy £6 végrehajté hajtja
végre, illetve ellatja az ezekkel kapcsolatban felmeriil6 els6foku adohatésagi feladatok. Részletezve
a bevételek teljesiilése érdekében végrehajtasi intézkedéseket foganatositanak, letiltast és hatosagi
atutalasi megbizast kezdeményeznek, ingdsiagot foglalnak le, forgalombdl kivonast
kezdeményeznek, jelzalogjogot és végrehajtasi jogot jegyeztetnek be, helyszini eljarasaik soran
végrehajtasi intézkedéseket foganatositanak. Felulvizsgaljdk a behajthatatlansag miatt kezelt
adotartozasokat, illetve eléviilés esetében megteszik a szitkséges intézkedéseket. Eljarasuk soran
gondoskodnak a végrehajtasi koltség megallapitasarol.

Végrehajtasi tevékenységek f6bb iranyszamai:

Végrehajtasi intézkedések listaja 2020.09.01. és
2021.08.31. k6zotti idGszakban
Intézkedés tipusa Darab

Munkabér / nyugdij letiltas 714
Letiltas stirgetés, feloldas, munkaltato

kotelezés 175
Ingd foglalas 218
Ingd foglalas feloldasa 161
Gépjarm forgalombdl kitiltas 96
Kitiltas feloldas 90
Elszallitasi értesités 8
Jelzalogjog bejegyzés 116
Jelzalogjog feloldas 423
VH jog bejegyzés 25
VH jog totlés 47
Helyszini megkeresés, jegyz6konyv 424
1dézés 184
Ismeretlen, 4j cim 65
Felhivis, értesités 13557
Beltag, tulajdonos, egyéb kotelezés 5
Foldhivatal megkeresése 1538
OEP, NYUFIG, Pénzintézet megkeresése 2142
Egyéb (hatraléki kimutatas, kovetelés foglalds, 460
végrehajtas atadds, stb.)

Osszes intézkedés 20448
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Az ugyintéz6k és végrehajtok a beszamolé idGszakaban Osszesen tobb mint 20 ezer
intézkedést foganatositottak, amelyb6l t6bb mint 800 millié Ft bevétel folyt be.

A végrehajtasi tevékenységek kozil kiilon sziikséges kiemelni az év kozben rendszeresen kiadott
fizetési felhivasok, értesitések meghatarozo6 szamat.

Az Onkormanyzati Adohatésig az tgyfelek hatékony kiszolgilasa és a bevételek teljesiilése

érdekében, az Onkéntes teljesités elGsegitésére tobb esetben értesitette az — elektronikus
tgyintézésre kotelezett — adoézokat adofolydszamlajukon fennallé lejart esedékességii

tartozasaikrol. A beszamold id6szakaban az értesitések szama tobb mint 13000 darab volt, és
ezek eredményeként kozel 500 millié Ft 6sszegti befizetés tortént. A meghitusulasi értesitéssel
visszaérkezett elektronikus killdemények revidedldsa is megtortént. A cégkapu és ugyfélkapu
elérhet6ség ellenérzése utan, ezen ugyfelek papir alapu értesitésére is sor kertilt.

A végrehajtasi intézkedések kozil az ingd vagyontargyakra, jellemzéen a gépjarmuvekre folytatott
végrehajtas szolgalja leghatékonyabban a tartozasok rendez6dését. A jelzalogjog bejegyzések
biztositékul szolgalnak a hatralékok késébbi rendezédése szempontjabdl, illetve az eléviilés
nyugvasa miatt, lehet6vé teszik a végrehajtast az eléviilési idén tdl is.

A tarsas vallalkozasok tartozasainak végrehajtasaval foglalkozé két f6 tgyintézé a beszamold
id&szakaban is segitette a Konyvelési Csoport munkajat a hatésagi atutalasi megbizasok kiadasaban,
amelynek soran 151 addéalany hatralékanak behajtasa érdekében nyujtottak be hatésagi atutalasi
megbizast a bankok felé.

Az ugyintézok feladatat képezi még az el6z6ekben leirtakon tal az tgyfélszolgalati teend6kben vald
kozremikodés, az elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, az addzatlan
adotargyak feltarasa, illetve a feladataik ellatasahoz szikséges nyilvantartasok vezetése és a
valtozasok rogzitése az ASP.ADO szakrendszerben.

Egy £6 tigykezels segiti a Végrehajtasi Csoport munkajat. Feladatai k6z¢ tartozik az adohatosagi
eljarasok soran keletkezett anyagok el6készitése, az tgykezelési, érkeztetési és iktatasi feladatok
ellatasa, az iratanyagok kezelése, irattarozasa, rendszerezése és szitkség esetén azok selejtezése. Az
ad6z6i nyomtatvanyok rendszerezése, a sziikséges nyilvantartasok vezetése. Az ugyintézSk altal
készitett, postai uton kimend iratok postazasra el6készitése, rendszerezése.

Az Adé Osztaly 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. napja kozotti tigyiratforgalma
az alabbiak szerint alakult:

Fészam: 147.390 db
Alszam: 92.071 db

Osszesen: 239.461 db

Az ASP.ADO szakrendszer és a Pannon Set iratkezel szakrendszer integraciéban mikédnek.
Ennek megfeleléen a mikédési logika olyan médon keriilt kialakitasra, hogy az ASP.ADO
szakrendszerben generalt elektronikusan aton kildendé dokumentumok automatikusan beiktatasra
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kertlnek. igy az Osszesitett tgyiratforgalom tartalmazza a 2020.09.01. és 2021.08.31. kozotti
id&szakban ad6zok részére elkészitett és elektronikus uton kikiildott addszamla kivonatokra, és
tartozas értesitdkre vonatkozé szamszaki adatokat is.

Py

Osszegzés

Az ASP.ADO szakrendszerre torténé atallas korszakvalté jelentéséggel birt az dnkorményzati
adohatosagok életében, igy az Uj szakrendszer éles indulasat kovetSen a 2020. és 2021. évben
jelentkez6 feladatok, mint példaul a zarassal-nyitassal, az értesitOk és torzshatarozatok kiadasaval,
a Kormany veszélyhelyzetre tekintettel hozott adokonnyitési dontései érdekében bekovetkezd
programmodositasokkal, és az azt eredményezé feldolgozassal kapcsolatos munka — az otthoni
munkavégzés soran is — komoly kihivas elé allitottdk az Ad6 Osztaly valamennyi munkatarsat. Az
ASP szakrendszerhez torténé csatlakozast kovetéen, az idei év volt az els6, amely soran az év eleji
feladatok ellatasa probléma nélkiil lezajlott.

A 2020. és 2021. év olyan valtozasokat hozott, amelyekre korabban még nem volt példa, hiszen ez
idaig féleg a jogszabalyvaltozasok, az U szakrendszer alkalmazasa jelentett nagy feladatot az
Onkormanyzati Adohat6sag szamara, azonban olyan kiilsé tényezé befolyasolta a munkat, amelyre
el6re nem lehetett felkésziilni.

Az adoéhatésagi munka folyamatos ellatasa, az adobevételek teljestilése, az tgyfelek megfelelé
tajékoztatasa érdekében szitkség volt a folyamatok és a feladatok gyors atgondolasara és tobb
esetben azok djragondolasara, emellett a gyors reagalasra, annak érdekében, hogy az Osztaly az
elvarasoknak megfelel6en miikodhessen, és az tigyfelek felé kotelezettségeinek eleget tudjon tenni.

A kialakult jarvany és a Kormany altal hozott adokonnyité intézkedések okozta tobblet
adminisztracios terhek ellenére, az tigyintéz6k otthoni munkavégzése soran tanusitott fegyelem, a
munkajuk és az Ugyfelek iranti elkotelezettség, az Osztaly vezetSinek csoportonkénti
feladatkiosztasa, az elvégzett feladatok és a hatarid6k ellenérzése biztositottak a beszamolo
id6szakaban az Ad6 Osztaly hatékonysagat és tevékenységének jogszertiségét.

2. Pénziigyi Osztaly

A Pénziigyi Osztaly litja el a Polgirmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, 15 énkormanyzati
intézmény, 9 nemzetiségi 6nkormanyzat, 1 énkormanyzati tarsulas, szamos kozfeladatot ellatd
gazdasagi tarsasag és nonprofit szervezet énkormanyzati gazdalkodashoz tartozé feladatokat.

A Gazdalkodasi Féosztaly Pénztgyi Osztalya tevékenységét 4 csoporton keresztil végzi.
- Finanszirozasi Csoport
- Koltségvetési Csoport

- Szamviteli Csoport
- Kontrolling Csoport
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A Pénzigyi Osztaly szervezeti egységein belili munkakorok az alabbiak:

Pénziigyi Osztaly
osztalyvezet6 (1 £6)
titkarsagi igyintéz6 (1 £6)

Finanszirozasi Csoport
csoportvezets (1 £6)
pénzigyi ugyintézo (11 £6, ebbdl tartoésan tavol 1 £6)
pénztaros (1 £6)
tgykezels (1 £6)

Koéltségvetési Csoport
csoportvezets (1 £6)

koltségvetési tgyintézs (1116, ebbdl tartdsan tavol 2 £6)

Szamviteli Csoport
csoportvezets (1 £6)
szamviteli igyintézé (6 £6)

Kontrolling Csoport

csoportvezeto (1 £6)
kontrolling tigyintézé (2 £6)

2.1. Finanszirozasi Csoport

A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi feladatai tekintetében a hivatal egyik legfontosabb szervezeti
egysége, hiszen a Hivatalon kiviil az Onkorményzat, 9 nemzetiségi 6nkormanyzat és a Miskolci
Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds fizetési szamlait vezeti, pénztarat
mukodteti és teljes pénzforgalmanak lebonyolitasaért felelés. A csoportban 13 £6 — csoportvezetd,
pénzigyi Ggyintézo6, pénztaros, ugykezelS) latja el a mindennapos és alkalomszert feladatokat,
ahhoz, hogy az emlitett szervezetek hataridében, jogszabalynak megfeleléen eleget tegyenek
fizetési, bevallasi, adatszolgaltatasi kotelezettségiiknek, mindamellett, hogy likviditasuk biztositott
maradjon.

A kereskedelmi bank és a Magyar Allamkincstar altal vezetett fizetési szamlak kezelését
(CIB Bank Zrt.: 230 db foly6szamla, MAK: 114 db folyészamla), atutalasok inditasat pénzigyi
tgyintéz6 végzi, a finanszirozasi csoporthoz érkezett, felszerelt kiadasi utalvanylapok alapjan. Az
utalvanylapokat és hattérdokumentumaikat a hatilyos jogszabalyoknak (Art, AFA  tv.),
utasitasoknak (Gazdalkodasi Utasitas, Beszerzési Szabalyzat) megfelel6en ellenérzik, érvényesitik
és utalvanyozasra, pénzigyi ellenjegyzésre tovabbitjak az erre felhatalmazott vezet6 részére. Az
elmult évben 5.731 db, 6sszesen 34.235.945.123 Ft dsszegd atutalds tortént az Onkormanyzat és
2.751 db, 995.480.788 Ft 6sszegli a Polgarmesteri Hivatal fizetési szamlairél (CIB Bank Zrt.: 7.922
db, MAK: 560 db). A Finanszirozasi Csoport munkatirsai a szamlak, megillapodasok alapjan
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torténé kifizetések érdekében a Hivatal 6sszes szakosztalyaval, valamint a Miskolc Holding Zrt.

Projektiranyitasi Igazgatosagaval napi szintt kapcsolatban allnak.

A Finanszirozasi Csoport pénziigyi ugyintézéje latja el a 12 szervezeti egység megkozelitSleg 410
t6 részére a bérjellegii és béren kiviili juttatasok kifizetésének el6készitését, a megbizasi dijak,
Kozszolgalati Szabalyzatban meghatarozott 11 tipusu juttatashoz kapcsolédé nyilvantartasok
vezetését, azok kifizetéséhez a Magyar Allamkincstar KIRA programjaban torténd szamfejtését,
valamint a pénziigyi teljesitéshez sziikséges kiadasi utalvanylap elkészitését. 2020. év 09. honapja és
2021. év 08. honapja kozott a havi fészamfejtésen kivil 7.101 db tétel kertlt rogzitésre és
kifizetésre.

A Polgirmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a 9 nemzetiségi 6nkormanyzat és a Tarsulds pénztarat
egy pénztaros kezeli, aki a2z Onkormanyzat és Hivatal esetében a banki készpénzfelvételért felel,
annak érdekében, hogy a Pénzkezelési Szabalyzatnak megfeleléen folyamatos legyen a szervezetek
készpénzellatasa az év folyaman. A készpénzforgalomrdl kiadasi-bevételi bizonylatot készit
(301db), valamint elvégzi a kiadott készpénz el6legek elszamolasat (135 db).

A Hatésagi Osztaly ,kozter” programjaban a kozteriilet hasznalati dij és az 6vadék befizetését
rogziti, az 6sszegrol beérkezését kovetben, illetve a visszafizetésrdl szamlat allit ki (1.250 db
bizonylat). A beszamolasra kotelezett id6szakban 2.172 utalvanylapot régzitett a Forras SQL
rendszerben.

A Polgarmesteri Hivatal latja el Miskolc Megyei Jogt Varosban mikédé nemzetiségi
6nkormanyzatainak gazdalkodasi feladatait. A Finanszirozasi Csoportban 1 pénziigyi
tgyintéz6 végzi a nemzetiségi onkormanyzatok szamara a teljes feladatellatast, amely magaban
foglalja a koltségvetések és zarszamadasok elkészitését, egytttmikodve a Koltségvetési Csoporttal.
Végzi az onkormanyzati és allami tamogatasok felhasznalasanak folyamatos nyilvantartasat,
elszamolasok elkészitését és azok megkiildését a Tamogatd részére. Napi szintd kapcsolattartas
szitkséges a nemzetiségi Onkormanyzatok elnokeivel, az Onkormanyzati Igazgatisi Osztaly
munkatarsaival. Az id6szak alatt 17 db nemzetiségi tilésen vett részt, 32 db tamogatasi elszamolast
készitett, 27 el6zetes kotelezettségvallalast, 707 db szallitéi utalvanylapot rogzitett a Forras SQL
rendszerben és 145 db vevs szamlat allitott ki az Gsszes nemzetiségi 6nkormanyzat részére,
valamint 755 db bank atutalast inditott a CIB Bank Zrt.-nél vezetett bankszamlak terhére.

Az Onkormanyzathoz tartozé 15 db (2021. augusztus 1-jétél 7 db) intézmény finanszirozasat
egy pénzigyi tgyintézo végzi, akinek feladata a kapcsolattartas az intézményekkel, az el6iranyzatok,
pénzforgalom egyeztetés, a KIMUTAT programban intézmények altal rogzitett szallitdi és személyi
kifizetések nyomon kovetése, azokrél idGszakonként kimutatas készitése. Az intézmények
finanszirozasi igényeinek vezetével torténd egyeztetése és a vezetSi dontés alapjan az intézményi
kifizetésekhez szikséges pénzforras biztositasa, utalvanylap készitése (892 db utalvanylap,
megkozelitéleg 900 millié Ft értékben), valamint az intézmények felé jelzi, hogy melyik szamla
pénzlgyi teljesitése torténjen sajat finanszirozas terhére. Tovabba kiallitja a Polgarmesteri Hivatal
hazassagkotésekhez kapcsolodd szamlait is a Hatésagi Osztaly altal megkildott hatarozatok
alapjan. 2020.09.01.-2021.08.31. id6szakban Gsszesen 665 darab szamla kertlt kiallitasra. Minden
hénapban a kézétkeztetéshez kapcesolodoan elkésziti az Ovodikkal, MKMK-val, MESZEGYI-vel
torténd szamlak kompenzacidjat.
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A szakosztalyoktol érkezé megkeresések és megktldott szerzédések alapjan két pénzigyi tigyintézé
allitja ki mind az Onkormdanyzat, mind a Polgirmesteri Hivatal részér6l a vevé szamlakat kozel
azonos ardnyban. Osszességében 1.621 db szamla keriilt kidllitisra altaluk.

A vev6 szamlakat kiallité 2 pénziigyi tgyintézé koziil az egyik foglalkozik a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal felé torténd bevallasok, adatszolgaltatasok, regisztraciok hataridében torténd
elkészitésével, megtorténtével. Az adott idGszakban 13 Afa-bevallast, 15 6nreviziot és 8 cégautéadd
bevallast készitett, valamint aktivan részt vesz a NAV 2019. ad6évre vonatkozo6 ellenérzésének
lefolytatasaban.

A 13 {6s 1étszambol 1 £6 késziti el6 a bankkivonatokat a Szamviteli Csoport részére, a gazdasagi
események bizonylatait, amennyiben sziukséges a szakosztalyokkal egyeztetve a bevételek
jogszabalyi el6irasoknak megfelelen torténd beazonosithatosaga érdekében, és az 6sszeallitott
dokumenticiét atadja a Szamviteli Csoport részére. A pénziigyl Ugyintéz6 feladata a
valasztokerileti timogatasok és Polgarmesterei Mecénas tamogatasok nyilvantartasa, analitikak
készitése (249 db), elézetes kotelezettségvallalas rogzitése, illetve utalvanylap készitése (155 db) a
Forras SQL rendszerben.

Egy tigykezel6 a Finanszirozasi Csoport altal végzett banki anyagok (Onkormaényzat, Polgirmesteri
Hivatal, Pénztar, Projektek) irattarozasaval, nyilvantartisanak vezetésével, adatszolgaltatassal
foglalkozik.

2.2. Koltségvetési Csoport

A Koltségvetési Csoport legfontosabb feladatai kézé tartozik az Onkormanyzat koltségvetésének,
a koltségvetés modositasainak, illetve a koltségvetés teljesitésének, a zarszamadasnak az
elkészitése. Feladatait alapvetéen az allamhaztartasrol és annak végrehajtasarol szolo és egyéb
agazati jogszabalyi el6irasok hatarozzak meg. Ehhez kapcsoléddan a targyidészak alatt 5 db
elSterjesztést  készitett el: egy koltségvetési rendeletet, harom  koéltségvetési
rendeletmoddositast (korrekciot) és egy zarszamadast.

e Az elbterjesztések Osszesen mintegy 900 oldal terjedelemben késziltek és tobb mint 110 db
tablazatot tartalmaztak. Ezeken kivil a koltségvetéshez kapcsolodéan még 10 db havi
bevétellel fedezett, illetve 3 db technikai el6iranyzat modositasban rendezték az
eléiranyzatokat.

e A targyidGszak alatt, mindezen anyagok, illetve a polgarmesteri hataskérben kért egyedi
el6iranyzat modositasok alapjan 14.810 db eléiranyzatot érinté konyvelési tételt végeztek el.

e AKkoltségvetésben tobb, mint 650 kdltségvetési sor elbiranyzatait terveztek, rendeztek, illetve
a sorok kotelezettségvallalasait, teljesitését felugyelték, nyomon kévették.

e A 9 nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatban a koltségvetés tervezéssel,
elbiranyzat modositassal, zarszamadassal 6sszefiiggésben 45 db el6terjesztést készitettek.

A Koltségvetési Csoport részt vesz a KGR rendszerben a havi id6kozi kéltségvetési jelentés
elkészitésében, negyedévente az id6kozi mérlegjelentésben, illetve évente az éves koltségvetési
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beszamold, éves mérlegjelentés elkészitésében. Szamokban mérve Osszesen 16 db jelentés,

beszamolo elkészitésében vett részt.

A Koltségvetési Csoport gondoskodik és koordinalja az egyes kozponti koltségvetésbdl
szarmazo6 bevételekkel, a helyi 6nkormanyzatok altalanos mikodésének és agazati feladataival és
kiegészité tamogatasaival kapcsolatos igénylések ¢és elszamolasok lebonyolitasat. Ezzel
kapcsolatban harom kiemelkedé feladata van: alapozé felmérés, normativa lemondas és

potigénylés, illetve a normativa elszamolas.

A Koltségvetési Csoport latja el a kéltségvetési intézmények alapitasaval, atszervezésével,
megsziintetésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat. Szervezi és segiti a koltségvetési intézmények
pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasat, koordinalja a Magyar Allamkincstar felé teljesitendé
informaci6 és adatszolgaltatasokat. Szamokban mérve: 15 intézmény gazdalkodasat koordinalja, a
beszamolasi id6szakban 9 db o6vodai intézmény atszervezésének gazdalkodassal kapcsolatos
feladataiban vett részt.

A Koéltségvetési Csoport végzi az Onkormanyzat és a Hivatal 4ltal inditott szerz8dések pénziigyi
atvizsgalasat és jovahagyasat. A beszamolasi id6szakban 1.590 db szerzédést véleményezett,
vizsgalt at.

Feladata tovabba pénziigyi, gazdasagossagi szempontbol véleményezni a kézgytilési, bizottsagi

elGterjesztéseket, illetve a dontéskéré inditvanyokat, jogszabaly tervezeteket, egyéb
anyagokat. Ez szamadatokban a kévetkez6képpen irhaté le:

o Atvizsgalt kozgy(lési elterjesztések szama: 230 db
o Atvizsgalt bizottsagi elSterjesztések szama: 165 db
o Atvizsgalt dontéskérs inditvanyok: 257 db

A Koltségvetési  Csoport részt vesz a koltségvetésb6l nyujtott  tamogatasok
elszamoltatasaban. A beszamolasi idGszak egy év id6tartama alatt mintegy 700 db elszamolas

pénziigyi atvizsgalasara kerilt sor.

Részt vesz az egyedi kormanyzati tamogatasok igénylésében, felhasznalasanak ¢és
elszamolasanak koordinalasaban. A beszamolasi id6szakban két nagyvolumend tamogatas, az
Ellipsum részére 700 millié Ft, az Onkormaényzatot érintéen 1,350 millidrd Ft Osszegl tamogatas
lebonyolitasat koordinalta.

A Koltségvetési Csoport a Pénziigyi Osztaly tobbi csoportja részvételével igényli és bonyolitja az
o6nkormanyzatok rendkiviili timogatasa palyazatot. A targyid6szakban két palyazatot nydjtott
be az Onkormanyzat és intézményei szallit6i tartozasanak vonatkozasiban és mindketté kedvezs
elbiralasban részestlt 6sszesen 419,2 millié Ft 6sszegben.

A Koltségvetési  Csoport  el6késziti  és  teljeskortien lebonyolitia az  Onkormanyzat
hitelbeszerzéseit, amely a targyidészak alatt két hitelbeszerzést, hat hitelkérelem 6sszeallitasat,
bankszamlavezetéssel kapcsolatban harom tgyletet, a szerzédott 6 db bank felé 28 db
adatszolgaltatas jelentett.
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A Csoport kozremikodik a kézbeszerzéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban, targyid6szak alatt
tobb mint 50 db kozbeszerzésben vett rész biralé bizottsagi tagként, pénzligyi szakértelem
teriileten.

2.3. Szamviteli Csoport

A Szamviteli Csoport az Onkorményzat és a Hivatalon kiviill 1 tirsulds és 9 nemzetiségi
onkormanyzat teljes naprakész fékonyvi konyvelésével, az utalvanylapok kifizetés el6tti
ellenérzésével, beszamoldik, havi jelentéseik a Magyar Allamkinestar felé torténd leadasival,
segélyekhez kapcsolodoé tgyek intézésével, utalasok el6készitésével foglalkozik.

Szamokban kifejezve:

Megnevezés Tételszam(db)

Rogzitett bizonylatok 6 200

Ellenérzott utalvanylapok 11 800

Konyvelt bizonylatok(bank) |4 166

Kézi konyvelés 1042

A Szamviteli Csoport altal végzett feladatok:

A Miskolci Regionalis Hulladékgazdilkodasi Onkormanyzati Tarsulas koltségvetését és
zarszamadasat is a Szamviteli Csoport munkatarsa késziti. A 9 nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének és zarszamadasanak elkészitésében a Szamviteli Csoport munkatarsa vesz részt.
Az Onkormanyzat kéltségvetésének és zarszamadasanak elkészitésében a Szamviteli Csoport is
aktfvan részt vallal.

Beruhazasi projektek ellenérzéséhez adatot, elktlonitett konyvelésrél kimutatast szolgaltat
Palyazati Osztaly részére. MNV Zrt. részére a vagyonkezelésbe vett ingatlanok (Didsgy6ri var)
beruhazasaival kapcsolatos jelentések elkiildése, elszamolas készitése. Kozremukodés a belsé
ellenérzéssel  kapcsolatos  vizsgalatok lebonyolitasaban, valamint szamviteli szabalyzatok
aktualizalasa.

Segélyekkel kapcsolatos feladatok:

Szocialis és Koznevelési Osztaly altal megallapitott telepiilési lakasfenntartasi tamogatasok,
sziiletési tamogatas, gyogyszertamogatas, rendkiviili tamogatas, ifjusagvédelmi és
babakétvény tamogatas, valamint a Salkahazi Sara Program keretében nyujtott timogatasok
el6készitése, egyeztetése, utalvanyozasa utan - postai, bankos utalas - atadasa a Finanszirozasi
Csoportnak utalasra, visszatelepilt timogatasok kifizetése.
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2020.09.01-2021.08.31.-ig utalassal teljesitett adatok
Ta tottak
Tamogatas megnevezése amo(i;f) otta Utalvanyozas Ft-ban
6
Babakotvény tamogatas 85 1700 000 Ft
leoales
| Telepilesi 626 6 573 000 Ft
gyogyszertamogatas
Rendiivill telenilési
cndiivi relepuiest 273 5018 000 Ft
tamogatas
Ifjusagvédelmi timogatas 65 463 125 Ft
Lakasfenntartasi timogatas 6 062 19 933 200 Ft
Sziiletési tamogatas 249 4980 000 Ft
Salkahazi Sara program 3 3329 366 619 000 Fr
taimogatas (11 000 Ft/ £6)
R kvédelmi
endszeres gyerrr}e védelmi 3 855 33 959 500 Ft
kedvezmény
Osszesen: 44 544 439 245 825 Ft

2.4. Kontrolling Csoport

A beszamolasi idészakban a Csoport atszervezésre kerilt. 2020. december 31-éig Intézmény és
Tarsasagfeliigyeleti Osztalyként végezte tevékenységét 7 fével. 2021. januar 1-tél Kontrolling
Csoportként latja el feladatat.

A Kontrolling Csoport altal végzett rendszeres feladatok:

Heti jelentés készitése a kotelezettség allomanyrol, koltségvetési éven belill esedékes kdvetelés
¢és kotelezettség korositasa. Fizetési itemezés készitése havi két alkalommal. Az 6nkormanyzat
tulajdonaban 1évé nonprofit gazdasagi tarsasagok esetén éves miikodési tamogatas
elszamolas j6vahagyasa.

Az onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok esetén a
bizottsagi és taggyulési elfogadast megel6zéen az tizleti tervek és beszamolok attekintése,
véleményezése. El6zetes kotelezettségvallalasok engedélyezéséhez a fedezet vizsgalata.

A 10 nonprofit gazdasagi tarsasag és 15 intézmény gazdalkodasanak attekintése havonta a
kontrolling jelentés alapjan. A szallitoi és szerz6déses allomany tételes ellenérzése, valamint az
id&szaki tény és varhat6 adatok vizsgalata, tizleti tervszamokkal val6 6sszevetése elemzése, és ha a
tervtl valo eltérés esetén a féosztalyvezets tajékoztatasa.

A Polgarmesteri Hivatal és a koltségvetési intézmények részére a Forrdas SQL rendszerben
torzsadatok karbantartasa.
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Tamogatasi szerz6dések alairas el6tti pénziigyi, szamviteli szempontu véleményezése.

Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft. negyedéves id6szaki elszamolas pénziigyi, szamviteli
szempontu feliilvizsgalata.

Az 6nkormanyzat rendkiviili timogatasaval (REKI) kapcsolatos szallitéi allomany elkészitése.

A Szamviteli Csoport részére a Magyar Allamkincstar felé leadandd negyedéves jelentéshez
Polgarmesteri Hivatal és az Onkorminyzat adatbazisibdl kovetelés/kotelezettség kimutatas
készitése az analitikabol.

A Csoportra delegalt kozgytilési elSterjesztések véleményezése.

A mindésitett tobbségl 6nkormanyzati tarsasagok gazdalkodasarol készitett beszamolé mérleg és
eredmény adatainak ellenérzése.

A kotvényelszamolassal kapcsolatos egyeztetések a Miskolc Holding Zrt.-vel, feladasok
elkészitése a Szamviteli Csoport felé.

A Kontrolling Csoport altal végzett eset jellegti feladatok:

Bankok felé negyedévente készitend adatszolgaltataishoz a Forras SQL rendszerbdl kotelezettség
kimutatasok Osszeallitasa.

Vezet6i igény alapjan eseti kimutatasok készitése a Forras SQL és VIR rendszerbdl és azok

elemzése.

A Forras SQL hasznalataval kapcsolatosan a tarsosztalyok részérdl felmeriild listazasi igények
egyeztetése, elkészitése.

A Pénziigyi Osztaly a 4 csoporton keresztiil litja el az Onkormanyzat és intézményhalézata
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait, mely csak a csoportban dolgozé kollégak szoros
egyuttmikodésével valosithaté meg. A feladatellatasban az elmult id6szak nehézségei sem okoztak
fennakadast, minden, a Pénztgyi Osztalyt érinté adatszolgaltatas, feladat hataridében elkészult,
annak ellenére, hogy szamos kolléga home-office formaban tudta csak ellatni feladatat.
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E. Jogi, Igazgatasi és Szervezési FGosztaly

1. Humanerd6forras Osztaly

A Humaner6forras Osztalyt a beszamolassal érintett idészakban 10 £6 alkotta, amelybdl 8 {6
tels6fokua végzettségi, ebbdl 2 £6 jogasz. Az osztaly tigyiratforgalma a beszamolasi id6szakban 3138
db tgyiratbol allt. A feladatok jellegébdl adéddan az osztilyon folyamatos mind a kiilsé, mind a
bels6 tgyfélforgalom.

A Humanerdéforras Osztaly az alabbi feladatokat latja el:

- Humanpolitikai feladatok

A Humaner6forras Osztaly ellatja a Polgarmesteri Hivatal (383 £6) és a Miskolci Onkormanyzati
Rendészet (140 £6) koztisztviselbivel, egyéb foglalkoztatottakkal, valamint kozfoglalkoztatottakkal
kapcsolatos személyzeti és munkatigyi teenddket, kezeli a személyi anyagokat. Ellatja az Osztaly a
mentoralasi program koordinalasaval 6sszefiiged feladatokat.

- Az Osztaly 2020. és 2021. majus-jalius honapjaban elvégzi a kitlintetési, jutalmazasi és soron
kivili elémeneteli tigyekkel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az Osztaly feladatkérét érinté adatszolgaltatasok teljesitését a hivatal, valamint az
intézmények tekintetében. Az Osztaly feladata a gyakornoki programmal és a szakmai gyakorlat
biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, tovabba a dolgozoéi juttatasokkal kapcsolatos
tgyintézés, az ehhez k6t6d6 munkavallaloi kérelmek felilvizsgalata és kezelése. Az Osztalyon zajlik
tovabba a munkaltatdi koleson felvételek, valamint jelzalog torlések tigyintézése.

Az Osztaly a teljesitmény értékeléssekkel kapcsolatban HR tamogatast nyujt a vezetSk részére az
év végl értékelés, mindsités és a 2021. évi 1. féléves kévetelmény elkészitésében, és a beérkezett
dokumentumokat folyamatos rendszerezi, nyilvantartja. Az Osztaly végzi a célfeladatokkal
kapcsolatos teljeskora tgyintézést, ellatja a palyaztatasi folyamat feladatait, amelynél a beszamolasi
id6szakban a 298 6 palyazé estében a beérkezett dokumentumokat folyamatosan rendszerezi,
nyilvantartja, kimutatasokat készit, egyuittal kézremikodik a kivalasztasi folyamatban.

Végezettl az Osztaly intézi az egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyokkal kapcsolatos tigyeket,
melynek soran elkésziti a megbizasi szerz6déseket és a megszuntets szerzédéseket, a kapcsolodod
kotelezettségvallalasokat és az egyéb vonatkozoé feladatokat, engedélyezteti a kifizetéseket, régziti a
teljesitésigazolasokat és a szamlakat Forras SQL-ben.

- Képzésekkel kapcsolatos feladatok
Az Osztaly allitja 6ssze az elbirt éves egyéni és intézményi képzési terveket, el6késziti a jelentési és
fizetési kotelezettségek teljesitését. Nyomon kéveti a képzések és kreditpontok teljesitését, begytti

a tanusitvanyokat, azokat rendszerezi. Ellatja az Osztdly a kozigazgatasi alapvizsga-tételi és
szakvizsga-tételi kotelezettség teljesitésének a koordinalasat.
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- Az 6nkormanyzati intézmények igazgat6ihoz és a gazdasagi tarsasagok ligyvezetSihez
kapcsolodo feladatok

- Az Onkormanyzati intézmények vezetdinek és tgyvezetbinek foglalkoztatasi jogviszonyaval
kapcsolatos feladatok ellatasa a beszamolasi idészakban folyamatosan ellatasra kerilt. Ennek
keretében az Osztaly lebonyolitotta az intézményvezetdi palyaztatasokat, elkészitette a kapcsolodo
kozgyilési elbterjesztéseket és dontéskérd inditvanyokat (22 db). Az Osztaly kézremtkodott az
6vodal atszervezés végrehajtasaban.

- Kozfoglalkoztatassal 6sszefiigg6 feladatok:

A 2020. szeptember 1 és 2021. augusztus 31. napja k6zotti idGszakban Gsszesen 201 £6 volt/van
foglalkoztatva kozfoglalkoztatasi jogviszonyban, melynek kapcsan az Osztaly ellatja az alabbi
feladatokat:

1. a munkaeré-igények benyujtasa
a jelentkez6k folyamatos fogadasa és tajékoztatasa,
a kérelem benyujtasa a Kormanyhivatal felé,
a munkaszerz&dések elkészitése,

AN

a havi bérkoltség elszamolasok elkészitése.

A beszamolasi id6északban a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos adatok az alabbiak szerint
foglalhat6ak Gssze:

- Lyuké Mentorprogram: 12 {6 (2021.08.02-ig),

- Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzata kozfoglalkoztatott: 11 £6,

- Bértamogatas elszamolasi kotelezettség teljesitése: 7 £6.

- Képzésen résztvevok: 95 £6.

- Roma Nemzetiségi Onkormanyzat: 22 6.

- Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat: 1 f6.

- 2021. évi nyari diakmunka program: 60 £6.
- Egyéb feladatok

A Varosgazdalkodasi és -tizemeltetési Bizottsag hataskérébe tartozé  konyvvizsgalok
megvalasztasara iranyulé elGterjesztéseket és dontéskérd inditvanyokat az Osztaly véleményezi,
amelyekre a beszamolasi idészakban harom alkalommal kertilt sor.

Folyamatosan végzi az Osztily a jutalmakkal és nyugdijba vonulasi kérelmekkel kapcsolatos
tgyintézést, a munkaltatbhoz benyujtott vezetdi kérelmek tgyintézését, eljar az egyéb munkaltatoi
joghoz kot6dé intézkedésekben, valamint intézi a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
kapcsolatos tigyintézési feladatokat. Kézremikodik az Osztaly az éves koltségvetés tervezésében,
majd a negyedéves korrekciok elkészitésében. Ellatja az Osztaly az éves illetmény eltéritésekkel
kapcsolatos dontés el6készit6 feladatokat, valamint végzi a dontések végrehajtasat. Folyamatos:
Miskolc Megyei Jogu Varos Foglalkoztatasi Paktum Programjaban val6 kézremiikodés.
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2. Jogi Osztaly

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzata alapjan a
Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztaly szervezeti egységeként miikodik a Jogi Osztaly.

beszamolasi id6szakban a tarsashazak feletti torvényességi feliigyelettel kapcsolatos feladatokat az
Osztaly gyakorolta. Ellatja tovabba az Osztaly a Hivatal szerzédéseinek, illetve elGterjesztéseinek

jogl feliilvizsgalatat, megkeresésre jogi véleményezést végez.

1. Az Osztily belsd szervezeti felépitése:
Az Osztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:
Az Osztalyt a f6osztalyvezetd, illetve f6osztalyvezetS-helyettes iranyitasa mellett az osztalyvezetd

vezeti, feladatat csoportok utjan latja el, az alabbiak szerint:

1. Osztalyvezetd
2. Torvényességi Csoport

3. SzerzGdéses és Peres Ugyviteli Csoport

A rendelkezésre allo humanerdforras ismertetése:

Az Osztaly teljes 1étszama minddsszesen 14 £6 az alabbi megoszlasban:

Osztalyvezet6 16
Titkarsagi tigyintézo 116
Osszesen: 216

Torvényességi Csoport

Csoportvezetd 116
Jogi tgyintéz6 4 16
Osszesen: 516

Szerz8déses és Peres Ugyviteli Csoport

Csoportvezetd 1£6
Jogi tgyintéz6 6 16
Osszesen: 7 £6

A beszamolasi id6szakra visszatekintve 2020. szeptember 1-jén 12 £6 dolgozott az osztalyon, 2021.
augusztus 31-ig 3 £6 tavozott az Osztalyrol és 5 £6 érkezett, igy jelenleg 14 £6 dolgozik az Osztalyon,
valamint a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft.-nél végzi tevékenységét 1 {6 jogtanacsos.
Osszegezve a fentieket, 15 munkatérs végzi a feladatait az osztalyvezetd iranyitisaval.

II. Az Osztaly dltal 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kézott elvégzett feladatok

a) Az Osztaly ellatja a Kozgytlés és bizottsagai elé kertld elGterjesztések, valamint a polgarmesteri
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b)

d)

dontéskéré inditvanyok felilvizsgalatat, részt vesz azok egyeztetésében, melynek soran az
Osztaly az elGterjesztések, illetve dontéskérd inditvanyok vizsgalata soran észrevételeket tesz,
szitkség esetén javitasokat eszko6zol.

Az Osztaly a beszamolasi id6szakban 225 db kozgytlési el6terjesztést, 159 db bizottsagi
el6terjesztést és 549 db dontéskérd inditvanyt vizsgalt at.

Az Osztaly latta el a vizsgalt id6intervallumban a tarsashazak feletti torvényességi feligyelettel
kapcsolatos feladatokat. A tarsashdzakrol sz616 2003. évi CXXXIIL. térvény 27/A. §-a alapjan
a tarsashaz muikodésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek miikodésének torvényességi
feligyeletét a jegyz6 latja el. Az Osztaly a tarsashazzal kapcsolatos panasz esetén megvizsgalja,
hogy nem 4dll-e fenn kizarasi ok, a bejelentésben foglaltak a torvényességi feliigyeleti eljaras
korébe tartoznak-e, benyudjtasra keriltek-e a sziikséges dokumentumok. Amennyiben a
bejelentés megalapozott, a jegyz6 meginditja a torvényességi feliigyeleti eljarast. Amennyiben a
torvényességi felugyeleti eljaras feltételei nem allnak fenn, ugy a bejelents tajékoztatisa
megtorténik a jogai érvényesitésének egyéb modjairdl. A tarsashaz mikodésének, a tarsashaz
szerveinek és e szervek mikodésének torvényességi feliigyeletével kapcsolatban érkezett
kérelmek szama az érintett id6szakban Gsszesen 35 db volt, melyekbdl 6 tigyben t6bb beadvany
is érkezett, igy azokra tobb vélasz is késziilt.

Ellitja az Osztaly az Onkormanyzat és a Hivatal jogi képviseletét birosigok és mas hatésiagok
elott, elvégzi a perképviselettel kapcsolatos egyéb teendSket. Az Osztalyon jelenleg 3
jogtanacsos latja el a perképviseletet, akik Osszesen 18 db peres lgyben képviselték az
Onkormanyzatot az érintett idészakban. Az Osztaly litja el az Onkormanyzattal, illetve a
Hivatallal k6tott tigyvédi megbizasi szerz6dések adminisztracidjaval kapcesolatos feladatokat.

Az Osztily elvégzi az Onkormanyzat és a Hivatal szerzédéseinek jogi véleményezését. Az
Osztaly az érintett idGszakban Osszesen 1464 db szerz6dést vizsgalt at teljeskorien, amelybe
beletartozott a szerz6dés megkétését megel6z6 eljarasok attekintése (a Hivatal, Onkormanyzat
kozbeszerzési értékhatar alatti valamennyi beszerzése), a szerz6dések észrevételezése, sziikség

esetén a javitasok atvezetése.

Az Osztily feladata kidolgozni és folyamatosan aktualizalni az Onkormanyzat és a Hivatal

szerzOdésmintait.

Az Osztaly kézremikédik az Onkorméanyzat és a Hivatal sajat hataskorben lefolytatandé
kozbeszerzéseiben. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban
az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyuttesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
pénztgyi szakértelemmel. Felel6s akkreditalt koézbeszerzési szaktanacsaddé (FAKSZ)
bevonasaval megvalosulé kozbeszerzések esetén a Polgarmesteri Hivatalban a FAKSZ altal
elkészitett anyagok atvizsgalasa, jovahagyasa torténik meg, mig FAKSZ bevonasa nélkil
megvalésuld kézbeszerzések (keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés) esetén az ajanlatkéré altal 1étrehozott haromtagta birdlobizottsag végzi el a
feladatot. A fentiek szerinti kézbeszerzési feladatok ellatasa érdekében a jogi szakértelem
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biztositasarél 2021. majusatél az Osztaly munkatarsai gondoskodnak. Erre 2021. majusatol
2021. augusztus 31-ig 15 alkalommal kertlt sor, tovabba tobb esetben fordult el biralé
bizottsagi tag kijelolése, amelyekben azonban a jogi szakértelem tényleges igénybevételére még

nem volt sziikség.

2) Az Osztaly a Kozgytlés és bizottsagai, a képvisel6k, a polgarmester, az alpolgarmesterek, a
jegyz6, az aljegyzok, illetve a féosztalyvezetSk felkérésére jogi véleményezést végez.

h) Az Osztaly figyelemmel kiséri a jogszabélyok valtozasat, az Onkormanyzat vagy a Polgarmesteri
Hivatal munkajat esetlegesen érinté valtozasokrol a jegyz6t, illetve a Hivatal minden dolgozojat
e-mailben napi rendszerességgel értesiti.

i) Az Osztaly figyelemmel kiséri az Onkormanyzatot, illetve a Hivatalt érint6 jogszabalyalkotasi
folyamatokat, indokolt esetben javaslatot tesz moédosité inditvany benyujtasara, azt vezetdi
kérésre elkésziti.

) Az Osztaly az 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok el6készitésében, jogi feliilvizsgalataban
kozremikodik, jogilag véleményez, egyeztet.

k) Az Osztaly az Onkormanyzatot érint6 projektek, palydzatok soran kozremtikédik az egyeztetési
folyamatokban, azokban jogi segitséget nyujt. Az érintett idészakban 19 projektet, illetve 4
palyazatot érintve tortént jogi segitségnyujtas az Osztaly altal.

) ,Ad hoc” jellegd tgyekben az Osztaly allasfoglalasokat készit, adatszolgaltatast nyujt,

jogértelmezéssel segiti a tarsosztalyok munkajat. A jogi allasfoglalasok és a tarsosztalyoknak
nyujtott szakmai segitségnyujtas pontos szama nem meghatarozhato.

3. Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly

Az Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly szervezeti felépitését tekintve egy osztilyos térzsbél,
valamint két csoportbdl — az Iktatasi Csoportbdl, valamint a Folyamatszabalyozasi és E-tigyintézési
Csoportbdl - all.

Az osztalyos torzset az osztalyvezetd, a jogi tigyintézék (4 £6), az onkormanyzati tigyintézok (4 £6)
és a nyilvantartas-informatikai tgyintézé (1 £6) - 6sszesen 10 £6 - alkotja.

Az Osztaly az iktatasi adatai alapjan a beszamolassal érintett id6szakban 1380 darab (2020-ban 382
darab, 2021-ben 998 darab) f&szam ¢és 1536 darab (2020-ban 580 darab, 2021-ben 956 darab)
alszam ugyintézését végezte el.

Az osztalyos torzs szerteagazé feladatokat lat el, amely feladatokat az alabbiak szerint lehet
Osszefoglalni.

A. Az Osztaly jogi tigyintézdinek feladatai:
a) Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok
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Miskolc Megyei Joga Varosban 9 nemzetiségi 6nkormanyzat mikédik, a bolgar, a gérog, a lengyel,
a német, az 6rmény, a szlovak, a roma, a ruszin és az ukran nemzetiségi 6nkormanyzat. A
nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kapcsolatban az Osztaly jogi Ugyintéz6i folyamatosan ellatjak
alabbi feladatokat:

e A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek.tv.) 80. § (4) bekezdése
alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzatok képviselS-testileti tilésein, valamint az évenként
megtartasra keriilé kézmeghallgatisokon jegyz6 képviseletében a torvényesség biztositasa
érdekében részt vesznek.

e Fllatjdk a nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban elkészitett pénziigyi targya
el6terjesztések jogi felilvizsgalatat, valamint elkészitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok
tovabbi el6terjesztéseit.

e Fl6készitik a nemzetiségi 6nkormanyzatok szabalyzatait, kezelik azok moédositasait.

e Fl6készitik a nemzetiségi onkormanyzatok altal megkotésre kertlé valamennyi szerz6dést,
azok teljek kord tgyintézését ellatjak a szerzédések alairasat kévetben az elszamolasokig. A
nemzetiségi Onkormanyzatok a beszamolassal érintett idészakban Osszesen 47 db
szerz6dést kotottek.

e Folyamatosan ellatott feladataik tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselS-testiileti
tagjai részére jogl tanacsadas, valamint szakmai segitség nyujtasa.

b) A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulassal kapcsolatos feladatok

Miskolc Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és a térségben 1évé 36 telepiilési nkormanyzat 2017.
aprilis 1. napjaval Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Motv.) 87. §-aban meghatarozott tarsulasi jog alapjan, Miskolc varos ¢és térségének
hulladékgazdalkodasi feladatainak ellatasara, valamint teleptlési szilardhulladék kezelésének
korszerd megoldasara létrehoztak a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati
Tarsulast. A Tarsulas tagjainak létszama a folyamatban 1évé KEHOP projektekre tekintettel 2019.
januar 1. napjaval 62 fére emelkedett. A 2020. november 4. napjatél ismételten kihirdetett
veszélyhelyzet, majd a késébb moédositott jogszabalyi rendelkezések miatt 2020. szeptember 1. és
2021. augusztus 31. kozotti idészakban mindossze 1 jelenléti tarsulas tlés, valamint bizottsagi tilés
megtartasara kertlt sor. A katasztréfavédelemrSl és a hozza kapcsolédd egyes torvények
modositasardl szolé 2011, évi CXXVIIL torvény (Kat.tv.)) 46. § (4) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan a Miskolci Regiondlis Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulds
Tarsulasi Tanacsanak feladat- és hataskorében eljarva a Tarsulasi Tandcs Elnoke hozta meg a
szitkséges dontéseket. Mindezekre is figyelemmel a Tarsulds Tarsulasi Tandcsa a beszamolasi
kotelezettséggel érintett idészaka alatt 6sszesen 23 hatarozatot hozott.

A Tarsulas vonatkozasaban a jogi tigyintézSk folyamatosan ellatjak alabbi feladatokat:

e A Tarsulas, valamint a Tarsulas bizottsagainak (Pénziigyi Ellenérz6 Bizottsag, Felugyel6
Bizottsag) tléseinek megszervezése.

e A Tarsulas pénzigyi elGterjesztéseinek jogi feliilvizsgalata (koltségvetés elfogadasa,
zarszamadas, koltségvetés modositasa).

e A Tarsulast, valamint a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatast érint6 tarsulasi tanacsi
elSterjesztések elkészitése.
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e A Tarsulas altal megkotésre kerilé szerzédések elSkészitése, a megkotésre kerilt
szerz6dések modositasa. A szerzédések elkészitéséhez sziikséges egyeztetések lefolytatasa,
teljes kord tigyintézése.

e Folyamatos kapcsolattartds a BMH Nonprofit Kft.-vel, mint a megyei hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatoval, valamint a kozszolgaltatas végzésében kozremikods gazdasagi
tarsasagokkal.

e Folyamatos adatszolgaltatas a Kézponti Statisztikai Hivatal részére.

o A kozbeszerzési terv feltoltése és folyamatos aktualizalasa az Elektronikus Kézbeszerzési
Rendszerben.

A Tarsulas, mint kedvezményezett megvaldsitotta a ,,Hulladékgazdalkodasi rendszer fejlesztése
Miskolc varos és térsége tertletén, kiilonos tekintettel az elkilonitett hulladékgyjtési, szallitasi és
elékezel6 rendszerre” KEHOP-3.2.1-15-2017-00019 azonositészamu projektet. A projekt
vonatkozasban a beszamolasi id6szakban folyamatos volt a kapcsolattartas a NFP Nonprofit Kft.-
vel, valamint lezajlott az Eurdpai Tamogatasok Auditalé Féigazgatdsag, valamint az Iranyitd
Hatésag altal lefolytatott ellenérzés, amelyben a kedvezményezett 1észérdl szikséges
kozremikodést az Osztaly biztositotta.

c) Kozgytlési eloterjesztések el6készitése
Az Osztaly szamos témaban készit el6 kozgyulési elSterjesztéseket, tovabba a beszamolasi
id6szakban a specidlis szabalyok miatt dontéskéré inditvanyok elSkészitésére is sor keriilt. Allando,
illetve visszatéré jogi tigyintézoi feladatok e korben az alabbiak:
- Masodfoku oOnkormanyzati hatdsagi tigyekkel kapcsolatos kozgyilési elGterjesztések
el6készitése, egyeztetése
Jellemzéen valamennyi Kozgydlésen napirenden van ilyen targyd elSterjesztés,
leggyakrabban szocialis ellatasokkal Osszefuggésben, a veszélyhelyzet alatti id&szakban
dontéskéré inditvany formajaban valtozatlanul zajlott a feladatellatas e kérben.
- Az Onkormanyzat és a Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatanak elfogadisara,
valamint médositasara iranyuld kozgytlési elGterjesztések
Mind az Onkormanyzat, mind a Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata rendszeresen
modositasra keriilt a beszamolasi idészakban, 2020. decemberében fogadta el a Kozgytlés
feladat- és hataskorét gyakorolva Polgarmester Ur a Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat, amely 2021. februarjiban modositisra keriilt, mig az Onkormanyzat
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatardl sz6l6 37/2014. (XI1.19.) 6nkormanyzati rendelet
2020 decemberében és 2021 tavaszan tobb alkalommal is médosult.
- Tisztségvisel6kkel kapcsolatos kozgytlési el6terjesztések
A polgarmester szabadsaganak megallapitasarél szolo elterjesztés torvényi el6iras alapjan
minden évben visszatéré el6tetjesztés. Uj alpolgarmester vélasztisanak, illetményének
megallapitasaira 2021-ben két alkalommal, bizottsagi tagok valasztisara, tanacsnokok
valasztasara 2020-ban egy, 2021-ben két alkalommal, a teleptilési képvisel6k, a tanacsnokok,
a kozgytlési bizottsagok tagjai tiszteletdijardl, juttatasardl és koltségtéritésérol szolo
30/2014. (XI1.4.) 6nkormanyzati rendelet modositasara 2020-ban egy alkalommal kertlt sor
a kozgyilési el6terjesztések, dontéskérs inditvanyok szerinti dontések eredményeképpen.

90



- A 2021. évre vonatkozé koztisztviselbi illetményalap megallapitasarol szolé 6nkormanyzati
rendelet megalkotasara iranyulé dontéskéré inditvany 2020. decemberében elkésziilt.

- A Miskolc Térségi Konzorciummal és a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulassal kapcsolatos kozgytilési elSterjesztések el6készitése
Valamennyi, a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatast érinté kozgytlési el6terjesztés
(dontéskérs inditvany) el6készitése az Osztaly feladatat képezi, a beszamolasi id6szakban
két el6terjesztés készilt ebben a témakorben.

- A pandémias helyzetben sztikségessé valo egyes el6terjesztések, dontéskérs inditvanyok
A kihivasokkal teli jarvanyidészak szamos olyan 4j témaban kivanta meg az azonnali
reagalast és ehhez kapcsolédd dontés-el6készitést, amely feladatokkal mindezidaig nem
kellett szembenézni. Ilyen dontéskéré inditvanyok voltak Miskolc Megyei Jogu Varos
Onkormanyzatinak, valamint az Onkormanyzat kozvetlen vagy kézvetett tobbségi
tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok parkoldi barki szamara torténé megnyitasarol, a
koztertileteken kotelez6 maszkviselésrl szold rendelet, és a kozosségi kozlekedési
eszk6z6kon kotelez6 maszkviselésrél sz6l6 rendelet megalkotasara, médositasara, valamint
a késébbeikben a hatalyon kiviil helyezésére iranyulé inditvanyok.

Mindezeken feltll a beszamolasi idészakban tébb olyan kézgytlési elSterjesztést vagy dontéskérd
inditvanyt készitettek az Osztaly jogi tigyintéz6i, amelyek alapvetéen nem az Osztaly feladatkorébe
tartoznak, azonban tisztségvisel6i utasitasra azok el6készitése, egyeztetése az Osztalyon valosult
meg, ezek valtozatos témaban késziltek (Miskolci Kozintézmény-muakodteté Kozpont alapitd
okiratanak maodositasa és kapcsolédd dontés meghozatala, a nappali ellatast nydjté intézmények
éptletében torténd szolgaltatasok sziineteltetése, majd az ilyen targyu hatarozat visszavonasa és a
szolgaltatasok visszaallitdsa, a di6sgy6ri sportélettel kapcsolatos dontések meghozatala, a Miskolc
Holding Zrt. feliigyelSbizottsagaval kapcsolatos dontés meghozatala, kozremikodés MIOVI
létrehozasanal). A kozgytlési elSterjesztések, dontéskérd inditvanyok kapcesan az Osztaly jogi
tgyintézo6i folyamatosan egyuttmikodtek a koltségvetési szervek Alapité Okiratainak, Médosito
Okiratainak a szakszert és szabalyos el6készitésében, és azok elGzetes egyeztetésében. Ebben a
kérben folyamatosan kapcsolatot tartottak a Magyar Allamkincstarral. Eseti jelleggel, kijel6lés
alapjan egyes el6terjesztések jogi, torvényességi véleményezését ellatjak. A jogi tgyintézék esetileg
torvényességi észrevételeket is el6készitenek tisztségvisel6k szamara.

d) Az Osztaly feladatkorébe tartozé szerzédések elékészitése, véleményezése
Az Osztaly jogi ugyintézéi el6készitik, valamint jogi szempontbdl véleményezik az Osztaly
feladatkorébe tartozo egyes szerzédéseket, melyeknél teljeskord tgyintézést végeznek az szerz6dés
alafratasan tdl azok teljesitéséig. Ezek a visszatéréen feladatként jelentkezd szerzédéstipusok az
alabbiak:
- A kozgytlési dontéshozatal informatikai hatterét biztosit6 szerzédések,
- Elektronikus tgyintézéssel, informacidbiztonsaggal kapcsolatos szerzédések (DPO,
kulonféle szakrendszerekkel, iktatoprogrammal kapcsolatos szerz6édések, Wolters Kluwer
Jogtar felhasznalasi szerz6dés),
- Az irattarozas kozbeszerzési eljarasanak el6készitése, fiiggetlen akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoval megbizasi szerz6dés megkotése,
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- A hivatali munkaltatéi koélcsonszerzédésekhez — kapcsolédd  jelzalogszerzédések
el6készitése, jelzalogjog foldhivatali bejegyeztetése, mely feladatot az Osztalyon dolgozé
kamarai jogtanacsos latja el,

- A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatassal, illetve ahhoz kapcsolodo fejlesztési projektekkel
kapcsolatos valamennyi szerz6dés,

- A mukodési céla Valasztokeriileti Alapbol nyujtott tamogatasrol sz616 megallapodasok jogi

véleményezése.

e) Kozérdekd adatigénylések tigyintézése

Az Osztaly kiemelt feladatai kozé tartozik a kézérdekd adatigénylésekkel kapcsolatos teljes kord
tgyintézés. A kozérdekd adatkérések gyakran nagyszamu kozérdekt adatot, kézérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmaz6 dokumentumok kiadasat jelentik, e korben a kért dokumentumok dsszegytjtése,
rendszerezése, a személyes adatok tekintetében torténé anonimizalasa és a valaszlevél el6készitése
képezi a jogi tgyintézOk feladatat. A vizsgalt idSintervallumban mindegy 100 darab koézérdekd
adatigénylés Ugyintézése valosult meg. Az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvényben (Info.tv.) foglalt eljarasi hataridék
minden esetben betartasra kertltek, kapcsolédd birdsagi eljards nem zajlott a beszamolasi
id&szakban.

f) A Kormanyhivatal altal megkiildott, a torvényességi feliigyelettel kapcsolatos megkeresések
megvalaszolasa

A Kormanyhivatal a torvényességi feligyeleti jogkorében eljarva szamos esetben megkeresi a
polgarmestert, illetve a jegyz6t, informaciokéréssel él, adatszolgaltatast kér, amely valaszlevelek
el6készitése, szitkséges dokumentumok eléallitasa a beszamolasi idészakban is folyamatosan

végzett feladat volt.

2) A Kozgytlésen elhangzo kozérdek felszolalasokra torténd valaszadas

A Kozgyilés tlésein, valamint az online konzultaciokon a képvisel6k kozérdekt felszélalasban
jelezhetik a napirendekhez nem kapcsolodd egyéb észrevételeiket, valamint a varosban észlelt
problémakat, amely felvetések teljes kora tigyintézése, és a valaszok el6készitése a jogi ugyintéz&k
feladata.

h) A képvisel6i bejelentésekkel kapcsolatos tgyintézés, adatszolgaltatasok teljesitése, lakossagi
levelezés

Az 6nkormanyzati képvisel6k jegyz6 felé benyujtott egyes bejelentéseinek a vizsgalata, tgyintézése
és a valaszok el6készitése az Osztaly feladatat képezi. Ezen felul kilonb6z6 adatszolgaltatasok,
bizonyos kérben lakossagi megkeresések megvalaszolasa is az Osztaly feladatat képezi. E kérben a
beszamolasi idészakban tébb, mint 150 tGgy kerilt elintézésre.

1) Szavazokori korzetesités

Megvaldsitasra kertilt a jové évi orszaggytlési valasztasokra, valamint a varhaté orszagos
népszavazasra torténé felkészilés keretében Miskolc Megyei Jogu Varos szavazokoreinek a
felilvizsgalata, amely felilvizsgalat keretében a varosban mikodé szavazokorok szama 160-161 129-
re kertilt mérséklésre. A korzetesités jogi el6készitése, a vonatkozé Helyi Valasztasi Iroda vezetdi
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hatarozat elkészitése 2021. augusztusaban megvalosult, annak kapcsan jogorvoslati eljaras nem
indult.

j) Jogi allasfoglalasok, feljegyzések elkészitése tisztségvisel6k, jegyz6, aljegyz6 szamara, jogi
segitségnyujtas

Az Osztaly jogi Ugyintéz6i altal folyamatosan végzett feladat szerteagazd témakorékben
tisztségvisel6k szamara jogi allasfoglalasok, feljegyzések készitése, tovabba a Hivatal mas szervezeti
egységei szamara jogi jellegl segitségnyujtas.

k) Normativ utasitasok el6készitése, modositasa

A polgarmester és a jegyz6 altal kiadott egyes utasitasok el6készitése az Osztaly feladata, ennek
keretében a jogi tigyintéz&k készitik el a Polgirmesteri Hivatal Ugyrendjét, az Iratkezelési
Szabalyzatot, a kiadmanyozas rendjérol sz016 utasitast, a tisztségvisel6k kozotti munkamegosztasrol
520616 utasitast, valamint kézremtkodnek szamos utasitas el6készitésében, igy az Adatkezelési, -
Adatvédelmi  és  Kozszolgalati  Adatvédelmi — Szabalyzat, Kozszolgalati  Szabalyzat,
folyamatszabalyozassal, belsé kontrollkornyezettel, a szerzédések el6készitésével kapcsolatos
szabalyzatok el6készitésében is. Ezen feladatok ellatasa a beszamolassal érintett idészakban
folyamatosan megvaldsult, ezeken felill a pandémias helyzet altal életre hivott egyes utasitasok, igy
a hivatali maszkviseléssel, és a home office munkavégzéssel Osszefliggé utasitasok illetve az online
konzultacidval kapcsolatos utasitas el6készitése is az Osztalyon valésult meg.

1) Jogi és Ugyrendi Bizottsig referensi feladatainak ellitisa

A referensi feladatok magukba foglaljak a bizottsagi tlések elGkészitését, a jelenléti fv, a
forgatokonyv el6készitését, a szavazasi eredmény megallapitasat, illetve az Glésen a jegyzd
képviseletében torténd részvételt is. 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. napja kozotti
id6szakban 4 db jelenléti Gilés megtartasara kertlt sor.

m) Kozzétételi lista karbantartasa

Az Info.tv. szabalyai alapjan Osszeallitott, Miskolc Varos hivatalos honlapjan elérhetd
onkormanyzati és hivatali kozzétételi lista folyamatos karbantartisa, frissitése a beszamolassal
érintett idészakban folyamatosan megtortént. Az ezzel kapesolatos feladatok ellatasa a szervezeti
egységek megkeresését, a beérkezett adatok rendszerezését, és a honlapra torténé rendezett
teltoltését jelenti.

n) Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatok

A polgarmester, a helyi 6nkormanyzati képvisel6k, a nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k és a
nem képvisel bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos
eljarasok lebonyolitasa az Osztaly feladata. 2021. januar 31. napjaig megtortént a polgarmester és a
27 helyi onkormanyzati képvisel6, valamint a 32 f6 nemzetiségi Onkormanyzati képviseld
vagyonnyilatkozatanak atvétele az Motv. 39-40. §, valamint a Nek.tv. 103. § alapjan. Ezen
taulmenden kertlt sor az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL
torvény alapjan 2021. junius 30. napjaig a 34 £6 nem képvisel bizottsagi tag vagyonnyilatkozat
tételének lebonyolitasara is. A munkafolyamat a vonatkoz6 nyomtatvanyok el6készitését, a kitoltott
nyomtatvanyok atvételét, ellenérzését, rendszerezését, Orzését, valamint a  korabbi
vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok visszaszolgaltatasat foglalja magaba.
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0) A koztartozasmentes ad6z61 korrél vezetett nyilvantartas nyomon kévetése

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal a koztartozasmentes ad6zoi korrdl vezetett nyilvantartas
nyomon kovetése az Osztaly feladata. E korben ellatott feladatok az esetlegesen koztartozassal
érintett  képvisel6k értesitése és egyuttmikodés, segitségnydjtas a nyilvantartisba torténd
visszajelentkezésben. A hivatali beszamoléval érintett idészakban 6sszesen 85 felszolito levél kertlt
ebben a targykérben megkiildésre, amely minden esetben eredményre vezetett és a koztartozas a
jogszabalyi hatarid6én belil rendezésre kertlt.

p) A teleptilési gorog nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k id6kozi valasztasanak lebonyolitasa
2020. oktéber honapban kerilt sor a telepiilési gbrég nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6k
id6kozi valasztasanak lebonyolitasara. A 2019 oktoberében megvalasztott gérég nemzetiségi
onkormanyzat képvisel6-testilletének létszama lecsokkent a jogszabalyban el6irt l1étszam ala, igy
szitkségessé valt id6kozi valasztas lebonyolitasa. A valasztas eredményes volt, a megvalasztott
képvisel6k szama 3 £6. A valasztas lebonyolitasa soran a valasztas kifrasatol kezdve az ajanléivek
kiadasan tal a Helyi Valasztasi Bizottsag valamennyi tilésének el6készitése, a szavazas lebonyolitasa,
a szavazatszamlalé bizottsag és a jegyzOkonyvvezetOk felkészité oktatisainak megtartisa, a
megbizolevelek 4atadasa jelentette a feladatokat, amelyeket az Osztaly szakszerGen ¢és
maradéktalanul ellatott.

q) Varostzemeltetési Kabinet
A Viarostzemeltetési Kabinet referensi feladatait az Osztaly jogi tgyintézéje latja el. A
Varostzemeltetési Kabinet megalakulasa 6ta 6 tilést tartott. A Kabinethez kapcsolodoé feladatok az
alabbiak:
e az ulések megszervezése, azokon valo részvétel, az ugynevezett referensi feladatok ellatasa
(ilések elbkészitése, meghivo elkészitése, kikilldése, jelenléti fv elkészitése, szavazasi
eredmény megallapitasa)

e folyamatos kapcsolattartas a Kabinet elndkével és a tagokkal.
B. Az Osztaly 6nkormanyzati tigyintéz&inek feladatai:

a) A kozgytlési tlések megszervezésével kapcsolatos feladatok

Az Osztaly és az onkormanyzati tigyintéz6k kiemelt feladata a kézgyilési iilések megszervezésével
kapcsolatos valamennyi feladat elvégzése. Az tilések megszervezése killondsen az Onkormanyzat
Szetvezeti és Mlikodési Szabalyzatardl szolé 37/2014. (XI1.19.) 6nkormanyzati rendelet, valamint
a kozgytlés és bizottsagai tléseinek el6készitésérol és a testiileti dontések végrehajtasanak modjarol
sz0l6 1/2014. szamu Polgarmesteri és Jegyz6i Egytittes Utasitds rendelkezései szerint torténik.
Folyamatos a kapcsolattartas a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok és intézmények munkatarsaival annak érdekében, hogy a
Kozgytulés tlése minél gordilékenyebben keriiljon lebonyolitasra. Az Osztaly folyamatosan
tajékoztatja, illetve emlékezteti az érintetteket az tlésekhez kapcsolddd fontos hataridékrél. Az
onkormanyzati tugyintéz6 felelés a kozgyulési elterjesztések kikildéséért, igény esetén az
el6terjesztések kell6 szamban torténd sokszorosittatasaért. Kiemelt fontossagu feladat a kozgytlési
forgatokonyv elkészitése, amely azon tul, hogy az lés levezetéséhez — a jogszabalyoknak valo
megfelelés érdekében — sziikséges tampontokat és adatokat tartalmazza, Osszeallitasahoz szintén
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nélkilozhetetlen a kapcsolattartas a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek, valamint az
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok ¢és intézmények vezetSivel ¢és munkatarsaival. Az
onkormanyzati tigyintéz6 a kozgytlési tilés lebonyolitasa soran aktiv kozremuikodést is ellat azzal,
hogy kezeli a MikroVoks programot, amely tobbek kozott a hanganyag felvételére, a
szavazorendszer és a mikrofonok mikodtetésére szolgal.

A 2020. november 4. napjatdl ismételten kihirdetett veszélyhelyzet, majd a késébb moddositott
jogszabalyi rendelkezések miatt 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kézotti id6szakban
mind&ssze 4 jelenléti kozgytlési tilés megszervezésére kerilt sor, amelybdl egy rendkiviili tlés volt.
A veszélyhelyzet kihirdetését kovetSen Polgarmester Ur dontése alapjan a megfelels eljarasrend,
illetve szabalyok kidolgozasat kévetéen nem jelenléti, hanem Skype alkalmazason keresztil zajlo,
online konzultacié keretében keriiltek megvitatasra a polgarmesteri dontéshozatalt megel6z6en
azok a nyilt Gilésen targyalhatd kérdések, amelyek egyébként a Kozgytlés hataskorébe tartoztak. A
2020. november 4. napjatdl kezdbd6, és a Kat.tv. egyes rendelkezéseinek eltéré alkalmazasardl
sz016 307/2021. (V1.5.) Korm. rendelet 2021. junius 15-i hatdlyba 1épése el6tti idSszakban Gsszesen
7 online konzulticiora kerilt sor. A konzultacion nem tortént szavazas, dontés nem szlletett,
azonban a teleptilési 6nkormanyzati képvisel6k javaslatokkal, észrevételekkel élhettek.

A Kozgyulés tléseirdl részletes jegyzOkonyvek, az online konzulticiokrdl pedig emlékeztetSk
készultek.

b) A Kozgyilés dontéseivel kapesolatos feladatok
A 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idészakban a kozgyilési, valamint a Kat.tv.
felhatalmazasa alapjan meghozott polgarmesteri dontések szamat az alabbi tablazat szemlélteti:

e Kat. tv. felhatalmazasa alapjan meghozott hatarozatok 485
e Kat. tv. felhatalmazasa alapjan megalkotott 6nkormanyzati rendeletek 37
o Kozgyilési hatarozatok 58
e Onkormanyzati rendeletek 12

e Atruhazott hataskérben, valamint halaszthatatlan 6nkorményzati
tgyekben meghozott polgarmesteri hatarozatok 53

A meghozott dontések hiteles kiadmanyai elektronikus tton és papir alapon tovabbitasra keriiltek
a végrehajtasért felelGs és a kozremkodd szervezeti egységek, dnkormanyzati gazdasagi tarsasagok,
intézmények részére. A nyilt iléseken meghozott dontések az elSterjesztésekkel egyttt Miskolc
varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal minden dolgozdja szamara
hozzaférhet6 kozos szerveren is kézzétételre kertiltek. Az 6nkormanyzati tgyintéz6 valamennyi
meghozott dontésrdl (kézgytlési, bizottsagi, polgarmesteri) naprakész nyilvantartast vezet. Az
onkormanyzati rendeletek tovabbitasra keriiltek a Wolters Kluwer Hungary Kft. részére a Jogtar
frissitése céljabol. Az oOnkormanyzati tgyintéz6 véglegesitette az idGszakban megalkotott
onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalt szévegeit, amelyeket szintén
hozzaférhet6vé tett a Hivatal munkatarsai szamara.

¢) A Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet Trasbeli Kapcsolattartas Modullal kapesolatos
feladatok
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A Nemzeti Jogszabalytarrdl sz6lé 338/2011. (XIL.29.) Korm. rendeletben foglaltak szerint az
onkormanyzati tigyintéz6k végzik az dnkormanyzati rendeletek, a Kozgyulés és allandé bizottsagai,
az Onkormanyzati tarsulds, a nemzetiségi Onkormanyzatok uléseirdl készitett jegyz&konyvek,
tovabba az 6nkormanyzati hat6sagi tigyekben polgarmesteri és jegyz6i atruhazott hataskérokben
meghozott érdemi dontések felterjesztését a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal felé
a Nemzeti Jogszabalytir Térvényességi Feligyelet Irasbeli Kapcsolattartis Modulon keresztiil.
Jogszabalyi rendelkezések alapjan az Onkormanyzati rendeletek vonatkozasiban 3 nap, a
jegyz6konyvek, valamint a polgarmesteri és jegyz6i jogkérokben meghozott érdemi dontések
esetén pedig 15 napos hatarid6é all rendelkezésre a felterjesztésre. Az ilyen dokumentumok
darabszamara és a hatarid6kre tekintettel a felterjesztésekkel kapcsolatos munkavégzés napi szintd,
folyamatos. A 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. napjaig terjedd idészakban az Osztaly
onkormanyzati ugyintéz6i a Lakossagszolgalati Féosztalyon keletkezett t6bb, mint 35.000 érdemi
hatarozat és végzés felterjesztését végezték el.

d) Normativ utasitasok kezelésével, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

Az Osztaly feladatkorébe tartozik a normativ utasitasok kezelése, nyilvantartisa. A vizsgalt
id6szakban 7 polgarmesteri, 15 jegyz6i és 19 polgarmesteri és jegyzOi egyiittes utasitds kertlt
kiadasra, amelyekkel kapcsolatosan az adminisztracids feladatok elvégzése, kilonGsen az utasitas
kezel6 rendszerbe torténd feltoltés, kozos szerveren elhelyezés, tovabbitas az érintettek részére,
nyilvantartasok vezetése jelenti a f6bb feladatokat.

e) A képviseldi tiszteletdijakkal, egyéb juttatasokkal kapcsolatos feladatok

Az onkormanyzati tgyintéz6 feladatai koré tartozik a telepiilési képviselok, a tanacsnokok, a
kozgytlési bizottsigok tagjai tiszteletdijarol, juttatisarol és koltségtéritésérdl szol6 30/2014. (X1.4.)
szamu rendelet alapjan a képviseldi tiszteletdijak 6sszegét tartalmazé dokumentum Osszeallitasa, a
természetbeni juttatasként megallapitott helyi tomegkozlekedési bérletek beszerzése és kiosztasa a
képvisel6k részére, valamint a képvisel6i munkahoz kapcsolodd koltségek megtéritésével
kapcsolatos egyéb feladatok elvégzése. A kérelmek a Polgarmester Ur ltali engedélyezést kévetGen
a Pénziigyl Osztaly részére keriiltek tovabbitasra szamfejtés és kifizetés céljabol. Az éves helyi
tomegkozlekedési bérletek kiosztasanak id6szakaban folyamatos volt a kapcsolattartas az MVK
Zrt. Kozonségszolgalati Irodajanak munkatarsaival. A bérletek kapcsan a beszerzési engedély
kérésével, a beszerzési eljaras aloli kivétel engedélyezésével, a kotelezettségvallalas, valamint a
szamla Forras SQL programban torténé rogzitésével, és természetesen a szelvények kiosztasaval
kapcsolatos feladatok kertltek elvégzésre.

f) A kozgytlési bizottsagok tiléseinek jegyzokonyvével kapesolatos feladatok
Az Onkormanyzati tgyintéz8k részt vesznek a bizottsagok tlésein, majd azokrdl a rogzitett
hanganyag alapjan jegyzékonyvet készitenek, majd az elkészilt jegyzékonyvekre valamennyi
sziikséges alairast beszereznek. A nevezett idészakban a bizottsagi tlések az alabbiak szerint
alakultak:

- Varosgazdalkodasi és —tizemeltetési Bizottsag: 5 jelenléti tlés, 5 online konzultacio,

- Jogi és Ugyrendi Bizottsag: 4 jelenléti tilés,

- Egészségligyi és Szocialis Bizottsag: 3 jelenléti tlés,

- Rendészeti Bizottsag: 5 jelenléti tlés,

- Pénzugyi Bizottsag: 4 jelenléti tlés,
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- Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjusagi és Sport Bizottsag: 6 jelenléti Glés, 6 online

konzultacio.

2) A nemzetiségi onkormanyzatok tiléseivel és miikédésével kapcsolatos feladatok

Az 6nkormanyzati tgyintézSk végzik a varosban mikods 9 nemzetiségi 6nkormanyzat tléseinek
el6készitését, az tlések lebonyolitasat, szervezését, az iilésekrdl késziilt jegyz6konyvek elkészitését,
alairasanak koordinalasat, majd a dokumentumoknak a Kormanyhivatal TFIK moduljan keresztiil
torténo feltoltését. A beszamolasi id6szakban 32 nemzetiségi tlés kertlt lebonyolitasra, amelyb6l 8
kozmeghallgatas, 1 rendkiviili Glés és 1 alakul6 tlés volt. Az 6nkormanyzati tigyintéz6 koordinalja
a nemzetiségi onkormanyzat el6terjesztéseinek alairatasat, végzi azok meghivoval egyiitt térténd
elektronikus postazasat. A nemzetiségi Glések alkalmaval, valamint a veszélyhelyzet specialis
szabalyai miatt elnoki hatarozatként a beszamolasi id6szakban Gsszesen 416 darab hatarozat
sziletett. A nemzetiségi 6nkormanyzatok hivatali tgyfélkapujat az Onkormanyzati tUgyintézék
kezelik, a dokumentumokat tovabbitjak az elnokok részére. Az dnkormanyzati igyintézé végzi a
Roma és Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat kozfoglalkoztatotti —elszamolasanak havi
rendszerességgel e-papiron torténd tovabbitasat a Miskolci Jarasi Hivatal felé.

h) A Valasztokerileti Alappal kapcsolatos feladatok

Az Osztaly 6nkormanyzati tgyintéz6jének kiemelt feladatai kozé tartozik a mikodési céla
Vilasztokertleti Alappal kapcsolatos teendbk elvégzése, amely a Valasztokerileti Alaprol szolo
3/2020. (I11.28.) szamu Polgirmesteri és JegyzG6i Utasitds rendelkezései szerint torténik.
Részfeladatait képezi a képviseli javaslattétel beérkezését6l a megallapodasok elkészitésén at az
utalasra torténd el6készités, majd pedig a szakmai beszamolok elfogadasa, sziikség esetén
hianypétlasok kildése.

A 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idészakban 165 darab mikodési céla
Vilasztokertleti Alap megallapodas és megallapodas-modositas elkészitése tortént meg.

2021. év elején t6bb belsé ellenérzés lefolytatasaban volt szitkség a kézremtkodésére. Ilyen volt
kilondsen a privatizacios intézkedések kivizsgalasahoz sziikséges testiileti dontések és az Osztaly
rendelkezésére allo kapcsol6dé dokumentumok Osszegydjtése és tovabbitasa a Bels6é Ellenérzési
Osztaly részére.

1) Forras SQL program hasznalataval végzett feladatok

Az onkormanyzati tgyintéz6 végzi az Osztaly altal feligyelt vallalkozasi szerzédésekbdl eredé
fizetési kotelezettségek, a mukodési céla Valasztokerileti Alap megallapodasokban foglalt
tamogatasi 6sszegek, a nemzetiségi 6nkormanyzatok muikodési célu tamogatasanak Forras SQL
programban torténd rogzitését, utalvanyozasat.

Az Osztaly altal feligyelt szerzédések kapcsan a beszamolasi idészakban folyamatos volt a
feladatellatas.

j) A Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjusagi és Sport Bizottsag referensi feladatainak ellatasa

Az Osztaly 6nkormanyzati ugyintézéjének feladatat képezi a Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai,
Ifjasagi és Sport Bizottsag (a tovabbiakban: KKTIS Bizottsag) tléseinek szervezése, hatarozatok
kivonatolasa, valamint a jegyz&konyvvezet6i feladatok ellatasa. A 2020. november 4. napjatél
ismételten kihirdetett veszélyhelyzet, majd a kés6bb moédositott jogszabalyi rendelkezések miatt
2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idészakban minddssze 6 jelenléti KIKTIS
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bizottsagi iilés megszervezésére kertlt sor. A 2020. november 4. napjatdl kezd6do, és a Kat.tv.
egyes rendelkezéseinek eltéré alkalmazasardl szolo 307/2021. (VI.5.) Korm. rendelet 2021. junius
15-1 hatalyba 1épése el6tti id6szakban Osszesen 6 online konzultaciora kerilt sor. A KKTIS
Bizottsag tléseirdl részletes jegyzékonyvek, az online konzultaciokrol pedig emlékeztetSk
készultek. A meghozott dontések hiteles kiadmanyai papir alapon tovabbitasra kertltek a
végrehajtasért felel6s és/vagy kozremikodd szervezeti egységek, onkormanyzati gazdasagi
tarsasagok, intézmények részére. A nyilt tléseken meghozott dontések az elSterjesztésekkel egytitt
Miskolc varos hivatalos honlapjan, valamint a Polgarmesteri Hivatal minden dolgozéja szamara
hozzaférhet6 k6z0s szerveren is kozzétételre kertilnek. Az 6nkormanyzati tigyintézé a meghozott
dontésekrdl naprakész nyilvantartast vezet. A 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kézotti
id6szakban a KKTIS Bizottsag 6sszesen 24 darab hatarozatot hozott.

k) Koltségvetési tervezéssel kapcsolatos feladatok

Az Osztaly 6nkormanyzati tgyintézbje részt vett a 2021. évi koltségvetési tervezet Gsszeallitisa
soran a 2021. évi varhaté bevételek, kotelezettségvallalasok ¢és szabad —el6iranyzatok
telilvizsgalataban az Osztaly vonatkozasaban. Ellatta tovabba a zarszamadas 6sszeallitasa soran a
Gazdalkodasi Féosztaly részére tortént adatszolgaltatas feladatait, valamint az el6z6 évi
maradvany0sszeg felhasznalasanak jelentését.

1) Az Osztaly titkarsagi feladatainak ellatasa

A titkarsagi feladatok magukba foglaljak a postazast, elektronikus kiktldések teljesitését, tappénzes
jelentések megkuldését a HR Osztalynak, a szabadsagengedély nyilvantartast, valamint a leltarozasi
feladatokat.

m) A Miskolc Térségi Konzorcium és Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati
Tarsulas jegyz6konyveinek elkészitése

Az onkormanyzati Ugyintéz6 feladata a Miskole Térségi Konzorcium és Miskolei Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati Tarsulas Térsulasi Tanicsanak {iléseirSl és azok bizottsagi
tléseirdl jegyzOkonyvek elkészitése, a hatarozatokrol kivonat készitése, az tilések el6készitésével,
lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasa, valamint kapcsolattartas a
tagonkormanyzatokkal.

n) Az Onkorményzatj Ko6zl6ny szerkesztése
Az o6nkormanyzati tUgyintéz6 latja el az Onkorményzati Kozlony  Osszeallitasaval  és
megjelentetésével kapcsolatos feladatokat.

0) Koézgytlés utdlagos tajékoztatasa a halaszthatatlan tgyekben meghozott déntésekrdl

Az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirdl sz6l6 rendelet 60. §-a alapjin a
polgarmester a Kozgytlés utdlagos tajékoztatasa mellett — bizonyos kivételekkel — donthet a két
ulés kozotti idészakban felmerils, halaszthatatlan Onkormanyzati tgyekben. Beszamolas
kozgytlési elSterjesztések elkészitésével valosul meg, amelyre a beszamolasi id6szakban harom
alkalommal kertlt sor, ezek koziil a 2021. juniusi Kézgyilésre beterjesztett elSterjesztés kiemelked
terjedelm volt, tekintettel arra, hogy tartalmazta valamennyi, a veszélyhelyzet kezdetétdl a Kat. tv.
felhatalmazasa alapjan Polgarmester Ur altal meghozott hatarozat beszamol6jat.

98



C. Az Osztaly nyilvantartas-informatikai tigyintézG6jének a feladatai

A nyilvantartas-informatikai tigyintéz6 valamennyi feladata olyan teendéket foglal magaba, amelyek
napi szinten felmeriilnek, ezért szamszertsitésiik nem lehetséges. A nyilvantartas-informatikai
tgyintéz6 beszamolasi id6szakban ellatott feladatai az alabbiak voltak:

- Ellatta a Polgarmesteri Hivatalban rendszeresitett killonb6z6 adatbazisokkal, kiléndsen az
iktatoprogrammal, a népesség-nyilvantartasi programmal, valasztasi nyilvantartasokkal
kapcsolatos feladatokat.

- Ellatta az Iktatasi Csoport altal hasznalt iratkezel6 program rendszergazdai feladatait.

- Elkészitette a szamitogépes nyilvantartasok segitségével az id6kozi statisztikai, hatdsagi
statisztikai adatszolgaltatasokat.

- Kozremt@kodott a telepulési képvisel6k, bizottsagi tagok, nemzetiségi 6nkormanyzati
képvisel6k  koztartozasmentes addézoi  nyilvantartasban  szereplé  adatainak  havi
rendszerességti lekérdezésében.

- Részt vesz a valasztasok, népszavazasok, népi kezdeményezések soran a Helyi Valasztasi
Irodara és az Orszaggyilési Egyéni Valasztokertleti Valasztasi Irodara harulé informatikai
feladatok ellatasaban, melynek keretében elvégezte a szavazokori korzetesités informatikai
feladatait a Nemzeti Valasztasi Rendszerben.

- Ellatta a varos honlapjanak tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

3.1. Iktatasi Csoport

Az Tktatasi Csoport feladata a Hivatal adminisztracios teenddinek ellatasa és a kézbesitési feladatok
elvégzése.
A csoportot a csoportvezeté mellett 20 £6 tgykezels/tgyintézs, valamint 4 6 kozfoglalkoztatott
munkatars alkotja.
A Csoport feladatkorét az alabbiak alkotjak:
- a Hivatalba érkezé kildemények érkeztetése, szkennelése, el6zményezése, szerelése,
iktatasa és tovabbitasa a Hivatal egyes szervezeti egységei felé,
- kuldemények kézbesitése, tovabbitasa, postazasa, lezart tigyiratok irattarazasa,
- aselejtezési feladatokban valé kozremikodés (el6készités-végrehajtas),
- kozponti irattarbol vald beszallitassal és kiszallitassal kapcsolatos feladatok ellatasa, az
iratok el6készitése, tovabbitasa, ezek lebonyolitasaba vald részvétel,
- a hivatali bélyegzbk kezelésével, kézponti nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
- az Iratkezelési Szabalyzat és annak mellékletét képezd Irattari Terv elkészitése és évenkénti
felulvizsgalata,
- a hivatali kapura érkez6 kildemények letOltése, iktatasi rendszerbe valé tovabbitasa és
feldolgozasa,
- hatosagi statisztika legyUjtése, elkészitése és tovabbitasa a Kormanyhivatal felé, illetve
kilonbozé eseti statisztikak elkészitése, legydjtése, tovabbitasa.

Vannak olyan id6szakos feladatok, melyek érintik a Csoportot, annak munkajat, ilyen a Salkahazi
Sara programhoz kapcsolédé kérelmek feldolgozasa, kilonb6z6 ad-hoc jellegli adminisztrativ
feladatokba t6rténd segitségnyujtas mas szervezeti egységek felé, valamint a valasztasi idészakban

kiulonboz6 adminisztracids munkakban valo részvétel.
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A Csoport munkajanak mértékét az alabbi szamok mutatjak be, 2020. szeptember 1. és 2021.
augusztus 31. kézotti idészakban az alabbi iratmennyiség kertlt feldolgozasra:
- érkeztetett ugyiratok: 150.433 db
- iktatott tigyiratok 492.610 db, amelybdl:
a) f6szamos iktatas: 234.518 db
b) alszamos iktatas: 258.518 db.

3.2. Folyamatszabalyozasi és E-iigyintézési Csoport

A Hivatal Szervezeti és Makodési Szabalyzata alapjan a Jogi, Igazgatasi és Szervezési FSosztaly
szervezeti egységeként mikodik az Onkormanyzati Igazgatasi Osztdly keretein belil a
Folyamatszabalyozasi és E-ligyintézési Csoport (a tovabbiakban: Csoport).

A Csoportban rendelkezésre allé6 humaneréforras ismertetése:

Csoportvezetd 116
Ugyintézé 4 16
Osszesen: 516

A Csoport szaktertleteit érinté fluktuacié 2020. novemberében kezd6dott, amikor 1 6 e-
tgyintézési tgyintéz6 tavozott a Hivatalbol. A Csoport jelenlegi formajaban 2021. januar 1. napjan
alakult 4 f&vel. Id6kozben 2 £6 tavozott és az év folyaman 3 {6 érkezett.

Jelenleg 2 £6 tgyintézé probaidejét tolti, munkajat betanulas alatt végzi.

A Csoport feladatai jellegiiktdl fligeben az alabbi szakteriiletekre bonthatéak:

I. bels6é kontrollrendszer elemeinek megfelel6 mukodtetésével, a hivatali folyamatok
szabalyozasaval, optimalizalasaval, valamint az integritast sérté események kezelésével
Osszefliggo feladatok,

II. elektronikus ugyintézés teljesk6rd megvalositasaval ¢és  mukodtetésével,  valamint
adatvédelemmel kapcsolatos feladatok.

I. A Csoport altal 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozott végzett feladatok a
folyamatszabalyozasi tevékenység keretében:

A hivatali belsé kontrollrendszerrel kapcsolatos el6irasok a Belsé Kontroll Kézikényv kiadasarol
52016 jegyzOi utasitasban kertltek rogzitésre, melynek aktualizalasa a 2021. évben megtortént, az
utasitas 2021. majus 1-jén hatalyba 1épett.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Bkr.) régzitett eléirasok szerint a koltségvetési szerv
vezetGje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellendrzési
nyomvonalat. A Hivatal vonatkozasaban elkészitett folyamatabrak és folyamatleirasok — a Bkr. 6. §
(3) bekezdésében foglalt elirasnak megtelelve — képezik az ellenérzési nyomvonalakat, melyek a
szervezeti felépitésnek megfelel6 bontasban a k6z6s meghajton kertilnek elhelyezésre az évenkénti
felulvizsgalat lezarasat kovetéen. 2020. szeptember 1. és 2020. december 31. koz6tt a belsé
kontrollrendszer megfelel6 mukodtetésével Gsszefiiged feladatok ellatasért a Humaneréforras
Osztaly folyamatszabalyozasi referensei tartoztak felel6sséggel. Ebben az id6szakban a 216 db
hivatali folyamat aktualizalasanak végrehajtasat kovetéen a szervezet kockazati profiljanak
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attekintésére kertlt sor. A megfeleléségi vizsgalat keretében az egyes folyamatokhoz kapcsolodo
432 db kockazatok jellemz6inek feliilvizsgalata zajlott a szakteriiletek egytittmtkodésével.

A felilvizsgalat eredményeképpen elkészilt a kockazatkezeléssel Osszefiiggé nagy terjedelmi
dokumentacio, amely a jegyz6 altal 2020. decemberében keriilt jovahagyasra.

2021. januar 1-jétdl folyamatosan a 2020. évi folyamatok felilvizsgalata zajlott, melynek keretében
a 216 db folyamatbol 214 db folyamat sziikség szerinti aktualizalasara, 2 db folyamat
megsziintetésére, valamint tovabbi 33 db 1j folyamat felvételére és a kapcsolodé dokumentacid
(folyamatabra és folyamatleiras) Osszeallitasara kertlt sor.

2021. december 31-ig a 2 £6 folyamatszabalyozasi tigyintézé altal végrehajtando feladatok:

e 2214 db folyamathoz tartozo, mar azonositott 428 db kockazat feltilvizsgalata, aktualizalasa
a szakteriileten kijelolt munkatarsakkal és folyamatgazdakkal egytittmikodve,

e a 33 db yj folyamat tekintetében 66 db 0j kockazat (folyamatonként 2 db) azonositasa a
szaktertleteken kijel6lt munkatarsak szakmai timogatasa mellett,

e kockazatkezelési dokumentacié (folyamatlista, integralt kockazati leltar, kockazatértékelési
tablazat, kockazatkezelési stratégia, intézkedési terv, kockazatkezelési nyilvantartas)
Osszeallitasa, és MMJV Jegyzbje részére torténé benyujtasa jévahagyas céljabol.

A Belsé Ellen6rzési Osztaly felkérésére azon gazdasagi tarsasagok és intézmények vonatkozasaban,
amelyekkel a bels6 ellen6rzéssel 6sszefiiged tevékenységek ellatasa céljabol szerzédés megkotésére
kerilt sor, kiilon folyamatabrak és folyamatleirasok (8-8 db) késziiltek a belsé ellenérzési feladatok
megfelel§ szabalyozasanak biztositasa érdekében.

Emellett a Polgarmesteri Hivatalban azonositott folyamatok korét érintéen — meghatirozott
Utemezés szerint — a Belsé Kontroll Kézikonyv kiadasardl szolo, 7/2021. (IV.30.) szamu Jegyz6i
Utasitasban szabalyozott belsé kontrollrendszer hatékony mukodtetésének biztositasa érdekében
belsé audit elrendelése megtortént.

A vezet6i dontésnek megfelelen évente 3 db folyamat auditalasara keril sor. Az auditalasi
tevékenység végrehajtasaért a Csoport munkatarsai a felel6sek. A kijelolt munkatarsak feladatat
képezi - a megbizdlevélben rogzitett cél ismeretében - az adott szervezeti egységhez tartozo,
kivalasztott folyamat/ok végrehajtasinak nyomon kovetése. A lefolytatott vizsgalatrél belsé
kontroll adatlap kertl kitoltésre, mely tartalmazza az érintett folyamat f6bb jellemzdit, az értékelés
megallapitasait, a kapcsolédé azonositott kockazatokat, valamint - amennyiben indokolt - javaslatot
a sziikséges intézkedések megtételére.

2021. augusztus hénapban sor kertlt a ,,Hivatali dokumentumok elektronikus hitelesitéssel torténd
ellatasanak és/vagy elektronikus dton t6rténé benyujtasinak folyamata” targyd folyamat
auditalasara, az auditalas eredményeit, megallapitasait tartalmazo6 adatlap elfogadasra kerdlt.
Jelenleg a 2021. junius 1. - 2021. szeptember 30. kozotti id6szakra vonatkozdan az alabbi
folyamatok auditaldsa zajlik:

e  Miskolc név/cimer hasznilat engedélyezésének folyamata,”

o  Kulturalis célu palyazatok tgyintézésének folyamata.”

A szervezeti integritast sérté események kezelésével Osszefliggs feladatok koordinalasa a belsé
kontroll felel6s feladata, aki jelenleg a Csoport csoportvezetije is. A kovetendd eljaras
rendelkezései a Bels6 Kontroll Kézikonyvben rogzitettek. A 2020. szeptember 1. és 2021.
augusztus 31. kozotti id6szakot érintéen integritast sérté esemény bejelentésére sem a
foglalkoztatottak, sem pedig kiilsé személyek részérdl nem kertlt sor.
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A Csoport koordinalasaban hivatali szinten feltlvizsgalatra kertltek az utasitasok és szabalyzatok,
amely feladat 95%-ban befejez6dott.

I1. A Csoport altal 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozott végzett feladatok az e-
tigyintézési és adatvédelmi tevékenység keretében:
Az elektronikus tgyintézés keretében az e-tigyintézési tigyintézOk az illetékes szaktertletekkel,
vezetkkel egyittmikodve a vizsgalt idGszakban részt vettek a hivatali dokumentumok
elektronikus hitelesitéssel torténd ellatisanak és/vagy elektronikus uton torténd benyujtisanak
folyamataban, tobbek kozott:
e a Magyar Allamkincstar eAdat feliileten,
e a Hivatali Kapu felilleten,
e a magyarorszag.hu felileten torténd szakszerd kézbesitésben.
A szaktertletek az érintett dokumentumok megkuldésével irasban jelezték igénytket a Csoport
részére, ezt kovetéen megallapitasra kertilt, hogy sziikséges-e a dokumentumok polgarmesteri vagy
jegyz6i elektronikus hitelesitése. Hitelesités szitkségessége esetén az e-lgyintézési Ugyintézé a
vizsgalt id6szakban gondoskodott a dokumentumok alairatasardl. Ezt kévetéen a sziikség szerint
hitelesitett dokumentumok hivatali kapun keresztil kikiildésre kertltek a cimzett részére. Szamos
esetben el6fordult, hogy a hivatali kapun keresztil torténé kikildés mas szakrendszer
kozremikodésével tortént, pl: SZUF rendszer, ANYK, ahol a kézvetité szakrendszerben tortént
a beadvanyok elkészitése és a kiildés inditasa. Az e-tigyintézési tgyintéz6k a kikiildéseket kovetSen
gondoskodtak az elektronikus visszaigazolasok szakosztalyokhoz térténd visszajuttatasarol.
Az elektronikus hitelesités és a mindsitett szolgaltatasok igénybevételének hattértamogatasa
érdekében az alabbi feladatok kertltek ellatasra:
e az clektronikus alairashoz sziikséges hiteles tanusitvanyok és szoftverek beszerzése a felsé
vezetSk és a szervezeti egységek vezetdi részére,
e a telepités menedzselése,
e a tanusitvanyok érvényességi idejének nyomon kovetése, megujitasrol torténd
gondoskodas,
e segitségnyujtas az érintett szakosztalyok részére az e-Szignd és az Opten szolgaltatasok
igénybevételéhez kapcsolodoan.
A beszamolasi id6északban a Csoport koordinalta a Hivatal egyes szervezeti egységeinek
tevékenységét az elektronikus tigyintézés teljes kord megvaldsitasanak vonatkozasaban.
Az e-ugyintézési tgyintéz6k adminisztrativ és szakmai segitséget nyujtottak az érintett szervezeti
egységek részére az Ugyiratkezel6 rendszerben keletkezett technikai hibak kezelésében, az elakadt
kildemények visszakeresésében, valamint szakrendszerekhez kapcsolodd jogosultsagok
kiosztasaban, moédositasaban.
Az e-Ugyintézési Ugyintéz6k a szakosztalyok megkeresése alapjan a varos hivatalos honlapjan
torténd urlapok publikacidjahoz is segitséget nydjtottak. Ennek keretében lebonyolitottak minden,
az 0j Urlapok készitésével, modositasaval, javitasaval kapcsolatos, a szerzédott informatikai
partnerekkel torténé kommunikaciot és ellendrizték, tesztelték az elkészilt modositasokat a
publikaciét megel6z6en.
Az ASP csatlakozashoz sziikséges feltételek kialakitasaval és fenntartasaval kapcsolatos feladatok
teljesitése céljabol az alabbiak keriltek ellatasra:
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e az ASP oktatasokra, képzésekre torténé jelentkezések Osszedllitasa és eAdat felileten
torténd bekildése,

e az ASP keretrendszeren belili 4j szakrendszerek (ASP Ella AK és ASP Ella VH)
bevezetésének koordinalasa.

Megtortént a Kozponti Kormanyzati Szolgaltatas Busz (KKSZB) informatikai hattérrendszerhez
valé csatlakozas, mely lehetévé tette a kulénb6z6 technoldgiai, integraltsagi, tizemeltetési szinten
mik6dd informacids rendszerek egymassal valo 6sszekapcesolasat, ebbdl kifolydlag a Rendelkezési
Nyilvantartashoz (a tovabbiakban: RNY) torténé hozzaférést, mely az tgyfelek onrendelkezési
joganak érvényesitését szolgalja. Az RNY hasznalatdhoz kiosztasra keriltek a szakteriletek részére
az igény szerinti jogosultsagok a természetes és nem természetes személy tigyfelek altal megadott
meghatalmazasok lekérdezéséhez, mely biztositja a dokumentumokban foglaltaknak megfelelé
tgyintézés lefolytatasat.
Jelenleg az IdGszaki értesitési szolgaltatas (a tovabbiakban: RER) tébblépesds tesztelése zajlik,
melynek keretében a NISZ Zrt. altal rendelkezésre bocsatott tesztfelileten tgyfélregisztracioval
adatok, események rogzitésére és rendelkezések megtételére keriil sor annak vizsgalata céljabol,
hogy az eseményekkel kapcsolatos értesités a rendelkezésnek megfeleléen megkildésre kertil-e. A
RER teszteredmények tapasztalatai alapjan torténd kialakitasa lehetévé teszi a jévSbeni hatékony
tgyfélkiszolgalast.
Az e-ugyintézési tgyintéz6k — egyuttmikodve a nyilvantartas-informatikai tgyintézével és kilsé
informatikai szerzédéses partnerekkel — sziikség szerint kiadtak, visszavontak és moédositottak a
beszamolasi id6szakban a szakrendszeri jogosultsagokat az wGjonnan belépd, a tavozo vagy a
munkakoért valté kollégak részére a munkavégzéstuk timogatasa érdekében.
Feladatként jelentkezett még a szakrendszerekben fellépé hibak orvosolasinak koordinalasa,
azonnali kapcsolatfelvétel a szakrendszer kezel6jével a hiba javitasanak mielébbi elvégzése
érdekében.

Az érintett id6szakban az adatvédelmi és informacié biztonsagi elbirasoknak valé megfelelés
biztositasa érdekében a Csoport az alabbi feladatok ellatasar6l gondoskodott a megbizott
adatvédelmi tisztvisel6kkel az Onkormanyzat, a szerz6détt gazdasagi tirsasagok és intézmények
vonatkozasaban:

e adatvédelmi nyilatkozatok el6készitése,

e adatvédelmi szabalyzatok véleményezése,

e rendezvényekkel, eseményekkel kapcsolatos valamennyi adatvédelmi dokumentum

Osszeallitasa.

Emellett megval6sult az Onkormanyzat fenntartdsaban 4ll6 intézmények és meghatirozd
befolyasat biztosité tulajdoni részesedésével mikodd gazdasagi tarsasigok vonatkozasaban az
adminisztrativ és funkcionalis adatvédelmi feladatok ellatasa céljabol kotendS szerzédések,
szerz6désmodositasok el6készitése, valamint az elektronikus tgyintézést tamogaté kulsé
szolgaltatok szerzédéseihez és szamlaihoz kapcsolodé tgyintézési feladatok ellatasa.
Az e-ugyintézési ugyintézOk rendszeresen feltlvizsgaltak a postai kézbesitést tértivevények
beérkezését, reklamaciot inditottak a Magyar Posta Zrt. felé a be nem érkezett tértivevények
utolagos potlasara, ezzel egyidejileg az esetleges postai kartéritési igények benyujtasahoz sziikséges
adatokat, informaciokat a szakosztalyok rendelkezésére bocsatottak.
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A vizsgalt id6szakban jelentésen megemelkedett postai koltségek csokkentése érdekében az e-
tigyintézési tgyintézék kozremikodnek az Ugyiratkezel6 rendszerben torténd  e-kikiildés
kiterjesztésében, a kapcsolédé oktatasok lebonyolitasaban.
Mindezek mellett a Csoport folyamatosan részt vesz az Allami Szimvevészék éltal lefolytatott
vizsgalatokkal kapcsolatos hivatali feladatok ellatasaban is.

A beszamolasi id6szakban a fentebb részletezett folyamatokban torténé részvétel jellege szerint a
Csoport feladatait az alabbi statisztika mutatja be:

Napi folyamatokban torténé részvétel jellege: Darabszam:
eAdat rendszerben MAK részére torténd kikiildések: 514
Osszes kikiildés, ebbél: 390

- Polgarmesteri alairasban és kiktldésben torténé részvétel: 118

- Jegyz4i alafrasban és kikuldésben torténd részvétel: 40

- Nem igényelt e-alairast: 232
6rlapok kiadasaban, moédositasaban, javitasaban, publikaldsaban kézremtkodés | 106
Adatvédelmi incidens kezelése 1
Postai reklamacio és kartéritési igény benyujtasaban térténd részvétel 348

4. Uzemeltetési és Szervezési Osztaly

A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak médositasaval 2020. januar 1. napjatdl 1étrehozta
a Jogi, Igazgatasi és Szervezési Féosztaly szervezeti egységeként az Uzemeltetési és Szervezési
Osztalyt.

1. Az Osztily belsd szervezeti felépitése:
Az Osztalyt a f6osztalyvezetd iranyitasa mellett az osztalyvezet6 vezeti, feladatat csoportok utjan
latja el, az alabbiak szerint:

1. Osztalyvezets

2 Ellatasi Csoport

3. Beszerzési Csoport

4 Informatikai Csoport

1. Osztalyvezet 16
Titkarsagi tigykezel6 16
Szervezési és koordinacids tgyintézd 116
Gépkocsivezetsd 116 Osszesen: 4 £6

2. Ellatasi Csoport
Csoportvezetd 116
Ugykezel6k 216
Ugyintézé 16
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Eszk6zgazdalkodasi tgyintézd 116

Készletgazdalkodasi tigyintézo 116
Gépjarmu-tzemeltetési tigyintézé 16
Taborvezet6 16
Tabor és udilés szervezési tigyintézo 116
Taborgondnok 216
GépkocsivezetSk 7 16 Osszesen: 18 £6

Beszerzési Csoport

Csoportvezetd 116
Titkarsagi tgyintézé 116
Jogi tgyintéz6 16 Osszesen: 3 £6

Informatikai Csoport

Csoportvezetd 116
Informatikai szakreferens 116
Informatikai kisegit6 116 Osszesen: 3 f6

Az Osztaly teljes 1étszama:

Osszesen: 28 {6

Az Osztaly iranyitasa, ellenérzése mellett tovabbi kiils6, szerz6dott munkatarsak végeznek

feladatot a Hivatalban, akik az alabbi bontas, megosztas szerint végzik feladataikat:

e Miprodukt Nonprofit Kft. alkalmazasaban 4all6, a Hivatalban munkat végz6, csokkent

munkaképességil takaritok. Feladatuk a hivatali udvarok, folyosok, 1épcséhazak, mélygarazs és
kozgytlési terem szintjének rendszeres takaritasa. Osszesen: 6 6

A Miskolci Kozintézmény-mikoédteté Kozpont alkalmazasaban allo, a Hivatalban munkat
végz6 takaritd, karbantartd, nyomdasz, telefonkézpontos, portds munkatarsak, akik
kozalkalmazotti, vagy kozfoglalkoztatotti foglalkoztatasban végzik a Hivatalban napi
tevékenységiiket.

1. Takaritok az irodak, mosdok, teakonyhak napi takaritasat végzik:

- kozalkalmazotti 1étszam: Osszesen: 9 6
- kozfoglalkoztatotti 1étszam: Osszesen: 14 {6

A Hivatalban a takaritasi tevékenységet 6sszesen 29 {6 latja el.

2. Karbantartok feladata nagyon Osszetett és szerteagaz6. Feladatuk elsésorban a hivatali
épuletben végzendS karbantartasi feladatok ellatisa, valamint a Hivatal muikoédésével

Osszefliggs szallitasi, rakodasi feladatok ellatasa.

- kozalkalmazotti 1étszam: Osszesen: 9 £6
- kézfoglalkoztatotti létszam: Osszesen: 2 6
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A Hivatalban a karbantartasi tevékenységet 6sszesen 11 {6 latja el.

3. Nyomdai munkatarsak feladata a hivatali munkavégzés soran, a szervezeti egységeknél
felmeriilt nyomtatasi, sokszorositasi feladatok elvégzése. Osszesen: 3 £6

4. Telefonkozpont-kezel6 munkatarsak feladata a Hivatalba érkez6 telefonhivasok kezelése,
kapcsolasa a munkatarsak részére. Osszesen. 4 £6

5. Portas munkatarsak napi 24 6raban teljesitenek szolgalatot. Feladatuk az épiiletek védelme,
a Hivatalba érkez6 tgyfelek utbaigazitasa. Osszesen: 10 £6

Az Osztaly iranyitasa, feliigyelete alatt munkat végzd kiils6 cég, intézmény
alkalmazasaban all6 munkavallalok teljes létszama: Osszesen: 57 £6

A fentiek alapjan az Uzemeltetési és Szervezési Osztaly iranyitisa alatt Gsszesen 85 f6
munkavallalé all.

II. Az Osztily dltal 2020. szeptember 1-t61 2021. augusztus 31. kézott végzett feladatok

Az Osztaly feladata a Hivatal folyamatos, zavartalan mikoédésének biztositasa, melyet a csoportjain

keresztil lat el.

2020. év elején kialakult Covid 19 koronavirus vilagjarvany az Osztalynak is el6re nem tervezett

tobbletfeladatokat jelentett, melyek a kdvetkezok:

e Az Onkormaényzat altal 1étrehozott Operativ Térzs tilésein rendszeresen, tevékenyen részt vett.

e A jarvany megfékezésére, valamint a lakossig és munkatarsaink védelmére folyamatosan
arajanlatokat kért be a szitkséges védéfelszerelések, tisztitd- ¢és fertGtlenité szerek
vonatkozasaban.

e A beérkezett arajanlatok alapjan a koltségtakarékossagot szem el6tt tartva a beszerzések
lebonyolitasa.

o Beszerzésre keriiltek a miskolci haztartisok részére a moshaté textil maszkok, valamint a
csomagolast kévetéen megtortént ezeknek a Postara torténd kiszallitasa.

e Az 6nkormanyzati 6vodak, egyéb szervezetek, intézmények részére a védéeszk6zok biztositasa.

e A miskolci haziorvosi, gyermekorvosi és fogorvosi rendelSk részére a sziikséges védSeszkdzok
biztositasa.

e A MESZEGYIN keresztil a szocialis intézmények védéfelszereléseinek biztositasa.

e A Kormanyhivatal altal 6vodaknak biztositott fert6tlenité szerek atvétele és kiszallitasa a 33
onkormanyzati 6voda részére havi rendszerességgel.

e A Miskolci Onkormanyzati Rendészeten keresztiil a miskolci piacokon a 65 év feletti vasarlok
részére a szajmaszkok biztositasa és kiosztasa.

e A Hivatal épiileteiben t6bb helyen tajékoztaté plakatok kihelyezése a védekezéshez, a fertézés
biztosabb elkeriiléséhez sziikséges feladatokrol.

e A Polgarmesteri Hivatal mélygarazsaban kilon fertétlenitészer raktar kialakitdsa, a
fert6tlenitészerek elkilonitett tarolasara.
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A Hivatalban dolgoz6é munkatarsak részére a védbeszkozok (gumikesztyd, maszk, kéz- és
teliletfertétlenité szerek) napi szint biztositasa, kiosztasa.

A Hivatal épiileteiben a folyamatos fertétlenitésekrdl, a fertStlenitészerek folyamatos potlasarol
val6 gondoskodas.

A Hivatal bejaratainal a Portaszolgalat, valamint gépjarmtvezetSk kézremtkodésével a napi
szint testhémérséklet mérés elvégzése, a kollégak, és a Hivatalba érkezé tgyfelek tekintetében.
Magas testhémérséklet miatt 1 f6 munkatars esetében kellett megtagadni a belépést.

Természetesen a Covid 19 jarvany alatt is folyamatosan biztositasra kertlt a Hivatal folyamatos,

zavartalan mikodése.

4.1. Beszerzési Csoport

a Polgirmesteri Hivatal, Onkormanyzat kozbeszerzési értékhatar alatti valamennyi

beszerzéseinek lefolytatasa. Témajat tekintve ezek a beszerzési igények igen széleskoriek:

- a képviselbi fejlesztésektSl (jarda szélesités, jatszotér kialakitas, kutyafuttatd létrehozas,
intézményi felgjitas stb.),

- a Hivatal koztisztvisel6i altal generalt igényeken at,

- az informatikai hardver/szoftver beszerzéseken és

- vis maior palyazatokon keresztiil

- Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkod4si Onkormanyzati Térsulds beszerzési igényéig.

Hasonl6 targykorben lefolytatasra kertlt kozel 100 palyazathoz/projekthez (TOP, KEHOP

stb.) tartozo kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés.

Fentieken tal 2021. marciusitél az Onkormanyzatot/Hivatalt érinté valamennyi kozbeszerzés

koordinalasa, el6készitése is a Csoporthoz kertilt.

Az tzemanyag kozpontositott kozbeszerzési feladataiért valo felel6sséggel tartozas.

A kézbeszerzési feladatokkal ésszhangban az Onkormanyzat és Hivatal kozbeszerzési tervének

éves Osszeallitasa, és azok aktualizalasa.

A Csoport statisztikai mutatéi (egy év):

- beszerzési eljarasok 242 db,

- kozbeszerzési eljarasok — 2021. marciusatol — 47 db.

4.2. Ellatasi Csoport

”

e 2020. november 1-jét6l Gjra kikiildésre keriltek a polgarmesteri sziiletésnapi koszontések a 60.

életéviiket betoltott miskolci lakosok részére, mely éves szinten kb. 50.000 f6 jelent. A
képeslapok, boritékok legyartasa, a képeslapok boritékolasa, postara adasanak el6készitése napi
szintd feladat.

2020. karacsonyi ajandékozasra beszerzésre keriilt az 6nkormanyzati intézmények, valamint a
Polgarmesteri Hivatal munkavallaloi részére (2.800 £6) szaloncukor, pezsgd és vaszonszatyor,
valamint megtortént ezek kiosztasa.
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A Hivatal éptleteinek allagmegévasa, karbantartasa miatt folyamatos a festési munkalatok

(mélygarazs, aula, Ggyféltér egyes részei, folyosok, irodak, mosdok) végzése.

o A széls6séges id6jarasi viszonyok miatt harom alkalommal volt nagyobb viharkar, amelyek
kovetkeztében a biztositonak val6é bejelentés, a siirgés hibaelharitasi munkalatok elvégzése,
elvégeztetése valt indokoltta.

e Két 4j alpolgarmesteri irodablokk kialakitasara kerilt sor, ennek keretében az irodak teljes
butorozasa, a munkavégzéshez sziikséges eszk6zok biztositasa is megtortént.

o A munkatirsak részére 2020. évben 42 db, 2021. évben 48 db hivatali mobiltelefon kertlt
megvasarlasra, cserére, ezzel is segitve a home office munkavégzést.

e A hivatali gépjarmiivek rossz miszaki allapota, hasznalhatatlansaga miatt 2020. december 1-jén
eladasra kertlt 11 db hivatali gépjarmd. Ideiglenesen forgalombdl kivonasra kertlt 2 db hivatali
gépjarmda.

e 2021-ben a Hivatal gépjarmtparkja 3 db 4j Dacia tipust gépjarmtvel b6vilt, melyek 2021. jalius
6-an kertltek megvasarlasra.

o Kozremikodés egy uj Dacia Duster tipust aut6 beszerzésében, mely a Rend6érség részére keriilt
beszerzésre.

e Helyiség bérbeadasi szerz6dés 55 esetben kerilt megkotésre kilonbozé rendezvények,

események megtartasara.

e Az alabbi palyazatok zaré helyszini ellenérzéséhez adatszolgaltatas, dokumentaciok megkiildése:

- EMOP-3.1.1.-12-2013-0011.

- EMOP-4.3.1/2-11-2012-0010.
- EMOP-4.3.1/2a-11-2012-00009.
- EMOP-3.1.2/¢-2009-0001.

- EMOP-4.3.1/2-09-2010-031.
- EMOP-4.1.1/2-12-2013-0003.
- EMOP-4.1.1/2-2008-0091

e Az adott id6szakban az alabbiakban felsorolt 6nkormanyzati projektek keretében beszerzett
eszk6zok bevételezése, aktivalasa tortént meg:

- LIFE17IPE/HU/000017-HUNGAIRY 1049 db eszkoz
- Smart City- Okos Varos 3297 db eszkoz
- TOP-6.1.4-15 Vadaspark 148 db eszkoz
- MVP-Tapolca II. iitem Ellypsum 2519 db eszkoz bevételezése.

A taborok, vendéghazak tizemeltetése az alabbiak szerint alakult:
e Biikkszentkereszti vendéghaz:

- 2020. szeptember 1. —2020. december 13. k6z6tt hatvanhét £6 vette igénybe a vendéghazat,
szazhat vendégéjszakaval, melybdl 151.400 Ft bevétel keletkezett.
- 2020. december 14-t61 2021. junius 17. kéz6tt a pandémia ideje alatt a vendéghaz nem volt

hasznalhat6, ebben az id6szakban az épilet allagmegdvasa kertlt elvégzésre, valamint a
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gyakori viharok miatt 6 db balesetveszélyes fa kivagasara volt sziikség, és a vihar okozta
megrongalddott el6tetd javitasara, Gjra fedésére kertlt sor.

A fltésre hasznalt gazdasagtalan hétarolds kalyhak korszerGsitésének elvégzése, azok
lecserélése keretében hat fat6test kertilt megvasarlasra.

2021. janius 18. — 2021. augusztus 31. kézott hetven f6 vette igénybe a vendéghazat,
szaznegyvennyolc vendégéjszakaval, melybdl 338.950 Ft bevétel keletkezett.

Anyagi lehet6ségekhez képest az épiilet allagmegovasanak folyamatosan elvégzése.

e Miskolctapolca, Aradi utcai. vendéghaz:

A vendéghaz folyamatos, rendszeres karbantartasi, takaritdsi munkalatainak elvégzése. A
vendéghazat a Hivatal szervezeti egységek vették igénybe értekezletek megtartasara.

¢ Malyi hétvégi pihenShaz

Az adott idészakban igénybevétel nem tortént. Az ingatlan ellendrzése, a szikséges
tinyirasok elvégzése.

e Perecesi Tabor:

Az 6szi és tavaszi karbantartasi feladatok ellatasa utan 2021. julius 13. — 2021. augusztus
13-ig kb. négyszaz gyermek vett részt a taborozasban.

Huszonegy tanarral keriilt megbizasi szerzédés megkotésre, valamint négy allando
alkalmazottal (taborvezetd, adminisztrator, karbantarto, éjjeli 6r).

A gyerekek szallitasat hat héten keresztiil a megkotott szallitasi szerz6dés alapjan az MVK
Zrt. biztositotta.

A jarvanytigyl jogi szabalyozas alapjan el6irt ovintézkedések megtartasa jelentSs
mennyiségd tobbletfeladattal jart.

e Balatonmariafiird6i Gyermektabor:

2020. 6szén a Balatonmariafirdéi Gyermektabor szezonvégi takaritisanak, rendbe
tételének elvégzése, veszélyessé valt fak kivagasa, megrongalddott teté kijavitasa, és a tabor
téliesitésének elvégzése.

2021. februarjatdl folyamatosan a javitasi, takaritasi munkak elvégzése (falevelek
Osszeszedése, favagas, iszap fogd meder tisztitasa, fahazak javitasa, karbantartasi munkak
elvégzése, festési munkak elvégzése, folyamatos teriilet gondozas) és a tabor a gyermekek
fogadasara valo felkészitése.

A tabort 2021. junius 16. — 2021. augusztus 31. k6z6tt vehette igénybe taborozas céljabol
nyolcszazhat gyermek.

A tavaszi szezonban (2021. februar 15. — 2021. majus 15. k6z6tt) harom karbantartd
alkalmazasa a tavaszi karbantartasi feladatok elvégzésére.

Egy fével megbizasi szerz6dés megkotése a tabor takaritasanak elvégzésére.
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- A szezon idejére hat £6 allandé alkalmazottal (egy £6 szakacs, harom konyhai kisegitd, egy
t6 konyhai kisegit6- takaritd, és egy f6 karbantarté) megbizasi szerz6dés megkotése,
valamint harminckilenc tanarral megbizasi szerz6dés megkotése.

- A taboroztatassal kapcsolatos bevétel: 29.162.045 Ft

- Ugyiratok szama: 2020. évben: 24 db + 7 db, 2021. évben 279 db +34 db; (szerz6dések,
feljegyzések, megrendelések, levelek, tajékoztatd levelek az iskolaknak a taborozasrol,
szakhatosagi bejelentések a taboroztatashoz)

4.3. Informatikai Csoport

Az elmult évben meghatarozé befolyast gyakorolt az élet valamennyi teriletére a jarvanyugyi

helyzet, igy az Informatikai Csoport mikodésére is.

Az Informatikai Csoport feladata a Miskolc Holding Informatika tevékenységének tamogatasa,
a kapcsolodo feladatokban, megvaldsitasokban kozremiikodik.
Segitség nyujtasa a felhasznaloknak a napi informatikai problémakkal kapcsolatosan.
Naprakészen nyilvantartja a Polgarmesteri Hivatal informatikai eszkozeit, nyomtatdit, az 4j
informatikai eszkézoket, valamint azok belizemelését el6késziti.
Feladata tovabbiakban a Polgarmesteri Hivatal tizemeltetésével és muikodésével Gsszefiiggd
szerzbdések el6készitése, illetve az 4j informatikai eszkozok beszerzésének lebonyolitasa,
dokumentaciéinak elkészitése.
Az INTRANET feliletét kezeli, modositja és hirdetményeket helyez el a feliletén. A hivatali
rendezvények informatikai hatterét, illetve a technikai eszkozeit biztositja, amennyiben
szitkséges, akkor személyes segitséget is nyujt a rendezvények lebonyolitasara.
2020. szeptember 1.-t61 2021. augusztus 31.-ig mindésszesen 221 db rendezvényen biztositotta
az Informatikai Csoport az informatikai hatteret valamely formaban.
- Azadottidészakban 20 db szerz6dés elinditasara kerilt sor, melybdl (19 keriilt megkotésre)
A szerzédések a kovetkezd képen oszlanak el:
e 2 db bérleti szerz6dés

e 10 db adasvételi szerz6dés

3 db vallalkozasi szerzddés

5 db szolgaltatasi szerz6dés

A napi informatikai mtikoédéshez 85 db informatikai megrendelés tortént. 31 megrendelés 187
db SSD meghajté beszerzését tartalmazta, amelyre a mar hasznalatban 1évé lassabb gépek
korszerGsitésének érdekében kerilt sor. A maradék megrendelés pc-ket, laptopokat,
nyomtatékat, monitorokat, multimédias eszkézoket, RAM-okat (memoria), kartyaolvasokat,
kilonb6z6 kabeleket (VGA-, HDMI-, DVI- kabelek és atalakitok), perifériakat (egerek,
billentytzetek), halézati eszkézoket (switch-ek, UTP) tartalmazott.
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F. Lakossagszolgalati Féosztaly

A Lakossagszolgalati Féosztaly latja el a kozponti és helyi jogszabalyok altal a jegyzd, illetve a
polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi, 6nkormanyzati hatosagi tigyek koziil az anyakonyvi,
népesség-nyilvantartasi, jegyz6i gyamhatosagi feladatokat, az ipari- és kereskedelmi, kornyezet- és
természetvédelmi, novény- és allatvédelmi, kommunalis, valamint a szocialis igazgatassal
kapcsolatos feladatokat, eljar a kozOsségi egytittélés alapveté szabalyainak megsértésével
kapcsolatos tigyekben, a hagyatéki és birtokvédelmi tigyekben, a kéztertletek rendeltetéstdl eltéré
hasznalataval kapcsolatos tigyekben, tovabba feladatai kozé tartozik a szocialis ellatasok szervezése
és az onkormanyzat hataskorébe utalt koznevelési feladatok ellatasa is.

Szervezeti, személyi adatok
A Lakossagszolgalati Féosztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

1. Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly
Kornyezetvédelmi Csoport

2. Hatosagi Osztaly
Anyakonyvi Csoport
Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Csoport
3. Szocialis és Koznevelési Osztaly
Szocialis Tamogatasok Csoport 1.
Szocialis Tamogatasok Csoport I1.

A Féosztaly engedélyezett 1étszama: 73 £6, ebbdl az Epitési és Kérnyezetvédelmi Osztalyon 14 £6,
a Hatosagl Osztalyon 34 £6, a Szocialis és Koznevelési Osztalyon 25 £6 az engedélyezett 1étszam.
Betoltetlen allashelyeink szama: 1 £6 anyakonyvi csoportvezet6i és 5 £6 tigyintéz6i allashely.

A Féosztaly a Hivatal legnagyobb tigyiratforgalmu és a legtobb tgytipust intézé szervezeti egysége.
A beszamolasi id6szak tgytél és tgyiratforgalmi adatait azonban nagymértékben befolyasoltak a
koronavirus vilagjarvany miatt 2020. november 4-én ismételten elrendelt veszélyhelyzet alatt életbe
lépett védelmi intézkedések. A jarvany legkritikusabb idészakaiban bevezetett home office
munkavégzés a f6osztalyon csak részlegesen valdsulhatott meg, hiszen pl. az anyakonyvi tigyintézés
az ugyfelek személyes jelenlétéhez kotott, illetve az elektronikus anyakoényvi rendszer sem érhetd
el otthonrdl, de mas tgytipusok is megkivantak a munkatarsak hivatali jelenlétét. A veszélyhelyzeti
intézkedések uj feladatok elé allitottak a szocialis ellatorendszerrel és a kbznevelési intézményekkel
foglalkoz6 munkatarsainkat, és a kereskedelmi igazgatas tertletén is 4j kihfvasoknak kellett
megfelelni. A katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolédo egyes torvények modositasardl szolo
2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben a teleptilési
onkormanyzat képvisel6-testiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolta, igy ennek
megfeleléen az 6nkormanyzati hatosagi tigyek intézése soran dontéseinket a polgarmester nevében
hozhattuk meg, ami a jogorvoslati férum valtozasaval is jart, a kozgytlés helyett a birésaghoz
fordulhattak tigyfeleink jogorvoslatért.

A Féosztaly egyes szervezeti egységeinek 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozott
végezett tevékenysége:
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1. Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly

A beszamolasi idészakban az Osztalyon 8914 ugyirat kerilt iktatasra, melybdl f6szam 4787 db,
alszam 4127 db volt.

Az ugyiratok tigycsoportonkénti megoszlasa az alabbiak szerint alakult:

UGYIRATOK

Epitési Koérnyezetvédel
pitest, mi; 2899
kommunalis;
3525

Kozteriilet-
hasznalati; 2490

Az ugyiratforgalom tgytipusonkénti megoszlasa 2020. 09.01.- 2021. 08.31. kozott:

Kornyezetvédelmi iigyek szama tigytipusonként

Hulladékgazdalkodasi tigyek 828
Fas szard névényekkel kapcsolatos tigyek 430
Gazos, parlagfiives ingatlanokkal kapcsolatos tigyek 500
Vizgazdalkodasi, viziigyi hatosagi ugyek 69
Természetvédelmi tgyek 91
Zaj-, rezgésvédelmi tigyek 69
Szakhatosagi tigyek 85
Egyéb tigyek (nyilatkozatok, tajékoztatok, allasfoglalasok, stb.) 827
Osszesen 2899
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Epitési, kommunalis ligyek szama ligytipusonként

Epitési tilalom feloldasa 51
Karigény kizaras torlése 41

3, 5 tonna feletti tomegti gépjarmiivekkel kapcsolatos tigyek 190
Hazszamozassal kapcsolatos tigyek 519
Adatszolgaltatas megkeresésekre 268
Szakhatosagi allasfoglalasok 461
Iratbetekintés, masolat-kérés 217
Egyéb tgyek (nyilatkozatok, tajékoztatok, allasfoglalasok, stb.) 1778
Osszesen 3525

Kozteriilet-hasznalati tigyek szama tigytipusonként

Epitési tevékenységhez kapcsol6dd 359
Vendéglaté terasz, elGkert 285
Taxi allomashely igénybevétele 382
Rendezvény 284
Epitmény, pavilon 328
Kereskedelmi tevékenység 362
Reklam, hirdetési célu igénybevétel 66
Egyéb tgyek (pl.: tzijaték, mozgobolt...) 424
Osszesen 2490

Az Osztalyon a dontések szama az alabbiak szerint alakult:

DONTESEK

Szakhatdsagi
allasfoglalas; 546

Az ugyintézési hatarid6k betartasa az érdemi dontések, végzések meghozatala soran minden
esetben biztositott volt.
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Az elmalt év soran az Osztalyon hozott dontések ellen 3 db jogorvoslati kérelem érkezett. Egy
koztertlet-hasznalati hatarozat a fellebbezésben foglaltaknak megfeleléen sajat hataskérben
modositasra keriilt. Egy vizgazdalkodasi tgyben hozott végzést a felettes hatosag
megsemmisitette, illetve az iigyben uj eljaras lefolytatasat rendelte el, mig egy zajvédelmi
tgyben az eljarast megsziintetd végzésiinket a Kormanyhivatal helybenhagyta.

A fas szara névényekkel kapcsolatos hatdsagi eljarasainkat jelenleg célvizsgalat keretében
vizsgalja a Kormanyhivatal.

Az Osztaly munkatarsai (igyintézoi) tigyeleti rendszerben részt vesznek a hivatali tigyfélszolgalati
tevékenység cllatisaban. Az elmult év korlatozé intézkedései miatt (személyes tgyfélfogadas
sziineteltetése, home office munkavégzés) az Osztalynal megjelent iigyfelek szama a
mjarvanymentes” id6szakhoz képest csokkent; a beszamolasi id6szakban 1430 £6 volt.

Az Osztaly feladatkérei koziil 2021.03.16.-i hatallyal kikeriilt a hulladékgazdalkodasi
hat6sagi feladatellatas, a hataskor a terileti hulladékgazdalkodasi hatésaghoz (Kormanyhivatal)
kerilt. A valtozasbol fakado feladatok egy ideig még jelentkeznek az Osztalyon, hiszen a bejelentdk,
panaszosok nem ismerik a megvaltozott jogi helyzetet, igy tovabbra is érkeznek hulladékokkal
kapcsolatos jelzések, panaszok az Osztalyra. A szikséges attételek, tajékoztatasok ma is napi
feladatként jelentkeznek.

Ugyancsak az osztaly feladatkorét érintette a kozteriiletek hasznalatardl szo6lé 29/2011.(X. 21.)
6nkormanyzati rendelet elmult évben tértént t6bbsz6ri modositasa. A helyi rendelet 2021.
02.04-én hatalyba Iépett moédositasanak eredményeképpen a veszélyhelyzeti korlatozasok miatt
nehéz helyzetbe kertlt vallalkozasok megsegitése érdekében 2021. 01. 01.- 2021. 12. 31. kozotti
id6szakban a vendéglaté elkertek, teraszok, valamint a személy és aruszallitas allomashelyei utan
nem kell kozteriillet-hasznalati dijat fizetni. A szabélyozas kapcsan tobb esetben a mar befizetett
dijak visszafizetésére kertlt sor. Ezt kovetden 2021. dprilis 15-én kihirdetett 176/2021.(TV.15.)
Korm. rendelet is kimondta, hogy 2021. december 31-ig a vendéglaté tzlet tizemeltetdje, bérldje
vagy tulajdonosa koztertlet-hasznalati hozzajarulas megfizetése nélkil ingyenesen hasznalhatja a
koztertletet. Az adéhivatal jogértelmezése alapjan az 6nkormanyzati rendeletet 2021. aprilisaban
ismételten modositani kellett a koztertilet-hasznalati dfjak AFA- kotelezettségének megsziinése
miatt. A rendelet atfogd felulvizsgalatanak eredményeképpen 2021. juliusaban a vendéglatd
teraszokkal kapcsolatosan részletesebb szabalyok léptek életbe, valamint tobb rendelkezés

pontositasara is sor kertlt.

A vendéglaté teraszokkal kapcsolatos részletesebb szabalyok kapcsan meghatarozasra kertltek a
teraszok 1étesitésének specialis feltételei, az izemeltet6k kotelezettségei, a vendégek tdjékoztatasa,
a tisztantartas, illetve a szeszesital kiszolgalasa tekintetében.

A szabalyokat megsért6 tizemeltetSk a teraszok megtartasanak lehetéségét kockaztatjak, tekintettel
arra, hogy ezen szabalyok bekeriilnek a koztertlet-hasznalati engedély visszavonasanak esetei k6zé.
Ugyanakkor a jarvany miatt nehéz helyzetbe kerilt vendéglatésok szamara kedvezé szabaly is
beiktatasra kerilt, miszerint a 3 honapot elérd kozterilet-hasznalat esetén az egyosszegi dijfizetés

helyett havi részletfizetésre nyilt lehetéség.
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2. Hat6sagi Osztaly

Iktatott Gigyiratok szama 2020.09.01. - 2021.08.31. kéz6tt:

Ugytipus Fészam Alszam
Kereskedelmi tigyek 1.470 10.801
Altalinos igazgatasi iigyek 5.693 23.437
Népesség-nyilvantartas (valasztas nélkil) 1.079 286
Behajtasi engedély 577 198
Szabalyszegés 875 983

2.1. Anyakoényvi Csoport

Anyakoényvi feladatok, munkafolyamatok

A beszamolasi id6szakkal egybeesé pandémia alatt az anyakonyvi tigyintézés zavartalan biztositasa
jelentSs szervezési feladatokat igényelt. A jarvany elleni védekezés szabalyainak betartasa szakmai
szempontbdl is kihivast jelentett a teriileten dolgozé anyakonyvvezetSk szamara.

A hazassagkotési szandék bejelentésével kapcsolatos tigyekben kozel kétszer annyian keresték fel a
hazasulandok az tigyfélszolgalatot a veszélyhelyzet ideje alatt, mint az azt megel6z6 idészakban.
Ennek egyértelmien a veszélyhelyzetre tekintettel meghozott, valtozé rendezvénytartasi szabalyok,
a vendéglatohelyek uzemelését érinté korlatozasok jelentették. A hazasulandok a tervezett
hazassagkotés idépontjanak, helyszinének gyakori modositasi lehet6ségével éltek, mely az
anyakonyvvezet6k szamara jelentés tobbletfeladatot jelentett.

Az ugyfélfogadas terén bevezettik az el6zetes id6pontfoglalas lehet6ségét, mely nagyon jol
mikodott, tobb pozitiv visszajelzést is kaptunk, ezért megvizsgaljuk ennek fenntartisat a
veszélyhelyzet megsziintetését kovetden is.

A jarvanyhelyzettel Osszefiggésben a halalesetek szama idészakonként megnétt a beszamolas
id6szakara vonatkoztatottan, mely szomoru tényadatnak az anyakonyvi feldolgozasa ugyancsak
tobbletterhet jelentett az anyakényvvezetSk szamara.

Jogszabalyvaltozasok is keletkeztettek tobblet feladatot a szakteriileten dolgozék szamara.

Az anyakonyvi eljarasrél szolé 2010. évi 1. torvény modositasa alapjan, ha a hazasuld a
hazassagkotést kovetéen nem a sziiletési nevét vagy a hazassagkotés el6tt kozvetlentl viselt nevét
kivanja viselni, az anyakényvvezet$ a hazassagkotési szandék bejelentésével egyidejileg felvételezi
a hivatalbol kiallitasra keril6 személyazonossag igazolasara alkalmas hatdsagi igazolvanyok
kiallitasahoz sztkséges arcképmast, alairast, valamint - jogszabalyban meghatarozott esetben - az

ujjnyomatot.
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Az anyakonyvi szaktertlet tevékenységének 2020. szeptember 1. — 2021. augusztus 31. kozott
szamadatait - anyakonyvi eseményenkénti, illetve tigyenkénti bontasban - az alabbi tdblazat

tartalmazza.
Elvesziiletés anyakényvezése 5.467
Haléleset anyakonyvezése 5.113
Bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitése 3
Hazassagkotés 1.054
Hazassagi szandékrol szol6 jegyzékonyv felvétele 1.112
Csaladi jogallas rendezése jegyz6konyv sziletendé gyermekre 572
Csaladi jogallas rendezése jegyz6konyv megsziletett gyermekre 469
ASZA-n érkezett r6gzitési kérelmek 4.783
Anyakonyvi kivonat kérelem 5.300
Hazassag felbontasa 365
Adatszolgaltatas 1.535
Névviselés iranti kérelem 73
Orékbefogadas 72
Honositas 89
Kijavitas 78
Hazai anyakonyvezésre iranyuld kérelem 18
Névvaltoztatasra iranyul6 kérelem 34
Névvaltoztatas feljegyzése 208
Allampolgarsag valtozasanak feljegyzése 6
Hazassagkotés kilfoldi allampolgarral 39
Csaladi allapot atvezetése 31

Ugyfélszolgalaton anyakényvi iigyekben megjelent iigyfelek szama:

Megjelent
Ugytipus (fo)

Anyakonyvi okiratok kiallitasa 2641
Csaladjog rendezési tgyek, apai elismerés megsziletett gyermekre 153
Hazassagi szandék bejelentés, hazai anyakonyvezés, hazassagi névviselési forma 1999
mobdositasa
Halaleset anyakonyvezése 3047
Sztiletések anyakonyvezése, szilletendS gyermek apai elismerése, minisztériumi 746
névvaltoztatas
Valasztas 19
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A sziiletések, halalesetek és hazassagkotések 6sszehasonlité szamadatai:

2019. 09. 01 - 2020. 08. 31. 2020. 09. 01 - 2021. 08. 31.
Hazassag- Halal- Hazassag- Halal-
kotések Szuletések esetek kotések Szuletések esetek
Hoénapok szama szama szama szama szama szama
Szeptember 148 368 309 115 385 333
Oktéber 77 465 374 120 395 373
November 55 341 315 52 294 774
December 52 312 290 31 384 521
Januar 46 511 469 35 338 439
Februar 55 367 363 43 337 321
Mircius 72 324 358 40 381 545
Aprilis 70 336 322 47 311 511
Majus 71 310 281 102 320 372
Junius 97 403 274 102 377 319
Julius 131 418 301 145 333 304
Augusztus 176 353 287 155 312 302
Anyakonyvi események alakulasa
az el6z6 év azonos id6szakaval egyitt
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117

m 2019. 09. 01-2020. 08. 31. Sziiletések

szama

2020. 09. 01-2021. 08. 31. Hazassagkotések

szama

M 2020. 09. 01-2021. 08. 31. Halalesetek

szama




2.2. Igazgatasi és Ugyfélszolgalati Csoport

A csoport feladatkorébe tartozo, legjellemz6bb lgytipusok szerinti tgyekben hozott déntések

szama a beszamolas id3szakaban az alabbiak szerint alakult:

Ugytipus Doéntések szama
Kereskedelmi igazgatasi tigy 1.333
Iparigazgatasi gy 87
Allattartasi tigy 153
Birtokvédelmi tgy 77
Lakcim-nyilvantartasi tigy 130
Ko6z6sségi egytittélési szabalyszegések 675
Hagyatéki ugyek 150

Kereskedelmi hatosagi, iparigazgatasi tigyekben a feladatellatas folyamatos volt. A
kereskedelemr6l szol6 2005. évi CLXIV. torvény, valamint a kereskedelmi tevékenység végzésének
feltételeirdl szolé 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet alapjain a kereskedelmi tevékenységet
folytatok nyilvantartasba vétele, az tUzletek mukodési engedélyeinek kiadasa hataridében
megtortént. A kereskedelmi nyilvantartasok vezetése folyamatos. A szakhatésagokkal valo
kozremikodés zokkenomentes.

Az Igazgatasi és Ugyfélszolgilati Csoport 1.206 db bejelentés, illetve mikédési engedély kételes
tevékenységet vett nyilvantartasba targyi idészakban, 15 esetben kertlt visszautasitasra a kérelem
hataskor hianya miatt, 25 tigyben pedig az eljaras megsziintetésre kertlt.

2021. januar 1. napjatdl a kereskedelmi hatdsiag a nyilvantartasi kotelezettségét az Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe t6rténd bejegyzéssel teljesiti. A korabbi nyilvantartasban
1év6 adatok migralasra kertiltek az 4j rendszerbe, 2021. januar 1. napjaval. Az 4j nyilvantartasban
sok olyan tzlet szerepel, amely mar nem mudkodik, de az lzemelteté nem tett eleget a
megszintetéssel kapcsolatos bejelentési  kotelezettségének, ezért megkezdtik ezen tzletek
felulvizsgalatat, amely feltehet6en tobb ezer darabszamu tétel lesz.

A veszélyhelyzetben a rendérség kezdeményezése alapjan a maszkviselési szabalyok megsértése
miatt 3 tzlet Gzemeltet6jével szemben alkalmaztunk figyelmeztetés szankciot, ebbdl 2 tzlet
esetében visszavontuk a hatarozatot, a harmadik tgyet érintéen pedig kereset benyujtasara kertlt
sor. A birésag hatalyon kivil helyezte a dontéstinket.

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szol6 210/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet
moédositasaban foglaltak szerint a vendéglato tzletek tizemeltet6i a vendéglato tzlet tipusat 2021.
marcius 31-ig voltak koételesek bejelenteni a jegyzoének. Lefolytattuk az ezzel kapcsolatos
adatvaltozasi eljarast is. 320 vallalkoz6 tett eleget a fenti kotelezettségének, 280 tizemeltets pedig
nem teljesitette a kotelezettségét, igy Sket ismételten felszolitottuk az tizlettipus bejelentésére.
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A beszamolasi idészakban a  veszélyhelyzet miatt bevezetett védelmi intézkedések
feladatellatasunkat is érintették. Folyamatosan jelentek meg — a jarvany suilyossagatdl fuggden —
kormanyrendeletek, amelyek szabalyoztak a hataskorinkbe tartozoé teriileteket is. A veszélyhelyzet
idején alkalmazandé védelmi intézkedések masodik ttemérdl szolo 484/2020. (XI. 10.) Korm.
rendelet megtiltotta — tobbek kozott — a rendezvények tartasat, a vendégek vendéglato tizletekben,
szallashelyen valé tartozkodasat, korlatozta az tzletek nyitva tartasi idejét is. A lakossag ellatasa
céljabdl bejelentés és nyilvantartasba vétel nélkil engedélyezte a fenti jogszabaly a személyes
kontaktust nem igényl6 vasarlasi médokat, igy a csomagkiild6 és az tzleten kiviili kereskedelmet.

A beszamolasi id6szakban a telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes termel$ és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl szolé 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet alapjan 84 db bejelentés-koteles és 3 db
telepengedély-koteles tevékenységet vettiink nyilvantartasba a targyi idészakban. A kérelmet 12
esetben visszautasitottuk hataskoér hianya miatt, 15 tgyben pedig az eljaras megsziintetésre kertlt.
Az 6vezeti besorolas miatt 1 esetben megtiltottuk a tevékenységet, ezen dontésunket az tgytél
fellebbezését kovetden visszavontuk.

A sziallashelyek nyilvantartasa

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely
Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szolé 239/2009.(X.20.) Korm. rendelet szerint
ellenérzési feladatokat teljesitettiik, a 2020. évi ellenérzési tervet elkészitettiik.

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeir6l és a szallashely-
Uzemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz6lé 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet a szolgaltatas
felugyeletét ellatd hatdsagként a jegyzot jeloli ki. A jogszabaly 2019. évi moédositasa alapjan a
regisztraciora kotelezett szallashely-szolgaltatok ellendrzése a jegyz6 feladata. Ennek megfelel6en
éves ellenbrzési tervet kellett késziteni, és a nyilvantartasba vett szallashely-szolgaltatot 6 évente
legalabb egy alkalommal hat6sagi ellenérzés keretében ellendrizni. A csoport altal nyilvantartasba
vett 318 db szallashely-szolgaltatd eleget tett a Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltaté Kozpont
(NTAK) altal makodtetett feluleten torténd regisztracios kotelezettségének. A targyi idGszakban
127 db szallashely-szolgaltaté tzemeltet6t vettiink nyilvantartasba. A fenti kormanyrendelet 2021.
augusztus 19-t6l hatalyba 1épett modositasa alapjan a jegyz6 a szallashely-szolgaltatd NTAK felé
torténé regisztracios és rendszeres adatszolgaltatasi kotelezettségét évente koteles hatdsagi
ellenérzés keretében ellenérizni. Ebben az évben ezen kotelezettségiinknek augusztus 31. napjaig
eleget tettiink. Az ellenérzés soran megallapitasra kertlt, hogy 124 szallashely-szolgaltat6 részben
tett eleget a napi adatszolgaltatasi kotelezettségének, melyrdl tajékoztattuk a NTAK-ot.

A targyi id6szakban az ellendrzési tervben szerepld ellenérzéseknek csak részben tudtunk eleget
tenni, tekintettel arra, hogy a veszélyhelyzet alatt a szallashelyek zarva voltak.

Zenés, tancos rendezvény tartasa

A targyi id6szakban a jarvanylgyi késziltségi idészak védelmi intézkedéseirdl szolo 431/2020.
(IX.18.) Korm. rendelet, valamint a veszélyhelyzet idején alkalmazand6 védelmi intézkedések
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masodik ttemérdl sz616 484/2020. (XI. 10.) Korm. rendelet alapjan rendezvény nem volt tarthato.
Fentiek alapjan a zenés, tancos rendezvények megtartasara iranyul6 kérelem nem érkezett.

Allattartas

Az allatvédelmi hatdsagi jogkorben végzett tevékenység jelentSs részét a lakossagi panaszoknak,
rendészeti jelzéseknek a kivizsgalasa jelentette. Jellemz6en az ebtartas korilményeivel
kapcsolatosan kellett intézkedni, vagy a tarshatésagot megkeresni. A nyilvantartasi feladatainkat
teljesitettitk (méhészek, méhek vandoroltatasa).

Allatvédelmi tigyekben tett intézkedéseink:

63 tgyben folytattunk le hatdsagi ellenérzést. Tartasi kérulményekkel, biztonsagos elhelyezéssel
kapcsolatban 7 db koételezé hatarozatot hoztunk.

A Miskolci Jarasi Hivatal Elelmiszer-biztonsagi és Allategészségiigyi Osztalyat 35 tigyben kerestiik
meg az eboltassal és az ebek transzponderrel valé megjelolésének elmulasztasa miatt.

A tarshatésagnal 40 esetben kezdeményeztiink eljarast.

Allatkinzas miatt 1 tigyben tettiink feljelentést a Miskolci Rendérkapitanysagon.

Vadkar tigyben 1 esetben jartunk el, ebben az tigyben az eljarast megszintettik.

Targyid6szakban 46 méhész jelentette be a tevékenységét, amelyek nyilvantartasba vétele

megtortént.

A beszamolasi id6szakban eleget tettink a harom évente esedékes, eb Osszeirassal kapcsolatos
kotelezettséginknek, melynek soran 10.940 eb keriilt Osszeirasra az ebtartok adatszolgaltatasa,
bejelentése alapjan.

Birtokvédelem

A birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatdl jogalap nélkil megfosztjak vagy birtoklasaban
jogalap nélkil haboritjak. A birtokos 1 éven belil a jegyz6tdl is kérheti az eredeti birtokallapot
helyreallitasat vagy a zavaras megsziintetését.

A targyid6szakban 77 birtokvédelmi kérelem érkezett. A kérelmek tulnyomo része elutasito
hatarozattal zarult. Az elutasitisok egyik leggyakoribb indoka, hogy a birtoksérelem nem
vizsgalhaté jegyz6i hataskorben, valamint a birtoklasban zavaras bizonyitottsaganak a hidnya is

jellemz6 elutasitasi ok volt.

Termé6foldadas-vételi, foldhasznalati szerz6dések hirdetményi uton torténd kozlésével
kapcsolatos feladatok

Az osztaly feladatkoréhez kapcsoloddan az elmult évben 679 db kiftiggesztéses eljaras lefolytatasara
keriilt sor.

Behajtasi engedéllyel kapcsolatos feladatok

A wvarosunk védett Ovezeteibe tOrténé behajtas rendjét a kozteriletek rendjérdl szélo
13/1998.(I11.30.) szamu rendelet szabalyozza.
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A behajtas engedélyezésével kapcsolatban a jelzett id6szakban 577 db behajtasi engedélyt adtunk
ki, az alabbi megoszlasban:

e Ideiglenes engedély: 325 db
e Intézményi engedély: 36 db
e Takossagi engedély. 129 db
e Villalkozoi engedély: 87 db

6 esetben kerult sor a kérelem visszautasitasara.

A hatarozatokkal szemben jogorvoslati kérelem nem érkezett, a behajtasokkal kapcsolatos panasz

nem volt.
Ko6zosségi egylittélés szabalyok megsértésével kapcsolatos feladatok

A kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyirdl és ezek megsértésének jogkévetkezményeirdl szolo
35/2013. (X.1.) onkormanyzati rendelet alapjan a kozosségi egyuttélés alapvetd szabalyaiba
utk6z6 magatartds az a tevékenység, mulasztas vagy jogellenes allapot fenntartisaban
megnyilvanul6 magatartas, amely blncselekménynek vagy szabalysértésnek nem mindsiil, de a
kozosségl egylttélés szabalyaival ellentétes és azt Miskolc Megyei Jogt Varos Kozgytlése a helyi
rendeletben a k6zosségi egytittélés alapvets szabalyaiba titk6z6 magatartasként hataroz meg.

A Miskolci Onkormanyzati Rendészet ellenbrzése soran feltart jogsértés, hatosagi ellenbrzés,
allampolgari bejelentés alapjan kozigazgatasi hatdsagi eljarasokat folytattunk le a  kozosségl
egyuttélési szabalyok megsértése miatt. A feladatellatas részletezett mutatoi az alabbi tablazatokban
kertilnek részletezésre

Kimutatas a 35/2013. (X.1.) 6nkormanyzati rendelet szerinti kozOsségi egyiittélés
szabalyszegési tigyekrdl a 2020. szeptember 1. - 2021. augusztus 31. napjaig tarté id6szak

vonatkozasaban
Iktatott tigyek
Kezdeményezd 2020. 09. 01 - 2021. 08. 31.
MIOR 697 db
Allampolgar 50 db
MRK 3db
EKO 26 db
Képvisel6i jelzés 4 db
Osszesen 780 db
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Tényallas szerinti megoszlas

2020. 09. 01 - 2021. 08. 31.

db %
4.§ (1) kihajlé novény gallyazas 36 4,6
5. ingatlan tisztantartas, gazos 249 31,9
6.§(1) a) 3,5 t jarm tarolasa kozt. eng. nélkiil 6 0,8
6.§(1) b) zoldterileten parkolas 437 56,1
7.§(1) a) kozteriiletet eng. nélkil vagy engedélytdl eltérGen 5 0,6
veszi igénybe
8.§(1) a) noévényeket csonkit
10.§(1) t6bblakasos: zaj, btz stb. 18 23
10.§(2) hull. nem sajat edényében helyez el
10.§(4) hulladék, butor tarolas 1 0,1
10.§(6) sz6ényeget stb. kiraz, porol
10.§(8) mas helyiségét elaztatja 10 1,3
10.§(9) nyilaszarén kiont, kidob 1 0,1
10.§(10) hulladékot nem a taroléba triti
10.§(13) erkélyen galambot tart, etet
10.§(12) allat okozta szennyez&dés
10.§(14) lakaséhoz tartozé helyiséeekben galamb 1 0,1
tészkelShelyet nem szlint. meg
10.§(15) k6z6s haszn. tertileten 1 0,1
galamb fészkelShelyet nem sziintet meg
10/A.§ d) tobblakisos ing. k6zos helyiségeiben ebet poraz 1 0,1
nélkiil vezet
11.§(1) c) allat okozta szenny. eszkozt 1 0,1
nem tart maganal
11.§(1) d) ép. homlokzatan galamb fészkelShelyet nem 2 0,3
szinteti meg
11.§(1) e) kozterileten galambot etet 2 0,3
12.§(3) hozzajarulas nélkil lakik lakhatasra nem alkalmas
ingatlanban
12/A.§(1) patrkolasi tevékenység igénybevételére
felhiv
12/B.§(1) alkoholos, pszichotrop hatas alatt 4116 személy 9 1,2
Osszesen 780 100
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Elbiralt tigyek

2020. 09. 01 - 2021. 08. 31.
db eFt Osszeg
8 5 40.000
45 10 450.000
1 15 15.000
74 20 1.480.000
5 25 125.000
5 30 150.000
1 35 35.000
40
1 50 50.000
60
2 80 160.000
1 180 180.000
143 2.685.000
Eljaras megsziintetése (Akr.47.§(1) bek. c) pont 270 db
Figyelmeztetés 262 db
Befolyt 6sszegek:
2020. 09. 01 - 2021. 08. 31.
Onként teljesitett: 3.544.999.-Ft
Behajtas utjan: 1.765.355.-Ft
Osszesen: 5.310.354-Ft

Folyamatban 1év6 végrehajtas tigyek 2021. 08. 31-én: 254 db.

A 2021. januarjatol hatalyos a kozigazgatasi szabalyszegések szankcioirdl szold 2017. évi CXXV.
torvény szabalyozza a kozigazgatasi hatésag altal kiszabhaté hatranyos jogkévetkezmények
altalanos szabalyait. A fenti jogszabdly alapjan a szankciét alkalmazé hatdsag a kozigazgatasi
szankciok alkalmazasanak fokozatossaga érdekében a Kozigazgatasi Szankcidk Nyilvantartasaba
(SZNYR) bejegyzi a dontés torvényben meghatarozott adatait, amely ellen kérelemre induld
jogorvoslatnak mar nincs helye. A fenti jogszabaly 4ltali kotelezettségnek eleget téve a szankciok
kozil a kézigazgatasi birsag rogzitésre kerill a rendszerben, a figyelmeztetés szankcié régzitésére

egyel6re nincs mod.
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Az tzletszerli ingatlankézvetiti tevékenységet, valamint iizletszerii ingatlanvagyon-
értékeld és kozvetitSi tevékenységet folytato szolgaltatok nyilvantartasa

Az ingatlankézvetit6i, valamint tzletszerti ingatlanvagyon-értékels és kozvetitsi tevékenységet
folytatok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat megyet illetékességgel latjuk el.

TargyidGszakban 86 szolgaltatot vettiink nyilvantartasba.

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésére vonatkozoé egyes szabalyokrdl szolo
1993. évi LXXVIIIL torvény alapjan a nyilvantartasi kotelezettségét a jegyz6 Orszagos
Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerbe (OKNYIR) torténd bejegyzéssel teljesiti.

Az el6z6 nyilvantartasi rendszerbd6l az adatok OKNYIR-ba torténé migralasa megtortént, a
szolgaltatokat adategyeztetésre kértik fel és ezt kovetben rogzitettik az 1) rendszerbe az
aktualizalt adatokat.

KCR

A jegyz6 feladatkorébe tartozik a cimnyilvantartas felulvizsgalata, a lakcimbejelentéssel kapcsolatos
jogszabalyban meghatarozott feladatok, a lakcimrendezési eljaras és a Koézponti Cimregiszter

folyamatos javitasa.

A Lechner Tudaskézpont ingatlan-nyilvantartasi listaja szerint Miskolcon 115.000 ingatlan adatai
allnak a rendelkezésiinkre, melyek feliilvizsgalata maradéktalanul még nem fejez6dott be. Az eljaras
soran folyamatosan egyeztetiink egyrészrél az Epitési és Kornyezetvédelmi Osztallyal, ill. a
Viarosfejlesztési Féosztallyal valamint a Kulturalis Osztallyal a koztertiletnevek feliilvizsgalataval
kapcsolatban.

Csaladvédelmi koordinacios feladatok

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérol szolé 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet médositasaval béviiltek
a jegyz6 gyamhatdsagi feladatai. 2020. januar 1-tél a telepilési 6nkormanyzat jegyz&je kertlt
kijelolésre csaladvédelmi koordinacioért felelés szervként, igy a hozzatartozok kozotti erdszak
miatt alkalmazhat6 tavoltartastél szolé 2009. évi LXXII. torvény alapjan a jegyzé jar el a
hozzatartozék kézottl erészak megel6zésével és artalmainak csokkentésével kapesolatban.

A jegyz6 a csaladvédelmi koordinaciés szervként hozzatartozok koézotti erészak megel6zéséhez
kapcsolodo feladatot ellatd intézmények és személyek jelzésére vagy a bantalmazott bejelentésére
intézkedik.

A jegyz6 tajékoztatast ad a bantalmazottnak az 6t megillet6 jogosultsagokrdl, illetve a bantalmazot
tajékoztatja a hozzatartozok kozotti erészak folytatasanak kévetkezményeirdl, a bantalmazottat —
kérelmére — személyesen meghallgatja. A jegyz6 a feltart tényekrdl és az intézkedésekrdl tajékoztatja
az Ugyészséget, illetve a rendSrséget.
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Kiskorua veszélyeztetése esetén jelzés keriil megkiildésre a gyamhivatalnak. A targyi idészakban 59
db eljaras indult, tdlnyomoérészt az tgyészség kezdeményezésére. A gyambhivatalt 30 tGgyben
értesitettiik kiskora veszélyeztetésével kapcsolatban. A rendérség részére 9 tigyben kildtink jelzést.

Egyéb iigyek

Talalt targyak kezelésével kapcsolatosan 124 esetben jartunk el, hirdetmények kifiiggesztésével
kapcsolatban pedig 5848 esetben kellett intézkedni.

Gyambhatoésagi feladatok

Az Osztaly feladatkorét érinté jogszabalyok valtozasa hataskor valtozast is eredményezett egyben.
A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezetérol és illetékességérdl sz616 331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet médositisaval valtoztak
a feladat és hataskorok. A gyermek csaladi és utonevének megallapitasa, hozzajarulas a kiskora
gyermeknek az apasag megallapitasa iranti perben az anya pertarsaként valo részvételéhez,
ismeretlen sziil6kt6]l szarmazé gyermek és a képzelt sziil6k adatainak megallapitisa jegyzdi
hataskorbe kertilt.

A beszamolas idészakara vonatkoztatottan harom tigyben kellett dontést hozni.
Jogorvoslati tigyek

Az ismertetett adatok szerint meglehetésen nagy szamban hozunk dontéseket. Hatarozataink,
végzéseink ellen érkezett jogorvoslati kérelmek e szamhoz viszonyitottan azonban nem
szamottevéek.

Az elmult évben egy darab kozosségi egyiittélési szabalyszegéses lgyben érkezett jogorvoslati
kérelem, melyet a K6zgytlés elutasitott. Birtokvédelmi tigyben nyolc keresetet terjesztettink fel a
birésagra. Ipari igazgatasi Ugyben egy fellebbezés érkezett. A dontést sajat hataskorben
visszavontuk. Kereskedelmi tigyben egy keresetet terjesztettiink fel a birdsagra, melyben hatalyon
kivl helyezésre kotelez6 dontés szuletett.

Hagyatéki tigyekkel kapcsolatos feladatok
e az clhunyt hagyatékanak leltarozasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
e hagyatékhoz tartozé vagyontargyak biztositasa,
e 2 hagyatéki leltar és mellékleteinek kozjegyzo részére torténd tovabbitasa,

e mis szerveknek hagyatéki tigyben torténé megkeresésére adatszolgaltatas teljesitése.
Targyi id6szakban 3.612 f6szamra és 23.437 alszamra tortént az iktatds. Pothagyatéki tigyben 520
db eljaras indult, gondnoksagi tiggyel 6sszefiigegésben 78 db megkeresés érkezett, egyéb megkeresés

pedig 1.409 db.

A hagyatéki eljarasrél sz6l6 2010. évi XXXVIIL t6rvény modositasaval boviilt a jegyz6 hagyatéki
eljaras soran elvégzendé feladatainak kére. Megnyilt a fellebbezés lehetésége a hagyatéki eljarashoz
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kiallitott ad6 és értékbizonyitvannyal szemben. A térvény komplex tdjékoztatasi kotelezettséget ir
el6 a jegyz6 szamara. A hagyatéki eljarasrol szo6l6 torvény modositasa, a hagyatéki leltar felvételével
kapcsolatos szabalyok valtozasa jelentés tobbletfeladatot eredményeznek.

A jogszabaly médositast kovetSen a foldhivatal is indithat hagyatéki eljarast (ami targyi idészakban
230 db volt), ezen tigyekben is idSigényes az tigyintézés.

Ugyfélszolgalati tevékenység

Az tgyfelek fogadasa a kdézponti tigyfélszolgalaton valésul meg. Ugyfélszolgalatunkat az elmult
évben 17.936 tigyfél kereste fel. A veszélyhelyzet miatt a korabbi id6szakhoz képest csokkent az
tgyfélforgalom. Bz azzal magyarazhatd, hogy az tgyfélszolgalaton valé személyes megjelenést
felvaltotta az elektronikus tgyintézés, illetve a telefonon és e-mail-en t6rténd kapcsolattartas.

Az alabbi kimutatas az tgyfélszolgalaton a targyi idészakban személyesen megjelent tgyfelek
szamat tartalmazza tgytipusonként.

Ugytipus Megjelent (f6)
Anyakonyvi okiratok kiallitasa 2.641
Csaladjog rendezési tgyek, apai elismerés megsztletett 153
gyermekre

Hazassagi szandék bejelentés, hazai anyakonyvezés, 1.999
hazassagi névviselési forma moédositasa '
Halaleset anyakonyvezése 3.047
Sziiletések anyakonyvezése, sziiletendd gyermek apai 746
elismerése, minisztériumi névvaltoztatas

Vilasztas 19
Hatoésagi ugyek, népesség-nyilvantartasi tigyek 4.547
Ado osztaly 3.261
Epitési és kornyezetvédelmi osztaly 1.430
Digitalis Miskolc 93
Osszesen 17.936

3. Szocialis és Kbznevelési Osztaly

III. 1. Szocialis feladatok- szocialis tamogatasok

Szuinidei gyermekétkeztetés 2020/2021. tanévre vonatkozoan (2020. szeptember 1-t81 2021.
augusztus 31-ig):
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban:
Gyvt.) 2016. januar 1. napjatol hatalyos 21/C. §-a szerint a teleptilési 6nkormanyzat a sziinidei
gyermekétkeztetés keretében a szild, torvényes/képvisels kérelmére a déli meleg f6étkezést a
hatranyos helyzetd gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil6
halmozottan hatranyos helyzetd gyermek részére ingyenesen biztositja.

Az étkeztetést a nyari sziinetben legalabb 43 munkanapon, az 6szi, téli és tavaszi sziinetben a tanév
rendjéhez igazoddan szunetenként az adott tanitisi sztnet idStartamara esé, valamennyi
munkanapon koételes megszervezni.

A sziinidei gyermekétkeztetés feladat ellatisara Miskolc Megyei Joga Varos Onkormanyzata a 2016-
2022. évi id6szakra 2017. december 18-an a Korhaz- és Menzaétkeztetés Szolgaltaté Kft.-vel (a
tovabbiakban: KEM Kft..) kotott vallalkozasi szerz6dést.

A szul6khoz - a jogszabaly éltal el6irt szoros hataridSkre tekintettel - a 2020/2021. tanév, tanévkozi
szineteire vonatkozéan a MESZEGYI munkatarsai vitték ki a tajékoztatd leveleket és az
igénybevételhez sziikséges nyilatkozatokat.

A veszélyhelyzetre tekintettel azonban a nyari szinidei gyermekétkeztetésre vonatkozdan a
tajékoztatd levelek kozvetleniil a szilok részére kertiltek postazasra, a szitkséges nyilatkozat
nyomtatvanyokkal egyidejtleg.

Az ebéd kiosztasa az Oszi, téli és nyari sziinetekben — a szerzédésben foglaltak szerint — négy
helyszinen tortént, amelyek kijel6lésénél a varos lefedettsége volt a szempont.

A tavaszi szinetben a koronavirus fert6zés tovabbterjedésének elkeriilése céljabol az ételadagok
elére csomagolva, kiszallitasra keriiltek a jogosultak részére, a KEM Kft.-vel kilon erre a célra
kotott vallalkozasi szerz6dés alapjan. A cimek fellelésében a Miskolci Onkormanyzati Rendészet
mukodott kozre.

A 2020/2021. tanévre vonatkozdan, az Gszi, téli és nyari szunetekben ételkiosztisra kijeldlt
telephelyek az alabbiak voltak:

Belvarosi Konyha 3525 Miskolc, Paloczy u. 1.

Kényves Kalman Altalanos Iskola 3534 Miskolc, Konyves K. u. 2.

Pet6fi Sandor Fiukollégium 3527 Miskolc, Bajcsy-Zs. u. 33.

Széchenyi Istvan Altalanos Iskola 3524 Miskolc, Hajoés A. u. 5.

2020/2021. tanév 8szi sziinet:

2020. szeptember 1. napjan a HH-s gyermekek szama: 667 £6, a HHH-s gyermekek szama: 1411
té volt.

Az 6szi sziinetben az étkeztetést 5 munkanap biztositottuk. Naponta a szul6k 6sszesen 472 {6
részére kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 45,25 % volt.

2020/2021. tanév téli sziinet:
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A téli sziinetben az étkeztetést 7 munkanap biztositottuk. Naponta a szil6k Osszesen 445 £6 részére
kérték az ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 26.51 % volt.

2020/2021. tanév tavaszi sziinet:

A tavaszi szinetben az étkeztetést 2 munkanap biztositottuk. Minden napra vonatkozdan a sziilék
Osszesen 407 £6 részére kérték az ingyenes ebédet.

Az ebéd kiszallitassal tortént, a sztil6k altal megadott tartézkodasi cimre.

2020/2021. tanév nyari sziinet:

2021. majus 1. napjan a HH-s gyermekek szama 900 £6, a HHH-s gyermekek szama: 997 {6 volt.
A nyari sziinetben 43 munkanapon étkeztettiink, 2021.06.16. és 2021.08.13. kozott.

A 2021. majusaban tett nyilatkozatok alapjan, a szul6k atlagban naponta 153 {6 részére kérték az
ingyenes ebédet.

A megjelentek szama a megrendeléshez képest: 62,6 % volt.

Bursa Hungarica:

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata 8 év kihagyasa utan, 2020. szeptember 24-én ismét
csatlakozott az Emberi Er6forras Tamogataskezel6 altal kiirt Bursa Hungarica Fels6oktatasi
Onkormanyzati Osztondfjrendszer (a tovabbiakban: Osztondfjrendszer) 2021. évre meghirdetett
fordul6jahoz.

Az Oszténdijrendszer a hatranyos helyzetd, szocidlisan raszoruld fiatalok szamara a felsGoktatdsban
valo részvételének tamogatasara alapitott 6sztondijrendszer, amely mobilizalja mind a kézponti
koltségvetési, mind pedig 6nkormanyzati forrasokat.

Az Osztondijrendszer jogszabalyi hatteréiil a felsGoktatasban részt vevé hallgatdk juttatdsairdl és
az altaluk fizetendd egyes téritésekrdl sz616 51/2007.(111.26.) Kormanyrendelet, valamint a nemzeti
fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény szolgal.

Az Onkormanyzat 120/2020.(IX.24.) szamu hatarozataval arrél dontott, hogy 2021. évben 150
palyazo - 130 6 ,,A” tipusu, 20 £6 ,,B” tipusu - részestljon 5 000,- Ft/f6 /hé 6nkormanyzati
tamogatasban. Az Onkormanyzat azokat a palyazokat kivanta timogatni, akik esetében az egy

haztartasban ¢l6k egy fére esé havi nettd jovedelme nem haladta meg az Oregségi nyugdi]
mindenkori legkisebb 6sszegének 250 %-at (2020-ban ez 71 250,- Ft volt).

A palyazati felhivasra 7 £6 kuldott be érvényes palyazatot, akik koziil 5 £6 részére kerilt az 6sztondij
megallapitasra. 25 £6 esetében a palyazat érvénytelensége kertilt megallapitasra.

Szépkoruak jubileumi készontése:

A Szociilis és Koznevelési Osztaly a szépkoruak jubileumi koszontésérdl szolé 255/2008.(X.21.)
Korm. rendelet alapjan gondoskodik a személyes koszontést kéré szépkoriak sziletésnapi
megemlékezésérol.

- 2020.09.01-2020.12.31-ig 10 £6,
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- 2021.01.01-2021.08.31-1g: 20 6 Osszesen: 30 f6 szépkoru személyt koszontétt Hivatalunk

jubileumi sziletésnapja alkalmabol.

A veszélyhelyzet ideje alatt a személyes koszontést mell6zni kényszertltiink, igy csak négy esetben
tortént személyes koszontés, a tobbiek részére a Polgarmester ur altal alairt személyes
koészontdlevelet postaztuk ki.

Kozétkeztetési szerz6dések:

A veszélyhelyzet ideje alatt teendd, egyes szocialis és gyermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos
intézkedésekrol, valamint a szocidlis és gyermekvédelmi szolgaltatasoknak a veszélyhelyzet ideje
alatt elrendelt mikodési rendjérdl szolo 556/2020.(X1L4.) Korm. rendelet 19. § (1) bekezdésére
tekintettel a teleptilési 6nkormanyzatoknak, illetve a koznevelési és szakképzé intézmények nem
allami fenntartéinak a sziilé, mas térvényes képvisel6 kérelmére az ingyenes és kedvezményes
intézményi gyermekétkeztetést biztositaniuk kell a bolcsédéket, a koznevelési és szakképzo
intézményeket érintéen elrendelt zarvatartas, digitalis oktatas esetén.

A Magyar Allamkincstar  korabbi, veszélyhelyzet alatti gyermekétkeztetésre vonatkozo
tajékoztatasai alapjan, amennyiben a gyermek szamara az intézményi gyermekétkeztetést nem az
intézmény, hanem a lakohelye szerinti Onkormanyzat biztositja, a lakohely szerinti
onkormanyzatnak illetve az intézmény nem dallami fenntartéjanak sziikséges megallapodnia az
egyes érintett gyermekek étkezését szolgalé tamogatasi Osszeg atadasarol.

Fentiekre tekintettel Miskolc Megyei Jogti Varos Onkorminyzata 5 db megallapodist kotote
kozétkeztetési feladatok ellatasara.

- Arnét Kézség Onkormanyzataval

- Girincs Kézség Onkormanyzataval

- Selyeb K6zség Onkormanyzatival

- Dzsaj Bhim Triratna Buddhista Ko6z6sséggel

- Magyar Bencés Kongregacié Pannonhalmi Féapatsagaval

Telepiilési tamogatasok és egyéb szocialis ellatasok:

A Szocialis és Koznevelési Osztaly Szocialis tamogatasok csoportjai Miskole Megyei Jogt Varos
Onkormanyzata Kézgytlésének a telepiilési timogatas és az 6nkormanyzat altal nyujtott
egyéb szocialis ellatasok helyi szabalyair6l szo6l6 2/2015. (I1.10.) rendelete (tovabbiakban:
Rendelet) alapjan, az abban meghatarozott feltételek szerinti tamogatast allapitja meg a jogosultak
részére:

- gybgyszertamogatas;

- lakasfenntartasi tamogatas;

- rendkivili telepiilési timogatas (pénzbeli vagy természetbeni formaban)

- életkezdési tamogatas;

- sziletési tamogatas;

- gyermekétkeztetés téritési dij kedvezménye;

- menetrend szerinti helyi tomegkozlekedés igénybevételéhez biztositott timogatas;
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- ifjusagvédelmi timogatas;
- Salkahazi Sara Miskolc Program.

Gyogyszertamogatasra jogosult az a személy, akinek csaladjaban az egy fére juté havi nettd
jovedelem nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének (a tovabbiakban:
nyugdijminimum) 225 %-at, egyediilélé esetében 300%-at, azon csaladok esetében, ahol a csalad
minden tagja betoltotte 70. életévét 325 %o-at, 70 éven feliili egyediilélék esetében 350 %o-at, feltéve,
hogy kozgyogyellatasra nem jogosult, és a kérelem benyujtasat megel6z6 harom honapban szedett
gyogyszereinek az egészségbiztositasi szerv altal igazolt havi atlagkoltsége eléri a 3.500,- Ft-ot.

Lakasfenntartasi tAmogatasra jogosult az a személy, aki a varos kozigazgatasi tertletén 1évo, a
lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo6 egyes szabalyokrdl szo6lo
1993. évi LXXVIIL. torvény 91/A. § 6. pontjaban meghatarozott feltételeknek legaldbb megfelels
ingatlanban életvitelszerien lakik, 6nkormanyzati bérlakas esetén lakasanak bérleti jogat nem a
Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzatinak lakisok bérletérél szolé - 25/2006. (VIL12.)
rendelete 2. § (3) bekezdés a) pontja alapjan szerezte, a kérelem benyujtasanak idépontjaban - az
érintett ingatlanban - az egy f6re esé lakas alapteriilete eléri a 6 négyzetmétert, valamint az ingatlan
megfelel a Rendeletben meghatarozott rendezett lakokornyezet feltételeinek. A jogosultsag
megallapitasanal figyelembe veheté havi netté jovedelem nem haladhatja meg az egyszemélyes
haztartds esetében a nyugdijminimum 250 %-at, két személyes haztartas esetében a
nyugdijminimum 450 %-at, tobbszemélyes haztartas esetében a nyugdijminimum 700 %o-at,
tovabba a haztartas tagjai egyikének sem lehet vagyona.

Pénzbeli vagy természetbeni rendkiviili telepiilési tamogatas allapithaté meg annak a
személynek, akinek csaladjaban az egy f6re jutd havi jovedelem nem haladja meg a nyugdijminimum
200%-at (jelenleg: 57.000,-Ft), ugyanakkor lehet6ség van kivételes méltanylast érdemlé esetben
rendkiviili teleptilési timogatasban részesiteni azt a személyt is, akinek csaladjaban az egy fére jutd
havi j6vedelem meghaladja az el6z6ekben meghatarozott jovedelemhatart. Természetben jelenleg

tizifa és élelmiszercsomag formajaban nyujthaté tamogatas.

Eletkezdési tamogatasra jogosult az a gyermek, akinek gondozé sziil6je a gyermek megsziletése
el6tt legalabb egy évvel és a kérelem benyujtasakor is rendelkezik Miskolc Megyei Jogu Varos
kozigazgatasi teriletén allandé bejelentett lakohellyel, akinek nevére Start-szamlat nyitottak és
akinek csaladjaban az egy f6re jutd havi netté jovedelem nem haladja meg a mindenkori garantalt
bérminimum 150%-at.

Sziiletési tamogatasra jogosult a szil6 a gyermek szilletésére tekintettel, ha a gyermek
megsziletése elStt legalabb egy évvel és a kérelem benyujtasakor is rendelkezik Miskolc Megyei
Jogu Viaros kézigazgatasi tertiletén allandé bejelentett lakohellyel, az Gjsziilottet sajat haztartasaban
neveli, gondozza és akinek csaladjaban az egy fére jutd havi nett6 jovedelem nem haladja meg a
mindenkori garantalt bérminimum 150%-at. A tdmogatas iranti kérelem benyujtasanak hatarideje
a gyermek megsziletését kbvets 120. nap.

Az életkezdési és sziletési tamogatas tekintetében 2021. aprilis 08. napjatdl a rendelet
mobdositasaval jogosultsagi feltételként jovedelemhatar keriilt meghatarozasra.
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Gyermekétkeztetés téritési dij kedvezményre a Gyvt. 21/B. § (2) bekezdésben meghatirozott
normativ kedvezményeken felill jogosult az a Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertletén
bejelentett lakohellyel rendelkez6 gyermek, akinek a csaladjaban az egy fére juté havi nettd

P

jovedelem Osszege nem haladja meg nyugdfjminimum 150 %-at.

Menetrend szerinti helyi témegkézlekedés igénybevételéhez biztositott tamogatasra
jogosult a Miskolc Megyei Jogu Varos kozigazgatasi tertiletén bejelentett lakohellyel rendelkezd, az
oktatasi-, nevelési intézmény azon alsé tagozatos tanuldja, aki rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil, vagy akinek a csaladjaban az egy fére juté havi netté jévedelem Gsszege

4o

nem haladja meg a nyugdfjminimum 175 %-at.

Ifjasagvédelmi tamogatasban kell részesiteni kérelmére azt a Miskolc Megyei Jogi Varos
kozigazgatasi teriletén bejelentett lakohellyel rendelkez6, fels6foku oktatasi intézmény nappali
tagozatan tanulmanyokat folytato személyt, aki a 25. életévét még nem toltdtte be és csaladjaban az
egy fére jutd havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a nyugdfjminimum 175 %-at.

A Salkahazi Sara Miskolc Program keretén beliil az Onkormanyzat éves koltségvetési
rendeletében meghatarozott Osszegl egyszeri pénzbeli tamogatis, valamint a jogosultak
biztonsaganak megerdsitését, kozérzetét, egészségi allapotanak javitasat szolgaloé természetben
nydjtott szocidlis timogatas allapithaté meg. Tamogatasra jogosult, aki a Magyar Allamkincstar
Nyugdijfolyosité Igazgatdsaga altal igazoltan a nyugdijminimum tizszeresét meg nem haladd
Osszegl nyugdijban vagy nyugdijszerd ellatasban részestil, a 60. életévét betdltotte, Miskole Megyei
Jogt Viaros koézigazgatasi teriiletén bejelentett lakohellyel rendelkezik és a Nyugdijfolyositd
Igazgatosag nyilvantartasaban szerepl folyositasi vagy levelezési cime is miskolci.

2020. évben az eljaras kérelemre indult, a 2021. aprilis 08-an mdédosult rendelet alapjan a timogatas
megallapitasara 2021. évtdl hivatalbdl fog sor keriilni, kérelmet mar csak azoknak kell benyujtani,
akik a fenti jogosultsagi feltételeknek megtelelnek, de résziikre a timogatas valamilyen oknal
kifolyélag nem kertlt megallapitasra. A hivatalbol megallapitott tamogatasi Osszeget november 1.
¢és december 15. k6z6tt postai uton kell folyositani a Nyugdijfolyodsitd Igazgatosag altal megadott
folyositasi cimre.

2020. 6szén 34.890 6 részére kerult kikuldésre a Salkahazi Sara Miskolc Programmal
Osszefiggésben a kérelem nyomtatvany, 33.919 db kérelem keriilt benyujtasra és feldolgozasra.

A Rendeletben szabalyozott életkezdési tamogatas, a sztiletési tamogatas, valamint a Salkahazi Sara
Miskolc Program kivételével, az igénylSk szocidlis, vagyoni korilményeinek feltarasa érdekében a
szocialis ellatasra val6 jogosultsag elbiralasa soran kérnyezettanulmanyt kell késziteni.

Kornyezettanulmany készitésére 458 esetben kerilt sor az elmult egy évben ugy, hogy egyes
id6északban a SARS-CoV-2 koronavirus-vilagjarvany miatt csak indokolt esetben folytattak
helyszini ellen6rzést kollégaink.

A Rendelet alapjan benyujtott ligyek statisztikaja az intelligens szocialis program adatai alapjan
2020.09.01. — 2021.08.31.
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Ugytipus Ugyek szama | Erdemi dontés | Erdemi dontés
8 napon beliil 8 napon tal
Telepiilési tamogatas 236 190 46
Gyoégyszertamogatas
Telepiilési tamogatas 711 552 159
Lakasfenntartasi tAamogatas
Rendkiviili telepiilési 443 371 72
tamogatas pénzbeli
Rendkiviili telepiilési 89 72 17
tamogatas természetbeni
Eletkezdési tamogatasa 79 70 9
Sziiletési tamogatas 244 224 20
Gyermekétkeztetési téritési 7 6 1
dijkedvezmény
Helyi tomegkozlekedési 117 90 27
tamogatas
Ifjusagvédelmi tamogatas 9 9 0

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkorményzatinak a lakasok bérletérél sz6l6 25/2006. (VII.12.)
rendeletének modositasa folytan 2020. november 01. napjatél az onkormanyzati bérlakas arra
raszoruld bérléje jovedelmi és vagyoni helyzetére figyelemmel, az altala lakott lakas bérleti dijahoz
torténd rendszeres hozzajarulasként lakbértamogatasban részesiilhet. A kérelmet a Miskolc
Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgytilésének atruhazott hatiskorében eljirva a polgarmester
biralja el.

A bérl6 lakbértamogatasban részestilhet, ha a jogosultsag megallapitasakor a bérlé és a vele egy
haztartasban él6k egy f6re esé havi nettd jovedelme eléri a foglalkoztatast helyettesité tamogatas
Osszegét és nem haladja meg egyszemélyes haztartas esetén a nyugdijminimum 250%-at vagy 500%o-
at, kétszemélyes haztartas esetén nem haladja meg a nyugdijminimum 230%-at vagy 300%-at,
harom- vagy annal tobbszemélyes haztartas esetén nem haladja meg a nyugdifjminimum 200% vagy
250%-at. A tamogatas mért¢ke a havonta esedékes lakbér 10%-a vagy 20%-a. Nem éllapithaté meg
lakbértamogatas, ha a bérl6 vagy a vele egy haztartasban ¢l6 személy harmadik személy
haszonélvezeti jogaval nem terhelt lakas tulajdonjogaval vagy bérleti jogaval rendelkezik, vagy ilyen
ingatlanon haszonélvezeti joga all fenn, vagy vagyonnal rendelkezik.

Ugytipus Ugyek szama | Erdemi doéntés | Erdemi dontés
8 napon beliil 8 napon tal
Lakbértamogatas 155 136 19
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Koztemetés esetében a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi 1II. térvény
48. § (1) bekezdése alapjan a halaleset helye szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat képvisels-
testiilete - a halalesetr6l valé tudomasszerzést kovet6 huszonegy napon belil - gondoskodik az
elhunyt személy kozkoltségen torténd eltemettetésérél, ha nincs vagy nem lelheté fel az
eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem
gondoskodik. Az elhunyt személy utols6 lakohelye szerinti telepiilési 6nkormanyzat a koltségeket
hagyatéki teherként a teriletileg illetékes kozjegyzonél bejelenti, vagy az eltemettetésre koteles
személyt a koztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezi.

Ugytipus Ugyek szama | Erdemi dontés | Erdemi dontés
8 napon belil 8 napon tal
Kozkoltségen torténd 115 65 50
eltemettetés

Tovabbi feladataink kozé tartozik a Gyvt. altal szabalyozott rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény és hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet megallapitisira irinyulé kérelmek
elbiralasa jegyz6i hataskorben. A teleptilési 6nkormanyzat jegyzdje allapitja meg a gyermek illetve
nagykoruva valt gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat,
amennyiben a gyermeket gondozé csaladban az egy fére jutd jovedelem Gsszege nem haladja meg
az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének a 135 %-at, (jelenleg 38.475,-Ft), valamint
egyedilall6 illetve tartds beteg, vagy silyosan fogyatékos gyermek, nagykorava valt gyermek
esetében a 145 %-at (jelenleg 41.325,-Ft), feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy
fére juté vagyoni értéke nem haladja meg kilon-kilon szamitva az Oregségi nyugdij legkisebb
Osszegének a huszszorosat, vagy egyltt szamitva az Oregségi nyugdij legkisebb 6sszegének
hetvenszeresét.

Nagykorava valt gyermek tovabbra is jogosult a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, ha
nappali oktatds munkarendje szerinti tanulmanyokat folytat és 23. életévét még nem toltotte be,
vagy fels6foku oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét még nem toltdtte be,
valamint a nagykoriva valasat megel6z6 masodik honap elsé napja, valamint a nagykorava valasat
megel6z6 nap kozotti idészakban legalabb egy napig rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
volt jogosult.

Hatranyos helyzetli az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek, aki
esetében az alabbi korilmények kozil egy, halmozottan hatranyos helyzett, akinek esetében
legalabb ketté fennall:

a) a szul6 vagy a csaladbafogadd gyam alacsony iskolai végzettsége,
b) a szil6 vagy csaladbafogadd gyam alacsony foglalkoztatottsaga,
c) a gyermek elégtelen lakdkornyezete, illetve lakaskorilményei.

133



Ugytipus Ugyek szama | Erdemi dontés | Erdemi dontés
8 napon beliil 8 napon tal
Rendszeres gyermekvédelmi 767 0662 105
kedvezmény
Hatranyos/halmozottan 548 399 149
hatranyos helyzet

A veszélyhelyzet ideje alatt teendS, egyes szocialis és gyermekvédelmi ellatasokkal
kapcsolatos intézkedésekrdl, valamint a szocialis és gyermekvédelmi szolgaltatasoknak a
veszélyhelyzet ideje alatt elrendelt miikodési rendjérdl szolé 556/2020. (XII.4.) Korm.
rendelet 9. §-a szerint a rendelet hatalybalépésekor fennallé és a veszélyhelyzet ideje
alatt lejar6 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag idGtartama,
valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet fennallasat megallapit6 hatarozat
hatalyanak id6tartama meghosszabbodik a veszélyhelyzet megsziinésének honapjat
kovet6 masodik honap végéig.

A kormanyrendelet altal meghatarozottak szerinti hatarozatok hatilyanak meghosszabbitésa,
jelentésen befolyasolta (csokkentette) tgyfélszolgalataink tgytélforgalmat és ezzel egytitt e két
tgytipus mennyiségét.

A gyamhatdsigokrol, valamint a gyermekvédelmi és gydamugyi eljarasrol szol6 149/1997. (IX.10.)
Kormanyrendelet szerint a jegyz6 a gondozasi dij 6sszegének feltlvizsgalatahoz évente megkiildi a
gondozasi dfj fizetésére kotelezett korilményeit tanudsité iratokat. Gyamhivatalok
megkereséseire a vizsgalt id6szakban 98 esetben kertilt sor kérnyezettanulmany készitésére és

jovedelemigazolasok beszerzésére.

A foldgazellatasrol szol6 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasirdl sz6l6 19/2009.
(1.30.) Korm. rendelet, a villamos energiardl szolé 2007. évi LXXXVI. térvény rendelkezéseinek
végrehajtasarol szo6l6 273 /2007. (X.19.) Korm. rendelet, valamint a vizik6zmi-szolgaltatastél sz6l6
2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtisardl szolo 58/2013. (11.27.) Korm.
rendelet hatarozza meg a szocidlis raszorulé fogyasztonak mindstlék korét, akik részére a
raszorultsag igazolasa a Szocialis és Koznevelési Osztaly feladata.

Ugytipus

Ugyek szama

Erdemi dontés
8 napon beliil

Erdemi déntés
8 napon tal

Védend6 fogyaszto igazolas
kiallitasa

33

33

0

134




ligyek szama

M Fiatalok 6nalld életkezdési tdmogatasa

M Sziiletési tamogatas

M Gyermekétkeztetési téritési dijkedvezmény

M Helyi tomegkozlekedési tamogatas

M |fjusdgvédelmi tdmogatds

m Rendkiviili telepiilési tAmogatas pénzbeli

m Rendkiviili telepiil ési tamogatas
természetbeni

W Teleplilési tamogatds Gyogyszertdmogatas

W Teleplilési tamogatds Lakasfenntartdsi
tamogatés

M Lakbértdmogatas

m Kozkoltségen torténd eltemettetés

W Rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas

" Hatranyos/halmozottan hatranyos helyzet

1 védendd fogyasztd

.

Ugyfélszolgalati statisztikai adatok:

Pet6fi utca 39. szam alatti tigyfélszolgalat statisztikaja

Miskolc, Pet6fi 2020.09.01. — 2021.08.31. Ugyfélszolgalati
u. 39. napok szama
iigyfélszolgalat Ugyfélként | Atvett kérelmek
megjelentek szama
szama /6
Szeptember 1.262 693 17
Oktober 655 423 17
November 511 280 17
December 275 165 17
Januar 297 120 16
Februar 298 91 16
Marcius 44 22 4
Aprilis - - -
Mijus 118 64 12
Janius 244 91 16
Julius 345 112 18
Augusztus 440 138 16
Osszesen 4.489 2.199 166
Napi atlag 27 £6/nap
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2021. marcius 08-t61 majus 07-ig a Szocialis és Koznevelési Osztaly tgyfélszolgalatain az
tigyfélfogadas sziinetelt, a kozponti tgyfélszolgalaton naponta egy szocialis tigyintézé latott el —
beosztas alapjan — Ugyfélszolgalati feladatokat, az ott megjelent tlgyfelek szama a koézponti
tgyfélszolgalat statisztikdjaban jelenik meg, a fenti tablazat azt nem tartalmazza.

Kihelyezett tigyfélszolgalatok statisztikaja

Kihelyezett 2020.09.01. — 2021.08.31. Megjegyzés
ugyfélszolgalatok |  Ugyfélként Atvett kérelmek
megjelentek szama/db
szama /6
Avas 96 69
Dio6sgy6r 133 55
Biikkszentlaszlo 25 9
Martin-kertvaros 35 27
Pereces 1 1 Megsziint 2021.01.31. napjaval
Szentpéteri kapu 0 0 Megsziint 2021.01.31. napjaval
Szirma 11 12 Megsziint 2021.01.31. napjaval
Osszesen: 301 173

A kihelyezett tigyfélszolgalatainkon az tigyfélfogadasok 2020. november 11-t61 2021. majus 27-
igaz élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté tomeges megbetegedést okozé SARS-CoV-2
koronavirus-vilagjarvany miatt sziineteltek. Perecesen, a Szentpéteri kapuban és a Szirman
mukodé tgyfélszolgalatok elsésorban az alacsony kihasznaltsag miatt megszintetésre kertltek a
2021. februar 01-tél hatalyos Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és
Mukodési Szabalyzata alapjan.

III. 2. Szocialis ellatas szervezése

e A Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti Intézmény (a tovabbiakban:
MESZEGYT) Aranykor Idsek Otthona, az Oszi Napsugar Otthon, valamint a Szent
Hedvig Otthon mikoédésének ellenérzése: A Borsod-Abaudj-Zemplén Megyei
Kormanyhivatal Hatésagi Féosztalyanak Szocialis és Gyamitgyi Osztalya (a tovabbiakban:
Kormanyhivatal) 2020. december 9. napjatdl, a Szent Hedvig Otthon esetében 2020. december
3. napjatél dokumentum és adatbekéréssel torténd hatdsagi ellenérzést inditott. A fenntartd
nyilatkozata és az azt alatimaszté6 dokumentumok a mutkodés jogszertségét igazoltak, erre
tekintettel a Kormanyhivatal az Aranykor Idések Otthonara vonatkozoé ellenérzést lezarta és a
hatdsagi eljarast megsziintette.

A Kormanyhivatal az Oszi Napsugar Otthon esetében az ellendrzést kvetGen hat6sagi eljarast
inditott. Végzésében a fenntartét nyilatkozattételre hivta fel, melynek a fenntarté eleget tett.
A Kormanyhivatal a Szent Hedvig Otthon esetében inditott ellenérzést lezarta és a hatdsagi
eljarast 2021. julius 21. napjan kelt végzésével megszintette.

e A MESZEGYI Csaladok Atmeneti Otthona, Gyermekek Atmeneti Otthona (a
tovabbiakban: CSAO, GYAO) mikodésének ellenérzése: A Kormanyhivatal 2020. december
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30. napjan dokumentum és adatbekéréssel torténd hatdsagi ellendrzést inditott. Az ellenérzést
kovetSen hatésagi eljarast inditott. A fenntarté nyilatkozott a hianyossagok felszamolasarél, a
targyi feltételekben meglévé eltérés, a csokkentett létszammal torténé muikodtetés kapesan
anyagi forrasok megteremtésével lehetne felszamolni a hianyossagokat. A Kormanyhivatal
helyszini bejarasa varhaté a kézeljévében.

e Szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és nyugdijas szervezetek tamogatasa: 2020.
évben a kihirdetett veszélyhelyzet nem tette lehet6vé, hogy a koltségvetés elfogadasat
kozvetlentl kovetSen kiirjuk a palyazatot, igy erre csak 2020. jaliusaban kertlt sor. A palyazatok
elbiralasarol az Egészségiigyi, Szocialis és Kornyezet-egészségiigyi Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag) dontott. 2020. évben a beérkezett érvényes palyazatok szama 28 db, a rendelkezésre
allo keretosszeg: 2.051.700 Ft volt. A tamogatasi szerzédések elSkészitése, valamint az
elszamolasok és beszamolok Osztalyunk részérdl torténd atvizsgalasa és a Pénziigyi Osztalyra
torténé megkiildése megtortént. 2021, évben a palyazat kifrasara — szintén a jarvanyhelyzet
miatt — 2021. juniusaban kertlt sor.

¢ Gyermekvédelmi beszamolé elkészitése: A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi

igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 96. § (6) bekezdésére tekintettel a telepiilési
onkormanyzatoknak a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladataik ellatasarél minden évben
majus 31-éig - a kilon jogszabalyban meghatarozott tartalommal - atfogd értékelést kell
készitenitk.
Az értékelés elkészitéséhez szitkséges adatok és informaciok szolgaltatasara a MESZEGYI, a
blinmegel6zés teriiletére vonatkozéan a Miskolci Rendérkapitanysag Biniigyi Osztalya és a
Miskolci Onkormanyzati Rendészet keriilt megkeresésre. A gyermekek egészségének
megbrzése, betegségek megelézése céljabol végzett tevékenységekrol és szlrévizsgalatokrol,
azok szamarol a Miskolci Egészségfejlesztési Intézet, a gyermekétkeztetéssel kapcsolatos
adatokrol a Korhaz- és Menzaétkeztetés Kft. és a Miskolci Kozintézmény-mukodteté Kozpont
nyujtott tajékoztatast megkeresésiinkre. Polgarmester ur — a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények moédositasardl szold 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése alapjin a Kozgylés feladat- és hataskorét gyakorolva — 331/2021.(V.28.)
hatarozataval dontott a beszamol6 elfogadasarol.

e Személyes gondoskodast nyujté ellatasokért fizetendd téritési dijak megallapitasarol
sz0l6 elGterjesztés el6készitése: Az Szt. 92. § (1) bekezdésének és a Gyvt. 29. § (1)
bekezdésének rendelkezése szerint a személyes gondoskodast nyujté ellatasokrol, azok
igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrol a fenntarté 6nkormanyzat rendeletet
alkot. Az Szt. 115. § (1) bekezdése szerint az intézményi téritési dij az ellatasok ellenértékeként
megallapitott 6sszeg, amelyet a fenntart6 targyév aprilis 1-jéig allapit meg.

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasokrol, szocialis szolgaltatasokrol,
azok igénybevételérdl és a fizetendS téritési dijakrol, valamint a koéznevelési intézmények
étkeztetéséért fizetends téritési dijakrdl szolo 26/2018. (XIL17.) énkorméanyzati rendelet
tartalmazza azokat a szabalyokat, melyek a killonb6z6 személyes gondoskodast nyujtéd szocialis
alap- és szakellatasok, tovabba a gyermekjoléti alapellatasok igénybevételének feltételeit
hatarozza meg. Polgarmester ur a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérdl szol6 27/2021. (1.29.) Korm. rendelet 1. §-aban kihirdetett veszélyhelyzetre
figyelemmel, a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapesolodd egyes torvények modositasarol
52616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan a Kozgyilés feladat- és hataskorét
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gyakorolva dontott a rendelet modositasarol.

e Szolgaltatéi nyilvantartasban t6rténé adatmodositas a MESZEGYI kapcsan
nyilvantartasba bejegyzett adatok megvaltozasa miatt.(Székhely nyitva all6 helyiségei: Kassai uti
Terileti Szolgaltatasi Kézpont torlése a szolgaltatoi nyilvantartasbol, a Szemere uti Belvarosi
Tertleti Szolgaltatasi Kozpont, illetve a Matyas kiraly uti Gyermekjoléti Kézpont bejegyzése).

¢ Megyei Jogu Varosok Szévetsége rendszeres megkeresésére adatszolgaltatas.

e Folyamatos volt a kapcsolattartds az Onkormanyzat fenntartdsaban mikédé MESZEGYI-vel.

e Részvétel a MESZEGYI id6sek otthonaiban tartandé Erdekképviseleti Férum iilésén,
amelyre a veszélyhelyzeti intézkedések miatt az elmult egy évben egy alkalommal keriilt sor.

e A MESZEGYTI ellatottjai és hozzatartozoi panaszbeadvanyanak kivizsgalasa.

e Tamogatasi szerz8dések elkészitése az Onkormanyzat évi koltségvetésében szerepls
feladatokra a koltségvetés elfogadasa utan:

- Drogambulancia Alapitvany mikodtetése

- Miskolci Lelkisegély Telefonszolgalatért Alapitvany tamogatasa

- Minorita Rend tdimogatasa (népkonyha)

- Hajléktalanokat ellatasat biztositd szervezetek tamogatisa: Magyar Voroskereszt BAZ.
Megyei Szervezete, Magyar Maltai Szeretetszolgalat, ,,Napfényt az életnek” Alapitvany.

e Szocialis ellatasok szervezése kapcsan végzett egyéb feladatok: Az elmult idészakban tobb

megkeresés, igény érkezett egyhazak és civil szervezetek részérdl szocialis alap- és szakellatasok
inditasaval kapcsolatban (bolcséde létesités, napkozbeni gyermekfeliigyelet, étkeztetés-
népkonyhai szolgaltatas stb.) az 6nkormanyzattal kétendd ellatasi szerzédések érdekében. A
jogszabalyi rendelkezések, az 6nkormanyzat finanszirozasi helyzete alapjan, az ellatasi tertileten
élok igényeinek, ellatotti érdekeinek vizsgalata, szakmai tajékoztaté anyagok készitése a
varosvezetésnek, dontésre elkészitése, ellatasi szerzédés elGkészitése.
A 2021. évi egyhazi és civil szervezetekkel a timogatasi szerz6dések megkotésre keriltek, a
szakmai beszamolok és pénziigyi elszamolasok hataridére beérkeztek. A 2020. évi elszamolasok
és beszamoloknak az Osztaly részérdl torténd atvizsgalasa, a hianyossagok potlasa a szervezetek
rész¢érél megtortént, szerz6déses felileten lezarasra kertltek.

o A Kozgyilés Egészséguigyl, Szocialis és Kornyezet-egészségiigyi Bizottsaga referensi
feladatainak ellatasa.

e Szocialis Munka Napja tinnepség szervezése: Minden év november 12. napja a Szocialis

Munka Napja, amely alkalmabol lehetség nyilik az Onkorméanyzat részérdl is a szocialis
szféraban dolgoz6 szakemberek munkajanak elismerésére.
Az el6z6 években kialakitott gyakorlat szerint a Szocialis és Koznevelési Osztaly feladata volt
az unnepi megemlékezés szervezése. 2020. évben a szervezés egy részét a
Rendezvényszervezési Osztaly vette at, az Osztaly a kitintetési javaslatok bekérésében, a
méltatasok megirdsaban és egyéb koordinaciés feladatokban vett részt az Unnepség
szervezésével kapcsolatban.

e A szocialis tertiletet érint6 targyévi koltségvetési korrekcio elkészitéséhez javaslat megtétele.

e Osztalyt érintéen a Kozzétételi lista frissitése
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Kozgytilési, bizottsagi elSterjesztések, dontéskérd inditvanyok

2020. szeptember

Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és
nyugdijas szervezetek tamogatasara vonatkozé palyazatok
elbiralasara

2020. november

Dontéskéré inditvany a szocialis feladatot ellatd civil
szervezetek és  nyugdijas szervezetek tamogatasara
vonatkozé  palyazaton  elnyert tamogatasi  Osszeg
felhasznalasanak moédositasa targyaban

2020. december

Dontéskéré inditvany a szocialis feladatot ellatd civil
szervezetek és nyugdijas szervezetek tamogatasara
vonatkozé  palyazaton lenyert tamogatasi  Osszeg
felhasznalasi idészakanak, wvalamint az elszamolasi és
szakmai beszamolasi koételezettség idejének modositasa
targyaban

2021. januar

Dontéskéré  inditvany a Baptista Tevékeny Szeretet
Misszidval 50 £6s szenvedélybetegek és 50 £6 pszichiatriai
betegek nappali ellatasara ellatasi szerz6dés megkotésének

targyaban.

2021. 4prilis

Dontéskérd inditvany a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasokrol, szocialis szolgaltatasokrol,
azok igénybevételér6l és a fizetend6 téritési dijakrol,
valamint a koznevelési intézmények étkeztetéséért
fizetend6 téritési dijakrol szolé 26/2018. (XTI 17.)
onkormanyzati rendelet moédositasa targyaban

2021. majus

Dontéskéré  inditvany Miskole Megyei Jogi  Varos
Onkormanyzata 2020. évi gyermekjoléti és gyermekvédelmi
feladatainak ellatasar6l szolé beszamoldjanak elfogadasa

targyaban

2021. junius

- Dontéskérs inditvany a hajléktalanok ellatasat biztosito
szervezetek timogatasa targyaban

- Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és
nyugdijas szervezetek tamogatasira vonatkoz6 palyazat
kifrasara

- Javaslat a szocialis feladatot ellaté civil szervezetek és
nyugdijas szervezetek tamogatasara vonatkozo palyazaton
elnyert timogatasi 6sszeg felhasznalasanak médositasara

e A Covid vilagjarvannyal Gsszefiiged egyeztetések, intézményi intézkedések bevezetésével

Osszefliggd jogszabalyi rendelkezések, tajékoztatd anyagok eljuttatdasa mind az 6nkormanyzati,

mind az egyhazi és civil szervezetek szamara.
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IT1.3. K6znevelési feladatok

e Fves beszamolék és munkatervek bekérése az évodavezetSktSl. Déntéskérd inditvany
készitése Miskolc Megyei Jogd Viaros Onkormanyzata altal fenntartott 6vodik
intézményvezetSi beszamoloinak, valamint munkaterveinek elfogadasarol.

o Uj nevelési év kezdetén aktudlis 6vodai gyermeklétszam és dolgozéi adatok bekérése.

e Hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetd gyermekekr6l, tanulokrol adatszolgaltatas a KIR
rendszerben, melyhez valamennyi miskolci nevelési oktatasi intézménytdl adatok bekérése,
Osszesitése, rogzitése a KIR rendszerben. Hataridé: jogszabaly alapjan minden év januar 31. és
oktéber 31.

e Iskolai korzethatar feliilvizsgalatahoz tanul6i létszamadatok és az dnkormanyzat véleményének
megkiildése a Tankerileti Kézpont részére. Hatarid6: jogszabaly alapjan minden év februar 15.
és oktober 15.

e Sajatos nevelési igényl gyermekek ellatasban résztvevé onkormanyzati fenntartasi évodak
jegyzékének megkiildése a Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat részére Hataridé: jogszabaly alapjan
minden év januar 31.

o Kozgyilési dontés el6készitése az onkormanyzati fenntartasu 6vodak 2021. évi nyari zarva
tartasarol és az 6vodakba torténd beiratkozas idépontjanak meghatarozasardl (jogszabaly
alapjan adott év aprilis 20. — majus 20 kozotti id6szakban kell lebonyolitani)

o A 26/2016. (IX.8.)) EMMI rendelet alapjain Pedagbgus Szolgalati Emlékéremre javaslat
felterjesztése. 2021-ben Miskolcrél 23 6 részesiilt az elismerésben. Unnepélyes atadasra
Pedagogusnapi rendezvényen kertlt sor.

o A26/2016. (IX.8.) EMMI rendelet alapjan Brunszvik Teréz dijra valé feltetjesztés. 2021-ben 4
f6t terjesztett fel a varos az elismerésre. (a minisztérium az idei évben egyik személynek sem
itélte oda a dfjat)

e Nyugdijas pedagégusok részére, a fels6oktatasi intézmények felhivasa alapjan kézremtkodés
diszoklevél igénylések benyujtasaval kapcsolatban.

e Az o6vodaktdl a 2020. évi jelzérendszeri szakmai beszamoldok bekérését kévetSen a
MESZEGYT részére az Osszesitett szakmai beszamolo keriilt megkiildésre.

e COVID-19 jarvany miatt a nevelési-, oktatasi intézményekben kozpontilag elrendelt rendkiviili
sziinet alatt az 6vodak mukodésének (lgyelet) megszervezésében vald részvétel.

e Fenntartoi adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése minden év aprilis 1. és majus 31. kozott
id6szakban esedékes a megel6z6 év pénziigyi és gazdalkodasi adatairdl.

e Adatszolgaltatas a KIR rendszerben az intézmények dolgozéi 1étszamardl, adatairél minden
targyév junius 30-ig.

Az osztaly feladatai k6z¢ tartozik az 6vodak felujitasahoz kapcsolodd teendSk koordinalasaban

valé kozremikodés szakmai szempontbdl. (6vodak koltozése, érintett intézmények tajékoztatasa,
stb.)

Jelenleg az alabbi folyamatban 1évé évodafeltjitasokban mikodink kozre:
MIOVI
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e Dozsa Gyorgy uti Tagovodaja - Energetikai és infrastrukturalis fejlesztése

e Szeder 1ti és Stadion Sport Tagévodaja- Energetikai korszersitése és férShely bévitése

A beszamolasi id6szakban az alabbi koéznevelési targya doéntéskérs inditvanyokat,

elGterjesztéseket készitettiik:

e Déntéskérd inditvany Miskole Megyei Jogi Varos Onkormanyzata éltal fenntartott évodak
2019/2020. nevelési évre vonatkozé intézményvezet6i Beszamolok elfogadasarol.

e Dontéskérs inditvany Miskole Megyei Jogi Viros Onkormanyzata altal fenntartott 6vodak
2020/2021. nevelési évre vonatkozé Munkatervek véleményezésérdl.

e Elbterjesztés Miskolc Megyei Jogd Varos Onkormanyzata altal fenntartott 6vodik 2021. évi
nyari zarva tartasi rendjének és a 2021/2022. nevelési évre torténé ovodai beiratkozas
idépontjanak meghatarozasara.

e Elébterjesztés a Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzata fenntartisdban 2021. augusztus 1.
napjaval 1étrejové Miskolci Integralt Ovodai Intézményben a 2021/2022. nevelési évben
indithaté csoportok szamanak meghatarozasara, valamint a maximalis csoportlétszam
tullépésének engedélyezésére

e A beszamolasiid6szakban az 6nkormanyzat legjelentésebb koznevelési intézkedése a Miskolci
Integralt Ovodai Intézmény létrehozésa volt, melyben aktivan kézremiikodtiink.

Miskolc varos vezetésének egyik fontos torekvése, hogy az 6nkormanyzat fenntartisaban makodd
6vodakba jaré gyermekeknek sokszind, szinvonalas nevelést biztositson. Ennek megvaldsitasa
érdekében kezdte meg mar 2019 év végén az 6vodai struktura atalakitasanak el6készitését.

Az Onkormanyzat fenntartdi szandéka az volt, hogy az egyesitett intézményi méikédéssel hatékony
intézményvezetési struktarat alakitdson ki, egyszerdsodjon a fenntartd és az 6vodak kozotti
kapcsolattartas, gyorsabba valjon az informaciéaramlas, jobb munkaszervezés, szinvonalasabb
szolgaltatas valosuljon meg a feladatellatas 6vodak kozotti optimalisabb elosztasa altal, tovabba az
tgyvitel koncentralt megszervezése eredményeként a szakmai munkara fordithaté idét is névelni
tudjak az intézményekben.

A megvalésitas érdekében Miskole MJV Koézgytlése 2021. aprilis 29-én a 277/2021.(IV.29.) sz.
hatarozattal elfogadta az Onkormanyzati fenntartaisi ovodak atszervezésének elSkészitésével
kapcsolatos elvi dontést.

Az elvi dontés meghozatalat kévetéen a hivatal szakosztalyainak kozremikodésével kertlt
lefolytatasara a véleményezési eljaras, mely keretében kikérésre kertlt az 6vodak alkalmazotti
kozosségének, az 6vodaszéknek és a szildi szervezeteknek a véleménye, valamint a Miskolci
Batsanyi Janos Ovoda Szlovak Nemzetiségi Tagévodajaban végzett nemzetiségi évodai nevelésre
figyelemmel — Nkt. 84. § (9) bekezdése szerinti egyetértési joganak gyakorlasa érdekében —
megkeresésre keriilt Miskolc Megyei Joga Véros Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzata.

A lefolytatott véleményezési eljarasok alapjan az alkalmazotti k6zosségek tobbsége és a sziloi
szervezetek is tamogatasukat fejezték ki az integracio létrejottével kapesolatban.

A véleményezési eljarast kévetéen Miskole Megyei Jogti Varos Onkorményzatanak Kozgytlése a
342/2021. (V.28.) szamu hatarozatival dontott az 6nkormanyzati fenntartast 6vodak egyesitéssel
(beolvadassal) megvalésulo atalakitas atjan torténd atszervezésérél.

A dontés alapjan a korabban az 6nkormanyzat fenntartasaban mikodo:
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a) Miskolci Avastetsi Ovodat (3524 Miskolc, Hajés Alfréd utca 3.)

b) Miskolci Belvarosi Ovodat (3530 Miskolc, Vorosmarty utca 64.)

o) Miskolci Di6sgy6ri Ovodat (3534 Miskole, Arpad 1t 4/a.)

d) Miskolci Eszterlinc Néphagyomany6rzé Ovodat (3530 Miskole, Hadirokkantak

utja 14.)

€) Miskolci Jozsef Uti Ovodat (3531 Miskolc, Jézsef utca 2.)

f) Miskolci Napraforgé Ovodat (3529 Miskolc Gesztenyés utca 18.)

2) Miskolci Nyitnikék Ovodat (3533 Miskolc, Andrassy utca 53/a.)

h) Miskolci Szazszorszép Ovodat (3530 Miskolc Serhaz utca 1.)

1) Miskolci Batsanyi Janos Ovodat (3534 Miskolc, Batsanyi Janos utca 2.)
mint koltségvetési intézményt az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 11. § (3)
bekezdése alapjan — tekintettel a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 84. § (7)
bekezdés b) pont ba) alpontjara — 2021. augusztus 1. napjaval egyesitéssel (beolvadassal)
torténd atalakitassal atszervezte olyan médon, hogyaz a)-h) pont szerinti 8 6nallé koltségvetési
szerv beolvadt a Miskolci Batsanyi Janos Ovoda (3534 Miskolc, Batsanyi Janos utca 2.) jogutéd
koltségvetési szervbe. A beolvadd koltségvetési szervek 2021. julius 31. napjaval jogutéddal
megszintek, az atalakitast megel6z6en 6nallé koltségvetési intézményként mikéds 9 6voda és
azok tagintézményei 2021. augusztus 1. napjatdl egy székhely 6vodaként és annak 31
tagintézményeként miikédnek tovabb.
Az Gj jogutéd intézmény neve: Miskolci Integralt Ovodai Intézmény,
Szlovak elnevezése: Institucia Integrovany Meterskych Skol v Miskovci,
Roviditett elnevezése: MIOVI, IIMSM.”

Az integracié létrejottével Gj, varosi szintd szakmai munkakézosségek alakulhatnak ki, ahol
lehet6ség nyilik az egyes tagintézmények jo gyakorlatainak és helyi értékeinek megismerésére,
atvételére, ezaltal is el6segitve a szakmai munka hatékonysagat.

Az egységes pénzugyi tervezés egyenlévé valik, igy lehet6ség nyilik a gyermeklétszamtol figgd
felosztasra a tagintézmények kozott, mellyel elkertilhet6ek a korabbi ellatottsagbeli killonbségek.
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G. Varosfejlesztési FGosztaly

A Varosfejlesztési Féosztaly szervezetét tekintve egy féosztalyos torzsbdl és az alabbi harom
osztalybol all:

- Varoslizemeltetési és Miiszaki Osztaly,
- Palyazati Osztaly

- Vagyongazdalkodasi Osztaly, amely 2021. januar 1. napjatol az alabbi két csoportban
mukodik:

o Vagyonjogi Csoport

o Vagyonfeligyeleti Csoport.

A féosztalyos torzshoz tartoznak még a HungAIRy LIFE IP projekt megvaldsitasan dolgozo,
onkormanyzati allomanyba tartozé munkatarsak, szamuk 3 £6.

A Varosfejlesztési Féosztalyt féosztalyvezetd vezeti, feladatellatasat titkarsagl tigyintézé segiti.

A féosztalyos torzsben 6sszesen 15 £6 dolgozik, akiknek feladatellatasa a bet6ltott statuszukhoz

igazoddan szerteagazo.
A Varosfejlesztési F6osztaly feladatellatasa:
1.A f6osztaly hataskorébe utalt tarsasagfeliigyeleti feladatellatas keretében:

- Gondoskodott a kozvetlen és kozvetett tulajdonaban, résztulajdonaban allé gazdasagi
tarsasagok 2020. évi pénzigyi beszamolodjanak hataridében torténd elfogadasardl, illetve a
2021. évre vonatkozo6 tizleti tervek jovahagyasarol.

- Koordinalta a MIVIZ Kft. miikodésével Osszetiiggd, kozponti koltségvetésbdl szarmazo
2020. évi tamogatas elszamolasat, illetve biztositotta a 2021. évi palyazat benyujtasat, a
kapcsolédd tamogatoi megallapodas alafrasat.

- Ko6zremGkodott a Miskole Benefit Vagyonkezel6 Kft. és a Miskolei Operafesztival
Kulturalis Szolgaltaté Nonprofit Kft. kozgyalési dontésen alapuld végelszamolasanak
el6készitésében, lebonyolitasaban.

- Ellenérizte a befektetésosztonzés keretében nyujtott Onkormanyzati tamogatasok
felhasznalasat, biztositotta a Miniszterelnokség részére megkildendé adatszolgaltatasokat.

2. A f6osztaly hataskorébe utalt jogi feladatellatas keretében:

- Onkormanyzat kézvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi tarsasigok részére, a
koltségvetésben elfogadott, valamint Kormany altal nyujtott timogatasok kapcsan
tamogatasi szerz6dések el6készitése, alairatasa.
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Viarostuzemeltetési feladatok elvégzéséhez kapcsolodd, oOnkormanyzat és gazdasagi
tarsasagok kozotti  vallalkozasi, megbizasi szerzédések elkészitése, tovabba eseti

szerzOdések elkészitése.

Az onkormanyzat kozvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok

vonatkozasaban adatbazis nyilvantartasa, annak aktualizalasa.

Féosztaly munkajahoz — kisajatitasi eljarasok, tulajdonjog megallapitasa iranti tgyek -
kapcsold perekben jogi képviselet ellatasa.

Jogi szakmai segitségnyujtas, szakmai tanacsadas.

3. A f6osztaly hataskorébe utalt térinformatikai feladatellatas keretében:

Térinformatikai adatbazis naprakészen tartasa, frissitése.

Kapcsolattartas a térinformatikai rendszer kiilsé és belsé adatgazdaival, tzemeltetSivel.
Alaptérképi valtozasok atvezetése.

Belsé adatszolgaltatas és tematikus térképek készitése.

TAKARNET-es adatszoltaltatas (tulajdoni lap/térképmasolat)

4. A fBosztaly hataskoérébe utalt beruhazasi, valamint miszaki jellegli feladatellatas

keretében:

Az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 — elsésorban — intézményi épiiletekkel kapcsolatos miiszaki
feladatok ellatasa:

Meglévé épiiletek miszaki tartalmu felmérése (TOP projektek).

Tervezési program régzitése Gj beruhazasok el6készitéséhez (orvosi rendelSk, boles6dék,
MUHA, MUVI).

Biral6é Bizottsagi tag feladatellatasa kézbeszerzéseknél - miszaki szakértelemmel.

Tervek ellenérzése, engedélyezési és kiviteli tervdokumentacidk vizsgalata, javaslatok

megfogalmazasa és tervek javitasa.

Megrendeldi/ épittetdi/ tulajdonosi képviselet ellatisa meghatalmazas utjan - folyamatban

1év6 beruhazasoknal torténd helyszini kooperacidkon torténd személyes kézremikodés.
Teljesitésigazolas az 6nkormanyzati beruhazasok szerzédései szerint.

Intézmények tzemeltetésével Osszefiiggé karbantartd és részleges feljitasok miszaki

tartalmanak Ggyei.

Koltség kalkulaciok készitése (tervezendd épitési beruhazasok elbiranyzati fajlagos

koltségszamitasat).
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- Beruhdzasok el6készitése (ingatlan helyszini bejarasa, a szikséges atalakitas-felajitas
muszaki tartalmanak Osszeallitasa, ill. koltségeinek kalkulalasa a vezetéi dontés
megalapozasahoz).

- Tervezési program készitése (vezet6i dontés alapjan a tervezett beruhazas terveztetéséhez
szitkséges program, Osszeallitisa, hatalyos jogszabalyoknak, valamint a Megrendel6i
igényszintnek megfeleléen).

- A tervek készitése folyaman tervegyeztetéseken vald részvétel, majd az elkészilt
engedélyezési, valamint kiviteli tervdokumentaciok tervellenérzése. (a miszaki ellen6rokkel
kozosen a tervek teljes kord atvizsgalasa, tervbiralat készitése, a tervmodositasok
tervezOkkel vald egyeztetése).

- A projektek megvaldsitasa soran épitteté képviseletében a kivitelezésben vald részvétel
(teljesitésigazolasok, termékkivaltasok jovahagyasa, kooperaciokon valé —részvétel,
(Didsgy6ri Var projekt, 6vodak, orvosi rendelék, Mavészeti Iskola, szocialis lakasok
folyamatban 1év6 kivitelezési munkalatai).

- Garancialis munkdk ellenérzése. A megvalosult projektek garancialis idészakaban a
muszaki problémak feltarasa, kivitelez6vel torténd kijavittatasa. Szerz6dés szerinti évenként
telilvizsgalat elvégzése muszaki ellenérok bevonasaval. Helyszini jegyz6konyv készitése-a
projekt fenntartas, elszamolas igazolasahoz.

- Projektek Tamogaté szerv felé torténé elszamolasa, illetve ellenérzések soran a
hianypétlasban kifrt miszaki tartalom Osszeallitasaban val6 részvétel.

- Ko6zérdekd adatkérés esetében a sziikséges adatszolgaltatas Gsszeallitasa.

- Epitési, illetve bontasi, engedélyek aktualizalisa, meghosszabbitis (Dayka atkotés-
Meggyesalja u. 8.-10. ill. Pet6fi u. 9.-11., Var engedélyek meghosszabbitasa).

5. A f6osztaly hataskorébe utalt kornyezetvédelmi feladatellatas keretében:

- Tervek, stratégiai dokumentumok kornyezeti/klimavédelmi szemponti véleményezése,
korrektarazasa. (SECAP, Klimastratégia,).

- Kornyezetvédelemmel Osszefiggé helyi jogszabalyok véleményezése, kidolgozasa,
mobdositasa. (hulladékégetés helyi szabalyozasa, helyi kornyezetvédelmi alap felhasznalasa,
tistkod riadé elrendelésének szabalyozasa).

- A varos levegébmingségi allapotanak folyamatos nyomon kévetése szikség esetén a
tustkodriado megfelel6 fokozatanak elrendelése. Az elrendeléshez kapcsolodo egyeztetések
¢s hatosagi kapcesolattartas biztositasa.

- A stratégiai zajtérkép elkészitéséhez szlikséges adatok el6allitasa, frissitése. A zajcsokkentési
intézkedési terv kidolgozasanak koordinalasa. A kapcsolédd kozgytlési dontések
el6készitése.

- Természetvédelemmel kapcsolatosan a helyi védelem ala esé tertileteket érinté tervek
véleményezése.
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- A varosi kérnyezetvédelmi informacios rendszer (arvizi el6rejelzé rendszer., klima és
vizvédelmi informaciés rendszer., meteorologiai észlelé6 rendszer) létrehozasanak
el6készitése.

- Kornyezeti szemléletformalé rendezvények el6készitése, szervezése és lebonyolitasa
(Eurdpai Mobilitasi Hét és Autémentes Nap).

- Kapcsolattartas és egytittmiikodés hasonld feladatokat ellatd tarsosztalyokkal, kozgytlés
bizottsagaival, a varosi sajat tulajdond és mas gazdasagi tarsasagokkal, valamint a kbrnyezet-
természetvédelmi  tarsadalmi szervezetekkel. Kapcsolattartas a  kornyezetvédelmi
hatésagokkal és a BAZ. Megyei Onkormanyzat illetékeseivel. A Kornyezetvédelmi
Kiskabinet titkari feladatainak ellatasa.

- Részvétel hazai és nemzetkozi palyazatok el6készitésében, a megvaldsitas koordinalasaban.
- Kornyezetvédelmi adatgyjtés és adatszolgaltatas.

- HungAIRy LIFE IP levegétisztasag-védelmi projekt Miskolcon vallalt feladatainak
megvaldsitasa, Skomenedzser iroda mikodtetése, partnerek tevékenységének koordinalasa.

[=2)

. A f6osztaly hataskorébe utalt egyéb, valamennyi dolgozoét érint6 feladatok:

- Az 6nkormanyzat kézvetlen és kozvetett tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok kézgytlési,
bizottsagi el6terjesztéseinek, valamint polgarmesteri dontéskéré inditvanyoknak az
el6késztése, koordinalasa, amelynek soran folyamatos kapcsolattartas az érintettekkel.

- A Féosztaly feladatainak elvégzéséhez kapcsolédodan, - sziikség szerint - az 6nkormanyzat
¢és gazdasagi tarsasagok kozotti szerz6dések elkészitése, véleményezése.

- Az Féosztaly feladatkoérébe tartozo polgarmester, alpolgarmester, jegyz6 részére érkezé
megkeresésekre valasztervezet elkészitése.

1. Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly

A Varostzemeltetési és Muszaki Osztaly £6 feladatellatasanak részét képezi a Miskolc Megyei Jogu
Viros forgalombiztonsaganak, forgalmi rendjének feligyelete, a beruhazasi, varosiizemeltetési és
valasztokerileti képvisel6i feladatok szakszerd ellatdsa, lakossagi megkeresések tUgyintézési
hataridében torténd, jogszabalyi eléirasoknak megfelel kivizsgalasa, valamint az Onkormanyzat
iranyitasa alatt all6 kozszolgaltatast ellaté gazdasagi tarsasagok koordinalasa az alabbi tertileteken:

e kozutak, kozteriiletek kezelése, fenntartasa, parkolas biztositasa
e kozvilagitas biztositasa

e helyi k6z6sségi kozlekedés biztositasa
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e ivovizellatas-szennyvizelvezetés, vizgazdalkodas biztositasa, vizkar-elharitas

A Varostizemeltetési és Miszaki Osztaly 6sszesen 17 f6vel latja el a feladatait, amelyb6l
- 1 osztalyvezet6
- 10 miszaki koordinacids tigyintézé
- 1 varostizemeltetési referens
- 1 beruhazas koordinacios tigyintézé
- 1jogi tgyintézé
- 2 koordinacids tgyintézd

- 1 ugykezel6

Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly munkakorok szerinti f6bb feladatai:
Miiszaki Koordinacios tigyintézo:

- Porgalomtechnikai szakfeladat koordinalasa, szakmai feligyelete, muszaki és pénziigyi
teljesitések ellenérzése.

- Kozlekedés igazgatasi, kozut kezel6i feladatok ellatasa. Engedélyezési eljarasokban
utkezel6i hozzajarulasok el6készitése. Forgalmi rend kialakitasaval és forgalomszervezéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa. Jelz6lampas forgalomiranyitas szakmai feliigyelete.
Kozremikodés a varosi tomegkozlekedéshez kapesolodo igazgatasi feladatokban.

- Kozlekedési létesitmények beruhazasi feladatainak koordinalasa.

- Kozmiépitési tervek egyeztetése, kozmu tizemeltetSkkel valé kapcsolattartas, beruhazasi,
felajitasi tervek koordinalasa.

- Kozintézmények altal jelzett beruhdzasi és hibaelharitasi igények tgyintézése.
- Vilasztékertleti feladatok koordinalasa.

- Helyi természetvédelmi tertiletekkel és egyéb értékekkel kapcsolatos tizemeltetési feladatok
elvégzése.

- Parképitési, zoldfeliiletek kialakitasaval kapcsolatos tervek egyeztetése.

- Az onkormanyzat intézményeinek beruhdzasi-feldjitasi feladatainal koézremikodik és
ellenérzi a tervezés és kivitelezés megvaldsitasat.

- Ellatja és feltgyeli a viziigyi, kozlekedési és egyéb kommunalis igazgatasi feladatokat.

- Ellatja az 6nkormanyzati tulajdonu utak, jardak, kerékparutak, hidak és egyéb matargyak
kezelésével, felvjitasaval, izemeltetésével kapcsolatos ellenérzési feladatokat.
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- Szakmai véleményt ad a kozteriilet-hasznalat iranti kérelmek elbiralasahoz.

- Védett G6vezetbe behajtasi engedélyek kiadasaban, valamint strgésségi orvosi ellatast
végzoknek varakozasi engedélyek kiadasaban vald kézremtkodés.

- A varosi térfigyel6 rendszer és okos oszlopok telepitésének és tizemeltetésének folyamatos

tamogatasa, szakmai egylittmikodés biztositasa.

- Ellatja a disz- és kozvilagitassal kapcsolatos szakmai feladatokat és részt vesz a kapcsolodod
pénzugyi feladatok ellatasaban.

- Vizjogi kezel6i feladatok ellatasaban vald kozremtkodés.

- Hatésagi bejarasokon valo részvétel.

Varosiizemeltetési referens:

- Kapcsolatot tart az 6nkormanyzat részvételével mikodoé gazdasagi tarsasagokkal, szakmai
egyeztetéseket végez, ellatja az altaluk el6terjesztett inditvanyok hivatali koordinaciéjat.

- Jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat vezetése.

- KozremGkoédik a  feladatkérébe  tartozé  beszamolok, egyéb  szakmai anyagok
el6készitésében.

Beruhazas koordinacios ligyintézé:

- Koltségvetés vonatkozo elbiranyzatainak kezelése pénzugyi teljesitések végrehajtasa.
Pénziigyi atcsoportositasok elvégzése a szakfeladatok kozott. Befejezett beruhazasok
teljesitésének rogzitése. Kivitelez6i szamlak befogadasa.

- Onkormanyzati koltségvetésbél megval6sulé varosiizemeltetési feladatok, beruhazasok
el6készitése, nyilvantartasa és feliigyelete pénziigyi szempontbol.

- Eves koltségvetés, negyedévenkénti teljesitések és zarszamadas anyagainak el6készitése.

Jogi tigyintézé:

- Az Osztily feladatkdrébe tartozo kozgytlési és bizottsagi el6terjesztések, polgarmesteri
dontéskéré inditvanyok  torvényességl  véleményezése, elkészitése, egyeztetések
lebonyolitasa.

- Onkormianyzati rendeletek és hatarozatok elSkészitése, jogi felillvizsgalata, jogi
véleményezése. Szabalyzatok, utasitasok, szerz6dések elkészitése, jogi véleményezése.

- Valasztékertleti alappal 6sszefiiggs szerzédések elkészitése.
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Az Osztaly feladatkorébe tartozé polgarmester, alpolgarmester, jegyzé részére érkezo
lakossagi megkeresésekre valasztervezet elkészitése.

Koordinacios tigyintézo:

Onkormanyzati kéltségvetésbsl megval6suléd varostizemeltetési feladatok, beruhdzasok
el6készitése, nyilvantartasa és feliigyelete pénziigyi szempontbol.

Bérleménytizemeltetési, ingatlan értékesités és parkoltatasi szolgaltatas havi elszamolasanak
telilvizsgalata. A megkiildott szamlak és azok mellékleteinek ellenérzése, valamint a MMJV

gazdalkodasi rendszerébe torténd rogzitése.

Az onkormanyzat intézményei (rész-) tulajdonu gazdasagi tarsasagok gazdalkodasi és
tulajdonosi iranyitasi kapcsolatainak koordinalasa, a beszamolék pontos feldolgozasa,

elemzése.

Adatszolgaltatas a koltségvetési zarszamadas, koltségvetési korrekeid, éves koltségvetés
teljesitéséhez.

Ugykezels:

Ellatja a Varostzemeltetési és Muszaki Osztalyhoz tartozo titkarsagi, adminisztracios,
koordinacios, irat- és tigykezelési napi szintd feladatokat.

A feladata a postai és egyéb kézbesit6k utjan érkezett kildemények atvétele, felbontasa,
iktatasa, a feladatkor szerint illetékes szervezeti egységre tOrténé szignalasa, a belsé és
kimendé posta tovabbitdsa, a postai feladokonyv és kapcsolodd elektronikus kezelési
rendszerek vezetése, valamint az osztalyra érkezé szerzédések és szamlak atvétele.

Vezeti a Varostzemeltetési és Muszaki Osztaly munkatarsai tekintetében a jelenléti ivet, a
szabadsagrol és a tappénzes allomanyrdl a nyilvantartast.

A Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly tigyforgalmanak statisztikaja 2020. szeptember

1- 2021. augusztus 31. k6zotti idészakban:

A nevezett id6szakban az osztaly altal kezelt Gsszes (bejové és kimend) irat: 7910 db.

Kozutkezel6i hozzajarulasok: 1378 db

Behajtasi engedélyek: 80 db

Bontasi engedélyek: 407 db

Viziigyi kezel6i hozzajarulas: 60 db
Panasz/észrevétel/bejelentés: 395 db
Mozgaskorlatozott parkolasra jogosité kartya: 75 db
Szolgaltatasi, képvisel6i kivitelezési szerz6dések: 59 db

Tamogatasi megallapodasok: 28 db
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e Kiadott rézsaszin kartya: 284 db
e Surgdsségl orvosi ellatashoz kiadott varakozasi engedély: 64 db
o Lakasalap, bérleményszolgaltatas, parkoltatas: 138 db

A Varosiizemeltetési és Miiszaki Osztaly feladatellatasat érint6 jogszabalyvaltozas a
veszélyhelyzeti rendelkezéseket figyelembe véve a Miskolc Megyei Jogu Varos
kozigazgatasi teriletén jarmiivel t6rténd dijkoteles varakozas szabalyairdl sz61637 /2016.
(XII.12.) szamu rendeletet érinti. Az el6bbiekben hivatkozott rendeletben foglaltakat az
Osztaly, a koronavirus-vilagjarvany nemzetgazdasagot érint6 hatasanak enyhitése
érdekében sziikséges gazdasagi intézkedésekrfl szolé 603/2020. (XII.18.) szamu
Kormanyrendeletben foglalt rendelkezések figyelembevételével alkalmazza a
feladatellatasa soran.

2. Palyazati Osztaly

I. Nemzetkozi projektek megvaldsitasa

1. TRAM: Towards new Regional Action plans for sustainable urban Mobility
o Statusz: megvaldsitas alatt.

o Ellatott feladatok:
= A teljes projekt lebonyolitasa.
® A projekthez tartozé szerzédéskotési és szamlazasi folyamatok ellatasa.
= Zar6 online konferencia lebonyolitasa.

= Elszamolasok Gsszeallitasa, benyujtasa.

2. EnPover: ,,Onkormanyzatoknak sz6l6 alacsony koltségli energiahatékonysagi
intézkedések az energiaszegénység csokkentése érdekében’.
o Statusz: megvalositas alatt.

o Ellatott feladatok:

®  Ko6zremtkodés a projekt megvaldsitasaban, mint konzorciumi partner.

3. CODESIC: Interreg V-A Slovakia-Hungary Cooperation Programme.
o Statusz: megvalositas alatt.

o Ellatott feladat:

= A tamogatasi kérelem 6sszedllitasa, benyujtasa.
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= Kiirt hianypotlasok teljesitése.

® A Tamogatasi Szerz6dés megkotéséhez szikséges feladatellatas.

4. VP/2020/003/0218: Call for proposals on social innovation - Establishing and testing
integrated interventions aimed at supporting people in (the most) vulnerable situations.
EaSI - PROGRESS AXIS.

o Statusz: megvalositas alatt.

o Ellatott feladat:
* A tamogatasi kérelem 6sszedllitasa, benyujtasa.
= Kiirt hianypotlasok teljesitése.

® A Tamogatasi szerz6dés megkotéséhez szitkséges feladat ellatasa.

5. LIFE-IP HungAIRy.
o Statusz: megvaldsitas alatt.

o Ellatott feladat:

= Pénzigyi és adminisztrativ folyamatok, valtozasbejelentések, pénziigyi
beszamolok készitése.

® Megrendelések, ajanlattételi felhivasok, szerzédések —elkészitése,

egyeztetése.

* Forras SQL koltségvetési gazdalkodasi rendszerben a projekthez
tartoz6 kotelezettségvallalasok, szamlak rogzitése.

= Agrarminisztériumi 6nerd elszamolasi dokumentacié el6készitése.

6. Green City Accord.
o Statusz: megvaldsitas alatt.

o Ellatott feladat:
= Osszefoglald készitése a kezdeményezéstél.
* Tajékoztatd webinariumokon valé folyamatos részvétel.
® A csatlakozashoz sziikséges anyagok el6készitése.
® A csatlakozashoz sziikséges kozgytlési elSterjesztés elkészitése.

* Miskolc profiljanak kialakitasa. Informaciok és adatok biztositasa.
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7. Climate sciences and responses HORIZON-CL5-2021-D1-01
o Statusz: benyujtva, elbiralas alatt.
o Ellatott feladat:
® A benyudjtandé palyamunkahoz szitkséges adatok, illetve informaciok
OsszegyUjtése és tovabbitasa a vezetd partner felé.

8. ECO_AWARE: Ecotourism awareness raising in SKHU cross-border region.
o Statusz: benyujtva, elbiralas alatt.

o Ellatott feladat:

* A tamogatasi kérelem 6sszedllitasa, benyujtasa.

9. Access City Award 2022.
o Statusz: benyujtva, elbiralas alatt.

o Ellatott feladatok:

- A tamogatasi kérelem Osszeallitasa, benyujtasa.

10.Remourban.
o Statusz: megvaldsult, pénziigyi zaras folyamatban.

o Ellatott feladat:

= A zard kifizetési kérelem benyujtasa.

II. Projektek fenntartasa

Osszesen 53 projekt van fenntartas alatt, amely szam folyamatosan né az id6 elérehaladtaval.
A tevékenységgel kapcsolatban felmeriilé fontosabb feladatok:
- Fenntartasban 1év6 palyazatok elektronikus és papir alapu nyilvantartasa.

- A palyazatok adataban tértént valtozasok esetén valtozasbejelentések elkészitése és

benyujtasa.

- Projekt fenntartasi jelentések elkészitéséhez szukséges adatszolgaltatasok bekérése

b

nyilvantartasa.
- Projekt fenntartasi jelentések elkészitése és benyujtasa.

- Projekt fenntartasi jelentésekkel kapcsolatos egyeztetésekben vald kozremikodés,
hianypoétlasok elkészitése és benyujtasa.

- Kapcsolattartas a Koézremikodé Szervezettel és konzorciumi partnerekkel.
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Utankovetéses helyszini ellendrzéshez sziikséges dokumentacio Osszeallitasa, helyszini
ellenérzések el6készitése és lebonyolitasa.

Adatszolgaltatasok elkészitése az onkormanyzat és a Kézremtkodo Szervezet szamara,

szakmal tandcsadas nyujtasa.

- Kozremikodés a

elvégzésének ellenérzése.

- A
véleményeztetése és alairatasa.

fenntartasban  1évd

garancialis

palyazatok  kapcsan

bejarasok  Gsszehivasaban, garancialis munkak

torténd  szerzédésmodositasok

- Esélyegyenl6ségi és kornyezeti fenntarthatésagi dokumentumok nyilvantartasa a

tamogatasi szerzédések vallalasaihoz igazodva.

Projekt megnevezése,
azonositoszama

Ellatott feladat

Miskolc, Corvin utcai gyermek orvosi
rendeld infrastrukturalis fejlesztése

TOP-6.6.1-15-M11-2016-00003

2. szamu Fenntartasi

Projekt
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az

Jelentéshez

adatszolgaltatasok alapjan projekt fenntartasi jelentés
elkészitése és benyujtasa.

A Barsony Janos uti tagévoda
infrastrukturalis fejlesztése

EMOP-4.3.1/A-11-2012-0009

2021.01.21. napjan megtortént a zaré helyszini
ellenérzés: Pénziigyl dokumentaciok a Zard Projekt
Fenntartasi Jelentést Osszeallitasa és atadasa lezajlott

Miskolc, Bajesy-Zsilinszky Orvosi
Rendel6 infrastrukturalis fejlesztése

TOP-6.6.1-15-M11-2016-00006

2. szamu Fenntartasi

Projekt
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az

Jelentéshez

adatszolgaltatasok alapjan projekt fenntartasi jelentés

elkészitése és benyujtasa.

Napelemes rendszerek kiépitése Miskolc

varos onkormanyzati épiiletein

KEOP-4.10.0/N/14-2014-0088

Zard (5. szamu) Projekt Fenntartasi Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan Zard projekt fenntartasi

jelentés elkészitése és benyujtasa.

Napelemes rendszerek kiépitése Miskolc

varos onkormanyzati épiiletein

KEOP-4.10.0/N/14-2014-0088

Kozremikodé Szervezet értesitése Zard Projekt
Fenntartasi Jelentés elfogadasarol.

Tamogatd értesitése  Zaré Projekt Fenntartasi

Jelentés elfogadasardl és projekt lezarasardl zard
jegyz6konyv megkuldésével.

Hé6sok temetdje, a Kolera temetd, a
,,szalag temet6” és a Vasgyari koztemetd
I. vilaghaboras emlékmuvének, sirjainak

feldjitasa

Garancialis  munkak

feladatok ellatasa

elvégzésével  kapcsolatos
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Miskolc Onkormanyzati tulajdont
épuleteinek energetikai feldjitasa

KEOP-5.5.0/A/12-2013-0101

Zar6é (5. szamu) Projekt Fenntartasi Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan Zard projekt fenntartasi
jelentés elkészitése és benyujtasa.

Tamogatd értesitése  Zard Projekt Fenntartasi

Jelentés elfogadasardl és projekt lezarasardl zard
jegyz6konyv megkuldésével.

Bérsony-Hunyadi Altalanos Iskola
Hunyadi Matyas Tagiskolajanak
infrastrukturalis fejlesztése, killonos
tekintettel a mindennapos testnevelés
feltételeinek megteremtésére
EMOP-4.3.1/A-12-2012-0028

4, szamu Fenntartasi

Projekt
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az

Jelentéshez

adatszolgaltatasok alapjan a projekt fenntartasi
jelentés elkészitése és benyujtasa.

Barsony-Hunyadi Altalanos Iskola
Hunyadi Matyas Tagiskolajanak
infrastrukturalis fejlesztése, killonos
tekintettel a mindennapos testnevelés
feltételeinek megteremtésére
EMOP-4.3.1/A-12-2012-0028

Kozremikods Szervezet értesitése 4. szamu Projekt
Fenntartasi Jelentés elfogadasarol.

IVS - Miskolc belvaros rehabilitacidja
EMOP-3.1.2/C-2009-0001

2021.02.24. napjan megtortént a zar6é helyszini
ellenérzés: Pénziigyl dokumentaciok a Zard Projekt
Fenntartasi Jelentést Osszeallitasa és atadasa lezajlott.

Jedlik Anyos Terv — Elektromos
toltéallomas alprogram helyi
onkormanyzatok részére

GZR-T-0-2016-0062

2.szamu monitoring beszamolohoz
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan a beszamolo elkészitése és

benyujtasa.

Tajékoztatas  képviseletre  jogosult,  operativ

tevékenységet ellaté és teljesités igazoloé személy

valtozasarol.

Kozvilagitas energiatakarékos
megvaldsitasa Miskolcon

KEOP-5.5.0/K/14-2014-0028

Zard (5. szamu) Projekt Fenntartasi Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan Zard projekt fenntartasi
jelentés elkészitése és benyujtasa.

Kozremikodé Szervezet értesitése Zard Projekt

Fenntartasi Jelentés elfogadasarol.

Tamogato értesitése  Zard Projekt Fenntartasi

Jelentés elfogadasardl és projekt lezarasardl zard
jegyz6konyv megkuldésével.
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Miskolci Nyitnikék Ovoda — évodai
dajkak foglalkoztatasa

TAMOP-5.3.1.B-2-12/2-2014-0154

Zardé (5. szamu) projekt fenntartasi jelentés
elkészitése és benyujtasa.
Tamogatd értesitése  Zard Projekt Fenntartasi

Jelentés elfogadasardl és projekt lezarasarol zard
jegyz6konyv megkuldésével.

Lakhatasi kértilmények javitasa a 14-es
szegregatumban

EFOP-2.4.2-17-2018-00026

2. szamu  Projekt  Fenntartasi

adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az

Jelentéshez

adatszolgaltatasok alapjan projekt fenntartasi jelentés
elkészitése és benyujtasa.

Lakhatasi kértalmények javitasa a 18-as
szegregatumban

EFOP-2.4.2-17-2018-00027

2. szamu  Projekt  Fenntartasi

adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikildése, majd az

Jelentéshez

adatszolgaltatasok alapjan projekt fenntartasi jelentés
elkészitése és benyujtasa.

Lakhatasi kérilmények javitasa a 19-es
szegregatumban

EFOP-2.4.2-17-2018-00028

2. szamu  Projekt  Fenntartasi  Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan projekt fenntartasi jelentés

elkészitése és benyujtasa.

Rendezvényhelyszinek infrastrukturalis

' Kozremikodik a 2021.09.15-én esedékes zard

fejlesztése helyszini ellendtrzéshez pénzigyi  dokumenticié
TOP-6.1.4-16-MI1-2017-00001 Osszekészitéseben.

Kérelem benyujtasa fenntartasi 1d&szak

Miskolc varos meglévé szennyvizcsatorna
halézatanak bévitése, és szennyviz I11.
tisztitasi fokozat létrehozasa

KEOP 1.2.0/B/10-2010-0062

meghosszabbitasaval kapcsolatban.

Egyeztetések a MIVIZ Kft-vel a timogatisi

szerz6désben vallalt szennyviz bekotések

teljesitésével kapcsolatosan.

Miskolc, Fels6-Majlath-i végallomas
emelt szolgaltatast nyujté megallohellyé
torténd fejlesztése a Bagolyvar elnevezést

épitmény rehabilitacidjaval

KOZOP-5.5.0-09-11-2015-0007

2021.06.08. napjan megtortént a zard helyszini
ellenérzés: Pénziigyl dokumentaciok a Zard Projekt

Fenntartasi Jelentést Osszeallitasa és atadasa lezajlott.

Tamogatd értesitése  Zard Projekt Fenntartasi

Jelentés elfogadasardl és projekt lezarasardl zard

jegyz6konyv megkuldésével.

Szocialis céli varosrehabilitaicio Miskolc
Avas-dél akcioterileten

TOP-6.9.1-15-M11-2016-00002

1. szamu  Projekt  Fenntartasi  Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan projekt fenntartasi jelentés

elkészitése és benyujtasa.

Szegregalt lakokornyezetben él6k
felzarkézasat segité komplex program
Lyukévolgy-Gulyakaton

TAMOP-5.3.6-11/1-2012-0010

Zar6é (5. szamu) Projekt Fenntartasi Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan Zaré projekt fenntartasi
jelentés elkészitése és benyujtasa.

Kozremikodsé Szervezet értesitése Zard Projekt
Fenntartasi Jelentés elfogadasarol.
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A Brunszvik Teréz Tagdvoda
infrastrukturalis fejlesztése

EMOP-4.3.1/A-11-2012-0010

2021.06.23. napjan megtortént a zard helyszini
ellenérzés: Pénziigyi dokumentacidk a Zard Projekt
Fenntartasi Jelentést 6sszeallitasa és atadasa lezajlott.

Miskolc a Digitalis Varos

EMOP-4.3.2-13-2013-0001

Zard (5. szamu) Projekt Fenntartasi Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan Zaré projekt fenntartasi
jelentés elkészitése és benyujtasa.

Svajci-magyar egytittmiikodési program -
Természeti katasztréfak megel6zése és
kezelése Miskolc varosaban

SH/2/2/1

2021.07.07. napjan megtortént a zar6é helyszini
ellenérzés: Pénztgyi dokumentaciok a Zar6 Projekt
Fenntartasi Jelentést 6sszeallitasa és atadasa lezajlott.

Kerékparforgalmi halézat fejlesztése
Miskolc varosaban

EMOP-5.1.3-09-2009-0006

4, szami  Projekt  Fenntartasi

adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az

Jelentéshez

adatszolgaltatasok alapjan a projekt fenntartasi

jelentés elkészitése és benyujtasa.

Elektromos vagy plug-in hybrid
gépjarmuvek beszerzése
ZFF/5828/2019-ITM

1. szamu monitoring beszamolohoz
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan a beszamolo elkészitése és

benyujtasa.

Hivatalos képvisel6 ¢és kapcsolattartd  valtozas

bejelentés benyujtasa.

A miskolci Mesemalom, Napraforgd és
Di6sgyé6ri boleséde infrastrukturalis

fejlesztése

EMOP-4.2.1/B-12-2013-0003

Zar6 (5. szamu) Projekt Fenntartasi Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan Zaré projekt fenntartasi
jelentés elkészitése és benyujtasa.

Szocialis célu varosrehabilitacio Miskolc
Avas-dél akcidteriileten
EMOP 3.1.1-12-2013-0011

Zard (5. szamu) Projekt Fenntartasi Jelentéshez
adatszolgaltataskéré e-mail-ek kikiildése, majd az
adatszolgaltatasok alapjan Zard projekt fenntartasi

jelentés elkészitése és benyujtasa.

2021.09.09. napjan megtortént a zard helyszini
ellenérzés: Pénziigyi dokumentaciok a Zard Projekt
Fenntartasi Jelentést Osszeallitasa és atadasa lezajlott.
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III.  Projektmenedzsment feladatok

1. KEHOP-1.2.1-18-MI1-2018-00013 — Miskolc Megyei Jogu Varos klimastratégiajanak
kidolgozasa és klimatudatos szemléletformalas megvaldsitasa a varosi lakossag
korében.

o Statusz: megvaldsitas alatt.
o Ellatott feladatok:

» A klimastratégia elkészitésén kiviil a teljes projekt megvaldsitasa sajat teljesitésben
torténik, ezen belil

e Gyakorlatban hasznosithat6 ismeretek és tudas atadasara alkalmas foglakozasok
szervezése és lebonyolitasa (6vodak, iskolak szamara megkozelitéleg 800 6vodai
és 800 altalanos iskolas gyerek részvételével), tovabba a foglakozasok
programelemeinek el6készitése.

e Térségi vagy helyi rendezvényeken a klimatudatos szemlélet fontossagat
népszertsité programok szervezése és lebonyolitaisa (a Mobilitas hét
rendezvénysorozata, a Kutatok éjszkaja és az Autéomentes nap rendezvényeihez
csatlakozva klimatudatos satorral vald kitelepiilés).

e Helyi szereplok szemléletformalasa, ennek keretében: tajékoztaté eléadasok
szervezése és lebonyolitasa a projektben érintett intézmények munkavallaloi
szamara 2 napos Osszesen 4 el6adas teljesk6rd megszervezése (meghivo,
adatbazis Osszeallitisa, terem foglalas, polgarmesteri kdszonts elGkészitése,
el6adas témajanak koordinalas).

e Rajzpalyazat meghirdetése varosi szinten (Palyazati felhivas és mellékleteinek, és
az vonatkoz6 adatkezelési szabalyzat elkészitése, sajtoban radidban valo
megjelenésének bonyolitasa, a beérkezett palyazatok adminisztralasa).

e Klimavédelemmel és klimavaltozassal kapcsolatos kiadvanyok készitése (a
kiadvanyszerkeszt6k Osszehangolasa, iranyitasa, az ujra papir beszerzése,

nyomda feladatok koordinalasa).
=  Tamogatasi Szerz6dés modositasanak kezdeményezése.

= A projektben koételez6 nyilvanossagi feladatok ellatisara vonatkozé beszerzési

eljarasok lebonyolitasa.

» Elszamolas benyujtasa az Iranyité Hatosag felé.

2. GINOP-1.3.4-17-2018-00006 — A Matra-Biikk turisztikai térség fejlesztése ¢és
pozicionalasa.

o Statusz: megvalositas alatt.

o Ellatott feladatok:
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A 3 db tanulmany elkészitésére vonatkozé beszerzési eljaras
lebonyolitasa.

A nyertes ajanlattevékkel szerzédéskotés.

Az elkészitett tanulmanyok ellenérzése/véleményezése, majd
benyujtasa a Kisfaludy2030, mint Tamogaté felé.

Elszamolas benydjtisa a Magyar Allamkincstar, mint kézrem(ikods
Szervezet felé.

3. ET-2020-01-014 — Miskolc Lillafiired komplex egészségturisztikai célu fejlesztése.

o Statusz: megvalositas alatt.

o Ellatott feladatok:

A 2 db tanulmany elkészitésére vonatkozd beszerzési eljaras
lebonyolitasa.

A nyertes ajanlattevével szerz6déskotés.

Az elkészitett tanulminyok ellendrzése/véleményezése, majd
benyujtasa a Kisfaludy2030, mint Tamogato felé.

Kiirt hianypotlas teljesitése.

A Projekt lezarasahoz kapcsolodd feladatok ellatisa (zard pénziigyi

beszamolo, zard szakmai beszamol6 elkészitése)

4. 517831 — G6zon Lajos utca felajitasa.

o Statusz: megvaldsitas alatt.

o Ellatott feladatok:

A tamogatasi kérelem Osszeallitasa, benyujtasa.
Kiirt hianypotlas teljesitése.
A Tamogatasi Szerz6dés megkotéséhez sztikséges feladatellatas.

Kozbeszerzési eljaras el6készitése.

5. Népkerti futokor kialakitasa.

o Statusz: megvalositas alatt.

o Ellatott feladat:
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* A tamogatasi kérelem 6sszedllitisa, benyujtasa.
® A Tamogatasi Szerz6dés megkotéséhez szikséges feladatellatas.
= A kiviteli terv elkészitéséhez szikséges beszerzés lebonyolitasa.

* A miuszaki ellenéri tevékenység beszerzése.

6. Helyi Kornyezetvédelmi Alap 2020.
o Statusz: megvalositas alatt.
o Ellatott feladatok:
= A palyazati felhivas elkészitése, megjelentetése.

= A beérkezett palyazatok hianypoétoltatasa, értékelése, illetve a dontés-
el6készité anyag elSterjesztése a Varosgazdalkodasi és- tizemeltetési
Bizottsag elé.

* A nyertes palyazokkal (4 db) a Tamogatasi Szerz6dés megkotése.

®  Beszamol6 elkészitése a Varosgazdalkodasi és- tizemeltetési Bizottsag
felé.

* A megvalositas alatt 1évé projektek nyomon kovetése.

7. 808116-8/2021 — Kulturalis intézmények miikodési céla tamogatasi igénye.
o Statusz: megvaldsult.
o Ellatott feladat:

* A tamogatasi kérelem Osszeallitasaban valé kézremikodés, a palyazat
benyujtasa.

8. Virosi Tékealap létrehozasa.
o Statusz: megvalositas alatt.
o Ellatott feladat:

= A Miskolc varosat atfogd gazdasagi helyzetelemzés (GAP) tanulmany
elkészitéséhez szitkséges beszerzési eljaras lebonyolitasa.

= A nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkéStése.
* Az interjak lebonyolitasa.

* A tanulmany véleményeztetése a Focus Adventures Zrt.-vel.
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9. Avasi kotottpalyas kozlekedés és az 1. sz. villamos meghosszabbitasa - 2 db el6zetes
tamogathat6sagi tanulmany és CBA elemzés elkészitése.

o Statusz: megvalositas alatt.
o Ellatott feladat:

* A tanulmanyok elkészitéséhez sziikséges beszerzési eljaras
lebonyolitasa.

= A nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése

10.Leszakad6 varosrészek integraciéja Miskolcon.
o Statusz: benyujtva, elbiralas alatt.
o Ellatott feladatok:

= A tamogatas kérelem Osszeallitasa, benyujtasa.

11. Csaladbarat munkahely fejlesztése Miskolc MJV Onkormanyzatanal.
o Statusz: benyujtva, elbiralas alatt.
o Ellatott feladat:

® A tamogatasi kérelem 6sszeallitasa, benyujtasa

IV.  Stratégiai jellegi feladatok ellatasa

1. A Fenntarthaté6 Varosfejlesztési Stratégia (FVS) és a szorosan hozza kapcsolédo
Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program Plusz Végrehajtasi Program (TVP)
kidolgozasa

o Statusz: megvaldsitas alatt.
o Ellatott feladat:

* A tanulmanyok elkészitéséhez szikséges beszerzési eljaras
lebonyolitasa.

* A nyertes ajanlattevével szerz6déskotés.
* A tanulmanyok kidolgozasaban val6 kézremtkodés.

= Az Iranyité Hatosag altal kiadott kézikonyvek véleményezése.

2. Tervtar létrehozasa (tervek felkutatasa, digitalizalasa, rendszer kialakitasa stb.)
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o Statusz: megvaldsitas alatt.

o Ellatott feladat: Az 1950-es évektdl az Osszes terv felkutatasra és listazasra
kerult.

3. Projektkezel szoftver létrehozasa
o Statusz: megvalositas alatt.
o Ellatott feladat:
= A szoftver elkészitéséhez sziikséges beszerzési eljaras lebonyolitasa.

= A nyertes ajanlattevével a szerz6dés megkotése.

4. Vezetdi értekezletek rendjérél szol6 utasitas kidolgozasa
o Statusz: megvalositas alatt:
o Ellatott feladat:

= A projektes vezetbi értekezletekkel kapcsolatos koordinacids feladatok
ellatasa (jegyzOkonyv készités, dontések adminisztracidja, feladatok
kiosztasa és végrehajtasanak koordinalasa).

5. Palyazati felhivasok megjelenésének nyomon kovetése
o Statusz: megvalositas alatt.

o Ellatott feladat: Minden nap az aktualisan megjelené palyazati felhivasok
OsszegyUjtése, megkildése a vezetSk felé, illetve javaslattétel tamogatasi
kérelmek benyujtasara.

V. A Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program 6. prioritasaval
kapcsolatos feladatok

- Beérkezett szamlak ellenérzése, a teljesitést igazoloval torténd alairatasa, illetve
kifizettetése. Osszesen 136 db.

- A projektben meghatalmazas és valtozasbejelentés készitése. Osszesen 48 db.

- Szerzbédéstervezetek elkészitése, illetve a kész szerzédések véleményeztetése a
szerz6édésnyilvantarté programban, majd azok alafratasa. Osszesen 144 db.

- Beszerzési eljarasok koordindlasa. Osszesen 44 db.

- KABER adatszolgaltatas ellatasa a megvalosuld projekthez. Osszesen 60 db.
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- Az intézményi projektek eszkozbeszerzésének koordinalasa, azaz a specifikacio

meghatarozasa, illetve a beszerzési eljaras lebonyolitasa.

- Kotelezettségvallalasok inditasa, engedélyeztetése, illetve a szitkséges elSiranyzatok
koz6tt Atcsoportositisok elvégzése. Osszesen 48 db.

- A projektekhez kapcsolodd negyedéves korrekeio-, illetve a zarszamadas Gsszeallitasa.
- A szerz6dés nyilvantartoban jovahagyott szerzédések alairatasa.
- A kifizetésre benyujtott szamlak és mellékleteinek ellenérzése, illetve kifizettetése.

- A projektekben felmeriil$ nyilatkozatok elkészitése. Osszesen 91 db.

VI. A Teriilet-, és Telepiilésfejlesztési Operativ program 7. prioritasanak
megvalésitasa (Community-led Local Development — CLLD).

A programon belil 2 projekt valosul meg, 6sszesen 950 millié Ft értékben.

Ellatott feladatok:

- 8 palyazati felhivas elkészitése és megjelentetése a www.palyazat.gov.hu honlapon.

- A megjelentetett palyazati felhivasokra beérkezé tamogatasi kérelmek hianypotoltatasa.
Osszesen 75 db.

- A tamogatasi kérelmek értékelése.
- A tamogatasi kérelmek felterjesztése dontésre a Helyi Biralo Bizottsag részére.

- A nyertes palyazatok feltoltése az EPTK feltletre. Osszesen 52 db.

3. Vagyongazdalkodasi Osztaly

A Vagyongazdalkodasi Osztaly szervezetét tekintve 2021. januar 1. napjatol két csoportban
muikodik. A Vagyonjogi Csoportban 2 jogi tgyintézé és egy csoportvezeté dolgozik, a
Vagyonfeliigyeleti Csoportban 2 jogi tigyintéz8, 2 gazdasagi tgyintéz6 és egy muszaki tigyintézé
dolgozik, jelenleg a csoportvezetdi statusz betdltetlen.

A Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatellatasat titkarsagi ugyintézé segiti, valamint az osztalyt

osztalyvezetd vezeti.

162


http://www.palyazat.gov.hu/

3.1.Vagyonjogi Csoport

- Projektekhez kapcsol6do teriiletszerzések, kisajatitasi eljarasok kezdeményezése

1)

2)

3)

4.)

5)

,» TOP 6.4.1-16MI1-2017-00002, kerékparos létesitmény épitése Miskolc Déli kaputél
Malyi felé”:

- 23 ingatlant érint a kisajatitas,
- 21 ingatlan résztertiletét, 2 ingatlan teljes teriiletét,
- 21 ingatlan esetében mar kisajatitasra kerilt sor;

- 1 ingatlan esetében 2 résztulajdonossal szemben kisajatitisra kertlt sor, 2
résztulajdonossal pedig kisajatitast helyettesité adasvételi szerz6dés megkotésére
kertl sort;

- 1lingatlan esetében a kisajatitast elrendeld hatarozatot még nem hoztak meg

- 4 ingatlan esetében a kisajatitast elrendelé hatirozatot megtamadtak, az tgy a
birésagon folytatodik.

Miskole, 77590 helyrajzi szamu, természetben a Lyukévolgy varosrészben

megtalalhaté ingatlan egészségiigyi, szocialis jellegli kozcélu feladatok ellatasat

el6segit6 infrastruktira kialakitasa céljabol torténé megszerzése

- 1ingatlan teljes teriiletét érinti a kisajatitas.

,» TOP-6.3.3-16-M11-2020-00004 ~ Miskolc ~ varos csapadékviz  elvezetésének
tejlesztése” — Pereces-patak mederszabalyozasa:

a kisajatitasi eljaras jelenleg az el6zetes szakértd kirendelése iranti szakaszban van

a kisajatitas 27 ingatlant érint

ebbdl 26 ingatlan részkisajatitasa, 1 ingatlan teljes kisajatitasa varhato

feltehetéen nem fog sor keriilni kisajatitast helyettesité adasvételi szerzédés
megkotésére

,TOP 6.1.5-16-MI1-2016-00003 Utfejlesztések Miskolctapolcan és kornyékén:

23 ingatlan esetében lezajlott a kisajatitasi eljaras,

a kisajatitasi eljaras még folyamatban van 2 ingatlan esetében,
- a tertletszerzési eljaras még folyamatban van 3 ingatlan esetében.

,»TOP 6.4.1-16-MI1-2017-00001 Kerékparuat épités IL. iitem cimi projekt (Miskolc
Keleti kapu- Fels6zsolca szakasz)”

- 2ingatlan esetében a kisajatitasi eljaras befejez6dott,

- 5ingatlan esetében a kisajatitasi eljards meginditasa szeptemberben varhato.
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Projektek vagyonjogi szempontbdl t6rténd figyelemmel kisérése, kapcsolattartas a
projektmenedzserekkel

Kéthetente a projektmenedzserekkel személyes egyeztetést tartunk a projektek vagyonjogi
kérdéseinek elérehaladasarol.

Belteriiletbe vonasi, térzsvagyonbdl kivonasi és kartalanitasi tigyek intézése

1. Belteruletbe vonas

Magéanszemélyek a Miskolci Epitési Szabalyzat é4ltal mar belterilletbe vonhat6

ingatlanként szabalyozott teriileteken kérelmezik ingatlanuk belterilletbe vonasat,

amelynek jovahagyasa kozgytlési hataskor. A kérelmek el6zetes véleményezését egy

szakmai bizottsag végzi.

- 2020. szeptember 1. -2021. augusztus 31. koézotti idészakban 6 kérelem kerilt a
Kozgytlés altal tamogatasra, ezek intézése folyamatban van,

- 4 kérelem elutasitasra kerdlt,

- 4 kérelem szakmai bizottsagi véleményezésre var.
2. Torzsvagyonbdl térténd kivonas

Amennyiben a kérelmez6 olyan ingatlant kivan megvasarolni, vagy hasznalatba venni,
esetlegesen a Miskolc Holding Zrt. értékesiteni, amely jelenleg az Onkorminyzat
torzsvagyonat képezi, de funkcidjat tekintve a térzsvagyonba tartozas mar nem indokolt,
lehet6ség van rendeletmoédositassal az ingatlan, vagy ingatlanrész forgalomképes tzleti
vagyonba torténd atsorolasara. A rendeletmoédositas kozgytlési hataskor. Az tlzleti
vagyonba torténé atsorolast kovetSen lehet az ingatlan, vagy ingatlanrész értékesitése,
vagy hasznositasa targyaban dontést hozni.

3. Kartalanitas
Abban az esetben, ha 2 MESZ magantulajdond ingatlant kozcéla tertletfelhasznalasra
jelol ki, az ingatlan tulajdonosat az Etv. alapjan kartalanitas illeti meg a jogszabalyban
megjelolt médon és feltételekkel.
Jelenleg 3 ingatlant érintéen van folyamatban kartalanitasi kotelezettségbdl adodo,
maganszemély altal kezdeményezett kisajatitasra kotelezési eljaras a Borsod-Abauj-
Zemplén Megyei Kormanyhivatal el6tt.

Uzleti vagyon hasznositisa targyaban a Miskolc Holding Zrt. altal készitett
elGterjesztések véleményezése, az elGterjesztések végrehajtasanak ellenérzése

A Miskolc Holding Zrt. altal készitett elSterjesztések minden esetben az Osztaly altal
szakmailag véleményezésre keriilnek. A dontéseket kovetSen, azon hatarozatok
vonatkozasaban, ahol az Osztaly végrehajtast feliigyel6 osztalyként van megjeldlve
folyamatos tajékoztatast kériink és nyilvantartast vezetiink a hatarozatok végrehajtasarol.

Egyéb, maganszemélyes megkeresések intézése, egyéb magas prioritasu
vagyonjogi tigyek intézése, véleményezése
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- Maganszemélyek féként a Babonyibércen, Tetemvaron, Lyukévolgyben ajanlanak fel
megvételre az Onkormanyzatnak olyan ingatlanokat, amelyeket nem hasznalnak,
hasznositani nem tudnak, vagy nem kivannak. Szakmai allasfoglalasra megkiildjik a
Miskolc Holding Zrt.-nek, illetve illetékesség esetén a Miskolci Varosgazda Nonprofit
Kft.-nek. A szakcégek valaszanak ismeretében készitjik el a valaszt a kérelem
targyaban.

- Maganszemélyek féként altaluk hosszabb ideje bérelt mezbgazdasagi, zartkerti
ingatlanok megvétele targyaban nydjtanak be kérelmet az Onkormanyzathoz. A
kérelmeket szakmai egyeztetésre megkildjik a mez8gazdasagi tertleteket kezel
Miskolci Varosgazda NKft.-nek, valamint a Miskolc Holding Zrt.-nek. A szakcégek
allasfoglalasa alapjan készitjiik el a valaszokat a kérelmekre.

- Egyéb, kiemelt, vagy siirgds tigyek vagyonjogi szempontbodl torténd kezelése, megoldasa.

3.2. Vagyonfeliigyeleti Csoport

- Vizikézmii vagyonnal kapcsolatos tulajdonszerzések, szolgalmi jog alapitashoz
kapcsolodo kartalanitasi tigyek

- A MIVIZ Kft. 4ltal meglévs vizikozmiveken végzett rekonstrukcids beruhdzasok
téritésmentes tulajdonba vétele targyaban 12 db el6terjesztés készilt és a jovahagyott
hatarozat utan 12 esetben kertlt sor megallapodas elkészitésére és alairasara, melyben a
vizikézma beruhazas az Onkormanyzat részére atadasra kerilt. Ezen atadasok 25
ingatlant érintettek.

- 3 esetben kerilt sor elterjesztés elkészitésére maganszemélyektSl vizikézmivek
atvételére, ezen atadasok 8 ingatlant érintettek, melybSdl 2 esetben kerilt sor
megallapodas elkészitésére és alairasara. Ezen atadas 4 ingatlant érintett.

- 5 esetben keriilt sor elSterjesztés elkészitésére a Magyar Allam tulajdondban és egyéb
vagyonkezel6k kezelésében allo ingatlanokon az 6nkormanyzat javara szolgalmi jog
bejegyzése és kartalanitas megfizetése targyban, és ennek megfeleléen 1 esetben
kartalanitasi megallapodas alairdsara.

- 5 esetben keriilt sor elSterjesztés elkészitésére a Magyar Allam tulajdondban és egyéb
vagyonkezel6k kezelésében allo ingatlanokon az 6nkormanyzat javara szolgalmi jog
bejegyzése és kartalanitas megfizetése targyban. Az elkészitett el6terjesztés a dontéskéroi
feluletre felkertlt, az ugyintézés és jovahagyas folyamatban van, értékbecslés
elkészitésére varunk.

- 4 nagy miskolci teriletet érintéen (Omassa, Bukkszentlaszlo, Avas-Dél, Miskolc-
Pereces) kerilt sor az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 ingatlanokra, valamint az
onkormanyzat és az Onkormanyzati vagyonkezel6k kezelésében 4llé ingatlanokra
szolgalmi jog alapitasara és foldhivatali bejegyzésére, mely 315 ingatlant érintett.
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Tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa, ehhez kapcsol6d6 korlatozasi kartalanitasi
megallapodasok intézése

Onkormanyzati tulajdont ingatlanokon megval6sitandé idegen tulajdont beruhazasokhoz,
nyomvonalas létesitményekhez (kézmivezetékek) Onkormanyzat nevében tulajdonosi
hozzajarulasok el6készitése. Ezen tigyekhez soroljuk, amikor az Onkorminyzat nem
tulajdonosa, csak vagyonkezelGje az érintett ingatlannak, illetve azon egyéb pl. szolgalmi
joggal rendelkezik. 2020. szeptember 1 - 2021. augusztus 31. napja kozotti idészakban 466
db. tulajdonosi hozzajarulasi kérelemre tortént nyilatkozat kiadasa.

Onkormanyzati ingatlanra elhelyezett hulladék eltavolitasaval kapcsolatos iigyek

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal felszolitja az ingatlan tulajdonosat a
hatésagi ellenérzés soran feltart ingatlanon talalhaté hulladék elszallitisara, valamint ezen
kotelezettség elvégzésének igazolasara. Amennyiben a hulladékkal szennyezett ingatlan
onkormanyzati tulajdont képez, az osztaly végzi a kotelezések tovabbitasat az illetékes
kezeld, tizemeltetd felé, valamint feliigyeli a kotelezettség végrehajtasat. Osszesen 39 db
kotelezést tartalmazo végzést hozott az 6nkormanyzattal szemben a Kormanyhivatal.

Civil szervezetek részére helyiségbiztositasi iigyek intézése

Civil és egyéb tarsadalmi szervezetek gyakran fordulnak az Onkormanyzathoz azon
igényiikkel, hogy az Onkorméanyzat timogassa feladatelldtasukat elsésorban ingyenesen,
vagy kedvezményes bérleti dij ellenében 6nkormanyzati tulajdonu helyiség biztositasaval.

A civil szervezetek kérelmének elbiralasara kidolgozasra kertlt egy eljarasrend, amelyben
el6zetes vezetdi javaslat kerill elGterjesztésre. A vezetdi dontés el6készitése a civil referens,
a Miskolc Holding Zrt. és a szakosztaly javaslatat tartalmazza. A vezet6i dontést kévetéen
az Osztaly elkésziti az el6terjesztést, a kozgytlési dontést kévetden a Miskole Holding Zrt.
koti meg a helyiséghasznalati szerz6dést a tamogatott szervezettel.

1. Az onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdilkodasirol szolé 40/2012 rendelet
(XII.15.) 12. § alapjan kedvezményes vagy téritésmentes ingatlan hasznalat timogatasara
13 civil szervezet esetében kertlt sor 2020. 09. 01 — 2021. 08.31. id&szakban.

2. Tovabbi 3 esetben kertiilt sor téritésmentes vagy kedvezményes ingatlanhasznalat
biztositasara egyéb személy vagy szervezet részére kozgyulési hataskorben.

3. Onkormanyzati tulajdont ingatlan tulajdonjoganak kedvezményes atadasa egyhazi jogi
személy részére 1 esetben tortént.

4. Ingé vagyontargyak téritésmentes tulajdonba adasiara 2 esetben kertlt sor civil
szervezetek részére.

Fészekrakos kovetelések nyilvantartasa, végrehajtasi eljarasok intézése

- 49 esetben inditottunk — eléviilés megelézése miatt 5 éven belul az utolsé eljarasi
cselekménytél — végrehajtas folytatasa iranti kérelmet.
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- 15 esetben van folyamatban letiltds, melyb6l havonta az adésok jovedelmébdl letiltas
érkezik az 6nkormanyzat részére.

- egy esetben kertilt a fészekrakos ingatlan arverezésre, melyet harmadik személy szerzett
meg, igy az ingatlan vételarat kaptuk meg.

- 2 esetben plusz ingatlan kertilt arverezésre, melybdl egyet harmadik személy szerzett
meg, igy a vételarat kaptuk meg, egy plusz ingatlan pedig az 6nkormanyzat részére
megszerzésre kertlt.

- 6 esetben kertilt sor ingatlan végrehajté altal birtokbaadasra az Onkormanyzat részére.

- 2 esetben Uj végrehajtasi lap kertlt kiallitdsra és benyujtasra az alaptigyben eljart
kozjegyz6nél, mivel a végrehajtas az ingatlanok megszerzésével megszint, tekintettel
arra, hogy az adott végrehajtasok ezen esetekben zalogjogos bekapcsolddassal indultak.

- 2esetben az adosok tulajdonaban 1évé gépjarmd is értékesitésre kertlt, a befolyt vételarat
atutalta a végrehajto az 6nkormanyzat részére.

Vagyonkimutatas osszeallitasa

Jogszabaly alapjan az Onkormanyzatnak a koltségvetési beszamoléhoz (zarszamadas)
kotelezd  elkészitenie a vagyonkimutatast, bemutatni a vagyonvaltozast. Ennek az
elkészitése az Osztaly feladata. A vagyonkimutatas Osszeallitasa 2021. évben is hataridében
megtortént.

Koéltségvetéshez, beszamolokhoz az Osztilyhoz rendelt elSiranyzatokrol
adatszolgaltatas, egyéb statisztikai adatszolgaltatas.

Vagyonkezel6i beszamolok 6sszeallitasaval kapcsolatos tigyintézés

Az Onkorményzatml vagyonkezelési szerz6dést kot személyek kotelesek évente
beszamolni a Varosgazdalkodasi-és Uzemeltetési Bizottsagnak a kezelt vagyon allapotardl,
értékvaltozasarol. A beszamoldk elkészitésének koordinalasa az osztaly feladata. Az alabbi
szervezetek allnak vagyonkezelSi jogviszonyban az Onkorményzattal ¢és nyujtottak be
vagyonkezel6i beszamolot.

Fiszaki Agrarszakképzési Centrum

Miskolci Szakképzési Centrum

Miskolci Tankertleti Koézpont

Miskolci Egyetem

Herman Otté6 Mazeum

II. Rakécezi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar
MIHO Miskolci Hészolgaltaté Kft.
MESZEGYI

MIVIZ Miskolci Vizma Kft.
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Miskolci Sportiskola Nonprofit Kézh. Kft.

Miskolci Varosgazda NKft.

Vagyonkezelési, tizemeltetési jogviszonyokkal kapcsolatos iigyek intézése

Az onkormanyzattal vagyonkezelési, vagy hasznalati, lzemeltetési jogviszonyban allo
szervezetek 2020. szeptember 1 és 2021. augusztus 31. kézotti idSszakban is tObbszor
fordultak kérelemmel az Onkormanyzat felé a fenndllé jogviszonyuk médositisa targydban.
Leginkabb a Miskolci Tankertleti Kézpont és a Miskolci Szakképzési Centrum esetében
mertl fel évente tObbszor igény a vagyonkezelési szerz6dés modositasra, ingatlanok és ingd
vagyonelemek vagyonkezelésbdl torténé visszaadasa, vagy 1Uj vagyonelem oktatasi
feladatellatasra torténd atadasa targyaban.

168



