A 286/2021.(IV.21.) szamu Kozgyilési hatarozat melléklete

2020. évi osszefoglald ellendrzési jelentés

1. Vezetdi 6sszefoglalo

Az éves dsszefoglald ellenbrzési jelentés Miskole Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgytilésének a
120/2019. (XII.19.) szamu hatérozataval jévahagyott 2020. évi belsé ellendrzési tervének végrehajtasardl
szamol be.

Az Osszefoglald ellenbrzési jelentés a jogszabalyi eléirasok alapjan a Pénziigyminisztérium altal kiadott
utmutat6 figyelembevételével kerilt Gsszeallitasra.

A bels6 ellenbrzés megalapozott, értékteremtd, pozitiv valtozasokat elémozdité ellenbrzéseivel tamogatta
az 6nkormanyzat stratégiai célkittizéseit, hozzajarult a szabalyszerd, gazdasagos feladatellatashoz, a miko-
dés eredményességének noveléséhez, segitve a korrupcidval szembeni ellenallé képesség fokozodasat.

Az ellenbrzések ramutattak arra, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység mikodése, illetve
tevékenysége megfeleléen szabalyozott volt-e és érvényesiiltek-e a hatalyos jogszabalyok, a belsé
szabalyzatok, eljarasrendek, tovabba a kotelezettségvallalasokat, a pénziigyi teljesitéseket megalapozott
dokumentumokkal, adatokkal tudtak-e alatdimasztani, eleget tettek-e a leltarozasi kotelezettségiiknek. A
2020. évi vizsgalatok részeként keriilt ellenérzésre a leltarozasi tevékenység, ami az éves beszamold
elkészitéséhez, a mérleg tételeinek alatamasztasaul szolgal, oly médon, hogy szamba veszi a szervezet
eszkozeit, forrasait.

2020. évben mind az osztaly létszamaban, mind személyi 6sszetételében valtozas tortént. 2020. juniusaban
vezetd valtas tortént. Az allashelyek szama valtozatlan maradt, azonban személyi valtozasok torténtek.
(Ennek részletes bemutatisa 1/2/a. fejezetben van.)

A 2020. évi belsé ellendrzési terv 33 db vizsgalatot tartalmazott és ezen tulmenden 12 db soron kiviili
vizsgalat valt sziikségessé. A soron kiviili vizsgalatok az elvégzett ellenérzések 27%-at alkottak.

A 2020. évi ellenérzési terv az alabbi megbontasban kerilt jovahagyasra:

I. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek belsé ellenSrzése
Il.  Iranyitott intézmények és az Onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok belsé
ellenérzése
. Intézményi-ellenérzés és onkormanyzati tObbségi tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasigok
felugyeleti ellen6rzése
IV.  Megbizasi szerz6dés alapjan végzett ellenbrzés

A koltségvetési szetvek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XTI 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 49. §-aban foglaltak szerint, ha a kdltségvetési szerv belsé ellendr-
z€ését az iranyito szerve latja el, az iranyitd szervnek az éves ellenérzési jelentésben elkiilonitetten kell
bemutatnia az iranyité szervként, illetve a koltségvetési szerv belsé ellenéreként végzett ellenérzéseket.



Az éves ellen6rzési jelentés elkészitéséért a belsé ellendrzési vezeto felel6s, amelyet jovahagyasra megkiild
a koltségvetési szerv vezetéjének. Helyl 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellenérzési ve-
zetd az éves ellenérzési jelentést megkildi a polgarmesternek, a jegyzének a targyévet kovetd év februar
15-ig.

2020. évben a Belsé Ellen6rzési Osztaly elkészitette (2020.02.10.) az éves ellenérzési jelentéseket
(beszamolodkat) azon intézmények és gazdasagi tarsasagok vonatkozasaban, ahol belsé ellenérzést lat el.
Az éves ellenbrzési jelentések a jogszabalyi eléirasnak eleget téve megkiildésre kertltek a gazdasagi
tarsasagok lgyvezetdi, intézmények esetén az igazgatok részére jovahagyas céljabol. Az éves ellendrzési
jelentések elfogadasra, jovahagyasra kertiltek.

A Belsé Ellenérzési Osztaly a Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds
tekintetében 2019. évtdl latja el megbizasi szerz6dés keretében a belsé ellendrzését. A 2020. évi tervben
szerepl6 belsé ellendrzési feladat elvégzésére sor keriilt. A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsulasnal a 2019. évi rendszerellen6rzés soran elfogadott intézkedések végrehajtisanak
utédellendrzése valosult meg,

A bels6 ellen6rok munkajuk soran kilsé befolyastél mentesen, partatlanul és targyilagosan jartak el, a
megallapitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat tartalmazé ellenérzési jelentést a jogszabalyban el6irt
szerkezetben és tartalommal allitottak Ossze. Objektiven szerepeltettek minden olyan lényeges tényt, po-
zitiv és negativ megallapitast, hianyossagot és ellentmondast, amely biztositotta a vizsgalt tevékenységrol
52016 ellenérzési jelentés teljességét.

A munkatervben szerepl6 ellenérzéseknél el6térbe keriiltek a rendszerellenérzések, melyek soran az
onkormanyzati tObbségi tulajdonban allé gazdasagi tarsasagok és koltségvetési intézmények 2020. évi
tervben meghatarozott tevékenységei - a leltarozasi és selejtezési tevékenység, valamint a kzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések - keriltek el6térbe. Az ellendrzés ezen tevékenységek kialakitasat és
mukodtetését vizsgalta az eredményesség, gazdasagossag szempontjait figyelembe véve.

A Belsé Ellen6rzési Osztaly figyelmet forditott az 6vodak ellenérzésére is, teljesitményellenSrzés
keretében kertilt sor az 6vodak 2020. évi ellenérzésére.

2020. év folyaman soron kivili ellendrzésként 12 vizsgalat valt szitkségessé. Az 6nkormanyzati, hivatali
belsé ellenérzés keretében 4 db vizsgalatot folytattunk le, 1 esetben megbizasi szerz6dés alapjan végeztiik
az ellenérzést. Tovabba 6 ellen6rzés az 6nkormanyzat koltségvetési intézményénél, 1 vizsgalat pedig az
onkormanyzat gazdasagi tarsasaganal kerilt elvégzésre. A belsé ellendri vizsgalatok céljai érintették a
munkaltatoi intézkedéseket, a szerzédéses kapcsolatok és azok pénziigyi teljesitéseit, a kozérdekd
adatszolgaltatast, kiterjedtek tovabba az eszkoézokkel, forrasokkal valé gazdalkodasra. Egy esetben az
ellen6rzés a valasztassal kapcsolatos pénziigyi elszamolasokat céloztak meg,

BiintetS-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas
vagy hidnyossag gyanuja kapcsan tett eljaras meginditasara nem kertlt sor.

Az ellenérzések soran a Bels6 Ellen6rzési Osztaly munkatarsai szakmai tandcsaikkal segitették az
intézmények ¢és a gazdasagi tarsasigok szabalyszerd mukodését, ezaltal is biztositva a kilsé
jogforrasoknak, bels6 szabalyzatoknak, eljarasrendeknek valé megfelel6séget.

A Bels6é Ellen6rzési Osztaly altal készitett ellendrzési jelentések ramutattak a hibak, hianyossagokra,
mindezek mellett a megfogalmazott javaslatok, iranymutatasok a mikodés javitasara, a hibak,
hianyossagok, szabalytalansagok megel6zésére iranyultak. Ezaltal hozzaadott értéket teremtve a vezetés
szamara.

A ténylegesen elvégzett feladatok 13%-at az onkormanyzati és a hivatali belsé ellenérzések, 33%-at az
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intézmények és gazdasagi tarsasiagok belsé ellenbrzése, 49%-at az intézmények és gazdasagi tarsasagok
iranyit6 ellenérzése, valamint 5%-at a megbizasi szerz6dés alapjan végzett ellenbrzés tette ki.

Az alabbi diagram szemlélteti az ellenbrzés jelenlétét az elmilt négy év vonatkozasaban, az ellenSrzések
lefedettségének, az ellenbrzott szervezetek szamanak bemutatasan keresztil:
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan

A Belsé Ellen6rzési Osztaly egy onértékelési kérdoivet allitott Ossze az éves ellenérzési jelentés
elkészitéséhez. A kérd6iv 6 részbdl all, melyek a kovetkezbek:

1.) A belsé ellen6rzés kialakitasa és mikodése

2.) Funkcionalis fuggetlenség

3.) A bels6 ellen6rzés feladata

4.) A bels6 ellenérokre vonatkozo altalanos és szakmai kovetelmények
5.) A belsé ellenérzési vezetd

0.) A bels6 ellendr jogai és kotelezettségel

A 2020. évre vonatkoz6 Onértékelés a 118.065-0/2021. iktatdészamon talalhatd. Az 6nértékelés alapjin

megallapitottuk, hogy a belsé kontrollrendszer szabalyozasa és mutkodése megfelel az iranyado
el6irasoknak.

I/1. A 2020. évi ellen8rzési tervben foglalt feladatok teljesitése

2020. évben a Belsé Ellen6rzési Osztaly Osszesen 45 db ellenérzést végzett, melyek megoszlasa a
kovetkezSk szerint alakult:

Ellendrzés tipusa db
Szabalyszertségi ellendrzés 5
Pénztgyi ellenbrzés 5
Rendszerellenérzés 25
Teljesitmény-ellenérzés 10
Informatikai ellenérzés 0
Osszesen 45




1/1/a A tirgyévre vonatkozo ellendrzési terv teljesitése, az ellenbrzések Gsszesitése

I/1/aa Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri hivatal szervezeti egységeinek bels§ ellen§rzése

Sor- Tervezett és teljesilt Soron kiviili vizsgalatok | Terven feliili vizsgalatok
szam vizsgalatok
Pénzbeli és természetbeni
1. ellatasok rendszerének
vizsgalata
Onkormanyzati

intézmények és tarsasagok
2. vezetdivel kapcsolatos
munkaltatéi  intézkedések,

személyi anyagok kezelése

A 2020. oktober 4. napjan
megtartott teleptilési
g6rog nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6k
1d6kozi valasztasaval
kapcsolatos tamogatas
elszamolasanak

ellendrzéséhez

Miskolc MJV
Onkormanyzat,
Polgarmesteri Hivatal
4. szerz6déses

kapcsolatainak  és  azok
pénzigyl  teljesitéseinek

ellendrzésére

Miskolc  Megyei  Jogu
Varos Polgarmesteri
5. Hivatal kozérdekd
adatszolgaltatasanak
rendszer ellenSrzésérdl

Dr. Hilscher ~ Rezs6
Szocialis  Kozalapitvany
szerzbdéses

kapcsolatainak  és  azok

pénzigyi  teljesitéseinek

ellendrzésére




Onkormanyzat és Polgarmesteri hivatal bels6 ellenrzéseinek bemutatasa

Targy

Cél

Moébdszer

Pénzbeli és természetbeni ellata-
sok rendszerének vizsgalata

Annak megallapitisa, hogy a
Miskolc Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal
Lakossagszolgalati Féosztalya a
Pénzbeli  és  természetbeni
ellatasok rendszerét (PTR) a
szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrdl szoloé 1993, évi 111
torvényben és a 63/2006. (II1.
27.) Korm.rendelet a pénzbeli és
természetbeni szocialis ellatisok
igénylésének és
megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes
szabalyairdl 52616
kormanyrendeletben

foglaltaknak
mukodteti-e.

megfeleléen

Dokumentumvizsgalat

Onkormanyzati intézmények és
tarsasagok vezet6ivel
kapcsolatos munkaltatoi
intézkedések, személyi anyagok
kezelése

Annak megallapitasa, hogy az
onkormanyzati intézmények és
tarsasagok vezetSivel
kapcsolatos munkaltatol
intézkedések, személyi anyagok
kezelése a
jogszabalyoknak
torténik-e.

vonatkozo
megfelelve

Dokumentumvizsgalat

A 2020. oktéber 4. napjan
megtartott  teleptilési  g6rog
nemzetiségi onkormanyzati
képviselok id6kozi valasztasaval
kapcsolatos tamogatas
elszamolasanak ellen6rzéséhez

Annak megallapitasa, hogy a
2020.  oktober 4. napjan
megtartott  teleptlési  g6rog
nemzetiségi onkormanyzati
képviselok id6kozi valasztasaval
kapcsolatos normativ tamogatas
felhasznalasa szabalyszeren, a
célhoz kototten tortént-e.

Dokumentumok,
alapjan
mintavételezés

bizonylatok
véletlenszer(

Miskole MJV  Onkormanyzat,
Polgarmesteri Hivatal
szerzbdéses kapcsolatainak  és
azok pénzugyi teljesitéseinek

Az ellen6rzés  célja  annak
megallapitasa, hogy a
szerz6déses kapcesolatok soran a
kotelezettségvallalas,

megrendelés dokumentalasa, a

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacio kérés, mintavételen

L pénziigyi elszamolas | alapul6 ellenérzés
ellenérzésére ) Ve
szabdlyszerden tortént-e.
Ellen6rzés célja annak
. . , , megallapitisa, ho a 2020.
Miskolc Megyei Joga Varos satapitasd, &y Dokumentumok,
, =20 . . | szeptember 3 - 2020. o ) .
Polgarmesteri Hivatal kézérdekti . ... | nyilvantartasok vizsgalata,
L szeptember 15. kozotti | . o )
adatszolgaltatasanak ~ rendszer | ., . . | informacié kérés, mintavételen
Y 2, id6szakban a kézérdekd , Py
ellenérzésérél i alapul6 ellen6rzés
adatszolgaltatasi rendszer

megfelelden mikodott-e.
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Targy

Moébdszer

A Szépkoraak Haza Szocialis
Szolgaltato Kozhasznu
Nonprofit Kft. gazdalkodasanak
szabalyszerdségi ellenérzése

Annak megallapitisa, hogy a
nonprofit tarsasag gazdalkodasa
szabalyszerten tortént-e.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapuld ellen6rzés

Dr. Hilscher Rezs6 Szocialis
Kozalapitvany szerzbdéses
kapcsolatainak és azok pénziigyi
teljesitéseinek ellenérzésére

Annak megallapitasa, hogy a
szerz6déses kapcesolatok soran a
kotelezettségvallalas,
megrendelés dokumentalasa, a
pénziigyi elszamolas
szabalyszerten tortént-e.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

I/1/ab Iranyitott intézmények
tarsasagok bels6 ellenérzése

és az onkormanyzati t6bbségi tulajdonban 1évé gazdasagi

Sor-
sZam

Tervezett és teljesiilt
vizsgalatok

Soron kiviili vizsgalatok

Terven feliili vizsgalatok

1.

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolei  Operafesztival
Kulturalis Szolgaltatod
Nonprofit Kft.-nél

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
CINE-MIS Nonprofit Kft.-

nél

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak
vizsgalatarol a  Miskolci
Kulturalis Kozpont
Nonprofit Kft.-nél

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Nemzeti Szinhaz
Nonprofit Kft.-nél

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Szimfonikus
Zenekar Nonprofit Kft.-nél

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Sportiskola




Nonprofit Kézhasznu Kift.-
nél

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Csodamalom
Babszinhaz Nonprofit Kft.-
nél

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Sportcentrum Kft.-
nél

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak
vizsgalatarol a  MIDMAR
Miskolci Idegenforgalmi
Marketing Nonprofit Kft -

nél

10.

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
II. Rakoécezi Ferenc Megyei és
Viarosi Konyvtarban

11.

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Herman Ott6 Muzeumnal

12.

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Onkorményzati
Rendészetnél

13.

A leltarozasi és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Egyesitett
Szocialis, Egészségiigyi és
Gyermekjoléti

Intézménynél

14.

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Kozintézmény —
muikodtetd Kozpontnal

15.

A leltarozasi és selejtezési
tevékenység szabalyozasanak
és gyakorlatanak vizsgalata a
Miskolci Egészségtejlesztési
Intézetnél




Iranyitott intézmények és az 6nkormanyzati t6bbségi tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasagok

belsd ellendrzésének bemutatasa

végezte el a leltarozasi és a
selejtezési eljarast.

Targy Cél Moédszer
A leltarozasi  és  selejtezési | Annak megallapitasa, hogy a
tevékenység szabalyozasanak és | Miskolci Operafesztival
gyakorlatanak  vizsgalata  a | Kulturalis Szolgaltaté Nonprofit | Dokumentumok,
Miskolci Operafesztival | Kft.. a vonatkozé | nyilvantartasok vizsgalata,
Kulturalis Szolgaltat6 jogszabalyoknak és a belsé | informacié kérés, mintavételen
Nonprofit Kft.-nél szabalyzatoknak megfelelve | alapul6 ellenérzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak  vizsgalata  a
CINE-MIS Nonprofit Kft.-nél

Annak megallapitasa, hogy a
CINE-MIS Nonprofit Kft.-a
vonatkoz6 jogszabalyoknak és a
bels6 szabalyzatoknak
megfelelve végezte el a
leltarozasi és a selejtezési
eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak  vizsgalatardl a
Miskolci  Kulturalis  Koézpont
Nonprofit Kft.-nél

Annak megallapitasa, hogy a
Miskolci Kulturalis Kézpont
Nonprofit Kft. a vonatkozé
jogszabalyoknak és a belsé
szabalyzatoknak megfelelve
végezte el a leltarozasi és a
selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacio kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak  vizsgalata  a
Miskolci ~ Nemzeti  Szinhaz
Nonprofit Kft.-nél

Annak megallapitasa, hogy a
Miskolci Nemzeti Szinhaz
Nonprofit Kft. a vonatkozé
jogszabalyoknak és a belsé
szabalyzatoknak megfelelve
végezte el a leltarozasi és a
selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacio kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak  vizsgalata  a
Miskolci Szimfonikus Zenekar
Nonprofit Kft.-nél

Annak megallapitasa, hogy a
Miskolci Szimfonikus Zenekar
Nonprofit Kft. a vonatkozé
jogszabalyoknak és a belsé
szabalyzatoknak megfelelve
végezte el a leltarozasi és a
selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacio kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak ~ vizsgalata  a
Miskolci Sportiskola Nonprofit
Koézhasznu Kft.-nél

Annak megallapitasa, hogy a
Miskolci Sportiskola Nonprofit
Ko6zhasznu Kft a vonatkozé
jogszabalyoknak és a  belsé
szabalyzatoknak megfelelve
végezte el a leltarozasi és a
selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak  vizsgalata  a

Annak megallapitaisa, hogy a
Miskolci Csodamalom
Babszinhaz Nonprofit Kft a

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacio kérés, mintavételen
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Targy

Cél

Moébdszer

Miskolci Csodamalom
Babszinhaz Nonprofit Kft.-nél

vonatkozé jogszabalyoknak és a

belsé szabalyzatoknak
megfelelve  végezte el a

leltarozasi és a selejtezési eljarast.

alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak  vizsgalata  a
Miskolci Sportcentrum Kft.-nél

Annak megallapitasa, hogy a
Miskolci Sportcentrum Kft. a
vonatkoz6 jogszabalyoknak és a

belsé szabalyzatoknak
megfelelve  végezte el a

leltarozasi és a selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak  vizsgalatarél a
MIDMAR Miskolci
Idegenforgalmi Marketing
Nonprofit Kft -nél

Annak megallapitasa, hogy a

MIDMAR Miskolci
Idegenforgalmi Marketing
Nonprofit Kft. a vonatkozé

jogszabalyoknak ¢és a belsé
szabalyzatoknak megfelelve
végezte el a leltarozasi és a
selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak vizsgalata a II.
Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi
Koényvtarban

Annak megallapitasa, hogy a II.
Rakéczi  Ferenc  Megyei  és
Varosi Konyvtarban a
vonatkozé jogszabalyoknak és a

belsé szabalyzatoknak
megfelelve  végezte el a

leltarozasi és a selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacio kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak  vizsgalata  a
Herman Ott6 Mazeumnal

Annak megallapitasa, hogy a
Herman  Ott6  Muzeumnal
a vonatkozé jogszabalyoknak és
a bels6 szabalyzatoknak
megfelelve  végezte el a
leltarozasi és a selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacio kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és

gyakorlatanak ~ vizsgalata  a
Miskolci Onkormanyzati
Rendészetnél

Annak megallapitasa, hogy a

Miskolci Onkormanyzati
Rendészet a vonatkozo
jogszabalyoknak ¢és a belsé
szabalyzatoknak megfelelve

végezte el a leltarozasi és a
selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak ~ vizsgalata  a
Miskolci Egyesitett Szocialis,
Egészségligyl és
Gyermekjoléti Intézménynél

Annak megallapitdasa, hogy a
Miskolci Egyesitett Szocialis,
Egészségiigyi és
Gyermekjoléti Intézmény a
vonatkozé jogszabalyoknak és a

belsé szabalyzatoknak
megfelelve  végezte el a

leltarozasi és a selejtezési eljarast.

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

A leltarozasi  és  selejtezési
tevékenység szabalyozasanak és
gyakorlatanak ~ vizsgalata  a
Miskolci  Kozintézmény — —
mikodteté Kozpontnal

Annak megallapitisa, hogy a

Miskolci Miskolct
Kozintézmény — mikodtets
Kozpont a vonatkozo

jogszabalyoknak ¢és a belsé

Dokumentumok,
nyilvantartasok vizsgalata,
informacié kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés
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Targy Cél Moédszer

szabalyzatoknak megfelelve
végezte el a leltarozasi és a
selejtezési eljarast.

Annak megallapitasa, hogy a

A leltarozasi  és  selejtezési | Miskolci Egészségfejlesztési

, , , , , , ., | Dokumentumok,
tevékenység szabalyozasanak és | Intézet a vonatkozo a . .

. Co . . . . | nyilvantartasok vizsgalata,

gyakorlatanak  vizsgalata  a | jogszabalyoknak és a belsé | . s ;

. . , B L. i informacié kérés, mintavételen
Miskolci Egészségfejlesztési | szabalyzatoknak megfelelve , s

, , . Lo alapuld6 ellen6rzés
Intézetnél végezte el a leltarozasi és a

selejtezési eljarast.

I/1/ac Intézményi — ellendrzés és az Onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1év6 gazdasagi
tarsasagok feliigyeleti ellen6rzése

Sor- Tervezett és teljestlt Soron kiviili vizsgalatok | Terven feliili vizsgalatok
szam vizsgalatok
Koézbeszerzési értékhatarok
alatti beszerzések ellenérzése
CINE-MIS Mozitizemi
Szolgaltaté Nonprofit Kift.-

nél

Kozbeszerzési értékhatirok
alatti beszerzések ellenérzése
2. a Miskolci Csodamalom
Babszinhaz Nonprofit Kft.-
nél

Kozbeszerzési értékhatirok
alatti beszerzések ellenGrzése
3. a MIDMAR Miskolci
Idegenforgalmi  Marketing
Nonprofit Kft.-nél
Kozbeszerzési  értékhatarok
alatti beszerzések ellenGrzése
a Miskolci Nemzeti Szinhiz
Nonprofit Kft.-nél
Kozbeszerzési  értékhatarok
alatti beszerzések ellenGrzése
a Miskolci Sportcentrum
Kft.-nél

Kozbeszerzési  értékhatarok
alatti beszerzések ellenérzése
a  Miskolci  Szimfonikus
Zenekar Nonprofit Kft.-nél
Koézbeszerzési  értékhatarok
alatti beszerzések ellenGrzése
a Miskolci Kulturalis
Kézpont Nonprofit Kft.-nél
Kozbeszerzési értékhatirok
alatti beszerzések ellenGrzése
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a Miskolci Operafesztival
Kulturalis Szolgaltato
Nonprofit Kft.-nél

Kozbeszerzési értékhatarok
alatti beszerzések ellenérzése

9. a  Miskolci  Sportiskola
Nonprofit Kézhasznu Kift.-
nél
Kozbeszerzési értékhatirok
alatti beszerzések ellenérzése
10. |a Miskolc Holding
Onkormanyzati
Vagyonkezel§ ZRt.
A Miskolci Avastetéi Ovoda
11. | teljesitmény — ellenérzése
A Miskolci Belvarosi Ovoda
12. | teljesitmény - ellenérzése
A Miskolci Nyitnikék Ovoda
13. | teljesitmény - ellenérzése
A Miskolci  Szazszorszép
14 Ovoda teljesitmény-
" | ellenGrzése
Vezetévaltas tekintetében a
munkakor atadassal atvétellel
kapcsolatos dokumentaciok
vizsgalata a Miskolci
15. | Avastetéi  Ovodanal, a
Miskolci Eszterlanc
Néphagyomany6rz6
Ovodanal és a Miskolci
Di6sgy6ri Ovodanal
A Miskolci Batsanyi Janos
16. Ovoda teljesitmény-
ellen6rzése
A Miskolci  Dibsgy6ri
17. Ovoda teljesitmény-
ellen6rzése
A Miskolci Esztetlanc
18 Néphagyomany6rzé
' Ovoda teljesitmény-
ellen6rzése
A Miskolci Jozsef uti
19. Ovoda  teljesitmény -
ellenérzése
A Miskolci Napraforgd
20. Ovoda  teljesitmény — —
ellenérzése
21 Munkaltatdi  intézkedések

kivizsgalasa a  Miskolci
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22.

Di6sgy6ri Ovodaban
Miskolci Kulturalis
Koézpont Nonprofit Kft.
szerz6déses
kapcsolatainak  és  azok
pénztgyl  teljesitéseinek
ellenérzésérol

Intézményi —ellenérzés és az 6nkormanyzati tébbségi tulajdonban 1év6 gazdasagi tarsasagok

feliigyeleti ellendrzésének bemutatasa

Nonprofit Kft.-nél

torténtek-e a Miskolci Kulturalis
Kozpont Nonprofit Kft.-nél

Targy Cél Modszer
Kozbeszerzési értékhatarok Annak ,megallapltasa., hogy/ 2
. . ao s beszerzések  a  jogszabalyi
alatti beszerzések ellendrzése o . .
. | el6irasoknak megfeleléen | Dokumentumvizsgalat
CINE-MIS Mozitizemi | .. ,
L X torténtek-e a CINE-MIS
Szolgaltatdé Nonprofit Kft.-nél . S
Mozitizemi Szolgaltato
Nonprofit Kft.-nél
Annak megallapitasa, hogy a
Koézbeszerzési értékhatarok | beszerzések  a  jogszabalyi
alatti beszerzések ellendrzése a | eldirasoknak megfeleléen | Dokumentumvizsgalat
Miskolci Csodamalom | torténtek-e a Miskolci
Bébszinhaz Nonprofit Kft.-nél | Csodamalom Bébszinhaz
Nonprofit Kft.-nél
Kozbeszerzési értékhatarok Annak ,megallapltasa., hogy/ 2
) . o beszerzések  a  jogszabalyi
alatti beszerzések ellenérzése a Y p .,
. . | eléirasoknak megfeleléen | Dokumentumvizsgalat
MIDMAR Miskolci | ..,
) . torténtek-e a MIDMAR
Idegenforgalmi Marketing . ; )
Nonbrofit Kft -nél Miskolci Idegenforgalmi
P ’ Marketing Nonprofit Kft.-nél
Koézbeszerzési értékhatarok Annak ,megaﬂapltasa_, hogy/ 2
. , ao s beszerzések  a  jogszabalyi .
alatti beszerzések ellendrzése a P . Dokumentumvizsgalat
) . . ., | eldirasoknak megfelel6en
Miskolci  Nemzeti  Szinhaz | .., ) ) .
Nonbrofit Kt -nél torténtek-e a Miskolci Nemzeti
P ' Szinhaz Nonprofit Kft.-nél
Annak megallapitasa, hogy a
Kozbeszerzési értékhatarok | beszerzések a jogszabalyi .,
. , iy s . Dokumentumvizsgalat
alatti beszerzések ellen6rzése a | eléirasoknak megfelel6en
Miskolci Sportcentrum Kft.-nél | torténtek-e a Miskolci
Sportcentrum Kft.-nél
Annak megallapitisa, hogy a
Koézbeszerzési értékhatarok | beszerzések  a  jogszabalyi
alatti beszerzések ellendrzése a | eldirasoknak megfeleléen | Dokumentumvizsgalat
Miskolci Szimfonikus Zenekar | torténtek-e a Miskolci
Nonprofit Kft.-nél Szimfonikus Zenekar Nonprofit
Kft.-nél
Kézbeszerzési  értékhatdrok | - nnak  megdllapitisa, hogy a
) . Y beszerzések  a  jogszabalyi o
alatti beszerzések ellenGrzése a 1irisoknak meofeleld Dokumentumvizsgalat
Miskolci Kulturdlis Kozpont | Coo 4 cgiecion

14




Targy Cél Moédszer
. L. .y , Annak megillapitasa, ho a
Ko6zbeszerzési értékhatarok 18 p ] sy 2
. . ‘o beszerzések  a  jogszabalyi
alatti beszerzések ellen6rzése a s s . L
) . . . | eléirasoknak megfeleléen | Dokumentumvizsgalat
Miskolci Operafesztival | .~ ) . .
. LY torténtek-e a Miskolci
Kulturalis Szolgaltaté Nonprofit . .
. Operafesztival Kulturalis
Kft.-nél o .
Szolgaltatd Nonprofit Kft.-nél
Kozbeszerzési értékhatarok | Annak megallapitdasa, hogy a
alatti beszerzések ellenérzése a | beszerzések  a  jogszabalyi
Miskolci Sportiskola Nonprofit | eléirasoknak megfeleléen | Dokumentumvizsgalat
Koézhasznu Kft.-nél torténtek-e a Miskolci
Sportiskola Nonprofit
K6zhasznia Kft.-nél
Kozbeszerzési értékhatarok | Annak megallapitdasa, hogy a
alatti beszerzések ellen6rzése a | beszerzések  a  jogszabalyi
Miskolc Holding | el6irasoknak megfeleléen | Dokumentumvizsgalat
Onkormanyzati  Vagyonkezel6 | térténtek-e a Miskolc Holding
ZRt. Onkormanyzati  Vagyonkezeld
ZRt.-nél
A Miskolci Avastetéi Ovoda | Annak megallapitasa, hogy a
teljesitmény — ellen6rzése koltségvetési szerv a .
/ y Ve o . .| Dokumentumvizsgalat
rendelkezésre  all6  forrasait )
. ) Adatelemzés
hatékonyan, gazdasagosan,
eredményesen hasznalta-e fel.
A Miskolci Belvarosi Ovoda | Annak megallapitasa, hogy a
teljesitmény - ellenbrzése koltségvetési szerv a o
) 1 £ . .| Dokumentumvizsgalat
rendelkezésre  all6  forrasait ,
) , Adatelemzés
hatékonyan, gazdasagosan,
eredményesen hasznalta-e fel.
A Miskolci Nyitnikék Ovoda | Annak megallapitasa, hogy a
teljesitmény - ellen6rzése koltségvetési szerv a .
] y sver i~ , .| Dokumentumvizsgalat
rendelkezésre  all6  forrasait ,
. , Adatelemzés
hatékonyan, gazdasagosan,
eredményesen hasznalta-e fel.
A Miskolci Szazszorszép Ovoda | Annak megallapitasa, hogy a
teljesitmény-ellen6rzése koltségvetési szerv a .
) y sver s ., .| Dokumentumvizsgalat
rendelkezésre  all6  forrasait )
. ) Adatelemzés
hatékonyan, gazdasagosan,
eredményesen hasznalta-e fel.
Vezetévaltas  tekintetében  a
munkakor 4atadassal  atvétellel
kapcsolatos dokumentaciok | Annak megallapitasa, hogy a
vizsgalata a Miskolci Avastetdi | vezetévaltas  tekintetében  a
Ovodanal, a Miskolci Eszterlanc | munkakér — atadas  atvétel  a | Dokumentumvizsgalat
Néphagyomany6rz6 Ovodanal | jogszabalyi el6irasoknak
és a  Miskolct  Dibsgy6ri | megfeleléen tortént-e.
Ovodanal
A Miskolci Batsanyi Janos | Annak megallapitasa, hogy a
Ovoda teljesitmény-ellenérzése | koltségvetési szerv a |, . . .
, 112 , . | Véletlenszer mintavételezés
rendelkezésre  4ll6  forrdsait
hatékonyan, gazdasagosan,
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Targy

Cél

Moébdszer

eredményesen hasznalta-e fel.

A Miskolci Didsgyéri Ovoda
teljesitmény-ellendrzése

Annak megallapitasa, hogy a

koltségvetési szerv a
rendelkezésre  all6  forrasait
hatékonyan, gazdasagosan,

eredményesen hasznalta-e fel.

Véletlenszert mintavételezés

A Miskolci
Néphagyomany6rzé
teljesitmény-ellendrzése

Eszterlanc
Ovoda

Annak megallapitasa, hogy a

koltségvetési szerv a
rendelkezésre  all6  forrasait
hatékonyan, gazdasagosan,

eredményesen hasznalta-e fel.

Dokumentumvizsgalat,
adatelemzés

A Miskolci Jézsef ati Ovoda
teljesitmény - ellenbrzése

Annak megallapitasa, hogy a

koltségvetési szerv a
rendelkezésre  allo  forrasait
hatékonyan, gazdasagosan,

eredményesen hasznalta-e fel.

Dokumentumvizsgalat,
adatelemzés

A Miskolci Napraforgd Ovoda

Annak megallapitasa, hogy a

teljesitéseinek ellenérzésérol

megrendelés dokumentalasa, a
pénziigyi elszamolas
szabalyszerten tortént-e.

teljesitmény — ellenbrzése koltségvetési szerv 2| Dok o
rendelkezésre  4ll6  forrdsait | . umenFumvlzsgalat,
. . adatelemzés
hatékonyan, gazdasagosan,
eredményesen hasznalta-e fel.
Munkaltatoi intézkedések | Annak megallapitasa, hogy a
kivizsgalasa a Miskolci Di6sgy6ri | Miskolei Didsgyéri Ovoda  a
Ovodéban kozalkalmazottak
jogallasarol — szolé 1992, évi Dokumentumvizsedlat
XXXIII. torvényben foglaltakat, &
a  munkaltatéi  intézkedések
megtételekor szabalyszerden
végrehajtotta-e.
Miskolci  Kulturalis Koézpont | Annak megallapitasa, hogy a
Nonprofit  Kft.  szerzédéses | szerzédéses kapcsolatok soran a | Dokumentumok,
kapcsolatainak és azok pénziigyi | kotelezettségvallalas, nyilvantartasok vizsgalata,

informacioé kérés, mintavételen
alapul6 ellen6rzés

I/1/ad Megbizasi szerz3dés alapjan végzett ellendrzés

Sor- Tervezett és teljesiilt Soron kiviili vizsgalatok | Terven feliili vizsgalatok
szam vizsgalatok
Utovizsgalat a  Miskolci
1 Regionalis
' Hulladékgazdalkodasi
Onkormanyzati Tarsuldsnal
A gazdalkodas
szabalyszerlségi
2. ellenérzése a Szépkoraak
Haza Szocialis Szolgaltatod
Koézhasznu Nonprofit
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| Kft.-nél

A megbizasi szerz6dés szerinti ellendrzések bemutatisa

Targy Cél Moédszer

Annak megallapitisa, hogy a

Miskolci Regionalis
Utovizsgalat a Miskolci | Hulladékgazdalkodasi Dokumentumvizsedlat
Regionilis Hulladékgazdalkodasi | Onkormanyzati Tarsulas 2019. 5
Onkormanyzati T4rsulasnal évi ellendrzése soran elfogadott

intézkedéseket végrehajtotta-e,

vagy nem hajtotta végre.
A gazdalkodas szabalyszertségi Annak megaHaP1tasa, h °8Y | Dokumentumok,

s . . ) nonprofit tarsasag gazdalkodasa . . S
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Nonprofit alapul6 ellen6rzés

Elmaradt ellendrzések
A 2020. évi ellenérzési munkaterv részét képezo ellendrzéseket lefolytattuk.
Soron kiviili ellendrzések

A 2020. évben a Bels6 Ellen6rzési Osztaly 12 db soron kiviili vizsgalatot inditott.

Terven feliili ellendrzések
2020. évben nem volt terven feluli ellenérzés.

I/1/b Az ellendrzések sordn biintets-, szabilysértési, kirtéritési, illetve fegyelmi eljirds
meginditisdra okot ado cselekmény, mulasztas vagy hiinyossdg gyanija kapcsdn tett jelentések
szdma és rovid osszefoglaldsa

2020. évben biuntets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett eljaras meginditasara nem kerdlt sor.

I/2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegitd és akadalyozo tényez8k

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly mikodése, feladatellatasa a jogszabalyi el6irasok, a kialakitott eljarasrendnek
megfeleléen valésult meg. Az osztaly rendelkezik Belsé Ellenérzési Kézikonyvvel, mely a
Pénziigyminisztérium ajanlasa, valamint a Bkr. alapjan kertlt 6sszeallitasra.

A 2020. évi ellenérzési terv Osszeallitasa kockazatazonositas, a kockazati tényezék értékelése alapjan
késziilt el, amelyet a Kozgytlés 120/2019. (XII. 19.) szamu hatarozataval jévahagyott.

Az ellenérzések lefolytatasa soran érvényestltek a jogszabdlyi el6irasok. Az osztaly ellenérzési
tevékenysége a 2020. évi ellenbrzési tervben elbiranyzott és soron kivil elrendelt feladatokra iranyult. A
bels6 ellendri tevékenység kovette a jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban, illetve a nemzetkozi
standardokban foglaltakat. Ennek megfeleléen az ellendrzési tevékenység eljarasa soran érvényesitésre
kertltek a dokumentaciok elkészitésére vonatkozé elbirasok is. A jelentéstervezetek megkuldésre kertltek
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az ellenérzott szerv részére egyezetetés céljabol, mely alapjan kertlt sor a lezart ellen6rzési jelentések
Osszeallitasara. A javaslatok vonatkozasiaban az ellenérzott szerv valamennyi esetben elkészitette az
intézkedési terveket. Az ellenbrzott részérdl készitett irasos beszamolo biztositja az ellenérzési jelentések
alapjan megtett intézkedések nyomon kovetését.

1/2/a A belsé ellenbrzési egység humanerdforrds ellitottsdga

2020. évben mind az osztaly létszamaban, mind személyi 6sszetételében valtozas tortént. 2020. juniusaban
vezetd valtas tortént. Az allashelyek szama valtozatlan maradt, azonban személyi valtozasok torténtek.

A belsé ellen6rok végzettsége a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allé gazdasagi tarsasagnal belsé
ellen6rzési tevékenységet végzOk nyilvantartasarol és kotelez6 szakmai tovabbképzésérdl, valamint a kolt-
ségvetési szervek vezetSinek és gazdasagi vezetbinek bels6 kontrollrendszer témaju kételezé tovabbkép-
z€sérol sz016 22/2019. (XII. 23.) PM rendeletnek megfeleld.

A PM rendelet értelmében minden belsé ellenér rendelkezik regisztraciéval. Az ezzel kapcsolatos 2 éven-
kénti tovabbképzési kotelezettségnek (ABPE I.-I1.) minden dolgozé eleget tett.

A személyi valtozasokat az alabbi tablazat mutatja be:
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Humanerd6forras gazdalkodas a Belsé ellendrzési Osztalyon

A sziirkével jelolt rész a munkaban toltott idGszak

2020. év

Januar

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Junius

Augusz-

Julius tus

Szeptem-
ber

Oktober

November

December

Csikaszné Serf6z6
Mobnika

01.06-to6l

Nagyné Lesko
Doéra

Vajner Bettina

02.10-t61

Olah Erzsébet

Té6th-Gal Adrienn

Sodsné Antaldczi
Melinda

11.23-t61

Csomané Koltai

Zita

Béres Adrienn

Gyes

dr. Dienesné dr. Ju-
hdsz Renata

06.16-ig
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1/2/b A belsé ellenbrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkcionalis fliggetlenségének
a biztositdsa

A Belsé Ellen6rzési Osztaly - a Polgarmesteri Hivatal szervezeti hierarchiajaban — kozvetleniil a Jegyzé
iranyitasa ala tartozik, ezaltal biztositott a Bkr. szerinti funkcionalis figgetlenség.

A Bkr. 19. §-a szerinti funkcionalis fiiggetlenség biztositott volt az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellenérzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és soron kiviili ellenbrzések
figyelembevételével;

b) az ellenérzési program elkészitése és végrehajtasa;

¢) az ellen6rzési moédszerek kivalasztasa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése;

e) a belsé ellenér bizonyossagot ado ellendrzési és a nemzetkdzi, valamint az allamhaztartasért felelSs
miniszter altal kdzzétett belsé ellenbrzési standardokkal 6sszhangban 1évé tanacsadasi tevékenységen kivil
mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhat6 be.

A hivatal operativ mtkodésével kapcsolatos tevékenységek ellatasaban a belsé ellenérok nem vettek részt.

1/2/c ésszeférbetet]enségi esetek

2020. évben a Bkr. 20. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi eset nem allt fent.

1/2/d A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlitozdsok bemutatdsa

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. Korm. rendelet
25. § szerinti jogosultsagokkal a belsé ellen6rok rendelkeznek, azt korlatozo intézkedések nem gatoljak.

1/2/e A belsé ellenbrzés végrehajtisat akadilyozo tényezdk

A Bels6 Ellen6érzési Osztalyon a targyi feltételek tekintetében biztositottak voltak a munkahoz sziikséges
korilmények.

A bels6 ellenbrzés soran az ellenérzottek részérdl az ellenérzést lefolytatasat akadalyozé tényez6 nem
mertlt fel, az egyuttmikodés fennallt. A 2020. év soran kialakult jarvanylgyi helyzet nehezitette az
ellenérzést és részben ellehetetlenitette a helyszini ellenérzést.

1/2/f Az ellendrzések nyilvintartisa

A Bkr. szerinti 47. § és 50. § szerinti ellenérzésekrdl - az el6irt tartalmi elemeknek megfelelve - elektronikus
formaban is eleget tettiink a nyilvantartasi kotelezettségnek.

Az osztalyvezeté gondoskodik az ellenérzési dokumentumok megbrzésérdl, illetve a dokumentumok és
az adatok biztonsagos tarolasarol.

1/2/g Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
A Bels6 Ellen6rzési Osztaly legfontosabb célja, iranya az ellenbrzési tapasztalatok alapjan, hogy:
e a vezetés tamogatasa egyik elemeként folyamatosan segiteni az ellen6rzott szervezet

muikodését, eredményességét, hatékonysagat,
e tevékenysége bizonyossagot ado6 és tanacsado jellegti legyen,
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e akozpénzek atlathatésaganak novelése.

Kiemelt jelent6séggel bir:

e az cllendrzés megel6z6 szerepének erdsitése,

e avezetés és az ellenérzés kézotti hatékony informacidcsere,

e abelsé ellen6rok szakmai képzettségének tovabbi emelése,

e a Bels6 Ellen6rzési Osztaly munkdjanak hatékony tamogatasa.

I/3. A tanacsad¢ tevékenység bemutatasa

Targy

Eredmény

A gazdasagi tarsasagok, koltségvetési
intézmények leltarozasi tevékenységét érintd
kartéritési felel6sségvallalas kialakitasahoz,
feltilvizsgalatahoz kapcsol6do iranymutatas

A leltarozasi tevékenység kapcsan a jogszabalyi
el6irasnak megfelel6 kartéritési
telel6sségvallalas kialakitasa.

Szabalyzatok véleményezése

A hatalyos jogszabalyoknak megfelel6

szabalyzatok.
Az ellen6rzések soran az aktualis témahoz | Az  intézmények,  gazdasagi  tarsasagok
kapcsoléddan felmertilt kérdések szabalyszerG  és  hatékony  mukodésének
novelése.
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II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése az ellenSrzési tapasztalatok
alapjan
A 2020. évi ellenbrzések soran értékelte a revizio a belsé kontrollrendszer szabalyozottsagat és mikodését.
A megallapitasok alapjan intézményenként, ellenérzott szervezeti egységenként, illetve ellenSrzési

tgykoronként is javaslatok sziilettek a belsé kontrollrendszer eredményességének javitasa érdekében, az
alabbiak szerint:

®  aszervezet tevékenysége, gazdalkodasa egyes teriiletein rejlé kockazatok feltarasa, elemzése,
® 2 kockazatok kezeléséhez a sziikséges intézkedések meghatarozasa,
®  azintézkedések, teljesitések folyamatos nyomon kévetése,

® a szervezet sajatossagainak megfelel6 kontrollkérnyezet kialakitisa (egyértelmi felel6sségi,
hataskori viszonyok).

A szervezetek bels6 kontrollrendszere fokozatosan fejlédik, amihez az ellenérzések megallapitasaira tett

intézkedési tervek végrehajtasanak figyelemmel kisérése, az intézményvezetSkkel, tgyvezetSkkel valo
kapcsolattartas és tanacsadas jelentés mértékben hozzajarul.

11/1. A belsd kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdganak, hatékonysdgdnak és
eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

I1/1/a Az Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek belsd ellenSrzése

Pénzbeli és természetbeni ellatasok rendszerének vizsgalata (Lakossagszolgalati FSosztaly)

Megallapitas — Kovetkeztetés:
Az 6nkormanyzat képvisels testiilete a mindenkor hatalyban 1év6 Szt. és Gyvt. felhatalmazasa alapjan

alkotja meg a rendeleteit az egyes szocialis ellatasi formak szabalyozasarol, valamint a gyermekek pénzbeli
és természetbeni ellatasarol.
Az Szt. 2013. évi médositasaval bevezetésre keriilt a PTR rendszere.
A PTR rendszer létrejottének az volt a célja, hogy a széttagolt, hatésagonként vezetett nyilvantartasokbol
egységes, orszagos nyilvantartas j6jjon létre, mely tamogatja az allamigazgatasi hataskérben megallapitott
szocialis és gyermekvédelmi ellatasokra vonatkozo igények hatékony és igazsagos elbiralasat.
A MM]JV Polgarmesteri Hivatal Lakossagszolgalati F6osztaly Szocialis és Kéznevelési Osztaly a benyujtott
kérelmekre dontését hatarozat formajaban hozza meg,
A jogszabalyoknak megfelel6en — a sajat nyilvantartasan tul - az alabbi timogatasokrol vezet nyilvantartast
a PTR rendszerében:
e Teleptilési tamogatas:
- Gyogyszertamogatas
- Lakasfenntartasi tAimogatas
e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

e Rendkivili teleptilési timogatas

A hatarozat adattartalma kertlt Osszehasonlitasra a PTR-ben rogzitett adatokkal, valamint az, hogy az
elbiralasi azonosit6 a hatirozatra ravezetésre kertlt-e.

Az ellen6rzésrél Osszességében elmondhatd, hogy tekintettel az tigyiratok nagy szamara, a jelentésben
felsorolt hibak, hidnyossagok nem szamottevéek, dicséretes, hogy minden hatarozat adattartalma a PTR
rendszerébe felvezetésre kertlt és kivétel nélkil minden tgyiraton megtalalhaté volt az elbiralasi
aZOoNosito.
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[avaslat:

1. Javaslatként fogalmazom meg, hogy tamogatas fajtinként a hatarozatok személyi adatokra
vonatkozé adattartalmat sziikséges lenne egységes szerkezetben kezelni. Igazodva a PTR-ben
rogzitett adatokhoz, javaslom minden hatarozatban feltiintetni az igényl6 nevét, sziiletési nevét,
anyja nevét, sztletési hely,- id6 adatokat, allandé lakcimét, tartézkodasi helyét, TA] szamat.

2. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetében hozott hatirozatban a jogosult gyermek
azonositasara szolgalé adat kevés és nem minden esetben alkalmas a beazonositasra, sziikséges
lenne még a gyermek TAJ szamat is a hatarozatban feltiintetni.

Onkormanyzati intézmények és tarsasagok vezetdivel kapcsolatos munkaltatéi intézkedések,
személyi anyagok kezelése

Megallapitas — Kovetkeztetés:

Az ellen6rzott személyi anyagok tartalmaztak tobbek kozott: erkolesi bizonyitvanyt, részletes szakmai
onéletrajzot, munkaltatéi igazolast jogviszony fennallasardl, iskolai végzettséget igazolod okiratok
masolatat, és a palyazatokhoz kapcsolédé nyilatkozatokat, munkaszerzédést, illetve kinevezést és
munkakéri lefrast.

A vonatkoz6 jogszabalyoknak, illetve helyi szabalyozasoknak megfelel6en, ahol a palyazatok elbiralasahoz
szakmai bizottsag 0sszehivasara volt sziikség ennek eleget tettek.

Az ellenérozott személyi anyagokban szerepelt az Mt. 46. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
munkaltato irasbeli tajékoztatdja.

Az 6nkormanyzati intézmények esetében az intézményvezets és a gazdasagi vezet6 vonatkozasaban a Kjt.
83/B. § (1) bekezdés alapjin a munkaltaté a kozalkalmazottakr6l a Kjt. 5. szamu mellékletében
meghatarozott adatkorre terjed ki. A szardprobaszerten ellenérzott nyilvantartasok tartalmaztak a
sziikséges adatokat.

[avaslat:

3. Az ellen6rzés folyaman javaslatok megfogalmazasara nem kertlt sor, ezért intézkedést nem
igényel.

A 2020. oktober 4. napjan megtartott telepiilési g6r6g nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k
id6kozi valasztasaval kapcsolatos taimogatas elszamolasanak ellenSrzése

Megallapitas — kévetkeztetés:

A 2020. oktéber 4. napjan megtartott teleptilési gérog nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6k idékozi
valasztasa tamogatasaval kapcsolatos folyamatok (koltségvetés, nyilvantartas, elszamolas) a jogszabalyi
el6irasnak és a szabalyzatnak megfeleléen zajlottak. A valasztas kiadasainak pénzigyi fedezetét a
Polgarmesteri Hivatal részére az altalanos tartalék tételsorbol 2.000.000 Ft pételSiranyzat biztositotta.

A normativ tamogatas feladattipusi elszamolasa a jogszabalyban el6irt hataridének eleget téve, 2020.
oktober 19-én megtortént. A szamviteli nyilvantartasokban az elkilonitett kezelést biztositottak. A
gazdasagi események bizonylatolasa, dokumentalasa megfelelt a szamviteli eléirasoknak. Az operativ
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa a szabalyozasnak megfelel6en tortént.

A 23/2018. (VIIL.30.) IM rendelet alapjin a vélasztas kiadasainak fedezetére rendelkezésre allo,
normatfvak szerinti 6sszeget az NVI az elfogadott feladattipust pénziigyi elszamolasok alapjan, utdlag,
az elfogadast kéveté nyolc napon beldl utalja at.

[avaslat:

Az ellen6rzés soran javaslat megfogalmazasa nem valt szitkségessé.
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Miskolc MJV_Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal szerz6déses kapcsolatainak és azok
pénziigyi teljesitéseinek ellendrzése

Megallapitas — kévetkeztetés:
A Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat ellenérzés ala keriilt gazdasagi eseményei irasbeli

kotelezettségvallalason alapultak, a brutté 100 ezer Ft-ot el nem éré gazdasagi események kivételével,
amely gyakorlat a Gazdalkodasi Utasitasban és jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen tortént. A
kotelezettségvallalasokat minden esetben a Gazdalkodasi Utasitasban foglaltaknak megfelel6 jogkorrel
rendelkezé személyek végezték, a kotelezettségvallalas dokumentumain a pénzigyi ellenjegyzés is
megtortént. A szamlak teljesitési igazolasa minden esetben megtortént, azonban azok alairasa nem volt
minden esetben olvashat6. A nem olvashaté alairasok tobbségében az alafrasmintak alapjan
beazonosithatéak voltak. Tobb szamla esetében azonban a teljesités igazolassal kapcsolatosan
megallapitasokat tett, hianyossagokat észrevételezett az ellendrzés.

Valamennyi szamla adatai rogzitésre keriiltek a Forras SQL konyviteli programban, a szamlakhoz
csatolasra kertiltek a kiadasi utalvanyok is, amelyeken a pénziigyi teljesités datuma feltiintetésre kertilt. A
pénzigyi teljesitések 6sszhangban voltak a szerzédésben, megrendelésben foglaltakkal. Az utalvanylapok
tartalmaztak az érvényesits, a pénzigyi ellenjegyz6, utalvanyozo és konyvel alairasat.

[avaslat:

1. A teljesités igazolas alairasa tekintetében sziikséges a Gazdalkodasi Utasitis pontositisa a névbé-
lyegz6 hasznalatanak vonatkozasaban. Az alairas beazonosithatésaga végett a gyakorlatban na-
gyobb figyelemmel sziikséges eljarni.

2. Javasoljuk a Gazdalkodasi Utasitas kiegészitését és gyakorlatban torténd alkalmazasat a Szamv. tv.
el6irasa alapjan, miszerint minden gazdasagi mtvelet kapcsan biztositani kell a szamviteli bizonylat
tartalmi hitelességét, megbizhatdsagat, helytallosagat. Szikségesnek tartjuk ezen utasitas tovabbi
kiegészitését a teljesités igazolasra valo jogosultsag felel6sségének, feladatanak hangsulyozasaval,
a szamlakhoz tartozé tovabbi dokumentumok pontos kitoltésére, azok meglétére.

3. Sziikséges a Hivatal és az Onkormanyzat tevékenységének a feliilvizsgalata a sajttermékek kote-
lespéldany szolgaltatasa tekintetében a 2021. januar 2-t6l hatalyos 717/2020. (XII. 30.) Korm. ren-
deletben foglaltak alapjan.

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal kézérdekl adatszolgaltatasanak rendszer
ellendrzése

Megallapitas — kévetkeztetés:

A kozérdekd adatkérés, adatszolgaltatas rendszere, mikodése kialakitott. A feladat ellatas rogzitésre kertilt
a hivatali szabalyozokban, a részletes eljarasrend rendelkezésre all. Az eljarasrend folyamatat, ellenérzési
nyomvonalat folyamatabra is szemlélteti. A vizsgalat targyat képez6 kozérdekd adatkérés, adatigénylés a
megkotott szerzédésekre iranyult, azonban nem hatarozta meg pontosan a megismerni kivant adatok
korét, hogy magat a szerz6dést vagy a szerz6dések mely adatairdl kérne informaciét. Az adatkéré a
szerz6désekhez kapcsolddd pénzugyi teljesitésekre, pénziigyi kifizetésekre vonatkozoan nem tért ki, nem
kért adatokat. A kérelemre tortént 2020. 08. 18-ai adatszolgaltatas technikai és adminisztrativ hibakat is
tartalmazott. A kontrollpontok, valamint az eljarasrendben foglaltak teljes mértékben val6 érvényestilésére
nem kerilt sor. A helyettesités rendjének szabalyozasa nem volt teljes kord. Az adatszolgaltatas kb. 900
szerz6d6  tételt érintett, mely adatszolgaltatds a szerzédés targya és a  szerz6dés  teljesitése
idéintervallumanak a feltintetésével adott volna az Osszeg kapcsan értelmezheté informaciot. A
kozérdektt adatszolgaltatas adminisztrativ pontatlansagahoz a szerzédés-nyilvantarté programban
szereplé nem naprakész adat is hozzajarult.

[avaslat:

24



1. A kozérdekti adatszolgaltatds eljarasa soran a vonatkoz6 hivatali szabalyozokban 1évé
rendelkezéseket teljes korden alkalmazni kell. E folyamat kapcsan MMJV Polgarmesteri Hivatal
Adatkezelési, - Adatvédelmi és Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzatardl szolé 9/2020. egylittes
utasitas kiegészitése javasolt az aljegyz6, mint feladatot feliigyelé kontrollpont kiegészitésével.

2. A szerzédés-nyilvantart6 utasitas feliilvizsgalata sziikséges a pontos, naprakész, idGszeri adatok
rendelkezése allasa, az adattartalom egységes értelmezése, alkalmazasa érdekében.

3. A szerzédésnyilvantarté program adattartalmanak esetleges bévitését a hiteles adatszolgaltatas
céljabol meg kell vizsgalni.

4. Az aljegyz6 esetén a helyettesités rendjének tekintetében a jelenlegi szabalyozas felilvizsgalata,
valamint a hianyz6 munkakori lefrasok elkészitése sziikséges.

5. A mukodési folyamatok soran a kialakitott és meghatarozott kontrollpontokat teljes koértien
érvényesiteni és alkalmazni kell az ellen6rzési nyomvonalnak megfelelGen.

A Szépkoruak Hiaza Szocialis Szolgaltat6 Koézhaszni Nonprofit Kft. gazdalkodasanak
szabalyszertiségi ellenSrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A 108.088/2020 iktatészamon elrendelt soron kivili ellenérzés feladata a Szépkoruak Haza Szocialis
Szolgaltaté Kézhasznt Nonprofit Kft. szabalyszert gazdalkodasanak vizsgalata volt.

A tarsasag szabalyzatairdl 6sszességében elmondhato, hogy valamennyi szabalyzat megtalalhatd, igazodik
a jogszabalyokhoz, aprobb hianyossagok fellelhet6k, melyek potlasat, javitasat a javaslatban
Osszefoglaltunk.

Két lezart évre, 2018. és 2019. évekre vonatkozoan elemeztik a nonprofit kft. gazdalkodasat. Részletesen
vizsgaltuk a bevételek és a koltségek, raforditasok alakulasat, valamint a bérgazdalkodast. Az intézmény
mikodése és anyagi helyzete stabil, a vezetés hatékony és takarékos gazdalkodassal a vizsgalt id6szakban
nyereséggel zarta az évet.

Ellendriztiik a miikédést alapjaiban meghatirozé szerzédéseket, az Uzemeltetési Szerz&dést és az Ellatasi
Szerz6dést, ezek felulvizsgalatara tettink javaslatot. Mind az anyag-, eszkozbeszerzés, mind a
szolgaltatasok igénybevétele terén tobb szallitoval all kapcsolatban az intézmény, az ezekkel kotott
szerzédéseket szuréproba szerden vizsgaltuk, 6sszességében rendben talaltuk.

A szamviteli nyilvantartasokrél altalaban elmondhato, hogy rendben vannak, szabélyosan sorszamozottak,
a teljesitések igazolasra, az utalvanyozas szabalyozasara vonatkozoan a javaslat pontban tettiink ajanlast.
Hianyossagként mondhaté el, hogy viszonylag strtn fordul el6, hogy a pénztar zaré pénzkészlete
meghaladja a szabalyzatban rogzitett felsé hatart. Ezt a rossz gyakorlatot a lehetéségekhez képest
szitkséges megsziintetni, a j6vében erre fokozottan figyelni kell.

Fontos kiemelni még, hogy a gazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
érvényesités, ellenjegyzés rendjét részletesen szabalyozni sziikséges.

[avaslat:

1. Szervezeti és Mikodési Szabalyzatra vonatkozo javaslatok

Az SZMSZ-ben t6bb helyen térténik hivatkozas killonb6z6 jogszabalyokra, ezek kézil vannak, amelyek
mar hatalyukat vesztették, kérjik ezeket egy esetleges SZMSZ moédositas soran feliilvizsgalni és a

vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen aktualizalni.

Az SZMSZ-ben hivatkozas torténik arra, hogy a gazdalkodasi feladatokat killon tigyrend szabalyozza,
valamint szintén ebben kell meghatarozni a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés
rendjét. Ezzel az tgyrenddel nem rendelkezik a tarsasag, sziikséges az SZMSZ ilyen szempontbdl
torténd felilvizsgalata, vagy az tgyrend kidolgozasa vagy a ra vonatkozé hivatkozasok torlése és az adott

pontban a részletes szabalyok ismertetése.

2. Gazdasagi szabalyzatokkal kapcsolatos javaslatok
A gazdasagi szabalyzatok kozil az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, az Eszkoz0k és
forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata valamint az Hszk6z6k és forrasok selejtezési
szabalyzatdban vannak olyan t6rvényi hivatkozasok, amelyek hatalyukat vesztették, kérjik, a
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kovetkez6 gazdasagi év eleji felilvizsgalat soran javitani sziveskedjenek.

Pénztarjelentést naponta készit a tarsasag, a napi készpénz mozgasokrol, a szabalyzat havonta
készitett pénztarjelentéstél is ir, de ez a bizonylatok kézo6tt nem kertilt lefGzésre.

A pénzkezelési szabalyzatot a val6sagnak megfelel6éen médositani szitkséges.

3. Felugyel6 Bizottsaggal kapcsolatos javaslat
A 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl 3:122 § (3) kimondja, hogy a feliigyel6 bizottsag
tgyrendjét maga allapitja meg és azt a gazdasagi tarsasag legf6bb szerve hagyja jova.
A feligyel6 bizottsag a 2014. november 9-én elfogadott tgyrend szerint végzi feladatat.
A feligyel bizottsag lgyrendjének koézalapitvany részérdl torténd elfogadasarol dokumentum
nem all rendelkezésre. Kérjik, az tugyrend kozalapitvany részérél torténé elfogadasat
dokumentalni.

4. Szerzbédésekre vonatkozé javaslat
Az Uzemeltetési- és Ellatasi Szerz6dések vonatkozasiban — tekintettel arra, hogy régota fennalld
szerzbdésekrol van szo — szitkséges a felilvizsgalat, aktualizalas, kiegészités, figyelembe véve a
jelentésben leirtakat.

Dr. Hilscher Rezs8 Szocialis Kozalapitvany szerz0déses kapcsolatainak és azok pénziigvi
teljesitéseinek ellenGrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A Kozalapitvany célja Miskolc varos szocialisan raszorul6 polgarainak tamogatasa, amelyet kilonb6zé
projektek megvaldsitasa mentén lat el. Ellen6rzésink soran megallapitasra kertlt, hogy a vizsgalt
szerz6dések killonb6z6 projektek megvaldsulasat segitették el6. A kotelezettségvallalasok irasbeli
szerz6édéseken alapultak. A vizsgalt id6szakban a Kozalapitvany vonatkozasaban bemutatott szabalyzatok
¢és szamviteli dokumentumok alapjan megallapithaté, hogy a volt kuratériumi elndk gyakorolta a
gazdalkodasi jogkoroket, amelyre a civil szervezetek névjegyzéke alapjan jogosult volt.

A vizsgalt gazdasagi muveletekrdl, eseményekrél a bizonylati rendre vonatkozé szamviteli torvény
el6irasainak megfelel6en a bizonylatok kiallitasra keriiltek. A Ko6zalapitvany kozfeladatot lat el, azonban a
ra vonatkozé irat nyilvantartasba vételi kotelezettségeit csak részben latta el A vizsgalt szerz&désekben
foglalt feladatok elvégzésére sor kertlt, a szamlazasok, pénziigyi teljesitések megtorténtek. A szamlak
azonban egy szerz6dés esetében, nem a szerzédésben rogzitett gyakorisaggal keriltek kiallitasra.

A vizsgalt szerz6déses kapcsolatok tekintetében a szerzédések rendszere - egy szerz6d6 fél kivételével -
attekinthet6 volt. A Kozalapitvany egy irodahelyiség bérbevétele vonatkozasaban kilénb6z6
szerzb6déseket kotott egymast fed6 idészakokban, amelyek alapjan jelen esetben nem megfelelen
attekinthet6 a szerzédések rendszere.

[avaslat:

1. A jovoben nagyobb figyelmet kell forditani az egyértelmii és jol attekinthet6 szerzédéses
struktdrara minden szerzédéses kapcsolat esetén.

2. A Kozalapitvany iratkezelése vonatkozasaban sziikséges az iratok kialakult nyilvantartasanak
felilvizsgalata, az iratok iktatészammal torténd nyilvantartasba vétele rendjének kialakitdsa és
gyakorlati alkalmazasa.

3. A szamlazas gyakorisaga tekintetében javasoljuk a szerzédésben foglaltak betartasat, vagy a
szerz6dés modositasat a szamlazasnak megfelel6en.
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I1/1/b Iranyitott intézmények és az Onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1év6 gazdasagi
tarsasagok belsd ellen6rzése

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gvyakorlatanak vizsgalata a
Operafesztival Nonprofit Kft.-nél

Megallapitas —Koévetkeztetés:

Az Operafesztival Nonprofit Kft. rendelkezik a leltarozas és selejtezés lebonyolitasahoz szikséges
szabalyzatokkal, melyek tartalmazzak a f6bb feladatokat.

A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzat melléklete csak a kddjegyzékeket
tartalmazta. Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat melléklete tartalmazta a leltdrozas soran hasznalt
dokumentum mintakat.

Az Operafesztival Nonprofit Kft-nél 2018 december 31-én keriilt sor a selejtezési tevékenység
lefolytatasara. A bemutatasra kerilt Jegyzokonyv a szabalyzatban el6irt nyomtatvany alkalmazasaval
késziilt. A selejtezési eljaras elvégzésére kijelolt személyek esetében nem kertlt kiallitasra megbizolevél.
A jegyz6konyvben rogzitésre kertlt, hogy a felsorolt eszk6zok nem voltak hasznosithatéak.

A selejtezett eszkéz kivezetése a targyi eszkoz kartonon, valamint az allomanycsokkentési bizonylat
lekérdezése a FORRAS - SQL programbél nem allt rendelkezésre. Egy esetben keriilt bemutatasra a targyi
eszkoz karton.

Az Operafesztival Nonprofit Kft -nél 2019. januar 11-én kerilt sor a leltarozas elvégzésére. A Leltarozasi
ttemterv a szabalyzat mellékletében szereplé mintanak megfeleléen kerilt elkészitésre, azonban nem
tartalmazza a leltarozasi korzet felel6soket, valamint nem a szabalyzatban foglalt id6intervallumban kertilt
kiallitasra.

A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban el6irt nyomtatvanyok alkalmazasaval tortént a leltarfelvétel,
amelyek alairdssal nem voltak ellatva. A vizsgalat soran egy jegyzOkonyv készult, a leltarozas befejezésekor.
Az elkészitett leltarak a mérlegsorokat alatamasztottak, a mérlegben szereplé adatok alatimasztasra
kertltek a Szamviteli torvény elbirasainak megfelelGen.

A selejtezési és leltarozasi tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslat:

Selejtezés vonatkozasaban:

1. A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzatban foglaltak
Osszehangolasa javasolt a gyakorlatnak megfeleléen, a selejtezési folyamat végrehajtasanak és a
leltarozas megkezdésének napja tekintetében (a leltairozas megkezdését megel6z6en 30 nappal
selejtezni kell).

2. Javasolt a szabalyzat kiegészitése a megbizolevél elkészitésére vonatkozdan, mely alapjan a
selejtezési eljaras elvégzésére kijelolt személyek megbizasa torténik.

3. A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban rogzitett selejtezési
bizottsagi tagok létszamanak ¢és a gyakorlatban részt vevs bizottsagi tagok szamanak
Osszehangolasa sziikséges.

4. Javasoljuk a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzat mellékletének
kiegészitését a szabalyzatban emlitett, valamint a selejtezési eljaras soran hasznalt dokumentum
mintakkal.

5. A kovetkez6 selejtezési eljaras soran javasolt:
¢ ajogosult személyek altal Gsszeallitasra keriild javaslatok, valamint a selejtezett immaterialis javak,
targyi eszk6zok, valamint a készletek jegyzékének elkészitése (a szabalyzat tartalmazza)

* a selejtezési jegyzSkonyvek teljeskort kitoltése sziikséges

* a megsemmisitési jegyzokonyv teljeskord kitoltése és hitelesitése sziikséges

* a selejtezett eszkozOk kivezetése sziikséges a targyi eszkoz kartonon

* az allomanycsOkkentési bizonylat lekérdezése javasolt a selejtezett eszk6zOk kivezetésével
kapcsolatban.

Leltarkészités és leltarozas vonatkozasaban:
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1. Az Mt. 184. {-ban meghatarozottak alapjan a leltarfelel6soknek rendelkezni kell egyéni, illetve
csoportos leltar felel6sségi megallapodassal, amely tartalmazza, hogy az adott leltari kérzetben
1évé  leltari készletért felel6sséggel tartoznak. A szabalyzat kiegészitése sziikséges erre
vonatkozdan, valamint a dokumentum elkészitése a felel¢sok vonatkozasaban.

2. A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban a Leltarozasi itemterv tartalma nem egyezik meg a
szabalyzat mellékletében szerepld tartalommal. Javasolt a dokumentumok 6sszehangolasa.

3. A gyakorlatnak megfelel6en javasolt 6sszehangolni a Leltarozasi itemterv elkészitésének datumat
a szabalyzatban foglaltakkal, valamint sziikséges a leltarozasi korzetfelel6s megnevezése is.

4. Javasoljuk, a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatnak megfelel6en, a mellékletben szereplé minta
alapjan a kovetkez6 leltarozasi folyamat el6tt az utasitas elkészitését.

5. Javasoljuk a kovetkezé leltarozasi eljaras soran a szabalyzatban el&irt nyilatkozat elkészitését, amely
tartalmazza, hogy a leltarozas soran valamennyi eszkézt bemutatta a leltarfelel6s.

6. Leltarozasi jegyzokonyvre vonatkozdan a gyakorlatnak megfeleléen keriiljon moédositasra a
szabalyzat (szabdlyzat alapjan: JegyzSkonyv a leltirozas megkezdése el6tt/Jegyzokonyv a
leltarozas befejezésérdl, a gyakorlatban egy leltarozasi jegyz6konyv).

7. A kovetkezd leltarozasi eljaras soran a leltarfelvételi iveket alairassal sziikséges ellatni.

8. A kovetkez6 leltarozasi eljaris lefolytatisa utin javasolt a FORRAS — SQL programbél a
leltareredmény lista lekérdezésre.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a CINE-
MIS Nonprofit Kft.-nél

Megallapitas —Koévetkeztetés:

A CINE-MIS Nonprofit Kft. rendelkezik a leltarozas és selejtezés lebonyolitasahoz sziikséges
szabalyzatokkal, amik tartalmazzak a f6bb feladatokat, de kiegészitésre szorulnak.

A tarsasag utolsé selejtezési eljarasat 2020. februar 26-an bonyolitotta le. A selejtezés a szabalyzatban
foglaltak betartasaval zajlott le. Felesleges vagyontargyak hasznositasara az utolsé selejtezés alkalmaval
nem kertlt sor.

Az elkészitett leltarak egyik célja az egyes mérlegsorok alatimasztasa, a tarsasag a mérlegben szerepld
adatok alatamasztasahoz a Szt. 69. §-a szerint mérlegsoronként kiilon leltart készitett. A CINE-MIS
Nonprofit Kft.-nél 2019. december 30-an tortént a kis — és nagyértéki targyi eszkozok leltarozasa. A
leltarfelvételi fvek alafrasra kertltek a leltarbizottsagi tagok altal. A leltarfelvételi iveken 1évé eszkozoket
ellenériztem, hogy a targyi eszkdz kartonon szerepelnek-e, eltérést nem tapasztaltam. A leltarozasi és
selejtezési tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslat:

1. A selejtezési szabalyzat modositasa szikséges:

e a Selejtezési Bizottsag elnokének és tagjainak megbizatasa visszavonasig érvényes;

2. A leltarozasi szabalyzat modositasa szikséges:

e a szabalyzat hatalyat tekintve, hogy a tarsasag székhelye és telephelyei alkotjak a leltarozasi
korzeteket;

e a Leltarozasi Bizottsag elnokének és tagjainak megbizatasa visszavonasig érvényes

e a leltarfelel6soknek rendelkezni kell egyéni, illetve csoportos leltar felel6sségi megallapodassal,
valamint nyilatkozattal, ami tartalmazza, hogy a leltarozas soran valamennyi kis — és nagy értéka
targyi eszk6zoket és érték nélkili készletet bemutatja;

e Az Szt. 169. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési évrdl készitett éves koltségvetési
beszamol6t alatamaszté leltarat legalabb 8 évig meg kell 6rizni, a szabalyzat médositasra szorul
erre vonatkozoan;

3. A kovetkez8 selejtezési eljaras soran allomanycsokkentési bizonylat lekérdezése javasolt a
selejtezett eszk6zok kivezetésével kapcsolatban.
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4. A kovetkez$ leltirozasi eljaras lefolytatisa utin javasolt, hogy a FORRAS — SQL programbdl
kertljon lekérdezésre a leltareredmény lista.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Miskolci
Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.-nél

Megallapitas - Kovetkeztetés:

A Nonprofit Kft. jelenleg érvényben 1évé selejtezéssel kapcsolatos szabalyzata 2015. oktéber 1-jétdl, a
Leltarozasi szabalyzat 2020. januar 1-jétél hatalyos. A Selejtezési szabalyzat tartalmazza a felesleges
vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval, valamint a selejtezéssel kapcsolatos feladatokat. A Leltarozasi
szabalyzat magaba foglalja a leltarral, a leltarozasra vonatkozé szabalyokat. Jelen ellenérzés a leltarozas
tekintetében a 2015. oktober 1-t6l hatalyos Leltarozasi szabalyzatban foglaltak szerint tortént, mivel az
utols6 mennyiségi leltar 2019. december 3-val kezd6dott. A Nonprofit Kft. utolsé selejtezési eljarasat
2020. aprilis 6-an bonyolitotta le. A selejtezéshez szitkséges dokumentumok tartalmaztik a szabalyzat
szerint el6irt adattartalmat, eltérés nem kertlt megallapitasra. A vizsgalat soran ellenérzésre kertltek a
selejtezési jegyzéken feltiintetett eszkozok, hogy szerepelnek-e a megsemmisitési jegyzokonyvben
szereplé listakon. Eltérés nem kertlt megallapitasra. A targyi eszkéz kartonokon szaréprébaszerten
ellenérzésre kertiltek a selejtezett eszkozok, hogy kivezetésiik megtortént-e, eltérés nem volt. Felesleges
vagyontargyak hasznositisara az utolso selejtezés alkalmaval nem kertlt sor. 2019. december 3. —
december 31. k6zott tortént a kis — és nagyértéki targyi eszk6zok mennyiségi leltarozasa. A leltarozashoz
szitkséges leltarozasi utasitas és Utemterv a szabalyzatnak megfelel6en tartalmazta a sztikséges adatokat.
A leltarozasban résztvevék megbizolevelei a szabalyzatban foglaltaknak megfeleltek, a jogszabalyokban
el6irt nyilatkozatokkal rendelkeznek. A leltarozas soran a targyi eszkozok leltarozasanak megkonnyitésére
szolgal6 vonalkéd alapu rendszer bevezetésére is sor kertlt.

[avaslat:

1. Az ellen6rzés folyaman javaslatok megfogalmazasara nem kerilt sor.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Miskolci

Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft.-nél

Megallapitas - Kévetkeztetés:
A Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft. selejtezéssel és leltarozassal kapcsolatos szabalyzatai 2019.

januar 1-jét6l hatalyosak. A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
tartalmazza a selejtezéssel kapcsolatos feladatokat. A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat magaba
foglalja a leltarral, leltarozassal Gsszefiiggd teendbket. A vizsgalat kapcsan leltarozas tekintetében a
2012. oktober 1-jétél hatilyos leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglaltak szerint tortént a
vizsgalat, az utols6 mennyiségi leltar 2018. december 31-i fordulénappal volt.

Az utolsé selejtezési eljarast 2019. julius 31-én bonyolitotta le. A selejtezéshez szitkséges dokumentumok
a szabalyzat szerint el6irt adattartalommal szerepeltek. Az allomanycsokkentési bizonylatok és a targyi
eszkoz kartonok a selejtezett eszkozok tekintetében vizsgalatra keriltek, eltérés nem volt. Felesleges
vagyontargyak hasznositasara az utolsé selejtezés alkalmaval nem kertlt sor.

2018. oktober 1. — december 31. kozott tortént a kis — és nagyértékd targyi eszkozok leltarozasa.
A leltarozashoz szikséges leltarozasi utasitas, Utemterv a szabalyzatnak megfelel6en tartalmazza a
szitkséges adatokat. A leltarozasban résztvevok megbizasai a szabalyzatban foglaltaknak megfeleltek, a
jogszabalyokban eléirt nyilatkozatokkal rendelkeznek.

[avaslat

1. Az ellenérzés folyaman javaslatok megfogalmazasara nem kertlt sor.
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A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Miskolci
Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft.-nél

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft. rendelkezik a leltarozas és selejtezés lebonyolitasahoz

szitkséges szabalyzatokkal, melyek tartalmazzak a f6bb feladatokat.

A TFelesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzat melléklete tartalmazza a
selejtezési tevékenység végrehajtasaval kapcsolatos dokumentum mintakat.

A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot a Szamviteli tv. alapjan szitkséges moédositani a leltarozasi
bizonylatok megbrzésére vonatkozo6 idé tekintetében. A szabalyzat melléklete tartalmazza a leltarozas
soran hasznalt dokumentum mintakat.

A Szimfonikus Zenekarnal 2019. marcius 22-én kertlt sor a selejtezési eljaras lefolytatasara. A selejtezés
soran hasznalt dokumentaciok a szabalyzatban el6irtak szerint kertiltek elkészitésre.

A targyl eszk6zok selejtezési jegyzokonyv részét képezd jegyzékben szereplé valamennyi tétel
megtalalhaté volt az Allomany csokkenési bizonylatokon, és kivezetésre keriiltek. A jegyzékényv a
szabalyzat el6irasainak megfelel6en késziilt, a szabalyzat mellékletében szereplé minta alapjan.

A Szimfonikus Zenekarnal 2020 januar 3-t6l 2020. februar 28-ig keriilt sor a leltarozas elvégzésére. A
Leltarfelvételi ivek tételeinek adatai megegyeztek a Leltar kiértékelésben szerepl6 adatokkal. A vizsgalattal
érintett leltarkorzetek esetében eltérés megallapitasara nem kertlt sor.

A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglaltak alapjan a leltarozas megkezdésekor és befejezésekor
jegyzokonyv kerilt felvételre, a jegyz6konyv mintakat a szabalyzat melléklete tartalmazza.

Az elkészitett leltarak a mérlegsorokat alatamasztottak, a mérlegben szereplé adatok alatimasztasra
kertltek a Szamviteli térvény eléirasainak megfelelGen.

A selejtezési és leltarozasi tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslat

1. A Felesleges vagyontargyak hasznositasinak és selejtezésének szabalyzat mellékletében szerepld
Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke minta alapjan a szabalyzat kiegészitése javasolt a jegyzék
tartalmi elemeinek vonatkozasaban.

2. Javasoljuk, hogy az Mt. XIV. fejezetében el6irt leltirhidnyért vald felelGsség tekintetében vizsgaljak
felil a leltarozas alkalmazott eljarasrendjét, valamint a meglévé dokumentumokat.

3. Javasolt a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 6sszehangolasa a Leltarozasi titemterv és utasitas
kiadasanak hatarideje tekintetében, a leltarozasi folyamat gyakorlatanak megfeleléen.

4. A Szamviteli tv. 169. § (1) bekezdése alapjan a Leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzat aktualizaldsa
szitkséges a leltarozasi bizonylatok megérzésére vonatkozé id6 tekintetében.

5. Javasolt a Leltarkészitési és leltirozasi szabalyzat mellékletében szereplé Leltarozasi nyitd
jegyz6konyv minta kiegészitése a kiallitas datumaval, és a kovetkez6 leltarozasi folyamatban annak
alkalmazasa.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Miskolci
Sportiskola Nonprofit Kft.-nél

Megallapitas - Kovetkeztetés:

A tarsasag rendelkezik a szitkséges szabalyzatokkal, de kiegészitésére szorulnak néhany esetben. A
Miskolci Sportiskola Nonprofit Kft. utolsé selejtezési eljarasat 2019. julius 29-én bonyolitotta le.
Selejtezési javaslatként és jegyzokonyvként a szabalyzat mellékletében szereplé dokumentumok keriiltek
kitoltésre. A megsemmisitési jegyz6konyvben megjelolt eszk6zok megegyeztek a selejtezési jegyzékben
szerepld tételekkel. Felesleges vagyontargyak hasznositasara az utolsé selejtezés alkalmaval nem keriilt sor.
Az elkészitett leltarak egyik célja az egyes mérlegsorok alatamasztasa, a tarsasag a mérlegben szerepld
adatok alatamasztasahoz a Szt. 69. §-a szerint mérlegsoronként kilon leltart készitett. A Miskolci
Sportiskola Nonprofit Kft.-nél 2019. december 17-t6] 2019. december 23-ig zajlott kis — és nagyértéki
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targyi eszk6zok leltarozasa. A leltarfelvételi fvek alairasra kertltek a leltarbizottsagi tagok altal. A
leltarfelvételi iveken 1évé eszkézoket szuroprobaszerten ellendriztem azok a targyi eszkéz kartonokon
szerepeltek, eltérést nem tapasztaltam. A leltarozasi zar6 jegyz6konyv adatai alapjan se leltar hiany se leltar
tobblet nem volt. A selejtezési és leltarozasi tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslat
1. Selejtezési szabalyzat modositasa a gyakorlatnak megfelelen a Selejtezési Bizottsag Osszetételére
vonatkozoan.

2. A munkavallal6 kartéritési felelGsségérdl rendelkezé Mt. XIV. fejezetében el6irt leltarhidnyért vald
felel6sség tekintetében a kialakitott eljarasrend, valamint a meglévé dokumentumok
felilvizsgalata.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a
Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft.-nél

Megallapitas - Kovetkeztetés:

A Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft. rendelkezik a leltarozas és selejtezés lebonyolitasahoz
szitkséges szabalyzatokkal, amik tartalmazzak a f6bb feladatokat, de kiegészitésre szorulnak.

A tarsasag utolso selejtezési eljarasat 2019. januar 24-én bonyolitotta le. A selejtezés soran nem a
szabalyzatban szerepl6 selejtezési jegyzOkonyv kerilt alkalmazasra. Felesleges vagyontargyak
hasznositasara az utolsé selejtezés alkalmaval nem kerilt sor. A hasznositasi eljaras soran a kozzétételre
vonatkozoéan nem a szabalyzatban meghatarozottak szerint jartak el.

Az elkészitett leltarak egyik célja az egyes mérlegsorok alatimasztasa, a tarsasag a mérlegben szerepld
adatok alatimasztasahoz a Szt. 69. §-a szerint mérlegsoronként kilon leltart készitett. A CINE-MIS
Nonprofit Kft.-nél 2020. februar 13-an tortént a kis — és nagyértéki targyi eszkozok leltarozasa. A
leltarfelvételi iveken 1évé eszkozoket ellendriztem, hogy a targyi eszkoz kartonon szerepelnek-e, eltérést
nem tapasztaltam. A leltarozasrdl kulon nyitd és zard jegyzOkonyv készilt. A selejtezési és leltarozasi
tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslat

1. A szabalyzat tartalmazza, hogy a selejtezend§ targyi eszk6zok jegyzékét 10 nappal a selejtezés
idépontja el6tt a Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatal részére atkildi a tarsasag,
azonban a 3/2006. szamu Polgarmesteri Utasitas a koltségvetési intézmények vagyongazdalkodasi
iranyelveirdl hatalyat vesztette, javasoljuk ezért moédositani a szabalyzatot.

2. A sclejtezés soran nem a szabalyzatban szerepld selejtezési jegyzSkonyv kertlt alkalmazasra,
javasoljuk a gyakorlatnak megfelel6en kertiljon modositasra.

3. A seclejtezési szabalyzatban meghatirozottak alapjan hozzak létre a selejtezési bizottsigot a
kovetkez6 selejtezési eljaras soran.

4. A lefolytatott selejtezési eljaras dokumentumaiban szerepel selejtezési jegyzék. Erre vonatkozoan
javasoljuk, hogy a kévetkezd selejtezés alkalmaval a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
jarjanak el.

5. Telesleges vagyontargyak hasznositasa el6tt a meghirdetésre vonatkozdan a szabalyzatban
foglaltak alapjan torténjen a kozzététel a kovetkezé eljaras alkalmaval.

6. A leltirozasi szabalyzat médositisra szorul a Szamviteli tv. 169. § (1) bekezdésében foglaltak
alapjan, amelynek megfeleléen a koltségvetési évrdl készitett éves koltségvetési beszamolot
alatamaszto leltarat legalabb 8 évig kell megérizni

7. A kovetkez$ leltarozas alkalmaval keriiljon elkészitésre leltirozasi Utemterv a szabalyzatnak
megfelelen.

8. Az Mt. XIV. fejezete rendelkezik a munkavallalé kartéritési felel6sségérdl, ennek megfeleléen,
valamint a szabalyzatdban meghatarozottak alapjan sziikséges kialakitani a leltarhianyért valo
felel6sségvallalast a gyakorlatban.
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A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalvozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Miskolci
Sportcentrum Kft.-nél

Megallapitas - Kovetkeztetés:

A Miskolci Sportcentrum Kft. rendelkezik a leltarozas és selejtezés lebonyolitasahoz szikséges
szabalyzatokkal, amik tartalmazzak a f6bb feladatokat, de kiegészitésre szorulnak. A Miskolci
Sportcentrum Kft.-nél a gazdasagi vezetd tajékoztatasa szerint még nem kerilt sor selejtezésre. Felesleges
vagyontargyak hasznositasara a Miskolci Sportcentrum Kft.-nél még nem kertlt sor, mivel selejtezési
eljarast még nem folytattak le.

Az elkészitett leltarak egyik célja az egyes mérlegsorok alatimasztasa, a tarsasag a mérlegben szerepld
adatok alatimasztasahoz a Szt. 69. §-a szerint mérlegsoronként kilon leltart készitett. A CINE-MIS
Nonprofit Kft.-nél 2020. februar 13-an tortént a kis — és nagyértéki targyi eszkozok leltarozasa. A
leltarfelvételi fvek alafrasra kertltek a leltarozok, a leltarellendr és az tigyvezet6 altal, azonban nem a
szabalyzatban meghatarozott szabvany nyomtatvany kertlt alkalmazasra. A leltarozasrdl kilon nyitd és
zar6 jegyz6konyv készilt leltarozasi korzetenként. A Miskolci Sportcentrum Kft.-nél 2020. januar 27-t6l
2020. januar 31-ig zajlott a kis — és nagyértékd targyi eszk6zok leltarozasa. A leltarfelvételi iveken 1évé
eszkozoket ellendriztem, hogy a targyi eszkoz kartonon szerepelnek-e, eltérést nem tapasztaltam. A
leltarozasrol kilon nyitd és zard jegyzokonyv készult. A leltarozasi tevékenység lefolytatisa soran
hianyossagok el6fordultak.

[avaslat

1. A gazdasagi vezet§ tajékoztatisa alapjan selejtezésre nem kertlt még sor. Javasoljuk, hogy a
kovetkez6 leltarozasi eljaras megkezdése el6tt selejtezésre keriiljon sor, tekintettel arra, hogy a
leltarfelvételi fveken tobb eszkoznél szerepel a ,,selejtezésre javasolt” megjegyzés.

2. A leltirozasi utasitds janudr 6-dn kelt, azonban a szabdlyzat szerint a leltirozds datumit
megel6z6en 30 nappal korabban sziikséges elkésziteni a szabalyzat alapjan. Javasoljuk, hogy a
kovetkez6 leltarozasi eljaras soran a szabalyzatnak megfelel6en jarjanak el.

3. A leltarozasi eljards soran nem a szabalyzatban meghatarozott leltarfelvételi fvek (szabvany
nyomtatvany 7. sz. melléklet) kertilt alkalmazasra, javasoljuk, hogy a gyakorlatnak megfelelen
moédositani szitkséges a szabalyzatot.

4. A Kemény Dénes Varosi Sportuszoda leltarkGrzetben a jegyz6konyv adatai alapjan az SC-000071
ACER kivetit6 hianyzik, a gazdasagi vezetd tajékoztatasa alapjan ezzel kapcsolatban egyel6re nem
tortént intézkedés. Javasoljuk a leltarhiany rendezését. (Az intézkedési tervben foglaltak alapjan a
pénziigyi és gazdasagi feladatok atadas-atvétele soran a kivetit6t fellelték, ezért tovabbi intézkedést
nem igényel.)

5. A gazdasigi vezet§ tajékoztatisa szerint a tarsasig leltarfelelései nem rendelkeznek
felel6sségvallalasi megallapodassal. Az Mt. XIV. fejezete rendelkezik a munkavallalé kartéritési
felel6sségérdl, ennek megfeleléen, valamint a szabalyzatdban meghatarozottak alapjan sztkséges
felilvizsgalni, illetve kialakitani a leltarhianyért val6 felel6sségvallalast a gyakorlatban.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a MIDMAR
Miskolci Idegenforgalmi Marketing Nonprofit Kézhaszna Kf.t -nél

Megallapitas - Kévetkeztetés:
Ugyvezeté Asszony nyilatkozta, hogy tgyvezetéi megbizatasat 2020. januar 1. napjatdl latja el

Az ellen6rzés targyaban keletkezett dokumentumokat a MIDMAR és a Miskolc Holding Zrt. irattarabol,
valamint a Tarsasag tulajdonaban 1évé digitalis eszkozokrol volt lehetésége keresni. Mindezek
eredményeként tapasztalta, hogy a dokumentumok nem éllnak teljes korten rendelkezésre, melynek
okaként a tObbszori vezetGvaltast, munkaerdSk cserélédését vélelmezte. Az ellendrzés, a rendelkezésre
bocsatott dokumentumok alapjan kertlt végrehajtasra.
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A selejtezéssel kapcsolatos szabalyzat 2015. januar 1-jétél, leltarozassal kapcsolatos szabalyzat 2017. aprilis
14-jét6l hatalyos. A Selejtezési szabalyzat kiegészitésre szorul a felel6sségek, hataskorok és azok
idSintervallumanak tekintetében. A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat magaba foglalja a leltarral,
leltarozassal 0sszefliged teendSket. A Nonprofit Kft. utolsé selejtezési eljarasat 2018. november 21-én
bonyolitotta le. A selejtezési jegyz6konyv tartalmazza a szabalyzat szerint el6irt adattartalmat. A selejtezési
jegyzOkonyv mellékletét képezd jegyzéken nem minden eszkéz volt beazonosithatd, mivel nem volt
nyilvantartasi szama. Megbizélevelek, allomanycsékkentési bizonylat, megsemmisitési jegyz6konyv nem
kertlt bemutatasra. A nyilvantartasi szammal rendelkezé valamennyi eszkoz targyi eszkoz kartonja
ellen6rzésre kertlt, kivezetésre kertiltek, a datum a selejtezés datumaval megegyezett. A leselejtezett
eszk6zok és a megsemmisitésre atvett eszk6zok azonosak voltak. Felesleges vagyontargyak hasznositasara
az utolso selejtezés alkalmaval nem kerilt sor.

A Nonprofit Kft. 2017. majus 15. — majus 25. kozott folytatta le a kis — és nagy értékd targyi eszkozok
leltarozasat. A dokumentumokat nem tudtak teljes korGlen bemutatni. A bemutatott és atadott
dokumentumok nem feleltek meg teljes korGien szabalyzatban el6irtaknak.

[avaslat
1. A MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi Marketing Nonprofit Kézhasznd Kft. valamennyi

tulajdonaban 1évé vagyontargya tekintetében vizsgalja feliil és amennyiben sziikséges végezze el a
nyilvantartasba vételt a szamvitelr6l szolé 2000. évi C. tv. elbirasaiban foglaltaknak megfelel6en,
hogy tételesen ellendrizhetek legyenek a mérlegben szerepld eszkézok és forrasok.

2. A selejtezési eljarashoz kapcsolédoan sziikséges javaslatok:

- A szabalyzat kiegészitése és aktualizalasa a felelésségek, hataskorok és azok
idéintervallumanak tekintetében.

- A soron kévetkez6 selejtezési eljaras soran javasoljuk, hogy a szabalyzatban foglaltak szerint
jarjanak el, valamint a szabalyzat mellékletében szereplé dokumentumokat hasznaljak.
(megbizolevél, selejtes eszkozok jegyzékbe foglalasa, megsemmisitési jegyzokonyv készitése
stb.)

3. A leltarozasi eljarashoz kapcsolodoan szitkséges javaslatok:

- A soron kévetkez6 leltarozasi eljaras soran javasoljuk, hogy a szabalyzatban foglaltak szerint
jarjanak el, valamint a szabalyzat mellékletében és Figgelékében szereplé dokumentumokat
teljes korten hasznaljak (megbizolevél, leltarozasi utasitds, éves leltarozasi ttemtery,
leltarfelvételi fvek, nyilatkozatok, leltarfelel6sségi megallapodasok stb.)

- Javasoljuk a munkakori leirasok feliilvizsgalatat és azok modositasat a leltarozasi szabalyzatban
foglalt el6irasoknak megfelelGen.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a
I1. Rakoéczi Ferenc Megyei és Varosi Kényvtarnal

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar rendelkezik a leltarozas és selejtezés lebonyolitasahoz
szitkséges szabalyzatokkal, melyek tartalmazzak a f6bb feladatokat.

Az Intézmény a selejtezési eljarast a targyi eszk6zok esetében 2019. augusztus 15-én, a készletek esetében
2019. december 10-én végezték el.

A selejtezés soran hasznalt dokumentaciok a szabalyzatban elbirtak szerint, az iratmintak alkalmazasaval
kertltek elkészitésre, azonban a Készletek selejtezési jegyzékonyvében kertlt rogzitésre a kis értékd targyi
eszkozok selejtezése. Megallapitasra kertlt, hogy a selejtezési jegyzékeken feltiintetett eszkozok az
allomanycsokkenési bizonylatokon szerepeltek, illetve a targyi eszkoz kartonon kivezetésre kertltek.

A vizsgalat soran bemutatasra kertilt a selejtezett targyi eszkozok értékesitésre vonatkozéan Alséberecki
Kozségi Onkormanyzata nevére kidllitott szamla.

A II. Rakécezi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtarban 2019. december 10. — 2020. januar 24. kézott tortént
a vagyontargyak leltarozasa. A leltarozas soran hasznalt dokumentaciok a szabalyzatban el6irtak szerint,
az iratmintak adattartalmaval megegyezéen kertltek elkészitésre, azonban a vizsgalt leltarkorzetekben a
leltarellendr alairasaval nem latta el a leltarbizonylatokat.
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A kivalasztott leltarozasi korzetek ellendrzése soran megallapitasra kertlt, hogy a Leltarfelvételi iveken
rogzitett eszk6z6k mennyisége megegyezik a Leltar kiértékelés listaban szereplé mennyiségekkel. A leltar
kiértékelés alapjan a leltarozas soran eltérés megallapitasra nem keriilt sor.

Az elkészitett leltarak a mérlegsorokat alatamasztottak, a mérlegben szereplé adatok alatimasztasra
kertiltek a Szamviteli torvény elirasainak megfeleléen.

A selejtezési és leltarozasi tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

Javaslatok
1. A Felesleges vagyontirgyak hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a Selejtezési utasitas
dokumentumok 6sszehangolasa sziikséges a selejtezési bizottsag létszama tekintetében.
2. A kovetkez6 selejtezési eljaras soran a kis értékd targyieszk6zok esetében is az Immaterialis javak,
targyi eszk6zOk selejtezési jegyzokonyvét szitkséges hasznalni.
3. A gyakorlatnak megfeleléen javasoljuk a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat moédositasat a
leltarellendr altal elvégzett ellendrzés tényének dokumentalasa vonatkozasaban.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Herman
Ott6 Mizeumnal

Megallapitas - Kovetkeztetés:
Az intézmény rendelkezik a selejtezéssel és leltarozassal kapcsolatos szabalyzatokkal. Az intézmény utolsé

selejtezési eljarasat 2020. aprilis 30-an bonyolitotta le. A selejtezési eljaras részeként (selejtezési jegyzék,
jegyzOkonyv) a szabalyzat mellékletében szereplé dokumentumok kertltek kitSltésre.  Felesleges
vagyontargyak hasznositasara az utolsé selejtezés alkalmaval nem kerilt sor. Az elkészitett leltarak egyik
célja az egyes mérlegsorok alatamasztasa, az intézmény a mérlegben szerepld adatok alatamasztasahoz a
Szt. 69. §-a szerint mérlegsoronként kiilon leltart készitett. A Herman Otté6 Mazeumnal 2019. november
4. —2019. november 30. kézott tortént a kis — és nagyértéka targyi eszkozok leltarozasa. Az intézményben
leltarozasi korzetekben kiilon nyité és zard leltarozasi jegyzékonyvek késziltek. A leltarfelvételi fvek
alafrasra kertiltek a leltarbizottsagi tagok ¢és leltarellenér altal. A szuréprobaszerien ellendérzott
leltarfelvételi iveken a leltarozott mennyiség eszk6zonként megegyezett a konyv szerinti mennyiséggel. A
selejtezési és leltarozasi tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslatok:

1. Javasoljuk, hogy selejtezési jegyzék minta a szabalyzat mellékleteibe kertljon rogzitésre.

2. A leltarfelel6soknek rendelkezni kell egyéni, illetve csoportos leltar felel6sségvallalasi
megallapodassal. Ennek hasznalata javasolt a kévetkez6 leltarozasi eljarasnal, valamint a szabalyzat
mellékletében is kertiljon alkalmazasra.

3. Leltarozasi szabalyzat modositasa, a leltarozasi utasitas elkészitésének hataridejére vonatkozoan,
mivel a szabalyzat alapjan 60 nappal a leltarozas el6tt kell elkésziteni, az ellenérzott leltarozasnal
azonban 2019. oktéber 14-én kelt az utasitas, a leltarozas pedig 2019. november 4-én kezd6dott.

4. Javasoljuk, hogy a leltirozasi szabalyzat alapjan a leltarbizottsagi tagok részére is késziljon
megbizolevél a szabalyzatnak megfelelGen.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Miskolci
Onkormanyzati Rendészetnél

Megallapitas - Kovetkeztetés:
A Miskolci Onkormanyzati Rendészet rendelkezik a selejtezéssel és leltarozassal kapcsolatos

szabalyzatokkal. Selejtezési eljarasra az ellenSrzés id6pontjaig nem kerilt sor. Az elkészitett leltarak egyik
célja az egyes mérlegsorok alatimasztasa, az intézmény a mérlegben szereplé adatok alatimasztasahoz a
Szt. 69. §-a szerint mérlegsoronként kiilon leltart készitett. A Miskolci Onkormanyzati Rendészetnél 2017.
december 1. — 2018. januar 15. kozott tortént a kis — és nagyértékd targyi eszk6zok leltarozasa. A
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leltarfelvételi ivek alairasra keriltek a leltarbizottsagi tagok és leltarellendr altal. A leltarfelvételi fveken 1évo
eszkozoket szuroprobaszertien ellendriztik, hogy a targyi eszkéz kartonon szerepelnek-e, eltérést nem
tapasztaltunk. A leltarozasi tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslat:

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa javasolt a kovetkez6 leltarozasi eljaras meginditasa elott.

2. A leltarfelel6soknek rendelkezni kell egyéni, illetve csoportos leltar felelésségi megallapodassal,
valamint nyilatkozattal, ami tartalmazza, hogy a leltarozas soran valamennyi kis — és nagy értékd
targyi eszkOzoket és érték nélkili készletet bemutatja. Ennek hasznalata javasolt a kovetkezd
leltarozasi eljarasnal, valamint a szabalyzat mellékletében is kertljon alkalmazasra.

3. Leltarozasi jegyz6konyvre vonatkozoan a gyakorlatlatnak megfeleléen kertljon modositasra a
szabalyzat (szabalyzat: Leltarozasi nyité — zar6é jegyz6konyv, gyakorlatban egy leltarozasi
jegyzokonyv).

4. A kovetkez$ leltirozasi eljaras lefolytatisa utan javasolt, hogy a FORRAS — SQL programbdl
keriiljon lekérdezésre a leltareredmény lista.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Miskolci
Egyesitett Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjoléti Intézménynél

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségligyi és Gyermekjoléti Intézmény rendelkezik a leltarozas és
selejtezés lebonyolitasahoz sziikséges szabalyzatokkal, melyek tartalmazzak a f6bb feladatokat.

A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének szabalyzat melléklete csak részben
tartalmazza a selejtezési tevékenység végrehajtasaval kapcsolatos dokumentum mintakat.

Az Intézménynél 2019. évben a targyi eszkOz, készlet selejtezési eljaras végrehajtasanak
ttemezése a szabalyzatnak megfelelSen tortént.

A selejtezési jegyzokonyvek vizsgalata soran megallapitasra kerilt, hogy a jegyz6konyvek részét képezd
jegyzékben szerepld valamennyi tétel megtalalhat6 volt az Allomany csékkenési bizonylatokon, illetve a
kartonokon az Osszes selejtezett tétel kivezetésre kertilt. A selejtezés soran hasznalt dokumentaciok a
szabalyzatban el6irtak szerint kertltek elkészitésre.

Az Intézménynél 2019. november 14. és 2020. januar 17. k6zott zajlott a vagyontargyak leltarozasa.

A vizsgalattal érintett leltarkorzetek esetében egy leltarkorzetben kerilt hiany megallapitasara sor, a tobbi
leltarkérzetben mennyiségi eltérés nem volt.

Az ellen6rzott leltarkorzetek vonatkozasaban a leltarozasrél minden esetben készilt jegyzSkonyv, amely
megfelelt a szabalyzat mellékletében szereplé mintanak.

A leltarozas soran hasznalt dokumentaciok a szabalyzatban el6irtak szerint, az iratmintak adattartalmaval
megegyezben kertltek elkészitésre.

Az elkészitett leltarak a mérlegsorokat alatimasztottak, a mérlegben szereplé adatok alatimasztasra
kertltek a Szamviteli térvény elbirasainak megfeleléen.

A selejtezési és leltarozasi tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslat:

1. A Felesleges vagyontirgyak hasznositisinak és selejtezésének szabalyzat mellékletének javasolt

tartalmaznia a selejtezési eljaras soran hasznalt dokumentumok mintait.

A selejtezési javaslat tartalmanak 6sszehangoldsa javasolt a szabalyzatban foglaltakkal.

A selejtezési jegyzék tartalmanak Gsszehangolasa javasolt a szabalyzatban feltintetett tartalommal.

4. A gyakotlatnak megfelelGen javasolt 6sszehangolni a Leltarozasi Utemterv elkészitésének datumat
a szabalyzatban foglaltakkal.

wmn

35



A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a MKMK
Miskolci Kozintézmény - Mikodteté Kozpontnal

Megallapitas - Kévetkeztetés

A Miskolci Kozintézmény — Mikodtetd Kozpont selejtezéssel és leltarozassal kapcsolatos szabalyzatai
2019.janius 3-t6l hatalyosak. A Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
tartalmazza a felesleges vagyontargyak feltarasaval, hasznositasaval, valamint a selejtezéssel kapcsolatos
feladatokat. A Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat magaba foglalja a leltarral, leltarozassal 6sszefiiggd
teenddket.

A Miskolci Koézintézmény — muikodteté Kozpont utolséd selejtezési eljarasat 2019. oktéber 15-én
bonyolitotta le. A selejtezéshez szitkséges dokumentumok ellenérzése soran eltérés nem kerilt
megallapitasra. A selejtezési dokumentumok tartalmazzak a szabalyzat szerint el6irt adattartalmat.
A selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszk6zok jegyzékén a mintaban szerepld
Elszamolt ECS. oszlop nem szerepel. Felesleges vagyontargyak hasznositisara az utolsé selejtezés
alkalmaval nem kertilt sor.

2019. december 2. — december 16. kozott tortént a kis — és nagyértékd targyi eszkozok leltarozasa.
A leltarozashoz sziikséges leltarozasi utasitas és itemterv a szabalyzatnak megfelel6en tartalmazza a
szitkséges adatokat. A leltdrozasi bizottsagi tagok megbizélevelei, valamint az Mt. 184. §-a szerinti egyéni,
illetve csoportos felel@sségvallalasi nyilatkozatok —ellenérzése soran eltérést nem tapasztaltam.
A leltarfelvételi fvek alairasra keriltek a leltarbizottsagi tagok és a leltarellendr altal. A leltarfelvételi fveken
1év6 eszkozok szurdprobaszeriien ellendrzésre kertiltek, hogy a targyi eszkéz kartonon szerepelnek-e,
eltérés nem kertlt megallapitasra.

[avaslat:

1. A kovetkez6 selejtezési eljaras soran javasoljuk, hogy a jelenleg hatalyos szabalyzat mellékletét
(selejtezési jegyzOkonyv, jegyzék) alkalmazzak.

A leltarozasi és selejtezési tevékenység szabalyozasanak és gyakorlatanak vizsgalata a Miskolci
Egészségfejlesztési Intézetnél

Megallapitas - Kovetkeztetés:

A Miskolci Kézintézmény — muakédtetd Kozpont selejtezéssel és leltarozassal kapcesolatos szabalyzatai
kiterjednek a Miskolci Egészségtejlesztési Intézetre is, amik tartalmazzak a f6bb feladatokat. A Miskolci
Egészségfejlesztési Intézet utolso selejtezési eljarasat 2018. augusztus 15-én bonyolitotta le. A vizsgalat
soran ellenériztem, hogy az allomanycsokkentési bizonylaton szerepeltek-e a selejtezési jegyzéken
feltiintetett eszk6zok, illetve a targyi eszkoz kartonon a selejtezett eszkozok kivezetésre kertiltek-e, eltérés
nem volt. Felesleges vagyontargyak hasznositasara az utolsé selejtezés alkalmaval nem kerilt sor. Az
elkészitett leltarak egyik célja az egyes mérlegsorok alatimasztasa, a MEFI a mérlegben szerepl6 adatok
alatamasztasahoz a Szt. 69. §-a szerint mérlegsoronként kiilon leltart készitett. A MEFI-nél 2017. junius
8. — junius 23. k6zott tortént a kis — és nagyértékd targyi eszkozok leltarozasa. A leltarozasi bizottsagi
tagok megbizolevelei, valamint az Mt. 184. §-a szerinti egyéni, illetve csoportos felelésségvallalasi
nyilatkozatok ellenérzése soran eltérést nem tapasztaltam. A leltarfelvételi fvek alairasra kertiltek a
leltarbizottsagi tagok és leltarellendr altal. A leltarfelvételi iveken 1évé eszkozoket szuroprobaszertien
ellenériztem, hogy a targyi eszkéz kartonon szerepelnek-e, eltérést nem tapasztaltam. A selejtezési
tevékenység lefolytatasa soran hianyossagok el6fordultak.

[avaslatok:

1. A kovetkezé selejtezési eljards soran javasoljuk, hogy a jelenleg hatalyos szabalyzat mellékletét
(selejtezési jegyzOkonyv, jegyzék) alkalmazzak.
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I1/1/c Intézményi ellen8rzés és az Onkormanyzati t6bbségi tulajdonban 1évé gazdasagi
tarsasagok feliigyeleti ellendrzése

Koézbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellenérzése a CINE-MIS Mozilizemi Szolgaltatd
Nonprofit Kft-nél

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A CINE-MIS Mozitizemi Szolgaltaté Nonprofit Kft. rendelkezik Beszerzési szabalyzattal, amely régziti a

beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet. A szabalyzat 2015. oktober 8-tdl hatalyos, a
Tarsasag Feliigyel6 Bizottsaga 7/2015. sz. hatarozataval hagyta jéva

Az ellen6rzés soran a CINE-MIS Nonprofit Kft. 2019. évi beszerzései koziil a 10 legnagyobb beszerzés
és kapcsol6d6 dokumentumainak feliilvizsgalatara kerilt sor.

2019. évi 10 legnagyobb beszerzés kozil egyik sem haladja meg a netté 6 M Ft-ot, igy arajanlatok bekéré-
sére sem kertilt sor, valamennyi beszerzés irasbeli megrendeléssel vagy szerzédéskotéssel jott 1étre. A vizs-
galt beszerzések kozil, valamennyi a vallalkozas érdekében felmertlt koltség volt.

A beszerzések lebonyolitasa soran a tarsasag betartotta a szabalyzatban foglaltakat, valamennyi beszerzés
esetén a dokumentumok (szerzédések, teljesitési igazolasok, szamlak, bankkivonatok) Gsszhangja
biztositott volt.

[avaslat:

1. Az ellen6rzés folyaman javaslatok megfogalmazasara nem kerilt sor.

Kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellenfrzése a Miskolci Csodamalom Babszinhaz
Nonprofit Kft-nél

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A Miskolci Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft. altal rendelkezésre bocsatott szabalyzat elnevezése
»Anyag-és eszkozgazdalkodasi szabalyzat és beszerzési szabalyzat”, ami 2019. aprilis 15-t6] hatalyos. A
tarsasag el6tte nem rendelkezett ilyen szabalyzattal. A szabalyzat az ellen6rzés megallapitasai alapjan, tobb
helyen kiegészitésre szorul.

Az ellen6rzés soran a Miskolci Csodamalom Babszinhaz Nonprofit Kft. 2019. évi beszerzései kozil a 10

legnagyobb beszerzés és kapcsolédé dokumentumainak feltlvizsgalatara kertlt sor.
A vizsgalt beszerzések kozil egyik sem haladja meg a netté 2 M Ft-ot, valamennyi beszerzés {rasbeli meg-
rendeléssel vagy szerz6déskotéssel jott 1étre.

A szabalyzat szerint a netté 2 M Ft-ot meghalad6é Osszegli beszerzés vagy szolgaltatasvasarlas esetén
legalabb harom Osszehasonlithaté ajanlat bekérése kotelez6. A hatalyos szabalyzatban érvényre juttattak
a Bkr. gazdasagossagi kovetelményét, hogy az eréforrasok felhasznalasahoz kapcsolédd kiadas vagy
raforditas az elérhet6 legkisebb legyen.

A vizsgalt beszerzések koziil, valamennyi a vallalkozas érdekében felmerilt koltség volt.

A beszerzések lebonyolitasa soran igyekeztek a szabalyzat el6irasainak, valamint a jogszabalyoknak
megfeleléen eljarni, voltak beszerzések, ahol a dokumentumok (szerzédések, teljesitési igazolasok,
szamlak, bankkivonatok) 6sszhangja biztositott volt, de tobb beszerzés esetében elé6fordult pontatlansag,

hianyossag.

[avaslat:

1. Szikséges a beszerzésre vonatkozé szabalyzat kiegészitése, modositasa kilonds tekintettel az
alabbiakra:

e a szabalyzatban pontosan keriiljon meghatarozasra a targyi hataly,
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e a babel6adasok létrehozasaval kapcsolatos mivészeti tevékenységek, szolgaltatasok esetén is
szitkséges a beszerzésekre vonatkozo szabalyok meghatarozasa,

e javaslom a szabalyzatban a versenyeztetés fejezet kiegészitését (pl. ajanlattételi felhivas tart-
alma, egy ajanlat érkezik pl. a harom helyett, mi a teendd, ha teljesen érvénytelen az eljaras,
Osszeférhetetlenség, stb.),

e sziikséges a szabalyzatnak a megrendelésre, szerz6déskotésre, a teljesités igazolasra valamint
az ellenérték kifizetésére vonatkozé szabalyokkal valé kiegészitése.

2. A jovére vonatkozéan a beszerzések ellenérzése soran tapasztalt hibas gyakorlatot javaslom
megsziintetni,
e cgyrészta szerz6déskotéshez kapesoloddan; célszeri lenne a teljesités idopontjat, a fizetés
modjat a szerzédésekben egyértelmiien meghatarozni, ha valamilyen valtozas 4all be a
szerzbdést érintSen, sziikséges annak modositasa,

e misrészt a szerz6désben rogzitett teljesitési idépont, a teljesitési igazolas, és a szamlazas
Osszhangjara fokozott figyelmet sziikséges forditani,

e ha a tarsasag tObb helyrél kér arajanlatot egy beszerzés soran, szikséges az chhez
kapcsolodd valamennyi dokumentum elkészitése (arajanlatkérés, dontés dokumentuma,

stb.)

Kézbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellenérzése a MIDMAR Miskolci Idegenforgalmi
Marketing Nonprofit Kézhaszni Kft -nél

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A MIDMAR Kft. 2017. november 2-t6l érvényben 1év6 Beszerzési szabalyzattal rendelkezik, amely 2017.
november 9-én kiegészitésre kertlt.

A szabalyzat alapjan a beszerzési feladatokat a Miskolc Holding Zrt. végzi a Beszerzési Szolgaltatasi
Szerz6dés alapjan.

Az ellen6rzés soran a MIDMAR Kft. 2019. évi beszerzései kozil a 10 legnagyobb beszerzés és kapcsolodd
dokumentumainak vizsgalatara keriilt sor, amelyek kozil a Miskole Holding Zrt. egy beszerzést
bonyolitott le. A Beszerzési szabalyzatban hivatkozott Beszerzési Szolgaltatasi Szerz6dés részletesen
tartalmazta a folyamat végrehajtasahoz sziikséges feladatokat. A szerzédés 2020. év soran felbontasra
kerdilt.

Megallapitasra kerilt, hogy az ellenérzéssel érintett beszerzések nagyrészét a MIDMAR Kift. végezte, nem
vette igénybe a Miskolc Holding Zrt. szolgaltatasat.

Az ellenbrzés soran a beszerzésekhez kapcsoléddéan nem minden esetben tudtak megrendelét, illetve
szerz6dést bemutatni.

Minden beérkezett szamla mellékletét képezi a ,,Beérkezett szamla igazolasa, elismerése” dokumentum,
amelyen az utalvanyozas engedélyezésre kerilt az tgyvezetd altal. A vizsgalattal érintett szamlak kifizetése
minden esetben megtortént.

A vizsgalattal érintett beszerzések vonatkozasaban minden dokumentumot az ellenérzétt idészakban a
MIDMAR Kft-t képviseld tgyvezetd irt ala.

A Beszerzési Szolgaltatasi Szerz6dés tartalmazta a versenyeztetésre vonatkozoan a 3 arajanlat bekérését.
A vizsgalt id6szakban az ellenérzéssel érintett beszerzések vonatkozasaban egyik esetben sem kertlt
bemutatasra 3 arajanlat, ezekre vonatkozéan megallapitasra kertlt, hogy a MIDMAR Kft. nem
érvényesitette a Bkr. gazdasagossagi kévetelményét, amely alapjan az eréforrasok felhasznalasahoz
kapcsolédo kiadas vagy raforditas az elérheté legkisebb kell, hogy legyen.

A vizsgalt beszerzések kozil, valamennyi a MIDMAR Kft. érdekében felmerilt koltség volt.
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[avaslat:

1. Szukséges a beszerzésre vonatkozo szabalyzat kiegészitése, a beszerzések lebonyolitasanak eljarasrend-
jének a kialakitasaval, tekintettel arra, hogy a Miskolc Holding Zrt-vel megkotott Beszerzési Szolgal-
tatasi Szerz6dés megszlntetésre keriilt (javasolt tobbek kozott: a versenyeztetésre, megrendelésre,
szerz6déskotésre, a teljesitésigazolasra és az ellenérték kifizetésére vonatkozo szabalyozas).

Ko6zbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellenrzése a Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit
Kft.-nél

Megallapitds — Kovetkeztetés:
A Tarsasag a vizsgalati id6szakra — 2019. évre — vonatkozéan nem rendelkezett beszerzési szabalyzattal.

A Miskolci Nemzeti Szinhaz Nonprofit Kft. altal rendelkezésre bocsatott szabalyzat elnevezése Anyag-és
eszkozgazdalkodasi szabalyzat, ami 2020. januar 1-t6] hatalyos. A fenti szabalyzatban kertltek meghata-
rozasra a Tarsasag beszerzésére vonatkozé szabalyok.

A vizsgalatra kerilt beszerzések irasbeli megrendeléssel vagy szerz6déskotéssel jottek 1étre, melyet legtobb
esetben a vallalkozo6 cégek arajanlatanak bekérése el6z meg. A szerzédések, illetve megrendelések alairdi
mindannyian szerepeltek a Tarsasag gazdalkodasi jogkorok elnevezést szabalyzataban, mint kotelezett-
ségvallalasra jogosultak.

A gazdasagi vezetd tajékoztatasa szerint kevés esetben tudnak tobb cégtdl arajanlatot kérni, mivel a szin-
haz beszerzései eléggé specialisak, kevés cég foglalkozik szinpadtechnikai eszk6zok eladasaval, javitasaval.
Sok esetben az internet adta lehet6ségek kihasznalasaval tajékozédnak az arakat illetGen.

Az ellenérzés soran a vizsgalt beszerzések vonatkozasaban teljesités igazolas nem allt rendelkezésre, to-
vabba a szamlan sem kertlt leigazolasra a teljesités. A gazdasagi vezetd tajékoztatasa alapjan eszkozbe-
szerzések esetében az eszk6zok allomanyba vételével, aktivalasaval teljesitettnek tekintik az eszkozbeszer-
z¢st.

[avaslat:

1. Javasoljuk, hogy valamennyi arajanlatot a megrendelés/szerz6déskotés elStt kérjenek be. Tovabba
az egyenld esélyek biztositasa érdekében szukséges, hogy az arajanlatok bekérése ugyanazon a
napon, azonos hataridével és feltételekkel torténjen.

2. Javasoljuk, hogy a megrendelésekhez kapcsolodo események sorrendiségére nagyobb figyelmet
forditsanak.

3. Javasoljuk az eszkozbeszerzések tekintetében kertiljon igazoldsra a teljesités, vagy a szamlan vagy
kilon dokumentumban, tekintettel arra, hogy ezaltal igazolhatd, hogy az eszk6z vonatkozasaban
késziilt megrendeld, illetve szerzédés valamennyi feltétele teljesitésre kerlt.

Kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellen6rzése a Miskolci Sportcentrum Kft.-nél

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A Tarsasag altal rendelkezésre bocsatott Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata 2014. november 17-t61
hatalyos, az ellenérzés idépontjaig kétszer keriilt modositasra A szabalyzat az ellenérzés megallapitasai
alapjan, tobb helyen kiegészitésre szorul.

Az ellenbrzés soran 2018. év és 2019. évi beszerzései kozul a 10 legnagyobb beszerzés és kapcsolodo

dokumentumainak, valamint két palyazatahoz kapcsold elszamolas dokumentumainak felilvizsgalatara
kerilt sor.
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A beszerzésekre vonatkozo szabalyzat eleget tesz a Bkr. azon kévetelményének, hogy a szabalyzatokat
ugy kell megalkotni, hogy azok biztositsak a rendelkezésre allé forrasok atlathato, szabalyszerd, szaba-
lyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat. Az ellenSrzés folyaman kiegészitések és mo-
dositasok megfogalmazasara kertlt sor a szabalyzattal kapcsolatban, tekintettel arra, hogy a kozbeszer-
zési értékhatar alatti beszerzési eljarasok folyaman a vizsgalt beszerzések kapcsan nem jartak el minden
esetben a beszerzési szabalyzatban el6irtak szerint.

A mindennapi gyakorlat és a szabélyzat egyes pontjai nem voltak Gsszhangban, pl.: az Arajanlat értékels
jegyz6konyv tartalma nem egyezett meg a szabalyzat mellékletét képezé minta adattartalmaval, az Gssze-
térhetetlenségi nyilatkozatot nem t6ltottek ki, a nem nyertes ajanlattevét nem értesitették 8 napon beldl
az eljaras eredményérdl, az ajanlatkéréseket a weboldalon nem jelentették meg. Az ellendrzés kiegészité-
seket fogalmazott meg a szabalyzattal kapcsolatban, mivel a szabalyzat az esetlegesen érvénytelen eljarasi
folyamatokra vonatkozoan nem tartalmaz rendelkezést. A szabalyzat megismerési nyilatkozata nem ke-
rilt a modositasok alkalmaval alairasra, gy ennek potlasara vonatkozoé javaslat is megfogalmazasra keriilt
az ellen6rzés folyaman.

Tovabba felhivtam a Tarsasag figyelmét, hogy a Teljesitési igazolasokra vonatkozdan a Pénzkezelési elja-
rasban foglaltak szerint jarjanak el a tovabbiakban.

Valamennyi vizsgalt beszerzés értéke meghaladta a netté 500.000 Ft-ot, irasbeli szerzédéskotéssel jott
létre, a kotelezettségvallald minden esetben az akkori tigyvezetdi feladatokat ellatd személy volt. A beszer-
zések a Tarsasag érdekében mertltek fel, a bemutatott dokumentumok alapjan a szabalyzatban foglalt
el6irasokat igyekeztek figyelembe venni, azonban az ellenérzott beszerzések koézott volt olyan, ahol a 3
arajanlatot nem tudtak bemutatni. Javasoltam, hogy fokozott figyelemmel legyenck a dokumentumok
megbrzésére. A beszerzésekrdl valé dontés a koltséghatékonysagot figyelembe véve sziiletett meg. Valam-
ennyi esetben a legkedvez6bb 6sszegli arajanlat kerilt elfogadasra, ezzel biztositva a Bkr. gazdasagossagi
kovetelményét, hogy az er6forrasok felhasznalasahoz kapcsolodoé kiadas vagy raforditas az elérhetd legki-
sebb legyen.

Tekintettel arra, hogy az egyik vizsgalt beszerzéshez csatolt vallalkozasi szerzédésben a szerzédés targyat
képez6 létesitmény elnevezése hibasan kertlt régzitésre, igy javasoltam, hogy a tovabbiakban fokozott
figyelmet forditsanak a vallalkozoi szerzédések targyanak pontos megnevezésének ellenérzésére. Az el-
lenérzés targyat képez6 weboldal kialakitasara vonatkozo beszerzés kapcesan javasoltam tovabba, hogy az
elkészult weboldalt adattartalommal valé feltoltése utan a Tarsasag konyveiben aktivaljak.

A Tarsasag tamogatasokra vonatkozé elszamolasok kezelését, a tamogatast biztosité Megallapodasban,
valamint Tamogatasi szerz6désben el6irtaknak megfelelGen dokumentalta.
A Tarsasag eleget tett az Aht. tamogatasokra vonatkozé rendelkezéseinek a vizsgalt elszamolasokban, az
altalanos  forgalmi  adérdl  szolo 2007. évi CXXVIL  térvény  169. . a
Szt. 167. § (1) és (3) bekezdésének, valamint a 23/2014. (VI.30.) NGM rendelet szerinti alaki és tartalmi
kovetelményeknek. A szamviteli dokumentacioit elkillonitetten és naprakészen tartja nyilvan. A Tarsasag
a tamogatasok elszamolasakor a beszerzések vonatkozasaban gazdasagosan és kortltekintSen jart el, az
allami tamogatasok hatékony felhasznalasara vonatkozo6 rendelkezéseket betartotta. Betartotta a beszer-
zések értékhataronkénti beszerzésének szabalyozasara vonatkozo rendelkezéseket. A kézbeszerzési érték-
hatar alatti beszerzések vonatkozasaban a Beszerzési szabalyzataban foglaltak szerint, a kozbeszerzési ér-
tékhatart elérd beszerzés vonatkozasaban pedig a Kbt. rendelkezései alapjan jart el. A Tarsasag a MMJV
Onkormanyzatatél kapott timogatis elszamolasa kapcsan a timogatasi id6szakon kiviil pénziigyileg telje-
sitett szamlakkal szamolt el, de nem vette figyelembe a Megallapodasban 11. pontjaban rogzitett hatarid6-
ket. A hatarid6k betartasara, valamint a tamogaté dokumentumokban valé el6irasok és kotelezettségek
betartasara hivtam fel a Tarsasag figyelmét.
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[avaslat:

1. Az alabbi médositasokat és kiegészitéseket javaslom a beszerzésre vonatkozo szabalyzat és annak mel-
1ékletei vonatkozasaban:
e a szabalyzatban a IV. egyes beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje fejezet kiegészitése (pl.:
mi a teendd, ha egy ajanlat érkezik pl. a harom helyett, mi a teend6, ha teljesen érvénytelen az
eljaras, mi a teendd, ha stb.),
e ateljesités igazolasanak tekintetében a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint jarjanak el
a tovabbiakban,
e aszabalyzat megismerését igazolé megismerési nyilatkozat alairasa a munkavallalok altal
e a gyakorlat és a szabalyozas egyes pontjai k6zotti 6sszhang biztositasa (Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatok hasznalata, a nem nyertes ajanlattevé 8 napon belili értesitése, ajanlatkérés web-
oldalon val6 megjelentetése)
2. Javaslom, hogy a tovabbiakban a szabalyzatnak megfelel6en torténjen a 3 arajanlat bekérése és a
dokumentumok meg6rzése.
3. Javaslom, hogy az Arajanlat értékel6 jegyz6konyv tartalmat a szabalyzatban foglaltaknak el6irt
tartalommal egészitsék ki a tovabbiakban, vagy pedig a jelenleg hasznalt dokumentum képezze a
szabalyzat mellékletét.

4. Javaslom, hogy a tovabbiakban a létesitmények megnevezésére a vallalkozasi szerz6dések megko-
tésénél fokozottan figyeljenck oda.

5. Javaslom, hogy a weboldalt toltsék fel tartalommal, majd a Tarsasag konyveiben torténjen meg az
aktivalas.

6. Javaslom, hogy a j6vében a tamogatasokkal val6 elszamolas kapcsan fokozott figyelemmel legye-
nek a hatarid6k betartasara és a tamogaté dokumentumokban foglaltakat maradéktalanul tartsak

be.

Kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellenfrzése a Miskolci Szimfonikus Zenekar
Nonprofit Kft.-nél

Megallapitas — Kovetkeztetés
A Miskolci Szimfonikus Zenekar Nonprofit Kft. beszerzéseire vonatkozdan két szabalyozas is van. Az

1/2015. sz. Ugyvezetdi Utasitas (2015. julius 1-t6l hatdlyos) és az Anyag — és Eszkézgazdalkodasi
szabalyzat (2019. januar 1-t6l érvényes), amelyek felilvizsgalatara, valamint a tarsasag 10 legnagyobb
beszerzésének és a kapcsolodd dokumentumainak ellenérzésére is sor kertlt.

Az ellenérzott beszerzések dokumentumai kozott a  szabalyozasoknak megfeleléen az alabbiak
szerepeltek: arajanlat, megrendelés, szamla, atutalasrél bankszamlakivonat, teljesitésigazolas, szerz6dés (4
beszerzés esetében), tizembe helyezési okmany.

A megrendelések/kotelezettségvillalisok (szerzGdések) alairdsira a tirsasig ugyvezetSje jogosult, ennek
az el6irasnak a tarsasag eleget tett, mert az ellenSrzott beszerzéseknél az tgyvezeté volt a
kotelezettségvallalo.

Az tugyvezetSi utasitasban meghatarozottak alapjan 100 000 Ft feletti beszerzés harom arajanlat bekérése
szitkséges, amire az Adams Philharmonic Light timpani 4 db-os szett beszerzése estén sor kertlt, a tobbi
ellenérzott beszerzés esetében nem. Egy beszerzés nem haladta meg a 100 000 Ft-ot, igy ott nem kell
bekérni harom arajanlatot. Az utasitas alapjan azonban nem kell piackutatast és harom arajanlat bekérését
elvégezni abban az esetben, ha a beszerzésre megallapithat6é a kizarélagossag (pl.: egyedi hangszerek,
kottak, stb.). Ez a vizsgalt beszerzések kozil 6 esetben allt fenn. A szabalyozast célszerl lenne kibGviteni,
hogy melyek azok a beszerzések, ahol kizarélagossag allapithaté meg.

Egy ACER laptop volt, amelynél nem kertlt sor 3 arajanlat bekérésére, a gazdasagi vezets tajékoztatasa
alapjan azért, mert az interneten tajékozodtak az arakrél a tobbi forgalmazoénal. A tenor harsona
beszerzése esetén pedig a gazdasagvezets tajékoztatasa szerint, a legrovidebb gyartasi id6t az Instrument
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Bt. vallalta, ezért nem kertlt sor mas arajanlat bekérésére. A bels6 szabalyozasok erre vonatkozdan nem
tartalmaznak informaciot.

A bels6 szabalyzatok nem szabalyozzak, hogy milyen Gsszeghatar felett kell szerz6dést kétni, mivel a
vizsgalt beszerzések kozil tobb nagy értékd (5 beszerzés) volt, amelyek kozil 4 esetben szerz6dés is
megkotésre kertlt.

A vizsgalt beszerzések kozil, valamennyi a Tarsasag tevékenysége érdekében felmertlt koltség volt,
valamennyi altalam vizsgalt dokumentumot az tgyvezetd irt ala. A szerzédések és szamlak 6sszhangban
voltak, a szamlak kifizetésre kertiltek. A jelenleg hatalyos beszerzési szabalyzat mar el6irja, hogy a 100 000
Ft értéket meghalad6 beszerzés esetében 3 arajanlatot kell bekérni. A szabalyzat médositasaval érvényre
juttattak a Bkr. gazdasagossagi kévetelményét, hogy az er6forrasok felhasznalasahoz kapcsol6doé kiadas
vagy raforditas az elérhetd legkisebb legyen.

[avaslat:

1. Az tgyvezetd utasitasban célszerd lenne kib&viteni a kizarélagossag korébe tartozé beszerzéseket.

2. A gyakorlatnak megfelel6en kialakitani az arajanlat kérés rendszerét a belsé szabalyozasokban.

3. Az ugyvezetdi utasitasban célszerd lenne meghatarozni, hogy milyen 6sszeghatar felett sziikséges
szerz6dést kotni.

Kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellendrzése a Miskolci Kulturalis Kozpont
Nonprofit Kft.-nél

Megillapitas — Kovetkeztetés:
A Miskolci Kulturalis Koézpont Nonprofit Kft. a koézbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

vonatkozasaban 2016. januir 1-t8l hatdlyos Ugyvezetsi Utasitassal rendelkezett, ez volt az ellendrzés
alapja.

Az ellen6rzés soran a Miskolci Kulturalis Koézpont Nonprofit Kft. 2019. évi beszerzései kozil a 10 leg-
nagyobb beszerzés és kapcsolodé dokumentumainak feliilvizsgalatara kertlt sor.

Az utasitasban meghatarozasra kerilt az a beszerzési értékhatar, melynél sztikséges a versenyeztetés. Az
egy szallitotol, egy koltség kategoriara vonatkozo netté 500 E Ft feletti beszerzések esetén a szallito
kivalasztasahoz, a piaci arnak valé megfelelés biztositasahoz, legalabb harom, azonos targyd,
Osszehasonlithatd, Gsszegében egyértelmd, irasos ajanlatot kell bekérni.

A hatalyos szabalyzatban érvényre juttattak a Bkr. gazdasagossagi kovetelményét, hogy az eréforrasok
felhasznalasahoz kapcsoloédo kiadas vagy raforditas az elérhetd legkisebb legyen.

A vizsgalt beszerzések koziil, valamennyi a vallalkozas érdekében felmerilt koltség volt.

A beszerzések lebonyolitasa soran a tarsasag betartotta az utasitisban foglaltakat, valamennyi beszerzés
esetén a dokumentumok (szerzédések, teljesitési igazolasok, szamlak, bankkivonatok) Osszhangja
biztositott volt.

[avaslat:

1. Sziikséges az arajanlatok beérkezése soran fokozott figyelmet forditani a palyaztatas soran kifrt
hatarid6 figyelésére, datum nélkuli arajanlatot nem szabad elfogadni, illetve a beérkezését
dokumentalni szikséges.

2. Javaslom, hogy az arajanlat kérés soran minden esetben vizsgalja meg a tarsasag, hogy az arajanlat
benyujtasara felkért felek egymastdl figgetlenek legyenek, sem a tagok k6zott, sem a vezetésben
ne legyenck atfedések.

Kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellenérzése a Miskolci Operafesztival Kulturalis
Szolgaltaté Nonprofit Kft.-nél
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Megallapitas — Kovetkeztetés:
A Miskolci Operafesztival Nonprofit Kft. a Kézbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések tekintetében

2016.04.01-t61 hatalyos szabalyzattal rendelkezik, amely tobb alkalommal is modositasra keriilt.
Valamennyi vizsgalt beszerzés — a Tarsasag beszerzési szabalyzatainak megfelel6éen — mindegyik vizsgalt
esetben szerzGdés, illetve egyiittm(ikodési megallapodas keriilt megkotésre. Arajanlat csatolasra a
szabalyzatukban foglaltaknak megfelel6en csak egy esetben kertlt sor. A 2020. januar 1-jétél hatalyos
szabalyzat alapjan a 200 ezer Ft értéket meghalad6, nem muvészeti targya beszerzés esetében 3 arajanlatot
kotelezé bekérni. A szabalyzat médositasaval érvényre juttattak a Bkr. gazdasiagossagi kovetelményét,
hogy az eréforrasok felhasznalasahoz kapcsolodoé kiadas vagy raforditas az elérhet6 legkisebb legyen. A
vizsgalt beszerzések Osszege meghaladta a nett6 2.000.000 Ft-ot, azonban a szabélyzatban meghatarozott
Ugyvédi ellenjegyzés nem  szerepelt az egyes megbizasi szerz6déseken/egylittmikodési
megallapodasokon.

[avaslat:

1. A beszerzési szabalyzatban célszerG lenne rogziteni azt az Osszeghatart, ami alatt {rasbeli
kotelezettségvallalas nem sziikséges.

2. Javasolt a beszerzési szabalyzat és a gyakorlat Osszhangjanak megteremtése, a netté 2.000.000 Ft
feletti szerz6dések esetén kotelezé tgyvédi ellenjegyzés vonatkozasaban.

Kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellenGrzése a Miskolci Sportiskola Nonprofit
Ko6zhasznu Kft.-nél

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A Tarsasag 2019. évben lefolytatott beszerzései vonatkozasaban a 2014. jalius 1. napjan hatalyba 1épett

Beszerzési Szabalyzata volt az iranyado, amely év kozben, 2019. julius 22-én modositasra kerilt. A vizsgalt
beszerzések kézul harom értéke haladta meg a brutté 1.000.000 Ft-ot, esetitkben érvényesiiltek a tarsasag
beszerzési szabalyzataban foglalt kovetelmények, miszerint ,,a brutté 1.000.000 Ft és az azt meghaladé
Osszesitett beszerzési érték esetén legalabb harom darab {rasban benyujtott ajanlatot kell bekérni a
szallitoktol”. A szabalyzatban részletesen felsorolasra kerilt, hogy miket sziikséges tartalmaznia az
arajanlatkérésnek, a bemutatott dokumentumok alapjan azonban az ajanlatkérésekben legtobb esetben
csak a beszerzés targya és mennyisége kerilt feltiintetésre. A vizsgalt beszerzések esetében valamennyi
szerz6dést és megrendelést, valamint a teljesitési igazolasokat is a Tarsasag ugyvezetSje irta ala, a
szamlakon szerepl6 teljesités igazolasat két esetben a gazdasagvezet6 irta ala.

[avaslat:

1. Sziikséges az arajanlatkérési dokumentacié feltlvizsgalata, a szabalyzat és a gyakorlat 6sszhangba
hozatala. Egyazon beszerzés tekintetében megkiildott arajanlat kéréseknek minden esetben
azonos tartalommal kell birniuk.

Az ajanlatkéré dokumentumokban sziikséges feltiintetni az értékelési szempontokat.

N

3. Felhivjuk a Tarsasag figyelmét, hogy a Beszerzési Szabalyzata felulvizsgilatindl lehetSsége van az
Avr.-ben foglaltaktol eltérni, mivel a Tarsasag mar nem tartozik az Avr. hatalya ala.

Kozbeszerzési értékhatarok alatti beszerzések ellendrzése a Miskolc Holding Onkormanyzati

Vagyonkezel§ Zrt.-nél

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A Tarsasag 2019. évben lefolytatott beszerzései vonatkozasaban a 2018. november 29-étél hatalyos,
»Beszerzések lebonyolitasanak rendjérél” szolé szabalyzat volt az iranyadd, amely 2019. évben
2 alkalommal (2019. janius 6-an, és 2019. junius 19-én) modositasra keriilt. A szabalyzatban tételesen
felsorolasra kertlt, hogy milyen esetekben nem sziikséges beszerzési eljarast lefolytatni, f6szabalyként
azonban lehet6ség szerint legalabb harom ajanlat bekérése szikséges. Véleménylnk szerint nem
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egyértelm, hogy mely esetekben kotelez6 ~a  legalabb  harom  arajanlat  bekérése.
A szabalyzatban részletesen rogzitésre kertlt, hogyan kell a beszerzési eljarast lefolytatni;
megkilonboztetésre keriilt a normal, illetve a kertszerz6dések kotése esetén 1évé folyamat is.

Az ellen6rzés soran a Tarsasag 2019. évi beszerzései kozil a 10 legnagyobb beszerzés és kapcsolédé do-

kumentumainak felilvizsgalatara kerilt sor. A vizsgalatra kertlt beszerzések kozil 6 esetében kertlt ki-
kiildésre tobb, mint 3 arajanlat. Két esetben a Tarsasag 100%-os tulajdonaban all6 cég kapta a megbizast
a szolgaltatasok megbizasara, mig két esetben — informatikai szoftverek licencének beszerzése, illetve
hardver és szoftver karbantartasi, javitasi és tamogatasi szolgaltatasok
elvégzése — egy-egy arajanlatkérés zajlott le.

A Mento Kft.-vel megkotott két szerz6dés esetében a Tarsasag nem tartotta be a Kbt. valamennyi rendel-
kezését. Harom vizsgalt beszerzés esetében az arajanlatkérések nem egy idében torténtek. Az ajanlatkérési
dokumentaciok tartalmi elemei valamennyi vizsgalt esetben megegyeztek a szabalyzatban foglaltakkal.

A szoftver licencek beszerzése esetében nem tettek eleget a Szabalyzat 111.4.4 pontjaban foglaltaknak,
mely szerint csak a nettd 200 ezer Ft alatti beszerzések esetében nem szitkséges irasbeli szerz6dést kotni.
Jelen beszerzés esetében szerz6dés nem keriilt bemutatasra, a Tarsasag tajékoztatasa alapjan nem is késziilt
szerz6dés.

A cégképviseleti jogosultsagokrol igazgatdsagi hatarozatok kertiltek megkiildésre, amelyek alapjan megal-
lapitasra kerilt, hogy a beszerzések keretében megkotott szerzédéseket valamennyi esetben a megfelelé
jogosultsageal rendelkezé személyek irtak ala. A vizsgalt beszerzések kozil 6 esetben keretszerz6dés meg-
kotésére kertilt sor. A beszerzési szabalyzat és az egyes keretszerz6dések is szabalyozzak az eseti megren-
delések menetét, a gyakorlatban azonban a beszerzésekhez tartozo eseti megrendelések — néhany kivételt6l
eltekintve — nem keriiltek megkiildésre, a Tarsasag tajékoztatasa alapjan nem allnak rendelkezésre. Egy
keretszerz6dés esetében a meghatarozott keretsszeg tallépésével kerilt sor szamlak befogadasara és ki-
egyenlitésére.

A Tarsasag altal kiadott {rasbeli nyilatkozat alapjan £6 szabaly szerint a cégképviseletre jogosultak egytitte-
sen igazolhatjak a teljesitéseket, illetve egyes szerz6désekben kiillon megnevezésre keriil a teljesitést igazolo
személye és beosztasa. A gyakorlatban a teljesitési igazolason nem minden esetben kerilt feltintetésre a
teljesitést igazold személy beosztasa, illetve a szerz6désben meghatarozott két £6 helyett egy £6 igazolta a
teljesitést.

A szamlak kiallitisara minden esetben a teljesités igazolasok, illetve a szerzédések alapjan kertlt sor (a
szoftver licencek megvasarlasakor az arajanlatban foglaltakkal, és a szallitélevéllel megegyezéen). Valam-
ennyi szamla vonatkozasaban kiallitasra kerilt a szamlakiséré nyomtatvany, amelyek a beérkezett szamlak
igazolasanak és ellendrzésének rendjérdl sz016 2/2017. szamu vezérigazgatdi utasitisnak megfeleléen ké-
sziltek el. Egy esetben a szamlat igazol6 és a szamlat ellen6rz6 munkatars nem jelezte, hogy a szamlahoz
nem tartozik szerz6dés.

A szamlak kifizetésére atutalassal, illetve a Miskolci Varosgazda Nonprofit Kft. esetében kompenzacioval
keriltek kiegyenlitésre. A vizsgalt beszerzések koziil, valamennyi a Tarsasag tevékenysége érdekében fel-
merult koltség volt.

[avaslat:

1. A tiszta verseny és az egyenl bandsmod biztositasanak megteremtése érdekében javasoljuk:
e a beszerzési szabalyzat felilvizsgalatat arra a széfordulatra vonatkozdan, hogy ,,lehe-
téség szerint” legalabb 3 ajanlattevé szamara kell megkildeni az ajanlatkérési doku-
mentaciot normal beszerzések esetében. Normal jellegti beszerzés esetében legalabb 3
figgetlen ajanlattevé szamara meg kell kiildeni az ajanlatkérési dokumentaciot.
e az ajanlattételi felhivasok dokumentaciéjat minden esetben egy idében kertiljenek
megkildésre valamennyi ajanlattevé szamara.
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2. Javasoljuk a jovében megvaldsitani kivant beszerzések esetében a Kbt. valamennyi rendelkezését
tartsak be.

3. Javasoljuk a beszerzések megvaldsitasakor tartsak be a ,,Beszerzések lebonyolitasanak rendjérél”
520616 szabalyzatban foglaltakat, kiilonos tekintettel

e azirasbeli szerz6désék megkotésére,
e a fennall6 keretszerz6dések esetén eseti megrendelések elkészitésére,

e akeretOsszeg mértékéig torténd felhasznalasra.
4. A szerz6dések hatalyanak egyértelmi szévegezésére nagyobb figyelmet sziikséges forditani.

5. A teljesitési igazolasok aldirasa tekintetében minden esetben vegyék figyelembe az adott szerzé-
désben foglaltakat.

6. Javasoljuk, hogy a szamlat igazolo, illetve a szamla ellenér nagyobb koriltekintéssel jarjon el, ami-

kor a szamlat alataimaszté dokumentumokat atvizsgalja, kilonos tekintettel a szerz6dések meglé-
tére a beszerzési szabalyzatban foglalt — netté 200.000 Ft — értékhatar f6l6tt.

A Miskolci Avastet8i Ovoda teljesitményellenSrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A vizsgalat soran megallapitasra kertlt, hogy 2019. évben az évoda 20 csoportot mikodtetett, az oktodber

1-jei statisztikak alapjan a 2018/2019. nevelési évben 354 £6, a 2019/2020. nevelési évben 374 £6 gyermek
nevelését lattak el, amely 1étszamok megfelelnek az alapité okiratban foglaltaknak. Az Intézmény altal
elkészitett altalanos jellegl szabalyzatok és egyéb dokumentumok — Szervezeti és Mikodési Szabalyzat,
Pedagdgiai Program, Hazirend, Munkaterv — a rajuk iranyadé jogszabalyi el6irasok mentén késztltek el.
Az Intézmény valamennyi kételezéen vezetendS taniigyi dokumentumot vezeti, szuroproba-szertien
végzett vizsgalatuk soran megallapitasra kertlt, hogy valamennyi dokumentum megfelel a jogszabalyi
el6irasoknak.

A jelentésben bemutatasra kerilt az Intézmény &vodapedagdgushiany miatti problémaja, egymas
helyettesitésének is: a létszamhianybol adodé és az ovodapedagogusok munkaidejére vonatkozo
tObbszintd szabalyozasbol eredd nehézsége is.

[avaslat:
1. Az ellen6rzés folyaman javaslatok megfogalmazasira nem kerllt sor, ezért intézkedést nem
igényel.

A Miskolci Belvarosi Ovoda teljesitményellendrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A Miskolci Belvarosi Ovoda 2015. majus 21-én kelt alapité okirat alapjan mikodik, két tagintézménnyel.

A koznevelési intézmények altal nyujtott adatszolgaltatasban szerepl6 adatok alapjan a vizsgalattal érintett
ovodakban  a  gyermeklétszam  2018. oktober  1-jién 447 f6,  2019. oktober
1-jén 435 6 volt.

A muikoédéséhez szitkséges dokumentumok vizsgalata soran megallapitasra kertlt, hogy valamennyi
dokumentum a jogszabalyi el6irasnak megfelel6en kerilt elkészitésre.

Az évodai tantgyi dokumentumok vizsgalata soran megallapitasra kertilt, hogy a dokumentumok a
jogszabalyi el6irasoknak megtelel6 adattartalommal keriiltek vezetésre.

Az 6vodapedagogus 1étszam egyik nevelési évben sem haladta meg az engedélyezett 1étszamot. A vezetoi
létszam és az 6vodapedagdgusok nevel6 munkajat kozvetlendl segit6k létszama az Nkt. szerint kertilt
meghatarozasra.
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A vizsgalattal érintett 6vodakban az 6vodapedagdgus atlagbér a KSH 2019. évi Borsod-Abatj-Zemplén
Megyei brutté atlagbért (288 384 Ft/h6/£6) meghaladja, azonban az évodapedagdgusok neveld
munkéjat kézvetlenil segit6k és technikai dolgozok atlagbére azalatt van.

[avaslat:
1. Az ellen6rzés folyaman javaslatok megfogalmazasara nem kertlt sor, ezért intézkedést nem
igényel.

A Miskolci Nyitnikék Ovoda teljesitményellendrzése

Megallapitds — Kovetkeztetés:

Az 6voda mikodéséhez sziikséges dokumentumokkal rendelkezett, de néhany aktualizalasra szorul. Az
6voda tantigyi dokumentumai a jogszabalyban meghatarozott adatokat tartalmaztak. A Miskolci Nyitnikék
Ovodéban és tagintézményeiben az engedélyezett csoportszam 13, a maximalis gyermeklétszam 317 £6.
Az évodai féréhelyekhez viszonyitva a tényleges gyermeklétszamot, a kihasznaltsag magasnak tekinthetd
(minimum 85%).

MMJV Onkorményzata Kozgydlés 1/2019. (11.26.) énkormanyzati rendeletének 3. szimu melléklete
alapjan a Miskolci Nyitnikék Ovoda és tagintézményeiben az engedélyezett létszam 50 £6, az ellenérzott
id&szak alatt nem haladtdk meg ez a létszamot.

Helyszini ellenérzés soran ellenériztem a dolgozok személyi anyagat, amik tartalmaztak a szitkséges
dokumentumokat, a 2012. évi I. térvényben meghatarozott munkaltatoi tajékoztatd kivételével, illetve a
munkakéri lefrasok kiegészitésre szorultak.

A Kvtv. alapjan az ellenérzott idészakra szamitott 6vodapedagdgusok létszama megegyezik az 6vodaban
dolgozé 6vodapedagdgusok szamaval.

A 2020. évi bérterv adatai alapjan munkaltatéi dontés alapjan, garantalt illetményen feliili munkabér cimen
a foglalkoztatottak 98 %-a kapott illetménykiegészitést. Az Nkt. 8. szamu mellékletében meghatarozott
koznevelési intézményekben alkalmazottak szamara jaré potlékok kozil az évodapedagogusok a
kovetkezokben részesiilnek: intézményvezetdi, munkakozosség -vezetdi, intézményvezetd — helyettesi.
Az o6vodapedagdgusok egymas kozotti helyettesitését a mb. intézményvezets tajékoztatasa alapjan
csoportosszevonassal, illetve az é6vodapedagdgusok heti 4 6raban tudjak helyettesiteni egymast az NKkt.
62. § (8) bekezdés alapjan. Tulora nem kertlt kifizetésre résziikre.

[avaslat:

1. Az SZMSZ, és a Hazirend médositasa a jelentésben foglaltak figyelembevételével.
2. A 2012. évil. torvényben meghatirozott munkaltatdi tajékoztato hasznélata
3. Munkakéri leirasok médositasa helyettesités rendjére vonatkozéan

A Miskolci Szazszorszép Ovoda teljesitményellendrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A Miskolci Szazszorszép Ovoda, mint koltségvetési szerv fenntartéja Miskole Megyei Jogi Varos

Onkormanyzata. A szerv pénziigyi, gazdalkodasi feladatait a Miskolci Kézintézmény-miikédtetd Kozpont
latja el. A Miskolci Szazszorszép Ovoda tagintézményei, a Miskolci Szazszorszép Ovoda Barsony Janos
ati Tagévodaja és a Miskolci Szazszorszép Ovoda Tindérkert Sport Tagévodaja.

Az alapité okirat szerint az 6vodaba maximalisan felvehet6 gyereklétszam meghaladja az 500 £6t, melybdl
a székhely 6voda kapacitisa 8 6vodai csoporttal 200 £6, a Barsony Janos uti Tagévoda 9 csoporttal 220
t6, a Tundérkert Sport Tagévoda 5 csoporttal 125 £6.

Az ellenérzés soran felilvizsgalatra kertltek az 6voda mikodéséhez sziikséges dokumentumok,
valamennyi a jogszabalyi el6irasokkal 6sszhangban kertlt elkészitésre.
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A vizsgalat soran ellendriztik az 6voda taniigyi dokumentumait is, mindegyiket a jogszabalyban
meghatarozott tartalomnak megfelel6en vezette az évoda.

Az ellen6rzés keretében sor kertlt a foglalkoztatotti 1étszam vizsgalatara is. A 2018. oktober 1-jei adatok
alapjan az 6voda alkalmazottainak szama 76 £6 volt.

A vizsgalt 6vodaban, mind az 6vodapedagdgusok, mind a vezetSk, mind az évodapedagdgusok neveld
munkéjat kézvetlenil segit6k létszama a torvényi eléirasoknak megfelelt.

Felhfvjuk a figyelmet arra, hogy a Miskolci Szazszorszép Ovodaban nem keriil(t) sor évodapszicholégus
foglalkoztatasara.

A helyszini vizsgalat soran szaréprobaszerten kerilt sor a foglalkoztatottak 20 %-anak munkatigyi
iratanyaganak ellen6rzésére. Valamennyi irat rendezetten, dolgozonként elkiilonitve, idérendi sorrendben
rendelkezésre allt, ugyanakkor néhany dokumentum hianyzott az iratanyagbol.

Az ellenbrzés kitért a bérgazdalkodas vizsgalatara is, amelyet a 2020. évi bérterv alapjan elemeztiink. Az
6vodaban valamennyi dolgozét figyelembe véve az atlagbér 302.572 Ft/£6/hé.

[avaslat:

1. Az ellen6rzés soran megallapitasra kertlt, hogy egyes dolgozok esetében a munkatigyi iratok,
dokumentumok hianyosak. A késébbiekben sziikséges a hianyzé dokumentumok poétlasa és a
dolgozok iratanyagaban valé elhelyezése.

Vezetbvaltas tekintetében a munkakor atadassal-atvétellel kapcsolatos dokumentacidk vizsgalata
a_Miskolci Avastet6i Ovodanal, a Miskolci Eszterlanc NéphagyomanySrz6 Ovodanal és a
Miskolci Diésgy6ri Ovoédanal

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A Miskolci Avastetéi Ovoda esetében a vizsgalt id6szakban a vezetévaltas tekintetében a munkakor

atadas-atvételi folyamat 2019. augusztus 1-jétol folyamatosan tortént, amely
2019. augusztus 21-én a jegyzokonyv kiallitasaval fejez6dott be.

Az el6z6 intézményvezetd nem volt jelen az atadas atvétel soran, az altala irasban megbizott
intézményvezeté adta at a dokumentumokat, eszkozoket a kinevezett intézményvezetd részére. A
feladatokrol, folyamatban 1évé tgyekrol tételes lista nem késziilt.

A Miskolci Eszterlanc Néphagyomany6rzé Ovoda esetében a vizsgalt idészakban a vezetGvaltas
tekintetében a munkakor atadas-atvételi folyamat nem kertilt dokumentalasra, jegyz6konyv nem késziilt.
A jelenlegi intézményvezet6 nyilatkozata alapjan az intézmény el6z6 vezetSje nem volt jelen a munkakor
atadas-atvételkor, intézményi dokumentumok atadasara nem kerilt sor. Az O6vodavezetSi iroda
helyiségben felvett leltarrol 2019. oktdber 1-jén jegyzOkonyv készilt, amely csak az eszkozoket
tartalmazza.

A Miskolci Diésgy6ri Ovoda esetében a vizsgalt idészakban a vezetévaltas tekintetében a munkakor
atadas-atvételi jegyzokonyv 2019. augusztus 7-én kerult kiallitasra. Az el6z6 intézményvezeté nem volt
jelen az atadas atvétel soran. A jegyz6konyv alapjan az altalanos helyettes és a tagovodak vezet6i adtak at
a dokumentumokat a kinevezett intézményvezets részére. A jegyz6konyv nem tartalmazza az elvégzendd
feladatokat, folyamatban 1évé tgyeket.

Az ellenérzéssel érintett 6vodakban megallapitasra kertlt, hogy a vezetévaltas vonatkozasaban a

munkakoér atadas-atvétel, nem volt egységes, kiilonféle adattartalmi dokumentumokkal tortént a folyamat
megvaldsitasa.
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A Kjt. ala tartozé vezetévaltas vonatkozasaban a munkakor atadas-atvétellel kapcsolatosan nincs részletes
jogszabalyi szabalyozas és a Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatalaban sem all rendelkezésre.

[avaslat:

1. Az 6vodakra vonatkozoéan a tovabbiakban javasoljuk, a munkakér atadas-atvétel soran minden esetben
a pontosabb, részletesebb dokumentumokkal, folyamatban 1év6 tigyek konkrét megjeldlésével torténd
jegyzokonyv kiallitasat.

2. A Polgarmesteri Hivatal részére javasoljuk az egységes lebonyolitas érdekében a szabalyozas kialakitasat
a Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata fenntartasaban 1évé intézmények és a tulajdonaban 4llé
gazdasagi tarsasagok esetében vezetévaltas tekintetében, dokumentum mintak alkalmazasat, valamint
a Bkr. 1. mellékletének hasznalatat.

A Miskolci Batsanyi Janos Ovoda teliesitményellendrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:

Az 6voda, mint kéznevelési intézmény a térvényes mikodéséhez sziikséges - ellendrzés altal vizsgalt -
szabalyzatokkal rendelkezik, melyek hatalyban, érvényben 1évé szabalyzatok. A tartalmi el6irasukra
vonatkozo jogszabalyi el6irasok érvényesiiltek, a szabalyzatokban fellelhet6k voltak.

A gyermekek nyilvantartasara, a nevelémunka tervezésére, az 6voda alapadatainak bemutatasara szolgald
tantigyi dokumentumokat vezették a vezetésikre vonatkozé végrehajtasi rendeletben foglalt
kovetelményeknek, el6irasoknak megfelelve.

A foglalkoztatotti 1étszam vizsgalata soran megallapitottuk, hogy a fenntarté altal engedélyezett
létszammal azonos 1étszam foglalkoztatasara kerilt sor 6vodai integralt szinten 64 f6vel. A foglalkoztatotti
létszamon belul az 6vodapedagdgusok létszama egyezé volt a normativa elszamolas alapjan a térvény
szerinti szamitott 6vodapedagogusi létszammal. Az alkalmazott vezetSk esetében is a torvény altal
meghatarozott kotelezé létszam azonos volt a foglalkoztatotti vezetdi létszammal. A nevelS-oktatd
munkat segité alkalmazottak 1étszama is megfelelt a torvényi el6irasnak.

Bérgazdalkodasuk bérterven alapszik, mely részletes személyenkénti tervezése soran érvényre juttattak a
torvényi eléirasokat. A bérek dontd részét a garantalt illetmények tették ki (90%), munkaltatoi
mérlegelésen alapuld kiegészitésben a vezetd kivételével minden alkalmazott részesiilt.

2019. évben tulora, helyettesités cimén kifizetés nem tortént. A felmertld eseti helyettesitést a torvényi
eléirasokon alapulva dokumentaljak.

[avaslat:
1. Az ellen6rzés folyaman javaslatok megfogalmazasara nem kertlt sor, ezért intézkedést nem
igényel.

A Miskolci Di6sgy6ri Ovoda teljesitményellendrzése

Megallapitas — Kévetkeztetés:

Az 6voda, mint kéznevelési intézmény feladatellatasa szabalyozott. A torvényes mikodéséhez szikséges
- ellenérzés altal vizsgalt - szabalyzatokkal rendelkezik, melyek érvényben 1évé szabalyzatok. A
szabalyzatokban érvényestiltek a jogszabalyi el6irasok, viszont hatalyon kiviil helyezett jogszabalyhelyeket
is tartalmaznak.
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A jogszabalyban nevesitett taniigyi dokumentumokat - melyek a gyermekek nyilvantartasara, a
nevelémunka tervezésére, az 6voda alapadatainak bemutatasara szolgal - felfektették, tartalmi el6irasuknak
megfelelen vezetik. Ezen dokumentumok kapcsan fordult el szabalytalan javitas.

Az 6vodai foglalkoztatotti 1étszama kapcsan megallapitottuk, hogy a fenntarté altal engedélyezett
létszammal azonos létszam foglalkoztatasara kerilt sor integraltan 62 fével. Viszont a foglalkoztatotti
létszamon belil az 6vodapedagdgusok létszama eltért a koltségvetési torvény altal meghatarozott,
finanszirozott létszamtol. Az ellenérzott személyek kapesan egy esetben nem tudtak erkolesi
bizonyitvanyt bemutatni.

Bérgazdalkodasuk bérterven alapszik, mely részletes személyenkénti tervezése soran érvényre juttattak a
torvényi eléirasokat. A bérek donté részét a garantalt illetmények tették ki (89%), munkaltatoi
mérlegelésen alapuld kiegészitésben is részesultek.

2019. évben tuldra, helyettesités cimén kifizetés, irasos elrendelés nem tortént, peres tgyik nem
keletkezett. A felmertils eseti helyettesités a torvényi eléirasok betartasaval megoldhaté volt.

[avaslat:
1. A szabalyzatok atdolgozasakor a hatalyon kiviil helyezett jogszabalyhelyek figyelembevétele.

2. Az erkolesi bizonyitvanyok tekintetében a személyi anyagok attekintése.
3. Szabalyos javitas alkalmazasa a bizonylatokon.

A Miskolci Eszterlanc Néphagyvomany6rzé Ovoda teljesitményellenbrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A Miskolci Eszterlanc Néphagyomany6rzé Ovoda, mint koltségvetési szerv fenntartdja Miskolc Megyei

Jogt Varos Onkormanyzata. A szerv pénziigyi, gazdalkodasi feladatait a Miskolci Kozintézmény-
miikodtets Kozpont latjia el. A Miskolci Szazszorszép Ovoda tagintézményei a Miskolci Eszterlanc
Néphagyomanyérzé Ovoda Pitypang Tagévodaja, a Miskolci Eszterlinc Néphagyomany6rzé Ovoda
Selyemréti Tagévodaja és a Miskolci Eszterlanc Néphagyomany6rzé Ovoda Zsolcai kapui tagévodaja.
Az alapité okirat szerint az évodaba maximalisan felvehetS gyereklétszam 475 {6, melybdl a székhely
6voda kapacitasa 7 6vodai csoporttal 175 £6, a Pitypang Tagévoda 6 csoporttal 150 {6, a Selyemréti
Tagovoda 4 csoporttal 100 £6 és a Zsolcai kapu Tagévoda 2 csoporttal 50 £6.

Az ellenérzés soran felilvizsgalatra kertltek az 6voda mikodéséhez szitkséges dokumentumok,
valamennyi a jogszabalyi el6irasokkal 6sszhangban kertlt elkészitésre, de a dokumentumok jogszabalyi
valtozasok miatt feliilvizsgalatra, atdolgozasra szorulnak.

A vizsgalat soran ellenériztik az dévoda tanigyi dokumentumait is, mindegyiket a jogszabalyban
meghatarozott tartalomnak megfelel6en vezette az évoda.

Az ellenbrzése keretében sor kertlt a foglalkoztatotti 1étszam vizsgalatara is. A 2018. oktober 1-jei adatok
alapjan az 6voda alkalmazottainak szama 66 {6 volt.

A helyszini vizsgalat soran szaréprobaszerten kerilt sor a foglalkoztatottak 20 %-anak munkatigyi
iratanyaganak ellenérzésére. A vizsgalat soran megallapitasra kertlt, hogy néhany irat hianyzott, ezzel
kapcsolatban javaslat kertlt megfogalmazasra.

Az ellenérzés kitért a bérgazdalkodas vizsgalatara is, amelyet a 2020. évi bérterv alapjan elemeztiink. Az
6vodaban valamennyi dolgozot figyelembe véve az atlaghér 302.507 Ft/£6/hé.

A Miskolci Eszterlinc Néphagyomany6rz6 Ovoda Pitypang Tagévodija a 2020/2021 nevelési évtdl

kezd6dben tovabbi 2 csoporttal bévil. A tagévodaban a gyereklétszam 50 fével né, a maximalis
gyereklétszam 200 £6 lesz, intézményi szintes a gyerek 1étszam igy meghaladja az 500 f6t. Ez a b6vulés a
jogszabaly alapjan az alabbi valtozasokat vonja maga utan:

e intézményi szinten 1 fével novelni szikséges az intézményvezetS-helyettesek szamat,

e acsoportok szama 21 f6re nétt, igy tovabbi 1 {6 pedagdgiai asszisztens sziksége,
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e 500 gyermekenként egy, a teljes munkaidé 6tven szazalékaban foglalkoztatott 6vodapszichologust
kell alkalmazni.

[avaslat:

1. Az SZMSZ, a Hazirend, a Munkaterv, és Pedagogiai program médositasa a jelentésben foglaltak
figyelembevételével. Tekintettel a csoportbévilésre sziikséges az alapité okirat modositasa, mely
maga utan vonja valamennyi az é6voda mikédéséhez sziikséges dokumentum atdolgozasat is.

2. A munkalgyi iratanyagok feltlvizsgalata és az esetleges hidnyossigok potlasa, kilonos tekintettel
a besorolasokra.

A Miskolci Jozsef titi Ovoda teljiesitményellendrzése

Megallapitds — Kovetkeztetés:

Az 6voda miikodéséhez sziikséges dokumentumokkal rendelkezett, de aktualizalasra szorultak. Az 6voda
taniigyi dokumentumai a jogszabalyban meghatarozott adatokat tartalmaztak

A Miskolci Jozsef uti Ovodaban és tagintézményeiben az engedélyezett csoportszam 18, a maximalis
gyermeklétszam 445 {6. Az o6vodai férGhelyekhez viszonyitva a tényleges gyermeklétszamot, a
kihasznaltsag magasnak tekinthet6 (87%).

MMJV Onkorményzata Kozgydlés 1/2019. (11.26.) énkormanyzati rendeletének 3. szimu melléklete
alapjan a Miskolci Jozsef uti Ovoda és tagintézményeiben az engedélyezett 1étszam 69,5 £6, az ellenérzétt
id&szak alatt nem haladtdk meg ez a 1étszamot.

Helyszini ellen6rzés soran ellendriztik a dolgozok személyi anyagat, amik tartalmaztak a sziikséges
dokumentumokat, a 2012. évi I. térvényben meghatarozott munkaltatdi tajékoztatd kivételével.

A Kvtv. alapjan az ellendrzott idGszakra szamitott 6vodapedagogusok szama megegyezik az 6vodaban
dolgozé évodapedagdgusok szamaval.

A 2020. évi bérterv adatai alapjan munkaltatéi dontés alapjan, garantalt illetményen felili munkabér cimen
a foglalkoztatottak 99,3 %-a kapott illetménykiegészitést. Az 6vodaban dolgozé évodapedagdgusok havi
atlagbére 375.357 Ft, mely atlaghér alatti a nevel6 munkat segité dolgozok és a technikai dolgozé havi
atlagbére.

Az intézményvezet tajékoztatasa alapjan a dolgozok korében az aktualisan ad6do eseti helyettesitéseket,
a dolgozok kozotti egytittmikodés, konszenzus alapjan oldjak meg. Tulora nem kerilt kifizetésre a vizsgalt
id&szakban.

[avaslat:

1. A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat, Munkaterv, Pedagogiai program, Hazirend feltlvizsgalata
szitkséges a jogszabalyok aktualitasanak tekintetében.

2. A 2012, évi L. tOrvényben meghatirozott munkaltatéi tdjékoztaté hasznalata a személyi
anyagokban.

A Miskolci Napraforgé Ovoda teljesitmény — ellenrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A vizsgalat soran megallapitasra kertlt, hogy 2019. évben az 6voda az alapit6 okiratban foglalt maximalis
csoportszammal mikodott, az oktdber 1-jei statisztikdk alapjan a 2018/2019. nevelési évben 582 £6, a
2019/2020. nevelési évben 591 6 gyermek nevelését lattak el, amely létszamok megfelelnek az alapitd
okiratban foglaltaknak. Az Intézmény altal elkészitett altalanos jellegi szabalyzatok és egyéb
dokumentumok — Szervezeti és Mikodési Szabalyzat, Pedagdgiai Program, Hazirend, Munkaterv —a rajuk
iranyado jogszabalyi el6irasok mentén késziiltek el.

Az Nkt. 61. § (3) bekezdésében foglalt 6vodapszicholégusi allashely nem kertilt bet6ltésre, a feladat ellatasa
megbizasi szerz6dés keretében sem valosult meg.
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Az 6vodavezets tajékoztatasa alapjan az esetenként el6forduld helyettesitést az 6vodapedagdgusok a
kotott munkaidén feltl heti maximum 4 6raban, illetve az eseti helyettesités keretében meg tudjak oldani,
betartva az Nkt. 62. § (8) bekezdésében foglalt munkaid6keretre vonatkozé szabalyozast.

[avaslat:

1. Sziikséges az 6vodapszicholégusi allashely betoltése, illetve megbizasi szerz6dés alapjan a feladat
ellatasa, tekintettel az Nkt. 61. (3) bekezdésére foglaltakra

Vezetdvaltas tekintetében a munkakér atadassal atvétellel kapcsolatos dokumentacidk vizsgalata

Megallapitas — Kovetkeztetés:
A Miskolci Avastetéi Ovoda esetében a vizsgalt id6szakban a vezet6valtas tekintetében a munkakér

atadas-atvételi folyamat 2019. augusztus 1-jétol folyamatosan tortént, amely
2019. augusztus 21-én a jegyzokonyv kiallitasaval fejez6dott be.

Az el6z6 intézményvezetd nem volt jelen az atadas atvétel soran, az altala irasban megbizott
intézményvezeté adta at a dokumentumokat, eszkozoket a kinevezett intézményvezetd részére. A
feladatokrol, folyamatban 1évé tgyekrol tételes lista nem késziilt.

A Miskolci Eszterlinc Néphagyomany6rzé Ovoda esetében a vizsgalt idészakban a vezetGvaltas
tekintetében a munkakor atadas-atvételi folyamat nem kertilt dokumentalasra, jegyz6konyv nem késziilt.

A jelenlegi intézményvezet6 nyilatkozata alapjan az intézmény el6z6 vezetje nem volt jelen a munkakor
atadas-atvételkor, intézményi dokumentumok ataddsara nem kerilt sor. Az Ovodavezetéi iroda
helyiségben felvett leltarrol 2019. oktéber 1-jén jegyzOkonyv készilt, amely csak az eszkozoket
tartalmazza.

A Miskolci Diésgy6ri Ovoda esetében a vizsgalt idGszakban a vezetévaltas tekintetében a munkakor
atadas-atvételi jegyzokonyv 2019. augusztus 7-én kerilt kiallitasra. Az el6z6 intézményvezeté nem volt
jelen az atadas atvétel soran. A jegyz6konyv alapjan az altalanos helyettes és a tagévodak vezetéi adtak at
a dokumentumokat a kinevezett intézményvezets részére. A jegyz6konyv nem tartalmazza az elvégzendd
feladatokat, folyamatban 1évé tgyeket.

Az ellenbrzéssel érintett ovodakban megallapitasra kertlt, hogy a vezetévaltas vonatkozasiban a
munkakor atadas-atvétel, nem volt egységes, kulonféle adattartalmi dokumentumokkal tortént a folyamat
megvaldsitasa.

A Kijt. ala tartozé vezet6valtas vonatkozasaban a munkakoér atadas-atvétellel kapesolatosan nincs részletes
jogszabalyi szabalyozas és a Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmesteri Hivatalaban sem all rendelkezésre.

[avaslat:

1. Az 6vodakra vonatkozdan a tovabbiakban javasoljuk, a munkakér dtadds-atvétel soran minden
esetben a pontosabb, részletesebb dokumentumokkal, folyamatban 1évé tgyek konkrét
megjelolésével torténd jegyzEkonyv kiallitasat.

2. A Polgarmesteri Hivatal részére javasoljuk az egységes lebonyolitds érdekében a szabélyozis
kialakitasat a Miskolc Megyei Jogii Varos Onkormanyzata fenntartisiban 1évé intézmények és a
tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok esetében vezetévaltas tekintetében, dokumentum mintak
alkalmazasat, valamint a Bkr. 1. mellékletének hasznalatat.

A Miskolci Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. szerz6déses kapcsolatainak és azok pénziigyi
teljesitéseinek ellendrzése

Megallapitas — Kovetkeztetés:

A gazdasagi tarsasag megtekintett szerzGdéses kapcsolatai irasbeli kotelezettségvallalason alapultak. A
kifizetések donté tobbségére megrendelések alapjan kertlt sor. A kotelezettségvallalasok az
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egyszemélyben cégjegyzésre jogosult tgyvezets alairasaval kottettek meg A kifizetések, pénziigyi
teljesitések a teljesités igazolasokrdl szolé dokumentumokon, a szamlakon fellelheté igazolasokon
alapultak. Két szamla esetében azonban a teljesités igazolassal kapcsolatosan megallapitasokat tett az
ellen6rzés. A teljesités igazolasra jogosultakrdl tigyvezetdi utasitas keretében rendelkeztek, az alafrasokat
tartalmaz6 dokumentum viszont nem volt része az utasitasnak.

A tarsasag altal hasznalt integralt Ggyviteli rendszer keretében régzitésre kertiltek a gazdasagi események.
A kotelezettségvallalds dokumentumait nyilvantartasi szamokkal ellattak, a tAmogatasok elszamolasarél
sz6l6 megtekintett kimend levelezés azonban nem tartalmazta a nyilvantartasba vétel szamat.

[avaslat:

1. A teljesités igazolas rendjérél sz6l6 1/2015. Ugyvezetsi Utasitas kiegészitése a szakmai teljesités
igazolasra jogosultak alairasat tartalmazé dokumentummal.

2. A Szamv. tv. el6irasa alapjan minden gazdasagi muvelet kapcsan biztositani kell az alatimasztd
dokumentumokat, a szamviteli bizonylat tartalmi hitelességét, megbizhatdsagat, helytallosagat.

3. A palyazati tamogatasok elszamolasardl szo6l6 kimend levelek bels6 nyilvantartasba vétele, a do-
kumentumokon a nyilvantartasi szamok rogzitése.

4. Szukséges a tarsasag tevékenységének a felilvizsgalata a kotelespéldany szolgaltatas tekintetében a
2021. januar 2-t6l hatalyos 717/2020. (XII. 30.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan.

I1/1/d Megbizasi szerz8dés alapjan végzett ellendrzés

A Szépkoruak Haza Szocialis Szolgaltaté Koézhaszni Nonprofit Kft. gazdalkodasanak
szabalyszertliségi ellen6rzése
Az ellen6rzés lefolytatasara sor kerdilt.

A Miskolci Regionalis Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulasnal a  2019. évi
rendszerellenSrzés soran elfogadott intézkedések végrehajtasanak utoellendrzése
Az ellen6rzés lefolytatasara sor kerdilt.

II/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése a hivatalban

A bels6 kontrollrendszer magaban foglalja azokat a szabalyozasokat, eljarasokat, modszertant és szervezeti
felépitést, amelyek tamogatjak a vezetést a meghatarozott célkitlzések elérésében, valamint hozzajarulnak
ahhoz, hogy a kijelolt célokat akadalyozé/veszélyeztetd események megelézésre, feltarasra és korrigalasra
kertljenek. A belsé kontrollrendszer 6t elemének hatékony mikodtetése az alabbi kévetelményeknek
valé megfelelést szolgalja:

a) a mikodés és gazdalkodas soran a tevékenységek szabalyszerd, gazdasagos, hatékony, eredményes
végrehajtasa,

b) az elszamolasi kotelezettségek teljesitése, és

¢) az er6forrasok védelme a veszteségektdl, karoktol és nem rendeltetésszerd hasznalattol.

A belsé kontrollrendszer hozzajarul az allamhaztartas pénzeszkozeivel és a nemzeti vagyonnal torténd
szabalyszerd, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas biztositasahoz. Ennek keretében ahhoz,
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hogy a Hivatal a tevékenységét szabalyos és hatékony médon folytassa, biztositva a vezetés céljainak ér-
vényestlését, a vagyon védelmét, a nyilvantartasok teljességét és pontossagat.

1. Kontrollkérnyezet

A Jegyz6 a Hivatal hatékony, gazdasagos és eredményes mikodése érdekében olyan kontrollkérnyezetet
alakit ki, amelyben:

- vilagos a szervezeti struktira, a folyamatok atlathatoak;

- egyértelmick a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok;

- meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén;

- atlathaté a humanerSforras-kezelés;

- biztositott a szervezeti célok és értékek iranyaban vald elkotelezettség fejlesztése és
el6segitése.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolo, 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben (tovabbiakban: Bkr.) foglaltak szerint kialakitando bels6 kontrollrendszer mikodteté-
sére vonatkozé elbirasok a Belsé Kontroll Kézikonyv kiaddsarol sz616, 3/2019. szama Jegyzdi Utasitisban
keriltek szabalyozasra.

A bels6 kontrollrendszer elemei mikodésének figyelemmel kisérése és az egyes rendszerelemek folyama-
tainak koordinalasa érdekében Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak jegyz&je megbizé-
levél atadasaval kijelolte a Hivatal belsé kontroll felel6sét.

A megfelel6 kontrollkornyezet létrehozasa érdekében a Hivatal tevékenységének vizsgalataval
azonositasra és rendszerezésre keriltek a kilonb6z6 feladatokhoz kapcsolédé folyamatok, emellett
kijelolésre keriltek a folyamatok végrehajtasaban részt vevé szervezeti egységek, valamint a folyamatért
altalanos felel6sséget visels vezetd beosztastu személyek (folyamatgazdak) is.

Az azonositott folyamatok folyamatabrai és a kapcsol6do folyamatleirasok - a Bkr. 6. § (3) bekezdésében
foglalt el6irasnak megfelelve - egytittesen képezik a Hivatal ellen6rzési nyomvonalat, amelyek a 2019.
évben elkésziltek.

Az ellenbrzési nyomvonalak aktualizalasarol, évenkénti feliilvizsgalatardl, valamint sziikség szerint az 4j
ellenbrzési nyomvonal/ak elkészitésérél a Hivatal folyamatszabalyozasi szakteriilete gondoskodik. A 2020.
évben a feliilvizsgalat végrehajtasa megtortént.

A Hivatal alaptevékenysége, célrendszere az Alapité Okiratban kertlt régzitésre; szervezeti felépitését, az
egyes szervezetl egységek részére meghatarozott feladatokat a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat
(SZMSZ) tartalmazza.

A kontrollkérnyezet alapjat képez6 belsé szabalyozasok rendelkezésre allnak, a Hivatal munkatarsai
részére elérhetéek, megfelelve a megismerhet&ség és atlathatosag kovetelményének.

A jogszabalyi és egyéb, a Hivatal tevékenységi korét érint6 valtozasok nyomon kévetésével a belsé
szabalyozasok aktualizalasa, a szabalyozasok kérének bévitése folyamatos.

Az ellen6rzési tapasztalatok alapjan a feladatellataishoz a megfelel6 human eréforras rendelkezésre allt.

A Hivatal elkdtelezett a mikodésével Osszefiiggd esetleges visszaélések, szabalytalansagok, korrupcios
kockazatok, valamint integritasat barmilyen formaban sérté események megel6zésében.

Ebbdl kovetkezben a szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje, valamint az integralt
kockazatkezelés eljarasrendje kialakitasra kertlt.

Az integritast sért6 eseményekkel kapcsolatos jelentéstételi kotelezettség teljesitése a Belsé Kontroll
Kézikonyv kiadasarol sz616, 3/2019. szama Jegyz6i Utasitas VI. fejezetében rogzitettek szerint a 2019. és
a 2020. évben megtortént. Szervezeti integritast sérté eseményekrél 2020. évben bejelentés nem érkezett.

A belsé ellen6rokre vonatkozo etikai kddex kiadasra kertlt, 2016. januar 1-jén hatalyba lépett.
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2. Integralt kockazatkezelési rendszer

Miskolc Megyei Jogt Varos Polgarmesteri Hivatal Jegyz6je a Bkr. 7. § (1)-(2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen integralt kockazatkezelési rendszert mikodtet a tevékenységek és a gazdalkodas soran
jelentkezd kockazatok megtelel6 kezelése érdekében.

A Hivatal vonatkozasaban a Belsé Kontroll Kézikonyv kiadasardl szol, 3/2019. szama Jegyz6i Utasitas
tartalmazza az integralt kockazatkezelési rendszerre vonatkoz6 altalanos rendelkezéseket, f6bb
iranyelveket, valamint moédszertani dtmutatot.

A Hivatalban azonositott folyamatokhoz - a szervezeti egységek egyiittmtkodésével - kockazatok kertiltek
hozzarendelésre a 2019. évben. A kiillonb6z6 kockazatok esetében definialasra kertltek a vonatkozé
kockazati tényez6k valamint a kapcsol6do, veszélyeztetett szervezeti célkitlizések is.

Ezt kovetéen — a kockazatok kockazatértékelési kritérium matrixban foglaltak szerinti elemzése révén —
meghatarozasra kertltek a kockazati értékek, majd pedig a kockazatok kockazati térképen elfoglalt helye.

A Hivatal jegyz6je dontott a szervezeti szint kockazati tiréshatar értékérdl.

A kockazati értékek ismeretében az alkalmazand6 kontroll tipusanak és a kezelési stratégianak a
kivalasztasara is sor kertlt.

A kockazatkezelési folyamat eredményeképpen Osszeallitott dokumentacié a 2019. évben és a 2020. évben
is elkészilt, amelyet a Hivatal jegyz6je jovahagyott.

3. Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek célja biztositani a kockazatok kezelését, hozzajarulni a szervezet céljainak
eléréséhez, erdsiteni a szervezeti integritast. A kontrolltevékenységek alapvet6 célja szamot adni arrdl,
hogy a kézpénzekkel, vagyonnal szabalyszerten, gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen torténik-e a
gazdalkodas.

A kotelezettségvallalasi, engedélyezési eljarasok szabalyozottak, a gazdalkodas tertletére az ellenérzési
nyomvonal kialakitott, a feladatok és felel6sségek kore megosztott, mely biztositja a hatékony kontrollt.
A rendszer mikodtetése, az egyes tevékenységek feladatkori elkiilonitése biztositott, a kilonféle eljarasi
rendek, hozzaférési, beszamolasi eljarasok szabalyozottan térténnek.

A gazdalkodasi szaktertlet mellett a Hivatal egyéb tevékenységeit, folyamatait szabalyoz6 belsé utasita-
sokban is rogzitésre kertilnek az engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok, a dokumentumokhoz és
informaciokhoz valé hozzaférés és a beszamolas eléirasai a feladat-, felel6sségi-, és hataskorok egyértel-
mivé tétele érdekében.

A jogszabalyok, belsé szabalyozasok rendelkezései szerinti munkavégzés tovabbi tamogatasa érdekében a
Hivatalnal azonositott folyamatokba egyedi kontrollpontok kertiltek beépitésre, amelyek a folyamatokhoz
rendelt kockazatok bekovetkezési valdszintségét hivatottak mérsékelni, és a kapcsolodd feladatok
megfelel6 végrehajtasat segitik.

Amennyiben egy folyamathoz tartozé kockazat kockazati értéke a szervezeti szintd kockazati tdréshatar
felett van, a kockdzat kezelése/megszintetése érdekében intézkedési terv készil, amely tartalmazza
tobbek kozott a konkrétan végrehajtandd feladat leirasat, a teljesités hataridejét, a felelés személy
megnevezését és a beszamolas formajat.

A szervezeti szintd kockazati taréshatar és az egyes kockazatok értékének ismeretében a 2019. és 2020.
évben intézkedési terv 6sszeallitasara nem kertlt sor.
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4. Informacid és kommunikacio

Az informaciés rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell mikodtetni, hogy az informaciod
az adott szinten elégséges, pontos, megbizhato, teljes és relevans legyen, a beszamolasi szintek, hatarid6k
és modok vilagosan meg legyenek hatarozva.

A Hivatal olyan informacids rendszereket mikodtet, amelyeknek célja, hogy a dontést el6készitok és a
dontést hozok szamara megbizhat6é (mindségi és mennyiségi szempontoknak is megfelels) informaciokat
szolgaltasson a kért formaban és id6re az egyszerd és Osszetett lekérdezések, gyors valaszid6k és konnyd
kezelhet6ség megvaldsitasaval.

Ennek érdekében a Hivatal dokumentumokban szabdlyozza az iratok, feljegyzések azonositisanak,
tarolasanak, védelmének, meg6rzési idejének és selejtezésének el6irasait, valamint a kézponti iktatasi
rendszer is bevezetésre kertlt.

A Hivatalban a bels6 kommunikacié egyik eszkoze a vezetSi értekezlet, melynek keretében a jegyzé a
szervezeti egységek vezetbivel megbeszéli az aktualis feladatokat, kiiléndsen az elSterjesztéseket. A vezeti
értekezlet keretében van arra is lehet6ség, hogy barmelyik vezeté megossza az aktualis problémakat, teen-
déket kollégaival. A vezet6i értekezletrdl emlékeztetd készul.

Emellett a Polgarmesteri Hivatal intranet feltilete szolgalja azt a célt, hogy a hivatali alkalmazottak a kell6
id6ben értestiljenek a szervezetet és munkajukat érinté aktualis informacidkrol.

A Hivatalnal jogszabalyi el6irasok szerint mikodtetett teljesitményértékelési rendszer pedig biztositja az
alkalmazottak munkavégzésével kapcsolatos, megfelel$ visszacsatolas megadasat.

A kiilsé kommunikacié egyik eszkéze a Hivatal hivatalos honlapja. Az ,Altalinos kozzétételi listik” menii
pontban kertilnek felt6ltésre a nyilvanos adatok (szervezeti-, személyzeti tevékenységre-, mikodésre-, gaz-
dalkodasra vonatkozé adatok. Az aktualizalast az adott szervezeti egységek végzik.

A kozérdekt adatok megismerése iranti kérelmek teljesitésére vonatkozo eljarasrend kialakitasra kertlt,
amelynek részleteit Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Adatkezelési, - Adatvédelmi és
Ko6zszolgalati Adatvédelmi Szabalyzatardl sz616, 9/2020. (VIIL3.) szamu Polgarmesteri és Jegyz6i Egytit-
tes Utasitas tartalmazza.

A Hivatal Sajt6, Kommunikacios és Varosmarketing Osztalya tartja a kapcsolatot a tomegkommunikacios
szervekkel (sajto, radio, televizid), gondoskodik a folyamatban 1évé és megvaldsitott projekteket, beruha-
zasokat érint6en a kiemelt nyilvanossag biztositasardl, sajtotajékoztatokat szervez, publikal, ellatja a szo-
vivéi feladatokat és sajtofigyels szolgalatot mikodtet.

5. Monitoring (Nyomon kdovetés)

A Hivatal monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvalésulé folyamatos és eseti
nyomon kévetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetlentl mikods belss ellenérzésbdl all.

A belsé kontrollrendszer keretén belil mikodd belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot
ado6 és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzétt szervezet mikodését fejlessze és
eredményességét novelje. Ennek egyik eszkoze a belsé ellenérzések soran megvalosulo feltaro,
javaslatokat megfogalmazo, intézkedéseket eredményez8, azokat nyomon kovets belsé ellenSrzési
tevékenység. A kockazatelemzés alkalmazasaval a problémas teriletek ellenérzése valésul meg, a
javaslatokat kovetd intézkedések, azok szamonkérése és nyomon kovetése jelent biztositékot a
folyamatok eredményességének javitasaban.
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A kiilsé ellenérzések (kiils6 szervezetek altal végrehajtott egyedi értékelés) nyilvantartasanak vezetésérdl
a Hivatal Bels6 Ellen6rzési Osztalya gondoskodik.

A bels6 kontroll felelSs, a kijelolt folyamatgazdak, a hivatali folyamatokban résztvevé munkatarsak
monitoring rendszer hatékony mikodtetése érdekében meghatarozott feladatait a Belsé Kontroll
Kézikonyv kiadasarol szol6, 3/2019. szamu Jegyz6i Utasitas X. fejezete tartalmazza.

I11. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A Bkr.-ben foglaltak alapjan az ellen6rzott szervezeti egység vezet6jének feladata, hogy az intézkedési
tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasardl beszamoljon. Intézkedési terv a lezart ellenbrzési
jelentésben foglalt ellenérzési javaslatok alapjan az ellenérzott szervezet, szervezeti egység altal készitett
intézkedések végrehajtasanak litemezése a végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozé hataridék
megjelolésével.

A Bels6 Ellen6rzési Osztaly altal 45 darab ellenérzés lefolytatasara kertilt sor. 37 db ellendrzés esetében a
lezart ellenérzési jelentések javaslatokat fogalmaztak meg. A javaslatok realizalasa érdekében a vezetSk —
a felel6soket és a hataridéket tartalmazé — intézkedési tervet készitettek. Az intézkedési tervekben
meghatarozott teljesitési hataridéknek eleget tettek, tobb esetben azonban a beszamolasi hatarid6 éven

tali, meghatarozott tevékenységhez kotott, igy ezek végrehajtasarol szol6 beszamol6 a kévetkezé években
realizalodik.
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