A Iic'jzgyﬂiés'g:‘a/ 2021. (lL{b hatirozatinak melléklete

Miskolc Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatalinak
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat
modosito 1. szamu okirat

Miskole Megyei Jogi Viros Onkorméinyzatinak Polgirmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl
szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelet 1. §-dban kihirdetett veszélyhelyzetre figyelemmel, a
katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapesoloédé egyes torvények modositasardl szolo 2011, évi
CXXVIIL térvény 46.§ (4) bekezdése alapjan a Kozgyilés feladat- és hatiskorét gyakorolva,
Magyarorszig helyi 6nkormanyzatair6l sz6ld 2011. évi CLXXXIX. térvény 41. § (2) bekezdésében,
67. § (1) bekezdés d) pontjaban és 84. §-ban foglalt felhatalmazis, tovabba az allamhaztartasrél
52016 2011, évi CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht) 9. § b) pontjanak, 10. § (5) bekezdésének és
az dllamhdztartdsrél sz616 térvény végrehajasarol szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. §
(1) és (5) bekezdéseiben meghatirozottak figyelembevételével, Miskole Megyei Jogi Viros
Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikédési Szabdlyzatit (a tovabbiakban: Szabilyzat) az
alabbiak szerint modositja.

1./ A Szabalyzat TV. fejezet E/6. rész 2.2. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:
,»2.2. Szerzédéses és Peres Ugyviteli Csoport

a) Ellitja az Onkormdnyzat és a Hivatal jogi képviseletét birdsdgok és mds hatésigok eldtt,
elvégzi a perképviselettel kapcsolatos egyéb teenddoket.

b) Elvégzi az Onkormanyzat és a Hivatal szerz6déseinek jogl véleményezését.

¢) Kidolgozza és folyamatosan aktualizilja az Onkormanyzat és a Hivatal szerz6désmintdit.

d) Kozremiikodik az Onkorméanyzat és a Hivatal sajit hatiskérben lefolytatando
kozbeszerzeseiben.

¢) A Kozgyilés és bizottsigai, a képviselSk, a polgirmester, az alpolgarmesterek, a jegyzo, az
aljegyzdk, illetve a fGosztilyvezetSk fellkérésére jogi véleményezést végez.”

2./ A Szabalyzat TV. fejezet E/6. rész 4.1. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
,»4.1. Beszerzési Csoport

a) Lefolytatja a képviseldi fejlesztésekkel, koztiik a beruhazasi célu vilasztokerilen alappal
kapcsolatos beszerzési eljarasokat.

b) Ellitja a mindenkor hatalyos beszerzési utasitisban a Beszerzési Csoport szamdra eloirt
feladatokat és lefolytatja az abban meghatarozott beszerzési eljarasokat.

c) Elékésziti, aktualizilja, modositja a Csoportra vonatkozd szabalyzatokat, urasitasokat.

d) Lefolytatja a Miskolci Regiondlis Hulladékgazdilkoddsi Onkormanyzati Térsuldssal
kapcsolatos beszerzési eljarasokat.

¢) Lefolytatia az Onkormédnyzat és a Hivatal valamennyi szervezeti egységénél felmeriilo
beszerzesi igenyeket.



f) Kézremikédik az Onkorminyzat és Hivatal kézbeszerzéssel kapesolatos feladatok
ellitasaban.

g) Koordinalja a Hivatalba érkezd kézbeszerzési iratokat.

h) Koordinalja az Onkormanyzat és a Hivatal sajit hatiskorben lefolytatandé kozbeszerzéseit.

i) Osszegzi és tovabbitja a felelds akkreditilt kézbeszerzési szakértd felé a kozbeszerzésekben
érintett  szervezeti  egységektdl, illetve a  témafelelosoktdl  érkezé  adatokat,
dokumentumokat.

) Gondoskodik az éves kozbeszerzési terv Osszeillitistdl és erre vonatkozd elSterjesztés
elkészitéserdl, valamint ennek év kozbeni modositisirdl.

k) Kapcsolatot tart a felelds akkreditalt kozbeszerzési szakértdkkel.

) Elitja az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerrel kapesolatos valamennyi feladatot.

m) Gondoskodik jogosultsig kiosztisirdl, illetve visszavonisirdl az Elektronikus
Kézbeszerzési Rendszerben.

n) Folyamatosan feltdlti az Flektronikus Kézbeszerzési Rendszerbe az Onkorminyzat és
Hivatal vonatkozisiban a kézbeszerzési tervet és annak modositasait.

o) Iranymutatast ad a Hivatalban felmeruls kozbeszerzési kérdésekkel kapesolatban.”

3./ A Szabilyzat IV. fejezet E/6. rész 4.3. pont ¢) alpontja helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

.-€) Elokésziti a Polgarmesteri Hivatal informatikai mikodésével, tizemeltetésével Osszefiiggd
szerzGdeéseket.”

4./ A Szabilyzat 3. szami melléklete helyébe az 1. szimi melléklet lép.

5./ Jelen modosito okirat 2021. februdr 1. napjin 1ép hatilyba.
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1. szama melléklet

3. szamu melléklet

UGYFELFOGADASI REND

1. A Hivatalban az Altaldnos iigyfélfogadasi idé (Kézponti Ugyfélszolgilat):

Hétfo: 8:00-16:00
Kedd: 8:00-16:00
Szerda: 8:00-17:30
Cslitortok: 8:00-16:00
Péntek: 8:00-12:00

Ugytélfogadist tartanak a Hivatal lakossagi ligyintézést végz6 belsé egységed, 6nalld tgyintézoi.

2. Az altalanostol eltérd iigyfélfogadasi rendet alkalmaz a Szocialis és Kéznevelési Osztily
a kovetkezok szerint:

Fétfo, Csutortok: 8:00-16:00
Kedd: az Ugyfelfogadas sziinetel
Szerda: 8:00-17:30
Péntek: 3:00-12:00

U vfélszolgalat kiilsé helyszineken:

Avasi lakételep, Biikkszentliszl6, Diosgy6ri lakotelep, Martin-Kertvaros,

Szerda: 15:00-18:00



