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2010. december 16-an tartott Ulésének jeqyz 6konyvéb 6l

X-246/44.388-1/2010.szZ. HATARO ZAT:

s

Tarqy: Polgarmesteri Hivatal szervezeti és bels 6 tagozédasanak, munka-
rendjének és Ugyfélfogadasi rendjének meghataroza  sa

Miskolc Megyei Jogu Varos Kozgyllése megtargyalta a Javaslat a Polgarmesteri Hivatal
bels6 szervezeti felépitésérdl és mikodeési rendjérél szolo 7/2004. (111. 10.) 6nkormanyzati
rendelet hatalyon kivil helyezésére, az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol szolo 7/2007. (lll. 7.) 6nkormanyzati rendelet médositdsara, valamint a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti és bels ©6 tagozdédasanak, munkarendjének és
Ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara  cimi el6terjesztést és az alabbi hatarozatot
hozza:

Miskolc Megyei Jogu Varos Kozgyillése a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és bels 6
tagozodasat, munkarendjét és ligyfélfogadasi rendjét az alabbiak szerint hatarozza meg
2011. januar 1. napjatol:

1. AKozgyilés — Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel — egységes hivatalt mikodtet.

2. A Hivatal ellatja az 6nkormanyzat mikodéseével, valamint a kdzigazgatasi hatosagi
Ugyek dontésre valo elbkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,
segiti a helyi kisebbségi és telepulésrészi 6nkormanyzatok mikodéseét.

3. A Hivatal 6nall6 jogi személy.

4. A Hivatal vezetéseérdl a polgarmester iranyitasaval a jegyzé gondoskodik.

5. Az egységes Hivatal kabinetekre és fbosztalyokra tagozédik, a fbéosztalyok
osztalyokbdl, csoportokbdl, illetve osztalyokba és csoportokba nem osztott

ugyintéz6kbdl, referensekbdl allhatnak.

6. A féosztalyokat féosztalyvezetdk, az osztalyokat féosztalyvezet6é-helyettesek, vagy
osztalyvezetdk, a csoportokat csoportvezetdk vezetik.

7. Ahivatali szervezetben mikddé féosztalyok:

. Polgarmesteri Kabinet

. Jegyz6i Kabinet

. Gazdalkodasi Féosztaly
. Human Féosztaly

. Hat6ségi Féosztaly

A féosztalyon bellli tagozédast a hatarozat melléklete tartalmazza.

8. A féosztalyok megszintetését nem eredményezd atszervezésre a polgarmester
egyetértésével a jegyz6 jogosult.



9. A Hivatal engedélyezett f6foglalkozasu létszdmkeretét a Kozgydlés éves
koltségvetésében hatarozza meg.

10. A jegyz6 szakmai tanacsadoi, illetve szakmai fétanacsaddi cimet
adomanyozhat a  kilén  jogszabalyban  meghatarozott  feltételek  szerinti
koztisztviselbknek.

11. A cimben részesulék szama nem haladhatja meg a 10 fét.
12. A Hivatalban az ugyfélfogadasi idé:

Hétfén 13.00 — 16.00 oraig
Szerdan 8.00 - 12.00 o6réig, valamint 13.00 ératol 17.30 6réig
Pénteken 8.00 -12.00 oraig.

13. Ugyfélfogadast tartanak a hivatal lakossagi tigyintézést végzé belsé egységei,
onallo ugyintézéi.

14. Ugyfélfogadasi idében az lgyfélfogadast végzé csak rendkivil indokolt
esetben végezhet tavolléttel jar6 feladatot, helyettesitésérél ebben az esetben is
gondoskodni kell.

Miskolc Megyei Jogu Varos Kdzgydlése utasitja a polgarmestert és a jegyz6t, hogy a
7/2004. (111.10.) onkormanyzati rendelet hatalyon kivil helyezésével 6sszefliggésben a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti m dkddésére vonatkozé utasitasokat vizsgalja
felil a hatarozatban foglaltak figyelembevételével és a Polgarmesteri Hivatal (j
Szervezeti és M (kddési Szabalyzatat terjessze be a Kdozgy dlés el é.

A Kozgyllés utasitja a jegyzét a hivatali struktira atalakitasaval 6sszefliggé sziikséges
munkaltatdi intézkedések végrehajtasara.

Felelds: Polgarmester, Jegyz6
Kdzrem tkodik: Jegyz6i Kabinet
Hatarid &: azonnal, 2011. januér 1., illetve 2011. marcius 31.
Kmf.
Dr. Mihalecz Péter sk. Dr. Kriza Akos ~ sk.
jegyz 6 polgarmester
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POLGARMESTER

Alpolgarmesterek

Aljegyz6

Jegyzé

Jegyz6i Kabinet
féosztalyvezetd

Jogi és Onkormanyzati Osztaly
. Humanpolitikai csoport

Ellatasi Osztaly

. Ellatasi csoport
. Téaborlizemeltetési csoport

Ellenérzési Osztaly

. Bels6 ellenér

. Intézményellenérzési csoport

Kistérségi munkaszervezet

. Nemzetkdzi referens
. Titkarsagi referensek

F6épitészi, Varosfejlesztési és
rendezési Osztaly

Stratégiai Osztaly

Informatikai Osztaly

Kulturalis Osztaly

Gazdéalkodasi Féosztaly
féosztalyvezetd

Human Féosztaly
féosztalyvezetd

Hat6sagi Féosztaly
féosztalyvezetd

Pénzigyi és Koltségvetési Osztaly
. Koltségvetési csoport
. Pénzellatasi csoport

Vagongazdalkodasi, Szamviteli és
Kontrolling Osztaly
. Vagyongazdalkodasi

csoport
. Szamviteli csoport
. Gazdasagfeliigyeleti és

Kontrolling csoport

Egészségligyi és Szocialis Osztaly
. Egészséglgyi és
intézményi csoport
. Szocidlis tamogatasok |.

csoport

. Szocidlis tamogatasok |I.
csoport

. Szocidlis tamogatasok Il
csoport

Hatésagi és  Ugyfélszolgalati
Osztaly
«  Kereskedelmi és Altalanos
igazgatasi csoport
. Szabalysértési csoport
. Ugyfélszolgélati referensek

Adé Osztaly
. Kivetési és ellendrzési
csoport (tarsasagok)
. Kivetési és ellendrzési
csoport (maganszemélyek)
. Behajtasi csoport

Gyamigyi Osztaly
. Gyambhivatali csoport
. Gyermek és Ifjusagvédelmi
csoport

Kdzoktatasi Osztaly

Okmany Osztaly
. Anyakonyvi és
népességnyilvantartasi
csoport

. Kozlekedésigazgatasi  és
véllalkoz6i csoport

. Személyi okmany  és
lakcimnyilvantarté csoport

Varoslizemeltetési,
Kornyezetvédelmi Osztaly
. Véroslizemeltetési csoport

Epitési  és
Hat6sagi Osztaly
+  Epitéshatoségi csoport

Kornyezetvédelmi

. Kérnyezet és
természetvédelmi hat6ésagi
csoport

Kozteruletfelligyeleti és Rendészeti
Osztaly

. Ugyfélkapcsolati csoport
Diszpécserszolgélat
Terileti kdzteruletfeltigyel
Mez66ri Szolgalat
Kistérségi (regionalis)
kozteriletfelligyel Szolgalat
Kozteruleti térfelligyeleti szolgalat




