Melléklet a Kﬁzgyﬁlés{:’{’.ﬁ.moﬂ. (V.17.) szam( hatarozatihoz

Miskole Megyei Jogt Véaros Polgarmesteri Hivataldnak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat

modositd 2. szami oldrat

Miskole Megyei Jogt Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése Magyarorszig  helyi
dnkormanyzatairdl sz6lé 2011 évi CLXXXIX, tbrvény (a tovabbiakban: Motv) 41 § {(2)
bekezdésében, 67. § (1) bekezdés d) pontjaban és 84. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas,
tovabba az 4llamhéztartisrél szold 2011, évi CXCV. torvény (a tovibbiakban: Aht) 9. § b)
pontjanak, 10. § (5) bekezdésének és az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovibbiakban: Avr) 13. § (1) és (5) bekezdésében
meghatérozottak figyelembe vételével, Miskole Megyei Jogii Varos Polgrmesteri Hivatala
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat (tovabbiakban: Szabilyzat) az aldbbiak szerint madositja,

1./ A Szabalyzat I1. fejezet 2, pontja kiegésziil a kovetkez6 2.6. alponttal:

2.6. A hivatal kéztisztviselbire vonatkozo Hivatasetikai Kédexet jelen szabalyzat

ETIL

melléklete tartalmazza.”
2./ A Szabélyzat IIL. fejezet 1.3.2. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:
,1.3.2. Polgarmesteri Biztos

a) A polgarmester rendkivitli és allandé énkormanyzati feladatok ellatasara
hivatali kiztisztviselét, vagy e feladatokat munkajogviszony, vagy
megbizdsos jogviszony keretében ellaté személyt polgdrmesteri biztosként
megbizélevéllel, hatarozott, illetve hatérozatlan idére egyarant Jjogosult
Selhatalmazni.

b) A polgdrmesteri biztosolk alkotjak a Polgarmesteri Biztosi Kabinetet, amit
a polgarmester altal megbizott személy (a Polgérmesteri Biztosi Kabinet
vezetdje) vezet,

¢) Apolgdarmesteri biztosok iranyfitasat és vezetését, munkdjuk koordinalasat
a polgdrmester a Po lgdrmesteri Biztosi Kabinet vezetéje uljan latja el.

d) A polgdrmesteri biztos tevékenységét a Polgarmestert Biztosi Kabinet

vezetdje és a jegyzd egyidejii t&jékoztatasa mellett végzi.
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e) A polgarmester nevesitetten, de nem kizardlagosan az alabbi allando

onkormanyzati Seladatok, mint szakteriiletek

koordindcios,

stratégiaalkotasi, vezetdi dintés-eldkészité tevékenységeinek ellatasara

adhat polgdrmesteri biztosok részére megbizdst:

ea) egészségiigy és szoctalis iigyek;

eb) energetika és kizmiiszolgaltatés;

ec) gazdasagfejleszités és ingatlan-gazdalkodas;
ed) gazdalkodasi stratégia;

ee)} kozrend és kozbizionsag;

ef) kultitra;

eq) sport;

eh) szervezeli szolgaltatasok;

ei) turisztika és varosmarketing;

ej) varosiizemeltetés és kozlekedés.”

3./ A Szabalyzat I11. fejezet 2.1. pont C,, E. és 1. pontjai helyébe a kivetkez rendelkezések 1épnek:

»C. Stratégiai és Feliigyeleti Féosztaly
1. Tarsasagfeliigyeleti Osztaly

2. Vagyongazdalkodasi Osztaly

E. Jegyzdi Kabinet
1. Uzemeltetési és Ugyviteli Osztaly
1.1, Beszerzési Csoport
1.2, Ellatasi Csoport
1.3. Iktatasi Csoport
2, Folyamatszabdlyozasi és Mindségbiztositdst Osztaly
3. Jegyzéi Titkarsag
3.1. HR Csoport

3.2. Projekt-adminisztraciés Csoport

I. Varosépitészeti Fdoszialy
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1, Miiszaki Koordindaceids Osztaly”

4./ A Szabilyzat III. fejezet 3.1.2.g) pontjdban a ,Kdzvetleniil” szévegrész helyébe a ,A4
Polgérmesteri Biztosi Kabinel vezetdje titjan” szoveg 1ép.

5./ A Szabalyzat I11. fejezet 4.4.4.20, alpontjinak els$ mondatiban a ,,szabdlytalansagokkal
kapesolatos eljardsi rend” szovegrész helyébe a ,szervezeti integritdst sértd

események eljdrasrendjében” szoveg lép.
6./ A Szabhalyzat ITL. fejezet 4.4.4. pontja kiegésziil a kGvetkezd 4.4.4.38. és 4.4.4.39. alpontokkal:

»d3.4.38. Az osztalyvezetd rendszerezi az osztdlydhoz tartozd folyamatokat,
valamint a folyamat szabdlyszerii miikédietéséért alialanos feleldsséggel
tartozik.

4.4.4.39. Eltérd egyedi utasitis hianyaban az osztilyvezets a folyamaigazddja a

szervezeti egysége altal ellatott folyamatainak.”
7./ A Szabalyzat IIL. fejezet 5.2.2. pontja kiegésziil a kivetkezd 5.2.2.s) alponttal:

»5.2.2,8) hivatasetikail eljards meginditasardl, etikai vétség megallapitasardol,

biintetés kiszabdsarol,”
8./ A Szabalyzat IV, fejezet C alfejezet C/4. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:
»C/4. A Stratégiai és Feliligyeleit Féosztaly tevékenységi kire

A Stratégial és Felligyeleti Féosztdly az alabb részletezett feladatainak
teljesitése nitjan ellatia az Onkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasdagok
tekinteiében a tulajdonosi jogok gyakorlasat. A Stratégiai és Feliigyelelti
Féosztaly tevékenységi korébe tartozik tovdbba a varosi stratégidhoz kapesolodo
adatszolgaltatasok teljesitése, a stratégia mentén keletkezd, onkormanyzati
vagyont érintd operativ feladatok végrehajtisa.”

9./ A Szabalyzat TV. fejezet C alfejezet C/5. pontja helyébe a kivetkezs rendelkezés 1ép:

»C/5. A Stratégiai és Felligyeleti Fdosztaly tagozddisa
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A Stratégiai és Feliigyeleti Féosztidy az alabbi szervezeti egységekre

tagozodik

1. Tarsasagfeliigyeleti Osztaly

2, Vagyongazdalkodasi Osztady”

10./ A Szabalyzat IV. fejezet C alfejezet C/6. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»C/6. A Stratégiai és Feliigyeleti Foosztaly feladatai

a) Részt vesz az elektronikus ligyintézés onkormdanyzatnal t6rténd

bevezetésében és teljes korii kialakitasaban, illetve ennek érdekében
koordinalja és édsszehangolfa a Hivatal egyes szervezeli egységeinek
tevékenységér valamint a megvalésitas érdekében adminiszirativ és

szakmai tdmogatast nyiyt.

b) Az énkormanyzat ASP csatlakozasahoz sziikséges feltételek kialakitdsédval

kapesolatos feladatokat osszefogja, és koordindlja a csatlakozas

lebonyolitasaval kapesolatos feladatok végrehajtasat.

¢) Az Eurdpai Adatvédelmi Rendelet (GDPR) altal az onkormanyzat és Hivatal

szamdara elfirtaknak valé megfelelés érdekében dsszefogja és koordindlja a
sziikséges feltételrendszer kialakitasaval kapcesolatos feladoatokat,

valamint ésszehangolja a résztvevd szervezet egységek munkdajat.

d) Az elektronikus ligyintézés, az ASP csatlakozas valamint a GDPR

a)

megfeleldség kialakitasdval kapesolatban a kozremiikodd
minisztériumokkal, tarshatésagokkal illetve az 6nkormanyzat és a Hivatal
altal megbizott személyekkel, szervezetekkel rendszeresen kapcsolatot tart,

a végrehajtas érdekében azokkal szorosan egylittmiikodik,

1. Tarsasdgfeliigyeleti Oszidly

Kozremiikodik a varosi stratégia kialakitasaban, szakmai kapesolatot tart
a varosi stratégia kialakitasaért, megvaldsitasaért felelds személyekkel,
igy kiilbndsen a polgdrmesteri biztosokkal onkormanyzati képuvisel6kkel és

a Kozgyftilés bizottsagaival.

b) Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal képviseletében kapcesolatot tart az

c)

onkormanyzat érdekeltségi korébe tartozd gazdasagi tarsasdagokkal,
ellatja az altaluk elterjesztett inditvanyok hivatali koordinaciojat.

Vezeti a feladatkéréhez tartozd nyilvantartasokat a tarsasagi

Kiskolc Megyei Jogl Varos Polgarmestere

Levélcim: 3525 &iiskele, Varoshaz tér 8., Telefon: (46) 512-700, Telefax: {46} 348-801, e-mait: polgarmester@niskelc.hu, veaw.miskolc.hu



d)

e)

D

@

h)

»

k)

a)

részesedésekrsl, mérlegadatokrol, valamint a vezets tisziségviseldk
megbizasarél, adatot szolgaltat a Szdmviteli Csoport, a konyvvizsgaléd és
egyéb szervezelek részére,

Folyamatosan dsszeveti az Onkormdnyzat kizvetlen és kizvetett, illetve
résztulajdondban  &llé6  gazdasagi  tarsasagok létesitd  okiratait a
cégnyilvantartas adataival, ennek alapjan vezeti, sziikség esetén
Seliilvizsgalja az Onkormanyzat vonatkozé nyilvéntartasait.

Kapcsolatét tart az onkormanyzat tulggdondba nem  tartozd
kozszolgdltatdast végzé gazdasagi tarsasagokkal és szakmai egyeztetéseket
végez.

Kézremiikodik az Onkormanyzat tulgjdonaban allé gazdasagi tarsasagok
onkormanyzati koltséguetési kapesolatainak koordinalasaban,

Sziikség esetén ellatja az onkormanyzat tulajdondban allé gazdasagi
tarsasdgok alapitasaval, dtszervezésével, megsziintetésével kapesolatos
Jeladatokat, ide értve az esetleges I6keemeléssel kapesolatos feladatokat is.
Ellatja a helyi gazdasagfejlesztéssel kapesolatos feladatok hivatalon belitli
koordindacidjat, kézremiikidik a vonatkozé elGterjesztésekkel, tamogatas
elszamolasokkal kapesolatos feladatok végrehajtasaban

Gondoskodik az énkormdanyzat tébbségi iranyitast biztosité befolyasa
alatt miikédé gazdasagi tarsasagoknal, illetve a vagyonkezeléknél
rendelkezésre Gll6 erdforrasokkal valé gazdialkoddas, a vagyon megdvas,
gyarapitas, az elszamolasok, beszamolék megbizhatésdg vizsgalataval
osszefiiggd feladatok ellatisarsl. -
Koordindlja az énkormanyzat tulajdondban lévéd gazdasagi tarsasdagok
tulajdonosi feliigyeletét, elkésziti az Gnkormdﬁyzat tulagjdonaban alldé
gazdasGgl tarsasagok vezetd tisziséguiseldit, feliigyelé bizottsagat,
konyvvizsgdlojat érintd testiileti anyagokat

Koézremiikodik az Onkormanyzat kézvetlen és kozvetett tulqjdonaban allé
gazdasagi tarsasdgokat érinté Allami Szamvevészék altal lefolytatoti
vizsgdlatok Onkorméanyzatot érinté lebonyolitasaban, a vizsgalati
megallapitasok alapjan hozott intézkedési tervek oOsszedllitGsaban,

végrehajtasaban

2, Vagyongazdalkodasi Osztdaly

Kozremiikodik  az  onkormanyzat  kozép- és  hosszil taott
vagyongazdalkoddasi  tervének  elkészitésében, eldkésziti az ezzel

kapcesolatos kozgyiilést elGterjesztést.
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b) Kézremiikidik az onkormdanyzati vagyonnal, a vagyongazddalkoddssal
kapesolatos doniések eldkészitésében és végrehagjtasaban, e kiorben
egyiithmiikidik az dnkormdnyzati vagyonnal kapesolatos dintést
eldkészitd mas szervezetekkel.

¢) Elékésziti az onkormanyzat vagyondhoz tartozdé vagyontargyakkal
kapesolatos tulajdonost nyilatkozatokat, hozzdajarulasokat.

d) Koordinalja az ingatlanvagyon-leltar vezetését, az adatszolgaliatasi
kotelezettségek teljesiilésér,

e) Osszedllitia éves koltséguetési beszdamolokhoz kapesolédd ™ dsszesitett
vagyonkimutatast, az érintett szervezetektél bekéri az ahhoz sziikséges
adatokat.

P Szorosan egyiittmiikidik az énkormanyzat forgalomképes vagyondanak
kezeldjével, kiemelten a vagyon hasznositisa kapesian hozotl dintések
tekintetében,

g) Ellatija a kisagjatitiassal, kisajatitast helyettesitd addasvétellel, egyéb
kartalanitassal kapcesolatos feladatokat, végrehajija az e kirben hozott
dontéseket,

h) Ellatja a vadaszteriilet részhulajdonosainak kozos képviseletét,

i) Intézkedik a belteriiletbe vonast tigyekben, elékésziti a doniési javaslatot,
kezdeményezi a sziikséges hatdsagi eljarasokat.

7} A kintlévdségek beszedése érdekében felszolitja az adosokat, sikertelenség

esetén kezdeményezi a kivetelések jogi tidon térténd érvényesitését,”
11./ A Szabélyzat 1V. fejezet E alfejezet E/ 4. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:
wE/q4. A Jegyzii Kabinet tevékenységi kire

A Jegyzéi Kabinet az alabb rigzitett feladatainak teljesitése iitjan elldija a
Jjegyzéhoz kapesolédd adminiszirdeios teenddket, a folyamatszabdalyozdsok,
mindségiranyitasi elvek bevezetésével a belsd kontrollrendszer miikidietésél,
megualésitja a Hivatal egyes szervezelti egységet részére a tisztségviselék altal
kiadott feladatok teljesitésének végrehajtasat és a polgdrmesteri biztosok
koordinacios tevékenységéhez kapesolodod, az egyes szervezeli egységekben
torténé feladat-ellatas dsszehangolasat, a feladat-ellatasok végrehajtasanak

ellendrzését.”

12./ A Szabalyzat IV, fejezet E. alfejezet E/5. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:
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P

»E/5. A Jegyzdi Kabinet tagozddasa
A Jegyzdi Kabinet az alabbi szervezeli egységekre tagozodik

1. Uzemeltetési és Ugyuviteli Osztaly

1.1, Beszerzési Csoport

1.2, Ellatasi Csoport

1.3. Iktatdsi Csoport
2, Folyamatszabdalyozasi és Minéségbiziositasi Osztaly
3. Jegyzibi Titkarsag

3.1. HR Csoport

3.2. Projekt-adminisztraciés Csoport

13./ A Szabélyzat 1V. fejezet E alfejezet E/6. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:
»E/6. A Jegyzoi Kabinethez tartoz) szervezet egységek feladatai

1. Uzemeltetési és Ugyviteli Osztaly

1.1,  Beszerzési Csoport

a} Lefolytatja a képviseldi fejlesztésekkel, kiéztiik a beruhdzasi céli

vdlasziokeriileti alappal kapcesolatos beszerzési eljarasokat.
t.2,  Ellatasi Csoport

a) Kapesolatot tart a  kéziizemi  szolgdltatdkkal, valamint «a
létesitményiizemeltetést és karbantartast végzd vallalkozdasokkal, igazolja
a megrendelések, szerzédések teljesitését,

b) Kozremiikédik az energiagazdalkodassal és energiaracionalizalassal
kapcesolatos feladatokat ellatasaban.

¢} Ellaga a hivatali mobiltelefonok iizemeltetésével kapesolatban felmeriilt
Jeladatokat.

d) Koordinalja a hivatali épiiletek, udvarok, jardak, kozlekedési utak
Jolyamatos takaritdsat, tisztan tartasdat,

e} Az Ellatasi Csoporthoz érkezé szamlakat ellendrzi, a teljesitések
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igazolasarol gondoskodik. Elvégzi a Forras SQIL rendszerben a hataskirébe
utalt szamlak rigzitését, a Hivatalt érinté szamlak tekinletében a
koltségvetési keret folyamatos figyelemmel kisérése mellett,

J} Gondoskodik a munka- és tizvédelmi eldirasok hivatali szintii
végrehajtasardl, ennek személyi és targyi feltételeirdl.

g) Ellitja a wvagyon védelmével, haszndlatdval és nyilvantartdséaual
kapcesolatos eszkoz- és készletgazdalkoddasi feladatokat, megszervezi és
bizfositja a Hivatal miikidéséhez kapesolodd anyag- és eszkozellalasi,
valamint szallitasi komplex logisztikai feladatokat.

h) Megszervezi az éves vagyonfelmérs leltar végrehajtasaval kapcesolatos
teenddket, tervezi és kialakitja a feladatellitashoz sziikséges személyi és
targyi feltételeket, gondoskodik a kapesoléodé okmdnyok meglétérdl,
alkalmazasarél, valamint feldolgozasarél.

i) Biztosija a Hivatal telefonkézpontjanak miikédését,

J) Keordindlja a hivatali épiilletek portaszolgalati  munkatérsainak
munkavégzését, valamint rajtuk keresztitl gondoskodik a Hivatalba
beérkezd iigyfelek itbaigazitasarol, a szitkséges nyomlatvanyok
dtadasarél, sorszamosztdsrél,

k) Gondoskodik a Hivatal nyomdajanak iizemelietésérél,

D Ellaga a Hivatal kizponii irattaranak kezelésél az irattGrazasra
vonatkozd kiilom rendelkezésben foglaltaknak megfeleléen, és ellatja az
tratok selejtezésével kapesolatos feladatokat.

my} Ellatja a hivatali bélyegzdk kezelésével, nyilvantartasGval kapesolatos
Jeladatokat.

n) Elvégezteti a hatésagok dltal kotelezden eldirt biztonsdgtechnikai
vizsgalatokat, intézkedik a hianyossagok megsziintetése irant.

0) Miikodteti a Hivatal gépjarmiiveinek iizemeltetési rendszerét,

p) Megszervezi a kozgyiilés, bizottsagi illések, disztermi rendezvények,
konferenciak és egyéb onkormanyzati, hivatali rendezvények
helyiségeinek berendezését, a rendezvények lebonyolitasdhoz szitkséges
Jeltételek, ellatas biztositasat (teremrendezés, kiszolgdalds megszervezése,
sziikséges személyzet biztositasa, igénybevételek egyezietése, stb,),

q) Ellatja a Hivatal tulajdonaban, kezelésében lévd taborokkal, tidiilékkel és
vendéghazakkal kapcsolatos koordinacids, adminiszirativ feladatokat,

r) Elvégzi a tdborok, idiil6k, vendéghdrzak szolgaltatisit igénybe vevdk
tidiiltetésének litemezésél, szervezését, iranyitasat,

s) Ellaga a taborok, iidiilok, vendéghazak szamlddval, utalvanyozdssal

Eapcsolatos teenddéket (Forrds SQL rvendszer), a killséguvetési keret
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al

b)
c)

4

e)

g)

a)

b)

c)

4

e)

Jolyamatos figyelemmel kisérése mellett,
1.3. Iktatasi Csoport

Atveszi, érkezteti, rendszerezi, iktatja, szereli és tovabbitia a beérkezd
postai kiildeményeket. _

Kezeli és tovabbitja a hataridés iigyiratokat.

Az elintézett iigyiratokat régziti a Hivatal szdmitégépes rendszerében,
majd azokat az irattarba helyezi.

Gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzat és annak mellékletét képezd
trattdri  terv elkészitésérdl és évenkénti felitlvizsgalatarél, Ennek
érdekében folyamatosan egyeztet a véleményezd Magyar Nemzeti Levéltar
Borsod-Abaiyg-Zemplén Megyet Levéltéraval és a dokumentumokat
Jévahagyo Borsod-Abawj-Zemplén Megyei Kormanyhivatallal,

Elkésziti a hatésagi statisztikat,

Ellatja az irattarazasi és selejtezési feladatokat.

Gondoskodik a kiildeményelk postazasarél, illetéleg kézbesitésérél,

2. Folyamatszabdlyozasi és Mindségbiztositasi Osztaly

A Hivatalon beliil és az 6nkormdanyzati szervezetrendszer vonatkozasaban,
az Jdsszes munkafolyamat kapesan felelés a szabalyozott folyamat-
szemléletii mitkidési modell kialakitasaért, a vonatkozd feltételrendszer
kidolgozasaért, a folyamatok wmiikidtetéséhez és szabdlyozdasdhoz
szitkséges kritériumok, modszerek meghatarozdisaért,

Azonositja és vizsgdlja a munkafolyamatokat, elkésziti azok leirdsat a
sorrendiség, a kilesbnhatasok, a déntési és kontroll pontok tekintetében,
ennek alapjan javaslatot tesz a hatékonysagjavulashoz sziikséges
intézkedésekre.

Kialakitia a teljes szervezetrendszert érinté jfolyamat-menedzsment
rendszert, meghatarozza a miikidtetéshez sziikséges személyi, targyi és
informdaeié-aramlasi feltételeket,

A folyamalgazdaval egyilittmiikédve rendszeresen méri és elemzi a
kialakitott folyamatokat, sziikség esetén karbantartja a szabdalyozasokat.
A kialakitott folyamatmodellek alapjan elkésziti a Hivatal komplex belsd
eljarasrendjét, amely a térvényes és hatékony miikidés vizsgalatanak
alapjaul szolgdalhat.

Elkésziti, rendszeres idékozonként feliilvizsgdlja a Hivatal Integralt

Miskolc Megyei Jogo Véaros Polgarmastere
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Kockazatkezelés  Eljarasrendjét, nyilvantartast vezet a  feltart
kockazatokrdl, javaslatot tesz azok csokkentésére, nyomon kéveti a
Javasolt intézkedések megvalositasat.

g) Rendszeres iddszakonként tsszefoglalot készit a szervezeti integritast sértd
események alakuliasarél, illetve a megtett intézkedéselrdl, azok
eredményeérsl )

h) Elkésziti a Hivatal kockdzati matrixvat, rendszeres idékozonként
Selitlvizsgalja, és sziikség szerint aktualizalja azt.

1) Felitlvizsgdlja a jelenleg meglévd ellendrzést nyomvonalat, amely
tartalmazza a felelésségi és informdacibés szinteket, kapesolatokat,
iranyitasi és ellendrzési folyamatokat.

J) Feldolgozza és elemzi a gazddlkodassal kapesolatos adatokat és
informaciékat, errdl tdjékoztatékat készit,

k) Informaciokat szolgdliat a stratégiai tervezés, célmeghatarozas, a vezetdi
dintések és a dontésmegvalbsitas operativ iranyitasihoz és ellenérzéséhez
sziikséges tevékenységhez.

D Elemzéseket végez, javaslatokat dolgoz ki az intézményi havi informdacids
rendszer miikodtetésére, korszeriisitésére vonatkozéan.

m) Javaslattal ¢él a gazdalkodasi szakmai informatikai  rendszer
torzsadatainak  karbantartasdaval, egységesitésével,  fejlesziésével
kapesolatosan,

n) Az osztdly mindenkori vezetdje a Hivatalban az integrdlt kockazatkezelést
rendszer koordindlasara kijelolt személy, aki az Integralt Kockazatkezelés

Eljarasrendjében meghatarozott feladatokat végrehajtja,

3. Jequzéi Titharsag

a) Figyelemmel kiséri és végrehajtatja a polgarmester, az alpolgdrmesier, a

e 2

Jegyzé dltal kiadott feladatokat, sziikség esetén jelzéssel él a végrehajtasért
Jelelés személynek, tovabba a feladat elrendeldjének a hatdridé esetleges
lejartareol.

b) A tisztséguviselGk altal kiadott feladatok hataridében torténd végrehajtisa
érdekében dsszehangolja a Hivatal és az Onkormanyzat altal alapitott
gazdasagi tarsasagok, intézmények tevékenységét,

e) Adminiszivativ tdmogatast nyigt a polgarmesteri biztosok feladat-
ellatasdhoz, ennek érdekében koordinalja és dsszehangolja a Hivatal egyes
szervezet egységeinek tevékenységét,

d) Valaszadasra el6késziti a polgarmesterhez, az alpolgarmesterekhez,

Miskole Megyei Jogu Varos Polgarmestere
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a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

B

k)

D

valamint ajegyzéhoz érkezd leveleket, beadvinyokat, tovabba a Kozgyiilés
ttésein a Jegyzii Kabinet és a polgdimesteri biztosok feladatkorét érintd
kérdésekben a polgarmesterhez intézett képviseldi tajékoztatas-kéréseket,

Intézi a katasztrofavédelemmel kapcesolatos allamigazgatasi  és

dnkormanyzati tigyeket,”
3.1. HR Csoport

A esoport ellatja a Hivatal kéztisztviseldivel, egyéb alkalmazotiaival,
valamint a Miskolci 'O_'nkm'm(’myzati Rendészettel kapesolatos
adminisztrativ személyzeti és munkaiigyi teendbket, kezeli a Hivatal
alkalmazottainak személyi anyagat ¢és végzi a foglalkoztatasi
Jogviszonyukkal kapesolatos iigyviteli feladatokat.

Végrehajtja a Hivatal személyiigyi dintéseit,

Intézi a kitlintetést, jutalmazasi és soron kiviili elémeneteli ligyeket,
Gondoskodik a képesitési kbvetelményrendszer eldirdasainak betartasarol,
Elladija a személytigyi nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezelésél,
vezeti, karbantartja a szakteriiletére vonatkozd egyéh nyilvéntartédsokat,
statisztikakat, beszamolokat készit, adatot szolgaltat.

Szerved és dokumentalja a kizigazgatasi alap- és szakvizsgara, valamint
az iigykezeléi alapvizsgara torténd jelentkezéseket.

Ellatja a kozszolgalati  tisztségviselék  tovabbképzésérsl  szold
273/2012.(IX.28.) Korm. rendeletben a kiézigazgatasi szerv részére
meghatarozott feladatokat,

Eldkésziti és végrehajtjia a Hivatal alkalmazottainak kiiloinbozd szoeidlis
ellatasi, tamogatdsi tigyeit.

Szervezi és ellatia a Hivatalban a kotelezbéen eléirt munkakor
alkalmassagi, valamint az egészségiigyt sziirdvizsgalatokkal kapesolatos
teenddket.

Elékésziti a kozszolgalati joguviszonnyal, illetve a munkaviszonnyal
osszefiiggd okiratokat,

Végrehajtja és végrehajtaja o kiztisztviselék vonatkozasaban a
vagyonnyilatkozai-tétellel, valamint a vagyonnyilathozat drzésével
kapesolatban a jogszabdlyban meghatarozott feladatokat,

Megallapitja és nyilvantartja az alkalmazottak altal igénybe vehetd éves

szabadsag mértékét, vezeti az igénybe vett szabadsagokat.

m} Ellatja a munkahelyi igazolvanyok kladasaval kapesolatos feladatokat.

n)

Munkaltaléi igazolasokat allit ki,

Miskolc Megyei Jogur Varos Polgarmestere
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o)
y2)]
q)
r)
s)

t

u

a)

b)

e)

d)

e)

g)

h)

Y

Llokésziti  és  végrehajtja az egyéb munkaltatél  joghoz kotéds
intézkedésekel.

Ellatja a munkaltaitédi kilesonnel kapesolatos adminiszirdciot,

Kezeli a Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbdzist.

Elldtja « Hivatalban a kézfoglalkoztatassal, a gyakornoki
Joglalkoztatdassal és egyéb szakmai gyakorlattal 6sszefiiggd tennivaldkat.
Ellatja az énkormanyzati intézményekkel és gazdasagi tarsasigokkal
kapesolatos intézményvezetdi referensi feladatokat.

Koordindlja a munkavédelmi képuviseld valasztdssal kapesolatos
Jeladatokat és kapesolatot tart a megvdlasztott munkavédelmi
képuviseldkkel.

Részt vesz mindazon munkaltatél jogokkal, munkaiiggyel kapesolatos
Jeladat ellatasaban, amelyet jogszabaly a Kézgyiilés, a polgarmester vagy

a jegyzd kizdarélagos hataskorébe rendel,”

3.2. Projekt-adminisztrdacibés Csoport

Nyomon koveti a programok végrehajtasdat, a projektek megvaldsitasat és
a forrasok felhasznaldasdat.

Koordindlja a projektek elérehaladasi jelentésethez, projekt fenntartdasi
Jelentéseihez kapesolédé monitoring adatszolgaltatdast,

Rendszeres (havi) beszdmolit készit a programok és kapesolédd
indikatorok teljesitésérdl, azok belsd-kiillsd monitoringdanak eredményérél,
Menedzseli a projekt megvalésulasat, ha azt a pdalydzati felhivds
kizvetleniil a kedvezményezett feladat ellatasdhoz ki,

Részt vesz a varosi fejlesztéseket érinté teriileti, nemzeti és nemzetkozi
Jejlesztési és tamogatasi programok elékészitésében, véleményezésében,
megualositiasanak értékelésében.

A gazdalkeddasi informatikai rendszerben kialakitott formdaban vezeti a
csoport tevékenységi kirébe tartozé kotelezettségudllalasokat és
teljesitéseket,

Kapcesolatot tart a kizremiikodd szervezetekkel, palyazativékkal és a
projektmenedzsment szervezetekkel a projektek tervezése és megvaldsitasa
soran,

A pdlyazati tevékenységrdl beszamolét, statisztikakat készit, adatot
szolgaltat.

Koordinalja a projekimenedzsment szervezettél érkezd szerzédések,

okiratok, dokumentumok adminisztraciéjat a Hivatalban, gondoskodik

Miskole Megyei Jogit Véros Polgarmestere
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azok hataridében térténd alatrasarél és aldiratasarol.
1) Idészakonként feliilvizsgdlja a palyazati szabalyzatot és kezdeményezi a
sziikséges médositasokat.
14./ A Szabélyzat IV, fejezet F alfejezet F/6.2.u) pontja helyébe a kovetkezs rendelkezés 1ép:
w2.u) Kozérdekii adatkérésekkel, valamint a képviseld-testiilet hivatalGhoz
intézett képvisel6i tdqjékoztatts kéréssel kapcesolatos feladatok ellatdsa,
valasztervezetek tisztségviseldi alaivasra torténé eldkészitése.”
15./ A Szabdlyzat IV. fejezet 1. alfejezet I/4. pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:
»1/4. A Varosépitészeti Féosztaly tevékenységi kire
A Varosépitészeti Fosztaly az alabb részletezett feladatainak teljesitése titjan
ellatja a varos telepiilésrendezési eszkozeinek folyamatos karbantartdst, részt
vallal az Onkormanyzat projektjeinek, beruhdzasainak épitészeti targytt
véleményezésében, részt vesz az egységes telepiiléskép, telepiilési arculat
megdrzésének jfolyamatdban, tovabba kozremiikodik a vdrosiizemeltetési,
beruhazasi feladatok, illetve a viziigyt, kizlekedési és egyéb konumundlis
igazgatdasi feladatok ellGtaséban.”
16./ A Szabalyzat IV, fejezet I. alfejezet 1/5. pontja helyébe a kévetkezd rendelkezés lép:
»1/5. A Varosépitészeti Féosztaly tagozddasa
A Vérosépitészeti Féosztaly az alabbi szervezeti egységekre tagozidik
1. Miiszaki Koordinaciés Osztaly”
17./ A Szabélyzat V. fejezet L. alfejezet 1/6. pontja helyébe a kévetkezs rendelkezés 1ép:

»I/6. A Varosépitészeti Féosztaly feladatai:

a) Kozremiikodik a fGépitészi tevékenységrisl sz6lé6 korm. rendelet szerinti

Jeladatok ellatasaban.

Miskolc Megyei Jog( Varos Polgarmestere
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b)

c)

d)

e)

9)

h)

N

k)

a)

b)

¢}

d)

e)

Elldtja a telepiiléskép védelmével dsszefiiggd feladatokat, igy killéntsen a
telepiiléskép véleményezési, telepiiléskép bejelentési, telepiiléskép
kotelezési eljarasokat.

Ellatja a telepiilésrendezési eszkozik készitésével, mobdositasaval,
SJeliilvizsgdalataval, nyilvantartasaval, adatszolgdltatasaval dsszefiiggd
Jeladatokat.

Kozremiikodik a palyGazatok, tervezési programok LEiirasaban és
értékelésében, valamint az onkormanyzati beruhdzasokhoz kapesolédoé
épitészeti koncepeidk kidolgozasaban.,

Ellatja az épitett kérnyezet alakitasarél és védelmérdl szolé tv, szervinti
véleményezési, szakmai segitségnyiijtast feladatokat.

Tamogatja a teritletfejlesztés és —rendezéssel, valamint telepiilésfejlesztés
és —rendezéssel dsszefiiggd feladatokat.

Kezdeményezi a feladatkiorével osszefiiggd tervek helyi épitészeti
tervtandacson torténd megtargyalasat.

Uzemelteti a varos digitalis térképre épiills térinformatikai rendszerét,
melybdl kiilsd és belsé adatszolgdaltatast végez.

Kapcesolatot tart a térinformatikai rendszer fejlesztése, az adatbazis
Jrissitése céljabol a kiilsé és belst adatgazdéakkal és iizemeltetdhkel,
Ellatja a kozteriiletek elnevezésével Osszefiiggd feladatokat. Elldtia az
egyéb hatoésagi eljarasokhoz kapesolédd véleményezési, adatszolgaltatasi,
nyilvantartasi feladatokat.

Intézi a kormyezetvédelemmel [Lkapesolatos  énkormanyzali  és

allamigazgatasi feladatokat.

1. Miiszali Koordindcids Oszidaly

Kozremiikodik a varosiizemeltetési, a telepiilés miiszaki — kiilénés
tekintettel a sajdtos épitmények és a katasztrofavédelemmel kapesolatos —
Jeladatok ellatasanak koordinalasaban.

Kozremiikodik a varosiizemeltetési funkeciéban meghatarozott
beruhdazasi feladatok eldkészitésében, tervezésében, koordinaciéjaban.
Gondoskodik az intézményi energiafelhasznilasi beszamolé éves
osszeallitasarol,

Részt vesz a viziigyi, kozlekedési és egyéb konmundlis igazgatasi feladatok
ellatasaban.

Részt vesz a kozvilagitassal kapesolatos szakmai és pénziigyi feladatok

ellatasaban,

Kiskolc Megyei Jogt Varos Polgarmestere
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D Koézremiikodik a esapadék-, belviz-elvezetéssel és egyéh vizek altal okozott
kartételek megeldzésével, a védémiivek fenntartasaval, fejlesztésével,
valamint azokon a védekezés ellatasa korébe tartozé onkormanyzati
Jeladatellatas elokészitésével kapcesolatos ellendrzési és pénzitgyi feladatok
ellatasaban.

q) Elbékésziti és koordindlja a képuiseldi fejlesztésekkel, koztitk a beruhazasi
céliv valasztokeriileti alappal kapeselatos itgyeket, témafelelosként eljar a
képuiseldi fejlesziésekkel kapesolatos beszerzési eljardsokban,

h) A kornyezetvédelmi feladatok vonatkozasaban végzi a cél- és cimzett”
tamogatasok, és egyéb elnyert palydzatok adminisztraciés, pénziigyi,
Jinanszirozasi feladatait. '

i) Tdajékoztatd, tudatformaléo munkat végez a kirnyezet- és természetvédelmi
teriileten, szervezi és koordinalja a kiirnyezeivédelmi programokat,
rendezvényeket, jeles napokhoz kapesolédd eseményeket,

J} Részi vesz mindazon kornyezetvédelini, terinészetvédelmi,
hulladékgazdalkedasi, kiozlekedési, hirkozlési, viziigyl igazgatassal
kapesolatos feladat ellatdasdban, amelyet jogszabaly a Kozgyiilés, a

polgdarmester vagy a jegyzé kizarédlagos hataskorébe rendel.”

18./ A Szabalyzat 1. szama melléklete helyébe (A Hivatal szervezeti felépitésének — szervezeti

egységek szerinti — bemutatisa és szervezeti dbra) jelen modosit6 okirat 1. szdm mellékiete 1ép.
19./ A Szabilyzat a jelen modositd okirat 2. melléklete szerinti 5. melléklettel egésziil ki.
20./ Hatdlyat veszti a Szabdlyzat II1. fejezet 3.2.3. pontja.

21./ Jelen mddositod okirat 2018. janius 1. napjin 1ép hatalyba.,

Miskote Megyei Joga Varos Polgarmestere
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Zaradék:

Miskole Megyei Jogli Varos Polgiarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikoédési
Szabdlyzatit modosité 2. szami okiratot Miskole Megyei Jogith Varos
Onkorméanyzatanak Kozgytilése 2018. méjus 17. napjan tartott iilésén hozott ........

/2018, (V.17.) szamn hatarozataval elfogadta.

Dr. Alakszai Zoltan Dr. Kriza Akos
jegyzb polgarmester
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1. szamit melléklet

1. melléklet
A Hivatal szervezeti felépitésének — szervezeti egységek szerinti — bemutatasa és

szervezelti abra
A. Belsé Ellen6rzési Osztaly
B. Fdéépitész

C. Suratégiai és Feliigyeleti FGosztaly
1. Tarsasagfeliigyeleti Osztaly
2,  Vagyongazddlkodasi Osztaly

D. Polgarmesteri Programszervezési Féosztaly

1. Sajté Osztaly

E, Jegyzdi Kabinet
1. Uzemeltetési és Ugyviteli Osztaly
1.1 Beszerzési Csoport
1.2 Ellatdsi Csoport
1.3 Iktatasi Csoport
2. TFolyamatszabdlyozdisi és Mindségbiztositasi Osztaly
3. Jegyzdi Titkdrsag
3.1. HR Csoport
3.2. Projekt-adminisztricids Csoport

F. Jogi és Igazgatasi Féosztaly
L. Jogi Osztaly
1.1 Toérvényességi Csoport
1.2 SzerzGdéses és Peres Ugyviteli Csoport

2, Onkorményzati Igazgatisi Osztaly

G. Lakossagszolgalati Féosztaly
1. Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly
1.1 Epitési Csoport
1.2 Kornyezetvédelmi Csoport
2, Hatdsigi Osztaly
2.1 Igazgatisi Csoport
2.2. Anyakényvi és Ugyfélszolgdlati Csoport

Miskolc Megyei Jogu Vares Pelgarmestere
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Szocidlis Osztdly
3.1 Szocidlis Tamogatasok Csoport 1,
3.2 Szocidlis TAmogatasck Csoport I1.

Humanszolgaltatasi Osztaly

Gazdalkodasi Féosztaly

1.

Adé6 Osztaly

1.1 Adéeljarasi Csoport
1.2 Ellendrzési Csoport
1.3 Konyvelési Csoport
1.4 Végrehajtasi Csoport
Pénzigyi Osztaly

2.1 Finanszirozéasi Csoport
2,2 Kollségvetési Csoport
2.3 Szamviteli Csoport
Kontrolling Osztaly

Varosépitészeti Féosztaly

1.

Miiszaki Koordinacids Osztaly

Alpelgarmesteri Kabinet

Miskolc Megyel Jog Varos Polgarmestere
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Polgdrmester] Hbvatala

SZERVEZETIABRA
Miskole Megyel Jogi Viros
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2. szamitmelléklet

5. melléklet

A Miskole Megyei Jog Varos Polgarmesteri Hivatalanak

Hivatasetikai Kodexe
Preambulum

Annak érdekében, hogy kinyilvinitisra keriiljenek azok a Polgdrmesteri Hivatal integritasat
képezd értékek és elvek, amelyek biztositjak a rendeltetésének megfelelé magas szinvonali
szervezeti mfikddést, valamint a kbzszolgalati értékek megdrzését és védelmét, a kozszolgilati
tisztviselGkrdl sz616 2011, évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kitv.) 231.8 (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjin, a koztisztvisel6i hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az
etikai eljdrds szabdlyait a Kttv. 83. §-dnak a figyelembe vételével Miskole Megyei Jogit Véaros
Onkorméanyzatédnak Kozgytilése az alabbiak szerint allapitja meg.

LAlapelvek

1. Hiiség:
A koztisztvisel$ feladatait a hivatali eskiijéhez méltéan, Magyarorszag Alaptérvényéhez és
Miskolc varoshoz valé hiiséggel koteles teljesiteni. '
2. FElkotelezettség:
Feladatait a kozjé irdnt elkételezetten teljesiti. A kozjé szolgalata sordn, minden téle telhetét
megtesz az érintettek jogainak és jogos érdekeinek érvényesitése érdekében.
3. Felelosségtudat:
Felelds dontéseiben, nyilatkozataiban és cselekedetei shilydnak tudataban teljesiti a rabizott
feladatokat.
4. Szakszeriiség:
" A koztisztviselé a munkajat legjobb tudésa szerint, szakszerlien ~ a jogszabalyoknak és a
szakmai el&irasoknak megfelelden — kell, hogy elvégezze,
5. A nemazeti érdekek elényben részesitése:
A magyar nemzet érdekeinek szolgilata a koztisztviseld munkdjin is alapul, ezért
kotelezettségeit a hazaszeretet és a haza irdnti lojalitassal kell végeznie, Feladatai ellatasaban
takarékosan banik minden olyan emberi, tarsadalmi, gazdasagi vagy kornyezeti eréforrassal,
amely felhasznalasara munkaja kdzvetve vagy kozvetleniil hatast gyakorolhat.
6. Méltésag:
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1.

Feladatait az emberi mélidsig feltétlen tiszteletben tartdsival végezze. Megjelenésében és
magaviseletében a koztisztviselének — nemesak a hivatidsa gyakorldsa soran, hanem a
maganéletben is — ki kell érdemelnie az dllampolgarok, a hivatali felettesei s a munkatdrsai
bizalmat és megbecsiilését,
Tisztesség:
A koztisztviselének tisztességesnek, fegyelmezettnek, kotelességtudénak kell lennie a
munkahelyén és azon kiviil is. Vissza kell utasitania minden olyan tartalmu nyilt vagy burkolt
kérést, amely az elSirascktd] valo eltérésre irAnyul. El kell utasitania a korrupciét, annak
valamennyi forméja ellen fel kell 1épnie,
Elgftéletektsl valé mentesség:
A koztisztviseld munkijiban az egyenld elbanas elvének kell érvényesiilnie, A kézigazgatisban
a hatranyos megkiilonboztetés valamennyi fajtija megengedhetetlen,
Partatlansag:
A koztisztviseld tevékenységének partatlannak és fiiggetlennek kell lennie, és tartézkodnia kell
barmilyen 6nkényes intézkedést6l. Munkajiban nem befolyisolhatja személyes, csaladi,
politikai vagy anyagi érdek,
Tgazsdgos és méltanyos jogszolgaltatds:
A koztisztvisel§ hataskorét kizérdlag abbél a célbél gyakorolhatja, amelyre a vonatkozd
jogszabalyok, rendelkezések, munkakéri leirvas felhatalmazzik 6t, Feladatait a jog és az erkéles
szerint is igazsagosan, valds koriilmények mérlegelése alapjan méltanyosan teljesiti.
Az intézkedések megtételére irdnyulé ardnyossdag:
A koztisztvisel6 munkajat a kozérdekii célok eszkdzeinek megvilasztisaban ardnyosan latja el,
azaz olyan eszkozoket valaszt, amelyek indokoltak és az adott célok megvalésitasat leginkabb
szolgaljak, de sem a koz, sem pedig masok szimdra nem okoznak indokolatlan terheket vagy
karokat.
Egytittmitkodés:
A kéztisztvisel6nek munkaja sorin készségesen egyiittmiikddének kell lennie az tigyfelekkel, a
munkatarsaival, mas hatésagok vezetdivel és iigyintézgivel,
Védelem.
A koztisztvisel§ feladatait a Hivatal {igyfelei és partnerei jogainak és jogos érdekeinek
tiszteletben tartisaval, azonban a kozérdek csorbitdsa nélkiil teljesiti. A kozfeladatok

ellatasival kapesolatos tevékenységének elldtdsa sordn fokozott térvényi védelem alatt A1l
I1. A vezetSkkel szemben timasztott kiilonos hivatasetikai kévetelmények
Példamutatas:

A vezetd koztiszivisel§ személyes példamutatasaval segitse eld, hogy az Altaluk irdnyitott

szervezeti egységekben egytittmiikéds, konstruktiv, j6 munkahelyi kapesolatok és munkahelyi
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légkor alakuljon ki, illetve maradjon fenn.

2. Szakmai szempontok érvényesitése:
A vezetS koztisztvisel6nek torekednie kell arra, hogy az ltala vezetett szervezeti egység
szakmai tekintélye, elismertsége nivekedjen. Ugyanakkor keriilni kell mas szervezeti egység
megalapozatlan bivalatit, a rivalizdlast és a személyeskedést.

3. Szdmonkérési kitelezetiség:
A feladatok, megbizasok, utasitdsok kiaddséndl a sikeres vagy sikertelen végrehajtasért a
feleldsség a vezetbt terheli, Az elvégzett feladatok szimonkérése soran a sziikséghez mérten
hatérozottan, de mindig igazsgosan lépjen fel, tisztelve a beosztottak méltosagat, személyiségi
jogait.

H1. A hivatasetikai eljaras szabalyai

1. Az elikai vétség:

a) Az etikai vétség a koztisztvisel6k hivatdsetikai alapelveket vagy hivatasetikai
részletszabélyokat megszegd azon cselekménye, amely a Kttv. 83. §-aban rbgzitett etikai
szabalyokkal ellentétes, és nem mindsiil biincselekménynek, szabilysértésnek vagy
fegyelni vétségnek.

b) Hivatisetikai alapelv megsértése csak az adott alapelvvel nyilvanvaléan ellentétes
cselekmények esetén éllapithaté meg, ha a megsértett hivatasetikai alapelv tartalma
kétséget kizdrdan vilagos és az adott magatartisra egyértelmiien vonatkoztathaté.

¢) Azetikai vétséget elkovetd koztisztviseldvel szemben kiszabhato biintetés a figyelmeztetés
vagy a megrovds, A munkaltatéi jogkor gyakorldja figyelmeztetést, etikai eljaras
lefolytatdsa nélkiil is adhat, ha a tényillas megitélése egyszeri és a normasértést a

koztiszivisels elismeri.
2. A hivatsetikai eljaras:

a) Az etikai vétség alapos gyantija, észlelése esetén, hivatasetikai eljaras indithaté, a Jegyz§
részére benytijtott, névvel ellatott irdsos bejelentés alapjan.

b) A Jegyzd dont az etikai eljards meginditasardl, Nem indithatd eljaras, ha a normasértés
alapos gyanfijanak tudomdsra jutasitél szamitott egy év eltelt.

¢) Az etikai eljardst a meginditastol szimitott 30 napon beliil le kell folytatni.

d) A Hivatal az etikai eljarasok lefolytatdsa céljibol 3 tagh Etikai Bizottsigot hoz létre. A
Bizottsdg tagjainak személyére, eseti jelleggel a Jegyzs ad megbizist, azzal a kitétellel,
hogy a bizottsig tagjai az eljaras ald vonttal legalabb azonos besorolast, illetéleg vezetdi
munkakorre kinevezett kiztisztviseld lehetnek,

e) Az etikai eljirds meginditasardl a kdztisztviselSt irdsban értesfteni kell, és biztositani kell
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szdméra a jogai gyakorlisihoz sziikséges tijékoztatist,

) A Bizottsig tagjai tevékenységiikben fiiggetlenek, 4llasfoglalisuk kialakitdsdban nem
utasithatdak, nem befolyasolhatbak, és feladataik ellatdsa sordn nem érheti dket hatrany.

g) A Bizotisig feladata;

ga) a normasértés kériillményeinek feltirdsa, vizsgilati eredmények 8sszegzése, amelyet
jegyzdkdnyvben kel régziteni;

gb) az eljardsban minden olyan bizonyiték felhasznalhaté, amely alkalmas a tényallas
tisztdzdsdra, igy a Bizotlsdg meghallgatia az eljards ald vont kdztisztvisel8t, vagy az
ligyben érintett személyt, megvizsgilja a bizonyitékokat;

gc) salikség esetén javaslattétel az elkdvetd koulisztviselével szemben kiszabhatéd
biintetésre.

h) A Bizottsig frisos véleményét az ligyben keletkezett iratokkal egyiitt megkiildi a
munkaltatéi jogkér gyakorléjanak, aki megallapitja a vétienséget vagy az etikai vétséget,
¢és dont a biintetés kiszabdsarol.

1 - A Jegyzdvel szemben inditott etikai eljards esetén, a III, pontban foglalt feladatokat a
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