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Tisztelt Bizottsag!

I

Tartalmi 6sszefoglalé

A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatastdl és a kozmivelodéstdl szolo
1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kult. tv.) 64. §. (1)-(2) bekezdése értelmében a
telepiilési 6nkormanyzatok kotelezé feladata a telepiilési konyvtari ellatds. A telepiilési
o6nkormanyzat ezen feladatit nyilvanos konyvtar fenntartisival, vagy a megyei hatokoéra
varosi konyvtar szolgaltatasainak igénybevételével teljesiti. Miskolc Megyei Jogii Viros
Onkormiényzatinak (a tovibbiakban: Onkorményzat) esetében — a Kult. tv. 64.§ (6)
bekezdése alapjan - a fenti feladatot a2z Onkormanyzat fenntartisiban miikédé intézmény,
a II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar (a tovabbiakban: Konyvtar) latja el. A Kult.
tv. 64. § (5) bekezdése értelmében a megyei hatékorG varosi konyvtir koltségvetési
szervként mikodo nyilvanos konyvtar.

A koltségvetési szerv egyik fontos alapdokumentuma a szervezeti és mikodési szabalyzat.
A Kult. tv. 68.§ (1) bekezdésének b) pontja alapjan a szervezeti és miikédési szabalyzatot a
fenntart6 hagyja jova.

Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzat Kozgyilésének az Onkormanyzat Szervezeti
és Mukodési Szabalyzatirdl sz6l6 37/2014. (XI1.19.) 6nkormanyzati rendelet 2. melléklet
2.4.4. pontja alapjan a Ko6znevelési, Kulturalis, Turisztikai, Ifjusagi és Sport Bizottsag (a
tovabbiakban: Bizottsag)— atruhazott hatisk6rben — jovahagyja a koézmivelSdési,
kézgyljteményi intézmények munkatervét, valamint azok Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatat.

A hatarozati javaslat mellékletét képezi a Konyvtar Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak

(a tovabbiakban: SZMSZ) médositisa, melyet

a) a Kult. tv. 2018. januar 1. napjatdl hatalyos moédositasai,

b) az eltelt idGszakban hatilyba lépett tovabbi jogszabalyoknak (378/2017. (XII. 11.)
Korm. rendelet, 379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet, 388/2017. (XII. 13.) Korm.
rendelet, 416/2017. (XII1.18.) Korm. rendelet, 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet,
33/2017. (XIIL. 12.) EMMI rendelet) valé megfeleltetés, valamint

c) az id6koézben hatilyon kiviil helyezett jogszabalyok miatt sziikséges modositisok

atvezetése

indokolja.

A Konyvtar belsé mikodésének megfeleléen az SZMSZ szovegének aktualizildsa is
sziikségessé valt, igy a 1.13.1. A tervezés, iranyitis alapdokumentumai pont kiegészil a
,»Minoségi kézikonyvvel”, mig a MinSségi kézikonyv kikertil az 1.13.6. pontbdl.



Az 1.13.3. A gazdalkodasi, tizemeltetési tevékenységet tamogatoé dokumentumok pontban
szereplé felsorolasaban a ,,Gépjarma  hasznalatanak szabalyzatrendje” és a
»Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendje” atnevezésre kertil, a
felsorolas pedig kiegészitésre kerill a ,,Szamlarend” és ,,Szamviteli politika” megnevezési
dokumentumokkal.

Az SZMSZ 11.2 pontjaban az alaptevékenységet érintd leirds a konyvtar tipusat illetGen
megyeil hatokord varosi konyvtarra médosul a Kult. tv.- nek megfeleléen.

Az SZMSZ T1IL.1.1. pontja kiegészitésre kerilt a magasabb vezetdi megbizassal jard
beosztasokhoz kapcsolédé munkakorokben a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
eléirasaval a folyamatban lévé unids palyazatok és az egyes vagyonnyilatkozat- tételi
kotelezettségekrol szol6 2007. évi CLII térvénynek megfelelGen.

Az igazgaté altalanos szakmai helyettesitésének tekintetében az SZMSZ I11.2.4 pontjaban
modositasra keriilt sor.

Az SZMSZ IV.1.2. A Kkoltségvetési tervezés rendje pontjaban az elemi koltségvetés
tartalmanak felsorolasa médosul, valamint a IV.1.4. pontban a ,,Gazdalkodasi szabalyzat”
bevezetéste kerill Gsszhangban a gazdilkodasi, lizemeltetési tevékenységet timogatd
dokumentumok cimi pontban foglalt felsorolassal.

Az SZMSZ 1IV.2 pontjaban az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai
kiegésziiltek a csaladbarat munkahelyre és a rugalmas munkakezdésre iranyul lehet6ségek
biztositasaval, valamint a IV.2.4.1. pontban Szabdé Loérnnc Konyvtir megnevezése és
munkarendje médositasra kerdil, valamint a Muzealis Konyvtar neve médosul Lévay Jozsef
Muzealis Konyvtarra.

A IV.2.6. pontban a helyettesités rendje tjraszabalyozasra keriil a IT1.2.4. pontban leirtakkal

6sszehangban.

A hatalyos jogszabalyi el6irasoknak valé megfelelés alapvet6 kovetelménye a Konyvtar torvényes
miik6désének.

Fentiek alapjan terjesztem a Bizottsag elé a Konyvtar szetvezeti és mukodési szabalyzata

modositasanak jovahagyasat.

II.

Elézmények

A jelenleg hatilyos szetvezeti és mukodési szabalyzatot a Bizottsag 27/2017. (VI. 08.)
szamu hatarozataval hagyta jova. A jelenleg hatilyban 1évé szervezeti és mukdodési
szabalyzat 2017. janius 9 napjatdl hatalyos.



III. Varhat6 szakmai hatasok

A modositas jovahagyasanak eredményeképpen az SZMSZ megfelel a hatilyos torvényi
szabalyozasnak és a Konyvtar megvaltozott feladatai tekintetében kiboviilt mikodési rendjének.

IV.  Varhat6 gazdasagi hatasok

A moédositasnak kozvetlen gazdasigi hatasa nincs.
V. Kapcsolédasok
Jelen el6tetjesztés kapcsolodik:

a) a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatisrdl és a kézmiivel6déstdl sz6l6
1997. évi CXL. térvény,

b) az allamhaztartistdl sz616 2011. évi CXCV. térvény;

©) az allamhaztartisr6l sz6lo térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet, valamint

d) Miskolc Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének az Onkormanyzat Szervezet
és Miik6dési Szabalyzatardl sz616 37/2014. (XI1.19.) 6nkormanyzati rendelet

rendelkezéseihez.
VI.  Javaslat a sajté tajékoztatasara

A sajt6 tajékoztatasa nem indokolt.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az elGtetjesztést megtargyalni és a hatirozati javaslatot
elfogadni sziveskedjék.
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Hatarozati javaslat:

Miskolc Megyei Jogti Viros Onkormanyzata Kozgyiilésének Kéznevelési, Kulturalis, Turisztikai,
Ifjasagi és Sport Bizottsiga megtargyalta a ,,Javaslat a II. Rakéczi Ferenc Megyei és Varosi
Koényvtar Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak moédositasara” cimi elGterjesztést és az
alabbi hatarozatot hozza: -

Targy: A II. Rakéczi Ferenc Megyei és Virosi Konyvtar Szetvezeti és Mukodési Szabalyzatinak
moédositasa

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgytilésének Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai,
Ifjisigi és Sport Bizottsiga — Miskolc Megyei Jogli Viros Onkormanyzata Kézgytlésének az
Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 37/2014. (XIL.19.) énkormanyzati
rendelet 2. melléklete 2.4.4. pontjaban foglalt hataskorében eljarva - jelen hatarozat melléklete
szerinti tartalommal jévahagyja a II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar (3530 Miskolc,
Gorgey Artar u. 11.) Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 2018. szeptember 20. napjatol hatalyos

moédositasat.

FelelGs: Bizottsag elncke _

Végrehajtasért felelGs: II. Rakoczi Ferenc Megyel és Varosi Konyvtar
Végrehajtast feliigyelG: Humanszolgaltatasi Osztaly

Hataridé: azonnal
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veer...... hatarozat melléklete

Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgytlésének Koznevelési, Kulturalis, Turisztikai,
Ifjasagi és Sport Bizottsaga (a tovabbiakban: Bizottsag) a II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi
Konyvtarnak a Bizottsag 27/2017. (VI.08.) hatirozatival jévihagyott Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint moédositja:

1. Az SZMSZ 1.2 pontjanak 4. bekezdése az alabbiak szerint médosul:
(1.2. Alapito okirat)

» Az alapito okirat utolsé6 moédositasanak kelte, szama:
2018. julius 25.napja, 9-3-1/2018”

2. Az SZMSZ 1.7. pontja az alabbiak szerint médosul:

»1.7 Az intézmény létrehozasardl sz616 hatarozat, torzskonyvi azonosit6 adat, jogallas

Az intézmény alapité okiratinak médositisit Miskolc Megyei Jogli Viros Onkormanyzatinak
Kozgyiulése a 2018. mdjus 17- ilésén a 35/2018. (V.17.) sz. hatirozatival hagyta jéva, a
médositisokkal egységes szetkezetbe foglalt alapité okirat (okiratszama: 9-3-3/2018) 2018.
augusztus 3-tdl hatalyos.

Torzskonyvi nyilvantartasi szama: 350844
Jogallasa: koltségvetési szerv, 6nalld jogi személy.”

3. Az SZMSZ 1.13.1 pontja az alabbiak szerint médosul:

»1.13.1 A tervezés, iranyitas alapdokumentumai

Kiildetésnyilatkozat,

Mindségpolitikai nyilatkozat,

Mindség: kézikinyy

A II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar stratégiai terve,

A II. Rakéczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar targyévi munkaterve.”

4. Az SZMSZ 1.13.3 pontja az alabbiak szerint médosul:

»1.13.3 A gazdalkodasi, lizemeltetési tevékenységet tamogaté dokumentumok

Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
Gépydarmit igénybevételének és hasznalatanak rendje

Informatikai biztonsagi szabalyzat

Iratkezelési szabalyzat

Kikildetési szabalyzat

Kozbeszerzési szabalyzat



Gazdilkodisi szabalyzat

Kulcskezelési szabalyzat

Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
Onkoltségszamitasi szabalyzat
Pénzkezelési szabalyzat
Telefonhasznalati szabalyzat
Szdmlarend

Szdmuvitels politika”

5. Az SZMSZ 1.13.6 pontja az alabbiak szerint médosul:

»1.13.6 A szolgaltatasi és szakmai folyamatokkal kapcsolatos szabalyok, utmutatisok

,,Folyamatleitrasok és abrak

Gytjtokort szabalyzat

Informatikai biztonsagi szabalyzat
Konyvtarhasznalati szabalyzat

Szamitogép- és internethasznalati szabalyzat”

6. Az SZMSZ 1.13.7 pontja az alabbiak szerint médosul:

»1.13.7 Belsd és kiils6 partnerkapcsolatok kezelése

Belsé és kiilsé6 kommunikacids terv
Egyiittmikodési megallapodasok
Dolgozdi igény- és elégedettségmeérés
Hasznaloi igény- és elégedettségmeérés
Panaszkezelési szabalyzat
Ko6zérdeki adatok szabalyzata”

7. Az SZMSZ 1.13.8 pontja az alabbiak szerint médosul:

»1.13.8 Intézményértékelés, teljesitménymérés

Az intézményértékelés, teljesitménymérés az alabbi dokumentumok készitésével teljesiil:
Beszamol6 a II. Rakéczi Ferenc Megyel és Varosi Konyvtar targyévi munkajardl, az agazati
minisztérium altal kézreadott aktualis szerkezetben, mutatokkal, targyév februar végéig.
Beszamol6 a kistelepiilési konyvtari ellatastol (KSZR) az agazati minisztérium altal kért adatok
alapjan, targyév marcius 31-ig. Beszamol6 a kistelepiilési 6nkormanyzatok felé az elvégzett
tevékenységekrol, targyév majus 31-ig.

Teljesitménymérés a muzeum, valamint az orszagos szakkonyvtar és a megyei konyvtar éves
munkatervéhez sziikséges szakmai mutatokrol sz616 51/2014. (XII. 10.) EMMI rendelet alapjan.
A Mingségiranyitisi Rendszer és a KKEK  alapjin  6nértékelés  végzése.
Hasznaléi és dolgozoi igény- és elégedettségmérések végzése.”

8. Az SZMSZ szerkezetének valtoztatasa nélkil az SZMSZ 1. fejezetében a fejezethez tartozd

tovabbi pontok szamozasaban az,,1” arab szammal t6rténd jelolés ,,I” rimai sgdmmal tirténd jelolésre
mddosul.



9. Az SZMSZ 11.1. pontja az alabbiak szerint médosul:
»1L.1. A kéltségvetési szervben foly6 tevékenységet az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:
A jogszabalyok felsorolasat az SZMSZ 1. sz. Fiiggeléke tartalmazza.”

10. Az SZMSZ 11.2 pontja az alabbiak szerint mdédosul:

»11.2. Az intézmény szakmai besorolasa, jogszabalyban meghatarozott kozfeladata,
alaptevékenysége

Alaptevékenységi besorolas, allamhaztartasi szakagazat:
910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

Alaptevékenysége: megyel hbatikord virosi konyvtari tevékenység szervezése, végzése, varosl
nyilvanos konyvtari feladatok ellatasa, szolgaltaté konyvtard tevékenység végzése az 1997. évi CXL.
torvény alapjan.”

11. Az SZMSZ 11.3 pontja az alabbiak szerint médosul:

»11.3 A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa

082042 Konyvtar allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, megorzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Az 1997. évi CXL. totvény 54. § (1) bekezdés szerint mikodése megfelel a nyilvanos konyvtar
alapkovetelményeinek, az 55. § (1) bekezdése szerint ellatja a nyilvanos konyvtari alapfeladatokat, a
65. § (2) bekezdés szerinti telepiilési varosi konyvtari feladatokat, valamint a 66. § szerint megyei
hat6kora varosi konyvtarként a megye egész teriiletére vonatkozoan ellatja az allami feladatokat.
Ennek keretében tovabba:

e kozremikodik a megyei és orszagos szintd rendezvények elOkészitésében és
lebonyolitasaban (pl: tinnepi kényvhét, koltészet napja, magyar kultira napja, orszagos
konyvtari napok stb.); koordinalja a koézponti timogatisok hatékony és gazdasagos
felhasznalasat,

e koordinalja a helyismereti gydjtStevékenységet, sajtofigyeléseket végez, azt igény szetint
eljuttatja az érintett telepiiléseknek,

e részt vallal a hataron tali (Felvidék, Karpatalja, Exdély) magyar lakta telepiilések konyvtiraival
val6 egyiittmiikodésekben,

® megyei szinten részt vallal az iskolan kiviili tehetséggondozasban,

® részt vesz a megye és a megyei jogu varos kulturalis életében kiallitasok, kényvbemutatok,
tovabba a konyvtar tevékenységéhez kapcsolodé tudomanyos, ismeretterjesztd, kulturalis



rendezvények szetvezésével és lebonyolitisival, a konyvtari terileten futd orszagos
programok koordinalasaval,

e sajitos eszkozeivel elSsegiti 2 megye kiemelkedd alkotbinak, alkotasainak megismertetését,
népszertsitését, a helyi identitastudat, lokalpatriotizmus erdsitését.”

12. Az SZMSZ 111.1.1 pontja a IIL.2. pontot megeléz8en a kovetkezs utolsé bekezdéssel egésziil
ki:

,Az intézményben a magasabb vezet6i megbizissal jir6 beosztaisokhoz kapcsoloédo
munkakorokben az érintettek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek eleget tesznek az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrSl szolé 2007. évi CLIL torvénynek megfeleléen. Az
igazgatd évente, az igazgatShelyettesek kétévente kotelesek a vagyonnyilatkozat megtételére.”

13. Az SZMSZ I11.2.1 pont elsé és masodik bekezdése az alabbiak szerint médosul:
(II1.2.1 Az igazgato feladatai és hatdskore)

,»Az intézmény felelSs vezetSje a Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinak Kozgytilése altal
elfogadott Alapit6 okiratban foglaltak alapjan, annak aktualis hatarozatait figyelembe véve a haligati
igazgatShelyettesek bevonasival tervezi, iranyitja és ellendrzi a I1. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi
Konyvtar tevékenységét.

Az igazgatét az dgazati miniszter egyetértésével Miskolc Megyei Jogti Varos Onkormanyzatinak
Kozgytlése bizza meg, illetve vonja vissza megbizasat, az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester
gyakorolja.”

14. Az SZMSZ 111.2.2 pontjanak esd bekezdése az alabbiak szerint médosul:

(I11.2.2 Gazdasdgi igazgatdhelyettes)

,Felelds az intézmény teljes atfogd gazdasigi, pénzigyi tevékenységéért, a pénzigyi fegyelem
betartisaért, a torvényes, takarékos, hatékony gazdalkodasért és az értékvédelem biztositasaért, az
Aht. és Avr. hatilyos rendelkezéseiben részletezett feladatok megfelelé ellatasaért. Az igazgatd
gazdilkodisi, iizemeltetési helyettese. Akadalyoztatisa, tartds tavolléte esetén a konyveld
helyettesiti.”

15. Az SZMSZ 111.2.3 pontja az alabbiak szerint médosul:
»111.2.3 Megyei halozati igazgatohelyettes

o Feladata az igazgatd belsé koordinild munkajanak segitése, a varosi halézati
igazgatohelyettessel egylitt, teriileti megosztas szerint biztositja az intézmény folyamatos
mikodését, gondoskodik a hatarid6khoz k6t6do feladatok teljesitésérdl,

e Koordinilja 2 megyében megallapodasok, szerzédések alapjan kialakitott kényvtarellatasi
teriileti szolgaltatisokat a Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer (KSZR) keretében, optimalis
logisztikai hattér szervezésével.

e Kezdeményezi és irinyitja a megye konyvtari ellatasanak fejlesztését célzo tervek, javaslatok
kidolgozasit, szetvezi a teriiletellatasi és modszertani tevékenységgel kapcsolatos folyamatok
szakmai és koltséghatékonysagi vizsgalatat.



e Koordinalja a megyei informatikai rendszer kialakitisat, tartalommal valo feltSltését, a megyei
intézményhal6zat k6z6s rendszerben vald egyuttmikodésének tevékenységét.

o Késziti az intézmény teriiletellitisi munkatervét, az értékel6 beszamold jelentéseket,
munkaterveket, kootrdinilja az ellitis gazdilkodassal kapcsolatos koltségmegosztasi
iranyelveit, szakmai hatdstanulmanyokat készit a feladat ellatasahoz kapcsol6doé teriileteken.

o Szervezi a megyében mikodS nyilvinos konyvtirak statisztikai  adatszolgaltatasit,
gondoskodik 2 megye konyvtiri ellitisit bemutaté statisztikai adatok szerkesztésérdl,
jelentésérdl, kozreadasarol.

o Kotelezettséget vallal az igazgatd tivollétében vagy megbizdsa alapjan a megyei
teriiletellitishoz kapcsolédd megrendeléseknél, szallit6i szerz6déseknél, beruhazasoknal.

o FElkésziti a szervezetileg hozza tattozd osgtdlyvesetd és a kiguetleniil hoggd tarfozd munkatarsak
munkakori leirasat, és jovahagyja az egyéb beosztott dolgozok munkakori leirasait.

e Koordinilja és szetvezi a KSZR ketretében miikodS konyvtarak képzési, tovabbképzési
igényeit.

e  Szakteriiletén gondoskodik a belsé szakmai szabalyzatok, dtmutatok elkészitésérol, részt vesz
a szakmai belsé ellenérzésben.

e Biztositja a megyei teriileti ellitis naprakész tijékoztatisit, a kapcsolattartast, figyelemmel
kiséri a KSZR-t érintG jogszabalyok valtozasait.

e  Naprakész informici6s adatbazist készittet a KSZR-be csatlakozott telepiilési és konyvtari
adatokrol és azok valtozasairdl, a kapcsolattartashoz sziikséges elérhet6ségekrdl.

o Irinyitja és szervezi a megyére, az intézményre kiterjed6 palyazatokat.

o A Mind8ségiranyitisi Tanidcs vezetSjeként az intézmény mindségbiztositisi politikdjanak
kidolgozasa, katbantartisa, megvaldsitisa, MIR vezetSként a II1.2.5 pontban leirtak ellatasa.

Iranyitja az intézmény gyijteményszervezési tevékenységét mind a varosi, mind a megyei hilézat

tekintetében.

Részletes feladatait, hataskorét, felelosségi korét a munkakori leiras tartalmazza.”

16. Az SZMSZ 111.2.4 pontja az alabbiak szerint médosul:

»111.2.4 Varosi halézati igazgatohelyettes

e Feladata az igazgatdé belsé koordinalé munkajanak segitése, dltalinos sgakmai helyettesként
akadalyoztatisa, tartds tivolléte esetén helyettesiti az igazgatdt, biztositja az intézmény
folyamatos miikodését, gondoskodik a hatirid6khoz kot6d6 feladatok teljesitésérdl, képviseli
az intézmeényt.

e  Kootdinilja, itanyitja a varosi kézponti épiilet és a fidkhalézati konyvtarak mikodését, részt
vesz szolgaltatisaik 6sszehangolasiban a kézponti szolgaltatasokkal.

o Koézremikodik tervek, javaslatok kidolgozasiban, a szakmai tevékenység megszervezésében,
az osztilyvezetSk javaslatait felhasznilva elkésziti az intézmény éves munkatervének varosi
halézatl részét.

o Egyiittmikodik az intézmény stratégiai tervének kidolgozasiban, a varosi halézat
szolgaltatisainak hosszui tavu tervezésében.

e  Késziti az intézmény varosi munkatervét, az értékel6 beszamolo jelentéseket, munkaterveket,
koordindlja az ellitdis gazdilkodissal kapcsolatos koltségmegosztasi irinyelveit, szakmai
hatistanulminyokat készit a feladat ellatisahoz kapcsolodo teriileteken.

o  Elkésziti a sgervezetileg hozdtartozd osztilyvezetGk munkakori leirdsat, és jovahagyja az egyéb
beosztott dolgozok munkakori leirasait.



e  Szakterilletén gondoskodik a belsé szakmai szabalyzatok, utmutatok elkészitésérol, részt vesz
a szakmai belsé ellenérzésben.

e Az érintett osztalyvezetével egyittmikodve gondoskodik a jogszabalyi elbirasoknak
megfeleléen az intézmény muzeilis dokumentumainak gondozasardl, allagmegbvasarol, a
specialis gydjteményrészek kezelésérol.

e Az Alapito okirattal sszhangban az érintett osztalyvezetével egylittmikodve iranyitja a Szabd
Lérinc Idegennyelvi Konyvtar gyljteményét, szolgaltatasi koreit, biztositja szakmai
mukodésének hatteré.

e Kozremikédik az intézmény tudomanyos munkajaban, Osszehangolja a muzealis
gyljtemények, helytorténett kildngyljtemények tudomanyos munkahoz kapcsolodo
szolgaltatasait.

e Irinyitja az intézményben az iskolai kozosségi szolgalat szervezését, az egyittmikodések
megkotését, a diakok fogadasat.

e  Szakmai teriiletén ellatja a belsé kontrollrendszerhez kapcsol6dé vezetdi ellendrzés feladatait.

e Figyelemmel kiséri a palyazati lehetoségeket, részt vesz a varosi halézat palyazatainak
iranyitasaban, koordinalasaban.

e  Szervezi, iranyitja és ellendrzi a hozza tartozo osztalyok és csoportok munkajat.

Részletes feladatait, hataskorét, felelosségi korét a munkakori leiras tartalmazza.”

17. Az SZMSZ 111.4.6 pontja az alabbiak szerint médosul:

,I11.4.6 Megyei halézat

A Kult. térvény 66. §-anak megfeleléen a megyei hatokir# virosi konyvtir a megye egész teriiletére
vonatkozdan a Kult. torvény 55. § (1) bekezdésében és a 65. § (2) bekezdésében foglaltakon tal
allami feladatként

a) ellaitja a megyei kotelespéldanyokkal, a digitalizalassal, a gydjteményét feltaré elektronikus
katalogus épitésével kapcsolatos feladatokat,

b) szetvezi a terilletén mukodo konyvtarak egylittmikodését,

¢) végzi és szervezi a megye nemzetiséghez tartozod lakosainak konyvtari ellatasat,

d) a telepiilési konyvtarak tevékenységét segit6 szolgaltatasokat nyuijt,

¢) szervezi a megyében mikodé konyvtarak statisztikai adatszolgaltatasat,

J) végzi az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzést és szakképzést,

g) mukodteti a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszert, a kinyvidri, informdcids és kiosségi helyek
résgvételét a Rulturdlis alapelldtds kiterjes3tésében,

h) megallapodas alapjan bigtositja a telepiilési 6nkormanyzatok szamara, a Konyvtdrelldtasi S golgdltato
Rendszer miikidéséril s30l6 miniszters rendeletben meghatdrozott feladatainak ellitdsit a Kult. torvény 64. § (3)
bekezdése szerinti komyvtdri, informdcids és koosség: helyen,

7) koordinalja a telepiilési konyvtarak fejlesztését, ennek keretében javaslatot tes3 a megyében miikids
vdrosi kinyvtdrak és a telepiilési nyilvinos konyvtdrak fenntartiinak a Ronyvtdr fejlesgtésére a minisgter
rendeletében meghatirozott s3akmai kivetelmények érvényesitése érdekében,

) koordinalja a telepiilési konyvtarak mindsitésének elGkészitését,

k) ellatja az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszertdl sz616 kormanyrendeletben a szolgaltaté
konyvtar szamara meghatarozott feladatokat,

/) évente Aét alkalommal a konyvtari szolgaltatisok megvalésitasaval kapcsolatos informacios
szakmai muhelynapot szetvez a megyében lévd virosi konyvtdrak konyvtarosal szamara,



m) ellitja a helyismereti dokumentumok elektronikus hozzaférhetévé tételével kapcsolatos
feladatokat,

n) elektronikus formdban megori és hogdférhetdvé teszi a telepiilési kinyvtdrak éves szakmai besgdmolgjat és
munkatervet.

A megyei moédszertani és teriiletellatasi feladatokat a Teriiletellatasi csoport végzi, a
GyUjteményszervezési és a Szolgaltatasi osztaly, valamint a Helyismereti gyljtemény kapcsol6dé
teriletein dolgoz6 munkatarsak kézremikodésével, az alabbiak szerint.”

18. Az SZMSZ 111.4.7 pont els6 bekezdése az alabbiak szerint médosul:

(II1.4.7 Rendezvényszervezd és pr csoport)

»A Kult. térvény 55. § (1) bek. z) pontja szerint a kényvtar , kulturalis, k6z6sségi, és egyéb kinyvtdiri
programokat szervez”. Ebben a tevékenységben koordinalé és a Kozponti épiiletben operativ
szerepet tolt be a Rendezvényszervezs csoport. A rendezvények, konyvtati programok szervezése
kiemelt rendezvények esetében projektfelelésok iranyitasaval, munkacsoportok keretében valosul
meg. A rendezvények szervezésében érintett a Szolgaltatasi, Fiokhal6zati, Muzealis és Idegennyelvi
osztaly, valamint a Teriiletellatasi csoport rendezvényszervezé munkatarsai.”

19. Az SZMSZ IV.1.2 pontjanak harmadik bekezdése az alabbiak szerint médosul:

(IV.1.2 A koltségvetési tervezés rendje)

,»A II. Rakoczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar, mint koltségvetési szerv elemi koltségvetése
magaban foglalja:

° a kiadasokat, bevételeket részletes el6iranyzatonként,

o a kiadasok és bevételek egységes rovatrend szerinti rovatokhog kapesolods nyilvintartisi sgdmlik
részletezését, kormdnyzati funkcidk serinti megostdsat,

o a szem¢lyl1 juttatasok és létszam Osszetételét,

o a feladatellatashoz szitkséges szakmai célu elGiranyzatokat,

° a feladatmutatok allomanyat és teljesitménymutatokat,

o a részletes kiadasi és bevételi el6iranyzatokat megalapozé indoklast.”

20. Az SZMSZ IV.1.4 pontja az alabbiak szerint médosul:

»1V.1.4 Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendje

o A kotelezettségvallalds, utalvinyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az intézmény
Gazddlkoddsi szabalyzata hatarozza meg.

o Ellenjegyzéste a gazdasagi igazgatohelyettes jogosult.

o Az intézményvezets folyamatosan gyakorolja utalvanyozasi jogkorét annak érdekében,
hogy a kifizetések fizetési hatarid6ben megtorténhessenek.

o Az utalvanyozas minden esetben irasban, utalvanyrendelet felhasznalasaval torténik.”

21. Az SZMSZ IV.1.9 pontjanak elsé és masodik bekezdése az alabbiak szerint médosul:



(1V.1.9 A vagyonkezelés rendje
A koltségvetési szerv feladatellitisat szolgdlo vagyon:)

,»A muzeilis intézményekrdl, a nyilvinos kényvtari ellatastdl és a kézmiivel6déstdl szolo 1997. évi
CXL. térvény 64. § (7) bekezdése alapjin a megyei batdkiri vdrosi konyvtair vagyonkezelSje a
tevékenységét biztosito vagyonnak.

A megyei kényvtirak és a megyei hatokora varosi miuzeumok feladatanak ellatasat szolgald egyes
allami tulajdonu vagyontargyak ingyenes 6nkormanyzati tulajdonba adasaro6l sz616 2015. évi LXXV.
torvény 2015. jalius 1-jétdl hatalyos szovege rendelkezik a kézponti épiilet atadasardl a fenntart6
o6nkormanyzat szamara.”

22. Az SZMSZ IV.2 pontja az alabbiak szerint médosul:

»1V.2 Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

Az intézményben foglalkoztatottak korét, az alkalmazas feltételeit, a munkavégzés altalanos
szabilyait, 2 munkakorok betoltéséhez sziikséges képesitési és egyéb feltételeket a vonatkozo
jogszabalyok tartalmazzak.

A II. Rakéczi Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar kézalkalmazottainak jogviszonyat, munkarendjét,
munkavégzésének és dijazasinak egyes szabalyait az SZMSZ megfelelé fejezete tartalmazza,
tovibba a Munka Torvénykonyve, a Kozalkalmazotti torvény és a vonatkozé jogszabalyok
rendelkezései az iranyadok.

Az intémeény csalddbardt munkabelyként tamogatia a kisgyermekes, csalddos és nagycsalddos munkavillalok
munkarendjének igény szerinti, méltanyos kialakitdsdt, megvaldsitisdt, bigtositia a rugalmas munkake3dés
lehetdségének feltételest.”

23. Az SZMSZ 1V.2.4.1 pontjaban ,,Ag intégmény kinyvtdri s3olgiltatdsi nyitvatartdsa” tartalom az
alabbiak szerint médosul:

(AV.2.4.1 Munkarend)

,»Az intézmény konyvtari szolgaltatasi nyitvatartasa:

Ko6zponti épiilet:

hétfo 12.00-18.30
kedd 9.00-18.30
szerda 9.00-18.30
csuitortok 9.00-18.30
péntek 9.00-18.30
szombat: 10.00-16.00
Fiokkonyvtarak:

hétf6tol péntekig 10.00-18.00

Szab6 Lérinc Idegennyelvi Konyvtar



hétfotal péntekig: 10.00-18.00
szombat: 10.00-16.00

Lévay Jozsef Muzedlis Konyvtir:
hétf6tdl péntekig 9.00-17.00
Az ettdl eltérd munkarendd specidlis telephelyek, letétek nyitva tartdsanak rOgzitését a
Konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.”

24. Az SZMSZ IV.2.4.2 pont elsé bekezdése az alabbiak szerint médosul:

(IV.2.4.2. Szabadsdgolis rendje)

,»A szabadsig a kozalkalmazottat minden koézalkalmazotti jogviszonyban tolttt naptari évben
megilletd pihendidd. A szabadsigok mértékét a Munka tirvinykomyve és a Kijt., illetve egyéb
jogszabalyok hatirozzik meg. A dolgozok szabadsagolasa éves szabadsagolasi terv szerint torténik,
melynek elkészitési hatirideje minden naptari évben marcius 31.”

25. Az SZMSZ IV.2.6 pontja az alabbiak szerint médosul, ezzel egyidejileg az SZMSZ a IV.2.6.
pontot kovetSen a kovetkezd IV.2.6.1. és a IV.2.6.2. ponttal egésziil ki:

»1V.2.6 A helyettesités rendje

Az igazgatot akadalyoztatisa esetén a varosi halozati igazgatShelyettes helyettesiti. Az igazgat6 és a
varosi hilézati igazgatOhelyettes egytittes tivolléte esetén a megyei halézati igazgatohelyettes latja
el a helyettesités feladatit. A helyettesités soran alkalmazhatd alairasi jogosultsagokat és a
bélyegz8hasznalat rendjét a Gazdalkodasi Szabalyzat szabalyozza.

IV.2.6. 1 Az igazgatdi tisztség ideiglenes betoltetlensége

Az igazgatdi feladatokat az igazgatdi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetében az igazgatol
magasabb vezet6i beosztasra kiirt palyazat eredményes elbiralasa soran adott igazgat6i magasabb
vezetSl megbizasig a varosi halézati igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatd tartds tavolléte esetében a helyettesités rendjére jelen pontban foglalt rendelkezéseket
kell alkalmazni. Tartds tivollétnek mindsiil a sziilési szabadsag, a gyermekgondozas miatti tavollét,
a betegség vagy fizetés nélkiili szabadsig miatt harminc napot meghaladé tavollét.

IV.2.6.2 A gazdasagi igazgatohelyettes akadalyoztatasa esetén az Avr. 55. § (3) bekezdése
szerinti végzettségli konyvels latja el a helyettesitését. A gazdasagi vezetd tartos tavolléte esetén az
igazgatd haladéktalanul gondoskodik a helyettesitésérdl, a fentiek szerinti végzettségii alkalmazott
kijelolésével. Tartos tivollétnek mindsiil a sziilési szabadsag, a gyermekgondozas miatti tavollét, a
betegség vagy fizetés nélkiili szabadsag miatt harminc napot meghaladé tavollét.

A gazdasigi vezetdi allashely megiiresedése esetén az igazgatd haladéktalanul gondoskodik annak
betoltésérdl. Az allashely betoltéséig tartd atmeneti id6szakra az igazgat6 az Avr. 55. § (3) bekezdése
szerinti végzettségi alkalmazottat jelol ki a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasara, a gazdasagi vezetd
kinevezésére jogosult személy egyetértésével.”
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26. Az SZMSZ IV.2.10 pontja az alabbiak szerint médosul:

»1V.2.10 Fénymasolas, nyomtatis

Az intézményben a szakmai munkaval Osszefiiggé anyagok fénymasolasa, nyomiatisa
téritésmentesen, az etre a célra rendszeresitett megrendel6lap segitségével torténik.
Minden egyéb esetben a fénymasolasért, nyomtatasért téritési dijat kell fizetni.”

27. Az SZMSZ V. pontja az alabbiak szerint médosul:

»V. Egyéb rendelkezések

e Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabailyzatit internetes honlapon, digitilis formaban
kozzé kell tenni.

e Az SZMSZ-t helyben a munkatirsak szimara intraneten, kiilsé érdeklédSk szamara honlapon,
elektronikus modon is elérhet6vé kell tenni.

e A konyvtir eredményes és hatékony miikodéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket 6nallé
szabalyzatok tartalmazzik, melyek a jogszabalyi el6irasok moédosulasai, Gnkormanyzat
rendeletek alapjan, illetve intézményi érdekbdl - amennyiben az SZMSZ moédositisa nem
indokolt, vagy nem sziikséges - az SZMSZ moédositasa nélkiil médosithatok.

o Az SZMSZ Figgelékének naprakész allapotban tartisarél az intézmény igazgatdja
gondoskodik.

e Az SZMSZ mbdositisa csak a Kozalkalmazotti Tanacs véleményének kikérésével és a
fenntart6 jovahagyasaval lehetséges.”

28. Az SZMSZ az 1. sz. Fuggelékkel egészil ki. mely jelen mddositas mellékletét képezi.

29. Egyebekben az SZMSZ méddositisokkal nem érintett részei valtozatlanok maradnak.

30. Az SZMSZ jelen médositisa 2018. szeptember 20. napjan 1ép hatalyba.

31. Az SZMSZ jelen moédositisit a joévahagyast megel6zéen a Kozalkalmazotti Tanacs

véleményezte.

Miskolc, 2018, s:x x5 5 oomammss v s s summn

Miskolc, 2018. .....covvviiiiiiiinnn...

Dr. Prokai Margit
igazgato
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Zaradék:

A 1I. Rékéczi Ferenc Megyei és Virosi Konyvtar Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak
mébdositasat Miskolc Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kozgytilésének Koznevelési, Kulturilis,

Turisztikai, Ifjusigi és Sport Bizottsaga 2018.............. napjan megtartott lésén hozott
............. szamu hatarozatdval - .............. .....ooeeieieen..... . napi hatallyal — jovahagyta.

A fenntart6 nevében Miskolc Megyei Joga Varos Polgarmestere:

Miskolc, 2018............

Dr. Kriza Akos
polgarmester

12



SZMSZ 1. szamu figgeléke

A koltségvetési szervben folyo tevékenységet az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

- A konyvtari allomany ellendrzésérdl (leltirozasarol) és az allomanybol torténd torléstdl
s2616 szabalyzat kiadasardl sz616 3/1975. (VIIL 17.) KM-PM egyiittes rendelet;
- A kozalkalmazottak jogallisarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény;

- A kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtisirol a
miivészeti, a kozmivel6dési és a kozgyljteményi tertileten foglalkoztatottak
jogviszonyaval osszefliggd egyes kérdések rendezésére iranyuld 150/1992. (X1.20.) Korm.
rendelet;

- A muzedlis intézményekrél, a nyilvinos konyvtari ellatastol és a kozmivel6désrdl szo16
1997. évi CXL. torvény;

- A sajtétermékek kotelespéldanyainak szolgaltatasardl és hasznositisardl szol6 60 /1998.
(I11.27.) Korm. rendelet

- A szerz6i jogrol szol6 1999. évi LXXVI torvény;

- A szamviteltdl sz616 2000. évi C. torvény

- A konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrdl sz616 6/2001. (1.17.) Korm.
rendelet;

- A kényvtari szakfeliigyeletrél sz616 14/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet;

- Az Orszagos Dokumentumellatisi Rendszerrdl sz616 73/2003.(V.28.) Korm. rendelet;

- A szerzbi jogrdl sz616 1999. évi LXXXI. tv 38. §-anak (5) bekezdésében szabalyozott
szabad felhasznalas esetében a nyilvanossig egyes tagjaihoz valé kozvetités és a szamukra
torténd hozzaférhetévé tétel moédjanak és feltételeinek meghatarozasarol szolé 117 /2004.
(IV. 28.) Korm. rendelet;

- A muzeilis kényvtiri dokumentumok kezelésével és nyilvantartisaval kapcsolatos
szabalyokrél sz616 22/2005. (VIL. 18.) NKOM tendelet;

- A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozé részletes
szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

- A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintikrol
sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

- A kozalkalmazotti palyazatnak a kormanyzati személytigyi igazgatasi feladatokat ellato
szerv honlapjan torténd kozzétételre vonatkozé részletes szabalyokrol szolo 383 /2007.
(XII. 23.) Korm. rendelet;

- Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz616 2007. évi CLIL torvény;

- a kozfoglalkoztatashoz nydjthatd timogatasokrdl szol6 375/2010. (XII. 31.) Korm. rend.

- A kozfoglalkoztatastol és a kozfoglalkoztatashoz kapcesol6do, valamint egyéb torvények
mobdositisardl szolo 2011. évi CVI. torvény

- Az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény;

- Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL

torveény;

- A kozfoglalkoztatasi garantalt bér megallapitasardl sz6l6 170/2011. (VIIL.24.) Korm.
rend.;

- Az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtisardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;

- A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szolo6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet
- A Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. torvény;



A Polgari Toérvénykonyveol szol6 2013. évi V. tv.;

Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet;

A Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer miikodésérdl sz6l6 39/2013. (V. 31.) EMMI
rendelet;

A muzeum, valamint az orszagos szakkonyvtar és a megyei konyvtar éves munkatervéhez
szlikséges szakmai mutatokrdl sz6l6 51/2014. (XII. 10.) EMMI rendelet;

A megyei konyvtarak és a megyei hatokora varosi mizeumok feladatanak ellatasat
szolgald egyes allami tulajdont vagyontargyak ingyenes 6nkormanyzati tulajdonba
adasarol szol6 2015. évi LXXV. torvény;

A kulturalis szakemberek szakmai tovabbképzésének nyilvantartasba vételi szabalyairdl
sz016 378/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet;

A nyilvanos kényvtarak jegyzékének vezetésérdl szold 379/2017. (XII. 11.) Korm.
rendelet;

A kulturalis szakemberek tovabbképzésérdl sz616 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet;

A MinGsitett Kényvtar cim és a Koényvtari Minéségi Dij adomanyozasardl szol6 33/2017.
(XII. 12.) EMMI rendelet;

Az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl szolo
388/2017. (XII. 13.) Korm. rendelet;

A kulturalis szakértSi tevékenység folytatasanak feltételeirdl és a kulturalis szakértéi
nyilvantartas vezetésérdl szol6 416/2017. (XI1.18.) Korm. rendelet



