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Fiokkonyvtarak elérhetdsége és nyitva tartasa

Jozsef Attila Konyvtar

3526 Miskolc, Szentpétert kapu 95. Tel.: 46/ 324-105
ozseﬂcvt@rfuﬂlb hu

Nyitva: hétfé-péntek: 10-18 Sraig

- Kaffka Margit Konyvtar
3528 Miskolc, Park u. 8. Tel.: 46/ 368-881
kaffka1962@tfmlib.hu
Nyitva: hétfé-péntek: 10-18 oraig

Lévay Jozsef Muzealis Konyvtar

3530 Miskolc, Mindszent tér 2. Tel.: 46/350-473
levaykvt@tfmlib.hu

Nyitva: hétfé-péntek: 9-17 oraig

Moéra Ferenc Konyvtar

3524 Miskolc, Klapka Gy. u. 2. Tel.:46/304-107
avasilib@rfmlib.hu

Nyitva: hétfé-péntek: 10-18 6raig



'7143530 Miskolc, Mmdszent ter 2 Tel 46/ 344 851

‘-i'Nyxtva hétfs- pentek 10‘18 ora1g

-~ Tompa Mlhaly Konyvtar -

. 3528 Miskolc, Gyongyosi L u. 1. Tel 46/ 380 566
 tompalib@tfmlib.hu ,

Nyitva: hetfoupentek 10-18 orzug

Letéti konyvtdr, melynek hasznélatara a 3. sz. fiiggelékben talalhato s.zabélyzat vonatkozik

- Szab6 Lirinc Konyvtar Letéti Hangoskonyvtara
3525 Miskolc, Jokaiu. 18. Tel.: 46/507-077
manyika kovacs@rtfmlib.hu
Nyitva: kedd-szerda-csiitértok: 9-13 6raig

2 A KONYVTARHASZNALAT FELTETELEI ES AZ EHHEZ
KAPCSOLODO SZABALYOK

A konyvtar szolgaltamsalt Igenybe vehetl barki, aki a kbnyvtarhaszndlati szabilyzatot elfogadja és
magira nézve kotelezGen elismeri.

21 BEIRATKOZAS, REGISZTRALAS

A beiratkozis, reglszttalas alapfeltétele, hogy 2 konyvtarat hasznalni kivané személy kézdlje és hitelt
érdemlS dokumentum (személyi Igazolvany, atlevél, 4j tipust jogositvany) felmutatisival igazolja
sajat, alabb felsorolt adatait:

név (asszonyoknal sziiletési név is),
sziiletési hely és id6,
anyja neve,

allandé lakhelye: teleptilés, utca, hazszam, emelet, ajté (ha Miskolcon ideiglenes lakcimmel
rendelkezik, az is, ebben az esetben azonban a levelezési cimet meg kell jelolni),

® lakcimmel nem rendelkezdknek igazolds sziikséges valamely szervezettél, ahova Ievelei
kézbesithetk (hajlektalanszallo stb.), :

A konyvtir kéri az olvasdk alibbi adatait is, ezek kdzlése azonban nem kotelezd:
¢ aszemélyt igazold hiteles dokumentum szdma.

s telefonszam
e e-mail cim



tagsagahoz' 18 &¥en feliili magyar allampolgar kezessege szukseges

A" beiratkozdshoz  kotott szolgaltatasokert amelyek 365 . napon “keresztil vehetdk 1genybe s "
et di]téblazatban (1. sz fiiggelék) : meghatirozott- Ssszeget kell beﬁzerm Aranyosan csokkentett dij -

- elleneben fél évre, 1skola.1 szemeszterre is be lehet iratkozni. -

" A lejarat utn, az olvaso]egy ervenyesltesekor Gjra be kell mutatni mmden az elso belratkozaskor
'.szukseges igazolvinyt és a kedvezmenyekre ]ogos1to 1gazolast ' : ‘

Minden belratkozott/reglsztralt olvas6 a teljes halozat hasznalatara ]ogosult, mlnden
tagkonyvtiarban 1genybe veheti a szolgaltatasckat.

A regiszttécié (litogat6jegy valtdsa) ingyenes.

22 A BEIRATKOZASHOZ REGISZTRALASHOZ HASZNALT
NYOMTATVANYOK

2.21 BEIRATKOZASI, REGISZTRALASI ADATOK

A beiratkozasi, regisztrilasi adatokat a kényvtar integrilt szimitégépes rendszerében régziti, amik a
hasznalé egyedi azonositasira alkalmas vonalkéddal egészilnek ki. Az itt rogzitett' adatokat az
intézmény személyhez kotdtten az olvasoval vald kapcsolattartashoz llletve tartozds esetén a
vegreha]tasl eljarashoz hasznalhat]a fel.

A konyvtarlatogato kérésére - amennyiben a kényvedr szolgaltatasa.tt a jovében nem kivanja igénybe
venni - adatait t6réljik az adatbazisunkbol.

2.2.2 BELEPESI NYILATKOQOZAT

Az olvaso adatait a "Belépési nyilatkozaton" is nyilvantartjuk, amelyen az olvasé aldirdsaval igazolja,
hogy a Konyvtarhasznilati szabalyzatot megismerte. Kotelezi magit az abban foglaltak betartisira,
adatvaltozasainak bejelentésére és elfogadja a kolesonzési nyilvintartds vezetésének médjat. E
nyilatkozatban az 6nallé jOvedelemmel rendelkezék a kolesonzott dokumentamokért anyagi
felel$sséget is villalnak.

2.2.3 OLVASOJEGY

Az olvasd egyedi azonositdjat és nevét tartalmazd olvasdjegy felmutatisa a konyvtar latogatasanalk,
az egyes szolgaltatisok igénybe vételének alapfeltetele

* Az olvaséjegy személyre sz0l, csak a tulajdonosa hasznalhatja.
* Az olvasénak azonosithaté dllapotban kell olvasdjegyét megdriznie.




4 JOTALLOI NYILATKOZAT

Az 6nallé “jovedelemmel nem trendelkez8k esetében az anyagi -'—felelésségét a 16talld vallalja, a
"Jétallasi nyilatkozat” kitoltésével és alairisaval. o T .
A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az o6nalld jovedelemmel nem rendelkezd olvasé nevét és
olvasjegy szdmit, a jotallé adatait és a jorallas vallalisanak aldirissal igazolt tényét. Jétalld csak
. torvényes képviseld lehet. ' : e :

2.2.5 ONLINE REGISZTRACIO

A digitilis tartalomszolgiltatis (Id. 3.4.6) megrendeléséhez, amennyiben nem konyvtari tag kéri,
szitkséges 2z online regisztricié (,beiratkozas”). A kényvtir elektronikus katalégusit hasznalva, a

beiratkozas” linkre kattintva kell az adatlapot kitélteni. A késébbi személyes konyvtirhasznalathoz
az els6 litogats alkalmival kérjik az adatok igazoldsira, illetve az esetleges kedvezményck |
igénybevételére jogositd iratok bemutatisat, a Belépési nyilatkozat aliirisat. ' '

23 AKONYVTARHASZNALOK ADATAINAK KEZELESE

A konyvtathasznilorél felvett adatok kizardlag konyvtiri nyilvantartisok vezetésére, konyvtiri
statisztikdk készitésére, ill. tudominyos kutatis céljaira hasznilbaték fel. Az adatokat a konyvtar
harmadik f¢l tészére nem adja 4t, nyilvinossigra nem hozza az adatkézl§ irdsos beleegyezése nélkil,
kivéve a tartozisok birbsagi eljiris korében torténd behajtisit. A nyilvantartisokat tigy vezeti, az
adathordozé dokumentumokat gy tirolja, hogy azokhoz kizirélag a munkakéri lefrasok alapjén etre
jogosultak, a kénayvtar nyilvintattisok vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.

24 REKLAMACIOK

A litogatk panaszukkal személyesen 2 miszakvezetShéz, a csoport-, a fiSkkényvtir-, illetve
osztalyvezetokhéz forduthatnak, illetve bejegyezhetik azokat az Olvasék kényvébe. Amennyiben
probléemajuk igy nem nyer megolddst, jogotvoslatért az intézmény vezetSségét kereshetik meg.

3 AKONYVTAR SZOLGALTATASAI
3.1 KONYVTARI TAGSAGHOZ NEM KOTOTT SZOLGALTATASOK

¢ Ruhatar, biafé igénybe vétele
Rendezvények latogatisa

» Csoportos kényvtarlatogatas

+ Informacio a konyvtar szolgaltatisairdl




e Az aﬂomanyfeitaro eszkdz6k — cédula- é és szarmtogepes katalogusok hasznalata & =
S le Informacm 2 konyvtan rendszer szolgaltatasmrol O . =

- '3 2.1 A KONYVTARI DOKUMENTUMOK HELY'BEN HASZNALATA
A konyvtar biztositja, hogy a]lomanyanak erre rendelt részét Iatogatm helyben hasznalhassak

A kényvtarhasznalok mmden kotlatozds nélkill kézbe vehettk ‘a szabadpolcokon elhelyezett
dokumentumokat, konyveket és folydiratokat.

A kézponti kényvtar raktaraban tarolt folyouatok hasznilatahoz az olvasonak a kényvtiros segit6
kozremikodésével - kérSlapot kell kitltenie és aliirnia. Egyéb dokumentumok kérése az OPAC
raktari moduljinak segitségével, elektronikusan torténik. Egyszerre 10 db kényvet lehet a raktarbél
kikérni. A raktdrbdl kikért dokumentumok hasznalatdnak feltétele az olvasdjegy atadasa a
konyvtarosnak, melyet a kdnyvtithasznild a példanyok leadasat kbvetben kap vissza.

Raktiri dokumentumot kérésre csak 1 napra teszink félre.

Valamennyi dokumentum hasznalatakor az olvasénak Ugyelnie kell azok épségére, tisztasigira.
Szindékos rongilis, csonkitis, beleirds, alahtzis stb. esetén a szolgalatot teljesité konyvtiros a
dokumentumhasznalatot kételes felfiiggeszteni és az olvasdt- a  szolgaltatas 1genybeveteletol
iddlegesen eltiltani, az okozott kirt megtérittetnu. :

- A kézpont kényvtir Helyismereti gyljteményének allomanya kizardlag helyben, a részleg teriiletén
hasznilhaté. Kivételt csak a fénymaSolis képez, amelyet a gylUjteményben szolgilatot teljeditd

konyvtaros végez el.

A Régt konyvek tara hasznalatinak szabalyozasa a 3.3.4. pontban olvashatd.

33 BEIRATKOZASHOZ KOTOTT SZOLGALTATASOK

331 AKONYVTARI DOKUMENTUMOK KOLCSONZESE
3.3.1.1 AKOLCSONZES SZABALYAI

A kényvtar dokumentumainak arra rendelt 1észét beiratkozott olvaséinak kélesénadja, amit integralt
szamitogépes rendszerében tart nyilvan. A beiratkozas dijat az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

A’ szabadpolcos allomanyba tartozé kéayvek, a hangoskdnyvek, a zenei CD-lemezek, video- és
hangkazettik és oktatécsomagok 21 napra, a raktari konyvek, a DVD-k, nyelvoktaté CD-k,
folydiratok 1 hétre vihetSk el. A tipusonkénti részletezést az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

7




| _Az egyes dokumentumtlpusok kéleson 51:d1]a az; 1 sz. fuggelekben olvashato - ‘
A Helyismereti gyGijteményben talilhats; valamint az°1900 elétt megjelent kényvek nem adhatok kt

B Az 1900 és 1945 kézott meg]elent muvek csak egyedl elblralas alap)an kolcsonozhetok

A kulon d1}]a1 1genybe vehetd a].lornanyresz kolcsonzesehez 14 éven alu]l gyermek esetén a szulo_
7(]ota110) irisbeli beleegyezese szukseges ' : '

A zétva tartis idejére a konyvtar Iehetove teszi kézikonyvtard allomanyabol is a kolesdnzést.
. A kdlesdnzés letéti dij ellenében torténik, melyet a kényv visszavételekor az olvasé megkap.
A kélesénzés engedélyezése, a hatiridé és a letéti dij megallapitisa a tajékoztatd konyvtarosok
feladata. A hatiridén tili visszahozatal esetén 2 raktarl konyvek.te vonatkozo késedelmi dijat kell
fizetni.

- Késedelmes Vlsszahozatal a késébbi kézikonyvtir kdlcsonzés megtagadasat von]a maga utdn.

Sériilt allapotban visszahozott kényv esetén 2 letét dl} arinyos része vagy egésze kdrtéritésként
visszatarthato.

3.3.1.2 DOKUMENTUMOK ATKERESE

A kozpontx konyvtdr és valamennyi tagkonyvtdr kézétt lehetéség van a szabadpolcos
kéleséndzhets dokumentumok Atkérésére. A kéréseket 2 példinyok hozzaférésétdl szamitott 7
napon belil teljesitjik. :

3.3.1.3 HOJJZABBITA’S

Minden dokumentum kélcsdnzési hatarideje két alkalommal meghosszabblthato ha arra elGjegyzést
nem vettek fel.

Hosszabbitis kéthet§ személyesen, telefonon, e-mailben, vagy online médon a kényvtar honlapian a
katalégus meniipontbél.

A lejarati id6 utdn t61téné hosszabbitds nem mentesit az addig felmerult késedelmi dij
megfizetése al6l

3.3.14 ELJARAS KESEDELEM ESETEN

Amennyiben az olvasé a kolcsénzési hatiridé lejirtiig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgiltatta vissza s a kéles6nzés hosszabbitisit idSben nem kérte, a késedelmi dijat, valamint az
1d6kozben felmeriilt postakéitségeket kételes a kényvtar szimara megfizetni,

A konyvtar 2 kolcsdnzési hatdridS lejirta utan a késedelmes olvasét kotelezettsegerol {(e-mailben
vagy levélben) értesiti. :




'}_magaba foglalja a kesedehm dl], az addlg felmerilt Gsszes. posta1 valammt admmlsztracios koltség -
B3szegét és a- dokumentum ellenértékét annak megsemmisiilése vagy elvesztése esetén. Az utébbi
: megallapltasa a g}ru}temenﬂ ertek alap an tortemk amely nem azonos a dokumentum araval

B levelben ﬁgyehneztet]uk az olvasot arra is, hogy az mtezrneny a postara adastol szdmitott 30. nap

eltelte utdn - ha a tartozas tovibbra is fennall — végrehajtasi eljarast indithat abbdl a célbél, hogy a
kélcsonvevét a hatilyos jogszabaly rendelkezései alap]an a konyvtir kévetelés megfizetésére
kételezze.

33.2 KONYVTARKOZI KOLCSONZES
3321 AZINTEZMENYBE BEIRATKOZOTTAK RESZERE

A kdnyvtir azokat a dokumentumokat, amelyek gy(ijteményében nem taldlhatok meg, kényvtirkézi
kélesdnzés utjan szolgaltatja. Indokolt esetben az allomanyban meglévs szakirodalmi mi is kérhetd
kényvtarkdz: kolesdnzés atjan.

Az eredeti milvek kélesdnzése belfoldon ingyenes, a misolatokért azonban a kélesénadéd konyvtar
téritési dijat kérhet. ‘A postakéltség a szolgiltatdt tetheli, amennyiben az Orszagos Dokumentum-
ellatasi Rendszer tagja. Kézponti timogatis hidnydban azonban a postakoltséget is kérheti a kiildé
' konyvtar

A kilfoldedl torténé kolesdnzésért, mely csak az Orszigos Széchényi Konyvtiron keresztil
bonyolithatd, téritései dijat kell fizetni példanyonként. A dfjat az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

Az lyen médon étadott dokumentumok hasznalatinak feltételeit a kolesonadé kényvtir szabja meg.
A kélesonzesre kiadhaté kényvek esetében a konyvtar letéti dijat allapit meg. Az eljiris médjit
szolgaltatasi elbirds rdgzit,

3322 MAS KONYVTARAK RESZERE

A kényvtir, mint az Orszigos Dokumentum-ellatisi Rendszer tagja, a gyljteményébe keriilt
dokumentumokat mds kényvtirak felhasznaldi szaméra is hozzaférhetGvé teszi konyvtirkdzi
kolesonzés tjan. Az alloméanyban egyetlen példinyban meglevd, a konyvtirszakmai munkahoz
sziikséges dokumentumok, az egy példinyban meglévd idSszaki kiadvinyok és helyismeret
dokumentumok, a muzealis értékdi anyagok és a konyvtir jellegli kéziratok eredeti példanyaira
vonatkozd kérések teljesitése az osztilyvezetd véleményezése alapjan megtagadhatd.

A kényvtirkdzi kdlesonzéssel kiadott mivek visszakiildési ideje altaldban 3 hét, amely médosithatd.
Eredeti dokumentumok kélesénzése esetén a szolgaltatds dijtalan, masolatért a Téritési dijtablizat

alapjan kell fizetni. Elektronikus masolat killdése 10 oldalig dijtalan.

A visszakiildés postakoltsége a kér$ konyvtarat tetheli.

az osszeget melyet a okumentum visszaadasanak elmulasztasa ‘miatt’ a kolcsonvevotol kévetel: Ez




‘Abeiratkozott: ‘olvasok : téritésmentesen vehetik génybe’a’ mikrofilmek: vasasahoz a hangzo
, okumentumok hallgatasahoz szukseges techmkal eszkozoket valarmnt a mult1med1a alkalrnazasok.=_' i
. nés"iaz -adatbizisok ~hasznilatira ‘rendelt szanntogepeket A szarmtogepek védelme erdekeben'
RS ;'_mentesre letoltesre csak a konyvtaros ltal ellenorzott pendnve vagy CD alkalmazhato '

. A mentést, letoltest csak az olvaso vegezhetl a konyvtarl dolgozo felugyelete mellett, a Szerzdi jogi
o betartasaval :

A belratkozott olvasck sajat laptopot haszna]hamak melyhez a konyvtar, aramforrasaut valarmnt
- . wifi hal6zatat igénybe vehetik elézetes engedely és belépési azonosits keresevel

334 AREGI KONYVEK TARANAK HASZNALATA

Régi konyvek téraban elhelyezett dokumentumokat csak beiratkozott olvaséink hasznalhatjak,
¢s csak helyben. A konyvekbél alloményvédelmi okokbdl tilos fénymasolni, csak fényképezni
“(vaku haszndlata nélkiil) ill. szkenneltetni lehet a dijtablazatban meghatirozott feltételekkel.

A Kkiilondsen védett konyveket csak kutatdsi engedéllyel, eldzetes egyeztetés utin lehet
hasznalni szombat kivételével, a nyitvatartisi iddben. Ezen miivek korér8l a helyismereti
gylijtemény munkatdrsai adnak tajckoztatast,

3.4 TERfTESHEZ KOTOTT SZOLGALTATASOK

K

A szolgiltatisok felsorolasit és a hozzajuk kapcsolodo dijakat a Téritési dijtdblazat tartalmazza. (1.
sz. fuggelék)

341 KONYVTARI DOKUMENTUMOK ELOJEGYZESE

Amennyiben a keresett dokumentum megtalalhaté a kényvtar dlloméanyaban, de az kolesénzés vagy
egyeb okbdl nem elérhetd, kérhet annak eldjegyzése. A kolcsénzés lehetSségérdl a kdnyvtir —
telefonon, e-mailben vagy levélben — értesitést kiild. Telefonon vagy levélben torténd értesités esetén
2 mindenkori postakoltségnek megfeleld dijat kériink befizetni az eléjegyzés felvételekor. B-mail-es
értesités dijtalan. '
LehetSséget biztositunk online elGjegyzésre is, melyet az elektronikus kataléguson keresztiil
lehet kezdeményezni.

Az eléjegyzett dokumentumokat az intézmény 5 nyitvatartisi napon Aat, raktiri és AV
dokumentumok esetén 3 napra fenntartja. Ezt kévetSen az eljegyzés torlésre keriil.
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nyomtatott formaban 2 mar nem vedett muvekrol elektromkus adathordbzon is szolgaltatunk

A klvalasztott "dokumentumokbol a konyvtaros ' elozetes }ovahagyasa mellett d1g1tahs _
g;fenykepezogeppel — vakut és mas v111anofenyt nem haszndlya — masximum’ 300 dpi felbontisti_
felvetel készithetd. A felvételt csak az esre kijelolt helyen a Helylsmeretz gytijteményben kdnyvtar -

munkatars jelenlétében lehet elkésziteni. Dija a' fényképezés megkezdése elétt fizetends. Az olvasé
egyidejlileg nyilatkozik, hogy a felvételt nem publikilja. Amennyiben a dokumentumban kérosodds
keletkezik, az olvasé koteles a javitds koltségeit megtentem

' 3.4.3 IRODALOMKUTATAS, BIBLIOGRAFIA

Az olvasdk egyedi igényeik szerint, killénboz8 témakban irodalomkutatas, bibliogrifia &sszeallitasat
kérhetik nemcsak személyesen, hanem online fotmaban is, a honlapon keresztiil, egy adatlap
kitoltésével. Sziikség esetén a kényvtiros tovabbi pontositist kérhet e-mail-en keresztil. A térités
dijat az l.sz. fiiggelék tartalmazza. Online igény esetén a kért Osszeallitist a banki Atutalis
igazolisanak e-mailben tStténd beérkezése utdn kiildjiik elektromkus formaban. A banki Atutalist az
alabbi szamlara kell teljesiteni:

1L Rékc’)czi Fetenc Megyei és Varosi Konyvtar
10700086-47063909-51100005
A kozlemény: irodalomkutatis dija

Egyedi';egyeztetés alapjan szakirodalmi cikkekrél tdméritvények kérhetSk.

3.44 TEMAFIGYELES

A felhasznildk igénye alapjin a konyvtir témafigyelést villal. Megillapodis csak a téma és a
figyelendé dokumentumok kérének meghatirozdsa esetén kothetd. A szolgiltatisért az érvényes
megillapodasban rdgzitett dijat kell fizetni.

345 ASZAMITOGEPEK HASZNALATA

A Kézpont kényvtarban a ,, Tajolé”-ban, valamint a tagkdnyvtirak olvaséi tereiben A sydmitigipek
hasgndlatdra vonatkosd szabil lyzatban (2. sz. figgelék) foglaltak betartdsival lehetGség van szamitgép, -
az Intemet és az intézmeény altal rendelkezésre bocsitott programok hasznilatira.

A szanutogep ¢s az Internet haszndlatdhoz segitséget nydjtunk, hasznaléi tanfolyamokat szerveziink.

14 éven aluli olvaséinknak az Internet hasznalatat (a csoportos foglalkozasok kivételével) csak akkor

tessziik lehetévé, ha ezt szildjik (gondviselSjik) engedélyezte. Ezt a szolgiltatist a gyerekek a
Gyermekkonyvtarban, flletve a fickkényvtirak gyermekrészlegében vehetik igénybe.
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ot teljesitéstSl az igényld e-mailben kap értesitést.

f 0y Betartasaval peldanyonkent kertil meghataro _asr ,
. Az olvasé a koltsegkalkulacm ismeretében veglegcsm'ii_ 1genyt ‘. ' :
LA chgltahzalas allapotardl a katalogus olvaséi adatokat tarta]mazo ablakaban 1ehet ta]ekozodm A

: A digitalis masolathoz vald hozzafetest a téritési ch] rnegﬂzetese a bankl atutalas 1gazolasanak e—. S
- mailben t61rténd beérkezése utin b1zt031tjuk A banki Atutalést az alabbi szimlara kell teljesitent: -

Bzt a szolgaltatast nem konyvtari tag is. 1genye1het1 online ben:atkozassal Az online regisztricié =
- leirasa a 2.2.5 pontban olvashaté.- ' :

11 R4kéczi Ferenc Megyei és Virosi Konyvtar
10700086-47063909-51100005

A kbzlemény: digitalis masolat kilcsénzése
Dijat a dijtablazat (1. sz. fuggelék) tartalmazza.

35 KONYVTARI TAGSAGHOZ NEM KO’I'OTT TERITESES
SZOLGALTATASOK

351 ,SZULETESNAPI AJANDEK”

Adott datumhoz kapcsolddd egyedi Ssszeallitis kérhetd sziiletésnapra, hazassagi vagy mas
eévforduléra a kényvtar dokumentumallominyabdl. Dija az 1. sz. fiiggelékben talilhaté.

3.52 SAJAT VIDEOFILMEK ES FOTOK DIGITALIZALASA

A térités egyedi dijszabds alapijdn, a belsé szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen torténik,

3.6 ELEKTRONIKUS SZOLGALTATASOK

Borsod-Miskolci Digitalis Kényvtir
Online katalégus hasznalata

Online hosszabbitas

Online elSjegyzés

Online beiratkozis

Online kényvkérés

Online irodalomkutatas
Elektronikus hitlevél

Eittesités e-mailben

a & & & » & & & o

Konyvtarkozi kolesonzés o
' ' i2




. 7‘_"'Az olvasm terekben a. mobﬂtelefonok hasznalata nem megengedett mert zavar;a a '
L latogatokat - - ‘ ~ : : REEE :
e Sajat dokumenturnot abban az esetben v:het az olvasoterekbe a latogato ha azt erkezeskor és
thvozaskor is bemutatja az adott helyen szolgalatot teljesité kényvtirosnak.
» A kdnyvtirba sajit laptop, digitalis fenykepezogep hordozé taska néllkil — a. beiratkozdsnal
- igényelt engedéllyel bevihetd.

* A sajat eszkozt és az engedélyt az olvasojeggyel egyutt a szolgalatot teljesité konyvtarosnak
érkezéskor €s tavozaskor is be kell mutatni.

* A kényvtar az allomany blztonsaganak érdekében elektronikus biztonsagi berendezéssel van
ellitva. Ha az olvasé tavozasakor az ellendrzd berendezés jelez, a kdnyvtar alkalmazottja -
koteles kézremlkodését kérni a személyi ellenStzésben. A konyvtir tulajdonat képezd
dokumentum jogosulatlan kivitelének szandékit jegyzSkonyvben rogz;t]uk amelyet az
olvasénak — véleménye kozlése mellett — ala kell frnia.

¢ A konyvtdr ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol aki a konyvtar

“haszndlatira vonatkozé szabilyokat megszegi. Eltilthaté a kényvtdr haszndlatitdl az s,

~akinek 2 magatartisa a tobbi kényvtéthasznélét jogai gyakorlasiban akadalyozza, egészségét
veszelyeztetl nyugalmait zavarja, és viselkedése, Oltézéke nem felel meg a kdzosségi norma
alapvetd  szabdlyainak. A konyvtir sdlyosabb  esetben szabalysertem eharast s
kezdeményezhet.

A Konyvtarhasznalatl szabalyzat hozzaférhetd minden tagkényvtirban, minden szolgaltaté helyen és
a konyvtar weblapjan is. _

Jelen szabilyzat a teljes halézat hasznilatira vonatkozik, kivéve a Lévay Jozsef Muzeilis
Konyvtarat, melynek hasznalatardl a melléklet rendelkezik. :

Az 1997. évi CXL. Torvény 57.§ (4) alapjan a konyvtirhasznald kezdemenyezhetl a
konyvtarhasznalati szabalyzat mddositasat.

‘Miskolc, 2014. december 1.
Dr. Prokai Margit
konyvtarigazgatod

Z.aro6 rendelkezések:

A szabdlyzatban foglaltak végrehajtasardl a kényvtir valamennyi munkatirsa kételes gondoskodni.

A Konyvtirhasznilati szabilyzat rendelkezéseinek tovabbi részleteitdl h1rdetmenyek atmutatdk,
szordlapok tajékoztatnak, amelyek a kényvtir honlap]an is elérhetdk.

Jelen Kényvtarhasznalati szabélyzat 2015. januar 1-jén 1ép hatalyba. Az eddigi szabalyozasok ezzel
egyidejlileg érvénytket vesztik.
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3530 M1$kolc Mmdszent tér’ 2 Tel 46/ 350 473_‘ -

; i '_:-‘.{Nymra hetfo—pentek 9. 17 ormg

1. Akdnyvtarhasznalat feltételei

;
:
i

A kényvtar allomanya muzeslis jellegdi, nem kéleséndzhetd. Dokumentumait szemeélyi igazolvannyal
rendelkezd, 14. életévét betSltott személy kérhed, aki a konyvtarhasznalau szabalyzatot elfogadja és
magira nézve kételezéen elismeri.
A kbnyvtir hasznaldinak adatait nyilvantarté lap kitSltésével regisztralja, 1. 2.1
Az olvasé regisztrildsakor a nyilvantarté lap aldirdsdval kotelezettséget vallal -arra, hogy a
- kényvtirhasznalat szabalyait betartja.

2. Szolgiltatasok
2.1 Helyben hasznélat

A kivant dokumentumokat az olvasé a katalégus alapjan kitoltott és alairt kérSlap segitségével
igényelheti 2 kényvtirostdl. Az olvaséteremben elhelyezett kézikdnyveket dnalléan lehet hasznalni,
A konyvtiros szikség esetén segitséget nyjt a cédula-, valamint az elektronikus katalogus
hasznalatiban. Az olvasé egyszerre 6 dokumentumot kérhet, melyeket koteles kiméletesen kezelni.
Valamennyi dokumentum hasznalatakor az olvasénak {igyelnie kell azok épségére, tisztasigira.
Rongalas, csonkitis, beleirds, alihizds stb. esetén a szolgdlatot teljesité konyvtaros a
dokumentumhasznilatot koteles felfiiggeszteni és az olvasét a szolgiltatds igénybevételétsl
1dSlegesen eltiltani, az okozott kirt megtérittetni.

A hasznilat befejezését kovetSen az olvasé koteles megvarni, amiz a kdnyvtiros a kért
dokumentumok allapotat ellendtzi, épségét alafrisival igazolja.

Az olvaséteremben talilhaté szimitGgépen mgyenesen hasznalhaték a- konyvtar kataldgusay,
adatbazisai, CD- és DVID-ROM allomanya

2.2 Masolatszolgaltatas:

A regisztralt olvaso részére indokolt esetben fénymasolat készithetd térités ellenében, a szerzéi jogi
torvény betartisdval. (A téritési dfj mértéke az 1. sz. fiiggelékben talalhatd) Az 1945 elétt
dokumentumok fénymasolsit a konyvtiros egyedileg és esetileg mérlegeli, a kényv karosodisat
elkerlilendd: gerinc megtorés, kotéstibla levilis stb., az dllominyvédelem szempontjait maxunahsan
szem elott tartva.

A kényvtér nem fénymisolhaté dokumentumairdl a konyvtiros elbzetes jévihagyasa mellett és
segitségével digitilis masolat készitheté kényvkiméls szkennerrel vagy digitalis fényképezdgéppel.
14



'Fenykepezogep hasznilata’
o ol

Eeyéb szabilyok -

Az olvasoterembe taskat kabatot csomagot, terjedelmes d03321et bevmm tllOS

Amennyiben a konyvtaros egyedil teljesit szolgalatot a dokumentumok eloke521teselg az olvasé
kételes az elétérben varakozni.

Az olvaséterembe ételt, italt bevinni nem lehet.

A mobiltelefon hasznalata nem megengedett.
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. __.A Ietet1 -konyvtar a II Rakocz1 Ferenc ‘Megyel ¢€s Varosi Kényvtar és a Vakok és Gyengenlatpk
* - ‘Borsod-Abatj-Zemplén Megyei’ Egyesuletenek egyuttmuk des1 megallapodasa alapjan az
- _egyesulet szekhazaban mukodlk o % e | .

_Nyltva tartas kedd szerda csutortok 9 13 0ra1g
A vakok' és gyengénléték szémé_ra a kb‘nyvtér hasznélata i_ngyelie's, regisztriciéhoz kotott.

A személyes adatokat (név, sziiletési hely, id(’i,_' anyja neve, lakcime szem'élyigazolvény*széma) a
konyvtdr a belépési nyilatkozaton ill. beiratkozési napioban tartja nyilvan.

A kényvtar szolgaltatasai:

- Hangoskonyv kolcsonzes :
Egyidejtileg 10 db CD, vagy hangkazetta esetén 8 cim kolcsondzhetd 3 hétre, mely
idétartam kétszer hosszabbithato.

- Konyvtarkozi kilestonzés
Lehetdség van arra, hogy a letéti konyvtar allomanyabol hianyz6é hangoskdnyveket a
kézponti kényvtarbol atkérjék.

- Szamitégéphasznilat magyarul beszélé képernydolvasé programmal, mely a képernydn
megjelend szdveget teszi hallhatova.

3 o
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kdzgylijteményi |

| 6nkormanyzat

dolgozo, fenntarté.

dolgozbja

e iﬁgyenés“

70 éven feliili
nyugdijas,

16 éven aluli diak,
nagycsalados,
fogyatékkal £16

ingyenes

16 éven feliili diak

70 év alatti nyugdijas,
pedagogus,
regisztralt
munkanélkiili,

800, - Ft

.| felndtt olvaso

1.600, - Ft

Csaladi olvasojegy
(min. 3 £6)

2.400,- Ft

A kedvezmények igénybe vételéhez a jogosultsig igazoldsa szﬁi{séges.

Beiratkozashoz és kélcsonzési dijhoz kotétt szolgaltatasok

T

Dokumentumtipus Kolcsonozhets _ Dij/idgtartam
maximalis darabszam AFA tartalom 27 %
kényv 20 Szabadpolcos: —/3 hét
6 Raktari: —/1 hét

kotta 10 —/3 hét
Hagyomanyos zenei és 6 . —/ 3 hét
misoros hanglemez, kazetta - '
Nyelvoktaté CD, CD ROM 6 100,- Ft /korong / 1 hét
DVD 6 Klubtagsig 500 Ft/félév — / 1 hét
Zenei CD 6 — /3 hét
Videokazetta , 6 — /3 hét
Hangoskonyv (CD) 10 — / 3 hét
Hangoskényv (kazetta) 8 cim — / 3 hét
Kélesénozhets folydiratok 10 —/ 1 hét

Oktatocsomag 2 csomag 200,- Ft/csomag/3 hét
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4500 Ft/ mu

-'A halozat .konyvtaralbol egyxde;uleg 20 db,dokumentum kolcsonozheto

Kolcsonzeshez kapcsolodo egyeb dqak

- (brutto at)
kolesondzhets | - raktart konyv,
kényv, . - CD,DVD .
hangoskonyv, | kézikonyvtari kdnyv, nyelvi oktaté-
videokazetta, | - ' csomag
hangkazetta |
Késedelmi dij 20, - Ft/db/nap 200,- Ft/db/nap
ElGjegyzés dija postai vagy telefonos o .
értesitéssel A mindenkori szabvanyos levél postakoltsége
ElGjegyzés dija e-mail-es értesitéssel '
Postakbltség éza‘bvér’lyos A mindenkoti postai dijszabis szerint
tertivevenyes ‘
Reprografiai dijak
{(brutté ar)
A/3 A/4
Fénymdsolas Fekete-feheér 15, - Ft 10, - Ft
kétoldalas 25, - Ft 15, - Ft i_
Fekete-fehér szoveg 60,- Ft 30, - Ft
Nyomtatis Fekete-fehér kép 200,- Ft 100, - Ft
: ' - Szines kép : 400,- Ft 200, - Ft
Nyomtatis a Kp.-i kdnyvtirban a | Fekete-fehér ' 15, - Ft 10, - It ;:
II. emeleten és a foldszinten kétoldalas 25, - Ft 15, - Ft
kizponti nyomtatora : .
Szkennelés 40, - Ft ?
(+ nyomtatisi dij)
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20 old. A/4,10 0ld. A/3

1100,- Fti/.6ra.
s T :500,-Ft/ hg
Tocernet-hasznalac i giBedet:y 71000, Ft / negyedév .
14 év dlatt ™ S i 50 9% kedvezmény T
7+*| Beiratkozott: S 10 tételig 500,- Ft < . v
L © U olvasdknak T 10 tétel falote s
| Irodalomkutatds, ‘ol oo o ' 500,- Ft + 20,- Ft/tétel "~ -7~
. |témafigyelés - |Intézmények, ¢ - ' o
' ' gazdasagy tarsasagok Szerz6dés alapjan
| stb. ' |
izzl;iilgtoé?t’ Onkéltség-szamitis alapjin
_ 50 lapig 300,- Ft
., . . Spiralozas 50— 100 Ia 400,- Ft
Kotészeti munkak P ‘ 100-200 'Iag ~500.- Ft
_— 25 lapig 200,- Ft
Hokotes 2550 lap 300,- Ft
Laminalis - Ad-es lap 100,- Ft
Fax kildés 320,- Ft/ oldal
CD lemez 250, - Ft
DVD lemez :
Olvasdjegy potlasa elsd alkalommal 200, - Ft
Olvasdjegy potlasa tovabbi esetekben 300,- Ft
Terembérlet a technikai igényekt6l fiiggben Megallapodas szetint
‘Kiadvany értekesités Onkéltség-szamitas alapjin
Felesleges készlet értékesitése Eseti armegjeldléssel
Digitalis fényképezdgép hasznilata : 600 Ft
alkalmanként ’
Sziiletésnapi csomag/pliiss doboz 7100.- Bt
40 old. A/4, 16 old. A/3 S
Sziletésnapi csomag/pliiss kotés
40 old. A/4, 16 old. A/3 6.600,- Ft
Sziiletésnapi csomag/miibdr kités 4100.. Tt
40 old. A/4,16 old. A/3 7
Sziletésnapi csomag/miibdr kotés cstkkent
tartalomamal 3.600.- Ft

Tovabbi egyedi igények

egyedi ajanlat alapjan

Digitalizilas / sajit video, sajat fotd

egyedi ajanlat alapjan

Az [ AFA kirin kiviii” dijak megfizetésérdl az olvasd kérésére sem éllithatd ki szamla. E dijak nem
mindsilnek teljesités ellenértékének (a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. térvény 77. § (2} bekezdése,
valamint a tobbszor médositott Altalanos Forgalmi Adérdl szélé 1992, évi LXXIV. Tv. 5. § (1)

bekezdése szerint).
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- &]tetelnek megfelelo tentes elleneben ,A- szolgaltaté;st csak beuatkozott vagy reglsztralt
".olvasok vehetik 1genybe AL
gyermekkonyvtarban 1genye1het1k . -
A gephasznalau szandekot a konyvtatosnal —‘csak sa]at olvaso]egy eIleneben - ker]uk
jelezni. - - .
Egy 6ra gephasznalat engedelyezett azonban szabad gep esetén korltlan gepidS biztositott .

gszerkesztes lehetseges az erveny

© a konyvtar nyitvatartisi 1de]eben

11,

12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

Az internet bérlet napi egy 6ra ingyenes internetezésre jogosit tovabbi igény esetén
az 6radijat kell megfizetni. :
Az elbjegyzési ivben szerepld olvasék elsobbseget elveznek azokkal szemben, akik nem
iratkoztak fel. Egy hétnél tivolabbi idSpontra elSjegyzést nem fogadunk el. A gépek
kihasznaltsaginak figgvényében az elSjegyzés idSpontja elrolédhat.

Dokumentumok nyomtatasa — térités ellenében — lehetseges

- Kérjiik, ne éljen vissza az Internet adta szabadsaggal és tartsa be a netikett elolrasalt

Nines lehetSségiink Olvaséinknak e-mail cimet blztos1tan1 kérjiik, e célta haszniljanak
ingyenes levelez§ szolgltatist.
Egy gépnél maximum két olvasé tartdzkodhat.

. Az Internetrdl letéltott eiiloményokat, dokumentumokat a hasznalat befejezésekor t6rélni

kell.

Programolkal, illomanyokkal ne klserletezzenek ha nem tudjik, mire vald, kétjék a
kényvtiros segitségét.

A kényvtar nyilvinos kulturalis kozmtezmeny, ezért a kozizlést és kozszemérmet sértd
Internetes oldalak litogatisa nem megengedett.

Az olvasé a szolgiltatist nem hasznilhatja tSrvénybe iitkéz6 cselekményre (a halézat
erbforrdsok, 2 haldzaton elétheté adatok illetéktelen hasznalatira, médositisira,
megrongalisira, a halézat biztonsigit veszelyezteto informacidk, programok tetjesztésére,
masok valldsi, etnikai, politikai vagy mas ]e]legu érzékenységét. sért, mdsokat zaklatd
tevékenységre sth.), masok munkajanak zavarasira vagy akadilyozisara. _
Virusvédelmi okokbdl sajit irt CD- vagy DVD-ROM, illetve pendrive hasznilata csak
ellendrzés utin engedélyezetr. Cserélhets adathordozd csak sajat felel6sségre hasznilhaté a
Szerzéi jogi tv. figyelembe vételével.

A felhasznilé kételes minden tizemzavar jelzésére (pl. az elinditott program nem futtathat,
lefagyis stb.). A hibdkat csak a kényvtiros javithatja ki, a szdmitdgépeket szintén csak O
kapcsolhatja be, indithatja Gjra.

Tilos a szamitogép beillitisait (képernySkiméls, hatter kezdolap, bongész6, jelszd, rendszer
sth.) megvaltoztatod.

Tilos a szimitégépre birmilyen szoftvert telepiteni. Bz az Internetrdl letoltott fijlokea is
vonatkozik. Az engedély nélkill telepitett programokat azonnal téréljik.

Ha befejezte a munkdjat, a szimitégépet ne kapesolja ki, a hasznélt alkalmazdsokat z4tja be.

A hasznilati szabalyokat megszegSket a géphasznalattol eltiltjuk, és az okozott kit mértékétsl
fiiggben tovibbi intézkedéseket kezdeményeziink velilk szemben.
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