A Kozgyiilés X-160/271.698/2015. sz. hatarozatanak melléklete

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
modosito 1. szamu okirat

Miskolc Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése az allamhaztartasrol szolé 2011.
évi CXCV. torvény 9. § b) pontja alapjan az alabbiak szerint mddositja Miskolc Megyei Jog
Varos Polgdrmesteri Hivatalanak V-83/271.368/2015. kozgytilési hatarozattal jovahagyott
Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: Szabalyzat).

1./ A Szabalyzat II. Fejezet 5. pontjanak 1. alpontja ("Polgarmesteri Kabinet" cimszo alatt) az
alabbiak szerint (dolt és félkovér betltipussal szedett szovegrésznek megfeleléen) modosul:

"I. Polgarmesteri Kabinet

A./ Jogi és Koordindcios Osztaly
1. Jogi Csoport
2. Lakossagi Kapcsolati Csoport
3. Beszerzési Csoport
B./ Stratégiai Gazdasagfejlesztési Osztaly
1. Programtervezési és Monitoring Csoport
2. Projektfejlesztési Csoport
3. Palyazati Csoport
C./ Polgdarmesteri Programiroda
D./ Varosépitészeti Osztaly
E./Sajto és Kommunikdcios Osztaly
E/ Kulturalis Varosmarketing Osztaly
G/ Human Stratégiai Osztaly
H./ Humdneroforras Osztaly.”
2./ A Szabalyzat II. Fejezet 5. pontjanak II. alpontja ("Jegyz6i Kabinet" cimszé alatt) az

alabbiak szerint (dolt és félkovér betltipussal szedett szovegrésznek megfeleléen) modosul:

"11. Jegyzoi Kabinet

A./ Bels6 Ellendrzési Osztaly

B./ Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly:
1. Onkormanyzati Csoport
2. Kozponti Iktatasi Csoport



Cc/ E'pl'te:si és Kornyezetvédelmi Osztdly:
1. Epitési Csoport
2. Kornyezetvédelmi Csoport

D./ Egészségiigyi és Szocidlis Osztdly:
1. Szocialis Tamogatasok Csoport I.
2. Szocialis Tamogatdsok Csoport I1.
3. Egészségiigyi és Intézmeényi Csoport

E./ Hatosagi Osztaly:
1. Igazgatasi Csoport
2. Anyakonyvi és Ugyfélszolgdlati Csoport”

3./ A Szabalyzat II. Fejezet 5. pontjanak III./C. alpontja (,,Vagyonfeliigyeleti Osztaly" cimszo
alatt) az alabbiak szerint (dolt és félkovér betiitipussal szedett szovegrésznek megfelelden)
modosul:

"C./ Vagyonfeliigyeleti Osztaly
1. Vagyongazdalkodasi Csoport
2. Tarsasagfeliigyeleti Csoport
3. Miiszaki Koordindcios Csoport"

4./ A Szabalyzat I1. Fejezet 5. pontjanak IV. pontja ("Hatdsagi Kabinet" cimszo alatt) helyébe a
kovetkezo rendelkezés 1€p:

"NV Jeoyzoi Titkdarsag”

5./ A Szabalyzat V. fejezet IV. pontja ("A Polgarmesteri Kabinet szervezeti felépitése" cimszo
alatt) az aldbbiak szerint (dolt és félkovér betiitipussal szedett szovegrésznek megfelelden)
modosul:

"1V. A Polgarmesteri Kabinet szervezeti felépitése

A./ Foépitész

B./ Jogi és Koordindcids Osztily
1. Jogi Csoport
2. Lakossagi Kapcsolati Csoport
3. Beszerzési Csoport

C./ Stratégiai Gazdasagfejlesztési Osztaly
1. Programtervezési és Monitoring Csoport
2. Projektfejlesztési Csoport
3. Palyazati Csoport

D./ Polgarmesteri Programiroda

E./ Varosépitészeti Osztaly

F./ Sajto és Kommunikacios Osztaly



G./ Kulturalis Varosmarketing Osztaly
H./ Human Stratégiai Osztaly
1./ Humdanerdforras Osztaly".

6./ A Szabalyzat V. fejezet V./B. pontjanak cimében a "Jogi Osztaly" szovegrész helyébe ""Jogi
és Koordinacios Osztaly" szovegrész 1ép, tovabba a nevezett pont kiegésziil a kdvetkezo e)
alponttal:

»€) Intézi a katasztrofavédelemmel kapcsolatos dllamigazgatdsi és onkormdanyzati
iigyeket.”

7./ A Szabalyzat V. fejezet V./B. pontja ("Jogi Osztaly" cimszo alatt) kiegésziil a kovetkezod 3.
ponttal:

»3. Beszerzési Csoport

a) Elokésziti és koordindlja a képviseldi fejlesztésekkel, koztitk a beruhdzasi céli
valasztokeriileti alappal kapcsolatos iigyeket, valamint lefolytatja a kapcsolodo
beszerzési eljardsokat.”

8./ A Szabalyzat V. fejezet V./D. pontja helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:
»D./ Polgarmesteri Programiroda

a) Elldtja a Polgdarmester munkdjdanak kozvetlen tdmogatdsat.

b) Feladatdt képezi a tisztségviseldi feladatok hatékony és gordiilékeny ellatisanak
tamogatdsa.

c) Figyelemmel kiséri a Hivatal munkafolyamatait, elvégzi az egyes szervezeti
egységek munkdjdanak sziikség szerinti osszehangoldsdt.

d) Ellendrzi a vezetdi dontések végrehajtdsat.

e) Elldatia a nemzetkizi kapcsolatokkal dsszefiiggd feladatokat.

f) Ellatja a PR és protokoll tevékenységekkel dsszefiiggd feladatokat.

g) Tamogatja a tisztségviselok és a kabinetvezetd munkdjat, elldtjia a szervezeten beliili
titkarsagi, adminisztrativ feladatokat.”

9./ A Szabalyzat V. fejezet V./H. pontja ("Human Stratégiai Osztaly" cimszo alatt) kiegésziil a
kovetkezd d) ponttal:

»0) Elldtja a kozrenddel, kiozbiztonsaggal és biinmegelozéssel kapcsolatos feladatokat.”
10./ A Szabalyzat V. fejezete kiegésziil az alabbi 1./ ponttal:
»1./ Humadneroforrdas Osztaly

A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint latja el.



Az osztaly ellatja a Hivatal koztisztviseldivel, egyéb alkalmazottaival, valamint a Miskolci
Onkormanyzati Rendészettel kapcsolatos személyzeti és munkaiigyi teenddket, szervezi
képzésiiket €és tovabbképzésiiket, munka-egészségiigyi vizsgalatukat, kezeli a Hivatal
alkalmazottainak személyi anyagat ¢s végzi a foglalkoztatasi jogviszonyukkal kapcsolatos
iigyviteli feladatokat.

Részt vesz az Onkormdnyzati intézmények és gazdasagi tarsasdgok vezetdivel kapcsolatos
személyzeti teenddk koordinalasaban.

a)
b)

c)

d)

g)

h)

J)
k)

Y

Elokésziti a Hivatal személyligyi dontéseit, ¢s gondoskodik azok végrehajtasarol.
Kiirja a Hivatalban az egyes munkakorok betoltéséhez sziikséges palyazatokat,
allashirdetéseket.

Elokésziti a koztisztviselok mindsitését, valamint az abban foglaltak alapjan megteszi a
szlikséges intézkedéseket. Kozremiikodik, €s figyelemmel kiséri a koztisztviselok éves
egyéni teljesitményértékelését. A végrehajtas eljarasi €s formai szabalyszerliségét
véleményezi.

Intézi a kitiintetési, jutalmazasi, és soron kiviili elémeneteli iigyeket.
Gondoskodik a képesitési kovetelményrendszer eldirasainak betartasarol.

Ellatja a személyligyi nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezetését, vezeti,
karbantartja a szakteriiletére vonatkoz6é egyéb nyilvantartdsokat, statisztikakat,
beszdmolokat készit, adatot szolgaltat.

Szervezi és dokumentalja a kdzigazgatasi alap- €s szakvizsgara, valamint az ligykezel6i
alapvizsgara torténd jelentkezéseket.

Ellatja a kdzszolgalati tisztségviselOk tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (I1X.28.) Korm.
rendeletben a kdzigazgatasi szerv részére meghatarozott feladatokat.

El6késziti, nyilvantartja, és figyelemmel kiséri a tanulmanyi szerzédéseket.

Intézi a Hivatal alkalmazottainak kiilonb6z6 szocidlis ellatdsi, tdmogatasi lgyeit,
sziikség esetén kezdeményezi azok szabalyozasat.

Szervezi a Hivatalban a kotelezOen eldirt munkakdr alkalmassagi, valamint az
egeészseégligyi szlirdvizsgalatokat.

Elkeésziti a kozszolgalati jogviszonnyal, illetve a munkaviszonnyal 0Osszefliggd
okiratokat.

m) Végrehajtja és végrehajtatja a koztisztviselok vonatkozdsdban a vagyonnyilatkozat-

n)

o)
p)

tétellel, valamint a vagyonnyilatkozat Orzésével kapcsolatban a jogszabalyban
meghatarozott feladatokat.

Megallapitja és nyilvantartja az alkalmazottak altal igénybe vehetd éves szabadsag
mértékét, vezeti az igénybe vett szabadsagokat.

Ellatja a munkahelyi igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

Munkaltatéi igazolasokat allit ki.

Kozremiikodik a munkavallalok ellen inditott fegyelmi és kartéritési eljarasok soran.
Elékésziti és lebonyolitja az egyéb munkaltatdi joghoz kdtddo intézkedéseket.

Ellatja a munkaltatoi kolesonnel kapcsolatos feladatokat, adminisztraciot.



t) A szakteriiletét érintd palyazati kiirasokat figyelemmel kiséri, a palyazatokat
Osszeallitja.

u) Osszeallitja a foglalkoztataspolitikai témaju, polgarmester, jegyzd, kabinetvezetd 4ltal
meghatarozott kdzgytilési eldterjesztéseket €s képviseli a bizottsagok eldtt.

v) Sziikség szerint javaslatot tesz a tisztségviselok felé a foglalkoztatdssal kapcsolatos
aktualis teendokrol.

w) Kezeli a Foglalkoztatasi és Kozfoglalkoztatasi Adatbazist.

x) Szervezi és lebonyolitja a kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak foglalkozasat.
A kozfoglalkoztatasi tevékenységen Dbeliill ellatja a résztvevok  szdmadra
kozfoglalkoztatdsi munka lehetdéségek koordindlasat kozcéli, didkmunka, valamint
kozmunka keretében.

y) Ellatja az egészségiigyi alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos teenddket

z) Szervezi és ecllatja a Hivatalban a gyakornoki foglalkoztatassal és egyéb szakmai
gyakorlattal 6sszefiiggd tennivalokat.

zs) Ellatia az onkormdnyzati intézményekkel és gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos
intézményvezetoi referensi feladatokat.

11./ A Szabalyzat V. fejezet IV. pontja (,,A Jegyz6i Kabinet szervezeti felépitése:” cimsz6 alatt)
helyébe (dolt és félkovér betltipussal szedett szovegrésznek megfeleléen) a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

LIV. A Jegyz0Oi Kabinet szervezeti felépitése:

A./ Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly:
1. Onkormanyzati Csoport
2. Kozponti Iktatasi Csoport

B./ Bels6 Ellendrzési Osztaly

C./ Epitési és Kornyezetvédelmi Osztdly
1. Epitési Csoport
2. Kornyezetvédelmi Csoport

D./ Egészségiigyi és Szocidlis Osztaly
1. Szocidlis Tamogatasok Csoport I.
2. Szocidlis Tamogatdsok Csoport I1.
3. Egészségiigyi és Intézményi Csoport

E./ Hatosdagi Osztaly
1. Igazgatasi Csoport
2. Anyakonyvi és Ugyfélszolgalati Csoport”

A Belsd Ellendrzési Osztaly 6nallo szervezeti egységként, de — funkcionalis fliggetlenségét
biztositva — kdzvetleniil a jegyzonek alarendelve latja el feladatait.”



12./ A Szabalyzat V. fejezet V./A./1. pontja ("Onkormanyzati Csoport" cimszé alatt) kiegésziil a
kovetkez6 y)-z) ponttal:

»Y) Feladata a Kaozgyiilés dllando bizottsagainak iilésein a jegyzdi torvényességi
Jjelenlét biztositdsa.

z) Ellatja a Hivatal szervezetfejlesztésével kapcsolatos tervezési, koordindcios és
ellenorzési tevékenységeket.”

13./ A Szabalyzat V. fejezet V./C./ pontja ("Humaner6forras Osztaly cimszé alatt) helyébe a
kovetkezd rendelkezés 1ép:

,C./ Epitési és Kornyezetvédelmi Osztdly

A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint latja el.

1. Epitési Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:
Epitésigazgatassal kapcsolatos feladatok

a) Jogszabalyban meghatérozott illetékességi teriileten beliil elsdfoka épitési hatdosagként jar el
az épitési, az Osszevont, a bontasi, hasznalatbavételi, fennmaradasi €s az orszagos épitési
kovetelményektdl vald eltérési hatdsagi ligyekben, az ezekkel Osszefiiggd ellendrzési €s
kotelezési tigyekben, tovabba épitésiigyi hatdsagi szolgaltatast nyujt.

b) A telepiilésrendezési feladatok megvaldsitasa, természeti, kornyezeti veszélyeztetettség
megeldzése érdekében az érintett teriiletre elrendelt telekalakitasi, illetdleg épitési
tilalomrol az érintettek szdmara tajékoztatast ad.

c) Kozremiikodik a telepiilési, tovabba azon beliil a belteriileti hatarvonalak megallapitasaval
¢és azonositasaval kapcsolatos hatosagi eljarasban.

d) Ellatja a teleptilésen beliili ingatlanok hazszamozasaval kapcsolatos feladatokat.

e) Miikddteti az épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarast timogatd rendszert (ETDR).

f) Kozremiikodik épitési szakhatosagként mas hatosag eljarasaban.

2. Kornyezetvédelmi Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabdlyzatban
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:

a) Jogszabalyban meghatarozott vizgazdalkodasi hatdsagi feladatok,
b) Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos hatosagi feladatok,

c¢) Természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatokat,

d) Levegdtisztasag-védelemmel kapcsolatos hatdséagi feladatokat,

e) Zaj-, rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatokat,



f) Allergén ndvényekkel kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

g) Részt vesz a kornyezetvédelemmel 6sszefliggd helyi szabalyok megalkotasaban.

h) Szakhatosagi allasfoglalasokat alakit ki.

1) A lakossagi panasziigyeket kivizsgalja, helyszineli, megteszi a sziikséges intézkedéseket.

j) Egyiittmiikodik a kornyezetvédelmi feladatokat ellatdé egyéb hatésagokkal, mas
onkormanyzatokkal, tarsadalmi ¢és egyéb ¢érintett szervezetekkel, valamint a
tarsosztalyokkal.

k) A kozteriilet-foglalasi dijak befizetésérdl vezetett nyilvantartas alapjan intézkedik a
dijhatralékok behajtasa irant.

1) Elbiralja az érvényes onkormanyzati rendelet szerint a kozteriilet-foglalasi engedély irant
benyujtott kérelmeket.”

14./ A Szabalyzat V. fejezet V. pontja kiegésziil az alabbi D./-E./ pontokkal:
»D./ Egészségiigyi és Szocidlis Osztaly

A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint latja el.

1. Szocialis Tamogatasok Csoport I.
2. Szocialis Tamogatasok Csoport II.

A szervezeti egységeket a csoportvezetok vezetik, akik feladataikat jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint latjak el. A csoportok a feladatokat jelen szabalyzat 5. sz. fiiggelékében
meghatarozott teriileti megosztas szerint latjak el.

A csoportok feladatai:

a) Ellatjak a pénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasokat szabalyozo agazati
jogszabalyokban, valamint az dnkormdnyzat altal nyujtott szocialis tdmogatasok helyi
szabalyairdl sz6l6 dnkormanyzati rendeletben eldirt hatosagi feladatokat.

b) Kiallitjdk a védendd fogyasztora vonatkozd igazolast a foldgazellatasrol, valamint a
villamosenergiarol sz616 jogszabalyokban foglaltak szerint.

c) Hatosagi bizonyitvanyt adnak ki a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. térvényben foglaltak alapjan.

d) Méltanyossagbol elengedik, csokkentik, a szocialis ellatdsok megtéritésének Osszegét,
kérelemre részletfizetést engedélyeznek.

e) Vezetik a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl szold torvényben meghatarozott
nyilvantartdsokat a szocialis ellatasra vald jogosultsag megallapitasa, az ellatas biztositasa,
fenntartasa és megsziintetése céljabol.

3. Egészségiigyi és Intézményi Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabdlyzatban
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:

Egészségiigyi feladatok:



a) Kialakitja, megszervezi az egészségiigyi alapellatast: a haziorvosi, hdzi gyermekorvosi,
fogorvosi ellatasokat, és az ezekhez kapcsolodd iigyeleti ellatast, a védondi
szolgélatot, az iskolak egészségiigyi ellatasat, a foglalkozas-egészségiigyet.

b) Kozremikodik az agazathoz tartozd intézményekkel Osszefliggd tulajdonosi,
Oonkormanyzati és hatosagi feladatok ellatasaban.

c) Vezeti a szerzddésekkel, kozgyllési hatarozatokkal, Projekt Office palyazatokkal, a
haziorvosi, héazi gyermekorvosi tigyelet havi forgalmi jelentésével kapcsolatos
nyilvantartasokat.

d) Figyelemmel kiséri az egészségiigyi agazatot érintd palyazati kiirdsokat, részt vesz ezek
szakmai kidolgozasaban, megvalositasaban.

e) Elvégzi az egészségiigyi teriiletet érintden nyujtott tadmogatasok elszdmoldsdnak
szakmai ellendrzését.

Intézményi feladatok

a) Ellendrzi a szocialis intézmények, szervezetek mikodését.

b) Elkésziti a szocialis szolgaltatastervezési koncepciot, és gondoskodik annak
végrehajtasarol.

c) Ellatja a személyes gondoskoddst nyujtd szocidlis intézményekben fizetendd téritési
dijak megéllapitasaval kapcsolatos feladatokat.

d) Elkésziti a szocialis szolgaltatasokra kotendo ellatasi szerzodéseket.

e) Ellatja a személyes gondoskodast nyudjtd szocidlis szolgaltatdsok igénybevételével
kapcsolatos feladatokat.

f) Vezeti a szerzddésekkel, kozgytilési hatarozatokkal, Projekt Office palyazatokkal, a
Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal részére az Orszadgos Regiszterrel, a TAJ
alapu szolgéltatast igénybe vevokrdl (KENYSZI) a nyilvantartasokat.

g) Elvégzi a szocialis teriiletet érintden nyujtott tamogatdsok elszamolasanak szakmai
ellendrzését.

h) Ellatja az dnkormanyzat személyes gondoskodést ny0jtd szocidlis szolgaltatasokrol és
azok igénybevételérdl szolo rendeletében eldirt feladatokat.

E./ Hatésagi Osztdly

A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint latja el.

1. Igazgatasi Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:
Kereskedelmi, ipari és egyéb altalanos igazgatasi feladatok

a) Eljaras birtokvédelmi ligyekben.

b) Termdfoldre vonatkozd eldvasarlasi és eld-haszonbérleti jog gyakorlasaval kapcsolatos
ajanlat feltételeinek vizsgalata, az ajanlatok kifliggesztésével kapcsolatos feladatok
ellatasa, hirdetmények kifliggesztése.

c) Az lizletszerlien végzett ingatlankozvetitdéi és az iizletszerlien végzett ingatlanvagyon-
értékeld és kozvetitdi névjegyzék vezetése.



d) Talalt targyak kezelése.

e) Vasar és piac iizemeltetésének engedélyezési eljardsa, bevasarlokdzpont lizemeltetésére
iranyulo bejelentésével kapcsolatos ligyek intézése.

f) Szallashely szolgaltatasi tevékenységek engedélyezésével kapcsolatos eljaras, nyilvantartés
vezetése, szallashelyek ellenérzése.

g) Kereskedelmi tevékenység bejelentésével, iizletek mukodési engedélyének kiadasaval
kapcsolatos eljaras lefolytatasa, kereskedelmi nyilvantartasok vezetése.

h) Allattartassal kapcsolatos bejelentések kivizsgalasa, az allatok tartasaval, allatvédelemmel
kapcsolatos jogszabalyoknak megfeleld intézkedések megtétele, marhalevél kezelése.

1) Eljaras vadkarral, vadaszati karral, vadban okozott karral kapcsolatos iigyekben.

j) Kozremikddés az ebek veszettség elleni kotelezd véddoltasaval —0Osszefiiggd
feladatellatasban, ebek nyilvantartasa.

k) Kozrenddel, kozbiztonsadggal kapcsolatos Onkormanyzati rendeletben meghatarozott
feladatok ellatasa.

1) Gazdasagi (termeld, vagy szolgaltatd) tevékenység bejelentésével, engedélyezésével
kapcsolatos eljards, hatosagi ellendrzés, e tevékenységgel kapcsolatos kérelmek,
panaszok kezelése.

Népesség-nyilvantartasi tigyek

a) Cimnyilvantartas rendszeres feliilvizsgalata és vezetése, valtozasokrol adatszolgaltatds a
kdzponti nyilvantart6 hivatal részére.

b) Ellatja a lakcimbejelentéssel kapcsolatban jogszabalyban meghatarozott feladatokat.

c) 14 éven aluli és egészségligyi okbdl akadalyozott polgar SZIG kérelmének atvétele,
ellendrzése, tovabbitasa.

d) Jarasi Hivatal altal legyartott igazolvany atadasa.

e) Népszamlalassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

f) Kozremiikodés az orszaggytilési, helyi véalasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban.

2. Anyakonyvi és Ugyfélszolgalati Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:
Anyakonyvi ligyek

a) Sziiletések, hazassagkotések, haladlozasok anyakonyvezése.

b) Hazassagkotési €s bejegyzett €lettarsi kapcsolat 1étesitése irdnti eljaras lebonyolitasa
c) Eljaras névvaltozasi tigyekben.

d) Eljaras csaladi jogallas rendezésével kapcsolatos tigyekben.

e) Eljaras hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos ligyekben.

Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatok

a) Informécidadas a kozgyiilés hatdskorébe utalt onkormdnyzati hatdsagi és a jegyzo
hataskorébe utalt kdzigazgatasi hatdsagi ligyekrdl, az dnkormanyzat testiileti munkéjarol,
a kozgyllés altal hozott rendeletekrdl, hatarozatokrodl, valamint az Onkorményzat és
intézményei, cégei mikodésével osszefiiggd kozérdekii adatokrol.

b) Jegyz6i hataskorbe tartozo kdzigazgatasi hatosagi tigyek intézése.



c) Hagyatéki, gydmsagi, gondnoksagi ligyekben leltarozas.

d) Ugyfelektd] 4tvett beadvanyok nyilvantartasa, intézkedésre vald tovabbitasa.

e) A kozérdekii bejelentésekkel, észrevételekkel, javaslatokkal kapcsolatban intézkedések
kezdeményezése.

f) Személyes kozremiikodés egyes hatdsagi ligyek intézésében (kornyezettanulmanyok
készitése, hatdsagi bizonyitvanyok €s hatosagi igazolasok kiallitasa, helyszini szemle
tartdsa)”

15./ A Szabalyzat V. fejezet IV./C. pontja ("Vagyonfeliigyeleti Osztaly" cimszo alatt) az
alabbiak szerint (dolt és félkovér betltipussal szedett szovegrésznek megfeleléen) modosul:

»C./ Vagyonfeliigyeleti Osztaly

1. Vagyongazdalkodasi Csoport

2. Tarsasagfeliigyeleti Csoport

3. Miiszaki Koordindcios Csoport”

16./ A Szabalyzat V. fejezet V. pontja ("A gazdalkodasi kabinetvezetd kiilonds feladatai" cimszo
alatt) kiegésziil a kovetkez6 f) ponttal:

»f) Ellatia a fomérnok tevékenységének iranyitasaval és feliigyeletével kapcsolatos
feladatokat.”

17.] A Szabalyzat V. fejezet VI/C./2. pontja ("Tarsasagfeliigyelet- és Koordinacios Csoport"
cimszo alatt) helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»2. Tarsasagfeliigyeleti Csoport

A csoport feladatai

a) Az onkormdnyzat, illetve a Polgdrmesteri Hivatal képviseletében kapcsolatot
tart az onkormanyzat tulajdondban dllo gazdasagi tarsasdagokkal, elldtja az
dltaluk eloterjesztett inditvanyok hivatali koordindciojat.

b) Vezeti a feladatkiréhez tartozo nyilvantartisokat a tirsasagi részesedésekrdl,
mérlegadatokrol, valamint a vezetdo tisitségviselok megbizasardl, adatot
szolgaltat a Szamviteli Csoport, a konyvvizsgalo és egyéb szervezetek részére.

C) Kapcsolatot tart az énkormanyzat tulajdondba nem tartozo kizszolgadltatdst
végzo gazdasagi tarsasdagokkal és szakmai egyeztetéseket végez.

d) Elldtja a helyi gazdasagfejlesztéssel kapcsolatos hivatali feladatokat.

e) Ellatia — ellenkezd dontés hianydiban — az onkormdnyzat tulajdondban dllo
gazdasagi tarsasdgok alapitasaval, dtszervezésével, megsziintetésével
kapcsolatos feladatokat (cégbirosag, bankszamlanyitds, megsziintetés), ide
értve az esetleges tokeemeléssel kapcsolatos feladatokat is.

18./ A Szabalyzat V. fejezet VI/C. pontja ("Vagyonfeliigyeleti Osztaly" cimszo alatt) a
kovetkezd 3. alponttal egésziil ki:
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»3. Miiszaki Koordindciés Csoport

A csoport feladatai

a) Kozremiikodik a varosiizemeltetési, a telepiilés miiszaki — kiilonos tekintettel
a sajdatos épitmények és a katasztrofavédelemmel kapcsolatos — feladatok
ellatasanak koordindlasdaban.

b) Elvégzi a vdrosi ellatorendszerek (telepiilés-iizemeltetési infrastruktiira)
monitoring tevékenységét, javaslatokat dolgoz ki a hatékonyabb feladat
ellatasra.

C) Kozremiikiodik a varosiizemeltetési funkcioban meghatdarozott beruhdazdsi
feladatok eldkészitésében, tervezésében, koordindcidjdaban.

d) Sziikség szerint kozremiikédik a pdlydzatok ésszedllitisanadl sziikséges
miiszaki  informdciok  szolgaltatasaban, tenderek  elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében.

e) Gondoskodik az intézményi energiafelhaszndlasi  beszamolé  éves
osszeadllitasarol.

f) Ellatja, feliigyeli a viziigyi, kiozlekedési és egyéb kommundlis igazgatdsi
feladatokat.

9) Koordindlja a kézvilagitissal kapcsolatos szakmai és pénziigyi feladatokat.

h) Ellatia a csapadék-, belviz-elvezetéssel és egyéb vizek dltal okozott kartételek
megelozésével, a védomiivek fenntartasaval, fejlesztésével, valamint azokon a
védekezés elldtdsa korébe tartozo onkormadnyzati feladatelldatas elokészitésével
kapcsolatos ellenorzési és pénziigyi feladatokat.

i) Gondoskodik a zéldteriiletek fejlesztésérdl és védelmérdl

19./ A Szabalyzat V. fejezet ("Hatosagi Kabinet cimszo6 alatt) helyébe a kovetkezd rendelkezés
kertil:

,» |. A szervezeti egység elnevezése:

Miskolc Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Jegyzoi Titkarsag (a tovabbiakban: Jegyzoi Titkarsag)

1I. A Jegyzoi Titkdarsag jogi személyisége

A Jegyzdi titkarsag a Hivatal ondllo jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezeti egysége,
melynek feladatait, mitkodését, belso felépitését jelen Szabdlyzat tartalmazza.

Il A Jegyzoi Titkarsag feladata:

A Jegyzoi Titkarsag feladata a jegyz6 munkdjanak tamogatdsa.

20/ A Szabalyzat 1. melléklete (,A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESENEK -
SZERVEZETI EGYSEGEK SZERINTI — BEMUTATASA ES SZERVEZETI ABRA” cimszo
alatt) helyébe a jelen mddosito okirat 1. melléklete 1ép.
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Zaradék:

Miskolc Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
modosité 1. szamii okiratot Miskolec Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése
2015. december 10. napjan tartott iilésén hozott ......cccccevvvrerenee /2015. szamu
hatarozataval - 2016. januar 1. napjatél - elfogadta.

Dr. Csiszar Miklos Dr. Kriza Akos
jegyz0 polgarmester
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A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESENEK
— SZERVEZETI EGYSEGEK SZER INTI - BEMUTATASA ES
SZERVEZETI ABRA

"I. Polgarmesteri Kabinet

A./ Jogi és Koordindcios Osztdly
1. Jogi Csoport
2. Lakossagi Kapcsolati Csoport
3. Beszerzési Csoport
B./ Stratégiai Gazdasdagfejlesztési Osztaly
1. Programtervezési és Monitoring Csoport
2. Projektfejlesztési Csoport
3. Palyazati Csoport
C./ Polgarmesteri Programiroda
D./ Varosépitészeti Osztaly
E./ Sajto és Kommunikacios Osztaly
FE/ Kulturalis Varosmarketing Osztaly
G/ Human Stratégiai Osztaly

H./ Humanerdforrdas Osztaly.”

I1. Jegyzoi Kabinet:

A./ Bels6 Ellendrzési Osztaly

B./ Onkorményzati Igazgatéasi Osztély:
1.  Onkormanyzati Csoport
2. Kozponti Iktatasi Csoport

C./ Epitési és Kornyezetvédelmi Osztily:
1. Epitési Csoport
2. Kornyezetvédelmi Csoport

D./ Egészségiigyi és Szocidlis Osztdly:
1. Szocidlis Tamogatasok Csoport I.
2. Szocialis Tamogatdsok Csoport I1.
3. Egészségiigyi és Intézményi Csoport

E./ Hatosagi Osztaly:

1. Igazgatasi Csoport
2. Anyakonyvi és Ugyfélszolgdlati Csoport”
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111. Gazdalkodasi Kabinet:

A./ Adé Osztaly:

Adodeljarasi Csoport
Ellendrzési Csoport
Végrehajtasi Csoport
Konyvelési Csoport

i N S

B./ Pénziigyi Osztaly:
1. Koltségvetési Csoport
2. Finanszirozasi Csoport
3. Szamviteli Csoport

C./ Vagyonfeliigyeleti Osztaly:
1. Vagyongazdalkodasi Csoport
2. Tarsasagfeliigyeleti Csoport
3. Miiszaki Koordinacids Csoport

D./ Ellatasi Osztaly:

1. Miiszaki-Uzemeltetési Csoport
2. Taboriizemeltetési Csoport

E./ Onkormanyzati Kontrolling Osztaly

IV. Jeovzo6i Titkarsag
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