A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESENEK

1. melléklet

- SZERVEZETI EGYSEGEK SZERINTI —- BEMUTATASA ES SZERVEZETI ABRA

1. Polgarmesteri Kabinet:

A./ Varosépitészeti Osztaly
B./ Koordinacids Osztaly:

1. Titkéarsagi Csoport
2. Referensi Csoport

C./ Stratégiai Gazdasagfejlesztési Osztaly:
1. Programtervezési és Monitoring Csoport

2. Projektfejlesztési Csoport
3. Palyazati Csoport

D./ Human Stratégiai Osztaly
E./ Kulturalis Varosmarketing Osztaly

F./ Jogi Osztaly:

1. Jogi Csoport
2. Lakossagi Kapcsolati Csoport

G./ Sajto és Kommunikacios Osztaly

I1. Jegyz6i Kabinet:
A./ Belso Ellenorzési Osztaly

B./ Humaneréforras Osztaly

C./ Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly:
1. Onkormanyzati Csoport
2. Kozponti Iktatasi Csoport

II1. Gazdalkodasi Kabinet:

A./ Adé Osztaly:
1. Adoéeljarasi Csoport
2. Ellendrzési Csoport
3. Végrehajtasi Csoport
4. Konyvelési Csoport
B./ Pénziigyi Osztaly:

1. Koltségvetési Csoport
2. Finanszirozasi Csoport
3. Szémviteli Csoport

C./ Vagyonfeliigyeleti Osztaly:
1. Vagyongazdalkodasi Csoport
2. Théarsasagfeliigyelet- és Koordinacids Csoport

D./ Ellatasi Osztaly: )
1. Miiszaki-Uzemeltetési Csoport
2. Taboriizemeltetési Csoport



E./ Onkormanyzati Kontrolling Osztaly

IV. Hatoésagi Kabinet:
A./ Epitési és Kornyezetvédelmi Osztaly:

1. Epitési Csoport

2. Kornyezetvédelmi Csoport
B./ Egészségiigyi és Szocialis Osztaly:

1. Szocialis Tamogatasok Csoport I.

2. Szocialis Tamogatasok Csoport II.

3. Egészségligyi €s Intézményi Csoport
C./ Hatosagi Osztaly:

1. Igazgatasi Csoport
2. Anyakonyvi és Ugyfélszolgalati Csoport
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2. melléklet
Egyéb munkakorok (onkormanyzati (fo)tanacsadok)

Egyéb munkakorok:

A kozszolgalati tisztségviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint jelen
szabalyzat II. fejezet 4. pontja alapjan a Kozgylilés €s bizottsdgai dontésének elOkészitéséhez,
illetve a polgarmester, alpolgarmesterek tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddd feladatok
ellatdsara a Hivatalban a Kozgytilés altal létrehozott dnkormanyzati fotanacsado, dnkormanyzati
tanacsadd munkakorok az alabbiak:

Onkormanyzati (f6)tanicsadé egyiittesen maximum 15 £6.
A munkakor keretében foglalkoztatott koztisztviseld részt vesz a Kozgylilés és bizottsagai

dontéseinek elokészitésében, tandcsot ad a polgarmester €és az alpolgarmesterek részére, a
tevékenységlikhoz kdzvetleniil kapcsolodo feladatok ellatadsédhoz.



3. melléklet
UGYFELFOGADASI REND

1. A Hivatalban az altalanos iigyfélfogadasi idé (Kozponti Ugyfélszolgalat):

Hétfo: 8:00- 16:00
Kedd: 8:00- 16:00
Szerda: 8:00- 17:30
Csiitortok: 8:00- 16:00
Péntek: 8:00-12:00

Ugyfélfogadast tartanak a Hivatal lakossagi iigyintézést végzd belsé egységei, 6nallo ligyintézoi.

2. Egyes osztalyok az altalanostol eltéro iigyfélfogadasi rendet alkalmaznak, a kovetkezok
szerint:

2.1. Ado Osztaly

Az osztdly az altalanos iigyfélfogadadsi idon kiviil és azzal parhuzamosan minden munkanap
tgyfélszolgalatot tart fenn, az alabbiak szerint:

Hétfo, Kedd, Csiitortok: 8:00-16:00

Szerda: 8:00-17:30

Péntek: 8:00-12:00
2.2. Az Egészségiigyi és Szocialis Osztaly

Az osztaly az altalanos ligyfélfogadasi rendtdl eltérden az alabbiak szerint tart tigyfélszolgalatot:

Hétfo, Csiitortok: 8:00-16:00
Kedd: az ugyfélfogadas sziinetel
Szerda: 8:00-17:30
Péntek: 8:00-12:00

A sorszamosztas rendje az aldbbiak szerint alakul:

Hétfo, Csiitortok: 8:00-15:30
Szerda: 8:00-17:00
Péntek: 8:00-11:30

Ugvfélszolgalat kiils6 helyszineken:

Avasi lakotelep
Minden honap elsd és harmadik szerdai napjan: 8:00-17:30
Biikkszentlaszlo

Minden honap masodik szerdai napjan: 8:00-17:30



Diosgyori lakotelep

Minden honap elsé és harmadik szerdai napjan: 8:00-17:30

Martin-Kertvaros

Minden honap masodik szerdai napjan:

Pereces

Minden honap masodik szerdai napjan:

Szentpéteri kapui lakotelep

Minden honap masodik szerdai napjan:

Szirma

Minden honap masodik szerdai napjan:

8:00-17:30

8:00-17:30

8:00-17:30

8:00-17:30



4. melléklet
VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELEZETT MUNKAKOROK

A Hivatalban az alabbi munkakoérokben dolgozé személyek kotelezettek vagyonnyilatkozat-tételre:

A jegyz6 és az aljegyzok évente kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni.

Polgarmesteri Kabinet

I. Kétévente kotelezettek vagvonnyvilatkozat-tételre:

1. kabinetvezetd
2. kabinetvezetd-helyettes
3. osztalyvezetd

II. Otévente kotelezettek vagyvonnyilatkozat-tételre:

1. csoportvezetd

Jeoyzoi Kabinet

I. Evente kotelezettek vagyonnyilatkozat-tételre:

1) Belso Ellendrzési Osztaly osztalyvezetdje,
2) Belsd ellendr.

I1. Kétévente kotelezettek vagvonnyvilatkozat-tételre:

1) Onkormanyzati Igazgatasi Osztaly osztalyvezetd,

2) Onkormanyzati Csoport csoportvezetd,

3) a2007. évi CLIL torvény 3.§ (1) bekezdés c)-e) pontja alapjan munkakori feladatokat ellatd
onkormanyzati iigyintézo,

4) Human Er6forras Osztaly osztalyvezeto.

III. Otévente kotelezettek vagyvonnyilatkozat-tételre:

1) Kozponti Iktatasi Csoport csoportvezeto,
2) Foglalkoztatasszervezd ligyintézo,
3) Képzési ligyintézo.

Gazdalkodasi Kabinet

I. Kétévenként koteles eleget tenni

1. kabinetvezetd, kabinetvezetd-helyettes
2. osztalyvezetd,

3. csoportvezetd

4. fémérndk

5.

miiszaki koordinécios ligyintézo



6. vagyoniigyi ligyintéz0

7. koordinécids iigyintézo

8. adoiigyi ligyintézo

9. adoellendr

10. végrehajto

11. konyvelési ligyintézo

12. értékbecslési ligyintézd

13. adoinformatikai tigyintézo

14. koltségvetési ligyintézd

15. szamviteli ligyintézd

16. pénziigyi ligyintézd

17. szervezési és koordinacios ligyintézo
18. eszkodzgazdalkodasi ligyintézo

19. készletgazdalkodasi iigyintézo

20. tabor és iidiiltetésszervezd ligyintézo

I1. Otévenként koteles eleget tenni

1. Az pontban fel nem sorolt ligyintézék

Hatoésagi Kabinet

I. Kétévente kotelezettek vagvonnyvilatkozat-tételre:

1. kabinetvezetd €s kabinetvezetd-helyettes
2. osztalyvezetd
3. szocidlis ligyintézd

II. Otévente kotelezettek vagvonnyilatkozat-tételre:

csoportvezetod

épitéshatosagi ligyintézo,
kornyezetvédelmi ligyintézo,
kozteriilet-hasznalati ligyintézo
szocialis ellatasszervezo,
egészseégligyi ellatasszervezo
igazgatasi ligyintézo,
tigyfélszolgalati iigyintézo,
népesség-nyilvantartasi iigyintézo,
10. anyakonyvvezeto,

11. jogi ligyintézd.
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