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MISKOLC MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK MODOSITASA

Miskolc Megyei Jogi Varos Kozgyiilése Miskolc Megyei Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SzZMSz) az alabbiak szerint modositja:

1.) Az SzMSz 1. fejezet 10. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

"10. A féosztalyokat aljegyzOk vagy foosztalyvezetdk, az osztalyokat féosztalyvezetd-helyettesek,
osztalyvezetok vagy osztalyvezeto-helyettesek, a csoportokat osztalyvezetok, osztalyvezeto-
helyettesek vagy csoportvezetok vezetik. A Polgarmesteri Kabinet élén féosztalyvezetd all. A
Foépitészi Kabinet élén a t6épitész all."

2.) Az SzMSz 11. fejezet 11.4. pont 12. alpontja helyébe a kovetkezoé rendelkezés 1ép:

"12. A dolgozok kotelesek a személyi adataikban bekovetkezett valtozasokat a Human Eréforras
Osztaly részére haladéktalanul bejelenteni.”

3.) Az SzMSz IV. fejezet 3. pontjanak 14. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

"14. A jegyzOt tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén az aljegyzOk helyettesitik. Egyiittes tavollétiik,
vagy akadalyoztatasuk esetén helyettesitésiiket a Hivatal vezetése tekintetében a Jegyz6i Kabinet
vezetdje latja el. A jegyz0, aljegyzok ¢s a Jegyzéi Kabinet vezetdi egyiittes tavolléte vagy
akadalyoztatdsa esetén, illetve egyéb indokolt esetben a helyettesitést a Jogi és Onkormanyzati
Osztaly vezetéje latja el. A jegyzO helyettesitéssel vagy képviselettel esetenként irdsban mast is
megbizhat."

4.) Az SzMSz IV. fejezet 4. pontjanak 4. alpontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

"4, Konkrét feladatait a jegyz0 kiilon irasban hatarozza meg, az aljegyzok a Hivatal belso szervezeti
egységének vezetésével is megbizhatoak."

5.) Az SzMSz V. fejezet 1. pontjanak 49. alpontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

"49. Figyelemmel kiséri a fOosztaly koztisztviseldi és munkavallaléi részére a foglalkozas-
egészseégligyi szabalyok szerinti egészségiigyi ellatas szervezését, melynek soran egyiittmikodik az
Human Eréforras Osztallyal™"

6.) Az SzZMSz VILI. fejezet 1.4. pontja a kovetkezo N./ és O./ alponttal egésziil ki:

"N./ Onkormanyzati és képvisel6i kapcsolattartd referens
0./ Varos-stratégiai €s varos-iizemeltetési referens"

7.) Az SzMSz VII. fejezet 1.5. pont 4. alpontja helyébe a kovetkezoé rendelkezés 1ép:

"4, Kozremiikodik az onkormanyzat kommunikacidjanak szervezésében, segiti a Miskolcrol
alkotott kép folyamatos javitasat. Kozremiikddik a Polgarmesteri Hivatal arculatanak formalasaban,



a kdzvélemény eldtti megjelenésében. Szervezi a médiaval torténd kapcsolattartast és tajékoztatast
biztosit résziikre, tovabba megszervezi €s lebonyolitja a sajtotajékoztatokat, sajtokonferencidkat."

8.) Az SzMSz VII. fejezet 1.5. pontja a kovetkezé 10. és 11. alponttal egésziil ki:

"10. Figyelemmel kiséri és sziikség esetén segitséget nylijt az Onkormdanyzati fenntartasiban
miikddd varosi intézményekben megrendezésre keriil6 rendezvények megszervezésében.
11. A polgarmester bel- ¢€s kiilfoldi programjaival kapcsolatban ellatja a protokollaris feladatokat."

9.) Az SzMSz VII. fejezet 1.7. pontja a kovetkezé N. és O. alponttal egésziil ki:

"N. Onkormanyzati és képviseli kapcsolattarté referens

- Nyilvantartja a képviseldket, bizottsagi tagokat, kozgylilési partokat és frakciokat, kozremiikodik
munkajuk szervezésében, koordindldsaban, adminisztralasaban.

- Elkésziti a kozgytilési forgatokdnyvet.

- Biztositja az 6nkormanyzati képviselok munkajahoz sziikséges tajékoztatast, informéaciot.

O. Varos-stratégiai és varos-iizemeltetési referens

- Feliigyeli a varosiizemeltetést és a varosfejlesztést stratégiai szempontbol.

- Feladatat képezi a kiemelt varosfejlesztési projektek tervezésében valod részvétel, a megvaldsitas
alatt all6 kiemelt varosfejlesztési projektek feliigyelete, kapcsolattartds a helyi és egyéb
vallalkozasokkal, kiils6 gazdasagi kapcsolatok fejlesztése, vallalkozasfejlesztés.

- A viaroslizemeltetés terén Osszehangolja, feliigyeli a polgarmesteri hivatal varosiizemeltetési
feladatait."

10.) Az SzMSz VII. fejezet 2.3. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
"2.3. A kabinet iranyitasa és vezetése
A kabinetet a jegyz0 iranyitasa mellett a féosztalyvezetd vezeti.

A kabinet feladatainak torvényes és hataridoben torténd ellatasaért a jegyzd altal megbizott
féosztalyvezetd felelds.

A kabinet osztalyokra, és csoportokra tagozodik.
A féosztalyvezetdt tartds tavolléte esetén, vagy egyéb indokolt esetben az altala irasban kijelolt
vezetd helyettesiti. A féosztalyvezetd munkdjat féosztalyvezetd-helyettes segiti, aki kiilon irdsbeli

kijelolés hidnyaban is helyettesiti a foosztalyvezetdt.

Az Ellendérzési Osztaly a kabinet szervezetébe tagozodva, de — funkciondlis fiiggetlenségét
biztositva — kozvetleniil a jegyzdnek alarendelve latja el feladatait."

11.) Az SzMSz VII. fejezet 2.4. pontja a kovetkezo E./ és F./ alponttal egésziil ki:

"E./ Informatikai Csoport
F./ Huméan Eréforras Osztaly"

12.) Az SzMSz VII. fejezet 2.5. pontja a kovetkezo 19. alponttal egésziil ki:

"19. Iranyitja, szervezi, Osszehangolja, fejleszti és feliigyeli a Hivatal informatikai
tevékenységét, mukodteti a szamitastechnikai rendszert, ilizemelteti a szamitastechnikai



eszkozoket, berendezéseket és a szamitogép-halozatot a Hivatal feladatainak szamitastechnikai
tamogatasa érdekében."

13.) Az SzMSz VII. fejezet 2.7. pont B.1. alpontja a kovetkez6 francia bekezdéssel egésziil
ki:
". Uzemelteti a Call Centert."

14.) Az SzMSz VII. fejezet 2.7. pont C. alpontjanak az osztaly feladatait tartalmazo6 rész elso
francia bekezdése helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

"- Ellatja az onkormanyzat, a tarsult onkormanyzatok, a nemzetiségi onkormanyzatok és a Hivatal
belsé ellendrzését, ellendrzést végez az Onkormanyzat feliigyelete alda tartozd koltségvetési
szerveknél, helyi Onkormanyzat tobbségi iranyitast biztositd befolyasa alatt miikodd gazdasagi
tarsasagoknal, nonprofit gazdasagi tarsasdgoknal, az alapitvanyoknal, a vagyonkezeldknél, valamint
az dnkormanyzat koltségvetésébdl céljelleggel juttatott tdimogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan
kedvezményezett szervezeteknél is. Az osztdly szabdlyszeriiségi, pénziigyi, rendszer- ¢&s
teljesitmény-ellenérzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket végez. Ellendrzési
tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhaztartasi belsd
ellendrzési standardok, az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
¢és a jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

A Dbelsé ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet szabdlyszeri miukodésére,
szervezettségére és minden tevékenységére, kiillondsen a bevételek és kiadasok tervezésének,
felhasznalasanak ¢€s elszamolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a
vizsgalatara."

15.) Az SzMSz VII. fejezet 2.7. pontja a kovetkezo E. és F. alponttal egésziil ki:
"E. Informatikai Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabéalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el. A szervezeti egység kozvetleniil a féosztalyvezetdnek alarendelve
latja el feladatat.

A csoport feladatai:

A csoport irdnyitja, szervezi, Osszehangolja, fejleszti és felligyeli a Hivatal informatikai
tevékenységét. Mitkodteti a szdmitastechnikai rendszert, izemelteti a szamitastechnikai eszkdzoket,
berendezéseket és a szamitogép-halozatot a Hivatal feladatainak szamitdstechnikai tdmogatésa
érdekében. Ennek keretében feladatai:

- T4jékoztatja a feldolgozd rendszerek valtozasairol a felhasznélokat, segiti a felhasznalok altalanos,
a programokkal kapcsolatos problémainak megoldasat.

- Ellatja a felhasznal6i rendszerekkel kapcsolatos oktatast, az 0j alkalmazasi rendszerek betanitasat.
- Osszegytijti, rendszerezi, és a fejlesztdkhdz tovabbitja a modositasi igényeket.

- Osszeallitja a vezetdi igényeknek megfeleld statisztikakat, listakat.

- Tovabbfejleszti az onkormanyzat, Hivatal sajat fejlesztésii rendszereit.

- Uzemelteti az operacids rendszereket, tovabba az adatbazis-kezeld software-t.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a hivatali szerverek szamitégépeihez tartozo hattértar-kapacitas
telitettségének alakulasat, a kapcsolddd problémakat megsziinteti, gondoskodik az informacio
technikai eszk6zok hatékony kihasznaltsagarol.

- Gondoskodik a virusokkal szembeni védekezésrdl, nyilvantartja a virusfertdzéssel kapcsolatos



eseteket.

- A Hivatal 6sszes hardware eszkozét folyamatosan ellendrzi, karbantartja, lehetdségeihez mérten
javitja, illetve gondoskodik javittatasarol.

- Uzemelteti a szamitogépes halozatot, gondoskodik a haldzatot érintd hibak kijavitasarol.

- Gondoskodik a Hivatal szamitastechnikai eszkdzeinek nyilvantartasarol.

- Megszervezi, lebonyolitja a hivatalon beliili szamitastechnikai oktatasokat.

- Ellatja a Hivatal informatikai beruhdzasaival kapcsolatos szakmai feladatokat.

- Ellatja az orszaggylilési és helyi dnkormanyzati képviseldi valasztasok, valamint a kisebbségi
Oonkormanyzati valasztdsok, az eurdpai parlamenti valasztasok, a népszavazasok, népi
kezdeményezések informatikai elokészitését, lebonyolitasat.

- Kapcsolatot tart az e-adat-on keresztiil a Magyar Allamkincstarral, adatokat tovabbit a féosztalyok
fele.

- Ellatja a katasztrofa-elharitasi tervvel kapcsolatos feladatokat és a leadott jelszok védelmét.

¢s folyamatosan aktualizalja a Hivatal informatikai szabalyzatait.

- Figyelemmel kiséri a Hivatal informatikai rendszerét ¢érintd szerzddéseket és
kotelezettségvallalasokat, az ezekkel kapcsolatos szakmai teljesitéseket feliilvizsgélja, igazolja,
ellendrzi a szerzdédésben foglaltak teljesiilését.

- Ellatja a kozérdekii adatok honlapon torténd kozzétételével kapcsolatos feladatokat, koordinalja a
honlap miikodését, adatok feltoltését.

- A jegyzd, aljegyzOk, fbosztilyvezetd, fOosztalyvezeto-helyettes, osztilyvezetd altal
meghatarozott eldterjesztéseket dsszeallitja, képviseli a bizottsdgok elott.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyzd, aljegyzok, fdosztalyvezetd, fdosztalyvezetd-helyettes,
osztalyvezetd altal meghatarozott feladatokat.

F. Human Eroéforras Osztaly

A szervezeti egységet az osztilyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

Az osztaly ellatja a Hivatal koztisztviseldivel, egyéb alkalmazottaival kapcsolatos személyzeti és
munkatigyi teenddket, szervezi képzésiiket és tovabbképzésiiket, kezeli a Hivatal alkalmazottainak
személyi anyagat és végzi a foglalkoztatasi jogviszonyukkal kapcsolatos tigyviteli feladatokat.
Koordinalja az oOnkormdnyzati intézmények ¢és gazdasagi tarsasdgok vezetdivel kapcsolatos
személyzeti teenddket.

Az osztaly feladatai:

- El6késziti a Hivatal személyiigyi dontéseit, és gondoskodik azok végrehajtasarol.

- Kiirja a Hivatalban az egyes munkakorok betdltéséhez sziikséges palyazatokat, allashirdetéseket.

- El6késziti a koztisztviselok mindsitését, valamint az abban foglaltak alapjan megteszi a sziikséges
intézkedéseket. Kozremiikodik, ¢és figyelemmel kiséri a koztisztviselok éves egyéni
teljesitményértékelését. A végrehajtas eljarasi és formai szabalyszerliségét véleményezi.

- Intézi a kitilintetési, jutalmazasi, €s soron kiviili elémeneteli ligyeket.

- Gondoskodik a képesitési kdvetelményrendszer eldirdsainak betartasarol.

- Ellatja a személyiigyi nyilvantartasok folyamatos, naprakész vezetését, vezeti, karbantartja a
szakteriiletére vonatkoz6 egyéb nyilvantartdsokat, statisztikdkat, beszdmolokat készit, adatot
szolgéltat.

- Szervezi és dokumentdlja a kozigazgatdsi alap- és szakvizsgara, valamint az {igykezeldi
alapvizsgara torténd jelentkezéseket.

- El6késziti, nyilvantartja, és figyelemmel kiséri a tanulmanyi szerz6déseket.

- Intézi a Hivatal alkalmazottainak kiilonb6z6 szocialis ellatasi, tdmogatasi ligyeit, sziikség esetén
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kezdeményezi azok szabalyozésat.

- Szervezi a Hivatalban a kotelezéen eldirt munkakor alkalmassagi, valamint az egészségligyi
szlirévizsgalatokat.

- Elkésziti a kozszolgalati jogviszonnyal illetve a munkaviszonnyal 6sszefiiggd okiratokat.

- Végrehajtja és végrehajtatja a koztisztviselok vonatkozasaban a vagyonnyilatkozat-tétellel,
valamint a vagyonnyilatkozat 6rzésével kapcsolatban a jogszabdlyban meghatarozott feladatokat.

- Megallapitja és nyilvantartja az alkalmazottak altal igénybe vehetd éves szabadsdg mértékét,
vezeti az igénybe vett szabadsagokat.

- Ellatja a munkahelyi igazolvanyok kiadasaval kapcsolatos feladatokat.

- Munkaltatoi igazolasokat allit ki.

- K6zremiikodik a munkavallalok ellen inditott fegyelmi és kartéritési eljarasok soran.

- El6késziti és lebonyolitja az egyéb munkaltatdi joghoz kétddo intézkedéseket.

- Ellatja a munkaltatdi kolesonnel kapcesolatos feladatokat, adminisztraciot.

- A szakteriiletét érinté palyazati kiirasokat figyelemmel kiséri, a palyazatokat 6sszeallitja.

- Osszeallitja a foglalkoztataspolitikai témdj kdzgyiilési elterjesztéseket.

- Sziikség szerint javaslatot tesz a tisztségviselok felé a foglalkoztatassal kapcsolatos aktualis
teenddkral.

- Kezeli a Foglalkoztatési ¢s Kozfoglalkoztatasi Adatbazist.

- Szervezi és lebonyolitja a kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak foglalkozas-egészségiigyi
alkalmassagi vizsgalattal kapcsolatos teenddket

- A kozfoglalkoztatdsi tevékenységen beliill a résztvevok szamara kozfoglalkoztatasi munka
lehetdségek koordinalasa kozhasznt, kozcélu, kozmunka keretében.

- A polgarmester, jegyzd, fOosztalyvezetd, fOosztalyvezetd-helyettes altal meghatarozott
eloterjesztéseket Osszeallitja, képviseli a bizottsagok elott."

16.) Az SzMSz VII. fejezet 3.7. pont C. pontjanak bevezeté része helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

"A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el. Az osztalyvezetd6 munkajat az osztalyvezetd-helyettes segiti,
aki kiilon irasbeli kijel61és hidnyaban is helyettesiti az osztalyvezetot."

17.) Az SzMSz VII. fejezet 5.4. pont A. alpontja a kovetkezé A.4. alponttal egésziil ki:
"A.4./ Ugyfélszolgalati Csoport"

18.) Az SzMSz VII. fejezet 5.5. pont 6. alpontja helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

"6. A féosztaly mitkddteti a kihelyezett tigyfélszolgalati iroddkat, szervezi és irdnyitja a hivatali
igyfélszolgalatot."

19.) Az SzMSz VII. fejezet 5.7. pont A. alpontjanak bevezeté része helyébe a kovetkezo
rendelkezés 1ép:

"A szervezeti egységet osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabdlyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el. Az osztalyvezetdé munkajat az osztalyvezetd-helyettes segiti,
aki kiilon irasbeli kijel61és hidnyaban is helyettesiti az osztalyvezetot."

20.) Az SzMSz VII. fejezet 5.7. pont A. alpontja a kovetkezo A.4. alponttal egésziil ki:

"A.4. Ugyfélszolgalati Csoport



A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:

- Informacidadés a kozgytilés hataskorébe utalt onkormdnyzati hatosagi €s a jegyzO hataskorébe
utalt kozigazgatasi hatosagi ligyekrdl, az onkormanyzat testiileti munkdjarol, a kozgyiilés altal
hozott rendeletekrdl, hatarozatokrol, valamint az 6nkormanyzat és intézményei, cégei mikodésével
Osszefliggd kozérdekii adatokrol.

- Jegyz0i hataskorbe tartozo kozigazgatasi hatosagi ligyek intézése.

- Nyomtatvanyok biztositasa a kiilonb6z0 tigytipusokhoz.

- Ugyfelektd] 4tvett beadvanyok nyilvantartasa, intézkedésre vald tovéabbitasa.

- A kozérdekli bejelentésekkel, észrevételekkel, javaslatokkal kapcsolatban intézkedések
kezdeményezése.

- Egylittmiikddés a teriilet onkorményzati képviseldjével.

- Személyes kozremiikodés egyes hatosagi ligyek intézésében (kdrnyezettanulméanyok készitése,
hatosagi bizonyitvanyok és hatosagi igazolasok kiallitasa, helyszini szemle tartasa).”

21.) Az SzMSz VII. fejezet 7.3. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
"7.3. A foéosztaly iranyitasa és vezetése

A féosztalyt a foosztalyvezetd (tovabbiakban: foosztalyvezetd) vezeti. A féosztaly koztisztviseldi
felett a jegyz0 gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

A f6osztaly feladatainak torvényes ¢és hataridoben torténd ellatasaért a jegyzd altal megbizott
féosztalyvezetd felelds.

A féosztaly osztalyokra, csoportokra és kozvetlen vezetdi iranyitasu referensekre tagozodik.

A féosztalyvezetdt tartds tavolléte esetén, vagy egyéb indokolt esetben az 4ltala irasban kijelolt
vezetd helyettesiti. A fdosztalyvezetd munkajat foosztalyvezetd-helyettesként a FOmérnok
segiti, aki kiilon irasbeli kijelolés hidnyaban is helyettesiti a féosztalyvezetdt."

22.) AZ SzMSz VII. fejezet 7.4 pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

"A./ Fémérnok
B./ Telepiilésfejlesztési referens
C./ Vagyonjogi referens
D./Jogi referens
E./ Stratégiai Osztaly

E.1/ Palyazati Csoport

F/ Varosfejlesztési €s -rendezési Osztaly

G./ Beruhazasi és Varosiizemeltetési Osztaly
G.1/ Beruhazasi Csoport
G.2/ Vérosiizemeltetési Csoport "

23.) Az SzMSz VII. fejezet 7.5. pontja a kovetkezo 9. és 10. alponttal egésziil ki:

"9. Dontés-elokészitdi, tandcsadoi feladatokat 1at el a varosfejlesztési stratégia, telepiilésfejlesztés
egyes részterliletei megvalositasadval, onkormanyzati vagyongazdalkodéassal 0sszefiiggd feladatok



ellatasaval kapcsolatban.
10. Ellatja a miiszaki, varosiizemeltetési feladatokkal kapcsolatos dontés-elokészitést."

24.) Az SzMSz VII. fejezet 7.6. pontja a kovetkezo francia bekezdésekkel egésziil ki:

" - A f6osztaly nevében — €s feladatkdrében — 6nallo aldirasi joggal rendelkezik,

- Felelds azon testiileti anyagok hataridére torténd elkészitésért, melyek eldterjesztése a féosztaly
feladatkorébe tartozik.

- Dontés eldkészitd feladatokat lat el a varosfejlesztési stratégia egyes részteriiletei
megvalosulasanak tekintetében."

25.) Az SzMSz VII. fejezet 7.7. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
""7.7. Az egyes szervezeti egységek feladatai
A./ Fémérnok

- Koézremiikodik varosiizemeltetési, a telepiilés miiszaki — kiilonds tekintettel a sajatos épitmények
¢s a katasztrofavédelemmel kapcsolatos — feladatok ellatasaban.

- Elvégzi a varosi ellatorendszerek ( telepiilés tlizemeltetési infrastruktira) monitorizaldsat,
javaslatokat dolgoz ki a hatékonyabb feladat ellatasra.

- Kozremikodik a varosi miszaki infrastruktura halozat tervezésének elokészitésében,
fejlesztésének iranyitdsaban.

- Ellatja a varostervezés és varosfejlesztés miiszaki elokészitését.

- Miikodteti a szakagi tervtanicsot, mely a varosi fejlesztések hatékonyabb megvalositasa
érdekében szakmai véleményezd €s javaslattevd szerepet tolt be, kezdeményezi a feladatkorével
Osszefliggd tervek megtargyalasat..

- Részt vesz fejlesztési programok, akcidtervek készitésében.

- Kozremiikddik a varosfejlesztési projektek el6készitésére vonatkozo javaslatok kidolgozéasaban, a
tervezeési programok Osszeallitasaban.

- Véleményezi az dnkormanyzati ingatlanok hasznositasi elképzeléseit.

- Végrehajtja az egy¢€b, a jegyz0, aljegyzok altal meghatarozott feladatokat.

- Dontéselokészitd feladatokat 1at el a varosfejlesztési stratégia egyes részteriiletei
megvalosulasanak tekintetében.

- A jegyz0, aljegyzOk altal meghatarozott eldterjesztéseket dsszedllitja, képviseli a bizottsagok elott.

B./ Telepiilésfejlesztési referens

Feladatai:

- Orszagos fejlesztési koncepciok, programok, palyazati kiirdsok véleményezése, modositd

javaslatok kidolgozasa.

- Fejlesztési programok, akcidtervek készitésében, véleményezeésében valo részvétel.

- Tertilet-, ill. telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek, moddszertani anyagok
véleményezése, értékelések, elemzések, informacios anyagok Osszedllitasa.

- Programok keretében megvalosithatd varosfejlesztési projektek el6készitésére vonatkozo

javaslatok kidolgozasa.

- Vezetdi dontés-eldkészitd javaslatok kidolgozasaban vald részvétel — stratégiai tanacsadas.

- Rendszeres munkakapcsolat tartasa az Eszak-Magyarorszagi Regionalis Fejlesztési Ugynokséggel.
- Egylittmiikddés a teriiletfejlesztés szakmai szervezeteivel (orszagos, megyei, térségi).

- Tertilet- és teleptilésfejlesztéssel kapcsolatos orszagos, megyei illetve kistérségi rendezvényeken
valo részvétel.

- Dontéselkészitoi és végrehajtoi feladatok elldtdsa az Integralt Varosfejlesztési Stratégia



tekintetében.

- A polgarmester és a jegyzO altal meghatarozott eldterjesztések Osszeallitasa, képviselete a
bizottsagok elott.

- Egyéb, a polgarmester €s a jegyz0 altal meghatarozott feladatok végrehajtasa.

C./ Vagyonjogi referens

- Feladata a kiemelt jelentdségili vagyoniigyletek komplex vizsgdlata vezetdi dontésekhez.

- Az dnkormanyzat vagyondra hatd jogszabalytervezetek véleményezése, modositd javaslatok
kidolgozasa.

- Jelentés vagyonmozgassal jaro fejlesztési programok tulajdonosi szempontll vizsgélata,
véleményezése.

- Szakért6i kdzremiikodés az onkormanyzat pénzintézeti valasztasi eljarasaban.

- Részvétel az 6nkormanyzat tékepiaci miiveleteinek dontés-elokészitési szakaszaban.

- A varos képviselete a Megyei Jogu Varosok Szovetsége illetékes bizottsdgaban.

- Részvétel a vagyongazdalkodassal kapcsolatos orszagos €s helyi rendezvényeken.

- A polgarmester és a jegyzd altal meghatarozott eldterjesztések Osszedllitdsa, képviselete a
bizottsagok elott.

- Egyéb, a polgarmester és a jegyz6 altal meghatarozott feladatok végrehajtéasa.

D./ Jogi referens

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a fOosztaly feladatkdrébe tartozd jogszabalyokat, jogi
iranymutatasokat, azok valtozasait és arrdl rendszeresen referal.

- Kozremiikodik a foosztaly osztalyai altal készitendd helyi rendeletek, szabalyzatok, utasitasok
eldkészitésében ¢€s aktualizald modositasaban.

- Elokésziti a féosztaly altal indukalt jogi aktusok dokumentumait, arr6l naprakész nyilvantartast
vezet.

- Tandcskozasi joggal részt vesz a féosztalyt érintd jogértelmezési, jogalkalmazasi eljarasokban.

- Kimutatést vezet a féosztaly osztalyai ligyintézésben 1év0 azon joghatasokrol, amelyek valamely
késébbi iddpontban barmilyen jogot vagy kotelezettséget keletkeztetnek.

- Kozremiikodik az MJVSZ, illetve egyéb érdek-képviseleti, tdrsadalmi szervezetek altal kért
torvénytervezetek véleményezésében.

- Kozremuikodik a foosztalyt érintd ,,Beszerzési Szabalyzat” szerinti eljarasokban

- Az egyes rabizott kozbeszerzési eljarasok koordinalasa

E./ Stratégiai Osztaly

A szervezeti egységet az osztdlyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabdlyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

Az osztaly feladatai:

- Részt vesz vezetdi dontés-eldkészitd javaslatok kidolgozasadban, koncepciok, stratégidk,
programok, akcidtervek készitésében, véleményezésében.

- Kozremiikodik varosfejlesztési projektek elOkészitésére vonatkozo javaslatok, programok és
projektek Osszeallitasaban.

- Véleményezi az onkormanyzati ingatlanok hasznositasi elképzeléseit.

- A gazdalkodasi informatikai rendszerben kialakitott formaban vezeti az osztaly tevékenységi
korébe tartozé kotelezettségvallalasokat €s teljesitéseket.

- Kozremiikodik a koltségvetési koncepcid elkészitésében, a koltségvetési javaslat kidolgozasaban,
a koltségvetési beszdmolok elkészitésében.



- Koordinalja és gondoskodik feladatai ellatdsdhoz sziikséges pénziigyi terv elOkészitésérol,
valamint a jévahagyott koltségkeretek felhasznalasanak nyilvantartasarol.

- Koordinalja a projektek elérehaladési jelentéseihez, projekt fenntartasi jelentéseihez kapcsolodo
monitoring adatszolgéltatast.

- Folyamatosan figyelemmel kiséri az Eurdpai Unids, ill. az azt kiegészité tdmogatdsokhoz
kapcsolodo eljarasrendeket, szabalyzatokat.

E.1./ Palyazati Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:

- Kozremiikodik palyazati kiirdsok véleményezésében, modositd javaslatok kidolgozasaban.

- Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat szamara relevans palyazati lehetéségeket.

- Kapcsolatot tart a kozremiikodd szervezetekkel, palyazatirokkal és a projektmenedzsment
szervezetekkel a projektek tervezése €s megvalodsitasa soran.

- Koordinalja a palydzatok el6készitését, valamint palydzatok mellékletét képezd dokumentaciok és
megvaldsithatosagi tanulmanyok 6sszeallitasat.

- Palyazati dokumentéciot allit dssze €és nyujt be, valamint menedzseli a projekt megvaldsulasat a
vezetO tisztségviseld altal meghatarozott esetekben.

- Kozremiikodik a palyazatok megvaldsitdsdhoz kapcsolddod beszerzések, kozbeszerzési eljarasok
eldkészitésében, lebonyolitasdban és értekelésében.

- Mikodteti a projekt és palyazati informacids nyilvantartd rendszert, és aktivan részt vesz annak
fejlesztésében.

- Koordindlja a projektdosszi¢k palyazat dokumentacids irattarban torténd kezelését.

- Beszamolot készit palyazati tevékenységérdl.

- Iddszakonként feliilvizsgélja a palyazati szabalyzatot és kezdeményezi a sziikséges modositasokat.

F./ Varosfejlesztési és -rendezési Osztaly

A szervezeti egységet az osztalyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabéalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

Az osztaly feladatai:

- Ellatja a tertilet- és telepiilésrendezési tervekkel kapcsolatos nyilvantartdsi adatszolgaltatasi
feladatokat.

- Részt vesz a kozigazgatasi teriiletre vonatkozd teriileti és telepiilési informacios rendszerek
kialakitasaban és miikddtetésében.

- El6késziti a telepiilésrendezési eszkozoket illetve azok modositasat (helyi épitési szabalyzatot és a
telepiilésrendezési terveket).

- Vezeti a varos 0sszevont kozmiinyilvantartasat, abbol adatszolgéltatast végez.

- Uzemelteti a digitalis térképre épiilé térinformatikai rendszert, melybdl kiilsé és belsd
adatszolgaltatast végez.

- Kapcsolatot tart a térinformatikai rendszer adatbazisanak frissitése céljabdl a kiilsé adatgazdakkal
¢és lizemeltetokkel.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyzd, aljegyzok, fdosztalyvezetd, fdosztalyvezetd-helyettes,
osztalyvezetd altal meghatarozott feladatokat.

G./ Beruhazasi és Varosiizemeltetési Osztaly



A szervezeti egységet az osztilyvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

Az osztaly feladatai:

az dnkormanyzat beruhdzasaival kapcsolatos tervek elkészittetésében,

- Feliigyeli a vérosi beruhdzasok megfeleld miiszaki szinvonalat,

- Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyzok, foosztalyvezetd, foosztalyvezetd-helyettes, osztalyvezetd
altal meghatarozott feladatokat.

- Ellatja a helyi utak, hidak fenntartasaval, parkfenntartassal, belvizelvezetés biztositasaval,
kommunalis  vizi  létesitmények  lizemeltetésével,  koztisztasaggal,  természet-  és
kornyezetvédelemmel kapcsolatos €és egyéb, hataskorébe tartozo varosiizemeltetési feladatokat.

- Elvégzi a hataskorébe utalt varosi megbizdsok miiszaki ellendrzését.

- Kozremiikodik az onkormanyzat tarsuldsaval Osszefiiggd kozfoglalkoztatasi program keretében
megvalosuld projektek bonyolitdsaban.

G.1/ Beruhazasi Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:

- A csoport tevékenységi korébe tartozo kotelezettségvallalasokat vezeti.

- Nyilvantartja a koltségvetés beruhazasi €s feltjitasi eldiranyzatainak felhasznéalasara vonatkozo
épitési- és tervezési szerzodéseket. Figyelemmel kiséri az eldiranyzatok felhasznalasat.

- A rogzitett kotelezettségvallalasokrdl negyedéves informaciot szolgéltat.

- Az dnkormanyzat 6sszes beruhdzasat nyilvantartja.

- Az dnkormanyzat beruhdzéasaival kapcsolatos garancialis tigyekben eljar.

- A varoslizemeltetési funkcioban inditott, illetve hataskorébe sorolt beruhdzéasokat koordinalja,
feliigyels, illetve ellatja a miiszaki ellendrzésével kapcsolatos feladatait.

- Kozremiikodik a koltségvetési koncepceiod elkészitésében, a koltségvetési javaslat kidolgozasaban.

- Kapcsolatot tart az 6nkormanyzati érdekeltségii gazdasagi tarsasdgokkal €s intézményekkel.

- Dontést kovetden a varosiizemeltetési funkcioban meghatarozott beruhdzasokra tervezési,
lebonyolitoi és épitési szerzddéseket kot.

- Sziikség szerint kozremiikodik a palyazatok Osszeallitasanal sziikséges miiszaki informaciok
szolgéaltatasaban.

- Biztositja a kozremiikodésével kotott szerzOdések nyilvantartasat, a szerzOdéses fegyelem
betartasat, képviseli az onkormanyzat érdekeit.

- Kozremiikddik a szakteriiletével Osszefiiggd palydzatok, tenderek eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékeléseében.

- Végrehajtja az egyéb, a jegyzd, aljegyzOk, fOosztilyvezetd, fOosztilyvezetd-helyettes,
osztalyvezetd altal meghatarozott feladatokat.

- Gondoskodik az intézményi energiafelhasznalasi beszamolo6 éves Osszeallitdsarol.

- Elvégzi az dnkormanyzati részt vallalassal megvalosuld kozmuépitések teljes korti lebonyolitasat.
A lakossag kozmiiépitési igényeit nyilvantartja. Az onerds kozmiiépitések soran szoros kapcsolatot
tart a lakossaggal. Dontési elOterjesztést készit a Varosgazdalkodasi és — ilizemeltetési Bizottsag
részére a tervezési és kivitelezési feladatok tdmogatdsdnak megitéléséhez. Dontést kovetden a
tervezési ¢és kivitelezési feladatokat koordinalja.

- a varoslizemeltetéssel Osszefiiggd operativ, kommunikativ és informativ mérndk- miszaki-
beruhazasi tevékenységek végzése, illetve koordinalasa, ezen beliil kiillonosen:
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- Felel a varosiizemeltetéssel 0Osszefiiggd tevékenységek nyilvantartasaért, az osztalyok
monitorizalasat segiti, elokésziti, figyelemmel kiséri a hataridds kotelezettségeket, észrevételeit
irasban kozli feletteseivel.
- Ellen6érzi a beruhazasi, lizemeltetési, varosrendezési és térinformatikai tevékenységekhez
kapcsolodo szerzddések eldkészitését, miiszaki tartalmat, megvalositasi koriilményeit, valamint
azok O0sszegszerliségét:
megallapitasait a fdomérnok elé terjeszti.

- Figyelemmel kiséri a szerzodések teljesiilését, figyelmeztet az esetlegesen sziikségessé valo
beavatkozédsokra, valamint véleményezi, ill. mindsiti az elkésziilt munkakat.
- Megalapozotta teszi a fomérndk altal aldirando szerzddések, teljesitésigazolasok, beszerzések
szakszeriiségét.
- Felelos az osztalyok mukodését segitd agazati szabvanyok, rendeletek, kozlonyok, szakmai
kiadvanyok beszerzéséért, rendelkezésre bocsdjtasaért, katalogizalasaért, biztositja ezen
informaciok hozzaférhetoségét.
- Az osztalyokon folyo fétevékenységekrdl litemtervet készit, melyet folyamatosan aktualizal,
karbantart.
- Rogziti és vezeti a fomérndk iddbeosztasat, targyalasaira a szakmai anyagokat el6késziti, azok
eredményeit archivalja a sziikséges intézkedéseket elokésziti vagy foganatositja.
- A fomérndk tavollétében is szakszerii, hatékony és célzott informacidkkal 14tja el a hivatalon
beliili, ill. azon kiviili folhasznaldkat.
- Ellatja a székagi tervtanacs titkari teenddit, a tervtanadcsokon elhangzottakrol emlékeztetdt
készit és biztositja az €rintettek szamara annak hataridon beliili hozzaférhetoségét).

G.2/ Varosiizemeltetési Csoport

A szervezeti egységet a csoportvezetd vezeti, aki feladatait jelen szabalyzat V. fejezetében
meghatarozottak szerint latja el.

A csoport feladatai:

- Ellatja a viziigyi, kozlekedési és egyéb kommunalis igazgatasi feladatokat.

- Ellatja a kozteriilet igénybevételével kapcsolatos lizemeltetdi teenddket.

- Végzi a kozlekedésigazgatasi teenddket, valamint a tomegkdzlekedéssel, forgalomszervezéssel
kapcsolatos feladatokat.

- Elldtja az Onkormanyzati tulajdonu utak, jardak, kerékparutak, hidak és egyéb miitargyak
felyjitasaval, lizemeltetésével kapcsolatos teenddket.

- Intézkedik az utvonalengedélyek kiadésa irant, kozutkezeldi allasfoglalasokat ad.

- Ellatja a kozvilagitassal kapcsolatos feladatokat.

- Elvégzi az utcanév lehatarolassal kapcsolatos teenddket, szervezi az utcanévtablazasbol, koztéri
alkotasok és emlékmiivek fenntartdsabol adodo feladatokat.

- Ellatja a telepiilés ragcsalomentessége fenntartasabol adodo feladatokat.

- Ellatja a vadaszteriilet résztulajdonosainak kozos képviseletét.

- Ellatja a csapadék és egyéb vizek altal okozott kartételek megeldzésével, a védémiivek
fenntartasaval, fejlesztésével, valamint azokon a védekezés ellatdsa korébe tartozd dnkormanyzati
feladatellatas elokészitésével kapcsolatos feladatokat.

- Kozremiikodik a viziigyi beruhazasok elokészitésében.

- Ellatja a belviz-elvezetéssel kapcsolatos feladatokat.

- Kozremiikodik a temetdk fenntartasaval, iizemeltetésével 6sszefliggd feladatok ellatasdban.

- Kivizsgéalja a lakossagi, képviseldi panaszokat, bejelentéseket a varosiizemeltetési feladatok
vonatkozasaban.

- Figyelemmel kiséri az eldirdnyzatok pénziigyi felhasznaldsat, bizonylati fegyelem betartasat,
felfekteti €és vezeti az eloirt nyilvantartasokat, egyezteti a pénziigyi teljesitést és az eldirdnyzatokat.

11



- A varosiizemeltetési feladatok vonatkozasaban az aktivalasi eljarast elokésziti,

- Elvégzi a cél- és cimzett tamogatasok, és egyeb elnyert palyazatok pénziigyi, finanszirozasi
feladatait.

- Ellatja Miskolc varos védett dvezeteibe torténd behajtasi engedélyek kiadasat.

- Kozremiikodik a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok elvégzésében.

- Koordinalja az 6nkormanyzat tarsuldsaval kapcsolatos kozmunkaprogram feladatait.

- Részt vesz a foglalkoztatasi programok tervezésében, elokészitésében.

- Koordinalja és operativan iranyitja a kozfoglalkoztatasi program soran végzenddé adminisztrativ
munkafolyamatokat.

- Kapcsolatot tart a foglalkoztatéasi partnerekkel.

- A kozfoglalkoztatas keretében szervezi €s irdnyitja a munkaerd kivalasztasat és felvételét.

- Elkésziti a kozfoglalkoztatasi programokkal kapcsolatos elszdmolasokat, kimutatasokat.

- Kozremiikodik az allategészségiigyi telep miikodésének koordinalasaban.

- Ellatja a varosiizemeltetési feladatok vonatkozasdban a hataskorébe tartozd megbizasok esetén a
mindségi teljesités ellendrzését, illetve a miiszaki ellendrzést.

Helyi utak, hidak fenntartasaval kapcsolatos feladatok

- Gondoskodik a varosi utak, hidak és tartozékaik fenntartasaval, lizemeltetésével, vizelvezetés
megoldasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Gondoskodik a jardak, 1épcsdk, tdmfalak és tartozékaik, valamint intézkedik a buszmegallok és
0blok fenntartasaval és tizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Gondoskodik a forgalomszervezési, forgalomtechnikai feladatok ellatasarol.

- Kozlekedésigazgatési feladatokat 14t el.

Belvizelvezetés biztositasaval kapcsolatos feladatok

- Gondoskodik a belviz-elvezetési feladatok ellatasarol.

- Ellatja az ar- és belvizvédelmi készletek folyamatos karbantartasaval, potlasaval kapcsolatos
feladatokat.

- Biztositja a tarsulatok érdekeltségi hozzajarulasait.

- Szervezi az ar- és belvizvédelmet, helyi vizkarelharitast, ellatja az ezzel kapcsolatos polgdrmesteri
¢és jegyz0i atruhazott feladatokat.

- Elvégzi a csapadékviz-elvezetéssel és vizkarelharitassal kapcsolatos egyeztetéseket.

- Ellatja a viziigyi kezel6i feladatokat.

Kozvilagitassal kapcsolatos feladatok

- Intézkedik a kozvilagitas tizemeltetési-karbantartasi feladatok szervezésérdl és ellendrzésérdl.

- Ellatja a lakossagi, képviseldi kozvilagitasi igények kezelését

- Kozremikodik a kozvilagitasi arambeszerzés, lizemeltetés, karbantartas kdzbeszerzési palyazat
elokészitésében és lebonyolitdsaban.

- Intézkedik a sajat tulajdonti kandeldberek érintésvédelmi feliilvizsgalatanak ellendrzésérdl,
karbantartdsarol, feliigyeletérol.

- Ellatja a kozintézmények diszvilagitasanak tizemeltetési karbantartasi feladatait.

- Kozremiikodik a térfigyeld kamerak iizemeltetésében.

- El6késziti és koordinalja a karacsonyi diszvilagitas fel- €s leszerelését.

- Ellatja a szokdkutak iizemeltetésébdl adodo feladatokat.

- Kozremiikodik a koztéri ordk lizemeltetésében.

Kommunalis vizi 1étesitmények iizemeltetésével kapcsolatos feladatok
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- Gondoskodik a thziviztarozok fenntartasarol, valamint az ivovizzel ellatatlan teriiletek és az
tidiiléhelyi ivokutak lizemeltetésével, fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Elvégzi a vizi kozmiivek fejlesztésével kapcsolatos tervegyeztetéseket, részt vesz a hatdsagi
bejarasokon.

- a kozmiives ivovizellatdssal és szennyvizelvezetéssel (vizi kozszolgaltatassal) kapcsolatos
eljarasban a szolgaltatot és a fogyasztot érintd jogokrol és kotelezettségekrol.

Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok

- Ellatja a nem hatosagi kornyezet- és természetvédelmi feladatokat, részt vesz az ezekkel
kapcsolatos elszamolasi, pénziigyi miiveletekben, el0késziti és végrehajtja a testiileti dontéseket.

- Gondoskodik a zoldteriiletek fejlesztésérdl és védelmérdl.

- Elkészitteti a telepiilési kornyezetvédelmi programot, kozremuiikodik annak végrehajtasaban.

- Elvégzi a telepiilési kornyezet allapotanak felmérését, ellendrzését, értékelését, gondoskodik
annak nyilvanossagra hozatalarol.

- Részt vesz a Green City programok tervezésében és végrehajtasaban.

- Részt vesz a kornyezetvédelemmel Osszefiiggd egyéb helyi szabalyok megalkotasaban.

- Kozremiikodik a kornyezet- és természetvédelmet érintd beruhdzasok megvalositasaban.

- Elokésziti a helyi levegdtisztasag-védelmi szabalyok megalkotasat, elokésziti a szmogriado-
tervet, kozremiikodik a rendszer miikddtetésében, irdnyitdsédban, a lakossag tajékoztatasaban.

- Természetvédelemmel kapcsolatban ellatja a helyi védelem ala vonassal kapcsolatos feladatokat,
elékésziti a helyi védelemre vonatkoz6 szabalyok megalkotasat.

- Kozremiikodik a Kornyezetvédelmi Alappal valdo gazdalkodasban, elkésziti és megkoti a
tdmogatasi szerzodéseket, ellendrzi az elszamoléasokat.

- Véleményezi a rendezési terveket.

- Egylittmiikodik a kornyezet- és természetvédelmi feladatokat ellatd tarsosztalyokkal, egyéb
hatosadgokkal, onkormanyzatokkal, tarsadalmi és egyéb szervezetekkel.

- Statisztikakat készit, adatot szolgaltat.

- A kornyezetvédelmi feladatok vonatkozasdban végzi a cél- és cimzett tAmogatasok, €s egyéb
elnyert palyazatok szakmai, pénziigyi, finanszirozasi feladatait.

- T4jékoztato, tudatforméalé munkat végez a kornyezet- €és természetvédelmi teriileten, szervezi és
koordindlja a kornyezetvédelmi programokat, rendezvényeket, jeles napokhoz kapcsolodo
eseményeket.

Koztisztasagi feladatok

- Gondoskodik a kozteriiletek kézi, gépi takaritdsarol, a kozteriileti hulladékgytiijtok tritésérdl,
intézkedik a buszmegallok, buszoblok kézi, gépi takaritasarol.

- Intézkedik a kozteriileten Osszegylijtott hulladék elszéllitdsa, az Onkormanyzati tulajdonu
kozteriileteken keletkezett illegalis szemétlerakd helyek megsziintetése irant.

- Megszervezi a rendkiviili kozteriileti takaritasokat.

- Ellatja a foldi és légi szinyogirtassal, szordanyag beszerzéssel, kozteriileti ragcsaloirtassal
kapcsolatos feladatokat.

- Intézkedik a kozteriiletek kézi és gépi sikossag-mentesitése irant.

Parkfenntartassal kapcsolatos feladatok
- Gondoskodik a kozteriileti zoldfeliiletek gondozasaval, fenntartdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasarol, viragfeliiletek kialakitasarol, gondozasarol.

- Intézkedik a sziikséges novényvédelmi munkak elvégzésére.
- Intézkedik a gondozatlan teriiletek kaszalasa, fasorgondozas, gallyazas, fakivagas, balesetveszély
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elharitdsa irdnt., valamint az eldirt novénypotlasok elvégzésére.
- Gondoskodik a kerti butorok, jatszotéri eszk6zok, homokozok fenntartasarol.

Egyéb

- Végrehajtja az egyéb, a jegyz0, aljegyzok, foosztalyvezetd, fOosztalyvezetd-helyettes, osztalyvezetd
altal meghatarozott feladatokat.

Ugykezeléi, iigyviteli feladatok

A f6osztalyhoz beosztott ligykezelok munkakori leirasuk szerint ellatjdk az iktatdsi, postazési,
irattarozasi és selejtezési feladatokat, vezetik az eldirt jelenléti iveket, elvégzik a leirasi, sokszorositéasi
és egy¢éb adminisztrativ feladatokat."

26.) Az SzMSz teljes szovegében az "aljegyzo" szovegrész helyébe az "aljegyzok" szovegrész
1ép.

27.) Az SzMSz. 1. mellékletének 1. pontja a kovetkezo N./ és O./ alponttal egésziil ki:

"N./ Onkormanyzati és képvisel6i kapcsolattarté referens
0./ Varos-stratégiai €s varos-iizemeltetési referens"

28.) Az SzMSz 1. mellékletének 2. pontja a kovetkezo E./ és F./ alponttal egésziil ki:

"E./ Informatikai Csoport
F./ Human Er6forras Osztaly"

29.) Az SzMSz 1. mellékletének 5. pont A./ alpontja a kovetkezo A.4. alponttal egésziil ki:
"A.4. Ugyfélszolgalati Csoport"

30.) Az SzMSz 1. mellékletének 7. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

"7. Varosfejlesztési és Uzemeltetési Féosztaly

A./ Fémérnok

B./ Telepiilésfejlesztési referens

C./ Vagyonjogi referens

D./Jogi referens

E./ Stratégiai Osztaly
E.1/ Palyazati Csoport

F/ Vérosfejlesztési és -rendezési Osztaly

G./ Beruhazasi és Varosiizemeltetési Osztaly
G.1./ Beruhazasi Csoport
G.2./ Vérosiizemeltetési Csoport"

14



31.) Az SzMSz 1. mellékletének szervezeti abraja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

ALJEGYZOK JEGYZO

| POLGARMESTER | ALPOLGARMESTEREK
-

L | POLGARMESTERI
FOEPITESZI KABINET 1
JEGYZOI KABINET | | [HUMAN FOOSZTALY— HATOSAGI FOOSZTALY BOSETALY
I VAROSFEJLESZTESI
ES Hatosag &
.. : N giés "
B UZEMELTETESI Ugyfélszolgalati  Penziigyiés
Jogi és . H || kéznevelgsi-sport &s FOOSZTALY Osztaly Koltségvetési Osztaly
Onkormanyzati Osztaly Tarsadalmi Kapesolatok Kereskedelmi s Altalnos I B
Kozponti Iktatisi Csoport Csoport Igazgatasi Csoport ?ﬂ;iiﬁ‘l;ifw‘é:::;enn
RO e M Kazhsségl baly bs ok Benhazas-gazdasagi Csoport
Stratégiai Osztaly Geopart
Anyakonyvi és
a5 % ; Palyazati Csoport - Népasségnyilvantartasi Csoport Vagygng azdalkodasi,
E"ata-SI- OSZ[EW — Ugyfélszolgalati Csoport Szamviteli és
Tab G ket Caport Egészségligyl és Kontrolling Osztaly
Szocidlis Osztaly . Vagyongazdalkodasi Csoport
o _ Epitési és ) n
i i e Varosfejlesztési - és Kérnyezetvédelmi renieFCspn
Szocialis imogatasok II. Cs. rendezési Osztaly + b Hatdsagi Osztaly Gazdasagfeligyelsti és
Szocialis tamogatasok II1. Cs. Epitéshatésagi Csoport Kontrolling Csoport
Kornyezet- és Természe twédelmi
Ellendrzesi Osztaly [~ Hatosagi Csoport
T Beruhazasi - és Ado Osztaly
Kulturdlis és n Varosgzez[méelleleg i
Idegenforgalmi Osztaly szialy Ellendrzési Csoport|.
. (Tarsasagok)
Beruhazasi Csoport .
Informatikai Csoport [~ Varsizemetietési Csoport Elhnél‘zvg;?%::pon It
{Maganszemélyek) b
Behajtasi Csoport
Human Erdforras
Osztaly —

32.)Az SZMSZ 2. mellékletében talalhato tablazat helyébe a kovetkezoé rendelkezés 1ép:

Szervezeti egység Engedélyezett 1étszam

1. Jegyzo, aljegyzok 3

2. Polgarmesteri Kabinet 23

3. Foépitészi Kabinet 9

4. Virosfejlesztési és Uzemeltetési Féosztaly 40

5. Jegyz6i Kabinet 119

6. Gazdalkodasi Féosztaly 94

7. Human Féosztaly 60

0. Hatosagi Féosztaly 55
Osszesen: 403

33.) Az SzMSz 6. melléklet 2.3. pontja a kovetkezé "Ugyfélszolgalati Csoport" alcimmel
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egésziil ki:

"Ugyfélszolgalati Csoport

Hétfo: 8:00- 12.00, 13.00- 16:00
Kedd: 8:00- 12.00, 13.00- 16:00
Szerda: 8:00- 12.00, 13.00- 17:30
Csiitortok: 8:00- 12.00, 13.00- 16:00
Péntek: 8:00-12:00"

34.) Az SzMSz 6. melléklet 2.4. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:
""2.4. Hatosagi Foosztaly egyes kihelyezett iigyfélszolgalati irodai

Az egyes kihelyezett ligyfélszolgalati iroddk az 4ltalanos ligyfélfogadasi rendtdl eltérden az
alabbiak szerint tartanak tigyfélszolgalatot:

2.4.1. Avasi lakotelep

Hétfo: 8:00-16:00
Kedd: 12:00-16:00
Szerda: 8:00-17:30
Csiitortok: 8:00-12:00
Péntek: 8:00-12:00

2.4.2. Biikkszentlaszlo
Szerda: &:00-17:30

2.4.3. Diésgyori lakételep

Hétfo: 8:00-16:00
Kedd: 12:00-16:00
Szerda: 8:00-17:30
Csiitortok: 8:00-12:00
Péntek: 8:00-12:00

2.4.4. Martin-Kertvaros

Szerda: 8:00-17:30
Csutortok: 8:00-16:00

2.4.5. Pereces
HEétt6: 8:00-12.00
Kedd: 12:00-16:00
Péntek: 8:00-12:00

2.4.6. Szentpéteri kapui lakotelep

Hétfo: 12.00-16:00
Szerda: 8:00-17:30
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Péntek: 8.00- 12.00"

35.) Hatalyat veszti(k):
1.) VIL. fejezet 2.4. pontjanak A.1. alpontja.
2.) VIL fejezet 2.7. pontjanak A.1. alpontja.
3.) VIL fejezet 4.7. pont A.1. pontjaban a csoport feladatai rész negyedik francia bekezdése;
4.) VIL fejezet 5.7. pontjanak A./ alpontjabol Az osztaly feladataira vonatkozé rendelkezések;
5.) VIL. 5.7. pont C.2. alpont Jegyz6i hataskorbe tartozo vizgazdalkodasi feladatok rész 6todik
¢és hatodik francia bekezdése;
6.) VII. fejezet 7.5. pontjanak 5. alpontja;
7.) VIL. fejezet 7.6. pontjanak fomérnoki feladatokra vonatkozo6 rendelkezések.
8.) 1. melléklet 2.A. pontjanak A.1. alpontja.
9.) 8. melléklet 2. pont 31. és 32. alpontja.

36.) Jelen SzMSz modositas a 34.) pont kivételével 2013. jhinius 1. napjan 1ép hatalyba. Jelen
SzMSz modositas 34.) pontja 2013. julius 1. napjan 1ép hatalyba.

Az SZMSZ modositassal nem érintett pontjai valtozatlan tartalommal hatdlyban maradnak.

Miskolc, 2013. majus 15.
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